TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALCUACION PREVIA INICIO DEL. COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE "s: t::ﬁ;g‘ REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i . : : RESOLVER
OFICINA DE PARTIGIPACION CIUDADANA
PROGEDIMIENTO
Inscripci6n de Organizaciones de la Sociedad Civil x Ofcina de Offcl Presidente
Inscripeion de Organizaciones i i 1.Acreditar Personeria Juridica con Copia simple de Testimonio OPC-001 Gratulto 0.00 Participacién Participacién lclna rosident
2. Actividad Institucional Comprobada de 3 afos Ciudadana Ciudadana da Particinacién dol GOREL
Cludadana
Organizacién de P Gremios Laborales y o
Aararias v Vecinales (Gratulto) (Gratulto)
01 |universidades
Iglesias
Comunidades Campesinas y Rurales
Mesas de Concertacién
Organizaciones de Mujeres y Jévenes
BASE LEGAL: Ley N* 27444 (11/04/2001)
Ley N°27867 (16/11/2002)
LeyN°27902 art. 3° b. (01/01/2003)
OFICINA REGIONAL DE DEFENSA NAGIONAL
PROGEDIMIENTO
1. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CNVIL BASICA ORNDN-NM
Oficina Reaional de Nirantar
Basa Laaal Defensa Nacional Ranlnnal da
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM nuevo Reglamento de ITSDC, Defensa Naclonal
oublicado en El Peruano 05/08/2007
(Articulos 9°.18°19°. 20°. 21°. 22° v demas pertinentes)
LevN°28976. Lev Mareo de Lice de Funcionamiento (vioente desde 06.08.07)
Ley N°27028, Ley de Requiarizacién del uso de fuentes de radiacion ionizantes.
11 Inmuehles. racintos o adificaclonas (Ex Post) D lurada de Observancia de de Seauridad_ seatin
Estableci ntos de hasta 100 m2 v canacidad de almacenamiento no aprobado con nuevo Reglamento de ITSDC
mavor del 30% del area total del local Recibo de naao de los derechos corresnondientes (a)
Tramos:
a) Hasta 100 m2
Informe de Verificacion 0.749% UIT 26.98 X 7dias Oficina Redional de Niratar Niractar Raalanal
Informe L evantamiento de Observaciones 0.621% UIT 22.37 8dias Defensa Nacional Raalnnal Nafanaa Naclanal Preldencla del Goblerno
Reglonel de Loreto
12 Inmuebles, recintos o edificaciones (Ex Ante) Formulario de solicitud de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Defensa 15 dles heblles pare su 15 dles heblles pare su
Civi
Recibo de pago de los derechos correspondientes (@) 30 dles heblles pera | 30 dles heblles pera resolver
Establecimientos de hasta dos niveles de terreno resolver el recurso. ol recurso.
o calzada. con area desde 101 hasta 500 m2 vio tal como: tiendas. Stands. Cartilla de Seauridad vio Plan de Seauridad en Defensa Civil (incluve Plano
puestos. viviendas multifamiliares. nubs-Karaokes. hares. licorerias. talleres Evacuacion v Circulacion a escalas 1/100. 1/200 6 1/500)
mecanicos. de hospnedaie cafeterias Plano de Ubicacion
de salud. temolos. bibliotecas. entre ofros: Instituciones Educativas con area menor Plano de Distribucion. para areas mavores a 100 m2
o igual a 500 m2, o de hasta dos niveles de terreno o calzada y méximo SICUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, X
METALICAS Y/O PANELES
200 alumnos nor turnn. Cabinas de internet con un maximo de 20 comnitadoras: PLIRI ICITARINS
Agencias Bancarias, Oficinas Administrativas, enire otras de evaluacién
Para ol caso de estructures que soportan antenes de més de 5m.
similar con un érea menor o igual a 500 m2 y que cuenten con un Maximo Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte vigente
02 (sefalanda exnresamente el periodo de aarantia)
'S GUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
con un rea de hasta 500 m2._ entre atros sefialados en los disnositivos sobre Certificado emitido a la instalacion por autoridad competente ().
la materia.
b)Desde 101 m2a mas
Informe de MSDC 2.475% UIT 89.11 7 dias Oficina Reaional de Niractar Niractar
Informe L evantamiento de Observaciones 1,697% UIT 57.51 Defensa Nacional Ranlnnal da Raalanal da
Defensa Naclonal | Defensa Neclonel Preldencla del Goblerno
Reglonel de Loreto
Formulario de Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa 15 dles heblles pare su 15 dles heblles pare su
1.3 Renovecién del Certificado de Seguridad en Defensa Civil Ciui
Tramos: Recibo de pago de los derechos correspondientes (@) 30 dles heblles pera | 30 dles heblles pera resolver
resolver al racurso. al racurso.
a) Hasta 100 m2: Declaracion Jurada de no haber realizado modificacién alauna al obieto de 0.749% UIT 26.98
b) Desde 101 m2 hasta més: inspeccién. En caso de verificarse lo contrario corresponde una nueva
mspc 2475% UIT 89.11
SICUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
Note: METALICAS Y/O PANELES
Formato de Solicitud PLIRI ICITARINS
La ntervencion del INDEC en este tipo de [TSDC es excepcional,
Para ol caso de estructures que soportan antenes de més de 5m.
de conformidad con lo indicado en el articulo 14° D S N° 066-2007-PCM Constancia de mantenimiento de la estructura de sonorte viaente
exnresamente el neriodo de aarantia)
) S| CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
Enel supuesto que se requiera el Informe de L de Of el Ceriificado emitido a la instalacion por autoridad competente (*).
debera presentar la Solicitud acompafiada del recibo de pago de la tasa correspondiente, en un
plazo que no podra exceder de dos (02) dias hébiles de nofificado. Los objetos de TSDC que
formen parte de una edificacion que califica para una ITSDC de Detalle deberan contar al inicio de
su procedimiento de ITSDC yio Renovacion del Certificado con el correspondiente Certificado
Vigente a la edificacién que los alberga, caso contrario se denegaré su solicitud, en cumplimiento a
Io sefialado enlos articuios 9.3°y 10° del D.S. N° 066-2007-PCM El plazo de ocho (08) dias habiles
para el segundo Informe es contado desde la notificacién del nforme de Verificacién o de TSDC.
2. INSPECCION TECNICA DE SEGLURIDAD EN DEFENSA CNIL DE DETALLE (e) Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa ORNN-2
Civil Recibo de pago de los derechos correspondientes (a) Copia del Plano X Oficina Reaional de Diractar Diractar
Basa Leaal : N Defensa Nacional Raalanal da Raalanal da
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Publicado en El Peruano el 05 de agosto de 2007 |de Ubicacién en escala 1/500 (incluya cuadro de areas) Copia de Plano de Defensa Neclonal Defensa Neclonal Preldencla del Goblerno
(Plantas y Cortes) (enescala 1/50, 1/100 6 1/200) Reglonal de Loreto
(Arts. 10°, 23°, 24°, 25, 26°, 27°, 40°, 41°y demds pertinentes) (distribucién incluyendo disposicion de mobiliario y equipos; escalera de 15 dles heblles pare su 15 dles heblles pare su
escape y areas de refugio horizontal segtn corresponda). Copia de los
o oot eatrions i o 1150 6 1100 (et 30 dles heblles pera | 30 dles heblles pera resolver
Decreto Supremo N° 032-2002-EM, Decreto Supremo N° 054-99-EM, binos de Instalacianes Eléctricas vigents en escala 1/5 (tableros, resolver el recurso. ol recurso.
Decreto Supremo N° 027-94-EM, D.S. N° 045-2001-EM y sus modificatorias cargas, tomacorrientes, pozo de puesta a tierra) (en escala 1/50 6 1/100)
Ley N 27026, Ley de Requiarizacion del uso de fuenles de radiacion Plan de Seguridad en Defensa Civil(incluye Plano de Evacuaciony
) Circulacién a escalas 1/100, 1/200 6 1/500), o copia de Plan de
Contingencia aprobado, segin Memoria Descriptiva y
Técnicas y Sistema contra
incendios Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras
i sistemas de elevacion, funiculares u otros equipos
similares electromecanicos. Protocolo de Pruebas de operatividad y
22 Inmuehles. Racintos o adificaclones Mantenimiento de los equipos de seguridad. Copias del Certificado vigente
Edificaciones. recintos o instalaciones de mas de dos niveles desde el nivel R
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mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : RESOLVER
del terrano o calzada. 0 con un Area mavor a 500 m2. tales como: tiendas de meaicion
establecimientos de hospedaie. viviendas multifami s. talleres mecanicos, de resistencia del pozo de tierra (no mayor de 8 meses)
cafeteréa de salud. nlava de
ferreterias. licorerias. nubs. salas de iuean de casing vmAauinas
ofros: centros i
temolos. centros de diversion. cualauiera sea el area con la aue cuenten:
Centros culturales. museos. bibliotecas. entre ofros de similares caracteristics
cualauiera sea el Area con la aue cuenten: industrias medianas v livianas SICUENTA CON TANGLIES DE GLP Y/O LIOUIDO
Mercados. aalerias. centros comerciales v otros de similar evaluacién cualaviera COMBUSTIBLE Y SUS DERNADOS
iy Para cantidades suneriores a 0.45 m3 (118.18 ahv
1m3 (284.17 al). resnactivamanta
enire afros). sea el Area con la aue cuenten: Aencias Bancarias. oficinas aLp
administrativas. entre ofras de evaluacién similar aue cuenten con un Area Informe Técnico Favorable de uso v funcionamientn emitdo nor
mavor a 500 m2 v un niimero mavor de 20 comoutadoras: Instituciones 1 10LINO COMRIISTIRI F Y SIS DFRVADOS
aducativas o de més de dos niveles desde el nivel de terreno o calzada o mas Informe Técnico Favorable - ITF al establecimiento como consumidor
de 200 alumnos nor tumo: Cahinas de Internet aue cuenten con un nimero cto emitido nor OSINERGMIN (*)
mavor de 20 comnutadoras: Gimnasios aue cuenten con mAauinas eléctricas Para cantldades Infarlores a 0.45m3 (118184l v
Vio electrénicas cualauiera sea su Area. Areas comunes de edificaciones: las 1m3 (264.17al). resnactivamenta ()
demés edificaciones. instalaciones o recintos aue nor su comoleiidad califiauen Constancia de mantenimiento y Operatividad del deposito ya sea
para este tina de insnaccién de conformidad con los disnositivos sobre la estacionaria o movible y de la red de distribucién otorgada por la empresa
materia. que le da el servicio.
Tramas: SICLUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIO-
a) Hasta 100 m2 NES. METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
Informe de ITSDC Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m 12,365% UIT 44517 15 dias
Informe L evantamiento de Observaciones Evaluacién de sobrecaraa sobre estrictura donde esta instalada 5.413% UIT 194.90 30 dias
b) Desde 101 m2 hasta 500m2 Carta de Seauridad de la estructura
Informe de TSDC Constancia de mantenimiento de Ia estictura de sonarte (sefialando 15.255% UIT 549.19 15 dias
Informe Levantamiento de Observaciones exnresamente el neriodo de aarantia) 5.532% UIT 199.16 30 dias
) Desde 501 m2 hasta 800 m2
Informe de TSDC SICLUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES 17.651% UIT 63545 15 dias
Informe L evantamiento de Observaciones Carta de mantenimiento o seauridad del sistema de fachadas flotantes de 5.463% UIT 196.67 30 dias
d) Desde 801 m2 hasta 1100 m2 (sefialando exoresamente el nerindo de aarantia)
Informe de TSDC 21.487% UIT 77355 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones SICUENTA GON CALDERAS 5.995% UIT 21584 30 dias
@) Desde 1101 m2 hasta 3000 m2 Constancia de mantenimiento de las calderas (viaente)
Informe de ITSDC 25 865% UIT 93117 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones SICUENTA GON EQUIPOS RADIOLOGICOS 8668% UIT 31205 30 dias
) Desde 3001 m2 hasta 5000 m2 Certificado emitido a Ia instalacién nor autoridad comentente (**)
Informe de TSDC 28.094% UIT 101140 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones 9.082% UIT 326.96 30 dias
a) Desde 5001 m2 hasta 10 000 m2
Informe de TSDC 36.939% UIT 132983 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones 9.082% UIT 326.96 30 dias
h) Desde 10 001 hasta 20 000 m2
Informe de TSDC 50.163% UIT 180589 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones 12.296% UIT 44269 30 dias
i\ Desde 20 001 hasta 50 000 m2
Informe de ITSDC 60.340% UIT 217225 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones 15.511% UIT 558.42 30 dias
i) Desde 50 001 a mas m2
Informe de TSDC 64.166% UIT 230099 15 dias
Informe | evantamiento de Observaciones 15.422% UIT 55522 30 dias
22 Raenavaclén dal Cartifieado de Seauridad en Dafansa Civil Recihn de nann de los derachos corresnondientes (a) Oficina Reaional de Dirantar Dirantar
" : Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Defensa Nacional Reglonl de Reglonal de
» Preldencla del Goblerno
a) Hasta 100 m2 Declaracin Jurada de no haer realizado modificacion alauna al obieto de 12,346% UIT 444,46 X 15 dias Nafansa Nanlnnal Nafansa Nanlnnal Reglonal de Loreto
b) Desde 101 m2 hasta 500m2 inspeccion. En caso de verificarse lo contrario corresponde una nueva 15.255% UIT 549.19 15 dlas hablles parasu 15 dlas heblles parasu
mspe R g
¢) Desde 501 m2 hasta 800 m2 Plan de seguridad o copia de Plan de Contingencia aprobado, que 17.651% UIT 63545 30 dles hablles para | 30 dles heblles pera resolver
corresponda. ) : rasalvar al raciiran al raciiran
d) Desde 801 m2 hasta 1100 m2 Fotocopia de la Const. de mantenimiento de escaleras mecanicas, 21.487% UIT 77355
ascensores.
@) Desde 1101 m2 hasta 3000 m2 sistemas de elevacion. funiculares u ofros eauinos similares 25.865% UIT 93117
1) Desde 3001 m2 hasta 5000 m2 Protocolo de Pruebas de operatividad y Manten. de los equipos de 2s00anur | 101140
seguridad.
a) Desde 5001 m2 hasta 10 000 m2 Conias del ~ado viaente de medician de resistencia del nozo de fierra 36.939% UT | 1.329.83
h) Desde 10 001 hasta 20 000 m2 mavor de 8 meses) 50.163% U | 1.805.89
i\ Desde 20 001 hasta 50 000 m2 60.340% UT | 217295
i) Desde 50 001 a mas m2 SICIIFNTA CON FSTRIICTHRAS DF TFI FCOMLUINICACIONFS 64 166% UIT 230999
MFTAI ICAS Y/I0 PANFI FS PLIRI ICITARINS
Nota: Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m
Formato de Solicitud Constancia de mantenimiento de Ia estructura de sonorte (sefalando
Enel supuesto que se requiera el Informe de L¢ de Ot el i el periodo de aarantia)
debera presentar la Solicitud acompariada del recibo de la tasa correspondiente, en un plazo que
Los objetos de ITSDC que formen parte de una edificacion que califica para una ITSDC de Detalle LIENTA CON FACHANAS VIDRIADAS Fl OTANTES
EIPlazo de treinta (30) dias habiles para el segundo Informe es contado desde la notificacion del | Garta de mantenimianto o seauridad del sistema de fachadas flotantasde
(sefalado exoresamente el neriodo de oarantia)
SICIIFNTA CON CAlI DFRAS
Constancia de mantenimiento de las calderas (vioente)
3. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL Formulario de solicitud de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa ORDN-003
Civil
MULTIDISCIPLINARIA (e} Recihn de nana de los derechos corresnondientes (a) X Oficina Reaional Dirantar Dirantar
Conia del Plann de Unicacian viaente (1/500) finchive el cuadro de dreas) de Dafensa Nacional Raalanal da Raalanal da
Base Legal : Copia de Plano de Arquitectura (Plantas y Cortes Jactualizado (en escala Defensa Clvl Defensa Clvil Preldencla del Goblerno
1/50. Reglonal de Loreto
1/100 6 1/200) (distribucion incluyendo disposicion de mobiliario y equipos; 15 dlas hablles parasu 15 dlas heblles para su
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Publicado en El Peruano el 05 de agosto de 2007 |escalera de escape y areas de refugio horizontal segin corresponda). 30dlas hablies para | 30 dles hablles para resolver
resolver el recurso. el recurso.
(Arts. 11°, 23°, 24°, 25°, 26°, 27°, 40°, 41°y demas pertinentes) Copia de los Planos de Instalaciones Eléctricas vigente en escala 1/50 6
1100
Decreto Supremo N° 032-2002-EM, Decreto Supremo N° 054-99-EM, (tableros, cargas, tomacorrientes, pozo de puesta a tierra) (en escala 1/50 6
14001
Decreto Suorema N°027-94-EM. D S. N° 045-2001-EM v sus madificatorias Memoria Descrintiva v Esnecificaciones Técnicas (Araitectura
LevN°27028. Lev de Reaularizacién del usa de fuentes de radiacion Sistema contra incendios
ionizantes. Plan de Seguridad en Defensa Civil (incluye Plano de Evacuaciony
Circulacion a
escalas 1/100. 1/200 6 1/500) o cania de Plan de Confinaencia anrobado.
31 Inmushlas. racintos o adlficacionas: carresnonda
Donde se almacenen. fabriauen o comercialicen materiales vio residuos Fotnconia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas
peligrosos que signifiquen riesgo para la poblacion como son: sustancias y sistemas de elevacion, funiculares u otros equipos similares
electromecanicos
productos minerales, quimico peligrosos (toxicos, reactivos, corrosivos, Protocolo de Pruebas de operatividad y Mantenimiento de los equipos de
seaur..
inflamables. exolosivos vio radioactivos). Conias del rado viaente de medicion de resistencia del nozo de tierra
mavor de 8 meses)
Informe de TSDC Conias del EIA. DAP vio PAMAS anrohados nor el sector corresnondiente. 78435% UIT | 2,823.67 25 dias
Informe de L evantamientn de Obsenvaciones 15.511% UIT 558.42 20 dias
1IFNTA CON TANQILIFS DF @I P YO 1 I0LINO
COMRILISTIRI F Y S1IS DFRIVADOS -
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Para cantidadas aun a N48mA (118 1Rahv 1mA (2R4 17 ah
raanactivamanta
QP
Informe Téenico Favorable de uso v funcionamientn emitdo nor OSINERG (1)
110LINO COMRILISTIRI F Y S1IS DFRVANDOS -
Informe Técnico Favorable al establecimiento como consumidor Directn
nor OSINERG (1)
Para cantidadas Infarlnras a 1 48 m3 (118 1R al\v 1m3 (2R4 17 ah
raanactivamanta
Constancia de mantenimiento v Operatividad del dendsito va sea
movible v de la red de distribucion otoraada nor la emoresa aue le da el
SICIIFNTA CON FRTRIICTHRAS NF TFI FCOMLUINICACIONFS
MFTAI ICAS Y/I0 PANFI FS PLIRI ICITARINS
Para al fasn da aatrictiiras nna =anartan antanas da més da fm
Constancia de mantenimiento de la estructura de sonorte alando
el neriodo de aarantia)
1IFNTA CON FACHANAS VINRIANAS Fl OTANTFS
Carta de mantenimiento o seauridad del sistema de fachadas flotantesde
(sefalando exoresamente el neriodo de aarantia)
1IFNTA CON CAI DFRAS
Constancia de mantenimiento de las calderas (vioente)
FNTA CON FOLIIROS RADINI OGICOS
Certificado emitido a la instalacian nor autoridad comoetente (**).
32 Raenavaclén dal Cartifieado de Seauridad en Dafensa Civil Reciho de naan de los derechos corresnondientes (2) 25 dias Oficina Reaional de Dirantar Dirantar
Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seauridad en Defensa Defensa Nacional Raalanal da Raalanal da
Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al objeto de Defensa Naclonal Defensa Naclonal Preldencla del Goblerno
Reglonel de Loreto
Inspeccion. De verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSDC 15 dlas hablles para su 15 dlas hablles para su
Plan de Seguridad que corresponda o copia de Plan de Contingencia 30 dlas hablles para | 30 dles hablies para resolver
aprobado resolvar ol racurso. al racurso.
(actualizado)
fotocopia legalizada de constancia de mantenimiento de escaleras
canicas,
Informe da TSDG funiculares, u otros equipos similares elecromecanicos. 78.435% UIT | 282367
Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de
seg.
Copias del Certificado vigente de medicin de resistencia del pozo de tierra
(no mayor de ocho meses)
Si cuenta con Tanques de GLP ylo Liquido combustible y sus derivados ylo
Nota: Estructuras de Telecomunicaciones metalicas y/o paneles publicitarios ylo
Formato de Solicitud fachadas vidriadas flotantes ylo Calderas, se presentan los mismos
La presentacién del EIA. DAP o PAMA v Plan de Continaencia. nuede ser nor medio mar| €xigidos para el procedimiento
baio responsabilidad del administrado por el contenido, el cual debe corresponder al aprobado
por el sector correspondiente.
Enel sunuesto aue se reauiera el Informe de | de Observaciones. el
debera presentar la solicitud acomnafiada del recibo de naao de la tasa corresnondiente._en un
plazo que no podra exceder de dos (02) dias habiles de notificado el Informe de TSDC.
Elolazn de veinte (20\ dias habiles nara el Informe de L evantamientn Ob. es contada desde Ia
nafificacion del Informe de TSDC:
4. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CVIL PREVIA A ORNN-NA4
EVENTOS Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS Ofincia Reaional de Dirantar Dirantar
Defensa Nacional Raalanal da Raalanal da
Base Legal : Defensa Naclonal Defensa Naclonal Preldencla del Goblerno
Reglonel de Loreto
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Publicado en El Peruano el 05 de agosto de 2007 15 dlas heblles para su 15 dles hablles para su
(Arts. 12°, 26°, 29°, 30°, 31°y demas pertinentes) 30 dlas hablles para | 30 dles hablies para resolver
resolver el recurso. ol recurso.
Lev N° 27276, Publicada el 01 de iunio de 2000 vLev N° 26830. nublicada
el 01 de iulio de 1997
41 Técnlea d nravia a Pihlieo (h)
05 Estadios, Explanadas, Playas de Estacionamiento, Coliseos Deportivos, Formulario de Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa X 7 dias
Civil 19.623% UIT 706.45
Plazas de Toros. Ferias. Auditorios. Centros de Convenciones. Locales Recihn de nana de los derechos corresnondientes (a)
Cerrados val Aire Libre (de 3001 a més esnectadores) Plana de distribucian de mobiliario del evento e instalaciones temnorales
acondicionadas
Nota: Plano de eléctricas
El Formato de Solicitud Plan de Seguridad para el evento (incluye Plano de Evacuaciony
Sefilizacion)
Protocolo de oruebas de oneratividad v mantenimiento de los extintores.
Elrecinto en el cual se realice el eventn debe contar con el Gertificado de
Seauridad en Defensa Civil vin con Procedimiento de TSDC en tramite. en el
cual no cuente con riesao alto.
La Infervencién del INDECI en este fino de ITSDC s excencional
de conformidad con o indicado en el articulo 14° D.S N° 066-2007-PCM
5. VISITA DE DEFENSA CNIL E INFORME TECNICO PREVIA A EVENTO YIO ORNN-N0R Gratuito 0.00 v Oficina Reaional de Diractar Diractar
ESPECTACLILO Raalanal da Raalanal da
Base Legel : Plan de Seguridad para el aforo estimado (incluye plano de evacuaciony Defensa Nacional Defensa Naclonal Defensa Naclonal Presidencla del Goblerno
Reglonel de Loreto
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Publicado en El Peruano el 05 de agosto de 2007 |sefializacion) 15 dles hablles para su 15 dles heblles para su
(Articulo 12°) 30 dlas hablles para | 30 dles hablies para resolver
raanivar al raciiren al raciiran
Lav N° 27276, Publicada el 01 de iunio de 2000 vLev N° 26830. nublicada
06 el 01 de itlio de 1997
5.1 Visita da Dafansa Clvil a Informa Técnico nravia a avento vio esnactécul
niiblico
Instalacion, edificacion o recinto disefiada para realizacion de espectéculos yio eventos, tales
como estadios, co-liseos, plazas de toros, teatros, cines u otros similares, cuando en ellas se
realicen actividades afines a su disefio.
Formato de Solicitud
Elrecinto en el cual se realice el eventn debe contar con el Gertificado de Seauridad en D
Civil vio con Procedimiento de ITSDC en tramite. en el cual no cuente con riesao alto
En concordancia con Articulo 14° D.S. N°066-2007-PCM el INDEC| es competente para un
Aforo estimado de 3001 a més espectadores.
ORNN-NNR Oficina Reaional de Niractar Raalanal Niractar Raalanal
6. DUPLIGADO DE CERTIFICADO DE INSPEGCION TEGNICA DE SEGURIDAD EN Formato de Solicitud Defensa Nacional de Defensa de Defensa Naclonal
DEFENSA CVIL Naclonal Presidencla del Goblerno
Base Leaal © Declaracién Jurada de nérdida. robo o deterioro del Certificado de TSDC 0.493% UIT 17.75 X Reglonal de Loreto
o7 Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Publicado en El Peruano el 05 de agosto de 2007 15 dlas heblles para su 15 dles hablles para su
Recibo de pago de derechos de emision de camet (a)
(Aticulo 37%) 30 dles hablies para | 30 dles hablles para resolver
resolver el recurso. ol recurso.
7 RFCIIRSOS ADMINISTRATIVOS Escrito diriaida al aue ORNDN-NO7 Gratuito 0.00 X Oficina Reaional de Niractar Raalanal Niractar Raalanal
- Recurso de Reconsideracion ha exnadido el acto administrativo aue se auiere imouanar. Defensa Nacional de Defensa de Defensa Presidencla del Goblerno
- Recurso de Apelacién. conteniendo la siquiente informacién: Naclanal Naclanal Reglonal de Loreto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm) 1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

- Recurso de Revision
Bese Legal

Lav N° 27444 nublicada el 11.04.2001

- Nombres y apellidos completos, domicilio y en su caso, la

calidad de representante y a quien representa.

- Luaar. fecha. firma o huella diaital. en caso de no saber
firmar o estar imnedido
- La direccién del luaar donde desea recibir la nofificacian de la
respuesta a su solicitud.
- De ser el caso. nimera de  teléfono o correo electronico
- Exoresién concreta. orecisa v debidamente fundamentada
del recurso aue renresenta
Recibo de naao de los derechos corresnondientes (e )

15 dlas hablles para su
presentaclon
30 dlas hablles para resolver
el recurso.

[OFICINA GENERAL DE ASESORIA
PROCEDIMIENTOS:
[OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL

Opinién Favorable institucional para la inscripcién en el registro de Organizaciones No
Gubernamentales de Desarrollo, conducido por APCI

BASE LEGAL: D.Ley 719y Ley que modifica Ley N° 28386, D.S.015-92-PCM Art. 73,74°): Ley N° 27692;
Ordenanza Regional N° 021-2008-GRL-CR; Ley N° 28925(08 12 2006) esta Ley modifica a la Ley 27692
(12/0412002) Infracciones y sanciones Art. 21° numeral N°7 , Art. 22° Sanciones, Numeral b) , Numeral d)
Cancelacin de la inscripcion en los registros en el literal m) del Art. 4; Ley N° 28875(15 08 2006), D.S. N°
053-2003-RE(12 04 2003) ROF  de APCI, D.S. N° 079-2007-PCM en su Art. 4

Ley N° 27588 que establece ei i de ysenvidores
piblicos, y la Ley 27815 del Cédigo de Etica de la funcin Piblica y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

Solicitud de opinion favorable, dirigida al Presidente del GOREL, adjuntando:

1. Ficha Unica de Inscripcl6n en el Registro de ONGD-Pert, debidamente
llenada (Formato N° F002-05)

2.Copla simple o fotocopla de la Escritura de Constitucién, de la
ONGD otorgada por Notario Piblico, donde figure Estatutos, Fines y
Objetivos y vinculacion a las prioridades nacionales, Asi como las
madificaninnes al Estatin i las hibiera

3.. Copla Llteral Certificada de la Partida Reglstral de Inscripcién del
Estatuto de Constltuclén en los Reglstros Piiblicos, y demas asientos
registrales, expedida con una antigiiedad no mayor de tres (3) meses
calendario, conteniendo si fuere el caso, modificaciones al Estatuto y la
némina del Conseio Directivo vigente.

4. Nomina del Consejo Directivo vigente y de los asoclados con
nombres completos en hoja membretada.

de les en los dltimos afios
realacionadas con proyectos de desarrollo en beneficio de los grupos mas
necesitados de la poblacion v las constancias respectivas

6. Copla de DNI y breve resumen de la capacitacién y trayectorla|
profesionel de cada uno de los mlembros del Consejo Directivo.(Hoja
de Vida de c/u del consejo directivo)

7. delos y 6

desarrollar los proximos 2 afios, en Formato N° F003-05-APCI (Guia para la

o

de Proyectos de C No

8. Declarecién Jurada de cada uno de los miembors del Consejo
Directivo, indicando que no vienen ejerciendo cargo de funcionario o de
senvidor publico eninstituciones del estado. Es decir no contravienen lo
consignado en los dispsitivos legales-

9. Copla del Proyecto o perfil del proyecto yio actividedes &
omarrallar an la Panin | arain an tin nerindn da Ane aine

10. Gomprobente de pago por derecho de Procedimiento.

‘OGS/OECI-01

Solcitud diigida al
presidente Regional

1.39% 50

* 12 dias habiles

Oficina de
Administracion
Documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

Oficina Ejecutiva de
Cooperacitn Internacional
lazo para presentar el recurso:

10 dias calendarios Plazo para

resolver el recurso: 10 dias
calendarios

Presidencla del GOREL Plazo
para presentar el recurso: 10
dias calendarios
Plazo para resolver el recurso:
12 dias calendarios

Opinién Favorable Institucional para la Renovacién de Inscripcién en el registro de
Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo, conducido por APCI

BASE LEGAL: D.Ley 719y Ley que modifica Ley N° 28386, D.S.015-92-PCM Art. 73,74°) : Ley N° 27692;
Ordenanza Regional N° 021-2008-GRL-CR; Ley N° 28925(08 12 2006) esta Ley modiica a la Ley 27692
(12/0412002) Infracciones y sanciones Art. 21° numeral N°7 , Art. 22° Sanciones, Numeral b) , Numeral d)

Solicitud de opinion favorable, dirigida al Presidente del GOREL adjuntando:

1. Ficha Unica de Reglstro para la Renovacion en el Registro de ONGD-|
Peru, debidamente llenada (Formato N° F002-05)

2. Copla Simple de la Escritura de Gonstitucién otorgada por Notario
Publico, donde figure su Estatuto, Fines y Objetivos y su vinculacién a las

nacionales, Asi como las del Consejo Directivo

11 Fatatita si las hihiers

3. Copla Literal Certificade de la Pertida Registral de inscripcion del
Estatuto de Constitucion en los Registros Publicos, y demas asientos
registrales, expedida con una antigiiedad no mayor de tres (3) meses
calendario, conteniendo si fuere el caso, modificaciones al Estatuto y la
némina del Conseio Directivo vigente.

4. delos y 6 a
desarrollar los préximos 2 afios, en Formato N° F003-05-APCI (Guia para la

de Proyectos de C No
indicando con claridad los objetivos y metas programadas, poblacion
beneficiaria, ubicacion en los ambitos regional, sectorial ylo local; recursos
isi ientes de C Tecnica indicando

en cada caso la fuente cooperante, pais de procedencia y el monto anualy
total estimado en US$ Dolares Americanos.
5. Nomina del Consejo Directivo vigente y de los asociados con nombres

Cancelacion de la inscripcion en los registros en el literal m) del Art. 4; Ley N° 28875(15 08 2006), D.S. N
053-2003-RE(12 04 2003) ROF  de APCI, D.S. N° 079-2007-PCM en su Art. 4

en hoja los
de identidad.

6. Constancia de presentacion de los Informes Anuales, en el mes de Enero
de cada afio, sobre actividades realizadas en el afio anterior, con recursos
de C.T.L, con indicacién de proyectos, periodos y montos recibidos por cada
fuente cooperante.

7. Copia del Proyecto o peril del proyecto ylo actividades a desarrollar enla
Region Loreto en un periodo de dos afios.

8. Declaracién Jurada de cada uno de los miembros del Consejo Directivo,
indicando que no vienen ejerciendo cargo de funcionario o de sevidor
publico en instituciones del estado. Es decir, no contravienen lo consignado
enla Ley N° 27588 que establece prohibiciones e incompatibilidades de
funcionarios y senvidores publicos y a Ley 27815 del Cédigo de Etica de la
Funcién Piblica.

9. Copla del Proyecto o perfil del proyecto yio actividedes &
desarrollar enla Reai6n Loreto en un periodo de dos afios.
10. Comprobante de pago por derecho de tramite.

‘OGS/OECI-02

Solcitud diigida al
presidente Regional

1.39% 50

12 dias habiles

Oficina de
Administracién
documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

Oficina de Cooperacion
Internacional
Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios Plazo para
resolver el recurso: 10 dias
calendaring

Presidencla del GOREL

Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios
Plazo para resolver el recurso: 12
dins calendaring

Oplni6n técnica para la de Expertos y/o on laregi6n

en el marco de la técnica

BASE LEGAL: D.Ley 719y Ley que modifica Ley N° 28386, D.S.015-92-PCM Art. 16,17,18%) : Ley N°
27692 y la Ley que modifica la Ley 28925 Ordenanza Regional N° 021-2008-GRL-CR, D.S. N° 079-2007-
PCM ensuArt. 4

Solicitud de opinion favorable, de adscripcion el experto ylo voluntario, dirigida
presidente del GORELy/o OECI, adjuntando:

1. Formato A-1 de adscripcion de voluntario, lienado sobre propuesta del
experto o del voluntario(02 juegos)

2. Curriculo Vitae del experto yio voluntario dos (2) juegos
3. Términos de referencia, de las funciones especiiicas del experto ylo
voluntario dos (2) iueaos

‘OGS/OECI-03

Solcitud diigida al
presidente Regional

0.56% 20

10das calendario

Gficina Ejecutiva de
[Administracion
documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

‘Oficina Ejocutiva do
Cooperacitn Internacional
Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios Plazo para
resolver el recurso: 10 dias
calendarios

Presidencla del GOREL

Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios
Plazo para resolver el recurso: 10
dias calendarios




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm) 1)

AUTOM.

POSIT. NEGAT.

PLAZO PARA
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dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4. Resumen del proyecto registrado en APCI, bajo cuyo marco se solcitara
la adscripcién respectiva o Convenio suscrito por el Gobierno Peruano
cuando se trata de Gobiernos extranieros u Oraanismos Internacionales

5. Comprobante de pago por derecho de procedimiento

i6n técnica para d

len 6l marco de la cooperacién técnica
BASE LEGAL: D.Ley 719y Ley que modifica Ley N° 28386, D.S.015-92-PCM Art. 16,17,18%) : Ley N°
27692 y la Ley que modiiica la Ley 28925 Ordenanza Regional N° 021-2008-GRL-CR, D.S. N° 079-2007-
PCM en suArt. 4

de Expertos y/o en la regién

Ge opinion favorable, dirigida al Presidente del GOREL y/o a la Oficina e
OEC! adjuntando lo siguiente:

1. Adjuntar 02 juegos de Formato B-1sobre llenado de Prorroga de

de expertos y/o voluntarios que sera emitida por el GRL luego lo
gestionaran ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para la prérroga de
adsarincién resnactiva

2. Curriculo Vitae del experto y/o voluntario dos (2) juegos

3. lerminos de referencia de las funciones especiicas del experto yio
voluntario dos (2) iueaos. o Plan de actividades a desarrollar

4. Resumen del proyecto registrado en APCI, bajo cuyo marco se solcitara
la adscripcién respectiva o Convenio suscrito por el Gobierno Peruano
cuando se trata de Gobiernos extranieros u Oraanismos Internacionales

5. Comprobante de pago por derecho de tramite.

del exterior & Gobierno.

y
Regional de Loreto

“ Decreto Legislativo N° 719, D.S. N° 015-92-PCM, Ley que modifica N° 28386 , Reglamento de la Ley N°
28905-Ley de facilitacion de despacho de mercancias donadas provenientes del exterior, D.S. N° 021-
2008-EF(7/02/08).D..S. N° 132-2006-EF D.S. N° 096-2007-EF. O.R. N° 001-2008-GRL;, O.R.-021-2008-
GRL-CR,DG N° 019-2008-GRL-P-OGA/OECI, Directiva General N° 019-2008-GRL-P-OGA/OECI, con
Resolucion Ejecutiva Regional N° 1455-2008-GRL-P(21/08/08),

* En el que el donante expresa su voluntad de donar los bienes, dirigida al presidente del GOREL, que
debe tener informacion sobre: Identiicacion de la persona natural y/o juridica, -Pais o lugar de origen,
Detalle de los bienes, cantidad, peso aproximado y valor monetario estimado.( Formato 2), D.S. N° 079-
2007-PCM en suArt. 4

‘OGS/OECI-04

Solcitud diigida al
presidente Regional

0.56% 20

10 das calendario

Gficina Ejecutiva de
[Administracion
documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

‘Oficina Ejocutiva do
Cooperacitn Internacional
Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios Plazo para
resolver el recurso: 10 dias
calendarios

Presidencla del GOREL

Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios
Plazo para resolver el recurso: 10
dias calendarios

*Solicitud de Tramite de Acuerdo a Formato , Identificacion de la persona
natural vio iurdica
1. Carta de Donacién en original

2. Copia simple de los documentos de despacho de las

‘OGS/OECI-05

Solcitud diigida al
presidente Regional

Factura de los bienes, proforma invoice, documento de embarque (Guia
Aérea AWB, conocimiento de embarque naviero BIL, carta Porte terrestre o
aviso postal, segin medio de transporte empleado), lista de contenido,
DNaclaracién [nica de Adiana-NIIA

3. Traténdose de medicinas, alimentos, equipos de comunicacién, vehiculos
de transporte, equipos médicos, el Gobiero Regional podra solicitar
opinion favorable del sector correspondiente de acuerdo a las normas
leales sobre la materia

4. De tratarse de mercancias restringidas, el GRL debera solicitar: Permiso,
autorizacién, licencia, registro u otro documento similar exigido por la
normativa vigente para el ingreso al pais de dichas mercancias o copia
simple del cargo de recepcién de la solicitud presentada ante el sector que
emite dichos documentos donde conste la fecha de recepcion

5. Acuerdo de Consejo Regional, mediante el cual se acepta la donacién.

6. Oficio o carta dirigida del sector correspondiente, con caracter de
declaracion jurada solicitando la aprobacién de la donacién, identificando al
donante, su domicilio, lugar de origen o procedencia de la donacién,
finalidad, destino de la donacién, indicando de la Aduana por la que se
realizara el tramite despacho de la donacién (Adjuntando documentos que
seindica enlos parrafo que arriba se indica)

7. Trémite de despacho aduanero

8. Tramite de desaduanaje de la donacién, el costo dependera del tipo de
donacion. de acuerdo al costo. este es un tramite interno.

De acuerdo a
costo,este es
un trémite

30 dias_ calendario

Gficina Ejecutiva de
[Administracion
documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

‘Oficina Ejocutiva do
Cooperacitn Internacional
Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios Plazo para
resolver el recurso: 10 dias
calendarios

Presidente Reglonal de

Lorato
Plazo para presentar el recurso:
10 dias calendarios
Plazo para resolver el recurso: 12
dias calendarios

15

[GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

Solicitud de opinion favorable, dirigida al Presidente del GRL, Anexo 1-PO

de vio de del
tributarlo IGV v IPMde la Oraanizaclones no Gubernamentales sin fines de lucro.

Base Legal:DL N° 783, Ley N° 23148,DL N° 964, D.S. N° 036-1994-EF; RDE N° 001-2008/APCI-DE,
aprueba la Directiva N° 001-2008/APCI-DOC, Directiva N° 002-2008-APCI-DOC, Resolucion Directoral
Ejecutiva N° 023-2008/APCI-DE, Modifica la Directiva N° 001-2008/APCDOC que regula el procedimiento
para el registro del Plan de Operaciones y Modifica la Directiva N° 002-2008-APCI-DOC que regula la
emision de constancia para solicitar ante la SUNAT el beneficio tributario de devolucion del impuesto
general alas ventas-IGV, D.S. N° 079-2007-PCM en su Art. 4

1. Plan Operativo actualizado, del programa, proyecto ylo actividad a
ejecutarse en la Region Loreto cuyo contenido sera concordante con la
Directiva N°001-2008-APCIDOC: Anexo 1- PO:

a)Parte |: Datos Generales del PO

b)Parte I Matrizmarco Idgico segtn formato APCI (Anexo 2 - PO)
¢)Parte lI: Cronograma de Actividades segun formato APCI (Anexo 3 — PO)
d)Parte IV: Presupuestos: Segin formatos APCI Anexo 4 — PO y Anexo 5-

PO

2. Resolucién Gerencial de APCI, vigente registro de ONGD - PERU
3. Copia del convenio de suscrito, carta de i
adendas u otro documento similar.

4. Comprobante de paqo por derecho de procedimiento.

‘OGS/OECI-06

Solcitud diigida al
presidente Regional

0.56% 20

12 dias calendario

Oficina de
[Administracion
documentaria

Presidente del
Gobierno Regional de|
Loreto

Gficina Ejecutiva do
Cooperacitn Internacional

Presidente Reglonal

TERRITORIAL

PROCEDIMIENTOS
[OFICINA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
Reconocimiento de centro poblado en la categoria "Caserio"

El centro poblado debe presentar.

1° Poblacién entre 151 a 1000 habitantes

2° Viviendas Continuas 6 Semidispersas

100 m. méximo entre cada vivienda
3° Local Comunal de uso multiple

4° Constancia de Institucion Educativa

Primaria.
5°  Acreditar vigencia minima de 10 afios
6° Constancia COFOPRI - Rural de no ubicarse
sobre terrenos reconocidos a terceros
0 para otros fines.
Constancia INDECI sobre Seauridad de
Ubicacion del centro poblado.
Constancia de la Direccion General Forestal
v Fauna Silvestre de no superponerse con
Areas Naturales Protegidas.
9° Plano de tratamiento urbano de la comunidad
descrito en coordenadas UTM, WGS 84 visado
por la Municipalidad Distrital v Provincial

10° Constancia del Oraano Técnico en Acondiciona
miento Territorial de la Municipalidad
Provincial que habilita el uso del Plano con
fines urbanos.

° Solicitud al Presidente Regional adiuntando
Relacion firmada por un 50% (minimo) del
total de electores residentes ( el nicleo
poblacional) en formato establecido v
validado por la RENIEC
Informacion Socioeconémica

k]

%

GRPPAT/SGRP-OAT 01

Lista de Adher
entes para tra
mites de D.T.(*)
Formato RENIEC

Gratuito

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam
Presupuesto
Acondicion
Territorial
REL

Presidencia
GOREL

Reconocimiento de centro poblado en la categoria "Pueblo”

El centro poblado debe presentar

1° Poblacién entre 1001 a 2500 habitantes

2° Viviendas continuadas formando calles v plaza
3°  Local Comunal de uso multiple

GRPPAT/SGRP-OAT 02

2777
**)

100.00

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam.
Presupuesto
Acondicion

Presidencia
GOREL
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EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4° Constancia de Institucion Educativa Primaria

Completa.

5°  Constancia Puesto de Salud en funcionamiento

6° Constancia COFOPRI - Rural de no ubicarse

sobre terrenos reconocidos a terceros

0 para otros fines.

7° Constancia de la Direccién General Forestal

v Fauna Silvestre de no superponerse con

Areas Naturales Proteaidas.

8° Constancia INDECI sobre Seauridad de
Ubicacion del centro poblado.

° Plano de tratamiento urbano de la comunidad
descrito en coordenadas UTM, WGS 84 visado
por la Municipalidad Distrital v Provincial

10° Constancia de la Gerencia Acondicionamiento

Territorial de la Municipalidad Provincial aue
habilita el uso del Plano con fines urbanos.
11° Solicitud al Presidente Redional adiuntando
Relacion firmada por un 50% (minimo) del
total de electores residentes (del nicleo
poblacional) en formato establecido v
validado por la RENIEC
Informacion Socioeconémica
12° Derecho de Tramite.

3

Lista de Adher
entes para tra
mites de D.T.(*)
Formato RENIEC

Territorial
GOREL

de centro poblado en la categoria "Villa"

El centro poblado debe presentar

1° Poblacién entre 2501 a 5000 habitantes

20 Viviendas continuadas formando calles v
plazas.

3°  Constancia de hstitucion Educativa Primaria
vlos tres primeros arados de secundaria.

4° Constancia Centro de Salud en funcionamiento

5°  Senvicios de Telefonia v Correo Postal

6° Constancia INDECI sobre Sequridad de
Ubicacién del centro poblado.

7° Saneamiento Fisico Leaal no menor al 50% del
total de predios del centro poblado

8° Plan Urbano visado por la Municipalidad
distrita v Provincial (Adiunto Plano Catastral)
Aprobado por el oraano técnico Acondiciona
miento Territorial de la Municipalidad Provincial

9° Solicitud del Alcalde distrital o provincial v entes
representantes de la localidad al Presidente
Reaional. Adiunto Relacién firmada por un 20%
(minimo) del total de electores residentes
enformato establecido v validado por la RENIEC
Informacién Socioeconémica

10° Derecho de Tramite.

GRPPAT/SGRP-OAT 03

Lista de Adher
entes para tra
mites de D.T.(*)
Formato RENIEC

5.555 200.00
**)

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam.
Presupuesto
Acondicion
Territorial

Presidencia

Reconocimiento de centro poblado en la categoria "Ciudad"

El centro poblado debe presentar.

1° Poblacion entre 5001 a 500.000 habitantes

2° Trazo Urbano, viviendas continuas formando
calles v plazas.

3° Senicios de Educacion nicial, Primaria, Secun-
daria. Institutos o Escuelas Superiores.

4° Habilitacién Centro de Salud u Hospital

5° Senicios de Telefonia v Correo Postal

6° Saneamiento Fisico Leaal no menor al 50% del
total de predios de la localidad.

7° Plan Urbano visado por la Municipalidad
distrita v Provincial (Adiunto Plano Catastral)
Aprobado con Ordenanza Municipal Provincial

8° Solicitud del Alcalde distrital o Provincial. v
entes representativos de la localidad al
Presidente Reaional. Adiunto
Informacién Socioeconémica de la localidad.

9° Derecho de Tramite.

GRPPAT/SGRP-OAT 04

8.333 300.00
"

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam.
Presupuesto
Acondicion
Territorial
GOREL

Presidencia
GOREL

"Traslado del Centro Poblado Capital de Distrito"

El centro poblado propuesto capital debe presentar.
1° Poblacién minima de 1800 habitantes
2° Facil accesibilidad de los centros poblados aue
alberaa el distrito al nuevo centro caital.
3° Confiauracion urbana conformando calles v plaza.
4° Plan Urbano del centro caital aprobado por el
Oraano Técnico Acondicionamiento Teritorial
de la Municipalidad Provincial.
5° Probado Funcionamiento de hasta dos gestiones
politico administrativas en el nuevo centro caital
6° Conformidad de Servicios Educativos vigentes de
nivel Primario v Secundario.
7° Conformidad de Puesto de Salud en
funcionamiento
8° Conformidad COFOPRI Rural de aue no se ubica
sobre tierras reconocidas a terceros o destinados
aotros fines.
9° Conformidad de la Direccion General Forestal v
de Fauna Silvestre de no superponerse sobre
Areas Naturales Proteaidas.
10° Conformidad INDECI sobre sequridad fisica de
ubicacion.
11° Solicitud de la Municipalidad Distrital al Presidente
Regional. Adiuntando relacion de electores
residentes en un minimo de 50% de la poblacion
total, en formato establecido v validado por
por la RENIEC.
Informe Técnico de la Municipalidad Distrital
Que sustenta su posicion de traslado.
Informe Socioecondmico
12° Derecho de Tramite.

GRPPAT/SGRP-OAT 05

Lista de Adher
entes para tra
mites de D.T.(*)
Formato RENIEC

5.555 200.00
"

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam.
Presupuesto
Acondicion
Territorial
GOREL

Presidencia
GOREL

"Traslado del Centro Poblado Capital de Provincia"

El centro poblado propuesto capital debe presentar.
1° Poblacién minima de 7000 habitantes
2° Facil accesibilidad de los centros poblados aue
alberaa la provincia al nuevo centro caital.
3° Confiquracién urbana conformando calles v plazas.
4° Plan Urbano del centro capital aprobado por el
Oraano Técnico Acondicionamiento Territorial
de la Municipalidad Provincial.
5° Probado Funcionamiento de hasta dos qestiones
politico administrativos en el nuevo centro capital.
° Senicios Educativos vigentes de nivel Primario
Secundario, Tecnico v Ocupacional.
7° Centro de Salud u Hospital en Funcionamiento.
8° Conformidad de la Direccién General Forestal v

)

de Fauna Silvestre de no superponerse sobre

GRPPAT/SGRP-OAT 06

Lista de Adher
entes para tra
mites de D.T.(*)
Formato RENIEC

5.555 200.00
"

120 dias

Oficina
Tramite
Documentario.
GOREL

Oficina
Acondicion.
Territorial

Gerencia
Planeam.
Presupuesto
Acondicion
Territorial

Presidencia
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) EVALUACION PREVIA R':-s‘oz&:‘“(:" INICIO DEL COMPETENTE

(% Um) (1) AuTOM. [  PoSIT. NEGAT. dles héblies)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO

Ublcacién RECONSIDERACION APELACION

Nimero y Denominacién RESOLVER

Areas Naturales Proteaidas.
idad COFOPRI sobre fisico
leaal no menor al 50% del total de predios de la
localidad.
10° Conformidad INDECI sobre seauridad fisica de
ubicacion.
11° Solicitud de la Municipalidad Provincial al
Presidente Regional. Adiuntando relacion de
electores residentes en un minimo de 20% de
Ia poblacién provincial, en formato establecido v
validado por la RENIEC.
Informe Técnico de la Municipalidad Provincial
que sustenta su posicion de traslado.
Informe Socioecondmico
12° Derecho de Tramite

"Propuesta de Creacion de Distrito" El d4mbito propuesto debe presentar: ‘GRPPAT/SGRP-OAT 07 5.555 200.00 X 120 dias Oficina Oficina Gerencia Presidencia
1° Poblacién minima de 4000 habitantes. [l Tramite Acondicion. Planeam GOREL
2° Centro Poblado Capital de 1800 habitantes Documentario. Territorial Presupuesto
como minimo. GOREL Acondicion
3° Facil accesibilidad de los centros poblados aue Lista de Adher Territorial
alberaa al centro capital propuesto. entes para tra GOREL
4° Centro Canital con calles v plaza. mites de D.T.(*)
5° Plan Urbano del centro caital aprobado por el Formato RENIEC
Oraano Técnico Acondicionamiento Teritorial
de la Municipalidad Provincial de orien.
6° Conformidad COFOPRI Rural de que el centro
caital no se ubica sobre tierras reconocidas
aterceros o destinadas a otros fines.
7° Conformidad de la Direccion General Forestal v
de Fauna Silvestre de aue el centro capital no
se superpone sobre Areas Naturales Proteaidas.
8° Conformidad INDECI sobre sequridad de ubica-
cién del centro caital.
9 Informe Técnico de la Municipalidad Distrital
de origen.que sustenta su posicion ante la
propuesta de creacion.
10° Informe Técnico de la Municipalidad Provincial
de origen. que sustenta su posicion ante la
propuesta de creacion.
11° Los limites territoriales que oriaina deben ser
de facil trazo enla cartoarafia oficial. rapida
identificacion en el terreno v no debe aenerar
espacios de conflicto territorial.
12° Solicitud del Comité Pro-Distiito al Presidente
Reaional. Adiuntando relacion de electores
residentes en un minimo de 50% de la poblacion
total, en formato establecido v validado por
por la RENIEC.
Informe Técnico del Comité Pro- Distrito
Que sustenta la creacion del distrito.
Que demuestra que el distrito origen resulta
con lo maraenes minimos de poblacion v
teritorio. Informe Socioecondmico.
13°Derecho de Tramite

"Propuesta de Creacion de Provincia” El4mbito propuesto debe presentar. GRPPAT/SGRP-OAT 08 5.555 200.00 X 120 dias Oficina Oficina Gerencia Presidencia
1° Conformacion minima de cuatro distritos viaentes [l Tramite Acondicion. Planeam
v contiquos. Documentario. Territorial Presupuesto
2° Poblacién minima de 32000 habitantes. GOREL Acondicion
3° Centro Poblado Capital de 7000 habitantes como Lista de Adher Territorial
minimo. entes para tra
4° Accesibilidad de los centros poblados aue mites de D.T.(*)
alberaa al centro caital. Formato RENIEC
5° Confiuracion urbana del centro caital formando
calles v plazas.
6° Plan Urbano del centro capital aprobado por el
Oraano Técnico Acondicionamiento Teritorial
de la Municipalidad Provincial de orien.
7° Conformidad COFOPRI de aue el centro
caital presenta saneamiento fisico leaal de al
menos el 50% del total de sus predios.
8° Conformidad de la Direccion General Forestal v
de Fauna Silvestre de aue el centro capital no
se superpone sobre Areas Naturales Proteaidas.
9° Conformidad INDECI sobre sequridad de ubica-
cién del centro caital.
10° Informe Técnico de la Municipalidad Provincial de
Origen, que sustenta posicion sobre la creacion
de la provincia.
11° Los limites territoriales que oriaina deben ser
de facil trazo enla cartoarafia oficial. rapida
identificacion en el terreno, v no debe qenerar
conflictos territoriales
12° Solicitud de las Municipalidades distritales aue
comprende la propuesta de ambito provincial
al Presidente Redional. Adiunto relacion de
firmas de electores residentes. en un minimo
de 20% de la poblacién total, en formato
establecido v validado por la RENIEC.
Informe Técnico de las Municipalidades distritales
Que sustenta la creacion de la Provincia.
Demuestra que la provincia origen, queda con
margenes minimos de poblacion v distritos
Informacién Socioeconomica.
13° Derecho de Tramite.

"Anexion Territorial de centros poblados a distritos o provincias contiguas en el departamento de | El centro poblado que solicita debe presentar: GRPPAT/SGRP-OAT 09 5.555 200.00 X 120 dias Oficina Oficina Gerencia Presidencia
Loreto". 1° Poblacién minima de 151 habitantes [ Tramite Acondicion. Planeam.
2° Facil accesibilidad del centro poblado al centro Documentario. Territorial Presupuesto
capital del distrito o provincia a anexarse. Lista de Adher GOREL Acondicion
3° Distancia e inaccesibilidad probada de los entes para tra Territorial
centros poblados al centro capital del distrito mites de D.T.(*) GOREL
de origen. Formato RENIEC
4° La demanda v necesidad de una adecuada pres-
tacion de senvicios administrativos v sociales.
5° Coformidad COFOPRI Rural de no ubicarse sobre
terrenos ubicados a terceros o para otros fines.
6° Conformidad de la Direccion General Forestal v
de Fauna Silvestre de no superponerse sobre
Areas Naturales Proteaidas.
7° Conformidad INDECI sobre seauridad de ubicacion
8 Informe Técnico de la Municipalidad distrital
de orien que sustenta posicion ante la
anexion.
9 Informe Técnico de la Municipalidad distrital
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~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA INICIO DEL GOMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE "s: t::ﬁ;g‘ REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
que anexa. Sustenta posicion.
10° Los limites territoriales que oriaina deben ser
de facil trazo en la cartoarafia oficial. rapida
identificacion en el terreno, v no debe aenerar
espacios de conflicto territorial.
11° Solicitud de sus representantes al Presidente
Reaional. Adiuntando relacion de electores
residentes en un minimo de 50% de la poblacion
total afecta, en formato establecido v validado
por la RENIEC.
Informacion Socioeconémica
12° Derecho de Tramite.
"Anexion Territorial de distritos a provincias contiguas en el departamento de Loreto". El distrito que solicita debe constar: GRPPAT/SGRP-OAT 10 5.555 200.00 X 120 dias Oficina Oficina Gerencia Presidencia
2 1° Alberaar una Poblacién minima de 4000 habitantes ) Tramite Acondicion. Planeam
2° Fécil accesibilidad de los centros poblados aue Documentario. Territorial Presupuesto
conforman el distrito a la provincia a anexarse. GOREL Acondicion
3° Distancia e inaccesibilidad probada de los Lista de Adher Territorial
centros poblados del distiito al centro capital entes para tra
de la provincia de origen. mites de D.T.(*)
4° Los limites territoriales aue oriaina deben ser Formato RENIEC
de facil trazo en la cartoarafia oficial v répida
identificacion en el terreno v no aenerar espacios
de conflicto territorial.
5° Informe Técnico de la Municipalidad distrital
que sustenta posicion de la anexion.
6° Informe Técnico de las Municipalidades
Provinciales afectas (de origen y destino) por la
propuesta de anexion
7° Solicitud de la Municipalidad distrital y entes
representantes del distrito al Presidente Regional
Adjunto relacion de firmas de electores residentes
enunminimo de 50% de la poblacion total en
formato establecido y validado por la RENIEC.
Informe Socioeconomico.
8° Derecho de Tramite
"Propuesta de Fusion de distritos en el Departamento de Loreto” Cada uno de los distritos que se fusionan deben GRPPAT/SGRP-OAT 11 5,555 200.00 X 120 dias Oficina Oficina Gerencia Presidencia
25 presentar : - Tramite Acondicion. Planeam GOREL
1° Poblacién menor a los minimos establecidos Documentario. Territorial Presupuesto
para la creacion de un distrito GOREL Acondicion
2° Ambito territorial con recursos limitados para Lista de Adher Territorial
sudesarrollo. entes para tra GOREL
3° Incompatibilidad con la organizacion territorial mites de D.T.(*)
de nivel provincial o regional. Formato RENIEC
4° Contiguidad y Articulacion Territorial entre
distritos que se fusionan.
5° Informe Técnico de la Municipalidad Distrital
que sustenta su participacion en la fusion
territorial.
6° Informe Técnico de la Municipalidad Provincial
que comprende el ambito de la fusion, sustenta
su posicion.
7° Los limites territoriales que origina deben ser
de facil trazo en la cartografia oficial, rapida
identificacion en el terreno y no generar espacios
de conflicto territorial.
8° Solicitud de las Municipalidades distritales al
Presidente Regional. Adjuntando relacion de
electores residentes en un minimo de 50%
de la poblacion total de cada distrito en formato
establecido y validado por la RENIEC.
Informacion Socioeconémica
9° Derecho de Tramite
(*) Demarcacion Territorial
(+*) Pago en efectivo en caja de la entidad
OFIGINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA
PROGEDIMIENTOS:
1. Solicitud dirigida al Presidente del GOREL con fima de Letrado (cuando
26 |RECURSO DE RECONSIDERACION la maxima autoridad resolvio el acto administrativo), ORAJ-001 Gratuito 0.00 X (30 dias Oficina de Presidente del Presidente del Demandaen
habiles) Administracion GOREL GOREL Proceso
BASE LEGAL: Ley N°27444 Art.208° (11/04/2001) Documentaria Gontencloso
Administrativo
RECURSO DE APELACION Gratuito 0.00 X (30 dias Oficina de Presidente del Presidente del Demanda en
1. Solicitud dirigida al Presidente del GOREL con firma de Letrado ORAJ-002 habiles) Administracién GOREL GOREL
27 |BASE LEGAL: Ley 27444 Art209° (11/04/2001) endiferente de las pruebas oen Documentaria CGontencloso
cuestiones de puro derecho). Administrativo
RECURSO DE REVISION Gratuito 0.00 X (30 dias Oficina de Presidente del Presidente del Demanda en
1. Solicitud dirigida ala autoridad que resolvio el Recurso de Apelacion (si ORAJ-003 habiles) Administracién GOREL GOREL Proceso
28 |BASE LEGAL: Ley N°27444 Art210° (11/04/2001) las dos instancias anteriores fueron resueltas por autoridades que no son de Documentaria Contencloso
Competencia nacional). Administrativo
RECURSO DE QUEJA Gratuito 0.00 X (03 dias Oficina de Autoridad
29 1. Solicitud dirigida al superior jerarquico de la autoridad que tramita el ORAJ-004 habiles) Administracién Superior
BASE LEGAL: Ley N°27444 Art.158° (11/04/2001) procedimiento. Documentaria Jerarauica
NULIDAD X 107 aro) Giicina de Autoridad
20 ORAJ-005 Gratuito 0.00 Administracién Superior
BASE LEGAL: Ley N°27444 Art.202° (11/04/2001) 1. Solicitud dirigida al superior jerarquico de la autoridad que tramita el Documentaria Jerarquica
OFIGINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
31 |OFICINA REGIONAL - JEFATURA:
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~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA INICIO DEL GOMPETENTE
Formularlo / Codigo / RESOLVER(en | ppocEpmENTO
oroen Ni Denominecl ) AUTOM. POSIT. NEGAT. dies héblles] RECONSIDERAGION APELAGION
Sl CLILEL Ublcacion 50 ©h ) RESOLVER
PROCEDIMIENTOS:
RECURSOS DE APELACION EN PROCESO DE ADQUISICION 1. SOLICITUD AL PRESIDENTE ORAN-001 Gratuito 0.00 X 05DIAS LOGISTICA TITULARDE LA
DE BIENES Y SUMINISTROS 'Y CONTRATACION - DE SERVICIOS DEL COMITE ESPECIAL ENTIDAD O EL
Y CONSII TORIAS - | CIONFS Y CONCIHRSOS PHRI ICOS TRIBUNAL
BASE LECAL D& NOT2 0 1-PCH (12/02/2001)
D.S. N°013-01-PCM (12/02/2001)
T.SOLICITUD AL PRESDENTE ORAN-002 Gratuito 0.00 X TODIAS LOGISTICA™ | TITULARDE LA
32 |DF RIFNFS Y SIMINISTROS Y CONTRATACION - DF SFRVICIOS DEL COMITE ESPECIAL ENTIDAD OEL
'Y CONSULTORIAS - ADJUDICAOION DIRECTA TRIBUNAL
BASE LEGAL: D.S. N°012-01-PCM (12/02/2001)
D.S. N°013-01-PCM (12/02/2001)
T.SOLICITUD AL PRESIDENTE ORA/-003 Gratuito 0.00 X TODIAS TOGISTICA [TTULAR DE LA
33 |RECURSOS DE APELACION EN PROCESO DE ADQUISICION DEL COMITE ESPECIAL ENTIDAD O EL
DE BIENES Y SUMINISTROS Y CONTRATACION - DE SERVICIOS TRIBUNAL
Y CONSII TORIAS - AR IDICACION MENOR CHANTIA
BASE LEGAL: D.S. N°012-01-PCM (12/02/2001)
D.S. N°013-01-PCM (12/02/2001)
OFICINA REGIONAL DE ADMINIS TRACION
PROCEDIMIENTOS:
OFICINA EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANCS
EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y GERTIFICADOS
- De Trabaio 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina de Recursos Humanos ORA/OERRHH-01 Gratuito 0.00 X 03 dias Oficina de Jefe OERRHH
*vivienda 01, salud 38 Administracién
Documentaria
- De no percibir pensién en el GOREL 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina de Recursos Humanos ORA/OERRHH-02 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH
Administracién
a Documentaria
- De précticas Pre-Profesionales 1. Salicitud al Jefe de Ia Oficina de Recursos Humanos ORA/OERRHH-03 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH
Administracién
BASE LEGAL D.S..005-90-PCM art89° (17/01/1990) Documentaria
Leq. 276 art. 7° (24/03/1984)
RE R.215-94-GRL art. 16° (11/04/1994)
BONIFICACIONES
- Personal 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-04 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
Administracién plazo de presentacion 3 dias. [presentacién3 Plazo de
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Familiar 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-05 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
% 2. Partida de Matrimonio Administracién plazo de presentacion 3 dias. [presentacién3 Plazo de
BASE LEGAL: D. Leg. 276 art. 51° (24/03/1984) 3. Partida de nacimiento de hijos menores de edad Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
D.Leq. 276 art 52° (24/03/1984)
| |BENEFICIOS
- Asignacion por 25 6 30 afios de 1.8 ud al Jefe de la Ofi sos Himanos ORA/OERRHH-06 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. El |Presidente del GRL El plazo de
servicios Administracién plazo de presentacion 3 dias. [presentacién3 Plazo de
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Compensacion por tiempo de 1. Solicitud al Jefe de |a Oficina de Recursos Humanos ORA/OERRHH-07 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. El  |Presidente del GRL El plazo de
servicios Administracién plazo de presentacion 3 dias. [presentacién3 Plazo de
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Subsidio por fallecimiento. 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-08 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
2 Partida de Defuncién del servidor o familiar directo Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
36 3. Partida de Matrimonio o Nacimiento que acredite el vinculo laboral Documentaria Elplazo para resolver 5 dias [apelacion 5 dias
- Subsidio por gastos de sepelio. 1.8 ud al Jefe de la Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORA/OERRHH-09 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. El  |Presidente del GRL El plazo de
2 Partida de Defuncién del servidor o familiar directo Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
BASE LEGAL: D. Leg. 276 art. 54° (24/03/1984) inc. A) 3. Partida de Matrimonio o Nacimiento que acredite el vinculo laboral Documentaria Elplazo para resolver 5 dias [apelacion 5 dias
D.Lea. 276 art. 54° (24/03/1984) inc. C) Lev N° 26224 4. Comorabante de naao aue acredite haber efectuado los aastos de
D.5.005-90 art. 104° (17/01/1990)
D.S.005-90 art. 144° (17/01/1990)
D.S.005-90 art. 145° (17/01/1990)
TICENCIAS
-Con goce de remuneraclones:
- Enfermedad 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-10 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
*salud 35 2 Cerfficado Médico habiles Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Gravidéz 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-11 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
*salud 40 2 Gerfficado Médico de Pre v Post Natal habiles Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Capacitacion Oficializada 1d al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-12 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
habiles Administracion plazo de presentacion 3 dias. [presentacion3 Plazo de
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Por funcién edil 1. Solicitud al Jefe de Ia Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-13 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
2. Credencial expedida por el jurado Electoral Especial de Maynas habiles Administracion plazo de presentacién 3 dias. |presentacién 3 Plazo de
3. Contar con el auspicio o propuesta de la entidad y estar referida al campo Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
37
-SIn goce de remuneracliones
- Particulares 1 itud al Jefe de la Ofici itiva de Recursos Humanos ORAJOERRHH-14 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI |Presidente del GRL El plazo de
* salud 36 2. Tanar més da un aka da sericin habiles Administracion plazo de presentacion 3 dias. |presentacion 3 Plazo de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE "s: t::ﬁ;g‘ REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
Documentaria Elplazo para resolver 5 dias  [apelacion 5 dias
- Capacitacion no Oficializada 1. Solicitud al Jefe de la Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJOERRHH-15 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI  |Presidente del GRL El plazo de
habiles Administracién plazo de presentacion 3 dias. [presentacién3 Plazo de
BASE LEGAL: D. Leg. 276 art. 24° (24/03/1984) inc. e) Documentaria Elplazo para resolver 5 dias | apelacion 5 dias
D.S. 005-90-PCM, art. 110°, (17/01/1990) inc. a)
D.L. 26790, art. 12°(17/05/1997) inc. a)
Ley N° 26644, art. 1° (27/06/1996) y su modificatoria Ley N° 27402 (20/01/2001)
D.S. 005-90-PCM, art. 68°y 13°, (17/01/1990)
Ley N° 23853, art. 22° (28/05/1984) modificada por
Ley N° 26317, art. 1° (27/05/1994)
D.S.005-00-PCM, art. 110°y 115°, (17/01/1990)
D.S. 005-90-PCM, art. 116°, (17/01/1990)
PENSION DE CESANTIA 1 Salicifi al Jefe de Ia Oficina Eiecifiva de Recursos Humanos, ORAIOERRHH-16 Gratuto 0.00 X 75 das Ghicina de Jofe OERRHH | Jofo - Oficina de RRHH. EI | Presidents del GRL El plazo do
2. Gonia simle del DN habiles Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
BASE LEGAL: D.Ley 20530, arts. 4°, 5°y 6° (26/02/1974) Documentaria El plazo para resolver 5 dias ~ |apelacién 5 dias
38 Ley N° 23495 (20/11/1982)
D.5.015-83-PCM (25/03/1983)
* vivienda 04; direpro 26
PENSION DE SOBREVVIENTES
- Viudéz 1. Solicitud al Jefe de la Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-17 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH Presidente del GRL El plazo de
2. Copia simple del DNI Jefe - Ofcina do A o presentacion3 Plazo de
- cop i habiles Administracion plazo de presentacion 3 dias. apelacién 5 dias
Elplazo para resolver 5 dias
*vivienda 05; salud 05 y 17; direpro 27 3. Acta de Defuncion Documentaria
4. Partida de Matrimonio
- Orfandad 1. Solicitud al Jefe de la Oficina Fiecutiva de Recursos Humanos ORAJ/OERRHH-18 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | Jefe - Oficina de RRHH. EI  |Presidente del GRL El plazo de
2. Gonia simle del DN habiles Administracién plazo de presentacion 3 dias. |presentacion3 Plazo de
* vivienda 06; salud 06 y 19; direpro 28 3. Acta de Defuncion Documentaria El plazo para resolver 5 dias | apelacion 5 dias
Partida de Nacimientos de hiios menores.
i Jefe - Oficina de RRHH. El  |Presidente del GRL Elplazo de
g9 |- Nivelacion de Pension 1 Salicitid Al lafe de la Oficina Fiacufiva de Reciirsns Himanns ORAJ/OERRHH-19 Gratuito 0.00 X 15 dias Oficina de Jefe OERRHH | 51270 de presentacion 3 dias. |presentacion 3 Plazo de
*vivienda 07; salud 07 2. Resolucion de nombramiento en el dltimo carqo que ejerci habiles El plazo para resolver 5 dias | anelacién 5 dias
Administracion
BASE LEGAL: D Ley 20530, arls. 25°, 27°y 32° (26/02/1974) Documentaria
Ley N° 23495 (20/11/1982)
D.5.015-83-PCM (25/03/1983)
Ley 27617, art. 4° (01/01/2002)
D.L.20530 (26/02/1974)
Ley N° 23495 (20/11/1982)
D.5.015-83-PCM (25/03/1983) y su modificatoria Ley 27617, art. 4° (01/01/2002)
Ley N° 23495 (20/11/1982)
D.5.015-83-PCM (25/03/1983)
OFIGINA REGIONAL DE ADMINISTRAGION
PROCEDIMIENTOS:
OFIGINA EJECUTIVA DE GONTABILIDAD
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE 1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE ORA/OEG-01 Gratuito 0.00 x 3dias Jefe Oficina Jefe Oficina
HABERES Y DESCUENTOS DE LA OFICINA EJECUTIVA DE Eiecutiva de Eiecutiva de
CONTABILIDAD Contabilidad Contabilidad
40 |BASE LEGAL:D. Leq. 276 (24103/1984)
*vivienda 02
OFIGINA REGIONAL DE ADMINISTRAGION
PROCEDIMIENTOS:
41 |OFICINAEJECUTIVA DE LOGISTICA
DERECHO DE REGISTRIO DE PARTICIPANTES EN PROCESOS DE SELECCIONBs y Ss 1. Pago conforme a lo solictado en las Bases Publicadas ORA/OEL-01 0833 UIT 30.00 X 1dia LOGISTICA ORA Presidente CEP -
BASE LEGAL:DECRETO LEGISLATVO N° 1017
NTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION EN PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES | Reglamento del D.L 1017 Art. 109 Requisitos de Adminisibilidad del 12 diss
Y SERVICIOS EN GENERAL Recurso de Apelacion ORA/OEL-02 MESA DE PARTE DE mu\:%di a|a Ear:\odad
) Ee"f“:f’;f’l‘j‘c“‘? al o | 2o8eur X iy
esidente del Comi
resi i 106.50 DOCUMENTARIO b "
Especial, presentado ante esignacion
el Titular de la Entidad
ELEVACION DE BASE OBSERVADAS AL TITULAR DE LA ENTIDAD
ORA/OEL-03 Titular de la Entidad
Solcitud al Presidente del 8 dias o Encargado
< Comité Especial la GRATUITO 0.00 x Loaistica Mediante
Elevacion al Titular del Designacién
Pliego Art. 58 del
Reglamento del D.L. 1017
OFIGINA REGIONAL DE ADMINISTRAGION
PROGEDIMIENTOS:
OFIGINA DE EJEGUTIVA DE BIENES REGIONALES Y PATRIMONIO
44 |VENTA DE BASES PARA LA VENTA Formulacion de Directiva ORA/OEBRP-01 6.7136 24169 X Patrimonio Titular del Pliego
DIRECTA Y EN SUBASTA PUBLICA diriaida a la ORA
DE BIENES PATRIMONIALES DADOS DE BAJA.
BASE LEGAL: Ley N° 29751"Ley general del Sistema Nacional de Bienes Generales"(14/12/07)
D.S. N° 007-2008-EF (15/03/2008)
ARCHIVO REGIONAL DE LORETO
PROGEDIMIENTOS: Archivo Reglonal Presidente del GOREL
(Gratulto) (Gratulto)
CALIFICACION DE DOCUMENTOS 1. Solicitud al Archivo Regional de Loreto. ARLIOA 1,61189 UIT 58.03 X Oficina del Oficina del
] 2. Datos exactos del documento 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional
BASE LEGAL: D.L. N° 19414 (17/05/72) 3. Recibo de pago
D.S. N°022-75-ED (30/10/75)
[ [EXPEDICION DE CONSTANCIAS T Soicliud al Archivo Regional e Loreto. ARLI0Z 756258 UIT 56.23 X Ghicina del Gicina del Archivo Reglonal Presidents del GOREL
2. Datos exactos del documento 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional (Gratulto) (Gratulto)
BASE LEGALD.L. N° 19414 (17/05/72) 3. Recibo de pago
46 D.S. N°022-75-ED (30/10/75)
REGULARIZACION POR MANDATO JUDICIAL T Soliciiud al Archivo Reglonal de Loreto ARLIO3 755667 UIT 56.04 X 02 DIAS Ghicina del Gicina del Archivo Reglonal Presidents del GOREL
2. Resolucion de Juzgado que ordena 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional (Gratulto) (Gratulto)
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~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO ) EVALCUACION PREVIA INICIO DEL. COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE:: t::ﬁ;g‘ REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
BASE LEGAL'D L. N° 19414 (17/05/72) de Escritura.
47 D.S. N°022-75-ED (30/10/75) 3. Recibo de pago por foia
ANOTACION DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS PUBLICOS T Solicitud al Archivo Regional de Lorelo ARLIS 755675 U .15 X iicina del icina del Archivo Reglonel Presidente dol GOREL
2. Documenta de inscrincién de los 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional (Gratulto) (Gratulto)
BASE LEGAL:D L. N° 19414 (17/05/72) Registro Publico.
“ D.S. N°022-75-ED (30/10/75) 3. Recibo de pago por fojas
REGULARIZACION DE ESCRITURA PUBLICA T Solicitud al Archivo Regional de Loreto ARLIOS T5679 U 56.45 X 02 DAS iicina del iiina del Archivo Reglonal Presidente del GOREL
2. Datos exactos del documento 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional (Gratulto) (Gratulto)
BASE LEGAL:D L. N° 19414 (17/05/72) 3. Recibo de pago
o D.S. N°022-75-ED (30/10/75)
R.J. N°253-60-AGN (11/09/99)
PERITAJE DIPLOMATICO POLICIAL Y JUDICIAL T Solicitud al Archivo Regional de Lorelo ARLI0S 755322 U 5502 X 02 DAS iiina del iiina del Archivo Reglonal Presidente del GOREL
2. Datos exactos del documento 35 MINUTOS Archivo Regional | Archivo Regional (Gratulto) (Gratulto)
BASE LEGAL:D L. N° 19414 (17/05/72) 3. Recibo de pago por foja
0 D.S. N°022-75-ED (30/10/75)
GERENCIA REGIONAL DE RR NN. Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE
PROGEDIMIENTOS
GRRRNNGM A/SGRRRN Mesa de partes del Gerencla Reglonal de _|Presidente del Gabierno Regional
51 [Supervisiony control de normas, coniratos, proyectos y estudios en materia ambiental, 1-Solcitud diisido al presidente del Gobiermo Regional de Lorcto [NGMA-001 26.46 952.82 x @0 GOREL Recursos Naturales y | Loreto
uso racional de recursos naturales. 2-Recibo de p: dias
v echo e pago habiles) Gerencia Regional de Gestlon del Medlo
BASE LEGAL: Ley N° 27867 (18/11/2002) Recursos Naturales y Amblents.
Ley N° 27902 (01/01/2003) Gestion del Medio
Ambiene.
Evaluacion de Estudios de Impacto Ambiental ylo PAMAs Actividad Mayor 1-Solciud dirigido al Presidente del Gobiemo Regional de Loreto 3049 1,007.66 X (@5 Gerente Regional Gorento Reglonal
2-Recibo de pago. dias de RRNNy GMA doRRNNyGMA  [Presidente del Gobierno Regional|
52 BASE LEGAL: Ley N°27867 (18/11/2002) INGMA-002 habiles)  |Mesa de partes del de Loreto
Ley N° 27902 (01/01/2003) GOREL
Registro de Estudios de Impacto Ambiental ylo PAMAS 1-Soliciud dirigida al presidente del Gorel 0.91 32.66 X 03 dias Gerente Regional Gorento Reglonal
2-Recibo de pago de RRNNy GMA doRRNNyGMA  [Presidente del Gobierno Regional|
53 [BASE LEGAL: Ley N°27867 (18/11/2002) INGMA-003 Mesa de partes del de Lareto
Ley N° 27902 (01/01/2003) GOREL
Monitoreo y seguimiento de EIA ylo PAMAS Actividad Mayor 1-Soliciud dirigida al presidente del Gorel 385 1,385.92 X 28 dias Gerente Regional ‘Gorento Reglonal
2-Recibo de pago de RRNNy GMA doRRNNyGMA  [Presidente del Gobierno Regional|
84 |BASE LEGAL: Ley N°27867 (18/11/2002) INGMA-004 Mesa de partes del de Lareto
Ley N° 27902 (01/01/2003) GOREL
de Estudios de sobre Manejo de R NN. Y Gestign Ambienal 1-Solicitud dirigida al presidente del Gorel 3357 1,208.78 Gerente Regional Goronte Reglonel
2-Recibo de pago GRRRNNGM A/SGRRRN X de RRNNy GMA doRRNNyGMA  [Presidente del Gobierno Regional|
85 [BASE LEGAL: Ley N°27867 (18/11/2002) INGMA-005 (25 dias habiles) de Loreto
Ley N° 27902 (01/01/2003) Mesa de partes del
GOREL
de Estudios de sobre manejo de RRNN. Y Gestién Ambiental.
1-Soliciud dirigida al presidente del Gorel 3926 141361 X 28 dias Gerente Regional Gerente Reglonal
- 2-Recibo de pago GRRRNNGM A/SGRRRN de RRNNy GMA doRRNNyGMA  [Presidente del Gobierno Regional|
BASE LEGAL: Lev N° 27867 (18/11/2002) [NGM A-006 Mesa de partes del de Loreto
Lev N° 27902 (01/01/2003) GOREL
Servicio de copiado de videos y programas 6cnicos elaborados por la GRRRNNyGMA 1-Recibo de pago. 0.92 32.66 X
GRRRNNGM A/SGRRRN
67 |BASE LEGAL: LevN°27867 (18/1122002) NGMA-007 1da Mesa de partes del Ger
Lev N° 27902 (01/01/2003) Reg De RRNN y GMA
Ordenanza Reaional N° 020-2004-GRL-CR
88 |B1Fvaliacion de Estidios de Imnacto Ambiental vio PAMAS. Actividad Menar 1-Solicitud diriaido al Presidente del Gobierna Reaional de Loreto GRRRNNGMA/SGRRRN 11.31% x 25 dias Mesa de partes del [Gerencia Regional |Gerencia Regional de Presidente del Gobiero
2-Recibo de pago. NGMA-002 Gobierno Regional. ~ [de Recursos Recursos Naturales y Gestion |Regional de Loreto
Naturales y Gestion |del Medio Ambiente
del Medio
Ambiente
58 [B)-Monitoreo y seguimiento de los Estudios de Impacto Ambiental Y/O PAMAS. Actividad Menor. | 1-Salicitu diriaico al nresidenta del Gobierno Reaional de Lorato GRRRNNGMA/SGRRRN 13.54% x 28 Mesa de partes del | Gerencia Regional | Gerencia Regional de Presidente del Gobiero
2-Recibo de paao. NGMA-004 Gobierno Regional de Recursos Recursos Naturales y Gestion | Regional de Loreto
Naturales y Gestion |del Medio Ambiente
del Medio
Ambiente
PROGRAMA REGIONAL DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE
60 |Renovacién de plazo de concesisn de reforestacion o forestacion 1. Solicitud digida al Sub Director correspondiente, indicando el N° de contrato de 2.5458% 9165 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Concesion. PRMRFFS-001 Ventanilla Unica del Sub Director Proarama Recional de Programa Regional de Recursos
Recibo de paao por derecho de tramite Programa Regional de | Provincial del Forestales v de Fauna Silvestre
BASE LEGAL: X 10 Manejo de Recursos | Programa Regional | piazo para presentr el recurso | Plazo para presentar el recurso
Ley N° 27308, Art. 26°. (16/07/2000) (Diez) Fz’fs‘a“es YJ: Fad“"a Fde R‘“‘“’”Z 15 dias habiles 15 dias habiles
iivestre - Mesa de orestales y de
D. 5. \° 014-2001-AG, Art. 204 (09/04/2001). partes Founn Stventra | Piazo para resolver recurso | Plazo para resotver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
[Autorizacién para Gesion de posicion oo ) Son o okt dtsds sl ok il commportionts - PRMRFFS002 34302% 2381 S Dveclor Powi 8| oo Reonal ol
reforestacion. O e o e oo N Ventanilla Unica del Sub Director T o 98 | Programa Regional de Recursos
una vigencia méxima do (6) meses expedidos por los Regitros Publcos. en Programa Regional de | Provincial del eoursos Forestas ¥ 9 | Forestales y de Fauna Sivestre
. caso de persona juridica ] 2 Nenejo de Recursos | Programa Regional auna Silvestre
1 Copia de DN 0 camé de extranieria v RUC. en caso de persona natural. x (Veintioinco) | Forestales y de Fauna | de Recursos | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar el recurso
BASE LEGAL: Sivestre -Nesade |  Forestales y do 16 dias hables 16 dias hables
Lev NP 27308, Art. 26°. (16/07/2000). partes Founa Shestre
D. 5. N° 014-2001-AG. Art. 296 (09/04/2001). Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Resistro do Dlantaciones forestalos. on Gerras 0o bropiedad priveda. Solcitud driaida_al Sub Director del PRVRFFS PRMRFFS003 Gratuto 0.00 'Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
a persona iurldica Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Copia lteral de Ia ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Recursos Forestales y de
una vigecia maxima de seis (6) meses expedidos por los Regisiros Publicos, en Fauna Sivestre
BASE LEGAL: caso de persona juridica.
P tar el P tar el
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000). Para persona natural Ventanila Unica del Sub Direotor P e e o [ e P e e
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 8 v 130° (09/04/2001). Copia de DNI o carné de extranieria v RUC. Programa Regional de [~ Provincial del
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DERECHO DE TRAMITACION GALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONFREVIR | PLAZOPARA INICIO DEL c?,‘ﬂ%ﬂgﬁ% OLUCTO CURSOS
RESOLVER (en
| oroEn Formularlo /Cédigo / PROCEDIMIENTO
Namero y Denominecion ) AUTOM. | POSIT. NEGAT. PARA
y Ublcaclén (% Um) (5] GA dfes héblies) e aven RECONSIDERAGION APELAGION
62 Croquis de ubicacion indicando area de la plantacion WBNe[o 08 KecUrsos | Frograma regionar
x 15 (Quince) g
Plan de Establecimiento y Manejo Forestal o Plan de Manejo, firmado por un Forestales y de Fauna de Recursos
Ingeniero Forestal ylo persona juridica especializada registrada en el Ministerio del Sivestre - Mesa de Forestales y de
[Agricultura. partes Fauna Siivestre
Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Constancia de habilitacion del consltor o los profesionales a cargo de la| 30 dias habiles 30 dias hébiles
elaboracion del Plan de Maneio.
Copia legalizada del titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia
_ _ Ieoal del drea
Inscrincion en el Reqistro de aves de Dresa. Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-004 T.4686% 52.87
Copia autenticada de la Boleta o factura de un zoocriadero, concesiones o Sub Director Pravinclal del
autorizacion de extraccion; acta de entrega de centro de custodia temporall Programa Regional de Director Eleatiivo Regonaldel
ct . Programa Regional de Recursos
otorgada por el Ministerio de Agricultura; o permiso de importacion, - exportacion of Recursos Forestales y de F
r o Mini orestales y de Fauna Silvestre
reexportacion, segun corresponda. Fauna Silvestre
SASE LEGAL: Certficado de identificacion taxonomica o constancia de nacimiento expedido por Ventanilla Unica del Sub Director
: zoocriadero autorizado. Programa Regional de | Provinoial del |2 parg presentar el Pl ]
63 |LeyN° 27308 art 3 (16/07/2000). Certficado Veterinario de Salud vigente. M 20 (Veine) | Maneiode Recursos | Programa Regional B e by 10| Plazopad ‘d"’::f\z‘:":s fecurso
D. 5. N° 014-2001-AG, Art. 246, 249° (09/04/2001). Fotografiareciente del ave (con fecha de toma impresa) Forestales y de Fauna | de Recursos
Copia de Licencia de Cetreria, de ser el caso. S”Ves';;‘e": sade | Forestgesyde
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
en Registro de 5
(@ anos ot y de por el periodo de dos| gc:g:x::;gadwd:‘ :\ﬁsc:t; ?5::?;\ C;):Zse:g\n:‘:g\‘; o el representant ol PRMRFFS-005 1.4236% 51.25 Sub Director Provincial del Director Ejecutivo Regional del
resentante legal con P
una vigecia maxima de seis (6) meses expedidos por los Registros Piblicos, en Ventanilla Unica del Sub Director rograma Regional de Programa Regional do Rectrsos
o caso de persona juridica. th’ggfama Regional de | Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
BASE LEGAL: Copia de DNI o camné de extranjeria y RUC, en caso de persona natural. x 20 (Veinte) | poenele :: ? e oo P'?;a%iﬁzi‘:"a‘ 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). Recibo de pago por derecho de trémite. Silvestre - Mesa de Forestales y de
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8. (08/04/2001) partes Fauna Siestre | Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Renovacion de i ‘on ol Registro do Gantes y de por [Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-006 T1467% 1128 'Sub Director Provincial del
el perfodo de dos (2) afios. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con e Director Ejecutivo Regional del
pos p leg Programa Regional de
Una vigecia méxima de seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos, en Ventanilla Unica del Sub Director Recursos Forestales y de | Programa Regional de Recursos
o caso de persona juridica. th’ggram: R;gwona\ de . Provmm;\ del ‘ Founa Sivestre Forestales y de Fauna Silvestre
e LEGAL: ) ) M 10 (Die2) nejo de Recursos | Programa Regional
me 273“05 60700 Copia de DNI 0 camé de extranjeria y RUC, en caso de persona natural Forestales y de Fauna | deRecursos | plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
ey art 3 ( ). Recibo de pago por derecho de tramite. Sivestre - Mesa de Farestalss y da 15 dias habiles 15 dias habiles
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8°. (09/04/2001). partes Fauna Siivestre
Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
__ 30 dias habiles 30 dias habiles
on ol Registro de 5
o dos (2 anos ot de productos forestales, por el perfodo g‘:ﬁ:‘ﬁ;mﬁ :\ﬁ i:: ?e‘;:l‘:ar\ [;Ocrgees::zd‘dee’rso o e representane logal PRMRFFS-007 1.4236% 51.25 Sub Director Provincial del Director Ejecutivo Regional del
X nte legal (con| Programa Regional d P
una antigiledad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos, Pyeifﬂ!aRU"‘ca d‘ed‘ ,f v D"ef':" oorama Regional 6@ rograma Reglonalde Recursos
o en caso de persona juridica. M‘;gn e ngcounr:o: o ::V‘"C‘; el ' Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
. ma i rose
BASE LEGAL: Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona natural. x 20 Verte) | Foreeteies y de Fauna o Rocursos 15 dias habies 15 dias habies
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). Recibo de pago por derecho de trémite. Silvestre - Mesa de Forestales y de
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 8. (09/04/2001) partes Fauna Sivestre | Plazo para resr(‘)\vbe‘r recurso Plazo para resolver recurso
ias habiles 30 dias habiles
Renovacion do i ‘on ol Registro de Je productos Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-008 T.1983% 134 'Sub Director Provincial del
Director Ejecutivo Regional del
Programa Regional d
Copia vigencia de poder del representante legal (con una antigiiedad no mayor a Ventanilla Unica del Sub Director oo roretaien yede Programa Regional de Recursos
forestales, por el perfodo de dos (2) afios. seis (6) meses, en caso de persona juridica Programa Regional de | Provincial del Fauna Sivestre Forestales y de Fauna Silvestre
67 Copiad i . Manejo de Recursos | Programa Regional
opia de DNI o camé de extranjeria y RUC, en caso de persona natural. x 20 (Veinte) | c " ctales y de Fauna de Recursos Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
BASE LEGAL: ecioo ae pago por aerecno ge ramite. ’ 15 dias habiles 15 dias habiles
o 27308 art 3 (16/0712000) Silvestre - Mesa de Forestales y de
D. S. N° 014-2001-AG, Art. &, (09/04/2001) partes Fauna Sivestre Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando identificacion de 1a T2725%
3 . ; 3 especie. PRMRFFS-009 45.81 Sub Director Provincial del
Registro de sjemplares de fauna silvestre mantenidos como mescots (méximo 2 especimenes P Regional d Director Ejecuiivo Regional del
por persona) Copia autenticada de la boleta o factura, segin corresponda, de un zoocriadero, rograma Reglonal da Programa Regional de Recursos
concesion o autorizacion de fauna silvestre establecimiento comercial o permisol Recursos Forestales yde | '¢oregtajes y e Fauna Silvestre
o mportacion Fauna Siivestre
Guia de Transporte de Fauna Silvestre para el caso de especimenes| Ventanilla Unica del Sub Director Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
provenientes del Calendario de Caza Comercial Programa Regional de Provincial del 15 dias habiles 15 dias habiles
68 Para el caso de centros de custodia temporal, acta de entrega del Gobierno| x 10 (Diez) Manejo de Recursos | Programa Regional
Regional a persona natural Forestales y de Fauna | de Recursos
SASE LEGAL: Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme Silvestre - Mesa de Forestales y de
: 2 la tarifa aprobada partes Fauna Siivestre
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). Fotografia reciente de la mascota (con fecha impresa)
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 220°. (09/04/2001) Certicado Veterinario de Salud vigente Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habies 30 dias habiles
Registro do ompresas 6 institucionos de marcado, MoNiore0 y evaluacion do especimones de | Solcitud diiida al Sb Director correspondiente PRMRFFS010 14203% 5113 'Sub Director Provincial del
: . Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con Director Ejecutivo Regional del
ospecies de Programa Regional d
P en centros de rescate, centros do una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Regisiros Pablicos, Recursos Forostaes y de | F100/2ma Reglonaldo Recursas
custodiatormporal y &reas do mansjo do fauna silvestre autorizados por un periodo de dos (2) o0 cas0 de persona juridica Ventanilla Unica del Sub Director e e Forestales y de Fauna Silvestre
[Adjuntar curriculum vitae de los profesionales que acredite experiencia minima de| Programa Regional de Provincial del |
69 |afios. 4o (2) ai Manejo de Recursos | Programa Regional | Pazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
los (2) afios en manejo de fauna ailvestre x 15 (Quince) | oo ctales y de e 15 dias habiles 15 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite. Shoctre Nesagar Fde R‘“‘“’”:
BASE LEGAL: - e orestales y de
Lev N 27308 art 3° (16/07/2000). partes Fauna Silvestre Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 172°. (09/04/2001). 30 dizs habiles 30 dias habiles
Renovacion do insGripo T Reg instituci i D
ci6n de inscripcion en el Registro de empreses 6 nstluciones de mercado, MOMIOreo y _[Soltud driaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-011 1261% 2541 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
de de especies de on centros |Adjuntar curriculum vitae de los profesionales que acredite experiencia minima de Programa Regional de Programa Regional de Recursos
de reur:a;e, :el;(roa de ;uatodla temporal y &reas de manejo de fauna silvestre autorizados, por  |os (2) afios en manejo de fauna siivestre Ventanilla Unica del Sub Director Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
un periodo de dos (2) afios. Recibo de pago por derecho de tramite. Programa Regional de | Provincial del | pjaz6 para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
70 Manejo de Recursos | Programa Regional
x 10 (Bie2) | Forestales y de Fauna | de Recursos
BASE LEGAL: Silvestre - Mesa de Forestales y de
3 (16/0712000) Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
partes Fauna Sivestre 30 dias habiles 30 dias habiles
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 172°. (09/04/2001)
Registro de iderm i 7 5
de (sin fines Gientincos). Solicitud driaida al Sub Director correspondiente - PRMRFFS012 T18% 1260 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
Guia de transporte, boleta o factura de un zoocriadero, drea de manejoo centro ; o
3 3 P
de custodia temporal autorizado; o permiso de importacion, exportacion o Ventanilla Unica del Sub Director rograma Regional e Programa Reglonal de Recursos
reexportacion, segtin corresponda. Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
71 |BAsELEGAL:. Certificado de identificacion taxondmica. expedido por un biglodo titulado, x 10 (Diez) | Maneio de Recursos | Programa Regional 16 dias habiles 16 dias habiles
Lev N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) Recibo de pado por derecho de tramite . Zise‘:‘: Yoo rauna Fd;ez‘zc‘::;’:e
D. S. N°014-2001-AG, Art. 161°, 3° Disposicion Complementaria. (09/04/2001). partes Fauna Silvestre Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Regisiro de personas naturales o jurldicas que ivi de Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS013 T.3967% 50.28 'Sub Director Provincial del
lespecimenes de fauna silvestre, por un periodo de dos (2) afios. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Programa Regional de Director Ejecutivo Regional del
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Pdbiicos Ventanila Unica del Sub Director Recursos Forestales yde | -o9rama Regional de Recrsos
y Copia de RUC, en caso de persona juridica. Programa Regional de | Provincial del e Soctre Forestales y de Fauna Silvestre
72 X . Manejo de Recursos | Programa Regional
Copia de DNI o camé de extranieria v RUC. en caso de persona natural x 10 (Diez) Pl
Lev N° 27308, Art. 20° v 21°. (16/07/2000). Recibo de pado por derecho de tramite. Sivestre - Mesa de Forestales y de fas habiles
D. S. N014-2001-AG. Art. 169", (0/04/2001). partes Fauna Sivestre
Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

L DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
REQUISITOS PLAZO PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio/Codigo/ [ o ) ) Autom. | PostT. E | o t::l’::;" RESCEDMENYS RECONSIDERAGION APELACION
g Ublcacién i : . . RESOLVER
Registro de viveros yio laboratorios de oumvo in vitro, especializados en bromelies, cactus, Solcitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-014 2.1903% 78.85 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
yotras especies por el periodo | Copa teral de la ficha registra y vigencia del poder del representante legal con Programa Regional de Programa Regional de Recursos
de tres (ns) afios una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos, Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
en caso de persona juridica. Ventanilla Unica del Sub Director 15 dias habiles 15 dias habiles
Copia de DNI o camé de extranieria v RUC. en caso de persona natural Programa Regional de Provincial del
73 Recibo de paqo por derecho de tramite M 10 (Diez) | Meneio de Recursos | Programa Regonal
Copia de Resolucion que aprueba el Plan de Propagacion emitida por el Ministerio| Forestales y de Fauna de Recursos
BASE LEGAL: de Agricultura y Silvestre - Mesa de Forestales y de
i i partes Fauna Sivestre | Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Loy N° 27308 art 3 (16/07/2000), fﬁ:‘i :“er :eso\umon que aprueba el Plantel Genético, emitida por el Ministerio de 30 dias habiles 30 dias habiles
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 279° v 280°. (09/04/2001)
|~ [Renovacion de inscripcion en el Registro de centros de produccion (laboratorios de cullivo in _|Soliitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-015 1.4656% 52.76 'Sub Director Provincial del
» < o ° ¥ Director Ejecutivo Regional del
vitro yio viveros), especializados en bromelias, cactus, orquideas y otras especies omamentales, |Recibo de pao por derecho de tramite Programa Regional de
A i Programa Regional de Recursos
por el perlodo de tres (03) sfios Copia de Resolucion que aprueba el nuevo Plan de Propagacion emitida por el Recursos Forestales y de
Ventanilla Unica del Sub Director Forestales y de Fauna Silvestre
Ministerio de Agricultura Fauna Siivestre
i i Programa Regional de | Provincial del
Copia de Resolucion que aprueba el Plantel Genético, emitida por el Ministerio de . o Nanejo de Recursos | Programa Regional | piazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar el recurso
74 Agricultura x 1 (Diez) | o octales y de F: de Re Ao Ao
orestales y de Fauna le Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Silvestre - Mesa de Forestales y de
BASE LEGAL: partes Fauna Siivestre
Lev \° 27308 art 3° (16/07/2000) Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 279° v 280°. (09/04/2001) 20 dias hablles 30 dias hablles
[Autorizacin para el funcionamiento de talleres y plantas de ransformacion primaria de productos |Solicitud driaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS016 15569% 56.12 Sub Director Provincial del | oo e aional det
forestales y de fauna silvestre, por el perfodo de dos (2) afios. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Programa Regional de Procroma Boaiona! do Rocureas
una antigiledad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos Recursos Forestales y de o9 el
> Forestales y de Fauna Silvestre
y Copia de RUC, en caso de persona juridica. Fauna Siivestre
Copia de Certiicado de compatibiidad de uso de funcionamiento o Licencia
expedida por la (A excepcion de
nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales que se encuentran
en zonas rurales debidamente justificado como Declaracion Jurada )
Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de Ley del propietario, y Ventanila Unica del Sub Director | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar e recurso
BASE LEGAL: empresa privada o cumunal; productos  forestales y de fauna silvestre a Programa Regional de | Provincial del 15 dias habies 15 dias hébies
comercializar, drea y capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y Manejo de Recursos | Programa Regional
75 herramientas; mercado del producto; monto de la mvers\én fja; cap\la\ de trabao| x 10 (Diez) | ¢ restales y de Fauna de Recursos
Ley N° 27308 art 3° (16/07/2000). v fuente de laborar Silvestre - Mesa de Forestales y de
de materia prima, diagrama de flujo por lineas de produclos de ser el caso; partes Fauna Silvestre
disposicion de la planta.
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 307.1°. (09/04/2001). Copia de DNI 0 camé de extranieria.y cobia de RUC. en caso de persona natural
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aorobada
Presentacion de libro de operaciones Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Croquis de ubicacion. 30 dias habiles 30 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite.
[Austorizacion para la ampliacion de talloros y plantas do transformacion primaria de productos |Solioitud diriida al SUb Director correspondiente PRMRFFS017 T6347% 58.85
forestales y de fauna silvestre. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de lunmonam\enlo o Licencial 5“: D"“‘“’:’“‘"C“ad‘ del Director Ejecutivo Regional del
expedida por la A excepcion Reo e roretainn vq | Programa Regional e Recursos
nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales que se encuentran ecursos Forestales yde | ¢ restales y de Fauna Sivestre
n zonas rurales debidamente justificado como Declaracién Jurada. Fauna Sivestre
Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de Ley del propietario, y
empresa privada o cumunal; productos forestales y de fauna silvestre a| Ventanilla Unica del Sub Director
comercializar, drea y capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y Programa Regional de | Provincialdel | el - el
6 herramientas; mercado del producto; monto de la mvers\én fja; cap\la\ de trabajo| 10 D Manejo de Recursos | Programa Regional | Plazo para presentar elrecurso | Plazo para presentar el recurso
7 x (Diez) | £ rostales y de Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: y fuente de laborar y
de materia prima; diagrama de fujo por lineas de produclos s caso; Silvestre - Mesa de Forestales y de
disposicion de la Planta. partes Fauna Siivestre
Loy NP 27308, (16107/2000) Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 307.3°. (09/04/2001). Presentacion de libro de operaciones
Recibo de pago por derecho de tramite. Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
[Autorizacion para el traslado de talleres y plantes de transformacion de productos forestales y de |Solicitud diriida al SUb Director correspondiente PRMRFFS018 2.0256% 72.92 ‘Sub Director Provingial del
fauna silvestre, dentro del &mbito del Gobiemo Regional Forestal y de Fauna Silvestre Copia de Certiicado de compatibiidad de uso de funcionamiento o Licencia rograma Regional de Director Ejecutivo Regional del
expedida por la A excepeion de Recureos Forestales y do | Programa Regional do Recursos
nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales que se ~ encuentran Founa Sivetre Forestales y de Fauna Silvestre
en zonas rurales debidamente justificado como Declaracion Jurada.
Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de Ley del propietario, y
empresa privada o cumunal; productos forestales y de fauna silvestre a Ventanilla Unica del Sub Director
M ; rea ) Cj"‘“‘d:d de la ""“"d‘a “”5‘3"‘“"‘ s o Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
erramientas; mercado del pro jucto; monto de la inversion fija; capma e trabajol Manejo de Recursos | Programa Regional 15 dias habies 15 dias habies
77 y fuente d laborar x 10 (Diez)
Forestales y de Fauna | de Recursos
de materia prima, magrama do. ﬂujo por lineas de produclos de ser el caso; Sivestre - Mosa do Forestalos y do
disposicion de la planta. pories Founs Shostre
BASE LEGAL: Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000) Presentacion de libro de operaciones
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 307.1°. (09/04/2001). Croquis de ubicacion ) Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias hablles 20 dias hablles
Renovacion de autorizacion para el funcionamiento e talleres y plantes de transformacion Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS019 T4697% 52.91 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
y
primaria de productos forestales y de fauna silvestre, por el perfodo de dos (2) afios Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de Ley del propietario, y Programa Regional de Programa Regional de Recursos
empresa privada o cumunal; productos forestales y de fauna silvestre a Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
comercializar, drea y capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y
herramientas; mercado del producto; monto de la inversion fua cap\la\ de trabajol Ventanilla Unica del Sub Director
Y fuente de numero que laboran, Programa Regional de |  Provincial del | P1azo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
de materia prima, diagrama de flujo por lineas de producms de ser el casoj o o Manejo de Recursos | Programa Regional 16 dias habiles 16 dias habiles
78 disposicion de la planta. x 1 (iez) | Forestales y de Fauna de Recursos
Presentacion de libro de operaciones Sivestre - Mesa de Forestales y do
BASE LEGAL: Recibo de pado por derecho de tramite partes Fauna Sivestre
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000), Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 307.1°. (09/04/2001). 30 dias hablles 30 dias hablles
[Cosion en uso de fierras para el establecimiento, ampliacion o trastado de talleres y plantas de | Soliitud diriqida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-020 2.99694% 107.89 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
transformacion primaria de productos forestales y de fauna silvestre. Copia de DNI 0 camé de extranieria v RUC. en caso de persona natural Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Copia lteral de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos, Ventanila Unica del Sub Direct
en caso de persona juridica. entanila nica ¢ b DI | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
Programa Regional de | Provincial del resent rose
BASE LEGAL: Copia del expediente tecnico o estudio de factibilidad tecnico - economico de la| Manejo de Recursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
79 planta de transformacion a establecerse. x 10 (Diez) | coestales y de Fauna de Recursos
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000) Silvestre - Mesa de Forestales y de
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 307.2° v 307.3°. (09/04/2001). Plano de ubicacion v memoria descriptiva del area solicitada partes Fauna Siivestre
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
2 la tarfa abrobada 30 dias habiles 30 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite
[Autorizacion para el funcionamionto de depGeitos, contros de acopio yib establecimiontos Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-021 17278% 62.20 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
comerciales de especimenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y con |Coia de DNI o carné de extranieria v RUC. en caso de persona natural Programa Regional de Programa Regional de Recursos
transformacién primaria, por el perfodo de dos (2) afios. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos,
on cas0 do persona jrcics. Ventanila Unica del Sub Direct Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
fentanila Unica def ub Director 15 dias habiles 15 dias habiles
Copia de la licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de uso de| Programa Regional de Provincial del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

L4 DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
REQUISITOS PLAZO PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacion RESOLVER
80 |BASELEGAL: o Declaracion Jurada, en caso de Comunidades Campesinas y| X 10 (Diez) Manejo de Recursos | Programa Regional
Concesiones forestales que se encuentren en zonas rurales. Forestales y de Fauna | de Recursos
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000). Croauis de ubicacion Sivestre - Mesa de Forestales y de
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 314°. (09/04/2001) Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme partes Fauna Sivestre
a la tarifa aprobada Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite 30 dias habiles 30 dias habiles
Presentacion de libro de operaciones
Renovacion de Ia aulorizacion para el funcionamiento de epGsilos, Gentros de copio o Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS022 T3997% 50.39 'Sub Director Provincial del
Director Ejecutivo Regional del
de y productos forestales y de fauna silvestre ol Copia de la licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de uso de Programa Regional de
Programa Regional de Recursos
estado natural y con transformacién primaria, por el periodo de dos (2) afios. o Declaracion Jurada, en caso de C Campesinas y Ventanilla Unica del Sub Director Recursos Forestales yde [ 'o9ree Fegot 8 Feoueos
Concesiones forestales que se encuentren en zonas rurales. Programa Regional o Provineit o Fauna Sivestre y
Presentacion de libro de operaciones Manejo de Recursos | Programa Regional | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
81 Recibo de paqo por derecho de tramite x 10 (Diez) Forestales y de Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Silvestre - Mesa de Forestales y de
BASE LEGAL: partes Fauna Silvestre
Lev N° 27308 art 3° (16/07/2000) Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 314°. (09/04/2001) 30 dias habiles 30 dias habiles
[Concesionos forestales con fines no maderables: Otros productos del bosque Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-023 79190% 77.10 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Plano perimétrico del &rea sefialando las coordenadas UTM y memorial Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
descriptiva. Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
Breve descripcion del proyecto a desarrollar conforme a los términos de}
referencia aprobados por el Mnisterio de Agricultura Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme| Ventanila Unica del Sub Director 15 dias habiles 15 dias habiles
2 la tarfa aprobada . Programa Regional de Provincial del
Recibo de pago por derecho de tramite. Vonejo de Recursos | Programa Regonal
82 [BASELEGAL: Para persona urfdica x 30 (Treinta) | ¢orostales y de Fauna | - de Recursos
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) Copia lteral de la ficha Registral en los Registros Pablicos, con una vigecial Sivestre - Mosa do Forestalos y do
méxima de seis (6) meses y RUC partes Founa Shestre
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 108° al 124°. (08/04/2001). gg;wa de vigencia del poder del reprsentante legal expedido por los Registros Plazo para resolver recurso | Plazo para resoiver recurso
blicos con una vigencia méximo de seies (06) meses 20 dioe nébies 00 dine nélbles
Para persona natural
Copia de DNI 0 camé de extranieria v RUC. en caso de persona natural
[Aprobacion del Plan General de Manejo Forestal (PGMF) y Plan Operalivo Anual (POA)para el |Solicitud digida al Sub Director correspondiente, indicando nmero de contrato 23111% 'Sub Director Provincial del
? ° Director Ejecutivo Regional del
segundo sfio de operacion, en concssiones forestales no maderables: Otros productos del suscrito. PRMRFFS-024 18520 Programa Regional e [ o e TREH AR 0
bosque Dos (02) ejemplares impresos del Plan General de Manejo y/o dos (2) ejemplares Recursos Forestales y de Forestales y de Fauna Sivestre
del Plan Operativo Aual  segun corresponda, firmados por un consultor y/o| Fauna Silvestre
persona juridica especializada y registrada ante el Ministerio de Agricultura paral
tal fin; y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas tematicas que figuran en| Ventanilla Unica del Sub Director
los mapas y resultados del inventario forestal Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
g3 [BASELEGAL: Constancia de habiltacion del consultor o los profesionales de la persona juridical X 30 (Treinta) | ManeiodeRecursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
especializada que elaboran el PGMF y POA, expedida por el colegio profesional Forestales y de Fauna de Recursos
correspondiente. Silvestre - Mesa de Forestales y de
Ley N° 27308, Art. 10.2° (16/07/2000). Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a| partes Fauna Silvestre
Ia tarifa aprobada
D.S. N 014-2001-AG. Art. 109.5°. (09/04/2001) Recibo de pago por derecho de tramite
Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
[Aprobacion del Plan General de Manejo Forestal (PGMF) en concesiones forestales maderables. |Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando nimero de contrato J— 5.9492% St Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
suscrito 8025 1 Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Dos (02) ejemplares impresos del Plan General de Manejo Forestal, frmados por| Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Sivestre
Un Ing. Forestal y/o persona juridica especializada y registrada en el Misteriol
de Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas| Ventanilla Unica del Sub Director | pya; para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
P Regional c P I del
tematicas que figuran en los mapas y resultados del inventario forestal. h’;;gn’:‘o'“:e ng‘c"u”r:o: o ’r:"‘r‘\”:; i)na\ 15 dias habiles 15 dias habiles
84  |BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical x 60  (Sesenta) Fmsfa‘es yde Fauna Odge Rewzzs
Ley N° 27308, Art. 15°. (16/07/2000) especializada que elaboran el PGMF y POA, expedida por el colegio profesional Sivestrs - Mosa do. Forestales y de
correspondiants. partes Fauna Sivestre
D. S. NP 014-2001-AG, Art, 56°, 84°y 98° al 107° (09/04/2001) modificado por D.S. N° 048-2006-AG Carta de compromiso de paco. en caso reauiera inspeccién ocular. conforme a
Recibo de paqo por derecho de tramite: Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
36n el Plan de Manej T 7 Solitud drigida al Sub Direct diente, indicando nimero de contra
[Aprobacion del Plan de Mancjo para la Zafra Excepcional olcitud dirigida al Sub Director Correspondiente, indicando nimero de contrato J— P . Sub Director Provincial del
suscrio. 026 Director Ejecutivo Regional del
Programa Regionalde | E
Plan de Manejo para la Zafra Excepcional, firmado por un Ingeniero Forestal y/o| Ventanila Unica del Sub Director Recursos Forestales yde | F7o9rama Regional de Recursos
persona juridica especializada registrada en el Ministerio de Agricultura para tal Programa Regional de Provinoiol dol Fauna Silvestre Forestales y de Fauna Silvestre
fin.
85 |BASELEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical x 30 (Treinta) | Maneio de Recursos | Programa Regional
Forestales y de Fauna |  de Recursos | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
Loy N° 27308, Art. 15° (16/07/2000) especializada que elaboran el Plan de Manejo para la Zafra Excepcional, resent resent
Silvestre - Mesa de Forestales y de 15 dias habiles 15 dias habiles
expedida por el colegio profesional correspondiente. oartes oo Sheentre
D. S. \° 014-2001-AG (09/04/2001), Art. 86° Recibo de pago por derecho de tramite
D. S. N° 033-2003-AG (06/09/2003), Art. 2° Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
o iento de concesion Sohmlud Giriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS027 6.2133% 22368
0s (02) ejemplares impresos de la Propuesta Técnica conforme a las| Sub Director Provincialdel [ L onal del
D\spos\mones Complementarias aprobados por el Ministerio de Agricultura , Programa Regional de rector Ejecutivo Regional del
; Programa Regional de Recursos
firmados por un consultor registrado en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y Recursos Forestales y de
. Forestales y de Fauna Silvestre
una (01) copia digital, incluyendo las coberturas teméticas que figuran en los Fauna Sivestre
mapas.
BASE LEGAL: Constancia de habiltacion del consultor o los profesionales de la persona juridical Ventanilla Unica del Sub Director
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000). especializada que elaboran la Propuesta Técnica, expedida por el colegiol Programa Regional de Provincialdel | 722° Pa;: s:::?\z‘;‘f:; recurso | Plazo pa;: s:::?\z;‘r:s‘ recurso
o profesional correspondiente. X 60 (sesenta) | MenehodeRecursos | Programa Regional
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 113°, 114° (09/04/2001) modificado por D.S. N° 048-2006-AG Recibo de pado por derecho de tramite. inise‘:“f: »ysjszad“e"a Fd;:z::;’:e
Para persona iuridica partes Fauna Sivestre
Copia literal de Ia ficha registral y vigencia del poder del representante legal con
una antigiedad no mayor a seis (6)meses expedidos por los Registros Publicos. Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Para persona natural
Copia de DNI 0 camé de extranieria v RUC.
[Aprobacion del Plan de Manejo de concesion para ecoturismo Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando numero de contrato ) Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
suscrito PRMRFFS-028 4.8517% 174.68 Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Dos (02) ejemplares impresos de la Plan de manejo conforme a las Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
Disposiciones Complementarias aprobadas por el Ministerio de Agricultura,
firmados por un consultor registrado en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y Ventanilla Unica del Sub Director
una (01) copia digital, incluyendo las coberturas teméticas que figuran en los Programa Rogionaldo | Prouincialcel | 1220 P32 presentar ol recurso | Plazo para presentar ol ecurso
bt 15 dias habiles 15 dias habiles
a7 Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme al M % (Tt | Neneiode Recursos | Programa Regona
|a tarifa aprobada orestales y de Fauna e Recursos.
BASE LEGAL: Constancia de habiltacion el consultor o los profesionales de la persona juridical Sivestre - Mesade | Forostajes y de
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegiol partes auna Sivestre
profesional correspondiente.
) Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 109.5°. (09/04/2001) modificado por D.S. N° 048-2006-AG Recibo de pado por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
o - 7 5
Je concesion Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS029 6.2133% 22368 Sub Director Provinoal del
os (02) ejemplares impresos de la Propuesta Técnica, firmados por un| rcatoms Rocionol do Director Ejecutivo Regional del
consultor ylo persona juridica especializada y registrada ante el Ministerio de} Reo e Eoretaina g | Programa Regional e Recursos
[Agricultura para tal fin y una (01) copia digital incluyendo las  coberturas| Ventanila Unica del Sub Director e Snoctre Forestales y de Fauna Silvestre
tematicas que figuran en los mapas Programa Regional de | Provincial del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

» REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacion RESOLVER
Constancia de habiltacion de los profesionales que elaboran la propuesta técnica, Manejo de Recursos | Programa Regional
88 x 60 (Sesenta
expedida por el Colegio Profesional correspondiente. (¢ )| Forestales y de Fauna de Recursos Plazo pa;: s‘r::?g:‘r:; recurso | Plazo pa;: s‘r:ss?\z::‘r:s\ recurso
BASE LEGAL: Recibo de pago por derecho de tramite. Silvestre - Maza de Forestales y do
Lev N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) partes Fauna Siivestre
D. S. \° 014-2001-AG, Art. 109.5°. (09/04/2001) modificado por D.S. N° 048-2006-AG Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
[Aorobacion del Plan de Maneio de Goncesion bara Gonservacion Solicitud diriqida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-030 2.8517% 174.66 Sub Director Provincial el | oo e ional det
Dos (02) ejemplares impresos del Plan de Manejo, firmados por un consultor y/o| Programa Regional de 5 irector F’f“ 'V°‘ degF‘f”"‘ el
persona juridica especializada y registrada en el Ministerio de Agricultura para tal Recursos Forestales y de F’g,g:::‘; EZ:"FZWZ 533::?:
fin. Vontanta Unica dol w0 Fauna Sivestre Y
N fentanilla Unica del ub Director
BASE LEGAL: Constancia de habiltacisn de los profesionales que elaboran el Plan de Maneio, Programa Rogionalde | Provincialdel | piazo para prosentar el recurso | Plazo para presentar el ecurso
expedida por el colegio profesional correspondiente, y una versién digital del Vemelo de Recursos. | Programa Regional e e
8 mismo. x 30 (Treinta) | ¢ ostales y de Fauna de Recursos
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) Compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a la tarifal Sivestre - Mesa de Forestales y de
aprobada. partes Fauna Silvestre
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 109.5°. (09/04/2001) modificado por Art. 119° del D.S. N° 048-2006-AG Recibo de pado por derecho de tramite: Plazo para resalver recurso Plazo para resalver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Glorgamionto de Contratos de Cosion on Uso a comunidades nalivas y Gampesings on tierres de | Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-031 5.4864% 19751 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
aptitud forestal Copia autenticada de Acta de Asamblea que autoriza la solicitud de cesion en Ventanila Unica del Sub Director Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Copia de ficha registral o copia autenticada de titulo de propiedad o copia de} Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
resolucion de adjudicacion de tierras Manejo de Recursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
90 |pASELEGAL: Recibo de pado por derecho de tramite: x 20 (Veinte) | £oectales y de Fauna de Recursos
o\ 27308 A, 11, (16107120000 Silvestre - Mesa de Forestalos ydo | ‘ o '
510 partes Fauna Sivestre laz0 para resolver recurso laz0 para resolver recurso
Ley N° 27867, Art. 51° (16/11/2002). 30 dias habiles 30 dias habiles
[Autorizacion de aprovechamiento de productos forestales No maderablos o fauna silvestre no |Solicitud_diigida al Sub_Director correspondients, indicando _nimero de N
i i 6n que aprueba el Plan demanejo. PRMRFFS-032 5:2550% 18018 Sﬁfg‘:zcm‘z’:e’gg:gad‘:e‘ Director Ejecutivo Regional del
Constancia de habilitacién del consultor o los profesionales de la persona juridical Recursos Forestales yde | F/09"ama Regional de Recursos
especializada que elaboran el Plan de Manejo Complementario, expedida por el Fauna Silvestre Forestales y de Fauna Silvestre
colegio profesional correspondiente:
Compromiso de pago de derecho de aprovechamiento correspondiente al recursol
a aprovechar.
Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal Plazo para prosentar ol recurso | Plazo para presentar el recurso
enfa aprobada ) Ventanilla Unica del Sub Director 15des hables 15des hables
Recibo de pago por derecho de tramite.
En caso de producto forestal no maderable: Dos (02) ejemplares del Plan de| Programa Regional de Provincial del
o Voneio R 25 (Veiticince) | Meneio de Recursos | Programa Regioral
BASE LEGAL: Complementario y el Plan Operativo Anual (1° afio), segin términos de referencial FZE‘:: »yJ:sZad“e"a Fif:z::":e
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) aprobados por el Mhisterio de Agricultura, fimados por un consultor ylo personal C s oo Sheentra
uridica especializada registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin y unal P
(01) copia en version digital, incluyendo las coberturas tematicas que figuran en
los mapas
D. S. N°014-2001-AG, Art. 118°. (09/04/2001). En caso de feuna silvestre: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejol Plazo 22’:’85:‘}4;’ recurso Plazo ng:vress‘y;f recurso
Complementario segin términos de referencia aprobados por el Ministerio del las hables las hables
[Agricultura, firmados por un consultor ylo persona juridica  especializada
registrada en el Mhisterio de Agricultura para tal fin y una (01) copia digita,
incluyendo las coberturas teméticas que figuran en los mapas.
para realizar activi de ismo o Je productos forestales [Solicitud dirigida_al Sub_Director _correspondiente _indicando _nimero _de] ) Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional el
no vio il no ion. 6n que aprueba el Plan de manejo PRMRFFS-033 5.88138% mn Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical Recursos Forestales y de Forestales y de Fauna Silvestre
especializada que elaboran el Plan de Manejo Complementario, expedida por el
colegio profesional correspondiente.
Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal Plazo para presentar el ecurso | Plazo para presentar ol recurso
tarifa aprobada. 15 dias habiles 15 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite. Ventanilla Unica del Sub Director
En caso de producto forestal no maderable y ecoturismo: Dos (02) Programa Regional de |  Provincial del
cjemplares del Plan de Manejo  Complementario y el Plan Operativo Anual (19 Vonejo de Recursos | Programa Regonal
92  |BASE LEGAL: afio), segun términos de referencia aprobados por el Ministerio firmados por un x 2 (Veinticinco) | £ ostales y de Fauna de Recursos
consultor y/o persona juridica especializada registrada ante el Ministerio de} Sivestre - Mosa do Forestalos y do
[Agricultura para tal fin y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas| partes Founa Shestre
tematicas que figuran en los mapas
Lev N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) En caso de feuna silvestre: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 123°. (09/04/2001) Complementario y Plan OperativoAnual (1° afio) segin términos de referencial
R.M. N° 0566-2001-AG, Art. 27° al 30°. (07/07/2001) aprobados por el Mhisterio de Agricultura, fimados por un consultor y/o personal
uridica especializada registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin y (01) Plazo para resolver recurso | - Plazo para resolver recurso
copia digital  incluyendo las coberturas tematicas que figuran en los mapas. 30 dias habiles 30 dias habiles
izacion para realizar activi de ismo en Torestales con fines Solicitud_dirigida_al_Sub_Director _correspondiente, indicando _numero de ) Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
maderables Resoluciones que aprueban el PGV y POA PRMRFFS-034 5.7803% 208.09 Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo Complementario para ecoturismo, Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
segn Disposiciones Complementarias firmadas por un consultor y/o personal
uridica especializada registrada en el Misterio de Agricultura para tal fin y unal Vontanila Unica del S Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
(01) copia digital, incluyendo las coberturas tematicas que figuran en los mapas Pr:g”::\‘aaRe”g‘;:a‘ede P:W‘E’:‘dz‘ 15 dias habiles 15 dias habiles
de ser el caso)
( ) ) ) Manejo de Recursos | Programa Regional
93 Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical x 20 (Veinte) Forestales y de Fauna de Recursos
BASE LEGAL: especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio profesional Sivestre - Mosa do Forestalos y do
correspondiente. partes Fauna Sivestre
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
tarifa aprobada. 30 dias habiles 30 dias habiles
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 113°. (09/04/2001) Recibo de pago por derecho de tramite.
Modificacion del Plan de Manajo do i ismo o Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS035 5.0366% 21379 'Sub Director Provincial o
Dos (02) ejemplares de la propuesta de Plan de Manejo modificado, firmado por| rograma Regional do Director Ejecutivo Regional del
Un consultor ylo persona juridica especializada registrada en el Ministerio de} Recureos Forestales y de | Programa Regional do Recursos
[Agricultura para tal fin y ‘una (01) copia digital, incluyendo las coberturas| Founa Sivetre Forestales y de Fauna Silvestre
Lomaticas que figuran en los mapas. Ventanilla Unica del Sub Director
BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical Ph’;;g"“'“: R;9‘°”"“ de - P’°“‘”°‘;‘ del . ' o '
94 |Ley o 27308, Art. 15°. (16107/2000) especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegiol M 0 (Cuaronta) ang;g:y ecursos | Programa Regional | Plazo ara presentar el ecurso | Plazopara prosenar o rcurso
fesional dient
profesional correspondiente. Silvestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 63° (09/04/2001) Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal partes Fauna Siestre
tarifa aprobada. i Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de paqo por derecho de tramite: 30 dias hablles 20 dias hablles
[Aprobacion del Plan Operalivo Anual para sutorizaciones y ontratos de concesion forestal yde | Solicitud dirigida al Sub Director_correspondiente, indicando el numero de J— 5 0014% 1605 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
founa silvestre permiso, autorizacion o contrato  aprobado. 8036 14% 1 Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Dos (2) ejemplares del Plan Operativo Anual, fimados por un profesional y/o| Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Sivestre
persona juridica digital, especializada registrada en el Ministerio de Agriculural
para tal fin; y una (01) copia incluyendo las coberturas  tematicas que figuran en Ventanila Unica del Sub Director | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
los mapas y resultados del inventario forestal Programa Regional de | Provincial del 15 dias habiles 15 dias habiles
95 |BASELEGAL: Constancia de habilitacién del consultor o los profesionales de la persona juridical X 25 (Veinticinco) | Manelo de Recursos | Programa Regional
Ley N° 27308, Art. 15°. (16/07/2000). especializada que elaboran el Plan Operativo Anual, expedida por el colegio| Forestales y de Fauna de Recursos
profesional correspondiente. Silvestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 86°, 89°, 128°, 191° (09/04/2001). Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccién ocular, conforme a lal partes Fauna Siivestre
tarifa aprobada. Plazo nara resolver raciirso Plazo nara resolver raciirso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / RESOUE e PROCEDIMIENTO
oroen Namero y Denominecion oo (% Um) () AUTOM. |  POSIT. NEGAT. dlas héblles) e aven RECONSIDERAGION APELAGION
Recibo de paqo por derecho de tramite: 30 diss habiles 30 diss habiles
[Aprobacion de Plan de Manejo C 7 of Je fauna Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando numero de contrato PRMRFFS-037 5.99305% 215.75 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
vestre no iones forestales suscrito y el nimero de  Resolucion que aprueba el Plan General de Manejo Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Forestal Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo Complementario de fauna silvestre no Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
amenazada, segin términos de referencia aprobados por el Miisterio de
Agricultura, fimados por un consultor ylo persona juridica — especializadal Ventanilla Unica del Sub Director
registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y una copia digital, incluyendo Programa Regional de | Provincial del
o las coberturas tematicas que figuran en los mapas 0 (e Manejo de Recursos | Programa Regional
Constancia de habilitacién de los profesionales que elaboran el Plan de Manejol x (Treinta) | £ restales y de Fauna de Recursos
Complementario, expedida por el Colegio Profesional correspondiente. Silvestre - Mesa de Forestales y de

BASE LEGAL: Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal partes Fauna Silvestre
tarifa aprobada. Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso

Lev N° 27308, Art. 14°. (16/07/2000) 5.Recibo de pago por derecho de tramite. bl bl

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 66° (09/04/2001).

izacion para el ento de Torestales | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando numero de contrato PRMRFFS-038 2.60944% 165.94 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
maderables suscrito y el nimero de resolucion que aprueba el Plan General de Manejo Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Forestal Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Copia de Resolucion emitido por el Ministerio de Agricultura que aprueba el Plan Ventanilla Unica del Sub Director
de Manejo Complementario de ~ Fauna Siivestre amenazada. Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
97 Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme | R 20 (Veinte) | MenelodeRecursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
tarifa abrobada. Forestales y de Fauna | de Recursos
BASE LEGAL: Compromiso de pago de derecho de aprovechamiento correspondiente al recurso Silvestre - Mesa de Forestales y de
artes Fauna Siivestre
2 aprovechar. P Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso

Ley N° 27308, Art. 14°. (16/07/2000) Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 66° (09/04/2001).

[Otorgamiento de Concesion de area para manejo y aprovechamiento de fauna silvestre. Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-039 5.7672% 20762 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
Plano perimétrico del érea sefialando las coordenadas UTM con copia digital y Programa Regional de Programa Regional de Recursos
memoria descriptiva. Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Breve descripcion del provecto a desarrollar puentanila Uricadel | sub Directer

BASE LEGAL:. Relacion del equipo de profesionales que participan del proyecto adjuntando| M‘;gn e ngwsos Prouroma Regnal | P1azo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso

98 curriculum vitae que acredite experiencia minima de tres afios en el manejo de x 20 (Veinte) ! g Nt 15 dias habiles 15 dias habiles
e silvestre Forestales y de Fauna | de Recursos
Silvestre - Mesa de Forestales y de
Ley N° 27308, Art. 21°. (16/07/2000) Carta de compromiso de paco por concepto de derecho de aprovechamiento. partes Fauna Siivestre
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 187 al 190° (09/04/2001). Recibo de pago por derecho de tramite. Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles

[Aprobacion del Plan de Manejo de il ) Je &reas para | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, indicando numero de contrato J— < 60 208 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del

mansjo de fauna silvestre e la concesion $040 o Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Dos (02) ejemplares impresos del Plan de Manejo y POA , segin términos de} Recursos Forestsles yds | Farestales y de Fauna Silvestra
referencia aprobados por el Ministerio de Agricultura, firmados por un consultor
yio pesona juridica especializada y registrada en el Ministerio de Agricultura para Ventanilla Unica del SubDirector [ esentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
tal fin; y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas tematicas que figuran en| Programa Regional de Provincial del para present para present
los mapas. Manejo de Recursos | Programa Regional 16 dias habiles 16 dias habiles

99 x 30 (Treinta

BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridical ( )| Forestales y de Fauna de Recursos

Ley N° 27308, Art. 21°. (16/07/2000). especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio profesionall Silvestre - Mesa de Forestales y de
correspondiente. partes Fauna Siivestre

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 191° (09/04/2001). Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a la Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
tarifa aprobada. 30 dias habiles 30 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite.

Modificacion del Plan de Manajo do il no Torestales y |Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-041 5.77444% 20788 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del

de fauna silvestre Dos (2) ejemplares impresos de la propuesta de Plan de Manejo modificado, Programa Regional de Programa Regional de Recursos
frmado por un consuitor ylo persona juridica especializada registrada en el
Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital, incluyendo las Plazo para presentar el recurso |  Plazo para presentar el recurso
coberturas tematicas que figuran en los mapas. Ventanilla Unica del Sub Director 15 dias habiles 15 dias habiles

Programa Regional de | Provincial del
100 Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridica . 0 (T | ManeiodeRecursos | Programa Regona

BASE LEGAL: especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio profesional Forestales y de Fauna | de Recursos
correspondiente. ) Silvestre - Mesa de Forestales y de

Ley N° 27308, Art. 15°. (16/07/2000) Ca;la de compramiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a lal partes Fauna Sivestre | piazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
tarifa aprobada. 30 dias habiles 30 dias habiles

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 63° (09/04/2001). Recibo de pago por derecho de tramite:

Pormiso para 6l aprovechamiento forestal on iorras de propiedad privada, con fines industriales |Solcitud drida al Sb Director correspondiente PRMRFFS-042 76961% 169.06 Sub Direclor Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del

y comerciales Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses), copia Programa Regional de Programa Regional de Recursos
autenticada de titulo de propiedad o documento que acredte la tenencia legal del Recursos Forestales y de
rea , expedido por la entidad competente. Fauna Siivestre
Dos (02) ejemplares del Plan Operativo Anual (POA), firmado por un Ingeniero
Forestal ylo persona juridica especializada registrada en el Ministerio de
[Agricutura para tal fin; y una (01) copia digital incluyendo las coberturas
tematicas que figuran en los mapas y resultados del inventario forestal.

BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridica Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso

Ley N° 27308, Art. 11°, 12°. (16/07/2000) especializada que elaboran el Plan Operativo Anual, expedida por el colegiol Ventanilla Unica del Sub Director para present para present

15 dias habiles 15 dias habiles
profesional correspondiente. Programa Regional de | Provincial del
101 | D-S- N° 014-2001-AG. Art. 125° al 127° (09/04/2001). Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de aprovechamiento. X 20 (Veinte) Manejo de Recursos | Programa Regional
Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a Forestales y de Fauna | de Recursos
\a tarifa aprobada. Silvestre - Mesa de Forestales y de

L5 N 03-2002-AG ( 2610172002) Recibo de pago por derecho de tramite partes Fauna Silvestre
Para persona iuridica
Copia literal de Ia ficha Registral con una antigiiedad no mayor de seis (6) meses
y copia de RUC
gg;wa de vigencia del poder del represenlan{l}z legal expedido por los Registros Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso

Gblicos con una vigenciano mayor a seis (06) meses. %0 divs hables %0 divs hables
Para persona natural
Copia de DNI 0 camé de extranieria v cobia de RUC.

Pormiso para 6l aprovechamiento forestal on iorras de Gomunidades nativas 0 campesinas Gon | Solcitud dirida al Sb Director correspondiente PRMRFFS-043 5.2278% 188.20

fines industriales y comerciales Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no
mayor a seis meses) Sub Director Provincial del

p Recionel d Director Ejecutivo Regional del
Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor de seis meses), o Frograma Regional & | programa Rogionaldo Recursas
copia autenticada del tiulo de propiedad o documento que acredite a tenencia ecursos Forestales yde | "o ey de Fauna Sivestre
legal del area, expedido por la entidad competente. Fauna Siivestre
Copia legalizada del Acta de Asamblea Comunal que o tenga mas de 01 afio,

BASE LEGAL: donde se acuerde realizar el aprovechamiento forestal, se apruebe el plan de

Ley N° 27308, Art. 12°. (16/07/2000) manejo forestal presentado, e indique que se tiene conocimiento de la
normatividad, impactos ambientales sobre el bosque, beneficios econémicos a
percibir y responsabiidades administrativas civiles y penales (En el caso de
contratos o convenios con terceros esto deberan constar en el Acta de] Ventanilla Unica del Sub Director
[Asamblea comunal correspondiente). Programa Regional de |  Provincial del | P1aZo para presentar el recrso | Plazo para presentar el recurso

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 1259, 126°, 148°, 149°, 151° (09/04/2001). Copia legalizada de padron de asociados (en el caso de contrato o convenios con| Manejo de Recursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles

102 x 20 (Veinte)
terceros) Forestales y de Fauna | de Recursos
Copia literal de ficha registral de la inscripcion en registros pblicos de los Sivestre - Mesa de Forestales y de
directivos de la Comunidad Campesina o Nativa con una antigiledad no mayor de partes Fauna Silvestre
seis (6) meses.
Covia lecalizada del contrato o convenio con el tercero .
Dos (02) ejemplares de Plan de Manejo, firmado por un Ingeniero Forestal ylo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio/Codigo/ [ o ) ) Autom. | PostT. E | o t::l’::;" RESCEDMENYS RECONSIDERAGION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
persona juridica especializada  registrada en el Ministerio de Agricultura para tal
fin; y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas temiticas que figuran en los
mapas y resultados del inventario forestal.
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
a la tarifa aprobada 30 dias habiles 30 dias habiles
Carta de compromiso de paco por concepto de derecho de aprovechamiento.
Recibo de pago por derecho de tramite.
izacion para el manejo y ‘do 0species 0o fauna silvestre no amenazada on | Solcitud diidida al Sb Director correspondiente PRMRFFS044 3.5803% 128.89 Sub Director Provincial del | 1 e Regional del
predios privados, i nativas o inas, i las &reas cedidas en uso. Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigtiedad nol Programa Regional de irector Ejecutivo Regional del
Programa Regional de Recursos
mayor a seis meses) Recursos Forestales y de
Forestales y de Fauna Silvestre
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, seg(n términos de referencia, firmados Fauna Sivestre
por un consultor y/o persona  juridica especializada registrada en el Ministerio de
[Agricultura para tal fin y una (01) copia digital incluyendo las coberturas tematicas
que figuran en los mapas
BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridica
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio profesional Ventanilla Unica del Sub Director
corespondiente. Programa Regional de Provincial del Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
1y [Pt 014-2001-AG. A 187° csio4r2001) Copia literal dedﬁcza‘ reﬂg\‘slrda\ (con wa :nl»gduedad ro major @ sis ‘meses), of . % (s | ManeP e Recursos | programa Regiona 16 e habios 16 e habios
copia autenticada del titulo de propiedad o documento que acredite Ia tenencial Forestales y de Fauna de Recursos
D.5.047-2007-AG legal del érea, expedido por la entidad competente. Silvestre - Mesa do Forestales y de
Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde realizar el partes Fauna Siivestre
manejo y aprovechamiento de fauna  silvestre (en caso de comunidades nativas
o campesinas), que no tenga una antigiiedad mayor a un (01) afio.
Copia de DNI 0 camé de extranieria v copia de RUC. en caso de persona natural
Carta de compromiso de paco por concepto de derecho de aprovechamiento. Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme| 30 dias habiles 30 dias habiles
a la tarifa aprobada
Recibo de paqo por derecho de tramite:
Modificacion del Plan de Manajo do i ) Horras de Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-045 36675% 132,03 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
nativas yio campesinas y predios privados Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no Programa Regional de Programa Regional de Recursos
mayor a seis meses) Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Dos (2) ejemplares impresos de la propuesta de Plan de Manejo modificado,
firmado por un consultor ylo persona juridica especializada registrada para tal fin; Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
y una (01) copia digital, incluyendo las coberturas tematicas ~que figuran en los| Ventanilla Unica del Sub Director 15 dias habiles 15 dias habiles
mapas Programa Regional de | Provincial del
" Manejo de Re P Regional
nejo de Recursos | Programa Regional
104 Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal (en caso de comunidades x 30 (Treinta) | £ o ctales yde Fauna de Recursos
BASE LEGAL: nativas ylo campesinas) donde se acuerde realizar la modificacion al plan de Sivectra - Mesado Forestales y do
manejo aprobado. partes Fauna Siivestre
Ley N° 27308, Art. 16°. (16/07/2000) Carta de compromiso de pago, en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada
Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 63° (09/04/2001). Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
Glorgamionto de permiso para realizar actividades de 6COUIIGMO 6 predios privados Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-046 346AT 12473 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no Programa Regional de Programa Regional de Recursos
mayor a seis meses) Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Copia de DN 0 camé de extranieria v cobia de RUC.
BASE LEGAL: Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses), copia
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) autenticada de titulo de propiedad o documento que acredte la tenencia legal del Ventanila Unica del -
rea, expedido por la entidad competente. o e”::\‘:R e P:W‘E’:‘dz‘ Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 117° (09/04/2001). Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un profesional y/o persona o9 ©d 15 dias habiles 15 dias habiles
> Manejo de Recursos | Programa Regional
105 uridica especializada, registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y unal x 30 (Treinta)
o1 Pl Forestales y de Fauna | de Recursos
(01) copia digital Silvestre - Mesa de Forestales y de
Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridica partes Fauna Sivestre
especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de pado por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
[Gtorgamiento de permiso para realizar activi de ‘en predios de Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-047 3583% 128.97 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional el
nativas y campesinas Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no Programa Regional de Programa Regional de Recursos
mayor a seis meses) Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses) expedidos por los Registros Publicos.
Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses), copia
autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
rea, expedido por la entidad competente. 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: Copia autenticada de Acta de Asamblea Comunal que aprueba la realizcion de Ventanilla Unica del Sub Director
actividades de ecoturismo, de ser el caso que no tenga mas de un (01) afio de Programa Regional de | Provincial del
108 antigiiedad M 20 (Vente) | ManelodeRecursos [ Programa Regional
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un profesional y/o persona Forestales y de Fauna | de Recursos
uridica especializada, registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y unal Sivestre - Mesa de Forestales y de
(01) copia digial partes Fauna Siivestre
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 117° (09/04/2001). Constancia de habilitacion del consultor o los profesionales de la persona juridica
que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegio Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
correspondiente. 30 dias habiles 30 dias habiles
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
a la tarifa aprobada
Recibo de pago por derecho de tramite.
Permiso do Torestal on Torestales de propiedad privada, con fines | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente indicando el NF de inscripcion en ) 'Sub Director Provincial del
comerciales o industriales. el registro de plantaciones y asociaciones vegetales cultivadas. PRMRFFS-048 1.5264% 545 Programa Regional de PD"EC‘W EA““‘""‘ Fd‘EQF‘:’"a‘ del
rograma Regional de Recursos
Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no| Recursos Forestales y de Forestales y de Fauna Sivestre
mayor a seis meses) Fauna Siivestre
Copia de DNI 0 camé de extranieria v RUC. Ventanilla Unica del Sub Director
Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
BASE LEGAL: Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme rose rese
Manejo de Recursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
107 a la tarifa aprobada x 20 (Veinte)
Forestales y de Fauna | de Recursos
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) Recibo de pago por derecho de tramite. Sivestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 125°, 131° (09/04/2001) Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde realizar el partes Fauna Siivestre
aprovechamiento de la plantacion, de ser el caso que no tenga mas de un (01)
afio de antigiiedad Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
izacion do onto do Silvostres 0o la flora torrostre y soudtica Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-049 36186% 130.27 S Diroctor P o
lemergents, en predios de propiedad privada, comunal o tierras del Estado, con fines comerciales|Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no| “P irect °’R ’°“‘"°“"‘d el Director Ejecutivo Regional del
0 industrisles mayor a seis meses) rograma Regional de Programa Regional de Recursos
> § _ Recursos Forestales y de
Plano de ubicacion del érea sefialando las coordenadas UTM y memorial Fauna Sivestre Forestales y de Fauna Silvestre
descriptiva
Dos ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un consultor y/o persona juridica
especializada, registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin, y una (01)
version digital, en caso que la superficie fuese mayor a cinco (05) hectdreas.
BASE LEGAL: Declaracion Jurada sobre el aprovechamiento del recurso, en caso su extension
Ino exceda de cinco (05) hectéreas.
Ley N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme
2 la tarifa aprobada Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
o 1440 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. NP 014-2001-AG, Art. 142°, 143°, 144° (09/04/2001). Carta de compromiso de paco por concepto de derecho de aprovechamiento. Ventanilla Unica del Sub Director




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ubloacion RESOLVER

Recibo de pago por derecho de tramite. Programa Regional de | Provincial del
En tierras del Estado: Manejo de Recursos | Programa Regional

108 Para persona iurfdica x 30 (Treinta) | ¢ ostales yde Fauna | de Recursos
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con Sivestre - Mesade |  Forestales y de
una antigliedad no mayor a seis (6) meses) expedidos por los Regisiros partes Fauna Sivestre
Publicos, en caso de persona juridica.
Para persona natural
Copia de DNI o carné de extranieria v RUC
En oredio comunal:
Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde realizar el
aprovechamiento de componentes ~ silvestres de flora terrestre y acuatical
emergente que no tenga mas de un (01) aiio de antigiiedad. Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
En predio privado: 30 dias habiles 30 dias habiles
Copia literal de la ficha registral del predio con una antigiiedad no mayor a seis
meses o copia autenticada del titulo de propiedad o documento que acredite la|
tenencia legal del area, expedido por la entidad competente.

[Austorizecion de eprovechamiento de productos forestales diferentes a la madera en asociaciones | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, que contenga nformacion con PRMRFFS-050 2.2372% 8054 Sub Drector P -

o formaciones vegetales cultivadas, con fines comerciales o industriales caracter de declaracion  jurada relativa al manejo forestal, fundamentaimente a o eromroaia®! | irector Ejecuiivo Regiona del
los tratamientos silviculturales a realizase, asi como el numero de Resolucion Ventanilla Unica del Su D Reo e roretaina e | Programa Regional e Recursos
que aprueba la inscripcion en el registro de plantaciones y asociaciones vegetales| entanila Unica del ub Director ecursos Forestales yde | ¢ o ctales y de Fauna Silvestre
o vado, Programa Regional de | Provincial del Fauna Sivestre

Manejo de Recursos | Programa Regional
109 Recibo de pago por derecho de tramite. x 10 (Diez) | Eorestales y de Fauna de Recursos | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso

BASE LEGAL: Sivestre - Mesade | Forestales y de 15 dias habiles 15 dias habiles

Lev N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) partes Fauna Sivestre

D-S. N° 014-2001-AG. Att. 145° (09/04/2001) Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso

30 dias habiles 30 dias habiles

[Autorizacion para el aprovechamiento de &rboles y arbustos muerios por causas naturalos Soliitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-051 2.080% 7487 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Copia del DNI o carné de extranieria v copia de RUC. de ser el caso. Ventanila Unica del Sub Director Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conformel Programa Regional de | Provincial del
a la tarifa aprobada Voroio de aeuracs | Progtams Rogional | P1aZo para presentar ol ecurso | Plazo para presentar e recurso

110 x 10 (Diez) 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: Carta de compromiso de pago por derecho de aprovechamiento correspondiente. Forestales y de Fauna | de Recursos
o ) Sivestre - Mesade |  Forestales y de
Lev N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) Recibo de pago por derecho de tramite. e Fore s Y9 | Piazo para resonverrecurso | Plazo para resolver recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 125° (09/04/2001). %0 divs hables %0 ding hables
Con fines G productos Soliitud dirigida al Sub Director correspondiente, que contenga iformacion con PRMRFFS052 2.0019% 7207 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
ientes do en cortinas i carcos vivos, linderos, carécter de declaracion jurada relativa al manejo forestal, fundamentaimente a| Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
especies forestales establecidas en sistemas agroforestales y otros sistemas similares en los tratamientos silviculturales a realizase. Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
predios de propiedad privada. Copia del DNI o carné de extranieria v copia de RUC. de ser el caso.
Ventanilla Unica del Sub Director
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conformel Prourems Reaonal g6 | Provineil | P1azo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
a la tarifa aprobada o oo P Programn Regonal 15 dias habiles 15 dias habiles
m Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses), copial x 15 (Quince) | ¢ estales y de Fauna de Recursos

BASE LEGAL: autenticada de titulo de  propiedad o documento que acredite la tenencia legal Sivestre-Mesade | Forestales y de
del area, expedido por a entidad competente. partes Fauna Sivestre

Lev N° 27308, Art. 11°. (16/07/2000) Plano de ubicacién del 4rea.

Recibo de pago por derecho de tramite. Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 133° (09/04/2001) modificado por DS N° 022-2003-AG 30 dias habiles 30 dias habiles

Modificacion el Plan de Manejo de conGesiones, permisos y sutorizaciones forestales (@ Solioitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS053 38619% 139.75 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del

excepci6n de los que tienen procedimiento especffico) Dos cjemplares impresos de Plan de Manejo modificado, firmado por un g Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Forestal (caso recursosmaderables), consultor o persona juridica especializadal
registrada en el Misterio de Agricultura para tal fin, y una (01) copia digital - el - el
incluyendo las coberturas temiticas que figuran en los mapas y resultados del Ventanilla Unica del Sub Directar e e e o [ e P e e e
inventario forestal Programa Regional de | Provincial del s habiles s habiles

112 |BASELEGAL: Constancia de habiltacion del consultor o los profesionales de la persona juridical x 25 (Veinticinco) | Meneio de Recursos | Programa Regional
especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el colegiol Fz’fs‘a“es YJ: Fad“"a Fde R‘“‘“’WZ

Decreto Legislativo N° 100, Art. 10° (28/06/2008) profesional correspondiente. iestro-Vesade | Farstas ydo
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conformel

Decreto Supremo N° 002-2009-AG, Art.58°, 62°, 63° (16/01/2009). a I tarifa aprobada Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Recibo de pado por derecho de trémite. 30 dias habiles 30 dias habiles

[Aorobacion de brovecto de zoocriadero. Solioitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS054 Gratuito 0.00 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del

ocumento que acredite la tenencia legal del érea del proyecto de zoocriadero. Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
[Anteproyecto de las instalaciones; Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre

BASE LEGAL: Relacion de las especies a reproducir v el plan de maneio preliminar

Lev N° 27308, Art. 20° 21° (16/07/2000). Proarama de capacitacion del personal del zoocriadero Plazo para presentar o recurso | Plazo para presentar el recurso

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 177° v 178° (09/04/2001). Estudio de Factibilidad Técnico Econémico. Ventanilla Unica del Sub Director 16 Hins habilos 1o e ation
Curriculum vitae del profesional responsable técnico del zoocriadero Programa Regional de | Provincial del

13 Recibo de pago por derecho de tramite. R 14 (Catoroe) | Menelo deRecursos [ Programa Regional
Para persona iuridica Forestales y de Fauna | de Recursos
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Sivestre - Mesade |  Forestales y de
una antigiiedad no mayor a seis (6)meses expedidos por los Registros Publicos, partes Fauna Sivestre
en caso de persona juridica.
Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Copia de RUC. 30 dias habiles 30 dias habiles
Para persona natural
Copia de DNI o carné de extranieria v copia de RUC.
do Go Solicitud_diigida_al_Sub_Director _correspondients, indicando _numero_del N 'Sub Director Provincial del
Resolucion que aprueba proyecto de zoocriadero PRMRFFS-055 2.7225% 98.01 Eroarama Rogonal o Director Ejecutivo Regional del
Programa Regional de Recursos
Carta de compromiso con fima legalizada de mantener el plantel reproductor| Recursos Forestales y de Forestales y de Fauna Sivestre
solicitada (de acuerdo al periodo de vida natural de la especie) Fauna Silvestre
Copia de Certificado de compatbiidad de uso de funcionamiento o Licencial

BASE LEGAL: expedida por la a excepcion de
nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales que se encueniran Ventanilla Unica del Sub Director | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
n zonas rurales debidamente justificado con una Declaracién Jurada. Programa Regional de | Provincial del 16 dias hables 15 dias habiles

114 |Ley N° 27308, Art. 20° y 21° (16/07/2000). Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme| x 10 (Diez) | Manelo de Recursos | Programa Regional
Forestales y de Fauna | de Recursos
a la tarifa aprobada

D.S. N° 014-2001-AG, Art, 179° (09/04/2001). Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segtin términos de referencia aprobados Sivestre - Mesa de E“’es‘as‘e‘s yde
por el Ministerio de Agricultura firmados por un consultor en fauna silvestre] partes auna Silvestre
registrado en la misma autoridad y una (01) copia  digital del referido plan.

Relacion del personal profesional y técnico calficado, previsto para el inicio de las Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
operaciones conforme alo  propuesto en el proyecto aprobado. 30 dias hablles 30 dias hablles
Recibo de pago por derecho de tramite.

[Autorizacion para ampliacion o Cambio de Ubicacion 06 zoocradero dentro el &mbito el mismo _[Solicitud driaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-056 2.0256% 7293 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del

(Gobierno Regional dentro de los treinta dfes calendario previos & su ejecucion. Documento aue acredite la tenencia lecal del area para el zoocriadero. Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
En caso se incorporen nuevas especies o se efectie una ampliacion de las
instalaciones, dos (02) ejemplares del Plan do Manejo segin términos de Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar e recurso
referencia firmados por un consultor en fauna silvestre registrado en el Ministerio| Ventanilla Unica del Sub Director 15 dias habiles 15 dias habiles
de Agricultura para tal fin, y una (01) version digital del referido Plan. Programa Regional de | Provincial del

s ) R 20 (Veinte) | ManeiodeRecursos | Programa Regional
BASE LEGAL: Para el caso de cambio de ubicacion, copia de Certificado de compatibiidad de} Forestales y do Fauna | de Recursos
Uso de funcionamiento o licencia expedida por la municipalidad correspondiente. Sivestre -Mesade |  Forestales y de
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) Carta de compromiso de pago de inspeccion ocular, conforme a la tarifal partes Fauna Sivestre
aprobada
Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso

D.S. N° 014-2001-AG, Art. 184° (09/04/2001). Recibo de pago por derecho de tramite 30 dias hablles 30 dias hablles

[Aorobacion del brovecto de Zool6aico. Solioitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS057 2A711% 78.16 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Documento aue acredite la tenencia leqal del drea del provectado zoolGaico, Programa Regional de | Programa Regional de Recursos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacion RESOLVER
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia aprobados|
por el Ministerio de Agricultura y una (01) copia digital del referido plan
Lev N° 27308, Art. 20° v 21° (16/07/2000). Estudio de Factibiidad Técnico Economica. Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 198°, 199° (09/04/2001). Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme 15 dias habiles 15 dias habiles
2 la tarifa aprobada Ventanilla Unica del Sub Director
Proarama de caacitacién del personal del zooléaico Programa Regional de | Provincial del
116 Currioulum vitae del profesional acreditado responsable técnico del zooléaico. x 14 (Catorce) | Maneio de Recursos | Programa Regional
Para persona urfdica Forestales y de Fauna | de Recursos
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Sivestre - Mesa de Forestales y de
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos, partes Fauna Siivestre
en caso de persona juridica Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Conia de RUC. 30 dias habiles 30 dias habiles
Para persona natural
Copia de DNI 0 camé de extranieria v cobia de RUC.
Recibo de pago por derecho de tramite.
[Autorizacion de funcionamiento del zool6gico. Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, con indicacion de numero de PRMRFFS-058 26781% %6.41 Sub Director Provincialdel | o - "2t
Resolucion que aprueba el proyecto de zoologico. Programa Regional de Procroma Boaiona! do Recureas
Carta compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor] Recursos Forestales y de Fgrges‘a‘es egde s Sivoctre
solicitado. Fauna Silvestre Y
BASE LEGAL: Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencial Ventanilla Unica del Sub Director
expedida por la municipalidad correspondiente. Ph’,‘;g"“’“: R;9‘°""“ de . P’°“‘"°‘;‘ del , | Prazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
17 o x 10 (Diez) nejo de Recursos rograma Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27308, Art. 20° y 21° (16/07/2000). Carta de compromiso de pago por concepto de inspeccion ocular, conforme a la Forestales y de Fauna | de Recursos
tarifa aprobada Silvestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001). Relacion del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio de las partes Fauna Sivestre
[operaciones conforme alo propuesto en el proyecto aprobado Plazo para resalver recurso Plazo para resalver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
[Autorizacion para ampliacion o cambio de ubicacion del zoologico dentro del &mbito del mismo | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-059 2.7044% 97.36 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
| Gobierno Regional Documento ue acredite la tenencia lecal del drea para el zoolGaico. Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Compromiso de pago por concepto de inspeccion ocular, conforme a la tarifa Plazo para presentar ol recurso | Plazo para prosentar el recurso
aprobada. 15 dias habiles 15 dias habiles
Recibo de pago por derecho de tramite. Ventanila Unica del Sub Director
BASE LEGAL: Para el caso de incorporar nuevas especies o de ampliacion de Programa Regional de |  Provincial del
Ley N° 27308, Art. 20° y 21° (16/07/2000). infraestructura: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos del 2 v Manejo de Recursos | Programa Regional
18 referencia firmados por un consultor en fauna silvestre registrado para tal fin en el x (Veinte) | ¢ restales y de Fauna de Recursos
Ministerio de Agricultura; y una (01) copia digtal del referido plan Sivestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001). Para el caso de cambio de ubicacion: Copia de Certificado de compatibilidad| partes Fauna Siivestre Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
de uso de Funcionamiento o Licencia expedida por la municipalidad| 30 dias hébiles 30 dias hébiles
correspondiente.
[Aprobacion del proyecto de centro de rescate de e8peGies No amenazadas y contro de custodia | Solicitud diriida al SUb Director correspondiente PRMRFFS-060 3.5389% 12740
temporal de fauna silvestre. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia aprobados
por el Miisterio de Agricultura, firmado por un consultor en fauna silvestrel Sub Director Provincial del Director Ejecutivo Regional del
registrado para tal fin en el Ministerio de Agricultura y una (01) copia digital del Programa Regional de Programa Regional de Recursos
referido plan. Rec“z"jﬂ:"s’:‘l‘:“z yde Forestales y de Fauna Silvestre
Documento que acredite la tenencia legal del érea del proyectado centro de
rescate o centro de custodia temporal
BASE LEGAL: Estudio de Factibiidad Técnico Economica.
Lev N° 27308, Art. 20° v 21° (16/07/2000). Curriculum Vitae del profesional técnico responsable que acredite experiencia
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 211°, 212° (09/04/2001) minima de dos afios en el manejo de fauna silvestre y la relacion del equipo de
profesionales que formaran parte del centro de rescate. Ventanilla Unica del Sub Director
Carta de compromiso de pago, en caso que requiera inspeccion ocular, conforme Programa Regional de |  Provincial del | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
1o a la tarifa aprobada R “ (Gatorcey | Maneio de Recursos | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
Programa de capacitacion del personal involucrado en la conduccién del centro,| Forestales y de Fauna de Recursos
tomando en consideracion la o las  especies objeto del programa del Silvestre - Mesa de Forestales y de
conservacion partes Fauna Siivestre
Recibo de pago por derecho de tramite.
Para persona urfdica
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con
una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos,
en caso de persona juridica.
Copia de RUC Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Para persona natural 30 dias habiles 30 dias habiles
Copia de DNI 0 camé de extranieria v cobia de RUC.
[Autorizaci6n de funcionamiento del centro de rescate o del centro de custodia temporal de feuna | Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, con indicacion de la Resolucion PRMRFFS-061 1.6833% 168.60 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
vestre no amenazada. que aprueba el proyecto, Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Copia de Certiicado de compatibiidad de uso de funcionamiento o Licencia Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
expedida por la En el caso de
nativas, campesinas y concesiones forestales que se encuentran en zonas|
rurales se presentara una Declaracion Jurada sobre compatibiidad de uso del Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
irea. 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: Carta de compromiso de pago por concepto de inspeccion ocular, conforme a la| Ventanilla Unica del Sub Director
tarifa aprobada Programa Regional de | Provincial del
120 |Ley N° 27308, Art. 20° y 21° (16107/2000) Relacion del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio de las| x 25 (Veinticinco ) FMa"eJ"‘ de R:“F’S"S P’°d9"“é“a Regional
operaciones conforme al proyecto aprobado; Z"‘evse‘:‘: YM:s:d“e”a F;Q:;:;”:Q
D.S. N 014-2001-AG, Art. 213° (09/04/2001). Presentacin de la Evaluacion de Impacto Ambiental elaborado de acuerdo a los partes oo Shventra
[Términos de Referencia aprobados por el Mnisterio de Agriculura.
Carta compromiso con firma  legalizada de mantener el plantel reproductor
solicitado para su manejo en cautividad. Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias habiles 30 dias habiles
[Autorizacion para ampliacion o cambio de ubicacion del Gentro de fescato o del Contro do Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-062 T97777% 71.20 Sub Director Provincial del | _Director Ejecutivo Regional del
custodia temporal de fauna silvestre no amenazada dentro del &mbito del Gobierno Regional [ Documento aue acredite la tenencia leqal del érea para el centro de rescate o Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Carta de compromiso de paco para inspeccion ocular, conforme a la tarifa Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Siivestre
Recibo de pago por derecho de tramite.
Para ol caso de incorporar nuevas especies y ampliacion de la|
infraestructura: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segin términos de| Ventanilla Unica del Sub Director | Plazo pa;: ‘d"’::f\z‘:":; recurso [ Plazo pa;: ‘d"’::f\z‘:":; recurso
referencia firmados por un consultor en fauna silvestre  registrado para tal fin en Programa Regional de [ Provincial del
121 el Ministerio de Agricultura; y una (01) copia digital del referido plan. X 20 (Veinte) Manejo de Recursos | Programa Regional
BASE LEGAL: Para el caso de cambio de ubicacion: Copia de Certificado de compatibilidad FDS'HEVSE':“:Y hj:sza:e"a Fd;:z:;?:e
de uso. partes Fauna Silvestre
Lev N° 27308, Art. 20° v 21° (16/07/2000). Funcionamiento o Licencia expedida por la municipalidad correspondiente. En el
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 213° (09/04/2001). caso de nativas, y forestales s o \ o \
encuentran en zonas rurales se presentara una Declaracion Jurada sobre o e o bt
compatibilidad de uso del 4rea. las habiles las habiles
z Je donacion, adquisicion o todia d de Solicitud dirigida al Sub Director correspondiente, con indicacion de la resolucion PRMRFFS-063 T4625% 52.65 SUb Director Provincal el | pyrctor Ejecutivo Regional del
no amenazadaa favor de centros de rescate que aprueba el Plan ~ de Manejo del Centro de Rescate. Programa Regional de Programa Regional de Recursos
Para persona iurfdica Ventanilla Unica del Sub Director Recursos Forestales yde | £orestales y de Fauna Sivestre
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Programa Regonal do | Provincia del Fauna Siivestre
122 BASE LEGAL: 2 a”"gd““"‘d o ses (6)meses expedidos por los Registros Piblicos, 10 o Manejo de Recursos | Programa Regional | Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
en caso de persona juridica. x (Diez) | £ irestales y de Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) Copia de RUC Sivestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001). Para persona natural oartes Fauna Siestre




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _ |INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ubloacion : RESOLVER
Copia de DN 0 carmé de extranieria v copia de RUC. Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Recibo de pago por derecho de tramite. %0 divs hables %0 divs hables
Glorgamiento de Licencia de caza ylo caplura de feuna silvestre de alcance regional con fines | Solicitud iriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS064 T4625% 5265 Ventanila Unica del Sub Director Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
comerciales por el perfodo de un (1) afio Carta de compromiso de rendir evaluacion correspondiente: Programa Regional de | Provincial el Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Copia del DN Vonejo de Reoursos | Programa Regional | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar o recurso
123 |BASE LEGAL: Dos (2) fotoarafias tamafio carmné x 10 (Diez) | coestales yde Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Lev N° 27308, Art 20°. (16/07/2000). | Recibo de paqo por derecho de tramite. Silvestre - Mesa de Forestales y de Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D.S. \° 014-2001-AG. Art. 2327, 233° (09/0412001) partes Fauna Sivestre 30 dias habiles 30 dias habiles
Glorgamiento de duplicado de Licencia de caza yio captura e fauna silvestre de alcance regional |Solicilud iriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-065 T1285% 2064 Ventanila Unica del Sub Director Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
con fines comerciales. Una (1) fotoarafia tamafio carné. Programa Regional de | Provincial el Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Recibo de pago por derecho de tramite. Vonejo de Reoursos | Programa Regional | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentr o recurso
124 |BASE LEGAL: x 10 (Diez) | Eorestales y de Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Lev N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) Silvestre - Mesa de Forestales yde | Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D.S. N° 014-2001-AG. At 232° y 233° (09/04/2001) partes Fauna Sivestre 30 dias habiles 30 dias habiles
G0 caza yio fines Jo acuerdo Soliitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-066 2.4564% 8843 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Calendario de Caza Comercial, por un perfodo de hasta 60 dias calendario. Copia de Licencia de caza comercial. otoraada por el Gobierno Regional. Ventanilla Unica del Sub Director Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Plan de caza o captura, segin términos de referencia aprobados por el Misteriol Programa Regional de | Provincial del | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentr ol recurso
de Agricultura. Vemelo de Recursos. | Programa Regional 15 dias habiles 15 dias habiles
125 Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de aprovechamiento. x 10 (Diez) | Eorestales y de Fauna ‘de Recursos
BASE LEGAL: 5. Recibo de pago por derecho de tramite. Sivestre-Mesade | Forestales y de
Lev N° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) partes Founa Siestre | Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
D.S. N° 014-2001-AG. Art. 235°, 237° (09/04/2001) 30 dias habiles 30 dias habiles
Renovacion de Licencia de caza ylo Gaptura de feuna silvestre con fines Comerciales por un Solioitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-067 2.0889% 75.20 Ventanila Unica del Sub Director Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
perfodo de un (1) sfio. Dos (2) fotoarafias tamafio carmé. Programa Regional de | Provincial el Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
Recibo de pago por derecho de tramite. Vonejo de Reoursos | Programa Regional | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar o recurso
126 |BASE LEGAL: x 10 (Diez) | £ irestales y de Fauna de Recursos 15 dias habiles 15 dias habiles
Lev \° 27308, Art. 20°. (16/07/2000) Sivestre - Mesade |  Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art232° y 233° (08/0412001). partes Founa Siestre | Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Gloraamiento de la Gula de Transporte Forestal. Soliitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-068 0.5081% 1829 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
Recibo de pago por concepto de derecho de aprovechamiento. (Exceptuados del Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
requisito anterior: productos importados, los provenientes de plantaciones,|
transferencias; y los productos forestales cuyos derechos hayan  sido
cancelados anteriormente). Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
) ) ) 15 dias habiles 15 dias habiles
Guia de Transporte Forestal anterior, Guia de remisidn, lista de productos (trozas, Ventanila Unica del Sub Director
anse LecaL z‘ezas de/'“a:'a' o) . o rocodencia losa dol Programa Regional de | Provincial del
: actura ylo boleta, u ofro documento que sustente la procedencia legal del
127 broducto, segin corrsponda. 3 dias s 2 09 | Copeationyco Fama | | éo Recureon
Lev N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000) Para persona iurfdica Sivestre - Mesade |  Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 3067, 318°, 320° (09/04/2001) Copia de vigencia del poder del representante legal con una antigiiedad no mayor partes Fauna Sivestre
a seis (6) meses expedidos  por los Registros Publicos
Copia de RUC. Plazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Para persona natural 30 dias habiles 30 dias habiles
Copia de DNI o carné de extranieria v cobia de RUC.
Recibo por derecho de tramite
|~ |Otorgamiento de la Gula de Transporte de Fauna Silvestre (a excepcion de especimenes Solicitud diriaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-069 0.50810% 18.29 'Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
ientes de caza deport Documento que acredite Ia tenencia legal de los especimenes, productos of Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
subproductos de fauna silvestre Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
Recibo de pago por conceplo de derecho de aprovechamiento Plazo para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
Copia simple de certiicado de identificacion taxonémica (para el caso de} Ventanilla Unica del Sub Director resent resent
15 dias habiles 15 dias habiles
invertebrados) Programa Regional de | Provincial del
128 |BAsELEGAL: Para persona jurfdica R 2 (Dos) | Meneio de Recurses | Programa Regional
Ley N° 27308, Art. 10°. (16/07/2000). Copia de vigencia del poder del representante legal con una antigiiedad no mayor| Forestales y de Fauna de Recursos
a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos Silvestre - Mesa de Forestales y de
D.S. N° 014-2001-AG, Art, 306°, 318, (09/04/2001) Copia de RUC. partes Fauna Sivestre |
lazo para resolver recurso | Plazo para resolver recurso
Para persona natural 30 dias habiles 30 dias habiles
Copia de DNI o carné de extranieria v cobia de RUC.
Recibo de pago por derecho de tramite.
[Austorizecion para realizar estudios sobre el potencial productivo en Ios Bosques de Producdin | Solicitud driaida al Sub Director correspondiente PRMRFFS070 34950% 12582 'Sub Director Provincial del | o
o ostuds ¢ irector Ejecutivo Regional del
a personss naturales y juridicas interesadas en acceder a concesiones forsstales con fines Plan de estudios firmado por tutor o profesional habiltado en colegio profesional Programa Regionalde | pree Bl Roae
[maderables, por un periodo de hasta un (01) afio. respectivo. Recursos Forestales yde | {10928 T8 1B FEREES
Carta de compromiso de efectuar unicamente las actividades autorizadas. Ventanilla Unica del Sub Director Fauna Sivestre
Para persona iurldica Programa Regional de | Provincial del | Plazo para presentar ol recurso | Plazo para presentar ol recurso
Copia literal de Ia ficha registral y vigencia del poder del representante legal con Nonejo de Reoursos | Programa Regonal 15 dias habiles 15 dias habiles
129 una antigliedad no mayor a seis (6) meses expedidos por los Registros Publicos, x 30 (Treinta) [ oo e Fauma | oo Roeuregs
n caso de persona juridica. Sivestre - Mesade |  Forestales y de
BASE LEGAL: Copia de RUC partes Fauna Siestre
Lev N° 27308, Art. 33° v 34°. (16/07/2000). Para persona natural ) Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 82°. (09/04/2001). Copia de DNI0 camé de extranieria v copia de RUC: %0 divg hables %0 divs hables
Recibo de pago por derecho de tramite.
[Austorizecion para redlizar estudios 6 investigaciones para ol desarollo de actividades Solioitud dridida al Sub Director correspondiente PRMRFFS-071 35339% 2722 Sub Director Provincial del | Director Ejecutivo Regional del
productivas distintas a a forestal en éress conformantes del Patrimonio Forestal Nacional, por un |Plan de estudios firmado por tutor o profesional habilitado en colegio profesional] Programa Regional de | Programa Regional de Recursos
[periodo de hasta un (01) sfio. respectivo. Recursos Forestales yde | Forestales y de Fauna Silvestre
Carta de compromiso de efectuar tnicamente las actividades autorizadas. Ventanila Unica del SubDirector | P20 para presentar el recurso | Plazo para presentar el recurso
Para persona iuridica Programa Regonal do |  Provincia del 15 dias habiles 15 dias habiles
(Copia ltral de Ia ficha registraly vigencia del poder del representante legal con 2 Vomelo de Recursos. | Programa Regional
130 una antigiiedad no mayor a seis (6) meses expedidos por os Registros Piblicos, x (Veintinco) Forestales y do Fauna | a8 Recursos
en caso de persona juridica. Sivestre - Mesade |  Forestales y de
BASE LEGAL: Copia de RUC. partes Fauna Silvestre Plazo para resolver recurso Plazo para resolver recurso
Lev N° 27308, Art. 33°y 34°. (16/07/2000). Para persona natural 30 dias hables 30 dias hables
D. S. N° 014-2001-AG, Art. 78°. (09/04/2001). Copia de DNI o carné de extranieria v cobia de RUC.
Recibo de pago por derecho de tramite.
PROGRAMA DE CONSERVACION, GESTION Y USO SOSTENIBLE DE LA
DIVERSIDAD BIOLOGICA EN LA REGION LORETO- PROCREL
131 Opinion Favorable al Expediente Técnico de propuestas do ACR
BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, sequn formato. GG/PROCREL-01 5.144 18520 X 14 Mesa de nartes Gerencia
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién Expediente Técnico sustentatorio para la propuesta de Area de PROCREL By General
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales Conservacion Regional de acuerdo a los términos de referencia PROCREL PROCREL
Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales aprobados por el PROCREL.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Documentos fuente.
Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General
Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo
Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los i para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.
Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas parala
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.
Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formuiacion de los manuales de
Procedimientos.
Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. atie anrieha el Proarama de
Conservacién. Gestian v Uso Sostenible de la Diversidad Bioléaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. atie madifica la Ordenanza Reaional N°
09 -2006 - GRL - CR




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

DEL P TO

Autorizaci6n para redlzar Investigaci6n clentifica en un ACR de Loreto, con o sin exiraccl6n o colecta
definitiva de muesiras de fauna y/o flora slivestre, por el periodo de hasta un afio.

BASE LEGAL

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL.

Plan de Investigacion en idioma espafiol de acuerdo a términos de
referencia aprobados v ficha de datos de investigadores y asistentes.
Carta de de los it i icil dela

cientffica

Incluir en el desarrollo de su investigacion al menos un investigador de
la region, adjumando surespectiva carta de presentacion de la institucion
proceden

Sototar por escrtof conformidad de fas comuridades nativs o

del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGR/OEDII (Junio 2008). Normas para la

Formulacién yio Actualizacion de los Manuales de Procedimientos Administrativos del

Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de

Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de

(‘nneemmn Gestién v Uso Sostenible de la Diversidad Bioldaica de la Reaion Loreto
denanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N°

09 2006 - GRL - CR

‘Autorizaci6n para reaiizar Investigeci6n anropolGgicas en un Area de Consarvacién Reglonal en Loreto, por el
periodo de hasta un afio

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diver Bioldaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Autorizar el Ingreso de empresas a un ACR para realizar estudios sobre recursos naturales y medio amblente

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Autorizaci6n de Ingreso a un Area de Conservaci6n Reglonal para realizar tomas fotogréiicas, flmaciones y/o

captaci6n de sonldos, con equipos profesionales con fings comerclales, por el periodo de hasta freinta digs.

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N°011 - 2009 - GRL - CR. aue mnd\fr.a la Ordenanza Reaional N
09 -2006 - GRL - CR

Modlficaci6n o renovacién de las autorizaciones cormespondlentes a los numerales 2,3, 4y 5 (en el caso de

existrla neceslded de Inclulr a aiguien en el proyecto o exender el periodo del proyecto, slempre que no
exceda el periodo de un affo).

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales

nara la visita o nermanencia de los investiaadores en el

Conia de un convenio de cooperacion viaente. con una insti

cientfica nacional (para el caso de extranjeros).

Carta de comoromiso de dendsito parcial de las muestras biolbaicas

colectadas en una institucion cientfica regional segun formato.

Cartade compromlsa de entrega del documento final generado como
e lai

i6n

dirigida al PROCREL.
Recibo de paqa por derecho de tramite

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL.

Plan de Investigacion de acuerdo a términos de referencia en
idioma espariol y ficha de datos de investigadores y asistentes.
Carta de presentacion de institucion u organizacién cientifica
natrocinadora

Inclir en el desarrollo de su investiaacién al menos un investiaador
peruano, adjuntando su respectiva carta de presentacion de la
antifica a |a cual nertenace o de la universidad de

it
Drocedem:l
Contar con la oninion revia de esoecialistas de universidades
nacionales. a fin de determinar la imnortancia. nertinencia v

sus ambitos.

Carta de comnromlsa de entrega del documento final generado
de dirigida al

PROCREL

Recibo de pago por derecho de tramite.

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL.
Plan de estudios elaborado de acuerdo a términos de referencia
enidioma espaiol.

Constancia del sector correspondiente que acredite estar autorizado
para efectuar los estudios.

Certa da compromiso ds eniaga del documentn fra ganermdo como
dirigida al PROCREL.

Recibo de pagc porderechc de tramite.

Solicitud dirigida al Jefe del ACR.
Programa de trabajo en idioma espatiol, segtn formato.
Ficha de datos del responsable, segtn formato.

Carta de patrocinio segin corresponda

Recibo de pago por derecho de tramite.

Solicitud dirigida al Jefe del ACR, segtn formato.
Carta de presentacion de la (s) persona (s) que se incluiré en el
proyecto, emitido por una institucién cientfica (Para procedimientos 4).

Recibo de pago por derecho de tramite.

'GG/PROCREL-02

'GG/PROCREL-03

'GG/PROCREL-04

'GG/PROCREL-05

'GG/PROCREL-06

29086

4.0281

2354

202

104.71

145.01

7272

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
BERMLAES T_EVALUACION PREVIA
N Formulerlo / Cédigo / AUTOM. POSIT. NEGAT.
amero y Denominecién e (% UIm) sl 3 2 :

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Direccion
Eijecutiva
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Jefe del

ACR
PROCREL

Jefe del

ACR
PROCREL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Direccién
Eiecutiva
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Jefe del

ACR
PROCREL

Jefe del

ACR
PROCREL

APELACION

Gerencia
General

Gerencia
General

Gerencia
General

Director
Eiecutivo
PROCREL

Director
Eiecutivo
PROCREL




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

» REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NG Denominacié Formularlo /Codigo / u sl AUTOM. | POSIT. NEGAT. RE :,OLn:E:;S" PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion (5t ED : : : RESOLVER
Lev N 27444, Ley del Procedimiento Administralivo General
Ley N° 29091, Ley aue modifical el numeral 38.3 de la Ley el Procedimiento
Administrativo General
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
Ley N°26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los inearmientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.
Directiva General N° 014 ~ 2008 - GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vio Actualizacién de los Manuales de Procedinientos Administrativos del
Gobiemo Regional de Loreto.
Directiva N 002-77-INAPIDNA Normas para la Formulacion de los mancales de
Procedimientos.
Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacidn. Gestidn v Lso Sostenible de la Diversidad Bioldaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N©
09-2006 - GRL — CR
7 Evalcion do ol dopar para un caniro do adminsiatn prcal  oal do ACR,oon prsonas
Juridlcss sin fines de ucro, de derecho privado.
BASE LEGAL Soliciud dingida al Uirector Ejecutvo del PRUUKEL, segun formato. GGIPROGREL-07 9.004 32741 X 28 Mesa de partes Direccién Direccién Gerencia
Ley N* 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion [Acreatar personeria urdicay representrie legal. PROCREL Ejeculiva Ejeculiva General
Ley N° 27867, Ley Orgnica de Gobiernos Regionales oseer expenencia mnima de cinco afos en conservacon y marejo del ambierte PROCREL PROCREL
Ley N* 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobienos Regionales n Ambilos naturales. v ofros racuisitos establacidas por el GOREL
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General medianie Resnlucidn Eiecuiva Reaional
Ley N° 29091 Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley el Procedimiento [t S ————
Administrativo General ecioo de pago por derecho de amie.

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo
Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad Bioldaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Regional N° 011 - 2009 - GRL - CR, que modifica la Ordenanza Regional N°
09 -2006 - GRL - CR

Convenlo de Administracién de Estacién Blol6glca al Interior de un ACR de Loreto.

Solicitud dirigida al Director Ejecutiva del PROCREL, segun formato. 'GG/PROCREL-08 6.251 225.03
BASE LEGAL Acreditar personeria juridica y representante legal. X 125 Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion Plan de administracion de la estacion biologica, de acuerdo a términos PROCREL Ejecutiva Ejecutiva General
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales de referencia. PROCREL PROCREL
Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales Plan de Sitio
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Recibo de pago por derecho de tramite.

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad Bioloaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Evaluaci6n de sollcifud de Concesi6n para la prestaci6n de serviclos uristicos y recreativos (Infraestructura,

Tutas exclusivas para operaciones y ofros), en sifios Identficados, dentro de un Area de Conservacion
Reglonal en Loreto.

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion Solicitud dirigida al Director Ejecutiva del PROCREL, segin formato. GGPROGREL-08 9.0508 2583 X P Mesa de partes Direccién Direccién Gerencia
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales Acreditar personeria juridica y representante legal, de ser el solcitante PROCREL Ejeculiva Ejeculiva General
Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Oranica de Gobiernos Regionales una persona juridica. PROCREL PROCREL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Perfil de proyecto Ecoturistico de acuerdo a los TdR

Ley N° 29091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento Plan de sitio.

Administrativo General Recibo de pago por derecho de tramite.

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Copia del registro que le autoriza como operador turistico, del ambito

Ley N°26834, Ley de Areas Naturales Protegidas. corresnondiente a st sol

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y

del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGR/OEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién yio Actualizacion de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Consenvacion. Gestion v Uso Sostenible de Ia Diversidad Rioléaica de la Reaion Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL. - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N°
09 -2006 - GRL - CR

‘Autorizaci6n para reaiizar operaclones furisfioas y recreatives por empresas reglsiradas, en sifios fursicos de
un Area de Consarvaci6n Reglonal de Loreto, hasta por un affo.

BASE LEGAL Solicitud dirigida al Jefe del ACR del PROCREL, sequn formato. GG/PROCREL-10 3,062 108.72 X 45 Mesa de partes Jefe del Jefe del Director
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion Acreditar personera juridica y representante leqal, de ser el solicitante PROCREL ACR del ACR del Ejecutivo
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales una persona juridica. PROCREL PROCREL PROCREL
Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales Plan de intervencin en el érea de acuerdo a los términos de

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General referencia.

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento Recibo de pago por derecho de tramite.

Administrativo General Copia del registro que le autoriza como operador turistico, del

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo Amhita corrasnondiente a su solicitud.

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y

del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.
Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGR/OEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién yio Actualizacion de los Manuales de Procedimientos Administrativos del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

" DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
REQUISITOS AZQ PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RPESOLV:?‘( INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO PARA
| ORDEN AUTOM. IT. NEGAT.
Niimero y Denominecion e (% um) (s1) uTO! (el el L ) RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Consenvacion. Gestion v Uso Sostenible de Ia Diversidad Rioléaica de la Reaion Loreto

Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N°
09 -2006 - GRL - CR

Permiso para aprovechamlento de &boles caldos amastrados por los rios de las Areas de Conservacion
Reglonal de Loreto, con fines de comerciallzaci6n, a favor de las poblaciones locales y de acuerdo al Plan
Maesiro y su zonificacion

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad Bioloaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Contrato de Aprovechamlento forestal no maderable en las ACR, con fines de comerclallzaci6n, a favor de las
poblaciones locales y de acuerdo al Plan Massiro y su zonlficaci6n

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Gontrato de Aprovechamiento de la fauna slvesire, sus producos y subproductos, al Inferlor delas Arees de
Gonsarvaci6n Reglonal e Loreto con fines de comerializacitn a favor da las poblaciones locales.

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad Bioldaica de la Reaién Loreto.
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

Autorizaci6n para el desaollo de actividades menores deniro de las Arees de Conservacién Reglonal de
Loreto.

BASE LEGAL
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley aue modifica la Ley Orqanica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Dis lbaica de la Reaién Loreto

versidad
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL. - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N°
09 -2006 - GRL - CR

Sohmlud dirigida aIJele del ACR del PROCREL, segun formato.
deb

por el Jefe del ACR.

Plan de Aprovechamlemo
Compromiso de pago, segin tarifa.
Recibo de pago por derecho de Tramite.

Sohmlud diigida al Dlreclor Ejecutivo del PROCREL, segun formato.
el Jefe del ACR.
Plan de Manejo de oeordon o ToR aprobados yfrmadu porun
consultor forestal.

Compromiso de pago, segin tarifa.

Recibo de pago por derecho de Tramite.

Solicitud dirigida al Director Ejecuivo del PROCREL, segn formato.
La pobl debe estar por el Jefe del ACR.
Poseer licencia de cazador comercial, otorgada por la Autoridad
Nacional o Regional Forestal y de Fauna Silvestre.

Plan de Manejo, de acuerdo a términos de referencia.

Recibo de pago por derecho de Aprovechamiento por espécimen a
cazar ylo capturar con fines comerciales.

Compromiso de pago, segtin tarifa.

Recibo de pago por derecho de Tramite

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, segun formato.
Plan de trabajo de la actividad a desarrollar

Acreditar personera juridica (empresa comunal) y representante legal,
de ser el solicitante una persona juridica.

Recibo de pago por derecho de tramite

GG/PROCREL-11

GG/PROCREL-12

'GG/PROCREL-13

'GG/PROCREL-14

1863 66.72

8.966 32278

9.148 32934

1798 64.74

30

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Mesa de partes
PROCREL

Jefe de
ACRdel
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Direccién
Eiecutiva
PROCREL

Jefe
ACRdel
PROCREL

Jefe del
ACRdel
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Direccion
Eiecutiva
PROCREL

Jefe
ACRdel
PROCREL

Director
Eijecutivo
PROCREL

Gerencia
General

Gerencia
General

Director Ejecutivo
PROCREL




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 DERECHO DE TRAMITACION GALIFICACION AUTORIDAD _ [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
REQUISITOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA RZL;O?IZ?‘R(:‘ INICIO DEL COMPETENTE
oroen Niimero y Denominecion Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuToM. | Pos. NEGAT. dles héblles) | TROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
g Ubleacién i RESOLVER

145 Reconocimlento de los Comités de Gestién de ACR y designacién de los Integrantes de la Comlislén Ejecutiva.
BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, segin formato. GG/PROCREL-15 Gratuito 0.00 x 4 Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
LevN° 27783, Lev de Bases de Ia Descentralizacion Conia del de Sesiones i del Comité de PROCREL Ejecutiva Ejecutiva General
Lev N° 27867. Lev Orasnica de Gobiernos Reaionales Gestién anrohado nor la Comisién Fiecutiva del Comité de Gestion PROCREL PROCREL
Lev N° 27902. Lev aue modifica la Lev Oragnica de Gobiernos Reaionales Conia de acta de findacién
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Copia de las cartas o actas de designacién de los miembros del Comité de
Ley N° 29091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento Gestién

Administrativo General
Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

14 Renovadion del reconocimlento e la Comlsién EJecutiva de los Comliés de Gestién de las ACR.

BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, segun formato. 'GG/PROCREL-16 Gratuito 0.00 x a Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
LevN® 27783 Lev de Bases de la Descentralizacion Conia del acta de ién de la d iento de la PROCREL Eiecutiva Eiecutiva General
Lev N° 27867. Lev Orasnica de Gohiernos Reaionales Comision Fiacitiva del Comité de Gestin. PROCREL PROCREL

LevN° 27902. Lev aue madifica la Lev Oraanica de Gobiernos Reaionales
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

147 pprobacitn del Reglamento de Seslonesy Funclonamiento de los Comités de Gestion de las ACR

BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, segun formato. Gratuito 0.00 X 7 Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
LevN® 27783 Lev de Bases de la Descentralizacion Conia del acta de ién de la d iento de la PROCREL Eiecutiva Eiecutiva General
Lev N° 27867. Lev Orasnica de Gohiernos Reaionales Comision Fiacitiva del Comité de Gestin. PROCREL PROCREL
Lev N° 27902. Lev aue modifica |a Lev OraAnica de Gobiernos Reaionales

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineami para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGR/OEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién yio Actualizacion de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - GR. aue anrueha el Proarama de
Conservacién. Gestion v Uso Sostenible de Ia Diversidad Bioldaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - GR. aue madifica Ia Ordenanza Reaional N©
09 -2006 - GRL - CR

148 Reconocimlento de los Comiés de Apoyo a las propuestas de ACR

BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, segun formato. 'GG/PROCREL-18 Gratuito 0.00 x 7 Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
LevN° 27783, Lev de Rases de |a Descentralizacion Conia de acta de fundacin. PROCREL Ejecutiva Ejecutiva General
LevN° 27867. Lev Oraanica de Gobiernos Reaionales Copia de las cartas o actas de designacion de los miembros del Comite de PROCREL PROCREL

LevN® 27902. Lev aue modifica la Lev OraAnica de Gobiemos Reaionales Aoy .

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General eglamento de Sesiones y Funcionamiento del Cémite de Apoyo aprobado

Ley N° 29091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento len Asamblea Comunal, con participacion del Coordinador de la propuesta

Administrativo General de ACR.

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo
Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue abruel 2l Proarama de
Conservacion. Gestion v Uso Sostenible de la Diversidad lbaica de la Reaién Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - CR. aue madifica la Ordenanza Reaional N®
09 -2006 - GRL - CR

149 Reconocimlento de los Comités de Vigllancla Comunal de las Arees de Conservaci6n Reglonal y propuestas
de ACR

BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del PROCREL, seg(in formato. GG/IPROCREL-19 Gratuito 0.00 x 8 Mesa de partes Direccion Direccion Gerencia
LevN° 27783, Lev de Bases de Ia Descentralizacion Copia de acta de conformacién y designacién de los miembros del Cémites PROCREL Eiecutiva Eiecutiva General
Lev N° 27867. Lev OraAnica de Gobiernos Reaionales de Vigilancia Comunal. PROCREL PROCREL

Lev N° 27902. Lev aue modifica |a Lev OraAnica de Gobiernos Reaionales Copia de los Estatutos del Comite Comunal de Manejo aprobado por el

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Comite de Gestion del ACR.

Ley N° 20091, Ley que modifical el numeral 38.3 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba los lineamientos para y
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

Directiva General N° 014 — 2008 — GRL - GGRIOEDII (Junio 2008). Normas para la
Formulacién vlo Actualizacién de los Manuales de Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regional de Loreto.

Directiva N° 002-77-INAP/DNA Normas para la Formulacion de los manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Reaional N° 009 - 2006 - GRL - CR. aue anrueba el Proarama de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Formularlo / Codigo / RESOLVER(en | ppocEpmENTO
oroen ) AUTOM. POSIT. NEGAT. fas hébll RECONSIDERACION APELACION
Nimero y Denominecion oo (% Um) s DY) RESOLVER
Conservacién. Gestion v Uso Sostenible de Ia Diversidad Bioloaica de la Reaion Loreto
Ordenanza Reaional N° 011 - 2009 - GRL - GR. aue madifica Ia Ordenanza Reaianal N°
09 -2006 - GRL - CR
(GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
PROCEDIMIENTO
Elevacién de Observaciones a las Condiclones Minimas de las Bases del Proceso de 1. Carta dirigida al Presidente del GOREL. GRI-001 Gratuito 0.00 X 10 dias Oficina de Adm.
Selecclén 2. Recibo de adquisicio Documentaria No Cabe Interposicién No Cabe Interposicién
BASE LEGAL
Ley de Contrataciones del Estado D.L. N° 1017 Titular del Pliego del
RER. N2 176-2009-GRL-P (01/02/2009) Gobierno Regional de|
150 de la Ley de C i del Estado Loreto, cuando el
DS 184-2008-EF valor referencial sea
> 300 UIT
Venta Bases . o
* Carta de Invitacién GRI-002 X 10 dias Oficina Ejecutiva de
* Recibo de Pago Segun costo Tesoreria
de
151 reproduccién
BASE LEGAL:
Ley de Contrataciones del Estado D.L. N° 1017 Arts. 35° 49°
de la Ley de C i del Estado
DS 184-2008-EF Art. 26°-29°
Recursos de i6n a los Actos del Proceso
1. Carta dirigida al Presidente del GOREL y firmado; también, por un abogado
letrado en ejercicio de sus funciones.
2.Garantia que debers ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién GRI-003 Gratuito 0.00 X 14 dias Oficina de Adm.
152 automatica a favor del GOREL por una suma equivalente al 3% del valor] Documentaria
BASE LEGAL referencial del proceso de seleccién o Recibo de depésito en Tesoreria de la Titular del Pliego del
Ley de Contrataciones del Estado D.L. N° 1017 Arts. 35° 49° Entidad. Gobierno Regional de
de la Ley de C iones del Estado 3. Resolucion impugnativo. Loreto, cuando el
DS 184-2008-EF Art. 26°-29° 4. Pruebas de Hechos y Derechos. valor referencial sea
> 600 UIT
GERENCIA REGIONAL DE REGAUDAGION
PROCEDIMIENTOS
Constancia de no adeudos - Créditos Agrarios 1. Solicitud dirigida al Gerente Regional GRR-001 Gratuito 0.00 X (3) dias Oficina de Gerente Regional
153 Gerente Reglonal, 2 dfes Presidente GOREL, 2dfas
2. Copia de DNI habiles Administracion
BASE LEGAL: Ord. Reg. N° 009 (14/06/2003) Documentaria
Constancia de Cancelacion Deuda Agrana 7. Solicilud dingida al Gerente Regional GRR-002
2. Copia de DNI
BASE LEGAL: Ord. Reg. N° 009 (14/06/2003) Gratuito 0.00 X (3) dias Oficina de Gerente Regional
Gerente Reglonal, 2 dfes Presidente GOREL, 2dfas
154 habiles Administracion
Documentaria
Cerlificado de Valorizacion de Especies 7. Solicilud dingida al Gerente Regional GRR-003 Gratuito 0.00 X Oficina de Gerente Regional
2. Copia de DNI (3) dias Administracion
Gerente Reglonal, 2 dfes Presidente GOREL, 2dfas
155 habiles Documentaria
ORGANOS DESCONCENTRADOS
GERENCIA SUBREGIONAL DE ALTO AMAZONAS Y UCAYALI
PROCEDIMIENTOS:
ADMINISTRACION-JEFATURA GSR/ADM-01
RECURSOS DE APELACION EN PROCESOS DE
ADQUISICION DE BIENES Y SUMINISTROS,
CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS
YEJECUCION DE OBRAS.
-Concurso Pablico
- Apelacién contra la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité Especial. GSR/ADM-01A Gratuito 0.00 X (10 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional (aretulto)
Documentario
- Apelacién antes de la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité Especial. GSR/ADM-018 Gratuiro 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional (aretulto)
156 Documentario
-Ad|udlicacién Directa
- Apelacién contra la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité Especial. GSR/ADM-01C Gratuito 0.00 X (10 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional (aretulto)
Documentario
- Apelacién antes de la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité Especial. GSR/ADM-01D Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional (aretulto)
Documentario
-Ad|udicacién de menor cuantfa
- Apelacién contra la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité Especial. GSR/ADM-01E Gratuito 0.00 X (10 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional
Documentario
- Apelacién antes de la Buena Pro. - Solicitud al Presidente del Comité GSR/ADM-01F Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente CONSUCODE
habiles) Tramite Sub-Regional (aretulto)
BASE LEGAL: D.S. 012-01-PCM - Recibo de pago. Documentario
D.S.013-01-PCM
VENTA DE BASES PARA ADQUISICION DE BIENES ~Recibo de pago. GSRIADM02 Sequn costo de X Responsable
Y SUMINISTROS, CONTRATACION DE SERVICIOS Reproduccion de de Caia
DE CONSULTORIAS Y EJECUCION DE OBRAS. Bases |
157
BASE LEGAL: D.S. N° 012-01-PCM (13/02/2001)
D.S. N°013-01-PCM (13/02/2001)
VENTA DE BASES PARA LA VENTA DRECTA YEN ~Recibo de pago. GSRIADM03 Sequn costo de X Responsable
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~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o) EVACUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Formularlo / Codigo / RESOLVER(en | ppocEpmENTO
oroen ) AuTOM. [  PoSIT. NEGAT. fes hébllg RECONSIDERAGION APELAGION
Nimero y Denominecion oo (% Um) s DY) RESOLVER
SUBASTA PUBLICA DE BIENES PATRIMONALES d de Caia
158 |DADOS DE BAJA. Bases
BASE LEGAL: D.S.154-2001-EF (18/07/2001)
ORGANOS DESCONCENTRADOS,
GERENCIA SUBREGIONAL DE ALTO AMAZONAS Y UCAYALI
PROCEDIMIENTOS:
ADMINISTRACION-PERSONAL
EXPEDIGION DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS. GSR/ADM-P-01
- De Trabaio - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-01A Gratuito 0.00 X (03 dias Oficina de Gerente
158 habiles) Tramite Sub-Regional
Documentario
- De o percibir pensién enla GSRAA - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-01B Gratuito 0.00 X (03 dias Oficina de Gerente
habiles) Tramite Sub-Regional
BASE LEGAL: D.S. 005-90-PCM art. 89° (17/01/1990) Documentario
D.Leq. 276 art. 7° (24/03/1984)
BONIFICACIONES GSR/ADMP02
- Personal - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-02A Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente
Ger. Sub-Reglonal(gratulto) | Presidente GOREL(gratulto)
- Constancia de haberes y descuentos habiles) Tramite Sub-Regional
Documentario
1
%0 | Familar - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-028 Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente Ger. Sub-Reglonal
Presidente GOREL(gratulto)
- Partida de matrimonio. habiles) Sub-Regional
BASE LEGAL: D.Leq. 276 art. 51° (24/03/1984) - Partida de nacimiento de hilos menores de edad. Documentario
D.Leq. 276 art. 52° (24/03/1984)
[ [BENEFICIOS GSR/ADMP03
- Asignacién por 25 6 30 afios de servicios. - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-03A Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente
Ger. Sub-Reglonal(gratulto) | Presidente GOREL(gratulto)
- Resolucién de Bonificacion Personal. habiles) Sub-Regional
Documentario
- Compensacién por tiempo de servicios. - Solcitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-038 Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente
Ger. Sub-Reglonal(gratulto) | Presidente GOREL(gratulto)
- Resolucién de Cese. habiles) Tramite Sub-Regional
Documentario
~Compensacién por vacaciones truncas . Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-03C Gratuito 0.00 X Oficina de Gerente Gor. Sub-Regle tulto) | Presidents GOREL (gratulto
. Sub-Reglon.
- Resolucién de Cese. (05 dias Sub-Regional ub-Reglon (gratuto) | Prestdon {oretulto)
habiles) Documentario
161
- Subsidio por fallecimiento. . Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-03D Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente Gor. Sub-Regl tulto) | Presidents GOREL(gratulto
- Partida de defuncién del servidor o familiar directo. habiles) Tramite Sub-Regional - Sub-Reglon.(gratuto) | Presiden {oretulto)
- Partida de matrimonio o nacimiento que acredite el vinculo familar. Documentario
- Subsidio por gastos de sepelio. . Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-03E Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente Gor. Sub-Regle tulto) | Presidents GOREL (gratulto
. Sub-Reglon.
- Partida de defuncién del servidor o familiar directo. habiles) Tramite Sub-Regional ub-Reglon (gratuto) | Prestdon {oretulto)
BASE LEGAL: D.Leq. 276 art. 54° (24/03/1984) inc. a) - Partida de matrimonio o nacimiento que acredite el vinculo familar. Documentario
D.Leq. 276 art. 54° (24/03/1984) inc. C) - Boleta de venta que acredite haber efectuado los gastos de sepelio o
Ley N°25224 senvicio funerario.
D.S.005-90-PCM art. 104° (17/01/1990)
D.S. 005-90-PCM art. 144° (17/01/1990)
D.S. 005-00-PCM art. 145° (17/01/1990)
TIGENCIAS GSR/ADMP05
-Con goce de remuneraclones: GSR/ADM-P-05A
- Enfermedad . Solicitud al Director de Administrac. Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente
Ger. Sub-Reglon (gratulto) | Presidente GOREL (gratulto)
- Certificado Médico. habiles) Sub-Regional
Documentario
- Gravidéz . Solicitud al Director de Administrac. Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente Gor. Sub-Regle i), | Presidents GOREL(gratulto
. Sub-Reglon| .
- Certificado Médico Pre y Post Natal habiles) Tramite Sub-Regional ub-Reglon(gretulto). | Presidon {oretulto)
Documentario
-Con goce de remuneraclones: GSR/ADM-P-05B
162 | - porfuncion edil. - Solicitud al Director de Administrac. Gratuito 0.00 X (05 dias Oficina de Gerente Gor. Sub-Reglonal(gretulio) | Prosidents GOREL(gratulto)
. Sub-f lon: ratul residen ratul
- Credencial expedida por el Jurado Electoral Especial de Alto Amazonas. habiles) Tramite Sub-Regional
BASE LEGAL: D.Leq. 276 art. 24° (24/03/1984) inc. &) Documentario
D.S. 005-90-PCM art. 110° (17/01/1990) inc. a)
D.L.26790 art.12° (17/05/1997) inc. a)
Ley N° 26644, art. 1° (27/06/1996) modificatoria Ley 27402 (20/01/2001)
Ley 23853, art. 22° (28/05/1984) modificada por Ley N° 26317,
art. 1°(27/05/1994)
- PENSION DE GESANTIA - Solicitud al Director de Administrac. GSRIADM-P-06 Gratuito 0.00 X (15 dias Oficina de Gerente Sub
- Copia simple de DNI. habiles) Tramite b-Regional | GOREL(gratulto)
163 |BASE LEGAL: D.Ley 20530 arts. 4°, 5°y 6° (26/02/1974) - Resolucién de Cese. Documentario
Ley N° 23495 (20/11/1982) - Resolucién Incorp. D.L. 20530
D.S.015-83-PCM (25/03/1983)
-PENSION DE SOBREVIVIENTES: GSR/ADM-P-06
-Viudéz - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-06A Gratuito 0.00 X (15 dias Oficina de Gerente
Ger. Sub-Reglonal(gratulto) | Presidente GOREL(gratulto)
- Copia simple de DNI. habiles) Tramite Sub-Regional
- Acta de Defuncion. Documentario
- Partida de Matrimonio.
- Orfandad - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-P-068 Gratuito 0.00 X (15 dias Oficina de Gerente Gor.Sub GOREL(gratulto
164 - Copia simple de DNL. habiles) b-Regional . {gratulto)
BASE LEGAL: D.Ley 20530 arts. arts.27°y 32° (26/02/1974) - Acta de Defuncion. Documentario
Ley N° 23495 (20/11/1982) - Partida de con al del causante.
D.S.015-83-PCM (25/03/1983)
Ley N°27617, art. 4° (01/01/2002)
D.L. 20530 (26/02/1974)
D.S.015-83-PCM (25/03/1983) modificatoria Ley 27617, art. 4° (01/01/2002)
(ORGANOS DESCONCENTRADOS
GERENCIA SUBREGIONAL DE ALTO AMAZONAS Y UCAYALI
PROCEDIMIENTOS:
ADMINISTRACION - CONTABILIDAD
185 |EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE HABERES Y - Solicitud al Director de Administrac. GSR/ADM-C-01 Gratuito 0.00 X (03 dias Oficina de Gerente
DESCUENTOS. habiles) Trémite Sub-Regional
Documentario
BASE LEGAL: D.Leq. 276. 24° (24/03/1984)
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE REMUNERA- - Solicitud al Director de Administrac. GSRIADM-C-02 Gratuito 0.00 X (03 dias Oficina de Gerente
166 |CIONES YRETENCIONES. habiles) Trémite Sub-Regional
Documentario
BASE LEGAL: D.S. 054-99-EF (13/04/1999)
Acceso a la Informacion Publica
Informacién que poseen los diversos organos del Goblerno Reglonal de Loreto
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™ RS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Na Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | ' Gies éiley | PROGEDMIENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
Solicitud segin formato,
dirigido al funcionario
responsable,
la
informacion exacta que
a) Copia fotostatica simple desea acceder o recabar |  Costo por X 07 dias utles Oficina de Administracid| jefe responsable
reproduccion |mas 05 dias Documentaria e brindar informacic|
excepcionales Formato que se obtlene en
167 |o) Copia de Pianos de Obras Adiuntar factura, boleta de | Costo por X 07 dias uiles Oficina de jefe of Portal dal Goral
reproducir reproduccion |mas 05 dias D e brindar i www. 40b.06
excepcionales
©) Copia de Disketie Costo por X 07 dias uiles Oficina de Administracid| iefe responsable
reproduccion |mas 05 dias Documentaria e brindar informacic
excepcionales
d) CopiaenCD Costo por X 07 dias uiles Oficina de Administracid|  iefe responsable
reproduccion |mas 05 dias Documentaria e brindar informacic
Base Legal: Ley N° 27806 (03/08/2002) y su modificatoria Ley N° 27927 (04/02/2003) con
las excepciones determinadas y su reglamento
D.S 043-2003-PCM (24104/2003)
Ley N° 27444 Art 160° (11/0412001)
D.S 072-2003-PCM y sumodificatoria (Art. 2°) (07/08/2003)
D.S. 095-2003-PCM (Art. 2°)(28/11/2003)
EN MATERIA SALUD
OFICINA EJECUTIVA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - Loreto Director Ejecuivo de
Constancia de Necesidad de C de de Salud por el Sector DIRESA - 001 533% 192.08 20 dfes Director Ejecutivo | Planeamiento Estratégico | Director General de la DRESA
Tramite documentario
Salud. 2 Recibo de pago por derecho de tramite Veinte dias o eaannat | de Plancamiento
168 Estratégico | * Iterposicién de Recurso 16 | * Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL (Oficinade |dias perentorios dias perentorios
Ley General de Salud N° 26842 imerciones)
Res. Eiec. Reg. N° 1204-2003 * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
D.S,N°023-87-SA
I - Director Ejectiivo , )
1 Solcitud diigida al Director General de 12 DIRESA - Loreto DIRESA - 002 3509 129.56 15 dias de Planeamiento P;";::?;:f;:“'; :;m Director General de la DRESA
Constancia de y Ampliacion de de Salud,+B58 2 Recibo de pago por derecho de ramite Quincodias Tramite documentario | Estratégico
169 de laDIRESA - Loreto Iﬂzrﬂ:; * Interposicién de Recurso 15 |* Interposicién de Recurso 15
BASE LEGAL dias perentorios dias perentorios
Ley General de Salud N° 26842
Res. Eiec. Reg. N° 1204-2003 * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
D.S.N°023-87-SA
Verificacién e Informe Técnico a Donaciones, consignadas a Dependencias del Sector Salud, |1 Soliitud dirgida al Director General de la DIRESA,
Instituciones Privadas e Instituciones Religiosas, sin fines de lucro, consistentes en materiales, |2 Copia de la Carta de Donacion, expedida por la Entidad Donante, Director Ejecutivode | Director General de la DRESA
Insumos y de médico asistencial legalizada por el Consulado Peruano en el pais de origen Administracién
’ 20dles
3 Listado de Mercancias donadas
4 Recibo de pago por derecho de tramite * Interposicién de Recurso 15 |* Interposicién de Recurso 15
. dias perentorios dias perentorios
Veinte dles Tramite documentario | Oficina de
170 |BASELEGAL DIRESA - 003 1606 61.06 e aanar | Logistica, DIREMI | Resolver 30 das * Resolver 30 dias
Decreto Ley N° 21942 y Salud Ambiental
D, Supremo N°127-91-PCM,
D, Supremo N 076-96-PCM,
D, Supremo N°099-96-EF
D, Supremo N° 055-99-EF
Res, S, N°508-93-PCM
Res Minist, N° 193-97-8
1 Solcitud diirgida al Director General de la DRESA, adies
Acceso ala informacion que poseen o producen los Organismos Publicos descentralizados
2 Declaracion susciita por el interesado de compromiso de cancelacion del ,
costo que demande de la reproduccion. DIRESA - 004 103 362 Tres dlas Director General e la Gobierno Regional de Loreto
1| e 001G e broid Trémite Documentario | Direccién u Oficina DRESA
SN 3 Recibo de pago por derecho de tramite L : de la DRESA - Loreto | correspondiente  |* nterposicion de Recurso 15 |* nterposicion de Recurso 15
D. S, N°011-2001-SA . dias perentorios dias perentorios
LevN° 27444 Formas de reproduccion :
LevN°27808 -Porfolio (copia simple) * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
-Por diskette
-PorCD.
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Duplicado de Resolucién (Siempre y cuando el expediente haya sido remitido a la ONP) |1 Solicitud diirgida al Director General de |a DIRESA, Tramite documentario | Oficina de Asesoria| Oficina de Asesoria Juidica | Director General de la DRESA
de la DIRESA - Loreto Juidica
172 |BASELEGAL 2 Copia s N . " ) . - . -
opia simple legible del documento de identidad (D.N.1) vigente del itlar|  DIRESA- 005 Gratiito| X Interposicion de Recurso 15 |* Inerposicion de Recurso 15
DS. 051-2001-PCM o familias ascendentes. dias perentorios dias perentorios
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Reclificacion de Resolucion por Error Material (Siempre y cuando el expediente haya sido emitida | 1 Solicitud diirgida al Director General de la DIRESA, Tramite documentario | Oficina de Asesoria| Oficina de Asesoria Juidica | Director General de la DRESA
ala ONP) 2 Covia simple leaible de la Resolucion de la DIRESA - Loreto Juridica
173 3 Documento que sustente la rectificacion DIRESA - 006 Gratiito| X * Interposicion de Recurso 15 | Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL dias perentorios dias perentorios
DS. 051-2001-PCM
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Oficina de Asesoria Juidica | Director General de la DIRESA
174 |Recursos Impugnafivos a Sanciones por hracciones Sanitarias 1 Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de DRESA- 007 Tramite documentario | Oficina de Asesoria
BASE LEGAL ) declaracion jurada firado por el propietario o representante legal y por el Gratito 30 dias de la DIRESA - Loreto Juridica |+ erosicién de Recurso 16 | nterposicién de Recurso 15
Comunicado de PCM -Tibwnal Abogado Treinta dias dos porantorios dos porantorios
Constitucional Sentencia - Expediente N° 3741-2004-AATC
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Recurso de Reconsideracion (optativo) 30 dias habiles | Tramite documentario
Gratito de la DIRESA - Loreto | Oficina de Asesoria | Oficina de Asesoria Juidica | Director General de la DRESA
BASE LEGAL Treinta dias Juridica
Comunicado de PCM -Tibunal 1 Solicitud dirigida al Director Genaeral de la DIRESA, con la firma del * Interposicién de Recurso 15 |* Interposicién de Recurso 15
175 | Constitucional Sentencia - Exoediente N° 3741-2004-AATTC letrado ( cuando la maxima autoridad resolvio el acto administrativo ) ORESA- 008 dias perentorios dias perentorios
Comunicado de PCM -Tibunal C Sentencia - N° 3741-2004-AATC * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Oficina de Asesoria Juridica | Director General de la DIRESA
Recurso de Apelacion DIRESA - 009 Gratito 30 dias Tramite documentario
176 |BASELEGAL 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA , con la firma del Treinta dias de la DIRESA - Loreto | Oficina de Asesoria | * Interposicion de Recurso 15 | * Interposicion de Recurso 15
de PCM - Tibunal C: Sentencia - N° 3741-2004-AAITC Ley N° |letrado( sustentandose en diferente interpre tacion de las pruebas Juridica dias perentorios dias perentorios
27444, A N°208 producidas, o en cuestiones de puro derecho, * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / RESOUE e PROCEDIMIENTO
oroa N Denominect ) AuTOM. | PoSIT. NEGAT. | dfes hablles) RECONSIDERACION APELACION
Sl CLILEL Ublcacion 50 ©h ) RESOLVER
Recurso de Revision Grattito 30 dias habiles | Tramite documentario | Oficina de Asesoria| Oficina de Asesoria Juridica | Director General de la DRESA
. ':"SE LEGAL N , . 2 Solicitud dirigida a Ia autoridad que resolvio el recurso de Apelacion, (si DIRESA -010 ) de la DIRESA - Loretn Juridica X B X B
de PCM -Tibunal Sentencia - N° 3741-2004-AATC o5 dom intancias ntarorce foeron resusins pot auloridates e pe son o Treinta dias habiles Iterposicin de Recurso 15 | nerposicidn de Recurso 15
competencia nacional ), dias perentorios dias perentorios
LevN° 27444, Art, 208 * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Recurso de Queia I B Oficina de Asesoria Juridica | Director General de la DIRESA
1 Solicitud di da al erior jeral ico de la autoridad que tramita el
BASE LEGAL aracedimionto. superiorjerarqul ridad que trami DIRESA - 011 Gratuito 30 dias habiles | [ L entaro |Ofcina de Asesoria
178 |LeyN°27444, Art, 208 o2 DRESA - Loroto Juridica * erpiionde Rceso 15| * Warpsicionda Rcursa 15
Treinta dias bl fas perentorios fas perentorios
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
'OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
Venta de bases para Adjudicaciones Directas Publicas y Selectas; Licitaciones Publica y .
ecibo de pago por derecho de tramite )
Concursos Publicos o de pago por der ' DIRESA - 012 169 60.84 1dia Unidad de Cajadela | | o o oo Oficina Ejecutivade | Director General de la DRESA
179 |BASE LEGAL 2 Costo de Reproduccion: Por Hoia Undia DIRESA - Loreto do Logistion Administracién
Ley N° 26850 * Interposicion de Recurso 15 | Interposicion de Recurso 15
D.S N°083-2004-PCM dias perentorios dias perentorios
D.S N°084-2004-PCM * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Venta del Plan Anal de Adquisiciones y Contrataciones 1 Recibo de pago por derecho de tramite OIRESA- 013 170 shda Tdia O'fg‘;l’:i’:‘f::“':n"e Director General de la DIRESA
1g0 |BASELEGAL 2 Costo de Reproduccién: Por Hoia Undia U"gla;Egi C:;f;: la Jef:fﬂ'al,;'ii:"a * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
Ley N° 26850 9 dias perentorios dias perentorios
D.S N°083-2004-PCM
D.S N°084-2004-PCM * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Venta de B Subasta Publica de Bienes Patimoniales dados de B 1 Recibo d derecho de tramit
enta de Bases para Subasta Piblica de Blenes Patnmoniales dados de Baja cibo de pago por derecho de tramile DIRESA - 014 058 20.88 1dia Oficina Ejecutiva de Director General de la DIRESA
o |PASELESAL 2 Costo de Reproduccién: Por Hoia Undia Uridad de Caladola |, g1y Ofcina Administracién
D.S. N°0131-204-EF de Logistica | * Interposicion de Recurso 15 | * Interposicion de Recurso 15
dias perentorios dias perentorios
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
1 Recibo de pago por derecho de tramite 052 o7 1 Ofcina Eiecutivn d Director Goneral do la DIRESA
Inscripcion en Venta Directa o en Subasta Publica de Bienes Patrimoniales dados de Baja - g ia y Jefe de la Ofic. de icina Ejecutiva de irector General de la
Inscripcion en i nSul Lol \enes Patrimon: g 2 Costo de Reproduccién: Por Hoia DIRESA-015 Undia Unidad de Cajadela | oo o - 'Se,v Administracién
182 e L DIRESA - Loreto Gener.y * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
BASE LEGAL Mantenimiento dias perentorios dias perentorios
D.S.N°0131-204-EF
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Constancia de Pago de Haberes 1 Ser Personal acivo, cesants, conratado, por ecursos ordinarios. ) ) Oficina Ejecuiivade | Director General de la DIRESA
DIRESA - 016 265 95.40 20 dias Unidad de Cajadela| oo\ oo . Administracion
183 |BASELEGAL . 2 Recibo de pago por derecho de tramite Veinte dias DIRESA - Loreto de Economia | * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
Decreto Supremo N° 31-H-64 dias perentorios dias perentorios
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
OFICINA EJECUTIVA DE GESTION Y DESARROLLO DE RRHH
T Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, indicando la 30 dias Treina Jefe de la Oficina
direccién domiciliaria. s Tramite documentario | de Administracién | Oficina Ejeculiva de Gestién y | Director General de la DRESA
2 Covia simple leaible del DNI del Solicitante(D.N.L) dela DRESA-Loreto | de RRHH, Desarrollo de RRHH
- ) ) 3 Resolucin de nombramiento que acredite su ingreso a la Administracion
Solicitud de Pensién de Cesantia Ley 20530 Publica. Gratito * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
- dias perentorio: dias perentorio:
4 Resolucion de Incorporacion al régimen de pensiones DL N°20530 DIRESA- 017 las parantorios fas parantorios
184
5 Resolucién de Cese * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
BASE LEGAL
Deecreto Ley N° 20530 Art, 45,12 v 16 6 Constancia de Haberes y Descuentos desde su ingreso hasta la fecha de su ces
Decreto Supremo N° 051-2001-PCM 7 Resolucion de nombramiento en el limo cargo y nivel ejercido en caso de
LevN° 28449 haberse reconocido aios de formacién profesional.
RM, N° 405-2006-EF/15 8 Resolucion de reconocimiento de arios de formacion profesional.
9 Titulo Profesional: Autentificada por fedatario
GENERALES:
1 Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA del Conyuge,
jviente yio de su legal, requiriendo Pensién de Viudez Gratito 30 dias
y de orfandad, si fuera el caso; indicando su direccion Domiciliaria DIRESA - 018 Treinta dias
Solicitud de Pension de Sobreviviente - Viudez 2 Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante o Jefe de la Oficina
del representante legal , ) JZ;":;T;;;;’"EL’:T‘Z Adeministracién de | Oficina Ejecutiva de Gestiony | pyire oy General de la DIRESA
3 Acta de defuncion del causarte en original o Gopia fedateada, maximo -Lor RRAH . Desamlode RRHH [ Lo foi TR rso 15
res(03) meses de antigiiedad. merposicionde Recurso 15 | e oo ite .
dias perentorios Resolver 30 dias
BASE LEGAL 4 Partida de matrimonio emitido con posterioridad al fallscimiento del causante: o Resolver 30 dias
DL 20530 art32 EN CASO DE SER HOMBRE EL SOLICITANTE
DS. 051-2001-PCM Presentara ademas:
Lev 28449 Art 32° 5D Jurada del conyuge indicando si se encuentra
RM, N°405-2006-EF/15 incapacitado para subsisir por si mismo, si carece renta afecta a monios
superiores al monto de la pension y si esta amparado por algn sistema de
EN CASO DE NO CONCURRIR CON HIJOS
Presentara ademas:
6D urada del conyuge indicando si conoce de la
185 existencia de hijos menores o mayores incapacitados con derecho a
EN CASO DE CONCURRIR CON HIJOS MENORES DE EDAD
Presentara ademss:
7 Partida de Nacimiento de C/U de los hijos menores de edad, copia
certficada expedida por la municipalidad respectiva, maximo tres (03)
EN CASO DE SER HNO INCAPACITADO
Presentara ademas:
8 Para el caso que el solcitante sea curador documento que lo acredite
como tal.
9 Partida de Nacimiento del ho incapacitado copia certificada expedida
por la municipalidad respectiva, maximo tres (03) meses de antigiiedad.
10 i istrativa que declare la incapacidad copia certificada
expedida por Essalud
EN CASO DE SER HNO ADOPTIVO
Presentara ademas:
11 Resolucion que declare haberse realizado la adopeion por el causante
copia ceriificada expedida por el funcionario competente.
12 Partida de conla anotacion que haya
dispuesto la adopcién por el causante:copia certficada expedida por la
CASO DE EXCEPCION EN LA FECHA DE CELEBRACION DEL
MATRIMONIO
Presentara ademas:
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™ RS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
13 Si facelid por accidente: copia cerlificada del parte policial yio
certficado de necropcia.
14 Si existiesen hijos en comun, copia cerlificadas de las partidad de
Nacimiento, miximo tres (03) meses de antigiiedad.
15 Si la conyuge sobreviviente se enconiré en estado gravido, ceriificado
Médico que acredite el estado de gravidez a la fecha jento del
GENERALES:
Solcitud de Pensién de Sobreviviente - Orfandad 1 Solicitud dirigida al Director General de DIRESA, del Recurrente o de su
representante legal, requiriendo pension de Orfandad: indicando su DIRESA - 019
2 Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante o
del representante logal ) ) ) 30 dias Treinta Tramite documentario | 1 de 2 Oficina
3 Acta de defuncion del causante en original o copia fedateada, maximo Gratiito ol Aot cocumentar | ge Administracion
res(03) meses de antigiiedad. deRRHH, | Oficina Ejecutiva de Gestién y | Director General de la DRESA
4 Parida de Nacimiento de C/U de los hijos menores e edad, copia Desarrollo de RRHH
certficada expedida por la municipalidad respectiva, maximo tres (03) + terposicién de Recurso 15 | * ferposicion de Recurso 15
EN GASO QUE EL SOLICITANTE SEA TUTOR dias perentorios dias perentorios
Presentaré ademas:
186 5 Documento aue acredite como tal * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
EN GASO DE SER HUO ADOPTIVO
Presentara ademas:
6 Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el causante
BASE LEGAL ‘copia certificada expedida por el funcionario competente.
DL 20530 Art34 y 35 DS. 051-2001-PCM Ley 7 Partida de Nacimiento con la anotacién correspondiente, que haya
28449 Art. 34 v35 dispuesto la adopcion por el causante:copia certificada expedida por la
RM. N°405-2006-EF/15 municipalidad respectiva, maximo tres (03) meses de antigiiedad.
EN CASO DE SER HHO INCAPACITADO
Presentara ademas:
8 Para el caso que el solicitante sea curador documento que lo acredite
como tal.
9 Partida de Nacimiento del ho incapacitado copia certificada expedida
por la municipalidad respectiva, maximo tres (03) meses de antigiiedad.
10 i istrativa que declare fa i copia ceriificada
expedida por Essalud,
GENERALES: Tramite documentario
1 Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA del Recurrente o de su de la DIRESA - Loreto
Solicitud de Pension de Sobrevivients - Ascendiente ante legal, requirendo pension de Ascendencia: ndicando su Oficina Ejecutiva de Gestiony | Director General de la DIRESA
2 Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante o Desarrollo de RRHH
. del representanis lagal , ) DIRESA - 020 ratito 30 dias Treinta ::ﬁ::l::szf;?; * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
3 Acta de defuncion delcausate en original o copia fedateada maximo 3 s dos porortonos Sos porortonos
BASE LEGAL meses de antigiiedad de RRHH,
DL 20530 AL36 4 Pariida de Nacimiento del Causante: copia ceriificada expedida porla * Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
DS. 051-2001-PCM municipalidad respectiva.
Lev 28449 Art. 36 5 Declaracion Jurada de la recurrente indicando si ha dependido
RD, N°405-2006-EF/15 del causante a su jento, si carece de renta afecta,
i tiene ingresos superiores al monto de I pension, ademés de declarar si
conoce la existencia de fitulares con derecho,
) - Oficina Ejecutiva de Gestion y | Director General de la DIRESA
Duplicado de Resolucion 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, DIRESA - 021 Gratuito 03 dias Tres Tramite documentario | e o oo | Desarrollo de RRHH
188 |BASELEGAL 2 Copia Simple legible del documento de identidad (DNI) vigente del fituar o dias dela DIRESA - Loreto | s yrinistrcion de | * Interposicion de Recurso 15 | * Interposicion de Recurso 15
DS N°051-2001 - PCM familias ascendente RRHH dias perentorios dias perentorios
LevN° 28449
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Rectficacionde Resalucién por Error Materia 1 Soliitud dircida al Director General de la DIRESA. Oficina Ejecuiva de Gestion y | Director General de la DIRESA
2 Copia simple legible de la Resolucion DIRESA - 022 Tramite documentario | oo | Desarmollo de RRHH
189 |BASELEGAL 3 Documento que sustente la rectificacion St de DIRESA-Lorelo | 46 agministracion | * Interposicion de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 16
D.S N°051-2001-PCM ratito) X de RRHH dias perentorios dias perentorios
LevN°28449
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Gertfcacion de Firmas para Trémites Gonsulares 1 Documentos originales para trémites consulares, con excepcién de tiuios e Ofcina de Oﬁciga Ejecuutiva deR'S:s:én y | Director Ganeral de la DIRESA
190 §LBJni‘vTrs;lar§Js :’de‘: Ia(s ex‘escue\as. ‘ - s DIRESA - 023 043 15.48 ! i Admg;srtsr:::‘m | oo go a Ofcina esarrollo de RR|
oleta de Deposito (en el caso que el pago se efectie en una entida y
BASE LEGAL financiera) de t‘:“é’;i::c‘é" * Interposicién de Recurso 15 | * Interposicién de Recurso 15
R.S., DEL 07/04/43 dias perentorios dias perentorios
* Resolver 30 dias * Resolver 30 dias
Constancia de Termino de SERUMS 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, DIRESA - 029 Oficina Ejecutiva de Gestiony |
§ Jefe de la Oficina Desarrollo de RRHH | D rector General de la DRESA
191 |BASE LEGAL 2Recibo de pago par derecho de irmits 081 2016 2das Dos Tramite documentario | s \ inistracion | * Interposicion de Recurso 15 | "erPosicion de Reorso 15
dias de la DIRESA - Loreto * dias perentorios
Lev N 26842 de RRHH dias perentorios o s
* Resolver 30 dias
— Jofe do a Ofcina.| Oficina Ejecutiva de Gestion y | Director General de la DIRESA
1 Solicitud diriaida al Director Reaional DIRESA - 030 105 378 10 dias Diez Tramite documentario de Administracion Desarrollo de RR,HH * Interposicion de Recurso 15
192 |Resolucion de Término de SERUMS 2 Recibo de paao por derecho de tramite dias de la DIRESA - Loreto | 1°0THSISSION |+ pyorposicién de Recurso 15 | dias perenorios  *
BASE LEGAL 3 Constancia de no adeudar bienes al establecimiento ! dias perentorios Resolver 30 dias
Loy 26842 4 Constancia de témino de SERUMS, expedido por el establecimiento + Resoher 30 ds
donde realizs
5Dos ejemplares y CD del Informe final realizado por el SERUMISTA.
T ——
BASE LEGAL incluyendo informacién del evento, nombre, direccion, teléfono, ) | Oficina Ejecutiva de Gestiony | .oy General de la DRESA
; efe de la Oficina | Desarrollode RRHH |1 en
193 - fecha. lugar v duracién. DIRESA - 031 293 105.48 15 dias Tramite documentario | s inictracion | * nterposicion de Recurso 15 | MerPosicion de Recurso 15
Res Minist, N° 240-95-SADM Finalidad del Evento Quince dias de la DIRESA - Loreto e dias perentorios
Minist, : . de RRHH dias perentorios  * ;
Financiamiento del Evento, aolvor 30 dias Resolver 30 dias
3 Recibo de Pao por derecho de tramite
TSolicitud diricida al Director General de la DRESA
Inscripcién Sorteo SERUMS 2 Copia DN
3 Copia Tio profesional - )
BASE LEGAL 4 Copia Colegiatura | Oficina Ejecutiva de Gestiony | .oy General de la DRESA
i ) JefedelaOficina |  Desarrolode RRHH | en
1oa |LevNe26842 5 Ceriicado Medico N OIRESA. 032 a1 20556 30 dias Treirta Tramite documentario | o2 10 B OO | Do e Eeoumao 15 | Merposicion de Recurso 15
6 Certificado de Antecedentes Policiales dias de la DIRESA - Loreto - dias perentorios
fi de RRHH dias perentorios  * ;
7 Habltacion profesional aolvor 30 dias Resolver 30 dias
8.2 Folos tamatio carnet
9 Formatos a llenar
10 Recibo de paao por derecho de trémite
Conourso Plaza Vacantes Contratados.
BASE LEGAL 1 Recibo de pago por derecho de tramite
2 Presentacién de Curriculum Vitae Oficina Ejocutiva do Gesiiény
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 15 dias . Director General de la DIRESA
15.36 552.96 Quince dias Tramite Jefe de la Oficina Desarrollo de RRHH * Interposicién de Recurso 15
1a5 niozea e Iy Ao Boruren 18




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

" REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL. COMPETENTE
oroen Ntmero y Denominacion Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sh) AuTOM. | PosTT, NEGAT. RE:: t‘ﬁlﬁ?‘ REOCEDMEN RARS RECONSIDERACION APELACION
y Ublogoién : - . . RESOLVER
SnCon oo T T e -
de la DRESA - Loreto | * "7 Ao peromorios dias perentorios
’ Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Licencia por Asuntos Personales 1 Formulario de licencia.
BASE LEGAL Oficina Ejecutiva de Gestiony
- B Gratuito 15 dias ) Desarrollo de RRHH | Director General de la DRESA
Decreto Lagislativo N° 276, Ariculo 28°, inciso e) DIRESA - 034 Quince dias Tramite documentario | J6f e 1a Oficina |, i cién de Recurso 15 | * Interposicion de Recurso 15
196 de Administracion | ! A ° .
de la DIRESA - Loreto dias perentorios dias perentorios
- de RRHH ' '
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Artictlo 110°, incisos ). b) v ) Resolver 30 dias Resolver 30 dias
197 _|Licencia por Enfermedad Oficina Ejecutiva de Gestiony [ =~ e
BASE LEGAL Desarrollo de RRHH * Interposicion de Recurso 15
Decreto Legislativo N° 276, Artioulo 28°, inciso &) 1 Formulario de licencia. Jofe do f Ofcina |~ Merposiciénde Recurso 15 | TEPSECE .
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Artculo 110, incisos al, b) v c) 2 Certficado Médico o constancia de Incapacidad temporal DIRESA - 035 Gratuito| X Tramite dooumentario | " 4 vinisracion dias perentorios Resolver 30 dias
Ley N° 27056 Ley de Modemnizacion de la Sequridad Social de la DRESA - Loreto | " {TRRSIAOM |+ Resolver 30 dias
Decreto Supremo N° 002-99-TR. de la Lev N°27056 :
Licencias por Asuntos Particulares 1 Formulario de licencia. Oficina Ejecutiva de Gestiony
BASE LEGAL Jefe de la Oricina | Desarmolode RRHH | Director General de la DRESA
108 |Decreto Legislativo N° 276, Articulo 28°,inciso ¢) DIRESA - 036 Gratito| X Tramite documentario | 4~ %3 W% |+ nerposicién de Recurso 15 | * nterposicion de Recurso 15
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Articulo 110°, incisos a), b) y ) de la DRESA - Loreto | 1S dias perentorios dias perentorios -
! * Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Duplicado de Boleta de Paqo - Wincha DIRESA- 037 Oficina Ejecutiva de Gestiony
BASE LEGAL 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - Loreto 057 2052  x Jofe de a Oficing | Desamollode RRHH | Director General de la DIRESA
Tramite documentario ° * Interposicion de Recurso 15 | * Interposicion de Recurso 15
199 de la DIRESA - Loreto | 9¢ Administracion d - dias perentorios .
Ley N. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. de RRHH las perentorios P "
Resolver 30 dias
 Resolver 30 dias
Certificado de Trabaio Oficina Ejecutiva de Gestiony
BASE LEGAL 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - Loreto ) Desarrollo de RRHH | Director General de la DRESA
- istrati Tramite documentario | Jefe de ORI |, oo do R 15| * Interposicion de Recurso 15
200 Lev N. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. DIRESA - 038 0.92 33.12 X de Administracion erpO?ICI n de Recurso e P A
de la DIRESA - Loreto dias perentorios dias perentorios
de RRHH ’
Resolver 30 dias
* Resolver 30 dias
Paqo de Sepelio v Luto. ; gongmdd drica i Director ‘GBe/r:/eraIID o DIRESA - Loreto Oficina Ejecuiva de Gestiony | Director General de la DIRESA
BASELEGAL I artida de Defuncin original BV yD.N JefedelaOficina | Desarrolio de RRHH * Interposicién de Recurso 15
Decrelo Leaislativo N 276, Ariul 28" inciso ) 3 Boletas de Ventas de aastos realizados. - Tramite o Admine citnde Recurso 15| diag perentorios .
201 | Decreto Supremo N° 005-90-PCM. Articulo 1102, incisos a). b) v c) 4 DN, coia fotostatica. DIRESA- 039 ratuito| X do s DIRESA - Lorate | de RRHH s porenioros oclvor 30, dias
Ley N°27056 Ley de Modemizacién de laSeguridad Social
* Resolver 30 dias
Decreto Supermo N° 002-99-TR, Reglamerto de Ley N° 27056 . S— . :
Tramite Jefe de a Oficina_| Oficina Ejecutiva de Gestién y | Director General de la DRESA
Licencia por Gravidez vio Enfermedad periodo de 20 dias por afio 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA - Loreto de Desarrollo de * Interposicién de
BASE LEGAL la DIRESA - Loreto | Administracionde | RRHH * | Recurso 15 dias perentorios
Decreto Legislativo N° 276, Articulo 282, inciso e) DIRESA - 040 RRAH Interposicién de Recurso 15 Resolver 30 dias
Gratulto| X dias perentorios -
202 Resolver 30 dias
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Articulo 110°, incisos a. b) v )
LevN°27056, Lev de Moderizacién de la Seauridad Social
Decreto Supremo N° 002-99-TR, Reglamerto de la Ley N° 27056
Licencia por TBC. Neolacia Maliana v VIH. 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA - Loreto Oficina Ejecutiva de Gestiony
BASELEGAL R 2 forme Medico emitido por ESSALUD. ) U Desa}rr%”c e :R‘HH s | irectr Gererat o DRESA
s |DECTEo Ledisiativo NO276, Ao 28° ncisoe) 3 informe Medico Cédiao Blanco emitido por ESSALUD. DIRESA.- 041 Gratito| X Tt docurenaro | 910 dela O | rposicionde Receso 15| ™ oo Racaso 15
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Articulo 110°, incisos a. b) v ) dola DIRESA - Lorelg | %@ Adminisacion | s pereriorios s porantorios .
Ley N° 27056, Ley de Modermizacion de la Seguridad Social g Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Decreto Supremo N° 002-99-TR. de la Lev N°27056
Rehabilitacion por Sancion Administrativa 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA - Loreto Jefo do 1a Oricina | Oicina Ejecutiva de Gestion y | Director General de la DRESA
204 |BASELEGAL N DIRESA-042 ool x Tramite documentario | 312 (o8 W | Desarollo do RRHH * erposicion de Recurso 15
Decreto Leaislativo N° 276, Articulo 28°, inciso e) de la DIRESA - Loreto de RRHH * Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
Decreto Supremo N° 005-90-PCM. Articulo 110° incisos a). b) v ¢) :  Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Inscripcion ESSALUD. 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA - Loreto Oficina Ejecutiva de Gestiony
BASE LEGAL 2 Documento Nacional e Kentidad (DNI) del Titular Jofede a Oficing | Desamollode RRHH | Director General de la DRESA
205 |LevN. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 Formato de Inscripcion N° 6052 con nmero de hijos. DIRESA - 043 Gratio] X Tramite documentario | 4~ 1°3 M9 |+ nerposicion de Recurso 15 | * nterposicion de Recurso 15
Ley N° 27056, Ley de Modemizacién de la Seguridad Social dela DIRESA -Loreto | ™ 4o pr dias perentorios |
- Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Decreto Supremo N° 002-99-TR. de la Lev N°27056
Redistro de tituios profesionales de fa salud 1 Ficha de inscripcion.
BASE LEGAL 2 Titlo Original Certificado por la Secretaria General de la Universidad o
.D.S.N°093-66 - D.G.S. del 15/10/66 Resolucién expedida por la Asamblea Nacional de Rectores o
o ) ) e ) Oficina Ejecutiva de Gestiony
.D.S. N°028-69 - ED, del 01/10/69 Revalidacion de Titio en una Universidad del pais (Universidad extranjera). ot e | Desarolods RRHH | Ditector General de a DRESA
3 Foto tamafio camé a color con fondo blanco. DIRESA- 044 150 sool  x Tramite documentario | 4~ 1°3 W% |+ nerposicién de Recurso 15 | * nterposicion de Recurso 15
206 4 Copia del D.N.L. No caducado o Carné de Extranieria. : : de la DRESA - Loreto | /{181 dias perentorios dias perentorios -
5 Boleta de Depsito (en el caso que el pago se efectdie en una entidad - Resolver 30 dias
financiera)
Thtulo Complementerio, s6lo pera Enfermeres de Escuela, ademés:
6 Titlo Original Certificado por la Secretaria General de a Universidad * Resolver 30 dias
vel Tiulo de la Escuela.
Thtulo de Especlaliste. ademés:
7 Titlo Original Certificado por fa Universidad y reconacido por los
Colegios.
DIRECCION EJECUTIVA DE CENTRO REGIONAL DE PREVENCION Y CONTROL
DIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA
\éir;aE dLeEr:;aLde procedimientos para la investiaacion DIRESA-Loreto, Dls:cwsna‘E;e:;ll\;a v:ec’iemm Director General de la DIRESA
2dia Dos Direccion de gion: TeVenciony |« nterposicién de Recurso 15
207 |LeyN°259993 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA, DIRESA - 045 058 2088 s CajadelaDRESA | ol S Control - ot parantrios A
RM N° 337-2006-JUS 2 Recibo de pao por derecho de tramite Im:’rap:slcu‘m de Recurso 15 aolvor 30 dias
i
Evaluacion del protocolo observacional 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA
203 | BASE LEGAL 2 Recibo de pago por derecho de tramite DRESA- 046 100 15 dias Tramite documentario | Direccionde | Regional de Prevenciony | * Interposicion de Recurso 15
Lev N° 250993 h 36.00 Quince dias de la DIRESA - Loreto | Epidemiologia Control - dias perentorios -
RM N°_337-2006-JUS icion de Recurso 15 Resolver 30 dias
Evaluacion del protocolo de ensavo dlinico 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA
200 |BASE LEGAL 2 Recibo de pago por derecho de tramite DIRESA.- 047 10 39.24 15 dias Tramite documentario | Direccionde | Regional de Prevenciony | * Interposicion de Recurso 15
Lov N 250993 h Quince dias dela DIRESA - Loreto | Epidemiologia Control - dias perentorios .
RM N°_337-2006-JUS icion de Recurso 15 Resolver 30 dias
Atorizacion de ensavos clinicos 1 Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA. Direccion Ejectiva de Centro [ o oo D rEsa
BASE LEGAL 2Recibo de pago por derecho de vamite . eamitacopvemartarin | irmeriona | ReGonalGe Provenciony | pyarrnarian i Banan 18




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

™ RS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
e Ublcacion % UM & : : : es hébllee) RESOLVER
210 |DS N°017-2005-SA DIRESA - 048 067 2412 Quince dias de laDIRESA - Loreto | Epidemiologia Control ) dias perentorios
RD, N° 339-2003-0GAINS Varposiionde Racuso 15 e ver 30 dlos
i
Enmienda al protocolo de investiaacion ; ’ Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DIRESA
211 |BASE LEGAL 1 Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, DIRESA - 049 135 48.60 Qﬁc‘:a;a . JZ::;T;;;;’"T:Z"Z E'i":::“:?c‘;?a Regionalde Prevenciony | *Interposicién de Recurso 15
R.D. N°339-2003-0GA/INS 2 Recibo de paao por derecho de trémite Control . dias
DIRECCION DE INFORMATICA TELECOMUNICAGIONES Y ESTADISTICA
Certificado de Salud. Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL 1 Solicitud segin modelo, del Titular o Representante Legal. Direccionde | Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
212 |- LevNo26842. Lev General de Salud. Arts. 13°. 24°y 25 del 20/07/97 2 Boleta de Deposilo (en el caso ue el pago se efectie enuna entidad finan|  piocea _gss 100 024 5 dias Cinco Tramite documentario | Informatica Control . * Interposicion de Recurso 15
LevN®27657, Ley del Ministerio de Salud. : - dias de la DIRESA - Loreto | Telecomunicacione | interposicion de Recurso 15 |  dias perentorios  *
.D.S. N°013-2006/SA. Art. 37° inc. i, del 25/06/06 syEstadistica | dis perentorios  * Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
S;E:C:;iluemm 1 Solicitud segin modelo, del Titular o Representante Legal. Direccion de DI:: ms:;f: ;“:av::ciimm Director General de la DRESA
213 | LeyN°26842. Ley General de Salud, Arts. 13°, 15°inc. i), 24°y 25 inc. b), del 20/07/97 2 Boleta do DopSsit (on el 6250 auo D:qc oo eloctio onuna entidad frar|  DIRESA- 051 107 3852 2dias Dos Tramite documentario | Informatica Contol e | " iterposiciénde Recurso 15
: . ral . Arts. 13°, 16°inc. i) ). dias de la DIRESA - Loreto | Telecomunicacione i dias perentorios  *
- LevN°27657. Lev del Ministerio e Salud. oy Estadistios | Ierposicion de Recurso 15 oclvor 30, dias
.D.S. N°013-2006/SA. Art. 37° . . del 25/06/06 dias .
Copia de Historia Clica o Epicrisis. Direclorde | Direccion Ejecutiva de Centro |
214 |BASE LEGAL 1 Solicitud segin modelo, del Titular o Representante Legal. s dias Ginco Informética, Regional de Prevenciony '2':;‘:?@?;2:;;;;32’53
LevN°26842, Ley General de Salud, Arts. 16° inc. ), 24°, 25 v 29°, del 20/07/97 2 Boleta de Deposilo (en el caso que el pago se efecte en una entidad finan| ~ DIRESA - 052 108 38.88 e Tramite documentario | Telecomunicacione | Control . s porantoris e
.D.S. N°013-2006/SA Art. 19°, del 25/06/06 4ol DRESA-Lorto| sy Estadsica | arposiinde Recurso 15 e er 30 dlos
i
SALUD AMBIENTAL
Auorizacion Saritara de Senicio para a Exhumacion io Traslado do cadaveres ocal,aotias || i i
ciudades v al extraniero)
BASE LEGAL 2 Copia Simple del Documento Nacional de Identidad ( DNI)
3 Copia simple del Ceriificado de Defuncién expedido por la Municipalidad
o la Autoridad de salud competente en caso de muerte natural
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios 4 Copia simple del Certificado de Necropsia de Ley expedido por el médico
legista en caso de muerte siibita o violenta.
Ley N°26298 5 Copia simple de Certificado de embalsamiento 6 formolizacion en los 445U Direccion Ejecuiva de Centro
casos de musrle subita o violenta. Traslado de Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
215 |DSN03-945A 6 Copia simple de Certifcado de embalsamiento 6 formolizacion en os|  piRESA - 083 Cadavera 16020 02 dias Dos Tramite documentario | Director de Salud | Control . * Interposicion de Recurso 15
casos de : Traslado de cadaveres al extranjero. ivel Regional dias delaDIRESA-Loreto |  Ambiental | interposicionde Recurso 15 |  dias perentorios  *
7 Internamiento de cadéveres procedentes del extraniero. 451Uum dias perentorios * Resolver 30 dias
8 Si fuera enterrado posterior a las 48 horas de su deceso ¢ en caso de 4,51 Um Resolver 30 dias
muerte por enfermedad infecto contagiosa 6 que asionen riesgos a la salud
publica cuando se trate de traslado dentro del territorio nacional.
9 Copia simple de la Parida de Defuncién 6 de la Constancia de iscripcion
otorgada por la Municipalidad correspondiente.
10 Permiso del Consulado Peruano, en caso que el cadaver proceda del
extranjero
11 Recibo de paao por derecho de trémite
Sanitaria de de C yC ; f:i‘;fﬂ-,'"ﬁ,:g;’ H;Z Tal ﬁ!:r::c‘g ;3: ?:e.f:;ﬁil?fn)':xiiﬁda por la Municipalidad Direccion Ejecutiva de Centro |
e e o e oo | Discer do gang | Pe2Cde Prevnony | Diecior Garersl o 8 DRESA
F N fas ramite documentario | Director de Salu ontrol * * Interposicién de Recurso
216 |BASE LEGAL B ) 3 Certificado de Habilitacion. DIRESA - 054 66024 Quince dias delaDIRESA-Loreto | Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
Lev de Cementerios v Servicios Funerarios 4 Evaluacion del Impacto Ambiental 1834 dlas porertorios oolvor 30, dias
Ley N°26298 5 Recibo de paao por derecho de tramite. aolvor 30 dias
D.S.N°03-94-SA
Sanitaria para de Aqencias Funerarias v Velatorios T Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA. Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DIRESA
217 |BASELEGAL 2 Licencia Municipal DIRESA - 055 247.68 20 dias Veinte Tramite documentario | Director de Salud | Regional de Prevenciony * Interposicion de Recurso 15
3 Informe de Inspeccion Sanitaria 6.88 : dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Control * dias perentorios *
Ley N°26298 4 Recibo de pago por dercho de ramite icion de Recurso 15 Resolver 30 dias
Cerlficado de Habiltacion de Cementerios Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA.
Copia de la Licencia de C ion expedida por la Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL o . correspondiente. ramite documentario Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
g1g | e e Comenterios y Senicios Funerarios Copia del documento que acredite el respaldo de Ia Inversién Econémica. DIRESA - 056 1830 656.80 20 dias oo DRESA - Loreto | Director de Salud Control . *Interposicion de Recurso 15
Ambiental | Interposiciénde Recurso 15 | dias perentorios  *
Ley N°26298 Copia del 10 lnterno de del ) doeporontonos. e aolvor 30 dias
D.S,N°03-94-SA Copia de la Resolucion Directoral que aprueba la Evaluacion del impacto aolvor 30 dias
ambiental (EIA) otorgada por la DIGESA
Recibo de paqo por derecho de tramite
Cerlificado de Habiltacion de Crematorios Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA.
BASE LEGAL Copia de la Licencia de C ion expedida por la Direccion Ejecuiva de Centro
o . correspondiente. Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
19 | e O Cementerios y Senicios Funerarios Copia del documento que acredits el respaklo de Ia kversién Econbmica. DIRESA-057 1829 5844 20 dias Veinte Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicion de Recurso 15
) dias delaDIRESA-Loreto|  Ambiental | interposicionde Recurso 15 |  dias perentorios ~ *
Ley N°26298 Copia del 10 lnterno de del ) doeporontonos. e aovor 30 dias
D.S,N°03-94-SA Copia de la Resolucion Directoral que aprueba la Evaluacion del impacto aovor 30 dias
ambiental (EIA) otorgada por la DIGESA
Recibo de paqo por derecho de tramite
Inspeccion Sanitaria y Opinién Técnica para la construccion de Relleno Saniario de seguridad
Solcitud diriida al Director General de la DIRESA.
Memoria descriptiva (componentes)
BASE LEGAL Copia simple del plano de ubicacién.
Especificaciones técnicas. Direccion Ejecutiva do Ceniro
Ley General RR. SS. N°27314 :;Zii:;‘z:; 5';‘2‘5:::::;‘: Impacto Ambiental) y PAMA (Plan de Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
" 30 dias Treinta Tramite documentario | Director de Salud | Control . * Interposicion de Recurso 15
20 Fhoograma de las Instalaciones a ulifizar. ) DIRESA - 058 1349 48564 dias de laDIRESA-Loreto | Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
D.S. N°057 - 04 PCM Copia simple del titulo de propiedad del terreno 6 documento que acredita la dias perentorios . Resower 30 dias
autorizacion del area a uiizar. aovor 30 dias
Proyeccion del tiempo de vida il
Plan de cierre de infraestructura.
Poliza de seauro para la infraestructura del relleno sanitario.
Recibo de paqo por derecho de tramite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ EED DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _[INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVAETAICN BV iyt INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién RESOLVER
Libre Plética Sanitaria A) Fluvial, B) Maritima y ) Aerea  Donde Corresponda)
46,68% U
Naves
Fluviales
menores de
500 AB,
incluye
remolcadory Direccion Ejecutiva de Centro
barcazas Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
46,68% U Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
DIRESA-059 Naves tes0.57 dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
Fluviales de dias perentorios - Resolver 30 dias
501A8,a Resolver 30 dias
Solcitud dirigida al Responsable de la Sanidad Martima de la DRESA 1000 AB
Libre Platica Sanitaria A) Fluvial, B) Maritima v C) Area (Donde Corresponda) Ficha de Libre Pltica. incluye 1680.48
Declaracién General de la Nave. remolcadory
BASE LEGAL Declaracién Martima o Fluial de Sanidad. barcazas
! 46,68% U
Rol de Tripulantes. oo
Lista de Pasajeros.
. Reglamento Sanitario Internacional - 2005, Titulo |, Arts. 19, 40°y 41°, del 15/06/05 Lista de Vacuna Internacional de tripulantes vio pasaieros.
Lista de Narcéticos.
Lista de Puertos de escala. 1680.48
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera)
221 | Reglamento Sanitario Internacional - 2005, Titulo |, Arts. 1°, Titulo V, Capitulo 2, Art, 38, Anexo 6, | Declaracion complementaria de sanidad, para naves procedentes de
pérrafo 1y 10; 7, Parrafo del 1y 2 de a9 al i), 15/06/05, ) )
paises con Hanta Virus.
Solicitud diriaida al de la Sanidad Aérea de la DIRESA 1680.48
Ficha de Libre Platica.
Ley N°26842, Ley General de Salud, Arts. 76° al 86°, del 20/07/97 Declaracién General de la Aeronave.
Parte Sanitaria de la Declaracion General de Aeronave. 1080
Ley de Sistema Portuario Nacional Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasaieros.
Relacién de escala de aeropuertos anteriores.
1242.36
1419.84
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera) Maritimas _de 10(
Olorgamiento de Pase o Patenta Sanitaria de Zarpe para despacho da naves (Flniales y Solicitud diraida al Director de Sanidad Mariima de la DRESA 46,89% UT | 1688.04
Varmnt) Ficha de libre plética. Naves
Ficha de Patente Sanitaria. Fluviales
Declaracion General de la Nave. menores de
BASELEGAL Rol de Tripulantes. 500 AB,
Lista de Pasajeros. incluye
Lista de Vacuna Internacional de tripulantes v/o pasaieros. remolcador y 425.88
- Reglamento Sanitario Internacional - 2005, Tio |, Art. 1%, del 15/06/05 Boleta de Depdsito (en el caso que el pago se efectie en una entidad barcazas
financiera) 11.83% UIT
Naves
Fluviales de
.D.S. N°014-2005-MTC, Arts. 1°, 2°y 44°, del 15/06/05 501AB,a Direccion Ejecutiva de Centro
1000 AB Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
2 OIRESA- 060 rerr"’(‘j‘c“aV:m 1688.04 02 dias Dos Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
v dias dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
barcazas dias perentorios . Resolver 30 dias
46,89% U Resolver 30 dias
Naves
Merltimas de
500 AB, Naves
Maritimas de
5011000 AB,
21001 a 5000
AB . Naves de
5001 a 10000
AB. Naves de
10001 a
15000 AB .UIT
Naves de
Inspeccién Técnico Sanitario de Naves Marfimas y Fluviales fuera de horario de senvicios (7:30 a
3:15 pm,) sébados, domingos y feriados. Solcitud diriaida al Director de la Sanidad Aérea de la DRESA
BASE LEGAL Informe de Inspeccién Sanitaria. Direccion Ejecuiva de Centro |
Boleta de Depdsito (en el caso que el pago se efectie en na entidad financi 5.08 182.88 Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
o ~Naves hasta 12 Toneladas PMD DIRESA- 061 02 dias Dos Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
D.S. N° 014-2005-MTC - Naves entre 13 hasta 26 Toneladas PMD dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicién de Recurso 15 dias perentorios *
- Reglamento Sanitario Internacional - 2005, Art. 22° incs. a) y ), del 15/06/05 - Naves entre 27 hasta 99 Toneladas PMD dias perentorios * e
~Naves enire 100 hasta 260 Toneladas PMD Resolver 30 dias
- Naves més de 260 Toneladas PMD
Sanciones por Incumplimiento de las Normas Sanitaria: Director General de la DIRESA
* Naves flviales hasta 500 TRB Informe técnico con visto bueno seccién leaal : Direccion Ejecutiva de Centro | * Inferposici6n de Recurso 15
224 |* Naves maritimas Seccién Leaal DIRESA - 062 759 JZ::;T;S;;TEL:Z:Z D"ezﬁrb‘:f“as‘am Regional de Prevenciony dias s
BASELEGAL 273.24 Control
DL N°17752 - ART.N° 81 RMN° 0045-79-SAIDS perentorios ~Resolver 30
- on de Recurso 15 dic dia
‘Autorizacion Sanitaria de Servicio Camiones Cisternas de Agua para Consumo Humano a solicitud | Solicitud diricida al Director General de la DIRESA. Direccion Ejecutiva da Cantro
de parte Copia simple de la tarieta de propiedad del vehiculo. Regional de Prevencion y Director General de la DIRESA
225 g:;‘:::g“n‘: de Ce"'“ca": de DZS'"’“C‘“ de la Cisterna. DIRESA.- 063 470 07 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
BASE LEGAL a0 por derecho de trémite g dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios .
dias perentorios - Resolver 30 dias
DL N°17752 - ART. N° 81 RMN° 0045-79-SADS mclvor 30, dias
169.2
‘Autorizacion Sanitaria de Construccion de piscina Soliitud diriaida al Director General de la DIRESA.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm) 1)

AUTOM.

POSIT. NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

226

BASE LEGAL
S, N°007-2003-SA

Recibo de paqo por derecho de tramite
Memoria descriotiva del perfl de la construccion.

Planos de ubicacién y arquitectura, incluyendo cortes y detalles de las
instalaciones de las piscinas.

Planos instalacién Sanitarias, vista en planta, secciones y detalles de la
piscina y accesorios. Asimismo el isométrico del Equipo de cirsulacién.
Manual de operacién v mantenimiento de la piscina.

Esecificaciones técnicas del sistema de recirculacion

DIRESA - 064

5,59% UIT
Piscinas
Publicas

201.24

20 dias Veinte
dias

Tramite documentario
de la DIRESA - Loreto

Director de Salud
Ambiental

Direccion Ejecutiva de Centro
Regional de Prevenciony
Control .
Interposicion de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Director General de la DIRESA
* Interposicién de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Inscripcién Sanitaria enlos Registros de DESA (para las piscinas que estan en funcionamiento sin
autorizacién de construccién)

BASE LEGAL
S. N°007-2003-SA

Solicitud diriaida al Director General e la DIRESA.
Formulario de Registro de piscina.

Todos los reauisitros indicados enlos numerales del 2 al 7.
Recibo de paqo por derecho de tramite

DIRESA - 065

184.32

07 dias Siete
dias

Tramite documentario
de la DIRESA - Loreto

Director de Salud
Ambiental

Direccion Ejecutiva de Centro
Regional de Prevenciony
Control .
Interposicion de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Director General de la DIRESA
* Interposicién de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

228

Registro, Reinscripcion o Ampliacion
de senicios de Empresas Prestadoras
de Senicios de Residuos Solidos

(EPS-RS).

BASE LEGAL

Ley N°27314, Ley General de
Residuos Sélidos, del 21/07/00

D.S. N°057-2004-PCM, Arts. 106°y
107.

Reglamento de la Ley N° 27314, Ley
General de Residuos Solidos. del

24/07/04.
D.L.N° 1065, modifica la Lev N°

27314, del 28/06/08

Reglstro o Relnscripelén
Solicitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con

carécter de Declaracién Jurada, que contenga N° de R.U.C., firmada por el

Representante Legal.
Formulario para registro otorgado por el responsable de la Salud Ambiental
de

la DIRESA, debidamente llenado y suscrito por el responsable técnico y

el Representante Legal.
Memoria descriptiva de los servicios a prestar detallando el maneio

especiiico de los residuos sdlidos segin tipo y caracteristicas particulares,
entre ofros suscrito por un Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado u otro

profesional en ingenieria Colegiado y habilitado con especializaciony
experiencia en aestién v maneio de residuos solidos.
Planos de ubicacién a escala 1:5,000 y distribucién 1:100 de la oficina

volanta, firmados por el Inaeniero responsable técnico.
Plan de continaencia en caso de emeraencias.

Conia de la Constancia de Inscrincion de la emoresa enlos
Registros Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado
como obieto social de la empresa la prestacion de los servicios de
residuos sélidos solicitados para el redistro.

Carta compromiso suscrita por el Inaeniero responsable técnico

de la constancia de

Copia de la Licencia de Funcionamiento de las instalaciones (planta o

infraestructura de residuos solidos v oficinas). expedida por la
Autoridad Municipal respectiva.

En caso de que la emprese manele residuos peligrosos anexar:

Constancia o Declaracién Jurada de no ser micro y pequefia empresa.

Certificado de habilitacién expedido por el Ministerio de Transporte
v Comunicaciones aue certifiaue que las unidades de transporte
cumplan conlos reauisitos técnicos para realizar el transporte de
residuos sélidos peliarosos.

Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una entidad
financiera)

Ampliacion de serviclos v/o plantas.

Solicitud seaun reauisito 1.

Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5; y adicionalmente para el caso de
maneiar residuos peliarosos el reausito 9.

Memoria Descriptiva de los servicios a ampliar, detallando el manejo
especfiico de los residuos sdlidos seatn tio v caracteristicas
particulares, entre otros y/o descripcion de la planta a incorporar segun
correspondan, suscrito por el Inaeniero responsable técnico.

Conia de la Constancia de Inscrincion de la empresa enlos

Registros Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado

dentro del objeto social de la empresa la ampliacion de los senvicios de

residuos sélidos solicitado.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una entidad
financiera)

DIRESA - 066

DIRESA - 066

22752

30 dias Treinta
dias

Tramite documentario
de la DIRESA - Loreto

Director de Salud
Ambiental

Direccion Ejecutiva de Centro
Regional de Prevenciony
Control .
Interposicion de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Director General de la DIRESA
* Interposicién de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

22

3

Modificacion de Datos de Empresas Prestadoras de Senvicios de Residuos Solidos (EPS-RS),
Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos (EC-RS)

BASE LEGAL

Lev N° 27314, Lev de Residuos Sélidos

D.S. N°057-2004-PCM, Reglamento de la Ley N° 27314, Ley de Residuos Sélidos Art, 106,

Solicitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con

caracter de D Jurada, solicitando la

respectivaala

inscripcion  anterior, informacién  sustentatoria
correspondiente.

aue contenaa N° de R.U.C.. firmada por el Representante Leaal.

Formulario de Modificacién de datos de supervisores o empresas
supenisoras

otoraado por el Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA.

Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una entidad
financiera)

adjuntando  la

Nota: Para cambio de razén social ylo cambio de ubicacion de planta,

deberé tramitarse un nuevo reaistro.

DIRESA - 067

190.8

5.205555556

7 dias Siete
dias

Tramite documentario
de la DIRESA - Loreto

Director de Salud
Ambiental

Direccion Ejecutiva de Centro
Regional de Prevenciony
Control .
Interposicion de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Director General de la DIRESA
* Interposicién de Recurso 15
dias perentorios *
Resolver 30 dias

Registro para la F: i c
de Escritorio.

y Distriby de Juguetes ylo Utiles

BASE LEGAL

Solicitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con

caracter de Declaracion Jurada.
Persona Natural

Indicar nombre del titular, documento de identidad, N° de RU.C. y direccion
domiciliaria.

Persona Juridica

Direccion Ejecutiva de Centro
Reninnal de Pravencinn v

Niractor General de la NIRFSA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACKONFREVI | 0 o 0L VER (en INICIO DEL. COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcecién RESOLVER
230 Indicar razén social de la empresa, nombre del Representante Legal, DIRESA- 068 X Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
. . . N dela DRESA - Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
. Reglamento de la Ley N° 28376, Arts. 17°, aprobado por D,S. N° 008-2007-SA, modificado por | domicilio leaal v N° de R.U.C. de la Empresa. dias perentorios . Resower 30 dias
D.S, N°012-2007-5A ) . . ) : ;
Memoria descriptiva, indicando las actividades a realizar por el importador, Resolver 30 dias
fabricante v distribuidor vio comercializador de iuauetes v diles de
escritorio. Asimismo, deberé indicarse el lugar donde se realiza cada una 230555556 15028
de activi porel incluyendo el lugar de
almacenamiento.
Para el caso de personas juridicas, se debera adjuntar la licencia de
funcionamiento de las instalaciones, expedida por a autoridad municipal; y
para el caso de personas naturales que arrienden instalaciones para las
de Ia licencia de
del arrendatario.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera)
251 Sanitaria para la de Juguetes ylo Utiles de Escritorio. Originaly Copia de la solicitud de fabricante, dirigida al responsable de la
Salud
Ambiental de la DIRESA, con carécter de Declaracion Jurada, indicando
BASE LEGAL
nombre y razén social, que contenga N° de RU.C. y domiclio legal del
fabricante, descripcién del producto, marca, modelo, cédigos, lote y el
. Reglamento de la Ley N° 28376, Art. 17°, aprobado por D.S. N° 008-2007-SA, modificado por | volumen o canfidad del producto a fabricar v comercializar.
D.S, N°012-2007-5A Copia del Registro vigente como fabricante de juguetes ylo ttiles de
escritorio. § . . Direccion Ejecutiva de Centro
Oriainal o copia del certficado o informe de ensavo de composicién Rogional de Prevanciony _ | Diractor Ganeral da la DIRESA
correspondientes con traduccién libre otorgado por un laboratorio DIRESA-068 .62 15 dias Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
acreditado - . Quince dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios .
por INDECOP; por entidades i ° dias perentorios - Resolver 30 dias
) ) ) ) Resolver 30 dias
laboratorio acreditado ante la autoridad sanitaria u otra entidad acreditadora
del
pais donde se realizs el ensayo debiendo contener lo siguiente: Titulo del .
Ensayo, Nombre y direccion del laboratorio que realiza el ensayo, nombre
y direccién del que solicita el Ensayo, denificacion del método realizado,
Do ion, estado e i i sin del objeto u objetos
Sometidos a Ensayo, Fecha de recepcién de las muestras a ensayar,
resultados del Ensayo con sus unidades de medida, Firma del profesional
que realizo el ensayo, Declaracion que los resultados se refieren sgio al
objeto (s) ensayado (s), Condiciones ambientales que puedan nfluir en los
resultados.
Copia del rotulado v etiquetado del producto a fabricar. la
misma aue debera contener el nimero de reaistro de fabricante.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera)
Solcitud diriaida al Director General de la DIRESA Loreto
Aprobacion del relleno saritario ) )
Memeoria Descritiva
Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Copia simple del plano de ubicacién Especificaciones técnicas Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
252 |Lev General de Residuos Sdlidos N°27314 DIRESA-070 0,03 30 dias Tramite documentario |  Director Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
Estudio de suelo e hidroldaico Treinta dias dela DRESA - Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
dias perentorios - Resolver 30 dias
Copia simple del titulo de propiedad o documento que acredita la Resolver 30 dias
autorizacion para la utiizacién del terreno como relleno sanitario
Comprobante de pado
325.08
Solicitud con caracter de Declaracion Jurada dirigida al Director General de
Registro de Proveedores que suministran Agua ylo Alimentos a los Medios de transportes la DIRESA. Direccion Ejecutiva de Centro
Recibo 46 pago por derecho de ramite Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
233 |BASE LEGAL ! pago por der i DIRESA- 074 643 23112 15 dias Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
Ley N°26842 Decreto Supre. N° 003-04-SA Decerto Supre. N° - Quince dias dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
007-08-SA dias perentorios - Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Cortfioado Saniario g6 omosdo ] . 4o _|Solicitud dirigida al Director General de la DRESA: con los siguientes
Alimentos y Bebidas, a solicitud de partes datos:
Razén Social
BASE LEGAL Nombre del represente legal Direccion Ejecutiva de Centro
DNI Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
N o Domicilio 15 dias Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
234 |LeyN°26842 Decreto Supre, N° 007-98-SA Direccion de la fabrica o industria de alimentos. DIRESA - 072 598 21528 Quince dias de laDIRESA-Loreto | Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
Actividad a la que se dedicaré, dias perentorios - Resolver 30 dias
Producto final. Resolver 30 dias
Memoria descriptiva de los productos a fabricar.
Planos de distribucion de ambientes v maquinaria (1/50)
Plano de instalaciones sanitarias (1/50)
Plano de ubicacién (1/500).
Comprobante de pago por derechos de Tramite & inspeccion
Analisis de aqua y Producto final
Permiso Sanitario de de senvicios de Colectiva que proveen Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de
i por sio através de a Publicas, privadas y otros(Snack, | Declaracién Jurada. Direccion Ejecutiva de Centro
Kioscos, senvicios de alimentacién, Puestos de Venta enire ofros). Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
35 |BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite DRESA-073 517 186,42 15 dias Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
LevN°26842 Andlisis de aqua y Producto final - - Quince dias dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
Decreto Supre, N° 007-98-SA dias perentorios - Resolver 30 dias
Resolucié Suprema N° 0014-81-SA-DUM Resolver 30 dias
Constancia de de Alimentos en Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA
236 |Fraccionamiento y otros por c/u Solicitud diriaida al Director General de la DIRESA. DIRESA - 074 101 3636 05 dias Cinco Tramite documentario | Director de Salud | Regional de Prevenciony * Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite ’ - dias dela DRESA - Loreto | Ambiental Control - dias perentorios -




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ EED DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _[INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVAETAICN BV iyt INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién F°"'"S:L‘;$zd'“°’ (% um) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RESOER RECONSIDERACION APELACION
Decreto Supre. N° 007-98-SA de Recurso 15 Resolver 30 dias
Soliitud diriaida al Director General de la DIRESA. Direccion Ejecutiva de Centro
Capacitacion de Recursos Humanos en Aspecto de Salud Ambiental Pago por derecho de nscripcion incluye materiales educativos y Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
certificados. 15 dias Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
57 | pasE LEGAL DIRESA-075 072 %92 Quince dias delaDRESA-Loreto |  Ambiental | interposicionde Recurso 15 |  dias perentorios  *
Ley N°26842 Decreto Supre, N° 007-98-SA dias perentorios . Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Andiisis Microbiolégico de Almertos y bebidas * | Sociud diricida al Director General do la DRESA. vion 15 dias Tramite documentario | Director de Salud | Deecion Efectiva de Ceriro | Director General de la DRESA
Andisis microbiolégico de Agua de mesa iratada Recibo de paao por derecho de tramite ! Quince dis el DRESA - Lorot | Ambienl Regionalde Prevenciony | * Inerposicién de Recurso 15
Andlisis Microbiologico de Agua de red publica (pozos, tanques, grifos, otros) DIRESA - 076 504.36 Control . dias perentorios .
238 |BASELEGAL
Decreto Supre, N° 007-98-SA
Res, Eiec, Req, N°5041-02
R, Minist, N° 591-2008-MINSA
Inscripcién en el Registro Sanitario de Alimentos y Bebidas de Consumo Humano. Solicitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con
carécter de Declaracion Jurada, que contenga N° de RU.C., firmada por el
a) No suplemertos nuticionales de uso vadicional Indicar el Nombre del Producto (el cual deberd refliar la verdadera
naturaleza del mismo),
) Suplementos nuticionales de uso tradicionl Resultado de los analisis fisicos, quimicos y microbiologicos del
producto terminado, confirmando su aptitud de acuerdo a la normatividad
¢) Para PYMES la tasa seré del 0% del porcentaje del Derecho de Tramite sanitaria vigente, otorgado por un laboratorio acreditado o del laboratorio
de control de calidad de la fabrica. Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Ceriificado de Libre Comercializacién o similar o Certficado Sanitario e !
Ley N°27821, Ley de de C para el desarrollo alternativo, Art, emitido por la Autoridad Competente del pais de origen, en original o copia 6.54 235.44 X Tramite documentario | Direccion de Salud chmm\ * v
- refrendado por el consulado respectiv, cuando el alimento o bebida sea dela DRESA - Loreto | Ambiental ierponioén do Recureo 15
importado. X dias perentorios | Director General de la DIRESA
Lev N° 28405, Art. 9° Rotulado de los productos etiquetados. Resolver 30 dias * Interposicion de Recurso 15
239 1| oy N0 716, Ley de Proteccin del Consumidor. Los Alimentos y Bebidas de regimenes especiales, deberan DIRESA - 077 dias perentorios .
sefalar sus propiedades nutricionales, acompafando el Resower 30 dias
analisis icados por laboratorio
Ley N°26842, Ley General de Salud, Art. 91°, del 20/07/97 °
4 Y (Ganer: u acreditado por INDECOPL.
D.S. N°007-98-SA, Art. 105°, Cuarta Disposicién Transitoria y Final. Declaracion Jurada de ser MYPE, cuando comesponda.
Certificado de Validacion de recurso y producto natural, para su uso en
salud otorgado por CENSI.
LeyN°27821, Ley de de C: parael
desarrollo alternativo, At 3°,
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera)
) ) o o Cambio de Razbn Social o Solcitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con
Modificacién ylo datos en el Registro Sanitario
de A‘i'men‘mysemaz ySup\er::n:as leric?ana\es carécter de Declaracion Jurada, que contenga N° de RU.C., firmada por el
Representante Legal. 5.18 186.48
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectte en una enfidad
240 |BASELEGAL financiera) DIRESA - 078
Transferencla Por codigo de Direccion Ejecutiva de Centro
Documento que acredite la transferencia. s — irecion do Salud| - REINSI PIEWiony | i Gonert dols DRESA
Constancia de la empresa transferida de estar constituida en el (transt i’e“;'a 'ZS, iete Tramite documentario Ambiental oo C’ onde Recurso 15 |~ Merposicion de Recurso 15
. . . y cambio de las de la DIRESA - Loreto rposicl urs dias perentorios .
D.S. " 007-98-SA, At 114 pais, como fabricante o importador. razon social dias perentorios - '
P o s Resolver 30 dias
o aueno i i blo de
cleslficaci6n del producto
que justfique la ampliacion o del producto que Otros
no involucre cambio de clasificacion del producto. procedimiento
Cemblo de Razén Soclel, Denominacién vio Datos $5,18% UIT 186.48
Copia del documento notarial o de los Registros Pablicos que por grupo del
acredite el cambio de razon social o denominacién de la empresa o registro
documento que justifique el cambio de datos. (procedimiento
Certificado de Uso de Reaistro Sanitario de Producto Importado.
Para PYMES Ia tasa sera del 30% del porcentaje del Derecho de Tramite Solcitud dirigida al Responsable e la Salud Ambiental de la DIRESA, con
Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL carécter de Decaracion Jurada, que contenga N° de RU.C., firmada por el Regionalds Prevarciony | Director Gonoral de la DIRESA
7 dias Siete Tramite documentario |Direccién de Salud|  Control - * Interposicién de Recurso 15
241 Representante Legal DIRESA-079 h 166.96 dias de laDIRESA-Loreto | Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
.D.S. N°007-98-SA. Nombre del producto y N° del Registro Sanitario del Producto importado dias perentorios - Resolver 30 dias
- Resolver 30 dias
que se solicita y el nombre de la empresa a la que pertenece el producto.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectte en una enfidad
financiera)
Certficado de Libre Comercializacion de alimentos, bebidas y de productos naturales fabricados | S°'icitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con Direccion Ejecutiva de Centro
ylo elaborados en el pas, por despacho o lote de embarque y pais de destino, a solcitud de parte. Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
carécter de Declaracién Jurada, que contenga N° de RU.C., firmada por el 5 dias Cinco Tramite documentario | Direccién de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
242 Representante Legal. DIRESA - 080 436 156.96 dias dela DRESA - Loreto | Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
BASE LEGAL Informacién del Registro Sanitario vigente. dias perentorios - Resolver 30 dias
D.S. N°007-98-SA Boleta de Deposito (en el caso que el pago se efectue en una entidad Resolver 30 dias
B : financiera)
Tramite de Registro Sanitario, Sanitaria de i de
alimentos y bebidas, Validacion técnica oficial de Plan HACCP
Expediente de tramite: Registro Sanitario
Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Expediente de Habilitacion Sanitaria de planta procesadores de alimentos y bebidal Regional de Prevencion y
Realamento Sanitario de Alimentos v bebidas DS-007-98-SA 2.16 30 dias Treinta Control -
243 DIRESA- 081 dias Interposicion de Recurso 15
Expediente de Validacion técnica oficial de Plan HACCP dias perentorios *
Resolver 30 dias
Comprobante de pago de derecho de tramite
Solicitud dirigida al director Regional de Salud Loreto 77.76 | Tramite de Director Ejecutivo de Director General de la DIRESA
‘Autorizacién Sanitaria de Tanaues Solcitud dirigida al Responsable e la Salud Ambiental de la DIRESA,
concaracter de Declaracion Jurada, que contenga N°de RU.C. 0 DN.Ly
Sépticos v Disposicién Final en el firmada por el Representante Legal o Propietario.
Terreno. Ficha de Registro del Sistema de Tratamiento de las Aquas Residuales
aa Domésticas otorgada por el responsable de fa Salud Ambiental de fa
DIRESA.
BASE LEGAL Plano de ubicacion de la vivienda a escala 1:5000.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ EED DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _[INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE ns: t::m? REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
Plano de distribucion a escala 1:100 indicando ubicacion del tangue séptico
D.S. Reglamento para el Disefio de dentro de la propiedad firmado por un Ingeniero Sanitario Colegiado y|DIRESA- 082
:bma’dc& fiva del & éptico y sistema de disposicién final 30 dias Treint Director de Salud Director General de la DIRESA
lemoria descriptiva del tanque séptico y sistema de disposicion final que 26460 ias Treinta Ambiontal
Tanques Sépticos, del 07/01/66. incluva memoria de calculo. 735 : dias * Interposicién de Recurso 15
Planos de tanque séptico y sistema de disposicién final a escala 1:50, dias perentorios -
LevN° 26842, Lev General de Salud. firmado por el Ingeniero Sanitario Colegiado habilitado. Tramite documentario Direccion Ejecutiva de Centro Resolver 30 dias
Manual de operacién y mantenimiento del sistema de tratamiento firmado de la DIRESA - Loreto Regional de Prevenciony
por un Ingerniero Sanitario Coleiado habilitado. Control -
Art. 107°, del 20/07/97 Interposicién de Recurso 15
Evaluacion ambiental del efecto de la disposicion final de aguas residuales dias perentorios -
domésticas en la napa fredtica y su probable afectacion firmado por Resolver 30 dias
Inqeniero Sanitario Coleaiado habilitado.
Testde eneléreade final (con registro
Copia en medio magnéico de la informacién solicitada enlos ftems 2 al 5.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera)
Recibo de paao por derecho de tramite 162 58.32 03 dias
Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA.
13.79 496.44
1. Analisis Microbiolégico de superficies inertes establecimientos por punto de muestreo Recibo de pago por derecho de tramite 15 dias
Solicitud dirigida al Director Regional de salud Loreto. 13.79 496.44
2. Analisis Microbiolaico de superficies vivas por manipulador Recibo de paao por derecho de tramite 13.79 496.44
Solicitud dirigida al Director Regional de salud Loreto. 13.79 496.44
3. Andlisis microbioldgico de ambientes Recibo de pago por derecho de tramite DIRESA - 083 1379 49644
4. Analisis fisico de aquas iales: ph DS, turbides, Solcitud diriqida al Director General de la DIRESA. 1379 496.44
245 Recibo de paqo por derecho de tramite 13.79 496.44
5. Toma de muestras: Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA. 1379 496.44
13.79 496.44
Zona Urbana v Periurbana Recibo de pago por toma de muestra 13.79 496.44 )
Zona Rural ) 13.79 496.44 Direccion Ejecuiva de Centro | Difector General de la DRESA
6. Analisis Microbioloaico de campo de aquas superficiales Solicitd dirgida al Diractor Ganeral de la DIRESA. 13.79 496.44 Regional de Prevenciony | * Flerposicion de Recurso 15
- e esolver 30 dias
Recibo de pago por analisis o reeaenato | Ambiental Im;rap:ps;crl:r: do Racaro 15
7. COn}SL Mediciones de niveles de ruido: Solicitud dirigida al Director Regional de salud Loreto. Resolver 30 dias
pequefia empresa
mediana empresa Recibo de pago por derecho de tramite (de acuerdo al ipo de empresa)
Gran empresa
Recibo de pado por derecho de tramite 49644
8. Constancia de capacitacion en gestion y manejo de residuos solidos peligrosos Solicitud diriaida al direcctor 13.79 07 dias
9.- Tramite de registro de empresa comercializadora (EC-RS), o prestadora de sevicios de
residuos solidos (EPS-RS), registros sanitarios, habili sanitarias de
procesadores de alimentos y bebidas y validacion técnica oficial de plan HACCP Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA.
BASE LEGAL Formulario o ficha de Registro de EPS-RS
Decreto Supremo N° 007-98-SA
Decreto Supremo N° 607-SA Formulario o ficha de Registro de EC-RS
Res, Eiec. Rea. N°504-02-GOREL
A Solicitud de partes Copia de constancia de Inscripcién en los Registros Publicos o del
Lev General de Aquas testimonio de escritura de constitucion de la empresa
Decreto Supremo de estandares de calidad ambiental para ruidos Memorias de la(s) activi firmado por el
responsable tecnico 60 dias
Lev General de Residuos Sélidos N° 27314 Planos de distribucion (escala 1:100) y ubicacion (1:5000) de la
Ley General de Residuos Sélidos N° 27314. y sureglamento DS N° 057-2004-PCM infraestructura, firmado por el responsable tecnico 1379 496.44
Comprobante el pago de Derechos del tramite 7,45% UIT
Carta suscrita por el tecnico), la cual
debera ser acompafada por su constancia de habiltacion profesional
Plan de contingencia en caso de emergencias.
Declarcion Jurada de de no ser Micro y Pequeria Empresa (MYPE)
Copia de Licencia de funcionamiento Municipal (Planta y Oficinas)
Autorizacion sanitaria de sistemas de tratamiento de aguas residuales domestica. Solicitud diriaida al Director General de la DISA.
Direccion Ejecutiva de Centro
BASELEGAL ) ) . ) DIRESA - 084 a1 11.96 Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
a6 D.L. N°17752 R.M N°0045-79-SA/DS Adjuntando: Evaluacion ambiental; Disefio de cobertura final apropiada;Control de 07 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud Control * * Interposicion de Recurso 15
Comprobante de pago. dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
dias perentorios - Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Otras Presteciones :
A. Asesoramiento tecnico enfa construccion de tanques septicos I 52
e : Direccion Ejecutiva de Centro
B. Duplicado de documento por cualquier sencio Solicitud dirigida al Director Regional de Salud Loreto | Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
a7 e Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
C. Desinfeccion de tanque por m3 7 dies Sieta de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios .
c pante d 13248 dias dias perentorios . Resolver 30 dias
BASE LEGAL omprobante de pago DIRESA - 085 3.678194444 Resolver 30 dias
D.S.N°607-SA  Res. Ejec. Regional N°504-02-GOREL
3.678194444 132.48
Autorizacion sanitaria a los Centros de Adiestramiento y Comercio de Canes Solicitud dirigida al Director de la DIRESA con carécter de Declaracion : -
Jurada Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Proarama de hidiene v saneamiento Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
g Copia simple de Licencia Municipal DIRESA - 086 079 2844 20 dias Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicion de Recurso 15
Pago por derecho de tramite - Veinte dias dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios .
Reglamento de la Ley que regula el Regimen Juridico de Canes Decreto Supremo N°006-2002-SA ) ) dias perentorios - Resolver 30 dias
Plan de Seguridad para la de ’
d Resolver 30 dias
refrendado por Médico Veterinario Colegiado y Habilitado
Constancia de capacitacion a Personas _sobre Maneio de Canes Solicitud diriaida al Director Reaioan de Salud Direccion Ejectiiva de Cemtro | ;e or Ganeral de la DRESA
a9 |BASELEGAL Recibo por derecho da pago DIRESA- 087 6440 230760 7 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud | Regional de Prevendiony | "+ e pogicion de Recurso 15
. - g 3074 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Control dias perentorios .
Reglamento de la Ley que regula el Regimen Juridico de Canes Decreto Supremo N°006-2002-SA Interposicién de Recurso 15 oolvor 30, dias
dias -
i amtivrihie oot { e o e Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE::, t::m? REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
1. Recibo por derecho de pado Regionalde Prevenciony | s
' ° rposici ur
250 |BASELEGAL DIRESA- 068 M Tramite documentario | Director de Salud Contol
28.80 delaDRESA-Loreto |  Ambiental | inerposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
o dias perentorios .
Ley General de Salud N°26842 Ley 27444 Art44 . 1 ;
Y Y 0798883889 Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Sanitaria de de crianza, yalbergues de animales | Solicitud dirigida al Director General de Salud de Loreto, con caracter de
de compatia. Declaracion Jurada.
BASE LEGAL Plan de Higiene y Saneamiento. Direccion Ejecuiva de Centro
) ) Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
251 Plande Seguridad para la de a DIRESA-089 R 20 dias Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
refrendado por Médico Veterinario colegiado y habilitado. - E Veinte dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
Lev N° 26842 del 20/07/97. Lev General de Salud Copia de Licencia de funcionamiento Municipal. dias perentorios . Resolver 30 dias
Ley 27265 del 22/05/00 Ley de Proteccion de Animales Domesticos ya los Animales Silvestres | F'200 Por Derecho de Tramite Resolver 30 dias
mantenidos en cautiverio.
0.769166667
Autorizacién Sanitaria para Clinicas Veterinarias y Centros de Experimentacion, donde se realicen | S0licitud dirigida al Director General de Salud Loreto, con caracter de
investigaciones con animales de compaia. Declaracion Jurada
Plan e Hiaiene v Saneamiento
Plande Sequidad para a . Direccion Ejecutiva de Centro
guridad par ( ,
BASE LEGAL d Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
252 refrendado por Médico Veterinario Colegiado y Habiltada DIRESA- 060 736 20 dias Veinte Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
Lev N° 26842 del 20/07/97. Lev General de Salud Copia de Licencia de funcionamiento Municial. dias delaDRESA-Loreto | Ambiental | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios .
Ley 27265 del 22/05/00 Ley de Proteccién de Animales Domesticos y a los Animales Silvestres | Paao por Derecho de Tramite dias perentorios - Resolver 30 dias
mantenidos en cauiverio. Resolver 30 dias
0.759305556
de Ceri de Sanitaria para Clinicas Veterinarias, Centros de Solcitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con
Experimentacién donde se realiceni con canes y ientos de crianza, carécter de Declaracion Jurada, que contenga N° de RU.C. firmada por el
atencion, comercializacion y albergue de canes. Representante Legal y Médico Veterinario Regente.
Programa de Higiene y Saneamiento del Establecimieno. Direccion Ejecuva do Cenro
BASE LEGAL Programa de Bio Seguridad para la prevencién de enfermedades ¢
’ Regional de Prevenciony |
< LevN° 27596 Art, 4°, del 22/05/00 trasmisibles, refrendado por Médico Veterinario Regente. 12 dias Doce Director de Salud P °"Y | Director General de la DRESA
i DIRESA - 091 . i . ici
258 | b 5.N°006-2002-A, Art. 13°, modificado por la RM. N° 841-2003-SAIDM, del 24/07/03 Copia del Titulo Profesional, Diploma de Colegiatura del SA-09 2736 dias Tramite documentario | bietal Interposicién de Recurso 15 |~ MerPosicion de Recurso 15
Médico Veterinario Regente. de la DIRESA - Loreto P ! dias perentorios .
Boleta de Deposit (en el caso que el pago se efectie en una entidad e ver 30 dlos Resolver 30 dias
financiera)
En ceso de renovecién de autorizeci6n.
Solcitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con
caracter de D Jurad: 0.759722222
Cerlificado de Desratizacion a Motonaves Maritimas, Fluviales v lacustres Solicitud dirigida al Director General de Salud Loreto, con caracter de
BASE LEGAL Declaracién Jurada Direccion Ejecutiva de Centro
Racih N ‘ 1500 Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
254 |Reglamento de a Ley de Controly Vigilancia de las Actvidades Maritimas, Fiuviales y Lacustre . |<°%°° xdaracho de pago x punios (valor por cada purios /.5.00) DRESA- 092 232 05 dias Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
Decreto Supremo N° 028-DEMGPP - Cinco dias delaDIRESA-Loreto |  Ambiental | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios .
dias perentorios . Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
0.621111111
Cerlificacion sanitaria por Servicios Medicos y Psicologicos para la_evaluacion de fiesgos, Solcitud dirigida a a Direccion Ganeral o Salud Ambienta
255 |accidentes y enfermedades ocupacionales en empresas :
BASE LEGAL Copia de Ia consfitucion de la empresa ylo el DNI del fitular o apoderado de
Lev 27444, At. 51,106 v 113 a empresa. Direccion Ejecutva do Centro
Loy General e Salud N° 26842 - 20/07/97 el At 100° Informe tecnico de a Metodologia de Evaluacion a los Ambientes Laborales ) ) Regional de Prevenciony | Director Gereral de la DRESA
DIRESA- 063 400 . 10 dias Diez Tramite documentario | Director de Salud Control Interposicion de Recurso 15
o , , g dias delaDIRESA-Loreto |  Ambiental | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios .
_Ley General de Salud N° 26842 — 20/07/97 Art. N° 101 y 102° Visita Técnica a las instalaciones para comprobar la informacién dias perentorios . Resolver 30 dias
presentada. Resolver 30 dias
Ley General de Salud N° 26842 - 20/07/97 Art. N° 101 y 102°.
Pago por Derecho de Tramite (15 % U)
Ley 27657, Ley 27444, Art. 44
Constancia de charla en Salud Ocupacional Solicitud dirigida al Director General de DIRESA Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DIRESA
BASE LEGAL 05 dias Cinco Tramite documentario | Director de Salud | Regional de Prevenciony | * Interposicion de Recurso 15
256 DIRESA - 094 3456 < e
Decreto supremo N° 007-98-SA Recibo de Pago por derecho de tramite dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Control * dias perentorios *
0.956388889 icion de Recurso 15 Resolver 30 dias
Examen de esputo para descarte de TBC para el personal procedente de empresas legalmente | 5. i 4 dirgida a la Direccién General de Salud.
constituido )
BASE LEGAL Copia de la constitucion de la empresa ylo el DNIdel ftular o apoderado de Direccion Ejecutiva de Centro
a empresa. Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
257 Lev 27444 Art. 51,106 v 113 Paao por Derecho de Tramite (0.42 % UIT) DIRESA - 095 36.00 3 dias Tres Tramite documentario | Director de Salud Control * * Interposicion de Recurso 15
Loy Ganoral do Salud N* 26842 — 20/07/97 Art N 101 y 102°. Recibo de Paqo por derecho de tramite dias delaDRESA-Lorelo | Ambienial | Iterposicion de Recurso 15 | dias perentorios
dias perentorios . Resolver 30 dias
Lev General de Salud N° 26842 — 20/07/97 Art. N° 101 v 102°. Resolver 30 dias
Lev 27657, Lev 27444, Art. 44
0.995833333
255 | Sanciones por incumplimiento al Reglamentos de la Micro Mediana y Gran Empresa Recibo de Pago por derecho de ramite Direccion Ejecuiva de Cento |
Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
BASE LEGAL | DIRESA-096 2052 2 dias Dos Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
Lev General de Salud N° 26842 - . dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
Ley de procesos Administrativos N° 27444 - Cap. XIl- Art. 45, 46, 47, 48, 49 y 50 dias perentorios . Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
0.818333333
Constancia de Atencion médica a trabajadores (salud ocupacional) Cohtat ittt ol Drecr Generlde I RESA - Loret Direccion Ejeculiva de Gentro
BASE LEGAL itud ding rector Gener “hor Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
N 5 dias Cinco Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicion de Recurso 15
259 |D.S N°008-2007-SA DIRESA - 087 38.52 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
dias perentorios . Resolver 30 dias
Recibo de pago por derecho de tramite o s
1.065
Acreditacion y Certificacion de Trabajos saludables ottt ameiss o et ot s ORESA-Lre Direccion Ejeciva de Centro
BASE LEGAL itud ding rector Gener “hor Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
N 5 dias Cinco Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicion de Recurso 15
260 |D.S N°008-2007-SA DIRESA - 088 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
dias perentorios . Resolver 30 dias
Recibo pago por derecho de tramite o s
4407777778 158.76
Evaluacion de riesao ocupacional
e , Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - Loreto Rogional de Prevanciony _ | Diractor Ganeral da la DIRESA
N 5 dias Cinco Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicion de Recurso 15
261 |D.S N°008-2007-SA DIRESA - 089 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
dias perentorios . Resolver 30 dias
Recibo de pago por derecho de tramite o s
4.033055556 145.08




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ e DERECHO DE TRAMITACION CALIFIGAGION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVAETAICN BV iyt INICIO DEL. COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
oroa Ntmero y Denominecién e (% Um) (st AUTOM. |  PoSIT. NEGAT. | dies hablies) R RECONSIDERACION APELACION
Desinsectacién con insumo de accion residual por m? a solicitud de parte Solicitud diriaida al Director Reaional de salud Loreto. Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA
260 |BASELEGAL DIRESA- 100 14544 7 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud | Regional de Prevenciony | * Interposicion de Recurso 15
Ley N° 26842 dias dela DRESA - Loreto | Ambiental Control . dias perentorios .
Recibo de pago por derecho de tramite 4.043055556 icion de Recurso 15 Resolver 30 dias
Desinsectacién de aeronaves, motonaves fluviales, y lacustres, cuando fallece n pasajero o ante | Solicitud dirigida al Director Regional de salud Loreto. Direccion Ejecutiva de Centro
posible brote epidemico Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
BASE LEGAL 7 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
%3 DS N° 036-72-DC Realamento sanitario internacional DIRESA-101 8o 32292 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental Interposicion de Recurso 15 dias perentorios .
dias perentorios . Resolver 30 dias
Recibo de pago por derecho de tramite Resolver 30 dias
Capacitacion en manejo de equipos y plaguicidas a personal de empresas privadas, (por persona) 20“3:“‘;"“9“’3 @l Te"f‘f’h' R:Q‘.:’;a‘;’e salud Loreto. Di:“‘f’" f{f‘?;‘iva de Cenlro | pirector General de la DIRESA
ecibo de pago por derecho de tramite. 7 dias Siete Tramite documentario | Director de Salud egional de Prevenciony |+ nterposicién de Recurso 15
264 |BASE LEGAL DIRESA - 102 260 9360 dias de laDIRESA - Loreto | Ambiental Control : dias perentorios  *
Ley N°26842 Interposicion de Recurso 15 Resolver 30 dias
dia: il
265 |Senvicios de Reparacion v mantenimiento de eauipos de control vectorial Solicitud dirigida al Director Regional de salud Lorefo. Direccion Ejectiva de Centro o "o eca
BASNE '2-5;3‘2“- DIRESA- 103 08.56 3 dias Tres Tramite documentario | Director de Salud Re‘-g""a‘ “’e Prevenciony | "+ terposicion de Recurso 15
Ley 4 dias de la DIRESA - Loreto Ambiental ontrol dias perentorios .
erposicion de Recurso 15 aolvor 30 dias
Recibo de pago por derecho de tramite 2455555556 dias .
Ceri de Sanitaria o de Cerl de Sanitaria a
proveedores de agua para consumo humano a través de camiones cisternas humano a través de | Solicitud dirigida al Responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA, con
camiones cisternas. carécter de Declaracion Jurada, que contenga N° de RU.C.
Copia de a Tarjeta de Propiedad del Vehiculo.
BASE LEGAL Copia del Cerificado de Desinfeccion del Sistema de Direccion Ejecutiva de Centro
Almacenamiento de Agua (Cistema, Reservorio). Regional de Prevenciony | Director General de la DIRESA
266 |+ D:S-N°007-98-SA,lteral e) de la Décimo Tercera Disposicion, del 2509198 Copia del resultado de Andlisis Bacteriologico del agua emitido por DIRESA - 104 5036 12 dias Doce Tramite documentario | Director de Salud Control . * Interposicién de Recurso 15
unlaboratorio acreditado. dias dela DRESA - Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
En caso de certificacion de renovacion de autorizacién, solicitud con dias perentorios - Resolver 30 dias
caréacter de D Jurada dirigida al de la Salud Resolver 30 dias
. RM. N°0045-79 SAIDS, Norma Sanitaria para el Abastecimiento de Agua de Bebida a través de | Ambiental
Camiones Cisternas, del 25/04/79, de la DRESA.
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera) 1.508888869
Cerii de Sanitaria o de Ceri de Sanitariaa | Solcitud dirigida al Responsable e la Salud Ambiental de la DIRESA, con
surtidores de abastecimiento de agua para consumo humano. carécter de Decaracion Jurada, que contenga N° de RU.C.
Copia del documento que acredite el Derecho de Uso del Direccion Ejecutiva de Centro
BASE LEGAL Surtidor, otorgado por el Ministerio de Agricultura. Regional de Prevenciony | Director General de la DRESA
267 Libro de Reaistro de Camiones Cisterna a los aue abastece, visado DIRESA- 105 a6 12 dias Doce Tramite documentario | Director de Salud Control - * Interposicién de Recurso 15
.D.S. N°007-98-SA, literal e) de la Décimo Tercera Disposicién, del 25/09/98 por el responsable de la Salud Ambiental de la DIRESA. dias dela DRESA-Loreto | Ambiental Interposicién de Recurso 15 | dias perentorios -
Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento. dias perentorios . Resolver 30 dias
Copia del resultado de Andlisis de Aaua (Fisico-Quimico v Resolver 30 dias
. RM. N°0045-79 SAIDS, Norma Sanitaria para el Abastecimiento de Agua de Bebida a través de | Bacterioldaico) emitido por un Laboratorio Acreditado.
Camiones Cisterna, del 25/04/79 Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectie en una enfidad
financiera) 1.489166667
DIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA
gzugczggi o tener Malaria Recibo de pago por derecho de ramite Drecconge | PTeCESn et de Cenko oo Gonera do i DRESA
qi revenciony | » on
268 | Ley 26842 DIRESA - 106 0.41 1476 x Caja DIRESA Loreto | Laboratorio de Control . ":Z:‘;Z‘fe'm:‘:f““’“_m
Salud Publica Vharposiciinda Racieo 15 aovor 30 dias
i
g:nsaEcilt_aEcu‘:mn - Recursos Humanos en los Servicios de Laboratorio de Salud Publica Recibo de pago por derecho de ramite Drecconge | PTECESn Elecutv de Cenko | oo Gonera do i DRESA
qi revenciony | » on
269 |Ley 26842 DIRESA - 107 57.60 x Caja DRESA Loreto | Laboratorio de Control . merposicion de Recurso 19
Decreto Supremo N°007-98-SA Salud Publica | Inerposicién de Recurso 15 e er 30 dlos
1.5075 dias -
‘Andlisis Microbiléaico de Almentos v bebidas Direccion Ejecutiva de Centro | Director General de la DRESA
Regional de Prevenciony | * Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA - Loreto ) Direccion de Control - dias perentorios .
270 | Decreto Supremo N° 007-98-SA 572 20592 e gie Trémite Documentario | | Jpratorio de | Interposicion de Recurso 15 Resolver 30 dias
c ince dias DIRESA Loreto A "
Res. Eiect. Regional N° 5041-02 Recibo de pago por derecho de tramite Salud Publica dias perentorios *
Resolver 30 dias
DIRESA- 108
DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD INDIVIDUAL
i i de jento de Salud Solicitud diiraida al Director General de la DIRESA, Direccion Ejecutiva de Salud | Director General de la DIRESA
271 |BASELEGAL Memoria descriptiva valorizada, planos arquitecténicos, Acta de DRESA- 108 Gratito Gratito 20 dias Veinte Trémite Documentario | Director de Individual = | *Interposicién de Recurso 15
Ley General de Salud 26842, Res. Ejec. Reg. N° 1204-2003, D.S.N°023 - |transferencia, Acta de infraestructura y Acta de donacion de terreno al dias DIRESA Loreto Servicios de Salud | Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
87-SA Contar con e para el caso. dias - Resolver 30 dias
P ’ Solcitud diriaida al Director General de la DIRESA. ' .
Copia de Resolucién Directoral de Creacién Establecimiento O e e e Direccion Ejecuiiva do Salud | 0.0\t oo 1 DIRESA
BASE LEGAL 08 dias Ocho Trémite Documentario | Director de Individual * Interposicién de Recurso 15
272 DIRESA - 110 156 56.16 ) o Interposicién de Recurso 15 ° .
Lev Genral de Salud N° 26842 dias DRESA Lorelo | Servicios do Salud | "g/*= 000 8 8 ! dias perentorios
R, Eiec.Rea, N° 1204-2003 oolvor 30, dias Resolver 30 dias
D.S.N°023-87-SA
y do del no Pablico:
Inscripcién de Policlinico v Centro Médico Solicitud diiraida al Director General de la DIRESA,
BASE LEGAL Programa Médico Funcional.
Obietivos, Servicios a brindar.
RVM. N° 118-88-5A Razén social.
C: | del
Descrincidn de unidades arauitectéricas v de ambientes. Direccion Ejecutiva da Salud |
Relacién de mobiliario, Relacion del equipo, con indicacion de marcas y| ) X Individual N D’lrer‘mr General de la DIRESA
. codiaos DIRESA- 111 162 8.9 20 des Veinte Trémite Documenlario |  Directorde |\ RS | nferposicién do Recurso 15
Numero de RRHH con aue cuenta dias DIRESALoreto | Servicios de Salud | ™" ! dias perentorios -
dias perentorios ’
Copia tulo profesional. osclvor 30, dias Resolver 30 dias
Colediatura u otro credencial.
Curricula de los RR. HH. contratados.
Constancia de habilitacion profesional actualizada
Licencia Municipal
Razon Social
Recibo de paao por derecho de tramite
Clinicas ipo "D" y Senvicios Médicos de Diagnéstico y Tratamiento Solicitud diirgida al Director General de la DRESA,
Proarama Medico Funcional
BASE LEGAL Obietivos, Servicios a brindar.
RVM. N° 118-88-5A Razon Social
C: | del " . .
Descripcion de unidades arauitecténicas v de ambientes. Direcclon Sjecutia 4o Sa | pirector General do la DIRESA
i ! ' ' individual ! on
s Relacion de Mobiliario v equipo por ambientes DIRESA- 112 088 2060 20 des Veinte Trémite Documenlario | _ Directorde |\ RS | nferposicién do Recurso 15
Numero de RRHH con aue cuenta dias DIRESALoreto | Servicios de Salud | ™" ! dias perentorios
dias perentorios ’
Copia o profesional. oaclvor 30, dias Resolver 30 dias
Colediatura u otro credencial.
Curricula de los RR. HH. contratados.
Constancia de habilitacion profesional actualizada
Licencia Municipal
Recibo de paao por derecho de tramite
Hospital. Insttuto cateqora I-2. 1, 112 Solicitud diirqida al Director General de la DIRESA,
BASE LEGAL Programa Medico Funcional




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

" REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE:: t‘fﬂ;" REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
Obietivos, Servicios a brindar.
RVM. N° 118-88-5A Razon Social
C: I del " jecuti
Direccion Ejecutiva de Salud | ..
Descriocién de unidades araitecténicas v de ambientes. " = . | Director General de la DIRESA
i i 30 dias Treinta Trémite Documentario | Director de Individual * Interposicion de Recurso 15
275 Relacion de Mobiliario v eaioo por ambientes DIRESA - 113 0.3 33.48 y o Interposicion de Recurso 15 o .
Numero de RRHH con aue cuenta dias DIRESALoreto | Servicios de Salud | ™" ! dias perentorios
dias perentorios Resolver 30 dias
Copia o profesional. osclvor 30, dias
Colediatura u otro credencial.
Curricula de los RR. HH. contratados.
Constancia de habilitacion profesional actualizada
Licencia Municipal
Recibo de paao por derecho de tramite
Inscripci6n de Otros Establecimientos y Empresas Prestadoras de Senvicios de Salud g”f‘a “:“‘f’ °'°:es‘°"z" ” D"T“;‘?;‘ EJ‘““""B de Salud | ;o cror General de la DIRESA
oleaiatura u otro credencial. P " Individual * i
> 15 dias Tramite Documentario | Director de . * Interposicién de Recurso 15
276 |BASELEGAL Curricula de los RR. HH. contratados. DIRESA - 114 089 3204 Quince dias DRESA Loreto | Senvicios de Salud | MerPosicionde Recurso 15 | "y 0 oo ntorios .
RVM. N° 118-88-5A Licencia Municipal dias perentorios - ’
’ Resolver 30 dias
Recibo de paao por derecho de tramite Resolver 30 dias
Licencia de Fungionamiento de Centros Oplicos Soliitud diirgida al Director General de la DIRESA,
Nombre de Ia Empresa o Razén Social Propietaria.
BASE LEGAL Tipo de Centro Oplico y nombre con el que se identifcara Direccion Ejeciva de Salud |
D.S. N° 004-88-5A Filiacion y Resolucin Directoral de autorizacién del Técnico Optico o 2 | Director General de la DRESA
o responsable registrado en el Ministerio de Salud para ejercer la actividad DIRESA- 115 087 132 20 dias Veinte Trémite Documenlario | _ Directorde |\ RS | nferposicién do Recurso 15
Planos del local, a escala 1/50 firmado por un arquitecto, indicando ) : dias DIRESA Loreto Senvicios de Salud | . dias perentorios *
i as perentorios Resolver 30 dias
ubicacion, ambientes, instalaciones (2 copias). oolvor 30, dias
Relacién de mobilario.Relacion del equipo, con indicacion de marcas y|
codiaos
Recibo de Paao por derecho de tramite
Renovacion de Centros Opficos Solicitud diirqida al Director General de la DIRESA, ' -
Direccion Ejecutiva de Salud | ..
BASE LEGAL Nombre de la pesona o razon social propietaria. i . d“vi o aJ‘ s 344 | Director General de la DIRESA
o7 |D:S-N°004-88-5A Tioo del Ceniro Opiico v nombre delmismo. ) ) DIRESA- 116 083 2088 15 ds Trémite Documenlario | _ Directorde |\ RS | nferposicién do Recurso 15
Filiacion y Resolucion Directoral de autorizacion del Técnico Optico Quince dias DRESA Lorelo | Servicios do Salud | "g/*= 000 8 8 ! dias perentorios
responsable. ) ) o s Resolver 30 dias
Copia de la Resolucién de Licencia de
- - - Solicitud diirgida al Director General de la DIRESA, ; ot
Constancia de Categorizacion de la Entidad EPS . Direccion Ejecutiva de Salud |
9 Res. Direc. de Funcionamiento del Establecimiento. 08 dias Och it b o Individual . Dlrledor G?ﬂ:ral deRla DIREwsA
279 |BASE LEGAL Licencia de Funci del iento del Sub-Sectorno Piblico.|  DIRESA-117 0.90 32.40 e Deho ramite Documentario | Directorde | interposicién de Recurso 15 |~ MorPosicion de Recurso 15
dias DRESALoreto | Senvcios de Salud | "5PO°I00" 90 ! dias perentorios
Res, de Supeint, N° 032-2000- SEPS/CD. Proarama Médico funcional, . R" " ! ”305:1' Resolver 30 dias
Recibo de paao por derecho de tramite esolver 30 dias
Cateqorizacion de Establecimeintos de Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA, indicando el nimero de ' -
Direccion Ejecutiva de Salud | ..
Salud sin Internamiento Consltorio de Registro de inicio de actividades expedido por la DISA i . d\‘vi o a" s 34| Director General de la DIRESA
280 Profesionales de la Salud, Policlinicos. DIRESA- 118 50.89 1,832.04 10 dwa} Diez Tramite Documentario I?l(eclcr de Interposicién de Recurso 15 |nl?rp05lcll‘m de Recursc’15
Centros Médicos v Centros Médicos dias DRESA Lorelo | Servicios do Salud | "g/*= 000 8 B ! dias perentorios
Especializados. o s Resolver 30 dias
BASE LEGAL
D.S. N°013-2006/SA, Reglamento de
Establecimientos y Servicios Publicos,
Arts. 79,82, y del 25/06/06.
Cateqorizacion de Establecimientos de Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, indicando el nimero de
Salud con internamiento Hospitales o Registro de inicio de actividades expedido por la DISA.
Clinicas de Atencién General, Hospitales
o Clinicas de Atencion Especializada,
?fe"'r::fnf m?‘é‘;;”gg:::f;z, on Direccion Ejectiva de Salud | Director General de la DRESA
internami r i ' ! on
y Tramite documentario Director de Individual * * Interposicion de Recurso 15
" ’ - 50.80 . i
1 Se”a‘”cf "Z’ Institutos de Salud DIRESA-119 1626.80 a 15 "‘a:, de la DIRESA - Loreto | Senicios de Salud | Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios .
soecializados. uince dias dias perentorios . Resolver 30 dias
BASE LEGAL Resolver 30 dias
D.S. N°013-2006/SA, Realamerto de
Establecimientos v Servicios Publicos,
Arts. 7°, 8, y del 25/06/06.
Cateqorizacion de Servicios Médicos de Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, indicando el nimero de
Apovo, Senicios de Ravos X, Centro de Registro de inicio de acfividades expedido por la DISA.
Rehabilitacion a Dependientes de ' -
Direccion Ejecuiva de Salud
Sustancias Psicoactivas y otros, Casa de DIRESA - 120 50.80 1828.80 15 dias Tramite documentario Director de ireccion Ejecuti ald )
s T 10 dias do 12 DIRESA - Lorate | Sormios oo g | Individual Director General de la DIRESA
Sustancias Psicoactivas v otros, Casa de Quince dias enicios de Salud | ot e Recurso 15 | interposicion do Recurso 15
282 |yotros. dic . . B
ias perentorios dias perentorios
BASE LEGAL Resolver 30 dias Resolver 30 dias
D.S. N°013-2006/SA, Reglamerto de Establecimientos y Senvicios Piblicos.
Arts. 7°, 8°, v del 25/06/06.
Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA. con caracter de
Declaracién jurada
Copia de Registro Unico de Contribuyente de la persona natural o juridica
Registro de hnicio de Actividades de Establecimientos de Salud propietaria del establecimiento. Directorde | Direccion Ejecutiva de Salud
gistro de i i m u Nombre y direccion del establecimiento, asi como su respectivo croquis de DIRESA- 121 50.80 1828.80 02 dias Tramite documentario | o ESERCE | DIGeCeR eedt 2
ubicacién y distribucién de ambientes. Dos dias de la DIRESA - Loreto . Director General de la DIRESA
‘ ! Interposicién de Recurso 15 | °1 en
Copia del Titulo del  Diploma de dias peremtorios 2> | *Interposicién de Recurso 15
BASE LEGAL constancia de habilitacién del Director Médico o responsable segtn ' dias perentorios -
Resolver 30 dias o s
283 |D.S. N°013-2006/SA, Reglamento de Establecimientos y Servicios Piblicos, )
Tipo de de acuerdoala que establece el
Art. 7%, del 25/06/06 D.S. N° 13-2006/SA, N° de ambientes y senicios que funcionan,
Ley N° 26842, Ley General de Salud, Art. 37°, del 20/07/97 Espealidad (de prestacién que brindan).
Grupo objetivo a atender.
Relacién de equipamiento (biomédico, de seguridad y otros de acuerdo a la
naturaleza de sus actividades) diferenciado los propios de los provistos por
terceros.
Nomina de los profesionales de salud, sefialando el nimero de colegiatura,
y su habili cuando
Horario de atencién.
Compatibilidad de uso.
DIRECCION DE MEDICAMENTOS INSUMOS Y DROGAS - DIREMID
Soliitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de
284 | pocisto do fsiénde ntos de o inscritos en DIREMID, | declaracion urada firmado por elinteresado y por el Quimico Farmaceutico ) » -
o Director Técnico responsable Tramite documentario Direccion de Direccion Ejecutiva de
Copia de la Licencia Municipal, DIRESA - 122 15 dias de la DIRESA - Loreto | Fiscalizacion Medicamentos, Insumos y ~ | Director General de la DIRESA
. ) - - 0.0 183312 Drogas - * Interposicién de Recurso 15
BASE LEGAL Copia de Testimonio de Fusién de empresa inscrita en Regitros Pablicos X . Wiorposicitn de Recurso 15 | dias pereniorios .
Decreto Supremo N° 021-2001 Copia del Registro Unico del contribuyente (RUC - SUNAT) dias perentorios - Resolver 30 dias
) Resolver 30 dias
Croquis de dreas de para el caso de
Recibo de pago por derecho de tramite
Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de
Registro de traslado de establecimientos farmacetticos inscritos en DIREMID declaracién jurada firmado por el inferesado y por el Quimico Farmaceutico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

™ EED DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVA-TATONEREV| =gt INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ubleacién RESOLVER
o Director Técnico responsable, Direccion Ejecuiva de
BASE LEGAL Copia de la Licencia Municipal Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
285 Copia del Registro Unico del contribuyente (RUC - SUNAT). DIRESA- 123 5096 183456 10 dias Diez Tramite documentario | Direccion de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
) dias de laDIRESA - Loreto | Fiscalizacin | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios ~ *
Decreto Dupremo N°021-2001 Croquis de Areas de fabricacion para el caso de laboratorios fabricantes S moromaron o s
Croquis de Ubicacion del Establecimiento, Resolver 30 dias
Croaquis de Distribucién Interna,
Pago por derecho de tramite
Registro de ampliacion o de delos Solcitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracler de
insciitos en la DIREMID declaracion jurada firmado por el interesado y por el Quimico Farmacetico
o Director Técnico responsable Direccion Ejecutiva do
Crocns da o daas o lccaén par f 2 da rstorios Madioomantos, heumos y | Director Genoral de la DIRESA
fabricantes, " " . . .
286 |BASE LEGAL Relacién de formas farmacéuticas o cosméticas de los nuevos productos a DIRESA - 124 1832.40 Qu'if‘ci‘a;as J;::;el;g;imi'::z g 's'::ﬁ‘;;z‘z . merD;Z?;zn 4o Recurso 15 ":Z:Z:fem:‘:fecu'SO,'5
Decreto Supremo N°021-2001 fabricar (Laboratorios) dl’aps perentorios . Resolver 30 dias
Copiade RUC Resolver 30 dias
Croauis de Distribucién Interna
Recibo de pago por derecho de tramite
Relacion de rubros a ializar ( para Droguerias e 50.90305556
Registro de cierre temporal a solicitud del propietario o representante Legal de los Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caricterde Direccion Ejecutiva de
establecimientos farmacéuticos inscritos enla DIREMID ODE‘iiﬁzf;;‘:;i‘:g‘e’;i‘:‘z:;’:‘ interasado y por el Quimico Famacéutico Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
287 |BASE LEGAL Copia del Registro Unico del contribuyente (RUC - SUNAT) indicando el DIRESA - 125 Gratuito Gratuito 5 d'zsl,:s'"m J;::;el;g;imi'::z g 's'::ﬁ‘;;z‘z . mErD;Z?gzn 4o Recurso 15 'ﬂz:”:im:zfecum,m
Decreto Supremo N°021-2001 estado del contibuyente (cierre temporal) doe porontonos. e Reschvor 30 dias
Recibo de pago por derecho de tramite e er 30 dlos
Registro de cierre definitivo a solicitud el propietario o representants Legal de los Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de Direccion Ejocutva do
establecimientos farmacéuticos inscritos enla DIREMD declaracion urada fitado por el iteresado  por el Quiico Farmacéuico Madioomantos, heumos y | Director Genoral de la DIRESA
Jgg |TASELEGAL o Director Técnica responsable DRESA- 126 T 5 dias Cinco Tramite documentario |  Direccién de Drogas . * Interposicién de Recurso 15
) ) , dias de laDIRESA - Loreto | Fiscalizacin | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios ~ *
Decreto Supremo N°021-2001 Copia del Registro Unico del contribuyente (RUC - SUNAT) indicando el PR o s
estado del contibuyente (cierre definitivo) o s
Registro de cambio e direccion tecnica, regencia, Jefatura de produccion o Jefatura de control de | Solicitud dirigidaal Director General de la DIRESA, con aracler de Direccion Ejecuiva de
g | 2020 e estabeciminis nscrios en 2 DREMD daclaracin s fmdo pc s tassado  or el Cobic Famacadcn 15 s T docureniaro | Dirccondo | Medicamertos, ksurosy Dircior Garars de s DRESA
o Director Técnico responsable 5 dias ° rogas . * Interposicion de Recurso
Certificado de Aptitud Profesional, (Vigente) Quince dias delaDIRESA-Loreto | Fiscalizacion |\ icion de Recurso 15 dias perentorios
BASE LEGAL Copia de camet de DIRESA - 127 78.6225 2830.32 dias
Ley 26842 Recibo de pago por derecho de tramite < Resolver 30 dias < Resolver 30 dias
Decreto Supremo N°021-2001
R Ministerial N° 432-2001-SA/DM
Decreto Supremo N°023-2001
Registro de renuncia de Direccion técnica, regencia, Jefatura de Produccion o Jefatura de control | Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de Direccion Ejecutiva de
de calidad en establecimientos inscritos enla DIREMD declaracion jurada firmado por el interesado y por el Quimico Farmacettico Madioomantos, heumos y | Director General de la DIRESA
s - o Director Técnica responsable DRESA- 128 Gratito it 5 dias Cinco Tramite documentario |  Direccién de Drogas . * Interposicién de Recurso 15
dias delaDIRESA - Loreto | Fiscalizacin | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios ~ *
dias perentorios  * Resolver 30 dias
Ley 26842 Resolver 30 dias
Decreto Supremo N°021-2001
R. M, N°432-2001-SADM
Registro de Quimico Farmaceutico regente o Director Tecnico de establecimientos farmaceuticos | Presencia fisica del profesional uimico farmacéutico. Direccion Ejecuiva de
registro de regentes y directores técnicos que conduce la DIREMID Titulo oriainal v copia leaalizada Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
201 Fotoaraia tamario camet DRESA- 126 ratito Grattito 5 dia Cinco Tramite documeniario | Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL Carmet del Colegio Farmacético (original y copia) dias de laDIRESA - Loreto | Fiscalizacin | interposicionde Recurso 15 | dias perentorios ~ *
R. Minist, N° 432-2001-SA/DM Certificado de Aptitud Profesional Original dias perentorios  * Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de
Constancia de Registro de ysus regoncia o |decaracion urada firmado por el nteresado y por el Quimico Fammaceuico
direccion técnica , renuncias, tratados, etc. o Director Técnico responsable Direccion Ejeculiva de
Recibo de pado por derecho de tramite Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
200 |BASELEGAL DRESA- 130 15 dias Tramite documentario | Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
Decreto Supremo N°021-2001 Quince dias de laDIRESA - Loreto | Fiscalizacién | interposicionde Recurso 15 |  dias perentorios ~ *
Nota : dias perentorios  * Resolver 30 dias
Toda variacion o cambio que se produzca durante el funcionamiento del Resolver 30 dias
jento debera ser icado a la Direccion Ejecutiva de
Medicamentos, Insumos y Drogas
50.89: 1832.04
Soliitd dirgida al Director General de la DIRESA, oon cardclerde Direccion Ejocutiva do
Cambio de legal del inscrito enla DIREMID declaracién urada firmado por el interesado y por el Quimico Farmacéutico Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
203 o Diractor Técnico responsable, DIRESA- 131 201096 M de la DIRESA - Direccion de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
) LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios  *
BASE LEGAL Copia del RU.C. donde se consigne al representante legal declarado o dooumontarie dlas porertorios oclvor 30, dias
R. Minist, N° 432-2001-SA/DM poder de representacion e er 30 dlos
Recibo de pago por derecho de tramite 55 86
294 | Comunicacion de cambio e horarios de labores del Quimico Farmaceutico Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de Gratuito Tramite documentario Direccion Efecutivade | oo e DRESA
declaracion jurada firmado por el interesado y por el Quimico Farmaceutico ) de la DIRESA - Direccionde | Medicamentos, issumosy | 2P0 CEEEE 2 8 PR
BASE LEGAL o Director Técnico responsable DIRESA - 132 Grattito x LoretoTramite bt Drogas . ot perontorios -
R. Minist, N° 432-2001-SA/DM Gratuito documentario Interposicion de Recurso 15 e er 30 dlos
dias .
Comunicacion de cambio de horarios de atencion al pUblico de Farmacias y Bolicas Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de Gratuito Direccion Ejecuiiva de
declaracion jurada firmado por el interesado y por el Quimico Farmaceutico Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
205 |BASELEGAL o Director Técnico responsable DIRESA.- 133 Gratito M de la DIRESA - Direccion de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
Decreto Supremo N° 021-2001 Gratuito LoretoTramite Fiscalizacion Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Registro de cambio de rubro de n Establecimiento farmaceutico inscrito en la DIREMD Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de Direclor General de la DIRESA
daclaracin s fmado p s ntaesad Y orl Cubic Famacadicn ramite documenario * Interposicion de Recurso 15
o Director Técnico responsable .. . dias perentorios  *
296 |BASE LEGAL Copia del Registro Unico de contribuyents (RUC-SUNAT) DIRESA - 134 1828.80 0 d;:SD'ez ﬁzgﬁ aErf:e g 's'::ﬁ‘;;z‘z Resolver 30 dias
Decreto Supremo N* 021-2,001 Recibo de paqo por derecho de tramite dooumontarie
50.80444444 Direccion Ejecutiva de Medicame
Registro de ampliacion de almacenes de Dorguerias, Importadoras y Laboralorios Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con caracter de
declaracion urada fimado por eliteresado y por el Quinico Farmaceuico Direccion Ejecutiva do
o Diractor Técnica responsable Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite 15 dias de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
297 | Decreto Supremo N°021-2001 Copia del Reaistro Unico de contribuvente (RUC-SUNAT) DIRESA - 135 162680 Quince dias LoretoTramite Fiscalizacién | Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios -
Croquis de fabricacién cuando se trata de laboratorios farmacéuticos documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
) - ) Resolver 30 dias
Croauis de Distribucion Interna, actualizado,
50.80444444
Recursos impugnalivo a sanciones por infracciones sanilarias Soliitud dirigida_al Director General de la DIRESA, con sustenio legal Direccion Ejecuiva de
firmado por el interesado y por el Quimico Farmaceutico o Director Técnico ramite documenario Medicamentos, INSUmos y | oo oo rESA
responsable 20 Aine Trainta Aala NIPEQA Rirarnidn da Drogas : * Intarnneiridn Ada Pamiren 16




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

™ RS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVA-TATONEREV| =gt INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntmero y Denominacion Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sh) AuTOM. | PoSIT. NEGAT. | dias hablies) | "ROCEDIMENTO RARS RECONSIDERACION APELACION
Ubloecion RESOLVER
298 |BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite DIRESA - 136 Gratuito Gratuito v w:i‘;als‘ e I:‘oretcTraml’lier ;s;;;z;cw;; Interposicién de Recurso 15 ";}‘a‘;;‘;re;'c;;s“wm“_ ~
dias perentorios . i
Comunicado de PCM -Tibunal Constitucional Sentencia - Expediente N° 3741-2004-AATTC documentario Resolver 30 dias Resolver 30 dias
Cerlficacion de Buenas Précicas de dispensacien y amacenarmiertos en Farmacias y Boticas | Solcitud con carécter de declaracién Jurada dirgida al Director Ejecutivo Direccion Ejocutiva do
de Madicamenios Insumos y Drogas, segin formato Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
g0 |PASELEGAL z::‘:o":‘e'::;‘f;:fdi':’;: - DIRESA-137 1468.08 30 dias Treinta de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicién de Recurso 15
. " dias LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios ~ *
Res, Minist, N 021-2001-SA En caso de que la empresa a certficar se encuenire ubicado fuera de la dooumontarie doeporontonos. e aolvor 30 dias
ciudad de lquitos, debera asumir los gastos que demanden los pasajes y aolvor 30 dias
viaticos 40.77569444
Registro de Boliquines Comunales Solicitud con caracler de Declaracion Jurada por el representante de fa
organizacion comunal, adjuntando:
BASE LEGAL Acta de Instalacion y funcionamiento del Botiquin Comunal Direccion Ejecutva do
. Croquis de Ubicacitn del Local o Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
200 Decreto Supremo N°021-2001 zféfaifn"i ::‘n’:ﬁélgl‘:f iefe del C.S. de la urisdiccion DIRESA.- 138 Gratsito it 15 dias de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicién de Recurso 15
c — , Quince dias LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios  *
Croauis de nstalacion: Distribucién de Areas internas, dooumontarie dlas porertorios oclvor 30, dias
) Resolver 30 dias
Certificado de capacitacion
jurada de C de dispensar esenciales
para atencion primaria de Salud
Visacion del Libro de y Solcitud dirigida al Director General e la DIRESA, con caracter de
declaracion jurada suscrita por el interesado y el Quimico Farmacéutico Direccion Ejecuiva de
Libro de Narcdticos vio Psicolrdpicos, Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
301 |BASELEGAL Recibo de pago por derecho de tramite DRESA- 138 1468.08 10 dias Diez de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
Decreto Ley N° 22095 dias LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios  *
Ley N°26842 documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
Decreto Supremo N°023-2001 Resolver 30 dias
40.77569444
Doet o saldos w Solitd_drigida_al Director General de la DIRESA, con cardcter de Direccion Ejocutva do
declaracién jurada suscrita por el intaresado y el Quimico Famacéutico Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
0o |CASELEGAL Relacién de Productos a destrulr. , . DRESA- 140 Gratito ) 30 dids de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicién de Recurso 15
Decreto Ley N° 22095 Devolucion del Libro de Narcbicos( en caso de cierre definiivo) Gratito Treinta dis C rotoTramite Fiscatzacion | iterposiion do Recurso 15 | dbt porontorins -+
Decreto Supremo N°023-2001 Devolucién de Sustancia Narcoicas (por merma, vencimiento, adulteracion, dooumontarie doeporontonos. e aovor 30 dias
alteracion fisica y cierre definiivo) aolvor 30 dias
para de sustancias o confines de - ) ! Direccion Ejecutiva de
investiaacion Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA, con carécter de Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DIRESA
305 |BASE LEGAL Declaracion Jurada, suscrita por el Interesado y el Quimico Farmacéuico. DIRESA.- 141 ratito Gratuito 15 dias de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
) Quince dias LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios  *
Decreto Ley N° 22095 Lienado del formulario oficial de pedido de estupefacientes e e PR o s
Decreto Supremo N°023-2001 e er 30 dios
- — " — Tlenado de ficha Direccion Ejecuiva de
:';Z::;fg . p:i?;'m defprofesional médico o cirujano dentista para adquisicion de talonario de |\ e formato de requerimiento de recetario Tramite documentario ) Medicamertos, Insumos y | Director General de la DIRESA
04 Copia de DNI DRESA- 142 1584 X de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
BASE LEGAL Copia de camet de colegiado fedateado y/o legalizado. LoretoTramite Fiscalizacion Interposicién de Recurso 15 dias perentorios *
Decreto Supremo N°023-2001 documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
Decreto Ley N° 22095 Copia de recibo de pago 044375 Resolver 30 dias
Sanciones de Amonestacion y Mullas: Por infraccion al Registro, Controly Vigilancia Sanitaria de | Inspeccion al establecimiento farmacettico
productos farmacauticos y afines y por infraccion al de i Informe de inspeccion Direccion Ejecuiva de
yotras sustancias sujetas a fiscalizacion Sanitaria. Resolucién Directoral de amonestacion Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
405 |BASELEGAL DRESA- 143 Grattito 30 dias Treinta de la DIRESA - Direccion de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
D.S. N° 021-2001-SA dias LoretoTramite Fiscalizacion Interposicion de Recurso 15 dias perentorios *
RM. N 548-99-SAIDM documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
D.S. N° 23-2001-SA Resolver 30 dias
D.S. N° 010-97-SA Gratuito
Verificacin e Informe Técnico a Donaciones, consignadas a dependencias del Sector Salud, Solicitid dirigida al Director General de la DIRESA
Instituciones Privadas e Insttuciones Religiosas, sin fines de lucro, consistente en materiales, iz:;’;‘zgﬂ"" de Donacidn, expedida porla Entidad Donante,
insumos y equipamiento de caracteristicas medico asistencial e Consulado Peruano en el pais de origen. Direccion Ejecutiva de
BASE LEGAL Listado de mercancias donadas Tramite documentario Medicamentos, Insumos y | Director General de la DRESA
306 |Decreto Ley N° 21942 Recibo de pago por derecho de tramite DIRESA- 144 aa24 20 dias Veinte de la DIRESA - Direccién de Drogas . * Interposicion de Recurso 15
D.S.N° 127-91-PCM dias LoretoTramite Fiscalizacion | Interposicionde Recurso 15 | dias perentorios  *
D.S. N°076-96-PCM documentario dias perentorios  * Resolver 30 dias
D.S. N°099-96-EF Resolver 30 dias
D.S. N°055-99-EF
RS. N°508-93-PCM
R.M. N° 193-97-S 2.337083333
CREMI
gf;:r:&l_ Recibo de Pago Tramite docmartro D'ée;;‘h%‘ Ejecutiva del Dirleclcr Gen:ral oo DIRE1SA
dela - . = * Interposicion de Recurso 15
307 1| oy N0 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General DIRESA- 145 180 a0l X LoretoTramite | Diroctor dol CREMI| Interposicion de Racurso 15| " perentorios .
documentario dias perentorios Resolver 30 dias
Resolver 30 dias
Cerlificado de Discapacidad Mental
BASE LEGAL i Tramite documentario Direccion Ejecutiva del | 1 General de la DIRESA
18 dias de la DIRESA - CREMI * Interposicion de Recurso 15
308 |*LeyN°27050, Ley General de la Persona con Discapacidad, Art. 11°, del 18/12/98 Solicitud segin modelo, del Titular o Representante Legal DIRESA - 146 78.48 Diesiocho LoretoTramite Director del CREMI | Interposicion de Recurso 15 diss perertorios N
Boleta de Depdsito (en el caso que el pago se efectte en una entidad financi dias LoretoTramie dias perertorios * o s
* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Arts. 13°, 14° y 24°, del 20/07/97 Resolver 30 dias
2.179305556
*D.S. N° 003-2000 PROMUDEH, Reglamernto de la Ley General de la Persona con discapacidad
At 142, del 05104/00
Cerlificado de Salud Mental. . o Direclor General de la DIRESA
BASE LEGAL Solicitud segin modelo, del Titular o Representante Legal. Tramite documentario D'ée;;‘h%‘ Ejecutivadel | %, o rposicién de Recurso 15
309 DIRESA - 147 65.52 5 dias Cinco dela D.'fESA " |Director del CREMI | Interposicion de Recurso 15 | dias perentorios =
Loy N°26842, Ley General de Salud, Arts. 9°y 11°, del 20/07/97 ) dias LoretoTramite dias perentorios . Resalver 30 dias
Boleta de Depésito (en el caso que el pago se efectiie en una entidad documentario Resolver 30 dias
financiera) 1.824305556
nforme Psicoldaico.
BASE LEGAL Solicitud segin modelo, el Titular o Representante Legal. Temite documentario Dieccion ecuiade | bty onoral dola DRESA
310 Boleta de Depdsito (en el caso que el pago se efectie enuna enidad DIRESA- 148 11268 8 dis Cinco oo |Directordel CREMI| erposicén de Recurso 15|~ 1erP08 100 de Fectrso 19
- Ley N°26842, Ley General de Salud, Arls. 9%, 110y 13°, del 20/07/97 financiera) e e dias perentorios  * B s
Resolver 30 dias
3.125972222
HOSPITAL REGIONAL DE LORETO " FELIPE ARRIOLA IGLESIAS"
311 |Constancla e Atencion 7. Solicitud dirigida al Director del HRL por e inferesado, segtn modelo Directordela | DirectordelaOficinade | Director General HRL
Oficina de Estads Estadfstica
BASE LEGAL 2. Copia del comprobante de pago por derecho de tramite. Trémite tica * Interposicién. de
Documentarlo del Recursos
Hospltel Reglonal de
Loreto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

w DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD _ |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGCURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ) EVALUACION PREVIA RFELSAOZSI;?‘R(:" INICIO DEL COMPETENTE
oroen Nameroy Denominacién Formulario [6dlao/ | 9 um) ©h AUTOM. [ PoST. | NEGAT. | dishabiesy [ PROCEPMENTO ] PARA | ReconsmEraciow APELACION
Ley N° 26842 3. Copia de DNI del titular o representante legal. 15 dfes perentorios * Interp. de Recursos
Art° 13y 15 HRL - 001 0.56% §l.20.16 5dfas *Resolver en 30 dlas 15 dla perentorios
*Resolver en 30 dlas
Clnco
dfes
312 |Certificado de Salud 1. Presentacion de formato valorado Jefe de Dpto.do | Jefe de Dpto.o serviclo Director General HR.L
serviclo correspondlente
correspon
BASE LEGAL 2. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite dlente. *Interposicién. de
Recursos
Ley N° 26842 3. de DNI del titular o legal Trémlte 15 dles perentorios * Interp.de Recursos
Documentarlo del
Hospltal Reglonal de
Loreto
Art° 13 y 24 HRL - 002 0.32% 8/.11.52 5dlas *Resolver en 30 dfes 15 dla perentorios
*Resolver en 30 dlas
Clnco
dlas
313 |Certificado Médico 1. Copia de DNI del titular o representante legal Jefe de Dpto.o Jefe de Dpto. o serviclo Director General HR.L
serviclo correspondlente
correspon
BASE LEGAL 2. Presentacion del Formato Valorado dlente. *Interposicién. de
Recursos
Ley N° 26842 3. Copia del compromiso de pago por derecho de tramite HRL - 003 031% S§.11.16 Sdles Trémlte 15 dfes perentorios * Interp. de Recursos
Documentarlo del
Hospltal Reglonal de
Loreto.
Art° 13 y 24 *Resolver en 30 dfes 15 dla perentorios
Clnco *Resolver en 30 dlas
dlas
314 |Visecl6n de Certificado Médico 1. Copia de DNIdel titular o representante legal Director General H.R.L
BASE LEGAL 2.Presentacién del Certificado Médico Sub Direcclén Sub Direcclién General
General
RM. N°119-70-AS/DS 3. Copia del comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 004 0.25% $1.9.00 5dlas Trémite *Interposiclén. de * Interp. de Recursos
Documentarlo del Recursos
Hospltal Reglonal de
Loreto
15 dfes perentorios 15 dla perentorios
*Resolver en 30 dfes *Resolver en 30 dlas
Clnco
dlas
315 |Informe Médico Psicosomético - Brevete Particular Pr Jefe del serviclo Jefe del serviclo de Director General HR.L
de Consultorio Consulto
BASE LEGAL 1.Presentacion de Expediente del MTC Externo rlo Externo
Ley N° 26842 2. Copia de DNIdel titular HRL - 005 0.57% 81.20.52 5dlas Trémite *Interposiclén. de * Interp. de Recursos
Documentarlo del Recursos
Hospltal Reglonal de
Loreto
A 15y 24 3. Copia del compromiso de pago por derecho de tramite 15 dfes perentorios 15 dla perentorios
Clnco *Resolver en 30 dfes *Resolver en 30 dlas
dlas
316  |Informe Médico Psicosomético — Brevete Profeslonal 1. Presentacion de Expediente del MTC Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel titular Jefe del serviclo Jefe del serviclo de
de Consulto Consulto
Ley N° 26842 3. Copia del compromiso de pago por derecho de tramite Tramite Documen rlo Externo rlo Externo * Interp. de Recursos
At 15 y 24 HRL - 006 0.56% S1.20.16 5dlas tarlo del Hospltel *Interposiclén. de 15 dla perentorios
Realonal de Loreto Recursos
15 dfes perentorios * Resolver en 30 dlas
Clnco dfes * Resolver en 30 dfes
317 |Informe Psicolégico 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, segin modelo Director General H.R.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel titular o representante legal. Jefe del Dpto.de Jefe del Dpto.de
Psicoloafa Psicoloafa
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite Tramite Documen *Interposlci6n. de * Interp. de Recursos
Recursos
At 15 y 24 HRL - 007 0.93% S1.33.48 5dlas tarlo del Hospltel 15 dfes perentorios 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
*Resolver en 30 dfes * Resolver en 30 dlas
Cinco dfes
318 |Certificado Odontolégico 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, segin modelo Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel titular o representante legal. Jefe del Dpto.de Jefe del Dpto.de
Odontoloa. Odontoloa
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 008 0.85% S1.30.60 5dlas Trémite Documen *Interposiclén. de * Interp. de Recursos
Recursos
Ao 15y 24 tarlo del Hospltal 15 dfas perentorios 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
Cinco dfes *Resolver en 30 dfes * Resolver en 30 dlas
319 |Eplerisis 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, o representante Director General HR.L
leaal seain modelo
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel titular o Carta Poder del representante legal legalizada Director de la Director de la Oficina de
Oficina de Estadfs Estadfstll
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 009 0.65% S1.23.40 5dlas Trémite Documen tica Ca * Interp. de Recursos
A 15 inciso i tarlo del Hospltal * Interposicion. de 15 dla perentorios
Reglonal de Loreto Recursos
Cinco dfes 15 dfes perentorios * Resolver en 30 dlas
* Resolver en 30 dfes
320 |Resumen de Historla Clinica 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, o representante Director General HR.L




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

w DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD _ |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGCURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ) EVALUACION PREVIA RZL;OKL:I;??R(; INICIO DEL COMPETENTE
Formulario / Cédigo / PROCEDIMIENTO PARA
oRDEN Namero y Denominacién e (% Um) ©h AUTOM. POSIT. NEGAT. dfes héblles) e aven RECONSIDERACION APELACION
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel solicitante Director de la Director de la Oficina de
Oficina de Estadfs Estadfstil
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de  pago por derecho de tramite HRL -010 0.59% Sl.21.24 5dles Trémite Documen tica Ca * Intern. de Recursos
A 13y 15 terlo del Hospltal *Interposicién.de 15 dla perentorios
Realonal de Loreto Recursos
Cinco dfes 15 dfes perentorios * Resolver en 30 dlas
* Resolver en 30 dfes
321 |Coplade Historla Clinica 1. Solicitud dirigida al Director del HRL por el titular o representante legal Director General HR.L
sealn modelo
BASE LEGAL 2. Copia del DNI del titular o Carta poder del representante legal Director de la Director de la Oficina de
legalizada. Oficina de Estadfstil
Estadfstl
Ley N° 26842 3. Copia del compromiso de pago por derecho de tramite Trémite Documen ca Ca *Intern. de Recursos
Art° 13 y 16 inciso i HRL - 011 0.84% S1.30.24 5dlas tarlo del Hospltel *Interposiclén. de 15 dla perentorios
Realonal de Loreto Recursos
15 dfes perentorios *Resolver en 30 dlas
Clnco *Resolver en 30 dfes
dlas
322 |Certificado de Discapacided 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, o Autoridad. Director General H.R.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNI del titular o familiar directo con derecho o autoridad Jefe del Dpto.de | Jefe del Dpto. de Medicina
competente. Medlcina Fislca Flsica
Ley N°27050 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite Tramlte Documen * Interposici6n. de * Interp. de Recursos
Recursos
At 11 HRL -012 0.59% Sl.21.24 7dles tarlo del Hospltel 15 dfes perentorios 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
D.S. N°003-2000 *Resolver en 30 dfes *Resolver en 30 dlas
Art° 14 Slete
dles
323 |Certlficado MédIco pera trémite de Pensién de Invelldez 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, segin modelo Comitd Médico | Comitd Médico Callficador Director General HR.L
Callficador de de Incapecid.
Incepacid.
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel solicitante (CcMCn (cmcl
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL -013 255% S1.91.80 30dles Trémite Documen *Interposiclén. de *Interp. de Recursos
Recursos
Arte 13 tarlo del Hospltal 15 dfas perentorios 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
R.D. N°309-07-GRL-DRS/30.21 Treinta *Resolver en 30 dles *Resolver en 30 dles
dlas
324 |Copla Certificado de Defuncién 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, segin modelo Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel fallecido o solicitante. Director de la Director de la Oficina de
Oficinade Estadlstica
Estadfstl
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 014 0.65% S1.23.40 03 dles Trémite Documen ca *Interposiclén. de *Interp. de Recursos
Recursos
Ar°31 tarlo del Hospltal 15 dfas perentorios 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
Tres *Resolver en 30 dfes *Resolver en 30 dlas
dlas
325 |Copla Certificado de Nacimlento 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, por el interesado, segin modelo Jefatura del Jefatura del serviclo de Director General HR.L
serviclo de Obstetricla
Obstetrl
BASE LEGAL 2. Copia del DNIde padres o familiar directo cla *Interposicién. de
Recursos
Ley N° 26842 3. Copia de comprobante de  pago por derecho de tramite HRL - 015 0.44% S1.15.84 03 dles Trémite Documen 15 dfes perentorios *Intern. de Recursos
Numeral lll 2do. Pérrafo Titulo Preliminar tarlo del Hospltal *Resolver en 30 dles 15 dla perentorios
Realonal de Loreto
Tres *Resolver en 30 dlas
dlas
326 |Particlpacién en Proceso de Seleccion 1. Solicitud dirigida al Director del HRL por el titular seqin modelo Director General HR.L
(Constancla de Entrega Oportuna) 2. Copia del DNIdelfitular o representante legal Directordela | Director de la Oficina de
Oficinade Logfstica
Loafstica
BASE LEGAL 3. Copia del compromiso de pago por derecho de tramite Trémite *Interposicién. de *Interp.de Recursos
Documentarlo del Recursos
Hospltal Reglonal de
Loreto
Ley N° 27444 HRL - 016 1.28% S1.48.08 10dfes 15 dfes perentorios 15 dla perentorios
Art°44 -1 *Resolver en 30 dfes *Resolver en 30 dlas
Dlez
dlas
327 |Registro y Proceso de descuento por planilla a favor de terceros 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, segin modelo por el interesado o Director de la Oficina de Director General HR.L
representante legal. Economia
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel solicitante o represente legal Director de la Director General HR.L
Oficinade
Economla
Ley N°27444 3. Autorizacion original o autenticada de descuento Trémite * Interp. de Recursos
Documentarlo del
Hospltal Reglonal de
Loreto
Are44 -1 4. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL -017 141% §/.50.76 5dles * Interposici6n. de 15 dla perentorios
Recursos
15 dfes perentorios *Resolver en 30 dlas
Clnco *Resolver en 30 dfes
dlas
328 |Atencién de paclentes por Convenlos 1. Presentacion de Carta de Garantia de la entidad suscriptora del Convenio Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Presentacion del DNI del Titular y/o beneficiario Trémite Director de la Director de la Oficina de
Documentarlo del Oficina de Economla
Hospltal Reglonalde|  Economfa
Loreto
Res. Eject. Reg. N° 1021-2003-GRL-P (ROF) HRL -018 0.36% S1.12.96 1dfa *Intern. de Recursos
Ar11-F * Interposliclén. de 15 dla perentorios
Recursos
Undfa 15 dfes perentorios *Resolver en 30 dlas
* Resolver en 30 dfes
329 para préctica P 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, seqin modelo Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Convenio de cooperacin vigente Trémite Documen | Oficinade Apoyo |  Oficina de Apoyo a la
alaDocencla Docencla




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ) EVALUACION PREVIA I:ELSAOZ‘L:I;?‘R(; INICIO DEL COMPETENTE
Formularlo /Cédligo / PROCEDIMIENTO PARA
oroen Niimero y Denominacién oo (% UIm) () AUTOM. POSIT. NEGAT. dlas héblles) FEATER RECONSIDERACION APELACION
Res. Eject. Reg. N° 1021-2003-GRL-P (ROF) 3. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 018 0.63% SI.22.68 7dles tarlo del Hospltal *Interp. de Recursos
Realonal de Loreto
Are 11 -F * Interposicion. de 15 dla perentorios
Recursos
Slete 15 dlas perentorios *Resolver en 30 dlas
dles *Resolver en 30 dles
330 |C de Préctica Pre 1. Solicitud dirigida al Director del HRL, segin modelo Oficina de Apoyo a la Director General HR.L
Docencla
BASE LEGAL Trémlte Oficina de Apoyo *Interp.de Recursos
Documentario del alaDocencla
Hospltal Reglonal de
Loreto
Res. Eject. Reg. N° 1021-2003-GRL-P (ROF) 2. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite HRL - 020 0.83% 5/.29.88 7dles * Interposicion. de 15 dla perentorios
Recursos
A 11 -F 15 dfes perentorios *Resolver
Slete * Resolver En 30 dfes
dles En 30 dfes
331 |G de Allmento: 1. Compromiso de pago por derecho de tramite Director General HRL
BASE LEGAL 2. Asistencia de charla de capacitacion Trémite Documen | Unidad de Salud | Unidad de Salud Amblental
Amblental
Ley N° 26842 tarlo del Hospltal * Interposicion. de * Interp. de Recursos
Realonal de Loreto Recursos
A5 HRL -021 0.57% 81.20.52 7dlas 15dlas perentorios 15 dfas perentorios
* Resolver en 30 dles *Resolver en 30 dles
Slete
dles
332 |Alauller de Auditorio 1. Solicitud dirigida al Director del HRL... Director General HRL
BASE LEGAL Trémite Documen | Oficinade Apoyo [  Oficina de Apoyo a la
alaDocencla Docencla
Res. Eject. Reg. N° 1021-2003-GRL-P (ROF) 2. Copia de comprobante de pago por derecho de tramite tarlo del Hospltal * Interp. de Recursos
Reqlonal de Loreto
Art° 20 HRL - 022 0.72% S/.2592 3dles * Interposicién. de 15 dla perentorios
Recursos
15dfes perentorios *Resolver en 30 dles
Tres * Resolver en 30 dles
dles
333 |Acceso a la Informacion aue produce el Hosbltal 1. Solicitud dirigida al Director del HRL Director General HR.L
BASE LEGAL 2. Copia del DNIdel solicitante Trémite Documen Jefatura del Jefatura del Servicio que
Serviclo que genera la Informa
genera la Informa
Ley N° 27806 3. Formas de reproduccion. Folio simple HRL - 023 1.55% S/.55.80 5dles tarlo del Hospltal clon Clon *Interp.de Recursos
Reqlonal de Loreto
* Interposicién. de 15 dla perentorios
Recursos
Cinco 15dfes perentorios *Resolver en 30 dles
dles * Resolver en 30 dles
334 |Duplicado de Cabecera de Bebe 1. Comprobante de pago por derecho de tramite Director General HRL
BASE LEGAL Trémite Documen | Jefe del servicio Jefe del serviclo de
de Obstetrl Obstetricla
Ley N° 27842 HRL - 024 0.36% S/.12.96 3dles tarlo del Hospltal cla *Interp. de Recursos
Reqlonal de Loreto
* Interposicién . de 15 dla perentorios
Recursos
Tres 15dfes perentorios *Resolver en 30 dles
dles * Resolver en 30 dles
335 |Duplicado de Tarleta de Historla Clinica Director General HR.L
BASE LEGAL 1. Comprobante de pago por derecho de tramite Trémite Documen Direcclénde | Direcclon de Estadistica
Estadlst|
Ley N° 27842 HRL - 025 0.16% S1.5.76 1dla tarlo del Hospltal ca *Interp. de Recursos
Reqlonal de Loreto
* Interposicion. de 15 dla perentorios
Recursos
Un 15dfes perentorios *Resolver en 30 dles
dfe * Resolver en 30 dles
336 |Acceso de Particulares a Historlas Clinicas del Hospltal -Director General HR.L
BASE LEGAL 1. Solicitud dirigida al Director del HRL Trémite Documen Direccl6n de Direccl6n de Estadfstica
Estadistu
Ley N° 27842 HRL - 026 0.48% S/.17.28 tarlo del Hospltal ca *Interp. de Recursos
Reqlonal de Loreto
2. Comprobante de pago por derecho de tramite 3dles *Intern.de Recursos 15 dla perentorios
15 dla perentorios * Resolver en 30 dles
Tres * Resolver en 30 dles
dles
HOSPITAL APOYO IQUITOS "CESAR GARAYAR GARGIA"
Derecho de Participacion
en Pr;cg;o;gssz\;;cm Segin R
or LP,CP,ADS, aja del Hospital
337 | nt. 528! Roglamento Recibo HICGG - 01 0.5 342 X Calendario lquitos *Cesar Garayar | )21 9
del D. Leg. N° 184-2008-EF-Ley de Contrataciones del Estado < Convocatoria Garcia 9
Fecha: 01/02/2009
. 02514% de la
dﬁ‘ﬂ;‘;o U (Licitacion | $1.9.05 3 dias habiles
Elevacion de Observacion a1 Titdiar de entidad Publica). de
p ‘a; ?MZ e Froeese ~Coplada las ab ha:tzr\a doc Trirrnnge del | Titular de la Entidad
de Seleccion. suelto las umentario itular i
338 | At 58° del Reglamento del Decreto Legisiativo N° 1017-DS N° 184-2008-EF Ley de Cotrataciones O.:’:::::‘:C"‘:: gx‘;‘:“’(}ax;‘z‘iﬁe a5 Observaciones preseniadas HIcGe -02 0*‘703% de la x observacione Hospita lqitos "Cesar
del Estado s por Garayar Garcia
Fecha: 01/02/2009 las Bases. (Adudicacion 612 el Comité
* Pago de la Tasa segiin corresponda al tipo de proceso Directa
Especial
Pblica o
Privada)
02514%de la 05 aias
Garantia por Interposicion U (Licitacien | $/9.05 siguientes
de recurso de Apelacion *Depésito de la Pbiicz) después de Teamita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

™ EED DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _[INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
para procesos de Seleccion Garantia (Caja del Hospital) - haberse ) )

339 * Los demés requisitos HICGG - 03 0,1700% de la x otorgado HO:;“";’E’::? Cd:‘sar Titular de la Entidad
Art. 112° del Reglamento del Decreto Legislativo 1017 "Ley de Contrataciones del Estado” sefialados en el Art. 109° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1017 U a Buena Pro e o
Fecha: 01/02/2009 "Ley de contrataciones del Estado” (Adiudicacion | S/6.12 o

Directa contra actos
Publica o dictados
Privada) con
Constancia de Atencion Solicitud al Dierctor Tramite
Medica Comprobante de documentario del
340 ) HICGG - 04 20.16 x 05 dias ntario Jefe de Estadistica
pago - Presentacionde D.N.\Verificacion) Hospital quitos "Cesar
Ley N° 26842 Garayar Garcia"
Fecha: 20/07/1997 0.806944444
Constancia de Hospitalizacion Solicitud dirigida al doc;;i’:‘“';flo "

341 |LeyNe26842 Directory HICGG - 05 083 29.88 x 05 dias Hompal e G eaar| Je de Estadistca

Fecha: 20/07/1997 Recibo de Pago Ce
Garayar Garca"
éﬁ:i::ra de Historia Tramite

2 Recibo de GGG 06 128 M documeniario del Jefe de
Loy 26842 Pago Hospiallqitos Cesar|  Estadisica
Fecha: 20/07/1997 0.5875 Garayar Garci
Constancia Practica,
de Internado . N Tramite

Solicitud dirigida al .

343 Directory HICGG - 07 3024 X 03 dias documentario del Director
Ley N°26842 Recibe de Pago Hospital lquitos "Cesar|  Ejecutivo
Fecha: 20/07/1997 Garayar Garca"

0.843333333
Duplicado de Camé de
Historia Clinica

e R::;: HICGG - 08 10.44 X Caia E::Z.':fca
Ley N°26842
Fecha: 20/07/1997 0.286944444
Restmen de Historia Clinica Solicitud dirigida al doc;;i’:‘“';flo ol

345 |LeyNe26842 Directory HICGG - 09 24.12 X 06 dias Hompal e G eaar| Je de Estadistca
Fecha: 20/07/1997 Recibo de Pago eara;r oo

0.665277778
'2:;::”'5 de Historia Solcitud dirgida al doc;;i’:‘“';flo "

346 Directory HICGG - 10 27.36 X 02 dias ntario Jefe de Estadistica
Ley N°26842 Hospital quitos "Cesar
Fecha: 20/07/1997 Recibo de Pago Garayar Garcia"

0.758888889
Duplicado de Cabecera Caja ot Hospia
de Bebe Recibo ; Cae. Jefe de
a7 | sesa s HICGG - 11 21.96 X 03 dias butos Casar Garayar | L0LE
Fecha: 20/07/1997 0609444444 arca
Duplicado de Certificado Caja ot Hospia
de Nacimiento Recibo ; Cae. Jefe de

I vl s HICGG - 12 20.88 X 05 dias butos Casar Garayar | L0LE
Fecha: 20/07/1997 0576368889 arca
Certficado de Nacimiento Caja ot Hospia
Extemporaneo Recibo ; Cae. Jefe de

EC el s HICGG - 13 198 X 05 dias butos Casar Garayar | L0LE
Fecha: 20/07/1997 0548611111 arca
Constancia de Trabajo S
Resolucién Directoral Solcitud dirgida al documentario del Jefe de

350  [N°060/2007/GRLIDRSIHICGG/ Directory HICGG - 14 19.44 x 03 dias ntario

Hospital Iquitos "Cesar | Recursos Humanos

30.17.01.02 Recibo de Pago e o
Fecha: 06/12/2007 0530444444
Certificado de

f Caja del Hospital
Fumigacion Recibo ; Cae. Jefe de

1| s HICGG - 15 324 X 05 dias ftos Cosar Garayar | SO0

Fecha: 20/07/1997 0896111111 arca
Certficado de Manipulacion de Caja ot Hospia
Alimentos Recibo ; Cae. Jefe de

s | s HICGG - 16 16.56 X 05 dias ftos Cosar Garayar | 000
Fecha: 20/07/1997 0456666667 arca
Certficado Odontolégico ociho Caja del Hospital Jefo de

353 |LeyNe26842 ras HICGG - 17 14.04 X 05 dias Iquitos "Cesar Garayar |  Odontoestoma-
Fecha: 20/07/1997 03875 Garcia toloaia
Derecho de Supenvision Alumnos del CEO ociho Caja del Hospital fode

354 |Convenio Clausula Sexta Inc. () o HICGG - 18 15.48 X lauitos "Cesar Garayar | 1o
Fecha: 01/01/2003 0434166667 Garcia
Derecho por Supervision Caja dol Hospia
Alumnos del LS.T. Recibo Cae. Jefe de

355 | Convenio Clausula Sexta Inc.(f) Pago HIcGG-19 1512 X lquitos gesa' Garayar| g ormeria
Fecha: 01/01/2003 0418611111 arca
Visacion de certficados médicos ociho Caja del Hospital Diector

356 |LeyNe26842 o HICGG - 20 15.48 X lqitos “Cesar Garayar | geco’
Fecha: 20/07/1997 0.428055556 Garcia
Certificado de Vacunacion Iternacional ociho Caja del Hospital

357 |LeyNe26842 ras HICGG - 21 324 X 02 dias Iquitos "Cesar Garayar PAL
Fecha: 20/07/1997 0.897777778 Garcia
Certficado de vacunacién Nacional Caja del Hospital

358 |LeyNe26842 HICGG - 22 Gratis Gratis X 02 dias Iquitos "Cesar Garayar PAL
Fecha: 20/07/1997 Garcia
Certificado de Vacunacion Antiabica
Humana Recibo i Caja del Hospital

I oV s HICGG - 23 108 X 02 dias tpdon "Casar Grayr PAL
Fecha: 20/07/1997 0303055556 arca
Certificado de Atencion de Malaria ociho Caja del Hospital Ceratogia de

360 |LeyNe26842 o HICGG - 24 9.72 X 02 dias lqitos “Cesar Garayar | o3 =9 E,
Fecha: 20/07/1997 0.265833333 Garcia
Certificado de Vacunacion contra
Hepatitis "B" Recibo 108 X 02 di Caja del Hospital pAlL

I Rt s HICGG - 25 ¥ fas tpdos “Casar Grmyr Al
Fecha: 20/07/1997 030305556 arca
Prueba de PPD - Tuberculina ociho Caja del Hospital

362 |LeyNe26842 ras HICGG - 26 1152 X 05 dias Iquitos "Cesar Garayar TBC.
Fecha: 20/07/1997 0315 Garcia

) R Tramite
Transpare3neia y Acceso a la Informacién Solcitud dirgida al )

363 |Publica Directory HICGG - 27 16.2 X 07 dias B "°f“";‘e’,':a”$c"e‘ Je'ej de Unidades

Ley N°27806-DS N° 018/2001/PCM Recibo de Pago ospitallquitos "Cesar| y/o senvicios
o5 Garayar Garci!

RED DE SALUD ALTO AMAZONAS

[Certificado de Fumiaacién. consumoim?




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVAETAICN BV iyt INICIO DEL. COMPETENTE
oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcecién RESOLVER
Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Atto Amazonas - . Director Ejecutivo de la Red de
BASE LEGAL ey Director de Salud Ambiental, | °3>) HCU 9 & e
364 |LeyN°26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°001 001% 036 3dias Tramite Documentario D"T‘f’b' "‘:‘ S‘a‘“" '"‘E'Pi’f'm" "em'e‘:“'“ 15 '"‘E'Pi’f'm" "em'e‘:“'“ 15
X : o2 Rod de Sald mbiental. jas perentorios jas perentorios
Decreto Supremo N° 007-98-SA Tres dias Alto Amazonas Plazo Pa'aégs:‘;’:' elrecurso | Plazo Pa'aégs:‘;’:' el recurso
jas. jas.
Constancia de Inspeccién Sanitaria de establecimiento menores Snack, venta de menus, Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Director do Salud Ambiental. | DTector Elecutivo de la Red de
Discotecas, Hostales v Afines. Loreto. | salud Atto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario |
Director de Salud
365 0.69% 25.20 de la Red de Salud ol ol
Ley N° 26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°002 3dias Ao Amasons Ambiental. ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15 ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15
Decrelo Supremo N° 007-98-5A s dias Plazo paraar:s;\;/:r elrecurso | Plazo paraar:s;\;/:r el recurso
Cer sanitaria de comercialy Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Razén Social
Loy e 26842 RUC 10dias Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Tramite Documentario Director de Sad | py dias nere‘monc‘s o dias nere‘monc‘s
366 | Decreto Supremo N°007-98-SA Nombre del representante legal. RED N°003 2.78% 100.08 Diez dias de la Red de Salud Ambiental B e, © 10| "iazopara Besherelrecurso
Alto Amazonas . as. as.
NI
Domicilio
Direccién de establecimiento de alimentos.
Actividad aue realiza.
Recibo de paao por derecho de tramite
Certificacion Sanitaria Industrial. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Direccién Ejecutiva de Salud | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto: con los siguientes datos: Ambiental Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Razén Social
Ley N°26842
Decreto Supremo N° 007-98-SA. Nombre del represente leqal
DNI
) ’ Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Dormicilio 10dias Trémite Documentario | Direccion Ejecttiva dias perentorios dias perentorios
367 5.56% 20016 de la Red de Salud de Salud
Direcci6n de la fabrica o industria de alimentos. RED N° 004 Diez dias “Alo Amasonas Ao, | P pam;:s;‘;’:' elrecurso| Plazo pam;:s;‘;’:' elrecurso
Actividad a la aue se dedicaré.
Producto final.
Memoria descriptiva de los productos a fabricar.
Planos de distribucion de ambientes v maquinaria (1/50)
Plano de instalaciones sanitarias (1/50)
Plano de ubicacién (1/500).
Comprobante de pago por derechos de nscripcion y pago por andlisis de
agua y Producto final
) ) Solcitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - ’ Director Ejecutivo de la Red de
2
Fumigacion x M con inspeccion Lorsto, Director de Salud Ambiental. | ™o 4 Ao Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario |
Director de Salud
368 0.01% 0.36 de la Red de Salud ici ici
Ley N° 26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°005 3dias Ao Amasons Ambiental. ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15 ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15
Decrelo Supremo N° 007-98-5A s dias Plazo paraar:s;\;/:r elrecurso | Plazo paraar:s;\;/:r el recurso
Desinfoccion del sistema de agua x 1000 iros. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario |
Director de Salud
369 1.39% 50.04 de la Red de Salud ici ici
Ley N° 26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°006 3dias Ao Amasons Ambiental. ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15 ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15
Decrelo Supremo N° 007-98-5A Tres dias Plazo paraar:s;\;/:r elrecurso | Plazo paraar:s;\;/:r el recurso
Desratizacién por comedaro, Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario |
Director de Salud
370 0.69% 24.84 de la Red de Salud ol ol
Ley N° 26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°007 3dias "o Amasons Ambiental. ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15 ""E'PZ‘S;‘;":;’:MT;“:” 15
Decrelo Supremo N° 007-98-5A Tres dias Plazo paraar:s;\;/:r elrecurso | Plazo paraar:s;\;/:r el recurso
Autorizacién Saritaria para construccién de piscina Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecivo de la Red de
Loreto. Salud de Alto Amazonas.
BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite
Ley N° 26842 Memoria descriptiva del perfil d fa construccion.
Decreto Supremo N° 007-98-SA Planos de ubicacion y arquitectura, incluyendo cortes y detalles de las RED N°008 9.72% 10 dias Tramite Documentario Interposicion de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
371 instalaciones de las piscinas. Piscinas 349.92 de la Red de Salug | Director de Salud dias perentorios dias perentorios
Publicas o - Ambiental.
Planos instalacién Sanitarias, vista en planta, secciones y detalles de la v Dies s Alto Amazonas Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
piscina y accesorios. Asimismo el isométrico del Equipo de circulacion. . ez di 30 dias. 30 dias.
Manual de operacién v mantenimiento de la piscina.
Especificaciones técnicas del sistema de recirculacion
Aprobacién de relleno saritario Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental. Director Ejecutivo de la Red de
Loreto, Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Memoria Descriptiva.
) ’ Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Copia simple del plano de ubicacién. RED N° 009 20 dias
Ley General de Residuos Sélidos N°27314 N Tramite Documentario | o e Saiug dias perentorios dias perentorios
372 5 18.05% 649.80 5 de la Red de Salud Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Especificaciones técnicas. Veinte dias o Amaanes Ambiental. sone osone
Estudio de suelo e hidroldaico.
Copia simple del fito de propiedad o documento que acredita la
autorizacién para la utiizacién del terreno como relleno sanitario.
Recibo de paao por derecho de tramite
Autorizacién Sanitaria para camiones cisternas de agua para consumo de agua Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Ao Amazonas - Director de Salud Ambiental, | Director Ejecutivo de a Red de
Loreto. Salud AltoAmazonas.
BASE LEGAL Trémite Documertario | o | e 15| mermosiciona s
373 |D.L N°17752 Copia simple de Ia tarjeta de propiedad del vehiculo. RED N°010 417% 150.12 05 dias de la Red de Salud Ambiental E'Pf;s'c' n em'e‘:“'“ E'Pf;s'c' n em'e‘:“'“
"AG Armasones -, das ereroros g 28 oo
RM N°0045-79-SAIDS Copia simple de Certificado de Desinfeccion de la Cisterna. Cinco dias lazo pa“’;:s;;’:' elrecurso | Plazo pa“’;:s;;’:' elrecurso
Recibo de paao por derecho de tramite
Certficado de exhumacion de cadéver Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Copia Simple del Documento Nacional de identidad ( DNI)
. ) Copia simple del Certficado de Defuncién expedido por la Municipalidad o
Lev de Cementerios v Servicios Funerarios la Autoridad de salud competente en caso de muerte natural
Ley N°26298
D5, N0 03-94-5A Copia simple del Cerificado de Necropsia de Ley expedido por el medico
ledista en caso de muerte stbita o violenta.
Copia simple de Certificado de embalsamiento 6 formolizacion en los casos
de muerte subita o violenta.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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g Ubleacién i - : : RESOLVER
Copia simple de Certificado de embalsamiento 6 formolizacion en los casos ’ Tramite Documentario | - Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
3 y 02 dias Director de Salud
374 de : Traslado de cadaveres al extraniero. REDN°0T1 0.56% 2016 : de la Red de Salud Ambiental dias perentorios dias perentorios
Dos dias Alto Amazonas " | Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Internamiento de cadaveres procedentes el extraniero. 30 dias. 30 dias.
Si fuera enterrado posterior a las 48 horas de su deceso 6 en caso de
muerte por enfermedad infecto contagiosa 6 que asionen riesgos a fa salud
publica cuando se trate de traslado dentro del territorio nacional.
Copia simple de la Partida de Defuncion 6 de Ia Constancia de Inscripcién
otoraada por la Municipalidad correspondiente.
Permiso el Consulado Peruano, en caso que el cadaver proceda del
extraniero.
Recibo de paao por derecho de tramite
‘Autorizacion Sanitaria_de senvicio para exhumacién o trasiado de cadaver y restos humanos ( Ha | Solicitud dirigida al Director Ejectivo de la Red de Salud Alto Amazonas - ’ Director Ejecutivo de la Red de
- g Director de Salud Ambiental.
otras ciudades v al extraniero) Loreto, Salud Alto Amazonas.
Copia Simple del Documento Nacional de identidad ( DNI)
Copia simple del Certificado de Defuncién expedido por fa Municipalidad o
BASE LEGAL Ia Autoridad de salud competente en caso de muerte natural
Ley de Camenterios y Senviclos Funerarios Copia simple del Certficado de Necropsia de Ley expedido por el médico
ledista en caso de muerte stbita o violenta.
Loyhe 26298 Copia simple de Cerliicado de embalsamiento 6 ormolizacién en los casos 139%
de muerte subita o violenta. Traslado de
5.5, N0 03-94-5A Copia simple de Certificado de embalsamiento 6 formolizacicn en los Gasos RED 012 cadaver a nivel 02 dias Tramite Documentario | | Iterposicionde recurso 15 | Interposicion de recurso 15
375 de : Traslado de cadaveres al extraniero. nacional 50.04 de la Red de Salud Ambiental. dias perentorios dias perentorios
Internamiento de cadaveres procedentes del extranjero. i Alto Amazonas . Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Dos dias
30 dias. 30 dias.
Si fuera enterrado posterior a las 48 horas de su deceso 6 en caso de
! ) 139%
muerte por enfermedad infecto contagiosa 6 que asionen riesgos a la salud
e ° Traslado de
publica cuando se trate de traslado dentro del territorio nacional.
cadaver a
Copia simple de la Partida de Defuncion 6 de Ia Constancia de Inscripcién otros paises
otoraada por la Municipalidad correspondiente.
Permiso del Consulado Peruano, en caso que el cadaver proceda del
extraniero.
Recibo de paao por derecho de tramite
Certficados de habilitacion de cementerios Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud de Alto Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Amazonas. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Copia de Ia Licencia de Construccién expedida por la Municipalidad
Lev de Cementerios v Senicios Funerarios correspondiente.
o ’ Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
LeyN°26298 RED N°013 10 dias Trémite Documentario | [ oo
376 Copia del documento que acredite el respaldo de la Inversion Econérica. 18.06% 650.16 de la Red de Salud mbional dias perentorios dias perentorios
D.S, N°03-94-SA Diezdias Alto Amazonas - Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Copia del Interno de Funci del
Copia de la Resolucién Directoral que aprueba la Evaluacion del impacto
ambiental (EIA) otoraada por la DIGESA
Recibo de paao por derecho de tramite
Adtorizacion Sanitaria de Consultorio Médico Particuiar Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud de Alto Director Ejecutivo de Salud | Director Ejecutivo de la Red de
Amazonas. de las Personas Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Programa Médico Funcional.
Obietivos, Servicios a brindar.
RVM. N° 118-88-5A Razén social.
C: | del
Descripcion de unidades arauitecténicas v de ambientes.
Relacién de mobiliario, Relacién del equipo, con indicacion de marcas y - -
codigos, RED N°014 10 dias Tramite Documentario | Director Ejecutivo | MerPosicionde recurso 15 | - Interposicion de recurso 15
377 2.78% 100.08 delaReddeSalud | de Salud de las dias perentorios dias perentorios
Numero de RRHH con que cuenta Diezdias "AG Armasons Personas | Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolvr el recurso
30 dias. 30 dias.
Copia ttlo profesional.
Colediatura u otro credencial.
Curricula de los RR. HH. contratados.
Constancia de habilitacion profesional actualizada
Licencia Municipal
Constancia de Fumiaacion
Razén Social
Recibo de paao por derecho de tramite
Autorizacién Sanitaria de Laboratorio Clinico Particular Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud de Alto
Amazonas.
Director Ejectivo de Salud | Director Ejecutivo de Ia Red de
BASELEGAL Copia thulo profesional de las Personas Salud Alto Amazonas.
RVM. N° 118-88-5A Colediatura u otro credencial.
" . ’ Tramite Documentario | Director Ejecutivo | interposicion de recurso 15 | Iterposicion de recurso 15
378 Curicula de los RR. HH. contratados. RED N°015 3.33% 119.99 10 dias delaReddeSalud | de Salud de las dias perentorios dias perentorios
o . Alto Amazonas Personas | Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Licencia Municipal Diezdias
30 dias. 30 dias.
Constancia de Fumiaacion
Recibo de paao por derecho de tramite
Duplcado de Certficacion Sanitaria Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud de Alto Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Amazonas. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Razon Social
D.S. N°007-98-5A Art.94 RUC
’ Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Nombre del representante legal. RED N°016 10 dias Trémite Documentario |
379 0.28% 10.08 de la Red de Salud Dlricrl:br‘:f“as‘a\ud dias perentorios dias perentorios
on Diez dias "AG Armasones . | Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Domicilio
Direccién de establecimiento de alimentos.
Actividad aue realiza.
Recibo de paao por derecho de tramite
Cambio de razén social y domicilio de establecimientos comercial e industrial. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | Difector Ejecutivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Trémite Documertario | o | 15| mermosiciona s
380 | Ley General de Salud N°26842 Recibo de pago por derecho de tramite RED N°017 0.28% 10.08 05 dias de la Red de Salud Ambiental erposicion de recurso erposicion de recurso
Alto Amazonas 4 - dias perentorios dias perentorios
Copia del documento notarial de los Registros Publicos que acredite el Plazo para resalver el recurso | Plazo para resoler ol ecurso
D.S N°007-98-SA. cambio de Razon Social de la Empresa o domicilio que justifique el cambio Cinco dias P P
30 dias. 30 dias.
de datos.
ANALISIS MICROBIOLOGICOS DE AGUAS
) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - | Director Ejecutivo de la Red de
Metodos por tubos muiples x agua de consumo ppsioy Tramite Documentario Laboratorio de Salud Piblica | "3 Flecutho do fa e
Laboratorio de
381 |BASE LEGAL de la Red de Salud rio
3.33% 119.88 ' Alto Amazonas SaludPiblica || rposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Res. Minist. N°615-2003-SADM Recibo de pago por derecho de tramite RED N°018 3dias
dias perentorios dias perentorios
Decroto Supremo NF 007-98-SA s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
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~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVAETAICN BV iyt INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
oroen N Denominecl ) AuTOM. | PoSIT. NEGAT. | dies héblles; RECONSIDERACION APELACION
Sl CLILEL Ublcacion 50 ©h ) RESOLVER
Metodos por tubos multples x Residuales, Manantiales, Recreativos. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Publica | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
Laboratorio de
382 3.89% 140.04 de la Red de Salud ro Interposicin de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
inist. N° 615-2003- o i Salud Publica P P
Res. Minist. N°615-2003-SADM Recibo de pago por derecho de tramite RED N°019 3dias o Amaaoncs lud Pbli osictn do recur osictndo recur
Decrelo Supremo N 007-98.5A s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
Metodos por Filacion de membran x agua de consumo Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Pubiica | Diector Ejectiivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
Laboratorio de
383 3.89% 140.04 de la Red de Salud ro Interposicin de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
inist. N° 615-2003- o i Salud Publica P P
Res. Minist. N°615-2003-SADM Recibo de pago por derecho de tramite RED N°020 3dias o Ameanes lud Pbli osictn do recur osictn do recur
Decrelo Supremo N°007-98.5A s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
Metodos por Fillracién de membrana x Residuales, Manantiales y Recreativos. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Publica | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
Laboratorio de
384 472% 169.92 de la Red de Salud i Interposicin de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
inist. N° 615-2003- e i Salud Pblica ™ ™
Res. Minist. N°615-2003-SADM Recibo de pago por derecho de tramite RED N°021 3dias o Ameancs lud Pbli osictndo recur osictndo recur
Decrelo Supremo N°007-98.SA s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
Analists Parasitologicos. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Pbiica | Director Ejectiivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
Laboratorio de
385 0.56% 20.16 de la Red de Salud ro Interposicin de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
inist. N° 615-2003- o i Salud Publica P P
Res. Minist. N°615-2003-SADM Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 022 3dias o Amaanes lud Pbli osictn do recur osictn do recur
Decrelo Supremo N 007-98.5A s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
AREA MICROBIOLOGICA DE ALIMENTOS.
Microorganismos Aerobios mesofios viables, Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Pubiica | Director Ejectiivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
386 | Res. Minist, N° 615-2003-SAIDM Recibo de pago por derecho de tramite RED N°023 1 3096 10 dias de a Red de Salud Lsa:i:gﬁs.:: Inerposicién de recurso 15| - Interposicion de recurso 15
. L Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
Decrelo Supremo N 007-98.5A Diez dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
Numeracién de Coliformes totales, fecales, Ec, Salmonela, Vidrio Cholerae y Otros, Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Publica | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
387 | Res. Minist, N° 615-2003-SAIDM Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 024 1 3096 10 dias de a Red de Salud Lsa:i:gﬁs.:: Interposicién de recurso 15| - Interposicion de recurso 15
- Hns Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
Decrelo Supremo N 007-98.SA Diez dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
\specciéna Empresas Prestadoras de Senclos de Saneamiano. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Director de Salud Ambiental, | DiTector Elecutivo de a Red de
Loreto Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL
Lev General de Salud N° 26842 Ficha de Reaistro otoraado por la Direccion de Salud Ambiental.
Decreto Supremo N° 007-98-SA Memoria descriptiva de las actividades aue van a realizar
Plano de ubicacion en escala(1/5,000) y distribucion de escala 1:100 de la Trémite Documentario - -
Ley General de Ambiente N° 28611 planta o infraestructura de ambientes del local de funcionamiento, firmado RED N°025 278% 10 dias Director de Salug | IMerposicionde recurso 15| Interposicion de recurso 15
% por un Ina® Aaronomo o civil -78% 100.08 de la Red de Salud Ambiental dias perentorios dias perentorios
- Alto Amazonas o ol o ol
Decreto Supremo N° 022-2001-SA Manual de operacién y mantenimiento de la empresa. Diez dias lazo Pa'aa':i;;’:' elrecurso | Plazo Pamg’:i;;’:’ elrecurso
RM. N°449-2001-SA Relacién de insumos v equipos a emplear.
Titulo v certificado del profesional, Director Tecrico.
Ceriificado de Atencion Medica.
Recibo de paao por derecho de tramite
Analiss Fisico Guimico de Aguas superficiakes PH-Turbiedad-0D. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Laboratorio de Salud Pubiica | Director Ejectiivo de la Red de
Loreto. Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario
Laboratorio de
389 139% 50.04 de la Red de Salud ro Interposicion de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
° 007-98- e i Salud Pblica ™ ™
Decreto Supremo N° 007-98-SA Recibo de pago por derecho de tramite RED N°026 3dias o Amaans lud Pbli osictn do recur osictn do recur
Decrelo Sunremo N°607-SA s dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
P 30 dias. 30 dias.
DIRECCION ADMINISTRATIVA
Prosentacion do Proformas io Carta de proveedores Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de | Director Ejecufivo de la Red de
Loreto. Loaistica Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
30 155N 08312004/PCM Art.2 Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 027 0-14% 504 o1da de la Red de Salud Je':edff::i:ir!:ad Interposicién de recurso 15 | - nterposicién de recurso 15
> . Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Director de la Oficina que | -
Acceso a la informacién Publica (Red de Salud Alto Amazonas). Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT). posee la informacion Director Ejecutivo de la Red de
0 Salud Alto Amazonas.
solicitada
BASE LEGAL
Mencionara i requerida, ia que posee lai
DLL.27806 na '
de conocerla el solicitante. Tramite Documentario Oﬁlzilrr‘eac;curedpeolsaee o ond | ond s
o ’ erposicion de recurso erposicion de recurso
391 |DL.27444 Pago de derecho de reproduccion de la informacién solicitada por la 0-69% 2484 05 dias delaRedde Salud | =\t nacion dias perentorios dias perentorios
autoridad que resuelve el tramite a fin de proceder la Unidad de la entrega Alto Amazonas solicitada Pl ver el Pl ver el
o o N lazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
D.S. N°043-2003-PCM o it o RED N° 028 Cinco dias oot oot
D.S. N°072-2003-PCM
Por folio (copia simple)
Disketie
Disco Compacto
UNIDAD DE ECONOMIA - LOGISTICA
Visacion de Poder Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de | Director Ejecufivo de la Red de
Loreto Economia Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
392 0.08% 288 de la Red de Salud . Interposicion de recurso 15 | Interposicién de recurso 15
[° 701-2004-1 o i de Economia P P
RM. N°701-2004-MINSA Adjuntar a Carta Poder RED N°029 01 dia Ao Amasons e s e s
; Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Recibo de pago por derecho de tramite Undia ey ey
Duplicado 66 Contrato 4 oos documentos Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
P Loreto Economia Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
393 R M. N0 701-2004-MINSA Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 030 0.14% 504 o1da de a Red de Salud Je;zdseol:ng:;ad Inerposicién de recurso 15| - Interposicion de recurso 15
M. Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Roprogramacion de cheques Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
prog aues- Loreto, indicar el motivo de vencimiento. Economia Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
304 0.28% 10.08 de la Red de Salud . Interposicién de recurso 15 |  Interposicion de recurso 15
M. N° 701-2004- i P 05 di de Economia P P
RM. N°701-2004-MINSA Adjuntar el Cheque vencido RED N°031 fas Ao Amasons e s O s
N Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
Recibo de pago por derecho de tramite Cinco dias aoing aoing




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

" DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION AUTORIDAD
REQUISITOS AZO
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALCUACION PREVIA RFESOLV;?‘R(:H INICIO DEL. COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
oroen N Denominecl ) AuTOM. | PoSIT. NEGAT. | dies héblles; RECONSIDERACION APELACION
S CLILEL Ublcacién 50 ©h ) RESOLVER
Constancia do Retoncién - Renta do 4ta Categoria Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Atto Amazonas - JefedelaUnidadde | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto Economia Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
395 028% 10.08 de la Red de Salud . Interposicion de recurso 15 | Interposicién de recurso 15
[° 701-2004-1 o i de Economia P P
RM. N°701-2004-MINSA Recibo de pago por derecho de tramite RED N°032 05 dias "AG Armasons P P
Ginco dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
OFICINA DE PERSONAL.
Concurso de Plazas Vacantes Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de Personal| Director Electivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas.
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
396 0.56% 20.16 de la Red de Salud Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
o - _— o 01 di de Personal P P
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Recibo de pago por derecho de tramite RED N°033 a "o Amasons rson e oo e e
Presentacion de Curioulum Vitas nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
OTROS
Duplicado de Boletas de Pago (Remuneraciones) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de Personal| Director Eiectivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
397 || oy Ne 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Recibo de pago por derecho de tramite RED N°034 0.06% 216 01 dia de laRed de Salud Je':ed:;sg::ad Interposicionde recurso 15 | - Interposicién de recurso 15
4 il Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Certficado de Trabajo. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de Personal| Director Eiectivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
398 || oy Ne 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Recibo de pago por derecho de tramite RED N°035 028% 10.08 01 dia de laRed de Salud Je':ed:;sg::ad Interposicionde recurso 15 | - Interposicién de recurso 15
4 il Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Duplicado de Certficado de Trabajo Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de Personal| Director Electivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
399 1| oy No 27444, Ley del Procedimiento Administraivo General Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 036 0.28% 1008 02 dias de a Red de Salud Je':ed:;sg::ad Interposicién de recurso 15| - Interposicion de recurso 15
Yy s Ley pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
Dos dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Licencia por Enfermedad, Asuntos persorales y particular Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de Personal| Director Eiectivo de la Red de
Loreto Salud Alto Amazonas
Tramite Documentario )
400 ;ASE LEG‘,\L‘ o N 276, At 26 Recibo o do RED N3 0.08% 288 o1 di de la Red de Salud Je':::: L;":ad Interposicion de recurso 15 |  Interposicion de recurso 15
o o 28 i o rson
ecreto Legislativo N° 276, Articulo 282, inciso e) ecibo de pago por derecho de tramite 7 a “Allo Amazonas rae porentorios rae porentorios
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Articulo 1102, incisos a), b) y ¢) Formulario de Licencia Undia Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Tramite Escalofonario Jefe de la Unidad de Personal| Difector Ejecttivo de la Red de
Salud Alto Amazonas
01 BASE LEGAL Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - 0.08% 288 TEQ:ERZZ‘;“::;"‘ZW JefedelaUnidad | 15| mermosiciona s
e . o Loreto o .08% . 02 d de Personal erposicion de recurso erposicion de recurso
Decreto Legislativo N° 276, Artioulo 28°, inciso &) e RED N° 038 jas Ao Amasons rson e oo e oo
Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Articulo 1102, incisos a), b) y ¢) Dos dias Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
OFICINA DE ESTADISTICA.
Cortfcado de Nacimiento (Duplicado) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe de la Unidad de | Director Ejecufivo de la Red de
P Loreto Estadistica Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
402 0.28% 10.08 de la Red de Salud - Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
3 it o i de Estadistica P P
Ley N° 26842 Numeral ll 2do pérrafo Tilo Preliminar Recibo de pago por derecho de tramite RED N°039 01 da Ao Amasons st O e oo e e
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Corticad do Defuncion (Duplicado) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
P Loreto Estadistica Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
403 0.28% 10.08 de la Red de Salud - Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
3 o i de Estadistica P P
Ley N°26842 Art 31 Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 040 01 da Ao Amasons st e oo O e oo
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Digitacion Hos H1S. x o Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
9 Jas LS. xhoj Loreto Estadistica Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
Jefe de la Unidad
404 0.00% 0.10 de la Red de Salud - Interposicién de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
3 i de Estadistica P P
Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 041 01 da Ao Amasons st e oo O e oo
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Recencion de Fax no stitecional Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
P Loreto Trémite Documentario Estadistica Salud Alto Amazonas
405 |BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 042 0.08% 2.88 01 dia de la Red de Salud Jefe de la gn!dad Interposicion de recurso 15 Interposicion de recurso 15
Alto Amazonas de Estadistica dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Comersacion radial Solicitud dirigida al Director Ejecutivo e la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
Loreto Trémite Documentario Estadistica Salud Alto Amazonas
406 |BASE LEGAL Recibo de pago por derecho de tramite RED N°043 0.06% 216 01 dia delaRed de Salud | Jefedela gn!dad Interposicion de recurso 15 | Interposicion de recurso 15
Alto Amazonas de Estadistica dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
Cortficado 66 Nacimionto Extemporanco Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de la Red de Salud Alto Amazonas - Jefe dela Unidad de | Director Ejecutivo de la Red de
P Loreto Estadistica Salud Alto Amazonas
BASE LEGAL Tramite Documentario )
407 1| ey Ne 26842 Numeral I 2do pérrafo Tiulo Prefiminar Recibo de pago por derecho de tramite RED N° 044 042% 1812 o1da de a Red de Salud JZ'Z dE::aL.'JsTiI::d Inerposicién de recurso 15| - Interposicion de recurso 15
4 P Pago p Alto Amazonas dias perentorios dias perentorios
nda Plazo para resolver el recurso | Plazo para resolver el recurso
30 dias. 30 dias.
HOSPITAL SANTA GEMA YURIMAGUAS
'Acceso de Particulares a Historias Clinicas del Hospital 1 Comprobants 46 pago
408 |BASE LEGAL 2 Soicnt o Dredtor 03 tres dias Caja Periférica Jefe Estadistica Jefe Estadistica Directror General
Lev N° 26842 : HOSSGY-001 0.171666667 6.12
Apertura de Historia Clinica Senicio de
409 |BASELEGAL 1. Comprobante de pago X Caja Periférica Admision Jefe de Estadistica Directror General
Lev N° 26842 HOSSGY- 002 0.111388889 3.96 sti
‘Atencion de Datos Estadisticos para monografias + Comprobant g
410 |BASE LEGAL ) Ssm"; ; D? ;‘ZEW 02 dos dias Caja Periférica | Jefe de Estadistica Jefe de Estadistica Directror General
Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY-003 0.173333333 6.12
‘Atencion de Pacientes Beneficiados del SIS
BASE LEGAL ) Oficina de ) ) '
41
RAM. N 1090-2002-SAIDM, RM. N° 186-2004-MINSA que aprueba Direciva N 030 MINSA-01 Art |1+ Presentacion de contrato de afifacién de Ceniro de Salud autorizado Seguros Oficina de Seguros | Jefe de la Oficina de Seguros Directror General
10.1.102 HOSSGY- 004 Gratuito x




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

™ EED DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _[INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVATUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominacion Ublcacién 50 ©h : : : D) RESOLVER
w2 ;ﬁg‘gécgé:fc‘emes por convenio 1. Presentancion de carla de garantia de la entidad suscriptora del converio Senicio de Admision S:;"r':l':;: Jefo de Estadistica Directior General
RE.R. N° 1021-2003-GRL-P (ROF) Art. 11-F 2 Presentacién del DNI del Titular ylo benef. HOSSGY- 005 0.174722222 6.12|x Estadistica sti
Bonificacion Familiar ylo Ampliacion © Comroban d
413 |BASE LEGAL omprobante de pago 03 res dias Caja Periférica Directror General
Lev N°26842 2 Solicitud al Director HOSSGY- 006 0481111111 17.28 Jefe de Personal _Jefe de Personal
Beses para Concurso Plblico
414 |LeyNe26842 x Caja Periférica | Jefe de Logistica Jefe de Logistica Directror General
D.S.\° 083/2004/PCM 1.c de pago 2._Solicitud al Director HOSSGY- 007 0681944444 24.48
Bases para Adjudicacién Directa: Selectiva
415 E;S,fﬂ 'z'sg‘z“' ;: gsmu"f:‘";r:‘agfg° X Caja Periférica | Jefe de Logistica Jefe de Logistica Directror General
D.S.\° 083/2004/PCM HOSSGY- 008 1415277778 51.12
Bases para Adjudicacién de Menor Cuantia
416 E;S,fﬂ 'z'sg‘z“' ;: gsmu"f:‘";r:‘agfg° X Caja Periférica | Jefe de Logistica Jefe de Logistica Directror General
D.S.\° 083/2004/PCM HOSSGY- 009 0682222222 24.48
Constancia de Proveedor © comorah
417 |BASELEGAL 5 o :‘"I‘;ir:‘zgf’@ 02 dos dias Caja Periférica | Jefe de Logistica Jefe de Logistica Directror General
D.S.\° 083/2004/PCM g HOSSGY- 010 0.010277778 038
Constancia de Atencién Medica © cComorah
418 |BASE LEGAL 5 Somprovarte de pago 02 dos dias CajaPeriférica | Jefe de Estadistica|  Jefe e Estadistica Directror General
Lev N°26842 g HOSSGY- 011 0.237222222 864
Constancia de Hospitalizacion 1 Comprobane de pago
419 |BASE LEGAL o B 03 tres dias Caja Periférica | Jefe de Estadistica|  Jefe de Estadistica Directror General
Lev N°26842 g HOSSGY- 012 0.263611111 9.36
Constancia de Practica iicial, Inermedia, Final 1 Comprobane de pago
420 |BASE LEGAL - Come > 03 tres dias Caja Periférica | Jefe Capacitacién Jefe Capacitacion Directror General
Lev N°26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-013 0.510555556 18.36
Certficado de Manipulador de Almentos oboratort. Saled
421 |BASE LEGAL 1. Comprobante de pago 01undia Caja Periférica oo, S Jefe de Salud Ambiental Directror Adjunto
Lev N°26842 HOSSGY- 014 0.176944444 6.48
Certficado Odontolégico.
422 |BASELEGAL 1. Comprobante de pago x Caja Periférica | Jefe de Odontologia | Jefe de Odontologia Directror General
Lev N°26842 HOSSGY- 015 0191666667 6.84
Cerlificado de Vacuna Internacional
423 |BASE LEGAL x Caja Periférica PAI Jefe de Programas Directror General
Lev N°26842 1.C de pago HOSSGY- 016 0.561388889 20.16
Certficado de Vacunacion Nacional
424 |BASE LEGAL x Caja Periférica PAI Jefe de Programas Directror General
Lev N°26842 1.c de pago HOSSGY- 017 0.561388889 20.16
Cerlficado de Vacunacion Antiabica
425 |BASE LEGAL x Caa Periférica PAI Jefe de Programas Directror General
Lev N°26842 1.C de pago HOSSGY- 018 0.561388889 20.16
Cerlficado de Vacunacion de Hepatits "B
426 |BASE LEGAL x Caja Periférica PAI Jefe de Programas Directror General
Lev N°26842 1.C de pago HOSSGY- 019 0.561388889 20.16
Constancia Pago de Haberes 1 Comprobanie de pago
BASE LEGAL - Come q 05 cinco dias Caa Periférica Directror General
427 | Ley N°26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-020 0151111111 54 Jefe de Economia Jefe de Economia
Concurso Plaza Vacante Conlratados: Médicos, No Médicos y Técnicos 1 Comprobane de pago
BASE LEGAL - Come q Caja Periférica Directror General
428 | Lev N°26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-021 0.331944444 11.88 15 auince dias Jefe de Personal _Jefe de Personal
Constancia de Pasantia de aclualizacion © comorat .
BASE LEGAL i :"'I‘;r‘:z‘gf@ 2das Caja Periférica Ca:z;‘:‘: o Jefe de Capacitacién Directror General
429 Lev N°26842 g HOSSGY- 022 0505555556 1836
Constancia de practicas voluntarias. 1 Comprobane de pago ) e i
BASE LEGAL e B 02 dos dias Caja Periférica Comatonién Jefe de Capacitacion Directror General
430 Lev N°26842 HOSSGY- 023 0505555556 1836
Constancia de Iniernado Pre Profesional, Practicas profesional 1 Comprobane de pago ) e i
BASE LEGAL e B 02 dos dias Caja Periférica Comatonién Jefe de Capacitacion Directror General
431 | Lev N°26842 HOSSGY- 024 0.540833333 19.44
Constancia de Termino de SERUMS 1 Comprobane de pago ) e i
BASE LEGAL e B 02 dos dias Caja Periférica Comatonién Jefe de Capacitacion Directror General
432 | Lev N°26842 HOSSGY- 025 0.530888889 19.08
ge"‘gcz‘: dT_D‘m”“'dad 1. Solicitud al Director
Le:/SN“ i, 2.Copia de DNIy copia del itar, familiar 07 siete dias | Tramite D Jefe de Jefe de Directror General
433|D.S. N°003-2000. At. 14 directo co derecho o autoridad competerte HOSSGY- 026 0.24 864
Certificado Médico para ramite de Pension de Invalidez -~ ’
1. Solicitud al Director Comité Médico )
BASE LEGAL 2. Copia de DNI del solicitante 20 veinte dias Caja Periférica Calificadorde | COMté Medico Calificador de Directror General
Ley 26842 Art 13 3. Comprobarte de pago Incapacidad (CMc)|  eapacidad (CMC)
434|RD. N°309-07-GRL-DRS/30.21 HOSSGY- 027 0451111111 162
Constancia ylo Certficado de Trabajo 1 Comprobane de pago
BASE LEGAL - Come q Caja Periférica Directror General
435 | Lev N°26842 2 Solcitud al Director HOSSGY-028 0.290833333 10.44 02 dos dias Jefe de Personal _Jefe de Personal
Duplicado de Ceriificado de Defuncion 1 Comprobane de pago ) i
BASE LEGAL e B CajaPeriférica | Jefe de Estadistica|  Jefe e Estadistica Directror General
436 | Lev N°26842 HOSSGY- 020 0.306666667 1116 02 dos dias
Duplicado de Camet de Historia Clinica Senvicio de
437 |BASE LEGAL 1. Comprobante de Pago X Caja Periférica Admision Jefe de Estadistica Directror General
Lev N°26842 HOSSGY- 030 0.086944444 324 sti
Duplicado de Certificado de Nacimiento
438 |BASE LEGAL 1. Comprobante de pago x Caja Periférica | Jefe de Estadistica|  Jefe de Estadistica Directror General
Lev N°26842 HOSSGY- 031 0.306666667 1116
7. Comprobante de pago - -
439 | Duplicado de ion de (destaque, permuta, BASE LEGAL L[ Soltrtud ol Direcor HOSSGY-032 0.5575 2016 02 dos dias Cala Periférica | jefe de Personal Jefe de Personal Directror General
Duplicado Constandia ylo Certficado de Trabajo 1 Comprobanie de pago
BASE LEGAL - Come q Caja Periférica Directror General
440 | Lev N° 26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-033 0.290833333 10.44 02 dos dias Jefe de Personal _Jefe de Personal
Derecho a Practicas Inciales, Inermedias y Finales. 1 Comprobane de pago oo de
BASE LEGAL - Come > Caa Periférica > Jefe de Capacitacion Directror General
441 |Lev N°26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-034 0.469722222 16.92 02 dos dias Capacitacion
Derecho a Pasania de Actualizacion
BASE LEGAL 1 Comprobante de pago Caja Periférica Jefe de Jefe de Capacitacion Directror General
442 | Ley N° 26842 2 Solcitud al Director HOSSGY-035 0.496944444 18 02 dos dias Capacitacion
Derecho a Practicas Voluntarias
BASE LEGAL 1 Comprobante de pago Caja Periférica Jefe de Jefe de Capacitacion Directror General
443 | Lev N° 26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-036 0.466944444 16.92 02 dos dias Capacitacion
Derecho a Internado Pre-Profesional, Pract. Profesional
BASE LEGAL 1 Comprobante de pago Caja Periférica Jefe de Jefe de Capacitacion Directror General
444 | Ley N° 26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-037 0.501666667 18 02 dos dias Capacitacion
Derecho a realizar SERUMS 1 Comprobane de pago e
BASE LEGAL - Come > Caa Periférica > Jefe de Capacitacion Directror General
445 | Lev N° 26842 2 Solicitud al Director HOSSGY-038 0.488611111 17.64 02 dos dias Capacitacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALCUACION PREVIA INICIO DEL. COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / RESOUE e PROCEDIMIENTO
oroen Ntmero y Denominacion ) AuTOM. | POSIT. NEGAT. | dies héblles; RECONSIDERACION APELACION
S PRLALL Ublcacién 50 ©h ) RESOLVER
Duplicado Constancia de pract. nicial, Interm, Final
BASE LEGAL ; g;’”c"‘“;b:‘":; de pago Caja Periférica C;Z’:,‘:‘z . Jefe de Capacitacion Directror General
446 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY-039 0510555556 18.36 02 dos dias pacitacion
Duplicado Constancia de practicas voluntarias.
BASE LEGAL 3 Comprobarte de pago Caja Periférica colede Jefe de Capacitacién Directror General
447 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 040 0.505555556 18.36 02 dos dias pacitacion
Duplicado Constancia de pasantia de Actualizacion
BASE LEGAL 3 Comprobarte de pago Caja Periférica colede Jefe de Capacitacién Directror General
448 | Lev N° 26842 - Soletiud albirector HOSSGY- 041 0.505555556 18.36 02 dos dias pacitacion
Duplicado de Constancia de_Internado Pre-Profesional, Pract. Profesional + Comprobant g s
BASE LEGAL 2 S e e Caja Periférica o e Jefe de Capacitacion Directror General
449 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 042 0.530555556 19.08 02 dos dias pacitacion
Duplicado de Constancia de termino de SERUMS -+ Comprobanta g s
BASE LEGAL 2 S e Caja Periférica o e Jefe de Capacitacion Directror General
450 | Lev N° 26842 - Soletiud albirector HOSSGY-043 0533888889 19.08 02 dos dias pacitacion
Duplicado Certficado de cursos.
BASE LEGAL 3 Comprobarte de pago Caja Periférica cofede Jefe de Capacitacién Directror General
451 | Lev N° 26842 - Soletiud albirector HOSSGY- 044 0.535555556 19.44 02 dos dias pacitacion
1. Solicitud al Director, por el interesado o
Epicrisis representante legal segtin modelo
BASE LEGAL 2. Copia de DNI del fitular o carta poder del 03tresdias | Tramite D Jefe de Estadisti Jefe de Estadisti Directror General
LeyN°26842, Art. 15, Inciso i representante legal legalizada
452 3.Co de paao HOSSGY - 045 0.195555556 7.2
453 | Fotocopia de Historia Clnica 1. Solicitud al D"::‘s;ao HOSSGY.- 046 o511 sa o2 dos dias Caja Periférica | Jefe de Estadistica|  Jefe de Estadistica Directror General
Firma de Convenios De Atencion Medica y Comerdial
BASE LEGAL Caja Periférica Directror General
454 | Lev N°26842 1.C de pago HOSSGY- 047 045 162 05 cinco dias Direccién Administr: Direccién Administrativa. Ases|
Prueba de PPD - Tubercuiina
455 |BASE LEGAL X Caja Periférica PAI Jefe de Programas Directror General
LevN° 26842 1.C de pago HOSSGY- 048 0.148888889 54
456 | pocursos i porlos BASELEGAL Comunicado PCM - Sentencia Tribunal | - S0licitud al Director HOSSGY- 049 Gratito 15 quince dias | Tramite Documentario |  Director Genral Director Genral Director Genral
Resumen de Historia Clinica. © Socitud al Direct
457 |BASE LEGAL ) Czr':' “mbzm;':: f’; o 03 tres dias Caja Periférica | Jefe de Estadistica |Jefe de Estadistica Director Genral
Lev N°26842 - bomp pag HOSSGY- 050 0.195555556 7.2
Solicitud de Rehabilitacion de Sanciones (1 Afo+) -+ Comprobanta g
BASE LEGAL ) S;’?’"‘; ; De, ;‘Za@ Caja Periférica Director Genral
458 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 051 0524444444 18.72 02 dos dias Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Solicitud de Licencia por Gravidez -+ Comprobants
BASE LEGAL ) S;’?’"‘; ; De, ;‘Za@ 03 tres dias Caja Periférica Director Genral
459 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 052 0377777778 13.68 Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Solicitud de Licencia por TBC o Neoplasia -+ Comprobanta g
BASE LEGAL ) S;’?’"‘; ; De, ;‘Za@ 03 tres dias Caja Periférica Director Genral
460 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY-053 0.368611111 1332 Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Solicitud de Licencia por Enfermedad -+ Comprobants
BASE LEGAL 2 S e ® Caja Periférica Director Genral
461 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 054 0.2575 9.36|x Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Solcitud de Licencia Personal -+ Comprobanta g
BASE LEGAL ) S;’?’"‘; ; De, ;‘Za@ Caja Periférica Director Genral
462 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 055 0.365833333 13.32|x Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Solcitud de Licencia Particular -+ Comprobants
BASE LEGAL 2 S e Caja Periférica Director Genral
463 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 056 0376111111 13.68|X Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Sepelioy Luto
BASE LEGAL ; gf"’"p"zba‘"l‘; "e|pag° 03 tres dias Caja Periférica Director Genral
464 | Lev N°26842 - Solietud al Birector HOSSGY- 057 0501111111 18 Jefe_de Personal | Jefe de Personal
Solicitud de Reconsideracion -+ Comprobants
BASE LEGAL ) S;’?’"‘; ; De, ;‘Za@ Caja Periférica Director Genral
465 | Lev N° 26842 - Soleliud albirector HOSSGY- 058 0447777778 16.2 05 cinco dias Jefe de Personal _|Jefe de Personal
Visacion Carta Poder
BASE LEGAL 1. Comprobante de pago Caja Periférica Director Genral
466 | Lev N°26842 HOSSGY- 059 0.141111111 5.04|x Jefe_de Economia | Jefe de Economia
Accesoala que poseen o producen os Organismos Piblicos i
Solicitud dirigido al Director General del Hospital Santa Gema de Yorimaguas, susciita por el Jefe de Unidades ]
interesado. . . e Jefe de Unidades ylo "
1. Solicitud al Director ylo Senicios, e ° Director Genral
BASE LEGAL o Sonioos. | senicios, Asesoria Legal
467 | Lev N°26842 HOSSGY- 060 Gratuito 07 siete dias Mesa de Partes 9
Declaracion suscrita por el interesado de compromiso de cancelacién del costo que demande I
reproduccion. - , ' Jefe de Unidades | Jefe de Unidades ylo '
BASE LEGAL 1. Solicitud al Director 02 dos dias o Senicias oo Director Genral
468 | Lev N°26842 HOSSGY- 061 Gratuito Mesa de Partes
EN MATERIA PRODUCCION
DIRECCION DE EXTRACCION Y PROCESAMIENTO PESQUERO
469 |Permiso de Pesca para la operacion de embarcaciones pesaueras de 1. Solicitud diriaida al Director Reqional de la Produccion seatn Formulario N° 1 DIREPRO-001
Mayor Escala - Indicar para personas naturales: Numero DNI vigente X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
Base Legal: asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92), D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/01), DS. N° 015-2009- juridica solicitante calendarios Tramite de la de la de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
PRODUCE Pub(1/05/09) carta poder (persona natural) o D o o Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona juridica) Economico
- Indicar: Niimero DNI vigente del representante legal,de ser el caso
- Indicar: N° de RUC del titular
2 Copia simple del Certificado de Matricula vigente.
3. Caracteristicas técnicas de la embarcacion segin Formulario 2, con caracter
de Declaracion Jurada
4. Copia simple del Certificado Nacional de Arqueo, emitido por la Direccién
General de Capitanias v
Guardacostas del Ministerio de Defensa, en el cual se consigne ademas la
capacidad de bodeaa
de la embarcacién en m3.
5. Pago por inspeccion técnica para verificar las caracteristicas y la operatividad
de la embarcacion pesauera. Seguin Servicio N° 1
6. Pago por derechos de tramite. . 9.86 355
470 |Permiso de pesca para la operacion de embarcaciones pesqueras de 1. Solicitud diricida al Director Redional de la Produccion seatin Formulario N° 1 DIREPRO-002
Menos Escala - Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
Base Legal: asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001), DS. N° 015- iuridica solicitante Tramite de la dela de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
2009-PRODUCE Pub (1/05/09) carta poder (persona natural) o D o o Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica) Economico
- Indicar: N° de RUC del titular
2. Copia simple de Certificado de Matricula vigente, en que consta la refrenda
vigente.
3. Copia simple del Certificado Nacional de Arqueo, emitido por la Direccion
General de Capitanias v
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Guardacostas del Ministerio de Defensa, en el cual se consigne ademas de la|
capacidad de bo-
deqa de la embarcacion en m3.
4. Caracteristicas técnicas de la embarcacion de acuerdo a Formulario 2, con
caracter de Declarcion Jurada
5. Pago por inspeccion técnica para verificar las caracteristicas y la operatividad
de la embarcacion Segun Servicio N° 1
pesauera. 247 5875
6. Pago por derechos de tramite. .
471 |Permiso de pesca para capturar, cazar (saca), colectar recursos hidrobio- 1. Solicitud diricida al Director Redional de la Produccion seatin Formulariol N° 1 DIREPRO-003
logicos con fines ornamentales, de acuicultura, comerciales, industriales - Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
0 de difusion cultural con o sin uso de embarcacion asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
iuridica solicitante Tramite de la de la de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
Base Legal: carta poder (persona natural) o D Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001), R.M. N° 015- (persona iuridica) Economico
2009-PRODUCE Pub (1/05/09) - Indicar: N° de RUC dell titular
- Indicar: Nimero de carne v/o Constancia de pescador
2. Descripcion de las artes o aparejos de pesca y equipos auxiliares a utiizar,
asi como un listado
de las zonas de extraccion y los recursos a extraer, indicando el nombre de
las especies v la cantidad.
seaun Formulario N° 2 v/o Formulario N° 4
|Ademds: 3. Paqo por derechos de tramite. 15 53.25
4. Copia del Certificado de Matricula vigente (excepto en embarcaciones
En caso de usar embarcacion pesquera impulsadas por remos)
5. Pago por inspeccion técnica para verificar las caracteristicas y la operatividad
de la embarcacion pesauera Servicio N° 1
472 para el de Acuarios Comerciale 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la produccion
Base Legal - Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente DIREPRO-004 X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001), R.M. N° 015- asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
2009-PRODUCE Pub (1/05/01), R.M. N° 219-2001-PE, Pub junio 2001 iuridica solicitante calendarios Tramite de la de la de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o D Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica) Economico
2. Memoria descriptiva del proyecto que incluye Plano de distribucion de las
Instalaciones.
detalles de técnicas de la y Plano de
ubicacion del establecimiento,
(elaborado por profesional de competencia)
3. Copia simple del documento que acredite el derecho de propiedad o posesion
leaitima sobre el inmueble
v copia de RUC
4. Numero v fecha de Constancia de Verificacion de la DIA
5. Pago por derechos de tramite. 19.72 710
473  |Autorizacion para el funcionamiento de Centros de Rescate de Mamiferos 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién X 30 Oficina Director Director Gerente
Aquaticos Amazonicos con Fines de Rehabilitacion con Constancia de Verificacion de - Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente DIREPRO-005 dias de Reaional Reaional Reaional
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
la DIA asiento) de la persona calendarios Tramite de la de la de
Base Legal juridica solcitante D Desarrollo
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001), R.M. N° 015- carta poder (persona natural) o Economico
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
2009-PRODUCE Pub (1/05/01), R.M. N° 219-2001-PE, Pub junio 2001 (persona iuridica)
2. Memoria descriptiva del proyecto que incluye Plano de distribucion de las
D.Ley 26585 Pub. (); D.S. 002-96-PE Pub. (); R.M. N° 588-96-PE Pub. ()
detalles de técnicas de la Plano de
O.R. N° 018-2008-GRL-CR Pub. () y O.R, N° 009-2009-GRL-CR Pub. () ubicacion del establecimiento,
(elaborado por profesional de competencia), sobre el manejo de mamiferos
acuadticos v otros seaun lo
especificado en la O.R. N° 018-2008-GRL-CR.
3. Copia simple del documento que acredite el derecho de propiedad o posesion
leaitima sobre el inmueble
v copia de RUC
4. Namero v fecha de Constancia de Verificacion de la DIA.
5. Pago por derechos de tramite. 36.25 1305
474  |Aprobacion para desarrollar Programa de Manejo Pesquero - PROMAPE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion
Base Legal - Indicar para persona natural: Nimero del documento de identidad vigente DIREPRO-006 X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001) asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
R.M. N° 015-2009-PRODUCE de fecha 01-05-2001 iuridica solicitante Tramite de la de la de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o D Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica) Economico
- Indicar: N° de RUC del titular
2. Proyecto del PROMAPE, suscrito por el responsable de la entidad y/o
oraanizacion social
3. Carta de compromiso formal de presentar la informacion que genere el
proarama
4. Pago por derecho de tramite 9.84 354.29
475 |Autorizacion para el funcionamiento de Centro Primario Acopio de especies 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién X 30 Oficina Director Director Gerente
de uso oramental y acuicolas con fines comerciales y productos pesqueros - Indicar para persona natural: Ndmero DNI vigente DIREPRO-007 dias de Redional Redional Redional
Base Legal 2. Copia de RUC calendarios Tramite de la de la de
3. Plano o croquis de ubicacion, distribucion de las instalaciones y detalles de
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001) técnicas. D Desarrollo
4. Copia simple del documento que acredite el derecho de propiedad o posesion
R.M. N° 015-2009-PRODUCE de fecha 01-05-2009 leaitima sobre el inmueble Economico
RM N° 426-2003-PRODUCE, Pub 10/11/2003 5. Numero v fecha del Certificado Ambiental
6. Pago por derechos de tramite. 8.59 309.21
476  |Modificacion de Resoluciones Autoritativas por cambio de 1. Solicitud diricida al Director Regional de la Produccion. seain formulario N° 3 DIREPRO-008
nombre de E/P o matricula (puerto, nimero o tipo e servicio) - Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente X 30 Oficina Director Director Gerente
- Indicar Para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
Base legal: asiento) de la persona dias de Regional Regional Regional
D.S. N° 028-DE/MGP (pub. 02/06/2001) iuridica solicitante calendarios Tramite de la de la de
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o D Desarrollo
indicar datos de publicidad Registral ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica) Economico
- Indicar: N° de RUC dell titular
- Actividad artesanal o de menor escala 2. Copia Simple de Certificado de Matricula vigente.
0 embarcaciones pesqueras. 3. Pado por derecho de tramite.
- Actividad artesanal menor escala. Exonerado
- E/P de mavor escala. 493 177.50
477  |Certificado de Procedencia para Recursos Hidrobiologicos 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion
- Indicar para persona natural: Nimero DNI vigente DIREPRO-009 X 30 Oficina Director Director Gerente
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Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)
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RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001)

R.M. \° 015-2009-PRODUCE de fecha 01-05-2009

R.M. N° 219-2001-PE de fecha 28/06/2001

- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (fichay
asiento) de la persona
juridica solcitante
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
carta poder (persona natural) o
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(ersona iuridica)
- Indicar: N° de RUC del titular
2. Documento con informacion sobre la procedencia de recursos o productos
hidrobiolécicos.
indicando especies, cantidades, zonas de pesca y caracteristicas del
producto, de ser el caso.
3. Paao por derecho de tramite.
4. Paqo por senvicios de inspeccion

Seatn Servicio N° 3

68.56

dias
calendarios

de
Tramite

Regional
dela

Regional
dela

o

Regional
de

Desarrollo

Economico

478

Constancia de Verficacion de recursos y productos hidrobiolégicos

Base Legal
D.Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001)

R.M. \° 147-2001-PE de fecha 01-05-2001

7. Solcitud dirigida al Director Regional de la Produccion
2. Documento con informacion sobre la procedencia de recursos o productos
hidrobiolécicos.

indicando especies, cantidades, zonas de pesca y caracteristicas del
producto, de ser el caso.
3. Paqo por derecho de tramite.

- Para el caso de pescado de consumo humano directo mavor/iqual a 100 ka

DIREPRO-010

88.75

dias
calendarios

Oficina

de
Tramite

Director

Regional
dela

Director

Regional
dela

o

Gerente

Regional
de

Desarrollo
Economico

479

Licencia para la operacion de planta de procesamiento pesque-
0 artesanal (vigencia de 1 afio) con Constancia de Verificacion

Ambiental.
Base Legal:

D.S. N 012-2001-PE Pub. (14/03/2001)

D.Ley N° 25977, Pub.(22/12/92) D.S. N° 012-2001-PE Pub.

|Ademds:
Para el caso de renovacion de la Licencia de Operacion

7. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion
- Indicar para persona natural: Numero DNI vigente
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona
juridica solcitante
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
carta poder (persona natural) o
indicar datos de publicidad Registral ficha y asiento) de poder vigente
(ersona iuridica)
- Indicar: N° de RUC del titular
2. Copia simple del Certificado de Compatibilidad de Uso expedido por la
Municipalidad correspon-
diente. de ser el caso,
3. Nimero v fecha de Constancia de Verificacin de la DIA
4. Informacion requerida seaun formulario N° 5
5. Paqo por derecho de tramite
6. Paqo por servicio de inspeccion técnica.

DIREPRO-011

Seatn Servicio N° 4

1479

532.50

dias
calendarios

Oficina

de
Tramite

Director

Regional
dela

Director

Regional
dela

o

Gerente

Regional
de

Desarrollo

Economico

DIRECCION DE PESCA ARTESANAL

Constancia de Pescador Artesanal
Base:

Art. 58 del Reglamento de la Ley General de
Pesca D.S. N° 012-2001-PE publicado el 14/03/2001
Para el caso de Certficacion Artesanal para personas naturales o juridicas

dedicadas a la actividad pesquera artesanal

A PESCADOR ARTESANAL

B. ARMADOR PESQUERO ARTESANAL

C. PROCESADOR ARTESANAL
Que cuente con Licencia para la operacion de Planta de Procesamiento

Artesanal

D. EMPRESA PESQUERA ARTESANAL

(Con licencia para la operacion en el caso
de empresas de Procesamiento Artesanal)

Ademas en el caso de empresas conformadas
por Armadores Artesanales o Propietarios de
Embarcaciones Pesqueras Artesanales

1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion seaun Formulario N° 6
2, Copia de DN vigente

3. Declaracion Jurada de Artes v Apareios de Pesca . seatn Formulario N° 7
4. Fotocopia de curso de certificado de capacitacion en Legislacion Pesquera
(vigencia un afio)

1. Solicitud diriaida al Director Recional de la Produccion seatn Formulario N° 8
- Indicar para persona natural: Numero DNI vigente

2. De ser el caso, copia simple de documento que acredite su afiliacion a una
Oraanizacion Social

de Pescadores Artesanales, con inscripcion vigente en la Direccion de Pesca
Artesanal.
3. Declaracion Jurada de dedicarse aa actividad de pesca artesanal como
medio princioal de vida.

sequn Formulario N°9
4. Fotocoia de Constancia de Pescador Artesanal viaente

1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion seaun formulario N° 10
- Indicar para persona Natural: Nimero DNI viaente
2. Copia simple de Certificado de Matricula con refrenda viaente,
3. Consignar las caracteristicas técicas de la embarcacion pesquera en el
Formulario N° 11
4. Constancia otorgada por una
de la localidad
de origen de la embarcacion pesquera. Registrada en la Direccion de Pesca
Artesanal,
acreditando la condicion de Amador Artesanal del solcitante y Declaracion
Jurada de no ser proietario
de Embarcacion Pesauera de Mavor/Menor Escala

Social de rt I

1. Solicitud diriaida al Director Recional de la Produccion
- Indicar para persona Natural: Namero
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona
juridica solcitante
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
carta poder (persona natural) o
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(ersona iuridica)
2. Copia simple de la Licencia para la operacion de Planta de Procesamiento
Artesanal
vigente. Otorgada por la Direccion! Regional (excepto procesadores
artesanales denominados
salacheros aue operan en la misma zona de pesca)

1. Solicitud diriaida al Director Redional de la Produccion
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona
juridica solcitante
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante
indicar datos de publicidad Registral fiicha y asiento) de poder vigente
(ersona iuridica)
2. Padron de Socios
3. Copia simple de la Licencia de Operacion de Procesamiento Artesanal vigente
otorqada

por la Direccion de Regional de la Produccion. en caso de Procesadores.
4. Consignar las caracteristicas técnicas de la embarcacion pesquera en el
Formulario N° 11

5. Copia simple de Certificado de Matricula con refrenda vigente.

DIREPRO-012

Exonerado

Exonerado

Exonerado

Exonerado

Exonerado

15
dias

calendarios

15
dias

calendarios

15
dias
calendarios

15
dias

calendarios

15

dias
calendarios

Oficina
de

Tramite

Director
Regional

de la

Director
Regional

de la

o

Oficina
de

Tramite

Director
Redional

de la

Director
Redional

de la

o

Oficina
de
Tramite

Director
Redional
de la

Director
Redional
de la

o

Oficina
de

Tramite
b

Director
Redional

de la

Director
Redional

de la

Oficina

de
Tramite
b

Director

Regional
dela

Director

Regional
dela

Gerente
Regional

de

Desarrollo
Economico

Gerente
Redional

de
Desarrollo

Economico

Gerente
Redional
de
Desarrollo

Economico

Gerente
Redional
de
Desarrollo

Economico

Gerente
Regional
de
Desarrollo

Economico
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1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion segin Formulario N° DIREPRO-013
481 |Inscripcion de Organizaciones Sociales de 12 X 15 Oficina Director Director Gerente
Pescadores, Procesadores (con Licencia de - Indicar para persona Natural: Numero DNI dias de Reaional Reaional Reaional
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
Operacion) y Armadores Artesanales inscritos carta poder (persona natural) o Exonerado calendarios Tramite de la de la de
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
en Registros Publicos. (persona iuridica) D J J Desarrollo
2. Copia simple de Escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro
Base Legal Publico correspondiente Economico
3. Copia simple de inscripcion de Consejo Directivo vigente, en los Registros
Ley N° 27867, Pub 18/11/02, modificado Ley N° 29053 Pub 26/06/07, Publicos
RER N° 1281-2005-GRL-P, Pub 26/10/2005 de su iurisdiccion.
4. Relacion de socios adjuntando copia simple del Carnet de Pescador o
Constancia de Pescador
Ademas en el caso de Armadores Artesanales : 5. Copia simple Certificado de Matricula
1. Solicitud dirigida al Director Director Regional de la Produccion segin DREPRO-014
482 |Inscripcion de Renovacion de Consejo Directivo de Formulario N° 1. X 15 Oficina Director Director Gerente
Organizaciaones Sociales de Pescadores, Proce- - Indicar para persona Natural: Numero DNI dias de Reaional Reaional Reaional
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
sadores y Armadores Artesanales inscitos en los carta poder (persona natural) o Exonerado calendarios Tramite de la de la de
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
Registros Publicos. (persona iuridica) D J J Desarrollo
Base Legal 2. Copia simple del Acta de Asamblea General. sealn minuta de constitucion Economico
3. Copia simple de inscripcion del Nuevo Consejo Directivo, en los Registros.
Ley N° 27867, Pub 18/11/02, modificado Ley N° 29053 Pub 26/06/07, Publicos de su
RER N° 1281-2005-GRL-P, Pub 26/10/2005 iurisdiccion.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE ACUICULTURA
Concesion para desarrollar la actividad de acuicultura a menor 1. Solicitud dirigida al Director Director Regional de la Produccion, segin DIREPRO-015
483 Formulario N° 14 X 30 Oficina Director Director Gerente
escala (Mas de 2 hasta 50 TM de produccién al afio). incluve - Indicar para persona Natural: Nimero DNI vigente dias de Reaional Reaional Reaional
Centros de Produccion de Semillas a nivel comercial y Cultivo - Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona Exonerado calendarios Tramite de la de la de
de Peces Ornamentales. con Certificado Ambiental de la DIA. iuridica solicitante D o J Desarrollo
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o Economico
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
- Indicar: N° de RUC del titular
Base legal: 2. Memoria descriptiva del provecto seaun Formulario N° 15
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° 030- 3. Croquis de ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de
distribucion de las
2001-PE. publicado el 12-7-2001. instalaciones acuicolas.
DS N° 007-2004-PRODUCE Pub, 26-03-2004 4. Copia simple del documento legal que acredite el derecho sobre el area en
cuestion. en el caso de solicitarse
DS N°012-2001-PE Pub, 14-03-2001 concesion en terrenos publicos.
DL N° 1032 Pub, 24-06-2008 5. Formulario de verificacion vigente para solicitudes de concesion de areas
acuaticas o terrenos
DS N° 020-2008-PRODUCE Pub, 06-12-2008 publicos de ser el caso.
6. Publicacion del area solicitada en concesion en el Diario encargado de las
publicaciones oficiales
del lugar en que se desarrollara la actividad seaun Formulario N° 16
7. Servicio de Inspeccion Servicio N° 15
Concesion especial para desarrollar actividades de acuicultura DIREPRO0T6
1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion, seatn Formato N° 14 X 30 Oficina Director Director Gerente
en dreas naturales protegidas no declaradas intangibles, con - Indicar para persona Natural: Nimero DNI dias de Redional Redional Redional
Certificado Ambiental de la DIA. - Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y asiento)
de la persona calendarios Tramite de la de la de
Base legal: juridica solicitante D 6 Desarrollo
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001, - De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de carta
poder (persona natural) o Economico
Decreto Supremo N° 023-2001-PE, publicado el 3-6-2001 indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona juridica!
2. Plan de Maneio seaun Formulario N° 17
3. Formulario de verificacion vigente.
4. Pago por derecho de tramite. 9.86 355.00
5. Paqo por servicios de Inspeccion Técnica Servicio N° 15
Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura a DIREPRO-017
485 1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion, seatn Formato N° 14 X 30 Oficina Director Director Gerente
menor escala (Mas de 2 hasta 50 TM de produccion al afio). - Indicar para persona Natural: Numero DNI dias de Reaional Reaional Reaional
Incluye Centros de Produccion de Semillas a nivel comercial - Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona Exonerado calendarios Tramite de la de la de
v cultivo de Peces Ornamentales. con Certificado Ambiental de la iuridica solicitante D o Desarrollo
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o Economico
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
Base legal: - Indicar: N° de RUC dell titular
Lev N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° 030- 2. Memoria descriptiva del provecto seatin Formato N° 15.
3. Croquis de ubicacion del rea donde se desarrollara la actividad y croquis de|
2001-PE, publicado el 12-7-2001. distribucion de las
instalaciones acuicolas.
4. Copia simple del documento legal que acredite el derecho de propiedad o de|
Dposesion sobre el oredio.
Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura de 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la Produccion, segun Formulario| DIREPRO-018
486 18 X 15 Oficina Director Director Gerente
subsistencia para consumo humano directo (hasta 2 TM de - Indicar para persona Natural: Nimero DNI vigente de Reaional Reaional Reaional
produccion al afio). Incluye Centros de Produccion de Semilla - Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona Exonerado Tramite de la de la de
para el en cultivo de con Cer- iuridica solicitante D o Desarrollo
tificado Ambiental de la DIA. - De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
carta poder (persona natural) o Economico
indicar datos de publicidad Registral ficha y asiento) de poder vigente
(persona juridica)
2. Declaracion jurada, de ser propietario o poseedor del predio, segin
Base legal: Formulario N° 19
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° 030- 3. Croquis de ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de|
distribucion de las instalaciones acuicolas.
2001-PE, publicado el 12-7-2001.
1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la Produccion, segun Formato N°| DIREPRO-019
487 | Autorizacién para efectuar el repoblamiento en cuerpos de agua 14 X 30 Oficina Director Director Gerente
con Certificado Ambiental de la DIA - Indicar para persona Natural: Numero DNI vigente Exonerado dias de Reaional Reaional Reaional
- Indicar en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral
Base legal: (ficha v asiento) de la persona calendarios Tramite de la de la de
Decreto Supremo N° 030-2001-PE. publicado el 12-7-2001 iuridica solicitante D J Desarrollo
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
carta poder (persona natural) o Economico
indicar datos de publicidad Registral ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
2. Memoria descriptiva del provecto seaun Formulario N° 20
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1. Solcitud dirigida a la Direccion Regional de la Produccion, segin Formato N° DIREPRO-020
488 | Autorizacién para efectuar investigacion en acuicultura, en X 30 Oficina Director Director Gerente
areas acuaticas publicas, con Certificado Ambiental de la DIA. - Indicar para persona Natural: Numero DNI dias de Reaional Redaional Redaional
- Indicar en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral
(ficha v asiento) de la persona calendarios Tramite de la de la de
iuridica solicitante D Desarrollo
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
Base legal: carta poder (persona natural) o Economico
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° 030- indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
2. Proyecto de Investigacion que incluya el plano de ubicacion y perimétrico,
2001-PE, publicado el 12-7-2001. seadn el Formulario N° 21
3. Formulario de verificacion vigente.
4. Publicacion del area solicitada en un diario encargado de las publicaciones
oficiales del luaar en
donde se desarrollara la actividad. seatn Formulario N° 16.
5. Pago por la publicacion de la Resolucion (1ra. Instancia o por cada recurso
administrativo que se interponaa).
2065 587.50
4g0|Cambio de Titular de la Autorizacién o Concesidn para desarroliar ;Cuse‘:gz“a“fa‘{:‘e;‘:i’c“’é‘n"‘;‘a" dirigida ala Direccion Regional de la Produccion, de| DIREPRO-021 X 30 Oficina Director Director Gerente
la actividad de acuicultura en menor escala. subsistencia. investiaacion. modificar. seaun Formato N° 14 dias de Reaional Redaional Redaional
v repoblamiento - Indicar para persona Natural: Nimero DNI calendarios Tramite de la de la de
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
Base legal: asiento) de la persona D Desarrollo
Lev N° 27460, publicado el 26-5-2001. Decreto Supremo N° 030- iuridica solicitante Economico
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
2001-PE, publicado el 12-7-2001. carta poder (persona natural) o
Decreto Legislativo N° 1032, publicado el 24 de junio de 2008 indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
D.S N° 020-2008-PRODUCE, publicado el 6 de diciembre de 2008 - Indicar: N° de RUC del titular
2. Copia simple del Contrato de Cesion de Posicion Contractual sujeto al
aorobacion.
3. Declaracion Jurada de asumir los contenidos en el EIA, PAMA o
DIA del anterior
titular de ser el caso. seatin Formulario N° 22.
4. Paqo por servicios de Inspeccion Técnica Servicio N° 15
490 1. Solicitud dirigida al Diurector Regional de la Produccion de acuerdo a la| DIREPRO-022
Renovacion de autorizacion o de concesion para desarrollar Resolucion a renovar. seaun X 15 Oficina Director Director Gerente
Formulario N° 23 (hacer referencia al dia y nimero de la constancia de pago)
la actividad de acuicultura. 10.00 % UIT 9.86 355.00 dias de Reaional Reaional Reaional
- Indicar para persona Natural: Nimero DNI vigente calendarios Tramite de la de la de
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
Base legal: asiento) de la persona D Desarrollo
Lev N° 27460, publicado el 26-5-2001. Decreto Supremo N° 030- iuridica solicitante Economico
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
2001-PE, publicado el 12-7-2001. carta poder (persona natural) o
indicar datos de publicidad Registral (ficha y asiento) de poder vigente
(persona iuridica)
- Indicar en la solicitud: N° de RUC del titular
2. Paqo por servicio de inspeccion técnica (subsistencia exonerado). Servicio N° 15
49 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion, segun Formato N° 14 DIREPRO-023
Autorizacién para la exportacion de especies vivas en sus diferentes esta- X 15 Oficina Director Director Gerente
dios, provenientes de la acuicultura, exceptuando las especies que requie- (Hacer referencia al dia v al nimero e Ia constancia de paco) dias de Redional Redional Redional
ren CITES y las de uso ornamental - Indicar para persona Natural: Nimero DNI vigente 148 53.25 calendarios Tramite de la de la de
- Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona D Desarrollo
Base legal: juridica solcitante Economico
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° 030- - De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante , copia de
carta poder (persona natural) o
indicar datos de publicidad Registral ficha y asiento) de poder vigente
2001-PE, publicado el 12-7-2001. (persona iuridica)
2. Certificado de procedencia de las especies acuicolas.
3. Pago por derechos de tramite. 1.50% UIT
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE DE PESQUERIA
492]Certificacion de los estudios ambientales de: DIREPRO-024
Baso Legal:
D.Ley 25977 del 22-12-92 y su reglamento D.S. 012-2001-PE del 14-03-01
Lev N° 27460 del 26-05-01 v su Realam. D.S. N° 030-2001-PE del 12-07-01
a. Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para las actividades 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion, segun Formulario N° 24 x 20 Oficina Director Director Gerente
pesqueras v acuicolas tales como: Procesadores Artesanales. dias de Reaional Reaional Reaional
Micro y Pequefia Empresa, Menor Escala, - Indicar para persona Natural: Nimero DNI vigente calendarios Tramite de la de la de
Subsistencia, Repoblamiento, Produccion do Sermilas - Indicar para Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha y
asiento) de la persona D Desarrollo
e Investigacion, acuarios comerciales, centro de acopio (recursos juridica solicitante Economico
X - De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante , copia de
hidrobiologicos vivos y productos pesqueros), centro de rescate de cart e e
mamiferos acuaticos con fines do rehabitacin) natural) o indicar datos de publicidad Registral (fcha y asiento) de poder
vigente (persona juridica)
2. Copia del Informe de inspeccion técnica seatin servicio 15
3. Declaracion de Impacto Ambiental segin Formulario N° 25 (artesanal),
Formulario N° 26 (micro v pe-
quefia empresa), Formulario N° 27 (acuicul. menor escala), Formulario N° 28
(repoblamiento).
Formulario N° 29 (subsistencia), Formulario N° 30 (produccion de semilla),
FormularioN°31 (Investiaa-
cion), Formulario N° 32 (acuario comercial), Formulario N 33 (Centro Acopio
de RRHH Vivos).
Formulario N° 34 (Centro acopio para productos pesqueros), Formulario N° 35
(Centro rescate)
4. Copia simple del Documento legal que acredite el derecho de propiedad o
posesion del bien.
5. Copia simple del documento que acredite la representacion legal de persona
natural o iuridica. de
ser el caso.
6. Constancia que acredite que el area solicitada no es "banco natural”
(Repoblamiento) si fuera el caso.
7. Pago por derecho de tramite. Exonerado
e les, Menor Escala,
Investiaacion.
Ce mpesin: Sociales de
Artesanales
1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién segun Formulario N*
493 CONSTANGIA DE VERIFIGAGION DE IMPLEMENTAGIGN M DIREPRO-025 x 2 oncina Director Director Geronte
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 Indicar en la solcitud para Personas Naturales: Nimero del documento de
DELOS ESTUDIOS AMBIENTALES identidad vicente. dias de Regonal Regional Regional
- Indicar en la solicitud para Personas Jurfdicas: Datos de publicidad
Reaistral (fichaloartida v calendarios Tramite dela dela de
Base Logal: asiento) de la persona iuridica solicitante. D Desarrollo
Loy N° 28611, b (13/1012005) art, 130%, 131y 132 - De ser el caso, para acrediar la representacion del solcitante, copia de
carta poder (persona natural) Economico
D.Lev 25077. Pub.(22/12/62) Redistral (fichalpartida v asiento) de poder viaente (persona uridica)
5.5, 012.2001-PE, Pub (14/03/2001) - Indicar en la solicitud: Ndmero del documento de identidad vigente del
representante leaal dela .
Lev NP 27460, Pub.(26/05/2001) persona iuridica. de ser ol caso
5.5, \P 030-2001-PE, Pub(1200712001) 2. Nimero y fecha del Protocolo Sanitario, expedido por la Autoridad competente
(ITP). solo para CHD.
D.S N° 040 - 2001 - PE. Pub.(17/12/2001) 3. Paqo por servicios de Inspeccion Técnico Ambiental para la verificacion Servicio N° 15
Lev NP 27314, Pub.(21/07/2000)
D.S N 057-2004-PCM, Pub.(22/07/2004) Este procedimiento se aplica en los soauientes casos:
Ley NP 27446, Pub.(23/04/2001) art. 6° inc. 5
a.1) Procesamiento artesanal pesauero:
a2) Actividades Acuicolas:
- Produccion Acuicola a menor escala, produccion de semilla
- Cambio de Tiular. Arrendamiento, Ampliacion v Otros
a.3) Investiaacion
a.4) Empresas de de residuos
a. 5)Centro de rescate de mamiferos acuaticos con fines de rehabiltacion
2.6) Acuarios Comerciales
OFICINA DE ADMINISTRACION
30 Jefatura de la Jefatura de la Jefatura de la
494 |Solicitud de Pensién de Cesantia SOLICITUD ESCRITA. del extrabaiador reauiriendo su pension de Cesantia, DIREPRO-026 x Oficina
direccion domiciliaria del solicitante y teléfono. Constancias de Haberes y dias Oficina de Offcina de Oficina de
Baso Legal: Descuentos. Gratuito de
Ia Resolucién de Nombramiento y Resolucion de Cese. Resoluciones de calemdarios
D.L. N° 20530, del 26/0211974 Quinauenios. Tramite
D.L. N° 25008, del 20/01/1989 en caso tuviera. Documentario
D.L. N° 23495, del 051111982 - Indicar en la solictud : Ndmero del documento de identidad viaente
D.S. N° 0015-83-PCM, del 18/03/1983
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002
30 Jefatura de la Jefatura de la Jefatura de la
495 |Solicitud de Pensién de Sobrevivientes- Viudez SOLICITUD ESCRITA solicitando Pensisn de Viudez. indicando en la solicitud el DIREPRO-027 x Ofcina
nimero del documento de identidad vigente del solictante, o representante legal dias Oficina de Offcina de Oficina de
D.L. N° 20530; Art. 257, 27°y 32°, Ley N° 25008, indi- Gratuito de
N° 25008, Art.1° cando direccion v teléfono, calemdarios | Tramite
Baso Logal: Partida de Matrimonio (posterior a la fecha de fallecimiento) Documentario
DL N* 20530, Art. 25°, 27, y 32°; del 2610211974 Partida de Defuncion
Solicitud del conyuge sobreviviente y/o e su representante legal, requiriendo
D.L. N° 25008, Art. 1°; del 20/01/1889 pension
de Viudez y de Orfandad, si fuera el caso, con indicacion de su direccion
DL N° 23495, del 05/11/1982 domicilaria
D.S. N° 169-2002-EF, del 25/10/2002
D.L. N° 20530, Art. 32° del 26/02/1874 En caso de ser hombre ol solicitente
Declaracion Jurada del Conyuge superviviente, indicando si se encuentra
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002 incapacitado:
para subsistir por si mismo, si carece de renta afecta a montos superiores del
monto de
Ia pensién v si esta amparado por alacin sistema de seauridad social
En caso de no GoncurTir con hilos
Declaracion Jurada del Conyuge sobreviviente indicando si conoce de la
existencia de
hiios mavores de edad o mavores incapacitados con derecho a pension
En caso de concurrir con hiios menores de edad
Partida de nacimiento de cada hilo menor e edad, copia certficada expedida por
a
Municipalidad respectiva, méximo tres meses de antiauedad.
En caso de hiio adoptivo
Resolucién que declare, haberse realizado la adopcion por el causante, copia
certificada
expedida por el funcionario competente. Partida de nacimiento con la anotacion
corres-
pondiente que haya dispuesto la adopion por el causante; copia certiicada
expedida
por la Municipalidad respectiva, méximo tres meses de antiatiedad.
En caso de Hilo Incepacitado
Para el caso que el solcitante sea curador, documento que o acredite como ta,
partida
e nacimiento del hio incapacitado; copia certficada por la Municipalidad
respectiva,
méximo tres meses de antiatiedad
Resolucion Judicial aue declare la incapacidad: copia certficada expedida por el
Juzaado respecivo
Resolucién Judicial que declare consentida la Resolucion de Incapacidad; copia
certficada expedida por el Juzaado respectivo.
Casos de excencin en lafecha de elebracion del matrimonio
Sifallecié por accidente, copia certiicada del parte policial ylo certicado de
necropsia.
Si existiesen hiios en comiin, copia certiicada de las partdas de nacimiento
méximo tres meses de antiatiedad.
Sila convuae sobreviviente se encontro en estado aravido, certiicado médico aue
acredie el estado de aravidez aa fecha de fallecimiento del causante.
Si el convuae fuese minusvélido, resolucion iudicial aue declare la minusvalia
SOLICITUD ESCRITA, solictando Pension de Orfandad, indicando en la p—— EY Jefatura de la Jefatura de la Jefatura de la
496 |Solicitud de Pension de Sobrevivientes - solictud x Oficina
el nimero documento del identidad vigente del solcitante o representante legal, dias Oficina de Offcina de Oficina de
Orfandad indi cando direccién v telefono Gratuito do
Base Legal calemdarios | Tramite
D.L. N* 20530, Art. 25°, 27°, 34° y 35° del 260211974 Declaracion Jurada. Documentario
D.L. N° 25008, Art. 1°y 2° del 20/01/1989
D.S. N° 169-2002-EF, del 25/10/2002 Partida de Nacimiento, méximo tres meses de antiatiedad
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Para el caso que el solicitante sea tutor: documento que lo acredite como tal.
Acta de Defuncion del Causante, original 6 copia autenticada por el funcionario
petente de la entidad. maximo tres meses de antialiedad.
Partida de Nacimiento de los hijos menores de edad del causante, copia
certificada
expedida por la Municipalidad respectiva, maximo tres meses de antialiedad.
D.L. N° 20530; Art. 34°, Inciso a), del 26/02/1974 En caso de hiio adoptivo
Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el causante, copia
D.L. N° 25008, Art. 34°, Inciso b), del 20/01/1989 certificada
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002 expedida por el funcionario competente.
Partida de nacimiento con la anotacién correspondiente que haya dispuesto la
adopcion
por el causante; copia certificada expedida por la Municipalidad respectiva,
maximo tres meses de antialiedad
D.L. N° 20530; Art. 34°, Inciso b), del 26/02/1974 En caso de ser hiio incapacitado
D.L. N° 25008, Art. 1° y 2°, Inciso b), del 20/01/1989 Para el caso que el solicitante sea curador. documento aue lo acredite como tal.
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002
Partida de nacimiento del hijo incapacitado; copia certificada por la Municipalidad
respectiva, maximo tres meses de antialiedad.
Resolucion Judicial aue declare la incapacidad: copia certificada expedida por el
Juzaado respectivo
Resolucion Judicial aue declare consentida la Resolucion de Incapacidad: copia
certificada expedida por el Juzaado respectivo.
D.L. N° 20530; Art. 34°, Inciso c) del 6/02/1974 En caso de ser hiia soltera mavor de edad
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002 Partida de nacimiento de la hiia soltera mavor de edad. copia Certificada por la
Municipalidad respectiva, maximo tres meses de antiatiedad.
Declaracion Jurada de la recurrente indicando si permanece como soltera, si ha
formado hoaar fuera del matrimonio, si tiene actividad lucrativa, si carece de renta
afecta v si se encuentra amparada en alain sistema de sequridad social.
Declaracion Jurada de sequir estudios superiores nivel universitario cuando hava
cumplido la mavoria de edad
Constancia de no inscripcion de la hija soltera mayor de edad en el registro de.
eau-
rado del Seguro Social de Essalud, expedida por la Oficina de Registro y Cuenta
Indivi-
dual Nacional de Empleadores v Asequrados (ORCINEA).
SOLICITUD ESCRITA, solicitando Pension por Ascendencia, indicando en la DIREPRO-029 30 Jefatura de la Jefatura de la Jefatura de la
497 |Solicitud de Pensién de Sobrevivientes - Ascen- solicitud el X Oficina
dientes numero del documento de identidad vigente. del solicitante o representante dias de Oficina de Oficina de Oficina de
Base Leqal: legal: indicando direccion v teléfono Gratuito calemdarios Tramite 6 6 6
Declaracién Jurada, donde indique dependencia del hilo (a), si carece de renta
D.L. N° 20530, del 26/02/1974 afecta. Documentario
si tiene ingresos superiores al monto de la pension y si conoce sobre la existencial
D.L. N° 25008, del 20/01/1989 de titulares con derecho a Pension de Viudez u Orfandad.
D.L. N° 23495, del 05/11/1982
D.S. N° 0015-83-PCM, del 18/03/1983
D.S. N° 159-2002-EF, del 25/10/2002 Leaaio personal del causante con inclusion de la Resolucion de
Reconocimiento de derecho a pension de Cesantia de haberse emitido.
Acta de defuncion del causante original o copia autenticada por el
funcionario competente de la entidad
Partida de nacimiento del causante. copia certificada expedida por la
Municipalidad correspondiente
Declaracion Jurada del recurrente indicando si ha dependido economicamente del
causante a su fallecimiento, si carece de renta afecta; si tiene ingresos.
superiores
al monto de la pension ademas de declarar si conoce la existencia de titulares
con
derecho a pension de Viudez u Orfandad
Rectificacién de la Resolucién, por Error Adjuntar copia simple legible de la resolucion. DIREPRO-030 X 15 Oficina Jefatura de la Jefatura de la Jefatura de la
Material Documento que sustente la rectificacion en caso corresponda. dias de Oficina de Oficina de Oficina de
Base Legal: Gratuito calemdarios Tramite 6 6 6
Ley de Procedimientos Administrativos Ley N° 27444, Documentario
TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA DIREPRO
499  |Recurso de Reconsideracion (1) - Recurso con firma de abogado DIREPRO-031 X 30 Oficina Dependencia Dependencia Jerarquico
- Adjuntar nuevas pruebas instrumentales Gratuito dias de que expidié el que expidié el Superior
Base Leqal: calemdarios Tramite acto materia de acto materia de
Ley 27444 Art. 208 del 11-10-01 D 6 6
DIREPRO-032
500 [Recurso de Apelacion (1) - Solicitud con firma de aboaado Gratuito X 30 Oficina Dependencia Dependencia Jerarquico
dias de que expidio la que expidio la Superior
Base Leqal: calemdarios Tramite Resolucion Resolucion
Ley 27444 Art. 209 del 11-10-01 Documentario
DIREPRO-033
801 |Inspecciones a solicitud del usuario - Solicitud indicando sus generales de ley. 099 3550 X 15 Oficina Dependencia Dependencia
- Constancia de pago por derecho de tramite. dias de respectiva respectiva
Base Leqal: calemdarios Tramite
Lev 27444 Art. 162 v 163 inc. 163.2 Documentario
del 11-10-01
802 |Terceria de Propiedad (2) -Escrito fundamentado. autorizado por un abogado debidamente DIREPRO-034 8 Oficina Eiecutor
firmado por el interesado o su representante, conteniendo nombre. dias de Coactivo (3)
Base Legal: datos de identidad, domicilio real ¢ fiscal del tercerista v nombre Gratuito calemdarios Tramite
Ley 26979 Ley de Procedimiento de y domicilio real del apoderado o representante legal, de ser el Documentario
Ejecucion Coactiva Art. 2( caso adjuntando:
- Fotocopia simple del documento de identidad del tercerista
y, en su caso, del representante 6 apoderado
- Documento que contiene el poder cuando el tercerista actte
mediante apoderado.
- Documento que acredite la representacion legal del tercerista si
se trata de personas juridicas 6 naturales que no pueden
intervenir por si mismas.
- Documentacion sustentatoria: documento privado de fecha
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cierta, documento publico  otro documeto que acredite

fehacientemente la propiedad del bien antes de haberse tratado

trabado la medida cautelar.

DIREPRO-035

503 |Acceso de personas Naturales o Juridicas a la infor- 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién, especificando Costo de reproduc 7 dias utiles. Oficina Director Director Gerente
macion que posee o produzca las diversas Direcciones lainformacion exacta a la que desea acceder (4). Copla simple 0.01 0.36 de Regional Regional Regional
y Oficinas de la DIREPRO 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Por Hoia Tramite de la de la de

Personas Jurfdicas: Copia simple de la escritura de Constitucion 0.01 0.36 Prorroaado D Desarrollo
Base Logal: Social nscrita en el Registro correspondiente. Autenticada bor 5 dias Economico
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y acceso ala Infor- utiles comu-
macién Pablica. Art. 11°. 3. Declaracién jurada comprometiéndose a pagar el costo de la reproduccion Por hoja 002 o nicando por
Publicada el 03 de Agosto de 2002 0 copia de la informacion. Diskette escrito las
- Adjuntar diskette 3 1/2, de ser el caso. 0.49 17.75 razones de
la prorroga
Industria
EX Oficializacion de eventos que promuevan el desarrollo indus- - Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion. DIREPRO-036 0.99 35.50 X 20 Oficina Director Director Gerente
trial. - Fotocopia simple del contrato de alauiler o documento aue dias de Reaional Reaional Reaional
Base Legal: acredite la disponibilidad del recinto. calendarios Tramite de la de la de
Ley N° 27789 del 25/07/2002 - Declaracion Jurada acreditando el origen v forma de finan- D Desarrollo
R.M. 026-92-ICTVDM Articulo 1 del ciamiento de los recursos. Economico
10/02/92 - Perfil del evento, aue debe incluir el sustento de su caracter reional.
- Programa del evento y finalidades
- Justificacion de oficializacion.
- Indicar en la solicitud, Ia fecha y el nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite. *

505 y on de ferias y regiona- - Solicitud diriaida al Director Redional de la Produccion. DIREPRO-037 0.99 35.50 X 20 Oficina Director Director Gerente
les - Fotocopia simple del contrato de alquiler o documento que dias de Regional Regional Regional
Base Leqal: acredite la disponibilidad del recinto. calendarios Tramite de la de la de
D.Leg. 715 del 08/11/1991 - Declaracion Jurada acreditando tener asegurado el finan- D Desarrollo
D.S. 021-92-PCM del 17/04/92 ciamiento.

- Croquis de ubicacion del recinto ferial

- Fotocopia simple del reglamento interno de la feria, inclu-
yendo el sustento de caracter regional

- Justificacion de la oficializacion.

- Indicar en la solicitud, Ia fecha y el nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite. *

506 | Autorizacion del uso del Libro o formato de Reaistros Especia- - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada diriaida al Director DIREPRO-038 X 3 Oficina Director Director Gerente
les para usuarios de Insumos Quimicos y Productos Regional de la Produccion . dias de Regional Regional Regional
Fiscalizados - Fotocopia simple del Certificado de Usuario simple y del informe calendarios Tramite dela dela e
Base Legal: Técnico D Desarrollo
Ley 28305, Art. 7 y 12 del 29-07-04, Modificado por Ley 29037 Economico
del 12/06/2007 Registro Unico: 7.40 266.50
D.S N° 053-2005-PCM, Art® 51 del 28-07-05

Registro Especial 493 177.50

507 |[Cierre del libro o formato de Registros Especiales de Usua- - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada dirigida al Director DIREPRO-039 X 3 Oficina Director Director Gerente

fios de Insumos Quimicos y Productos Fiscalizados Regional de la Produccion, indicando el motivo. dias de Regional Regional Regional

- Adjuntar libro o formato, autorizado. calendarios Tramite de la de la de
Base Legal: - Fotocopia simple del Certificado de Usuario vigente o Documento de 1.48 53.25 D Desarrollo
Ley 28305 y su Modificatoria Cancelacion del Certificado de Usuario. Economico
Ley 29037 del /12/06/2007)

508 | Autorizacion y ampliacién para la Importacion y Exportacion ~Solicitud con caracter de declaracion jurada dirig- DIREPRO-040 293 177,50 X 5 Oficina Director Director Gerente

de Productos e Insumos Quimicos Controlados y Fiscalizados da al Director Regional de la Produccion dias de Regional Regional Regional
Importacién: calendarios Tramite de la de la de
Base Leqal: - Fotocopia simple de la Guia 0 Conocimiento de D Desarrollo
Ley 28305 y su Modificatoria Embarque. Economico
Ley 29037 del (12/06/2007) - Fotocopia simple de la Factura Comercial.
rtacion:
- Fotocopia simple de la proforma de la factura
Comercial
Amgliacion:
- Presentar una solicitud indicando el exceso de la cantidad.
- Adjuntar copia del reporte de inspeccion.

509 |Modificacion o cancelacion de la Autorizacion para la Impor- -Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion con caracter de DIREPRO-041 X Oficina Director Director Gerente
tacion y Exportacion de Productos e Insumos Quimicos con- declaracion jurada sustentando el motivo. de Regional Regional Regional
trolados y fiscalizados por cambio de datos o cancelacion de - Devolucion del original de la autorizacion otorgada. 1.48 53.25 Tramite de la de la de
operacion D Desarrollo
Base Loal: Economico
Ley 28305 y su Modificatoria
Ley 29037 del (12/06/2007)

8§10 |Informes mensuales de los registros especiales de Insumos Para informes mensuales en forma manual DIREPRO-042 X Oficina Director Director Gerente
Quimicos y Productos Fiscalizados, llevados en forma 1. Presentar dos ejemplares, de acuerdo a los registros especiales de Regional Regional Regional
manual o electrénica, incluso cuando no haya movimiento autorizados Gratuito Tramite de la de la de
Base Logal: Para informes mensusles en forma electronica b Desarrollo
Ley 28305 y su Modificatoria 1. Enviar via electronica de acuerdo a las especificaciones técncicas Economico
Ley 29037 del (12/06/2007)

8§11 |Rectificacion del informe mensual de los registros especiales Para rectificar el informe en mensual forma Manual DIREPRO-043 X Oficina Director Director Gerente
de Insumos Quimicos y Productos Fiscalizados 1. Solicitud diigida al Director Regional de la Produccion de Regional Regional Regional
Base Legal: indicando los motivos de la rectificacion y el error incurrido Gratuito Tramite de la de la e
Ley 28305 y su Modificatoria 2. Presentar dos ejemplares, de acuerdo a los Registros Especiales D Desarrollo
Ley 29037 del (12/06/2007) autorizados Economico

Para informes mensusles en forma electronica
1. Enviar via electronica de acuerdo a las especificaciones técncicas

512 |Inscripcion en el Registro de Usuarios de elementos compo- 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director DIREPRO-044 X 3 Oficina Director Director Gerente
nentes de Nitrato de Amonio Regional de la Produccion 148 53.25 dias de Regional Regional Regional
Base Legal: 2. Informe técnico sobre el uso de los elementos, seaun anexo calendarios Tramite de la de la de
Art 2° del D.Lea 846 del (21/10/96) D Desarrollo
D.S. 020-92-ICTI Art. 6y 7 del 07/09/92 Economico

513  |Autorizacion para la Importacion de los elementos compo- - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida DIREPRO-045 X 5 Oficina Director Director Gerente
nentes del Nitrato de Amonio al Director Regional de la Produccion dias de Regional Regional Regional
Base Leqal: - Fotocopia simple de la factura comercial. 4.93 177.50 calendarios Tramite de la de la de
Art 2° segundo parrafo D.Leg. 846 del 21/10/1996 - Fotocopia simple de la guia o conocimiento de D Desarrollo
Art 6° D.S. N° 020-92-ICTI embarque. Economico

514 |Informe ambiental para elaboracion del Diaanostico Ambien- 1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion DIREPRO-046 X 30 Oficina Director Director Gerente
tal Preliminar (DAP) Indicar en la Solicitud nimero de DNI para persona natural, nimero dias de Regional Regional Regional

de RUC para persona Juridica y nimero de ficha o partida emitida por calendarios Tramite dela dela e

la SUNARP donde conste la inscripcion de la empresa D Desarrollo
2. Dos copias simples del Informe Ambiental Economico
3.Pago por derecho de tramite 493 177.50

515 |Atencion de denuncias contra titulares de la Industria Manufac- 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion DIREPRO-047 1.48 53.25 X 30 Oficina Director Director Gerente
turera derivadas de la aplicacion de la Ley General del Ambien consignando los fundamentos de hecho y derecho dias de Regional Regional Regional
te y normas convexas vinculadas al sector 2. Adjuntar pruebas instrumentales que sustenten la denuncia calendarios Tramite dela dela de
Base Logal: D Desarrollo
DS N° 019-97-ITINCI. Art 30° del 01-10-1997 Economico
DS N° 025-2001-ITINCI del 18-07-2001
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Ley N° 28611 del 23-04-2001
516 | Autorizacion y registro de personas naturales y juridicas como 7. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion DIREPRO-048 X 10 Oficina Director Director Gerente
Técnicos en Refrigeracion en la solicitud y formulario Indicar: Ntmero DNI para persona natural, dias de Regional Regional Regional
Base Legal: nimero de RUC para personas juridica, nimero de vigencia de poder calendarios Tramite dela dela de
D.S. N° 033-2000-ITINCI Art. 7° del 07-11-2000 (persona natural v iuridica) con fecha no mavor de auince (15) dias habi D Desarrollo
Enmienda de Copenhaaque al Protocolo de Montreal a sustan les anteriores al momento de la presentacion de la solicitud Economico
cias agotadoras de la capa aprobada por RL N° 27092 del 2. Pago por derecho de tramite 247 88.75
25/04/1999
517  |Visacion de Certificado Fabricacion para importacion de equi- 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion DIREPRO-049 X " Oficina Director Director Gerente
pos que no tengan SAQ 2. Original y dos (02) copias de certificado expedido por el fabricante del dias de Regional Regional Regional
Base Legal: pais de origen en el cual se consigne, la marca, modelo y tipo de gas calendarios Tramite dela dela de
D.S. N° 033-2000-ITINCI Art. 9°, anexo Il del 07-11-2000 utiliza el equipo. D Desarrollo
Enmienda de Copenhaaque al Protocolo de Montreal a sustan 3. Documentacion técnica aque sustente la certificacion. en la cual se Economico
cias agotadoras de la capa aprobada por RL N° 27092 del observe el gas refrigerante utiizado como los equipos a importar
25/04/1999 4. Pago por derecho de tramite 4.93 177.50
518 |Expedicion del Certificado de conformidad del cumplimiento 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion, DIREPRO-050 X 12 Oficina Director Director Gerente
de las condiciones minimas par la obtension de la asigna- indicando la informacion siguiente dias de Regional Regional Regional
cién de la Identificacion Mundial del Fabricante de vehiculos calendarios Tramite de la de la de
con menos de cuatro ruedas de fabricacion nacional . Razon Social, N° de RUC, N° DNICarné de Extranjeria del Administra- D Desarrollo
Base Legal: do, Datos de Publicidad Registral (fecha/partida y asiento) de la perso- Economico
D.S N° 058-2003-MTC. Reglamento Nacional de Vehiculos na juridica solicitante.
D.S. N° 012-2003-PRODUCE. Art. 3y 4 . Para acreditar la representaacion del solicitante, copia de carta poder
(persona natural) o indicar datos de publicidad registral (fecha/partida y
asiento) de poder vigente (persona juridica).
 Indicar domicilio legal (Direccion de la empresa)
. Indicar el domicilio Planta Industrial (Datos del establecimiento).
. Indicar Telefono, Fax, E-mail.etc.
2. Copia del Plano de distribucion de Planta, indicando las areas del
establecimiento.
3. Declaracion Jurada firmada por el representante legal de la empre-
sa indicando que cuenta con lo siguiente:
. Especificar los equipos y maquinarias a emplear en el proceso
- En planta especificar las herramientas y accesorios a utilizar
4. Copia de la Constancia de Ingeniero Colegiado habil para el ejerci-
cio.
5. Copia de la constancia de Certificacion de homologacion de
técnicos soldadores baio las normas de AWS, ASME o equivalente
6. Registro de planilla de la empresa autorizado por el MTPE segin
corresponda (copia)
7. Copia de las Polizas de Seguro vigentes con cobertura contra
incendio y accidentes de trabajo.
8. Copia del Reglamento Interno de Seguridad e Higiene y Seguri-
dad Industrial, aprobadas por el MTPE si corresponde
9. Relacion de personal bajo planila o contrato e indicar la activi-
dad que desarrolla c/u en el proceso.
10. Pago por derecho de tramite 6.90 248.50
11. Inspeccion Técnica a Establecimiento Industrial 4.93 177.50
519 |Expedicion del Certificado de conformidad del cumplimiento 1. Solicitud diriaida al Director Reaional de la Produccion, DIREPRO-051 X 12 Oficina Director Director rente
de las condiciones minimas para la obtencion de la asigna- J dias de Reaional Reaional Reaional
cion de la identificacion mundial del fabricante de vehiculos - Razon Social calendarios Tramite de la de la de
remolques o semiremolques de fabricacion nacional - Indicar en la solictud Numero del RUC. D Desarrollo
- Indicar en la solicitud para Personas Naturales: Numero del DNI o Economico
Base Legal : carnet de extranjeria del administrado
D.S. N° 058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos Indicar en la solicitud para Personas Jurldicas: Datos de Publi-
D.S. N° 014-2004-PRODUCE, Art. 4° - Ultimo Parrafo cidad Registral (ficha/partida y asiento) de persona juridica solicitante
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia
de carta poder (persona natural) o indicar datos de publicidad regis-
tral (ficha/partida y asiento) de poder vigente (persona juridica).
- Indicar el Domicilio Legal (Direccion de la empresa)
- Indicar el Domicilio Planta Industrial (Datos del Establecimiento)
- Indicar Teléfono, Fax, E-mail, etc
2. Copia del plano de Distribucion de Planta, indicando las areas del
establecimiento
3. Declaracion jurada firmada por el legal de la empresa
indicando que cuenta con el siguiente Equipo y Maquinaria:
En planta
. Especificar los equipos y maquinarias a emplear en el proceso
En la planta o por servicios
. En planta especificar las herramientas y accesorios a utilizar
4. Copia de Constancia de Inaeniero Colegiado Habil para el Eiercicio.
5. Copia de constancia de Certificacion de homologacion de técnicos
soldadores baio las normas de la AWS, ASME o equivalente
6. Registro de planilla de la empresa autorizado por el MTPE segin
corresponda (copia)
7. Copia de las Pdlizas de Seguro vigentes con cobertura contra
Incendio y accidentes de trabajo
8. Copia del - Reglamento Interno de Seguridad e Higiene y Seguridad
Industrial, aprobadas por el MTPE si corresponde
9. Relacion de personal bajo planilla o contrato e indicar la actividad
que desarrolla c/u en el proceso
10. Pago por derecho de tramite 6.90 248.50
11. Inspeccion Técnica a Establecimiento Industrial 4.93 177.50
EN MATERIA EDUCACION
ACGESO A INFORMACION QUE POSEAN O Solicitud dirigida al Servidor Publico
520 | PRODUZCAN LAS DEPENDENGIAS DE LAS designado por el Director Formato Ley 3444 12400 x 7 Tramite DIRECTOR ideraci Apelacion
INSTANGIAS DE GESTION EDUCATIVA c de Pago por N° 27806 "Ley calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR delai de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
EDUGAGION. a) Fotocopia Tamatio A-4 (por unidad) ciayAccesoa MTarapaca DIRECTOR SOCIAL
Nota: El usuario deberd traer su disquette, b) Fotocopia Tamatio A-3 (por unidad) a N°346 DE UNDAD
CD o video donde se grabara a i c) Disquete (por unidad) Publica DE GESTION
) CD (por unidad) EDUCATIVA
Ley Nro. 27806 e)Video (grabacion por minuto) () LOCAL 15 dias 30 dias
Ley Nro. 27927
D.S Nro 043-2003-PCM.
D.S Nro 072-2003-PCM
APROBACION DE PROYEGTOS DE Solicitud
521 | ARQUITECTURA DE LOGALES EDUCATIVOS - Dos(02) juegos de planos de (copia)a Tramite DIRECTOR ideraci Apelacion
NOESTATALES. Escala 1:50 suscito por Aruitecto Colegiado Formato Ley 0,194 7.00 X 10dias REGIONAL DIRECTOR GERENTE
(indicando area y capacidad de cada ambiente y N° 27806 "Le: calenda- | Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Norma A. 040 Educacién — RNE. Minimo 01 ambiente i6n de mobiliario de rios MTarapaca DIRECTOR SOCIAL
D.S Nro 011-2006-Vivienda. tipo de dmbiente), ciayAcceso a N°346 DE UNDAD
- Dos (02) juegos de plazos a ubicacion de escala a DE GESTION
1200y 1:500 y croquis de localizacién suscrito por Publica EDUCATIVA
arquitecto colegiado. LOCAL 15 dias 30 dias
- Dos copias de memoria descriptiva del proyecto
~Dos (02) copias del Plan de Sequridad de Defensa
Civi.
- Una (01) copia del ceriificado de ubanos
y certificado de ilidad de uso
de la municipali (en caso de
zonas urbanas).
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 iforme favorable de la Region de
Defensa Civil (en caso de ampli
_C de Pago.
Solcitud dirigida al Direcior de la Unidad de Gestion
522_| AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS Educativa Local. Formato Ley 0388 1200]  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL D que acreditan a naturaleza de la N°27806 "Ley calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
DEPARTAMENTAL O LOCAL. Plan de Trabajo del evento. de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Plan de Trabajo del evento. ciayAcceso a MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Loy Nro 28044, Copia del certificado que se entregaré a los a N°346 DE UNIDAD
D.S Nro 006-2006-ED. ici Publica DE GESTION
Copia del RUC de la Insttucién solcitante. EDUCATIVA
c de pago. LOCAL 15 dias 30dis
"AUSPICIO O AUTORIZAGION DE EVENTOS DE Solicitud dirigida al Direclor de Ia Unidad de Gestion DRECTOR iderach Apelacion
523 | CAPACITACION Y/O ACTUALZACION Educativa Local. Formato Ley 0388 1200]  x 30das Trémite REGIONAL DRECTOR GERENTE
CULTURAL, DEPORITVA Y RECREATIVAA D que acreditan a naturaleza de la N°27806 "Ley calenda- REGIONAL DESARROLLO
NIVEL DEPARTAMENTAL O LOCAL. Institucion. de rios Sede DREL DRECTOR SOCIAL
Proyecto del Evento. ciayAccesoa MTarapaca DE UNDAD
Loy Nro 28044, Plan de Trabajo del evento. a N°346 DE GESTION
D.S Nro 006-2006-ED- Copia de cerlificado que se entregaré a los Publica EDUCATIVA
ici LOCAL 15 dis 30das
AUTORIZACION A UN CETPRO PARA
REALIZAR LA EVALUAGION Y EXPEDICION Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Formato Ley 0,194 7.00 X DRECTOR ideraci ‘Apelacion
DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA Director de la Direccion Regional de Educacion o N°27806 "Ley 30das Trémite REGIONAL DRECTOR GERENTE
LABORAL. Unidad de Gestion Educativa Local. de calenda- REGIONAL DESARROLLO
(S6lo para de modulos - Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a ciayAcceso a rios Sede DREL DRECTOR SOCIAL
al Ciclo Basico de desarrollar el modulo o la especiali a MTarapaca DE UNIDAD
la ETP y hasta el del Sistema G de pago (s6lo privados). Publica N°346 DE GESTION
Nacional de v EDUCATIVA
Cerificacién de la Calidad Educativa), LOCAL 15 dis 30das
RM. Nro 0056-2004-ED.
Loy Nro. 28044
RV M Nro 143-88-ED.
Solicitud dirigida al Direcior Regional de Educacion 50 das Tramite DIRECTOR derach Apelacion
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE v ante la Unidad de Gestion Educativa 3444 2400 X Calenda- REGIONAL DRRECTOR GERENTE
CENTROS DE EDUCACION TECNICO Local adjuntado la version digital rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
525 | PRODUCTIVA PRIVADOS. del respectivo proyecto que precise: Formato Ley MTarapaca DRECTOR SOCIAL
del ciclo medio a pertir del afio ‘Nombre o razén social e identi ol propietario N°27806 "Ley N°346 DE UNDAD
2009). o promotor, incluyendo el nimero de su Registro de DE GESTION
Unico de Conti RUC). ciayAcceso a EDUCATIVA
“Nombre propuesto al CETPRO, el cual no podra a LOCAL 15 dis 30das

ser semejante y/o igual al de ofra institucion

Publica

educativa a nivel nacional.

‘Nombre del Director propuesto.

Integrantes de la plana directiva y nimero de

personal docente y

de los ciclos a desarrollar, que incluya

los médulos a el

sustento sobre los laborales del

sector productivo de la localidad y regién en los

médulos o

licitada:

Fecha prevsta para el inicio de las

y duracion de los

médulos (para ciclo basico) o

(para ciclo medio). la

yel del minimo de

horas de trabajo

‘Nimero probable de y secciones que

funcionan al inicio de por médulo

(en caso de ciclo basico) y por cada

(para ciclo medio).

Proyecto Educativo (PEI. Proyecto

Curicular de Centro (PCC), conforme a las normas

sobre la base del Disefio Curricular

Nacional y yel

Interno (RI).

Inventario de mobiliario, equipos y material

educativo pertinente y por cada médulo

(en caso de ciclo basico) y por cada

(para ciclo medio).

Plano de ubicacién del local a escala 1/500 y Plano

de del local a escala de 1/100
i firmados por un Arquitecto o Ingeniero

Civil Colegiado.

Informe 0 memoria descriptiva, sobre la idoneida de

las con relaci6n al nimero de
i previsto, conforme a las normas

técnicas por el sector, incluyendo las

facilidades de acceso para las personas con

suscrito por un Arquitecto o Ingeniero

- Informe y. civil, expedido porla

instancia

Constancia de de uso expedido por

la

Copia deltituo de propiedad del local o copia del

contrato de alqiler.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO

Copia del testimonio de de la persona

juridica (en caso que la entidad propietaria es

persona juridica).

Certificado de penales que acredite
no tener por delito comiin doloso.
De ién Jurada de no registrar
policiales.
DOCUMENTOS DEL DRECTOR.
Copia autenticada de D.N.l o camé de extranjeria
Copia autenticada del titulo y registro
del Colegio Profesior

que acrediten ia laboral por

Cinco afios como docente ylo gestion de Educacién

Técnico productiva o Ed

Perfil ia otorgada por la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION e AUTORIDAD _ |INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominacion Ublcacion 50 ED : : : D) RESOLVER
entidad de salud estatal).
Certificado de penales que acredite
o tener delito comun doloso.
De ién Jurada de no registrar
policiales.
AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, y ante la Unidad de Gestién Educativa Formato Ley 3638 131.00 x DRECTOR ideraci Apelacién
526 | FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES Local adjuntado la versién digital N°27806 "Ley 30 dias Tramite REGIONAL DRECTOR GERENTE
EDUGATIVAS DE INSTITUGIONES EDUCATIVA del respectivo proyecto. de calenda- REGIONAL DESARROLLO
DE GESTION PRIVADA: ciayAcceso a fios Sede DREL DRECTOR SOCIAL
EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION del Director de la Institucién la M/Tarapaca DE UNIDAD
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA Educativa sobre la necesidad de la ampli Publica N° 346 DE GESTION
ESPECIAL. EDUCATVA
Plano de distribucién del local a escala de 1/100 LOCAL 15 dias 30 dias
Ley Nro. 28044 los ambientes existentes con los
Ley Nro. 28123 nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del
Ley Nro. 26549 senvicio educativo, adjuntado el respectivo informe
Ley Nro. 27050 (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
D. Leg. Nro. 882 i con relaci6n al nimero de
D.S Nro 002-2005-ED estimado, conforme a las normas técnicas
D.S Nro 009-2005-ED por el sector, incluyendo las facilidades
D.S Nro 013-2004-ED de acceso para las personas i
D.S Nro 015-2004-ED suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
D.S Nro 009-2006-ED Colegiado.
Certificado de jlidad de uso y
Copia del certficado de Seguridad, expedido por la
instancia de Defensa Civl.
Copia del certficado de Seguridad, expedido por la
Inventario de mobiliario, material educativo, equipos
i ¥ potencial humano para las nuevas
metas de atencion.
Metas de atencion, area de influencia e indice de
iento de la poblacion ilen
los titimos afios o grados.
EnBésica Alternativa la de formas de
atencion requiere expresade la
DIGEBA.
Proyecto Educativo (PE). Proyecto
Curicular de Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo
(PAT)Y Interno (RI). actuali
C de Pago.
AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO Solicitud suscrita por el caso de
DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA Privados) o por el Director (en caso de Publicos) Formato Ley 3444 124.00 x
527 |SUPERIOR O PUBLICO O PRIVADO Segun formato de Ia Direccion Regional de Educa- N°27806 "Ley DRECTOR ideraci Apelacién
cién. En caso de ser persona juridica, debera de 30 dias Tramite REGIONAL DRECTOR GERENTE
a) presentar copia legalizada del acta donde conste la ciayAcceso a calenda- REGIONAL DESARROLLO
b) Pedagégico decisién de cambio del local o uso de nuevo local, la tios Sede DREL DRECTOR SOCIAL
c) Artisico la vigencia de poder del legal y. de Pblica MfTarapaca DE UNIDAD
ser el caso, carta poder con firma legalizada que N°346 DE GESTION
Ley Nro. 28044 faculte a tercera persona a realizar el tramite. EDUCATVA
Ley Nro. 27050 - Memoria descriptiva con firma y sello original de LOCAL 15 dias 30 dias
D. Leg. Nro. 882 Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
DS. Nro. 014-2002-ED - Copia autenticada del Cerificado de Seguridad en
DS. Nro. 023-2001-ED Defensa Civil vigente, expedido por a instancia
R.D.Nro 1109-2003-ED, c
Anexo 02 - Constancia de jlidad de uso y
RID.Nro 166-2005-ED. expedido porla i
- Plano de ubicacién a escala 1/500 y de di
del local a escala 1/100 & 1/200, con firma y sello
original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
El local propuesto debe cumplir con lo dispuesto
enlas iones Di Nro 1109-2003
-ED. Anexo 02 (IST) y 166-2005-ED (ISP y ESFA)
y debera contar conlas facilidades de acceso para
las personas i
- Copia del dispositivo legal de d
i (s6lo IST).
- Copia simple del dispositivo legal de
institucional y de la carreras (para IST
hasta el afio_2000).
- Copia simple de Decreto Supremo de
(Slo ISP y ESFA).
- Copia simple del RUC del Instituto o Escuela
Superior Privada.
-C de Pago. (s6lo privado)
USO DE NUEVO LOCAL
- Ademas de los requisitos anteriores:
Cuadro estadistico de meta de por
cada carrera a funcionar en el nuevo local.
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
528 | DE ILEE. DE GESTION PRIVADA: y ante la Unidad de Gestion Educativa Formato Ley 3444 124.00 x 60 dias Tramite DRECTOR ideraci Apelacién
EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION Local adjuntado la versién digital N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA del respectivo proyecto: de fios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
ESPEGIAL. -Nombre o razén social e identi del ciayAcceso a M/Tarapaca DRECTOR SOCIAL
propietario o promotor, incluyendo el nimero de su la N°346 DE UNIDAD
Ley Nro. 28044 Registro Unico de Contr (RUC). () Pblica DE GESTION
Ley Nro. 28123 - Nombre propuesto para la Institucién Educativa. (*) EDUCATVA
Ley Nro. 26549 - Nombre del Director. (*) LOCAL 15 dias 30 dias
Ley Nro. 27050 . Integrantes del Cémite Directivo de ser el caso y
D.S Nro 002-2005-ED nimero de personal docente y administrativo. (*)
D.S Nro 009-2005-ED . sobre los niveles y modali que
D.S Nro 013-2004-ED atenderd la Institucién Educativa. Si es de la
D.S Nro 015-2004-ED Modalidad de Educacién Basica Regular y
D.S Nro 009-2006-ED Educacién Basica Especial. Para la Modalidad de
RM. Nro 542-2005-ED Educacién Basica Alternativa sobre los Ciclos.
Programas, tumos, horarios y formas de atencion
que atendera la insitucién educativa.
- Fecha prevista para el inicio de las
i y término del ario
escolar, en Basica Regular y Especial, y del
periédo para Basica Alternativa,
i la i flexible y el
del minimo de horas de trabajo
Elinicio de la forma o
no debe coincidir con el inicio del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) EVALUACION PREVIA RPELSAOR&Z?RR(; INICIO DEL COMPETENTE

(% um) (sh) AuToM. | Pos. NEGAT. dles héblles) | TROCEDIMIENTO RE;GTCER RECONSIDERAGION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Formulerlo / Cédigo /

Nimero y Denominecion e

préximo aio lectivo anivel nacional ylo

regional segin )

Metas de atencion y nimero de secciones parala

Baica Regular y Basica Especial, nimero de

y grupos de enBasica

Alternativa. (*)

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto

Curicular de Centro (PCC), con enfoque inclusivo

conforme a las normas sobre la base

del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y

del Disefio Curricular Basico Nacional Alternativa y

en

y
relacién a las educativas especiales y

el Interno (RI).

Senvicios de apoyo y SAANEE para

los con educativas

pecial

Inventario de mobiliario, material educativo

pretinente, equipos y bienes con que contara la

Institucién Educativa para el desarrollo del proceso

educativo.

Plano de ubicacién de la Institucién Educativa, a

Escala 1/500.

Plano de distribucion del local a escala de 1/100

que ocupara la Institucién Educativa, adjuntado el

respectivo informe (memoria descriptiva) sobre

la lidad de las i con relacién al

nimero previsto de conforme a las

normas técnicas por el sector,

incluyendo las facilidades de acceso para las

personas idad, suscrito por Arquitecto

o Ingeniero Civil Colegiado.

Cer d ilidad de uso y

emitida por la

Copia del certficado de Seguridad, expedido por la

instancia de Defensa Civil.

Copia deltiulo de propiedad del terreno o local o

copia del contrato de alquiler del local que ocupara

la Institucion Educativa.

C de Pago.

(*) Tiene caracter de ion jurada

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR

O INTEGRANTE DE LA ENTIDAD PROMOTORA.

- Copia autenticada de D.N.| o camé de extranjeria

- Copia del testimonio_de constitucion de la persona

Juridica (en caso que la entidad propietaria es

persona juridica).

- Certificado de penales que acredite

o tener por delito comiin doloso.

- D ion Jurada de no registrar

policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

- Copia autenticada de D.N.l o camé de extranjera.

- Copia autenticada del titulo

o y registro del Colegio Profesional

Documento que acredite experiencia docente por

Cinco (05) afios como minimo en la modalidad

educativa.

Para Educacion Basica Especial debe acreditar
i d iali enla modalidad.

Perfil ia otorgada por la

entidad de salud estatal).

- Certificado de penales que acredite

no tener delito comun doloso.

- D ion Jurada de no registrar

policiales.

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién,

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE ante la Unidad de Gestién Educativa Formato Ley 3,444 124.00 X 60 dias Tramite DIRECTOR Apelacion

GESTION GOMUNAL: local y suscrita por el N° 27806 "Ley Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
EDUGAGION BASICA REGULAR — EDUCAGION dela i adjuntado: de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO

BASICA ESPECIAL, EDUCAGION BASICA .Copia i del acta de itucion de la cia y Acceso a M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
ALTERNATIVA. i la N° 346 DE UNIDAD

.Copia del Proyecto Educativo Institucic (PEI), Publica DE GESTION

Ley Nro. 28044 Proyecto Curricular del Centro (PCC), conforme EDUCATIVA

Ley Nro. 28123 a las normas sobre la base del Disefio LOCAL 15 dias 30 dias

D.S Nro 013-2004-ED Curricular Nacional de Basica Regular y Disefio

D.S Nro 015-2004-ED Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y

D.S Nro 002-2005-ED yel

D.S Nro 009-2005-ED Interno (RI).

DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

DE LA COMUNIDAD.

Copia autenticada del D.N.L
D simple de no tener

policiales y penales que acredite no tener delito

comdin doloso.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR.

Copia autenticada del D.N.I

Copia autenticada del titulo con registro

en el Colegio Profesional, Documento que acredite

ia docente por cinco (05) afios como

minimo en la modalidad educativa.

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE Memorial o solicitud de la i padres de

NUEVOS MODULOS OCUPAGIONALES (CICLO familia, instituci etc, dirigida al Director Formato Ley Gratuito X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion

BASICO) O ESPECIALIDADES (GICLO MEDIO) Regional de Educacion, ante la Unidad N° 27806 "Ley Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE

PARA GENTROS DE DEUCACION TECNICO de Gestion Educativa Local de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 EED DERECHO DE TRAMITACION GALIFIGACION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, autom. | PosIT NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecién Ubloecién (5 ED : : : D) RESOLVER
PRODUCTIVA PUBLICOS. cia y Acceso a M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
del ciclo medlo a partir del afio Estudioa de factibilidad que demuestre la necesidad la N° 346 DE UNIDAD
2009) de ofertar los nuevos médulos (ciclo Publica DE GESTION
basico) o nuevas iali (ciclo medio) que EDUCATVA
Ley Nro. 28044 responda a las del entorno productivo LOCAL 15 dias 30 dias
D.S Nro 009-2006-ED ylo social.
D.S Nro 022-2004-ED
R.D Nro 0319-2006-ED El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante
R.D Nro 425-2006-ED al nombre de otra Institucion Educativa autorizada
a nivel nacional.
sustente los lig
laborales del sector productivo de la localidad y
reqin, de acuerdo a cada médulo
(ciclo bésico) o ialidad (ciclo medio) que s
solicite.
Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curicular de Centro (PCC), Interno (R])
y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las
normas sobre el Disefio Curricular
Nacional de la ETP yla i
Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
Institucion, por cada médulo (ciclo
basico)o jalidad (ciclo medio) que se solicite,
Plano de iz ibucion a 1/500 y 1/100
i firmados y sellados por un
Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
Copia del certificado de Seguridad expedido por la
instancia de Defensa Civil.
Copia de licencia Municipal.
D que acrediten la propiedad o tenencia
del local propuesto.
AUTORIZACION DE CENTROS EDUCATIVOS Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
531 | TECNICO-PRUDUCTIVA PRIVADOS PARA y ante la Unidad de Gestion Educativa Formato Ley 3444 124.00 X 60 dias Tramite DIRECTOR i i Apelacion
OFERTAR NUEVOS MODULOS Local adjuntado la version digital N° 27806 "Ley Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
OCUPACIONALES (CICLO BASBO) [s] del respectivo proyecto que i de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE i sobre la necesidad de ofertar cia y Acceso a M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
EDUCAGION TECNICO-PRODUCTIVA. nuevos moédulos o iali la N° 346 DE UNIDAD
del ciclo medlo a partir del 2009) .Copia de la licencia il Publica DE GESTION
.Plano de distribucion del local a escala 1/100 EDUCATIVA
Ley Nro. 28044 i los ambientes existentes con los LOCAL 15 dias 30 dias
Ley Nro. 27050 nuevos ambientes habilitados para la iz
D. Leg. Nro. 882 del servicio educativo, firmado por un Arquitecto
D.S Nro 009-2006-ED o Ingeniero Civil Colegiado.
D.S Nro 022-2004-ED .Informe (memoria iptiva) sobre la idoneidad de
R.D.Nro 0319-2006-ED las i con relacion al nimero previsto
R.D.Nro 425-2006-ED de conforme a las norma técnicas
por el sector, incluyendo Ia facilidades
de acceso para las personas i
firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.
‘Copia del certificado de seguridad expedido por la
instancia de Defensa Civil.
.Inventario de mobiliario, material educativo
pertinente, equipos y potencial humano para cada
uno de los médulos (para ciclo
basico)o iali (para ciclo medio),
Metas de atencion, area de influencia e indice de
lig en la poblacion estudiantil en los
iimos afios por mdulo o
Proyecto Educativo hnstitucional (PEI), Proyecto
Curicular de Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo
(PAT)y Interno (RI) i
C de pago.
CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
532 | EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO. y por escrito ante la Unidad de Gestion Formato Ley 1472 53.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
Copia i de D.N.lo carné de extranjeria N° 27806 "Le! Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
Ley Nro. 28044 Copia simple del acta donde conste la decision de de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Ley Nro. 26549 cambio del Director de la Institucion Educativa. cia y Acceso a M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
D.S Nro 009-2006-ED Copia i del titulo i la N° 346 DE UNIDAD
D.S Nro 022-2004-ED Documento que acredite iencia docente por Publica DE GESTION
Documento que acredite iencia laboral por EDUCATIVA
cinco afios como docente y/o gestion en la LOCAL 15 dias 30 dias
educacion técnico productiva o educacion
Perfl ia otorgada por la
entidad de salud estatal).
Certificado de penales que acredite
D i6n Jurada de no registrar
C de Pago.
C de Pago.
‘CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
533 | EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: y ante la Unidad de Gestion Educativa 1,861 67.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
EDUCAGION BASICA REGULAR — EDUCACION local Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA Formato Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
ALTERNATIVA. Copia i de D.N.Io del carné de extranjeria N° 27806 "Ley M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
Copia i del titulo i i de N° 346 DE UNIDAD
Loy Nro. 28044 o y registro del Colegio Profesional ciayAcceso a DE GESTION
Ley Nro. 26549 Documento que acredite iencia por cinco (05) la EDUCATIVA
D.S Nro 015-2004-ED afios como minimo en la modalidad educativa. Publica LOCAL 15 dias 30 dias
D.S Nro 002-2005-ED En Educacion Basica Especial acreditar i
D.S Nro 009-2006-ED de iali en la modalidad.
Perfil ia otorgada por la
entidad de salud estatal).
Certificado de penales que acredite
no tener delito comun doloso.
D i6n Jurada de no registrar
C de Pago.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 EED DERECHO DE TRAMITACION GALIFIGACION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, autom. | PosIT NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecién Ubloecion (5t ED : : : DL RESOLVER
‘CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO Solicitud de de nuevo Director
534 | SUPERIOR PRIVADO Suscrita por el propietario segun el formato de la Formato Ley 1472 53.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
la Direccion Regional de Educacion de la N° 27806 "Le! Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
a) i i En caso de ser de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
b) Pedagbgico persona juridica, debera presentar copia ciayAcceso a M/Tarapaca DRECTOR SOCIAL
c) Artisico legalizada del acta donde conste la decision de la N° 346 DE UNIDAD
cambio de Director, la vigencia de poder del Publica DE GESTION
Loy Nro. 28044 legal y, de ser el caso, carta poder EDUCATVA
D. Leg. Nro. 882 con firma legalizada que faculte a una tercera LOCAL 15 dias 30 dias
DS. Nro. 014-2002-ED persona a realizar el tramite.
DS. Nro. 023-2001-ED - Copia simple de DNI del Director designado.
~Copia cerificada por Notario Pblico o
del Titulo Profesional Unit o o de Profesor afin
a alguna iali de la Institucion, en caso de
IST.
- Copia certificada por Notario Publico o
del Titulo Profesional Unit 0 o de Profesor con
grado Bachiller en Educacién, afin a
alguna iali de la Institucion, en caso de
de ISP 0 ESFA
- Constancia (s) de trabajo que acrediten
Docente en Educacion Superior o Gerencial no
menor de cinco (05) afios para ISP y ESFA. y tres
(03) arios para IST.
- Certficado de Penales que
acrediten no tener delito comin doloso.
-D i6n Jurada de buena conducta (podra
adjuntar certi que estime i
- D i6n Jurada de no haber sido destituido de
la carrera piblica.
- Copia simple de curiculum vitas
- Acreditar haber ici| en acciones de
i de otros ISP y ESFA).
~Perfl otorgado por el Centrode Salud
Estatal.
~Copia simple del Decreto Supremo de
(S6lo ISP y ESFA).
- Copia simple del dispositivo legal de
institucional y de la carreras (para IST
hasta el afio 2000)
~C de Pago.
‘CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O Solicitud suscrita por el caso de
535 | ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO. Privados) o Director (en caso de Publicos) segin Formato Ley 1472 53.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
formato de la Direccion Regional de Educacion. N° 27806 "Le! Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
a) En caso de ser persona juridica, debera presentar de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
b) Pedagbgico copia legalizada del acta donde conste la decisién ciayAcceso a M/Tarapaca DRECTOR SOCIAL
c) Artisico de cambio de nombre, la vigencia de poder del la N° 346 DE UNIDAD
legal y, de ser el caso, carta poder Pblica DE GESTION
Ley Nro. 28044 con firma legalizada que faculte a una tercera EDUCATIVA
D. Leg. Nro. 882 persona a realizar el tramite. LOCAL 15 dias 30 dias
DS. Nro. 014-2002-ED - del nuevo nombre (el cual no debe
DS. Nro. 023-2001-ED ser igual ni semejante al nombre de otra institucion
del nivel superior, en caso del IST, o de cualquier
institucién educativa, en caso de ISP y ESFA, enel
ambito nacional, salvo que sea la misma entidad
Propietaria).
D i6n Jurada de cumplir con los requisitos
de la legislacién respectiva,
- Copia simple del dispositivo legal de d
i (s6lo IST).
- Copia simple del dispositivo legal de
institucional y de la carreras (para IST
hasta el afio_2000)
- Copia simple de Decreto Supremo de
(S6lo ISP y ESFA).
- Copia simple del RUC del Instituto o Escuela
Superior Privada.
—C de Pago. (s6lo privado)
‘CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITTUCION Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
536 | EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: y ante la Unidad de Gestion Educativa 1472 53.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
EDUCAGION BASICA REGULAR — EDUCACION local Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA Copia i de D.N.Io del carné de extranjeria Formato Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
ESPECIAL. del propietario o del legal de la N° 27806 "Ley M/Tarapaca DIRECTOR SOCIAL
Entidad Promotora. de N° 346 DE UNIDAD
D. Leg. Nro. 862 Copia simple del acta donde conste la decision de ciayAcceso a DE GESTION
D. Leg. Nro. 823, Ley de Propiedad Industrial. del nombre de Institucion Educativa, en caso de la EDUCATIVA
D.S Nro 002-2005-ED persona juridica. Publica LOCAL 15 dias 30 dias
D.S Nro 009-2006-ED
Copia de R.U.C de la institucion solicitante.
C de Pago.
CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
537 | EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA y por escrito ante la Unidad de Gestion 1472 53.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR i i Apelacion
PRIVADO. Educativa Local Formato Ley Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
Copia i de D.N.lo carné de extranjeria N° 27806 "Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
D. Leg. Nro. 882 del propietario o legal de la de MTarapaca DRECTOR SOCIAL
D. Leg. Nro. 823, Ley Entidad Promotora. cia y Acceso a N° 346 DE UNIDAD
de Propiedad Industrial. Copia simple del acta donde conste la decision de la DE GESTION
D.S Nro 009-2006-ED cambio del nombre del CETPRO, en caso de Publica EDUCATIVA
D.S Nro 022-2004-ED persona juridica. LOCAL 15 dias 30 dias
del nuevo nombre. El nuevo nombre
o debe ser semejante ylo igual al de otra institucién
educativa a nivel nacional.
Copia del R.U.C de la institucion solicitante.
c de Pago (s6lo para CETPRO privados)
‘CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO Solicitud suscrita por el Propietario segun formato Formato Ley 1.972 71.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR i i Apelacion
SUPERIOR PRIVADO la Direccion Regional de Educacion N° 27806 "Ley Calenda- REGIONAL DIRECTOR GERENTE
- Copia simple del de identidad del de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
a) propietario (si es persona natural) ciay Acceso a MTarapaca DRECTOR SOCIAL
b) Pedagbgico ~Copia simple de la Escritura Piblica de G a N°346 DE UNDAD
<) Attisico Vigencia de poder de legaly, de ser Pblica DE GESTION
ol caso, carta poder con fima legalizada que EDUCATVA
Ley Nro. 28044 faculte a una tercera persona a realizar el tramite LOCAL 15 dias 30 dias
D. Leg. Nro. 882 (si es persona juridica).
DS. Nro. 014-2002-ED - Certificado de Penales que acrediten




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

v DEREGHO DE TRAMITAGION CALIFIGACION "AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONPREVI | PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominacion Ublcacion (5 ED : : : D) RESOLVER
DS.Nro. 023-2001-60 " toner delito comun doloso.
- Copia autenticada de la Escritura Pablica donde
conste la ia_de derechos, obl Y
bienes.
~Copia simple del dispositivo de a
i (s6l015T)
- Copia simple del dispositvo legal de
institucional y de la carreras (para 1T
hasta el afio 2000)
~Copia simple de Decreto Supremo de
(S6lo ISP y ESFA).
- Copia simple de RUC del Isfiuto
~C de Pago
CAMBIO,TRASLADO DE LOGAL O USO DE Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion

538 | NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES v ante la Unidad de Gestion Educativa Formato Ley 1972 7100 x 30 dis Tramite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
EDUCATIVAS DE GESTIGN PRIVADA: local N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA Nombre o razbn social de identi del ciay Accesoa MTarapach DRECTOR SOCIAL
ESPECIAL. propietario o promotor, incluyendo el nimero de 56 a N°346 DE UNDAD

Registro Unico de Cont RUC). Piblica DE GESTION
Ley Nro. 28044 EDUCATNA
Ley Nro. 28123 En caso de ser persona jurklica, deberd presenar LOCAL 15 dias 30 dis
Ley Nro. 26549 copia legalizada del acta donde conste la decision
D. Leg. Nro. 882 de cambio o traslado_del local o uso de nuevo
D.S Nro 013-2004-E0 local.
D.5 Nro 015-2004-E0 delvaslado.
D.S Nro 002-2005-E0 Plano de bicacion a escala de 1/500 y e
D.S Nro 009-2005-E0 ibucion a escala de 1/100 del local con informe
D.S Nro 009-2006-E0 (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las

i con relacién al nimero de

de acuerdo a las normas técnicas

por el Ministerio de Educacion para cada modalidad

y firmado por un Arauitecto Colegiado, incluyendo

\as facilidades de acceso para las personas con

idad, firmado por un Araitecto Colegiado.
Copia simple de Resolucién de apertura y
iacién del senvicio educativo (s6lo por raslado

a otra juri i

Copia del Cerlficado de fidad de Seguridad

expedido por la instancia do

Defensa Civi.

C de Pago.

540 | CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE Soliitud dirigida al Director Regional de Educacion 3361 2100 x 30 dis Tramite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
NUEVO LOCAL DE GENTROS DE EDUCACION v ante la Unidad de Gestion Educativa Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
TEGNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. local tios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO

Formato Ley MTarapach DRECTOR SOCIAL
Loy Nro. 28044 Nombre o razbn social de identi del N°27806 "Ley N°346 DE UNDAD
D. Leg. Nro.882 propietario o promotor, incluyendo el nimero de 56 do DE GESTION
D.S Nro 009-2006-ED Registro Unico de Cont RUC ciay Accesoa EDUCATNA
D.S Nro 022-2004ED a LOCAL 15 dias 30 dis
En caso de persona juridica, debe presentar copia Piblica
legalizada del acta donde conste la decision de
cambio o traslado del local o uso de nuevo local.
del traslado.
Plano de ubicacion a escala de 1/500 y de
ibucién a escala de 1/100 del local con
informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de
las i con relacién al nimero de
previsto de de acuerdo a las normas
técnicas por el Ministerio de
Educacion y firmado por un Arquitecto Colegiado
incluyendo las facilidades de acceso para las
personas idad, firmado por Arquitecto
Colegiado.
Copia simple de Resolucién de func Y
iacion del senvicio educativo de ser el caso.
Constancia de ilidad de uso, emitida por
Constanda
Copia del Certficado de Seguridad, expedido por la
Cuadro estadistico de meta de por cada
méduo a funcionar en el nuevo local.
Inventario de mobiliario, i
e por cada médulo o
C de Pago.
CIERRE DE GARRERA DE INSTITUTG O Solicitud suscrita por el Propietario (en caso de
541 | ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO Privados) o Director (en caso de Pablicos) segin Formato Ley 1528 5500 x 30 dis Tramite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
formato de la Direccion Regional de Educacién N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
a) En caso de ser persona juridica, debera presentar do tios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
b) Pedagégico copia legalizada del acta donde conste la decision ciay Accesoa MTarapach DRECTOR SOCIAL
o) Artsico de cierre de carrera, la vigencia de poder de a N°346 DE UNDAD
legal . de ser el caso, carta poder Piblica DE GESTION
Ley Nro. 28044 con firma legalizada que faculte a una tercera EDUCATNA
D. Leg. Nro. 882 persona a realizar el ramite LOCAL 15 dias 30 dis
DS.Nro. 014-2002-60
DS Nro. 023-2001-E0 do la carreras a la Direccién
- Acta entrega de y
inistraivos de la carreras a la Direccién
Regional de Educacion
~informe y admini seginformato
de la Direccion Regional de Educacion
G de Pago (s6lo privados)
CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO Solictud suscrita por el Propietario seginformato
de la Direccion Regional de Educacion. En caso Formato Ley 1528 5500 x 30 dis Tramite DRECTOR ‘Apelacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETENTE

CALIFICACION

REQUISITOS EVALUACION PREVIA

PLAZO PARA

DERECHO DE TRAMITACION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO )

INICIO DEL

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

RESOLVER (en
dles héblies)

PROCEDIMIENTO

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

EEH!

de ser persona juridica, deberd presentar copia

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR

GERENTE

a)
b) Pedagogico

legalizada del acta donde consta la decision del

de

rios

Sede DREL

REGIONAL

DESARROLLO

c) Atistico

Cierre del instituto, Ia vigenciaq del poder del

ciayAcceso a

DIRECTOR

SOCIAL

legal y , de swer el caso, carta poder con firna

la

MTarapaca
N°346

DE UNIDAD

Ley Nro. 28044

legalizada que faculte a una tercera persona a

Publica

DE GESTION

D. Leg. Nro. 882

realizar el trdmite.

DS. Nro. 014-2002-ED

EDUCATIVA
LOCAL

16 dias

30 dias

DS. Nro. 023-2001-ED

- Acta de entrega de
inistrativos a la Direccion Regional de

Educacion.

- Informe y administrativo segtn formato

de la Direccion Regional de Educacion

- Copia de RUC dell Instituto

~C de pago

CREACION DE CENTROS DE EDUCAGION

Memorial o solicitud de la i padres de

TECNICO - PRODUCTIVA PUBLICOS.

familia, instituci etc, dirigida al Director

Formato Ley

Gratuito

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR

GERENTE

Regional de Educacion, ante la Unidad

N° 27806 "Ley

Ley Nro. 28044

de Gestién Educativa Local

de

rios

Sede DREL

REGIONAL

D.S Nro 009-2005-ED

ciayAcceso a

DIRECTOR

DESARROLLO
SOCIAL

D.S Nro 022-2004-ED

Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad

la

MiTarapaca
N°346

DE UNIDAD

R.D Nro 0319-2006-ED

de creacién del CETPRO con una oferta educativa

Publica

DE GESTION

R.D Nro 425-2006-ED

que responda a las del entorno

productivo ylo social.

EDUCATIVA
LOCAL

16 dias

30 dias

El nombre del CETPRO no sera igual ylo

semejante al nombre de otra institucién educativa

autorizada a nivel nacional.

que sustente los

laborales del sector productivo de la localidad y

regién de acuerdo a cada médulo
(cico basico) o ialidad (ciclo medio) que se

solicite.

Proyecto Educativo (PE), Proyecto

Curicular de Centro (PCC), Interno (RI)

y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las

normas sobre la base del Disefio

Curricular Nacionaly

Inventario de los equipos, mobiliario, material

educativo y personal docente con que cuenta la

Institucién, por cada médulo (ciclo

basico) o ialidad (ciclo medio).

Plano de locali ibucién a 1/500 y 1/100
i firmados y sellados por un

de uso emitida por

Constancia de
& Municipali

Copia del certificado de Seguridad expedido por la

instancia de Defensa Civil.

D que acrediten la propiedad o tenencia

del local propuesto.

CREAGION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Memorial o solicitud de la i padres de

DE GESTION PUBLICA:

familia, instituci etc. dirigida_al Director

Formato Ley

Gratuito

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION

Regional de Educacion, ante la Unidad

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR

GERENTE

BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA

de Gestién Educativa Local

de

rios

Sede DREL

REGIONAL

ALTERNATIVA.

ciayAcceso a

DIRECTOR

DESARROLLO
SOCIAL

Proyecto Educativo (PE), Proyecto

la

MiTarapaca
N°346

DE UNIDAD

Publica

DE GESTION

Ley Nro. 28044

Curticular de Centro (PCC), nterno (RI).

Ley Nro. 28123

yPlan de Trabajo, conforme a las normas

D.S Nro 013-2004-ED

sobre la base del Disefio Currricular

EDUCATIVA
LOCAL

16 dias

30 dias

D.S Nro 015-2004-ED

Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular

D.S Nro 002-2005-ED

Basico Nacional de Basica Alternativa y

D.S Nro 009-2005-ED

R.M. Nro 542-2005-ED

Inventario de los equipos, mobiliario, material

educativo y personal docente con que cuenta la

Institucién para su desarrollo educativo.

Plano de i ibucién y Resolucion de

Alcaldia que apruebe la habilitacién urbana.

Certi de ilidad de uso y
emitida por la i

Copia del Certificado de Seguridad expedido por la

instancia de Defensa Civil.

En Basica Especial el local es de uso exclusivo

para la atencién del senvicio educativo en tumos y

horarios, sean estos los centros de Educacién

Basica Especial (CEBE) o los Programas de

Intervencién Temprana (PRITE).

En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo

para la atencién del servicio educativo en turnos,
horarios, jornadas, i

D que acrediten la inscripcin del terreno

en Registros Publicos a nombre del Ministerio de

Educacion.

DONAGION DE INMUEBLES A FAVOR DEL

Solicitud del (0s) i la

MINISTERIO DE EDUCAGION

decisién de donar un predio de su propiedad

Formato Ley

Gratuito

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR

GERENTE

D.S Nro 154-2001-EF

(precisar area, la ubicacién, el valor real yla forma
o adeuisic

de

rios

Sede DREL

REGIONAL

- Plano de ubicacién del Inmueble.

ciayAcceso a

MTarapaca

DIRECTOR

DESARROLLO
SOCIAL

-2002-SBN

- Copia Literal de dominio del inmueble (con

la

N° 346

DE UNIDAD

o mayor a 30 dias). Emitida por el

Publica

DE GESTION

Registro de la Propiedad de Inmueble.

EDUCATIVA

- Certificado de emitidos por Registros

LOCAL

16 dias

30 dias

Publicos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

POSIT.

NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

- Testimonio de Escritura de Constitucién (en el caso

de tratarse de una persona juridica).

- Copia certificada del valor del inmueble en Libros

Contables (en el caso de tratarse de una persona

Juridica)

- D ion Jurada de la no existencia de procesos

judiciales respecto al predio y de no estar incurso

en los limites del Articulo 1629° del Cédigo Civil.

- Copia del D.N.Ide donante o donantes.

(En caso de que el donante sea una persona

juridica, deberan adjuntar copia certificada del

Acuerdo de Junta General de Accionistas o

similar donde se apruebe la donacion

a favor del Ministerio de

EQUIVALENCIA DE TITULO (Perito Profesional,

Solicitud

Técnico de Mando Medio, Experto Profesional,

- Copia autenticada del Titulo original por equivaler.

Formato Ley

0.389

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

uotra

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR GERENTE

~Certi de estudios superiores (en original)
I

de

rios

Sede DREL

DIRECTOR

Que al nivel de Educacién Superior

- Copia autenticada de DN

Post

-C de Pago

ciayAcceso a

MTarapaca

DE UNIDAD

REGIONAL DESARROLLO
SOCIAL

la

N° 346

DE GESTION

Ley Nro. 28044

Publica

EDUCATIVA

D.S Nro 36-85-ED

LOCAL

15 dias 30 dias

k]

EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion.

EDUCATIVOS DE:

Formato Ley

0.305

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

- Ficha de datos del autor en el Formato

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR GERENTE

Educacién Superior Pedagogica

del Ministerio de Educacion.

de

rios

Sede DREL

ciayAcceso a

MTarapaca

DIRECTOR

REGIONAL DESARROLLO
SOCIAL

Ley Nro. 28044

- Copia i del Titulo de Profesor o del

la

N° 346

DE UNIDAD

grado de Bachiller

Publica

DE GESTION

(En caso de no tener titulo ogrado de

EDUCATIVA

bachiller, presentar una constancia del Centro

LOCAL

16 dias 30 dias

Educativo donde ha ejercido la docencia).

-C de Pago

(En caso de docentes de supropio libro

o material educativo no i el tramite

es gratuito)

EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director

TITULO PROFESIONAL.

Regional de Educacién ylo Unidad de Gestion

Formato Ley

0.694

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

Educativa Local.

N° 27806 "Ley

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR GERENTE

a)Tiulo Pedagégico expedido por Insituto Superior

de

rios

Sede DREL

REGIONAL DESARROLLO

Pedagogico Pblico o Privado; Escuela Superior

Titulo Pedagégico en original, con fotografia pegada

ciayAcceso a

DIRECTOR

SOCIAL

de Formacion Artistica Docente, Publica o

sin sello del Instituto, firmado y sellado

la

MTarapaca
N°346

DE UNIDAD

Privada

por el Director de la Institucién, sin fecha.

Publica

DE GESTION

D.S Nro 027-85-ED.

Titulo Pedagégico en original, con fotografia pegada

EDUCATIVA
LOCAL

16 dias 30 dias

R.M. Nro 0056-2004-ED.

sin sello del Instituto, firmado y sellado

por el Director de la Institucién, sin fecha.

Copia del Decreto Supremo o Resolucién Directorial

que autorizé la carrera.

Copia autenticada del Thulo.

Acta de Tiulo para optar el Titulo P

Certificado de estudios originales completos y

visados.

Partida de iento original ylo D

Jurada.

Resolucién de traslado y convali d

Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en

fondo blanco.

Copia del DNL.

Copia de la Némina de expedido del egresado.

C de Pago.

Solicitud

b) Titulos icos obtenidos en Seminario,
Centro de Formacion de las Comuni

Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro

0.694

30 dias

Tramite

DIRECTOR

Apelacién

Religiosas o Escuelas de Formacion Artistica.

de la Secretaria I de la Ct i

Calenda-

REGIONAL

DIRECTOR GERENTE

Episcopal Peruana (para el caso de los Tiuos

rios

Sede DREL

REGIONAL DESARROLLO

D.S Nro 027-85-ED.

DIRECTOR

SOCIAL

R.M. Nro 0056-2004-ED.

expedidos por los Seminario Diocesanos o
Centros de Formacion de las C i

MiTarapaca
N°346

DE UNIDAD

Religiosas).

DE GESTION

Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario

EDUCATIVA
LOCAL

16 dias 30 dias

General o el Director de la Institucion.

Certificado de estudios originales y/o fotocopias

por el Secretario General o el

Director de la Institucion.

Partida de iento original ylo D

Jurada simple.

Dos (02) fotografias a color tamario pasaporte con

fondo blanco.

Copia del DNL.

Acta de Tiulacién para optar el Tilluo P

que otorga el Titulo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

w DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION "AUTORIDAD
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONPREVI | PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
oFoen NG Denominaci6| hapniladgliGod aol u Sl AuTOM. | POSIT. NEGAT. RE ri:, t‘-’:ﬂg" PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominacion Ublcacion 50 ©h : : : RESOLVER
C de Pago.
Oficio del Director del Insttuto dirigido al Director
o)Ttulo Profesional obterido en Seminario, Centros Regional de Educacién o Unidad de Gestion 0694 2500 x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
de Formacion de las Comunidades Religiosas. Educativa Local. Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Escuela Superior de Formacion Artisica o rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Escuelas Técnicas Superiores de la Policia Tiulo Profesional en original, inscrito en el Registro MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Nacional. de la Secretaria I de la C i N°346 DE UNIDAD
Episcopal Peruana (para el caso de los Tiulos DE GESTION
D.S Nro 027-85-ED. expedido porlos DI o Centros EDUCATIVA
RM. Nro 0056-2004-ED. de Formacion de las Comunidades Religiosas). LOCAL 15 dis 30das
‘Acta de Tiulacion para obtener el Tiluo Profesional.
Copia autenticada del Tiulo por ol Secretario
General o el Director de la Institucion.
Certficado de estudios originales ylo fotocopias
icadas por el Secretario General o Director
de la Institucion.
Partida de Nacimiento original y/o D
Jurada simple.
Dos (02) fotografias a color tamatio pasaporte con
fondo blanco.
Copia del NI
Resolucion que otorga el Tiulo Profesional.
C de Pago.
Oficio del Director del Insttuto dirigido al Director 0694 2500 x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
d) Thulo Profesional oforgado por nsttutos Regional de Educacién ylo Unidad de Gestion Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
i Publicos y Privados. Educativa Local. rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
MTarapaca DRECTOR SOCIAL
D.S N0 027-85-ED. Actade de la Practica Profesional. N°346 DE UNDAD
RM. Nro 0056-2004-ED. DE GESTION
Constancia de Practicas realizadas. EDUCATVA
LOCAL 15 dis 30das
Tiulo Profesional en original, con fotografia pegada
sin sello, debi firmado y sellado por el
Director de Ia Institucin, sinfecha.
Copia autenticada del Tiuo.
Copia autenticada del Tiuo.
Certi de Estudios Superiores original
completos.
Partda de Nacimientol ylo Declaracion Jurada.
Copia del DNI.
C de Pago.
o) Tito y/o Grado Pedagogico expedido por las Solcitud 0694 2500 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
Uni Publicas y Privadas. Fotocopia del Tiulo ylo Grado Pedagégico Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
icada por el Secretario General de la rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
* La inscripoion del Grado es opcional- Partda de Nacimiento original y/o D MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Jurada simple. N°346 DE UNDAD
Dos (02) fotografias a color tamatio pasaporte con DE GESTION
Copia del DNI. EDUCATIVA
Copia del DNI. LOCAL 15 dis 30das
C de Pago.
REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO Solicitud suscrita por ol Propistario segun formato
SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO de la Direccion Regional de Educacion. En caso Formato Ley 2083 7500]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
549 de ser persona juridica, deberd presentar copia N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Ley Nro. 28044 legalizada del acta donde conste la decision de de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
D. Leg. Nro. 882 reapertura de carrera, la vigencia de poder del ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
DS Nro. 014-2002-6D legal y, de ser el caso, carta poder a N°346 DE UNDAD
RD-Nro 1109-2003-ED, con firma legalizada que facute a una tercera Publica DE GESTION
Anexo 02 persona a realizar el tramite. EDUCATIVA
- Copia simple del dispositivo legal de LOCAL 15 dis 30das
de ser el caso
- Copia simple del dispositivo legal de receso
~Visita de ion de la
ipamiento y mobiliario realizado por la
Direccién Regional de Educacion
- Copia autenticada del Certificado de seguridad en
Defensa Civi, expedido por la instancia
- Copia autenticada de la Licencia Municipal de
i vigente
- Memoria descriptiva con firma y sello original de
Ingeniero Civil o Aruitecto Colegiado.
- Plano de bicacion a escala 1/500 y de di
de local a escala de 1/100 & 1/200, con firma o
sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto
Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con
o dispuesto en la Resolucién Directorial Nro 1109-
2003-ED, Anexo 02 y deberé contar con las
facilidades de acceso para las personas con
- Copia simple de RUC del Instituto
~C de Pago.
REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR Solicitud suscrita por ol Propistario segun formato
550 |PRIVADO de la Direccion Regional de Educacion. En caso Formato Ley 5333 19200]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
de ser persona juridica, deberd presentar copia N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
a) legalizada del acta donde conste a decision de de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
b) Pedagdgico reapertura del Insttuto,a vigencia ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
o) Artisico de poder de legal y, de ser el caso, a N°346 DE UNDAD
carta poder con firma legalizada que faculte a Publica DE GESTION
Ley Nro. 28044 una tercera persona a realizar el tramite. EDUCATIVA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

v RS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
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mero y Denominacion Ublcacion 50 ©h : : : RESOLVER
D.Leg. Nro. 882 ~Memoria descriptiva, con firma y sello original de LOCAL 15 dis 30 dias
DS Nro. 014-2002-6D Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado
RD-Nro 1109-2003-ED, - Copia autenticada del Cerificado de Seguridad en
Anexo 02 Defensa Civil vigente, expedido por la instancia
DS. Nro.023-2001-ED c
RD.Nro 166-2005-ED - Copia autenticada de la Licencia Municipal de
i vigente.
- Plano de bicacion a escala 1/500 y de di
del local a escala 1/100 6 1/200, con firma y sello
original de Ingeniero Civil o Arauitecto Colegiado.
Ellocal propuesto debe cumpiir con lo dispuesto
enlas ones Di Nro 1109-2003
ED, Anexo 02 (1ST) y 166-2005-ED (SP y ESFA)
y deberd contar con as facilidades de acceso para
las personas i
- Copia simple del RUC del Institto
~Copia simple del D.S de reinscripcion (en caso de
Institutos i i
- Copia simple del dispositivo de d
i institucional y de 1sT)
- Copia simple del dispositivo de legal
de 1 institucional y de la carreras
(para IST hasta el 2000)
~C de Pago
REAPERTURA O REINICIO DEL Solcitud dirigida al Director Regional de Educacion Formato Ley
551 | FUNGIONAMIENTO DE GENTROS DE v ante la Unidad de Gestion Educativa N°27806 "Ley 3361 2100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
EDUGAGION TECNICO PRODUCTIVA Local adjuntado la version digital de Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
PRIVADOS. del respectivo proyecto. ciayAccesoa rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
de reapertura o reinicio- a MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Ley Nro. 28044 Proyecto Educativo institucional (PEI) Publica N°346 DE UNDAD
D. Leg. Nro. 882 (R). Y Proyecto Curicular del Centro (PCC), DE GESTION
D.S Nro 009-2006-ED i izados en el marco del Diserio EDUCATVA
D.S N0 022-2004-ED Curricular Nacional y el proceso de di i LOCAL 15 dis 30das
RD.Nro 353-2006-ED Copia del RU.C de la institucién solicitante.
Plano de ubicacion y distribucién del local
i adecuado al servicio educativo,
las escalas 1/500 y 1/100
adjuntado informe (memoria
sobre idoneidad de las i de
las i con relacién al nimero previsto de
de acuerdo a las normas técnicas
por el Ministerio de Educaciony
firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado
Constancia de fidad de uso, expedido por
e
Copia del Certficado de Seguridad, expedido porla
instancia de Defensa Civil ().
c de Pago (s6lo para CETPRO privados)
() Se presentard esté 5lo en caso
de haberse producido enla
REAPERTURA O REINICIO DEL Solicitud dirigida al Direcior Regional de Educacion
552 | FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES v ante la Unidad de Gestion Educativa 3055 1000]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: adjuntado la version digital del Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
EDUGAGION BASICA REGULAR — EDUCAGION respectivo proyecto. rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA de la reapertura o reinicio. Formato Ley MTarapaca DRECTOR SOCIAL
ESPECIAL. Proyecto Educativo institucional (PEI) N°27806 "Ley N°346 DE UNDAD
Interro (i) y Proyecto Curricular del Centro (PCC), de DE GESTION
Ley Nro. 28044 i izados en el marco del Disefio ciayAccesoa EDUCATIVA
LeyNro. 28123 Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio a LOCAL 15 dis 30das
Ley Nro. 26549 Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y Publica
D.Leg. Nro 882 su proceso de di i i
D.S Nro 013-2004-ED Copia de RULC de la institucién solicitante.
D.S Nro 015-2004-ED Plano de ubicacion y distribucién del local
D.S N0 002-2005-ED i adecuado al servicio educativo,
D.S Nro 009-2005-ED las escalas 1/500 y 1/100
D.S Nro 009-2006-ED adjuntado informe (memoria
sobre la funcionalidad de las
con relacién al nimero estimado de
de acuerdo a las normas técnicas
por el Ministerio de Educaciony
firmado por un Argitecto o Ingeniero Civil Colegiado-
Certficado de fidad de uso y zoni
emitido por la Municipalidad. (*)
Copia del cerlificado de Seguridad, expedido porla
instancia de Defensa Civil.
C de Pago.
) Se presentard este 5lo en caso de
haberse producido modi. ena i
Solicitud suscrita por el Propietario segin formato
553 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA de la Direccion Regional de Educacion. En caso Formato Ley 2.166 7800]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
DE INSTITUTO SUPERIOR TEGNOLOGICO de ser persona juridica, deberd presentar copia N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS legalizada del acta donde conste la decision de de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
receso de funci de carrera, la vigencia ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Loy Nro. 28044 de poder del legal y, e ser el caso, a N°346 DE UNDAD
D. Leg. Nro. 882 carta poder con firma legalizada que facule a Publica DE GESTION
DS Nro. 014-2002-6D una tercera persona a realizar el tramite. EDUCATVA
- iforme y administrativo, segin formato LOCAL 15 dis 30das
de Ia Direccion Regional de Educacion
- Declaracién Jurada de continuar con las funciones
de la carrera a recesar.
- Copia simple del dispositivo de a
i de la carrera a recesar.
- Copia simple del dispositivo legal de
institucional y de Ia carreras (para IST
hasta el afio 2000)
~C de Pago
REGESO DE FUNGIONAMIENTO Solicitud suscrita por el Propistario segun formato
DE INSTITUTO SUPERIOR PRVADO de la Direccion Regional de Educacion. En caso Formato Ley 1388 5000  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
554 | HASTA POR (02) AROS de ser persona juidica, deberd presentar copia N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
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legalizada del acta donde conste la decision de de Tios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
a) receso de funci del Insttuto,a vigencia ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
b) Pedagdgico de poder de legal y, e ser el caso, a N°346 DE UNDAD
o) Artisico carta poder con firma legalizada que faculte a Publica DE GESTION
una tercera persona a realizar el tramite. EDUCATIVA
Ley Nro. 28044 - iforme y administrativo, segin formato LOCAL 15 dis 30das
D. Leg. Nro. 882 de Ia Direccion Regional de Educacion
DS Nro. 014-2002-6D - Declaracién Jurada de continuar con las funciones
DS Nro.023-2001-ED inistrat hasta cumi
indicando direccion
- Copia de RUC del nstituo.
~C de Pago
REGESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANCS) O Solicitud dirigida al Direcior Regional de Educacion
555 | TOTAL (CIERRE) DE GENTROS DE EDUCAC- v ante la Unidad de Gestion Educativa Formato Ley 1666 6000  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
TECNICO PRODUGTIVA PRIVADOS. local N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Nombre o raz6n social de identi del de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Ley Nro. 28044 propietario o promotor, incluyendo el nimero de st ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
D.S Nro 009-2006-ED Registro Unico de Conti RUC a N°346 DE UNDAD
D.S N0 022-2004-ED Copia simple del de indentidad del Publica DE GESTION
RD.Nro 353-2006-ED propietario. En caso de ser persona jurdica, debera EDUCATVA
presentar copia legalizada del acta donde conste la LOCAL 15 dis 30das
decision de receso parcial o total funci de
la Institucién Educativa, la vigencia de poder del
legal y de ser el caso, carta poder
con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el tramite.
Nomina de matricula.
Actade del modulo y
Registro de evaluacién.
Acta de iso del propietario i la
inacion del peri6do lectivo en curso, legalizada.
Copia simple del dispositivo de o
i del (los) médu =)
0 especialidad (es) a recesar.
Co de Pago.
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANGS) O Solcitud dirigida al Direcior Regional de Educacion
TOTAL (GIERRE) DE INSTITUCIONES y ante la Unidad de Gestion Educativa 3639 B100]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
556 | EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: local Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
EDUGAGION BASICA REGULAR — EDUCAGION Formato Ley rios Sede DREL DRECTOR REGIONAL DESARROLLO
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA Nombre o raz6n social de identi del N°27806 "Ley MTarapaca DE UNIDAD SOCIAL
ESPECIAL. propietario o promotor, incluyendo el nimero de st de N°346 DE GESTION
Registro Unico de Conti RUC) ciayAccesoa EDUCATIVA
a LOCAL 15 dis 30das
Ley Nro. 28044 Copia simple del de identidad del Publica
D.S Nro 013-2004-ED propietario o promotor. En caso de ser persona
D.S Nro 015-2004-ED jurdica, debera presentar copia legalizada del acta
D.S N0 002-2005-ED donde conste la decisién de receso parcial
D.S Nro 009-2006-ED el tiempo) o total de funci de
RD.Nro 353-2006-ED la Institucién Educativa, la vigencia de poder del
legal y de ser el caso, carta poder
con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el tramite..
Nomina de matricula.
Nomina de matricula.
Actas de de de los
Acta de iso del propietario i la
del periodo lectivo en Basica Regular o periodo
en Basica Alternativa.
En Educacion Basica Especial debe considerar el
Plan de or individual POl que contiene:
Los restltados de la evaluacion
las parala os
apoyos yel de los
padres de familia..
Co de Pago.
REGONOCIMIENTO DE LA REORGANIZAGION Solcitud suscrita por ol Propistario segun formato
557 | O TRANSFORMACION DE PERSONAS de la Direccion Regional de Educacion Formato Ley 1472 5300]  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO - Copia simple de la vigencia de poder del N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
SUPERIOR PRIVADO. legal y, e ser el caso, carta poder de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
con firma legalizada que faculte a una tercera a ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
a) realizar el tramite. a N°346 DE UNDAD
b) Pedagdgico - Copia autenticada de la Escritura Publica donde Publica DE GESTION
o) Artisico conste el acto juridico de izcion o EDUCATIVA
LOCAL 15 dis 30das
Ley Nro. 28044 - Copia simple del RUC de la Persona Juriica.
D. Leg. Nro. 882
DS Nro. 007-98-ED
DS Nro. 014-2002-6D
REGONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O Solicitud dirigida al Direcior Regional de Educacion
PROPIETARIO DE UN GENTRO DE EDUGAGION v por escrito ante la Unidad de Gestion 1972 7100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
558 | TEGNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. Educativa Local Formato Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Copia autenticada del DNIo del camé de exranjeria N°27806 "Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
D. Log. Nro. 882 del propietario o legal de la entidad de MTarapaca DRECTOR SOCIAL
D.S Nro 009-2006-ED promotora. ciayAccesoa N°346 DE UNDAD
D.S N0 022-2004-ED Certficado de penales que acredite a DE GESTION
o tener delito comin doloso. Publica EDUCATIVA
Declaracion urada de no registrar LOCAL 15 dis 30das
policiales.
Copia simple de la Escritura de ia de
Derechos y R
Copia del RUC del promotor o nuevo propietario
de la Institucion Educativa.
C de pago.
REGONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O Solcitud dirigida al Direcior Regional de Educacion
PROPIETARIO DE UNA INSTITUGION y ante la Unidad de Gestion Educativa Formato Ley 2750 9900  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
550 | EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: local N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
EDUGAGION BASICA REGULAR — EDUCAGION Copia autenticada de D.N.I o del carné de extranjeria de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA del propietario o del legalde la ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
ALTERNATIVA. Entidad Promotora. a N°346 DE UNDAD
Certficado de penales que acredite Publica DE GESTION
D. Log. Nro.882. o tener delito comin doloso. EDUCATIVA
D.S Nro 009-2006-ED Declaracién Jurada de no registrar LOCAL 15 dis 30das
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D.S Nro 015-2004-ED policiales.
D.S N0 022-2004-ED Copia simple de la Escritura de ia de
D.S N0 002-2005-ED Derechos y R
Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de
la Institucién Educaiva.
C de Pago.
RECONOCIMIENTO Y REVALIDAGION DE Solcitud
TITULO (NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO Formato Ley 0583 2100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
EN EL EXTRANJERO ~Tiulo y/o grado en original por el Ministerio de N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Educacion o quien haga sus veces en el Pais que de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Ley Nro. 28044 o expidi6, legalizado por el consul peruano en el ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
RM. Nro 0056-2004-ED pais de origen y por el Ministerio de Relaciones a N°346 DE UNDAD
Exteriores del Peruy traduccion oficial s esté en Publica DE GESTION
idioma distinto al castellano (adjuntar copias EDUCATVA
icadas de los mismos) LOCAL 15 dis 30das
~Copia icada de los de estudios y
raduccin oficial i esté en idioma distinto al
castellano.
- Dos (02) fotografias tamatio pasaporte.
~Copia autenticada del DNIo Carné de Extranjeria
~C de Pago.
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS Solicitud dirigida al Direcior de Ia Direceion Reg. 0194 700]  x 30des Tramite DIRECTOR derach Apelacion
EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE de Educacién o Unidad de Gestion Educaiva Local. Formato Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
561 |ESTUDIOS. - Copia autenticada de la partida de nacimiento donde N°27806 "Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
aparece la judicial y/o notarial. de MTarapaca DRECTOR SOCIAL
(de ex—alumnos de “C de Pago ciayAccesoa N°346 DE UNDAD
rocesada; etca lafecha de a DE GESTION
creacion de la ex— USE, en el caso de la ex- Publica EDUCATVA
Direccién de Educacion de Lima de 1963 a 1971). LOCAL 15 dis 30das
Loy Nro 28044
REGISTRO DE DIPLOMA DE AGTUALIZAGION Solicitud dirigida a Ia Direccion Regional de
562 | ACADEMICA O CAPACITAGION. Educacion 0583 2100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
~Copia autenticada de la Resolucion Directorial de Formato Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
D.S N0 023-2001-ED la DIGESUTP que attoriza a desarrolar el N°27806 "Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
RD.Nro 173-2005-ED Programa de Formacién en Servicio, indicando la de MTarapaca DRECTOR SOCIAL
de estudios de Actual: ciayAccesoa N°346 DE UNDAD
Capacitacién Docente. a DE GESTION
- Copia autenticada de la Resolucion que lo declara Publica EDUCATIVA
expedido para la obtencién del Diploma de LOCAL 15 dis 30das
i ica o C: i indicando
horas y créditos aprobados.
- Diploma de Actual: icao
c en original y copia simple.
~Copia fotostatica del DNL
~C de Pago.
563 | REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE Solcitud dirigida a la Direccion Regional de
ESPECIALIZAGION Educacion Formato Ley 0583 2100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
~Copia autenticada de la Resolucion Directorial de N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
D.S N0 023-2001-ED la DIGESUTP que attoriza a desarrolar el de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
RD.Nro 173-2005-ED Programa de Formacién en Servicio, indicando la ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
de estudios de i a N°346 DE UNDAD
docente. Publica DE GESTION
- Copia autenticada de la Resolucion que lo declara EDUCATVA
expedido para la obtencién del Diploma Profesional LOCAL 15 dis 30das
de i indicando horas y créditos
aprobados.
~Copia icada de constancia de notas.
~Copia icada de la partida de nacimients
- Copia i de la constancia
~Diploma Profesional de izcion en original
¥ copia simple.
~Copia fotostatica del DNL
- Ce de Pago.
REGISTRO DE TITULO OTORGADOS POR Solcitud del Centro de Educacion Téenico -
GENTROS DE EDUCACION TEGNICO- Productiva dirgido al Director Regional de Formato Ley 0583 2100 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
564 | PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Educacion N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
~Tiuo original firmado y selado por el de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
D.S N0 022-2004-ED Director de Ia institucion, con fotografia pegada sin ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
sello,sin fechas y sin a N°346 DE UNDAD
- Copia fedateada por el CETPRO, de los Publica DE GESTION
de los modulos cursados, los que EDUCATIVA
deben ser a una opcion laboral LOCAL 15 dis 30das
especfica o técnica, y que sumados
de un minimo de 1000 horas (caso aular técnico)
2000 horas_de estudio (caso técnico).
~Copia icada de la partida de nacimiento o
jurada (en caso de menores de edad)
0DNL
- Dos (02) folografias a color tamario pasaports en
fondo blanco.
“C de Pago (en caso de privados).
RESELLADO DE PROVECTO Solcitud 0388 70| x 70 das Tramite DRECTOR derach Apelacion
ARQUITECTONICO APROBADO. ~Copia del plano de susciito por Formato Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
565 Arquitecto Colegiado. N°27806 "Ley rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
Norma A 040 Educacion RNE. - Dos (02) copias de plano de ubicacion a escala de MTarapaca DRECTOR SOCIAL
D.S Nro 011-2006-Vivienda. 1:200 6 1:500 y croquis de localizacion susciitos ciayAccesoa N°346 DE UNDAD
por Arquitecto Colegiado. a DE GESTION
“c de Pago Publica EDUCATVA
LOCAL 15 dis 30 dias
VALORIZAGION DE APORTES Solcitud
566 | REGLAMENTARIOS EN DINERO POR ~Copia simple del acuerdo de la Comision de Formato Ley
PROCESOS DE HABILITACION URBANA jtacion Urbana o i6n de Ap d N°27806 "Ley 0.888 3200]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
Aprobacién de Estudios o Proyectos, de Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
Dec.Urg Nro 025-96 emitidos por la Municipali ciayAccesoa rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
- Copia simple del plano que forma parte de la a MTarapaca DRECTOR SOCIAL
Resolucion, Acuerdo o Informe. Publica N°346 DE UNDAD
~Certficado de valor vigente de Terrenos DE GESTION
Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el Consejo EDUCATVA
Nacional de CONATA LOCAL 15 dis 30das
~C. de Pago por derecho de tramite.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

v RS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oFoen NG Denominaci6| hapniladgliGod aol u Sl AuTOM. | POSIT. NEGAT. RE rf: t:;z:? PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominacion Ublcacion 50 ©h : : : RESOLVER
(5610 en casos que se tratase de habilitacion urbana
nueva ylo consolidada, procedera la
delinforme de la ia de la
que califique la habilitacién y determine la
Redencién en dinero del déficit de aporte).
VISACION DE CERTIFICADOS DE Solicitud dirigida al Director
CAPAGITACION DE GENTROS DE EDUGAGION Formato Ley 0194 700]  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
567 | OCUPACIONAL Y DE MODULOS ~Normina de matricula del modulo N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICOS- ~Actade del médulo respecivo. de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRVADOS. ~Cert ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
~Copias de que attorizan las a N°346 DE UNDAD
Loy Nro. 28044 (en caso de CEO), modulos Publica DE GESTION
D.S Nro 022-2004-ED (ciclo basico de la ETP) o las EDUCATVA
(ciclo medio de la ETP). LOCAL 15 dis 30das
c de Pago (s6lo para entidades privadas)
VISAGION DE: Solicitud dirigido a Ia Diorecoion Regional de
568 Educacion, Formato Ley 0194 700]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
~Nominas de Matricua ~Dos (02) juegos de Nominas de Matricula, adjuntado N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
- Actas consolidadas de d la Resolucién Directorial de: traslado, licencia y de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
i ciclo regular reingreso. ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
- Actas consolidadas de de cursos de - Copia del juego de Nérminas de Matricula del ciclo a N°346 DE UNDAD
anterior. Publica DE GESTION
- Dos (02) juegos de Actas consolidadas de EDUCATIVA
RD.Nro 0456-2003-ED d i ico, adjuntado LOCAL 15 dis 30das
la Resolucién Directorial de convalidacion y
- Copia del juego de Actas Consoli de
del ciclo anterior.
~Copia de la Resolucién Directorial de meta de
i del afo.
- Informe Técnico del de Educacion
Superior
- Ce de Pago.
VISAGION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS VISACION
DE ESTUDIOS Certficado de Estudios. Formato Ley 0194 700]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
569 G de Pago. N°27806 "Ley Calenda- REGIONAL DRECTOR GERENTE
(para ex-alumnos de las i educativas de rios Sede DREL REGIONAL DESARROLLO
rocesada efca lafecha de EMISON ciayAccesoa MTarapaca DRECTOR SOCIAL
creacion de la ex- USE. Caso ex~ Direccion de ~Solcitud dirigida al Director RegionalUnidad de a N°346 DE UNDAD
Educacion de Lima, de 1963  1971) Gestion Educativa Local, segin Publica DE GESTION
“C de Pago. EDUCATVA
DS Nro 009-2005-ED LOCAL 15 dis 30 dias
UNIDAD ORGANICA : INSTITUTCIONES EDUCATIVAS
AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y Solicitud dirigida al Director de la nstitucion
570 | RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS Educativa donde se dolicita la matricula. Formato Ley Gratuito x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
REALIZADOS. N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
Copia autenticada de Ia pariida de nacimient de rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
Loy Nro 28044 ciayAccesoa Institucion SOCIAL
D.S Nro 013-2004-ED a Educativa
D.S Nro 015-2004-ED Publica DRECTOR
D.S Nro 009-2005-ED DE UNDAD
RM Nro 234-2005-ED DE GESTION
ysu EDUCATIVA
RM. Nro. 387-2005-ED. LOCAL 15 dis 30das
RVM Nro 029-2001-ED
D.VMGP Nro 004-2005-ED.
‘CONVALIDAGION DE ESTUDIOS Solicitud dirigida al Director de la nstitucion
571 | INDEPEDIENTES Educativa atorizada por la Unidad de Gestion Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
Educativa Local N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
Loy Nro 28044 de rios Secretaria EDUCATIVA REGIONAL DESARROLLO
D.S Nro 013-2004-ED Certi de estudios de dlimo grado aprobado ciayAccesoa Institucion SOCIAL
D.S Nro 015-2004-ED a Educativa DRECTOR
D.S Nro 009-2005-ED Parlida de nacimiento Publica DE UNDAD
RM Nro 234-2005-ED DE GESTION
ysu C de pago EDUCATVA
RM. Nro. 387-2005-ED. LOCAL 15 dis 30das
D.VMGP Nro 004-2005-ED.
CONVALIDAGION DE ESTUDIOS s o Pafses Solicitud dirigida al Direcior de la nstitucion
572 |si del Convenio "Andres Bello" (Chile, Educativa. Formato Ley 0500 1800 x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
Bolivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Esparia, N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
Panama, Cuba y Paraguay). Copia simple de los expedidos por de rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
ducativa i ciayAccesoa Institucion SOCIAL
Loy Nro 28044 por el Ministerio de Educacién y el de Relaciones a Educativa DRECTOR
D.S Nro 013-2004-ED Exteriores del pais de origen . Publica DE UNDAD
D.S Nro 015-2004-ED DE GESTION
D.S Nro 009-2005-ED C de pago EDUCATVA
RM Nro 234-2005-ED LOCAL 15 dis 30das
ysu
RM. Nro. 387-2005-ED.
D.VMGP Nro 004-2005-ED-
D.S Nro 12-99-ED.
EVALUAGION DE SUBSANACION DE Solicitud dirigida al Direcior de la nstitucion
573 | ASIGNATURA OAREA. Educativa donde se dolicita la matricula. Formato Ley Gratuito x 30das Trémite DRECTOR Apalacion
(para los alumnos y N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRRECTOR GERENTE
Copia autenticada de la pariida de nacimient de rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
Loy Nro 28044 ciayAccesoa Institucion SOCIAL
D.S Nro 013-2004-ED a Educativa DRECTOR
D.S Nro 015-2004-ED Publica DE UNDAD
D.S Nro 009-2005-ED DE GESTION
RM Nro 234-2005-ED EDUCATIVA
ysu LOCAL 15 dis 30das
RM. Nro. 387-2005-ED.
RVM Nro 029-2001-ED
D.VMGP Nro 004-2005-ED.
EXPEDICION DUPLICADO DE CERTIFIGADO DE Solicitud dirigida al Direcior de la nstitucion
574 | ESTUDIOS (pera os ex alumnos de les ILEE.) Educativa. 0194 700]  x 30das Trémite DRRECTOR ideraci ‘Apelacion
Formato Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
Loy N°28044 C de pago. N°27806 "Ley rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
D.S. N°013-2004-6D de Institucion SOCIAL
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D.5.N°015-2004-6D ciayAccesoa Educativa DRRECTOR
D.S. N°009-2005-ED a DE UNIDAD
Publica DE GESTION
EDUCATVA
LOCAL 15 dis 30 dias
GTORGAMIENTO Y EXPEDIGION DE Solicitud dirigida al Direcior de la nstitucion

575 | GERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON Educativa (con estudios en el periédo: Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
MENCION EN UNA OCUPACION O 1996-2000). N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE de rios Secretaria EDUCATIVA REGIONAL DESARROLLO
INSTITUGION EDUCATIVA GON EX VARIANTE Copia simple de la partida de nacimiento (en caso ciayAccesoa Institucion SOCIAL
TECNICA. de que no figure en la Institucion Educativa). la Educativa DIRECTOR

Publica DE UNDAD
Loy N°28044 C de pago. DE GESTION
D.S. N° 009-2005-6D EDUCATVA
R VM. N°016-96-ED LOCAL 15 dis 30 dias
GTORGAMIENTO Y EXPEDIGION DE Solicitud dirigida al Direcior de la insttucion

576 | GERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON educativa con ex-variante técnica (con estudios Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR Apelacion
MENGION EN LA OCUPACION O iniciados en el afto 2001 y que el afio 2004 cursaron N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
ESPECIALIDAD DE INSTITUGION EDUCATIVA el 3er grado y finalizan estudios el afio 2006). de rios Secretaria EDUCATIVA REGIONAL DESARROLLO
DE EX VARIANTE TEGNICA. ciayAccesoa Institucion SOCIAL

Copia simple de la partida de nacimiento (en caso a Educativa DRECTOR
Ley N°28044 que no figure en la Institucion Educativa). Publica DE UNIDAD
D.S. N° 009-2005-6D DE GESTION
D.S. N°007-2001-ED C de pago. EDUCATVA
LOCAL 15 dis 30 dias
‘GTORGAMIENTO Y EXPEDICION Solicitud dirigida al Direcior de la nstitucion
DE TITULO DE AUXILIR TEGNICO PARA Educativa (con estudios en el periédo:

577_|EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA 1990-1995). Formato Ley 0.305 oo x 30das Trémite DRECTOR Apelacion

‘GON EX VARIANTE TECNICA. N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRRECTOR GERENTE

Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de rios Secretaria EDUCATIVA REGIONAL DESARROLLO
Ley N°28044 de que no figure en la Institucion Educativa). ciayAcceso a Institucion SOCIAL
D.S. N° 009-2005-6D a Educativa DRECTOR
R VM. N°014-2005-ED Constancia de 600 horas de précticas supervisadas Publica DE UNIDAD

en empresa publica o privada. DE GESTION

EDUCATIVA

c de pago. LOCAL 15 dis 30 dias
REGONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR Solcitud dirigida al Direcior de la nstitucion
DIFERENGIA DE PLANES Y PROGRAMAS Educativa. Formato Ley 0500 1800 x 30das Trémite DRECTOR Apelacion

578 | (CONVALIDACIONES) REALIZADOS EN EL N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRRECTOR GERENTE

EXTRANJERO. Copia simple de los cert de estudios de rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
expedidos porlas ducativa ciayAccesoa Institucion SOCIAL
Loy Nro 28044 i izadas por el Ministerio de a Educativa DRECTOR
D.S Nro 013-2004-ED. Educacion y el de Relaciones Exteriores del pais Publica DE UNDAD
D.S Nro 015-2004-ED. de origen. En caso de cert en dioma distinto DE GESTION
D.S Nro 009-2005-ED. al castellano, se adjuntard a los mismos, la EDUCATIVA
RM Nro 234-2005-ED raduccién visada por el Consulado o Embajada del LOCAL
ysu pais donde se expidieron. 15 dias 30das
RM. Nro. 387-2005-ED.
D.VMGP Nro 004-2005-ED. C de pago.
REGONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADO Solcitud dirigida al Direcior de la nstitucion
EN EL EXTRANJERO POR LOS HOS DE Educativa. Formato Ley 0500 1800 x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
579 | DIPLOMATICOS O FUNGIONARIOS DE N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
ORGANISMOS INTERNACIONALES. Copia simple de los de estudios de rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
expedidos porlas ducativa ciayAccesoa Institucion SOCIAL
Loy Nro 28044 i izados por el Ministerio de a Educativa DRECTOR
D.S Nro 013-2004-ED. Educacion y el de Relaciones Exteriores del Publica DE UNDAD
D.S Nro 015-2004-ED. pais de origen. En caso de cerli enidioma DE GESTION
D.S Nro 009-2005-ED. distinto al castellano, se adjuntaré a los mismos la EDUCATIVA
RM Nro 234-2005-ED ‘raduccion visada por el Consulado o Embajada del LOCAL
ysu pais donde se expidieron. 15 dias 30das
RM. Nro. 387-2005-ED.
D.VMGP Nro 004-2005-ED. C de pago.
REGONOCIMIENTO Y CERTIFIGAGION DE Solcitud dirigidad al Direcior de la nstitucion
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION Educativa. 0194 700]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
SEGUNDARIO) Y EDUCACION BASICA Certficado de estudios del dtimo grado o afio Formato Ley rios Secretaria EDUCATVA REGIONAL DESARROLLO
ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL aprobado. N°27806 "Ley Institucion SOCIAL
ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES. de Educativa DRECTOR
Copia autenticada por fedatario del D.N.Io copia ciayAccesoa DE UNDAD
Loy Nro 28044 simple de la partida de nacimiento si es menor de a DE GESTION
D.S Nro 013-2004-ED edad. Publica EDUCATIVA
D.S Nro 015-2004-ED LOCAL
D.S Nro 009-2005-ED C de pago. 15 dias 30 dias
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS Solcitud dirigida al Direcior de la nstitucion
(Para alumnos y ex alumnos) Educativa. Formato Ley 0194 700]  x 30das Trémite DRRECTOR ideraci ‘Apelacion

581 N°27806 "Ley Calenda- INSTITUCION DRECTOR GERENTE
Loy N°28044 Parlida de nacimiento con la recti judicial de rios Secretaria EDUCATIVA REGIONAL DESARROLLO
D.S. N° 009-2005-6D yio notarial. ciayAccesoa Institucion SOCIAL

a Educativa DRECTOR
c de pago. Publica DE UNDAD
DE GESTION
EDUCATVA
LOCAL
15 dias 30 dias
UNIDAD ORGANICA: CENTROS DE EDUCAGION TEGNICO - PRODUCTIVA
AUTORIZACION PARA TTULARSE EN OTRO Solicitud dirigida al Direcior del CETPRO de 0388 70| x 30des Tramite DRECTOR derach Apelacion
582 | CENTRO DE EDUGACION TECNICO destino. Formato Ley Calenda- CETPRO DRECTOR GERENTE
PRODUCTIVA. Constancia de no adeudar pensiones (en caso de N°27806 "Ley rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
centros privados) o bienes a la institucion de origen. de CETPRO SOCIAL
D.S.N°022-2004-6D Copia autenticada de los Cert de modulos ciayAccesoa DRECTOR
otorgados por a institucion de origen- a DE UNDAD
c de pago. Publica DE GESTION
EDUCATIVA
LOCAL
15 das 30 dias
EVALUAGION PARA OBTENER EL Solicitud dirigida al Direcior del CETPRO.

583 | GERTIFICADO DE EXPERIENCIA LABORAL. Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
(s0lo hasta el funci del Sistema Constancia de experiencia en la ocupacion que N°27806 "Ley Calenda- CETPRO DRECTOR GERENTE
Nacional de y desea ceri expedida por el centro laboral o de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
Certi de la Calidad Educativa) i6n jurada simple en caso de laborar en ciayAccesoa CETPRO SOCIAL

forma i a DRECTOR
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R VM. N° 143-88-ED Publica DE UNDAD
Copia el DNL DE GESTION
EDUCATVA
c de pago. LOCAL
15 dis 30 dias
Solicitud dirigida al Direcior del CETPRO.

584 | EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS 0388 1200]  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion
OCUPACIONALES EN CENTROS DE Haber aprobado el modulo Formato Ley Calenda- CETPRO DRECTOR GERENTE
EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA incluida la Prctica Pre N° 27806 "Ley rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO

de CETPRO SOCIAL
D.S.N°022-2004-6D Constancia de no adeudar bienes ylo enseres al ciayAccesoa DRECTOR
D.S. N°009-2006-ED centro. a DE UNDAD
Publica DE GESTION
c de pago. EDUCATVA
LOCAL
15 dis 30 dias
EXPEDICION DE TTULOEN Solicitud dirigida al Direcior del CETPRO.

585 | CENTROS DE EDUCACION TECNICO Formato Ley 0388 1200]  x 30das Trémite DRECTOR ‘Apelacion

PRODUCTIVA. Haber aprobado os méduios N°27806 "Ley Calenda- CETPRO DRECTOR GERENTE
ylas Préctica Pre o de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
DS N°022-2004-6D pasantias alciclo basico o al ciayAccesoa CETPRO SOCIAL
D.S. N°009-2006-ED ciclo medio. a DRECTOR
Publica DE UNDAD

Copia el DNIo la partida de nacimiento DE GESTION

original ylo jurada simple, en caso de EDUCATIVA

menores de edad. LOCAL

15 dis 30das

Resolucion que olorga el tiulo de Audlar Técnico

o Técnico.

Dos (02) fotos recientes tamario pasaporte a

colores con fondo blanco.

C de pago.
"AUTORIZACION DE PRUEBA DE Solcitud dirigida al Direcior del CETPRO.

586 | RECONOCIMIENTO DE COMPETENGIAS Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL Constancia de ia on la ocupacion N°27806 "Ley Calenda- CETPRO DRECTOR GERENTE
AMBITO LABORAL. expedida por en centro laboral o i6n jurada de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO

en caso de laborar en formai ciayAccesoa CETPRO SOCIAL
D.S.N°022-2004-6D a DRECTOR

Copia el DNIo la partida de nacimiento Publica DE UNDAD

original ylo jurada si es menor de edad. DE GESTION

EDUCATVA
c de pago. LOCAL
15 dis 30 dias

UNIDAD ORGANICA: ESCUELAS E INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR
TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN ~Soliitud dirigida al Director

587_| EDUCACION SUPERIOR (EN EL CASO DE LOS ~Resolucién que attoriza el traslado- Formato Ley 1861 67.00]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci Apelacion
INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS. ~Certficado de Estudios del Semestre Académico conolido. N°27806 "Ley Calenda- IsPP DRECTOR GERENTE
SOLOHASTAEL VIICICLO Y CASOS ~Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la insttucion de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
ESPECIALES). de origen y que haya vacante en la institucion de destino. ciayAccesoa SOCIAL

- Requisitos sequn D. S. N° 023-2001-ED (para ISP). a DRECTOR
Loy N°28044. “c de Pago. Publica DE UNDAD
Directiva N° 39-VME/DIGES 85 DE GESTION
R M. N°188-90-ED. EDUCATIVA
D. 5. \°023-2001-ED. LOCAL
R D. N° 0695-2004-ED. 15 DIAS 30 DiAS
AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO ~Solicitud dirigida al Director
588_|INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO. ~Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la insttucion Formato Ley 0305 00| x 30das Trémite DRECTOR ideraci ‘Apelacion
de origen. N°27806 "Ley Calenda- IsPP DRECTOR GERENTE
Loy N°28044.  Informe de convalidacion d de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86. ~ Ademés de lo indicado enla Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86 ciayAccesoa SOCIAL
“c de Pago. a DRECTOR
Publica DE UNDAD
DE GESTION
EDUCATIVA
LOCAL
15 DIAS 30 DiAS
‘CONVALIDAGION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS ~Soliitud dirgida al Director

589_| QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE - Resolucion que autoriza el traslado. Formato Ley 1861 67.00]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci Apelacion
OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS ~Certficado de Estudios y Silabus N°27806 "Ley Calenda- IsPP DRECTOR GERENTE
SUPERIORES. ~Requisitos sequn D.§. N° 023-2001-ED (Para 1SP). de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO

“c de Pago. ciayAccesoa SOCIAL

Loy N°28044. a DRECTOR
Directiva N° 39-VME/DIGES 85. Publica DE UNDAD
D. 5. N°023-2001-ED. DE GESTION
RD. N° 0695-2004-ED EDUCATIVA
LOCAL
15 DIAS 30 DiAS
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. ~Solicitud diigida al Director Formato Ley

500 |LeyN°28044. “c de Pago. N°27806 "Ley 0194 700]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci Apelacion
D.S.N\°014-2002-ED. de Calenda- IsPP DRECTOR GERENTE
D. 5. \°023-2001-ED. ciayAccesoa rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO

a SOCIAL
Publica DRECTOR

DE UNDAD

DE GESTION

EDUCATVA

LOCAL
15 DIAS 30 DiAS
EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL ~Soliitud dirigida al Director

501 - Haber aprobado la de tesis, trabajo de Formato Ley 0388 1200]  x 30das Trémite DRECTOR ideraci Apelacion
Loy N°28044. investi examen tedrico practico. N°27806 "Ley Calenda- IsPP DRECTOR GERENTE
D.S.N°036-85-ED. - Dos (02) fotos tamario pasaporte en fondo blanco. de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
R M.N°662-85-ED. ~ Ademés de lo indicado en el D §. 036-85-ED (para IST) ciayAccesoa SOCIAL
D.S.\°023-2001-ED. ~ Ademés de lo indicado en el D. S. N° 023-2001-ED (Para ISP). a DRECTOR

“c de Pago. Publica DE UNDAD
DE GESTION
EDUCATIVA
LOCAL
15 DIAS 30 DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 EED DERECHO DE TRAMITACION GALIFIGACION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, autom. | PosIT NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecién Ublecién (5 i) ED : : : D) RESOLVER
PRESENTACION DE LA CARPETA DE - Solicitud dirigida al Director.
582 | TITULACION. PARA REGISTRO DE TITULO - Titulo original y copia simple del mismo. Formato Ley 0.194 7.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO. - Acta de Titulacion. N° 27806 "Ley Calenda- ISPP DIRECTOR GERENTE
- Ficha de limi de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
Ley N°28044. - Acta de para optar el Titulo Profesional. cia y Acceso a I SOCIAL
D. S. N°023-2001-ED. - Partida de nacimiento o jurada simple. la DIRECTOR
Directiva N°41-2004-DINFOCAD /ESM - Certif de Estudios completos. Publica DE UNIDAD
- Dos (02) Fotos tamario pasaporte en fondo blanco. DE GESTION
- Copia del DNL EDUCATIVA
- Copia del Decreto Supremo o R. D. que autoriza la Carrera. LOCAL
-C de Pago por la compra de los formatos emitidos 15 DIAS 30 DIAS
por el Ministerio de Educacion.
- Ademas de lo indicado en la Directiva N° 41-2004-
DINFOCAD/ESM.
_ Comprobante de pago.
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS - Solicitud dirigida al Director.
593 | (para alumnos y ex alumnos). - Partida de nacimiento con la iudicial y/o notarial. Formato Ley 0.194 7.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR i i Apelacion
- C de Pago. N° 27806 "Ley Calenda- ISPP DIRECTOR GERENTE
Ley N°28044. de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
R. VM. N°012-88-ED. cia y Acceso a ISPP SOCIAL
la DIRECTOR
Publica DE UNIDAD
DE GESTION
EDUCATIVA
LOCAL
15 DIAS 30 DIAS
'SUBSANAGION POR CURSO DESAPROBADO. ~Soliciud dirgida al Direclor
504 - Requisitos sequn D. S. N° 023-2001-ED (Para ISP). Formato Ley 1.861 67.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
D. S.N°023-2001-ED. - Co de Pago. N° 27806 "Ley Calenda- ISPP DIRECTOR GERENTE
de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
cia y Acceso a I SOCIAL
la DIRECTOR
Publica DE UNIDAD
DE GESTION
EDUCATIVA
LOCAL
15 DIAS 30 DIAS
SUSTENTAGION O EXPOSIGION DEL TRABAJO ~Solicitud dirigida al Direclor.

595 | DE INVESTIGACION O EXAMEN TEGRICO - Constancia de no adeudar pensiones. Formato Ley 0.305 11.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
PRACTICO (En caso de Instituto Superior - Informe de haber aprobado el total de los créditos o N° 27806 "Ley Calenda- ISPP DIRECTOR GERENTE
Pedagégico sélo asignatura. de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO

- Requisitos sequin D. S. N° 023-2001-ED (para ISP) cia y Acceso a I SOCIAL
Ley N°28044. - Co de Pago. la UGEL
Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86. Publica
D. S. N°023-2001-ED. 15 DIAS 30 DIAS
TRASLADOQ EXTERNO DE MATRICULA EN - Solicitud dirigida al Director.

586 | EDUCACION SUPERIOR (EN EL GASO DE LOS - Resolucion que autoriza el traslado. Formato Ley 2.361 85.00 X 30 dias Tramite DIRECTOR Apelacion
INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS. - Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido. N° 27806 "Ley Calenda- ISPP DIRECTOR GERENTE
SOLOHASTAEL VIICICLO Y CASOS - Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de rios Secretaria REGIONAL DESARROLLO
ESPECIALES). de origen y que haya vacante en la institucion de destino. cia y Acceso a I SOCIAL
Ley N°28044. - Requisitos sequn D. S. N° 023-2001-ED (para ISP). la DIRECTOR
Directiva N° 39-VME/DIGES-85 - Co de Pago. Publica UGEL
R. M. N° 188-90-ED.

D. S. N°023-2001-ED. 15 DIAS 30 DIAS
R. D. N° 0695-2004-ED.
EN MATERIA COMERCIO EXTERIOR, TURISMO Y ARTESANIA

597 | Atencion de solicitudes de informacion, elaboradas por el Sector y 1.- Solicitud dirigida al Director Regional. Dircetura 1 Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
expedicion de copias certificadas de los procesos administrativos. 2.- Recibo de pago por derecho Desarrollo Eco-
a).- Directorios a tramite. 1,30 % UIT 46.86 X Cinco (5) némico-GOREL
b).- Estadisticas 1,30 % UIT 46.86 X Cinco (5)

c).- Copias Certificadas (1) 0,365 % UIT 13.14 X Cinco (5)
Base Legal:

Ley N°27444, Arts. 37° 110°.

Unidad Orgénica: Direcclon Elecutiva de Gomerclo Exterlor:

598 | Constancia ylo acreditacion de competencia del sector 1.~ Solicitud dirigida al Director Regional, Dircetura 2 0.61% U 22.00 X Cinco (5) _ |Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
comercio Exterior. consignando la informacion sefalada Desarrolio Eco-
Bese Legal: enel Art. 113°de la Ley N° 27444. némico-GOREL
Ley No 27444, Art. 1123° 2.- Recibo de pago por derecho a tramite

599 |Atencion de solicitudes relativas a consultas de Certificados 1.- Solicitud dirigida al Director Regional, Dircetura 3 0,91% UIm 32.66 X Treinta (30) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
de Origen emitidos en el Marco de la CAN,ALAD|, textiles consignando la informacion sefalada Desarrollo Eco-

, SGP, SGPC y otros. enel Art. 113°de la Ley N° 27444, némico-GOREL
Base Legal: 2.- Adjuntar especificaciones del bien o

Ley N°27444, Art. 111°/ Ley N° 27790 del 25/07/02 servicio, motivo de la consulta.

D.S. N°005-2002-Mincetur, del 29/08/02. 3.- Recibo de pago por derecho a tramite

600 |Atencion de consultas sobre ferias nacionales e internacionales, 1.- Solicitud dirigida al Director Dircetura 4 0,52% UIT 18.82 X Quince (15) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
yacreditacion de empresas e instituciones en eventos a realizarse Regional, consignando Ia informacion Desarrollo Eco-
en el ambito nacional e internacional. sefalada en el Art. 113°de la Ley némico-GOREL
Bese Legal: N° 27444,

D.L. N°21700 del 24/11/1976, y su Reglamento aprobado por el D.S 2.- Adjuntar especificaciones del Evento
N°006-77-COICE y demés normas modificatorias y objeto de a consulta.
complementarias. 3.- Recibo de pago por derecho a trémite.

601 |Atencion de consultas relacionadas con los Acuerdos Multilaterales 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Dircetura 5 1,58% UIT 56.80 X Diez (10) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
de la Organizacion Mundial del Comercio-OMC. consignando la informacion sefialada en Desarrollo Eco-
Bese Legal: el Art. 113°de la Ley N° 27444. némico-GOREL
D.L. N°27790 del 27/07/02 - D.S. N° 005-2002-Mincetur del 2.- Descripcion del biern o servicio
29/08/02. objeto de la consulta.

3.- Partida Arancelaria NANDINA, cuando
corresponda.
4.- Recibo de pago pr derecho a trémite.

602 \tencion de consultas con la Ley de 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Dircetura 6 0,56% UIT 20.24 X Diez (10) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
Arancelarias Andinas ATPA, y la Ley de Promocion Comerciale consignando la informacion sefialada en Desarrolio Eco-
Andina y Erradicacion de Droga - ATPDEA. el Art. 113°de la Ley N° 27444. némico-GOREL
Base Legal: 2.- Descripcion del bien o senvicio objeto
Ley N° 27790 del 25/07/02 de la consulta.

D.S. N°005-2002-Mincetur, del 29/08/02. 3.- Partida Arancelaria NANDINA, cuando
corresponda.
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3 EED DERECHO DE TRAMITACION GALIFIGACION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, autom. | PosIT NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecién Ubloecion (5t ED : : : DL RESOLVER
4.- Recibo de pago por derecho a tramite.
Unidad Orgénica: Direclon Elecutiva de Turlsmo:

603 |Constancias ylo acreditacion del Sector Turismo 1.- Solicitud dirigida al Director Regional, Dircetura 7 0,79% UIT 28.40 X Cinco (5) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
Bese Legal: consignando la informacion sefialada en Desarrolio Eco-
Ley N°27444, Art. 111°y 113° el Art. 113°de la Ley N° 27444, némico-GOREL
Ley del Procedimiento Adminsitrativo General. 2.-Documento que acrediten que realiza

actividades del sector.
3.- Recibo de pago por derecho a tramite.

604 | Presentacion de Declaracion Jurada para el inicio de actividades 1~ Presentar Declaracion jurada de cum- Dircetura 8 X Cinco(5) | Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
como jentos de Hospedaje, yagencias de plimiento de las condiciones minimas Desarrollo Eco-
Vigjes y turismo. del senvicio que prestan en un plazo de némico-GOREL
Base Legal: treinta (30) dias de iniciada la actividad
D.S. N°029-2004-Mincetur, Art. 6%y 7 del 27/11/04. 2.- Adjuntar copia simple del Registro
D.S. N°025-2004-Mincetur, Art. 6°y 7°del 10/11/04. Unico de Contribuyente(RUC)

D.S N°024-2004-Mincetur. 3.- Copia de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.

605 | Expedicion de Certificado de Clasificacion ylo categorizacion de 1 Solicitud dirigida al Director Regional Dircetura 9 En ceso pre- X Treinta (30) | Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
1,2,3, 4,5 estrellas, Albergues y Ecolodges, o sus modificatorias. consignando la informacion sefialada sente Infor- Desarrollo Eco-
Bese Legal: enel Art. 113°de la Ley N° 27444. me técnico némico-GOREL
Ley N°27444, Art. 113° 2.- Copia simple constancia o certifica- del Callfica-

Reglamento Hospedaje, aprobado por D.S. N 029-2004-Mincetur do vigente, otorgado por el Sistema Na- dor:
publicado el 27/11/04. ciona de Defensa Civil., en el que se De1y2Es-

sefale q' el establecimiento redne los re- trellas

quisitos seguridad para brindar servicio. 4,02% UIT 144.84

3.- Formato Anexo N° 7 del Reglamento, De 3 Estre-

enel que se precise en detalle que el es- les

tablecimiento de hospedaie cumple con 5,04% UIT 181.41

los requisitos y condiciones minimas Dedy5

exigidas para ostentar la dlase ylo cate- Estrolles

goria solicitada, o informe tecnico ex 9,81% UIT 353.23

pedido por el calificador de estableci- Albergues

mientos de Hospedaje. 4,02% UIT 144.84

4.~ Informes favorarables de las entida- Ecolodge

dades competentes, en caso el estable- 7.90% UIT 284.36

cimiento se ubicara en zonas que co- En caso pro-

rrespondan al Patrimonio Monumental, sentar For-

Histérico, Arqueologico, Area Natural mato Anexo

protegida o cualquier otra zona de carac- Ne7yel

teristicas similares. Hospedeje

5.- En caso de adecuaciones de estable- se ublcaen

cimientos de hospedaje, el fitular podra Iquitos y en

ser exceptuado del cumplimiento de los las capltales

requisitos relacionados con la infraes- provincleles

tructura del local, a los que se refiere el de la Reglén

inciso c) del Art’. 12 del Reglamento para Deiy2Es-

o cual debera adjuntar un informe emi- trellas

tido arquitecto o Ingeniero Civil cole- 11.48% UIT 413.22

giado, sustentando la imposibilidad fisi- De 3 Estre-

ca de realizar modificaciones. lles

6.-Copia simple del recibo de pago por 14,43% UIT 519.37

derecho a tramite e inspeccion previa Dedy5

(en caso de presentr el Formato N°7 Estralles

Anexo del Reglamento) 17,75% UIT 639.00
Albergues
11,47% UIT 412.87
Ecolodge
11,556% UIT 415.71

606 del Certificado de Cl Yo C 1.~ Solicitud dirigida al Director Regional, Dircetura 10 Dely2 X Quince (15) | Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
de hospedajes de 1, 2, 3, 4 y 5 estrellas; Albergues y Ecolodges consignando la informacion sefialada Estrelles Desarrollo Eco-
Bese Legal: enel Art. 113°de la Ley N° 27444. 3,09% UIm 111.12 némico-GOREL
Ley N°27444, Art. N° 113° 2.- Declaracion Jurada del Titular del es- De 3 Estre-

Art. N° 14° del Reglamento de Establecimientos de Hospedaje, tablecimiento de hospedaie de no haber les
aprobado por D.S. N° 029-2004-Mincetur. efectuado modificaciones a la infra- 5,63% UIT 202.71
estrustura renovando su compromiso Dedy5
de cumplir conlos requisitos que sus- Estrellas
tentaron su clase ylo categoria. 8,67% UIT 312.00
3.- Copia simple del RUC Albergue
4.- Recibo de pago por derecho a tramite 5,79% UIT 208.38
Ecolodge
5,99% UIT 215.50

607 |Cambio del Titular o Razon Social del Establecimiento de 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Dircetura 11 2,88% UIT 103.66 X Siete (7) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
Hospedaje. presentada dentro de los Treinta (30) Desarrollo Eco-
Bese Legal: dias calendarios siguientes de efec- némico-GOREL
D.S. N°029-2004-Mincetur, Art. tuada la transferencia, consignando la
27°del 27/11/04. informacion sefialada Ley N° 27444.

2.- Adjuntar D/J dando cuenta de la
transferencia del establecimiento.

3.- Copia simple del RUC.

4.- Certificado original de Clasificacion
ylo Categorizacién otorgado a nombre
del antiguo titular

5.- Recibo de pago por derecho tramite.

608 |Autorizacion para el servicio de 1.- Solicitud dirigida Dircetura 12 1,83% UIT 66.00 X Diez (10) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
Alojamiento en Casas Particulares, al Director Regional, Desarrolio Eco-
Universidades e Institutos Supe- consignando la infor- némico-GOREL
riores. macion sefialada en
Bese Legal: el Art. 113°de la Ley
D.S. N°10-95-ITINC|, Art. 5° N°27444.
inciso b) del 04/05/1995. 2.- Formulario de ins-

cripciony Registro
de acuerdo al Anexo
"A" del Reglamento.
3.- Recibo de pago
por derecho tramite

609 |Expedicion de Certificado de Clasi- 1.- Solicitud dirigida Dircetura 13 Encaso el X Treinta (30) Mesa Partes Director Linea Director Regional Gerente Regional
ficacién y categorizacién de Restau- al Director Regional, Restaurante Desarrollo Eco-
rante de 1 a 5 tenedores; y Restauran- consignando la infor- se ubica en némico-GOREL
tes Turisticos. macion sefialada en la ciudad

el At. 113°de la Ley de lquitos y
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§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
il

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% Um) S AUTOM.

POSIT. NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Bese Legal:
D.S. N°025-2004-Mincetur, Art.
9°del 10/11/04.

Ley N° 26035, del 23/03/1998.
D.S. N°025-2004-Mincetur, Art.
16° del 10/11/04.

No27444.
2.- Copia simple RUC
3.- Copia simple de
la Constancia o Cer-
tificado vigente otor-
gado por el sistema
Nacional de Defensa
Civil, donde sefiale
que el establecimien-
to retine los requisi-
tos de seguridad pa-
a brindar el senvicio
de Restaurante.

4.- Informe favora-
bles de las entidades
competentes, i el
establecimiento se
ubica en zonas que
correspondan al Pa-
trimonio Monumental,
Histérico, Arqueolé-
gico, Aera Natural
Protegida, o cualquier
otra zona de carac-
teristicas similares.
5.- Recibo de pago
por derecho tramite.
6.- Si el Restaurante
de 3.4y 5 tenedores,
solicita la calificacion
Especial de "Restau-
rante Turlstico",
tendra que cumplir
con alguna de las
condiciones sgtes.:
Se ubiquen en inmue-
bles declarados Pa-
trimonio Cutural de la
Naci6n; se dediquen
principalmente a la
explotacién de recur-
sos gastrondmicos
de alguna o varias
regiones del pais o
de la gastronomia
peruana. Cuenten
consalas que difun-
dan muestras de las
culturas del Perd
(pictéricas artesana-
les y afines) en forma
permanente, y offez-
can espectaculos

del folklore nacional.

capitales de
provincias:
Dely2te
nedores
1,83% UIT 66.00
De 3 tene-
dores
4,02% UIT 144.84
Dedy5te-
nedores
5,63% UIT 202.70
Restaurante
Turisticos
7,89% UIT 284.00

610

Cambio del Titular o Razsn Social
del establecimiento de Restaurante.
Bese Legal:

D.S. N°025-2004-Mincetur.

1.- Solicitud dirigida
al Director Regional,
presentada dentro
de los Treinta (30)
dias calendarios
siguientes de efec-
tuada la transferen-
cia, consignando la
informacién sefialada
enel Art. 113°de la
Ley N°27444.

2.- Declaracién Ju-
rada dando cuenta
de la transferencia
del establecimiento.
3.- Copia simple RUC
4.- Certificado origi-
nal de Clasificacion
ylo Categorizacién
otorgado a nombre
del antiguo titular
5.-Recibo de pago
por derecho tramite.

Dircetura 14

2,88% UIT 103.66

Siete (7)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL

Renovacién del Certificado de
Categorizacion de Restaurante de
1 a5 tenedores, y de Restaurantes
Turisticos

Bese Legal:
Ley N° 27444, Art. 113°

Art. 12° el Reglamento de Res-
taurantes, aprobado por D.S. N°
025-2004-Mincetur.

1.- Solicitud dirigida
al Director Regional,
consignando la infor-
macion sefialada en
el Art. 113°de la Ley
N°27444.

2.- Declracion Jura-
da del Titular del res-
taurante de no haber
efectuado modifica-
ciones a la infraes-
tructura, renovando
sucompromiso de
cumplir los requisi-
tos que sustentaron
la clase ylo catego-
tia que le fue otorga-
da.

3.-Recibo de pago
por derecho tramite.

Dircetura 15

Dely2te
nedores
1,09% UIT 39.40
De 3 tene-
dores
1,83% UIT 66.00
Dedy5te-
nedores
2,88% UIT 103.66
Restaurantes
Turfsticos de
3,4y5
Tenedores
5,63% UIT 202.70

Quince (15)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL

612

Certificado de Recategorizacion
de Restaurante de 1 z5 tenedores
yde Restaurantes Turisticos

Bese Legal:
Ley N° 27444, Art. 113°

Art. 12° del Reglamento de Res-

1.- Solicitud dirigida
al Director Regional,
consignando la infor-
macion sefialada en
el Art. 113°de la Ley
N°27444.

2.- Declracion Jura-

da del Titular del res-

Dircetura 16

Detla2te-
nedores
1,62% UIT 58.22
De 3 tene-
dores
2,36% UIT 84.85
Dedy5te-

nedores

Quince (15)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL
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§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm) 1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

taurantes, aprobado por D.S. N°
025-2004-Mincetur.

taurante de no haber
efectuado modifica-
ciones a la infraes-
tructura, renovando
sucompromiso de
cumplir los requisi-
tos que sustentaron
la clase ylo catego-
tia que le fue otorga-
da.

3.-Recibo de pago
por derecho tramite.

3,29% UIT 118.57
Restaurantes
Turfsticos de

3,4y5
Tenedores

6,03% UIT 216.90

Actualizacién de informacién con-
tenida enla Declaracién Jurada
de las Agencias de Viajes y
Turismo.

Bese Legal:

D.S. N°026-2004-Mincetur, Art.
10°del 11/11/04.

Ley N° 26035 del 23/03/1998.

1.- Presentar Decla-
racién Jurada infor-
mando las modifica-
ciones de acuerdo

al Formato contenido
enel Anexo 1 del
Reglamento, en un
plazo no mayor a 15
dias calendario, con-
tados a partir de la
fecha de su ocurren-
cia.

2.-Recibo de pago
por derecho tramite.

Dircetura 17

Cinco (5)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL

614

Calificacién de Actividades ylo
Eventos de Interés Turistico

Regional.

Bese Legal:

Directiva N° 001-2006-Mincetur/
VMT/DNDT, aprobada con la RD.

N 19-2006-Mincetur/VMT/DNDT,

del 14/06/06.

Ley N° 29408, Ley General de Turismo
del 16/09/09.

1.- Solicitud conte-
niendo la informacién
requerida por el Art.
113°de la Ley N°
27444, presentada
con una anticipacién
de Quince (15) dias
ala apertura del
Evento.

2.-Relacion del o de
los organizadores
del evento, debida-
mente identificados
conel nimero de su
documento de iden-
tidad.

3.-Plan de trabajo
que sustente la rea-
lizacién del evento,
indicando Ia catego-
tia (regional); los ob-
jetivos del evento de-
beran expresar cla-
ramente su contri-
bucién al desarrollo
turistico, el cumpli-
miento de al menos
uno de los criterios
yaspectos que de-
terminan su caracter
regional, de confor-
midad con el Art. 4°
de la Directiva N°
001-2006-Mincetur/
VMT/DNDT.

4.- Declaracion Jura-
da indicando que
cuenta con los re-
cursos necesarios
para financiar el
evento, y efectuado
los tramites para con-
tar con las medidas
de seguridad perti-
nentes.

5.-Enel caso de Fe-
tias locales y regio-
nales ser4 obligato-
fio presentar la ato-
fizacién prevista en
Ia Legislacion vigen-
te sobre la materia.
6.- Recibo de pago
por derecho tramite.

Dircetura 18

2,88% UIT 103.66

Quince (15)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL

Expedicion del Certificado de
Calificacién de Prestador de Ser-
vicios Turisticos para la prestacion
del senicio de Transporte Turis-
tico Terrestre.

a)-- Provincial e interprovincial
de ambito regional.

b).- Interprovincial de 4mbito
nacional y transporte turistico
terrestre internacional.

Bese Legal:

Ley N° 27444, Art. 113°

Art. 2%, 19° iteral b) y 26° del Re-
glamento Nacional de Transporte
Turistico Terrestre, aprobado

por D.S. N° 003-2005-MTC del
23/01/05.

Art. 4°del D.S. N° 032-2005-
Mincetur, publicado el 10/11/2005.

1.- Solicitud conte-
niendo la informacién
requerida por el Art.
113°de la Ley N°
27444.

2.- Declaracién Jura-
da suscrita por su
representante legal
acreditado, indicando
que su(s) vehiculo(s)
cuenta(n) con el
equipamiento a que
se refiere el Art. 19°
literal b) del Regla-
mento Nacional de
Transporte Turistico
Terrestre, y que
cuenta con la infra-
estructura fija y equi-
pamiento a que se
refiere el Art. 26°

del mismo Reglamen-
to.

3.-Recibo de pago

por derecho tramite.

Dircetura 19

Por Unidad
de transpor-
te lqultos
4,76% UIT 171.47
Inspeccion
Oculer en la
cludad de
Nauta

7.91% UIT 284.71

Treinta (30)

Mesa Partes

Director Linea

Director Regional Gerente Regional
Desarrollo Eco-

némico-GOREL
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616 |Modificacién del Certificado de 1.- Solicitud conte- Dircetura 20 Por Unided X Treinta (30) | Mesa Partes DirectorLinea | Director Regional Gerente Regional
Calificacion de Prestador de Ser- niendo la informacién de Trans- Desarrollo Eco-
vicios Turisticos para la Presta- requerida por el Art. porte lqultos nomico-GOREL
cién del servicio de Transporte 113°de laLey N 4,32% UIT 155.49
Turistico Terrestre por incremen- 27444, Inspeccion
1o de flota de vehiculos o cambio 2. Declaracién Jura- oculer en la
de la infraestructura fija. da suscrita por el cludad de
Base Legal: representante legal Nauta
D.S. N°003-2005-MTC, del acreditado, dando 7,91% UIT 28471
23/01/05, Reglamento Nacional cuenta del incremen-
de Transporte Turistico Terrestre. o de vehicuio(s),in-

D.S. N° 032-2005-Mincetur, Ars. dicando que cuentan

4°y6°, del 10/11/05. con el equipamiento
aque se refiere el
lteral b) del Art. 19°
ylo lteral b) del Art
20° del Reglamento
Nacional de Trans-
porte Turistico Te-
resre, ylo del cam-
bio de infraestruc-
tura fija requerida
parala prestacién
del senvicio.
3.- Copia del recibo
de pago por derecho
de tramite.

Unidad Orgénice: Direcci6n Ejecutive de Artesenfe:

617 | Constancia ylo acreditacion de com- - Solcitud conte- Dircetura 21 0,82% UT 2947 X Cinco(5)  |Mesa Partes Direclor Linea | Director Regional Gerente Regional
petencia del Sector Artesanal. niendo a informacion Desarrollo Eco-
Base Legal: requerida por el Art. nomico-GOREL
Ley N° 27444, Art. 113° 113°de la Ley N°

27444,

2 Copia de la ficha
de inscripcion en el
sector artesanal.

3.- Copia del recibo
de pago por derecho
de tramite.

618 | Calificacion de Actividades yio Even- 1.- Solcitud dirigida Dircetura 22 2,13% UIT 76.68 x Diez(10)  |Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
105 que promuevan el desarrollo al Director Regional, Desarrollo Eco-
Artesanal en la Region. presentanda con una nomico-GOREL
Base Legal: anticipacion de 10
Ley N°27790, Art 2° dias a la inauguracion
D.S. N° 005-2002-Mincetur, A, del evento, consig-
72°Inciso ). nando la informacion
Ley N°27867, Art 64° Inciso ). requerida en el Art

113°de la Ley N°
27444,

2.- Declaracién Jura-
da acreditando el
origen y forma de
financiamiento de
los recursos.

3.- Copia del contra-
to de alquiler o docu-
mento que acredite
la disponibilidad del
recinto o arealibre
4.-Plan de trabajo
que debe incluir el
sustento de suca-
racter regional, los
objetivos que debe-
én expresar su con-
tribucion al desarro-
o artesanal.

5.- Justificacion de
Oficializacién.

6.- Destino de los re-
cursos captados si
los hubieren.

7.- Programa del
Evento, otros.

8.- Copia del recibo
de pago por derecho
de tramite.

619 |Visacién de Facturas y de Certi 1.- Copia simple de Dircetura 23 0,88% UIT 31.60 x Cinco(5)  |Mesa Partes Director Linea | Director Regional Gerente Regional
ficados de productos artesanales factura comercial de Desarrollo Eco-
destinados al exterior, conforme exportacion (F cle). nomico-GOREL
a Convenios Internacionales; y 2.- Copia simple del
Calificacion de Productos Artesa- RUC (Solo cuando
nales destinados al exterior no solicitena primera
suietos a Convenios Internacio- visacion de Factura)
nales. 3.- Copia del recibo
Base Legal: de pago por derecho
Sistema Generalizado de Prefe- de tramite
rencias Arancelarias con diversos
paises.

620 |Acreditacion Oficial de Artesanos 1.- Solicitud conte- Dircetura 24 Para Artesa- X Cinco(5)  |Mesa Partes DirectorLinea | Director Regional Gerente Regional
Productores y Empresas Artesa- niendo la informacién nos Indivi- Desarrollo Eco-
nales Productoras para participa- requerida por el Art. dueles. nomico-GOREL
cién en Eventos Nacionales e Inter- 113°de laLey N 0,42% UIT 1527
nacionales. 27444, Para Empre- X
Base Legal: 2.- Copia de Constan- ses Artese-

Ley N°27444, Art. 107°. cia de nscripcion en neles.
el Registro de pro- 0,88% UIT 31.60
ductores artesana-
les.
3.- Copia del recibo
de pago por derecho
de tramite.

EN MATERIA AGRICULTURA

OFICINADE ADMINISTRACION
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621 |Acceso a la Informacién pablica que posea la DRAL, por parte de personas natureles o 1. El usuario que solicita informacién publica debera presentar
Juridices. el formulario "Sollcitud de Acceso a la Informacién Publica”,
(Segtn Formulario N°04) o utilizar cualquier otro medio
Constitucion Politica del Perd art. 2° inc. 5° y 20°, afio 1993 escrito que contenga la informacion requerida
Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a a Informacién
afio 2002
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Adminstrativo General - 2001 Formulario N° 04.
2. Recabada la informacién solicitada, el funcionario responsable, informara
al solicitante el costo de la reproduccion, cuyo monto dependara del medio a
ser utilizado:
Unidad de Tramite Oficina de
a) Copia fotostatica simple por folio. 0.002778 0.10 - - o7 siete [ Uvad de Tam A e |pRA-Loreto GOREL
b) Copia fotostatica autenticada por folio. 0.004167 0.15
¢)Por USB o correo electrénico. GRATUITO
3. El pago del servicio se realiza por unica vez, cuyo costo ser informado al
usuario al sexto dia de presentada la solicitud.
Note: Toda informacién que brinde la DIA, OAJ, u ofras oficinas se
encuentran amparadas en las normas legales vigentes.
2 |Beneficlos.
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
por 25 a30 affos 1. Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
2. Copia simple de DNI
Decreto Legislativo N° 276 (art54° inc. a) - 1984 3. Resolucién Directoral de Reconocimiento Personal.
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
Compensacion por Tlempo de Serviclos. 1. Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Legislativo N° 276 (art54° inc. c). - 1984 2. Resolucién de Cese.
Ley N° 25224.
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
'Compensacién por Vacaclones Truncas 1. Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO X 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Legislativo N° 276 y su Reglamento D.S. N° 005-90-PCM 2. Resolucién de Cese.
(art. 104°).- 1984
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
Subsidio por Fallecimiento. 1.Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Ley N° 20530, Ley pensionabe (art. 32) - 1974 2/Partida de defuncién del servidor o familiar directo.
Decreto Legislativo N° 276 y su 3Partida de Matrimonio o Nacimiento que acredite el vinculo
Reglamento D.S. N° 005-80-PCM (art. 144°)- 1990 familar.
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
Subsidio por gestos de Sepello. 1.Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Ley N° 20530, Ley pensionabe (art. 32) - 1974 2/Partida de defuncién del servidor o familiar directo.
Decreto Legislativo N° 276 y su 3/Partida de Matrimonio o Nacimiento que acredite el vinculo
Reglamento D.S. N° 005-80-PCM (art. 144° y 1457).- 1990 familar.
4.Comprobante de pago que acredite haber
efectuado los gastos de sepelio 6 servicios funerarios.
3 |Bonlficaciones
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
* Personel 1.Solicitud al Director Regional Agraria - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Legislativo N° 276 art51°. - 1974 2.Copia simple de DNI
3.copia fedatada de Constancia de Haberes y Descuentos.
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
* Famlllar 1.Solicitud al Director Regional DRA - Loreto GRATUITO x 30 treinta Documentario Administracién GOREL
Decreto Legislativo N° 276 art52°. - 1974 2.Copia simple de DNI
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001 3.Partida de Matrimonio.
Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo - 2007 4.Partida de Nacimiento de hijos menores de edad.
ROF yMOF
4 |Expedicion de Constancles y Certificados pere
personel nombrado, contratado ylo cesentes de la DRA-L
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
« Trabejo 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto GRATUITO 10 diez | Documentario Administracién GOREL
Decreto. Legislativo N° 276 y su 2.DNIo Documento que acredite la representacion
Reglamento D.S. N° 005-80-PCM (art. 867).- 1990
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
* Do perciblr o no pensién en la DRA-L. 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto GRATUITO 10 diez | Documentario Administracién GOREL
Decreto Legislativo N° 276 art.7°- 1984 2.DNIo Documento que acredite la representacion
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo - 2007
Ord. Reg. N° 015-2004 CR/GRL. Del (08/07/04)
Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
5 |Expedicién de Constencles de pego de 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto GRATUITO 03 tres Documentario Administracién GOREL
heberes, jorneles y descuentos. 2.Copia DNIo Documento que acredite la representacion
Decreto Legislativo N° 276 art. 55° inc. 3 - 1984
D.S. N° 054-99-EF.
Ord. Reg. N° 015-2004-CR/GRL. Del (08/07/04)
Unidad de Tramite Oficina de
6 |Expedici6n de duplicado, segan detalle: 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto 03 tres Documentario Administracién
- Contancla de Pago de Haberes y descuentos, 2.adjuntando Recibo de pago por derecho del procedimiento 0.389 14.00
-Boletas de Pago. a atender 0.389 14.00
- Constancles y Certificados de Trabejo y otros 0.389 14.00
Decreto Legislativo N° 276 art. 55° inc. 3 - 1984
D.S. N° 054-99-EF.
7 |Ulcencles con goce de Remuneraciones.
Unidad de Tramite Oficina de
1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto GRATUITO X 10 diez Documentario Administracien | PRA~Lorel GOREL
D.ecreto Legislativo N° 276 y su reglamento D.S N 005 -90 PCM 2.Certificado Médico (C. M. particular hasta 21 dias)
ylo Dictamen Comisién medica Expedida por ESSALUD
Ley. N° 26790 modificado por Ley 26239 art.12°, inc. a). Afio 2004 / DRESA
Unidad de Tramite Oficina de
GRATUITO X 10 diez Documentario Administracion | PRA-Lorete GOREL
Gravidez. 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto
D.ecreto Legislativo N° 276 y su reglamento D.S N 005 -90 PCM 2.Certficado Médico Pre y Post Natal.
Unidad de Tramite Oficina de
Por funcién edIl. (Regldor) 1.Solicitud al Director Reg. de la DRA - Loreto GRATUITO X 10 diez Documentario Administracion | PRA - Loreto GOREL
D.ecreto Legislativo N° 276 y su reglamento D.S N 005 -90 PCM 2.Credencial expedida por el Jurado Electoral Especial de
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Maynas.
Unidad de Tramite Oficina de
628 |Pension de Cesantia. 1.Solicitud al Director Regional del Ex-servidor. GRATUITO X 30 treinta Documentario Administracion | PRA - Loreto GOREL
Decreto Ley N° 20530 art. 4°. art. 5° y 16°. 1974 2.Copia DNl Documento que acredite Ia representacion
Ley N° 23495. D.S. N"015-83-PCM. 3.Resolucion de Cese.
4.Resolucion de incorporacién al Regimen de Pensiones
del D.L. N’ 20530.
629 |Pensién de Supervivencla.
Unidad de Tramite Oficina de
- GOREL
Viudez 1.Solicitud al Director Regional. GRATUITO X 15 auince Documentario Administracien | PRALoret
Decreto Ley N° 20530 art. 28° - 1974 2.Copia simple del documento de identidad del sobreviente
Ley N° 23495 3.Acta de defuncion.
Decreto Supremo N'015-83-PCM. 4.Partida de Matrimornio.
Ley N° 27617, art. 4°. 2002
Unidad de Tramite Oficina de
Orfandad 1.Solicitud al DRA - Loreto GRATUITO X 15 quince Documentario Admiristracion | PRA-Lorete GOREL
Decreto Ley N° 20530 - 1974 2.Copia del DNIde recurrente 6 del representante legal.
Ley N° 23495 3.Acta de defuncion del causante
Decreto Supremo. N° 015-83-PCM y su modificatoria 4.Partida de Nacimiento del beneficiario
LeyN27617, art. 4°
630 |Serviclo por tramite de actualizacién de deudas, por concepto de predios risticos,|1.Solicitud dirigida al Director Regional de la DRA - L ylo Directores de Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto MINAG
adludicados a titulo oneroso. Aaencias Aararias. - X 15 avince Documentario Administracién
Decreto Lev. N° 22175 vafines 2.Copia literal de dominio (Oriainal) exoedida por la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001 SUNARP, dentro de los treinta (30) dias habiles
Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo - 2007 anteriores a la fecha de la solicitud.
Decreto Supremo. N° 079-07-PCM 3.Copia de DNI del solicitante
Decreto Supremo N° 048-91 AG 4.Copia Resolucién de adjudicacion, Contrato de compray
Decreto Ley N° 653 venta.
5.Recibo de pago por derecho del procedimiento a atender
1.667 60.00
NOTA: Elpago por actualizacién de deuda
no exime al adjudicatario la responsabilidad de cancelar
la deuda total en los plazos establecidos por Ley.
Direccion Agreria
631 T.Solicitud_dirigido_al Director de la DRA - Lorelo, especificando Ia
informacion requerida, adjuntando Recibo de pago por el procedimiento a 05 Unidad de Tramite |  Direccionde {0, ) oor GOREL
o 0333 ol « cinco Documentario | Informacién Agraria
Preclos de mercados. Aroindustrial.
Meteorologico e Hidroloalco (Dialtel. Impreso
vio Emall. Memories Anueles. Compendios.
Serles Historicas a nivel Reglonal v Anuerlos
Estadisticos (Dialtel vio Emalh.
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Decreto Supremo N° 031-2008 AG. - Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Adm. General - 2001
Lev N° 29060 Ley del Silencio Administrativo - 2007
Decreto Ley N°26922
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM Lineamientos Elaboracion y Aprobacion del TUPA - 2007
R.J. N° 087-95 INAP/DTSA. Pautas Metodologicas para fijacion de costos de procedimientos
Administrativos - 1995
Ordenanza Reaional. N° 015-2004. CRIGRL del 08/07/04
632 |Informacién Estadistica agricola y pecuerla & nivel distrital, provinclel y reglonel (Digital, |1.Solicitud dirigido al Director de la DRAL especificando la informacion . Unidad de Tramite Direccionde
Impreso y/o Emall) requerida, adjuntando Recibo del pago por el procedimiento a atender 0353 1200 . cinco Documentario nformacién Agraria DRA - Loreto GOREL
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Decreto. Supremo N° 031-2008 AG. - Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001
Lev N° 29060 Lev del Silencio Administrativo - 2007
D. Lev N° 26922
Decreto Supremo. N° 079-2007-PCM Lineamientos Elaboracién y Aprobacién del TUPA- 2007
Resolucion Jefatural N° 087-95 INAP/DTSA. Pautas Metodologicas para fijacion de costos de
procedimientos Administrativos - 1995
Ordenanza Reaional. N° 015-2004. CRIGRL del 08/07/04
633 Y (Digital, Impreso ylo | 1.Solicitud dirigido al Director de Ia DRAL especificando la informacion
Emall) requerida, adjuntando Recibo de pago por el procedimiento a atender 05 Unidad de Tramite Direccionde {00 | oreto GOREL
0333 ol « cinco Documentario | Informacién Agraria
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Decreto. Supremo N° 031-2008 AG.- Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001
Lev N° 29060 Lev del Silencio Administrativo - 2007
D. Lev N° 26922
Decreto Supremo. N° 079-2007-PCM Lineamiento Elaboracion y Aprobacion del TUPA- 2007
Resolucion Jefatural N° 087-95 NAP/DTSA. Pautas Metodologicas para la fijacion de costos de
procedimientos Administrativos - 1995
Ordenanza Reaional. N° 015-2004. CRIGRL del 08/07/04
634 de Preclos de cultivos y y dlerlo, | 1-Solicitud dirigido al Director de la DRAL especificando Ia informacion . i do Tt Direcoona
semanel y mensuel a nivel Provinclal y de les principales cludades del pels. (Digltal, requerida, adjuntando Recibo de pago por el procedimiento a atender nidad de Tramite ireccionde 1nRa - Loreto GOREL
oo oo Emally 0333 2oo|  x cinco Documentario | Informacién Agraria
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Decreto. Supremo N° 031-2008 AG. - Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General - 2001
Lev N° 29060 Ley del Silencio Administrativo - 2007
D. Lev N° 26922
Decreto Supremo. N° 079-2007-PCM Lineamiento Elaboracion y Aprobacion del TUPA- 2007
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Resolucién Jefatural N° 087-95 INAP/DTSA. Pautas Metodologicas para a fijacion de costos de
procedimientos Administrativos - 1995
Ordenanza. Reaional. N° 015-2004. CRIGRL del 08/07/04
635 |Inscripcion de Reglstro en la DRA-L de Empresas Comuneles, Multicomunales de we.Sch::d ;m?'w‘:od:\ gevcezﬁocrd:e \: ER/:L;STCZECM:;;: ‘ar";cfd":c‘é" 05 Unidad de Tramite Direccionde | o0 oo GOREL
serviclon Agropecuerios. requerida, adjuntan i pago por el procedimi nder 0333 O cinco Documentario | Informacién Agraria | PRA < L™
Decreto Leaislativo N° 997 Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Decreto. Supremo N 031-2008 AG. - Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General - 2001
Lev N* 20060 Ley del Silencio Administrativo - 2007
D. LevN°26922
Decreto Supremo. N° 079-2007-PCM Lineamiento Elaboracion y Aprobacion del TUPA- 2007
Resolucién Jefatural N° 087-95 INAP/DTSA. Pautas Metodologicas para a fijacion de costos de
procedimientos Administrativos - 1995
Ordenanza. Reaional. N° 015-2004. CRIGRL del 08/07/04
‘OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Unidad de Tramite | Oficina de Asesoria
o Y . x
636 |Fotocop do Directivas y normas legales sectorlales 1.Solicitud dirigido al Director e la DRA-L, Formulario " 03 0002778 010 05 cinco Documentario Juidica
Hoja simple
Decreto Supremo. N° 079-2007-PCM L para yAp del TUPA -
2007 Recibo de Pago por el procedimiento a atender 0.004167 0.15
Fotocopia de normas legales sectoriales, Resoluciones, Convenios y Hoja
Directivas emitidas por la entidad Autenticada
Unidad de Tramite | Oficina de Asesoria
637 |Recurso de Apelacién. 1.Escrito dirigido al Director de la DRA-L, GRATUITO X 30 treinta Documentario Juridica DRA-Loreto GOREL / MINAG
Nota: requisitos sefialados en el Art. 113° de la Ley
Este Procedimiento estara sujeto al Silencio Administrativo N° 27444
Positivo siempre y cuando se trate de alguno de los
supuestos contenidos en el Art. 1° de la Ley 29060
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 29060, Ley del silencio Administrativo - 2007
Unidad de Tramite | Oficina de Asesoria
638 |Recurso de Reconsideracién. 1.Escrito dirigido al Director de la DRA-L, GRATUTO x 30 treinta Documentario Juidica  |PRA-Loreto
Nota: requisitos sefalados en el Art. 113° de la Ley
Este Procedimiento estara sujeto al Silencio N° 27444
Administrativo Negativo siempre y cuando
se trate de alguno de los supuestos
enel Art. 1° de a Ley 29060.
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2001
Unidad de Tramite | Oficina de Asesoria
639 |Recurso de revisién yio nulidad. 1.Escrito dirigido al Director de la DRA-L, GRATUTO x 30 treinta Documentario Juidica  |PRA-Loreto GOREL/MINAG
Nota: cumpliendo con los reqisitos sefalados en el
Este Procedimiento estara sujeto al Silencio Art. 113° de la Ley N° 27444
Administrativo Positivo siempre y cuando
se trate de alguno de los supuestos
contenidos en el Art. 1° de la Ley 29060.
Decreto Legislativo N° 997, Ley Organica del MINAG. - 2008
Decreto Supremo. N 031-2008-AG - Reglamento D.L. 997
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 29060, Ley del silencio Administrativo - 2007
OFICINA DE FLANIFICACION
15 Unidad de Tramite Oficina de
GRATUTO x .
640 do G Agrope-cuerl remates y ferlas). | 1.Solicitud diriqido al Director de la DRA- quince Documentario Planificacion | T~ Lorete
Loreto.
2. Copia legalizada del Acta de Cons-
titucion del Comité organizador.
Decreto Legislativo N° 997, Ley de Organizacién y Funciones del MINAG. - 2008 Reglamento interno.
3.Programa de actividades y presupuesto.
D.S. N 031-2008-AG Lev de Oraanizacion v Funciones del MINAG. - 2008
Ley N° 27444, Ley Procedimiento Administrativo General
Lev N° 29060, Lev del silencio Administrativo
Ord. Reg. N 015-2004-CRIGRL-(08.07.04)
D. Ley N* 26922
x 10 diez Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
641 |Opini6n favoreble de constitucion de ONG's pera su trémite ante el GRL y la SECTL. |1.Solicitud dirigido al Director de la 3222 116.00 Documentario Planificacion
DRA-L, adjuntanto los requisilos para
su constitucion.
2. Plan de Trabajo y 4mbito de accién.
Decreto Leaislativo N° 997 Ley de Oraanizacién v Funciones del MINAG. - 2008 3. Adiuntar recibo de pado por el procedimiento a atender
Decreto Supremo. N 031-2008-AG - Realamento D. L. N° 997
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2001
Lev N° 29060, Lev del silencio Administrativo - 2007
Ordenanza Regional. N° 015-2004-CRIGRL- 08.07.04
D. Ley N* 26922
Opini6n Técnica sobre Perflies y Proyectos de Inversion on ol Sector Agrerlo, presentado N 5 Uridad de Tramite Oicmade | oma - toret
642 1Solicituddirigido al Director de la DRA - 3222 116.00 auince Documentario Planificacion
por Instituclones y Empresas del Sector pdblico y privedo. Loreto.
2.Informe de actividades del afio anterior
Decreto Leaislativo N° 997 Ley de Oraanizacién v Funciones del MINAG. - 2008 vbalance econdmico.
Decreto Supremo. N 031-2008-AG - Realamento D. L. N° 997 3. Adiuntar recibo de pado por el procedimiento a atender
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2007
Lev N° 29060, Lev del silencio Administrativo - 2007
Ordenanza Redional. N° 015-2004-CRIGRL del 08.07.04
D. LevN® 26922
x 15 Unidad de Tramite Oficina de DRA - Loreto
643 |Supervision de actividades de ONG's. 1.Solicitud dirigido al Director de la DRA 4667 168.00 auince Documentario Planificacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen NOmero eI naeion Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE "s: t‘ﬁ.ﬁ?‘ REOCEDMEN RECONSIDERACION APELACION
g Ubleacién 4 . : : RESOLVER
Loreto. terrestre
Decreto Leaislativo N° 997 Ley de Oraanizacién v Funciones del MINAG. - 2008 2informe de  actividades del afio anterior v
Decreto Supremo. N 031-2008-AG - Realamento D. L. N° 997 balance economico.
Lev N° 27444, Lev Procedimiento Administrativo General - 2007 3.* Adiuntar recibo de pago por el procedimiento a atender 5111 184.00
Lev N° 20060, Ley del silencio Administrativo - 2007 fuvial
Ordenanza Reaional. N° 015-2004-CRIGRL del 08.07.04
D. LevN® 26922
DIRECCION DE PROMOCION AGRARIA
Unidad de Tramite | Direccion de
644 |Asesorfa en la Busqueda de Mercado pera la Producci6n Agrarla "[‘)m:ume m'ar’lg' Pmm‘;m a‘nz o ria |PRA- Loreto
1.Solicitud al Director Redional GRATUTO X 10 diez 9
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG.
D.S. N° 031-2008-AG - Realamento D. L. N° 997
645 |Asesorla en formacion y dolas do agrarios U"S:if";;’:f:g“e Pm[r’n‘fc‘;‘z‘r:’z % o |oRA-Loreto
1.Solicitud al Director Redional GRATUTO x 10 diez 9
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG.
D.S. N°031-2008-AG. - Realamento D. L. N° 997
Unidad de Tramite | Direccion de
646 |G de Empreses de blenes y Serviclos Publicos y privados esmentario | Promosion Aqraria |PRA - Loreto
1.Solicitud al Director Redional GRATUTO x 10 diez 9
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG.
D.S. N°031-2008-AG. - Realamento D. L. N° 997
647 la y delos cultivos agricoles Undag de Tamite. | | eoweceionde R~ Loreto
1.Solicitud al Director Redional GRATUTO x 10 diez 9
Decreto Leaislativo N° 997, Ley de Oraanizacion v Funciones del MINAG.
D.S. N° 031-2008 - Realamento D. L. N° 997
Fondo Rotatorlo
Fondo Rotatorio -
15 Unidad de Tramite Maquinaria
. GOREL
x quince Documentario [ Agricola/Agroindust DRA-Loreto
648  |Atencion con maquinerla en la modalida de Cesl6n yio efectacién en uso. 1.Solicitud dirigido al Director de la DRAL 0.361 13.00 vial
2.Acta de Consitucion como Comité yio
Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo asociacion.
Genral. - 2001 3.Recibo de Pago por el procedimiento a atender
Decreto Supremo. N° 007-2008-Vivienda - 2008
Fondo Rotatorio -
15 Unidad de Tramite Maquinaria
. GOREL
x quince Documentario | Agricola/Agroindust DRA-Loreto
649 |otrorgamlento yio formelizaci6n de credito pecurlo via Fondo Rotatorlo 1.Solicitud dirigido al Director de la DRAL yio 0.361 13.00 vial
Director de agencia agraria.
2.Informe Técnico de Calificacion.
Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo 3.Recibo de Pago por el procedimiento a atender
Genral. - 2001
Decreto Supremo. N° 021-2006-S.G Excluye los Proyectos financiados con aporte del GOREL de
Ia liauidaci6n de Fondo Rotatorio - 2008
Fondo Rotatorio -
15 Unidad de Tramite Maquinaria
. GOREL
x quince Documentario [ Agricola/Agroindust DRA-Loreto
650 |Ventade Agricolas y 1.Solicitud dirigido al Director de la DRAL 0.361 13.00 vial
2Recibo de Pago por el procedimiento a atender
Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo 3.Recibo de Pago por el costo de la maquina
Genral. - 2001
Resolucion Ministerial. N° 261-06-AG
Decreto Supremo. N 007-2008-Vivienda
Resolucién Ministerial N° 10-02-AG.
"AGENGIAS AGRARIAS
30 Unidad de Tramite | Director Agencia
. MNAG
651 [Atenclon de solicitudes para perlteles verios judicleles y/o periclales 1.Solicitud diriaida al diretor de la Adencia Aararia 3.389 122.00 x treinta Documentario Aararia DRA-Loreto
2.Recibo por pago de tramite
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
realamento D.S. N° 003-79-AA usuario vio solicitante
D.L. N 02-80 - Ley de Desarrollo agrario de la regién selva y ceja de selva y su reglamento
Decreto Supremo N° 147-81-AG
Decreto Legislativo N° 1089 - Decreto Supremo N° 032 - 2008 - Régimen temporal extra ordinario
de formalizacién v ituacién de predios rurales
LEY N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
Ley N° 28882 Ley de de la cerlficacién
652 |Cortificado de usufructo de Berrial.
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA
D.L. N 02-80 - Ley de Desarrollo agrario de la regién selva y ceja de selva y su reglamento
Decreto Supremo N° 147-81-AG
Decreto Legislativo N° 1089 - Decreto Supremo N° 032 - 2008 - Régimen temporal extra ordinario
de formalizacién v ituacién de predios rurales
LEY N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
LevN° 28882 Lev de de la certficacién
) Berrlal nuevo sin reglstro 1.Solicitud dirigido al Director de Agencia Agraria Formulario N°2
Conforme se detalla enlos acapites a y b: 05 cino | Unidad de Tramite | Director Agencia e ) et
X Documentario Aararia
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA 2.Croquis de Ubicacién del Barreal.
LEYN° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3.Recibo de pago por tramite del procedimiento a atender 0.833 30.00
Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4. Declaracion Jurada de morador segtin Ley N° 28882 y 27444
Ley N° 28882 Ley de de la certficacion
NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

" DERECHO DE TRAMITACION CALIFIGAGION AUTORIDAD
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONPREVI | PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
usuario y/o solcitante, segiin Guia de servicios no exclusivos
) Unidad de Tramite | Director Agencia
b) Barreal con registro (renovacion) x 05 cinco | b ocumentario Adraria DRA-Loreto
1.Certificado de Usufructo temporal de la campaia anterior. 0417 15.00
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su )
UG G 2Recibo de pago por el procedimiento a atender
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3.Declaracion Jurada de morador segin Ley N° 28882 y 27444
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
Ley N° 28882 Ley de simpli de la certi NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
usuario yio solicitante, segiin Guia de servicios no exclusivos
| Unidad de Tramite | Director Agencia
653 de coples del Padron de 1.Solicitud diriaido al Director de Aaencia Aararia. Formulario N°3 x o7 siete] " pocumentario Aararia DRA-Loreto
2Recibo de pago por el procedimiento a atender
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3.2) Copia fotostatica simle por folo. 0.002778 0.10
Lev N* 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4.5) Copia fotostatica autenticada por folio. 0.004167 0.15
654 |Expedioion de Gonstancla Agricola ylo Pecuarla de Productor.por inea de UG YO |1 sociua dirigido ol Director de Agencia Agraria 05 Unidad de Tramite | Director Agencia [ o
crianze. Formulario N°2 x cinco Documentario Agraria
2Recibo de pago por el procedimiento a atender
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su (Incluye pago por inspeccion ocular)
realamento D.S. N° 003-79-AA
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 -PRONAA 0833 30.00
Ley N° 28882 Ley de simpli de la certi -ESSALUD 1.000 36.00
- SUNAT 1.000 36.00
- De productor agricola y/o pecuario 0639 23.00
NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
usuario /o solicitante.
05 Unidad de Tramite | Director Agencia
655 |Expediclon de Credencales para Directives do Gomunidades Ntives y Gempesines. 1.Solicitud al Director de la Adencia Araria con informacién Gratuito x cinco Documentario Agraria
clara y precisa, adjuntando copia del Acta de asamblea de la
Comunidad sobre su condicién de comunero,
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA
D.L. N 02-80 - Ley de Desarrollo agrario de la regién selva y ceja de selva y su reglamento
Decreto Supremo N° 147-81-AG
D.L.N°25891 yD. 5. N°008-91 TR, Ley N° 28062
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
Unidad de Tramite | Director Agencia
656 de Certificado de Marcas y Sefiales. 1.Solicitud diriaido al Director de Aaencia Aararia FormularioN°2  |1.028 37.00 x 1 9zl pocumentario Aararia
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su 2 Fotocopia DN,
realamento D.S. N° 003-79-AA
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3.Informacién de: Ubicacién del Predio, (croquis),
Decreto Supremo 073- 82-AG Reglamento de Marcas y Sefiales de ganado 4.Recibo de pago por el procedimiento a atender
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
Ley N° 28882 Ley de simpli de la certi NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
usuario o solicitante, segiin Guia de Servicios no Exclusivos
0 Unidad de Tramite | Director Agencia
657 [Expediclon de Constancle. de Posesion, oon fines de titulacion y otros. 1.Solicitud diriaido al Director de Aaencia Aararia FormuiarioN°1  [0.778 28.00 x diez Documentario Aararia DRA-Loreto
2 Informacion sobre Ubicacion del Predio, (croquis), extension
Z;;:::; [ :‘ZSC‘;Q'X': y Desarrollo Agrario de la Region Selva y ceja de selva y su superficial (Has), y istancia del Predio en relacién a la Agencia Agraria.
Decreto Legislativo N° 667 Ley del Registro e predios rurales 3.Declaracion Jurada de Morador segin Ley N° 28882 y 27444
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4.Acta de Colindancia
Ley N° 28882 Ley de simpli de la certi 5. Recibo de pago por procedimiento a atender.
Decreto Legislativo N° 1089 - Decreto Supremo N° 032 - 2008 - Régimen temporal
extraordinario de formalizacin y ttuiacion de predios rurales
Nota
El presente Procedimiento estaré suieto al Silencio Administrativo Positivo siempre y cuando se
trate de alguno de los supuestos contenidos en el Art. 1° de la Ley 29060.
30 Unidad de Tramite | Director Agencia |
658 |Of d d de 1.Solicitud dirigido al Director Regional ylo Agencia Agraria 0.139 5.00 x treinta Documentario Aararia
2.Copia de DNI
3.Carnet de Vendedor expedido por la Municipalidad Provincial ylo Distrtal
respectiva.
Lev N* 27867 - Ley Oraanica de Gobiernos Reaionales v modificatoria Ley N° 27902 4. Recibo de paqo por el procedimiento a atender
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 NOTA.- EL PAGO POR EL SERVICIO DE EMISION DE LA CONSTANCIA
DE COMERCIALIZACION ES DE S/. 5.00 NUEVOS SOLES, CONFORME
LODISPUESTO POR LA ALTA DRECCION DEL SECTOR AGRARIO.
T Solicitud dirigido al Director Regional ylo Agencia Agraria, adjuntando: - - -
659 |Otorgemlento de Certificado de Reglstro de Personas Netureles yio Juridices que Titulo Profesional de Ing. Agronomo y/o Forestal, colegiado y habilitado por 1.028 10 diez| Unidad de Tramite | Director Agencia 1oy | or,
brinden Asistencla Téonlca Privada. Documentario Agraria
el CIP - Loreto. 37.00 X
Para el caso de Técnico Agropecuario debe presentar el Aval de tn
Profesional Aaronomo v/o Forestal coleaiado v habilitado
En ambos casos presentar : Razon social, Local de Funcionamento,
Licencia de Funci Expedido por la Municipalidad Provincial ylo
Distital respectiva.
2.Recibo de paao por el procedimiento a atender
LEY- 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001
Ley N 23884 Ley de los Profesionales Agrarios y Decreto Supremo N° 060-85-AG - Reglamento  |NOTA: EI Costo que demande los trabajos de verificacion del local de
de la Ley 23884 funcionamiento y afines correré por cuenta del usuario /o solicitante.
Resolucion Ministerial N° 0638-82-AG-DGAE
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
TSolicitud dirigido al Direclor Regional ylo Agencia Agraria,
compariando: la Minuta de Constitucion de la Empresa, Tiulo Profesional de
660 Otorgamlento de Certificado de registro de Personas Naturales y/o Jurfdices que Ing. Agronomo y/o Forestal, colegiado y habilitado por el CIP - Loreto: 1 Unidad de Tramite Director Agencia
N : N 444 52.00 X 10 diez by DRA - Loreto
brinden servicio de consultorla egrarle. indicando Razon social, Local de Funcionamento, Licencia de Documentario Agraria
i expedido por la Municipalidad Provincial o Distrital
respectiva.
2Recibo de pago por el procedimiento a atender




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

" DEREGHO DE TRAMITACION CALIFIGAGION AUTORIDAD
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONPREVI | PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
NOTA: EI Costo que demande los trabajos de verificacion del local de
LEY- 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 funcionamiento y afines correré por cuenta del usuario /o solicitante.
Ley N° 23884 Ley de los Profesionales Agrarios y Decreto Supremo N° 060-85-AG - Reglamento
de la Ley 23884
Resolucion Ministerial N° 0638-82-AG-DGAE.
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007
561_|S0lloltud s0bre reversion de tierres a fevor del estado de predios rusticos edjudicado & N 30 Unidad de Tramite | Director Agencia |
titulo aratulto v onerosos. 1.Solcitud dirigido al Director Regional ylo Agencia Agraria, segin Formulario N° 02 Gratito reinta Documentario Agraria
Formulario N° 02
2.- Copia lteral de Dominio (SUNARP)
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA 3- Resolucion de reconocimiento por la Autoridad
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 Municipal con anterioridad al 31 - 12 - 2005
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4- Copia de documentos que sustenta la legalidad de la Solicitud
Ley N° 28259 Ley de reversion a favor del estado de los predios rusticos adjudicados a titulo o
aratuito v su Realamento D. S. N° 035-2004 AG 8- Copia DNIdel soficitante
Ley N° 28667 - Ley de reversion de predios rusticos a dominio del estado adjudicados a titulo
oneroso v su realamento D. S. N° 018-2006 AG
NOTA: El costo el servicio que demande los trabajos
de campo, notificaciones y otros, referidos al presente procedimiento,
seran abonados por el solicitante y/o usuario
o M 30 Unidad de Tramite | Director Agencia |
Tramito pera soluclonar confllctos de tierres (Procedimiento Trilatereles) 1Solicitud dirigido al Director Regional ylo Agencia Aararia, sequn Formulario N° 02 0917 33.00 reinta Documentario Adraria
Formulario N° 02
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA 2- Copia de documentos que sustenta la legalidad del Predio
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3- Copia DNI del solicitante
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4 - Recibo de pago por el procedimiento a atender
Ley N° 24656 - Ley General de i ysu
Decreto Legislativo N° 667 Ley del Registro de predios rurale NOTA: El costo el servicio que demande los trabajos
Decreto Legislativo N° 653 Ley de Desarrollo agrario de la region selva y ceja de sehva y su
realamento Decreto Supremo. N° 066-2006-AG de campo, notificaciones y otros, referidos al presente procedimiento,
Lev N* 26872 - Ley de Conciliacién v su realamento D. S. N° 004-2005 - JUS seran abonados por el solicitante v/o usuario
o83 Trebelos do | de G (excluye 8 GCNN. YCC.GC) 30 Unidad de Trémite | Director Agencia
no confundir con planos quoes doles x o vl rronn - [DRA-Loreto
Provingleles v distriteles. 1.Solcitud dirigido al Director Regional ylo Agencia Agraria, segin Formulario N° 02 MNAG
Formulario N° 02
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA 2 Adjuntando informacion basica para trabajos de linderamiento.
LEY N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 3 - Autorizacion respectiva de la entidad.
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 4 - Recibo de pago por el procedimiento a atender
0639 23.00
NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
usuario yio solicitante, segiin Guia de Servicios no Exclusivos
05 Unidad de Tramite | Director Agencia
664 [Trebejos de Remensura de Predios Rusticos 1 Solicitud diriaido al Director Reaional vio Adencia Aararia. seain Formuiario N° 02 x cinco Documentario Aararia DRA-Loreto MINAG
Formulario N° 02
D.L.N"22175 Leyde CC. NN, y Desarrollo Agrario de la Region Seiva y ceja de selvay su
realamento D.S. N° 003-79-AA 2 adjuntando informacion catastral o plano original del
LEYN® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General - 2001 predio.
Ley N° 20060 - Ley del Silencio Administrativo - 2007 3 - Autorizacién respectiva de la entidad.
4-Recibo de pago por el procedimiento a atender 0639 23.00
NOTA: EI Costo que demande los trabajos de campo correra por cuenta del
usuario ylo solicitante, segiin Guia de Servicios no Exclusivos
EN MATERIA TRANSPORTE Y COMUNICACIONES
DIRECCION EJECUTVA DE COMUNICACIONES
665 |REGISTRO DE SERVICIOS DE VALORANADDO
Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con Direccion Ejecutivade | oo coreal o Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
carécter de declaracion jurada, conteniendo la siguiente informacin: c - Autorizaciones en
| identificacion del fitular del servicio a9 SLTI% X Treing (30) ds T
[BASE LEGAL |_Clase de servicios Sin Codigo De Formulario
| D.S. N° 013-93-TCC (06.05.93) y Modificatorias Arts. 29° al 33° |_Area de cobertura del servicio Av. Abelardo Quiionez
[ D.S. N° 020-2007-MTC (04.07.07) Art. 190° Identificacion de los equipos a ser utilizados Km. 3,5 - San Juan -
_D.S. N° 021-2007-MTC (06.07.07) Art. 83° c) [PARA PERSONA JURIDICA: Maynas - Loreto Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del recurso:
recurso: 15 dias 15 dias
a) Copia simple del testimonio de constitucion social, Inscrito conforme a Ley, o
del instrumento que corresponda, tratandose de personas juridicas extranjeras.
b)Copia simple del donde conste la n del
legal, inscrito conforme a Ley.
[PARA PERSONA NATURAL : Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del recurso:
c) Copia simple del documento de identidad. recurso: 30 dias 30 dias.
666 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE COMERCIALIZADORES (DE TRAFICO Y/O SERVICIOS
PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES) Solicitud diigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con Direccion Ejecutivade | Director General de Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
caracter de declaracién jurada, conteniendo la siguiente informacion: o s X Tront (30) s en en
|_Los servicios y/o trafico a comercializar. Sin Codigo De Formulario T
[BASE LEGAL |_descripcion de la forma de comercializacion a realizar
DS N° 020-2007-M TC (04.07.07) At 138° _Area en la cual va a desarrollar sus actividades. |Av. Abelardo Quifionez
|_R M. N° 110-2000-M TC/15.03 (11.03.00) Art 4° PARA PERSONA JURIDICA: Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del recurso:
|_D.S. N°021-2007-MTC (06.07.07) 83° c) Maynas - Loreto recurso: 15 dias 15 dias.
a) Copia simple del testimonio de constitucion social, y del instrumento donde
conste la on del legal o de la on de
representacion legal dommiciliada en el Pais de ser la solicitante empresa Plazo de Presentacién del | Plazo de Presentacién del recursos
exiraniera inscrita conforme a ley. rocureor A0 dine 20 dinc
b) Copia simple del documento de identidad del representante legal.
PARA PERSONA NATURAL:
) Copia simple del documento de identidad.
667 |INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS TEORICOS DE
RADIACIONES NO IONIZANTES Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con
| Vigencia: Tres (03) afios caracter de declaracion jurada, conteniendo la siguiente informacion:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
oroen Namero y Denominacién ul (S1) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. dles hablles] RECONSIDERAGION APELAGION
v Ublcacion 50 ©h ) RESOLVER
BASELEGAL Copia simple del documento que acredite la inscripcion el R.U.C. 4.94% SI.1T79% X Treinta (30) di Direccion Ejecutivade | Director General de Director General de
-, o ViceMinistro de C
| D.S.N°038-2003-MTC (058.07.03) y Primera Disposicion C: yTransitoria [PARA FERSONA JURIDICA: Sin Codigo De Formulario enedes o c en ! e iceMinistro de Comunicaciones
2) Copia simple del testimonio de constitucién social, inscrito en los Registros Telacominicacionas
|_R.M.N°534-2005-MT C/03 (13.08.05) y Modificatoria nums. 5.1.1,5.2,5.3y5.8 Publicos, segun corresponda (legalizada por Notario Piblico o certificada por ~
Fedatario). El objeto social comprendera la realizacion de consultorias y/o [Av. Abelardo Quifionez
Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
estudios ambientales.
Maynas - Loreto racuren: 15 diac 15 diac
b)En caso de persona juridicas extranjeras presentara el instrumento piblico que Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
acredite su constitucion con la inscripcion respectiva en el consulado peruano y la recursor 30 dias 20 dias
visacion en el Mnisterio de Relaciones Exteriores. El objeto social comprendera lal
realizacion de consultorias ylo estudios ambientales.
c) Certiicado registral de vigencia de poder del representante legal con
antigiiedad no mayor de TRES (03) meses.
d) Relacion del equipo profesional que tendré a su cargo la realizacion de los
estudios tedricos integrada por un minimo de 03 ingenieros colegiados habiltados
en la especialidad, cada uno de los cuales presentara su Curriculum Vitae
debidamente documentado, segn formulario en el cual se acredite: TRES (03)
afios de experiencia profesional como minimo como ingeniero colegiado de las
especialidades de ingenieria electrénica, telecomunicaciones o carreras afines y
experiencia profesional o proyectos sobre campos electromagneticos.
[PARA FERSONA NATURAL
e) Copia simple del documento de identidad.
1) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingeneros del Perd.
9) Curriculum Vitae documentado segun formulario que acredite TRES (03) afios
de experiencia profesional como minimo, como ingeniero colegiado en la
de electronica, o carreras afines, y experiencia
profesional sobre estudios o proyectos sobre campos electromagneticos.
668 |RENOVACION DE INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS
TEORICOS DE RADIACIONES NO IONIZANTES Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con
caracter de declaracion jurada, conteniendo la siguiente informacion: . - X Tena@)des  |Direccion Ejecutivade | irector General de Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
[BASE LEGAL [PARA RIDI Sin Cédigo De Formulario C [ en |c enC eernt "
| D.5.\°038-2003-MTC (058.07.03)y Primera Disposicion C yTransitoria a) Certiicado registral de vigencia de poder del representante legal con talaroenisarinna
antigiiedad no mayor de TRES (03) meses. [Av. Abelardo Quifionez
RIM. N°534-2005-MTC/03 (13.08.05) v Modificatoria Num. 5.9 Km. 3,5 - San Juan -
b) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros del Perti de cada Maynas - Loreto Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
uno de los profesionales que conforman el equipo que elaboran los estudios recirsey 15 diac 15 diac
Nota: La Renovacién debera solicitarse hasta el tltimo dia de vencimiento de
plazo de vigencia del registro.
[PARA FERSONA NATURAL
) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingeneros del Pert.
669 |INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES DE RADIACIONES NO
IONIZANTES Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con
Vigencia: Tres (03) afios caracter de declaracion jurada, conteniendo la siguiente informacion: o PP X T des  |Direccion Ejecutiva de | Director General de Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
Sin Cdigo De Formulario c c en e enC
_Relacion de equipos de medicion a ser utiizados precisando su nimero de serie talaroeniearinna:
D.5. N° 038-2008-MTC (058.07.03) y Modifcaoria Prinera Disposicion Complementiia y Transiori Y cédigo de certificacion emitido por la Direccion General de Control y Supervision [Av. Abelardo Quifionez
de Telecomunicaciones. Km. 3,5 - San Juan -
R M. N° 534-2005-M TC/03 (13.08.05) y Modificatoria Nums. 5.1.2,5.2, 5.3, 5.4y 5.8 Maynas - Loreto Plazo de Presentacion del Plazo de Presentaci6n del recurso:
recirsey 15 diac
_Carta Fianza Bancaria limitada, solidaria, irrevocable, incondicional y de Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
realizacion automatica, sin beneficio de excusion ni division a favor del Ministerio rociiree 0 dias 20 dinc

por instituciones financieras locales, segin las normas vigentes de la
Superintendencia de Banca y Seguros o emitidas por instituciones financieras del
exterior de primera categoria de acuerdo ala circular que para el efecto tenga
vigente el Banco Central de Reserva del Perd, sera de renovacion anual por un
monto equivalente a cinco (05) UIT a fin de garantizar las obligaciones contenidas
en los lits. a), b) c) y d) del num. 6.2y de configurarse las causales

cancelacion previstas en los its. c), e) y g) del Titulo Vil de la R.M. N° 534-2002-
MTC/03. Esta carta fianza sera requerida por la Direccion General de
Concesiones en Telecomunicaciones de ser favorable la solicitud.

[PARA FERSONA JURIDICA:

a) Copia simple del testimonio de constitucin social, inscrito en los Registros
Publicos, segin corresponda (legalizada por Notario Publico o certiicada por
Fedatario). El objeto social comprendera la realizacin de consultorias ylo
estudios ambientales

En caso de personas juridicas extranjeras presentara el instrumento piblico que
acredite su constitucion con la inscripcion respectiva en el consulado peruano y la
visacion en el Mnisterio de Relaciones Exteriores. El objeto social comprendera lal
realizacion de consultorias ylo estudios ambientales.

b) Certificado registral de vigencia de poder del representante legal con
antigiiedad no mayor de TRES (03) meses.

) Relacion del equipo profesional que tendré a su cargo la realizacion de los
estudios tedricos integrada por un minimo de 03 ingenieros colegiados habiltados
en la especialidad, cada uno de los cuales presentara su Curriculum Vitae

segin formulario en el cual se acredte: TRES (03)
afios de experiencia profesional como minimo como ingeniero colegiado de las
especialidades de ingenieria electrénica, telecomunicaciones o carreras afines y
experiencia profesional o proyectos sobre campos electromagneticos.

Nota: Los de origen extranjeroy las personas juridicas
en el extranjero, contaran con domicilio legal en el pais.
Tratandose de tranjeros, deberan ser habilitados por el Colegio

de Ingenieros del Pen

La 6n seré presentada en idioma castellano, por redaccion original o
traduccion simple, suscrita por quien la realiza, salvo los folletos
Imemoria y otros que por su naturaleza pueden en otro idioma.

tendran carécter de declaracion jurada en copias
o por fedatario.

Las personas directa o a los tittulares de
o no podran realizar mediciones de radiaciones no
ionizantes a las estaciones de los referidos titulares.

d) Copia simple del documento de identidad.

e) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingeneros del Pert.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION GALIFICACION Ao AUTORIDAD _ [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (g \yrr) (sh) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacion RESOLVER
7) Curriculum Vitae documentado segn formulario que acredite TRES (03) afios
de experiencia profesional como minimo, como ingeniero colegiado en la
e electronica, o carreras afines, y experiencia
profesional en mediciones de intensidad de campo eléctrico o magnético de
estaciones radioeléctricas.
RENGVACION DE INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES DE
RADIACIONES NO IONIZANTES Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con o PP X T des  |Direccion Ejecutiva de | Director General de Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
caracter de declaracion jurada, conteniendo la siguiente informacion: Sin Cadigo De Formulario C c en e ¢
base LEaaL [PARA FERSONA JURIDICA: Talarnminicarinnas o
| D.5.\°038-2003-MTC (058.07.03)y Primera Disposicion C yTransitoria a) Certificado registral de vigencia de poder del representante legal con [Av. Abelardo Quifionez
antigiiedad no mayor de TRES (03) meses. Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
RIM. N°534-2005-MTC/03 (13.08.05) v Modificatoria Num. 5.9 Maynas - Loreto rociiree 18 dias
b) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros del Perti de cada
uno de os profesionales que conforman o equipa que daborn os estucios
Not n deberd solicitarse hasta el dlt le vencimiento de Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
;&—M de vigencia del registro. racursar 30 dias 20 diac
[PARA PERSONA NATURAL
c) Certificado de Habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros del Perd.
671
TRAMITACION DE SERVICIOS PRIVADOS DE TELECOMUNICACIONES ANTE EL MTC. o PP X T des  |Direccion Ejecutiva de  |Director General de |Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con Sin Cédigo De Formulario c en en
a)Autorizacion Para la Pres'acmn de Semc\asPrwdusdeTe\ecumumcac\anes caracter de declaracion jurada, conteniendo los requisitos para el procedimiento Telecomunicaciones [Telecomunicaciones
b) Autorizacion Para Opera hada del de canales Omnibs (Band solicitados en el TUPA del MTC. [Av. Abelardo Quifionez
Cmdadana]ysu/&mphacmn Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
) Renovacion de Autorizacion Para la Prestacion de Senvcios Privados de Telecomunicaciones. Maynas - Loreto rociiree 18 dias 15 diac
) Ampliacion de Autorizacion Para la Prestacion de Senicios Privados de Telecomunicaciones.
Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
) Autorizacion, Permiso yLicencia Para Intalar o Operar Estaciones del Sencio de Radioafcionados. roriiree 0 dias i
[)Autorizacion Para el Cambio de Categoria ala Inmediata Superior del Senicio de Radioaficionados.
9) Modifcacion de C Técnicas de E: o de los Senicios Priados de
Telecomunicaciones.
[BASE LEGAL
|_D.S. N° 013-93-TCC (06.05.93) Arts. 14°, 22°, 367, 557, 56° y 69°.
|_D.S. N° 020-2007-MTC (04.07.07) Arts. 111°, 112°, 1157, 120°, 167°, 1717, 172°, 173°, 174°, 179°, 180°, 181°, 184°, 194°, 197°, 198",
2137, 227° y 231°.
|_D.S. N° 038-2003-M TC (06.07.03) Modiicado Por D.S. N° 038-2008-M TC (07.12.06) Art 4°.
|_D.S. N° 021-2007-MTC (06-07.07) Art 85° ¢}
RM. N° 460-95-M TC/15.17 (18.11.95) Arts. 8°, 17° inc. 2), 18°, 19°, 20°, 28° y 29°.
[ 672 [TRAMTTACION DE SERVICIOS RADIODFUSION ANTE EL WTC
o PP X Tena(@des  |Direccion Ejecutivade  Director General de - [Director General de ViceMinistro de Comunicaciones.
Solicitud dirigida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con Sin Cdigo De Formulario c
b munitra, en Zones Rurals, Lugres de Prefren ntrés Socaly | caréicter de declaracion jurada, conteniendo los requisitos para el procedimiento Telecomunicaciones [Telecomunicaciones
Locaidades Fronizas (S0 e las Bandas de FM, VHF y UHF), solicitados en el TUPA del MTC. [Av. Abelardo Quifionez
Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
 c) Transferencia de Autorizacion Del Servicio de Radiodifusion. Maynas - Loreto recurso: 15 dias 15 dias
d) Renovacién de Auborizacion Del Servicio de Radiodifusion.
o) Carackriscas Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
Y 30 dias
o) ndiciones.
h) , Paricipaciones, Titdaridad y Directorio o Cx
0 @
 Asignacién Temporaly Para Terreste.
Loy o 28278 (160709 A, 3, 5%, 8,9, 10, 1, 19, 16, 17, 18, 10,21 27, 2, 2y 69
D.5.N° 052005 TC (150208 Ar. 15, 1, 2%, 2, 23, 24, 2, 2, 33, 34, 39, 3, 37 36, 39, 4T, 48, 4, 5., 61, 62, ', G, 6, 69, 71,
73, 70,75, TP, 110, 113y 11
0.5 N° 021.2007-MTC (06.07.07) Art 85" ), b}y )
673
BENEFICIO DE PAGO FRACCIONADO DE DEUDAS POR CONCEPTO DE TASAY CANON o PP X T des  |Direccion Ejecutiva de  |Director General de |Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
DERIVADAS DE SERVICIOS PRIVADOS DE TELECOMUNICACIONES Y DE RADIODIFUSION. Solcitud dirgida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, con Sin Cédigo De Formulario C e 2
caracter de declaracion jurada, conteniendo los requisitos para el procedimiento Telecomunicaciones [Telecomunicaciones
2) Obrgamient de Pago Fraccionado, solicitados en el TUPA del MTC. [Av. Abelardo Quifionez
) Obrgamiento de Nuevo Pago Fraccionade. Km. 3,5 - San Juan - Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
Maynas - Loreto recurso: 15 dias
A
Loy e 28278 160709 A 09
D5, N° 0052005 MTC (150205 A 128 Plazo de Presentacion del | Plazo de Presentacion del recurso:
0.5, N0 020:2007TC (0407.07) A 237 recursey 0 diac 0 diac
0. czr07TC (050707 A 57
674 | CONSTANCIA DE TRAMITE DE SERVICIOS.
L% L5000 X Direccion Ejecutiva de
BASE LEGAL Solicitud dirgida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, Sin Cdigo De Formulario Comunicaciones
[ RER N 616.202CTAR Lol (050602 adjuntando recibo de pago al Banco de la Nacion de la Tasa estipulada.
Loy 2284 10301)
675
PERMISO DE INTERNAMIENTO DE EQUIPOS Y APARATOS DE TELECOMUNICACIONES. Solicitud dirgida al Director Regional de Transportes y Comunicaciones, o L1500 X Direccion Ejecutiva de | Director General de ViceMinistro de Comunicaciones
adjuntando los siguientes documentos: Sin Cdigo De Formulario Comunicaciones Concesion en Director General de Concesion
[BASE LEGAL [ Telecomunicaciones |en Telecomunicaciones
|_D.S. N° 020-2007-MTC (04.07.07)
| RD.N° 1581-2006-MTC/17 Que Aprueba l Diectiva N° 005-2006-MTCHT (24.07.06) ) Copia legible de la factura del proveedor indicando marca, modelo del equipo y Plazo de Presentacién del | Plazo de Presentacion del recurso:
RM.N° 644-2007-MTC/01 (26.10.07) la cantidad y/o reconocimiento de aduana y/o guia de embarque. 15 dias
RD.N° 1581-2006-M TC/17 Que Aprueba la Directiva N° 005-2006-M TC/17 (24.07.06)
b)Copia de Inscripcion vigente del Registro de Casas Comerciales de Equipos y Plazo de Presentacion del recurso:
[Aparatos de Telecomunicaciones (Solo para Empresas que se dedican ala venta 30dias
de equipos de Telecomunicaciones)
) Copia o nmero de la Resolucién de la autorizacion o concesion del registro de
valor afiadido.
DIRECCION EJECUTIVA DE CIRCULACION TERRESTRE
676
[OTORGAMIENTO DE PERMISO EXCEPCIONAL PARA TRANSPORTE INTEPROVINCIAL e s o
REGULAR DE PERSONAS Transporte Terrestre, indicando razon social, Nimero de Registro tnico del
Vigencia: 4 Aios Contribuyente (RUC) y domicilio de la peticionaria; nombre del documento de
identidad, domicilio y el nimero del partida de inscripcion de nombramiento ylo
BASE LEGAL poder en los Registros Publicos del representante legal; asi como su declaracion |sin Cédigo De Formulario 9.87 355.34 Direccion Regional de|Director Regional Direccion Regional de Gobierno Regional de Loreto
ey o 27181 (08.10.99) lieral d) et Art. 232 de que la peticionaria cuenta con organizacion empresarial para prestar el Treinta (30) dias ity Transporte
D, NE009-01-MTC (03.0304), L. ) At 57, Art, 758,760y 118° servicio conforme al reglamento, que no se encuentre suspendida o inhablltada it
La antigiiedad méxima del vehiculo. res (03) afos, contados a partr el 1 de enero del aro siguiente alde [para a prestacién del servicio y que cumplia con o manterimionto preventivo de
u fabricacion (Art, 44°, modificado por el D.S. 037-2007-MTC- 14/10/07. su flota vehicular habilitada y que cumpiira con remitir al MTC las tarifas vigentes
en sus servicios, asi como sus actualizaciones adjuntando la siguiente
Capital suscrito y pagado minimo: Vehiculo M1, M2 Y M3 equivalente a veinte: documentacion: Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

3 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION GALIFICACION Ao AUTORIDAD _ [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
| oroen Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
Namero y Denominecion e (% Um) sl AUTOM. |  POSIT. NEGAT. dfes héblies) e aven RECONSIDERAGION APELAGION
(20) UIT (Literal d. Art. 76° recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Flota Minima: Cinco (5) vehiculos (Art. 80° modificado por D.S. N° 037-2007-MTC — 14/10/07. a) Copia legible de la escritura pibiica de constitucion de la persona juridica de
Distancia de la ruta: Doscientas (200) Km derecho mercanti. - Inscrita en los Registro Piblicos, en la que estara indicandol
[Vehiculos de las categorias M2 y M3, Clase ll, de peso neto igual o superior a tres (3) toneladas como objeto social, la actividad del servicio de transporte terrestre de personas,
asi como el monto del capital suscrito y pagado. Puede ser remplazada por copia
literal vigente de la partida registral expedida por la oficina  registral Plazo de Prosontacién del Plazo de Prosentacién del
Distancia de la ruta: Cien (100) KM orrespondiente can una anfigliedad no mayor de 30 diss calendarics recurso: 30 dias recurso: 30 dias
b) Estudio técnico elaborado por una entidad especializada en la materia que
incluya el croquis de la ruta, informacion sobre el origen, destino itinerario,
frecuencia y horarios y que demuestre que en la ruta no existe oferta o es
Vehiouios de las Categorias M2 de peso neto igual o superior a 1.5 toneladas con motor de ciindraca (7270 ®= 570 Ve‘h"‘,zjgeh";m::g: ‘;Z'f‘ > aa'j‘:l‘ oy fg"’“‘:’:‘;ﬂ: Z"u:er:vgn“e‘:ﬁ:
igual o superior a 2400 centimetros cubicos y vehiculos de a categoria M1 de peso neto vehicular igual o Tstoas para una concesion
superior a una (1) tonelada, con motor de cilindrada igual o superior a los 1450 centimetros cubicos
El solicitante no debe tener impagas sanciones de multa con Resolucion firme /Art. 213° modificado por ~ |¢) Copia legible de la Tarjeta de identificacion vehicular o d Propiedad Vehicular a
D.S. NP 037-2007-MTC — 14/10/07. nombre del peticionario y, en los casos que corresponda, del contrato de
arrendamiento financiero (elevado a escritura piblica) u operativo (inscrito en el
Registro de Propiedad Vehicular), en el que se identifique el vehiculo con placa de
rodaje ylo nimero de serie
d) Copia del Certificado de Revision Técnica vigente, que acredite que el vehiculol
ofertado con més de un afio de antigiedad, cumple con las caracteristicas y|
requisitos sefialados en el Reglamento Nacional de Vehiculos
e) Copia del Certificado de Constatacion de Caracteristicas especificas que
acredite que el vehiculo ofertado cumple con las caracteristicas especificas
sefialadas en el Reglamento Nacional de Administracion de Transporte y normas
complementarias.
1) Informacion documentada respecto a los terminales terrestres habilitados por lal
autoridad competente a utiizar en el origen y en el destino y, de ser el caso
terminales terrestres o estaciones de ruta autorizados en escalas comerciales|
que acredite que el peticionario puede acceder a su uso.
9) Copia legible del Certiicado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
vioente (SOAT)
677 |RENOVACION DEL PERMISO EXCEPCIONAL
Vigencia: 4 Afios Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, en Formulario proporcionado por el
MTC, suscrito por representante legal, indicando razon social, nimero del X X
BASE LEGAL Rogistro tnico del Contribuyente (RUC), domicilo de la peticionaria, nombre, |Sin Codigo De Formulario 987 355.34 ) Direccién Regional de_|Prector Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto
Lev N° 27181 (08.10.99) lteral d) del Art. 23° [documento de identidad, domicilio del representante legal, declaracion de no tener| Treinta (30) dias Transportes y Transporte
D.S. N° 009-04-MTC (RENAT) (03.03.04). Att. 63v 116 sanciones de multas impagas con resolucion firme, que cumple con las Comunicaciones
D.S. N° 029-07-MTC (10.08.2007) Art. 15° condiciones y requisitos de acceso sefialados en la seccion Il del RENAT, y que
D.S. N° 011-07-MTC (20.04.07) Art. 6 los vehiculos ofertados tienen instalados de fabrica el sistema de direccion al lado ) )
izquierdo del vehiculo, adjuntando la siguiente documentacion: P‘“",:fj;’?f;‘:ﬁ;’” del P‘“",:fj;’?f;‘:ﬁ;’” del
) Copia legible del Certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) vigente de (los) vehiculo (s) ofertado (s) Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
b) En aquellos casos en que el vehiculo tenga més de tres afios de antigiiedad, recurso: 30 dias recurso: 30 dias
copia del Certiicado de Revision Técnica vigente, que acredite que el (ellos)
vehiculo (s) cumple (n) con las caracteristicas y requisitos sefialados en el
Reglamento Nacional de Vehiculos, emitido por entidad autorizada por la
Direccion General de Transporte Terrestre del MTC..
) Paco por derecho de tramitacion..
678 |HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION O INCREMENTO. - PERMISO EXCEPCIONAL
PARA TRANSPORTE INTERPORVINCIAL REGULAR DE PERSONAS i
Solicitud bajo forma d declaracion jurada dirigida al Director General de
BASE LEGAL Transporte Terrestre, indicando raz6n social, nimero de Registro unico de
Contribuyente (RUC) y domicilio de la empresa, asi como nombre, nimero
[documento d identidad y domicilio del representante legal, adjuntando firmada y Direccién Regional de
Ley N° 27181 (08.10.99) literal d) del Art. 23° sellada por dicho representante, la siguiente documentacion: Sin Cédigo De Formulario 987 355.34 Treinta (30) dias Transportes y  |Pirector Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto
D.S. N° 009-04-MTC(03.03.04), Art. 78°, 81°y 86° Comuniencionas Transporte
D.5.N° 009-04-MIC (03.03.04)  D.S. N° 029-2007-MTC (10.08.07) a) Copia legible de la Tarjeta de Propiedad a nombre del peticionario y en los
La antigiedad méxima tres (03) afios, contados a partr del 1 de enero del afio siguiente al de sulcasos que corresponda, del contrato de arrendamiento financiero u operativol
fabricacion (Art. 44°, modificado por el D.S. 037-2007-MTC- 14/10/07 elevado a escritura pblica en el que se identifique el vehiculo con su placa de|
rodaje ylo nimero de serie. Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Cuando se trate de permiso excepcional para automéviles colectivos, la antigiiedad méxima es seis (6)|b) Copia del Certificado de Revisién Técnica viaente, aue acredite: recurso: 15 dias recurso: 15 dias
afios, contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su fabricacién. Cuando el vehiculo estuvolc) Que en el caso de vehiculos ofertados con més de un afio de antigiiedad
anteriormente habilitado al transporte terrestre de pasajeros nacional o regional la antigiiedad maxima es |cumple con las caracteristicas y requisitos sefialados en el Reglamento Nacional
de diez (10) afios (Tercera DCF del D.S. N° 029-2007-MTC — 10/08/07, modif.. por Art. Art. 7° D..S. 037-|de Vehiculos y los especificos.
[2007-MTC - 14.10.2007 d) Copia legible del Certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Jigente (SOAT). recurso: 30 dias recurso: 30 dias
) Pago por derecho de tramitacion
El incremento y sustitucion de flota vehicular solo con vehiculos de mayor o de la misma categoria que los
que tenga en operacion el transportista. En caso de sustitucion, el vehiculo ofertado debe ser mayor o de]
la misma categoria y de menor antigiiedad. (Art. 80° moific.. Por Art. D.S. 037-2007-MTC — 14/10/07)
El solicitante no debe tener impagas sanciones de multa con Resolucin firme (Art. 213° modificado por
D.S. 037-2007-MTC - 14/10/07)
679 |OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE ESTACIONES DE RUTA
Vigencia: Indefinida Solicitud del peticionario bajo forma de declaracion jurada dirigida al Director
General de Transporte Terrestre, indicando nombre o razon social, en caso de
BASE LEGAL tratarse de persona natural o juridica, respectivamente, nimero del Registro
Unico del Contribuyente (RUC) y direccion domiciliaria, asi como el nombre,
Ley N° 27181 (08.10.99) lteral d) del Art. 23° [documento de identidad, y domicilio del representante legal Sin Codigo De Formulario 9.87 355.34 Treinta (30) dias | Direccion Regional de | pirector Regional Direccion Regional de Gobierno Regional de Loreto
D.S. N° 009-04-MTC(03.03.04), Art. 151°, 156° Transportes y Transporte
Sexta DCF del D.S. N° 037-2007-MTC (14/10/07) a) Copia legible de la escritura publica de constitucin de la persona juridica, Comunicaciones
D.S. N° 009-04-MTC (03.03.04) inscrita en los Registros Pablicos, en la que estara indicado, como parte de su
El Certificado de Habilitacion Técnica sera requisito para la obtencién de Licencia de Funcionamiento objeto social, la actividad de operacién de terminales terrestres y/o estaciones de Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
ruta del servicio de transporte. recurso: 15 dias recurso: 15 dias
En el caso que el Terminal terrestre o estacion de ruta sea destinado al embarque y desembarque de]
pasajeros del senvicio de transporte de diferentes ambitos, se requerira que cada autoridad competente|b) Plano de distribucién de 4reas de instalaciones, de conformidad con las
emita el respectivo certificado de habilitacion técnica. condiciones técnicas sefialadas en el reglamento y normas complementarias Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Estaciones de ruta s6lo en poblacion menores a 50,000 habitantes (Art. 154%) ) Copia del Certiicado de Compatibiidad de uso otorgado por la autoridad recurso: 30 diss recurso: 30 diss
municioal competente.
d) Copia del Certiicado de conformidad de obra oforgado por la autoridad
municioal competente
) Paco por derecho de tramitacion
680 |OTORGAMENTO DE PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE DE NERCANCIAS EN
GENERAL %) PARAPERSONAJURIDICA
Vigencia: 10 afios Solicitud bajo forma de declaracion jurada, en Formulario proporcionado por el
MTC, suscrito por el representante legal indicando razon social, nimero de . i
BASE LEGAL Registro o ol Conzlbuyeme 1Rlngc) y domicillo de Ia peticionaria, nombre, |5 Codigo De Formulario 493 17745 Treinta (30) das | DTe0G0n Regional de Director Regional D"ecﬁt’a”n:‘egr‘“’e”a‘ de  |Gobierno Regional de Loreto
Loy N 27181 (08.10.99) iteral ) del A, 23° [documento de identidad, domicilio el representante legal, asi como la Transportes y P
.. N 009.04-MTC(03.03.04), Art. 44°, 46°, 45°. 70° y 213° correspondiente declaracion del transporista que no se encuenra inhabiltado o Comunicaciones
Decreto Supremo N° 011-07-mtc 820.04.2007) Art. 6° suspendido parala prestacién del servicio, no tener sanciones de multas impagas Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
con resolucion firma y que cumplira con el mantenimiento preventivo de su flota e e
aduntando: recurso: 15 dias recurso: 15 dias
2) Copia legible de la escritura publica de constitucion de la persona juridica de Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
derecho mercanti inscrita en los Registros Publicos, en la que estara indicandol P P
° recurso: 30 dias recurso: 30 dias
como objeto social la actividad del servicio de transporte de mercancias. Puede
ser remplazada por una copia literal vigente de la partida registral, expedida por la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

PLAZO PARA
EVALUACION PREVIA
RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE

(% Um) (1) AuTOM. [  PoSIT. NEGAT. dles héblies)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD  [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO )

Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO

Ublcacién

§ s

Nimero y Denominacién RECONSIDERACION APELACION

RESOLVER

oTicina registral corresponaiente con una antiguedad no Mayor e reinta (30) dias
calendario.

b) Copia legible de la tarjeta de identificacion vehicular o de propiedad vehicular a
nombre del peticionario emitida conforme al Reglamento Nac. De Veh. y, en los
casos que corresponda, del contrato de arrendamiento financiero u operativo
elevados a escritura publica, en el que se identiique el vehiculo con su placa de
rodaje y/o nimero de serie y vigencia del contrato conforme a la norma que los
regula.

) Copia legible del Certificado del Seguro Obiigatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) vigente de (los) vehiculo () ofertado (s)

d) En aquellos casos en que el vehiculo tenga més de tres afios de antigiiedad,
copia del Certificado de Revision Técnica vigente, que acredite que el (los)
vehiculo (s) cumple (n) con las caracteristicas y requisitos sefialados en el
Reglamento Nacional de Vehiculos emitido por entidad autorizada por la Direccion
General de Transporte Terrestre del MTC.

@) Pago por derecho de tramitacion
B) PARAPERSONANATURAL

Solcitud bajo la forma de declaracion jurada, en Formulario proporcionado por el
IMTC, suscrito por el peticionario, indicando nombre, niimero de documento de
dentidad, numero del Registro Unico del Contribuyente en el que se indique como
actividad principal el transporte de mercancias en general o el transporte de carga)
y domicilio del peticionario, declaracion de no encontrarse inhabilitado o
suspendido para la prestacion del servicio y que cumplira con el mantenimiento
preventivo de su flota vehicular habilitada, adjuntando:

a) Copia legible de la tarjeta de identificacion vehicular o de propiedad vehicular a
nombre del peticionario emitida conforme al Reglamento Nac. De Veh., y, en los
casos que corresponda, del contrato de arrendamiento financiero u operativo
elevado a escritura publica, en el que se identifique el vehiculo con su placa de
rodaje ylo nimero de serie y vigencia del contrato conforme a la norma que lo
regula.

b) El vehiculo que se oferta debera pertenecer a las categorias N u O de la
clasificacion vehicular y no debera tener mas de tres afios de antigiiedad,
contados a partir del primero de enero del afio siguiente al de su fabricacion, salvo
que hubiere estado habilitado con anterioridad.

) Copia legible del Certificado del Seguro Obiigatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) vigente de (los) vehiculo () ofertado (s)

d) En aquellos casos en que el vehiculo tenga mas de tres aiios de antigiiedad,
copia del Certificado de Revision Técnica vigente, que acredite que el (los)
vehiculo (s) cumple (n) con las caracteristicas y requisitos sefialados en el
Reglamento Nacional de Vehiculos emitidos por entidad autorizada por la
Direccion General de Transporte Terrestre del MT

) Paco por derecho de tramitacion

681 |RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL
Vigencia: 10 afios

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, en Formulario proporcionado por el
BASE LEGAL IMTC, suscrito por el peticionario o representante legal, en el caso de tratarse si )
es de persona juridica indicando nombre o razon social, nimero del Registro Sin Cédigo De Formulario 4.93 177.45 Direccion Regional de Director Regional Direccion Regional de Gobierno Regional de Loreto
Lev N° 27181 (0810 99 literal d) del Art. 23° Unico del Contribuyente (RUC), domicilio del transportista y en el caso que Treinta (30) dias Transportes Transporte
D.S. N° 009-04-MTC (RENAT) (03.03.04), Art. 63 °y 213° corresponda, nombre, documento de identidad, domicilio del representante legal. Comum‘:;monyes
Decreto Supremo N° 011-07-mic 820.04.2007) Art. 6° [ Asi mismo debera contener la declaracion de no tener sanciones de multas

impagas con resolucion firme, que cumple con las condiciones y requisitos de Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
accesos sefialado en la seccion Il del RENAT, adjuntando la siguiente recurso: 15 dias recurso: 15 dias
documentacion:

) Copia legible del Certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) vigente de (los) vehiculo () ofertado (s) Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del

. - recurso: 30 dias recurso: 30 dias
b) En aquellos casos en que el vehiculo tenga mas de tres afios de antigiiedad,

copia del Certificado de Revision Técnica vigente, que acredite que el (los)
vehiculo (s) cumple (n) con las caracteristicas y requisitos sefialados en el
Reglamento Nacional de Vehiculos emitidos por entidad autorizada por la
Direccion General de Transporte Terrestre del MTC.

c) Pago por derecho de tramitacion

68

8

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A — UNO "PARTICULAR"
Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, conforme al formulario, indicando
BASE LEGAL [generales de ley, (edad minima de dieciocho afios), adjuntando: Sin Cédigo De Formulario 171 6147
Lev N° 27181 (08.10.99), Art. 16 Treinta (30) dias
D.S. N° 015-94-MTC (13.06.98). Art. 01 a) Certificado de Aptitud Psicosomatica. con la calificacion de apto,

D.5. 040-2008-MTC. b) Certficado de aprobacion de examen de normas de transito y del examen de
manejo de vehiculos automotores para a categoria.

) Pado por derecho de tramitacion Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 30 dias recurso: 30 dias

Director Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto

Direccion Regional de
Transporte

Transportes y
Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 15 dias recurso: 15 dias

68

&8

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-UNO “PARTICULAR

Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, conforme al formulario, indicando
[generales de ley, (edad minima de veintidn afios), numero de la licencia de X
BASE LEGAL conducir A-Uno, adjuntando: Sin Cédigo De Formulario 171 6147 Treinta (30) dias | Dreccion Regional e Injrestor Regional Direccién Regional de Gobierno Regional de Loreto
Lev N° 27181 (08.10.99). Art. 16 Transportes y Transporte
D.S. N° 015-94-MTC (13.06.94). Art. 23 ) Certificado de Aptitud Psicosomatica. con la calficacion de apto. Comunicaciones
D.5. 040-2008-MTC. b) Certficado de aprobacion de examen de normas de transporte, de mecanica y
de primeros auxilos; y el examen de manejo de vehiculos automotores para la Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
categoria, con la calficacion de apto. recurso: 16 dias recurso: 15 dias

) Paco por derecho de tramitacion. Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del

. ~ recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Nota: El solicitante debe tener una antigiiedad minima de dos afios como titular de|

la licencia A-Dos Profesional.

584 |RECATEGORIZACION DE LICENGIA DE CONDUCIR A-DOS "PROFESIONAL”
Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, conforme al formlario, indicando
BASE LEGAL generales de ley y el numero de la respectiva Licencia de Conduir, adjuntando:  [Sin Cédigo De Formulario i o147
Lev \° 27181 (08.10.99). Art. 16 Treinta (30) dias Transportes y
-D.S. NP 016-04-MTC (13.06.94). Art. 23 a) Certiicado de Aiud Psicosomética, con la caificacicn de apto Comtmoncionss Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del

b) Paco por derecho de tramitacion. T oourse. 16 dins T oourse: 16 dins

Director Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto

Direccion Regional de
Transporte

Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 30 dias recurso: 30 dias

685 |REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR

&

Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, conforme al formlario, indicando

BASE LEGAL generales de ley y el numero de la respectiva Licencia de Conduir, adjuntando:  [Sin Cédigo De Formulario 1.61 58.1

Lev \° 27181 (08.10.99). Art. 16 Treinta (30) dias Transportes y

-D.S. NP 016-64-MTC (13.06.94), Art. 19 a) Certiicado de Atiud Psicosomética, con la caficacicn de apto Comtmoncionss Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
b) Paco por derecho de tramitacion. T oourse. 16 dins T sourse. 16 dins

Direccion Regional de|Director Regional D\rec$én Regional de Gobierno Regional de Loreto
ranspor

rte

Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 30 dias recurso: 30 dias

68¢

&

DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR
Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, conforme al formulario, indicando — [Sin Codigo De Formulario 171 61.47
BASE LEGAL [generales de ley y el numero de la respectiva Licencia de Conducir, adjuntando: Treinta (30) dias
Lev N° 27181 (08.10.99), Art. 16
D.S. N° 015-94-MTC (13.06.94). Art. 19 a) Paco por derecho de tramitacion
D.S. 040-2008-MTC..

Director Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto

Direccion Regional de
Transporte

Transportes y
Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 15 dias recurso: 15 dias

Plazn e Prasantarian dal Plazn e Prasantarian dal



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

L DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
REQUISITOS PLAZO PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (on INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / PROCEDIMIENTO
oroen Namero y Denominacién u (S1) AUTOM. |  POSIT. NEGAT. dles hablles] RECONSIDERACION APELAGION
v Ublcacion 50 ©h ) RESOLVER
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
687 |RECORD DE CONDUCTOR|
Solicitud bajo forma de declaracion jurada, conforme al formato sefialando Sin Cédigo De Formulario 07 25.06
BASE LEGAL nombre del titular y/o nimero de la licencia de conducir, adjuntando: Treinta (30) dias Direccion Regional de |Director Regional Direccion Regional de Gobierno Regional de Loreto
Lev N° 27181 (08.10.99), Art. 16° Transportes y Transporte
D-S. N° 033-2001-MTC (24.07.01) At. 323 2) Paqo por derecho de tramitacion Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D-5. 040-2008-MTC. recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
688 [RECTIFICACION O MODIFICACION DE LAS GENERALES DE LEY DEL TITULAR DE LA
LICENCIA DE CONDUCIR Solicitud bajo la forma de declaracin jurada, conforme a formulario requiriendo la X
rectificacion o modificacion de las generales de ley del titular de la licencia de Sin Cédigo De Formulario 17 61.47 i
BASE LEGAL conducir, adjuntando: Treinta (30) dias | 1y o0 Regional de | Director Regional Direccion Regional de Gobierno Regional de Loreto
Lev N° 27181 (08.10.99), Art. 16 Transportes y Transporte
DS, N° O15-04-MTC (13.06.94) At. ° Seaunda Disposicién Complementaria a) Paco por derecho de tramitacion Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Lev N° 26497 (12.07.95) Art. 35°y 37° recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
689
AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA TOMA DE Solcitud indicando generales de ley y suscrita por el reglamento legal y ¢l
EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA PARA OBTENER LICENCIAS DE CONDUCIR conductor del Establecimiento de salud dirigida al director general de transporte
Vigencia . Cinco (5) afios terrestre, requiriendo autorizacion para tomar examenes de aptitu 4
para a obtencion de licencias de conducir, adjuntando la siguiente Sin Cédigo De Formulario 1481 533.01 | biroccion Regiona de |Drector Regional Direccion Regional de [ Gobierno Regional de Loreto
BASE LEGAL documentacion: Treinta (30) dias Transportes y Transporte
Lev \° 27181 (08.10.99). At. 3° lteral a) del Art. 16° Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D.S. N° 015-94-MTC (13.06.94). Art. 12° a) Copia simple de la escritura piblica de constitucion de la persona juridica o, de Tocurso: 15 dias Tocurso: 15 dias
D.S. N° 063°-2003-MTC (28.11.03) Art. 5°, 67y 7° ser el caso, del instrumento juridico distinto a la escritura publica que le da
D.S. N° 024-2005-MTC (19.10.05) Arts. 19y 2° nacimiento, debidamente inscritos en los Registros Pablicos. Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D.S. N° 018-2007-MTC 828.05.2007) Arts. 4° al 12°. b) Certificado de vigencia de poder del representante legal expedido por los T oures: 30 dins T ouree: 30 dins
D.5. 040-2008-MTC. Registros Publicos con una antigiiedad no mayor a un (01) mes
c) Copia legble de la Resolucion autoritativa de funcionamiento  del
expedida por el Ministerio de Salud
d) Copia legible de la Licencia Municipal de funcionamiento del establecimiento.
e) Pliego conteniendo el statf médico de los especialistas con el nimero de de
inscripcion en el colegio profesional correspondiente y, cuando corresponda, en el
registro Nacional de Especialistas del Colegio Médico del Perd
1) Pliego el del de ser el
caso, las marcas, nimeros de serie o cualquier otro dato que permita identificar
los equipos. Cuando corresponda, debera adjuntarse copia del respectivo registro
sanitario otorgado por el érgano competente del Misterio de Salud
0) Croquis a escala del establecimiento de salud, en el que aparezcan los
ambientes administrativos y asistenciales exigidos por el reglamento.
Ih) Propuesta de horario de atencion al piblico.
) Declaracion jurada firmada por el representante legal y el conductor del
n el sentido, que el staff médico de especialistas y el
equipamiento requerido estén a su disposicin de modo inmediato para el inicio y
uiterior operacion del servicio.
) Cada fianza bancaria emitida por una institucion financiera autorizada por la|
Superintendencia de Banca, Seguro y Administradoras Privadas de Fondo de
Pensiones, por el importe de US 30,000.00 (Treinta mil 001100 ddlares
americanos) con carécter de solidaria, irrevocable, incondicional, de realizacion
inmediata y por un plazo de vigencia que coincida con la vigencia de la
autorizacion, con el objeto de respaldar las obligaciones del establecimiento de
salud con la autoridad competente.
k) Paqo por derecho de tramitacion
["690 |RENOVACION DE AUTORIZACION DE ESTABLECMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA TOVA
DE EXAMENES DE APTITUDES PSICOSOMATICA PARA OBTENER LICENCIAS DE CONDUCTOR |5 icitud indicando generales de ey y suscrita por el Representants legal y el
conductor del establecimiento de saiud dirigida al Director General de Transporte Direccion Regional d
BASE LEGAL Terrestre, requiriendo renovacion de la autorizacion para tomar examenes de  |sin Codigo De Formulario 14.81 533.01 Treinta (30) dias e v . |Director Regional
Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 3y literal g) del Art. 16° aptitud psicosomética para la obtencién de licencias de conducir, adjuntando la ransportes y Direccion Regional de
siguiente documentacion: Comunicaciones Transporte Gobierno Reaional de Loreto
D.S. N° 015-94-MTC (13.06.94). Art, 12°
D.S. N° 063°-2003-MTC (28.11.03) Art. 5°, 6°y 7° a) Certificado de vigencia de poder del representante legal expedido por los| Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Reaistros Publicos con una antiaiiedad no mavor a un (01) mes recurso: 15 dias recurso: 15 dias
D.S. N° 024-2005-MTC (19.10.05) Arts. 19y 2° b) Pliego conteniendo el staff médico de los especialistas con el numero de
inscripcion en el colegio profesional correspondiente y, cuando corresponda, en el
Registro Nacional de Especialistas del Colegio Médico del Peru Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
de solicitud con una de por lo menos sesenta (60) dias calendario a la fecha de |¢) Pliego el de ser| recurso: 30 dias recurso: 30 dias
[vencimiento de la autorizacion el caso, las marcas, nimeros de serie o cualquier ofro dato que permita
dentificar los equipos. Cuando corresponda, debera adjuntarse copia del
respectivo registro sanitario otorgado por el érgano del Ministerio de Salud.
d) Propuesta de horario de atencion al publico.
e) Declaracion jurada firmada por el representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido, que el statf médico de especialistas y el
equipamiento requerido estén a su disposicin de modo inmediato para el inicio y
uiterior operacion del servicio.
) Paco por derecho de tramitacion
691 |OTORGAMIENTO DE PERMISO EXCEPCIONAL PARA TRANSPORTE INTERPROVINCIAL
REGULAR DE PERSONAS EN AUTOMOVILES COLECTNVOS Solcitud bajo forma de declaracion jurada debidamente firmada y sellada por su
representante legal dirigida al Director General de Transporte Terrestre, indicando
BASE LEGAL razon social, Numero de Registro tnico del Contribuyente (RUC) y domicilio de la
Lev N° 27181 (08.10.99). lteral d) del Art, 23° empresa ademas del nombre, documento de identidad, domicilio y el nimero de ~[Sin Codiao De Formulario 987 355.43
-D.S. N° 009-04-MTC (03.03.04), Art. 75°y 76" partida de inscripcion de nombramiento y/o poder en los Registros Publicos del Treinta (30)das | pc.cion Regional de.|Prector Recional Direccién Regional de | Gobierno Reaional de Loreto
representante legal, adjuntando: Transportes y Transporte
Decreto Supremo N° 009-04-MTC (03.03.04), Lit d) Art. 57°, 75°, 78° v 118° Comunicacions
Decreto Supremo N° 029-07-MTC (10.06.07) Art. 16° a) Copia legile de la escritura publica de constitucion de la persona juridica Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D.S. N° 009-04-MTC (03.03.04) v D.S. N° 029°-2007-MTC (10.06.07) inscrita en los Registro Pabiicos, en la que estara indicando como objeto social, la Tocurso: 15 dias Tocurso: 15 dias
actividad del servicio de transporte terrestre de personas, asi como el monto del
La antigiledad maxima es seis (06) afios, contados a partir del 1 de Enero del afio siguiente al de sulcapital minimo suscrito y pagado. Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
fabricacion. Cuando el vehiculo estuvo anteriormente habiltado al transporte terrestre de pasajeros|b) Croquis e informacién de Ia ruta del servicio, consignando origen, destino,| recurso: 30 diss recurso: 30 diss
nacional o regional, la antigiiedad méxima es de diez (10) afios (Tercera DCF del D.S. N° 029-2007-MTC-|itinerario, distancias, escalas comerciales, tiempo aproximado de viaje,
10.06.07, modificado por Art. 7° D.S. 037-2007-MTC 14.10.2007) frecuencias, horarios de salida, flota operativa y vehiculos de reserva.
) Copia legible de la Tarjeta de identiicacion vehicular o de Propiedad Vehicular a
Capital suscrito y pagado minimo: Equivalente a quince (15) UIT (Lit. d) del Art. 9° del D.S. N° 029-2007-[nombre del peticionario y, en los casos que corresponda, del contrato dej
MTC 10.06.07), arrendamiento financiero u operativo de cada vehiculo ofertado. Traténdose de
vehiculos de propiedad del transportista o tomados en arrendamiento financiero,
Fiota Minima: Cinco () vehiculos, siendo el cincuenta (50%) de propiedad del solicitante (Lit. ) D.S. N°|debera adjuntarse copia de los folios correspondientes del libro contable en quel
029-2007-MTC 10.06.07) estor se encuentren registrados como activo fio del transportistas, debiendo
Distancia de Ia ruta cien (100) Km. (Art, 13° del D.S. N° 028-2007-MTC 10.06.07) incluirse en dichos casos, copia del folio de certificacion notarial del citado libro.
Cuando se trate de arrendamiento operativo, el contrato deber estar provisto de
la constancia de inscripcion registral correspondiente o adjuntarse un certificado
registral que acredite dicha inscripcion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Ntimero y Denominecién Formulerio/Codigo/ [ o ) ) Autom. | PostT. E | o t‘!’:l’::;" RESCEDMENYS RECONSIDERAGION APELACION
g Ubleacién i - : : RESOLVER
) Copia del Certificado de Inscripcion Técnica Vehicular vigente o, en su defecto,
del certficado de operatividad vigente, que acredite que el vehiculo cumple con
los requisitos, condiciones y caracteristicas que establece la normativa de la|
materia.
o) Copia del Certificado de Constitucion de Caracteristicas Técnicas
) Informacién documentada respecto a los terminales terrestres habiltados a|
utiizar en el origen y en el destino y, de ser el caso, terminales terrestres of
estacones de ruta en escala comerciales que acredite que el peticionario puedel
acceder a su uso.
9) Copia simple del titlo de propiedad o del contrato de arrendamiento, segn|
corresponda de los terminales terrestres, estacones de ruta, paraderos y oficinas
administrativas.
h) Compromiso bajo declaracion jurada de cumplir con el mantenimientol
preventivo de su flota vehiclar conforme al Reglamento Nacional del
de Transporte, firmado y sellado por su
representante legal
i) Copia simple del Certiicado del Seguro Oblgatorio de Accidentes de Transitol
Vigente (SOAT).
) Declaracion jurada que sefiale que cuenta con una organizacién empresarial
que permite la satisfaccion de las necesidades de los usuarios y resguardo de su
condiciones de seguridad y salud, asi como la proteccion del ambiente y lal
comunidad en su conjunto, ademés de acrediar que el transportista no sel
encuentre inhabiltado o suspendido para la prestacion de cualquier servicio del
transporte terrestre, debidamente firmado y sellado por su representante legal
) Declaracion jurada de de de no estar inhabiltado of
suspendido para la prestacion del servicio de iransporte bajo cualquier clase of
modalidad
1) Informe técnico para los casos de insuficiencia o deficiencia en la prestacin del
senvicio de transporte elaborado por una entidad especializada en la materia
m) Pago por derecho de tramitacion.
592 | ASIGNACION DE PLACA DE RODAJE VEHICULO MAYOR
BASE LEGAL PERSONA NATURAL
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formulario indicando ~|Sin Cédigo De Formulario 321 115,67 Direccion Regional do._|Pirector Regional Direccion Regional de | Gobierno Regional de Loreto
D.S. N° 27181 RM° 052-73 TC/TE generales de ey y el nimero de la respectiva Placa adjuntando: Transportoe y Transporte
DS. N? 015-2005-MTC Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
0.5 N2 017-2008-MTC a) Copia de la Tarieta de Propiedad T ourse: 15 dins T ourse: 15 dins
D.5. N2 015-2009-MTC b) Copia del DNI
) Pado por derecho de tramitacion Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
P ERSONA JURIDIGA recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formlario indicando
generales de ey y el nimero de la respectiva Placa adjuntando:
2) Copia de la Tarjeta de Propiedad
b) Copia del DNI del representante legal
<) Copia de RUC
) Pago por derecho de tramitacion
693 |ASIGNACION DF PLACA DE RODAIF VEHICULO MENOR
BASE LEGAL PERSONA NATURAL
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formulario indicando ~|Sin Cédiao De Formulario 14 39.43 Direccion Regonal de.|Director Recional Direccion Regional de | Gobierno Recional de Loreto
D.S. N° 27181 RM° 052-73 TC/TE generales de ley y el nimero de la respectiva Placa adjuntando: Treinta (30) dias ramsporiony Transporte
D.5. N2 015-2005-MTC Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
0.5 N2 017-2008-MTC a) Copia de la Tarieta de Propiedad recurso: 15 dias recurso: 15 dias
D.5. N2 015-2009-MTC b) Copia del DNI
) Pado por derecho de tramitacion Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
P ERSONA JURIDIGA recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formlario indicando
generales de ley y el nimero de la respectiva Placa adjuntando:
a) Copia de la Tarieta de Propiedad
b) Copia del DNI del representante ledal
<) Copia de RUC
) Paco por derecho de tramitacion
594 |DUPLICADO DE PLACA DE RODAJE VEHICULO MAYOR
BASE LEGAL PERSONA NATURAL
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formulario indicando |Sin Cédigo De Formulario 321 115,67
D.S. N° 27181 RM° 052-73 TC/TE generales de ley y el nimero de la respectiva Placa adjuntando: Treinta (30) dias | 0,0 pegiona de |Pirector Redonal Direccion Regional de | Gobierno Recional de Loreto
D.S. N2 015-2005-MTC Trans, Transporte
portes y
DS N2 017-2008-MTC 2) Copia de la Tarieta de Propiedad Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D.5. N2 015-2009-MTC b) Copia del DNI T ourse: 15 dins T ourse: 15 dins
) Paco por derecho de tramitacion
ERSONA JURDICA Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada conforme al formulario indicando recurso: 30 diss recurso: 30 diss
generales de ey y el nimero de la respectiva Placa adjuntando:
a) Copia de la Tarieta de Propiedad
b) Copia del DNI del representante ledal
<) Copia de RUC
) Paco por derecho de tramitacion
595 |DUPLICADO DE PLACA DE RODAJE VEHICULO NENOR
BASE LEGAL PERSONA NATURAL
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formulario indicando |Sin Cédigo De Formulario 14 39.43
D.S. N° 27181 RM° 052-73 TC/TE generales de ey y el nimero de la respectiva Placa adjuntando: Treinta (30) dias | 0, i pegiona de |Pirector Redonal Direccion Regional de | Gobierno Recional de Loreto
D.5. N2 015-2005-MTC Trans, Transporte
portes y
DS N2 017-2008-MTC 2) Copia de la Tarieta de Propiedad Comunicaciones Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
D.5. N2 015-2009-MTC b) Copia del DNI ) T ourse: 15 dins T ourse: 15 dins
) Paco por derecho de tramitacion
ERSONA JURDICA Plazo de Presentacion del Plazo de Presentacion del
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme al formlario indicando recurso: 30 dias recurso: 30 dias
generales de ley y el nimero de la respectiva Placa adjuntando:
a) Copia de la Tarieta de Propiedad
b) Copia del DNI del representante ledal
<) Copia de RUC
) Paco por derecho de tramitacion
DIRECCION EJECUTVA DE TRANSPORTE ACUATICO
69 [CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO ADMINISTRATVO DE NAVES MENORES
ENTRE 00,01 A 02,00 UAB. PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE Presentacion de solcitud dirigida al Director Ejeciivo de Transporte Acuatico
FLUVIAL incluyendo lo siguiente: in Codigo De Formulario 411 147.88 x Treinta (30) dias
DIRECCION EJECUTVADE [ o recron esecumvo | DIRECTOR EsecuUTvO DE DIRECTOR REGIONAL DE
SASE LEGAL ) Gopia cerificado domicifario- Persona Natural TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE Y COMUNICACIONES
D.S. 014-2006-MTC (04.06,06)Art. 20°, 21°y 34,5° b) Copia de constitucion de empresa (Persona Juridica)
R ER. N° 1324-2003-GRL-P (24,11,03) ) Copia de representantes legales (Persona Juridica)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

~ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Formulerlo / Cédigo / RESOUE e PROCEDIMIENTO
oroen Nimero y Denominecién T (% um) (1) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies héblies) o RECONSIDERACION APELACION
d) Copia simple de R U.C. (Persona Natural o Juridica) Plazo de Presentacion de  |Plazo de Presentacion de recurso:
e) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) oo 15 dins 16 dis
) Copia del certificado de matricula. V.LAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
0) Copia dal certiioado da seguridsd (S TAACIONES D8 AP | O o= | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
) Copia de poliza de seguro de accidentes personales y tripulantes % dins s
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
PERMISO DE OPERACION PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE
FLUVIAL DE CARGA Y PASAJERO Presentacion de solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Transporte Acuatico  |Sin Cédigo De Formulario 487 175.42 X
incluyendo lo siguiente:
(PARA EMBARCACIONES DE 02,01 A02.30 UAB) Treinta (30) dias
s |(VIGENCANUAL) o ot o constucion e e Persons s “rRasrorte acuanco. | orectoresecumno | SERECRRERINGS | mavsponte vcommicadiones
opia de representantes legales (Persona Juridica)
BASE LEGAL <) Copia simple de R.U.C. (Persona Natural o Juridica)
LEY \° 28263 - Art. 5° d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) Plazo de Presentacion de |Plazo de Presentacion de recurso:
D.S. 014-2006-MTC (04.06,06)Art. 4°, 20,2°y 21° e) Copia del certificado de matricula. oure: 16 diss 16 dis
R ER. N° 1324-2003-GRL-P ) Copia del certificado de seguridad. VLAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
INSTALACIONES DE ENAPU | DE TRANSPORTE
g; Copla de poliza de seguro de accdentes parsondles y rpulanies ( iy AUATIO Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
opia ultimo pago e prima de seguro. % dins s
i) Pago por derecho de tramitacion
PERMISO DE OPERACION PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE
FLUVIAL DE GARGA Y PASAJERO Presentacion de solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Transporte Acuatico  |Sin Cédigo De Formulario 7.24 260.77 X
incluyendo lo sigulente: Treinta (30) dias DIRECCION EJECUTIVADE DIRECTOR EJECUTIVO. DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
(PARA EMBARCACIONES DE 02,31 A30,00 UAB.) TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE ACUATICO | TRANSPORTE ¥ COMUNIGACIONES
(VIGENCIA ANUAL) 2) Copia de constitucion de empresa (Persona Juridica)
608 b) Copia de representantes legales (Persona Juridica)
BASE LEGAL <) Copia simple de R.U.C. (Persona Natural o Juridica) Plazo de Presentacion de  [Plazo de Presentacion de recurso:
D.S. 014-2006-MTC (04.06,06)Art. 4°, 20,2°y 21° d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) oureo: 16 diss 16 dis
R ER. N° 1324-2003-GRL-P e) Copia del certificado de matricula. VLAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
) Copia del certificado de seguridad. (S TAACIONES D8 AP | O o= | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
9) Copia de poliza de seguro de accidentes personales y tripulantes. % dins s
) Copia de poliza de cascos y dafios a terceros.
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
PERMISO DE OPERACION PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE
FLUVIAL DE GARGA Y PASAJERO Presentacion de solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Transporte Acuatico  |Sin Cédigo De Formulario 7.24 260.77 X i
incluyendo lo siguiente: Treinta (B0)das | ceceion escumvaDE DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
DIRECTOR EJECUTVD
(PARAENBARCACIONES DE 30,01 AS0.00 UAB) TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE Y COMUNICACIONES
(VIGENCIAANUAL) 2) Copia de constitucion de empresa (Persona Juridica)
% b) Copia de representantes legales (Persona Juridica)
pasELEAL <) Copia simple de R.U.C. (Persona Natural o Juridica) Plazo de Presentacion de  [Plazo de Presentacion de recurso:
D.5. 014-2006-MTC (04.06.06)At 4%, 2020y 210 d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) oureo: 16 diss 16 dis
RE RN 13242003.GRLP e) Copia del certificado de matricula. V.LAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
) Copia del certificado de seguridad. (S TAACIONES D8 AP | O o= | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
9) Copia de poliza de seguro de accidentes personales y tripulantes. % dins s
) Copia de poliza de cascos y dafios a terceros.
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FLUVIAL DE
APOYO LOGISTICO PROPIO SOGIAL
Presentacion de solcitud dirigida al Director Ejeciivo de Transporte Acuatico
BASE LEGAL incluyendo lo siguiente: in Codigo De Formulario 7.24 260.77 x
D.S. 014-2006-MTC (04,06.06)Art. 4°, 20,2°y 21° Treinta (30) dias DIRECCION EJECUTIVADE DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
700 |RER. N 1324-2003-GRLP 2) Copia de consiitucion de empresa (Persona Juridica) TRaNSPORTE AcUATICO, | RECTOREdECUTNO | SREECCR T TAICo. | TRANSPORTE Y GOMUNICAGIONES
b) Copia de representantes legales (Persona Juridica)
<) Copia simple de R.U.C. (Persona Natural o Juridica)
d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) Plazo de Presentacion de  [Plazo de Presentacion de recurso:
e) Copia del certificado de matricula. oo 15 dias 5 s
) Copia del certificado de seguridad. V.LAMRNA1338 [ DIRECCION EdECUTVA
g; gopwa je w:\za je seguro dedagmden:es personales y tripulantes. (S TAACIONES D8 AP | O o= | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
opia de poliza de cascos y dafios a terceros. 0 g :
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
RENOVACION Y/O MODIFICACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR
SERVICIO DE TRANSPORTE FLUVIAL DE CARGA, PASAJERGS, APOYO LOGISTICO
PROPIO Y APOYO SOCIAL.
BASE LEGAL Presentacion de solcitud dirigida al Director Ejecuivo de Transporte Acuatico |Sin Cédigo De Formulario 7.24 260.77 x
D.S. 014-2006-MTC (04,06.06)Art. 25° incluyendo lo sigulente: Treinta (30) dias | ;o cion EsEcuTVADE DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
701 |RER.N°1324-2003-GRL-P TRANSPORTE ACUATICO | DIRECTOR EJECUTIVO TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE Y COMUNICACIONES
2) Copia de constitucion de empresa (Persona Juridica)
b) Copia de representantes legales (Persona Juridica)
<) Copia simple de R U.C. (Persona Natural o Juridica) Plazo de Presentacion de  [Plazo de Presentacion de recurso:
d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) oo 15 dias 5 s
e) Copia del certificado de matricula. VLAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
) Copia del certificado de seguridad. (S TAACIONES D8 AP | O o= | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
9) Copia de poliza de seguro de accidentes personales y tripulantes. ol °
) Copia de poliza de cascos y dafios a terceros.
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
[AUTORIZACION DE INCREMENTO, SUSTITUCION Y/O REDUCCION DE FLOTA DE
TRANSPORTE FLUVIAL, SEA DE CARGA, PASAJEROS, APOYO LOGISTICO PROPIO Y
APOYO SOCIAL.
BASE LEGAL Presentacion de solcitud dirigida al Director Ejecuivo de Transporte Acuatico |Sin Cédigo De Formulario 7.24 260.77 x
D.5.014-2006-MTC (04,06,06)At. 21°, 21,2, 32°y 33° incluyendo lo siguiente: Treinta (30) d@S | o eecoion esecumvane DIRECTOR EJECUTVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
702 |RE.R. N°1324-2003-GRL-P TRANSPORTE ACUATICO | D'RECTOR EJECUTIVO TRANSPORTE ACUATICO TRANSPORTE Y COMUNICACIONES
2) Copia de constitucion de empresa (Persona Juridica)
b) Copia de representantes legales (Persona Juridica)
<) Copia simple de R.U.C. (Persona Natural o Juridica) Plazo de Presentacion de  [Plazo de Presentacion de recurso:
d) Copia de licencia de funcionamiento (Persona Juridica) oo 15 dins 5 s
o) Copia del certificado de matricula. VLAMRNA133 [ DIRECCION EdECUTVA
) Copia del certificado de seguridad. (S TAACIONES D8 AP | O o | Plazo de Atencion del recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
9) Copia de poliza de seguro de accidentes personales y tripulantes. ol °
) Copia de poliza de cascos y dafios a terceros.
i) Copia ultimo pago de prima de seguro.
) Pago por derecho de tramitacion.
(GESTION DE TRAMITE DE EMISION Y RENOVACION DE PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
(OTROS ANTE EL MTC Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Transporte Acuatico acompafiando los
BASE LEGAL requisitos exigidos de acuerdo al servicio que solicita in Codigo De Formulario 23 8201 x
D.S. 014-2006-MTC (04,06,06) Treinta (30) dias
DIRECCION EJECUTIVADE DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR REGIONAL DE
703 |RER N 1324-2003GRLP 2) Pago por derecho de tramitacion. Tasporte scusnco. | Recoresecumvo | SEECIREERINOO | raronte s comnicAGiones
LEY N° 27444 - Numeral 39.1y 39.2 Ar. 39°
Plazo de Presentacion de Plazo de Presentacion de recurso:
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v TS DEREGHO DE TRAMITAGION CALIFIGAGION SAZO AR AUTORIDAD | INSTANGIAS DE RESOLUGION DE REGURS0S
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, autom. | PosIT NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion (5t ED : : : DL RESOLVER
\V. LAMARINA 1338 DIRECCION EJECUTIVA recurso: 15 dias 16 dias
(NSTALACIONES DR ENAPU | o8 e = | Plazode Aler[v)m;?:sde\ recurso: | Plazo de Atencién del recurso: 30
ENMATERIA ENERGIA Y MINAS
SUB SECTOR HIDROCARBUROS
704 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE HIDROGARBUROS PARA GOMERGIALIZADORES DE | a. Solcitud dirgida al Director Regional (indicando nombre, nacionalidad y HO1 X 07 dias habiles | Unidad Técrica de | Director Regional
COMBUSTIBLES LhUIDOS domicilio legal del titular Hidrocarburos
b. Declaracién Jurada (Formato Técnico DGH) segiin corresponda.
. Una copia del Informe técrico favorable, emitdo por el OSINERGMN
d. Una copia de la Licencia municipal de funcionarmiento,
e. Una copia de la Pdliza de seguro de responsabilidad ciil extracontractual
actualizada.
. Una copia de Testimonio de Consitucién Social (en caso de persona
jurdica) 6 DNI (en caso de persona natural).
g. Una copia de RUC, emitido por la SUNAT
. Comprobante de Pago (indicando nimero y fecha)
GASOA: PLANTA DE ABASTECIMIENTO EN AEROPUERTOS Y TERMINALES. CASOA HO1A CASOA
PUNTOS:2,b,,d, e, f, g yh. 495% 17820
Copia de permiso otorgado por la Administracién del Aeropuerto
GASO B: ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO DE COMBUSTIBLE CASOB
B-1 GRIFOS Y ESTACIONES DE SERVICIO PARA B-1 Presentar o siguiente: ap.c.de,fg yh HO18-4 CASOB-1
B2 GRIFOS FLOTANTES PARA B-2 Presentar o siguiente: a,b,c.d.e.{g y h y Copia de autorizacion 9.90% 35640
B3 GRIFOS DE KEROSENE de uso de rea acudlica otorgado por la DICAPI Ho1B2 CASOB-2
B4 GRIFORURAL YALMACENAMIENTO RURAL EN CILINDROS PARA B-3 Presentar o siguiente: a,b,c.d.e,{g y hy Copia de autorizacién 6.90% 24840
emilida por la Gobernacion respectiva H0183 CASOB3
PARA B4 Presentar o siguiente: a,0,c.d.e,fg yh 6.90% 24840
HO1B4 CASOB4
GASO C: CONSUMIDORES DIREGTOS DE COMBUSTIBLE LIQUIDO cAsoC 6.90% 24840
G CONSUMIDOR DIRECTO CON INSTALACIONES FIJAS PARA C-1 Presentar lo siguiente: HO1 G CcAsOCH:
G2 CONSUMIDOR DIRECTO CON INSTALACIONES MOVILES Puntos a,b, c,d, &, yh. 16.70% 60120
i técnica del uso de Wmia, y
GASO D: DISTRIBUIDOR MINORISTA tipo de equipo 0 maquinaria en uso
Certificado tscnico de la unidad de almacenamiento a usar, inclir
Normes Legales fotografias de las unidades de almacenamiento
D.S. N°030-98-EM Art 5° del 03/08/98 Permiso de operaciones de las unidades de transporte (helicéptero,
D.S. N°030-98-EM del 03/098 embarcaciones flnales u otros.
D.S. N°045-2001-EM del 22/07/01 PARA C-2 Presentar lo siguiente: Hotc2 cASOG2
D.SN* 045-2001-EM Art. 49°y 68° del 22/07/01 Puntos a, bd, e, g yh. 14.80% 532.80
RD. N° 1085-99-EMIDGH Del caso C-1 los puntos: 2y 3
Ley N°27444 del 10/11/99 Copia de contrato de la obra/servicio a ejecutar firmado entre las partes contratantes
Ars. 49°,76°y 77° del 11/04/01 (proyecto de construccién de carreteras, mineria, petrdleo, o servicios conexos)
D.S. N°045-2001-EM del 22/07/01
RDN0134-2001-EMDGH del 10/08/01 CASOD Ho1D cAsOD
Presentar o siguiente: 6.90% 24840
Puntos a, b, yh.
Informe técnico favorable de uso y funcionamiento del medio de transporte
emitido por OSENERGMIN (camién - tanque o camin - cisterna cuando
Copia de Tarjeta de Propiedad
Copia de Tarjeta de Cubicacion
Copia de Péliza de Seguro Integral para Medios de Transporte
705 | INSCRIPGION EN EL REGISTRO DE HIDROGARBUROS PARA COMERGIALIZADORES DE |a. Solicitud dirigido al Director Regional Ho2 X 07 dias habiles | Unidad Técrica de | Director Regional
GAS LIGUADO DE PETRGLEO (GLP) b. Declaracién Jurada (Formato Técnico DGH) segiin corresponda. Hidrocarburos
. Copia del nforme Técnico Favorable (ITF) eiido por el OSINERGMN
d. Copia de la Licencia municipal de funcionarmiento,
CASOA: PLANTAS ENVASADORAS Y GASOGENTRCS . Copia de la poliza de sequro de responsabilidad civil extracontractual acty HO02A CASOA
. Copia del Testimonio de Consitucién Social (en caso de persona juridica) 9.90% 356.40
o DNI (en caso de persona natural)
CASOB: LOGALES DE VENTA 4. Copia de RUC emitdo por la SUNAT H02B cAsOB
. Comprobante de pago (indicando nimero y fecha) 6.90% 24840
Norma Legel
Arts.7° y32° D.S.N'01-94-EM del 11/01/94
Art 14° D.S. N° 019-97-EM del 05/09/97
Art5° D.S. N° 054-99-EM Arts. 49°  68°, del 20/09/99
D.S. N°045-2001-EM del 22/07/01
RD. N° 1085-99-EM/DGH del 10/11/99
Ley No27444 del 11/04/01
706 | INSCRIPGION EN EL REGISTRO DE HIDROGARBURGS DE MEDIOS DE TRANSPORTE DE |2, Solcitud dirigida al Director Regional X 05 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
COMBUSTIBLES LIQUIDOS Y GLP . Copia del Testimonio de Consitucién Social (en caso de persona juridica) Hidrocarburos
o DNI (en caso de persona natural)
GASOA: MEDIOS DE TRANSPORTE DE COMBUSTIBLES LIQUIDOS d. Copia del nforme técnico favorable (ITF) emitido por OSINERGMN HO3A CASOA
e. Copia de la Constancia de Registro vigente del medio de transporte a ser
ulizado. seain corresponda. 6.90% 24840
1. Copia de la Tarjeta de Propiedad o del documento que acredite la
posesion del medio de transporte.
GASO B: GAMIGN TANQUE DE GLP, BARGO O BARCAZA 9. Copia de la Tarieta de Cubicacién, segin corresponda. H03B CASOB
h. Copia de la Péliza de seguro extracontractual actualizada. 6.90% 248.40
GASO G: GAMIGN, CAMIONETA BARANDA Y GAMIONETA PICK UP i. Copia del seguro abligatorio de accidentes de transito. Ho3C casoc
Norma Legel | Copia del RUC, emitida por la SUNAT. 6.90% 24840
AL 39° D.S. N° 030-98-EM del 03/08/98; D.S. N° 045-2001-EM del 22/07/01; Arts 7°432° k. Comprobante de pago (indicando nimero y fecha)
D.SN01-94-EM del 11/01/94; Art. 6% 7° D.S.N"054-99-EM del 29/09/99; RD N0134-2001-
EMDGH del 10/08/01; Art. 111° D.S. N° 026-94-EM del 14/05/94
Ley N0 27444 del 11/04/01
707 | MODIFICACION DE DATOS DE LA INSCRIPGIGN Y EN LAS CONSTANGIAS DE REGISTRO |a. Solicitud dirigido al Director Regional. Ho4 455% 17820 X 05 dias habiles | Unidad Técrica de | Director Regional
%) b. Documento que sustente la Modificacién Hidrocarburos
. Informe Técnico Favorable eitido por OSINERGMIN, segin
a.- Con modificacién de hstalaciones corresponda.(Solo Caso A)
b-- Sinmodificacién de hstalaciones d. Una copia de la Constancia del Registro anterior,
e. Poliza de Seguro Integral (para medios de Transporte de combustibles) o
(*)Enel caso de Medios de Transporte la modificacién procede en el mismo grupo para el que fue | Poliza de seguro de responsabilidad civil exracontractual, segin
inscito . Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Normes Legeles
AL7° D.S. N° 01-94-EM del 11/01/94
3ra. Disposicion Complementaria del D.S. N° 030-98-EM del 03/08/98
RD N0134-2001-EMIDGH del 10/08/01; Ley N° 27444 del 11/04/01




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

v RS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION LAZOPARA AUTORIDAD _|INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
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mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
708 |DECLARACION JURADA PARA PLAN ANUAL DE ADQUISICION DE COMBUSTIBLES  |a. Solicitud dirigido al Director Regional H05 495% 17820 X 03 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
b. Declaracion Jurada e acuerdo a Formato, indicando lo siguientes datos: Hidrocarburos
Normes Legeles Nombre o raz6n social, domicilio fiscal, RUC, nimero de registio DGH,
D.S. N° 030-98-EM del 03/08/98; D.S. N° 005-99-EF del 18/01/98 ¢. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Ley N° 27444 del 11/04/01
708 |RENOVACION DE CONSTANCIA DE REGISTRO DE COMBUSTIBLES LIQUIDOS Y GAS | a. Una copia de Constancia de nscripcion anterior H06 X 05 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
LICUADO DE PETROLEO (GLP) b. Declaracion Jurada (Formato Técnico DGH) segun corresponda. Hidrocarburos
. Una copia de ampliacién de contrato de la obra / servicio a ejectar HO6A
CASO A: RENOVACION DE CONSTANCIA DE REGISTRO PARA CONSUMIDORES, fimado entre s partes contratantes (proyecto de construccién de CASOA
RENOVAGION DE CONSTANGIA DE REGISTRO PARA CONSUMIDORES DIRECTOS CON  |d. Una copia de la Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civi 050%
INSTALACIONES MOVILES Extracontractual actualizada : 356.40
e. Una copia de la Licencia municipal de funcionarmiento.
(¢) para solicitar Ia renovacion de constancia exclusivamente tiene que ser antes de que venza la 1. Una copia del RUC emitido por la SUNAT
constancia anterior, de no ser asi,sera otro el tramite que ef usuario tuviera que realizar
4. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Normes Legeles
D.S. N° 045-2001-EM del 26/07/2001; R.D. N° 1085-99-EMIDGH
At 111°D.S. N° 026-94-EM del 01/09/2004; R.D. N°0134-2001-EM/DGH del 07/08/2001; Ley N°
27444 del 11/04/01
CANCELACION O SUSPENSION DE INSCRPGION EN EL REGISTRO DE ; Unidad Técnica de | Director Regional
70 | IDROCARBUROS a. Solicitud de acuerdo a Formato , Consignado el nimero de RU.C. Ho7 CASOA X 20 dias habiles Hidrocarburos
b. Una copia del testimonio de constitucién social o DN En caso corresponda 405% 17820
CASOA: ANULAGION DE CONSTANGIA DE REGISTRO ¢. Documento que acredite al representante legal o apoderado en caso de
ser persona juridica
Normes Legeles T
D.S. 045-2001-EM (Art. 4 y 6°) del 22/07/01; D.S. 006-2005-EM (Art. 18°) del 04/02/05; D.S. 046- :“ 35;2’12’:;’ que sustente la cancelacion o suspensién sefialando plazo en
93-EM (Art. 56°) del 12/11/93
D.S. 030-98-EM (5ta Disposicion Complementaria) el 03/08/99 e. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Ley 27444 (Art. 32°, 34°y 35°) del 11/04/01; RD. 141-2008-EMDGH
711 |HABILITACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE HIDROCARBURCS 1H08 495% 17820 X 20 dias habiles U“"_:’i:f‘oljfb";f:;e Director Regional
a. Solicitud de acuerdo a Formato , consignado el nimero de R U.C.
Normes Legeles b. Una copia del testimonio de constitucién social o DN En caso corresponda
D.S. N° 045-2001-EM (Art. 4.y 6°) del 22/07/01 ¢. Documento que acredite al representante legal o apoderado, en caso de
D.S. N°014-2001-EM (Art. 2%) del 06/10/2006 ser persona juridica
Directiva N° 001-2008-EMIDGH del 21/07/2008 d de la solicitud de de suinscripcién
LEY 27444 (Art 32°, 34°y 35°) del 11/04/01 e.C de pago (que indique nimero y fecha)
712 | APROBACION DE EIA, DIA, PAMA Y PMA 1HA 01 X |60 dias habiles Unidad Técnica de | Director Regional
A) APROBACION DE EIA Hidrocarburos
A- 1 HDROCARBUROS - APROBACION DE EIA PLANTAS ENVASADORAS GAS LICUADO | CASOA-1 THA 01 A01 CASOAO!
DE PETROLEO (GLP) a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 59.20% 2143120
b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnético del EIA y
Normes Legeles cinco restmenes ejectiivos
LEYN°27798 (Art. 1) del 26/07/02; LEY N° 27444 (Arts. 40°y 539) del 11/04/01; D.S.N°015- | Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
2006-EM (Anexo N°6) del 05/03/06 Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
D.S. N°056-97-PCM (Art. 1) del 19/11/97; D.S. N° 29-94-EM (Art 3°) del 18/06/94; D.S. N°043- | o Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
2006-EM (Art. 19) del 28/07/06
RM. N° 535-2004-MEMIDM (Art. 1°)del 06/01/06
B) APROBACION DE DIA Y PAMA
B - 1 HDROCARBUROS - COMERCIALIZACION: ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO, |CASOB - 1 1HA 01 BO1 CASOB 01 X |25 das habiles Unidad Técnica de
DE COMBUSTBLES, GRFOS, ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS - GLP a. Solicitud dirgida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 50.20% 213120 Hidrocarburos | Director Regional
AUTOMOTOR b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnético del EIA.
c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
Normes Legeles gestion ambiental, recabar el formato de aviso de difusion.
LEY N° 27444 (Arts. 40°y 53°) del 11/04/01; D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N° 6) del 05/03/06; D.S. |d. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
N° 043-2006-EM (Art. 1%)del 28/07/06
D.S. N°024-2007-EM (Art. 1°) del 26/04/07
C)APROBACION DE PMA
C - 1 HDROCARBUROS - GRIFOS, ESTACION DE SERVICIOS, GASOCENTROS GLP y CcASOC-1 1HA 01 CO1 CASOCO1 X |25 dias habiles Unidad Técnica de
PLANTAS ENVASADORAS DE GLP a. Solicitud diigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 19.75% 711.00 Hidrocarburos | Director Regional
b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnético del PMA
Normes Legeles . Persona Natural: Copia Simple de suDNL
LEY N° 27444 (Art. 40°y 53°) del 11/04/01 d. Persona Juridica: Poder del Representante Legal y copia simple de suDN
D.S. N° 043-2006-EM del 28/07/06 e. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
D.S. N° 015-2006-EM, Modiificado por, D.S. N° 065-2006-EM Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
RM 571-2008-MEM/DM del 16/12/2008 . Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
D) APROBACION DE PLAN DE ABANDONO O PLAN DE CIERRE 1HA 01 DO1 CASODO1 X |60 dias habiles Unidad Técnica de
D-1 GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO, PLANTAS ENVASADORA DE GAS Y a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 45% Hidrocarburos ,
ORSOGENTROS 1,620.00 Director Regional
b. Enlreqa de un ejemplar del Plan de Cierre.
c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
Normes Legeles Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
LEY N° 27444 (Art. 40°y 53°) del 11/04/01; D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N°6) del 05/06/06; D.S.  |d. Copia del Plan de Cierre, en medio magnético yio CD.
N° 043-2006-EM (Art. 1°)del 28/07/06 e. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
713 | MODIFICACION EIA, ElA-sd, DIAy PAMA 1HA 02
A-1 -HDROCARBUROS CASOA-1 1HA 02 A03 CASOAG3 X 30 das habiles Unidad Técnica de
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 30.45% 142020 Hidrocarburos Director Regioral
Normes Legeles b. Dos ejemplares del E1A sd impreso y dos ejemplares en medio
magnético y cinco ejemplares del restmenes ejectiivos
¢. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
LEYN° 27444 (Art, 40°y 53%) del 11/04/01; D.S. N° 043-2006-EM del 28/07/06; D.S. N°015-2006- | &: COPia autenticada por el fedatario o legalizada del documento que
EM, del 05/06/06; R M 571-2008-MEMIDM del 16/12/08; R M 571-2008-MEMIDM del 16/12/0g | 0redite 1 representaciénegalinscrita en el registro correspondiente.
¢. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
B) MODIFICAGION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
Unidad Técnica de
B-2 ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO DE COMBUSTBLES LIQUIDOS a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. IHA 02 B02 CASOB 02 X 30 dias habiles Hidrocarburos
b. Dos ejemplares del E1A sd impreso y dos ejemplares en medio 14.80% 532.80 Director Regional
Normes Legeles magnético y cinco copias del resiimenes ejectivos
d. Copia autenticada por el fedatario o legalizada del documento que
LEY NP 27444 (Art, 40°y 53%) del 11/04/01; D.S. N° 043-2006-EM del 28/07/06; D.S. N°015-2006- | 20redie 12 representacién legal inscrita en el registro correspondiente.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

v TS DEREGHO DE TRAMITAGION CALIFICAGION AT PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
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mero y Denominecion Ublcacion (5t ED : : : DL RESOLVER
EM, del 05/06/06; RM 571-2008-MEM/DM del 16/12/08 . Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Unidad Técnica de
?Gfsgim:;|M|ENTo DE VENTA AL PUBLICO DE GLP PARA USO AUTOMOTOR a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. IHA 02 B0O3 CASOB 03 X 30 dias habiles Hidrocarburos
b. Dos ejemplares del EIA sd impreso y dos ejemplares en medio 14.80% 532.80 Director Regional
Normes Legales magnético y cinco copias del resimenes ejeculivos
LEYN° 27444 (Art. 40°y 53°) del 11/04/01; D.S. N° 043-2006-EM del 28/07/06; D.S. N°015-2006- | c. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
EM, del 05/06/06; R M 571-2008-MEMDM del 16/12/08; D.S. N 043-2006-EM (Art. 1% del
2807106
714 | RECEPCION DE EIA Y PARTICIPAGION EN TALLERES THA 03 50.20% 213120 X 07 dias habiles Unidad Técrica de
A . . Hidrocarburos
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. Director Regional
A)PARTICIPACION Y CONFORMACION DE MESA DIRECTIVA EN TALLERES
PARTICIPATIVOS EN LA EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) b. Diez ejemplares impresos y un ejemplar en medio magnético del EIA
. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
Normes Legeles
LEYN°28611 del 15/10/05; D.S. 015-2006-EM del 05/06/06; R M. 571-2008-MEMIDM (Art, 2°y
43) del 05/12/08
715 | DECLARAGION DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS 1HA 04 200% 7200 X Unidad Técrica de
A . . Hidrocarburos
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. Primeros 15 dias Director Regional
b. Tres ejemplares impresos de la Declaracion de manejo de residuos habiles de cada
Normes Legeles sdiidos. afio
. Dos ejemplares del Plan de manejo de residuos s6ldos a ejecutar en el
Ley N°27314 del 24/07/2004; D.S. N° 057-2004-PCM (Art. 115°) siauiente periodo
LeyN°26221 (Art. 10%;D.S. N° 015-2006-EM del 02/03/2006 (Art. 3°) d. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
716 | PLAN DE MONITOREQ THA 05 200% 7200 X 20 dias habiles Unidad Técrica de
A . . Hidrocarburos
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. Director Regional
Normes Legales b. Tres eiemplares impresos del Plan de Monitoreo.
Ley N°26221; D.S. N° 015-2006-EM del 02/03/2006 (Art 43, 27° 34°, 35°, 57°); Disposiciones | c. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
complementarias
717 | PLAN DE CONTINGENGIA 1HA 06 200% 7200 X 20 dias habiles Unidad Técrica de
A . . Hidrocarburos
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. Director Regional
Normes Legeles b. Tres efemplares impresos del Plan de Contingencias.
Ley N°26221; D.S. N°015-2006-EM del 02/03/2006 (Art, 4%, 60°y 619), Anexo N°2 . Comprobante de pago (aue indique nimero y fecha)
SUB SECTOR ELECTRICIDAD
718 [INSCRIPCION PARA EL DESARROLLO DE PROYEGTOS DE ELEGTRIFIGAGIGN URBANO |a. Solicitud dirgida al Director Regional de acuerdo a formato. 01 5.90% 21240 X 10 dias habiles | Unidad Técnica de | Director Regional
/RURAL. b. Presentacién de Copia de Proyecto a desarrollar impreso y en medio magnético. Electricidad
¢. Comprobante de pago.
Normes Legeles
Lev N°27876 del 12/12/97: Ley 27444 del 11/04/01; Lev 29060 del 07/07/07
718 | AUTORIZACION PARA DESARROLLAR AGTIVIDADES DE GENERAGIGN ELEGTRICA _|a. Solicid PEO1 1975% 711.00 X
PARA POTENGIA INSTALADA MAYCR DE 500 Kw y MENORES DE 10 MW b. Kenificacion del peticionario
¢. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto
d. Declaracion jurada de las normas técnicas de conservacion del medio
Normes Legeles ambiente y el patrimonio cuturalde la nacion (Formato DGE)
D.L. N° 25844 Arts. 40 38°; del 12/11/82 modificado por el D.Leg. N° 1002 Primera disposicion
modificatoria, del 02/05/2008. . Datos técricos y ubicacién de instalaciones
D.S. N 009-93-EM Art. 6°, del 11/02/93 { Informacion estadistica
g. Acreditar autorizacion de uso de recurso natural, de ser el caso, de parte
Ley 27444 del 11/04/01 de la autoridad competente
Ley 29060 el 07/07/07 h.C de Pago
720 |MODIFICACION DE AUTORIZACIONES a. Solcitud PE02 12.80% 53280 X 30 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
b. Acta de transferencia de la titularidad suscrita por los representantes legales Electricidad
Normes Legeles ¢. Escritura piblca registrada de la empresa
D.L. N° 25844 Arts. 35° y 38° del 12/11/82 d. Comprobante de pago
Ley 27444 del 11/04/01; Ley 29060 del 07/07/07
721 |RENUNCIA DE AUTORIZAGIONES a Soliciud PE 03 15.80% 569.80 X 30 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
b. Documentos justificatorios Electricidad
Normes Legeles ¢. Comprobante de pago
D.S. N° 094-92-PCM Inciso d) Art. 10° del 02/01/93
D.S. N 002-94-JUS Art. 89° del 31/01/94
D.S. N° 009-93-EM Art. 69° inciso d) del 11/02/93
Ley 27444 del 11/04/01
Ley 29060 del 07/07/07
722 | CONGESIONES DEFINITIVAS DE GENERAGIGN ELEGTRIGA PARA POTENGIA T+ Requisios: PEO4 0% 100 Undad Técnica do | Diector Regional
INSTALADA MAYOR DE 500 Kw Y MENORES DE 10 MW x 60 dis habiles Electricidad
a. Solcitud dirgida al Director Regional de acuerdo a formato.
Normes Legeles b. Keniificacion del peticionario
D.S.009-93-EM Art, 37°, 38, 39°y 40°; el 11/02/93 ¢. Memoria descriptiva y planos completos del provecto
D.L.N°25844 Art 24, 25°, 26°, 28° 387, del 12/11/82; modiificada por el D. Leg. N° 1002 Primera | Declaracion jurada de las normas técnicas de conservacién del medio
disposicion modificatoria del 02/05/2008 en los artiulos 3°y 25°% modificada segin Ley 29178 del | ambiente y el patrimonio cultural de la nacion (Formato DGE)
03/01/2008
Ley 27444 del 11/04/01 . Datos técricos y ubicacién de instalaciones
Ley 29060 del 07/07/07 . Informacion estadistica
g. Acreditar autorizacion de uso de recurso natural, de ser el caso, de parte
de la autoridad competente
h. Comprobante de Pago
2.Las garantias porel (1% del del
provecto con un tope de 500U
3. Presupuesto del proyecto
4. Estudio de Impacto Ambiental
5. Estudio econémico inanciero del proyecto
6. Calendario de ejecucicn de obras
723 | CONGESIONES TEMPORALES DE GENERAGIGN ELEGTRIGA PARA POTENGIA PE0S 1450% 3640 Unidad Técrica de | Director Regional
INSTALADA MAYOR DE 500 Kw Y MENORES DE 10 MW 1. Requisitos: g x 30 dis habiles Electricidad
a. Solcitud dirgida al Director Regional de acuerdo a formato.
Normes Legeles b. Keniificacion del peticionario
D.L. N° 25844 Arts. 23°, 36°; del 12/11/82 ¢. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto
D.S. N 009-93-EM Ars. 30°, 31°, 33y 34°, del 11/02/93 d. Declaracién jurada de las normas técnicas de consenvacion del medio
Ley 27444 del 11/04/01 ambiente y el patrimonio cuturalde la nacion (Formato DGE)
Ley 29060 del 07/07/07 . Datos técricos y ubicacién de instalaciones
. Informacion estadistica
g. Acreditar autorizacion de uso de recurso natural, de ser el caso, de parte
de la autoridad competente
h. Comprobante de Pago
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2. Las garantias porel (10% del del
provecto con un tope de 250 UIT)
3. Descripcion y cronograma de los estudios a ejecutar
4. Presupuesto del estudio
724 | APROBACION DE EIA, DIA, PAMA Y PMA PEA 01 X 50 dos calerdarto | Unidad Técrica de | Director Regional
A) APROBACION DE EIA CASOA-1 PEA 01 A02 GASOA02 Electricidad
A-2 ELECTRICIDAD - APROBACION DE EIA PARA DISTRBUCION ELECTRICA CUYA a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energfa y Minas de Loreto. 59.20% 213120
DEMANDA SEA NO MAYOR A 30MW, b. Dos ejemplares impresos y dos en medio magnético del EIA y cinco restimenes ejecivos
c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
Normes Legales d. Comprobante de pago
LEYN° 27798 (Art. 1°) del 226/07/02
LEYN° 27444 (Arts. 40°y 53°) del 11/04/01
D.S. N°015-2006-EM (Anexo N°6) del 05/03/06
D.S. N°056-97-PCM (Art. 19) del 19/11/97
D.S. N°29-94-EM (Art. 3°) del 18106/94
D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) del 28/07/06
RM. N 535-2004-MEMIDM (Art. 19) del 06/01/06
B) APROBACION DE DIA Y PAMA
B-3.1 LINEAS YREDES ELECTRICAS DE DISTRBUCION NORMALIZADAS PARA SISTEMAS |CASOB - 1 PEA 01 B3.1 CASOBa3.1 X 25 dios calendario | Unidad Técricade | Director Regional
ELECTRICOS RURALES HASTA 36 Kv. a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 50.00% 1,800.00 Electricidad
Normes Legeles b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnético del EIA.
LEY N° 27444 del 11/04/01 c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
LEY 28749 Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
D.S. N°025-2007-EM d. Comprobante de pago
D.S. N°011-2009-EM del 09/02/09
D) APROBACION DE PLAN DE ABANDONO O PLAN DE CIERRE
D - 1 DISTRBUCION ELECTRICA MENOR DE 30Mw CASOD-1 PEA 01 D01 CASODO1 X 60 dlos calendario | Uridad Técricade | Director Regional
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 9.90% 356.40 Electricidad
Normes Legeles b. Enlrega de un ejemplar del Plan de Cierre.
LEY N° 27444 (Art. 40°y 53°) del 11/04/01 c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
D.S. N°015-2006-EM (Anexo N°6) del 05/03/06 Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) del 28/07/06 d. Una Copia del Plan de Cierre en medio magnético ylo CD.
e.C de pago.
725 |RECEPGION DE EIA Y PARTICIPAGION EN TALLERES PEA 03 59.20% 213120
Unidad Técnica de
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energfa y Minas de Loreto. ) b ,
A) PARTICIPACION Y CONFORMACION DE MESA DIRECTVA EN TALLERES ¢ N oy X 07 dias habiles Electricidad Director Regional
PARTICIPATNVOS EN LA EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (E1A) b. Diez ejemplares impresos y un ejemplar en medio magnético del EIA
c. Comprobante de pago
Normes Legeles
LEYN°28611 del 15/10/05
D.S. 015-2006-EM del 05/06/06
RM. 571-2008-MEMIDM (Art. 2°y 43°) del 05/12/08
SUB SECTOR MINERIA
726 [AUTORIZACION PARA CATEQ Y PROSPECCION CON DRAGA a. Solicitud seqtn formato MO1 x 07 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
b. Declaracion jurada de compromiso segtn formato Mineria
c. Recibo de pago
CASOA: BOMBA HASTA 5 HP - 4" DE DIAMETRO d. Croauis del drea de trabajo IMO1A CASOA
e. Una copia de DNI o Carnet de Extranjeria (persona extranjera). 9.85% 35460
CASO B: BOMBA HASTA 16 HP - 4" DE DIAMETRO M01B CASOB
19.75% 711.00
CASO C: BOMBA HASTA 25 HP - 4" DE DIAMETRO MO1C CASOC
29.60% 1,065.60
Normas L
Ley N°27651 del 24/01/02; Ley N° 27651 Art. 10 D.S. N° 014-02-EM del 04/06/92; LEY N° 27867
del 16/11/2002: ORR. N°020-2004-CRIGRL
727 | PETITORIO DE CONGESION MINERA a. Solicitud, de acuerdo a formato. Mo02 990% 35640 X 30 dias habiles Unidad Técnica de | Director Regional
b. Recibos de pagos por derecho de tramite y de vigencia desde la emision Mineria
Normes Legeles c. Declaracion jurada de compromiso previo, segtin formato de dictamenes
Ley N° 27867 Art. 59° del 16/11/02 Ley organica de gobiernos regionales d. Copia de DNI o Carnet de Extranjeria (persona extranjera). técnico y legal
e. De ser el caso, adjuntar: Una copia de constancia de PPM o PMA segiin sea el caso. favorables finales
D.S. N° 068-2006-PCM del 13/10/2006; D.S. N° 014-02-EM Art. 118° del 04/06/92; D.S.N° 018-92-
EM, D.S N° 03-94-EM del 15/01/94y Modificatorias, D.S. N° 042-2003-EM del 12/12/2003
RM. N°139-2008-MEM/DM del 27/03/2008
728 |OPOSICION a. Solicitud, copias de solicitud y recaudos IM 03 9.90% 356.40 X 30 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
b. Recibo de pago desde el Mineria
Normes Legeles c. Pruebas, de ser el caso, datos de inscripcién vencimiento del
D.S. N° 068-2006-PCM; Arls. 144°y 146° D.S. N°014-92-EM -De la persona juridica y del representante legal. periodo de prueba
At 55°, D.S. N° 018-92-EM; R M. N°139-2008-MEMDM -Del derecho Minero
725 |ACUMULACION a. Solicitud [ 19.75% 71100 X Unidad Técnica de | Director Regional
b.Recibo de pago ) 50 dios abies Mineria
Normes Legales ¢. Certificado de gravamen y autorizacién de los acreedores por cada derecho minero desdo ta omidion
D.S. N° 068-2006-PCM d. Plano con coordenadas UTM (PSAD 56) e dictémencs
e. Relacion de derechos mineros a acumularse de un mismo titular, de la \serico y legal
A 138°D.S. N° 014-92-EM misma sustancia y sin deudas por derecho de vigencia yio penalidad. fvorablos frales
Arts. 45° al 49° D S. N° 018-92-EM Datos de Inscripcion:
At 140 LEYN°26615 .-De la persona juridica y del representante legal.
RM. N°139-2008-MEMDM g.-De los derechos mineros a acumular.
h. Constancia de Pequefio productor minero o productor minero artesanal
730 |RENUNCIA DE AREA a. Solicitud con firma legalizada notarialmente del itular y del conyuge, sequn M05 495% 17820 X 75 dias habiles | Unidad Téonica de | Director Regional
b. Recibo de pago Mineria
Normes Legeles . Ceriificado de gravamen y autorizacién de los acreedores, de ser el caso.
D.S. N° 068-2006-PCM d. Datos de Inscripeion:
Arts. 66° 139° D.S. N° 014-92-EM e. De la persona juridica y del representante legal.
Arts. 51°y52° D.S. N° 018-92-EM 1. -Del derecho minero.
LEYN° 27444; R M. N*139-2008-MEMIDM 9. Constancia de pequefio productor minero o productor minero artesanal
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731 |RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL CO-PETICIONARIO a. Solicitud con firma legalizada notarialmente del co-peticionario 405% 30 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
renunciante v convuae. de ser el caso M08 - 17820 X Mineria
Normes Legales b. Recibo de pago
D.S. N°068-2006-PCM; D.S. N° 03-94-EM (Art. 20°) c. Constancia de Pequefio productor minero o productor minero artesanal
LEY N° 27444; R M. N°139-2008-MEM/DM
732 [FRAGCIONAMIENTO Y DIVISION DE DEREGHO MINERO a. Solicitud M 07 19.75% 711.00 X 30 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
b. Recibo de pago desde la emision Mineria
Normes Legales c. Certificado de gravamen y autorizacién de acreedores. de dictamenes
D.S. N° 068-2006-PCM d. No adeudar derecho de vigencia y/o penalidad, de ser el caso, técnico y legal
Arts. 8°al 11°D.S. N° 03-94-EM Datos de inscripcion: favorables finales
Art. 14° LEY N° 26615 e.- De la persona juridica y del representante legal
Att. 8 LEY 27015 .- Del derecho minero
Art. 9° D.S. 007-99-EM; R M. N° 139-2008-MEM/DM g. Constancia de pequefio productor minero o productor minero artesanal
30 dias habiles | Unidad Técnicade | Director Regional
desde la emision Mineria
733 9.90% 35640 de dictamenes
técnico ylegal
GAMBIO DE SUSTANGIA DE DEREGHO MINERO a. Solicitud dirigido al director IM 08 X favorables
Normes Legales b. Recibo de pago
D.S. N° 068-2006-PCM c. Constancia de Pequefio productor minero o productor minero artesanal
Art. 13° D.S. N°.014-92-EM
Att. 17° D.S. N° 03-04-EM
RM. N°139-2008-MEM/DM
734 [RECUSACION a. Solicitud dirigido al director M09 2.90% 356.40 X 30 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) Mineria
Normas Legales
D.S. N°068-2006-PCM; Arts. 110°y 152° D.S. N° 014-92-EM; Arts. 64° y 65° D.S. N° 018-92-
EM; Arts. 305° y siguientes del C.P.C
RM. N°139-2008-MEM/DM
735 | DENUNCIA POR INTERNAMIENTO a. Solicitud dirigido al director M 10 19.75% 71100 X 30 dias habiles de | Unidad Técnica de
b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) aprobada la Mineria
Normes Legales ¢. Una copia certificada del (0s) titulo (s) de la (s) concesion (es) afectada (s) diligencia pericial
D.S. N° 068-2006-PCM ylo (s) presuntos infractores
Atts. 53° y141° D.S. N°014-02-EM Datos de inscripcién:
RM. N°139-2008-MEM/DM d.- De la persona juridica y del representante legal
e.-Del derecho minero afectado y presunto infractor
f. Constancia de pequefio productor minero o productor minero artesanal
736 |CONSTITUCION DE SOGIEDAD LEGAL a. Solicitud indicando: capital social, nimero de participaciones, valor de M1 19.75% 71100 X Encaso de Unidad Técnicade | Director Regional
cada participacion y designacion de gerente. valorizacion de érea Mineria
Normaes Legales b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) y labores: 30 dias
D.S. N° 068-2006-PCM; D.S. N° 014-92-EM (Arts. 115°y 186° ) ¢. Constancia de Pequefio productor minero o productor minero artesanal habiles de
Art.4° D.S. N° 018-92-EM; R.M. N°139-2008-MEM/DM aprobada la pericia
737 |REPLANTEO, REPOSICION DE HITOS Y POSIGIONAMIENTO DE HITOS PARA a. Solicitud indicando perito M 12 14.60% 52560 X 30 dias habiles de | Unidad Técnicade | Director Regional
GONGESIONES MINERAS GON COORDENADAS UTM DEFINITVAS b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) aprobada la Mineria
c. Constancia de pequefio productor minero o productor minero artesanal diligencia pericia
Normas Legales
D.S. N° 068-2006-PCM 1ra. Disposicién complementaria
D.S.N° 018-92-EM y directiva; Directiva N° 003-97/RPM/J
RM. N°139-2008-MEM/DM
738 | DESGLOGE DE CARTEL O RESOLUGION NOTIFIGADA Y DEVUELTA POR OFIGINADE  |a. Solicitud dirigido al director M 13 1.00% 36.00 X 02 dias Unidad Técnicade | Director Regional
GORREOCS b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) Mineria
Normas Legales
D.S. N° 068-2006-PCM; LEY N° 27444 (Art. 153°); R.M. N°139-2008-MEM/DM
739 |PARA EXPLORACION EN CONCESIONES MINERAS a. Solicitud segtn formato M 14 20 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
b. Presentar Proyecto de exploracin minera (por duplicado) Mineria
b. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha) IM14A GASOA X
GASOA: Actividad de 30 dies con bomba de succlon de hasta 25 HP con 4" de diémetro. | d. Una copia de titulo de Concesion Minera 19.75% 711.00
GASO B: Actividad de 45 dfas con bomba de succlon de hasta 80 HP con 6" de diémetro. |e. Una copia de DNI. IM14B CASOB X
20.60% 1,065.60
GASO0 C: Actividad de 60 dfas con bomba de succion de hasta 300 HP con 8" de dlametro. IM14C GASOGC X
49.30% 1,774.80
Normas Legales
Ley N °27651; D.S. N°014-92-EM; LEY N° 27867; O.R. N° 020-2004-CR/GRL; D.S N° 013-02-EM
(24.04.02); RD. N° 136-02-EM/GGM (07.05.02)
740 [AUTORIZAGION PARA INICIO/REINICIO DE AGTIVIDADES DE EXPLOTAGION EN a. Solicitud segtn formato, consignando el nimero de RUC M 15 30 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
GONGESIONES MINERAS METALICAS / NO METALICAS b. Aprobacién del documento ambiental respectivo. Mineria
c. Encaso que la actividad minera se encuentra en zona urbana o de
GASOA: PEQUERO PRODUGTOR MINERO expansion urbana, se requerira ademss, la opinin favorable del respectivo IM15A CASOA X
Concejo Provincial. PPM 0.85% 35460
d. Documento que acredite que el solicitante esta autorizado a utilizar los
terrenos donde se ubicaran todos los componentes del proyecto (mina(s),
CASO B: PRODUGTOR MINERO ARTESANAL botadero(s), planta de beneficio enla etapa de explotacion, relavera(s), IM15B CASOB X
Normes Legeles campamentos, talleres, polvorin, via de acceso, centro médico, entro otros) PMA 7.90% 284.40
RM. N°139-2008-MEM/DM; D.S. N° 016-93-EM (Art 7° numeral 2) 01-05-93 e. Plan de minado aprobado de realizar actividad minera de explotacion
LEY N° 27867; RM. N°188-97-EMVMM (Arts. 1 y 2) 16-05-97 f. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
D.S. N°46-2001-EM (Arts. 25, del 177 al 200, 283 y 288) 26-07-2001
LEY N° 27444 (Art 35) 11-04-2001
741 |AUTORIZACION PARA INICIO/ REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLOTAGION EN a. Solicitud segtn formato, consignando el nimero de RUC M 16 30 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
GONGESIONES MINERAS METALIGAS / NO METALICAS (INCLUYE APROBAGION DE b. Aprobacién del documento ambiental respectivo. Mineria
PLAN DE MINADO) Y MODIFICACIONES ¢. Encaso que la actividad minera se encuentra en zona urbana o de
expansion urbana, se requerira ademis la opinién favorable del Concejo
Provincial.
d. Documento que acredite que el solicitante esta autorizado a utilizar los
terrenos donde se ubicaran todos los componentes del proyecto (mina(s),
botadero(s), planta de beneficio enla etapa de explotacion, relavera(s),
campamentos, talleres, polvorin, via de acceso, centro médico, entro otros)
e. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
A.EXPLOTAGION DE CANTERAS - MATERIALES DE
GASOA: PEQUERO PRODUGTOR MINERO GONSTRUCGION Y EXPLOTAGION MINERA A TAJO ABIERTO
(METALICAS Y NO METALICAS). IM16A GASOA X
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a. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del proyecto,
incluidas mina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta de beneficio,
relavera(s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeri y otros en
coordenadas UTM y a escala adecuada. PPM 9.85% 354.60
b. Disefio del tajo, indicando los limites finales de explotacién, secciones
verticales y areas de influencia no minerables, entendidas estas como la
franja de cien (100) metros de ancho como minimo alrededor de! tajo
abierto, medida desde el limite final, asi como los parametros de disefio
utilizados en rampas, bermas y banquetas de seguridad y carreteras de
alivio.
¢. Estudio geomecanico detallado con el que sustente los angulos de talud
GASO B: PRODUCTOR MINERC ARTESANAL uiizados en el disefio del ajo y del botadero M16B CASOB x
d. Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencias de llenado PMA 7.90% 28440
Normes Legales del mismo y medidas de control de estabilidad fisica ademas de
R.M. N°139-2008-MEM/DM e. Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub-
LEYN° 27867 estaciones eléctricas (0 casa de fuerza), incorpomado medidas de
D.S N°016-93-EM (Art. 7° numeral 2%) f. Medidas de sequridad e Higiene minera (Reglamento Interno,
(01-05-93) i Manual de O i y f. Funciones, imi
RM. N° 188-97-EMAVMM (Arts. 1°y 29) escritos de trabajo seguro, programa de capacitacion al personal)
RM. N° 188-97-EMVMM (Arts. 1°y 29) 9. Medidas de seguridad e Higiene minera (Reglamento Interno,
(16-05-97) i Manual de O i y Funciones, imi
D.S. N° 046-2001-EM (Arts.25°, del 177°al escritos de trabajo seguro, programa de capacitacion al personal)
200 283°y 288°) (26-07-01). Ellimite de explotacién se establecera de acuerdo al lugar donde se ubica la cantera:
LEYN° 27444 (Art 35) 11-04-2001 g.1. Sila cantera est4 ubicada en zonas alejadas de poblaciones o centros
poblados o de expansién urbana, dentro de la concesién hasta el limite
9.2. Si la cantera esta ubicada en zonas préximas o dentro de la zona
urbana o de expansién urbana, el limite superior o cresta del tajo deberd
considerar un drea de influencia o menor de cien (100) metros, medidos
alrededor de la cresta final del tajo, respetando estrictamente las viviendas
ylo carreteras de acceso més cercanas. Dichas dreas no podrén ser
afectadas ni explotadas bajo ninguna circunstancia. Asi mismo, la
profundidad de explotacién de las canteras no podré ser inferior al nivel
h. Cronograma de ejecucion de actividades.
i. Comprobarte de pago (que indique nimero y fecha)
B.EXPLOTACION EN MINERIA SUBTERRANEA (METALICAS YNOMI TALICAS)
a. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del proyecto,
incluidas bocamina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta de
beneficion, relavera(s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeria y
b. Estudio geomecanico detallado que permita caracterizar el macizo
rocoso por areas en la mina, conducentea determinar el método de
explotacién més adecuado, asi como los controles y métodos de
¢. Disefios de labores mineras por reas, sustentando ciclos (perforacion
voladura, carguio, transporte, ventilacién, relleno, drenaje), precisando el
d. Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencias de llenado
del mismo y medidas de control de estabilidad fisica ademas de
e. Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y
subestaciones eléctricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de
f. Disefio detallado de la red de ventilacion, garantizando la efectividad en la
ventilacién con una instalacién mayor o igual a la capacidad instalada.
9. Medidas de seguridad e Higiene minera (Reglamento Interno,
Organi Manual de Organi yFunciones, imi
escritos de trabajo seguro, programa de capacitacién al personal).
h. Programa detallado de avances y labores mineras (tajeos, galerias,
cruceros, subniveles, chimeneas, entre otros), adjuntando planos de planta
i.c de ejecucion de las
. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)

742 |AUTORIZACION DE OPERACION/BENEFICIO DE MINERALES DE PRODUGTOR MINERO | a. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el numero de RUC IM 17 4.95% 17820 X 30 dias habiles Unidad Técnica de Director Regional

ARTESANAL b. Informacion técnica en el formulario aprobado por DGM Mineria
c. Declaracion de Impacto Ambiental

Normas Legales d. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)

RM. N°139-2008-MEM/DM; LEY N° 27867; D.S N° 013-02-EM (Art. 16°) 21-04-02; D.S. N°014-92- | e. Copia de DNI (Carne de Extranjeria si es el caso)

EM (Arts.5°) ,24-01-02

LEY N° 27444 (Art 35) 11-04-2001; LEY N° 27446 (Art 4) 23-04-2001

743 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA (COM) OPERACIONES MINERAS METALICAS Y |a. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el numero de RUC IM 18 4.95% 17820 X 30 dias habiles Unidad Técnica de Director Regional

NOMETALICAS b. Presentacioén de 01 (un) ejemplar del formato COM debidamente llenado Mineria
con los datos solicitados

Normes Legales ¢. Adjuntar cronograma de trabaijo ejecutado del afio anterior y el programa

R.M. N°139-2008-MEM/DM de trabajo para el ejercicio solicitado de acuerdo a formato.

LEYN° 27867 d. Haber presentado oportunamente:

LEY N° 25707 (Arts. 2°,5°,8°% 12°) 06-09-92 1- Declaracion anual consolidada (D.A.C.)

D.S N°086-92-PCM (Art. 7°,15%18°) 02-11-92 2- Estadistica mensual de produccion y avances lineales

D.S N° 046-01-EM (Art. 25°y 211°) 26-07-01 3- Estadistica mensual de incidentes y accidentes de trabajo

D.S. N°014-92-EM (Arts.5°) ,24-01-02 4- Plan de minado

LEYN° 27444 (Art 35) 11-04-2001 6. Tener aprobado:
La Certificacién Ambiental segin la etapa de la actividad minera que va a

LEY N° 27446 (Art4) 23-04-2001 realizar, aprobada por la Direccion Regional de Energia y Minas de Loreto
vio DGAAM

R.M. N°188-1997-EM/VMM(Del Art 1° al 3°) . En caso de cesion u otros contratos mineros acreditar su inscripcion en la SUNARP
Plano de labores de proyeccidn horizontal y vertical donde se visualice los
trabajos ejecutados y programados en coordenadas UTM, a escala
adecuada, firmado por un ingeniero de minas (metalrgico) colegiado.
Plano de labores de proyeccidn horizontal y vertical donde se visualice los
trabajos ejecutados y programados en coordenadas UTM, a escala
adecuada, firmado por un ingeniero de minas (metalrgico) colegiado.
g. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
h. Una copia de DNI (Camé de extranjeria, si fuera el caso)

744 |APROBACION DE EIA, DIA, PAMA Y PMA IMA 01 X 60 dias habiles Unidad Técnica de Director Regional
|A) APROBACION DE ElA-sd Mineria
A -3 MINERIA - APROBACION DE EIA SEMIDETALLADO PARA EL PEQUENO PRODUCTOR |CASOA-3 IMA 01 AO3 CASOA(3
MINERO O MINERO ARTESANAL a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 59.20% 213120

b. Dos ejemplares impresos y dos en medio magnético del EIA y cinco)
Normas Legales restmenes ejecutivos
R.M. N° 596-2002-EM-DM (ART. 3°al 10) del 21/12/02; D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) del c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
26/06/01; D.S. N°013-2002-EM (Art. 36° al 66°) del 24/04/02; D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) del Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusion.
05/07/06 d. Comprobante de pago (que indique nimero y fecha)
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~ EED DERECHO DE TRAMITACION CALIFIGAGION e AUTORIDAD _|INSTANGIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Na Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
LEYN°27651 del 24101/02; LEY N° 27798 (Art 1°) del 26/07/02; LEY N° 27444 del 11/04/01
B) APROBACION DE DIA Y PAMA
B - 2.1 PEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) CASOB-2.1 IMA 01 B2.1 CASOB21 X 25 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 49.30% 1,774.80 Mineria
Normes Legeles b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnéico del EIA.
RM. N° 596-2002-EM-DM (Art 3° al 10°) del 21/12/02; D.S. N° 013-2002-EM (Art 36°al 66°) del | c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
24/102/02; D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) del 05/07/06 Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusién.
D.S. N° 038-2001-AG (Art 64%) del 26/01; LEY N° 27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) del 26/07/02; LEY N° | d. Comprobante de pago
27651 (Art 15°) del 24/01/02
LEY N°26834 del 04/07/97; LEY N° 27444 del 04/07/97
B - 2.2 PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) CASOB22 IMA 01 B2.2 CASOB22 X 25 dias habiles Unidad Técnicade | Director Regional
Mineria
a. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. 24.65% 887.40
Normes Legeles b. Dos ejemplares impresos y dos ejemplares en medio magnético del EIA.
RM. N° 596-2002-EM-DM (Art 3° al 10°) del 21/12/02; D.S. N° 013-2002-EM (Art 36°al 66°) del | c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
24/102/02; D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) del 05/07/06 Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusién.
D.S. N°038-2001-AG (Art. 64°) del 26/06/01; LEY N° 27798 (nc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) del 26/07/02; LEY | d. Comprobarnte de pago
N 27651 (Art 15°) del 24/01/02
LEY N°26834 del 04/07/97;
D)APROBAGION DE PLAN DE ABANDONO O PLAN DE CIERRE
Unidad Técnicade | Director Regional
D -2 PEQUERIO PRODUCTOR MINERO Y PRODUCTOR MINERO ARTESANAL, a. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. IMA 01 D02 CASODO2 X 60 dias habiles Mineria
DECLARACION JURADA Y EVALUACION DE CIERRE AMBIENTAL b. Entrega de un ejemplar del Plan de Cierre. 49.30% 1,774.80
c. Dentro de los siete dias calendarios de presentado el instrumento de
Gestion Ambiental, recabara el formato de aviso de difusién.
Normes Legeles c. Copia del Plan de Cierre, en medio magnético ylo CD.
LEYN°27444 (Art 40°y 53°) del 11/04/01 d. Comprobante de pago.
D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N°6) del 05/03/06
D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) del 28/07/06
745 | MODIFICACION EIA, ElA-sd, DIAy PAMA 1A 02
A)MODIFICACION DE EIA Y EIA sd. Y PAMA
Unidad Técnica de
A-1 MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMDETALLADO (EAsd) |a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. IMA 02 A1 CASOA01 x 30 dias calendario Mineria Director Regional
PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL b. Dos ejemplares del EIA sd impreso y dos ejemplares en medio 39.45% 1,42020
magnético y cinco copias del restmenes ejecutivos
c. Comprobante de pago.
Normes Legeles tituler del peticlonante
D.S. N°013-2002-EM (Art. 36° al 667) del 24/02/02; D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) del 05/07/06; | d. Copia autenticada por el fedatario o legalizada del documento que
D.S. N°038-2001-AG (Art. 64°) del 26/06/01 acredite la representacion legal inscrita en el registro correspondiente.
LEYN°27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) del 26/07/02; LEY N° 27651 (Art 15°) del 24101/02; LEY N°
26834 del 04/07/97; LEY N° 27444 del 11/04/01
RM. N° 596-2002-EM-DM (Art. 3 al 10°) del 21/12/02
Unidad Técnica de
2:$E'”Sizf'LCAC'ON DE PAMA PARA PEQUERO PRODUCTOR MINERO O MINERO a. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. IMA 02 A02 CASOA 02 X 30 dias calendario Mineria Director Regional
b. Dos ejemplares del EIA sd impreso y dos ejemplares en medio 39.45% 1,42020
magnético y cinco copias del restmenes ejecutivos
Normes Legeles c. Comprobante de pago.
D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36° al 66°) del 24/02/02 tituler del peticlonante
D.S. N°036-2006-EM (Art. 19) del 05/07/06; D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) del 26/06/01; LEYN® | d. Copia autenticada por el fedatario o legalizada del documento que
27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) del 26/07/02 acredite la representacion legal inscrita en el registro correspondiente.
LEYN°27651 (Art 15°) del 24/01/02; LEY N° 27444 del 11/04/01; RM. N° 596-2002-EM-DM (Art. 3°
al 10°) del 21/12/02; LEY N° 26834 del 04/07/97
B) MODIFIGAGION DE DECLARACION DE IMPAGTO AMBIENTAL (DIA) a. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto.
B - 1 PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL b.Dos sjemplares del EIA sd impreso y dos ejemplares en medio IMA 02 BO1 CASOB 01 x 30 dins calondario | Unided Tecnicade | oLl
magnético y cinco copias del restmenes ejecutivos 14.80% 532.80 Mineria
Normes Legeles c. Comprobante de pago.
D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36° al 66°) del 24/02/02; D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) del 26/06/01; | titular del peticionants
D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) del 05/07/06 d. Copia autenticada por el fedatario o legalizada del documento que
LEYN° 27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 19) del 26/07/02; LEY N° 27651 (Art 15°) del 24/01/02; LEYN® | acredite a representacin legal inscrita en el registro correspondiente.
27444 del 11/04/01
746 |RECEPCION DE EIA Y PARTIGIPACION EN TALLERES MA 03 59.20% 213120 X 7 dias calondarios | Unidad Técnica de
A) PARTICIPACION Y CONFORMACION DE MESA DIRECTVA EN TALLERES a. sqicimd d\rig\daial Director Regional de Energia y Minas ge Loreto. Mineria Director Regional
PARTICIPATVOS EN LA EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) b. Diez ejemplares impresos y un ejemplar en medio magnético del EIA
c. Comprobante de pago
Normes Legeles
LEYN°28611 del 15/10/05; D.S. 015-2006-EM del 05/06/06; R.M. 571-2008-MEMDM (Art. 2°y
43°) del 05/12/08
UNIDAD DE ADMINISTRACION
747 |RECURSO DE RECONSIDERACION a. Solicitud dirigida al presidente del GOREL con firma de letrado (cuando la PY 01 Gratulto Gratulto X 05 dias habiles Unidad de
méxima autoridad resolvié el acto administrafivo), Administracién
Normes Legeles b. Documentacién sustentatoria Presidente Regional
Ley N° 27444 Art. 208° el 11/04/01 c.c de pago
748 |RECURSODE APELACION a. Solicitud dirigida al presidente del GOREL con firma de Letrado PY 02 Gratulto Gratulto X 05 dias habiles Unidad de
en diferente it de las pruebas i oen Administracién Presidente Regional
Normes Legeles cuestién de puro derecho)
Ley N° 27444 Art. 209° del 11/04/01
749 |RECURSO DE QUEJA a. Solicitud dirigida al superior jerarquico de la autoridad que tramita el PY 03 Gratulto Gratulto X 05 dias habiles Unidad de
procedimiento Administracién
Normes Legeles
Ley N° 27444 Art. 208° del 11/04/01
PROCEDIMENTOS COMUNES
750 [REVISION DE EXPEDIENTES PARA OSENERGMIN Y MEM EN LIMA a. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. PY 04 495% 17820 X 02 dias habiles
b. Documentacién que motiva el tramite
Normes Legeles c. Comprobante de Pago
Ley N°26734 del 31/12/06
Ley N° 26817 del 24/06/97
Ley N°27699 del 16/04/02
751 |ACCESOA LA INFORMACION GENERADO POR EL SEGTOR / DREMLORETO 2. Solcitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto, PY 05 Gratulto Gratulto X 07 dias habiles ) )
ccnslf]nando los siquientes datos: X " Uﬁldades Técnicas: Sus sectores:
Apelidos y Nombres / Raztn Social, documento de identidad, domiciio, | Copla simple por oada | o 010 Hidrocarburos, |55 S90S
teléfono ylo correo electrdnico follo A4 Electicidad, Mineria | [iCro%ut
Normes Legeles Informacién exacta a la que desea acceder. Disketto 0.0417% 150 (seginseaclcaso) | =0t A
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3 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION GALIFICACION Ao AUTORIDAD _ [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ) EVACUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
oroen Na Denominecl6 fomuisriolSan) ul st AuToM. | PosT. NEGAT. | ' Gies éiley | PROGEDMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion 50 ©h : : : DL RESOLVER
D.S. N° 018-2001-PCM del 27/02/01 Sefialar dependecia de la cual se requier la informacion (en caso de concer) cD 0.0556% 2,00 ol Cas;) e
Ley N° 27444 Art. 31°, 110°y 160° del 11/04/01; Ley N° 27806; Ley 27927; D.S. N° 043-2003-PCM; | Sefialar forma de entrega de la informacion solicitada (mpreso en papel, Gratulto Gratulto
D.S. 072-2003-PCM; Ley N° 29060 Diskette, CD o correo electrénico) Gorreo electronico
b. Comprobante de pago por el costo de reproduccién del docuemento.
Nota.- Sélo se cobra el costo de delai
752 |COPIAS GERTIFICADAS DE DOCUMENTOS Y PLANCS a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. PY 06 Tamafio: A4 X 03 dias habiles
b. Comprobante de pago Pblico en General 0.15% 5.40 Unidades Técnicas:  |Sus sectores:
Normas Legales PPM 0.125% 450 Hidrocarburos, Hidrocarburos,
Ley N°27444 (Art.31°,110°y 160°) del 11/04/01 MA 0.1% 360 Electricidad, Mineria | Electricidad,
RM. N° 162-93-EM/VME Art. 16° del 27/02/01 Planos (segunsea el caso) | Mineria (segin sea
D. Legislativo 757 Art. 35° del 13/11/091 02% 720 el caso)
753 |REGISTRO DE PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA PARA PRESTAGION DE SERVICIO  |a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. PY 07 295% 10620 X 07 dias habiles
GOMO CONSULTORA EN EL RUBRO MINERO ENERGETICO b. Una copia de la constitucién de la empresa Unidades Técnicas: | Director Regional
c. Nomina de profesionales y copia de curriculum vitae historico y Hidrocarburos,
Normes L documentado referente al sector Electricidad, Mineria
RESOLUCION DIRECTORAL N°029-2009 GRL/DREM-L del 13/05/09 d. Colegiatura actualizada (segtn sea el caso)
e.C de pago
754 |CONSTANCIAS Y GERTIFICADOS a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. PY 08 0.55% 19.80 X 05 dias habiles
b mediante carta de otorgada por su centro de Unidades Técnicas: Director Regional
Normes Legales estudios Hidrocarburos,
Ley N° 27444(Art. 31°,107°y 160°) del 11/04/01 Electricidad, Mineria
D.S.005-90-PCM, Art. 89° del 17/01/90 (segtn sea el caso)
RER. N°215-94-GRL Art. 51°
755 |COPIA DE BOLETINES NORMATIVOS SOBRE ACTIVIDADES DEL SEGTOR a. Comprobante de pago PY 09 0.99% 35.50 X 03 dias habiles | Unidades Tecnicas:
Hidrocarburos, Director Regional
Normas Legales Electricidad, Mineria
Ley N° 27444 del 11/04/01 (segun sea el caso)
756 |COPIA DE BOLETINES ESTADISTICOS SOBRE AGTIVIDAD MINERO - ENERGETICA a. Comprobante de pago PY 10 0.99% 35.50 X 03 dias habiles | Unidades Tecnicas:
REGIONAL Hidrocarburos, Director Regional
Electricidad, Mineria
Normes Legeles (seguin sea el caso)
Ley N° 27444 del 11/04/01
757 |INFORMACION MINERO ENERGETICA REGIONAL Y MEDIO AMBIENTE, EN MEDIO a. Solicitud dirigida al Director Regional de Energia y Minas de Loreto. PY 11 0.99% 35.50 X 03 dias habiles | Unidades Tecnicas:
MAGNETICO (CD-R) b. Comprobante de pago Hidrocarburos, Director Regional
Electricidad, Mineria
Normes Legeles (seguin sea el caso)
RM. N°728-99-EMVVM del 30/12/99
RM. N°596-2002-EM/DM del 21/12/02
Ley N° 27444 del 11/04/01
'APROBAGION DEL PLAN DE CESE DE AGTIVIDADES DE HIDROGARBUROS a. Solicitud, segtn formato dirigida al Director Regional de Energia y Minas 60 dias habiles Unidad Técnica de
758 de Loreto. IHA 07 25% 900.00 X Hidrocarburos
b. Dos ejemplares impresos y dos en medio magnético del Plan de Cese.
Normes Legales c. Personas Naturales: Copia de suDNI.
Personas Juridicas: Poder del representante legal y copia simple de suDNL.
LEYN° 27444 (Art. 35% 40 y53°) DEL 11/04/01; D.S. N°015-2006-EM (Art. 91°) DEL 03/03/06 - |d. Comprobante de pago (indicando nimero y fecha)
05/03/06: D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) DEL 28/07/06
EN MATERIA TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEQ
759 |Inscripcion en Realstro Nacional de Empresas DRTPE 6.07 21,90 X 30 dias habiles | Oficina de Direccion Regional  Direccion Nacional de Direccion de Prevencion y
y 1.-Copia de la escritura de Administracion Trabaio y Promocior] Relaciones de Trabajo Solucién de Conflictos
constitucion de la sociedad, documentaria, del Empleo en el ambito nacional
Ley N° 28051, Articulo 110 del 02/08/2003; Decreto Supremo N° 013-2003-TR incluida las modificaciones Arch. Y Biblio. o multiregional

[Articulo 70, 80, 9° y 13° del 28/10/2003 modificada por D. S. N° 006-2006-TR
[Art 1°, 20/0412006 Resolucién Ministerial N° 076--2006-TR del 21/04/2006
que aprueba la Directiva Nacional N° 001-2006-MTPE/2/11.1

que hubiere tenido lugar.
2. Copia literal vigente de la

partida registral donde consten
inscritos el monto actual del
Capital de la sociedad y sus
estatutos incluidas las
modificaciones que hubieran
tenido lugar extendida
por Registros Pblicos.
3-Indicar N° de RUC vigente
4.-Copia de la Licencia Municipal

de Funcionamiento
5.-Declaracion Jurada simple y
escrita del domicilio actual
6.-Copia del documento de
identidad del representante legal
de la empresa
7.-Carta Fianza
8.-Declaracion Jurada sobre el
monto inicial de los vales,
cupones o documentos anélogos

que se estime, emitir en los
primeros dos meses
de funcionamiento.
9.-Constancia de pago de la tasa
correspondiente, abonada

enel Banco de la Nacion
REGISTRO DE EMPRESAS
PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
1.-Declaracion Jurada de no haber
sido obieto de sancion administrativa
o penal por violar normas de caracter
sanitario enlos cinco afios precedentes.
2.-Copia de la escritura de constitucion
Ia persona juridica, incluidas
de las modificaciones que

hubieran tenido lugar, de ser el caso
Tratandose de Personas Naturales se
debe adjuntar copia del
Documento Nacional de identidad (DNI).
3.-Copia literal vigente de la partida
registral donde corren inscritos
sus estatutos, incluidas las
modificaciones que hubieren tenido lugar.

Direccién de Prevencion y
Solucién de Conflictos

Direccion de Prevenciony
Soluci6n de Conflictos

Direccion de Prevenciony
Solucin de Conflictos
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CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD
COMPETENTE

REQUISITOS PLAZO PARA

DERECHO DE TRAMITACION
il

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO INICIO DEL

§ s

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

RESOLVER (en
dles héblies)

PROCEDIMIENTO

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

4.-Indicar N° de RUC vigente
5.-Copia de la Licencia Municipal

de Funcionamiento.

6.-Copia del Registro Sanitario otorgado

por la autoridad competente

del Ministerio de Salud, de

conformidad conlo establecido

enel Decreto Supremo N° 007-98-SA,
Reglamento de Vigilancia y Control

Sanitario de Alimentos y Bebidas o la

expedida por la Autoridad Municipal

competente, de ser el caso, en cuanto

sea aplicable.

7.-Relacién de trabajadores en actividad

durante el mes anterior al

de presentacion de la solicitud (7)

8.-Jurada simple y escrita del domicilio actual
9.-Copia del documento de identidad

del representante legal de la empresa o del
propietario del establecimiento, sequn sea el caso.
10.-Constancia de pago de la tasa corespondiente,
abonada en el Banco de la Nacién

Aprobeci6n de programes de reducclon de personel de
Emoreses del Estado.

D. Ley N° 26120 del 30/12/1992, Art. 7%, inc. a), segundo pérrafo.
Decreto Supremo N°031-1993-PCM, At 2° del 11/05/1993.

Decreto Supremo N°027-2002-PCM, Art. 2° del 24/04/2002.

1.-Copia del acuerdo de PROINVERSION
(Agencia de Promocién de la Inversién).

2.-Solicitud indicando el Decreto Supremo que autoriza a ejecutar

el programa de racionalizacién de personal aprobado por la Agencia
de Promocién de la Inversién - PROINVERSION.

3.-Adjuntar documento que acredite que el trabajador previamente fue

enun ig de cese voluntario con incentivo.

DRTPE

aratuito

05 dias habiles

Oficina de

Direccién de

Direccion Regional de

Arch. Y Biblio.

v
Solucién de
Conflictos

Trabaio v
del Empleo

761

Comunloacion de Iniclo de ectividades en una Reglén
distinta a la que se concedI6 el Registro Iniclel, de les
Empreses Administradores y Empreses

Proveedores de Allmentos.

D. S.N°013-2003-TR, Art 20° del 28/10/2003.

1.-Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio
actual en la respectiva Region.

2.- Copia del registro otorgada inicialmente.

DRTPE

gratuito

Oficina de

Direccién de

Direccion Regional de

Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

y
Solucién de
Conflictos

Trabajo y
del Empleo

y
Solucién de
Conflictos

Suspension temporel perfecta de labores por caso
fortulto o fuerza mayor.

D.S.N°003-97-TR,
Art. 15°, del 27/03/1997). (10)

Comunicacion del empleador incluyendo la
siguiente informacién:

1,-Duracién de la suspension.

2.- Fecha de inicio.

3.-Némina y domicilio de los trabajadores
comprendidos en la medida.

4.-Sustentacion de la causa invocada.
5.-Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion

DRTPE

0.70 Por,
cada
trabajador

2520

06 dias habiles

Oficina de

Direccién de

Direccion Regional de

Direccién Nacional de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

y
Solucién de
Conflictos

Trabajo y
del Empleo

de Trabajo (5)

Terminacion colectiva de los contratos de trebelo
por causes objetives:

a) Caso fortito o fuerza mayor, cuya gravedad implique la
desaparicion total o parcial del centro de trabajo.

D.S.N°003-97-TR, Art. 46° Inc. a), 47° y 48°, del 27/03/1997; Ley N° 27444,
Art. 40° num. 40.1.3, del 11/04/2001. (10)

b) Motivos econdmicos, tecnolégicos, estructurales o analogos.
D.S. N° 003-97-TR, Art. 46° inc. a), 48°, del 27/03/1997; Ley N° 27444,

Art. 40° - num 40.1.3, del 11/04/2001. (10)

D.S.N° 003-97-TR, Art. 46° Inc. ¢) y Art. 48° y 49°, del 27/03/1997.

Ley N° 27809, Art. 51° 05/08/2002; Ley N° 26887 Art. 407° y 409° 09/12/1997

¢) Disolucién, liquidacién y quiebra de la empresa.
D.S. N° 003-97-TR, Art. 46° inciso d) del 27/03/97;

Solicitud que contenga o adjunte:

1.-Sustentacion de la causa invocada.

-Copia del acta de inspeccion levantada por el
Ministerio del Sector competente.

3.-Constancia de recepcion por los trabajadores
comprendidos, de la informacién pertinente
proporcionada por el empleador.

4.-Nomina y domicilio de los trabajadores comprendidos.
5.-Plazo anterior de suspension y nimero de
expediente en los casos que corresponda.
5.-Nimero de copias de la solicitud y documentacion
anexa a la misma equivalente a la cantidad

de trabajadores afectados por la medida.
6.-Documento que acredite la realizacion

de la reunion de negociacion directa

7.-Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion

Solicitud que contenga o adjunte:

1.-Constancia de recepcion por los trabajadores
afectados de la informacion pertinente proporcionada
por el empleador especificando la causa invocada
yla nomina de los trabajadores afectados.
2.-Niimero total del personal de la empresa.

-Némina y domicilio de los trabajadores afectados,
sefialando expresamente que representan un nimero
no menor al 10% del total de trabajadores de la empresa.
4.-Sustentacion de la causa invocada.

-Namero de copias de la solicitud y documentacion
anexa a la misma equivalente a la cantidad

de trabajadores afectados por la medida.
6.-Enforma sucesiva o simultanea, el empleador
presentara una Declaracion Jurada que se encuentra
incurso enla causa objetiva invocada, acompaiiando
una pericia de parte y un documento que acredite

la realizacion de la reunion de negociacion directa.
Alternativamente podra presentarse

una constancia notarial de asistencia.

7.-Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion

Comunicacién precisando:

DRTPE

0.70 Por,
cada
trabajador

0.70 Por
cada
trabajador

2520

2520

aratuito

05 dias habil de
elevado el
exped. con
aprobacién Ficta,
a partr del

cual se tendra

03 habil para
apelar caso
contrario

queda
consentida (13)

05 dias habil de
elevado el
exped. con
aprobacién Ficta,
a partr del

cual se tendra

03 habil para
apelar caso
contrario

queda
consentida (13)

Oficina de

Direccién de

Direccion Regional de

Direccién Nacional de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de

v
Solucién de
Conflictos

Direccién de

Trabaio v
del Empleo

Direccion Regional de

de Trabaio (5)

Direccién Nacional de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de

v
Solucién de
Conflictos

Sub Direccién de

Trabaio v
del Empleo

de Trabaio (5)
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Ley N° 27809, Art. 51 — 5ta Disposicién Complementaria y 1.-Nombre o razon social de la empresa, domicilio documentaria, Colectivas
Final del 05/08/02; Ley N° 26887 Art. 414 del 09/12/97. real y actividad que realiza Arch. Y Biblio.
2.-Némina de trabajadores comprendidos.
3.-Fecha de culminacion de los contratos de trabajo.
-Causa especiica (disolucién, liquidacién o quiebra)
y documentacion que la sustente.
5.-Copia de las comunicaciones recepcionadas
por los trabajadores comprendidos.
d) Convenio de Liquidacién sujsto a la Ley N° 27809 - Comunicacién precisando: gratito X Oficina de Sub Direccién de
Ley General del Sistema Concursal.
1.-Nombre o razén social de la empresa, documentaria, Colectivas
domicilio real y actividad que realiza. Arch. Y Biblio.
2.-Némina de trabajadores comprendidos.
3.-Fecha de terminacion de los contratos de
trabajo del personal comprendido.
4.-Copia de las cartas notariales recepcionadas
por los trabajadores comprendidos.
5.-Documento que acredite la aprobacion del Convenio
de Liguidacion a cargo de la Junta de Acreedores.
Impugnecion ala modficacion colectiva de las jornades, Soliitud precisando: DRTPE i X 55 das habde [ Ofiona a6 Dirocaian do Direccion Regional de Direccion Nacional de
horerlos de trabejo y turnos. elevado el Trabaio y de Trabaio (5)
1.-Numero de trabajadores comprendidos. exped. (14) documentaria, Solucion de del Empleo
T.U. 0. del D.Leg. N° 854, del 01/10/1996, aprobado mediante -Sustentacion de la impugnacién. Arch. Y Biblio. Confiictos
D.S. N° 007-2002-TR, Art. 2° num. 1, del 04/07/02; D.S. N° 008-2002-TR, 3.-Declaracion jurada suscrita por la mayoria
Art. 12° inc a) y Art. 13° del 04/07/2002. de los trabajadores afectados
4D que acredite la
colectiva de las jornadas, horarios de trabajo y tumos.
Iniclo de la negoclacién colectiva: 1.- Solicitud de la organizacion sindical o DRTPE gratuito X 10 dias Oficina de Sub Direccionde | Direccion de
de los de
a) Nivel de empresa. Recepcion de copia de pliego, Negativa del de los nombre y domicilio del Empleador, adjuntando Colectivas Solucién de
empleador a recibir el Pliego. Prosecucién del tramite. copia del Proyecto de Convencién Colectiva, el pliego Arch. Y Biblio. Confiictos
con arreglo a lo establecido en el Art. 51° de la
b) Nivel de Rama de actividad o Gremio. Presentacién del Pliego. Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo.
T.U. 0. de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo, aprobado
mediante D.S. N° 010-2003-TR, Art 51, 53 y 57 del 05/10/2003.
Solicitud ga del Solicitud en forma de Declaracion Jurada, DRTPE gratuito X Oficina de Sub Direccion de
colectiva al Arbltro Unipersonel o adjuntado e indicandos
Presidente del Tribunal Arbitrel documentaria, Colectivas o
1.- Acta o resolucion de designacion. Arch. Y Biblio. lependencia en la que
.D.S.N°011-92-TR, Art. 55° y 60° del 15/10/1992. 2.- Nimero de expediente obre el expediente
3.-Copia de documento de identidad.
4.- Compromiso de devolver el expediente
autoridad respectiva debidamente foliado, a la
incluyendo el Laudo Arbitral y dos copias adicionales
ydemés piezas procesales en el plazo méximo
de cinco (05) dias hébiles de haber concluido
ol proceso arbitral o solucionado el diferendo,
bajo responsabilidad.
7 | Verlificacién de paralizacién de labores o huelga. Solicitud del interesado. DRTPE gratuito 02 dias habiles |Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y
Soluciénde Conflictos
D.SN° 010-2003-TR, Art.84°, inc. a), ) y d), del 05/10/2003 documentaria, Colectivas, de
D.S. N° 003-97-TR, Art.25° 27/03/1997. Arch. Y Biblio. encontrarse en
tramite la negociacion
colectiva. Sub
direccion de
Inspeccion, enlos | Direccion de Inspeccion
demas casos. Laboral
Decleratorla de huelga Comunicacion dirigida a la Autoridad de Trabajo, DRTPE gratuito 03 dias habiles |Oficina de Sub Direccion de
con una anticipacion de cinco (5) dias habiles o de (15)
D.SN° 010-2003-TR, Art.73°, inc. b) y c), 74° del 05/10/2003 diez (10) dias habiles tratandose de senvicios publicos documentaria, Colectivas, de
D.S. N°011-92-TR, Art. 65° del 15/10/1992 esenciales, adjuntando e indicando: Arch. Y Biblio. encontrarse en
tramite la negociacion
1.-Copia del Acta de asamblea, legalizada por colectiva.
Notario Publico o Juez de Paz de la localidad,
segin sea el caso. Sub-Direccion de
2.-Copia del Acta de votacién. Inspeccion, enlos
3.-Némina de trabajadores que deben seguir laborando, demas casos.
de senvicios esenciales o indispensables.
4.-Ambito de huelga, el motivo, su duracién, el dia
y hora fijado para su iniciacién.
5.-Declaracion jurada de la Junta Directiva del Sindicato,
de que la decision se ha adoptado cumpliéndose
conlos requisitos sefialados de acuerdo a las
normas indicadas.
C del nimero y Comunicacion del Empleador a la Autoridad DRTPE gratuito X Oficina de Sub Direccion de
parael de Trabajo, y
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de los de los serviclos esenclales, durante la huelga.

D.S. N°010-2003-TR Art. 73 2do parrafo del 05/10/2003.
D.S.N°011-82-TR, Art. 67° del 15/10/92

1.-Ntmero y ocupacion de los trabajadores necesarios
para el mantenimiento de los servicios.

2.-Horarios, tumos y la periodicidad de los reemplazos.
-Copia de la comunicacion dirigida a los trabajadores.

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

DI Sobre el nGmero y do los
trebejadores que deben leborer en servicios pablicos

y en serviclos durente la huelga.

D.S.N° 010-2003-TR, Art. 73 y 82 par final, del 05/10/2003
D.S.N° 01 1-92-TR, Art.68° del 15/10/1992, modificado por
D.S.N° 013-2006-TR, Art. 1°, 08/07/2006.

Solicitud de la Organizacién Sindical o Trabajadores,
precisando los mismos datos contenidos enla
al anterior.

DRTPE

gratuito

30 dias habiles

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccién de Prevencion y
Soluciénde Conflictos

771 |Registro de Convenlos Colectivos de Trabajo.

D.S. N° 010-2003-TR, Art. 430, inc. f) del 05/10/2003

T.U. 0. de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo, aprobado mediante.

Solicitud presentada por Trabajadores o
Empleadores adjuntando en trplicado el texto
correspondiente.

DRTPE

aratuito

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Sellado de libros de actas, de reglstro de
eafillacién y de contabllided.

Solicitud segin Formato, debidamente suscrita por la
representacion sindical, comunicada a la Autoridad
Administrativa de Trabajo, indicando nimero

de expediente adjuntando el o los libros respectivos
en blanco; en el caso del segundo libro y siguientes,
adjuntar el libro anterior, para dejar constancia

de suconclusion.

DRTPE

gratuito

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Comunicacion de reforma de los Estatutos de la
Orgenizecion Sindical, de la némina de la Junta Directive
¥ de los camblos que en ella se produzcan.

D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc. ¢) y d) del 05/10/2003

Para la reforma de estatutos:
Solicitud segun Formato,

suscrita por la sindical,
vigente, registrada por la Autoridad Administrativa
de Trabajo, indicando nimero de expediente, adjuntando:

1.-Copia del acta de asamblea general,
nombres, apeliidos y firma de los participantes a dicho
evento, asi como aprobacion de modificacion de estatutos
conforme al procedimiento previsto en el
estatuto anterior, indicando el N° de registro y fecha de la
autorizacion del Libro de Actas, autorizado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, donde se encuentre
asentada dicha acta.
2.-Copia autenticada del nuevo texto estatutario
(mecanografiada).
Para la toma de conocimiento de Juntas
Directivas y sus cambios:
Solicitud segtn Formato, debidamente suscrita
or la representacion sindical correspondiente,

indicando numero de expediente v de afilados, adiuntando
Conforme al procedimiento previsto en el estatuto vigente
y registrado por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
indicando el N° de registro y fecha de la autorizacion
del Libro de Actas autorizado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo donde se encuentre
asentada dicha acta.
3.-Copia de la comunicacion dirigida al empleador, cuando
corresponda debidamente recepcionada.

DRTPE

18,00

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos

74

‘Comunicacién de reforma de Estatutos de las Federaclones
y Confederaciones, de la némina de la representacién
sindical y de sus cambios que en éstas se produzcan.

D.S. N° 010-2003-TR, del 05/10/2003. Art. 10° inc ¢) y d) y Art. 38°

Para la reforma de estatutos:

Solicitud debidamente suscrita por la representacion
sindical vigente, registrada por la Autoridad Administrativa
de Trabajo, indicando nimero de expediente, adjuntando:

1.- Copia del acta de asamblea general o del érgano méximo
de la Federacion o Confederacion, respectivamente en

que conste nombres, apelidos y firma de los participantes

a dichos eventos, asi como la aprobacion de

modificacion de estatutos, conforme al procedimiento
previsto en el estatuto anterior, indicando el N° de

y fecha de la autorizacion del Libro de actas autorizado

por la Autoridad Administrativa de Trabajo, donde

se encuentre asentada dicha acta.

2.- Copia autenticada del nuevo texto estatutario
(mecanografiada).

Para la toma de conocimiento de la representacion
sindical y sus cambios:

Solicitud suscrita por la

sindical vigente, correspondiente, indicando

nimero de expediente, adjuntando:

3.- Copia del acta de asamblea general o del érgano
méximo de la Federacion o Confederacion, respectivamente,
n que conste nombres, apeliidos y firmas de los

participantes a dicho evento, asi como la aprobacion de la

DRTPE

gratuito

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos
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REQUISITOS
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Nimero y Denominecion
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(% UIm)
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AUTOM.

POSIT.

NEGAT.
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RESOLVER (en
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PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

representacion sindical electa o los cambios
aue en ella se produzcan.

775

D delos

D.S.N°010-2003-TR, Art 15° del 05/10/1992
D.S.N°011-92-TR, Art. 5° del 15/10/1992.

Solicitud segin Formato, indicando razon social y
direccion de la empresa en que laboran, adjuntando:

1.- Acta de eleccion de los delegados en que conste
nombres, documentos de identidad y firmas
de los asistentes.

2.- Declaracién jurada de los delegados designados
indicando que su elecci6n se ha efectuado por mayoria
absoluta de trabajadores, sefialando el nimero total

de trabajadores de la empresa, sin considerar
aquellos con cargos de direccién o de confianza.

3.- Copia de la comunicacion dirigida al empleador,
debidamente recepcionada

DRTPE

18,00

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos

on ol registro

D.S. N’ 010-2003-TR, Art 17 del 5/10/2003.

Trabajo, aprobado mediante.
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 430, inc. F) del 05/10/2003.

D.S. N° 01 1-92-TR, Art. 21 y 22 del 15/10/1992.T. U. O. de la Ley de Relaciones Colectivas de

Solicitud en forma de Declaracion Jurada, seqin Formato,
indicando nombre y direccion de la empresa en que
laboran, cuando corresponda; adjuntando

en original o copias refrendadas por notario
piiblico 0 a falta de éste por el Juez de Paz
de la localidad, los siguientes documentos:

1.- Acta de Asamblea General de Constitucion del Sindicato
enla que deberé constar nombres, apellidos,

documentos de identidad y firmas de los asistentes,

asi como denominacién de la organizacién sindical,
aprobacién de estatutos y némina de la Junta Directiva
elegida, indicando periodo de vigencia.

2.- Estatutos (mecanografiados).

3.-Némina de afiliados con indicacién de sus nombres
yapelidos, profesion, oficio o especialidad, nimero de DNI
y Libreta Militar en caso de contar con la misma,

asi como fecha de ingreso.

DRTPE

18,00

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,

Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccién de Prevencion y
Soluciénde Conflictos

de y C

D.S.N°010-2003-TR, Art 17°, 36° y 38° de 05/10/2003

Solicitud en forma de Declaracion Jurada, sequn Formato,
indicando nombre y direccin de la empresa en

que laboran, cuando corresponda; adjuntando

Original o copias refrendadas por notario publico

0 afalta de éste por el Juez de Paz

de la localidad los siguientes documentos:

1.- Acta de Asamblea General de constitucion de la
Federacion o Confederacion enla que debera

constar nombres, apellidos, documentos de

identidad y firmas de los asistentes; asimismo,
denominacion del organismo sindical, aprobacion

de estatutos y némina de la Junta Directiva elegida,
indicando suvigencia.

2.- Estatutos (mecanografiados); Relacion de afiliados
(Sindicatos o Federaciones) segin sea el caso,
debidamente registrados por la Aut. Adm. De Trabajo,
indicando el N° de registro o resolucion de inscripcion
yla dependencia correspondiente en donde se
encuentra inscrito.

DRTPE

18,00

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccién de Prevencion y
Soluciénde Conflictos

C do Por e fuero

sindlcal, en sindicatos de primer grado, federaciones
y confederaclones.

D.S.N°010-2003-TR, Art 17, 31 y 32 del 05/10/2003
D.S.N°011-92-TR, Art. 12, 13 y 18 del 15/10/1992

Solicitud debidamente suscrita por la representacion
sindical vigente de la organizacion sindical,

porla Autoridad de Trabajo,
adjuntando:

1.- Relacién de dirigentes sindicales amparados por el
fuero sindical, indicando sus nombres y los cargos
que deben estar previstos en las normas estatutarias,
debiendo tener en cuenta el nimero de trabajadores
uorganismos sindicales afiliados, de acuerdo a la
naturaleza de la organizacion sindical.
2.- Copia de la comunicacion dirigida al empleador,
cuando

DRTPE

aratuito

Oficina de

Sub Direccién de

Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccién de Prevencion y
Soluciénde Conflictos

Cancelacl6n de reglstro sindicel, solo después de la
disolucién del sindicato.

D.S. N° 010-2003-TR, Art 20 inc. a), b) y c) 05/10/2003

1. Para el caso de haberse acordado la disolucion
sindicato por la mayoria absoluta de los miembros
del del sindicato:

Solicitud adjuntando copia del Acta de Asamblea
que acredite el acuerdo de disolucion debidamente
firmada indicando nombres, apellidos y documento
de identidad de los participantes a dicho evento,
sefialando el nmero total de afiliados

al organismo sindical.

2. Para el caso de cumplirse cualquiera de los eventos

previstos en el Estatuto adjuntar:

DRTPE

18,00

Oficina de

Sub Direccién de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Colectivas.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos
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Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo
de disolucin precisando la causal prevista en el
Estatuto vigente, constando en dicha acta, nombres,
apeliidos documento de identidad y firmas
de los asistentes a dicho evento.
3. Para el caso de la pérdida de los reqisitos constitutivos:
Solicitud correspondiente adjuntando copia certificada
de la sentencia que dispone la disolucion del sindicato
yde las resoluciones que tienen la calidad de consentida
yio ejecutoriada.
780 |Relnscripcién de Sindicatos. Solicitud en forma de Declaracion Jurada, indicando DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y

nombre y direccién de la empresa (cuando corresponda), Soluciénde Conflictos

D.S. N°011-92-TR, Art. 24° del 15/10/92. suscrito por la sindical, documentaria, Colectivas.

Nota: Solo para el caso de Sindicatos cancelados antes de la vigencia después de haber porlo menos Arch. Y Biblio.

de la Ley N° 27912, modificatoria del D. Ley N° 25593 seis (06) meses de expedida la Resolucion de cancelacion
por pérdida de alguno de los requisitos para su
constitucion o subsistencia.
1.- Documentacién que acredite haber subsanado
los requisitos que motivaron la Resolucion de cancelacién.
a) Para el caso de nuevas organizaciones sindicales,

781 |Reglstro de O de La solicitud correspondiente, adjuntando los siguientes DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y

Publicos (ROSSP) Y Mixtos. documentos: Soluciénde Conflictos
documentaria, Colectivas.
Ley N°27556 Art. 1 del 23/11/01; 1.- Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea Arch. Y Biblio.
D.S. N°003-2004-TR Art. 1, 20 y 30 del 24/03/2004, General de Constitucion con indicacion del nimero
D.S.N° 003-82-PCM, Art. 9 24/01/82. trabajadores asistentes, debidamente firmado por éstos
de y conforme a los requisitos de constitucion previsto
en la normatividad vigente.
2.-Némina de la Junta Directiva elegida y periodo de vigencia.
3.-Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion.
4.- Nomina de afiliados, debidamente identificados.
5.- Especificar régimen laboral al que pertenecen los
trabajadores afiliados: piblico o privado.
6.- En caso de Organizaciones Sindicales sujetas la solicitud
debera indicar el nimero de trabajadores, con
derecho a sindicalizarse de la respectiva reparticion,
conforme el articulo 1° y 9° del mencionado Decreto Supremo.

782 |Reglstro de Federaclones 6 Confederaclones de Solicitud acompafiando: DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y

Servidores Pblicos, ante el ROSSP. Solucinde Confictos

1.- Copia fedateada por la entidad del acta de Asamblea de documentaria, Colectivas.
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001 y. Constitucion, con indicacion del nimero de Arch. Y Biblio.
D.S. N°003-2004-TR Art. 1°,2°, 3° y4°, del 24/03/2004, de Sindicatos o afiliados,

asistentes al evento, debidamente firmada por éstos

y conforme a los requisitos de constitucion previstos en la

normatividad vigente.

2.-Némina de la Junta Directiva y periodo de vigencia.

3.-Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion

4.- Nomina complete de las organizaciones sindicales afiliadas

con su constancia de

registro ante el ROSSP.

783 |Reglstro de Juntas Directivas para Sindicatos de Solicitud acompaiando: DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y
Servidores Publicos o camblos qus en ella s Soluciénde Confictos
produzoan (ROSSF). 1.- Copia fedateada por a entidad del Acta de Asamblea General documentaria, Colectivas.

levada a cabo segtin las normas pertinentes y Arch. Y Biblio.
Ley N° 27556 Art2°, del 23/11/01 y D.S. N° 003-2004-TR Art.2 y 3, del 24/03/04. estatutarias o las del Comité Electoral conteniendo

las identificaciones de los asistentes y sus firmas.

2.-Némina de la Junta Directiva indicando el periodo de vigencia.

3.- Némina completa de los afiliados, debidamente identificados.

784 |Reglstro de Juntas Directivas para Federaciones y Solicitud acompafiando: DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y

Confederaclones de Servidores Publicos. (ROSSF) Solucinde Conflctos
1.- Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General documentaria, Colectivas.
Ley N° 27556 Art2, del 23/11/01 y D.S. N° 003-2004-TR Art 2, 3 y 4, del llevada a cabo segtin las normas pertinentes y estatutarias o las Arch. Y Biblio.
24/03/04. del Comité Electoral, conteniendo las identificaciones
de los asistentes y sus firmas.
2.-Némina de la Junta Directiva indicando el periodo de vigencia
3.-Némina completa de Sindicatos o Federaciones afiliados
debidamente identificados con la constancia de
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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inscripcion ante el ROSSP.

785 |Reglstro de modificacién de Estatutos de Solicitud acompaiando: DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y
Sindicatos de Servidores Pablicos. (ROSSP) Soluciénde Confictos

1.- Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General documentaria, Colectivas.
Ley N° 27556 Art 1, del 23/11/01 y D.S.N° 003-2004-TR Art. 2 y 3 del levada a cabo segtin las normas pertinentes y Arch. Y Biblio.
24/03/2004. estatutarias o las del Comité Electoral conteniendo

las identificaciones de los asistentes y sus firmas,

donde se apruebe el Estatuto o sus modificaciones.

2.-Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiado).

786 |Reglstro de modificacién de Estatutos de Federaciones y Solicitud acomparando: DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y
Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiado) Soluciénde Conflictos
‘Confederaclones de servidores piblicos (ROSSP). 1.- Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General documentaria, Colectivas.

llevada a cabo, segin las normas pertinentes estatutarias Arch. Y Biblio.
Ley N°27556 Art 1°, del 23/11/01 y D.S.N° 003-2004-TR Art. 2 y 3 del 24/03/04. o las del Comité Electoral, conteniendo las
identificaciones de los asistentes y sus firmas.
2.-Copia autenticada del nuevo texto Estatutario (mecanografiado).
787 del Interno de Trabejo. Solicitud segun Formato, adjuntando tres ejemplares del texto del DRTPE 346 124,56 X Oficina de Sub Direccion de
Reglamento Interno de Trabajo.
D.S. N° 039-91-TR Art. 40 del 31/12/1991 documentaria, Colectivas.
Arch. Y Biblio.
788 |Modlficecién del Reglemento Interno de Trabajo. Solicitud segun Formato, adjuntando tres ejemplares del nuevo DRTPE 1,00% 36,00 X Oficina de Sub Direccion de
texto del Reglamento Interno de Trabajo, indicando
D.S. N° 039-91-TR Art. 40 del 31/12/1991 los articulos modificados, en la solicitud. documentaria, Colectivas.
Arch. Y Biblio.

789 |Aprobacién de Reglstro Especlal de Trabajadores a Solicitud adjuntando libro de registro. DRTPE gratuito X Oficina de Sub Direccion de

Domicllio.
documentaria, Colectivas.
D.S. N° 003-97-TR, Art. 92 y 93 del 27/03/1997 Arch. Y Biblio.
780 |Reglstro de Entidades Empleadores que desarrollan Solicitud segun Formato, que contenga los requisitos de acuerdo DRTPE gratuito X Oficina de Sub Direcoion de
actividades de elto riesgo - a normas vigentes presentada dentro de los quince
(15) dias habiles de iniciada la actividad adjuntando. Colectivas.
D.S. N° 009-97-SA, Art. 87° del 09/09/91; D.S. 003-98-SA del 14/04/98, Arch. Y Biblio.
disposicion final; R.M. N° 090-97-TR/DM Art. 2 y 30 del 01/11/1997 1.- Indicar N° de RUC vigente
Presentacion extempornea: (10) Los mismos requisitos exigidos para el registro y el 0,56 20,16 X Oficina de Sub Direccién de
comprobante de pago del Banco de la Nacion de la tasa
correspondiente. documentaria, Colectivas.
Arch. Y Biblio.
797 |Autorizacion de planiias de pago on bros u hojas sueltas. ol seatn Formato, adintando: DRTPE 0 3600 X Ofcina do S Direccion de
por cada
D.S.N°001-98-TRArt.N° 6°, 7° y 8° del 22/01/1998; 1.-Libro u hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente numeradas 100 paginas documentaria, Colectivas.
D.S.N°017-2001-TR Art. 1°, del 7/06/2001 (10) 2.-Copia del de registrada Arch. Y Biblio.
Primera planilla: el Registro Unico del Contribuyente - RUC.
3.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.
Segunda planila y siguientes: Solicitud segin Formato, adjuntandos: 100 36,00 X Oficina de Sub Direccién de
por cada
1. Libro u hojas sueltas a ser autorizadas debidamente numerados, 100 paginas documentaria, Colectivas.
en caso de hojas sueltas la numeracion sera correlativa. Arch. Y Biblio.
2.-Libro de Planilla anterior, debidamente autorizado;
en caso de hojas sueltas, la autorizacién anterior (copia) y la
(iima hoja trabajada (original), asimismo las hojas
sobrantes de ser el caso.
3.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Naciény copia del comprobarte de
informacion registrada conteniendo el Registro Unico del
Contribuyente - RUC.
“En caso de pérdida de planilas, se debe presentar la denuncia
policial correspondiente en caso que la planilla haya
sido solicitada por el Poder Judicial u otra autoridad,
deberé adjuntarse copia del documento que acredite
dicha circunstancia y su entrega, asi como una
Declaracion Jurada de la no devolucion de la planilla
por la autoridad.
Cambio de los datos consignados en la autorizacion Solicitud indicando el dato que se requiere cambiar debidamente DRTPE gratuito X Oficina de Sub Direccion de
de planillas de pago sustentado y adjuntando la documentacion pertinente,
asi como el libro de planillas o la hoja suelta con la documentaria, Colectivas.
(D.S.N°001-98-TR Art.16° del 22/01/1998; DS. N° 017-2001-TR autorizacion correspondiente. Arch. Y Biblio.
Art. 1°, del 07/06/2001). Centralizacién de planillas de pago
(DS. N° 001-98-TR Art. 40, del 22/01/1998; D.S. N° 017-2001-TR Art. 1°, Solicitud segun Formato, indicando el haber optado por la
del 07/06/2001. centralizacién de planilas la cual puede ser parte de la
solicitud de autorizacion de planillas de pago, sefialando la
direccion de los centros de trabajo que se va a centralizar y
ol lugar donde se va a encontrar los originales de la planilla
ylos duplicados de las boletas de pago; adjuntando el libro
de planillas de pago o la hoja suslta con la autorizacién
correspondiente; en el caso de centralizar planilas ya
debera acreditar el cierre de dichas planillas.
En caso de que las solicitudes para autorizacién de libro
de planillas no contengan todos los requisitos
solicitados, éstos deberan ser subsanados en el plazo de 48 hrs.

702 Jo planilias on Solicitud segun Formato, que contenga 1os requisitos, adjuntando DRTPE 031 116 X Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevencion y

certificado de idoneidad técnica expedido por el organismo Solucién de Conflictos
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D.S. N° 001-98-TR ATt 10, 11 y 12 del 22/01/98; D. Leg N'681 Ar.1, competente. De ser el caso, adjuntar la dtima planilla documentaria, Colectivas.
modificado por Ley N26612 Art. 1, del 21/05/96; Arch. Y Bibio.
Resolucion N° 068-97/NDECOPHCRT, del 16/01/98. (10) 1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el
Banco de la Nacién. Requisistos:
2-Nombre o Raz6n Social y domiciio del empleador
3.-Nombre del representante legal del empleador.
Numero de documento de identidad.
5-indicar N* de RUC vigente
6.- Direccion de o de los centros de trabajo.
783 | Clorre d planilies on oo o hojes suettas. ol seatn Formato, adiuntando copia de la autorzacion DRTPE 50 8,00 X Gfcina do S Direccion de
yde la dltima hoja utilizada, indicando el motivo de cierre.
D.S. N 001-98-TR At 23 del 22/01/98 y D.S. 017-2001-TR, documentaria, Colectivas.
At 23° del 7/06/2001 Arch. Y Bibio,
754 |Registro do acergo delos Comunicacion adjuntando: DRTPE i X Gfcina do S Direccion de
seatin Leves N° 10624, 14907, 15420 v D. Lev N* 17262
bor la perto alfouota complementarla de la bension Copia de las planillas de pago de los pensionistas a cargo documentaria, Colectivas.
o Informe semestral sobre la situacién de dichos penslonistss. de la empresa, emilidas en el semestre correspondiente, Arch. Y Bibio.
las mismas que se presentaran en el iimo dia habil de los
D.S. N 038-85-TR At 1 al 4, del 06/12/85. meses de junio y diciembre.
795 |Reglstro de contratos de trabelo @ iompo perciel. Soficitud presentada dentro de 105 quince (16) dias naturales DRTPE i X Gicina do S Direccion de
de celebrado el contrato, adjuntando por triplicado
D.S. N 003-97-TR Art. 4 del 27/03/97; D.S. N° 001-96-TR Art, 13° el contrato de trabajo. documentaria, Colectivas.
del 26/01/1996. Arch. Y Bibio.
Presentacién extemporanea: Los mismos requisitos exigidos para el egistro y 0,88 3168 [x
(Solo durante la vigencia del contrato). (10) constancia de pago de la tasa correspondiente, abonado en el
Banco de la Nacion
796 | Reglstro de contratos de trabelo sujetos & modelided. Solicitud presentada dentro de Ios quince (15) dias naturales DRTPE 033 188 X Ofcina do Sub Direccion de
de celebrado el contrato, adjuntando por triplicado el
D.S. N° 003-97-TR, Art. 72 y 73, del 27/03/1997. (10) contrato de trabaio y a hoja informativa. documentaria, Colectivas.
Arch. Y Bibio.
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el
Banco de la Nacion. (En caso de prorroga o modificacion
del plazo del contrato, se pagar la misma tasa)
Presentacion extemporanea: - Indicar N° de RUC vigente 0,85 30,60 X Oficina de Sub Direccién de
(solo durante vigencia del contrato) (10) Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante
de pago del Banco de la Nacion de la tasa correspondiente. documentaria, Colectivas.
Arch. Y Bibio.
757 do contratos de trabajo del régimen Solicitud presentada dentro de Ios quince (16) dias naturales DRTPE 0,30 70,80 X 50 das habies | Ofina de S Direccionde | Direccion de Prevenciony
de exportacion no tradiclonel. de su celebracion, acjuntandos: Soluciénde Confictos
documentaria, Colectivas.
Decreto Ley N'22342 Art. 32 inc d), del 21/11/78; D.S N° 003-97-TR, Contrato de trabajo en tres ejemplares, adjuntando: Arch. Y Bibio.
del 27/03/1997, Art. 80. 1.-Contrato de exportacion o cualquier otro documento que
acredite fehacientemente su condicion de exportador.
Presentacién extemporanea: 2~ Indicar N° de RUC vigente gratuito X 60 dias habiles | Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevenciony
(Solo durante la vigencia del contrato) Nota - El mismo tramite se aplicara para la prorroga. Soluciénde Confictos
Los mismos requisitos exigidos para la aprobacién. documentaria, Colectivas.
Arch. Y Biblio.
788 |Reglstro de contratos de trabelo & domiollio. Soicitua adiuntando res (03) elemplares del conlrato, DRTPE aratuito Oficina de Sub Direccion de
segiin normas citadas
D.S. N 003-97-TR, Art 91°, del 27/03/97. D.S. 001 -96-TR del 26/01/96, At 83 Colectivas.
Arch. Y Bibio.
798 |Reglstro de contratos de trabelo sujetos & modelided, Soliitud presentada hasta el Ulimo dia de cada semestre DRTPE gratuito X Ofcina do Sub Direccion de
de persones natureles o Jurfdices que desarrollan calendario adjuntando: Administracion Registro
cultivos o crienza con excepoion de e avicultura, documentaria, General.
la egroindustria y la Industrla forestal. 1.-Tres ejemplares de los contratos celebrados en cada periodo. Arch. Y Bibio,
2-Indicar N° de RUC vigente.
D.Leg. N'885 Art. 7, del 10/11/96; D.S. N* 002-98-AG, Art. 3,6 y 7, del 17/01/98. 3-Copia de declaracion jurada presentada a la SUNAT,
T.U.0 del D Leg. 728 aprobado por D.S. 003-97-TR, ArL72 del 27/03/97 y sobre la actividad que realiza.
D.S.001-96-TR, Art. 83 del 26/01/96.
Presentacién extemporénea: (10) Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante 032 1,52 x Oficina de Sub Direccién de
de pago del Banco de la Nacion de la tasa correspondiente. Administracion Registro
documentaria, General.
Arch. Y Bibio,
800 |Aprobecion de Gontrato de Trabelo de Personel Exiranjero. Soiiud seaun formato aduntando: DRTPE 078 2608 X Gfcina do Swb Direccionde | Direccion de Prevenciony
Administracion Registro Soluciénde Confictos
D.Leg. N°689 Art. 2° y 5°, del 05/11/91, modificado por Ley N° 26196 Art.1° 1.-Contrato de trabajo preferentemente segun modelo, en tres (03) documentaria, General.
del 10/06/93; D.S. N° 014-92-TR, Ar. 12°, 14°, 15° y 18° del 23/12/92, ejemplares conteniendo las cléusulas segin normas vigentes Arch. Y Bibio.
modificado por D.S N° 023-2001-TR Art. 1° del 18/07/01;RM. N* 021-93-TR, yellugar donde laboraré el trabajador extranero.
del 04/02193; 2-Declaracion jurada conforme al formato establecido en normas
Ley N 28131 Art29.1 a) del 19/12/03. (10) vigentes, ol 6 de
porcentajes limitativos segin corresponda
3. Fotocopia legalizada por notario o fotocopia cerificada
visada por el servicio consular y el Ministerio de Relaciones
del Perd, del ito profesional o técnico 0
certificados de experiencia laboral expedidos en el exterior,
vinculados con el objeto del servicio. Si estos documentos estan
confeccionados en idioma extranjero, se adjuntaré la
vaduccién oficial.
4 -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacion.
5.-Fotocopia legalizada del pasaje o billete de retorno del trabajador
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yde sufamilia o la declaracién jurada garantizando
el transporte pertinente, la que puede ser consignada como
clausula en el mismo contrato, o una constancia de la

Organ para las Mig (OM):

6.-Cuando se solicite exoneracién de los porcentajes limitativos
se debe incluir la documentacion que corresponda, segun el caso.
7.- Indicar N° de RUC vigente

NOTA: Los contratos con personal extranjero a que s refiere
las normas vigentes se encuentran exceptuados de los tramites de
aprobacién de contrato de trabajo de personal extranjero.

801

[Aprobecion de prérroge o modificaclones del contrato de
trabejo de personal extranjero.

10). D.Leg. N'689 Art 2y 5, del 05/11/91, modificado por Ley N° 26196
Art. 1 del 10/06/93; D.S. N° 014-92-TR, Art. 12, 14, 15 y 18 del 23/12/02,
modificado por D.S. N° 023-2001-TR Art. 1 del 18/07/01; RM. N° 021-93-TR,
del 04/02/93; Ley N° 28131 Art.20.1 a) del 19/12/03.

(D.S. N"004-97-IN, Art. 20° inc. h) el 28/05/97.

Solicitud segun formato, adjuntando:

1.-Contrato de prérroga o modificacién en tres (03)
ejemplares originales, que contenga los mismos datos y clausulas
exigidas para el contrato originario.

2.-Copia del contrato anterior aprobado y registrado o indicar

el registro de aprobacién del mismo y sefialar registro de
aprobacién del contrato originario.

3D jurada de cumplimiento o de
porcentajes limitativos, segin corresponda.

4.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada

enel Banco de la Nacion.

DRTPE

28,08

05 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub Direccion de
Registro
General.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos

Visaclon de contratos de trebelo d
pera recuperer la neclonelidad peruene.

Solicitud adjuntando contrato de trabajo en original legalizado
notarialmente y dos copias.

DRTPE

gratuito

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub Direccion de
Registro
General.

Visaclon del certificado de trabefo para adqulrir la neclonalidad
peruana por naturalizacion o por opol6n.

D.S. N° 004-97-IN, Art. 9, inc. h) del 28/05/1997.

Solicitud adjuntando certificado de trabajo en original legalizado
notarialmente y dos copias.

DRTPE

gratuito

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub Direccion de
Registro
General.

Deslignacli6n de representantes de créditos laborales ante
la Junta de Acreedores de deudores sometidos
al procedimlento concursal.

Ley N° 27809,Art 47.2 y Octava Disposicién Complementaria y Final.
RM. N° 324-2002-TR, Art. 30, 50, 70, 8, 10 y 12; 130 del 22/11/02,
modificado por R. M. N° 008-2004-TR, del 25/01/2004.

En caso de reemplazo del representante titular y suplente.
a) Por decisién de los acreedores.

al) De haber transcurrido un afio del inicio del procedimiento concursal
RM N 324-2002-TR:; Art. 15 inc. ¢) y Art. 16 del

22/11/02, modificado por RM. N° 008-2004-TR; del 25/01/2004.

a.2) De no haber transcurrido un afio del inicio del procedimiento concursal.
Resolucién Ministerial N° 324-2002-TR.; Art. 15 inciso c)y

Art. 16° del 22/11/2002).

modificado por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR; del 25/01/2004.

Solicitud segun Formato, adjuntando:

1.-Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la
asamblea de acreedores laborales, en donde se advierta la
fecha de publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

2.-Copia simple de la publicacion que establece que la empresa
se somete al procedimiento concursal.

3.- Original del acta enla que conste su eleccion.
4.-Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del NDECOPI, que la empresa haya entregado

al momento de someterse al procedimiento concursal debidamente
actualizado.

En caso que participen acreedores que no se encuentren enla
relacién, se debera adjuntar el documento expedido por autoridad
competente que acredite el crédito laboral.

En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a

Ia comisién, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada

al efecto, conla respuesta de la Comisién o en defecto

de ésta, declaracion jurada de dicho hecho.

5.-Original de las cartas poder, de ser el caso.

Solicitud segun Formato, adjuntando:

1.-Relacién suscrita por no menos del 20% de acreedores laborales
reconocidos por la Comisién, que soliciten el reemplazo.
2.-Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la
asamblea de acreedores laborales en donde se advierta la
fecha de publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

3.- Copia simple de la publicacién que establece que la empresa
se somete al procedimiento concursal.

4.-Original del acta enla que conste su eleccion.

5.-Copia auntenticada de la relacién de trabajadores y ex
trabajadores con crédito laboral expedida por la Comision de
Procedimientos Concursales del Indecopi, que la empresa haya

al momento de someterse al procedimiento concursal,
debidamente actualizada.

6.-En caso que participen acreedores laborales que no se
encuentren ena relacion, se debera adjuntar el documento

idéneo expedido por autoridad competente que acredite el

crédito laboral. En caso que la empresa no haya entregado

dicha informaci6n a la Comisién, se deberé adjuntar copia

de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la
Comisién o en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho hecho.
7.-Original de las cartas poder, de ser el caso.

8.-Relacion actualizada elaborada por INDECOPI, de los acreedores
laborales con créditos reconocidos.

Solicitud segun Formato, adjuntando:

1.-Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales.

2.-Copia simple de la publicacion que establece que la empresa
se somete al procedimiento concursal.

3.-Original del Acta ena que conste su eleccion

4.- Original de las cartas poder de ser el caso

.-Copia auntenticada de la relacion de trabajadores

y extrabajadores con crédito laboral expedida por la Comision
de Procedimientos Concursales del NDECOPI, que la empresa
haya entregado al momento de someterse al procedimiento
concursal debidamente actualizada.

DRTPE

gratuito

gratuito

gratuito

05 dias habiles
(16)

05 dias habiles
(16)

05 dias habiles

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

'Sub Direccion de
Registro
General.

Sub Direccion de
Registro
General.

Sub Direccion de
Registro
General.

Direccion de Prevencion y
Solucién de Conflictos

Direccion de Prevenciony
Solucién de Conflictos

Direccién de Prevenciony
Solucién de Conflictos
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En caso que participen acreedores que no se encuentren en
la relacion, se deberé adjuntar el documento expedido por
la autoridad competente que acredite el crédito laboral.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informaciona
la Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada
al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta,
declaracién jurada de dicho hecho.
b) Por renuncia o muerte, RM N° 324-2002-TR ; Art, 15 inciso a) y Los mismos requisitos del iteral a.2), adjuntando adicionalmente: gratiito 05 dias habiles | Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevenciony
b)yArt. 16 del 22/11/02, modificado por R. M. N° 008-2004-TR; del 25/01/04. Administracion Registro Soluciénde Confictos
1.-Documento que acredite la existencia de la causal invocada. documentaria, General.
Solicitud adjuntando: Arch. Y Bibio.
Reemplazo del representante de créitos laborales ante la Junta de Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo por renuncia o gratiito 05 dias habiles | Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevenciony
Acreedores deudores, someidos a procedimiento concursal, e caso de muerte del representante. Administracion Registro Soluciénde Confictos
laborales con posterioridad a documentaria, General.
Ia formalizacién del acreedor tnico. Arch. Y Bibio.
R M. N* 324-2002-TR At 3,5, 7, 8, 10,12 y 16 2do pérrafo; del 22/11/02,
modificado por R M. N° 008-2004-TR, del 25/01/04.

305 D I T6ditos leborales anto T-Copia autenicada de ia relacion de vabajadores y ox abajadores DRTPE i 05 dias habiles | Oficina de S Direccionde | Direccion de Preveniony
la Junta de Acreedores de deudores sometidos al con crédito laboral, expedida por la Comisién de Procedimientos Administracion Registro Soluciénde Confictos
procedimlento concursel, 6n caso que la empresa cusnte con Concursales del NDECOP!, que la empresa haya enregado documentaria, General.
un solo acreedor leboral. al momento de someterse al procedimiento concursal Arch. Y Bibio.

i izada. En caso que la empresa
R M. N* 324-2002-TR. Art. 30 del 22/41/2002 modificado por o haya entregado dicha informacién a la Comision,
R M. N* 008-2004-TR, del 25/01/2004. se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto,
con la respuesta de la Comison o en defecto de ésta,
declaracion jurada de dicho hecho.
2-Declaracion Jurada en que se haga constar que es acreedor
laboral tnico.
3.-Adjuntar documento expedido por autoridad competente que
acredit el crédito laboral.
En caso de retificaclon del representante tituler y Solicitud segin Formato, adjuntando: gratiito X 05 dias habiles | Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevenciony
suplente. Administracion Registro Soluciénde Confictos
1.-Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea documentaria, General.
R. M. N* 008-2004-TR; art 2° yla Sexta Disposicién Transitoria y de acreedores laborales, en donde se advierta la fecha de Arch. Y Bibio,
Final del 26/01/2004. publicacién en el Diario Oficial El Peruano.
2-Copia simple de la publicacicn que establece que la empresa
se somete al procedimiento concursal.
3-Original del acta en la que conste su eleccion.
4 -Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores
con crédito labora expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del NDECOP!, que la empresa haya entregado al
momento de someterse al procedimiento concursal debidamente
actualizada. En caso que pariicipen acreedores que no se
encuentren en l relacién, se deberd adjuntar el documento
expedido por la autoridad competente que acredite el crédito laboral.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informaciona
la Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada
al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta,
declaracién jurada de dicho hecho.
5.-Original de las cartas poder, de ser el caso.
En caso de sollcltarse el Observdor Leborel pera la Solicitud con una anticipacién no menor de dos (02) dias itles gratiito x 05 dias habiles | Oficina de Sub Direccionde | Direccion de Prevenciony
elecclon o reemplezo del representante laboral. ala fecha prevista para la eleccién de representante correspondiente, Administracion Registro Soluciénde Confictos
adjuntando copia de la publicacién en el Diario Ofical El Peruano. documentaria, General.
RM N° 324-2002-TR. At 6° del 22/11/02 y Fe de Erratas del 01/12/2002. Arch. Y Bibio,

806 |Reglstro de contrato de trabajo de futbolistas. ‘Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales DRTPE 0.28 70,08 X Oficina do Sub Direccion do

profesionales. de celebrado el contrato adjuntando copia del mismo: Administracion Registro
documentaria, General.
Arch. Y Bibio.
Presentacién extemporénea: (10). D.S. N° 003-97-TR, Ar. 72° y 73", Los mismos requisitos exigidos para el registro: 029 0a  |x Oficina de Sub Direccién de
del 21/03/97; Ley N° 26566, Art, 50 29/12/1995. (10) Constancia de pago de la tasa comespondiente, Administracion Registro
abonada en el Banco de la Nacion. documentaria, General.
Arch. Y Bibio,
807 |Reglstro de Contratos de trabejo de trabajadores destacados Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de DRTPE 0,30% 10.80" X Oficina de Sub Direccién de
de empresas y entidades que reelizan actividades de suscritos, adjuntando: Administracion Registro
Laborel. General.
1.-Copia de su registro como Empresa y Eniidad que realizan Arch. Y Bibio.
Ley N°27626 At 17 del 09/01/02; D.S.N° 003-2002-TR, Art, 11° del 28/04/2002. (10) actividades de intermediacion Laboral.
D.Leg. N° 728, D.S. N* 003-97-TR, Art. 72, del 27/03/97 2-Tres ejemplares del contrato sea indeterminado o sujeto a modalidad.
D.S. N 001-96-TR, Art. 83 del 26/01/96. 3-Hoja informativa segin formato.
4 -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en
el Banco de la Nacion.
Presentacién Exempordnea: Los mismos requisitos exigidos para el registro 0.33% e |x Oficina de Sub Direccién de
Solo durante la vigencia del contrato, si este es temporal o dentro del afio Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en Administracion Registro
de suscripcién si es indeterminado. (10) elBanco de la Nacion. documentaria, General.
Arch. Y Bibio,

808 |Registro do por ool indicando razén socialy direccion de a smpresa: DRTPE et X Ohonade S Direceion ds
Hostigamiento Sexual y de ser el Caso, Administracion Registro
s0bre senclones Impuostes. 1.-Nombre y apelidos del rabajador() afectado(a) documentaria, General.

2-Detallar el procedimiento instaurado Arch. Y Bibio.
Ley N°27942, articulo 7, inc. ¢, del 27/02103; D. . N° 010-2003-MIMDES, 3-Sancién de ser el caso
Art 22, del 26/11/03. Elinforme debe presentarse dentro de los trinta (30) dias
calendarios siguientes contados desde la fecha de la
i6n Final del jento de Hosti Sexal.
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808 |Reglstro de Contrato de Trabejado

Migrante Andino (Decisi6én N ° 545)

Instrumento Andino de Migracién Laboral. RM.N° 279-2004-TR
Art. 1y 2 del 31/10/04

RM. N° 009-2006-TR, que aprueba la Directiva

Nacional N° 004-2005-MTPE/DVMT/DNRT.

Solicitud presentada por el trabajador migrante andino adjuntando:

1.-Contrato de trabajo en tres (03) ejemplares, celebrado

seguin leyes peruanas, uno para la empresa, otro para

el usuario y otro para el MTPE, el cual debe contener:

1. Datos del Empleador. y domicilio, niimero de RUC
vigente actividad econdmica desarrollada.

2. Datos del copia del de identidad o

del pasaporte del migrante andino, sexo, edad, estado

civil, domicilio, nacionalidad, actividad o puesto

a ser ocupado por el trabajador.

3. Datos de la C: duracion del contrato de trabajo
seguin leyes peruanas, remuneracion, jornada laboral,

beneficios laborales que no deben ser menores a los

previstos para los trabajadores nacionales, clasificacion

del trabajador migrante andino de acuerdo al Art. 4° de la Decision 545.

DRTPE

0.30%

10,80"

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub Direccion de
Registro
General.

Reglstro de Especlalidades de Trabejo Portuarlo vigentes

en los puertos del pels, por consenso de los miembros de la
comisi6n o por decisién Inmpugnable de la Autorided
Administrativa de Trebejo.

Ley N°21866 Art. 5, 6y 7 del 16/11/02; D.S.N° 013-2004-TR, 27/10/04,
(disposicién complementaria unica); RM.N° 204-2004-TR,
Art2 del 12/08/04; RM. N° 216-2005-TR, Art. 1° del 08/08/05.

Solicitud de de yio

dirigida ala Autoridad Administrativa de Trabajo del

Puerto respectivo a fin de conformar la Comisién encargada
de elaborar la lista de especialidades de trabajo

portuario vigentes para el puerto respectivo.

Enel caso de organizaciones sindicales deben estar
debidamente registradas ante la Autoridad Administrativa
de Trabajo competente y comunicar en forma expresa la
designacion de dos representantes (itular y suplente) como
maximo para conformar la comision.

Enel caso de organizaciones de empleadores deberén adjuntar
el que contenga la de dos

(titular y suplente) como méximo con respectiva delegacion
efectuada por la entidad que los agrupe o por el

conjunto de empleadores del rubro.

DRTPE

gratuito

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

'Sub Direccion de
Registro
General.

Servicio de Conclllacién Administrativa

D.Leg. No 910, Titulo lll, Capitulo Ill, Art. 27 del 17/03/01;
D.S. 020-2001-TR, Titulo ll: Capitulo V Art. 69 y 70 del
29/06/01.

@) Solicltud para la Audlencla de Conclliacién

b) Solicltud para Segunda Audlencla de Conclliacién

c) De la Impugnacién de la Resolucién de Multa. (10)

1-Apersonarse a las oficinas de consultas al trabajador,
empleador ylo liquidaciones de la Sub Direccién de Defensa

Gratuita y Asesoria al Trabajador del Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo, para solicitar audiencia de conciliacién,

previa evaluacion del consultor
o liquidador adscrito al servicio.

2.-Si la conciliacion se da por parte de la empresa el esta
correra los gastos el cual sera el 1% de la UIT

1.-El usuario (empleador, trabajador, ex trabajador, personas
en capacitacion) firma la solicitud segun formato autorizado

por el personal mencionado, constando de forma clara sus
datos personales y direccion, como de la otra parte invitada
a conciliar y lo presenta al area correspondiente,

adjuntando la documentacion pertinente que sefiala el formato:
2.-El 4rea de Conciliaciones procede a efectuar la invitacion
alas partes, la cual se celebrara en un plazo no menor

de 10 (diez) dias habiles de notificado.

3.-Conasistencia de partes (debidamente acreditadas y
notificadas) se celebra la audiencia de Conciliacion,

la cual concluye con el Acta de Conciliacion o la Constancia
de Asistencia.

4.-En caso de inasistencia de ambas partes a una sesion de
Conciliacién, Concluye el procedimiento conforme a Ley.

1.-En caso de inasistencia de una de las partes a la Audiencia de
Conciliacién, por incapacidad fisica, caso fortuito o

fuerza mayor, deben acreditar por escrito su inasistencia,
dentro del segundo dia habil posterior ala fecha

sefialada para la misma.

2.-Asimismo en caso de empleadores que son personas juridicas
deberén acreditar su representacion legal conforme a Ley.
3.-Admitida la justificacién, se notifica oportunamente a las
partes para una segunda y tima diligencia.

4.-La notificacion se efectia con una anticipacin no

menor de veinticuatro (24) horas.

Contra la Resolucién por la que impone la multa, el empleador
dentro del tercer dia habil de su notificacién, puede

interponer Recurso de Apelacién adjuntando:
Acreditando su representacion legal segin sea el caso.

DRTPE

gratuito

gratuito

gratuito

gratuito

10 dias habiles

Oficina de
Administracion

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de
Administracion

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de
Administracion

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de
Administracién

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub. Direccion de
defensa Legal
gratuita y

| Asesoria al trabajador

Sub. Direccion de
defensa Legal
gratuita y

| Asesoria al trabajador

Sub. Direccion de
defensa Legal
gratuita y

| Asesoria al trabajador

Sub. Direccion de
defensa Legal
gratuita y

| Asesoria al trabajador

Direccién de Prevencion y

Soluciénde Conflictos

N

Verlficacién de clerre de centro de trabejo

Decreto Ley N°26135, Art. 3 del 30/12/92; Ley N°28806, Art. 12 c) del 22/07/06

D.S. N°019-2006-TR Art. 55, del 29/10/2006. (9)

Solicitud seqtn Formato, del trabaiador, para que se verifiaue
la situacién de cierre de centro laboral ylo la falta de

pago o depésito de su Compensacién por Tiempo de Servicios,
conforme a Ley, debiendo adjuntar

1.-D.N.Idel interesado

2.-Fotocopia simple de la tltima bolete de pago
3.-Declaracion Jurada respecto de la existencia o no de otros
locales o domicilios de la empresa materia de solicitud.

DRTPE

gratuito

[03 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Sub. Direccion de
Inspeccion.

Direccion de Inspeccion
Laboral.

@|

Verificacién de despido arbltrario

Solicitud segun Formato, presentada por el interesado,

DRTPE

gratuito

|03 dias habies

Oficina de

Sub. Direccion de

Direccion de Inspeccion
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dentro de los treinta (30) dias naturales de producido el cese. Administracion inspeccion. Laboral
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25 b) del 27/03/1997; documentaria,
D.S.N° 001-96-TR, Art. 450 del 26/01/96; 1.-D.N del interesado Arch. Y Biblio.
814 dela y relterada en el Solicitud del interesado precisando los datos e informacion DRTPE gratuito X [03 dias habiles Oficina de Sub. Direccion de Direccion de Inspeccion
rendimiento de les labores, del volumen o de la celided pertinente para la verificacion. Administracion Inspeccion o Laboral.
de la produccion. documentaria,
Arch. Y Biblio.
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25°, inc. b) del 27/03/1997;
815 |ol del trabajador a la dela Solicitud del Trabajador adjuntando: DRTPE gratuito X 103 dias habiles Oficina de Sub. Direccion de Direccion de Inspeccion
por tiempo de serviclos, efectuade por el empleador Administracion Inspeccion o Laboral
1.-Copia de la liquidacion efectuada por el empleador.
D.S. N° 001-97-TR, Art. 30° del 01/03/97. 2.-Copia de la observacién planteada ante el empleador. Arch. Y Biblio.
816 |of dela d los casos de: Solicitud del Trabajador segun Formato, para la verificacion de cese DRTPE gratuito X [03 dias habiles Oficina de Sub. Direccion de Direccion de Inspeccion
Administracion Inspeccion o Laboral.
Abandono de la empresa por sus titulares, o imposibilidad de otorgamiento 1.-D.N.I del interesado documentaria,
de la constancia de cese. 2.- Documento que consigne el nimero de la cuenta de CTS Arch. Y Biblio.
1.-Negativa injustificada o demora del empleador del solicitante, enla entidad financiera o bancaria correspondiente
para expedir la certificacion que acredite el cese.
mayor a 48 horas, D.S. N° 001-97-TR, Art. 45° y 46° del 01/03/1997. (9)
de trabelo para Ley N° 27337, Art. 48 al 68 del 07/08/00; Ley N°
817 |27571, que modifica el Art.51 de la Ley N° 27337 del 05/12/01; RM. N° 128-94-TR, del 03/09/94. gratuito X 01 dia habil Sub. Direccion de Direccion de Inspeccion
Solicitud segun Formato, adjuntando: DRTPE Oficina de
D.S. N 007-2006-MIMDES, Art.1° 25/07/06. Administracion Proteccion del Laboral.
1.-Copia de la partida de nacimiento, boleta o Libreta Militar. documentaria, menor en el trabajo
2.-Copia del certificado médico otorgado por el 4rea de salud. Arch. Y Biblio.
3.-Copia del camet escolar o libreta de notas o constancia
de estudios o certificado de estudios.
4.-Una (1) foto tamario carmet del adolescente, tomada en cualquier
estudio fotogréfico.
5.-Copia de documento de identidad del padre, madre, familiar o tutor
6.-Nombre o razén social y domicilio del empleador (en solicitud),
7.-La solicitud sera presentada por el padre, madre, tutor o
quien fiara al para el tramite.
818 del Interno d Y Solicitud adjuntando dos (2) ejemplares del texto del Reglamento. DRTPE 3.46% 124,56 X |30 dias habiies Oficina de Sub. Direccion de [Direccion de Inspeccion
Salud en el Trabejo Administracion Inspeccion Seguridad |Laboral.
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el documentaria, y Salud en el Trabajo
D.S.N° 42-F, Art. 450, del 22/05/64; D.S. N° 049-82-TVIND, Art. 2, del 08/10/82; Arch. Y Biblio.
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 24 del 28/09/05. (10)
819 [Reglstro y Autorizacion de Libros de Serviclos de Celderos, Solicitud adjuntando el libro de servicios de caldero y/o equipo DRTPE 3,30% 718,80 X [30 dias nabies Oficina de Sub. Direccion de | Direccion de Inspeccion
Compresoras y otros equipos a presién. a presion, uno por cada caldero y/o equipo. Administracion Inspeccion Seguridad|Laboral.
documentaria, |y Salud en el Trabajo
D.S. N° 42-F, Art. 450° del 22/0511964; D.S. N° 049-82-ITI/IND, Art. 2 del 08/10/82. (10) 1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada Arch. Y Biblio.
enel Banco de la Nacion.
820 [Aprobaci6n del Libro de Actas del Comité de Segurided y Solicitud dirigida al Sub Director de Inspeccion de Seguridad y DRTPE 700 36,00 X [30 dias nabies Oficina de Sub. Direccion de | Direccion de Inspeccion
Salud en ol trabajo Salud en el Trabajo adjuntando: por cada Administracion Inspeccion Seguridad|l aboral
100 documentaria, v Salud en el Trabajo
D.S.N° 42-F, Art. 46°, del 22/05/64; RD. N° 1472-72-1C-DG, Art. 23, del 28/08/72; 1.-Libro de Actas del Comité con minimo de 100 hojas. paginas Arch. Y Biblio.
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 24 del 28/09/05.(10) 2.-Acta de constitucion en el segundo folio
por lo menos: Nombre de la Empresa, N° RUC,
N° de de
del libro,del Reglamento Interno de Higiene y Seguridad Industrial,
lugar, fecha y hora de instalacion.
2.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacion.
821 |Verificacién de accidentes de trabajo Solicitud segun Formato, indicando fecha del accidente, DRTPE gratuito X 103 dias habiles Oficina de Sub. Direccion de Direccion de Inspeccion
forma y consecuencias del mismo, presentada por el interesado. Administracion inspeccion Seguridad|Laboral.
(9). D.S. N° 009-2005-TR, Art 10 literal a) del 29/09/05. documentaria, y Salud en el Trabajo
D.S.-N° 019-2006-TR, Art. 17.3, 20/10/2006 Arch. Y Biblio.
822 |Presentacion de Informacion sobre Planllias de Pagos Oportunidad de presentacion, requisitos y tramites de acuerdo a DRTPE gratuito X Oficina de
correspondlente al mes de Junlo de cada afio Ia Directiva que emita la Dependencia correspondiente del Administracion
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, segin documentaria,
D.S. N°007-TC Art. 4, del 27/05/68; DS. N° 018-85-TR. Art. 1, 20 y 30 del 14/07/85 el cronograma de recepcion establecido Arch. Y Biblio.
823 |Dictamen Econ6mico Laboral. Solicitud del Empleador, Trabaiadores, Arbitro o Tribunal Arbitral; DRTPE 5,00% 180,00 X [30 dias habiles Oficina de Oficina Tecnica
acompaiando copia del proyecto de Convencién Colectiva o
| dependencia que
D.S. N° 010-2003-TR, Art 560 del 05/10/03; D.S. N° 011-92-TR, Art. 46° ylo propuestas finales de las partes, de ser el caso, que sustente documentaria, haga
del 15/10/92, sustituido por el Art. 1° del OS.N° 009-93-TR del 08/10/93; el derecho del peticionante a la realizacion del dictamen. Arch. Y Biblio. de sus veces.
RM. N° 045-95-TR Art. 1° del 03/06/95, modificada por la R. M. N° 046-2007-TR, NOTA: El empleador enla fecha de vencimiento de la presentacion
Art. 1° del 24/0212007. (10) de la informacion, debera adjuntar el comprobante
del pago de la tase abonada en el Banco de la Nacion.
Para el caso de Lima-Callao y Zona de Trabajo de Huacho y Cariete,
la presentacion de la informacion debera tener el V°B® de
la Oficina de Economia del Trabajo y Productividad.
El Empleador presentara la informacion econdmica-financiera y
laboral, segin los formatos aprobados vigentes, que se encuentran
publicados en el Diario Oficial El Peruano, del 03/06/95,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

PLAZO PARA

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT. NEGAT.

RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

paginas 132138 al 132152.

[Acceso a la Informacion que poseen o producen las Unidades
Orgénicas del Ministerio de Trabejo y Promocién del Empleo

T.U. O. de la Ley N°27806, Ley de Transpa. y Acceso  la informacién Publica,
aprobado mediante D.S. N° 043-2003-PCM, Art10 del 24/04/03. (11) RM. N° 092-
2004-TR Art. 2°, del 14/04/04.

Costo de la Produccion

a) Por medios electrénicos (Pagina Web)

b) Por escrito (copia simple c/cara) (10)

¢) Por escrito (copia certificada por c/cara) (10)

d) Por medios fisicos o magnéticos (diskete) (10)

&) Por medios fisicos o magnéticos (CD) (10)

1. Solicitud dirigida a (funcionario designado) precisando con
claridad la informacién requerida.

2. Declaracién Jurada comprometiéndose a cancelar el
costo de la reproduccion o copia de la informacién, la misma
que ser4 abonada enla Tesoreria del Ministerio de Trabajo.

Acceso directo por el sistema Internet www.mintra.gob.pe

NOTA:
1.El plazo para la entrega de la informacién, se podra prorrogar
por cinco (5) dias dtiles adicionales, de mediar circunstancias
que hagan dificil reunir la informacién solicitada. En este caso
la entidad debera comunicar por escrito antes del vencimiento
del primer plazo, las razones de la prérmoga; de no

hacerlo se considera denegado el pedido.

2.-En caso que la entidad no posea la informacién solicitada y
de conocer su ubicaci6n y desuno, esta obligada a comunicar al
usuario de este hecho.

DRTPE

0,003%

0,05%

0,078%

0,151%

gratuito

gratuito

[07 dias habiles

Oficina de

Oficina Tecnica

documentaria,
Arch. Y Biblio.

°
dependencia que

Direccion Regional de
Trabajo y Promocion

del Empleo.

825

Sollcltud de Pensién de Cesantfa

Decreto Ley N° 20530 Art 16 del 26/02/74, modificada por la Ley N° 28449
Art. 2 del 30/12/04. D.S. N° 016-2005-EF Art. 1°, del 27/01/05
D.S.N° 017-2005-EF Art. 4, del 27/01/05

Solicitud indicando:

1.-Numero de su DNl vigente, indicando direccion domiciliaria
del solicitante.

DRTPE

gratuito

10 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de Personal

Oficina General de Admini

82

3|

Sollcltud de pensién de sobrevivientes — viudez

Decreto Ley N° 20530 Art. 32° y 33°, del 26/02/1974, modificada por la
Ley N° 28449 Art. 7° del 30/12/04. Ley N°27617 Art. 4°, del 01/01/02
D.S.N° 016-2005-EF Art. 1°, del 27/01/2005

Solicitud del conyuge sobreviviente y/o de su representante legal,

pension de viudez y de orfandad, si fuera el caso,
indicando o adjuntando:

1.-Numero de su DNI vigente.

2.-Copia fedateada de la partida de matrimonio con fecha posterior
alafecha del fallecimiento del conyuge.

3.-Copia fedateada del Acta de defuncion y declaracion

jurada del conyuge.

En caso de ser Varon el solicitante:

1.-D jurada del conyuge . indicando si se
encuentra incapacitado para subsistir por si mismo,

si carece de renta afecta a montos superiores del monto

de la pension y si esta amparado por algin

sistema de seguridad social.

En caso de no concurrir con hijos:

1.-D jurada del conyuge 3

En caso de concurrir con hijos menores de edad:

1.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento de cada hijo menor
de edad, expedida por la Municipalidad respectiva, maximo
contres (03) meses de antigiiedad

En caso de hijo adoptivo

1.-Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el
causante, copia certificada expedida por el funcionario competente.
2.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento con la anotacion
correspondiente que halla dispuesto la adopcion por el causante.
3.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento.

En caso de hijo incapacitado

1.-En caso el hijo sea incapacitado, documento que

Io acredite como tal.

2.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento.

3. Judicial que declare la copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo.

4.-Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion de
Incapacidad; copia certificada expedida por el juzgado respectivo.
Casos de excepcion enla fecha de celebracion del matrimonio
1.-Si fallece por accidente, copia certificada del parte policial ylo
certificado de necropsia.

2.-Si existiesen hijos en comun, copia certificada de la

partidas de nacimiento.

3.-Si la conyuge sobreviviente se encontré en

estado de gravidez, presentar:

4.-certificado médico que acredite el estado de gravideza la
fecha de fallecimiento del causante.

5.-Si el cnyuge fuese minusvalido, resolucién judicial
que declare la minusvalia.

DRTPE

gratuito

10 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de Personal

Oficina General de Admini

82

5

Sollcltud de pensién de sobrevivientes —orfandad

Decreto Ley N° 20530 Art. 34° del 26/02/74, modificada por la Ley N°28449
Art. 2° del 30/12/04. Ley N°21617 Art4° , del 01/01/02 D.S. N° 016-2005-EF Art. 1°,
del 27/01/2005

Solicitud del recurrente o del representante legal requiriendo:
1.-Pension de orfandad, indicando nimero de suDNI vigente del
solicitante o representante legal con indicacion de su

direccion domiciliaria.

2.-Para el caso que el solicitante sea tutor, documento

que lo acredite como tal.

3.-Copia fedateada del Acta de defuncion del causante,

maximo tres (03) meses de antigiiedad.

4.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento de

los hijos menores de edad.

En caso de hio adoptivo

1.-Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el
causante, copia certificada expedida por el funcionario competente.
2.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento con la anotacion
correspondiente que halla dispuesto la adopcion por el causante.
En caso de ser hijo Incapacitado

Para el caso que el solicitante sea curador, documento

que lo acredite como tal:

1.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento, méximo

tres (03) meses de antigiiedad.

2. Judicial que declare la

DRTPE

gratuito

10 dias habiles

Oficina de
Administracién
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de Personal

Oficina General de Admini




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

§ s

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT. NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

828 |Sollcltud de pensién de sobrevivientes - Ascendlentes

Decreto Ley N° 20530 Art. 36° del 26/02/74, Ley N°27617 Art. 4°, del 01/01/2002.

Solicitud del recurrente o de su representante legal requiriendo:

Pension de ascendientes, indicando numero de su DNIvigente del
1.-solicitante o representante legal con indicacion de su

direccion domiciliaria.

2.-Copia fedateada del Acta de defuncion del causante original.
3.-Copia fedateada de la Partida de nacimiento del causante,
expedida por la Municipalidad correspondiente.

4.-Declaracion Jurada del recurrente indicando si ha dependido

del causante a su
si carece de renta afecta, si tiene ingresos superiores al monto
de la pension, ademas de declarar si conoce la existencia de fitulares

con derecho a pension de Viudez u Orfandad.

DRTPE

gratuito

X

10 dias habiles

Oficina de

Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de Personal

Oficina General de Admini

829

Tercerla de propledad

Ley N°26979, Art. 20 del 23/09/998.

Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo antes que se inicie el remate del bien
adiuntando:

1.-Pruebas del derecho del tercero con documento privado de fecha

cierta.
2.-Documento publico u otro documento que acredite
fehacientemente la propiedad del bien o bienes antes de haberse
trabado la medida cautelar.

DRTPE

gratuito

03 dias habiles

Oficina de
Administracion

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Ejecutor Coactivo
a cargo del

procedimiento

Suspensién del Procedimlento de Ejecuclién Coactiva

Ley N° 26979, Art. 16° del 23/09/98; modificada por Ley
N° 28165 Art. 16° del 10/01/04. Ley N° 28892, Art 1° 15110/06. (10)

Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, fundamentada en las
causales de suspension del Art.16° de la Ley N° 26979,

Ley de Procedimiento de de Ejecucién Coactiva, adiuntando las
pruebas correspondientes de conformidad conlo dispuesto por el
numeral 16.3 del Articulo 16° de la Ley citada, modificada

porla Ley N° 28165.

1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente,

abonada en el Banco de la Nacién.

DRTPE

86.40

08 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,
Arch. Y Biblio.

|Ejecutor Coactivo
a cargo del
procedimiento

831

Fracclonamlento y/o Aplazemlento de la deuda.

D.S. N° 002-2006-TR, 02/03/2006
R.M. N° 003-A-2000-TR, 10/01/2000 (10)

Solicitud segun Formato, dirigido a la Oficina de Administracion

conteniendo como minimo los siquientes datos:

a) Nombre completo o razén o denominacién social del obligado.

b) Domicilio fiscal, domicilio real del obligado y numero telefénico.
¢) Monto de la multa, conlos intereses calculados hasta la fecha de
presentacion de la solicitud.

d) dentificacién de la multa (s) a fraccionar, consignando el 6 los ntmeros
de resolucién o Auto.

&) Plazo de aplazamiento yio fraccionamiento solicitado.

) Alusion a la presentacion de la garantia (de ser el caso, sélo Carta
Fianza)

g) Firma del obligado y del representante legal de la empresa, en caso de
ser ésta persona iuridica.

Ala solicitud se acompafiaré la siuiente documentacion:

1.-Copia legalizada por notario o autenticada por fedatario del

Ministerio de Trabaijo y Promocién del Empleo, del documento de
identidad del obligado, o de su representante legal, en caso
de personas juridicas.

Para los representantes de personas juridicas, copia legalizada

por notario, 0 o autenticada por fedatario del Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo, de la designacion como tales enla
Escritura Pablica de Constitucion.

1.-En caso que la deuda haya sido objeto de recurso que se
encuentra enla via administrativa o demanda contenciosa
administrativa enla via iudicial, se adjuntaré copia legalizada
notarialmente o autenticada por Fedatario del Ministerio de Trabaio
v Promocién del Empleo, del escrito de desestimiento presentado
ante quien corresponda y de la resolucion judicial, de ser el caso.
2.-La constancia de pago abonada en el Banco de la Nacion por un
monto ascendente al 5% en caso de aplazamiento 0 10% en caso
de aplazamiento con fraccionamiento de la deuda materia del
beneficio, al dia de presentacion de la misma; asi como en todos los

casos, por la totalidad de lo adeudado por concepto de gastos y
costas procesales, si dicha deuda se encuentra en Cobranza Coactiva.

DRTPE

36,00

30 dias habiles

Oficina de
Administracion
documentaria,

Arch. Y Biblio.

Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo. Oficina

cnica
[Administrativa

Direccion Regional de

Trabajo y Promocion del
Empleo: El Director

Regional Trabajo y

Promocion del Empleo

Recurso de Apelecion contra la resolucién que denlega y
declera la pérdida del Fracclonamiento ylo
(Aplazamiento de la deuda

D.S. N° 002-2006-TR, 02/0312006 (10)

Recurso dirigido a la Oficina General de Administracion, dentro
de los cinco (05) dias habiles contados a partir del dia siguiente de
notificada la resolucion respectiva.

Requisitos:

1.-Presentar escrito dirigido al Organo que emiti6 el acto a ser
impugnado, indicando nombre o razon social del impugnante,
debidamente acreditados.

2.-Exponer los fundamentos de hecho y derechos que

sustenten su recurso.

3.-Anexar los comprobantes de pago efectuados, de ser el caso.
4.-Las pruebas instrumentales de ser el caso,

5.- Firma del impugnante o cie su representante legal

DRTPE

gratuito

15 dias habiles

Oficina de
Administracién
documentaria,

Arch. Y Biblio.

Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo. Oficina

cnica
[Administrativa

Direccion Regional de

Trabajo y Promocion del
Empleo

Opinién Sectorlel para Reglstro de Organizaciones No
Gubernamentales de Desarrollo - ONGD

D.Leg. N°719, del 10/11/91; D.S N° 015-92-PCM, Art. 74° del 30/01/1992.

Solicitud segun Formato, adjuntando:

Plan Operativo de la Institucién para los préximos dos (02) afios.
1. delas durante los dos (2)
(itimos afios, relacionada con proyectos de desarrollo en beneficio
de las clases mas necesitadas (debidamente acreditadas).
3.-Perfil de programas ylo proyectos a desarrollar con recursos de
Cooperacion Técnica Internacional, incluyendo el esquema del
marco I6gico (elaborados de acuerdo a términos de referencia

establecidos).

DRTPE

gratuito

30 dias habiles

Oficina de

Oficina General de

y

Arch. Y Biblio.

Secretaria General




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

PRI UL ITETEE . T TETENEe: T
REQUISITOS DERECHO DE ':'RAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVACUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE

§ s

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

RESOLVER (en
dles héblies)

PROCEDIMIENTO

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

4.-Indicar N° de RUC vigente.

Il. SECTOR PROMOCION DEL EMPLEQ

Inscripcién en el Registro Naclonal de Empresas y

que realizan de Leboral

Ley N° 27626, Art. 9, 13, 140 y 160, del 09/01/02; D.S.N° 003-2002-TR,
Art. 7° y 8° del 28/04/02; Ley N° 26002 Art 95° del 27/12/92, modificado por la
Ley N° 27839 del 11/10/02. R M. N°206- 2007-TR, Art. 5.1° del 13/08/07(10)

Solicitud sequin Formato que deberd ser presentada ante
la Aut. Adm. de Trabajo de la localidad donde se encuentre la sede
principal de la entidad, adjuntando:

1.-Copia de la escritura publica de constituci6n, y sus modificaciones

de ser el caso, debidamente inscritas ena Oficina

Registral respectiva.

2-Indicar N° de RUC vigente

3.-Copia de la autorizacion expedida por la entidad competente,
en aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un
registro o de otro Sector. D Jurada simple
y escrita del domicilio actual.

Encaso que la entidad cuente con una sede administrativa y uno
o varios centros de labores, sucursales o agencias o en general
cualquier otro establecimiento, deberé indicar este hecho en la
solicitud, fiando las originales 3
1.-Acreditar un capital social suscrito y pagado no menor a cuarenta

ycinco (45) UlTs o su en de ap 3
al momento de su constitucion. Si al momento de su constitucion

la entidad no cumpliera con acreditar este monto de capital social,
debera acreditarlo a la fecha en que presenta la solicitud de
inscripcion en el Registro, debiendo mantenerlo asi durante
2.-Copia del documento de identidad del representante legal
suvigencia de la entidad.

3.-Declaracion jurada, segin Formato, respecto al (los) centro (s) de

trabajo en donde se lleva la documentaci6n laboral vinculada con
los trabajadores.

Las entidades que cuenten con otros establecimientos que vengan
operando a nivel nacional, deberan presentar ademés:
1.-Copia de la Escritura Piblica de creacién de Sucursal, debidamente

inscrita enla Oficina Registral del lugar donde se abriré la sucursal.
2.-Copia de la Resolucién de autorizacién o de Registro del Sector

de la zona donde se vaya a operar, de ser el caso.
3.-Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en
el Banco de la Nacion.

DRTPE

2,05

73.80

[0 dias habiles

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo

Direccion Regional de
Trabajo y Promocion del
Empleo

835

Varlacién de Domicllio, Razén Soclel o Ampliacién
del Objeto Soclal.

Ley N° 27626, Art. 20° del 09/01/2002

Comunicacién sequn Formato, sequn corresponda
presentada dentro de los cinco dias habiles de producido el hecho,
adjuntando:

1.-indicar N° de RUC vigente
2.-Declaraci6n Jurada simple y escrita del domicilio actual
-Copia de la escritura publica de cambio de razén social, ampliacion

o modificacion del objeto social, inscrita debidamente en

la Oficina Registral.

4.-Copia de la autorizacién expedida por el sector competente,
en aquelos casos que se trate de entidades que por normas
especiales requieran también obtener el registro o la autorizacion
de ofro sector.

DRTPE

50,04

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo

Direccion Regional de
Trabajo y Promocion del
Empleo

Apertura de sucursales de las entidades que desarrollan
Actividades de Intermediacién Laboral

Ley N° 27626, Art. 27°, del 09/01/2002. (10)

Comunicacion segin Formato, presentada ante la Autoridad
de Trabaio donde se encuentre la sede principal, dentro de los
cinco (05) dias habiles del inicio de su funcionamiento adjuntando:

1.-indicar N° de RUC vigente
2.-Copia de la autorizacion expedida por la entidad competente,
en aquelios casos en que se trate de entidades que requieran un
registro o autorizacién de ofro Sector, la misma que debera estar
autorizada para la zona de operacion del Establecimiento Anexo.
3.-Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio actual.
4.-Solo para Sucursales: Copia de la Escritura Publica de
constitucién de creacion de la sucursal, debidamente inscrita en la
Oficina Registral del lugar donde abrird la sucursal.

5.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada

enel Banco de la Nacién.

DRTPE

50,04

30 dias habiles

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo

‘Comunicacién de la apertura de oficinas, centros de trabejo,

u otros y
de las entldades que desarrollan actividades de
Intermed|ecién Laboral

Ley N°27626, Art. 27° 2do. parr, del 09/01/02. D.S.N° 003-2002-TR,
Art. 8°, 2do parr, del 28/04/2002.

Comunicacion segun Formato, presentada ante la Autoridad
Administrativa de Trabajo, del lugar donde operara el establecimiento

o se desarrollaran actividades adjuntando:

1.-Copia de la Constancia del Registro.

Para el caso de desarrollo de actividades, adicionalmente

debe presentar.

1.-Copia de la autorizacion expedida por la entidad competente,
en aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un
registro o autorizacién de otro sector para la zona de operacion del
establecimiento anexo.

DRTPE

50,04

Oficina de

Direccion de

Arch. Y Biblio.

del
Empleo

838 |Renovacién de Inscripcion en el Reglstro Neclonal de

Empreses y Entidades que realizan Actividades de
Intermed|acién Laboral.

Ley N'27626, Art. 14° y 19°, del 09/01/02; D.S. N° 003-2002-TR, Art.8° del 28/04/02. (10}

)

Solicitud segin Formato, que debera ser presentada con anterioridad
al vencimiento de la inscripcion ante la Autoridad Administrativa de
Trabaio, de la localidad donde se encuentre la sede principal de la
entidad adjuntando:

Declaracion Jurada segin Formato
1.-Copia de la Resoluci6n de autorizacion del sector correspondiente
vigente, tanto para la sede principal como por cada establecimiento
anexo, de ser el caso.

2.-Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
3.-Constancia de pago de a tasa correspondiente, abonada

en el Banco de la Nacion.

DRTPE

53.28

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

» REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA INICIO DEL COMPETENTE
Ll Ntmero y Denominecién Formulerio /Godigo/ | o, (s AUTOM. |  POSIT. NEGAT. RE "s: t:fm;" FROCEDIMIENTO RECONSIDERAGION APELACION
y Ublogoién i - : : RESOLVER
839 d tratos de locaclén Solicitud segun Formato, presentada ante la Autoridad DRTPE gratuito X Oficina de Direccion de
celebrados con las empreses usuarles Administrativa de Trabajo del lugar donde se encuentre registrada del
Ia sede principal y en caso de contar con Establecimientos Anexos, documentaria, Empleo
Ley N° 27626, Art17°, del 09/01/2002; D.S.N° 003-2002-TR, o presentara en el lugar de cada Establecimiento dentro de los Arch. Y Biblio.
Art.12°, 28/04/2002. quince (15) dias naturales de su suscripcion adjuntando:
Copia del contrato(s) suscrito(s) con la(s) usuaria(s) por duplicado
1.-Hoja Informativa segtin Formato.
Presentacion extemporanea: (10) Los mismos requisitos exigidos para la presentacion 1,13 por 40,68 x
(Solo durante la vigencia del contrato) de los contratos. cada
2.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada contrato
en el Banco de la Nacion.
840 dela Jurada en la que deb: ta Solicitud segun Formato, presentada ante la Autoridad Administrativa DRTPE gratuito X Oficina de Direccion de
|a nomina de trabejadores destacados en la empresa usuerle; de Trabajo del lugar donde se encuentre registrada la sede principal y
Administracion Promocion del
pera ol ceso de las Gooperatives de Trabeledores. en caso de contar con Establecimientos Anexos, lo presentara en el Empleo
documentaria,
lugar de cada Establecimiento, dentro de los quince (15) dias Arch. Y Biblio.
D.S.N° 003-2002-TR, Art 11, 2do parrafo y Art. 12 del 28/04/2002. naturales de producido el destaque del trabajador, adjuntando:
Nomina de trabajadores, precisando plazo de destaque segin Formato
Presentacion extemporanea (10) Los mismos requisitos exigidos para la presentacion de 0,93 por 3348 x
Ia declaracion jurada trabajador
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.
841 dela Trimestral de las Formato de “Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas DRTPE gratuito Oficina de Direccion de
Entidedes que realizan Actividades de Intermediacién Leboral y Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral, del
presentado en el lugar donde se encuentre registrada la sede principal documentaria, Empleo
Ley N° 27626, Art. 18, del 09/01/02; R M. N° 014-2006-TR; 18/01/06; yenel caso de contar con Establecimientos Anexos, lo presentara Arch. Y Biblio.
RM. N° 206-2007-TR, 13/08/07. en el lugar de cada Establecimiento, dentro de los cinco (05) dias
habiles de los meses de abril, julio, octubre y enero.
Presentacion extemporanea (10) Presentacion del mismo requisito. 050 18,00 x
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.
842 de carta Flanza a Ministerio Solicitud segin Formato, adjuntando: DRTPE 1.00 36,00 30 dias habiles | Oficina de Direccion de Direccion Regional de
del [ Trabajo y Promocion del
Ley N°27626, Art. 24, del 09/01/02; D.S.N°003-2002-TR, Art. 17, 18, 19,22, Original de Carta Fianza, otorgada por una Institucién bancaria documentaria, Empleo Empleo.
del 28/04/2002. o financiera Arch. Y Biblio.
843 |Renovaci6n y Reajuste de la Carta Flanza a Solicitud segun Formato, adjuntando: DRTPE 1.00 36,00 30 dias habiles | Oficina de Direccion de Direccion Regional de
nombre del Ministerlo. del Trabajo y Promocion del
1.-Original de Carta Fianza por renovacion o reajuste, otorgada documentaria, Empleo Empleo.
D.S. N° 003-2002-TR, Art 20° del 28/04/2002. por una Institucién bancaria o financiera. Arch. Y Biblio.

844 |Ssolicitud de ejecucion de carta flanza a nombre del Solicitud segun Formato, adjuntando: DRTPE gratuito 30 dias habiles Oficina de Direccion de Direccion Regional de

Ministerio del  [Trabajo y Promocion del
Judicial consentida y que ordene documentaria, Empleo Empleo.
D.S.N°003-2002-TR, Art. 25°, del 28/04/2002 el pago respectivo. Arch. Y Biblio.

845 |Denuncla por Incumplimlento de pago de Derechos y Solicitud segtin Formato, adjuntando: DRTPE gratuito 30 dias habiles | Oficina de Direccion de Direccion Regional de
Beneficlos Laborales por parte de Empreses y Entidades del  |Trabajoy Promocion del
que realizan Actlvidades de Intermediacién Laboral. documentaria, Empleo. Empleo.

Arch. Y Biblio.
Ley N°27626, Art. 23°, del 09/01/2002.
a) Resolucion firme expedida por la Autoridad Administrativa de Trabajo, 1.-Copia de la Resolucién Administrativa donde conste el
realizada en el procedimiento inspectivo. ejecutada en un inspecilvo.
b) Acta de Conciliacion celebrada con la intervencion de la Autoridad Solicitud segtn Formato adjuntando:
Administrativa de Trabajo.
1.-Copia simple del Acta de Conciliacion.
¢) Incumplimiento de Resolucion Judicial o laudo arbitral. Solicitud segtin Formato, adjuntando:
1.-Copia de la resolucion judicial o laudo arbitral.
2.-Copia del cargo de notificacion del mandato de ejecucion realizada
ala Empresa o Entidad de Intermediacion Laboral.
d) Acta de Conciliacion Extrajudicial. . Solicitud segtn Formato, adjuntando:
1.-Copia simple del Acta de Conciliacion Extrajudicial.

848 |G de de las laborales Comunicacién sequn Formato, adjuntando: DRTPE gratuito X Oficina de Direccion de
por del pago y por perte del
de les entidades de Intermedlacién laboral. 1.-Copia simple de la demanda, debidamente recibida por la mesa documentaria, Empleo.

de partes del Organo Judicial competente. Arch. Y Biblio.
D.S.N°003-2002-TR, Art. 24, del 28/04/2002.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

v DEREGHO DE TRAMITAGION CALIFIGACION "AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUESITOS ) EVALUACIONPREVI | PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
loroen Nai Denominacl6 fomuisriolSan) ul S, AuToM. | PosT. NEGAT. | s hébiey | PROCEDMENTO RECONSIDERAGION APELACION
mero y Denominecion Ublcacion (5t ED : : : DL RESOLVER
7 [Inscripcl6n en el Reglstro de Empresas Promoclonales Solicitud segun Formato, adjuntando: DRTPE 0.1 3,60 30 dias habiles Oficina de Direccion de Direccion Regional de
para Personas con Discapacidad del [ Trabajo y Promocion del
1.-Copia de la escritura de constitucién y sus modificaciones de ser el ot o
documentaria, mplee mplee
D.S. N'001-2003-TR, Art. 3° del 10/01/03. (10) RM. N° 186-2007-TR, Art. 1 23/07/01. caso, insciita en los Registros Pblicos, en caso de tratarse Arch. Y Bibio,
de persona juridica.
2-indicar N* de RUC vigente
3.-Copia del documento de identidad del Titular o Representante
Legal de la empresa.
4.-Declaracion Jurada de la empresa solicitante, de acuerdo a
Formato, de contar con no menos del 30% de sus trabajadores
enla condicién de discapacidad, de los cuales el 80% deberd
con el objeto
social de la empresa.
5.-Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de
los trabaiadores.
6-Copia de la planilla de pago comespondiente al mes anterior
enel que se solicito la inscripcion.
Solicitud segun Formato, presentada con anterioridad al vencimiento de la
Renovacién de Inscripci6n en ol Reglstro de Empresas incorioeion, acuntarelor DRTPE 01 360 x 30 dias habiles | e e de Direccion de
Promocloneles pera Persones con Discapecidad. de la inscripcion, adiuntandos del
documentaria, Empleo.
D.S. N'001-2003-TR, Art. 6° del 10/01/2003. (10) 1.- Declaracién Jurada de acuerdo a Formato Arch. Y Bibio.
o Certificados O ool indicando nimero de Resolucion Suprema que autorics DRTPE et 30 dias habies | Oftcina do Direcoion do Direccion Regional 46
certificacion ocupacional, adjuntando: del | Trabajo y Promocion del
D.S. N 022-85-TR Art. 3° del 20/07/1985. documentaria, Emplec Ermpie
1.Certficados Ocupacionales originales. Arch. Y Bibio.
Comunicaoion de remanents de utiidades. Comunicacion sequn Formato, indicando eTimporte DRTPE et Gfcina do Direcoion do Direccion Regional a6
del remanente del | Trabajo y Promocion del
DL. N° 892 Art. 1° del 11/11/96, modificada por Ley de las utilidades, adjuntando: documentaria, Empleo. Empleo.
N* 28464 Art 1° del 13/01/05; D.S N° 009-98-TR, Art. 9 del 1. Indicar N° de RUC vigente Arch. Y Bibio.
06/08/98, modificado por D.S. N° 002-2005-TR. At 1° del 06/05/05 2-Copia del documento de identidad del representante
legal de la empresa.
1 |Inscripcion en el Reglstro Naclonal de Agenclas Solicitud segun Formato, adjuntando: DRTPE 1.30 46,80 30 dias habiles Oficina de Direccion de Direccion Regional de
Privedes do Empieo. 1.-Copia de la escritura piblica de constitucion inscrita en los Registros JE T S——
Pblicos y sus modificaciones de ser el caso. documentaria, Emplec Ermpteo
D.S. N'005-2003-TR, Art. 3 del 24/05/03. (10) RM. N° 161-2007-TR, 2-Declaracién Jurada simple y escrita del dormicilio actual Arch. Y Bibio.
Art1° del 280512007 Indicar N° de RUC vigente
4.-Copia del documento de identidad del representante legal de la Agencia
Privada de Empleo.
5.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacion.
Renovacion de la Inscripoion en el Reglstro Nacional de ot segin Formalo, presentada con anterioridad al vencimiento o o " rocoon 0o
DRTPE Oficina de
[Agencies Privedes de Empleo. de la inscripcién, adiuntandos del
1.-Declaracion Jurada sequn Formato. documentaria, Empleo.
D.S. N'005-2003-TR, Art. 70 del 24/05/03. (10) 2-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada Arch. Y Bibio.
enel Banco de la Nacion.
dela Leboral de las Formato, de “Informacion Estadistica Laboral de las Agencias DRTPE 0,50 18,00 X Oficina de Direccion de Direccion Regional de
Agencles Privades de Empleo. Privadas de Empleo, debidamente llenado, presentado durante los del  |Trabajoy Promocion del
primeros cinco (05) dias habiles de los meses de abril documentaria, Emplec Ermpie
D.S. N'005-2003-TR, Art 13 del 24105/03; RM, N 303-2006-TR del 15/09/06 juio, octubre v enero. Arch. Y Bibio,
Presentacién Extemporanea (10) Presentacién del mismo requisito. 050 1800 X
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacion.
Verlacion de domiolio de Agencles Privedes de Empieo. Comunicacion seaun Formato, presentada dentro de 103 Ginco (5] DRTPE i X Ohonade Divocoion o
dias posteriores de haberse producido el hecho, adjuntando: del
D.S. N'005-2003-TR, Art 10° del 24/05/03, modificada por D.S. N° 01 1-2003-TR documentaria, Emplec
del 10/10/20032. 1.- Declaracion Jurada simple y escita del domicili actual. Arch. Y Biblio.
Verlacion de D o Rezon Soclal de Asencl Comunicacion seqtn Formato, presentada dentro de 105 Ginco (5] DRTPE e X Gfcina do Divocoion o
Privadas de Empleo dias posteriores de haberse producido el hecho, adjuntando: del
documentaria, Empleo.
D.S. N'005-2003-TR, Art 10° del 24/05/2003, modificada por D.S. N° 011-2003-TR 1.-Copia de la Escitura Publica inscrita en Registros Pblicos en donde
Arch. Y Biblio.
del 1011012003, conste la nueva denominacién o razén social.
2-indicar IN* de RUC vigente
Clerre de Libro Especiel do Gonvenios de Modelidades ool sequn Formalo adiuntado: DRTPE 550 w00 X honade Divocoion o
Formatives Laboreles. del
1.-Copia de la (ltima hoja utilizada del Libro Especial de Convenios documentaria, Empleo.
Ley N°28518 Art 48° del 24105/05; RM. N° 069-2007-TR Art. 1° el 17/03/07 de Modalidades Formativas Laborales. Arch. Y Bibio.
2-indicar N° de RUC vigente.
7 [Autorizecion, Registro y Promroga de convenlos de Jormada ot seatn Formalo, presentada con anterionidad alincio DRTPE 094 X 30 dias habiles | Oficina de Direcion d
Formativa en Horerlo Noctumo. de la ejecucién del convenio, adjuntando: del
documentaria, Empleo.
D.S. N 007-2005-TR, Art. 30° del 19/09/2005. (10) 1.-Declaracién Jurada de la empresa, de acuerdo a lo establecido Arch. Y Bibio.
RM. N° 069-2007-TR At 1° del 17/03/2007, modificada por R M. N° 142-2007-TR al Reglamento.
A1° del 2410512007, 2-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

§ s

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
il

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Nimero y Denominecion

Formulerlo / Cédigo /
Ublcacién

(% UIm)

1)

AUTOM.

POSIT.

NEGAT.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dles héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

en el Banco de la Nacion

Enelcaso de entre 15y 18 afios

1.-Resolucion Judicial para la realizacién de la actividad formativa

en horario nocturno.

2.-Adicionalmente adjuntar los demas requisitos sequn Modalidad
Formativa Laboral especificadas en el TUPA.

3.-Convenios celebrados indicandose el horario en el que desarrollara
la Modalidad Formativa Laboral.

858 |Registro y Prérroga de Convenlo de Aprendizeje

(con predominio en la empresa o con predominio en el centro de Formacion
Profesional: Practica Pre-Profesional). Ley N° 28518 Art. 8, 12, 46 v 48

del 24/05/05; DS. N° 007-2205-TR, Art. 8, 28, 49, 50, 51, 52 y 60 del 19/09/05 RM.
N°069-2007-TR, Art 1 del 17/03/07 modificada por R.M. N° 142-2007-TR

a). Con predominio en la empresa. Ley N° 28518 Art. 11° del 24/0512005;
D. S.N°007-2005-TR, Art. 7° del 19/0912005. (10)

Presentacién extemporanea: (sdlo durante la vigencia del convenio) .
DS. N° 007-2005-TR, Art.50, del 19/09/05. (10)

1.-Cualro (04) eiemplares originales del convenio. De los cuatro
ejemplares, tres se devuelven debidamente sellados al empleador,
uno para la empresa, uno para el beneficiario, uno para el Centro de
Formacion Profesional v el cuarto eiemplar se aueda en el MTPE.
2.-Hoja informativa por duplicado.

3.-Plan Especifico de Aprendizaie.

4.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada

enel Banco de la Nacion.

En el caso de adolescentes comprendidos entre 14v 18 afios.
adiclonalmente presentar:

1.-Copia fedateada del certificado médico original que acredite

la capacidad, fisica, mental y emocional para realizar las actividades
formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del
sector salud o de la seauridad social. seatn corresponda.

2.- Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique que el
adolescente no realiza actividades prohibidas segun lo previsto
enel Art. 60° del Reglamento de MFL.

3.-Copia fedateada del Acta o partida de nacimiento.
Adicionalmente presentar:

1.-Copia de certificado de estudios primarios.

2.-Copia de la autorizacion del CFP para realizar la modalidad de
Aprendizaje con predominio en la empresa.

Los mismos requisitos exigidos para su registro.
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacién.

DRTPE

1,00

36,00

36,00

45,00

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de

del
Empleo

Direccion de

Arch. Y Biblio.

del
Empleo

859 |Registroy prorroga de Convenlos de Précticas Profesioneles

Ley N° 28518 Art. 13 y 46 del 24/05/05; DS. N° 007-2005-TR,
Art. 50, 51, 52 y 60 del 19/09/05.

RM. N° 069-2007-TR, Art. 1, 17/03/07, modificada por

RM. N° 142-2007-TR Art 1 del24/05/2007. (10)

DS. N° 007-2005-TR, Art.50, del 19/09/2005. (10)

Presentacion extemporanea: (sélo durante la vigencia del convenio)

Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15)
dias naturales a su suscripcién adjuntando:

1.-Tres elemplares originales del convenio. De los tres ejemplares,

dos se devuelven debidamente sellados. uno para la empresa.

uno para el beneficiario v un eiemplar se queda para el MTPE.

2.-Hola informativa por duplicado

3.-Carta de presentacion del CFP, si es en idioma extranjero acompatiar la
simole al idioma oficial.

4.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.

Los mismos requisitos exigidos para su registro.
Constancia de paqo de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.

DRTPE

1,00%

36,00

48,96

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo

s60 | Registroy prorroga de Convenlos de Gapacitacion Laborel
Juvenll
del 24/05/07. (10). Ley N° 28518 Art. 46 y48 del 24/05/05; D.S. N° 007-2005-TR,

Art. 15, 28, 500, 52, y 60 del 19/09/05. R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1, 17/03/07,
modificada por R M. N° 142-2007-TR Art.1°

a) Persona con Discapacidad (PCD) . D.S. N° 007-2005-TR,
Art. 160 del 19/09/2005.

b) Jévenes, Mujeres con responsabilidades familiares.

DS. N° 007-2005-TR, Art. 16 del 19/09/2005.

Presentacién extemporanea: (sdlo durante la vigencia del convenio)

Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15)
dias naturales a su suscripcién adjuntando:
1.-Tres ejemplares originales del convenio. De los tres ejemplares, dos

se devuelven debidamente sellados. uno para la emoresa. uno para
el beneficiario v un eiemolar se aueda para el MTPE.

2.-Hola informativa por duplicado

3.-Declaracién jurada del joven, precisandose que no sigue estudios

de nivel superior durante la vigencia del convenio.
4.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacién.

Enel caso de adolescentes comprendidos entre 16 y 18 afios
adicionalmente presentar:

1.-Copia fedateada del Certificado Médico que acredite la capacidad,

fisica, mental y emocional para realizar las actividades formativas,
expedido aratuitamente por los senvicios médicos del Sector Salud
0 de la Seauridad Social. seatn corresponda.

2.-Declaracién Jurada de la empresa, en la que se indique que el
adolescente no realiza actividades prohibidas segin o previsto
enel Art. 60° del Reglamento de MFL.

Adicionalmente:
1.-Copia de la constancia de inscripcién en el Registro de CONADIS.
2.-Certificado de Discapacidad expedido por los senvicios médicos
oficiales de los Sectores de Salud, Defensa, del Interior o de

ESSALUD o copia fedateada por el Sector.

Adicionalmente:
1.-Acta o partida de nacimiento de los hijos menores de edad que tenga

a cargo 6 copia fedateada por el Sector.
Los mismos requisitos para el registro.

1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacién.

DRTPE

1,00

36,00

45,00

Oficina de

Direccion de

documentaria,

Arch. Y Biblio.

Oficina de

del
Empleo

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Empleo
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il
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§Enz

Reglstro y prérroga del Convenlo de Pasantia

Ley N° 28518, Art 25 y 46 del 24/05/05

D. 5.N°007-2005-TR, Art. 28°,49°, 50°, 51° y 60° del 19/09/2005
RM. N°069-2007-TR, Art. 1, 17/03/2007, modificada por

RM. N° 142-2007-TR Art 1° del 24/05/2007. (10)

a). De la Pasantia enla Empresa.

b). Pasantia de Docentes y Catedraticos. (10)

Presentacion extemporanea: (slo durante la vigencia del convenio.
D.S. N° 007-2005-TR, Art.50, del 19/09/05. (10)

Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15)

dias naturales de su suscripcion adjuntando:

1.-Cuatro (04) eiemplares originales del convenio. De los cuatro
tres se devuelven debit sellados, uno para

la empresa, uno para el Centro de Formacién Profesional, otro al
beneficiario y un ejemplar se queda para el MTPE.

2.-Hola Informativa por duplicado

3.-Copia del Plan Especico de Pasantia o itinerario de
Pasantia segin formato.

3.-Constancia de pago de a tasa correspondiente abonada
enel Banco de la Nacién.

Enel caso de adolescentes comprendidos entre Iy 18 afios (excepto los

por sus Centros presentar
adicionalmente

1.-Copia fedateada del certificado medico que acredite la capacidad
fisica y mental y emocional para realizar las actividades formativas,
expedido gratuitamente por los senicios médicos del Sector Salud

0 de la Seauridad Social seaun corresponda.

2.-Declaracién jurada de la empresa, precisandose que el adolescente

no realiza actividades prohibidas segtn lo previsto en el Art. 60°
del Reglamento de MFL.

Adicionalmente:
1.-Copia del documento que acredite la facultad del Centro Educativo

o del Centro de Formacién Profesional para realizar esta modalidad
formativa laboral.

Adicionalmente:
1.-Carta de presentacion del centro de Formacion Profesional.

Los mismos requisitos para el registro
2.-Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada
en el Banco de la Nacion.

DRTPE

1,00

36,00

36,00

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Oficina de

del
Empleo

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

Empleo

Reglstro y Prérroga de Convenlos de la Actualizacién para
la Relnsercién Laboral

Ley N° 28518, Art.31 al 46 del 24/05/05; DS. N° 001-2005-TR, Art. 25, 50, 51 y 52

del 19/09/05; R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1, 17/03/07, modificada por
RM. N° 142-2007-TR Art.1 del 24/05/07. (10)

a). Persona con Discapacidad. D.S. N° 007-2005-TR, Art. 26 del 19/09/2005.

Presentacion extemporanea: (sélo durante la vigencia del convenio).
D.S. N° 007-2005-TR, Art.50, del 19/09/2005. (10)

Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15)
dias naturales de su suscripcion adjuntando:
1.-Tres (03) ejemplares originales del convenio. De los tres ejemplares,

dos se devuelven debidamente sellados, uno para la empresa, uno
para el beneficiario v un eiemplar se aueda en el MTPE.

2.-Hoia Informativa por duplicado.

3.-Copia del ultimo certificado de trabaio, o de la boleta

de pago o contrato.

4.-Declaracion Jurada en la que sefiale que no ha trabaiado de
manera dependiente 6 independiente en los doce (12) meses previos
alafirma del Convenio y que no ha celebrado anteriormente un
convenio baio la modalidad formativa laboral de Actualizacion
para la Reinsercién Laboral.

5.-Constancia de pago de la tasa corespondiente, abonada

enel Banco de la Nacién.

Adicionalmente:
1.-Copia de constancia de inscripcién en el Registro de CONADIS 6

2.-Certificado de Discapacidad expedido por los senvicios médicos
oficiales de los sectores de Salud, Defensa, Interior o de
ESSALUD 6 copia fedateada por el Sector.

Los mismos requisitos para el registro
1.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacién.

DRTPE

36,00

40,68

Oficina de

Direccion de

documentaria,

Arch. Y Biblio.

Oficina de

del
Empleo

Direccion de

Arch. Y Biblio.

Empleo

Direccion Regional de

Trabajo y Promocion del
Empleo

Direccion Regional de trabajo

Promocion del Empleo.

863 |Renqlstro de Programa Anual de Capacitacién Laboral Juvenll

Ley N° 28518, Art. 18 y 19 del 24/05/05; D. S. N° 007-2005-TR, Art. 17 y 54 del 19/09/05. (10)

RM. N°069-2001-TR, Art. 1, 17/03/2007.

Solicitud segun formato, presentada previamente a la presentacion
del Convenio para su reaistro, dentro del Ultimo trimestre

del ejercicio fiscal de la empresa, adjuntando:

arama Anual de C: Laboral Juvenil seqin los
contenidos minimos dispuestos en el Art. 19° de la Ley.

1.-Formato de la nueva ocupacion, seatn sea el caso.
2.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
enel Banco de la Nacién.

DRTPE

36,00

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del

Empleo

Direccion Regional de trabajo

Promocion del Empleo.

864 |Registro de Programa Extraordinarlo de Capecitacién

Laboral Juvenil.

Lev N° 28518, Art. 18° v 19° del 24/05/2005:
D. S.N°007-2005-TR. Art. 54° del 19/09/2005. (10)
RM. N°069-2001-TR, Art. 1°, 17/03/2007.

Solicitud segun formato, presentada previamente a la presentacion
del Convenio para su registro, adjuntando:

1.-Documento aue acredite la necesidad de su realizacion:
a) Por motivos de ampliacion de mercado: facturacién.

contratos futuros de producci6n u otras evidencias de la empresa
que sustenten que necesita producir bienes o senicios mayores

a suvolumen promedio anual, de manera temporal y que acredite

Ia necesidad de contar con convenios de capacitacién laboral juveril.
b) Expansion de la empresa: copia de planilla que sustente

Ia contratacién de més trabajadores.

2.-Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada

enel Banco de la Nacién.

DRTPE

36,00

Oficina de

Direccion de

documentaria,
Arch. Y Biblio.

del
Empleo

Direccion Regional de trabajo

Promocion del Empleo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

L DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ) EVALUACION PREVIA A0 RAR, INICIO DEL COMPETENTE
oroen Namero y Denominecios Formulerio /Godigo / u st AuTom. [ pos. NEGAT. | ' Gies éiley | PROGEDMIENTO RECONSIDERACION APELACION
e Ublcacion % UM ©h : : : es hébllee) RESOLVER
865 |Realstro del Plan de Actualizacién para la Reinsercion Solicitud segun Formato, presentado dentro de los cinco (05) DRTPE 1,00 36,00 X Oficina de Direccion de Direccion Regional de trabajo
Laboral v de sus mod|ficaclones. dias naturales posteriores al fin del plazo establecido por la Ley del Promocion del Empleo.
adiuntando: documentaria, Empleo.
Lev N° 28518, Art. 34° v 35° del 24/05/2005; Arch. Y Biblio.
D.S. N° 007-2005-TR. Art. 44° v 54° del 19/09/2005. (10) 1.-Plan de 6 del Plan de
RM. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007. para la Reinsercion Laboral, seatn Formato.
2.-Constancia de pao de la tasa correspondiente abonada
en el Banco de la Nacion.
Solicitud en forma de Declaracion Jurada, segtn formato, adjuntado 10 dias habiles
868 | 1nscripcion de Asoclacién de Micro y Pequefies Empreses en of ¢ ! DRTPE gratuito Oficina de Direccion de Direccion Regional de trabajo
Realstro Naclonel de Micro v Peauefias Empresas(REMYPES). copia fedateada de los siguientes documentos: para calificar del Promocion del Empleo.
y 15 dias habiles |documentaria, Empleo.
Lev N° 27711, Art. 4 v 5, del 30/04/2002. Lev N° 28015, Art. 5 inc. i) v 6. del 03/01/03; Escritura Publica de constitucion, con las modificaciones de para subsanar | Arch. Y Biblio.
D.S. N° 009-2003-TR, Tercera Disposicion Complementaria 09/09/03 estatutos de la asociacion, debidamente escrito en prorrogable a
RM. N° 1730-2002 TR Art. 60 — m). del 01/07/02 R M. N°020-2003-TR, Registros Publicos. 15 dias habiles
del 12/02/03 v sumodificatoria R.M. N° 257-2005-TR. del 7/12/05. Art. 4.5 v 6, mas
modificada por RM. N°041-2007-TR, Art, 1°del 24/02/07 1.-Designacion del Consejo Directivo u érgano que haga sus veces y
el representante legal, debidamente inscrito en Registros Piblicos.
2.-Acuerdo de consejo Directivo u 6rgano que haga sus veces, de la
asociacion empresarial por el que se decide
registrarse en el RENAMYPE.
3.-Indicar N° de RUC vigente.
4.-Documento de identidad de representante leqal de la
(copia simple).
5.-Padron de asociados . indicando el Reaistro Unico de
Contribuyentes-RUC de cada asociado activo y/o Declaracion Jurada
del Conseio Directivo aue contenaa el nombre del asociado activo,
RUC y actividad econdmica.
867 |Incorporacién en el Réaimen Laboral Solicitud en forma de Declaracion Jurada, seqtn Formato, DRTPE aratuito Oficina de Direccion de Direccion Regional e trabajo
Especlal de la Microempresa. presentando los siguiente documentos: del Promocion del Empleo.
documentaria, Empleo.
Ley N° 28015, Articulo 52°, del 03/07/2003 D.S. N° 009-2003-TR, 1.-Indicar N° DE RUC vigente. Arch. Y Biblio.
Tercera DI C del 12/09/200: 2.-Indicar nimero de su DNI del representante leqal.
3.-Copia simple de las Declaraciones Juradas de impuesto  la Renta
de eiercicio anterior de ser el caso.
868 | Tercerfa de Propledad Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo antes que se inicie el remate DRTPE X 03 dias habiles | Oficina de Direccion de Direccion Regional e trabajo
del bien adiuntando: del  [Promocion del Empleo
Ley N°26979, Art. 20° del 23/09/1998. documentaria, Empleo.
1.-Pruebas del derecho del tercero con documento privado Arch. Y Biblio.
de fecha cierta.
2.-Documento publico u otro documento aue acredite
fehacientemente la propiedad del bien o bienes antes de haberse
trabado la medida cautelar.
868 |Modlficacién de libro Especlal de Convenlos de Modalldades Solicitud sequn formato adjuntando: DRTPE X Oficina de Direccion de Direccion Regional de trabajo
Formatives Laborales del Promocion del Empleo.
1.-Libro u hojas sueltas numeradas conteniendo el formato documentaria, Empleo.
Lev N° 28518, Art. 48, del 24/05/2005; D.S. N° 007-2005-TR. correspondiente. Arch. Y Biblio.
Art. 53° del 19/09/2005. R.M. N° 069-2007-TR Art. 1° del 17/03/2007. 2.-Indicar N° de RUC vigente.
870 |Duplicado de libro Especial de Convenlos de Modalldades Solicitud sequn formato adjuntando: DRTPE X Oficina de Direccion de Direccion Regional de rabajo
Formatives Laborales del Promocion del Empleo.
1.-Libro u hojas sueltas numeradas conteniendo el formato documentaria, Empleo.
Lev N° 28518, Art. 48, del 24/05/2005; D.S. N° 007-2005-TR, correspondiente. Arch. Y Biblio.
Art. 53° del 19/09/2005. RM. N° 069-2007-TR Art. 1° del 17/03/2007. 2.-Indicar N° de RUC vigente.
3.-Denuncia Policial de perdida o robo o declaracion jurado
de perdida o robo de libro.
4.-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada
en el Banco de la Nacion.
871 |Clerre de llbro Especial de Convenlos de Modalidades Solicitud seqn formato adjuntando: DRTPE X 05 dias habiles [Oficina de Direccion de Direccion Regional e trabajo
Formatives Laborales del Promocion del Empleo.
1.-Copia de la tima hoja utilizada del libro especial de Convenios de Empleo.
documentaria,
Ley N° 28518 Art. 48° del 24/05/2005 RM. N° 069-2007-TR Art.1° del 17/03/2007 Modalidades Formativas Laborales. Arch. Y Biblio.
2.-Indicar N° de RUC vigente.
872 |Autorizaclén, Reglstro y Prorroga de Convenlos de Jornada Solicitud seqn formato adjuntando: DRTPE X 30 dias habiles [Oficina de Direccion de Direccion Regional e trabajo
Formativa en Horarlos Nocturno del Promocion del Empleo.
1.-Declaracion Jurada de la empresa. de acuerdo a lo documentaria, Empleo.
D.S. N°007-2005-TR, Art. 30° del 19/09/2005. RM. N° 069-2007-TR, establecido al Reglamento. Arch. Y Biblio.
Art. 1° del 17/03/2007. modificado por RM. N° 142-2007-TR Art. 1° del 24/05/2007. -constancia de pado de la tasa abonado
en el Banco de la Nacion en el caso de los adolescentes
entre 15 y 18 afios adicionalmente:
3.-Resolucion Judicial para la realizacion de la actividad
formativa en horario noctumo.
Adicionalmente adiuntar los demas reauisitos seatn Modalidad
Formativa Laboral especificadas en el TUPA.
4.-Convenios celebrados indicandose el horario en el que desarrollara
la Modalidad Formativa Laboral.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) DEL GOBIERNO REGIONAL DE LORETO
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L4 DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD
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873 |Inscripclén de Asoclaclones de Micro v Peauefias Empreses Solicitud en forma de Declaracion Jurada, sequn Formato, adjuntando DRTPE gratuito X 10 dias habiles Oficina de Direccion de Direccion Regional de trabajo
on 6l Reglstro Naclonal de Micro y Pequefies Empresas. copia fedateada de los siquientes documentos: para calificar i del |promocion del Empleo
(RENAMYPES) v 15 dias habiles documentaria, Empleo.
1.-Escritura Pdblica de Consitucién, con las modificaciones de parasubsanar  |Arch. Y Biblio.
Ley N°27711, Art. 4°y 5°, del 30/04/2002; Ley N° 28015, Art. 5° inc.i)y 6°, estatutos de la asociacién, debidamente escrito en Redistros Publicos. prorrogable a
del 03/07/2003; D.S. N° 009-2003-TR, Tercera Disposicién Complementaria 2.-Designacion del conseio Directivo  érgano que haga sus veces 15 dias habiles
RM. N° 1730-2002-TR Art. 60°-m), el 01/07/2002. RM. N°020-2003-TR v de representante leaal. debidamente inscrito en Reaistros Pablicos. mas
del 12/02/2003 y sumodificatoria 3.-Acuerdo de Conselo Directivo u Oraano aue haaa sus veces.
RM. N°257-2005-TR del 17/12/2005, Art. 4°, 5° y 6°, modificada por de la asociacién empresarial por el que se decide registrarse
RM. N° 041-2007-TR Art. 1° del 21/0212007 en el RENAMYPE.
4-Indicar N° de RUC vigente.
5.-Documento de identidad del representante leaal de la asociacion.
(Copia simple).
6.-Padron de asociados, indicando el Registro Unico de
Contribuyentes-RUC de cada asociado activo ylo Declaracién
Jurada del Consejo Directivo que contenga el nombre del asociado
activo, RUC v actividad econdmica.
874 |Reglstro Naclonal de Empreses Contratistes y Sub. Contratistes T-Adiuntar Copia de la Escrilura Publica de constitucion inscrita en DRTPE aratito X Oficina de Direccion de Direccion Regional de rabajo
de construcol6n clvil (RENECOSUCC). los reaistros publicos v sus modificaciones de ser el caso. i del  [Promocion del Emleo.
2.-Copia de la licencia Municipal de Funcionamiento. documentaria. Empleo.
Lev N°28518, de fecha 23-05-05, D.S. N° 007-2005-TR. de fecha 19-09-05. ~Copia del comprobante de informacién reaistrada en el Arch. Y Biblio.
5.-Listado de calificaciones del personal contratado por mi
representada.
6.-Original del de pago de la tasa
de acuerdo a lo previsto en el texto tnico de procedimientos
istrativos (TUPA) del ministerio de trabaio v
promocion del empleo.
ENMATERA VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMENTO
PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
| 875 |CERTIFICADO DE TRABAJO 1. Solicitud dirigida al Director Regional, indicando: Formato Unico de Solicitud 023 831 X 30 Secre‘;;zzig”em' Direccion Regional Direccion Regional Gobierno Regional de Loreto
Ley 27444 Arts. 106°, 105°, 108°, 108°, 110°,y 113", IV del TP Nombres y Apellidos completos, domicilio y nimero para Procedimientos
D.S 005-90-PCM (18-01-90) del documento de identidad. Admnisirativos
Expresion concreta del pedido con sus fundamentos
Lugar, fecha y firma o huella digital
| 876 |CONSTANCIAS DE PAGOS Y DESCUENTOS 1. Solicitud dirigida al Director Regional, indicando: Formato Unico de Solicitud 031 "3 X 30 Secre‘;;zzig”em' Direccion Regional Direccion Regional Gobierno Regional de Loreto
(Pagos de Haberes y Descuentos): Nombres y Apellidos completos, domicilio y niimero para Procedimientos
At 1130 Ley  N° 27444 (11/04/01) del documento de identidad. Admnisirativos
Expresion concreta del pedido con sus fundamentos
Lugar, fecha y firma o huella digital
877 | PENSION DE CESANTIAY JUBILACION 1. Solicitud diricida al Director Reaional Formato Unico de Solicitud 034 1232 x % Secre‘;;zzig”em' Direccién Regional Direccién Regional Gobiemo Regional de Loreto
Ley N° 23495. D.S. N°015-83-PCM. 2. Adjuntar copia de Resolucién de Cese. para Procedimientos
Ley NP 20530 (26102/74) Art. 4°,5° Y 167 3. Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante. Admnisirativos
Ley NP 27719 (12/06102) Art. 1° y 2° 4. Copia de tltima Boleta de Pago de Remuneraciones percibidas
D.S.\° 158-2002-EF (23/10/02) por el ex-trabajador
Ley N° 27617 (01-01-02) 5. La documentacién deberd ser certficada por el Fedatario de la
Ley N° 27444 (11-04-01)A. 34° 1.3,36" y 37° Direccion Regional de Vivienda, Construccion y Saneamiento de Loreto.
878 |PENSION DE SOBREVIVIENTES -(Viudez) 1.- Solicitud diriida al Director Reional Formato Unico de Solicitud 038 1301 X 30 Secretaria de Director | o, i1 Regional Direccién Regional Gobierno Regional de Loreto
Ley NP 20530 (26/02174) Art. 3°y 28° 2.- Copia simple legible del Documento de Identidad vigente del para Procedimientos Regional
(Ley 27718 (12:05-02) At. 1° y 2° solicitante o representante legal Admnisirativos
Ley N° 27444 Att. 34° y 36, 37° 3.- Copia del Acta de Defuncion del causante, original o copia
Ley N° 27617 (01-01-02) autenticada por el funcionario competente de Ia Direccion Regional
D.S.N° 158-2002-EF (23/10/02) méximo tres meses de antigtiedad.
4. Partida de Matrimonio copia certiicada por la municipalidad,
maximo tres meses de antigtiedad.
EN CASO DE SER HOMBRE EL SOLICITANTE
Declaracion jurada del cényugue sobreviviente indicando si es incapacitado
para subsistir por si mismo, i carece de renta que afecta a montos
Superiores del monto de la pension, si esta amparado por algn sistema
de Seguridad Social.
EN CASO DE NO CONCURRIR CON HIJOS
Declaracion jurada del cényugue sobreviviente indicando i conoce
Ia existencia de hilos menores de edad o mayores incapacitados con
derecho a pension
EN CASO DE CONCURRIR CON HIJOS MENORES DE EDAD.
Partida de Nacimiento de cada hijo menor de edad; copia certiicada
expedida por la Municipalidad respectiva, maximo tres meses de anti-
guedad.
EN CASO DE HUO ADOPTIVO
Resolucion que declare haberse realizado la adopcién por el causante
copia certificada expedida por el funcionario competente.
EN CASO DE HIOS INCAPACITADOS
Para el caso que el solicitante sea curador, documento que lo acredite
como tal. - Pariida de Nacimiento del hijo incapacitado copia
certificada por la Municipalidad respectiva, maximo tres meses de
antigiedad.
- Resolucion Judicial que declara la incapacidad : copia certificada
expedida por el juzgado respectivo.
EN CASO DE SER HLA SOLTERA MAYOR DE EDAD
~Partida de Nacimiento de Ia hija soltera mayor de edad: copia certifi-
cada expedida por la Municipalidad respectiva méximo tres meses de
antigiiedad.
- Declaracién jurada de la recurrente indicando si permanece soltera,
si ha formado hogar fuera del matrimonio.
. Si tiene actividad lucrativa, si carece de renta afecta y si se encuentra
amparada en algun sistema de Seguridad Social.
. Constancia de no inscripcion de la hija soltera mayor de edad enel
Registro de Asegurados del Seguro Social de ESSALUD, expedida por
Ia Oficina de Registro y cuenta individual Nacional de Empleadores y
Aseguradores (ORCINEA).
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879 |PENSION DE SOBREVIVIENTES 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Formato Unico de Solicitud 0.38 13.91 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
(Orfendad) 2.-Copia simple legible de la Resolucion de otorgamiento de para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
pensién y del documento de identidad del solicitante o representan- Admnistrativos
Ley N°20530 (26/02/74) te legal.
Art. 25°y 27° Art. 34° inc.ab y ¢, y 35° 3.- Copia del acta de defuncién del causante : Original o copia autent-
Ley N° 27719 (12-05-02) Art. 1° 2° cada, por el funcionario competente de la entidad que emite,
Ley N° 27617 (01-01-02) maximo tres meses de antigiiedad.
D.S.N° 159-2002-EF (23/10/02) 4.- Partida de nacimiento de los hijos menores de edad del causante
Ley N° 25008 Art. 1° y 2° copia certificada expedida por la municipalidad respectiva
Ley N° 27444 Art. 34°, 35°y 37° maximo tres meses de antigiiedad.
EN CASOQ DE HUO ADOPTIVO
Resolucién que declare haberse realizado la adopcién por el causante
copia certificada expedida por el funcionario competente.
EN CASO DE HWOS INCAPACITADOS
Para el caso que el solicitants sea curador, documento que lo acredite
como tal. - Partida de Nacimiento de! hijo incapacitado copia
certificada por la Municipalidad respectiva, méximo tres meses de
antigiiedad.
- Resolucién Judicial que declara la incapacidad : copia certificada
expedida por el juzgado respectivo.
EN CASO DE SER HWJA SOLTERA MAYOR DE EDAD
~Partida de Nacimiento de la hija soltera mayor de edad: copia certifi-
cada expedida por la Municipalidad respectiva méximo tres meses de
antigiiedad.
. Declaracion jurada de la recurrente indicando si permanece soltera,
si ha formado hogar fuera del matrimonio.
. Si tiene actividad lucrativa, si carece de renta afecta y si se encuentra
amparada en algin sistema de Seguridad Social.
. Constancia de no inscripcién de la hija soltera mayor de edad enel
Registro de Asegurados del Seguro Social de ESSALUD, expedida por
a Oficina de Registro y cuenta individual Nacional de Empleadores y
Aseguradores (ORCINEA).
880 |NIVELACION DE PENSION 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Formato Unico de Solicituc| 0.46 16.51 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
Ley N° 20530 (26-02-74)Art. 3° y 28° 2.- Copia simple legible de la Resolucién de otorgamien- para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
Ley N° 27719 (12-05-02) to de Pensién. Admnistrativos
Ley N° 27444 (11-04-01) 3.- Copia de Ia titima boleta de pago de remuneracién
percibida por el Pensionista.
881 REGTIFIGAGION DE LA RESOLUGION POR ERROR MATERIAL 1- SO\iCi‘uq dirigida al Director Regmrfa\ Formato Uni»cc»de Solicituc| 0.39 14.36 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
2.- Copia simple legible de la Resolucién. para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
Ley N° 27444 (11-04-01) 3.- Copia simple legible del documento que sustenta la rectifi- Admnistrativos
cacién, para el caso que corresponda.
OFICINA TECNICA
882 ELABORACION O FORMULACION DE ESTUDIOS Y EXPEDIENTES TECNICOS DE Form:lc Ur;i»cc»de:“So\icituz 1.04 37.45 X 30 b Se;relana 2irecmc‘n [;ireccmr; Gobierno Regional
! para Procadimientos e Direc.Reg. egional egional
PROYECTOS EN HABILITACIONES URBANAS Y SANEAMIENTO, COMPRENDE: SEGUN CONVENIO Admnistrativos
Pertl
Estudlos de Prfactblided
Factbiided
Exp. Téonloo
LeyN° 27444 Art. 33°,35°y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
883 |ELABORACION DE DOCUMENTACION 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Formato Unico de Solicituc| 1.06 38.43 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
TEGNICA EN.: 2.-Recibo de Pago por el procedimiento para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
3.- Anexos referenciales al proyecto Admnistrativos
Catastros urbanos
Leventamlento Topograficos
Planos
LeyN° 27444 Art. 33°,35°y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
LeyN° 27867 (16-11-02)
884 |ELABORACION DE PROYECTOS HABITACIONALES 1.- Solicitud diriaida al Director Reaional 1.09 39.18 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Reaional
Documentacion Tecnica 2.- Recibo de Paao Oficio de requerimiento de Direc.Rea. Reaional Reaional
Planos 3.-Movilidad Disponible para Elaboracion de
Meauotas Proyectos Habitacionales
Ley N°27444 Art. 33°y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
LeyN° 27867 (16-11-02)
885 SUPERVISION, GOORDINACION DE LA EJEGUGION DE PROYECTOS DE INVERSION 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Oficio de»cogrdw»nacmn 1.01 36.03 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
POBLICAEN AGUA Y SANEAMENTO, (SHOCK DE INVERSIONES) 2-Recibo de Pago ente s insituciones de Direc.Reg. Regional Regional
3.-Movilidad Disponible involucradas
+LevN°28880 Lev Schok de inversiones
LeyN° 27444 Art. 33°,35°y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
LeyN° 27867 (16-11-02)
886 DIFUSION Y PROMOGION DEL PROGRAMA DE DESINFECGION SOLAR DE AGUA (SODIS) 1.- Solicitud dirigida al Director Regional Oficio de»cogrdw»nacmn 411 147.86 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
2.- Recibo de Pago entre las instituciones de Direc.Reg. Regional Regional
Ley N° 27867 (16-11-02) 3.-Movilidad Disponible involucradas
LeyN° 27444 Art. 33°,35°y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
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oroen Nimero y Denominecién Formulerio /Codigo/ | (o, ) (sl) AuTOM. | POSIT. NEGAT. dies heblies) | PROCEDIMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién RESOLVER
887 | DIFUSION Y PROMOGION DE LOS PROGRAMAS NAGIONALES DE VIVIENDA 1.- Solcitud dirigida al Director Regional Oficio de coordinacion 143 51.45 X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
2-Recibo de Pago entre las instituciones de Direc.Reg. Regional Regional
LeyN* 27867 (16-11-02) 3.-Movilidad Disponible involucradas
Ley N° 27444 Art. 33°, 35° y 37°
D.S N° 002-2002-Vivienda (09-09-02)
[TRANSPARENGIAY ACGESO A LAINFORMAGION FUBLICA
888 | AGGESOA LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZGAN LAS DIVERSAS OFIGINAS |1~ SOcitud dirgida al Director Regional indluyendo Formato Unico de Solioltu _ 0.64 30,50 X B Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
DE LA DIREGCION REGIONAL DE VIVIENDA, CONSTRUGGION Y SANEAMIENTO. Informacion exacta a la que desee acceder, para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
(debe inclirse periodo referencial). Admristrativos
Nombre de la persona o institucion que requiere la informacion,
.Formatos junto con documento de identidad.
.Fotografia Corre electronico, telefono, fax o direccion del responsable
.Grabeclones en CD de hacer las coordinaciones.
.Grabeclones en Diskets de que posea la solicitada
- Fotocoplas simples de saberlo el solicitante
.Coplade planos de obres 2.-Pago de derecho de tramite
Ley N° 27806 (03-08-02)Art. 10° Transparencia y acceso
a a informacion publica modificada por Ley N° 27927
DS.N° 018-2001-PCM.
Ley N° 27444 (11-04-01) Art. 113°inc. 1,243
D.S N° 002-2002-VIVIENDA (09-09-02)
LeyN* 27927 (04-02-03)
D.S.N° 043-2003-PCM (24-04-03)
AL 5°,11°,15°16°,17° 20°
D.S N° 072-2003-PCM ( 07-08-03)
889 |RECURSO DE RECONSIDERAGION 1.- Solicitud dirigida al Director Regional indicando Formato Unico de Solicitu _ Gratuito X 30 Secretaria Direccion Direccion Gobierno Regional
Ia Informacion requerida en el Articulo 113° de la Ley N°27444 y para Procedimientos de Direc.Reg. Regional Regional
y suscrito con firma de abogado Admnistrativos
Ley N° 27444 Arto 208° 2.-Resolucion impugnada
3.- Nueva prueba




