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APROBAR LA INTEGRACION Y ADECUACION AL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DEL GOBIERNO
REGIONAL HUANUCO, LOS PROCEDIMIENTOS EMITIDQS PORLQS
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‘ e de conformidad con lo previsto en los Articulos 191° y 19! L-a(e-&rcummuuun

wlitica del Estado, modificada por la Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV
<y l Titulo 1V sobre Descentralizacion - Ley N° 27680; Ley de Bases de la
# Descentralizacion - Ley N° 27783, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales - Ley N°
27867, sus modificatorias - Ley N° 27902; Ley N° 28013, Ley N° 28926; Ley N° 28961
Ley N°® 28968 y Ley N° 29033, en Sesion Ordinaria de fecha 22 de Octubre del 2009; que
establece la autonomia, atribuciones y competencias de los Gobiernos. Regionales, en sesion
Ordinaria de fecha 25 de mayo del 2010, se aprobé por unanimidad el Dictamen N° 21-2010-
GRH-CR/CPPPATAL;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 188° de la Constitucion Politica del Peri, sefiala que la
| descentralizacion constituye una politica permanente de FEstado, de cardcter
obligatorio, que tiene como objetivo fundamental el desarrollo integral del Pats, y qu
se realiza por etapas, en forma progresiva y ordenada conforme a criterios que
permitan una adecuada asignacion de competencias y transferencia de recursos del
gobierno nacional hacia a los gobiernos regionales;

Que, el articulo 35°de la Ley de Bases de la Descentralizacién N° 27783, establece que
los Gobiernos Regionales y Locales son competentes para aprobar su organizacion
internay su presupuesto institucional conforme a la Ley de Gestion Presupuestaria del

Estado y a las Leyes Anuales de Presupuesto; y los Articulos 2° 4° 5° de la Ley 27867 —
Orgdnica de los Gobiernos Regionales sefiala que estos emanan de la voluntad popular, son personas
juridicas de derecho publico con autonomia politica, econdmica y administrativa, tienen por misidn
organizar y conducir la gestion publica regional de acuerdo a sus competencia exclusivas, compartidas
v delegadas en el marco de la politicas nacionales y sectoriales, para contribuir con el desarrollo
integral y sostenible de la region, sus normas y disposiciones se rigen por los principios de exclusividad,
territorialidad, legalidad y simplificacién administrativa;

Que, la razon de ser de los Gobiernos Regionales como parte del esiado, es la de poner
al servicio de la ciudadania, servicios de calidad que lleguen a todos en el menor
tiempo posible, por lo tanto sus instrumentos de gestion deben tener la consistencia
técnica y legal y mas que todo tenga impacto directo en la organizacion del estado v
del cumplimiento de la mision que se le ha asignado; bajo este contexto el TUPA sirve
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para acercar los procedimientos y servicios que administra el Estado al ciudadano que
desee acceder a un servicio en cualguier punto del territorio nacional;

Que, el TUPA constituye una herramienta de gestién estratégica para impulsar la
legitimidad del Estado Moderno, que contempla los procedimientos que requiere y el
Estado tiene la responsabilidad de proveerlos, en tal sentido los Gobiernos Regionales
deben adaptarlos los procedimientos de los diferentes ministerios,

Que, en concordancia con el articulo 16° y la segunda Disposicion Complementaria,
\\ Transitoria de los “Lineamientos para elaboracion y Aprobacion de Texto Unico de
2\ Procedimientos Administrativos (TUPA) y disposiciones para el cumplimiento de la
Ley del Silencio Administrativo” aprobado por Decreto Supremo N° 079-2007-PCM,
establece; “Los procedimientos a cargo de Las Direcciones Sectoriales que forman
parte de los Gobiernos Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional
al que pertenezca. Para dicho efecto los Gobiernos Regionales y Locales deberdn
considerar los procedimientos y denominacion, segin la relacién que apruebe cada
Ministerio, en la que se establecerdn requisitos mdximos de los procedimientos”,
: ; conforme al proceso de descentralizacion de la Gestién del Estado.

Que, en el marco juridico que regula la formulacion, aprobacioén difusién, y aplicacion
de los TUPAs, se encuentran establecidos en la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento
Administrativo General; Ley N° 29060 — Ley del Silencio Administrativo y el Decreto
supremo N° 079-2007-PCM; en tal sentido la Incorporacién y adecuacion de
Procedimientos Administrativos de los diversos Ministerios se encuentra sustentada en;
el Informe N° 01-2010-GRH-GRPPAT/SGDISE/KGCD, aprobado mediante informe
033-2010-GRH-GRPPAT/SGDIS, de fecha 25 de febrero del 2010 que elaboré la
Incorporacion y adecuacién al TUPA de la Sede del Gobierno Regional Hudnuco, los
procedimientos emitidos por los Ministerios siguientes.: Agricultura; Comercio Exterior
y Turismo, Produccion; Energia, Minas e Hidrocarburos; Trabajo y Promocion del
Empleo;  Salud;,  Vivienda, Construccion y Saneamiento; T ransportes y
Comunicaciones; Educacién; documento que ha sido aprobado por la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y la Gerencia
General Regional, mediante Informes N° 121-2010-GRH/GRPPAT y Informe N° 080-
2010-GRH/GGR, respectivamente, asimismo cuenta con el Informe Legal N° 051-2010-
GRH/ORAJ, favorable de la Oficina Regional de Asesoria Juridica;

Que, por Ordenanza Regional N° 033-2008-CR-GRH se aprueba el TUPA de la
Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones, Ordenanza Regional N° (035-
2008-CR-GRH, aprueba el TUPA de la Direccién Regional de Salud, Ordenanza
Regional N° 036-2008-CR-GRH, aprueba el TUPA de la Direccién Regional de
Archivo, por Ordenanza Regional N° 037-2008-CR-GRH, aprueba el TUPA de la Sede
del Gobierno Regional Hudnuco, Ordenanza Regional N° 038-2008-CR-GRH, aprueba
el TUPA de la Direccion Regional de Energia, Minas e Hidrocarburos, Ordenanza
Regional N° 040-2008-CR-GRH, aprueba el TUPA de la Direccidn Regional de
Trabajo y Promocion del Empleo, Ordenanza Regional N° 041-2008-CR-GRH
aprueba el TUPA de la Direccién Regional de Produccién, Ordenanza Regional N°
042-2008-CR-GRH, se aprueba el TUPA de la Direccién Regional de Comercio
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Exterior y Turismo, Ordenanza Regional N° (043-2008-CR-GRH, se aprueba el TUPA
de la Direccion Regional de Agricultura; Ordenanza Regional N° 048-2008-CR-GRI,
aprueba el TUPA de la Direccion Regional de Educacion, las cuales deberan quedar
sin efecto a la entrada en vigencia de la presente Ordenanza Regional;

&

Estando a lo expuesto, contando con la opinién legal, Técnica y en uso de las
Jacultades conferidas por los articulos 15° inciso a), y 38° de la Ley N° 27867 Ley
\ Orgdnica de Gobiernos Regionales, el Consejo Regional del Gobierno Regional

ORDENANZA QUE APRUEBA LA INTEGRACION Y ADECUACION AL
' TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DEL
GOBIERNO REGIONAL HUANUCO, LOS PROCEDIMIENTOS EMITIDOS
POR LOS DIVERSOS MINISTERIOS

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, I« Incorporacion y adecuacion de los
Procedimientos Administrativos emitidos por los diversos Ministerios, al Texto Unico
ide Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Sede del Gobierno Regional Hudnuco,
;"q:ue contiene quinientos sefenta y cuatro (574) procedimientos administrativos, de
'/ conformidad a los cuadros que se anexan y que forman parte de la presente Ordenanza
Regional.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR, sin efecto las Ordenanzas Regionales que
aprobaron los Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de las
Direcciones Regionales Sectoriales siguientes:

FECHA N°ORDENANZA REGIONAL ENTIDAD

20-0608  Ordenanza Regional N° 033-2008-CR-GRH ~ LUPA  Direccion  Regional  de
Transportes y Comunicaciones.

S6.0503 Ordenanza Regional N° 035-2008-CR-GRH g:j:? de Iz Direccion Regiondl e

30-06-08  Ordenanza Regional N® 036-2008-CR-GRH TUPA del Archivo Regional

30-06-08  Ordenanza Regional N 037-2008-CR-GRH Sede del Gobierno Regional Huanuco

30-06-08 ) jenanza Regional N° 038-2008-CR-GRIT TUER de la Lireccicn Regional de
Energia, Minas e Hidrocarburos

30-06-08 TUPA de la Direccién Regional de

Ordenanza Regional N° 040-2008-CR-GRH Trabajo v Promocién del Empleo

30-06-08 Ordenanza Regional N° 041-2008-CR-GRH TUPA de la Direccién Regional de

Producciéon
s Ordenanza Regional N° 042-2008-CR-GRH IURA _de I Pzreccmn‘ Kegienal de
- Comercio Exterior y Turismo
30-06-08 TUPA de la Direccion Regional de

Ordenanza Regional N° 043-2008-CR-GRH X
Agricultura

o e TROTR )
310708 6 denanza Regional N° 048-2008-CR-GRH TUER 42 la.Threccion Regiondl s
= Educacion
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ARTICULO TERCERO.- DEROGUESE, cualquier disposicion que se oponga a la
presente Ordenanza Regional.

ARTICULO CUARTO.- PUBLICAR, la presente Ordenanza Regional que aprueba
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA, en el Diario Oficial “El
Peruano™ y el integro del formato en el Portal de Transparencia del Gobierno Regional
Hudnuco y en el portal del Servicio al Ciudadano y Empresas de la PCM.

ARTICULO QUINTO.- La presenta Ordenanza entrard en vigencia a partir del dia

~ siguiente de su Publicacion.

Comunicase al sefior Presidente del Gobierno Regional de Hudnuco para su
promulgacion.

En Hudnuco, a los 08 dias del mes de julio del 2010. A

\ ;
- o N e
\ . fm:\,w
:
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POR TANTO:
Mando se publigue y cumpla.

Dado en Hudnuco, en la Sede del Gobierno Regional Hudnuco, a los 76 dias del
mesde  rylio del 2010.

: Pisén Ruiz
SECRETARIA GENERAL

|
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS X CALIFICACION e e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO - - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
1 ATENCION DE Para solicitar informacién 1 X SIETE ) Tramite SECRETARIA SECRETARIA GERENCIA GENERAL
DIAS Documentario Calle | GENERAL DE LA GENERAL - REGIONAL
SOLICITUDES DE 1 JSolicitud que contenga la siguiente informacién: Calicanto 145 - OFICINA DE SECRETARIA
INFORMACION QUE Amarilis SECRETARIA | GENERAL E IMAGEN
POSEE O PRODUZCA EL Nombres, apellidos completos, DNI'y domicilio GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL
GOBIERNO REGIONAL a) |del solicitante. Cuando el solicitante sea menor INSTITUCIONAL
HUANUCO de edad no se requerira informacion sobre DNI.
Ley N° 27806 Transparencia y Acceso a la b) Expresion concreta y precisa del pedido de
Informacién Publica 02/08/2002 informacion.
Ley N° 27927 modifica la ley . - -
Transparencia y Acceso a la Informacién |c) Numero telefonico y correo electronico de ser el
Publica 13/01/2003 caso.
Firma del solicitante o huella digital, de no
. Ley N° 27444 Ley de Procedimiento saber firmar o estar impedido de hacerlo, de
Administrativo General del 11/04/01 d) |ser gl caso, cuandq la solicitud se presente por
tramite documentario. Plazo Méximo para [Plazo Maximo para
. D.S. N° 043-2003-PCM, aprueba el Texto z‘r::i”at;rl;' recursos 15 z‘r::i”ats;;' recursos 10
-lrJnico Ord?nadAo de ) IaI IL;ey Nf" Para que la informacion sea puesta a
ransparencia y Acceso de la Informacion Jyisp osicién:
Publica del 24/04/03
. D.S. N° 072-2003-PCM, aprueba el
Reglamento de la Ley N° 27806 del |, Exhibir recibo de pago por la reproduccion de la
07/08/03 informacion solicitada.
El pago se realizara previa liquidacion realizada por
D.S. 072-2003-PCM D.S. N° 018-2001]1@ autoridad que resuelvg el trérr}ite a fin de » »
PCM Dispone que las entidades del proceder a la entrega de la informacion. Plazo Maximo para [Plazo Méximo para
sector publico incorpore en sus TUPA un re:solvgrr.el recursos 10 re:solvgrr.el recursos 10
procedimiento para facilitar a las personas - Copia simple hoja A-4 0.003 0.10 dias habiles dias habiles
el acceso a la informacion que posean o . .
produzcan. 26/02/2001 - Copia simple hoja A-3 0.001 0.40
- Disco Compacto 0.028 1.00
- Diskette 0.042 1.50
2 1 ]Solicitud del administrado o de la autoridad que 0.19 7.00 X 3(TRES) Tramite DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENTE GENERAL
ABSTENCION DENTRO DE tenga facultad resolutiva, cuyas opiniones DIAS. Documentario calle | REGIONAL DE LA DE LA OFICINA REGIONAL
UN PROCEDIIMIENTO sobre el fo.ndo del procedlmle.r]to puedan influir Callcant(.).145 - OFICINA REGIQNAL REGIQNAL DE
en el sentido de una resolucién, en los casos Amarilis. DE ASESORIA ASESORIA JURIDICA
patahleridng en el art 88 de |a | v 27444" IIRINICA




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
T o Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: TRES (03) dias Jrecurso: TRES (03) dias
Art. 88 al 94 Ley N° 27444 Procedimiento habiles habiles
Administrativo General 11-04-01 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
3 - " _ . 0 GRATUITO X QUIN(;E (15) Tramite DIRECTOR OFICINA | DIRECTOR OFICINA ADMINISTRADOR
Solicitud  dirigida al Presidente Regional, DIAS | Documentariocalle | DEPATRIMONIO |  DE PATRIMONIO REGIONAL DE LA
ACEPTACION DE indicando los nombres, apellidos, DNI o carnet Calicanto 145 - OFICINA REGIONAL
DONACION DE BIENES 1 |de extranjeria, denominacion de la persona Amarilis. DE ADMINISTRACION
MUEBLES juridica o de la entidad estatal. Direccion,
teléfono, email, lugar, fecha y firma.
Base Legal Debera adjuntar los siguientes documentos:
La oferta escrita del donante comunicando la
Ley N° 27867 Ley Organica de los decision de donar un bien mueble de su
Gobiernos Regionales, Art. 9° inc. C) Ja) |propiedad y precisando sus caracteristicas
16/11/2002 técnicas, ubicacién, valor y forma de
adquisicion.
D.S. N° 154-2001/EF Reglamento General
de. Procedimientos Administrativos de los .
Bienes de Propiedad Estatal, Art, 172° b) |Copia del DNI en caso de persona natural.
31/10/2006
Directiva N° 009-2002/SBN Procedimiento Plazo Maximo para Plazo Maximo para
para la Donacion de Bienes Muebles En caso de ser persona juridica, debera presentar el recursos 15 |presentar el recursos 15
dados de Baja por las Entidades Publicas presentar copia de la Escritura de Constitucion, dias habiles dias habiles
y para la Aceptacion de la Donacién, J¢) [asi como copia del Acta que aprobo la oferta de
aprobado por Res. N° 031-2002/SBN; Art. donacion y el certificado de Vigencia de Poder
32°. 1°/01/2001 del representante legal.
. . . Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Docurlnento que acredite la proptledad de(lj.b;]en recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
en el caso que no se cuente con dicha
d) Jdocumentacion el donante podra presentar un
Declaracion Jurada indicando que se conduce
como Y ejercer la posesion.
4 - . ) ) 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTOR OFICINA | DIRECTOR OFICINA | DIRECTOR
i‘;';g';;‘:o I:é”?j':; . a;erzf;f:rgz ;de"r’srfr:‘a 30) DiAS | Documentario calle |  DE PATRIMONIO DE PATRIMONIO DE LA OFICINA
natural, denominacién de la entidad estatal o Cal:;r;tr(i)“l% ) ASI\EA(I?\:S'\‘I'QI_\SIEON
1 |de la persona juridica, RUC, direccion o ’
domicilio legal, teléfono, email, lugar, fecha y
ACEPTACION DE [firma, asi como la rgl@mon de documentos
presentados por el solicitante.
DONACION PREDIAL
En caso de Personas Naturales copia de DNI y
de personas juridicas copia de escritura de




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi ia an dias
Z (JOIISTLI(JIUII, Yy Copia IegdiiZdua Qel dCld que w L d
aprueba la decision de donar y el certificado de
vigencia de poder del representante legal.
Ley N° 27444 Ley del Procedimientos a) Certificado, registral inmobiliaria del predio a
Administrativo General 11-01-2001 donar con una antigliedad no mayor de 30 dias
. Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
afam(l:\lator::4-2[)0g1-E;° ar}w?smé_;:u En caso no encontrase inscrito debera presentar el recursos 15 [presentar el recursos 15
M - - presentar el Certificado de la Oficina registral dias habiles dias habiles
Reglamento General de Procedimientos | b) Ue acredite que el predio no se encuentre
Administrativos de los Bienes de ?nscrito a P
Propiedad del Estado". 17/07/2001 :
Resolucion N° 026-2002/SBN Directiva Presentar copia simple Fjel titulo donde.fel
que aprueba los procedimientos para la | ¢) donante acre.dlta. la propiedad o Declaracién
aceptacion donacion predial 25/07/2002 Jurafia que |n.d|que que sg’conduce como Plazo para resolver el [Plazo para resolver el
propietario y ejerce la posesion por un tiempo A Ao b A Ao A
Ley N 27867 art. 10, numeral 1 inc. J, Ley mayor a 10 afios. recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
Organica del Gobierno Regional. 18-114
2002
5 - . . . o 0.29 10.44 X TREINTA Tramite DIRECTOR OFICINA | DIRECTOR OFICINA | DIRECTOR
Solicitud  dirigida al Presidente Regional, indicando 30) DiAS | Documentario calle | DE PATRIMONIO DE PATRIMONIO DE LA OFICINA
los n'ombres y apel’lldos completos, el numero DNI o Calicanto 145 - REGIONAL DE
carné de extranjeria del representante, la persona Amarilis ADMINISTRACION

AFECTACION DE USO
PREDIAL

juridica o la denominacion de la entidad estatal, de
ser el caso, direccion, teléfono, e-mail, lugar, fecha
y firma.

Debera adjuntarse la documentacion siguiente:

Opinion favorable de la entidad publica a cuyo

1 . ’
nombre se encuentra inscrito el predio.

Art. 10 num. 1 inc. J) de la Ley N° 27867
Ley Orgéanica de los Gobiernos
Regionales 18-11-2002

Art. 7 literal f) del D.S. N° 131-2001
02/07/2001

Art. 78 y 99 del D. S. N° 154-2001/EF 4

17/07/2001

Art. 41 literal a) de la Resolucion N° 315
2001/SBN

Art. 2 de la Directiva N° 005-2002/SBN
aprobada con Resolucion N° 022
2002/SBN. 25/07/2002

Plano perimétrico de Ubicacion y Memoria
2 Descriptiva de los predios cuya afectacion en
uso se solicita.

3 Copia de la Partida Registral del predio.

Anteproyecto de la Obra.

5 Factibilidad econémica.

Certificado de Zonificacion y Compatibilidad de
uso.

)

7  Comprobante de pago por derecho de tramite.

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles.

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo para resolver el

recurso: 30 dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ] PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
- bE ETTRETar (T TRAMITACION (*) PARA ICI0 DEL | compeTENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
Numero y D ey > (en SI.) — 4 m TO > APELACION
9 ANO 2010 co | Positi| Negati RESOLVER CION
Lihi id lan diac
8  Ficha Técnica de Inspeccion.
6 APERTURA Y — ) ) 119 42.84 X | TRENTA Tramite 'SUB GERENTE DE | GERENTE REGIONAL | GERENTE REGIONAL
R B :;"L:i:‘; dodgllgl(rjrésl depfrifzgznvtzrms:g;‘;”agr (30) DiAS | Documentario calle | LA SUB GERENCIA | DE PLANEAMIENTO, | DE LA GERENCIA
REJNIEC uep o, dpe calicanto 145- | DE ORDENAMIENTO |  PRESUPUESTO Y REGIONAL DE
AIIERIO L oo e 010,900 PCI Amariis.. TERRITORIAL | ACONDICIONAMIENTO |  PLANEAMIENTO,
DEMARCACION : TERRITORIAL PRESUPUESTO Y
TERRITORIAL L ACONDICIONAMIENTO
o Comprobantes de pago que respalde el petitorio TERRITORIAL
CATEGORIZACION,

RECATEGORIZACION Y
CAMBIO DE NOMBRE

Art. 102 del num. 7 de la Constitucion
Politica del Per(i. 30/12/1993

Art. 10 numeral 1 inc. k) de la Ley N°
27867 Ley Organica de los Gobiernos
Regionales. 18-11-2002

Mapa o representacion cartografica de

ubicacion de la circunscripcion a delimitarse,
fusionarse, anexarse o crearse, segun el caso.
De preferencia se elaborara a base de la Carta
Nacional del IGN a una escala de (1:100,000;
1:50,000 u otra) la cual permite identificar en
forma clara y precisa los elementos geograficos
- urbano basicos para la demarcacion territorial.

Para los casos de creacion de distritos o provincias
se adjuntara un plano urbano del centro poblado
propuesto como capital a escala adecuada (1:5,000
0 1:10,000)

En los casos de recatergorizacion, traslado de
capital se debera presentar un plano elaborado de
preferencia a base de la carta nacional IGN, en el
que se determinara la ubicacion exacta de centro
poblado, segun sea el caso; asi como un plano
urbano de los centros poblados involucrados en la
propuesta, a una escala adecuada (1:5,000 6
1:10,000), detallando los servicios con que cuenta.

Para la creacion de distritos o provincias se
adjuntard un plano urbano del centro poblado
propuesto como capital a escala adecuada (1:5,000
0 1:10,000)

Para recatergorizacion, traslado de capital se

debera presentar un plano elaborado de preferencia
a base de la carta nacional IGN, en el que se
determinara la ubicacion exacta de centro poblado,
segun sea el caso; asi como un plano urbano de los
centros poblados involucrados en la propuesta, a
una escala adecuada (1:5,000 6 1:10,000),

detallando los servicios con que cuenta.

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias

Art. 24 de la Ley N° 27795 Demarcacion y
Organizacion Territorial 24/07/2002

D.S N° 019-2003-PCM, que aprueba el
Reglamento de Ley de Demarcacion
Territorial y Organizacion  Territorial.
24/02/2003

D.S N° 086-2002-PCM, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones
de la Direccion Nacional Técnica de
Demarcacion Territorial. 24/08/2002

Resolucién Ministerial N° 100-2003-PCM
que aprueba la Directiva N° 001-2003
PCM/DNTDT  sobre Diagndstico y
zonificacion para fines de demarcacion y
procedimiento de registro y presentacion
de expedientes sobre demarcacion y
organizacion territorial.29/03/2003

Directiva N°  002-2003-PCM/DNTDT.
Registro y apertura de expedientes
técnicos  sobre  demarcacion  y
organizacion territorial. 31/03/2003

Resolucién ~ Jefatural  N°  764-2002
JEF/RENIEC aprueba formato de lista de

adherentes para los procedimientos de

demarcacion territorial.05/03/2003

Estudio béasico de la circunscripcion a
delimitarse, fusionarse, anexarse, crearse y/o
el centro propuesto a categorizacion o traslado
de capital sobre:

Poblacion del ambito propuesto. En el caso de
creacion de distritos o provincias, debera
incluirse la del centro poblado propuesto como
capital y los otros centros poblados del d&mbito.

&

Servicios sociales basicos; salud, educacion,
comunicaciones, transportes y energias
exitentes en el &mbito, localizados segln
centro poblado

=

Actividades econdmicas, productivas y de

C o is
) comercializacion.

Aspectos socio - culturales: identificacion y
d) localizacion de grupos etno - linglisticos y
organizaciones sociales

Aspectos histdricos e identificacion de ruinas
arqueoldgicas, construcciones coloniales y
otras zonas de atractivo turistico.

e

Para los casos de determinacion de limites por
carencia o imprecision en areas urbanas sefialadas
en el art. 28 del presente reglamento, no es
aplicables lo dispuesto en el presente numeral.

Los petitorios de fusion de circunscripciones
politicas debe sustentarse en condiciones
poblacionales, econdmicas, territoriales y otros que
lo justifiquen.

CAMBIO DE NOMBRE: Debera presentar un plano
elaborado de preferencia a base de la carta

nacional IGN, en el que se determinara la ubicacion

exacta de centro poblado, seglin sea el caso; asi
como un plano urbano de los centros poblados
involucrados en la propuesta, a una escala
adecuada (1:5,000 6 1:10,000), detallando los
servicios con que cuenta.

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() PARA | INICIODEL |0\ e reNTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Para caso de cambio de nombre de
circunscripciones politicas y centros poblados
capitales, el estudio deberé incluir las razones
histéricas -sociales en las que se sustenta el
petitorio.
ASISTENCIA Y APOYO - . ) ) UN (1) DIA Tramite DIRECTOR DE LA JOFICINA REGIONAL DE | GERENTE GENERAL
7 T A 1 [Belicitud dirigido al Presidente Regional. 0 GRATUITO X Documentario calle | OFICINAREGIONAL | DEFENSACMLY |  DE LA GERENCIA
. e < . calicanto 145-  |DE DEFENSA CIVIL Y SEGURIDAD GENERAL REGIONAL
EMERGENCIAS C°”Sta”°.'da 39 Vle”f'clac'znldle da”"fs S“ff”ms Amarils.. SEGURIDAD CIUDADANA
por autoridades locales del lugar afectado. CIUDADANA
Constitucion Politica del Pert. 30/12/1993
Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema
de Defensa Civil 28/03/1972 y sus
modificatorias Decreto Legislativo N° 442°,
735°y 905°, Ley N° 25414 y el D.U N° 0494
2000.
D.S. N° 005-88-SGMD, aprueba
Reglamento del Sistema de Defensa Civil
y su modificatoria D.S. N° 058-2001-PCM.
17/05/1988
Resolucién Jefatural N° 345-2002-INDECI,
aprueba la Directiva N° 023-2002
INDECIOET  Informacién  sobre e
funcionamiento del Sistema Nacional de
Informacién para la Prevencion y Atencion
de Desastres - SINPAD.
Ley N° 28101, establece Ley de
Movilizacién Nacional. 12/11/2003
D.S. N° 066-2007-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil. 05/08/2007
Ley N° 27867 - Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, Art. 61°. 18-114
2002
8 0 GRATUITO X NO Tramite JEFE DEL ORGANO [JEFE DEL ORGANO DE CONTRALORIA
Formulario para presentar denuncias y/o REGULADO | Documentario Calle DE CONTROL CONTROL GENERAL DE LA
ATENCION DE DENUNCIAS| 1 |solicitud dirigida al Organo de Control Calicanto 145 - INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL REPUBLICA
Institucional. Amarilis




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema
Nacional de Control 23/07/2002 vy
Contraloria General de la Republica art. 9°| » Exposicion de motivos indicado en el Art. 105.2
inc. ), art. 22° inc. n). 18-11-2002 de la Ley N° 27444
Resolucién de Controlaria N° 443-2003
CG Apruebar la Directiva N° 008-2003 . L Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
CG/DPC “Servicio de Atencion de | 3 EXTOTC'OLS;TZZVOS indicado en el Art. 105.2 presentar el recursos 15 presentar el recursos 15
Denuncias’ 14/01/2004 clatey dias habiles dias habiles
Ley N° 27444 art. 106° al 112° 11-01
2001 Exponer claramente la relacion de los hechos,
las circunstancias de tiempo, lugar y modo que
permitan su constatacion, la indicacion de sus
4 presuntos autores, participes y damnificados, el Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
aporte de la evidencia o su descripcion para recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
que la administracion proceda a su ubicacion,
asi como cualquier otro elemento que permita
su comprobacion.
9 CALIFICACION Y REGISTRO 4.03 145.08 X Tramite SUB GERENTE DE | GERENTE REGIONAL | GERENTE REGIONAL
DE EMPRESAS O Documentario Calle | LA SUB GERENCIA DE RECURSOS DE RECURSOS
Solicitud  dirigida al Gerente Regional de Calicanto 145 - DE RECURSOS NATURALESY NATURALESY
ENTIDADES ENCARGADAS |, |0 'sos Naturales y Gestion del Medio Amarilis NATURALES | GESTION DEL MEDIO | GESTION DEL MEDIO
DE ELABORAR Ambiente AMBIENTE AMBIENTE
DECLARACIONES DE
IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
O ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL (EIA) EN EL
AMBITO DE LA REGION | 2 |Comprobante de Pago

PARA PROYECTOS EN EL
MARCO DEL SNIP

Ley N° 26821 Ley Organica para el
Aprovechamiento  sostenible de los
recursos naturales 26/06/1997

Ley N° 26834 Ley de areas naturales
protegidas. 30/06/1997

Ley 26839 Ley sobre la conservacion y
aprovechamiento  sostenible de la
diversidad biologica.16/07/1997

D.S. N° 038-2001-AG, Reglamento de la
Ley de Areas Naturales
Protegidas.22/06/2001

Decreto Legislativo N° 613 Cadigo del
Medio Ambiente y los Recursos
Naturales.08/09/1990

Ley N°27308 Ley Forestal y de Fauna
Silvestre 15/07/2000 y su Reglamento
D.S. N° 014-2001-AG, 09/04/2001

R.M. N° 0566-2001-AG Disposiciones
Complementarias para el otorgamiento de
concesiones para
conservacion.17/05/2006

NO
REGULADO

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | REsoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Ley N° 26839 Ley sobre la Conservacion y
Aprovechamiento  Sostenible de la
Diversidad Bioldgica.08/07/1997
10 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTORDE LA | GERENCIA GENERAL
1 ] Solicitud dirigido al Director de Defensa Civil (30) DIAS | Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA REGIONAL
Calicanto 145 - DEFENSACIVILY | CIVIL'Y SEGURIDAD
PARA INSPECTOR TECNICO Amarilis SEGURIDAD CIUDADANA
CIUDADANA

CAPACITACION COMO
INSPECTOR TECNICO DE
SEGURIDAD EN DEFENSA

CIVIL

D.S N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil, Art. 44°  05/08/2007

Ley N° 19338, Ley del Sistema de
Defensa Civil. 28/03/1972

BASICO:

Acreditar la condicion de Técnico ylo
Profesional de ramas afines a Ingenieria,
Arquitectura o Seguridad.

Tener experiencia profesional no menor de tres
anos.

PARA INSPECTOR TECNICO DE
DETALLE:

Acreditar la condicion Profesional Colegiado de
las diversas ramas de Ingenieria o Arquitectura.

Acreditar la condicion Profesional Colegiado de
las diversas ramas de Ingenieria o Arquitectura.

Tener experiencia profesional no menor de tres
anos.

PARA INSPECTOR TECNICO DE
DETALLE:

Tener experiencia profesional no menor de
cinco afios.

PARA INSPECTOR TECNICO EN
INSPECCIONES
MULTIDISCIPLINARIAS:

Plazo Méaximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recursos 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Tener experiencia profesional no menor de
ocho afios.
11 0 GRATUITO X CUATRO Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
1 (4) DIAS ] Documentario Calle | OFICINA REGIONAL JOFICINA REGIONAL DE REGIONAL
CONFLICTO DE Solicitud del administrado o la disposicion de Calllf\:ant(.)I.MS ) DEJGSRESSEIA ASESORIA JURDICA
COMPETENCIAS EN UN la  autoridad superior para iniciar un marts. Plazo Méxi Plazo Méxi
rocedimiento de "conflicto de competencia” az0 Maximo para az0 Maximo para
PROCEDIMIENTO P P presentar el recursos 15 Jpresentar el recursos 15
dias habiles dias habiles
art. 80 al 86 Ley N° 27444 Procedimiento Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
Administrativo General. 11-04-2001 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
12 DENUNCIAS DE o 0 GRATUITO X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE GENERAL
EXPLOTACION Y 1 | Comprabante de pago por derecho de tramite (30)  DiAS Documentario calle | LASUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE REGIONAL
6 Calicanto 145 - DE RECURSOS RECURSOS
DEPRECIACION DE LOS il
Comunicacion donde debe exponer claramente Amarils. NATURALES NATURALES
RECURSOS NATURALES 2 ia relacién de los hechos, las circunstancias de
EN EL AMBITO REGIONAL | Jtiempo, lugar y modo que permitan su
constatacion, la indicacion de sus presuntos
Ley N° 26821 Ley Organica para el autores, participes y damnificados, el aporte de
Aprovechamiento  Sostenible de los la evidencia o su descripcién para que la
Recursos Naturales, Art. 28°. 26/07/1997 administracion proceda a su ubicacion.
Ley 1333 Ley del Medio Ambiente. X
2710411992 PERSONAS NATURALES:
Ley N° 26839 Ley sobre la Conservacion y
eI. Ap.rovechamiejnto Sostenible de la | 1 JCopia simple del DNI Plazo Méximo para Plazo Méximo para
Diversidad Biologica. 16/07/1996 presentar el recursos 15 |presentar el recursos 15
dias habiles dias habiles
Ley N° 28245 Ley Marco del Sistema PERSONAS JURIDICAS:
Nacional ~de Gestion ~ Ambiental
08/09/1990 y su Reglamento D.S. 008 Copia simple de la Escritura Plblica de
2005-PCM. 1 JConstitucion Social, inscrita en los Registros
Publicos.
Decreto Ledislativo N° 613 Cédico del Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
ecreto Legislativo N° odigo de recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Medio Ambiente y de los Recursos Copia simple del documento que acredite la
Naturales. 08/09/1990 representatividad legal de ser el caso.
13 N 0.07 2.52 X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
iAS.] Documentario calle
1 |Comprobante de pago por derecho de tramite (30)  DiAs] D lle | OFICINA REGIONAL |OFICINAREGIONALDE| ~ REGIONAL DE
DERECHO A FORMULAR o calicanto 145 - DEASESORIA | ASESORIA JURIDICA | GERENCIA GENERAL
DENUNCIAS Comunicacion donde debe exponer claramente Amarilis JURIDICA REGIONAL
2 |la relacion de los hechos, las circunstancias de ’
ltiempo, lugar y modo que permitan su
Ley 27444 Ley del Procedimiento constatacion, la indicacion de sus presuntos Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
Administrativo General, art. 105 11-04 autores, participes y damnificados, el aporte de presentar el recursos 15 Jpresentar el recursos 15
2001 la evidencia o su descripcion para que la dias habiles dias habiles
administracion proceda a su ubicacion.
Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
0 GRATUITO TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA DIRECTOR
14 | DONACION DE BIENES X
1 |Solicitud dirigida al Presidente Regional (30) DIAS. | Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DE LA OFICINA
MUEBLES Calicanto 145 - PATRIMONIO PATRIMONIO REGIONAL DE
. . . . Amarilis. ADMINISTRACION
Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del
Regionales, Art. 2°y 15° 18-11-2002 solicitante.
Ley N° 27783 Ley de Bases de la
Descentralizacion, Art. 37° 22/01/1972 Informe sustentando la necesidad de uso de los




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S (en SI.) Pt = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
— Llhi i lan dias
DL. N° 804 Referido a las Donaciones aIGoblernoRegl(ymaI POIIGIES gue teporiat Plazo Maximo para |~ Plazo Méximo para
efectuadas por las entidades del Sector presentar el recursos 15 |presentar el recursos 15
PUblico. dias habiles dias habiles
Co:]stltum:’m Politica del Perll Arts. 72°, ‘ Poderes respectivos y sus correspondientes
737y 193°. 30/12/1993 certificados de vigencia o del representante
legal para personas juridicas.
Decreto  Supremo N° 154-2001-EF,
Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de los Bienes de
Propiedad Estatal; 18/07/2001 y su Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
modificatoria Decreto Supremo N° 107 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
2003-EF 23/07/2003, D.S N° 042-2006
EF, D.S N° 164-2006-EF y D.S N° 013
2001-PCM
Resolucion N° 031-2002/SBN, aprueba la
Directiva N° 009-2002/SBN Procedimiento
para la Donacién de Bienes Muebles
dados de baja por las Entidades Publicas
y para la aceptacion de la donacion de
Bienes Muebles a favor del Estado.
Decreto  Supremo N° 023-2004-PCM
Jerarquizacion de los Bienes del Estado
por su alcance Nacional, Regional y Local.
24/03/2004
15 Solicitud ~ dirigida  al Presidente Regional 0.3 10.80 X TREINTA (30), Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTORDE LA | DIRECTOR REGIONAL
peticionando donacion  del predio‘ indicando Documentario calle OFICINA DE OFICINA DE DE LA OFICINA
apellidos completos, asi como la relacion de los calicanto 145 - PATRIMONIO PATRIMONIO REGIONAL DE
DONACION DE PREDIOS documentos presentados por el solicitante Amarilis. ADMINISTRACION
DEL DOMINIO PRIVADO - - - -
DEL ESTADO DE LIBRE 1 |Copia de la partida registral del predio
DISPONIBILIDAD Plano perimétrico del terreno en coordenadas
2 UTM, a escala 1100, 1/200 ¢ 1/500, con
indicacion del éarea, linderos, angulos y
medidas perimétricas
Ley 27867 Orgénica de los Gobiernos 3 Plano de ubicacion del predio a escala 1/100 6
Regionales, Art. 9 inc. C. 16/11/2002 1/500
D.S. N° 154-2001-EF Reglamento de Memoria Descriptiva del terreno indicando la - -
- T L . . ) Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
Procedimientos Administrativos de los ubicacion, el area, el perimetro, los linderos, la
. . 4 e : presentar el recursos 15 |presentar el recursos 15
Bienes de Propiedad Estatal, Art. 105° al zonificacion y las observaciones que se dias habiles dias habiles
111°. 18/07/2001 consideren pertinentes
Directiva N° 006-2002/SBN, Art. 2°.
2510712002 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles

10




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi - a o
16 ESTRUCTURAS DE Formulario de solicitud de Inspeccion técnica X TREINTA (30), Tramite CUARENTAYpINCO OFICINA REGIONAL DE
h i ocumentario calle
ERVICI DE 1 de Seguridad en Defensa Civil. D tario call (45) DIAS DEFENSA CMLL'Y
SERVICIOS calicanto 145 - SEGURIDAD
TELECOMUNICACIONES Y Amarilis... CIUDADANA
PANELES PUBLICITARIOS 2 |Copia del plano de ubicacion vigente 1/500. GERENTE GENERAL
SOBRE EDIFICACIONES Y REGIONAL
AQUELLAS QUE SE conia de ol de Arauitect et
opia de plano de Arquitectura vigente en
ENCUENTRAN DESDE EL |3 scala 1/50 0 1/100.
SUELO
DS. N. 066_20,07_.PCM' Reglamfento de Copia del plano de planta de distribucion con
Inspecciones Técnicas de Seguridad en | 4 equipamiento filo vigente (1/50 0 1/100)
Defensa Civil.05/08/2007 up ovig :
Directiva N° 002-2006-INDECI Directiva
para  Autorizacién,  Renovacion, ) ) ) . Plazo Maximo para Plazo Maximo para
N e o Copia de los planos de instalaciones eléctricas
Ampliacion de Jurisdiccion y Acreditacion | 5 Vigente en escala 1/50 0 1/100 presentar el recursos 15 |presentar el recursos 15
de Inspectores Técnicos de Seguridad en 9 : dias habiles dias habiles
Defensa Civil.
Decreto Ley 19338, Ley del Sistema 6 Copia de los planos de instalaciones sanitarias
Nacional de Defensa Civil. 28/03/1972 vigente en escala 1/50 o 1/100.
Ley 28101, Ley de Movilizacion Nacional Conia simole de memoria descriotiva
12/11/2003 y su Reglamento D.8. N° 0051 7 | * pecmcaci’;nes o piva -y
2006-DE/SG.02/03/2006 P :
" Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
" o . Protocolo de pruebas y mantenimiento de
Resolucion Jefatural N° 207-88-INDECI : | 8 equinos sister’:]as contrZincendios recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Aprueban Directiva de Sanciones por quiposy .
incumplimiento de las Normas de | 9 JCopias EIA, DAP y/o PAMAS.
Seguridad. PANELES PUBLICITARIOS:
DIREQTM_\ Ne 37'.|NDE?VAD'96 Con Instalaciones Especiales 23.3 838.80
Organizacién 'y Funcionamiento de
Brigadas Defensa Civil. 23/07/1996 Sin Instalaciones Especiales 14.3 514.80
17 1.30 46.90 X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
(30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO,
EVALUACION DE 1 |solicitud drigido al Presidente Regionl Calicanto 145- | DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO PRESUPUESTO Y
INICIATIVAS Y/O Amarilis. TERRITORIAL TERRITORIAL ACONDICIONAMIENTO
PROPUESTAS DE TERRITORIAL
O e Petitori (n lo establecid: | Regl t Plazo Maxi Plazo Maxi
etitorio segun lo establecido en el Reglamento lazo Maximo para lazo Maximo para
DEICENTROSIEOBLADOS 2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
Organizacion Territorial dias habiles dias habiles
Art. 17 Ley N° 27795 Ley de Demarcacion
y Organizacion Territorial 24/07/2002 y su 3 |comorobante de Pago Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Reglamento DS N° 019-2003-PCM. P 9 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
24/02/2003

11




LICO

GORIERNN PEGIANAL MHILAN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.ci
18 EVALUACION DE » o ) ) 0 Gratuito TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE GENERAL
T e Solicitud  dirigido a_Gerencia Regional de (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE REGIONAL DE LA
1 |Planeamiento, Presupuesto y Calicanto 145-  |DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO GERENCIA GENERAL
PROPUESTAS DE FUSION Acondicionamiento Territorial. Amarilis. TERRITORIAL TERRITORIAL REGIONAL
DE CIRCUNSCRIPCIONES
TERRITORIALES Petitorio segin lo establecido en el Reglamento Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
POLITICAS. Organizacion Territorial dias habiles dias habiles
Art. 18, 26, 29 inc. b), 30, 33y 36 Ley N°
" " Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
2775 Ley de Demarcacién y Gestion Comprobante de Pago recurso: 30 dias habiles. | recurso: 30 dias habiles
Teritorial 24/07/2002 y su Reglamento DS P 9 : : :
N° 019-2003-PCM. 24/02/2003
Ley N° 28274 Ley de Incentivos para la
Integracion y Conformacion de Regiones
y su Reglamento DS N° 063-2004-PCM.
18/08/2005
19 EVALUACION DE 0 GRATUITO (Plan 30 dias Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENCIA REGIONAL
ESTUDIOS DE PRE 1 |solicitud dirigida al Presidente Regional Anual de habiles para | Documentario calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO,
nversione a emision calicanto 145 -
I ione) la emisid licanto 145 DE PROYECTOS DE| PROYECTOS DE PRESUPUESTO Y
FACTIBILIDAD DE del Informe Amarils.. INVERSION INVERSION | ACONDICIONAMIENTO
PROYECTOS EN EL Técnico, a TERRITORIAL
MARCO DEL SISTEMA | 2 |Perfl Viabiizado partir de la
lnacional e veRsiAN | fecha de
recepcion del
Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacional estudio a
de Inversion Plblica. 27/06/2000 3 [Pntecedentes y otros nivel do
Prefactibilida
D.S. N° 102-2007-EF Reglamento de la d
Ley del Sistemas Nacional de Inversion
Ublica. 19/07/2007 lazo Maximo para lazo Maximo para
Publica. 19/07/200 Plazo Maxi Plazo Maxi
presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
Directiva N° 001-2009-EF/168.01 Directiva dias habiles dias habiles
General del Sistema Nacional de Inversion
Publica. 05/02/2009
Resolucion Ministerial N° 314-2007-EF-15 Plazo para resolver el Plazo para resolver el
» recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
delegacion de facultades para declarar la
viabilidad de Proyectos de inversion
publica. 26/10/2007
20 EVALUACION DE GRATUITO | PLAN ANUAL DE CUARENTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
FACTIBILIDAD DE INVERSIONES (40) DIAS Docurpentano Calle | LASUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO,
Calicanto 145- | DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE PRESUPUESTO Y
PERONECTOSIENN=L 1 |solicitud dirgido i Presidente Regional Amarils. INVERSION INVERSION | ACONDICIONAMIENTO
MARCO DEL SISTEMA TERRITORIAL
NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA - SNIP
Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacional b X del o
de Inversion Pablica. 27/06/2000 ocumentos ~ sustentarios  del  petitorio,
antecedentes y otros.
D.S. N° 102-2007-EF Reglamento de la Plazo Méaximo para Plazo Maximo para
Ley del Sistemas Nacional de Inversion present’arel recurso: 15 present’arel recursor 15
Pablica. 19/07/2007 dias habiles dias habiles
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Directiva N° 001-2009-EF/168.01 Directiva recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
General del Sistema Nacional de Inversion
Publica. 05/02/2009
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Resolucién Ministerial N° 314-2007-EF-15
delegacion de facultades para declarar la
viabilidad de Proyectos de inversion
publica. 26/10/2007
21 EVALUACION DEL PERFIL 0 GRATUITO X VEINTE (20) Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL DE
DIAS a partir | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE LA GERENCIA REGIONAL
DE PROYECTOS EN EL delafecha | Calicanto 145- |DEPROYECTOSDE | PROYECTOSDE | DEPLANEAMIENTO,
MARCO DEL SISTEMA 1 |Solicitud dirigida al Presidente Regional de recepcion Amarilis. INVERSION INVERSION F;RESUF;)UESTOY .
1 ACONDICIONAMIENT!
NACIONAL DE INVERSION del perfil.
TERRITORIAL
PUBLICA - SNIP
Ley N° 27293 Ley del Sistema Nacional -
de Inversion Publica 27/06/2000 2 [Peril Viabilzado
D.S. N° 102-2007-EF Reglamento de la Plazo Maximo para Plazo Maximo para
Ley del Sistemas Nacional de Inversion | 3 JAntecedentes y otros presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Publica. 19/07/2007 dias habiles dias habiles
Directiva N° 001-2009-EF/168.01 Directiva
General del Sistema Nacional de Inversion
Publica. 05/02/2009
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Resolucién Ministerial N° 314-2007-EF-15 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
delegacion de facultades para declarar la
viabilidad de Proyectos de inversion
publica. 26/10/2007
22 EVALUACION DE X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
LTI TES BB | > Cltano - [F CROENAWENTO | ORDENAMENTO. | PRESUPLESTOY
1 JSolicitud dirigido al Presidente Regional °
PROPUESTAS DE ¢ ¢ Amarils. TERRITORIAL TERRITORIAL | ACONDICIONAMIENTO
CREACION DE DISTRITOS TERRITORIAL
Art. 26 de la Ley 27795 Ley de Petitorio seguin lo establecido en el Reglamento
Demarcacion y Organizacion Territorial | 2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y
24/07/2002 Organizacion Territorial
D.S N° 019-2003-PCM, que aprueba el Plazo Méximo parAa Plazo Méximo parAa
Reglamento de Ley de Demarcacion 2 |comoroparte g6 Paco present’arel ret.:ursoA 15 present’arel ret.:ursoA 15
Territorial 'y Organizacién  Territorial. P 9 dias habiles dias habiles
24/02/2003
L Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Provincia 5.73 206.12 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Distrito 291 104.81
23 |EVALUACION DE RIESGOS 0 GRATUITO X UN (1) DIA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
(ZONAS RURALES Docurpentano Calle OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA |  REGIONAL DE LA
A 1 |solcitud diricida a la Presidencia Regional Calicanto 145 - DEFENSACIVILY | CIVILY SEGURIDAD | GERENCIA GENERAL
HACINADAS EN AREAS olictud diigida a la Presidencia Regional. Amarils. SEGURIDAD CIUDADANA REGIONAL
VULNERABLES O DE CIUDADANA
ALTO RIESGO)
Decreto Leg. N° 905 que precisa
[funciones del Instituto Nacional de
Defensa  Civil. 02/06/1998 y su
Reglamento Decreto Supremo N° 058
2001-PCM. 17/05/1988
Ley N° 19338, Ley del Sistema de Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
Defensa Civil. 28/03/1972 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
DS. N 13599-EF TUO del Cédigo dias habiles dias habiles
Tributario, Art. 36°. 19/08/1999
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Decreto  Supremo N° 081-2002-PCM,
Crean la Comision Multisectorial de
Prevencion y Atencion de Desastres.
17/08/2002
Decreto Supremo N° 001-A-2004-DE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
SG, Aprueban Plan Nacional de recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Prevencion y Atencion de Desastres.
05/02/2009
Ley N° 28611 Ley General del Ambiente.
13/10/2005
Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional
de Evaluaciones del Impacto Ambiental.
24 GRATUITO | PLAN ANUAL DE X VEINTE (20) Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
EVALUACION DEL PERFIL INVERSIONES DIAS a partir | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO,
DE PROYECTOS EN EL de la fecha Calicanto 145- | DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE PRESUPUESTO Y
MARCO DEL SISTEMA 1 |Solicitud dirigida al Presidente Regional de recepcion Amarilis. INVERSION INVERSION ACONDICIONAMIENTO
NACIONAL DE INVERSION del perfl. TERRITORIAL
PUBLICA - SNIP
o . .
Ley N 2.7'293'Le:y del Sistema Nacional 2 |perfit Viabilizado
de Inversion Piblica
D.S. N° 102-2007-EF Reglamento de la
Ley del Sistemas Nacional de Inversion | 3 JAntecedentes y otros L L
Pablica. Plazo Méximo para Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Directiva N° 001-2009-EF/168.01 Directiva dias habiles dias habiles
General del Sistema Nacional de Inversion
Publica.
Resolucién Ministerial N° 314-2007-EF-15
delegacion de facultades para declarar la Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
viabilidad de Proyectos de inversion recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
publica. . 26/10/2007
25 0.30 10.69 X QUINCE (15) Tramite SUB GERENCIADE | SUB GERENCIADE | GERENCIA REGIONAL
EXPEDICION DE MINUTA sokoitud diigilo af Gererte Regional de DiAS | Documentario Calle |  DESARROLLO DESARROLLO DE DESARROLLO
DE LEVANTAMIENTO DE Desarrollo Econdmico Calicanto 145 - EMPRESARIAL EMPRESARIAL ECONOMICO
GARANTIA HIPOTECARIA Amarilis.
Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Ley N° 27867, LeyA Orgénica de dias habiles dias habiles
Gobiemos Regionales, su modificatoria Comprobante de pago Plazo para resolver el |Plazo para resolver el
Ley N° 27902. recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
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LCOADIEDAA DECIAMAL LILLAMIIAA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Liki -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi

Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

¢ e

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

26

FORMULACION DE
ESTUDIOS DE PRE -
INVERSION A NIVEL DE
PERFIL

Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema
Nacional de Inversion Publica y su

modificatorias Leyes N° 28522 y 28802; y
su Reglamento aprobado D.S N° 102
2007-EF.

Ley N° 28056 Ley Marco Presupuesto
Participativo, Reglamento e instructivos
Anuales. 15/07/2003

Directiva N° 001-2009-EF/68.01 Directiva
General del Sistema Nacional de Inversion
Piblica, aprobada por Resolucion
Directoral ~ N°  002-2009-EF/68.01
05/02/2009

Decreto  Supremo N° 184-2008-EF,
Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado. 1°/01/2009

Resolucién Ministerial N° 314-2007-EF/15
Aprueban Delegacion de Facultades para
declarar la viabilidad de Proyectos de
Inversion Publica. 26/10/2007

R.Directoral ~ N°  012-2007-EF/68.11
Programacion Multianual de la Inversion
Piblica de los Gobiernos Regionales y
Locales. 02/10/2007

Directiva N° 001-2009-EF/68.01 Directiva
General del Sistema Nacional de Inversion
Piblica, aprobada por Resolucion
Directoral ~ N°  02-2009-EF/68.01.
05/02/2009

Concertacion en el Programa Multianual de
Inversiones del Plan Concertado de Desarrollo
Regional.

Acta de Concertacion y Priorizacion en el
Presupuesto Participativo Regional.

Estar Incluido en el Programa de Gestion de
Proyectos.

0

GRATUITO

X

abdias
SIETE (7)
DIAS

Tramite
Documentario Calle
Calicanto 145 -
Amarilis.

SUB GERENTE DE
LA SUB GERENCIA
DE FORMULACION

DE ESTUDIOS DE
PRE INVERSION

SUB GERENTE DE
LA SUB GERENCIA DE
FORMULACION DE
ESTUDIOS DE PRE
INVERSION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

GERENCIA REGIONAL
DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

27

IDENTIFICACION DE
AGENTES
PARTICIPANTES PARA EL
PROCESO DE
PRESUPUESTO

| PARTICIPATIVO

Solicitud dirigido al Gerente Regional de
Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, adjuntando los
siguientes requisitos:

Ley N° 28056 Ley Marco del Presupuesto
Participativo 15/07/2003 y su Reglamento
D.S. N° 171-2003.

PARA REPRESENTANTES DE ORGANIZACIONES
E INSTITUCIONES QUE  PARTICIPEN
UNICAMENTE EN EL PROCESO DEL
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Ley N° 28411 Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.
06/12/2004

Copia de DNI del representante de la
organizacion y del alterno designado

GRATUITO

15

QUINCE (15)
DIAS.

Tramite
Documentario Calle
Calicanto 145 -
Amarilis.

SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO Y

ESTADISTICA

SUB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO Y

ESTADISTICA

GERENCIA REGIONAL
DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Cédigo / o (en S/.) — - ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Ley N° 26300 Ley de los Derechos de . L R
S : Constancia de inscripcion de la organizacion en
Participacion y Control Ciudadano. ]2 o1 Registro Péblico
021051994 g
Copia simple de los documentos que acrediten
3 Jpor lo menos 2 afios de actividad institucional y
presencia efectiva a nivel regional.
Plazo Méaximo para Plazo Maximo para
Copia simple del acta que contenga el acuerdo presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
4 |de participar en el proceso y la designacion de dias habiles dias habiles
sus representantes
PARA MIEMBROS DE LA SOCIEDAD CIVIL NO
ORGANIZADA
1 Memorial suscrito por personas naturales y/o
juridicas.
Pl lverel | PI Iver el
Las personas naturales o representantes de las azo ;?ara r<’eso v<'er.e azo ;?ara r<’eso v<'er.e
personas juridicas no podran mantener vinoulo recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
2 |hasta el 5° de consanguinidad o 4° de afinidad
con la persona a quien se le brinda el respaldo
0 apoyo
Copia simple de los documentos que acrediten
una participacién sostenida en acciones de
3 Jcaracter social y de gestion ciudadana por
parte del interesado a lo largo de los 2 Gltimos
anos.
28 IDENTIFICACION DE 0.42 15.12 X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
AREAS DE (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE RECURSOS
. . . Calicanto 145 - DE RECURSOS RECURSOS NATURALES Y
CONSERVACION Solicitud dirigida al Gerente Regional de Amarilis. NATURALES NATURALES GESTION AMBIENTAL
REGIONAL Y LOCAL Recursos Naturales y Gestion Ambiental
DENTRO DEL MARCO DE
Art. 118°, inc. 8 de la Constitucion Politica -
el Pertt. 30/12/1993 2 ]Comprobante de Pago por derecho de tramite
0
Ar. 107 y 109 de la Ley N° 28611 Ley 3 |Persona Natural: copia simple del DNI

General del Medio Ambiente. 13/10/2005

Ley N° 27867 Ley Orgénica de los
Gobiernos Regionales. 16/11/2002

Ley N° 26834 Ley de Areas Naturales
Protegidas 30/06/1997 y su Reglamento
aprobado por D.S. N° 038-2001/AG

Ley N° 26839 Ley sobre la Conservacion y
Aprovechamiento ~ Sostenible de la
Diversidad Biologica 16/07/1996 y su
Reglamento D.S. N° 068-2001-PCM

publ

Persona Juridica: copia simple de la escritura

lica de constitucién social, inscrita en los

Registro Publicos.

Acta de constitucion con padrén de comuneros.

Plano perimétrico del area sefialando las
coordenadas UTM y Memoria descriptiva

16

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
4 REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REE T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Ley N° 28477-Ley que declara a los recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Cultivos, Crianzas Nativas y Especies
Silvestres Usufructuadas como Patrimonio
de la Nacion. 06/05/2008
D.S. N° 102-2001-PCM Estrategia
Nacional sobre la Diversidad Biologica.
27/09/2006
Decreto  Supremo  N°  019-99-AG
Estrategia Nacional de las Areas
Naturales Protegidas. 07/04/1999
29 | INSCRIPCION EN EL LIBRO solcitud  dirigido al G Regional d 0 GRATUITO X CINCO (5) Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
olicitud dirigido al Gerente Regional de DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO,
DE REGISTRO REGIONAL Planeamiento Presupuesto y )
Acondici 9 Terriorial. adi b I Calicanto 145- | DE PLANEAMIENTO PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y
DE ORGANIZACIONES DE .coril ICIOnamIe.n.tO Aemtona, adjuntando los Amarilis ESTRATEGICO Y ESTRATEGICO Y ACONDICIONAMIENTO
LA SOCIEDAD CIVIL siguientes requisitos: ESTADISTICA ESTADISTICA TERRITORIAL
Solicitud de inscripcion, donde sefiala de
At 11 inc. b) Ley N° 27902 Ley que manera expresa la instancia y fecha en la cual
m(;difica IaALey Orgénica e Gobiyer?]os 2 e adopto el acuerdo de inscripcion, la auto
Redionales. 16/11/2002 clasificacion apropiada por la organizacion,
9 : domicilio oficial e identificacion de la persona
natural que los representa.
Acreditar personeria juridica con copia
3 [fedateada de la Constancia de Inscripcion de la Plazo Maximo para Plazo Maximo para
Organizacion en los registros respectivos. presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
dias habiles dias habiles
4 |Fotocopia del DNI del representante legal
Copia de documentos que acrediten 3 afios de
actividad institucional, presencia efectiva y Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
trabajo en la region. Adjuntar documentacion recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
sustentatoria.
30 INSPECCION TECNICA DE X SIETE (7) Tramite DIRECTOR DE LA | DIRECTOR DE LA | GERENTE GENERAL
SEGURIDAD PREVIA A DIAS Docurpentano Calle OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA | REGIONAL DE LA
S STES e Calicanto 145 - DEFENSACIVILY | CIVILY SEGURIDAD | GERENCIA GENERAL
) ] 1 Solicitud  dirigido al Gerente Regional de Amarilis SEGURIDAD CIUDADANA REGIONAL
(estadios, explanadas, coliseos Defensa Civil y Gestion del Medio Ambiente CIUDADANA
deportivos, plaza de toros, ferias,
auditorios, centro de convenciones
locales cerrados y al aire libre)
N )
Ley N, 27276, L?y de Segun(.jad en Solicitando la Inspeccién técnica de Seguridad . .
Espectaculos Publicos no Deportivos con |2 en Defensa Civil Plazo Maximo para Plazo Maximo para
Gran Concentracion de Personas. presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Ley N° 26830. Ley del seguridad y |3 Adjuntar el recibo de pago de los derechos dias habiles dias habiles
tranquilidad publica en espectaculos comespondientes.
deportivos. 01/07/1997 Hasta 3000 espectadores 5.10 183.49 Plazo para r(IesoIvier.eI Plazo para r(IesoIvier.eI
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
De 3001 a mas espectadores 24.22 871.92
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.ci
31 INSPECCION TECNICA DE - . ) ) 0.59 21.09 X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | GERENCIA REGIONAL | GERENTE GENERAL
TERRENOS SOLICITADOS Solicitud  dirigido al Presidente Regional (30) DiAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | DE PLANEAMIENTO, | REGIONAL DE LA
- indicando los nombres y apellidos completos, Calicanto 145- | DE ORDENAMIENTO |  PRESUPUESTOY | GERENCIA GENERAL
COMO ADJUDICACION, el numero DNI o camé de extranjeria del Amarils. TERRITORIAL | ACONDICIONAMIENTO REGIONAL
TRANSFERENCIAS, 1 solicitante, denominacion de la entidad estatal TERRITORIAL
AFECTACION EN USO Y o de la persona juridica, RUC, direccién o
domicilio legal, teléfono, email, lugar, fecha y
OTROS [firma; asi como la relacién de documentos
presentados por el solicitante.
Plazo Maximo para Plazo Maximo para
D.S. N° 154-2001-EF Reglamento General o . ) presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
de Procedimientos Administrativos de los |2 [Copia de |nfor.me emitido por Ia.S.ub Ggrenma dias habiles dias habiles
bienes de propiedad estatal. 17/07/2001 de Planeamiento y Acondicionamiento
Territorial y adjudicacion de Terrenos de
D.S. N° 152-2002-EF Aprueba el Texto propiedad del Estado, sobre cumplimiento de Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Unico de Procedimientos Administrativos | Jrequisitos. recurso: 30 dias hébiles | recurso: 30 dias habiles
de la SBN
Ley N° 27444 Ley del Procedimientos
Administrativo General. 11/01/2001 S | Comprobante de pago
32 INSPECCION TECNICA 1.84 66.13 X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENCIA REGIONAL
SOBRE CONTAMINACION (30) DIAS Docurpentano Calle | LASUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE RECURSOS
- - . . Calicanto 145 - DE RECURSOS RECURSOS NATURALES Y
AMBIENTALIEOR 1 |Solcitud diigido al Presidente Regional. Amarils. NATURALES NATURALES | GESTION AMBIENTAL
EFLUENTES LiQUIDOS Y/U
| OTRAS SUSTANCIAS |
Art. 2°, 66° al 70° y 123° de la Se adjuntarad la informacion sustentatoria en
Constitucion Politica del Perd. 30/12/1993 copia simple.
Ley N° 1333 Reglamento General de . L
Gestion Ambiental. 27/04/1992 S |Croauis de ubicacion.
Decreto Legislativo N° 613, Codigo del
Medio Ambiente y los Recursos Naturales. 4 JComprobante de Pago
08/09/1990
Decreto Legislativo N° 757, Ley Marco Plazo Méaximo para Plazo Maximo para
para el Crecimiento de la Inversion present’arel recurso: 15 present’arel recurso: 15
Privada. 13/11/1991 dias habiles dias habiles
Ley N° 28611 Ley General del Ambiente.
13/10/2005
Ley de Procedimientos Administrativos
General Ley N° 27444. 11/01/2001
Decreto Ley N° 17752.1a Ley General de
Aguas. 24/07/1969
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Ley N° 26620 - Ley de Control y Vigilancia recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
de las Actividades Maritimas, Fluviales y
Lacustre.01/03/2003
Ley N° 26842 Ley General de Salud.
15/07/1997
Decreto Legislativo N° 635. Codigo Penal.
03/04/1991
33 INSPECCIONES TECNICAS » o ) ) X QUIN(;E (15) Tramite OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA | GERENTE GENERAL
Solicitud  dirigido al Director Regional de DiAS. | Documentario Calle | DEFENSACIVILY | CIVILY SEGURIDAD | REGIONAL
DE SEGURIDAD DE 1 - .
, Defensa Civil Calicanto 145 - SEGURIDAD CIUDADANA DE LA GERENCIA
DEFENSA CIVIL BASICAS Amarilic CIHNANANA (RFNFRAI RFGINNAI
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati Evaluacion

co Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema
de Defensa Civil 28/03/1972 y sus

modificatorias Decreto Legislativo N° 442°,
735°y 905°, Ley N° 25414 y el D.U N° 0494
2000.

Ley N° 27867 - Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, Art. 61°. 18-114
2002

D.S. N° 005-88-SGMD, aprueba
Reglamento del Sistema de Defensa Civil
y su modificatoria D.S. N° 058-2001-PCM.

2

3

4

Solicitando la Inspeccion técnica de Seguridad
en Defensa Civil.

Presentar cartilla de seguridad.

Adjuntar el recibo de pago de los derechos
correspondientes.

D.S. N° 081-2002-PCM, que crea la
Comision Multisectorial de Prevencion y
Atencion de Desastres.15/10/2005

OPCIONAL

D.S. N° 001-A-2004-DE/SG, aprueba el
Plan Nacional de Prevencion y Atencion
de Desastres. 30/03/2006

LEY N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.11/01/2001

D.S N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil, Art. 9°, literal a). 05/08/2007

INMUEBLES, RECINTOS O

EDIFICACIONES:
Edificaciones, recintos o
instalaciones con un area menor o
igual a 500 m2 y/o una altura
maxima de 6 m.

tales como locales comerciales (tiendas,
stands) talleres mecanicos,
establecimientos  de  hospedaje,
cafeterias, restaurantes, centros de
esparcimiento, edificaciones de salud,
playas de establecimientos, instituciones
educativas con un maximo de 200
alumnos por turno, cabinas de internet
con un maximo de 20 computadoras;
gimnasios con un area menor o igual a
500 m2 y que solo cuenten con maquinas
mecanicas; agencias bancarias, oficina
administrativas, entre otras de evaluacion
similar con un area menor o igual a 500
m2, playa de estacionamiento de un solo
nivel sin techar, granjas entre otros
similares carateristicas cualquiera sea su
area y licorerias con un area de hasta 500
m2.

Copia de la Licencia de Funcionamiento,
Apertura o autorizacion de los organismos
competentes.

TRAMOS:

Hasta 100 m2.

Informe Levantamiento de Observaciones

Desde 101 m2 hasta 500 m2.

Informe Levantamiento de Observaciones

1.22 43.81

0.78 28.08

4.09 147.08

218 78.48
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Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ] PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co |Positi[Negati RESOLVER CION
lbicacian landi
34 | INSPECCIONES TECNICAS o _ ~ X | CUARENTA Tramite OFICINADE ] OFICINA DE DEFENSA | GERENTE GENERAL
o oy Solicitud dirigido al Director de la Oficina YCINCO | Documentario Calle | DEFENSACMLY | CIVILY SEGURIDAD | REGIONAL
Regional de Defensa Civil solicitando (45)Dias | Calicanto 145 - SEGURIDAD CIUDADANA DE LA GERENCIA
DEFENSA CIVIL DE DETALLE Inspeccion técnica de Seguridad en Defensa Amarilis. CIUDADANA GENERAL REGIONAL

Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema
de Defensa Civil y sus modificatorias
Decreto Legislativo N° 442°, 735° y 905°,
Ley N° 25414 y el D.U N° 049-2000.

LEY N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. 11/01/2001

D.S N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil, Art. 10. 05/08/2007

INMUEBLES, RECINTOS O
EDIFICACIONES:

Edificaciones, recintos o
instalaciones con un area mayor a
500 m2 y/o una altura mayor a 6 m.
tales como: tiendas, viviendas
multifamiliares, talleres mecénicos,
establecimientos de hospedaje,
cafeterias, restaurantes,
edificaciones de salud, playas de
establecimientos, templos,
bibliotecas, entre otros, industrias
livianas y medianas, centros
culturales, museos y otros de
similares caracteristicas, mercados
de abastos, galerias y centros
comerciales, locales de
espectaculos deportivos y no
deportivos  (estadios, coliseos,
cines, teatros, auditorios, centros
de convenciones, entre otros),
cualquiera sea el area con la que
cuenten.

N

w

=

&

©

Civil Basicas de Detalle

Copia del plano de ubicacion en escala 1/500
(inlcuir Cuadro de &reas) firmado por arquitecto
colegiado

Copia de plano de Arquitectura (Plantas y
Cortes) en escala 1/50 1/75. 1/100 6 1/200.
incluye distribucion, disposicion de mobiliario y
equipos, escalera de escape y areas de refugio
horizontal, firmado por arquitecto colegiado

Copia de los planos de Instalaciones Eléctricas
vigente en escala 1/50, 1/75 6 1/100
(considerar tableros, diagramas unifilares,
cuadro de cargas, cirucuitos de tomacorrientes,
alumbrado, ubicacion de pozo de puesta a
[tierra) firmado por Electricista o Mecanico
Electricista

Copia de los planos de instalaciones sanitarias
vigente en escala 1/50 o 1/20.

Plan de seguridad en Defensa Civil (Plan de
Contingencias) , firmado y sellado y visado en
todas las hojas.

Copia de la Memoria Descriptiva y
Especificaciones Técnicas de
Electricidad.(firmado por Arquitecto con
colegiatura vigente) y Anexos:

Planos de Evacuacion a escalas 1/50. 1/100,
1/200 6 1/500, firmado por Arquitecto colegiado.

Planos de Sefializacion, a escalas 1/50,

1/100, 1/200 6 1/500, firmado por
Arquitecto Colegiado.
Copia de la constancia de

mantenimiento de escaleras mecanicas
u otros equipos electromecanicos.
Protocolo de pruebas y mantenimiento
de los equipos de Seguridad
(extinguidores, detectores de humo,
luces de emergencia, etc) Firmado por
el representnte legal de la empresa,
antigliedad méaxima de 1 afio.

Copia del certificado vigente de medicion de
resistividad del pozo a tierra y del nivel de
aislamiento de los cables (antigliedad no mayor
a 8 meses) Firmado por Ingeniero Electricista o
Mecanico Electricista colegiado

Constancia de capacitacion Uso y Operacion
de Extintores

Presentar los planos, memorias y Plan de
Seguridad en CD.
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Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
Numero y D Codigo / > (en SI.) — < Er TO ; APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi ia lan diac
13 Adjuntar el recibo de pago de los derechos
correspondientes.
TRAMOS:
1 |Hasta 100 m2 12.70 457.20
2 |informe Levantamiento de Observaciones 5.46 196.56
1 |Desde 101 m2 a 500 m2 15.75 567.05
2 |informe Levantamiento de Observaciones 5.57 200.36
1 |Desde 501 m2 a 800 m2 18.30 658.80
Pago en el Banco de la Nacion, por | 2 |informe Levantamiento de Observaciones 5.60 201.60
concepto de Inspeccion Técnica de
2 |informe Levantamiento de Observaciones 6.10 219.60
1 |Desde 1101 m2 a 3000 m2 26.30 946.80
2 |informe Levantamiento de Observaciones 9.20 331.20
1 |Desde 3001 m2 a 5000 m2 29.40 1058.40
2 |Informe Levantamiento de Observaciones 9.30 334.80
1 |Desde 5001 m2 a 10,000 m2 38.30 1378.80
2 |Informe Levantamiento de Observaciones 9.30 334.80
1 |Desde 10,001 m2 a 20,000 m2 52.40 1886.40
2 |informe Levantamiento de Observaciones 12.80 460.80
1 |Desde 20,001 m2 a 50,000 m2 63.60 2289.60
2 |informe Levantamiento de Observaciones 16.40 590.40
1 |Desde 50,001 m2 a mas m2 67.90 2444.40
2 |informe Levantamiento de Observaciones 16.50 594.00
35 INSPECCIONES TECNICA X CUARENTA Tramite OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA | GERENTE GENERAL
DE SEGURIDAD DE Solicitud .di.rigid.o. al Director B'egif)na.l de YCIN(;O Documentario Calle | DEFENSACIVILY CIVILY SEGURIDAD | REGIONAL
1 JDefensa Civil solicitando Inspeccion técnica de (45) DIAS Calicanto 145 - SEGURIDAD CIUDADANA DE LA GERENCIA
DEFENSA CIVIL Sequridad en Defensa Civil Multidisciplinaria Amarilis CIUDADANA GENERAL REGIONAL
MULTIDISCIPLINARIA
Decreto Ley N° 19338 Ley del Sistema . T
Nacional de Defensa Civl. 28/03/1972 | 2 | COP12 4@ plano de ubicacién vigente (1/500) 82.20 2959.20
Resolucion Jefatural N° 207-88 -INCDECI Plazo Méximo para | Plazo Méximo para
Aprueban Directiva de Sanciones por presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
ncumplimiento de las Normas de 3 |informe Levantamiento de Observaciones 17.70 640.55 dias habiles dias habiles
Seguridad
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
D.S. N° 066-2007-PCM Reglamento de recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil Art. 11y 12.05/08/2007
36 LEVANTAMIENTO DE 0 GRATUITO X 1/10 DIAS Tramite SUB GERENTE DE |SUB GERENTE DE SUB | GERENCIA REGIONAL
OBSERVACIONES DE Solicitud  dirigido a la Gerencia Regional .de DE PLAZO Documentario Calle | SUB GERENCIA DE | GERENCIA DE OBRAS DE
1 Jinfraestructura, adjuntando la documentacion TANTO Calicanto 145 - OBRAS INFRAESTRUCTURA
OBRAS EJECUTADAS Y sustentatoria siguiente: PARA Amarilis. (COMITE DE
CULMINADAS ABRAS POR RECEPCION)
2 [Memoria Descriptiva valorizada. CONTRATA Plazo Méximo para Plazo Méximo para
B COMO presentar el recurso: 15 loresentar el recurso: 15
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NG oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co Positi

Evaluacion

Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

D. Leg. N° 1017 Ley de Contrataciones
del Estado. 04/06/2008 y su Reglamento,
aprobado mediante D.S.N° 0184-2008
PCM 26/06/2009 y sus modificatorias

Ley N° 27209 Ley de Gestion
Presupuestaria del Estado. 02/12/1999

Ley N° 27293 Ley del Sistema de
Inversién Publica y su Reglamento D.S.
N° 157-2002-EF. 27/06/2000

Ley N° 27785 Organica del Sistema
Nacional de Control de la Contraloria
General de la Republica. 22/07/2002

Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto. 06/12/2004

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de
la Funcion Publica, y su Reglamento D.S.
N° 033-2005-PCM. 22/07/2002

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. 11/01/2001

Directiva N° 002-2007/CONSUCODE/PRE,
Lineamientos Estandarizados para la
Elaboracién de Factores de Evaluacion,
para la Contratacion de Servicios de
Consultoria de Obras. Art. 47. 07/01/2007

Directiva N° 001-2004-CONSUCODE/PRE,
Reporte de Informacién sobre procesos de
seleccion y sus contratos al SEACE.
15/01/2004

3

~

3

[

Liquidacion Financiera.

Metrados Post Construccion.

Copia de Comprobante de Pago.
Copia de Facturas.

Indices unificados de precios.

Contrato de ejecucion de obra.

Acta de entrega del terreno.

Copia del cuadernos de obra.

Copia de Resolucion y Clausulas Adicionales.

Planos de Replanteo.

El supervisor debe alcanzar la siguiente
documentacion:

Fotografias de obras.

Cronograma de ejecucion de obra.

Resoluciones emitidas por la entidad.

Valorizaciones tramitadas.

Acta de recepcion de obra.

Informe final de obra.

PARA
OBRAS POR
EPD

dias habiles

dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
37 Solicitud dirigido a la Gerencia Regional de 0 GRATUITO X TREINTA Tramitg SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
LIQUIDACION DE OBRAS 1 JInfraestructura, adjuntando la documentacion (30) DiAS Documentano Calle | LA SUB GERENCIA sus GEREN(;IA DE DE
sustentatoria siguiente: Calicanto 145 - DE SUPERVISION Y SUPERVISION Y INFRAESTRUCTURA
’ Amarilis. LIQUIDACION LIQUIDACION
Ley N° 27783 Ley de Bases de la . - .
Descentralizacion. 22/01/1980 2 |Memoria Descriptiva valorizada.
Ley N° 27867 Ley Organica de los
Gobiernos Regionales y su modificatoria | 3 JLiquidacion Financiera.
Ley N°27902. 16/11/2002
Ley N° 27209 Ley de Gestion "
Presupuestaria del Estado. 02/1211999 | * [etrados Post Construccién.
Ley N° 27293 Ley del Sistema de 5 JCopia de Comprobante de Pago.
Inversion Publica y su Reglamento D.S. | 6 JCopia de Facturas.
N° 157-2002-EF. 27/06/2000 _ " )
7 |Indices unificados de precios. Plazo Maximo para Plazo Maximo para
tar el : 15 tar el 15
Ley N° 27785 Ley Orgénica del Sistema | 8 ]Contrato de ejecucion de obra. preser:j"aarseh;iiif:o Pfesef;?afseh;ifiilifsso
Nacional de Control de la Contraloria
General de la Republica. 22/07/2002 9 |Acta de entrega del terreno.
Ley N° 26338, Ley General de Servicios 10]Copia del cuademo de obra.
de Saneamiento. 18/09/1998 . B i =
11]Copia de Resolucién y Clausulas Adicionales. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Ley N° 28411, Ley General del Sistema 12 [Planos de EeplanteoA o
Nacional de Presupuesto.06/12/2004 13 El supervisor debe alcanzar la siguiente
documentacion:
Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de | @) JFotografias de obras.
la Funcién Publica 22/07/2002 y su
Reglamento D.S. N° 033-2005-PCM. b) |Cronograma de ejecucion de obra.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento . - .
Administrativo General. 11/01/2001 ) [Resoluciones emitidas por la entidad.
d) JValorizaciones tramitadas.
e) JActa de recepcion de obra.
f) JInforme final de obra.
38 OPINION TECNICA PARA DIEZ (10) Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
INSCRIPCION Y DiAS Documentario Calle | OFICINA REGIONAL JOFICINA REGIONALDE] DE LA GERENCIA
R Solicitud dirigida al Presidente Regional y/o Calicanto 145 - DE COOPERACION COOPERACION GENERAL REGIONAL
RENOVACION EN EL | 1| ente General Regional Amarils. INTERNACIONAL |  INTERNACIONAL
REGISTRO DE ONGD - PERU
ANTE LA APCI
Ley N° 27692 Ley de Creacion del APCI ~ |INSCRIPCION:
Decreto Legislativo 719, Ley de - 0.32 11.52 X
» - . Comprobante de pago por derecho de Opinion
Cooperacion ~ Técnica Internacional. | a) Técnica
08/11/1991
D.S. 015-92-PCM Reglamento de la Ley L . I
- o ) Copia simple de la escritura de constitucion
de Cooperacion Técnica Internacional. | b) otoraada por notario piblico
13/11/2004 gacap p
Ley N° 28925 Ley que modifica la Ley o Ficha Unica de Registro, debida vy
27692 art. 3 08/12/2006 obligatoriamente llenada.
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MR TTTW UV

TEXTO UNICO DE PROCED

IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Ley N° 28875 Ley que crea el Sistema Copia literal original certificada de su
Nacional Descentralizado de Cooperacion | d) finscripcion en los Registros Publicos, con una
Internacional No Reembolsable (PNCTI) antigliedad no mayor de 3 meses calendarios.
Ley N° 28376 Ley que modifica el
Decreto Leglﬁlatl@ 7.19‘ 10/11/2.004‘ Ley Noémina del Consejo Directivo vigente y de los
de Cooperacion Técnica Internacional, y la ) |asociados con nombres completos y copia de
Ley N° 27692 de Creacion de la Agencia P y cop
- DNI.
Peruana de Cooperacion
Internacional.15/04/2002
D.S. N° 028-2007-RE Aprueban el Informacién segun Guia Adjunta, sobre los
Reglamento de Organizacion y Funciones programas, proyectos Yy/o actividades a
del APCI. 18/05/2007 desarrollar durante el periodo de 2 afios
Decreto Supremo N° 044-2007-RE -
Aprueba la Politica Nacional de ) Informacién de Programas, Proyectos y
Cooperacién  Técnica  Internacional Actividades realizadas en los ultimos 2 afios
(PNCTI)
Decreto  Supremo N° 027-2007-PCM
Define y estaplece las Po!mcas nacionales Curriculum Vitae descriptivos de los miembros
de obligatorio cumplimiento. para las ) del Consejo Directivo y Equipo Técnico
entidades del Gobierno  Nacional. 4 ¥ Equip
25/03/2007
RENOVACION
) Comprobante de pago por derecho de Opinién 0.2 7.20 X
Técnica
) Ficha Unica de Registro, debidamente llenada
(Anexos).
De existir modificaciones en los estatutos,
) [debera remitirse copia simple de escritura
publica de la misma.
Copia literal original certificada de su
) finscripcion en los Registros Publicos, no mayor
de 3 meses calendario.
_ y ) Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
Cumplir con la presentacion de los informes presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
anuales, correspondientes en el mes de enero dias habiles dias habiles
de cada afio, sobre las actividades realizadas
) Jen el afio anterior, con recursos de cooperacion
técnica internacional, con indicacion de los
proyectos, periodos y montos recibidos por
cada fuente cooperante.
Informacién segtin Guia adjunta de Programas Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
Proyectos y Actividades realizadas durante el’ recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
periodo de 2 afios
) Copia simple de la Resolucion otorgada por el
APCI
39 PENSION POR 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTORDE LA | DIRECTOR REGIONAL
SoEREvIEnGG Partida de Defunci (30) DIAS | Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DE LA OFICINA
artida de Defuncion. Calicanto 145 - RECURSOS  |RECURSOS HUMANOS|  REGIONAL DE
ASCENDIENTES Amarilis. HUMANOS ADMINISTRACION
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ) ) Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | REsoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Ley N° 20530 Regimen de Pensiones y
Compensaciones por servicios prestados
al Estado no comprendidos en el Decreto | 2 JResolucion de Pension de Cesantia.
Ley N° 19990, Arts. 25°, 27°, 32°, 34° y
35°.
Ley N° 28449 Ley' gue establece. las Partida de Nacimiento ylo Matrimonio original Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
nuevas reglas del régimen de Pensiones | 3 max. 3 meses de antigiedad presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
del Decreto Ley N° 20530. 27/12/2004 : : dias habiles dias habiles
Resolucién Ministerial N° 405-2006-EF/15
Lineamientos para el ‘reconocimiento, Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
declaracion, calificacion y pago de | 4 JCopia Legalizada de DNI. i L R P
S recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
derechos pensionarios. 21/07/2006
40 0.07 2.52 X SIETE 7 Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENCIA GENERAL
B DIAS Documentario Calle | OFICINA REGIONAL JOFICINA REGIONAL DE REGIONAL
PETICION 1 JComprobante de pago por derecho de tramite Calicanto 145 - DE ASESORIA ASESORIA JURIDICA
Amarilis. JURIDICA
Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
Solicitud (FUT) dirigido al Presidente Regional presentar el recurso: 15 [presentar el recurso: 15
Ley 27444 Ley del Procedimiento art. 113 de la Ley 27444, con la expresion dias habiles dias  habiles
Administrativo General, art. 106 al 113. |2 Jconcreto de lo pedido, los fundamentos de Plazo para resolver el |Plazo para resolver el
11/01/2001 hecho que lo apoyen y en lo posible los de recurso: 30 dias habiles recurso: 30 dias hébiles
derecho.
41 PREVENCION DE RIESGOS 0 GRATUITO X UNO (01 )DIA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
DE DEFENSA CIVIL A Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA |  DE LA GERENCIA
1 |Solicitud dirigido al Director de Defensa Civil Calicanto 145 - DEFENSACIVILY | CIVILY SEGURIDAD | GENERAL REGIONAL
COMUNIDADESIVICENIROS Amarils. SEGURIDAD CIUDADANA
POBLADOS EN RIESGO CIUDADANA

Ley N° 19338, Ley del Sistema de
Defensa  Civil. 28/03/1972 ys u

Reglamento Decreto Supremo N° 058
2001-PCM 17/05/1988

Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos
Regionales y su modificatoria Ley N°
27902. 16/11/2002

Decreto  Supremo N° 081-2002-PCM,
Crean la Comision Multisectorial de
Prevencion y Atencion de Desastres

Decreto  Supremo N° 001-A-2004-DE-
SG, Aprueban Plan Nacional de

Prevencion y Atencion de Desastres.
05/02/2004

Ley N° 28611 Ley General del Ambiente.
13/10/2005
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional
de Evaluaciones del Impacto Ambiental.
16/03/2001
42 | PRIMERA EVALUACION DE X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENCIA REGIONAL
30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIADE | DE PLANEAMIENTO
INICIATIVAS Y/O ici irigi i i ( ’
1 ;""C"“d, dirigido aPGere”C'a Regional de Calicanto 145 - | DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO | PRESUPUESTO Y
PROPUESTAS DE aneamiento, resupuesto y Amarilis. TERRITORIAL TERRITORIAL | ACONDICIONAMIENTO
TRASLADO DE CAPITAL DE Acondicionamiento Territorial. TERRITORIAL
DISTRITO Y/O PROVINCIA
. Petitorio segln lo establecido en el D.S. N° 019 . .
Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y | 2 2003-PCM Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
Organizacion Territorial 24/07/2002 y su presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Reglamento DS N° 019-2003-PCM. 3 |Comprobante de Pago dias habiles dias habiles
— Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
Provincia. 2.78 100.08 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
Distrito 1.45 52.20
43 PROCEDIMIENTO 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
(30) DIAS | Documentario Calle | OFICINA REGIONAL JOFICINA REGIONAL DE| REGIONAL DE LA
TRILATERAL Presentacion de la Reclamacion por los Calicanto 145 - DEASESORIA | ASESORIA JURIDICA | GERENCIA GENERAL
N . reclamados  indicando la informacién requerida Amarilis. JURIDICA REGIONAL
Ley N 2?444 Ley del Procedimiento | 1 en el art. 222 de la Ley 27444,
Administrativo General, Art. 207° y 210
11/01/2001 Plazo Maximo para Plazo Maximo para
o _— R presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
l&Z/yogl/zgggao del Silencio Administrativo. 2 dias habiles dias habiles
Fundamentos de derecho b | e | |
o oL lazo para resolver e lazo para resolver e
BXP. N° 3741-2004-AATC. 14/10/2006 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
44 0 GRATUITO X TRES (3) Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
QUEJA POR DEFECTOS DE 1 |Interponer ante el superior jerarquico de Ia DIAS Documentario Calle | OFICINA REGIONAL |OFICINAREGIONAL DE|  DE LA GERENCIA
TRAMITACION autoridad que tramita el procedimiento. Calicanto 145 - DE ASESORIA ASESORIA JURIDICA. | GENERAL REGIONAL
Amarilis. JURIDICA.
Art. 158 de la Ley 27444 Ley del Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
Procedimiento Administrativo General. | 2 [Citar el deber infringido y la norma que lo exige. presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
06/07/2007 dias habiles dias habiles
EXP. N° 3741-2004-ANTC. 141102008 | 3 |Demés requisitos establecidos en ef Art. 1130 Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
45 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA
RECURSO DE APELACION | 1 |Documenta sustentatoria (Opcional) (30) DIAS | Documentario Calle | OFICINA REGIQNAL
Calicanto 145 - DE ASESORIA
Amarilis. JURIDICA GERENTE GENERAL
i6 i ict6 DE LA GERENCIA
Lov " 27444 Loy del Procadimiento [ - [FESSTCR A90 ° BEE 00 P50 0 GENERAL REGIONAL
Administrativo General, Art. 206, 207°, | [P a » | mpugnacien,
209° y 211°. 11/01/2001 indicando la informacion requerida en el art.
: 113 de la Ley 27444.
Exp. N° 3741-2004-AATC. 14/10/2006 fundamentos de .hecho, derecho, pruebas »
instrumentales pertinentes. Plazo Méaximo para
nracantar al rariiren: 15
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
e
1 [Presentar la garantia (Carta Fianza o acreditar o dias habiles
° el Comprobante de pago), que respalda la 3% Valor
D. Leg. N° 1017 Ley de : .
. interposicion del recurso, otorgada a favor del Referencial
Contrataciones del Estado art 53 y ; h . Plazo para resolver el
- Gobierno  Regional Huanuco, por suma DOCE (12) o
su Reglamento, aprobado mediante D.S. h o ) del Proceso . recurso: 30 dias habiles
o . equivalente al 3% del valor referencial del DIAS
N° 0184-2008-PCM y su modificatorias art P - 0
proceso de seleccion impugnado. En ningiin 0 50% de
104, 107, 109, 112. . . o
caso, la garantia sera menor al 50% de la UIT laUIT
vigente.
46 0 GRATUITO X TREINTA Tramite DIRECTORDE LA JGERENTE GENERAL
(30) DIAS | Documentario Calle | OFICINA REGIONAL JDE LA GERENCIA
RECURSO DE .
- 1 JDocumenta sustentatoria (Opcional) Calicanto 145 - DE ASESORIA GENERAL REGIONAL
RECONSIDERACION Amarils.. JURIDICA
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento :lrei;:];arjzg ar:: i?;z::;?g ca que dictd Plazo Méximo para
Administrativo General, Art. 106° al 113°, imgugnacién i?]dicando la informacién presentar el recurso: 15
0 0 1 ., Al
207° y 208°. 11/01/2001 requerida en el art. 113 de la Ley 27444. dias habiles
Exp. N° 3741-2004-AATTC. 14/10/2006 Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
47 REGISTRO DE PERFILES 0 GRATUITO X UN (01) DIA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
FORMULADOS POR Documentario Calle | LA GERENCIADE | GERENCIAREGIONAL | DE LA GERENCIA
Convenio Marco segtin Anexo SNIP 11 Calicanto 145 - FORMULACION DE | DE PLANEAMIENTO, REGIONAL DE
ENTIDADES ADSCRITAS AL | 11 "o de Cooperacion Interistitucional Amarilis ESTUDIOSDEPRE | PRESUPUESTOY | PLANEAMIENTO,
SISTEMA NACIONAL DE INVERSION ACONDICIONAMIENTO |  PRESUPUESTO Y
INVERSION PUBLICA - SNIP TERRITORIAL ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

Ley N° 27867 Ley Orgénica de los
Gobiernos Regionales 16/11/2002

Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema
Nacional de Inversion Publica y su

modificatorias Leyes N° 28522 y 28802; y
su Reglamento aprobado D.S 102-2007
EF.

Ley N° 28056 Ley Marco del Presupuesto
Participativo 15/07/2003 Reglamento e
Instructivos Anuales.

Directiva N° 001-2009-EF/68.01 Directiva
General del Sistema Nacional de Inversion

Piblica, aprobada por Resolucion
Directoral ~ N°  02-2009-EF/68.01.
05/02/2009

27

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
48 REGISTRO DE PERFILES 0 GRATUITO X DOS (2) Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
FORMULADOS POR DIAS . Documentario Calle | LA GERENCIA DE GERENCIA DE DE LA GERENCIA
Calicanto 145 - FORMULACIONDE | FORMULACION DE REGIONAL DE
ENTIDADES NO ADSCRITAS | | = @ aco  de Cooperacién Amarilis ESTUDIOS DE PRE | ESTUDIOSDEPRE | PLANEAMIENTO,
COMOJUNIDAD 1 Jinterinstitucional para la formulacion y INVERSION INVERSION PRESUPUESTO Y
FORMULADORA DEL GRH Y evaluacion de estudios de Pre Inversion ACONDICIONAMIENTO
NO ADSCRITAS AL TERRITORIAL
SISTEMA NACIONAL DE
Ley N* 27867 Ley Organica de los
Gobiernos Regionales 16/11/2002
2 |Informe de Evaluacién - Conformidad de
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema supervisor de la SGFEPI, designado para
Nacional de Inversion Publica 27/06/2000 supervisar la formulacion de estudios de Pre Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
y su modificatorias Leyes N° 28522 y Inversion. presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
28802; y su Reglamento aprobado D.S N° dias habiles dias habiles
102-2007-EF.
Ley N° 28056 Ley Marco del Presupuesto
Particinativo 15/07/2003 Reglamento & Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
Instruc’:ivos Anuales 9 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
Directiva N° 001-2009-EF/68.01 Directiva
General del Sistema Nacional de Inversion
Piblica, aprobada por Resolucion
Directoral  N°  02-2009-EF/68.01.
05/02/2009
49 0.17 6.12 X TREINTA Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTORDE LA | DIRECTOR REGIONAL
REINGRESO A LA CARRERA (30) DIAS | Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DE ALA OFICINA
1 |Solicitud dirigido al Presidente Regional. Calicanto 145 - RECURSOS RECURSOS HUMANOS]  REGIONAL DE
ADMINISTRATIVA .
Amarilis HUMANOS DMINISTRACION
Decreto Ley N° 276 Ley de Bases de la
Carrera  Administrativa y  de Plazo Maximo para Plazo Maximo para
Remuneraciones del Sector Publico | 2 JResolucion de Nombramiento. presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
24/03/1984 y Decreto Supremo N° 005-90 dias habiles dias habiles
PCM. 19/01/1990
Ley N.° 27803 Facultan a ex trabajadores
que  optaron  por  beneficio de Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
reincorporacion o reubicacion laboral, a | 3 JComprobante de Pago. pA P pA P
desistise y optar por Beneficio de recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
Compensacion Econdmica. 29/07/2002
50 RENOVACION DEL X SIETE (7) Tramite DIRECTOR DE LA DIRECTOR DE LA GERENTE GENERAL
CERTIFICADO DE DiAS Documentario Calle OFICINA DE OFICINA DE DEFENSA |  DE LA GERENCIA
Adjuntar el recibo de pago de los derechos Calicanto 145 - DEFENSA CIVIL Y CIVIL Y SEGURIDAD GENERAL REGIONAL
SEGURIDAD EN DEFENSA | 1] - entes Amariis SEGURIDAD CIUDADANA
CIVIL BASICAS, DETALLE Y CIUDADANA
MULTIDISCIPLINARIA
BASICAS:
Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema
de Defensa Civil 28/03/1972 y sus 2
Hasta 100 m 1.2 43.20
modificatorias Decreto Leaislativo N° 442°.
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GORIERNO REGIONAL HUANLCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
735°y 905°, Ley N° 25414 y el D.U N° 049 Plazo Méaximo para Plazo Maximo para
2000. 101 m? Hasta 500 m? 4.1 147.60 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
dias habiles dias habiles
Ley N° 27867 - Ley Organica de los DETALLE:
Gobiernos Regionales, Art. 61°. 18-114
2002 Hasta 100 m? 12.7 457.20
101 m? Hasta 500 m? 15.8 568.80
D.S. N° 005-88-SGMD, aprueba
Reglam:p;o del. Sgt;msotée gzgeoﬂs;g’;” Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
¥ sumodiicatoria D.3. N° 058-2001-PCM. 501 m? Hasta 800 m? 18.3 658.80 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
801 m? Hasta 1,100 m? 22.5 810.00
1,101 m® Hasta 3,000 m® 26.3 946.80
3,001 m? Hasta 5,000 m? 29.4 1058.40
5,001 m? Hasta 10,000 m® 38.3 1378.80
10,001 m? Hasta 20,000 m? 52.4 1886.40
20,001 m Hasta 50,000 m? 63.6 2289.60
50,001 m? a mas m? 67.9 2444.40
IMULTIDISCIPLINARIA: 82.2 2959.20
51 REVISION, EVALUACION Y B 0.33 11.88 X DIEZ (10) Tramite DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENTE GENERAL
OPINION TECNICA DE 1 |Comprobante de pago por derecho de Opinidn DiAS | Documentario Calle | REGIONAL DE LA DE LA OFICINA DE LA GERENCIA
i Tecnica Calicanto 145- | OFICINA REGIONAL REGIONAL DE GENERAL REGIONAL
EROYECTOSIDEIINVERSION Amarils. DE COOPERACION | COOPERACION
BRESENTADASIEORILAS 2 |Solicitud dirigido al Presidente Regional INTERNACIONAL INTERNACIONAL
ONGD
D. Legislativo N° 719 Ley De Cooperacion ’ . )
Técnica Intemacional 08/11/1991 3 JAdjuntar copia simple del Perfil del Proyectos Plazo Maximo para Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Ley N° 27692 Ley de Creacion de la APCI| , |Resolucion de inscripcion y Renovacion vigente dias habiles dias habiles
08/12/2006 de la ONG, otorgada por la APCI
Ficha Unica de Registro, debidamente llenada Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
(Anexos) recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
6 JCopia simple del Perfil del Proyecto
52 0.17 6.12 X TRES (3) Tramite DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL DE | GERENTE GENERAL
1 |comprobante de pago por derecho de tramite DIAS Documentario Calle | REGIONAL DE LA | LAOFICNAREGIONALDE | pE | A GERENCIA
Calicanto 145- | OFICINAREGIONAL | ASESORIJURDICA 1 GEnERAL REGIONAL
REVOCACION Presentacion dirigida al Presidente Regional Amarils. DE ASESORIA - -
citando el deber infringido y la norma que JURIDICA Plazo Maximo para |Plazo Maximo para
2 infringe. actos administrativos presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
g, dias habiles dias habiles
Art. 203° y 106° al 112° de la Ley N°
27444 Le del  Procedimiento Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
Administrativi) General. 11/01/2001 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.ci
53 0.59 21.24 X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
- o ) ) (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE LA GERENCIA
SEGUNDA EVALUACION DE Solicitud  dirigido a_Gerencia Regional de Calicanto 145- | DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO REGIONAL DE
1 [Planeamiento,  Presupuesto y Amarilis TERRITORIAL TERRITORIAL PLANEAMIENTO,
INICIATIVAS Y/O Acondicionamiento Territorial. PRESUPUESTO Y
PROPUESTAS DE ANEXION ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL DE CENTROS TERemREm
Petitorio seglin lo establecido en el Reglamento Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
POBLADOS
2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Organizacion Territorial dias habiles dias habiles
3 | comorobante de Pago Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
P 9 recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
54 0 GRATUITO X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
Solicitud dirigido a Gerencia Regional de (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE LA GERENCIA
SEGUNDA EVALUACION DE | 1 |Piancamiento Presupuesto v Calicanto 145-  |DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO REGIONAL DE
Acon dicionan{iento Territorial Amarilis TERRITORIAL TERRITORIAL PLANEAMIENTO,
INICIATIVAS Y/O ) - PRESUPUESTO Y
PROPUESTAS DE FUSION ACONDICIONAMIENTO
DE CIRCUNSCRIPCIONES
c Petitorio segin lo establecido en el Reglamento Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
EERBIIORIALESIROLIZICAS 2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Organizacion Territorial dias habiles dias habiles
Ley N° 28274 Ley de Incentivos para la
Integracion y Conformacion de Regiones y Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
su Reglamento DS N° 063-2004 3 | Comprobante de Pago recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
PCM.27/08/2004
55 | SEGUNDA EVALUACION DE X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
INICIATIVAS Y/O Solicitud dirigido a Gerencia Regional de (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE LA GERENCIA
1 lPianeamiento Presupuesto y Calicanto 145-  |DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO REGIONAL DE
S EASIDE condicionamiento Terrtoral Amaris TERRITORIAL TERRITORIAL PLANEAMIENTO,
CREACION DE DISTRITOS Y ’ PRESUPUESTO Y
DROVIMCLA ACONDICIONAMIENTO
ART. 26 de la Ley 27795 Ley de Petitorio segin lo establecido en el Reglamento TERRITORIAL
Demarcacion y Organizacion Territorial. | 2 |de la Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y
24/07/2002 Organizacién Territorial
) Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
g‘SIN 019'2303LPCM('1 qu% aprueba”el 3 |Comprobante de Pago presentar el recurso: 15 [presentar el recurso: 15
cglamento de Ley de Lemarcacion dias habiles dias habiles
Territorial y Organizacion  Territorial.
24/02/2003 -
Provincia 1.46 52.56 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
0.78 28.08 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Distrito . .
56 | SEGUNDA EVALUACION DE X TREINTA Tramite SUB GERENTE DE | SUB GERENTE DE LA | GERENTE REGIONAL
INICIATIVAS Y/O B o ) ) (30) DIAS | Documentario Calle | LA SUB GERENCIA | SUB GERENCIA DE DE LA GERENCIA
Solicitud dirigido a la Gerencia Regional de Calicanto 145- | DE ORDENAMIENTO |  ORDENAMIENTO REGIONAL DE
EROEUESTASIDE 1 [Planeamiento, ~ Presupuesto y Amarils. TERRITORIAL TERRITORIAL PLANEAMIENTO,
TRASLADO DE CAPITAL DE Acondicionamiento Territorial. PRESUPUESTO Y
DISTRITO Y/O PROVINCIA ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAI
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias — — =
Art. 61 Ley N° 27867 Ley Orgéanica de los 2 Petitorio segun lo establecido en el D.S. N° 019
Gobiernos Regionales. 16/11/2002 2003-PCM
DS. N° 012-04AG declara areas Plazo Méximo para Plazo Méximo para
iniaﬁgibles los cauces, riberas y fajas presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
marginales de los rios, arroyos, lagos, 3 | Comprobante de Pago dias habiles dias habiles
lagunas y vasos de almacenamiento.
- Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Provincla 1.41 50.61 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Organizacion Territorial 24/07/2002 y su
Reglamento DS N° 019-2003-PCM. Distrito 0.73 26.13
57 SELECCION, EVALUACION 0 GRATUITO X TREINTA Tramite OFICINA DE DIRECTOR DE LA GERENTE REGIONAL
Y REGISTRO DE (30) DIAS | Documentario Calle | DEFENSACIVILY | OFICINA DE DEFENSA |  DE LA GERENCIA
. 1 Solicitud dirigido al Gerente Regional de Calicanto 145 - SEGURIDAD CIVILY SEGURIDAD | GENERAL REGIONAL
INSEECILORESIIECNICOS Defensa Civil Amarils. CIUDADANAL CIUDADANA

DE SEGURIDAD EN
|———DEFENSA CIVIL___|

D.S N° 066-2007-PCM Reglamento de | 2
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil, Art. 54°. 05/08/2007

Ley N° 19338, Ley del Sistema de
Defensa Civil. 28/03/1972

~

©® ~N o

=)

PARA INSPECTOR TECNICO BASICO:

PARA INSPECTOR TECNICO DE DETALLE:

Formulario personal de datos otorgados por el
JINDECI.

Certificado de haber aprobado el curso de
capacitacion.

Copia DNI.

Copia del Bachillerato, Titulo Profesional o
Técnico.

Copia de la Colegiatura.

Dos Fotografias tamaio carné.

Constancia de adscripcion de Defensa Civil.

Declaracion Jurada de no tener Antecedentes
Penales ni Judiciales.

Documentos  probatorios de  haberse
desempefiado como técnico o profesional de
acuerdo a lo siguiente:

Tener experiencia profesional no menor de tres
anos.

Tener experiencia profesional no menor de
cinco afios.

PARA INSPECTOR TECNICO EN INSPECCIONES
IMULTIDISCIPLINARIAS:

Tener experiencia profesional no menor de
ocho afios.

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Cédigo / o (en S/.) — - ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.dias
58 SUBSIDIO POR - o . - 0 GRATUITO X UN (1) DIA Tramite DIRECTOR DE LA ]| DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL
:Z'C'Z':::S ﬂ';'s]':so:' Director de a Oficina de Documentario Calle | OFICINADE DELAOFICNADE |  DELAOFICINA
EACLECINIENTO Calicanto 145 - RECURSOS RECURSOS HUMANOS REGIONAL DE
Decreto  Supremo N° 005-90-PCM - Amarilis HUMANOS ADMINISTRACION
Reglamento de la Carrera Administrativa,
Art. 8°. 19/01/1990 Partida de Nacimiento o Matrimonio
o Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
zz(r:rfat: Ri;?arfnrzztargs :fl:r-:t::i’\g\lts Partida de Defuncién presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
dias habiles dias habiles
remunerativos de funcionarios, servidores
y pensionistas del Estado, Art. 9° Declaracion Jurada de familiar directo: Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
06/03/1991 conyuge, ser hijo () del causante. ’ recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
59 | SUBSIDIO POR GASTOS DE Solicitud dirigido al Director de la Oficina de 0 GRATUITO X UN (1) DIA Tramite DIRECTORDE LA | DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL DE
SEPELIO Recursos Humanos. Documentario Calle OFICINA DE DE LA OFICINADE | LA OFICINAREGIONAL DE
E— Calicanto 145 - RECURSOS | RECURSOS HuMANOS| — ADMINISTRACION
Amarilis HUMANOS

Decreto  Supremo N° 005-90-PCM -
Reglamento de la Carrera Administrativa,
Art. 8°, 142° Inc. J) y art. 145°.

Decreto  Supremo N° 051-91-PCM,
Normas Reglamentarias sobre niveles
remunerativos de funcionarios, servidores
y pensionistas del Estado, Art. 9°.
06/03/1991

Partida de Nacimiento o Matrimonio

Partida de Defuncion

Declaracion Jurada de familiar directo:
conyuge, ser hijo (a) del causante.

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
o 5di . en S/. i
N yD Codigo / (en S/ = - ER TO APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
60 ATENCION DE Para solicitar informacion 1 X SIETE (7) Tramite SECRETARIA Secretaria General - | GERENCIA GENERAL
SOLICITUDES DE DIAS Documenténo GENERAL DE LA Secretaria G.enejral e REGIONAL
. DIRESA Jr. Damaso OFICINA DE Imagen Institucional
INFORMACION Beratn N° 1017 SECRETARIA
Ley N° 27806 Transparencia y Acceso a la . Solicitud que contenga la siguiente informacién: GENERAL E IMAGEN
Informacion Pdblica 02/08/2002 INSTITUCIONAL
Nombres, apellidos completos, DNI'y domicilio
Ley N° 27927 modifica la ley del solicitante. Cuando el solicitante sea menor
Transparencia y Acceso a la Informacion | a) |de edad no se requerira informacién sobre DNI.
Publica 13/01/2003
. Ley N° 27444 Ley de Procedimiento b Expresion concreta y precisa del pedido de
Administrativo General del 11/04/01 ) [informacion.
. D.S. N° 043-2003-PCM, aprueba el Texto Numero telefonico y correo electronico de ser el
Unico Ordenado de la Ley N° caso.
Transparencia y Acceso de la Informacion <)
Publica del 24/04/03
. D.S. N° 072-2003-PCM, aprueba el Firma del solicitante o huella digital, de no
Reglamento de la Ley N° 27806 del saber firmar o estar impedido de hacerlo, de
07/08/03 d) [ser el caso, cuando la solicitud se presente por
tramite documentario.
@ que la informacion sea puesta a Plazo Maximo para JPlazo Maximo para
D.S. 072-2003-PCM D.S. N° 018-2001{disposicion: pfesen'ta.rel recursos 15 pfesen'ta.rel recursos 10
PCM Dispone que las entidades del dias habiles dias habiles
sector publico incorpore en sus TUPA un
procedimiento para facilitar a las personas
el acceso a la informacion que posean o
produzcan. 26/02/2001
[ Exhibir recibo de pago por la reproduccion de la
2 informacion solicitada.
El pago se realizara previa liquidacion realizada por
la autoridad que resuelvg el trérr}ite a fin de Plazo Maximo para |Plazo Maximo para
proceder a la entrega de la informacion. resolverr el recursos 10 |resolverr el recursos 10
o ) dias habiles dias habiles
- Copia simple hoja 0.029 0.001
- Disco Compacto 0.028 1.00
- Diskette 0.042 1.50
61 ~ 0.86 30.90 X 20 (veinte) Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo |- Director General
AR ST dias Documentario de Salud de Salud Ambiental. Jde la DIRESA
DE LOS DIRESA Jr. Ambiental
ESTABLECIMIENTOS DE | |Solcitud dirigida al Director General de la Damaso Beratin
CRIANZA DE CERDOS EN DIRESA con caracter de Declaracion Jurada. N° 1017
ASOCIACIONES DE
PEQUENOS CRIADORES
Programa de Higiene y Saneamiento
. D.S.N°007-98-SA del 20/09/98. 2
Programa de seguridad para prevencion de
enfermedades transmisibles refrendado por
3 Médico Veterinario Colegiado.
Copia de Licencia de Funcionamiento - Plazo méaximo - Plazo méximo
4 Municipal. para presentar el presentar el recurso
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GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S (en SI.) Pt = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Pago por derecho de tramite. b {andias Tecurso 1o dias 15 aias nabies
5 habiles
Haber cumplido con las observaciones - Plazo méaximo - Plazo méximo
¢ [realizadas por el sector salud segin acta de para resolver el para resolver el
inspeccion recurso 30 dias recurso 30 dias
) . . . . habiles habiles
Copia de Licencia de Funcionamiento
4 IMunicipal.
62 APROBACION DE ESTUDIO Solicitud dirigida al Director General de la 489 17600 X 30 (treinta) Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE IMPACTO AMBIENTAL DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, dias Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
1 Jque contenga N° de RUC firmada por el
(EIA) O ”"OGRAMA DE Representante Legal
ADECUACION DE MANEJO
AMBIENTAL (PAMA) PARA 5 Copia del Certificado de inexistencia de Restos
ACTIVIDADES DEL SECTOR Aqu.leoIoglcos - CIRA emitido por el Instituto
Nacional de Cultura - INC.
SALUD
Documento emitido por el Instituto Nacional de - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
Recursos Naturales, de no afectacion de areas resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
3 |naturales protegidas por el Estado. dias habiles dias habiles
. Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional Certificado de compatibilidad de uso otorgado
de Evaluacion del Impacto Ambiental 4 por la Municipalidad Provincial correspondiente.
art.12° del 20/7/97.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
5 efectlie en una entidad financiera).
[~ |En el caso de Evaluacion de Impacto Ambiental
ademas de lo anterior:
Estudio de Evaluacion de Impacto Ambiental
suscrito por los profesionales responsables de
6 la evaluacion, adjuntando los resultados del
monitoreo  ambiental, realizado por un
laboratorio acreditado.
En el caso de PAMA's ademas de lo anterior:
Programa de adecuacion y manejo Ambiental,
suscrito por los responsables, adjuntando los
7 Juitimos monitoreos ambientales (aire, agua y
suelo) realizado por un laboratorio acreditado) Tramite Docul
63 Solicitud dirigida al Director General de la 7.65 275.50 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
AMPLIACION DE ALMACEN DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
DE DROGUERIAS 1 suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Insumos y Drogas ]y Drogas
Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o
Director Técnico segtin formato.
. RM N° 585-59-SA/DM, Art. 14° del - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
04/12/99 ) Copia de RUC. presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art. Croquis de Distribucion Interna del Local.
6° de la Ley N° 29316, del 14/01/09 3 JAmpliacién del Contrato por Servicos de - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
Tercero cuando corresponda. resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
4 |efectle en una entidad financiera).
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Uhicacion Lan.di
64 | AUTORIZACION SANITARIA Solicitud dirigida al Director General de la 7.65 275.50 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE CAMBIOS DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
’ suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Insumos y Drogas [y Drogas
MODIFICACIONES O DE Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente
AMPLIACION DE responsable, segln formato.
INFORMACION DECLARADA 1
EN EL INICIO DE LAS Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
ACTIVIDADES DE efectle en una entidad financiera). - "
- Plazo méximo para | - Plazo maximo para
FARMACIAS, BOTICAS, 2 presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
SERVICIOS DE FARMACIA Y dias habiles dias habiles
BOTIQUINES
- D.5. N° 021-2001-SA, Arts. 16° y 17° del - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
16/07/(_)1 - Ley N° 26842, At 50° resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
sustituido por Art. 6° Ley N° 29316, del dias habiles dias habiles
14/01/00
65 . Solicitud ~ dirigida  al  Responsable de 8.175 294.3 10 (diez) dias| Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA 1 [Medicamentos Insumos y Drogas de la Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos DIRESA
DE CAMBIOS, DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, DIRESA Jr. Insumos y Drogas y Drogas
MODIFICACIONES O DE suscrita por el Propietario o Representante Damaso Beratin
AMPLIACION DE Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o N° 1017
i Director Técnico segn formato.
INFORMACION DECLARADA
EN EL INICIO DE LAS - Plazo maximo para | - Plazo méaximo para
ACTIVIDADES DE presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
LABORATORIOS 2 Boleta de Deposito (en el caso que el pago se dias habiles dias habiles
FARMACEUTICOS Y efectlie en una entidad financiera).
DROGUERIAS
- Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
- D.S. N° 021-2001-SA, del 16/07/1 resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
66 |AUTORIZACION SANITARIA Solicitud  dirigida al Responsable de 7.31 26300 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE CIERRE TEMPORAL O Medicamentos Insumos y Drogas de la Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos |DIRESA
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, DIRESA Jr. Ddmaso | Insumosy Drogas |y Drogas
DEFINITIVO DE 1 [suscrita por el Propietario o Representante Beratin N° 1017
FARMACIAS, BOTICAS, Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente,
SERVICIOS DE FARMACIA Y segln formato.
- Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
—BOTIQUINES | " resentar el recurso 15 |presentar el recurso 15
. Ley NP 26842, Art. 50° sustituido por Art, ::;Z:‘:I; Dégirm”_ Jurada de no tener en e s e s
6 Ley N° 29316, del 14/01/09 upefacientes Psicotrdpicos y
2 Jotras sustancias sujetas a Fiscalizacion
. D.S. N° 023-2001-SA, Art. 56° del Sanitaria, en caso de Cierre Definitivo. - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
22/07/01 resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
. D.S. N° 021-2001-SA, Arts. 16° y Copia de DNI del Propietario o Representante dias habiles dias habiles
17° del 16/07/01 3 JLegal.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
4 Jefectie en una entidad financiera).
67 Solicitud dirigida al Director General de la 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, 7.61 274 Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos DIRESA
1 suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas y Drogas
AUTORIZACION SANITARIA Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o Beratin N° 1017

DE CIERRE TEMPORAL O

Director Técnico segtin formato.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REET T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias S S
DEFINITIVO DE Documento que acredite haber entregado a la uias Nauies ulas favnes
LABORATORIOS Autoridad de Salud correspondiente, con 15
FARMACEUTICOS Y dias de gntlmpamon al C|e.rre‘ las sustancias
B 9 estupefacientes o los medicamentos que los
DROGUERIAS contienen, o de haber comunicado su no
existencia, en caso de Cierre Definitivo.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
- D.S. N° 021-2001-SA, del 16/07/02 3 [efectle en una entidad financiera). resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
68 Solicitud dirigida al Director General de la 061 21.9 X 20 (veinte) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
AUTORIZACION 1 |DIRESA con caracter de declaracion jurada. ' ' dias Documentario Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
DIRESA Jr. Damaso
SANITARIA DE Programa de seguridad para prevencion de Beralin N° 1017 - Plazo méaximo para | - Plazo méaximo
ESTABLECIMIENTOS DE enfermedades transmisibles refrendado por presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
CRIANZA. 3 [Médico Veterinario Colegiado. (Animales dias habiles dias habiles
- Domésticos)
COMERCIALIZACION Y
ALBERGUE DE AIfIIMALES En caso de animales Silvestres, Se debera - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
DE COMPANIA 4 |presentar el plan de manejo, firmado por un resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Medico Veterinario, consultor acreditado por dias habiles dias habiles
INRFENA
. Ley N° 26842 del 20/07/97. 5 JCopia de Licencia de Funcionamiento
Pago por derecho de tramite.
. Ley N° 27265 del 22/05/00. 6
Haber cumplido con las observaciones
Ley N° 27265 del 22/05/00 7 realizadas por el sector salud segun acta de
’ ’ inspeccion.
69 ~ Solicitud dirigida al Director General de la 30 (treinta) Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
AUTORIZACIONISANITARIA DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, 2.46 88.6 X dias Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. DIRESA
DE FUNCIONAMIENTO DE | 1 |que contenga N° de RUC firmada por el DIRESA Jr. Damaso
CEMENTERIOS Representante Legal Beratin N° 1017
. ) Copia del Certificado de habilitacion otorgado
- DS N° 021-2001-5A, Art. 50° del 2 [por la direccion de Salud correspondiente.
16/07/01
. RM N° 585-59-SA/DM, Art. 14° del Copia de la publicacion del Texto de
04/12/99 3 [Certificado de habilitacion Sanitaria en al Diario
o Oficial - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art. Gopia de Licencia de Construccion expedida presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
6° de la Ley N° 29316, del 14/01/08 ias habi ias habi
y 4 por la Municipalidad correspondiente dias habiles dias habiles
Copia del documento que acredite el respaldo - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
5 |de la Inversién Econémica. resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Copia del Reglamento Interno  de
6 JFuncionamiento del Cementerio.
Copia de la Resolucion Directoral que aprueba
la Evaluacion de Impacto Ambiental (EIA),
7 Jemitida por el Responsable de la Salud
Ambiental de la DIRESA.
70 Solicitud dirigida al Director General de la 294.30 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de |- Director General de la
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos |DIRESA
- suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas y Drogas
LI ] L LTELIE | B Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o 8.175 Beratin N° 1017
DE FUNCIONAMIENTO O DE Director Técnico seguin formato.
TRASLADO DE DROGUERIAS
) Copia de RUC.

36




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
RM N° 585-59-SADM. At 14° del Copia de ubicacion del establecimiento. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
64/12/99 B 3 presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
4 Croquis de Distribucion Interna de Almacén.
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art.
6° de la Ley N° 29316, del 14/01/09 5 Contrato de Servicios de Terceros cuando - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
corresponda. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se dias habiles dias habiles
6 |efectlie en una entidad financiera).
71 AUTORIZACION Solicitud dirigida al Director General de la 12.52 450.8 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
SANITARIA DE 1 DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, X Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos DIRESA
mrmnsitn e sl Rennintasdis o Ronennoe bomtn DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas y Drogas
FUNCIONAMIENTO O DE Beratin N° 1017
TRASLADO DE FARMACIAS, Gopia del RUC.
BOTICAS, SERVICOS DE
| FARMACIAS Y BOTIQUINES | 2
3 Jcroquis de ubicacion del establecimiento. - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
resentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
- Ley N° 27444, Art. 44° del 11/04/2001 4 Jcroquis de Distribucion Interna del Local. P dias hbiles P dias hbiles
. D.S. N° 021-2001-SA, Arts. 16° y 17° del Copia d de coledi )
16/07/01 5 [ Copia de came de col egiatura vigente.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méximo para - Plazo méximo para
. . ) . resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
6 |efectie en una entidad financiera). o o
dias habiles dias habiles
. RM N° 432-2001-SA/DM del 24/07/2001
72 4.73 170.4 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos DIRESA
AUTORIZACION SANITARIA DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas y Drogas
() 0
DE NUEVA, REGENQA' Solicitud dirigida al Director General de la Berain N° 1017
DIRECCION TECNICA, 3 DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada,
JEFATURA DE PRODUCCION suscrita por el Profesional que asume la
O JEFATURA DE CONTROL Regencia, Direccién Técnica, Jefatura de
DE CALIDAD EN 1 |Produccion o Jefatura de Control de Calidad y - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
LABORATORIOS por el Propietario o Representante Legal del presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
FARMACEUTICOS Y Establecimiento segun formato. dias habiles dias habiles
DROGUERIAS
. D.S. N° 021-2001-SA, del 16/07/01
RM N° 432-2001-SADM Att. 2° del - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
27/07/02 ' resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Ley N° 26842, Art. 50° del
20/07/97, sustituido por el Art. 6° de
la Ley N° 29316 del 14/01/09.
73 . X 7 (siete) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA 1 4.17 150 Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos DIRESA
DE NUEVA REGENCIA EN Solicitud dirigida al Director General de la ' DIRESA Jr. Damaso | - Insumos y Drogas y Drogas
FARMACIAS, BOTICAS Y DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Beraln N° 1017 Plazo méximo para Plazo maximo para
suscrita por el profesional que asume la ) )
SERVICIOS DE FARMACIA Regencia y por el Propietario o Representante presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
Legal del Establecimiento segtn formato. dias habiles dias habiles
. D.S. N° 021-2001-SA, Art. 7° del 16/07/01
- RM N° 432-2001-SA/DM Art. 2° - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
del 24/07/2001 2 |Copia de came de colegiatura vigente. resolver el recurso 30 [resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Habilidad ~ Profesional ~ del  Quimico
3 Farmacéutico Regente
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
4 Jefectie en una entidad financiera).
74 ]| AUTORIZACION SANITARIA 417 15000 X 7 (siete) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE REGISTRO DE Solicituddirigida al Director General de la Documentario Medicamentos  [Medicamentos Insumos [DIRESA
RENUNCIA DE REGENCIA DIRESA, con cardcter de Declaracién Jurada, DIRESA Jr. oDamaso Insumos y Drogas  Jy Drogas
DE FARMACIAS. BOTICAS. | ! suscrita por el Profesional renunciante y por el Beratin N° 1017
’ ’ Propietario o Representante Legal del
SERVICIOS DE FARMACIA establecimiento, segtin formato.
- Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
- Ley N° 26842, Ar. 50° susfitido por Art. 2 |Balance de Drogas respectivo z\'rz:inétsi::sl e z\'rz:inétsi::sl oo 9
6° Ley N° 20316, del 14/01/10 9as respeciivo.
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art. Copia del ultimo folio del libro de control donde
6° Ley N° 29316, del 14/01/11 se consigna la existencia de Estupefacientes
3 [psicotrépicos o precursores de uso medico y
. D.S. N° 023-2001-SA, Art. 54° del otras sustancias sujetas a fiscalizacion
22/07/01. sanitaria. - Plazo maximo para | - Plazo méaximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
. RM N° 432-2001-SA/DM Art. 1° y 2° del 4 Boleta de Deposito (en el caso que el pago se dias habiles dias habiles
24/07/2001 efectlie en una entidad financiera).
75 | AUTORIZACION SANITARIA 4.72 170.00 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de
i iy ; Documentario Medicamentos
Solicitud dirigida al Director General de la
DE REGISTRO DE 5
DIRESA, con carécter de Declaracion Jurada, DlRESA,Jr‘ oDamaso Insumos y Drogas | pirector Ejecutivo - Director General
RENUNCIA’DE R’EGENCIA’ 1 Jsuscrita por el Profesional renunciante y por el Beratin N° 1017 de Medicamentos | ° '"o- o
DIRECCION TECNICA, Propietario o Representante Legal del Insumos y Drogas e
JEFATURA DE Establecimiento segun formato.
PRODUCCION O JEFATURA
DE CONTROL DE CALIDAD - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
e presentar el recurso 15 |presentar el recurso 15
- 2 |Balance de Drogas respectivo. dias habiles dias habiles
FARMACEUTICOS Y
DROGUERIA
Copia del o los folios del Libro de Control - -
donde se consignan la existencia de - Plazo méimo - Plazo maximo
. D.S. N° 023-2001-SA, Art. 54° del ) g - para resolver el |para resolver el
3 Jestupefacientes, psicotropicos y precursores de

22/07/01.

. RM N° 432-2001-SA/DM Art. 2° del
27/07/02

uso medico y ofras sustancias sujetas a
Ifiscalizacion sanitaria.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.i
76 |AUTORIZACION SANITARIA Solicitud dirigida al Director General de la 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE REINICIO DE DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Jr. Ddmaso | Insumosy Drogas |y Drogas
ACTIVIDADES DE Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente, 8.017 288.6 X Beratin N° 1017
FARMACIA, BOTICAS, 1 Jsegun formato.
SERVICIOS DE FARMACIA Y
BOTIQUINES
. Ley N° 29316, Art. 6° del 14/01/09. ) L L
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
efectlie en una entidad financiera). presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habil dias habil
DS, N° 021-2001-8A, Arts. 16° y 17° del | 2 1as fables 1as fables
16/07/01
- Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
. RM N° 585-59-SA/DM, Art. 14° del resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
04/12/99 dias habiles dias habiles
77 . Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de - Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA » o Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
DE REINICIO DE Sollgltud dirigida al Responsable de DIRESA Jr. Insumos y Drogas |y Drogas
Medicamentos Insumos y Drogas de la 8.017 288.6 Damaso Beradin
ACTIVIDADES DE 1 |DIRESA, con carécter de Declaracién Jurada, NP 1017
LABORATORI’OS Y suscrita por el F’rgpietario 0 ] Rgpresentante - Plazo méximo para - Plazo méximo para
DROGUERIAS Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o presentar el recurso 15 |presentar el recurso 15
Dirsgtor Técnico. dias habiles dias habiles
. RM N° 055-99-SA/DM, Capitulo XI del
11/02/99 2
Comprobante de pago de Derecho de Tramite.
. RM N° 204-2000 SA/DM del 23/06/00
) - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
- RMN° 125-2000-SA/DM del 15/04/00 resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art.
6° Ley N° 29316, del 14/01/09.
78 |AUTORIZACION SANITARIA 4.89 176.00 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de |- Director General
- Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. de la DIRESA
DE TANQPE SERZICON Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA
DISPOSICION FINAL EN EL 1 |PIRESA, con carécter de Declaracion Jurada,
TERRENO (PARA VIVIENDA que contenga N° de RUC o DNI y firmada por el
UNIFAMILIAR Y Representante Legal o Propietario.
MULTIFAMILIAR)
Ficha de Registro del Sistema de Tratamiento
. Ley N° 26842. Ley General de Salud Art. 2 de las Aguas Residuales Domesticas otorgada
107° del 20/07/97 por el responsable de Salud Ambiental de la Jr. Damaso Beran
DIRESA. N° 1017
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Nota: Solo un ingeniero Sanitario debe 3 Plano de ubicacién de la vivienda a escala
firmar todo el expediente. 1:5000.
Plano de Distribucion a escala de 1:100
indicando ubicacion del tanque séptico dentro
de la propiedad firmado por un Ingeniero
Sanitario Colegiado y habilitado.
Memoria descriptiva del tanque séptico y
5 |sistema de disposicion final que incluya
memoria de calculo.
- ) - Plazo méaximo para - Plazo maximo
Planos de tanques séptico y sistema de
. - h presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
disposicion a escala 1:50, firmado por el dias habiles dias habiles
Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado.
Manual de operacion y mantenimiento del
7 |sistema de tratamiento firmado por un Ingeniero
Sanitario Colegiado habilitado.
Evaluacion ambiental del efecto de la
disposicion  final de aguas residuales
8 |domesticas en la napa freética y su probable
afectacion firmado por un Ingeniero Sanitario
Colegiado y habilitado.
Test de percolacion en el area de disposicion - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
Jfinat (con registro fotografico) resolv?r el r'egurso 30 resolv?r el r'egurso 30
dias habiles dias habiles
Copia en medio magnético de informacion
101 . .
solicitada en los items 2 al 5.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
11 , . N .
efectlie en una entidad financiera)
79 Solicitud dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X 12 (doce) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, dias Documentario Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
PARA EL que contenga RUC. DIRESA
FUNCIONAMIENTO DE Copia de Licencia de Construccion, expedido - Plazo méaximo para - Plazo maximo
CREMATORIOS 2 |por la Municipalidad Distrital correspondiente. presentar el recurso 15 |presentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
Copia de la Licencia de Funcionamiento
. Ley N° 27265 del 22/02/00. 3 [Municipal.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
efectlie en una entidad financiera). resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
4 A o pap
dias habiles dias habiles

40




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Mbicacion L i
80 . Solicitud dirigida al Director General de la 0.886 31.9 X 20 (veinte) Tramite Director - Director Ejecutivo de [- Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA . DIRESA con caracter de Declaracion Jurada. dias Documentario Ejecutivo de  |Salud Ambiental. DIRESA
PARA CLIiNICAS DIRESA Salud Ambiental
VETERINARIAS Y CENTROS
DE EXPERIMENTACION > Programa de Higiene y Saneamiento
DONDE SE REAUCEN Programa de seguridad para prevencion de Jr. Damaso Beradn
INVESTIGACION CON enfermedades transmisibles refrendado por N° 1017
ANIMALES DE COMPANIA 3 Médico Veterinario Colegiado.
Copia de Licencia de Funcionamiento - Plazo méximo para | - Plazo maximo
Ley N° 27265 del 22/02/00 4 [Municipal. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
' ‘ dias habiles dias habiles
. Ley N° 26842 del 20/07/97. 5 Pago por derecho de tramite
En caso de animales Silvestres, se debera - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
presentar el plan de manejo, firmado por un resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
6 [Medico Veterinario, consultor acreditado por dias habiles dias habiles
JINRENA.
Haber cumplido con las observaciones
realizadas por el sector salud segun acta de
7 inspeccion.
81 1.058 38.10 X 5 (cinco) dias Tramite Director Ejecutivo de - Director - Director
- o | Documentario Salud Ambiental Ejecutivo de General de la
A 1 JSolicitud dirigido al Director General DIRESA. J
AUTORIZACION SANITABIA DIRESA Salud Ambiental. DIRESA
PARA COMERCIALIZACION
DE PLAGUICIDAS DE USO 2 |Formulario Registro Unificado.
PUBLICO
3 Copia simple de Escritura Publica de
Constitucién. Jr. Damaso Beratn - Plazo méximo para | - Plazo maximo
N° 1017 presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
4 |Planos de distribucion de ambientes. dias habiles dias habiles
. D.L. N° 1059 Decreto Legislativo L
que aprueba la Ley General de 5 |Plano de ubicacion simple.
Sanidad Agraria del 28/06/08. Relacién d ) i - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
6 |Relacidn de equipos a utiizar. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
7 Comprobante de pago en Caja de la DIRESA.
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

82

AUTORIZACION SANITARIA
PARA CREMACION DE
CADAVER

. Ley N° 26298, Art. 21° del 28/03/04

. D.S. N° 003-94-SA, Arts. 61° y 62° del
12/10/94

2

3

[N

~

3

=

En caso de muerte natural:

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Salud
de las Personas para cremar el cadaver, con
caracter de Declaracion Jurada del familiar
ascendente., descendiente o conyuge y
parientes consanguineos del 2do al 3er grado.

Copia del DNI. o Camé de identidad de
Extranjeria o pasaporte del solicitante, segln
corresponda.

Copia del Certificado de Defuncion.

Copia del Certificado y Protocolo de Necropsia,
suscrito por el Médico Anatomo-Patdlogo.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).

En caso Muerte Stbita o Violenta:

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Salud
de las Personas, para cremar el Cadaver, con
caracter de Declaracion Jurada, del familiar
ascendente, conyuge y parientes descendiente
o consanguineos del 2do al 3er Grado.

Copia del DNI. o Camné de Identidad de
Extranjeria o pasaporte del solicitante, segln
corresponde

Copia del Certificado de Defuncion.

Copia de la Constancia y Protocolo de
Necropsia, expedida por el Médico Legista.

Copia Certificada de la Autorizacion del Fiscal
Provincial, en caso de ingreso a morgue
(accidente, suicidio o crimen).

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).

0.48 17.41

X

1 (un) dia

Tramite
Documentario
DIRESA Jr. Damaso
Beratin N° 1017

Director Ejecutivo de
Salud Ambiental

42

- Director General de la
DIRESA

- Director
Ejecutivo de
Salud
Ambiental.

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo
maximo para
presentar el
recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo méaximo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
83 ~ 0.46 16.42 X 2 (dos) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
AL LXE LI SAN’ITARIA Documentario Salud Ambiental  Salud Ambiental. DIRESA
PARA EXHUMACION Y Solicitud dirigida al Responsable que otorga la DIRESA Jr. Damaso
TRASLADO DE RESTOS 1 JAutorizacion Sanitaria para la Exhumacion y Bera(in N° 1017
HUMANOS O Traslado”de Cadaver, co.n. caracter. de
i Declaracion Jurada del familiar ascendiente,
EXHUMACION, TRASLADO descendiente o conyuge y parientes
Y CREMACION DE RESTOS consanguineos del 2do. al 3er. Grado.
HUMANOS
En caso de no existir familiar directo lo hara el - Plazo méximo para | - Plazo maximo
Ifamiliar mas cercano debidamente acreditado o presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
Representante Legal del Consulado del pais de dias habiles dias habiles
. Ley N° 26298, Art. 26° del 28/03/94 destino del fallecido
Copia del DNI o Carne de Identidad de
2 |Extranjeria del solicitante, segtin corresponda.
Copia de la Constancia de ubicacion de los - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
. D.S. N° 003-94-SA, Arts. 61° y 62° del 3 Jrestos. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
12/10/94 Boleta de Deposito (en el caso que el pago se dias hébiles dias hébiles
efectlie en una entidad financiera).
- 5 (cinco) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
84 AUTORIZACION SANITARIA 1 [Solicitud dirigido al Director General DIRESA. 1.01 36.30 X ( ! Documentario Salud ﬁimbiental Salud Ambiejntal DIRESA
PARA FUNCIONAMIENTO DE .
BARIOS SAUNA DIRESA Jr. Damaso
2 | Comprobante de Pago en Caja - DIRESA. Beraln N° 1017
. Ley General de Salud N° 26842 del
20/07/97. - Plazo méximo para | - Plazo méximo
Copia de planos de ubicacion, distribucion de presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
. Ley N° 27444 del 11/04/01. ambientes e instalaciones sanitarias. dias habiles dias habiles
- Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Descripcion de procesos  técnicos  de resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
desinfeccion. dias habiles dias habiles
85 . 1.49 53.60 X 5 (cinco) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
AUTORIZACION SANITARIA | 1 |solicitud dirigida al Director General DIRESA. Documentario Salud Ambiental  Salud Ambiental. DIRESA
PARA FUNCIONAMIENTO DIRESA Jr. Damaso
DE FUNERARIAS Beralin N° 1017
2 [Inspeccion Técnica.
. Ley General de Salud N° 26842 del - Plazo méximo para | - Plazo maximo
20/07/97. 3 |Memoria Descriptiva de los senvicios presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
’ dias habiles dias habiles
. D.S.N° 003-94-SA del 12/10/94. - Plazo méximo para |- Plazo maximo para
4 |comprobante de Pago en Caja DIRESA. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
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Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Uhicacion Lan.di
86 |AUTORIZACION SANITARIA Solicitud dirigida al Responsable que otorga la 046 1642 X 1 (un) dia Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
PARA INHUMACION DE Autorizacion Sanitaria para la Inhumacion del Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA
o Cadaver por vencimiento de plazo de ley, con DIRESA Jr. Damaso
CADAVER POR 1 |caracter de Declaracion Jurada del familiar Beratin N° 1017
VENCIMIENTO DE PLAZO ascendiente, descendiente o conyuge.
DE LEY
Copia del DNI o Carne de Identidad de - Plazo méximo para | - Plazo méaximo
. D.S. N°003-94-SA, Art. 49° del 12/10/94 | 2 |Extranjeria del solicitante, segtin corresponda. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
3 |Copia del Certificado de Defuncion, expedida
por el profesional medico.
Copia de la Partida de Defuncion expedida por - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
4 |la Municipalidad correspondiente. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).
87 |AUTORIZACION SANITARIA 2.361 85 X 7 (siete) dias Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
A Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. DIRESA
BARAIES CONSTRU’CCION Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA Jr. Damaso
O REGULARIZACION DE DIRESA con caracter de declaracion jurada. Beratin N° 1017 - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
PISCINAS DE USO PUBLICO
presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
S— dias habiles dias habiles
2 |Comprobante de Pago en Caja de la DIRESA.
. D.S. N°007-2003 SA del 03/04/03. 3 [Memoria descriptiva y planos de planta, corte - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para
isométrico con la firma de Ingeniero Sanitario resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
Colegiado dias habiles dias habiles
88 ~ Original y Copia de la solicitud de fabricante, 15 (quince) Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
AUTORIZACIONISAN ITARIA original al responsable de la Direccién General 4.89 176.00 v Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. DIRESA
PARA LA FABRICACION DE de la DIRESA, con carcter de Declaracion DIRESA Jr. Damaso
JUGUETES Y/O UTILES DE Jurada, indicando nombre y razén social, que Beratin N° 1017
ESCRITORIO 1 [contenga N° de RUC y domicilio legal del

. Reglamento de la Ley N° 28376
del 10/11/04, Arts. 18° y 19°

aprobado por D.S. N° 008-2007-SA
del 15/09/07 modificado por D.S.
N° 012-2007-SA del 12/10/07.

N

[fabricante, descripcién del producto, marca,
modelo, cédigos, lote y el volumen o cantidad
del producto a fabricar y comercializar.

Copia del Registro vigente como fabricante de
juguetes y/o Utiles de escritorio.

Original o copia del certificado informe de
ensayo de composicion correspondiente con
traduccion libre otorgado por un laboratorio
acreditado  por INDECOPI, laboratorios

acreditados por entidades internacionales o
laboratorio acreditado ante la autoridad

sanitaria u otra entidad acreditadora del pais
donde se realizo el ensayo debiendo contener
lo siguiente:

44

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

w

~

3

Titulo del Ensayo, Nombre y Direccion del
Laboratorio que realiza el Ensayo, nombre y
direccion del que solicita el Ensayo,
Identificacion  del método  realizado,
Descripcion, Estado e Identificacion sin
ambigiiedades del objeto u objetos sometidos
a Ensayo, Fecha de recepcion de las muestras
a ensayar, resultados del Ensayo con sus
unidades de medida, Firma del profesional que
realizo el ensayo, Declaracion que los
resultados se refieren solo al objeto(s)
ensayado (s), Condiciones ambientales que
puedan influir en los resultados.

Copia del rotulado y etiquetado del producto a

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).

89

AUTORIZACION SANITARIA

PARA LA IMPORTACION DE

JUGUETES Y/O UTILES DE
ESCRITORIO

. Reglamento de la Ley N° 28376 del
10/11/04, Arts. 18° y 19°, aprobado por
D.S. N° 008-2007-SA del 15/09/07
modificado por D.S. N° 012-2007-SA del
12/10/07.

[

N

w

Original y Copia de la solicitud del importador,
con caracter de Declaracion Jurada dirigida al
Director de la DIRESA, indicando nombre y
razon social que contenga N° de RUC y
domicilio legal del importador, descripcion del
producto, marca, modelo, cdigos, nombre del
[fabricante, pais de procedencia, factura, lote y
el volumen o cantidad del producto a importar.

Copia del Registro como importador de
juguetes y/o Utiles de escritorio.

Original o copia del certificado o informe de
ensayo de composicion correspondiente con
traduccion libre otorgado por un laboratorio
acreditado  por INDECOPI, laboratorios
acreditados por entidades internacionales o
laboratorio acreditado ante la autoridad
sanitaria u otra entidad acreditadora del pais
donde se realizo el ensayo debiendo contener
lo siguiente: Titulo del Ensayo, Nombre y
Direccion del Laboratorio que realizo el Ensayo,
Nombre y Direccion del que solicita el Ensayo,
Identificacion ~ del método  realizado,
Descripcion, Estado e Identificacion sin
ambigiiedades del objeto u objetos sometidos a
ensayo. Fecha de recepcion de muestras a
ensayar, Resultados del ensayo con sus
unidades de medida, Firma del profesional que
ha realizado el Ensayo, Declaracion de que los
resultados se refieren solo al objeto (s)
ensayado (s), Condiciones ambientales que
puedan influir en los resultados

4.89

176

45

15 (quince)
dias

Tramite
Documentario
DIRESA Jr. Damaso
Beratin N° 1017

Director Ejecutivo de
Salud Ambiental

- Director Ejecutivo de
Salud Ambiental.

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Director General de la
DIRESA

- Plazo maximo
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Copia del rotulado y etiquetado del producto a
4 importar; la misma que deberd contener el
numero de Registro de importador.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
5 Jefectlie en una entidad financiera).
90 |AUTORIZACION SANITARIA Solicitud dirigida al Director General de la GRATU|T0 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
PARA QUE EL DIRECTOR DIRESA, con carécte.r de.DecIaracién Jurada, Documentério Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
. suscrita por el Propietario o Representante DIRESA Jr. Ddmaso | Insumosy Drogas |y Drogas
TECNICO DEL Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente o Beratin N° 1017
ESTABLECIMIENTO ASUMA Director Técnico segun formato. - Plazo méximo para | - Plazo méaximo para
LAS FUNCIONES DE LA presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
JEFATURA DE Bolet'a de Deposit(? (en .eI caso que el pago se dias habiles dias habiles
efectlie en una entidad financiera).
DEPARTAMENTO DE )
PRODUCCION SOLO EN
CASO QUE EL
LABOR{‘TORIO 'iABRIQUE - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
PEQUENOS VOLUMENES O resolver el recurso 30 [resolver el recurso 30
UN NUMERO REDUCIDO DE dias habiles dias habiles
l—PRaonlcros
. Ley N° 26842, Art. 50° sustituido por Art.
6° Ley N° 29316, del 14/01/09.
. D.S. N° 021-2001-SA, Art. 62° del
16/07/01
91 1.06 38.20 X 1 (un) dia Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
Solicitud dirigida al Responsable que otorga la Documentario Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
. Autorizacion Sanitaria para el traslado de DIRESA Jr. Damaso
AUTORIZACION SANITARIA | 1 Cadaver, con caracter de Declaracion Jurada Beratin N° 1017
PARA TRASLADO DE del familiar ascendiente, descendiente o
CADAVER conyuge y parientes consanguineos del 2do. al
3er. Grado o Representante Legal del
consulado del pais de destino.
. Reglamento Sanitario Internacional-2005, ] 2 Copia . d?l DNI 9. Came d? Identidad  de
Art. 22° incs a) y g), Vigilancia de Restos Extranjeria del solicitante, seguin corresponda.
Humanos especialmente Internacionales En caso de muerte natural:
en los Aeropuertos Internacionales del
23/05/05 3 |Copia del Certificado de Defuncion.

. Ley N° 28404 Ley de Seguridad de la
Aviacion Civil del 30/11/04.

. Ley N° 27261 Ley de Aeronautica Civil,
Anexo 9 de Facilitacion del 19/04/08.

En caso de muerte stbita o violenta:

Copia del certificado de Necropsia de ley,
expedido por el Medico Legista o Medico del
establecimiento de Salud Publico autorizado.

En caso de cadaver procedente del extranjero:

Certificado de Defuncion y certificado de
Embalsamiento visado por el Consulado
Peruano.

En caso de cadaveres enterrado con
posterioridad a las 48 horas de su deceso o

muerte por enfermedad infecto-contagiosa:
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- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo maximo
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Copia del Certificado de Embalsamiento o
L Formolizacion
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
2 Jefecte en una entidad financiera).
CALIFICACION DE SALDOS Solicitud dirigida al Director General de la 5 (cinco) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
92 GRATUITO X
DESCARTABLES Y DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
. consignando el numero de Registro Sanitario DIRESA Jr. Ddmaso | Insumosy Drogas |y Drogas
VERIFICACI‘?N DE 1 vigente, suscrita por el Representante Legal y Beratin N° 1017
DESTRUCCION DE el Quimico Farmacéutico Responsable.
ESTUPEFACIENTES - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
. ’ presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
PSICOTROPICOS Y dias habiles dias habiles
PRECURSORES DE Relacion de Sustancias y/o Medicamentos con
FARMACIAS, BOTICAS, 2 contenido  estupefaciente, psicotrépico o
SERVICIOS DE FARMACIA precursor de uso medico u otra sustancia
o ’ sujeta a fiscalizacion sanitaria.
DROGUERIAS Y
Nota: Para el caso de Farmacias, - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
. DS. N° 023-2001-SA, Arts. 55° del |Boticas y Servicios de Farmacia resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
. dias habiles dias habiles
22/07/01 entregar las  sustancias y/o
medicamentos junto con la solicitud.
CATEGORIZACION DE 1 15 (quince) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
93 GRATUITO X
ESTABLECIMIENTOS DE Solicitud dirigida al Director General de la dias DIREI’E"SCXT”;?”° Salud de las PersonasfSalud de las Personas - [DIRESA
SALUD CON DIRESA, indicando el numero de Registro de BerannrN° ??16730
INTERNAMIENTO inicio de actividades expedido por la DISA.

(HOSPITALES O CLIiNICAS
DE ATENCION GENERAL,
HOSPITALES O CLIiNICAS
DE ATENCION
ESPECIALIZADA, CENTROS
DE SALUD CON CAMAS DE
INTERNAMIENTO,
CENTROS DE ATENCION
GERIATRICA Y/O

—lALSLITLITOS DESALLID.__
. D.S. N° 013.2006/SA, Reglamento de

Establecimientos y Servicios Publicos.
Arts. 7°y 8° y del 51° al 78° del 25/06/06.

a7

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo maximo
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacian landi
94 CATEGORIZACION DE 1 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
i Documentario Salud de las Personas]Salud de las Personas  |DIRESA
ESTABLECIMIENTOS DE ratuito
Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA Jr. Damaso
SACUDISIN DIRESA, indicando el numero de Registro de Beratin N° 1017
INTERNAMIENTO inicio de actividades expedido por la DISA.
(CONSULTORIO DE
PROFESIONALES DE LA ) )
SALUD, POLICLINICOS, - Plazo méximo para | - Plazo méaximo
. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
CENTROS MEDICOS Y dias habiles dias habiles
CENTROS MEDICOS
| ___ESPECIALIZADOS)
. D.S. N° 013.2006/SA, Reglamento de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Establecimientos y Servicios Publicos. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Arts. 7°y 8° y del 51° al 78° del 25/06/06. dias habiles dias habiles
95 CATEGORIZACION DE Solicitud dirigida al Director General de la X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
“ DIRESA, indicando el numero de Registro de Gratuito Documentario Salud de las Personas]Salud de las Personas |DIRESA
SERVICIOS MEDICOS DE
inicio de actividades expedido por la DISA. DIRESA
APOYO (SERVICIO DE
RAYOS X, CENTRO DE
REHABILITACION O
DEPENDIENTES DE - Plazo méximo para | - Plazo méaximo
SUSTANCIAS presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
PSICOACTIVAS Y OTROS) dias habiles dias habiles
CASA DE REPOSO.
CENTROS DE APOYO AL
. D.S. N° 013.2006/SA, Reglamento de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Establecimientos y Servicios Publicos. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Arts. 7°y 8°y del 85° al 120° del 25/06/06. dias habiles dias habiles
96 CERTIFIC’ACION DE Solicitud dirigida al Director General de la 240 86.30 X 13((;?0(:9) D Tramlt;e ) Director Ejecutivo -Dgeth;r:Je;utn:olde -Dlrectog"(iznsi{al dela
AUTORIZACION SANITARIA | 1 |DIRESA con carécter de Declaracién Jurada, as DIRE?:T?I]DZ;ZSO de Salud aluc Amblenta’
2 o : .
o RENQVAcu?N DE que contenga N° de RUC. Beradn N° 1017 Ambiental
CERTIFICACION DE
AUTORIZACION SANITARIA 2 |Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo.
A PROVEEDORES DE AGUA
PARA CONSUMO HUMANO Copia del Certificado de Desinfeccion del - Plazo méaximo para - Plazo maximo
A TRAVES DE CAMIONES 3 |Sistema de Almacenamiento de Agua presentar el ref:urso 15 | presentar el ref:urso 15
CISTERNAS (Cisterna, reservorio). dias habiles dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
. D.S. N° 007-98-SA, literal €) de la
Décimo Tercera Disposicin del 25/09/98 | , Copia del Resultado de Andlisis Bacteriolégico o - o -
del agua emitido por un laboratorio acreditado. - Flazo maximo para 1 - Flazo maximo para
resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
6 , . N .
efectlie en una entidad financiera).
97 . Solicitud dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X 12 (doce) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
CERTIFICACION DE 1 IDRESA. con caracter de Declaracion Jurada dias Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA
AUTORIZACION SANITARIA que contenga N° de RUC DIRESA Jr. Damaso
e () 0
0 RENOVACION DE Beralin N° 1017
CERTIFICACION DE Copia del documento que acredite el Derecho
AUTORIZACION SANITARIA | 2 SZ :sgciillrsaumdor, otorgado por el Ministerio - Plazo méximo para | - Plazo méximo
A SURTIDORES DE g ’ presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
ABASTECIMIENTO DE dias habiles dias habiles
AGUA PARA CONSUMO Libro de Registro de Camiones Cisterna a los
3 Jque abastece visado por el responsable de la
HOMANO Salud Ambiental de la DIRESA.
. D.S. N° 007-98-SA, literal e) de la . o . - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
Décimo Tercera Disposicion del 25/09/98 | 4 [COPia  de  Licencia  Municipal  de resolver el recurso 30 |resolver el recurso 30
Funcionamiento. dias habiles dias habiles
. Rj M N° 004579 SNDS' Norma Copia del resultado de Analisis de Agua (Fisico
Sanltan'a para el Abgstemmlgnto de Agua 5 JQuimico y Bacteriolégico) emitido por un
a través de Camiones Cisterna del Laboratorio Acreditado
25/04/79 '
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
6 , . N .
efectlie en una entidad financiera).
N 1 12 (doce Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
% AL RE Solicitud dirigida al Director General de Ia 4.89 176.00 X ((j\'as ! Documentario Salud ﬁimbiental Salud Ambiejntal DIRESA
AUTORIZACION SANITARIA DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada. DIRESA Jr. Damaso '
O RENOVACION DE Beratn N° 1017
CERTIFICACION SANITARIA 2 Croquis de ubicacion del establecimiento del
DE AUTORIZACION A Proveedor. - Plazo maximo para | - Plazo méximo
PROVEEDORES DE AGUA Y zresiqtsa el recurso 15 zresiqtsa el recurso 15
ALIMENTOS PARA Memgria Descriptiya dg' procesos, Buenas 1as habiles 1as habiles
3 JPracticas de Manipulaciéon y programa de
CONSUMO HUMANO Higiene y Saneamiento (para MYPES)
SUMINISTRADO A MEDIOS
DE TRANSPORTE AEREO, 4 |Copia del resuitado de Analisis Microsiologico
MARITIMO O TERRESTRE de Agua, emitido por un laboratorio acreditado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
. DS. N° 012-77-SA, Reglamento de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Inocuidad de Agua y Alimentos y de 5 Copia del Registro Unico del Contribuyente re:solv?r.el recurso 30 re:solv?r.el recurso 30
Desechos en el Transporte Nacional e RUC. dias habiles dias habiles
Internacional
Arts. del 78° al 83° del 13/10/77 Plan HACCP.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).
99 CERTIFICACION DE 489 17600 X 12 (doce) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
HABILITACION DEL Solicitud dirigida al Director General de la dias Documentario | - Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
. - DIRESA Jr. Damaso
PROYECTO DE DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Beratin N° 1017
CEMENTERIO O gue contsnga RUC, consignando la siguiente
. informacion:
CERTIFICACION DE
HABILITACION PARA X ) .
. . Razén Social del Promotor, asi como la
ADECUACION DE acreditacion de su personeria juridica y su
CEMENTERIOS inscripcion en los registros publicos.
—ALEQRMALES.eee
. Ubicacion de la Oficina Principal
. Nombre y ubicacién del Cementerio.
. D.S. N° 03-94-SA, Arts. 3° y 4° del Inversion  Estimada para iniciar sus
12/10/95 operaciones
. Nombre del Representante Legal ante la - Plazo méximo para | - Plazo maximo
Autoridad de Salud. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
Copia de la Escritura Publica de Constitucion dias habiles dias habiles
de Empresa y del Estado inscritos en los
Registros Publicos.
Copia del Titulo de Propiedad del Terreno o
Contrato de Opcion de Compra, con firmas
legalizadas y a nombre de la persona juridica
promotora.
Plano de ubicacion geografica a escala 1:5000.
Copia del plano de Distribucion.
Copia de la Resolucion Directoral que aprueba - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
el Estudio de Impacto Ambiental (EIA) otorgado resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
por el Responsable de Salud Ambiental de la dias habiles dias habiles
DIRESA, que incluya el Estudio de Impacto
Ambiental aprobado.
Documento que acredite la Aprobacion de la
ubicacion geografica, otorgada por la
Municipalidad Provincial correspondiente.
Copia del Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos otorgado por el INC.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).

100 . Solicitud dirigida al Director General de la 6.32 227.50 X 12 (doce) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
CERTIFICACION DE DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, dias Documentario Salud Ambiental ~ Salud Ambiental. DIRESA
HABILITACION DEL que contenga RUC, consignando la siguiente DIRESA Jr. Damaso

PROYECTO DE informacion: Beratin N° 1017
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
UREMATURIUS U . Razén Social del Promotor, asi como la
CERTIFICACION DE acreditacion de su personeria juridica y su
HABILITACION PARA inscripcion en los registros publicos.
ADECUACION DE - A
. Ubicacion de la Oficina Principal
CREMATORIOS o )
INFORMALES . Nombre y ubicacion del Crematorio, de ser el
caso;
Inversion  Estimada para iniciar sus
operaciones.
D.S. N° 03-94-SA, Arts. 3°, 53° y Nombre del Representante Legal ante la - Plazo méximo para - Plazo maximo
54° del 12/10/94 Autoridad de Salud. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
Copia de la Escritura Publica de Constitucion
2 de la Empresa y del Estatuto inscritos en los
Registros Publicos.
Copia del Titulo de Propiedad del Terreno o
Contrato de Opcion de Compra, con firmas
3 |legalizadas y a nombre de la persona juridica
promotora.
Copia del Plano de Distribucion de Planta y - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
4 Corte de Elevaciones. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Copia de Resolucion Directoral que aprueba el dias habiles dias habiles
Estudio de Impacto Ambiental (EIA) otorgado
5 [Por el Responsable de Salud Ambiental de la
DIRESA, que incluya el Estudio de Impacto
Ambiental aprobado.
Aprobacion de la ubicacion geogréfica,
6 otorgada por la Municipalidad Provincial
correspondiente.
Manual de operaciones y mantenimiento de las
7 linstalaciones y equipo de crematorios.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
8 |efectiie en una entidad financiera).
101 CERTIFICACION O Solicitud dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X 2 (dos) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
RENOVACION DE 1 DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documenténo Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
. que contenga N° de RUC. DIRESA Jr. Damaso
CERTIFICACION DE Beratin N° 1017
APROBACION SANITARIA Memoria Descriptiva del proceso.
DE PROYECTOS DE 2
PISCINAS PUBLICAS Y Copia de Plano de Ubicacion y Arquitectura,
PRIVADAS DE USO 3 [incluyendo cortes de detalles de las
COLECTIVO instalaciones de la piscina.
. D.S. N° 007-2003-SA, Arts. 8° y 9°, Copia de Planos de Instalaciones Sanitarias - Plazo méximo para | - Plazo maximo
Reglamento Sanitarios de Piscinas del vista en planta, secciones y detalles de la presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
03/04/03 4 Ipiscina y accesorios, asi como el isométrico del dias habiles dias habiles
equipo de recirculacion.
Manual de Operacion y Mantenimiento de la
5 Ipiscina.
Especificaciones Técnicas del Sistema de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
6 Jrecirculacion a utilizar. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
7 Jefectiie en una entidad financiera).
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
En caso de renovacion de autorizacion.
Solicitud dirigida al Director General de la
DIRESA con caracter de Declaracion Jurada.
- 1 JSolicitud dirigida al Director General de la 12 (doce Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
102 CERTIFICAC’ION o DIRESA, congcarécter de Declaracion Jurada, 4.36 136.90 X ((j\'as ! Documentario Salud ﬁimbiental Salud AmbiejntaIA DIRESA
RENOVACION DE que contenga RUC, firmada por el DIRESA Jr. Damaso
CERTIFICACION DE Representante Legal y Medico Veterinario Beraun N° 1017
AUTORIZACION SANITARIA | [Regente.
PR LT 2 |Programa de Higiene y Saneamiento del
VETERINARIAS, CENTROS Establecimiento.
DEJEXEERIMENTACION 3 JPrograma de Bio Seguridad para la prevencion
DONDE SE REALICEN de enfermedades transmisibles, refrendado por - Plazo méximo vara | - Plazo  méaximo
INVESTIGACIONES CON el Medico Veterinario Regente. P
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
CANES) 4 |Copia de Titulo Profesional, Diploma de dias habiles dias habiles
ESTABLECIMIENTOS DE Colegiatura del Medico Veterinario Regente.
CRIANZA, ATENCION,
COMERCIALIZACION Y 5 |Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
ALBERGUE DE CANES efectle en una entidad financiera).

. D.S. N° 096-2002-SA, Art. 13°, En caso de renovacion de autorizacion. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para

modificado por la RM N° 841-2003- resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30

SA/DM del 24/07/03. dias habiles dias habiles

€ Solicitud dirigida al Director General de la
- Ley N° 27595, Art. 4° del 22/05/00 DIRESA con caracter de Declaracion Jurada.
103 CERTIFICADO DE LIBRE 4.76 171.40 X 5 Tramite . DirectorEjeCLftivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
COMERCIALIZACION DE (cinco) D|R%(§:Tfr;2::aso Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
ALIMENTOS, BEBIDAS Y DE dias Beradin No 1017
Solicitud dirigida al Director General de la
AU CL LSS 1 DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada,
FABRICADOS Y/O que contenga N° de RUC firmada por el
ELABORADOS EN EL PAIS, Representante Legal
POR DESPACHO O LOTE DE
EMBARQUE Y PAIS DE " "
- Plazo méximo para | - Plazo maximo
DESTINO A SOLICITUD DE " ) o presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
PARTE 2 Informacion del Registro Sanitario vigente. dias habiles dias habiles
D.S. N° 007-98-SA del 25/09/98 Bolet'a de Deposit(? (en .eI caso que el pago se - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
3 efectlie en una entidad financiera). resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
104 CERTIFICADO DE + |soiito ircida ol irector G | DRESA. 0.63 298 Tramite . DirectorEjeCLftivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
SALUBRIDAD DE olicitua airigida al Director (Genera . . . X 10 (diez) D|R%(§:Tfrg2::aso Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
ESTABLECIMIENTOS dias in |
2 JPlano de ubicacion. Beraln N° 1017
PUBLICOS (HOTELES,
ASERRADEROS, CENTROS 2 |rtano se dstbucis - Plazto mléximo pa1ri_ - F;IazoI méximo15
ano de distribucion. resentar el recurso resentar el recurso
EDUCATIVOS) s hibiles s hibiles

. Ley General de Salud N° 26842 del 4 |Plano de instalacion sanitaria.

20/07/97. 5 |comprobante de Pago en Caja DIRESA. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles

105 CERTIFICADO DE » o ) 0.95 34.10 X 10 (diez) dias| Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
1 [Solicitud dirigido al Director General DIRESA. Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA
SALUBRIDAD PARA DIRESA Jr. Damaso
INDUSTRIAS, TALLERES o Beratn N° 1017
2 |Plano de ubicacion.
DE TRANSFORMACION,
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
i " INICIO DEL
0 DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
FERRETERIAS Y NN . ol » - Plazo mléximo pa1ra - PlazoI méximo1
lemoria Descriptiva de la actividad. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
SERVICIOS dias habiles dias habiles
4 )

. Ley General de Salud N° 26842 Comprobante de Pago en Caja de la DRESA. - Plazo maximo para |- Plazo maximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles

106 1 |Solicitud dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X 7 (siete) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
CERTIFICADO DE USO DE DIRESA con caracter de declaracion jurada, Documentario Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
REGISTRO SANITARIO DE que contenga RUC, firmada por el DIRESA Jr. Damaso

() 0
PRODUCTO IMPORTADO Representante Legal Beratin N° 1017 . .
- Plazo méximo para | - Plazo maximo
. .- presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
DS N° 007-8-SA, At 114° del 25/09/98. | 2 Nombre del pr(?ducto y N° del Reglstrq Sanltano dias habiles dias habiles
del Producto importado que se solicita y el
nombre de la empresa a la que pertenece el - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
producto. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
3 |efectlie en una entidad financiera).

107 0.60 21.50 X 20 (veinte) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la

CERTIFICADO SANITARIO 1 Solicitud dirigida al Director General de la dias Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA

PARA TENENCIA DIRESA con caracter de declaracion jurada. DIRESA Jr. Damaso
() 0
RESPONSABLE DE Beraln N° 1017
ANIMALES DE COMPARIA | 2 |Programa de Higiene y Saneamiento.
EN PARQUES - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
6 Programa de seguridad para prevencion de presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
ZOOLOGICOS, CIRCOS Y 3 |enfermedades transmisibles refrendado por dias habiles dias habiles
OTROS Médico Veterinario Colegiado.

Ley N° 26842 del 20/07/97. 4 [Pago por derecho de tramite. - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30

. Ley Ne 27265 del 22/05/00. dias habiles dias habiles

108 o X 1.26 4540 X 12 (doce) Tramite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de | - Director General de la
COMUNICACION PARA g:;"g];\cam?n'flngldf al Director G?f‘er_a' dela dias Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. DIRESA
INSPECCION TECNICA DIRESA, solicitando la inspeccion Técnica por DIRESA Jr. DAmaso

1 [Jinicio de actividades firmada por el Beratn N° 1017
POR INICIO DE Representante Legal y por el Director Técnico
ACTIVIDADES DE Responsable.
EMPRESAS DE Copia del Registro Unico de Contribuyente] - Plazo méaximo para - Plazo maximo
SANEAMIENTO 2 |ruc. presentar el recurso 15 | presentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
AMBIENEAL Copia de Escritura Publica de Constitucion de
3

T DS, N° 022.2001-SA, Reglamento | ° [@ Empresa.

Sanltanq para '?S ACt'V'd?qu de Copia de la Licencia de Funcionamiento - Plazo méaximo para - Plazo méaximo para

Saneaml.en.to Ambiental .en V|V|enda. de 4 Municipal. resolver el recurso 30 | resolver el recurso 30

Establecimientos Comerciales Industriales dias habiles dias habiles

y de Servicio Art. 7° del 18/06/01. Boleta de Deposito (en el caso que el pago se

5 efectlie en una entidad financiera).
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
109 CONCURSO PARA 1 ]Solicitud dirigido al Director General de Salud. 0.70 25.10 X Lo que Tramite Comision de Concurso| - Director Ejecutivo de |- Director General de la
CONTRATO Y/O determina Documentario Gestion y Desarrollo de |DIRESA
las bases de | DIRESA Jr. Damaso Recursos Humanos
NOMBRAMIENTO DE 2 JCurriculum Vitae Documentado. concur so. Beratn N° 1017
PERSONAL
3 JComprobante de pago en Caja de la DIRESA. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
. D.L.N° 276 del 24/03/84. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
110 0.56 20 X 14 (catorce) Trémite Director Ejecutivo de | - Director Ejecutivo de |- Director General de la
CONSTANCIA DE 1 |Solicitud dirigida al Director General DIRESA. dias Documentario Salud Ambiental Salud Ambiental. | DIRESA
APROBACION DE DIRESA Jr. Ddmaso
PROGRAMA DE 2 |Memoria descriptiva de Procesos. Beratin N° 1017
SEGURIDAD Y SALUD 3 Copia simple de Licencia Municipal y
OCUPACIONAL Funcionamiento. - Plazo maximo para | - Plazo méaximo
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
4 Copia simple de planos de distribucion de dias habiles dias habiles
. Ley General de Salud N° 26842 ambientes.
del 20/07/97. 5 JCopia simple de croquis de Ubicacion.
6 JPrograma de Seguridad y Salud Ocupacional.
o . - - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
7 Copia simple de Registro del Establecimiento resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
en el Sector competente. dias habiles dias habiles
8 JComprobante de Pago en Caja de DIRESA
111 CONSTANCIA DE Solicitud dirigida al Director General DIRESA. 1.26 45.4 X 15 (quince) Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
INSPECCION RUTINARIA | ’ dias Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA
A EMPRESAS DE DIRESA Jr. Damaso
SANEAMIENTO ) ICopia de Escritura Publica de Constitucion de Beratin N° 1017
a Empresa
L AMBIENTAL |
3 |Copia simple del RUC. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Lev General de Salud N° 26842 Copia simple del plano de distribucion de presen’ta.r el recurso 15 presen’ta.r el recurso 15
ey 4 Jambientes dias habiles dias habiles
del 20/07/97. .
. D.S.N°022-2001-SA.del 18/07/01. Copia del Contrato de Locacién de Servicios
RM.N°  499-2001-DM. del § |suscrito con el Director Técnico de la Empresa - Plazo méximo para | - Plazo méaximo para
20/11/01. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Copia simple de Licencia de funcionamiento dias habiles dias habiles
6 Municipal.
7 |Comprobante de Pago en Caja DIRESA.
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REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
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lbicacian landi
112 ELABORACION DE 1 5 (cinco) dias Tréamite Director de la Oficina |- Director de la Oficina |- Director General de la
CONTRATOS ADMTVOS Requerimiento del Director General o del GRATUITO X Documentario de Asesoria Juridica Jde Asesoria Juridica. DIRESA
v Funcionario delegado. DIRESA Jr. Damaso
DE SERVICIOS, Beratin N° 1017
CONTRATOS CON
PROVEEDORES, 2 |informe del Comité de Proceso de Seleccion.
CONTRATOS DE
CONSULTORIA, - Plazo méaximo para | - Plazo maximo
CONTRATOS DE 3 |Copia del Acta del Proceso de Seleccion. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
LOCACION DE SERVICIOS dias habiles dias habiles
D. Leg. N° 1057 del 28/06/08. 4 Documento.s exigidos por disposiciones que
regulan el tipo de Contrato.
.D. Ley N° 1017 del 04/06/08. - Plazo maximo para | - Plazo méaximo para
. - resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
61/%13/2 ogg 184-2008 EF C. Civil del dias habiles dias habiles
113 Solicitud con carécter de Declaracion Jurada Gratuito X 5 (cinco) dias Tramite . Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
L | Documentario Salud de las Personas]Salud de las Personas  |DIRESA
ON DE 1 dirigido al Director General de la DIRESA, DIRESA Jr. Damaso
HABILITACI precisando poblacién beneficiaria, cobertura Berain N°1017
SERVICIO PARA geografica.
ERASEADOIDEIEACIENTES 2 |Copia simple del RUC. - Plazo maximo para | - Plazo maximo
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
3 Copia de la Escritura de constitucion de la dias habiles dias habiles
. Ley N° 27444 del 11/04/01. empresa.
D.SN023-87/SA del 26/05/87. 4 Titulo y Colegiatura de los profesionales de la
Salud.
Relacion de Choferes con Licencia para - Plazo maximo para | - Plazo méaximo para
5 conducir. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
6 |Relacion de Unidades Moéviles.
7 Equipo de Resucitador con camillas rodantes y
lona.
8 |Relacion de Medicamentos.
114 Solicitud  dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X Automético | Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario de Salud Salud Ambiental. DIRESA
INSCRIPCION EN EL 1 Jaue contenga N° de RUC firmada por el DIRESA  Jr. |Ambiental
REGISTRO SANITARIO DE | [Representante Legal Damaso Beratin
]
ALIMENTOS Y BEBIDAS N° 1017
DE CONSUMO HUMANO Indigar el Nombre del Producto (elicual debera
9 |reflejar verdadera naturaleza del mismo)
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REE T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
. Ley N° 27821, Ley de Promocion de Resultado de los andlisis fisicos, quimicos y - Plazo méximo para | - Plazo maximo
Complementos  Nutricionales para el microbioldgicos del producto terminado, presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
Desarrollo Alternativo, Art. 3° del 16/10/02. confirmando su aptitud de acuerdo a la dias habiles dias habiles
3 Jnormatividad sanitaria vigente, otorgado por un
laboratorio acreditado o del laboratorio de
- Ley N° 28405, Art. 9° del 30/11/04. control de calidad de la fabrica.
Certificado de libre comercializacion o similar o - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Certificado Sanitario emitido por la Autoridad resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Competente del pais de origen en original o dias habiles dias habiles
copia refrendado por el consulado respectivo
cuando el alimento o bebida sea importado.
Los alimentos y bebidas de regimenes
especiales, deberan sefialar sus propiedades
nutricionales, acompafando el correspondiente
6 |analisis bromatoldgico practicados por el
laboratorio acreditado por INDECOPI.
Declaracion Jurada de ser MYPE, cuando
7 corresponda
Certificado de Validacion de recurso y producto
g natural, para su uso en salud otorgado por
CENSI.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
9 Jefectiie en una entidad financiera).
115 6 Solicitud dirigida al Director General de la Gratuito X 3 (tres) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
INSCRIPCION Y/0O DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
ACTUALIZACION EN EL 1 suscrita por el Quimico Farmacéutico, segun DIRESA Jr.Damaso] Insumosy Drogas [y Drogas
REGISTRO NACIONAL DE [formato. Beradn N° 1017
REGENTES Y Copia simple del Carne expedido por el Colegio - Plazo méximo para | - Plazo méaximo para
DIRECTORES TECNICOS 2 |Quimico Farmacéutico vigente. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
3 |Copia simple de Titulo Profesional.
- D.S. N° 021-2001-SA, Art. 7° del Fotografia tamafio camne a color actualizada.
16/07/02
Copia simple del Documento Nacional de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
5 Identidad-DNI vigente. resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Constancia de traslado expedido por el Colegio dias habiles dias habiles
Quimico Farmacéutico en caso de proceder el
6 JQuimico Farmacéutico de otros Departamentos
del pais.
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.i
116 INSCRIPCION Y Gratuito X Automatico Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
REGISTRO DEL Documentario de Medicamentos JMedicamentos Insumos JDIRESA
DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas Jy Drogas
PROFESIONALMEDICOO | | Boratin N 1017 y rogas =g
CIRUJANO DENTISTA 1 icha .ereglstro g .atos ebidamente llenado
v suscrita por el solicitante.
PARA ADQUISICION DE
TALONARIO DE
RECETARIO ESPECIAL
Decreto Ley N° 22095, Ley Formato de requerimiento de talonarios de
General de Drogas del 21/02/78 2 |recetario especial.
. D.S. N° 023-2001-SA, Arts. 23°, 3 Copia del DNI'y carne de CMP. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
24°y 25° del 22/07/01 presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
_ RM N° 1105-2002-SA/DM del dias habiles dias habiles
05/07/02 4 JComprobante de pago
- Plazo méximo para | - Plazo maximo para
resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
117 |MODIFICACION DE DATOS | 1 |Solicitud dirigida al Director General de la 4.89 176.00 X 7 Tramite Director - Director Ejecutivo de |- Director General de la
DE EMPRESAS DIRFSA, con caract.e-.r de:’DecIaramo.n Jurada, (siete) Documentario Ejecutivo de Salud Ambiental. DIRESA
solicitando la modificacion respectiva a la N DIRESA Jr.
PRESTADORAS DE inscripcion anterior, adjuntando la informacion dias Damaso Salud
SERVICIOS DE RESIDUOS sustentatoria correspondiente que contenga N° Beratin N° 1017 Ambiental
SOLIDOS (EPS-RS), de RUC firmada por el Representante Legal.
EMPRESA
COMERCIALIZADORA DE
RESIDUOS SOLIDOS (EC-
RS) Y REGISTRO DE
SUPERVISORES
. Ley N° 27314.Ley General de | 2 |Formulario de Modificacion de datos de - Plazo maximo para |- Plazo maximo para
Residuos Soélidos del 21/07/00 supervisores 0 empresas Supervisoras presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
otorgado por el Responsable de Salud dias habiles dias habiles
Ambiental de la DIRESA.
Nota: Para cambio de razén social | 3 |Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
ylo cambio de ubicacion de planta efectle en una entidad financiera) resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
deberd tramitarse un nuevo dias habiles dias habiles
registro.
118 Solicitud dirigida al Director General indicando 3 (tres) dias Tramite _ Directordg la Of’ic.ina - Director de la Oficina |Gerente Regignal de
1 lo siquiente: . X Documentario | de Asesoria Juridica Jque genera el acto |Desarrollo Social
0 siguiente: Gratuito DIRESA Jr. emite opinion  Jadministrativo.
QUEJA Nombre y Apellidos completos. Damaso
Beratn N° 1017
Domicilio y Ntmero de DNI o carné de
extranjeria.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
La expresion concreta de lo pedido, los
. Ley N° 27444 del 11/04/01. fundamentos de hecho que lo apoye y cuando
le sea posible los de derecho.
- Plazo méximo para | - Plazo maximo
Lugar, fecha. firma o huella digital, en caso de presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
no saber firmar o estar impedido. dias habiles dias habiles
La Direccion del lugar donde se desea recibir - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
e . resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
las notificaciones del procedimiento, cuando o R
2 h . dias habiles dias habiles
sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral 1.2
Documentos sustentatorios (opcional).
119 RECEPCION, Solicitud dirigida al Director General de la X 5 (cinco) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
EVALUACION Y DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Gratuito Documentario Medicamentos Medicamentos Insumos JDIRESA
suscrita por el Representante Legal y el DIRESA Jr. Insumos y Drogas ]y Drogas
CUSTODIA DE 1 Quimico Farmacéutico Regente o Director Damaso
SUSTANCIAS O Técnico dentro de los 15 dias habiles Beradn N° 1017
MEDICAMENTOS anteriores al cierre o clausura definitiva del
SUJETOS A establecimiento. - Plazo maximo para | - Plazo maximo para
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
FISCALIZACION Presentacion de los Libros de Control. dias habiles dias habiles
SANITARIA POR CIERRE O | 2
CLAUSURA DEFINITIVA Listado de las Sustancias controladas o
DE FARMACIAS, BOTICAS, medicamentos que las contienen a entregar
SERVICOS DE para custodia y posterior destruccion. - Plazo maximo para | - Plazo méaximo para
3 resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
. D.S. N° 023-2001-SA, Arts. 56° dias habiles dias habiles
del 22/07/01
120 Solicitud dirigida al Director General indicando Gratuito X 30 (treinta) Tramite Director de la Oficina |- Director de la Oficina |- Director General de la
RECURSO IMPUGNATIVO lo siguiente: dias Documentario | de Asesoria Juridica |de Asesoria Juridica. ~ |DIRESA
DE APELACION DIRESA Jr.
Nombre y Apellidos completos. Damaso
Domicilio y Numero de DNI o camé de Beratn N° 1017
extranjeria. - -
. Ley N° 27444 del 11/04/01. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
1a expresion concreta de lo pedido, los presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
DS N° 079-2007-PCM del [fundamentos de hecho que lo apoye y cuando dias habiles dias habiles
08/09/07. le sea posible los de derecho.
Lugar, fecha. firma o huella digital, en caso de
no saber firmar o estar impedido.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
La Direccion del lugar donde se desea recibir - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
las notificaciones del procedimiento, cuando resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
sea diferente al domicilio real expuesto en dias habiles dias habiles
virtud del numeral 1.2.
2
Firma de Abogado
Documentos sustentatorios (opcional)
121 Solicitud dirigida al Director General indicando X 30 (treinta) Tramite Director de la Oficina |- Director de la Oficina |- Director General de la
lo siguiente: Gratuit dias Documentario de Asesoria Juridica Jde Asesoria Juridica. DIRESA
‘ raturo DIRESA Jr. Damaso
RECURSO IMPUGNATIVO . ho
Nombre y Apellidos completos. Beratin N° 1017
DE RECONSIDERACION
Domicilio y Ntmero de DNI o carné de
extranjeria.
La expresion concreta de lo pedido, los - Plazo méximo para | - Plazo méximo para
. Ley N° 27444 del 11/04/01. Jfundamentos de hecho que lo apoye y cuando presen’ta.r el recurso 15 presen’ta.r el requrso 15
le sea posible los de derecho dias habiles dias habiles
DS N° 079-2007-PCM del Lugar, fecha. firma o huella digital, en caso de
08/09/07. no saber firmar o estar impedido.
La Direccion del lugar donde se desea recibir ) Pllazo rInaX|mo pa3rg ) Pllazo rInaX|mo pa3rg
las notificaciones del procedimiento, cuando (rje:so ;egle recurso (rje:so ;eLIe recurso
sea diferente al domicilio real expuesto en las haplles las haplles
virtud del numeral 1.2.
3 JFirma de Abogado.
122 X 2 (dos) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
1 Solicitud dirigida al Director General de la Gratuito Documentario Salud de las Personas]Salud de las Personas  |DIRESA
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada. DIRESA Jr. Damaso
Beratin N° 1017
REGISTRO DE INICIO DE Copia de Registro Unif:o dfe Contrib.uyen.te de la
2 Jpersona natural o juridica propietaria del
ACTIVIDADES DE establecimiento.
ESTABLECIMIENTO DE Normb direccion del establecimiento asi
ombre y direccion del establecimiento asi
SALUD 3 Jcomo su respectivo croquis de ubicacion y
distribucion de ambientes.
Copia de Titulo Profesional. Diploma de
Colegiatura. Especialidad y Constancia de
hablllltamon del IZ()jlrector Medico o responsable - Plazo méximo para | - Plazo méaximo para
Segun corresponda. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
. - dias habiles dias habiles
. D.S. N° 013-2006/SA, Reglamento de Tipo de establecimiento de acuerdo a la
Establecimientos y Servicios Publicos, Art. 5 clasificacion que establece el D.S. N° 134

7° del 25/05/06

. Ley N° 26842, Ley General de Salud. Art.
37°, del 20/07/97

2006/SA. N° de ambiente y servicios que
Jfuncionan.

Grupo objetivo a atender

Relacion de equipamiento (biomédico, de
seguridad y otros de acuerdo a la naturaleza de
sus actividades) diferenciado los propios de los
provistos por terceros.

59

- Plazo maximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo maximo para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Noémina de los profesionales de salud,
8 sefialando el numero de colegiatura,
especialidad y su habilitacion cuando
corresponda.
123 1 [Ficha de inscripcion. Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
REGISTRO DE TITULOS 0.62 22.20 X Documentario Gestion y Desarrollo |Gestion y Desarrollo de |DIRESA
) - o . DIRESA Jr. Damaso de Recursos Recursos Humanos
PROFESIONALES DE LA 2 |Titulo Original Certificado por la Secretaria 2 (dos) dias ’
- - Beratin N° 1017 Humanos
SALUD DE LAS General de la Universidad o Resolucion
expedida por la Asamblea Nacional de
UNIVERSIDADES DE LA Rectores o Revalidacion de Titulo en una
REGION Universidad del pais (Universidad extranjera)
3 |Foto a tamafio carné a color con fondo blanco.
. D.S. N° 028-69-ED del 01/10/69
4 JCopia del DNI No Caducado o carné de
Extranjeria. - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
. Art. 207-2 de la ley N° 27444 del | 5 | Boleta de Deposito (en el caso que el pago se presen’ta.r el recurso 15 presen’ta.r el recurso 15
21/03/01. efectiie en una entidad financiera) dias habiles dias habiles
Titulo Complementario, solo para Enfermeras
de la Escuela, ademas:
6 JTitulo Original Certificado por la Secretaria - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
General de la Universidad y el Titulo de la resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
Escuela. dias habiles dias habiles
Titulo de Especialista, ademas:
7 |Titulo Original Certificado por la Universidad y
reconocido por los respectivos Colegios.
124 1 |Solicitud dirigida al Director General de la Automa Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
REGISTRO PARA LA DIRESA con caracter de declaracion jurada. 4.89 176.00 X tico Documentario Salud Ambiental | Salud Ambiental. DIRESA
FABRICACION, DIRESA Jr. Damaso
IMPORTACION, Beratin N° 1017
P Natural
COMERCIALIZACION Y ersona Ralura
DISTRIBUCION DE Indicar nombre del titular, documento de
JUGUETES Y/O UTILES identidad, N° de RUC y direccion domiciliaria.
DE[ESCRITORIO Persona juridica
Indicar la razén social de la empresa, nombre
del Representante Legal, domicilio legal y N°
de RUC de la Empresa.
. Reglamento de la Ley N° 28376 Memoria descriptiva, indicando las actividades - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
del 10/11/04, Arts. 14° y 16° a realizar por el importador, fabricante y presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
aprobado por DS N° 008-2007-SA distribuidor y/o comercializador de juguetes y dias habiles dias habiles
del 15/09/87 y modificado por DS | 2 |utiles de escritorio. Asimismo debera indicarse
N° 012-2007-SA del 12/10/07. el lugar donde se realiza cada una de las
actividades desarrolladas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias .
Para el caso de las personas juridicas, se - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
debera alquilar la licencia de funcionamiento de resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
las instalaciones, expedida por la autoridad dias habiles dias habiles
3 [municipal; y para el caso de personas naturales
que arrienden instalaciones para las
actividades de almacenamiento.
4 IBoleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).
125 . Registro o Reinscripcion: 4.89 176.00 X 10 (diez) dias Tramite Director Ejecutivo de |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
REGISTRO, Documentario Salud Ambiental  |Salud Ambiental. DIRESA
- o | DIRESA Jr. Damaso
REINSCRIPCION O Solicitud dirigida al Director General de la Beratin N° 1017

AMPLIACION DE
ACTIVIDADES Y/O
PLANTAS DE EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE
RESIDUOS SOLIDOS (EC-
RS)

. Ley N° 27314.Ley General de
Residuos Sélidos del 21/07/00

. D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 106°
y 107°, Reglamento de la Ley N°
27314, Ley General de Residuos
Solidos del 24/07/04

. D.L. N° 1065 modifica la Ley N° 27314
del 28/06/08

DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada,
que contenga N° de RUC firmada por el
Representante Legal

[

Formulario para el registro otorgado por el
responsable de la Salud Ambiental de la
DIRESA, debidamente llenado y suscrito por el
Responsable Técnico y el Representante Legal.

N

Memoria descriptiva de las actividades a
realizar detallando el manejo especifico de los
residuos solidos segun tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito por un
Ingeniero Colegiado y habilitado.

w

Planos de ubicacion a escala 1:5,000 y
distribucion 1:100 de la oficina y planta o
4 |infraestructura de residuos solidos firmados por
un Ingeniero Colegiado y habilitado.

Plan de contingencia en caso de emergencias.

Copia de la Constancia de inscripcion de la
empresa en los Registros Publicos, debiendo
encontrarse expresamente consignado como
objeto social de la empresa, la
comercializacion de residuos  sdlidos
solicitados para el registro.

(<2}

Carta compromiso suscrita por el Ingeniero
Responsable Técnico acompafiado de la
constancia de habilitacion  profesional
correspondiente.

~

Copia de la Licencia de Funcionamiento de las
instalaciones (planta o infraestructura de

residuos solidos y oficinas), expedida por la
Autoridad Municipal respectiva.

[oe]

En caso de que la empresa maneje residuos
peligrosos, anexar:

Constancia o Declaracion Jurada de no ser
9 micro o pequefia empresa.
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resolver el recurso 30
dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati

co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Certificado de habilitacion vehicular especial
expedido por el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones que certifique que las
unidades de transporte cumplan con los
requisitos técnicos para realizar el transporte
de residuos sdlidos peligrosos.

=)

[ Boleta de Deposito (en el caso que el pago se

11 efectlie en una entidad financiera)

Il. Ampliacion de Actividades y/o plantas:

1 Jsolicitud segun requisito 1

Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5; y
adicionalmente para el caso de manejar
residuos peligrosos el requisito 9.

N

Memoria descriptiva de los servicios a ampliar,
detallando el manejo especifico de los residuos
solidos segln tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito por el
Ingeniero Responsable Técnico y Habilitado y/o
descripcion de la planta a incorporar segin
corresponda

w

Copia de la constancia de inscripcion de la
empresa en los Registros Publicos, debiendo
encontrarse expresamente consignado dentro
4 |del objeto social de la empresa la ampliacion
de los servicios de residuos sélidos solicitados.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)

(&

126

REGISTRO,
REINSCRIPCION O
AMPLIACION DE
SERVICIOS Y/O PLANTAS
DE EMPRESAS
PRESTADORAS DE
SERVICIOS DE RESIDUOS
SOLIDOS (EPS-RS)

1. Registro o Reinscripcidn:

. D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 106° y 107°,
Reglamento de la Ley N° 27314, Ley
General de Residuos Sélidos del 24/07/04

Solicitud dirigida al Director General de la
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada,
1 Jque contenga N° de RUC firmada por el
Representante Legal

Formulario para el registro otorgado por el
responsable de Salud Ambiental de la DIRESA,
debidamente llenado y suscrito por el

Responsable Técnico y el Representante Legal.

N

Memoria descriptiva de los servicios a prestar
detallando el manejo especifico de los residuos
solidos segun tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito por un
Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado.

Plano de ubicacion a escala 1:5,000 y

distribucion 1:100 de la oficina y planta, o
4 [infraestructura de residuos sdlidos firmados por
el Ingeniero Colegiado y habilitado.

Plan de contingencia en caso de emergencia.

4.89

176.00

62

10 (diez) dias

Tramite
Documentario
DIRESA Jr. Damaso
Beratin N° 1017

Director Ejecutivo de
Salud Ambiental

- Director Ejecutivo de
Salud Ambiental.

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Director General de la
DIRESA

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias

(<2}

~

[oe]

En

Copia de constancia de inscripcion de la
empresa en los Registros Publicos, debiendo
encontrarse expresamente consignado como
objeto social de la empresa la comercializacion
de residuos sdlidos solicitados para el registro.

Carta compromiso suscrita por el Ingeniero
Responsable Técnico acompafiado de la
constancia de habilitacion  profesional
correspondiente.

Copia de la Licencia de Funcionamiento de las
instalaciones (planta o infraestructura de

residuos solidos y oficinas), expedida por la
Autoridad Municipal respectiva.

caso de que la empresa maneje residuos

peligrosos, anexar:

Constancia o Declaracion Jurada de no ser
micro o pequefia empresa.

Certificado de habilitacion vehicular especial
expedido por el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones que certifique que las
unidades de transporte cumplan con los
requisitos técnicos para realizar el transporte
de residuos sdlidos peligrosos.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)

|1l. Ampliacion de Actividades ylo plantas

w

Solicitud segun requisito 1

Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5; y para
el caso del ambito no municipal el requisito 9.

Memoria descriptiva de las actividades a
ampliar, detallando el manejo especifico de los
residuos solidos segun tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito por el
Ingeniero responsable técnico colegiado y
habilitado, descripcion de las instalaciones de
la planta a incorporar segun correspondan.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias

Copia de la constancia de inscripcion de la
empresa en los Registros Publicos, debiendo

4 Jencontrarse expresamente consignado dentro
del objeto social de la empresa la ampliacion
de los servicios de residuos sélidos solicitados.
Boleta de Deposito (en el caso que el pago se

5 , . N .
efectlie en una entidad financiera)

127 . Registro o Reinscripcion: 4.89 176.00 X 10 (diez) Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
dias Documentario de Salud Salud Ambiental. DIRESA

1 JSolicitud dirigida al Director General de la DIRESA Jr. Damaso Ambiental

DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, Beratin N° 1017
REGISTRO, que contenga N° de RUC firmada por el

REINSCRIPCION O
AMPLIACION DE
SUPERVISORES DE
RESIDUOS SOLIDOS

representante Legal.

Copia de la Constancia de inscripcion de la
2 |empresa en los Registros Publicos.

Perfil documentado de la empresa detallando la
experiencia  desarrollada en  auditorias
ambientales.

. D.L. N° 1065 modifica la Ley N° 27314
del 28/06/08

. D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 125° del

24/07/04

. D.L. N° 1065 modifica la Ley N° 27314
del 28/06/08

Curriculum  Vitae documentado de los
4 profesionales colegiados que conforman el
equipo de trabajo.

Declaracion Jurada de los profesionales que
conforman la empresa supervisora segin
[formato, otorgado por el Responsable de la
Salud Ambiental de la DIRESA.

3

Formulario de registros de supervisores para
persona juridica, otorgado por el Responsable
de la Salud Ambiental de la DIRESA.

=)

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)

~

Persona Natural:

[~ Jsolicitud dirigida al Responsable de Salud
Ambiental de la DIRESA, con caracter de
Declaracion Jurada, que contenga N° de RUC,
N° de Colegiatura y profesional solicitante.

Copia del DNI.

[N

64

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo maximo
presentar el recurso 15
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)
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w

~

3

N

w

~

Curriculum Vitae documentado acreditando la
experiencia desarrollada en gestion y manejo
de residuos.

Formulario de registros de supervisores para
persona natural, otorgado por el Responsable
de Salud Ambiental de la DIRESA.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)

. Ampliacidn de Profesionales:

Solicitud dirigida al Responsable de Salud
Ambiental de la DIRESA, con caracter de
Declaracion Jurada, que contenga N° de RUC,
N° de Colegiatura y profesional solicitante.

Formulario de ampliacion de profesionales
otorgado por el Representante Legal.

Curriculum  Vitae documentado de los
profesionales colegiados que conforman el
equipo de trabajo.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera)

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

- Plazo méximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

128

TRANSFERENCIAS,
AMPLIACIONES O
MODIFICACIONES DE
PRESENTACION, CAMBIO
DE RAZON SOCIAL O
MODIFICACION Y/O DATOS
EN EL REGISTRO
SANITARIO DE ALIMENTOS

Tr

BASE LEGAL

w

~

Solicitud dirigida al Director General de la
DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada,
que contenga N° de RUC firmada por el
representante Legal.

Boleta de Deposito (en el caso que el pago se
efectlie en una entidad financiera).

ansferencia
Documento que acredite la transferencia
Constancia de la empresa trasferida de estar

constituida en el pais, como fabricante o
importador.

4.76 171.40

7 (siete)
dias

Tramite
Documentario
DIRESA Jr. Damaso
Beratin N° 1017

65

Director Ejecutivo
de Salud
Ambiental

- Director Ejecutivo de
Salud Ambiental.

- Director General de la
DIRESA




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
. D.S. N° 007-98-SA, Art. 109° y |Ampliacion o Modificacion gue no involucre - Plazo méximo para - Plazo maximo
112° del 25/09/98 cambio de clasificacion del producto presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
dias habiles dias habiles
Informacién que justifique la ampliacion o
modificacion del producto que no involucre
5 |cambio de clasificacién del producto.
Cambio de Razon Social, Denominacién ylo - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Datos resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
Copia del documento notarial o de los
Registros Publicos que acredite el cambio de
razén social o denominacion de la empresa o
6 Jdocumento que justifique el cambio de datos.
129 Solicitud  dirigida al Director General de la Gratuito X 5 (cinco) Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
VERIFICACION DE LA DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, dias Documentario | de Medicamentos |Medicamentos Insumos |DIRESA
DESTRUCCION DE con una antelacion de (07) dias habiles, DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas |y Drogas
PRODUCTOS 1 suscrita por el Representante Legal segun Beratin N° 1017
[formato.
FARMACEUTICOS Y . -
AFINES OBSERVADOS Y - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
NO OBSERVADOS POR LA b A .
Listado de productos farmacéuticos y afines a dias habiles dias habiles
DIRESA 2 Mdestruir.
- Plazo méximo para | - Plazo maximo para
. D.S.N°021-2001-SA, Art.13° del 15/07/01 resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
130 | visACION DEL LIBRO DE | ! |Solicitud dirigida al Director General de la 0.99 35.50 X 3 (tres) Tramite Director Ejecutivo |- Director Ejecutivo de |- Director General de la
CONTROL DE DIRESA, con caracter de Declaracion Jurada, dias Documentario de Medicamentos JMedicamentos Insumos JDIRESA
suscrita por el Representante Legal y el DIRESA Jr. Damaso | Insumos y Drogas |y Drogas
ESTUPEFACIENTES, Quimico Farmacéutico Responsable. Beratin N° 1017
PSICOTROPICOS Y
PRECURSORES DE
FARMACIAS, BOTICAS, Libro  foliado para el Control de - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Estupefacientes, Psicotropicos, y Precursores. presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 15
SRV IO I ARMACIA, 2 dias habiles dias habiles
DROGUERIAS Y
LABORATORIOS
D.L. N° 22096, Art. 51° del Adjuntar Libro anterior cuando corresponda.
21/02/78 8
. Ley N° 26842. Ley General de Boleta de Deposito (en el caso que el pago se - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
Salud, Art. 61° del 20/07/97 4 |efectlie en una entidad financiera). resolver el recurso 30 Jresolver el recurso 30
dias habiles dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
. D.S. N° 023-2001-SA, Arts. 40° y Nota: En el caso de Farmacias, Boticas y
44° del 22/07/01 Servicios de Farmacia la visacion es del Libro
de Control de Estupefacientes.
131 1 JSolicitud  dirigido al Director Red de Salud 0.38 13.6 X 4 (cuatro) Tramite Director de - Director de Administra-]- Director de Red
CONSTANCIA DE Huanuco. dias Documentario Administracion cién Red de Huanuco JHuéanuco
TERMINO DE SERUMS . DIRESA Jr. Damaso
Recibo de derecho de pago Beratin N° 1017

Proveido del Coordinador

Constancia de no adeudar del Establecimiento
de Salud donde realizé el SERUMS.

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

- Plazo méximo para
presentar el recurso 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver el recurso 30
dias habiles

Plazo maximo para
resolver el recurso 30
dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REET T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
132 APROBACION DE F-001 0.78 28.08 X Cinco (05) | Mesa de Partes Jr. Sub Director de Director de la Direccion
CONTRATO DE TRABAJO Pagina Web dias Dos de Mayq N Reglstrqs Generales de.ll:’revenmon.y
- | ' X A 1145- 5to. Piso de la Direccion de Solucion de Conflictos.
DE PERSONAL 1 |Solicitud segtn formato adjuntando: del Ministerio X -
. Huénuco Prevencion y
EXTRANJERO de Trabajoy Solucién de
Promocion del )
Empleo Conflictos.
Plazo para presentar
Contrato de trabajo preferentemente segun recurso: Tres (03) dias
D.Lleg. N° 689 Arts. 2°, y 5° del modelo, en tres (03) ejemplares conteniendo
05/11/1991, modificado por las clausulas seglin normas vigentes y el lugar
donde laborara el trabajador extranjero.
Declaracion jurada conforme al formato
Ley N° 26196 Art.1° del 10/06/1993; establem.do. en normas wgepltes, con5|deraqdo
el cumplimiento 6 exoneracion de porcentajes
Jlimitativos seguin corresponda
D.S. N° 023-2001-TR, Art. 1° del Constancia de pago de la tasa correspondiente,
18/07/2001; abonada en el Banco de la Nacion.
Fotocopia legalizada del pasaje o billete de
Ley N° 28131 At. 20.1 ) del 19/12/2003; | 5 [[e1om© del trabajador y de su familia o la
declaracion  jurada garantizando el transporte
pertinente.
R.M. N° 021-93-TR del 04/02/1993. (10).
133 APROBACION DE F-002 0.78 28.08 X Cinco (05) Sub Director de Director de la Direccion
PRORROGA O Pagina Web dias Rjgiﬁtr;s Genera(jles . Ide.If’re(;/erg:i(’)rf]l.yt
T T S8 R 3 ' . del Ministerio ela |re<:f:'|on e olucion de Conflictos.
1 |Solicitud seguin formato, adjuntando: de Trabai Prevencion y
CONTRATO DE TRABAJO e frabajoy Solucién de
Promocion del .
DE PERSONAL Empleo Conflictos.
l—kvrpsaaiceo
Dleg. N° 689 Art. 2° y 5° del
05/11/1991,modificada por Ley N° 26196 Contrato de prérroga o modificacion en tres
Art. 1° del 10/06/1993; modificada por | 2 |(03) ejemplares originales, que contenga los
D.S. N° 023-2001-TR Art. 1° del mismos
18/07/2001;
Copia del contrato anterior aprobado y
RM. N° 021-93-TR del 04/02/1993; reglst.rado 0 |n(~j|carel rgglstro de apro.l?amon Plazo Eara presentér
del mismo y sefialar registro de aprobacion del recurso: Tres (03) dias
contrato originario.
Declaracion jurada de cumplimiento o
Ley N° 28131 Art. 29.1 a) del 19/12/2003. | 4 Jexoneracion de porcentajes limitativos, segin
corresponda. Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
dias
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion.
134 APROBACION DE F-003A Gratuito X Sesenta (60) Sub Director de Director de la Direccion
CONTRATOS DE TRABAJO Solicitud presentada dentro de los quince (15) F- dias Mesa de Partes Jr. Rjglftr;-s Genera(jles S Idef’re(;/erg:lorfll.yt
. o e la Direccion de olucion de Conflictos.
DEL REGIMEN DE 1 Jquince dias naturales de su celebracion Dos de Mayg N P i
i diuntando: 003B 1145- 5to. Piso rever.mon y
EXPORTACION NO J : Pégina Web Huanuco SOIUC'.('m de
TRADICIONAL del Ministerio Conflictos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Decreto Ley N° 22342 Art. 32° inc d), del Contrato de Trabajo en tres ejemplares de Trap?joy
21/1111978; adjuntando: Promocicn del
Empleo
DS N 003.97-TR At 80° del - Contrato de Ex;.nortamon. o cualquier
documento que acredite fehacientemente su
27/03/1997, . o
condicion de exportador.
- . . X Sesenta (60)
indicar su N° de RUC vigente. fehacientemente dias
su condicion de exportador. Plazo para presentar
recurso: Tres (03) dias
Nota - El mismo tramite se aplicara para la (©3)
prérroga.
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el
usuario debera alcanzar debidamente
llenado: - En el caso de Persona natural el
formulario F-003A
Plazo para resolver
. X -En el caso de persona juridica el formulario F recurso: Treinta (30)
Presentacion extemporanea: di
03B ias
( Solo durante la vigencia del contrato ). Los m|§'mos requisitos_ exigidos para la
aprobacion
135 APROBACION DE Gratuito X Cinco (05) [Mesa de Partes Jr. Director de
dias Dos de Mayo N° Prevencion y
PROGRAMAS DE ) - i i
REDUCCION DE Copia del acuerdo de PROINVERSION 1145- 5to. Piso Solucién de ?:Zﬁ‘;r Regr';’:o'ci::
(Agencia de Promocion de la Inversion). Huénuco Conflictos de la del EJ |y
PERSONAL DE EMPRESAS Direccion Regional de €l Empleo.
DEL ESTADO Trabajo y Promocién
del Empleo
Solicitud indicando el Decreto Supremo que
autoriza a ejecutar el programa de Plazo para presentar
BASE LEGAL 2|racionalizacién de personal aprobado por la recursop‘ Trez (03) dias
Agencia de Promocion de la Inversion - :
PROINVERSION.
D.Ley N° 26120 del 30/12/1992, Art. 7°,
inc a), segundo parrafo. Adjuntar documento que acredite que el
trabajador previamente fue comprendido en un Pl |
D.S. N° 031-1993-PCM, Art. 2° del procedimiento de cese voluntario con incentivo. 4z0 para resolver
11/05/1993 recurso: Treinta (30)
: dias
D.S. N° 027-2002-PCM, Art. 2° del
24/04/2002.
136 APROBACION DE Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Sub Director de
o .
REGISTRO ESPECIAL DE N . Dos de Mayq N Reglstros. Generales
1 |Solicitud adjuntando: 1145- 5to. Piso  |de la Direccién de
TRABAJADORES A Huénuco Prevencion y
DOMICILIO Solucion de
Conflictos.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 92° y 93° del ’ .
2710311997 2 |Libro de Registro.
- 36.00 por cada 100 Cinco (5) dias Mesa de Partes Jr. Sub Director de
137 APROBACION DEL LIBRO F-006 1.00 pé inas X © Dos de Mayo N° Inspeccion de Director de Proteccion
ici ( rigi Pagina Web or Peg v P del Menor y de la
DE ACTAS DEL COMITE Solicitud segun Formato, dirigida al Sub a et p 1145- 5to. Piso Seguridad y Salud en y
1 |pirector de Inspeccion de Seguridad y Salud en] del M'n'St?r'O cada Huanuco el Trabajo 0 Seguridad y Salud en el
DE SEGURIDAD Y SALUD el Trabajo adjuntando: de Trabajoy dependencia que Trabajo o quien haga
EN EL TRABAJO P'OmEOC":" del 100 haga sus veces. sus veces
_ y - mpieo | paginas
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 24° del 28/09/2 tl:j;os de Actas del Comité con minimo de 100
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
4 REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REET T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Acta de constitucion en el segundo folio del
libro, conteniendo por lo menos Nombre de la
o 0 i
RM. N° 148-2007-TR, At 10 del Empresa, N* RUC, N° de Resolucién de Plazo para presentar
3 Japrobacion del Reglamento Interno de Higiene i .
26/05/2007 (10) ; f recurso: Tres (03) dias
y Seguridad Industrial, nombres y cargos de los
miembros titulares y suplentes del Comité,
lugar, fecha y hora de instalacion.
Constancia de pago de la tasa correspondiente, Plazo Apara ) resolver
4 o recurso: Treinta (30)
abonada en el Banco de la Nacion. .
dias
138 1 E-007 Gratuito X Mesa de Partes Sub Director de
APROBACION DEL Pagina Web Jr. Dos de Mayo Registros
REGLAMENTO INTERNO Solicitud segiin Formato, adjuntando: del Ministerio N° 1145- 5to. Generales de la
DE TRABAJO. de Trabajoy Piso Huanuco Direccion de
Promocién del Prever}s:lon y
Empleo Solucién de
BASE LEGAL 1. Tres (03) ejemplares del Texto del Conflictos.
— Reglamento Interno de Trabajo.
D.S. N° 039-91-TR Art. 4° del
139 F-008 0.32 por 11.52 X Mesa de Partes | Sub Dirgctor de
AUTORIZACION DE Pagina Web del J'NOD;’i:‘SE ’%"ayo . REG'IS“C;S |
" . Ministerio de - Sto. eneraies de la
PLA:IBI.::: :E"I::::: EN :;;;Lcr:i:(rj]dzfegun Formato que corresponda, Trabejo y Piso Huanuco Direccic’)ﬂ de
' Promocion del Prevenciony
SUELTAS Empleo Solucién de
Conflictos.
D.S. N° 001-98-TR Arts. 6°, 7°y 8° del
22/01/1998;
D. S. N° 017-2001-TR Art. 1°, del
07/06/2001. (10)
D.S. N° 018-2007-TR, del
28/08/2007.
le.4) Primera planilta: 1 lerp u hojas sueltas a ser autorizadas
debidamente numerados
Copia del comprobante de informacion
2 |registrada conteniendo el RUC
correspondiente.
Constancia de pago de la tasa
3 |correspondiente, abonada en el Banco
de la Nacion
18.2) Segunda planilla y si (10) Solicitud segun Formato, adjuntando: F-OOSA 0.32 por 1152 X
Pagina Web del
Lib hoi | izad Ministerio de
dl br(:j u hojas suel tjs a ser autgnzi és Trabajo y
1 |de I| an|1ente numgr'a os,'en calsg e hojas | pomocion del
sueltas la numeracion sera correlativa. Empleo
Libro de Planilla anterior, debidamente
autorizado; en caso de hojas sueltas, la
2 |autorizacion anterior (copia) y la ultima hoja
trabajada (original), asimismo las hojas
sobrantes de ser el caso.
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

18.3) Cambio de los datos consignados
en la autorizacion de planillas de pago

D.S. N°001-98-TR Art.16° del 22/01/1998;

D.S. N° 017-2001-TR Art. 1°,
07/06/2001).

del

Centralizacion de planillas de pago (D.S.
N° 001-98-TR Art. 4°,

del 22/01/1998; D.S. N° 017-2001-TR Art.
1°, del 07/06/2001 ).

1

N

Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion y copia del
comprobante de informacion registrada
conteniendo el RUC correspondiente

En caso de pérdida de planillas, se debe
presentar la denuncia policial correspondiente
en caso que la planilla haya sido solicitada por
el Poder Judicial u ofra autoridad, debera
adjuntarse copia del documento que acredite
dicha circunstancia y su entrega, asi como una
Declaracion Jurada de la no devolucién de la
planilla por la autoridad.

Solicitud indicando el dato que se requiere
cambiar debidamente sustentado y adjuntando:

Documentacion pertinente, asi como el libro de
planillas o la hoja suelta con la autorizacién
correspondiente.

Solicitud segin formato, indicando el haber
optado por la centralizacion de planillas la cual
puede ser parte de la solicitud de autorizacién
de planillas de pago.

Sefialar la direccion de los centros de trabajo
que se va a centralizar y el lugar donde se va a
encontrar los originales de la planilla.

Los duplicados de las boletas de pago;
adjuntando el libro de planillas de pago o la
hoja  suelta con la  autorizacion
correspondiente; en el caso de centralizar
planillas ya autorizadas debera acreditar el
cierre de dichas planillas.

En caso de que las solicitudes para
autorizacion de libro de planillas no contengan
todos los requisitos solicitados, éstos deberan
ser subsanados en el plazo de 48 hrs.

F-008B
Pagina Web del
Ministerio de
Trabajo y
Promocion del
Empleo

Gratuito

140

AUTORIZACION DE
PLANILLAS EN
MICROFORMAS

BASE LEGAL

D.S.N°001-98-TR Arts. 10°, 11°y 12° del
22/01/1998;

D. Leg N° 681 Art. 1°, modificado por la
Ley N° 26612 Art. 1° del 21/05/96

Resolucién N° 068-97/INDECOPI-CRT, del
16/10/1998. (10)

w

Solicitud segun Formato, que contenga los
requisitos, adjuntando: certificado de idoneidad
técnica

Solicitud segun Formato, que contenga los
requisitos, adjuntando: certificado de idoneidad
técnicaexpedido por el organismo competente.
De ser el caso, adjuntar la tltima planilla.

Certificado de idoneidad técnica expedido por
el organismo competente. De ser el caso

adjuntar la ultima planilla.

Nombre o Razdén Social y domicilio del
empleador.

Nombre del representante legal del empleador.

F-009
Pagina Web del
Ministerio de
Trabajo y
Promocion del
Empleo

Gratuito
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Sub Director de
Registros
Generales de la
Direccion de
Prevencién y
Solucién de
Conflictos.

Director de Prevencion
y Solucién de Conflictos

Plazo para presentar
recurso: Tres (03) dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
4 [Ntmero de DNI.
Plazo para resolver
5 [Indicar N° de RUC vigente recurso: T’relnta (30)
dias
6 |Direccion de o de los centros de trabajo.
141 F-010 Gratuito X Un (01) dia | Mesa de Partes Jr. Sub Director de
AUTORIZACION DE Pagina Web del Dos de Mayo N° | Proteccion del Menor
TRABAJO PARA 1 |Solicitud segtin Formato, adjuntando: Ministerio de 1145- 5to. Piso en el Trabajo de la
ADOLESCENTES Trabajo y Huanuco Direccion de
Promocion del Proteccion del Menor
Empleo y la Seguridad y
Copia de la partida de nacimiento o boleta o Salud en el Trabajo
BASE LEGAL 2 Libreta Militar o DNI del menor.
Ley No 27337, Arts. 48° al 68° del 'Copla del cemflcado.medlco otorgago por el
07/08/2000: 3 |érea de salud, hospital, posta médica o de
! ESSALUD.
oy e 2757 ot o .1 g1 |00 0 st g e
Ley N° 27337 del 05/12/2001; ’
estudios.
Una (01) foto tamafio camet del adolescente,
R.M. N° 128-94-TR, del 03/09/1994. 5 |puede ser en blanco y negro o a colores,
tomada en cualquier estudio fotografico.
D.S. N 007-2006-MIMDES, Art.1° 6 Copia de documento de identidad del padre,
25/07/2006. madre, familiar responsable o tutor.
Numero de RUC, nombre o razén social y
7 L
domicilio del empleador.
La solicitud sera presentada por el padre,
8 |madre, tutor o responsable, quien acompafiara
al adolescente para el tramite.
142 CANCELACION DE Gratuito X Mesa de Partes Jr. | Sub Director de
Dos de Mayo N° Registros
REGISTRO S|EN|”CAL! P.ara ell’ caso d.e !1aberse acordado I.a 1145- 5to. Piso Generales de la
SOLO DESPUES DE LA dlsol:](ilon del smdlfato por. Ii- mAayona Huénuco Direccion de
DISOLUCION DEL de los del Prevencion y
SINDICATO Solucion de Director de Prevencion
Conflictos. i0 i
Solicitud adjuntando copia del Acta de y Solucidn de Conflictos
BASE LEGAL 1 |Asamblea que acredite el acuerdo de
disolucion debidamente firmada.
D.S. N° 010-2003-TR, Art 20° inc. a), b) y 2 Indicar nombres, apellidos y DNI de los
c) 05/10/2003 participantes a dicho evento.
3 Sefialar el numero total de afiliados al
organismo sindical.
Para el caso de cumplirse cualquiera de los
eventos previstos en el Estatuto adjuntar:
Plazo para presentar
Copia del Acta de Asamblea que acredite el recurso : Tres (03) dias
acuerdo de disolucion precisando la causal
prevista en el Estatuto vigente, constando en
dicha acta, nombres, apellidos, documento de
identidad y firmas de los asistentes a dicha
evento.
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
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N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Para el caso de la pérdida de los requisitos
Solicitud correspondiente adjuntando copia Plazo para resolver
certificada de la sentencia que dispone la recurso : Tres (03) dias
1 [disolucion del sindicato y de las resoluciones
que tienen la calidad de consentida y/o
ejecutoriada.
143 F-012 Gratuito X Mesa de Partes  |Sub Director de
Pagina Web del Jr. Dos de Mayo |Registros
Ministerio  de Ne 1145- 5to. Generales de la
CIERRE DE PLANILLAS EN , |8elicitud segin Formato que corresponda, Trabajo  y Piso Huanuco Direcci6n de
LIBRO U HOJAS SUELTAS adjuntando: Promocion del Prevenciony
Empleo Solucién de
Conflictos.
BASE LEGAL 2 |Copia de la tltima autorizacién
D.S. N° 001-98-TR Art. 23° del 22/01/1998:| 3 Copila de Ig (ltima hoja utilizada, indicando el
motivo de cierre.
D.S. N° 017-2001-TR, Art. 23° del
07/06/2001.
D.S. N° 018-2007-TR, 2da. Disp. Compl.
Trans. del 28/08/2007.
R. M. N° 020-2008-TR, Art. 2° del
17/01/2008.
144 COMUNICACION DEL Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de
NUMERO Y OCUPACION Dos de Mayo N° Negociaciones
1145- 5to. Piso Colectivas de la
DE LOS TRABAJADORES Huanuco Direccion de de
NECESARIOSIEARAIEL Comunicacion del Empleador a la Autoridad Preven?lony
MANTENIMIENTO DE LOS | 1 |administrativa de Trabajo, precisando y Sglut;:gr: de
SERVICIOS ESENCIALES, adjuntando: onflictos.
Y DE LAS ACTIVIDADES
INDISPENSABLES
DURANTE LA HUELGA
Do oozsTR avez pimer | TR L R o e o
parrafo del 05/10/2003 o P
servicios.
D.SN° 011-92-TR, Art67° del 1511011992 | 3 Horarios, turnos y la periodicidad de los
reemplazos.
Copia de la comunicacion dirigida a los
4 .
trabajadores.
145 Gratuito X Mesa de Partes Sub Director de
F-014 Jr. Dos de Mayo Registro,
Carta dirigida a la Sub Direccion de Registro, Padina Web del N° 1145- 5to. Capacitacion y
COMUNICACION DE Capacitacion y Difusion de la Seguridad y | 29na@ Yeb dé Piso Huanuco Difusion de la
1 Ministerio  de .
ACCIDENTE DE TRABAJO Salud en el Trabajo, notificando el accidente, Traba Seguridad y Salud en
adjuntando el Formulario correspondiente. @ aJo” y el Trabajo de la
Promocion  del Direccion de
Empleo Proteccion del menor
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REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
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N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
y la Seguridad y
Salud en el Trabajo
BASE LEGAL
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 76° del
29/09/2005 y su modificatoria
D.S. N°007-2007-TR, del 06/04/2007.
146 COMUNICACION DE X Mesa de Partes Director de
INICIO DE ACTIVIDADES Jr. Dos de Mayo Prevencién y
N° 1145- 5to. Solucién de
EN UNA REGION Piso Huanuco Conflictos de la
DISTINTA A LA QUE SE Direccion
CONCEDIO EL REGISTRO Regional de
INICIAL, DE LAS 1 |Solicitud que contenga y adjunte: Gratuito Trabajoy
Promocion del
EMPRESAS Empleo
ADMINISTRADORAS Y
EMPRESAS
PROVEEDORAS DE
—ALIMENTOS
D. S. N° 013-2003-TR, Articulo 20° del Declaracién jurada simple y escrita del
28/10/2003. domicilio actual en la respectiva region.
3 | Copia del registro otorgada inicialmente.
147 COMUNICACION DE X Sub Director de Direccion de
REFORMA DE LOS F-016A Registros Generales Prevencion y
Pagina Web del de la Direccion de Solucién de
ESTATUTOS DE LA M?Q_'”f v ed e Prevencion y Conflictos.
ORGANIZACION T'”l')s erio de Solucion de
Para la reforma de estatutos: rabajo y Gratuito Conflictos.
SINDICAL, DE LA NOMINA Promocion del
DE LA JUNTA DIRECTIVA Empleo
Y DE LOS CAMBIOS QUE
EN ELLA SE PRODUZCAN
Solicitud segtin Formato, debidamente suscrita
por la representacion sindical vigente,
BASE LEGAL 1 Jregistrada por Autoridad Administrativa de
Trabajo, indicando nUmero de expediente,
adjuntando:
Copia del acta de asamblea general,
D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc.c) y d) 2 en que conste nombres, apellidos y Plazo para presentar
del 05/10/2003 firma de los participantes a dicho recurso : Tres (03) dias
evento.
Aprobacion de modificacion de
3 |estatutos, conforme al procedimiento
previsto en el estatuto anterior.
4 Copia autenticada del nuevo texto estatutario
(mecanografiada).
5 Copia autenticada del nuevo texto

estatutario (mecanografiada).
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
1ECUIsV . I1elid (oV)
Para la toma de conocimiento de Juntas F-016A dias
Directivas y sus cambios: Pagina Web del
e Ministerio de
Solicitud segiin Formato, debidamente suscrita Trabﬁjo y
por la representacion sindical Promocion del
correspondiente, indicando nimero de Empleo
expediente y de afiliados, adjuntando:
Copia del acta de asamblea general, en que
2 |conste nombres, apellidos y firma de los
participantes a dicho evento.
Indicar el periodo de vigencia conforme al
3 procedimiento previsto en el estatuto vigente y
registrado por la Autoridad Administrativa de
Trabajo.
Indicar el nimero de registro y fecha de la
4 autorizacion del Libro de Actas autorizado por
la Autoridad Administrativa de Trabajo donde
se encuentre asentada dicha acta.
Copia de la comunicacion dirigida al
5 Jempleador, cuando corresponda debidamente
recepcionada.
148 COMUNICACION DE X Direccion de
Sub Director Prevencion y Solucion
REFORMA DE Mesa de de Reaqist de Conflictos.
ESTATUTOS DE LAS Partes Jr € RegIstros
FEDERACIONES Y Dos de |Generalesde
. la Direccién
CONFEDERACIONES, DE Para la reforma de estatutos: Gratuito Mayo N°
LA NOMINA DE LA 1145- 5t0. |9€
REPRESENTACION Piso Prevencioén y
SINDICAL Y DE SUS HUANLCO Solucién de
CAMBIOS QUE EN ESTAS Conflictos.
S -T-T 1T T TV —
Solicitud debidamente suscrita por la
representacion sindical vigente, registrada por
la Autoridad Administrativa de Trabajo,
1 Jindicando nimero de expediente, adjuntando:
BASE LEGAL
Copia del acta de asamblea general o del
organo maximo de la Federacion o
D.S. N° 010-2003-TR, del 05/10/2003, Art. 2 Confederacion, espectivamente en que conste Plazopara  resolver
10°inc c) y d) y Art. 38° nombres, apellidos y firma de los participantes recurso : Tres (03) dias
a dichos eventos.
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(3600 UIT)
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Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

w

[

N

w

Aprobacion de modificacion de estatutos,
conforme al procedimiento previsto en el
estatuto anterior (procedimiento N° 16),
indicando el N° de registro y fecha de la
autorizacion ~ del  estatuto  anterior
(procedimiento N° 16), indicando el N° de
registro y fecha de la autorizacion del Libro de
Actas autorizado por la  Autoridad
Administrativa de Trabajo, donde se encuentre
espectivamente en que conste nombres,
apellidos y firma de los participantes a dichos
eventos.

Copia autenticada del nuevo texto estatutario
(mecanografiada).

Para la toma de conocimiento de la
representacion sindical y sus cambios :

Solicitud ~ debidamente
representacion sindical vigente,
correspondiente  indicando  nimero  de
expediente, adjuntando:

suscrita por la

Copia del acta de asamblea general o del
organo maximo de la Federacion o
Confederacion, respectivamente, en que conste
nombres, apellidos y firmas de los participantes
a dicho evento,

Aprobacion de la representacion sindical
electa o los cambios que en ella se produzcan,
indicando el periodo de vigencia, conforme
al procedimiento previsto en el estatuto vigente
y registrado por la Autoridad Administrativa de
Trabajo, indicando el N° de registro y fecha
de la autorizacion del Libro de Actas autorizado
por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
donde se encuentre asentada dicha acta.

Relacion de afiliados  (Sindicatos o
Federaciones) segun sea el caso, debidamente
registrados  estatuto anterior (procedimiento N°
16), indicando el N° de registro y fecha de la
autorizacion  del inscripcion 'y la
dependenciacorrespondiente en donde se
encuentra inscrita cada  organizacion sindical.

Plazo
resolver
recurso : Tres
(03) dias

para

149

COMUNICACION DE
TRABAJADORES
AMPARADOS POR EL
FUERO SINDICAL, EN
SINDICATOS,
FEDERACIONES Y
CONFEDERACIONES

Solicitud ~ debidamente
representacion  sindical
organizacion  sindical,
Autoridad
adjuntando:

suscrita por la

vigente de la

registrada por la
Administrativa de  Trabajo,

Gratuito
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Mesa de Partes Jr.
Dos de Mayo N°
1145- 5to. Piso
Huanuco

Sub Director de
Defensa Trabajador o
quien haga sus veces
de la Direccion de

Prevencion y

Solucién de

Conflictos.

Direccion de
Prevencion y Solucion
de Conflictos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S (en SI.) Pt = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
1 JRelacion de dirigentes sindicales amparados
por el fuero sindical, indicando sus nombres y
los cargos que deben estar previstos en las
normas estatutarias, debiendo tener en cuenta
BASE LEGAL el nimero de trabajadores u organismos rF:iLz:so ;:J?_r:es (rg;)ol(;/;rs
sindicales afiliados, de acuerdo a la naturaleza
dela  organizacion sindical.
2 |Copia de la comunicacion dirigida al
D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 31° y 32° empleador, debidamente recepcionada cuando
de 05/10/2003 corresponda. Plazo para resolver
recurso : Tres (03)
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 12°, 13° y 18° dias
del 15/10/1992
1 |E1 usuario (empleador, trabajador, ex Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de
trabajador, personas en capacitacion), firma la Dos de Mayo N° | Defensa Gratuitay
solicitud segln formato autorizado por el 1145- 5to. Piso Asesoria al
personal mencionado, constando de forma Huénuco Trabajador o quien
clara sus datos personales y direccion haga sus veces de la
19.1) Solicitud para la Audiencia de actualizada, como de la otra parte invitada a Direccion de
Conciliacién conciliar 'y o presenta al  area Prevencion y
correspondiente, adjuntando la documentacion Solucion de
pertinente que sefala el formato: Conflictos.
2 |El érea de Conciliaciones procede a efectuar la
invitacion a las partes, la cual se celebrara en
un plazo no menor de 10 (diez) dias habiles de
notificado.
3 JCon asistencia de partes (debidamente
acreditadas y notificadas) se celebra la
Audiencia de  Conciliacion, la cual concluye
con el Acta de Conciliacion o la Constancia de
Asistencia.
4 JEn caso de inasistencia de ambas partes a una
sesion de Conciliacion, concluye el
procedimiento conforme a Ley.
1 |En cago d(-‘-T inasistenc.i.a d.e: una de: las paﬂes a Partes Jr. Sub Director.de
la Audiencia de Conciliacion, por incapacidad Defensa Gratuita y
fisica, caso fortuito o fuerza mayor, deben Dos de Asesoria al
19.2) Solicitud para Segunda Audiencia acreditar por escrito su inasistencia, dentro del . Mayo N° Trabajador o quien
de Conciliacion segundo dia habil posterior a la fecha Gratuito X 1145- 5to haga sus veces de la
sefialada para la misma. . ' Direccion de
Piso Prevencion y
Huénuco Solucion de
2 |Asimismo en caso de empleadores que son Conflictos.
personas juridicas deberan acreditar su
representacion legal conforme a Ley.
Admitida  la  justificacién,se  notifica
oportunamente a las partes para una segunda
y Ultima diligencia.
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
La notificacion se efectta con una anticipacion
no menor de veinticuatro (24) horas.
19.3) De la Impugnacién de Contra la Resolucion por la que impone la Gratuito X Diez Mesa de Partes | Sub Director de
Resolucion de Multa multa, el empleador dentro del tercer dia habil (10) Jr. Dos de Mayo | Defensa Gratuita
ie :; gzaf::.?sgnzfde interponer Recurso de dias N»° 11451 5to. y ASE§0f'a al Director de Prevencion
p J : Piso Huanuco Trabajador o v Solucién de Conflictos
quien haga sus
veces de la
Direccion de
Acreditando su representacion legal seglin sea
1 el caso. Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias
Plazo para resolvar el
recurso Diez (10) dias
151 Gratuito X Tres [Mesa de Partes Jr.|  Sub Director de
(03) Dos de Mayo N° Negociaciones
Comunicacion ~ dirigida a la  Autoridad dias 1145- Sto.  Piso Colectivas, de
inistrati i icipacio Huanuco encontrarse en
DECLARATORIA DE Admlplstratlva (?e Tra'bgjo, con ung antlmpac’lon oo | Director de Prevencién
1 |de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias .ran.n € la ) Solucién de Conflictos
HUELGA habiles tratandose de servicios publicos negomac.lén C_0|90“V3 Y
esenciales, adjuntando e indicando: de la Direccion de
Prevencion y
Solucién de
Copia del Acta de asamblea, legalizada por Conflictos.
BASE LEGAL 2 Nota’no Publico o Juez de Paz de la localidad
segun sea el caso. Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias
D.S.N° 010-2003-TR, Art.73°, inc. b) y c), 3 Copia del Acta de Votacion.
74° del 05/10/2003
Noémina de trabajadores que deben seguir Sub Director de
D.S. N° 011-92-TR, Art. 65° del 4 |laborando, traténdose de servicios esenciales o Inspeccion, en los Plazo para resolvar el
15/10/1992. indispensables. demas casos. de la recurso Dos (2) dias
. Direccién de
Ambito de huelga, el motivo, su duracion, el dia Inspeccion del
5 |y hora fijados para su iniciacion. Trabajo.
Copia de la comunicacion de huelga recibida
6 por el empleador
Declaracion jurada del Sindicato o a falta de
éste de los delegados laborales, que la
7 decision se halla adoptado cumpliendo los
requisitos sefialados de acuerdo a las normas
indicadas.
152 F-021 Mesa de Partes Jr.
4 Dos de Mayo N°
Pag|h§Wep 1145- S5to. Piso |Sub Director de
DESIGNACION DE Solicitud segin Formato, indicando razén del Ministerio Huénuco Registros Generales ) "
: accid de Trabajoy f L Director de Prevencion
DELEGADOS DE LOS 1 Jsocial y direccion de la empresa en que ) Gratuito X de la Direccion de Solucién de Conflictos
TRABAJADORES laboran, adjuntando: Promocion del Prevencion Y
Empleo Solucién de Conflictos
Acta de eleccion de los delegados en que Plazo para presentar el
BASE LEGAL 2 conste nombres, DNI'y firmas de los asistentes.| recurso Tres (3) dias
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
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9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Declaracion jurada de los delegados
designados indicando que su eleccion se ha
efectuado por mayoria absoluta de
D.S. N° 010-2003-TR, Art 15° del 3 trabajadores, sefialando el numero total de Plazo para resolvar el
05/10/1992 trabajadores de la empresa, sin considerar recurso treinta (30) dias
aquellos con cargos de direccion o de
confianza, sefialando el numero total de
trabajadores de la empresa
Copia de la comunicacion dirigida al
D.S. N° 011-92-TR, Art. 5° del 4 empleador, debidamente recepcionada sin
15/10/1992. considerar aquellos con cargos de direccion o
de confianza.
153 DESIGNACION DE Sub Director de
Registros Generales
REPRESENTANTES DE F022 Pagina de la Direccion de
CREDITOS LABORALES Web del Mesa de Partes Jr. Prevencion y ) o
ANTE LA JUNTA DE Ministerio de Cinco (05) | Dos de Mayo No [ Solucién de Conflictos Director de la Direccién
1 [Solicitud segtin Formato, adjuntando: Trabai Gratuito X dias 1145- 5to. Piso de Prevencién y
ACREEDORES DE e ?!0 y . Solucién de Conflictos
DEUDORES SOMETIDOS Promocién del Huanuco
Empleo
AL PROCEDIMIENTO P
CONCURSAL
Original o copia de la publicacion de la
convocatoria a la asamblea de acreedores
BASE LEGAL 2 |laborales, en donde se advierta la fecha de Plazo para presentar el
publicacion en el Diario Oficial El Peruano. recurso Tres (3) dias
Copia simple de la publicacion que establece
Ley N° 27809,Atd72 y Octava que la empresa se somete al procedimiento
Disposicion Complementaria y Final. 3 |concursal.
R.M. N° 324-2002-TR, Arts. 3°, 5°, 7°, 8°, 4 |original det acta en 1 que conste su eleccion Plazo para resolvar el
10°y 129 13° del 22/11/2002 9 d ’ recurso treinta (30) dias
Copia autenticada de la relacion de
trabajadores y ex trabajadores con crédito
o laboral expedida por la Comision de
modificada por R: _M~ N° 008-2004-TR, del Procedimientos Concursales del INDECOPI,
25/01/2004. modificada por R. M. N° 0084 5 que la empresa haya entregado al momento de
2004-TR, del 25/01/2004. someterse  al procedimiento concursal
debidamente actualizada.
En caso que participen acreedores que no se
encuentren en la relacion, se debera adjuntar el
6 [documento expedido por autoridad competente
que acredite el crédito laboral.
En caso que la empresa no haya entregado
dicha informacion a la comision, se debera
adjuntar copia de la solicitud presentada al
7 |efecto, con la respuesta de la Comision o en
defecto de ésta, declaracion jurada de dicho
hecho.
8 |Original de las cartas poder, de ser el caso.
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EN CASO DE REEMPLAZO DEL
REPRESENTANTE TITULAR Y SUPLENTE]

22.1) Por decision de los acreedores.

22.1.1) De haber transcurrido un afio
del inicio del procedimiento concursal

BASE LEGAL

R.M N° 324-2002-TR.; Art. 15° inciso ¢) y
Art. 16° del 22/11/2002;

modificada por R. M. N° 008-2004-TR, del
25/01/2004.

Solicitud segun Formato,
adjuntando:

Relacion suscrita por no menos del veinte
(20%) de acreedores laborales reconocidos por
la Comision que soliciten el reemplazo.

Original o copia de la publicacion de la
convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales en  donde se advierta la fecha de
publicacion en el Diario El Peruano.

Copia simple de la publicacion que establece
que la empresa se somete al procedimiento
concursal.

Original del acta en la que conste su eleccion.

Copia autenticada de la relacion de

trabajadores y ex trabajadores con crédito
laboral expedida por la Comision de

Procedimientos Concursales del INDECOPI,
que la empresa haya entregado al momento de
someterse  al procedimiento  concursal

debidamente actualizada.

En caso que participen acreedores laborales
que no se encuentren en la relacion, se debera
adjuntar el documento idéneo expedido por
autoridad competente que acredite el crédito
laboral.

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

RESOLV

Positi

¢ e

Negati

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

Gratuito

X

Cinco (05)
dias

Mesa de Partes Jr.
Dos de Mayo N°
1145-  5to. Piso
Huanuco

Sub Director de
Registros Generales
de la Direccion de
Prevencion y
Solucién de Conflictos|

Director de la Direccion
de Prevencion vy
Solucioén de Conflictos

Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias

Plazo para resolvar el
recurso treinta (30) dias

En caso que la empresa no haya entregado
dicha informacion a la comision, se debera

Original de las cartas poder, de ser el caso.
Relacion actualizada elaborada por INDECOPI,

de los acreedores laborales con créditos
reconocidos.

22.1.2) De no haber transcurrido un afio
del inicio del procedimiento concursal

BASE LEGAL

Solicitud segun Formato, adjuntando:

Original o copia de la publicacion de la
convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales.

Copia simple de la publicacion que establece
que la empresa se somete al procedimiento
concursal.

Gratuito
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Cinco (05)
dias

Mesa de Partes Jr.
Dos de Mayo N°
1145-  5to. Piso

[ENVINN

Sub Director de
Registros Generales
de la Direccion de
Prevencion y
Solucién de Conflictos|

Director de la Direccion
de Prevencion vy
Solucioén de Conflictos

Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias
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(3600 UIT)
ANO 2010
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Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

R.M. N°324-2002-TR.; Art. 15° inciso c) y
Art. 16° del 22/11/2002.

modificada por R.M. N° 008-2004-TR; del
25/01/2004.

Original del Acta en la que conste su eleccion

Original de las cartas poder de ser el caso

Plazo para resolvar el
recurso treinta (30) dias

(<2}

Copia autenticada de la relacion de
trabajadores y ex trabajadores con crédito
laboral expedida por la Comision de
Procedimientos Concursales del INDECOPI,
que la empresa haya entregado al momento de
someterse al  procedimiento  concursal
debidamente actualizada.

En caso que participen acreedores que no se
encuentren en la relacion, se debera adjuntar el
documento expedido por la autoridad
competente que acredite el crédito laboral. En
caso que la empresa no haya entregado dicha
informacion a la Comision, se debera adjuntar
copia de la solicitud presentada al efecto, con
la respuesta de la Comision o en defecto de

ésta, declaracion jurada de dicho hecho.

22.2) Por renuncia o muerte.

BASE LEGAL

Los mismos requisitos del numeral 22.1.2
adjuntando adicionalmente:

Documento que acredite la existencia de la
causal invocada.

Gratuito

81

Cinco (05)
dias

Mesa de Partes
Jr. Dos de Mayo
Ne 1145- 5to.
Piso Huanuco

Sub Director de
Registros Generales
de la Direccion de
Prevencion y
Solucién de Conflictos|

Director de la Direccion
de Prevencion vy
Solucion de Conflictos




GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
R.M N° 324-2002-TR.; Art. 15° inciso a) y
b) y Art. 16° del 22/11/2002. Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias
modificada por R. M. N° 008-2004-TR, del Plazo para resolvar el
25/01/2004. recurso treinta (30) dias
22:3.) Reemplazo del representante de X Sub Director de
créditos laborales ante la Junta de Mesa de Partes Jr. . | A
) ) Registros Generales Director de la Direccion
Acreedores  deudores, sometidos a - . . Cinco (05) Dos de Mayo N° - L
o Solicitud adjuntando: Gratuito . : de la Direccion de de Prevencion y
procedimiento concursal, en caso de dias 1145- 5to. Piso " " ;
X Prevencion y Solucion de Conflictos
reconocerse acreedores laborales con Huanuco " .
L R Solucién de Conflictos|
posterioridad a la formalizacion del
R M. N°324-2002-TR. At. 3, 5%, 7%, B°, Los mismos requisitos que en el caso de
10°, 12° y 16° segundo parrafo; del reemolazo orq renunc?a o muerte del Plazo para presentar el
22/11/2002, modificada por R. M. N° 008 o reZentants recurso Tres (3) dias
2004-TR, del 25/01/2004. P :
Plazo para resolvar el
recurso treinta (30) dias
X Cinco
22.4) Designacion de representante de Copla. autenticada de. la refacién ,d? (05) |
o trabajadores y ex trabajadores con crédito di Sub Director de
créditos laborales ante la Junta de ’ Iy 1as Mesa de Partes Jr. . | L
) laboral expedida por la Comision de Registros Generales Director de la Direccion
Acreedores de deudores sometidos al - Dos de Mayo N° - L
.- 1 JProcedimientos Concursales del INDECOPI, ’ de la Direccion de de Prevencién y
procedimiento concursal, en caso que la 1145- 5to. Piso " " h
empresacuente con un solo que la empresa haya entregado al momento de Huanuco Prevencion y Solucion de Conflictos
achedorIaboraI someterse al  procedimiento  concursal Solucion de Conflictos
: debidamente actualizada.
Gratuito
En caso que la empresa no haya entregado
dicha informacion a la Comision, se debera
adjuntar  copia de la solicitud presentada al
2 efecto, con la respuesta de la Comisién o en Plazo para presentar el
defecto de ésta, declaracion jurada de recurso Tres (3) dias
dicho hecho.
Declaracion Jurada en que se haga constar
R. M. N° 324-2002-TR. Art. 3° del 3 que es acreedor laboral tnico Plazo para resolvar el
22/11/2002, recurso treinta (30) dias
modificada por R. M. N° 008-2004-TR, del Adjuntar documento expedido por autoridad
25/01/2004. 4 competente que acredite el crédito laboral
Mesa de Partes Jr. S.Ub Director de ! A
! Registros Generales Director de la Direccion
- , ’ . Cinco (05) Dos de Mayo N° - -
Solicitud segiin Formato, adjuntando: Gratuito X dias 1145- 5to. Piso de la Direccion de de Prevencion y
HuénLico Prevencion y Solucién de Conflictos
Solucién de Conflictos|
22.5) En caso de ratificacion del Original o copia de la publicacion de la
representante titular y suplente convocatoria a la asamblea de acreedores
1 [laborales, en  donde se advierta la fecha de
publicacion en el Diario Oficial EI Peruano.
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Copia simple de la publicacion que establece
BASE LEGAL 2 que la empresa se somete al procedimiento Plazo para presenta’rel
- concursal. recurso Tres (3) dias
R M. N° 008-2004-TR; Art. 2° y Sexta Original del acta en la que conste su eleccion.
Disposicion  Transitoria y Final del | 3
25/01/2004.
Copia autenticada de la relacion de
trabajadores y ex trabajadores con crédito
laboral - expedida por la Comision de
Procedimientos Concursales del INDECOPI,
4 que la empresa haya  entregado al momento
de someterse al procedimiento concursal
debidamente actualizada.
En caso que participen acreedores que no se
encuentren en la relacion, se debera adjuntar el
5 documento expedido por la autoridad Plazo para resolvar el
competente que acredite el crédito laboral. recurso treinta (30) dias
En caso que la empresa no haya entregado
dicha informacién a la Comision, se debera
6 adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con la respuesta de la Comision o en
defecto de ésta, declaracion jurada de dicho
hecho.
Original de las cartas poder, de ser el caso.
7
226) En caso de solicitarse el Solicitud con una anticipacién no menor de Gratuito X Cinco (05) | Mesa de Partes Jr. Sub Director de Director de la Direccion
Observador Laboral para la eleccién o dos (02) dias Utiles a la fecha prevista para la dias Dos de Mayo N° Registros Generales de Prevencién y
reemplazo del representante laboral. eleccion de representante correspondiente, 1145- 5to. Piso de la Direccion de Solucion de Conflictos
adjuntando copia de la publicacion en el Diario Huénuco Prevencion y
Oficial El Peruano. Solucién de Conflictos|
BASE LEGAL 1. Copia de la publicacién en el Diario Oficial Plazo para presentar el
El Peruano. recurso Tres (3) dias
RM N° 324-2002-TR. Art. 6° del Plazo para resolvar el
22/11/2002 y Fe de Erratas del recurso treinta (30) dias
01/12/2002.
F-023 Pagina Mesa de Partes Jr. | Director general de la
Web del Dos de Mayo N° | Oficina de Economia
Ministerio  de Treint 1145- 5to. Piso del Trabajo y
i reinta 5 i
DICTAMEN ECONOMICO Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbitro o | 12200 ¥ Huanuco Productividad del
1]:. I~ o Promocién del 5.00 180.00 X (30) Vice Ministerio de
LABORAL Tribunal Arbitral; acompafiando: .
Empleo dias Trabajo
154
. . Copia del proyecto de Convencion Colectiva
D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° del 2 |vlo propuestas finales de las partes, de ser el
05/10/2003 caso.
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REQUISITOS DERECHO’DE CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
NOTA.- El empleador en la fecha de
vencimiento de la presentacion econémica
financiera y laboral, debera adjuntar la boleta
DS. N° 011-92TR At 46° del del pago de la tasa abonada en el econémica
15/10/1992 sustituido' por el Art. 1° del financiera y laboral, debera adjuntar la boleta
DS.N° 009'-93-TR del 08/10/1993: del pago de la tasa abonada en el Banco de la
' Nacion a la Cuenta Corriente de la DRTPE -
Huanuco.
RM. N° 045:95TR At 1° del La presentacion de la informacién econdémica
03/06/1995, modificada por R. M. N° 046- [financiera y laboral, deber4 tener el \° B de la
2007-TR, A'rtA 10 del 24/02/2007. (10) Oficina Técnica Administrativa.
El empleador presentara la informacion
econdmica financiera y laboral, segln los
[formatos  aprobados vigentes que se
encuentran a disposicion de los empleadores
en link de la pagina  Web, www.mintra.gob.pe
155 Solicitud de la Organizacién Sindical o X Veinticinco | Mesa de Partes Jr. Sub Director de Director de la Direccion
DIVERGENCIA SOBRE EL Trabajadores, precisando los mismos datos (25) dias Dos de Mayo N° Negociaciones de Prevencion y
NUMERO Y OCUPACION contenidos en la comunicacion correspondiente 1145- 5to. Piso Colectivas de la Solucion de Conflictos
al procedimiento numero (13) sobre la Huénuco Direccion de
DE LOS TRABAJADORES "comunicacion del nimero y ocupacion de los Prevencion y
QUE DEBEN LABORAR EN trabajadores necesarios para el mantenimiento Solucién de Conflictos
SERVICIOS PUBLICOS 1 |de los servicios esenciales y de las Gratuito
ESENCIALES Y EN actividades indispensables durante la huelga".
SERVICIOS
INDISPENSABLES
DURANTE LA HUELGA
BASE LEGAL Plazo para presentar el
— recurso Tres (3) dias
D.S.N° 010-2003-TR, Arts. 73° y 82° Plazo para resolvar el
parrafo final, del 05/10/2003 recurso treinta (30) dias
D.SN° 011-92-TR, Art. 68° del
15/10/1992, modificada por D.S. N° 013
2006-TR, Art. 1°,08/07/2006.
156 | IMPUGNACION A LA Gratuito X | Cinco Mgsa 39 K’Aa“eSNj“ g"emf,, de TD"ECF"fR;gi"”a'_S’e
os de Mayo revencion y rabajo y Promocion
MODIFICACION (05) 1145- 5to. Piso  |Solucién de del Empleo.'(13)
COLECTIVA DE LAS 1 [Solicitud precisando: dias de Huanuco Conflictos  de la
JORNADAS, HORARIOS elevado Direccion Regional de
DE TRABAJO Y TURNOS ol l’raIbEaJo Iy Promocion
el Empleo
BASE LEGAL 2 |Numero de trabajadores comprendidos. expedien Plazo para presentar ¢l
Texto Unico Ordenado del D.Leg. N° 854, - ) " te (9 recurso Tres (3) dias
del 01/10/1996, 3 |Sustentacion de la impugnacion. ( )
aprobado mediante D.S. N° 007-2002-TR, Lo . .
Art. 2° num. 1. del 04/07/2002 modificado | 4 Declaracion jurada suscrita por la mayoria de
por Ley N° 27674, Art. 10 del 20022002, | 1o Vrabajadores afectados Plazo para resolvar el
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REET T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
D.S. N° 008-2002-TR, At 12° inciso a) Documentacion que acredite la modificacion recurso treinta (30} dias
1é°}jel 04/07/2002 T Y1 5 Jcolectiva de las jornadas, horarios de trabajo y
: turnos.
157 Solicitud de la organizacion sindical o de los Gratuito X Diez (10) dias] Mesa de Partes Jr. |Sub Director de Director de la
delegados laborales, debidamente acreditados Dos de Mayo N°  |Negociaciones Direccion de
INICIO DE LA ante la Autoridad Administratriva de Trabajo, 1145- 5to. Piso  JColectivas de la Prevencion y
NEGOCIACION 1 consignando: Huénuco Igirecciép' de Solucién de
A revencion Y Conflictos
COLECTIVA: Solucion de Conflictos
. Nombre y domicilio del empleador
- Nivel de empresa . 2
Adjuntar, copia del proyecto de convencion
Recencion de copia de pliedo 3 colectiva, con arreglo a lo establecido en el
P P pllego. articulo 51° de la Ley de Relaciones Colectivas
de Trabajo.
Negativa del empleador a recibir el
Pliego. Plazo para presentar el
recurso Tres (3) dias
Prosecucion del tramite. @
- Nivel de Rama de actividad o Gremio. Plazo para resolvar el
recurso treinta (30) dias
Presentacion del Pliego.
BASE LEGAL Nota: En los incidentes relativos al inicio y
nivel de la Negociacion Colectiva, se
DSN® 0102003 TR At51° 53° . observaran las instancias previstas en el Art. 1°
s 81 837y S7° | 4l D.s. N 001-2008-TR.
D.S. N°001-93-TR, Art. 1° del 09/03/1993.
D.S.N°  001-2008-TR, Art.1° del
15/03/2008.
Solicitud en forma de Declaracion Jurada, | F-027 Pagina |Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de Director de la Direccion
segun Formato, indicando nombre y direccion Web del Dos de Mayo N° | Registros Generales de Prevencién y
de la empresa en que laboran, cuando Ministerio de 1145- 5to. Piso de la Direccion de Solucion de Conflictos
INSCRIPCION DE corresponda; adjuntando en original o copias Trabajo y Huénuco Prevencion y
FEDERACIONES Y 1 |refrendadas por notario publico o a falta de éste | Promocion del Solucion de
CONFEDERACIONES por el juez de Paz de la localidad los siguientes Empleo Conflictos.
documentos:
158
Acta de Asamblea General de constitucion de Plazo para resolvar el
la Federacion o Confederacién en la que recurso treinta (30) dias
debera constar los nombres, apellidos,
documentos de identidad y firmas de los
asistentes; conforme a los requisitos de
constitucion previstos en la normativa vigente;
BASE LEGAL 2 |asimismo el acto constitutivo y la
denominacién de la organizacion sindical,
aprobacion de estatutos y némina de la Junta
Directiva elegida, indicando el periodo de su
vigencia.
° 11019003 ) 170 g0
?8§d,: 0?3_3100/220(3033TR' Ats. 16°, 17°, 36y 3 |Estatutos (mecanografiados).
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
0 DENOMINACION DEL i ERAMITAGIONI() _ BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Relacion de afiliados (Sindicatos o
Federaciones) segin sea el caso, Plazo para presenta’rel
debidamente registrados por la Autoridad recurso Tres (3) dias
2 JAdministrativa de Trabajo, indicando el nimero
de registro o resolucion de inscripcion y la
dependencia correspondiente en donde se
encuentra inscrito.

159 Solicitud en forma de Declaracion Jurada, | F-028 Sub Director de Director de la Direccion
segun Formato, indicando nombre y direccion Pégina Web del Mesa de Partes Registrog Genferales de .F"revencién.y
de la empresa en que laboran, cuando Ministerio de Ir. Dos de de la Direccion de Solucion de Conflictos

INSCRIPCION EN EL corresponda; adjuntando en original o copias Trabajo y . : Prevencion y
1 |refrendadas por notario péblico o a falta de éste i Gratuito X Mayo N° 1145- Solucién de
REGISTRO DE SINDICATOS| p p Promocion del ;
por el Juez de Paz de la localidad, los Empleo 5t°-, Piso Conflictos.
siguientes documentos: Huanuco
D.S. N° 010-2003-TR, Arts. 12°, 14°, 16° Acta de Asamblea General de Constitucion Plazo para presentar el
y 17° del 05/10/2003. del Sindicato en la que debera constar los recurso Tres (3) dias
nombres, apellidos, documentos de identidad
y firmas de los asistentes, conforme a los
2 Jrequisitos de constitucion previstos en la
normativa vigente; asi como el acto constitutivo
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 21° y 22° del Denominacion de la organizacion sindical, Plazo para resolvar el
15/10/1992. 3 [aprobacion de estatutos y némina de la Junta recurso treinta (30) dias
Directiva elegida, indicando periodo de
4 |JEstatutos (mecanografiados).
Noémina de afiliados con indicacion de sus
nombres y apellidos, profesion, oficio o
5 lespecialidad, nimero de DNI asi como fecha
de ingreso.
160 INSCRIPCION EN EL 41 147.6 X Cinco (05) | Mesa de Partes Jr. Director de Director Nacional | Director Regional de
REGISTRO NACIONAL DE dias Dos de Mayo N° Prevencion y de Relaciones de | Trabajo y Promocién
1145- 5to. Piso Solucion de Trabajo en el del Empleo
EMPRESAS REGISTRO DE EMPRESAS Huanuco Conflictos de la ambito nacional o
ADMINISTRADORAS Y ADMINISTRADORAS Direccion Regional de multiregional
EMPRESAS Trabajo y Promocion
PROVEEDORAS DE del Empleo
____ALIMENTOS
Plazo para presentar el
BASE LEGAL 1 [Solicitud segtin Formulario que contenga: recurso Tres (3) dias
Copia de la escritura de constitucion de la
Ley N° 28051, Articulo 11° del 02/08/2003; | 2 |sociedad, incluida las modificaciones que
hubiere tenido lugar.
Copia literal vigente de la partida registral Plazo para resplvar
donde consten inscritos el monto actual del el recurso treinta
D.S. N° 013-2003-TR, Articulo 7°, 8°,9°y ) : ) (30) dias
o 3 |capital de la sociedad y sus extendida por
13° del 28/10/2003 ) o —
Registros  Publicos.estatutos incluidas las
modificaciones que hubieran tenido lugar
modificada por D. S. N° 006-2006-TR, Art. N .
19201042006 4 |Indicar N° de RUC vigente
R. M. N° 085--2004-TR, Art. 3° del 5 Copia de la Licencia Municipal de
13/04/2004, Funcionamiento
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lan dias
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TO

AUTORIDAD
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PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

R. M. N° 076--2006-TR del 21/04/20086,

que aprueba la Directiva Nacional N° 0014 6

2006-MTPE/2/11.1. (10)

[oe]

Declaracion jurada simple y escrita del
domicilio actual

Copia del DNI del representante legal de la
empresa.

Carta Fianza

Declaracion jurada sobre el monto inicial de los
vales, cupones o documentos analogos que se
estime emitir en los primeros dos meses de
Jfuncionamiento.

Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacién hubieran
tenido lugar, de ser el caso.

F-029
Pagina Web del
Ministerio de
Trabajo y
Promocion del
Empleo

[

w

ol

REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS
DE ALIMENTOS

Solicitud segin Formato que contenga
domicilio del establecimiento cuyo registro se
solicita y y adjunte:

Declaracion jurada de no haber sido objeto de
sancion administrativa o penal por violar
normas  de caracter sanitario en los cinco
afios precedentes.

Copia de la escritura de constitucion de la
persona juridica, incluidas las modificaciones
que  hubieran tenido lugar, de ser el caso.

Tratdndose de personas naturales se debe
adjuntar copia del DNI

Copia literal vigente de la partida registral
donde corren inscritos sus estatutos, incluidas
las modificaciones que hubieren tenido lugar.

(<2}

Indicar N° de RUC vigente
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Director Nacional
de Relaciones de
Trabajo en el
ambito nacional o
multiregional (11)

Director Nacional
de Relaciones de
Trabajo en el
ambito nacional o
multiregional

Director Regional
de Trabajoy
Promocion del
Empleo

Plazo para
presentar recurso:
Tres (03) dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
dias
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7 Copia de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.
. . o Director de Plazo para Plazo para
Copla. del Registro Sanltan(? F)torgado por la Prevencion y presentar recurso: | presentar recurso:
autoridad co.mpetente del Mlnlsteng de Salud, Solucién de Quince (15) dias Tres (03) dias
de conformidad cog lo establecido en el Conflictos de la
8 Decrgtg Supremo N 007-98-§A, Reglamento Direccion
de Y|g|IanC|a y ControI.Sanltano de Allmer.nos y Regional de
Bebidas o la expedida por la Autoridad X
. Trabajoy
Municipal ~ competente, de ser el caso, en -
. Promocion del
cuanto sea aplicable.
Empleo
Relacion de trabajadores en actividad durante
9 Jel mes anterior al de presentacion de la
solicitud (12)
Declaracién jurada simple y escrita del Plazo para resolver Plazo para resolver
10 domicilio actual recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
dias dias
Copia del DNI del representante legal de la
11]empresa o del propietario del establecimiento,
segln sea el caso.
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
12 -
abonada en el Banco de la Nacién
161 F-030 Pagina Gratuito
Web del
MODIFICACION DEL ’\AEI[“S:)H’io o Mesade Partes | sub Dieclor de
.. , rabajoy )
Solicitud seglin Formato, Promocian del Jr. Dos de Reglstrqs Generales
REGLAMENTO INTERNO |1 diuntando: X Mayo N° 1145- | dela Direccién de
DE TRABAJO adjuntando: Empleo Sto. Piso Prevencion y
Huanuco Solucion de Conflictos
Tres (03) ejemplares del Nuevo Texto del
BASE LEGAL 2 JReglamento Interno de Trabajo, indicando los
articulos modificados, en la solicitud.
D.S. N° 039-91-TR Art. 4° del
31/12/1991.
162 Carta dirigida a la Sub Direccion de Registro, | F-031 Pagina | Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de
Capacitacion y Difusion de la Seguridad y Web del Dos de Mayo N° Registro,
Salud en el Trabajo, notificando el accidente, | Ministerio de 1145- 5to. Piso Capacitacion y
adjuntando el Formulario correspondiente. Trabajoy Huanuco Difusion de la
NOTIFICACION DE Promocion del Seguridad y Salud en
ACCIDENTE DE TRABAJO |1 Empleo e'DTfabéi? dde la
ireccion de
MORTAL Proteccion del Menor
y de la Seguridad y
Salud en el Trabajo

88




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
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BASE LEGAL
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 75° del
29/09/2005 y su modificatoria
D.S. N°007-2007-TR, del 06/04/2007.
163 Carta dirigida a la Sub Direccion de Registro, F-032 Mesa de Partes Jr. | Sub Director de
Capacitacion y Difusion de la Seguridad y Pagina Web Dos de Mayo N° Registro,
NOTIFICACION DE Salud en el Trabajo notificando la enfermedad del Ministerio 1145- 5to. Piso Capacitacion y
ENFERMEDADES ocupacional, adjuntando el Formulario de Trabajoy |Gratuito X Huanuco Difusion de la
OCUPACIONALES correspondiente. Promocion del Seguridad y
Empleo Salud en el
Trabajo de la
Direccion de
Proteccion del
BASE LEGAL Menor y de la
DS. N° 009-2005-TR, Art. 80° del Seguridad y
20/09/2005 y su modificatoria Salud enel
Trabajo
D.S. N° 007-2007-TR, del 06/04/2007.
164 F-033 X Mesa de Partes Jr. JSub Director de
Pagina Web Dos de Mayo N°  JRegistro,
etar 1145- 5to. Piso ~ |Capacitacion  y
NOTIEICACION DE Carta dirigida a la Sub Direccion de Registro, SEI TM'T)'SFEHO Huénuco Difusion de la
1 |Capacitacién y Difusion de la Seguridad y |9€ Trabajo y |Gratuito Seauri
. guridad y Salud en
INCIDENTE PELIGROSO Salud en el Trabajo notificando el incidente | Promocion del ol Trabajo de la
peligroso, ~ adjuntando el Formulario Empleo Direccion  de
correspondiente. Proteccion del Menor
y de la Seguridad y
BASE LEGAL Salud en el Trabajo
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 77° del
29/09/2005 y su modificatoria
D.S. N° 007-2007-TR, Art. 1° del
06/04/2007.
165 5.00 180.00 X Director general
. A . de la Oficina de
OBSERVACION AL Sollgltud del empleador 6 trgbajadores . Mesa de Partes Jr. Economia del
precisando los puntos materia de la Diez Dos de Mayo N° Trabaio
DICTAMEN ECONOMICO observacion, debidamente  sustentados, , ; A0y
) . (10) dias 1145-5to. Piso | Productividad del
LABORAL adjuntando p.rueba instrumental que sustente Huanuco Vice Ministerio de
sus observaciones y el comprobante del pago bai
de la tasa abonada en el Banco de la Nacion. Trabajo
BASE LEGAL
D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° Ultimo
parrafo del 05/10/2003
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ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
D.S. N° 011-92-TR, Art. 39° del
15/10/1992 (10).
166 OBSERVACION DEL Gratuito X Tres Mesa de Partes Jr. Sub Director de Director de Inspeccion
, Dos de Mayo N° Inspeccion o Laboral.
TRABAJADOR A LA
(03) dias 1145- 5to. Piso dependencia que
LIQUIDACION DE LA Huénuco haga sus veces de la
COMPENSACION POR 1 |Solicitud del Trabajador adjuntando: Direccion de
TIEMPO DE SERVICIOS, Inspeccién Laboral
EFECTUADA POR EL
EMPLEADOR
BASE LEGAL 2 |Copia de la liquidacion efectuada por el Plazo para presentar
empleador. recurso: Tres (03) dias
D.S. N° 001-97-TR, Art. 30° del |3 [Copia de la observacion planteada ante el Plazo para resolver
01/03/1997. empleador. recurso: Treinta (30)
dias
167 Gratuito X Doce Mesa de Partes Jr. | Sub Director de
OTORGAMIENTO DE LA Solicitud del Trabajador , para la verificacion de 12) di Dos de Mayo N° Inspeccién o Director de Inspeccion
CONSTANCIA DE CESE EN | 1 [* : (12) dias|  1145-50.Pis0 | dependencia que Laboral
LOS CASOS DE: Huénuco haga sus veces ’
de la Direccion de
- Abandono de la empresa por sus Inspeccion Laboral
|titulares, o imposibilidad de 2 ID.N.I del interesado
otorgamiento de la constancia de cese.
) ) Plazo para presentar
- Negativa injustificada o demora del Documento que consigne el nimero de la recurso: Tres (03) dias
empleador mayor a 48 horas, para expedir 3 c.uenta. de CTS delisollcnante, . en la entidad
la certificacion que acredite el cese. [financiera o bancaria correspondiente.
BASE LEGAL Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
D.S. N° 001-97-TR, Arts. 45° y 46° del dias
01/03/1997.
168 Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Sub Director de
REGISTRO DE CONTRATO Dos de Mayo N°  [Registros
DE TRABAJADOR Solicitud presentada por el trabajador migrante 1143_ ‘,jto‘ Piso ngerg!es de la
MIGRANTE ANDINO andino adjuntando: uanuco E:Z‘ﬁg%n d‘;
(DECISION N° 545) Solucién  de
Conflictos
Contrato de trabajo en tres (03) ejemplares,
celebrado segln leyes peruanas, uno para la
BASE LEGAL empresa, otro para el usuario y otro para el
MTPE, el cual debe contener:
Instrumento Andino de Migracion Laboral D'atos del Emplea.dor: identificacion y domicilio,
numero de RUC vigente
RM.N° 279-2004-TR Art. 1° y 2° del - -
3111012004, Actividad econdémica desarrollada.
Datos del Trabajador : copia del documento de
R.M. N° 009-2006-TR, que aprueba la identidad o del pasaporte del trabajador
Directiva Nacional ~ N°  004-20054 2 |migrante andino, sexo, edad, estado civil,
MTPE/DVMT/DNRT. domicilio, nacionalidad, actividad o puesto a
ser ocupado por el trabajador.
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o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
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ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Datos de la Contratacion: duracion del contrato
de trabajo segin leyes peruanas,
remuneracion, jornada laboral, beneficios
3 |laborales que no deben ser menores a los
previstos para los trabajadores nacionales,
clasificacion del trabajador migrante andino de
acuerdo al art. 4° de la Decision 545.
169 Solicitud presentada dentro de los quince (15)| F-038A | Gratuito X Mesa de Partes |Sub Director de
REGISTRO DE CONTRATO dias naturales de celebrado el contrato Jr. Dos de Mayo |Registros
DE TRABAJO DE 1 adjuntando copia del mismo. N° 1145- 5to. |Generales de la
FUTBOLISTAS Piso Huanuco |Direccién  de
PROFESIONALES Prevencion . y
Solucién  de
Conflictos
BASE LEGAL
F-038B
0 0 0
DS. N 00?-97-TR, Arts. 72° y 73°, del Pagina Web
27/03/1997; del Ministerio
Los mismos requisitos exigidos para el registro | de Trabajo y | Gratuito X
Ley N° 26566, Art. 5° 29/12/1995. (10) - Constancia de pago de la tasa |promocion del
correspondiente, abonada en el Banco de la | Empleo
Nacion.
Presentacién extemporéanea: _(10)
170 F-039A Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de
Dos de Mayo N° Registros Generales
REGISTRO DE 1145- 5to. Piso de la Direccion de
- ) ) Huénuco Prevencion y
Solicitud adjuntando tres (03) ejemplares del b .
CONTRATOS DE TRABAJO contrato, segtin normas itadas. Solucion de Conflictos
A DOMICILIO
BASE LEGAL Nota: Previo al inicio del procedimiento, el
usuario debera alcanzar debidamente llenado: F-039B
D.S. N° 003-97-TR, Art. 91° del Pagina Web
27/03/1997. En el caso de persona natural el formulario F- del Ministerio
0394 de Trabajoy
D.S.001-96-TR, Art.83° del 26/01/96, Promocion del
En el caso de persona juridica el formulario F- Empleo
0398
Solicitud presentada dentro de los quince (15) Mesa de Partes Jr. |Sub Director de
REGISTRO DE dias naturales celebrado el contrato Dos de Mayo N° | Registros
171 |CONTRATOS DE TRABAJO | 1 Gratuito X 1145- 5to. Piso Generales de la
A TIEMPO PARCIAL Huanuco Direcciéon  de
Prevenciéon y
BASE LEGAL adjuntando por triplicado el contrato de trabajo. Solucién  de
D.S.N° 003-97-TR Art. 4°del 27/03/1997;]  INota: Previo al inicio del procedimiento, el Conflictos
usuario debera alcanzar debidamente llenado:
D.S. N° 001-96-TR Art. 13° del 26/01/1996. En el caso de persona natural el formulario F4 F-040A
040A
F-040B
En el caso de persona juridica el formulario F{ pagina Web
0408 del Ministerio
. . " . de Trabajoy
Los mismos requisitos exigidos para el registro Promocion del
Presentacién extemporanea: y constancia de pago de la tasa Empleo
correspondiente los datos del comprobante de
nanna Aa la tana Anrraanandianta ahanada An Al
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o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
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— Lihi ia lan dias
Solo durants Ia vigencia del contrato). (10) e
Banco de la Nacién.
0.88 3168 |x
172 0.30 10.8 X Mesa de Partes | Sub Director de
REGISTRO DE CONTRATOS DE ’ Jr. Dos de Mayo Registros
TRABAJO DE TRABAJADORES N° 1145- 5to. Generales de la
DESTACADOS DE EMPRESAS Y 1 Solicitud presentada dentro los quince (15) dias Piso Huanuco Direccion de
ENTIDADES QUE REALIZAN naturales de suscritos, adjuntando: Prevencion y
ACTIVIDADES DE Solucién de
INTERMEDIACION LABORAL Conflictos
- Copia de su registro como Empresa o como | F-041A
Entidad que realizan actividades de
BASE LEGAL 2 |intermediacién LABORAL F, Q4lB
Pagina Web
del Ministerio
- Tres ejemplares del contrato sea [de Trabajoy
3 lindeterminado o sujeto a modalidad. Promocién del
- Hoja informativa segiin formato Empleo
Ley N° 27626 Art. 17° del 09/01/2002; 4
DSNC 0032002TR At 410 del - Constancia de pago de la tasa
2é/d4/2002 - o . e 5 |correspondiente, abonada en el Banco de la
. Nacion.
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el us|
DlLeg. N° 728, D.S. N° 003-97-TR Art. §:1eAI caso de persona natural el formulario F4
72°, del 27/03/97
DS. N° 001-96-TR, Art. 83° del En el caso de persona juridica el formulario F
26/01/1996. (10) 041B
Los mismos requisitos exigidos para el registro
Presentacion Extemporanea:
Solo durante la vigencia del contrato, si - Constancia de pago de la ftasa
’ correspondiente, abonada en el Banco de la
este es temporal o dentro del afio de Naciér? 0.33 11.88 X
suscripcion si es indeterminado. (10) ’
173 Mesa de Partes | Sub Director de
REGISTRO DE CONTRATOS DE Jr. Dos de Mayo Registros
TRABAJO SUJETOS A N° 1145- 5to. Generales de la
MODALIDAD. DE PERSONAS Piso Huanuco Direccion de
NATURALES O JURIDICAS QUE Solicitud presentada hasta el dltimo dia de Prevehf:iény
PEHRROIILAN CULINSE © 1 cada sesttre calendario, adjuntando: Gratuito X Solucpn de
CRIANZA CON EXCEPCION DE -2 : Conflictos
LA AVICULTURA, LA
AGROINDUSTRIAY LA
INDUSTRIA FORESTAL
- Tres ejemplares de los contratos celebrados
BASE LEGAL 2 Jen cada periodo
- Indicar el N° de RUC vigente
D.Leg. N°885 Art. 7°, del 10/11/1996;
A Copia declaracion Jurada.
presentada a la SUNAT, sobre la actividad que |E_Q42A
realiza
F-042B
DAnina \Wah
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- ‘!‘3""-4 acio lan dias
D.S. N° 002-98-AG, Arts. 3°, 6°y 7°, del . N - del Ministerio
17/01/1998. Nota: Previo al inicio del procedimiento, el us| de Trabajoy
Promocion del
T.U.O del D.Leg. 728 aprobado por D.S. En el caso de persona natural el formulario F{ Empleo
003-97-TR, Art.72° del 27/03/97 042A
D.S. 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/96. En el caso de persona juridica el formulario FA
042B
Los mismos requisitos exigidos para el registro X
Presentacién extemporanea: (10) y el comprobante de pago del Banco de la 0.32 11.52
Nacioén de la tasa correspondiente.

174 Solicitud presentada dentro de los quince (15)] F-043A F- Mesa de Partes |Sub Director de
REGISTRO DE dias naturales de celebrado el contrato, 043B Pagina Jr. Dos de Mayo [Registros
CONTRATOS DE TRABAJO adjuntando por triplicado el contrato de trabajo 9 0.33 11.88 X N° 1145- 5to.  |Generales de la

a hoia i o Web del . . . -
SUJETOS A MODALIDAD ¥ I hoja informativa.: - Piso Huanuco |Direccion  de
Ministerio de Prevencion
- Constancia de pago de la tasa Traba}j,O y Solucién  de
BASE LEGAL correspondiente, abonada en el Banco de la | Promocion del Conflictos
- Nacion. Empleo
3 |(En caso de prorroga o modificacion del plazo
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 72° y 73°, del del contrato, se pagara la misma tasa)
27/03/1997. (10)
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el
usuario debera alcanzar debidamente llenado:
En el caso de persona natural el formulario FA
043A
En el caso de persona juridica el formulario FA
043B
Los mismos requisitos exigidos - Indicar el N°
N (S0l de RUC vigente Los mismos requisitos exigidos
P tacio t olo !
P ara el registro y el comprobante de pago del
durante la vigencia del contrato) (10) ganco de |ga Naciy('mA P Pag 0.85 30.60 X
175 Ingresar al "Sistema de Contratos y Convenios | F-044A F- 0.33 11.88 X Mesa de Partes | Sub Director de
de Modalidades Formativas Laborales", 044B pagi Jr. Dos de Mayo Registros
ubicado en el portal web del MTPE, utilizando Web dagima N° 1145- 5to. Generales de la
su clave SOL entregada por la SUNAT y digitar : »e X e Piso Huanuco Direccion de
RECISTROIDEICONIRATOS los datos del Contrato dentro de 15 (quince) Mmlster»lo de Prevencion y
DEL TRABAJO DEL dias naturales adjuntando: Trabajoy Solucién de
ARTISTA E INTERPRETE O Pm”éoc":” del Conflictos
. mpleo
TECNICO P
Archivo del contrato escaneado en formato
o |PDF, previa firma entre el empleador y
trabajador
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Lihi ia lan dias
Digitar en el "Sistema de Contratos y
Convenios de Modalidades Formativas
BASE LEGAL : Ley . kﬂa::éalfs ,d Ltlblczd? en elbpotrta:j web d:l
N° 28131, Art. 40° del 19/12/2003 » 108 dalos de' comprobante e pago de
latasa correspondiente, abonada en el Banco
de la Nacion.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 72° y 73° del Nota: Previo al inicio del procedimiento, el
2710311907 usuario debera alcanzar debidamente llenado:
En el caso de persona natural el formulario FA
D.S. N° 058-2004-PCM, Art. 19° del 044A
29/07/2004. (10)
N i i En el caso de persona juridica el formulario F 0.33 11.88 X
Presentacidn Extemporanea: (10) 0448 '
Los mismos requisitos exigidos para el registro
y digitar en el "Sistema de Contratos y
Convenios de Modalidades Formativas
ol d lavi ia del Laborales", ubicado en el portal web del MTPE,
olo durante la vigencia del contrato los datos del comprobante de pago de la tasa
correspondiente, abonada en el Banco de la
Nacion.

176 Gratuito X Mesa de Partes |Sub Director de
REGISTRO DE . . Jr. Dos de Mayo |Registros
CONVENIOS COLECTIVOS | 1 Solicitud presgntada Eor Trabajadores o N° 1145- 5to. lGenerales de la

Empleadores adjuntando: Pi . . -
DE TRABAJO iso Huanuco Direccion  de
Prevencion y
BASE LEGAL 2 |En triplicado el texto correspondiente. SOIU?'én de
Conflictos
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 43°, inc. f) del
05/10/2003.
177 Gratuito X Mesa de Partes | Sub Director de
REGISTRO DE Jr. Dos de Mayo Registros
G RIS TRAZNG Solicitud de organizaciones de trabajadores y/o N>0 1145- 5to. Geheralgs dela
PORTUARIO VIGENTES EN LOS s . Piso Huanuco Direccion de
= empleadores  dirigida a la  Autoridad
PUERICS DAL PR, [PEIN Administrativa de Trabajo del puerto respectivo Prevenciony
CONSENSO DE LOS MIEMBROS | 1 N y . p 4 Solucién de
5 a fin de conformar la Comisién encargada de
MELACRRIERIN @ FER elaborar la lista de especialidades de trabajo Conflictos
BEC SN PR ELEBE ortuario vigentes ara?el uerto respectivo :
LA AUTORIDAD m gentes para e1p pecivo.
ADMINISTRATIVA DE TRABAJO
2 |En el caso de organizaciones sindicales deben
BASE LEGAL estar debidamente registradas ante la
Autoridad ~ Administrativa de  Trabajo
competente y comunicar en forma expresa la
designacion de dos  representantes (titular y
Ley N° 27866 Arts. 5° 6° y 7° del suplente) como maximo para conformar la
16/11/2002; comision.
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3
En el caso de organizaciones de empleadores
D.S. N° 013-2004TR del 27/10/2004, deb.eran ja’djuntarel documento que conFenga la
. . L designacion de dos representantes (titular y
(disposicién complementaria tnica); suplente) como maximo con la respectiva
RM. N° 204-2004-TR, At 2° del plente) Tosp
delegacion  efectuada por la entidad que los
12/08/2004; .
agrupe o por el conjunto de empleadores del
rubro.
RM. N° 216-2005-TR, Art. 1° del
08/08/2005.
Mesa de Partes Jr. | Sub Director de
Dos de Mayo N° Registros Director de Prevencion
1 JSolicitud acompafando : Gratuito X 1145- 5to. Piso Generales de la Solucién de Conflictos
Huanuco Direccion de y
REGISTRO DE Prevenciin y
FEDERACIONES 0 Solucion de
Copia fedateada por la entidad o copia Conflictos
CONFEDERACIONES DE legalizada del acta de Asamblea de
SERVIDORES PUBLICOS, Constitucion con indicacion del nimero de
ANTE EL ROSSP representantes de Sindicatos o Federaciones Plazo para presentar
afiliados, asistentes al evento, debidamente recurso: Tres (03) dias
[firmada por éstos y conforme a los requisitos
de constitucion previstos en la normatividad
vigente.
Noémina de la Junta Directiva y periodo de Ziifso‘pa'lr'areinrt?o:\;zr)
vigencia. . ’
BASE LEGAL ¢ dias
Ley N° 27556 ArtA°, del 23/11/2001 y 4 Copia dgl E.s'tatuto aprobado en la Asamblea
de Constitucion
Noémina completa de las organizaciones
D.S. N° 003-2004-TR Arts. 1°, 2°, 3%y 4°, sindicales afiliadas debidamente identificadas,
del 24/03/2004, con su constancia de registro ante el
178 ROSSP.
179 X
REGISTRO DE INFORME
SOBRE PROCEDIMIENTOS ’
Mesa de Partes Jr Sub Director de
INSTAURADOS POR Solicitud indicando razén social y direccion de Dos de Mayo N°A Registros Generales
HOSTIGAMIENTO SEXUAL ‘ ¥ Gratuito ¥o de la Direccion de
la empresa: 1145- 5to. Piso "
Y DE SER EL CASO, Hudnuco Prevencidny
SOBRE SANCIONES Solucién de Conflictos|
IMPUESTAS
Nombre y apellidos del trabajador(a) afectado(a)|
BASE LEGAL 2
Ley N° 27942, Art. 7°, inciso ¢, del - .
27102/2003; 3 |Detallar el procedimiento instaurado
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D. S. N° 010-2003-MIMDES, At. 22°, del | , Sancidn de ser el caso
26/11/2003.
El informe debe presentarse dentro de los
treinta (30) dias calendarios siguientes
contados desde la fecha de la Resolucion Final
5 del procedimiento de Hostigamiento Sexual.
180 | REGISTRO DE JUNTAS Gratuito X Mesa de Partes | Sub Director de
Jr. Dos de Mayo Registros
Lo L N° 1145- 5to. Generales de la
FEDERACIONES Y 1 Solicitud acompafiando: Piso Huanuco Direccion de Director de Prevencion
CONFEDERACIONES DE Prevencion y y Solucion de Conflictos
SERVIDORES PUBLICOS Solucion de
(ROSSP) Conflictos
Copia fedateada por la entidad del Acta de Plazo para presentar
Asamblea General llevada a cabo segun las recurso: Tres (03) dias
normas pertinentes y estatutarias o las del
BASE LEGAL 2 |Comité  Electoral,  conteniendo las
identificaciones de los asistentes y sus firmas
Noémina de la Junta Directiva indicando el Plazo para resolver
periodo de vigencia recurso: Treinta (30)
Ley N° 27556 Art. 2°, del 23/11/2001; 3 dias
Nomina completa de Sindicatos o Federaciones
o5 e oma0uTe s 3 | e e s o
del 24/03/2004. p :
181 | REGISTRO DE JUNTAS X
DIRECTIVAS PARA Mesa de Partes Jr. :ub. tDlretéor dle
SINDICATOS DE . . . Dos de Mayo N° €g's ros. e.n'era es Director de Prevencion
1 |Solicitud acompafiando: Gratuito ' de la Direccion de - )
SERVIDORES PUBLICOS O 1145- 5to. Piso Prevencién y y Solucion de Conflictos
CAMBIOS QUE EN ELLA Hudnuco Solucion de Conflictos
SE PRODUZCAN (ROSSP)
Copia fedateada por la entidad del Acta de Plazo para presentar
Asamblea General llevada a cabo segin las recurso: Tres (03) dias
normas pertinentes y estatutarias o las del
BASE LEGAL 2 |Comit¢  Electoral  conteniendo  las
identificaciones de los asistentes y sus firmas.
Noémina de la Junta Directiva indicando el Plazo para resolver
Ley N 27556 Art2°, del 23/11/2001: 3 periodo de vigencia. recurso:;;e;nta (30)
D.S. N° 003-2004-TR Atts. 2° y 3, del Noémina completa de los afiliados, debidamente
241032004, 4 lidentificados.
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182 REGISTRO DE Mesa de Partes Sub Director de
MODIFICACION DE Jr. Dos de Mayo Registros
N° 1145- 5to. Generales de la
ESTATUTOS DE . . . ion d | ”
1 |solicitud acompaando: Gratuito X Piso Huanuco Direccion de Director de Prevencion
FEDERACIONES Y . Prevencién y y Solucion de Conflictos
CONFEDERACIONES DE Solucién de
SERVIDORES PUBLICOS Conflictos
IBOSSD)
Copia fedateada por la entidad del Acta de Plazo para presentar
Asamblea General llevada a cabo, segun las recurso: Tres (03) dias
BASE LEGAL 9 |normas pertinentes  estatutarias o las del
Comité  Electoral,  conteniendo las
identificaciones de los asistentes y sus firmas.
Plazo para resolver
: Treinta (30
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001; ;Z:m reinta (30)
Copia autenticada del nuevo texto Estatutario
D.SN° 003-2004-TR Ars. 2° y 3° del | (mecanografiado).
24/03/2004.
183 REGISTRO DE Gratuito X Mesa de Partes | Sub Director de
MODIFICACION DE Jr. Dos de Mayo Registros
N° 1145- 5to. Generales de la . B
ESTATUTOS DE 1 |soicitud acompariando: Piso HUANUCO Direccion de Dlrector”de Prevenglon
SINDICATOS DE Prevencion y y Solucion de Conflictos
SERVIDORES PUBLICOS Solucion de
(ROSSP) Conflictos
2 |Copia fedateada por la entidad del Acta de
Asamblea General llevada a cabo segun las
BASE LEGAL normas pertinentes y estatutarias o las del Plazo para presentar
Comité  Electoral  conteniendo  las recurso: Tres (03) dias
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001; identificaciones
3 |Copia autenticada del nuevo texto estatutario
D.SA° 003-2004-TR Atts. 2° y & del | |mecanografiado). ziﬁfsga;ar;t'(v;;)
24/03/2004. . ’
dias
184 REGISTRO DE Mesa de Partes | Sub Director de Director de
ORGANIZACIONES Jr. Dos de Mayo Registros Prevencién y
N° 1145- 5to. Generales de la Solucién de
SINDICATESIDE Para el caso de nuevas organizaciones Gratuito X Piso Huanuco Direccion de Conflictos
SERVIDORES PUBLICOS sindicales, Prevencion y
(ROSSP) Y MIXTOS Solucién de
Conflictos
1 JLa solicitud correspondiente, adjuntando los
BASE LEGAL siguientes documentos:
2 |Copia fedateada por la entidad o copia Plazo para presentar
legalizada del Acta de Asamblea General de recurso: Tres (03) dias
Constitucion con indicacion del nimero de
Ley N 27556 Art. 1° del 2341/2001: trabajadores asistentes, debidamente firmado
ey N° 27356 Art. 1° del ! por éstos y conforme a los requisitos de
constitucion previsto en la normatividad vigente.
D.S. N° 003-2004-TR Arts. 1°, 2° y 3° del 3 INémina de la Junta Directiva elegida y periodo
24/03/2004, de vigencia
D.SN° 003-82-PCM, Arts. 10 y 9° del 4 ICopia dgl E.s'tatuto aprobado en la Asamblea Plazo para resolver
24/01/1982. de Constitucion recurso: Treinta (30)
dias
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5 [Némina de  afiliados,  debidamente
identificados.
6 |Especificar régimen laboral al que pertenecen
los trabajadores afiliados: publico o privado.
En caso de Organizaciones Sindicales de
servidores publicos la solicitud debera indicar
el numero de trabajadores, con derecho a
7 [Isindicalizarse de la respectiva reparticion,
conforme a los articulos 1°y 9° del Decreto
Supremo N° 003-82-PCM.
Para el caso de inscripcion automatica de
organismos sindicales que hallan sido
registrados por el INAP, presentar :
Solicitud acompariada de la Resolucion del
IINAP que le concede el registro en original,
1 Jcopia legalizada o fedateada por el Ministerio
de Trabajo o PCM.
185 Gratuito X Mesa de Partes | Sub Director de
REGISTRO DE Jr. Dos de Mayo Registros
PENSIONISTAS A CARGO N° 1145- 5to.  |Generales o quien
Piso Huanuco | haga sus veces
DE LOS EMPLEADORES de la Direccion de
SEGUN LEYES N°s. 10624, Prevencion y
14907, 15420 Y DECRETO Solucién de
LEY N° 17262, POR LA - i . Conflictos
Solicitud segun Formato, adjuntando:
PARTE ALICUOTA
COMPLEMENTARIA DE LA
PENSION E INFORME
SEMESTRAL SOBRE LA
SITUACION DE DICHOS
PENSIONISTAS
Copia de las planillas de pago de los pe
BASE LEGAL 2 P P pag P

D.S. N° 038-85-TR Arts.1° al 4°,
06/12/1985.

del
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186 REGISTRO Y F-056 3.25 117.00 X |Veinticin | Mesade Partes | Sub Director de Direccion de Proteccion
Qi Jr. Dos de Mayo Inspeccion de del Menory de la
AUTORIZACION DE ;:;gr\l/lr;;s\'/:l;:)o €0 (25) | Ne1145-st0. Seguridad y Seguriad y Salud en el
LIBROS DE SERVICIOS DE |, | ;i:iq sequn Formato, adjuntando: de Trabajo y dias Piso Huanuco Salud en el Trabajo 0 quien haga
CALDEROS, Promocion del Trabajo o quien sus veces
COMPRESORAS Y OTROS Empleo haga sus veces
___EQUIPOS A PRESION de la Direccién de
2 |El libro de servicios de caldero y/o equipo a Proteccion del Plazo para presentar
BASE LEGAL presion, uno por cada caldero y/o equipo. Menor y de la recurso: Tres (03) dias
Seguriad y Salud
en el Trabajo
3 ]Constancia de pago de la tasa correspondiente,
D.S. N° 42-F. Art. 450° del 22/05/1964 abonada en el Banco de la Nacion.
. Plazo para resolver
D.S. N° 049-82-ITVIND, Art. 2° del recurso: Treinta (30)
08/10/1982 ). (10) dias
olicitud en forma de Declaracion Jurada, i Mesa de Partes |Sub Director de Director de
Solicitud fi de Declaracion Jurad Gratuito X d b Di d i d
indicando nombre y direccién de la empresa Jr. Dos de Mayo [Registros Prevencion y
(cuando corresponda), debidamente suscrito N° 1145- 5to. Generales de la Solucién de
por la representacion sindical, presentada Piso Huanuco Direccién  de Conflictos
REINSCRIPCION DE 1 |despues de haber transcurrido por lo menos Prevencion y
SINDICATOS seis (06) meses de expedida la Resolucion de Solucién  de
cancelacion por pérdida de alguno de los Conflictos
requisitos para su constitucion o subsitencia.
Plazo para presentar
Documentacion  que  acredite  haber recurso: Tres (03) dias
BASE LEGAL 2 Jsubsanado los requisitos que motivaron la
Resolucién de cancelacion.
Nota: Solo para el caso de Sindicatos Plazo para resolver
© 111.00. o cancelados antes de la vigencia de la Ley N° recurso: Treinta (30)
D.5.N°011-92-TR, Art. 24° del 15/10/92. 27912, modificatoria del D.Ley N° 25588 dias
188 F-058 Gratuito X Mesa de Partes | Sub Director de Director de Prevencion
SELLADO DE LIBROS DE Solicitud segtin Formato, debidamente suscrita Pagina Web Jr. Dos de Mayo Registros y Solucion de Conflictos
ACTAS, DE REGISTRO DE 1 [por 1a representacion sindical, comunicada a la| ¢ Ministerio N° 1145- 5to. Generales de la
AFILIACION Y DE Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando de Trabajoy Piso Huanuco Direccion de
CONTABILIDAD ntimero de expediente, adjuntando: Promocion del Prever}s:lc’)n y
Empleo Solucién de
Conflictos Plazo para presentar
El o los libros respectivos en blanco; en el caso recurso: Tres (03) dias
BASE LEGAL 2 del segundo libro y siguientes, adjuntar el libro
- anterior, para dejar constancia de su
conclusion.
Plazo para resolver
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 10°, inc. b) del recurso: Treinta (30)
05/10/2003. dias
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189 | SOLICITUD DE ENTREGA Gratuito X Mesa de Partes |Sub Director de
DEL EXPEDIENTE DE Jr. Dos de Mayo |Registros
N° 1145- 5to. |Generales de la
NEGOCIACION 1 Solicitud en forma de Declaracién Jurada, Piso Hudnuco |Direccién de
COLECTIVA AL ARBITRO adjuntado e indicando : Prevencion y
UNIPERSONAL O Solucién  de
PRESIDENTE DEL Conflictos
f—CRIRLINAL ADRITDAL
BASE LEGAL 2 JActa o resolucion de designacion.
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 55° y 60° del | ’
15/1011992. 3 INUmero de expediente.
4 JCopia del DNI.
Compromiso de devolver el expediente a la
autoridad respectiva debidamente foliado,
incluyendo Laudo Arbitral y dos copias
5 Jadicionales y demas piezas procesales en el
plazo méximo de cinco (05) dias habiles de
haber concluido el proceso arbitral o
solucionado el diferendo, bajo responsabilidad.
190 0.7 por cada 25.20 X Ocho Mesa de Partes Jr. Director de Director Regional de
trabajador , Dos de Mayo N° Prevencién y Trabajo y Promocion
SUSPENSION TEMPORAL (08) dias|  1145-sto. Piso Solucion de del Empleo (13)
PERFECTA DE LABORES 1 |comunicacion del empleador incluyendo Ia Huanuco Conflictos de la
POR CASO FORTUITO O siguiente informacion: Direccion
FUERZA MAYOR Regional de
Trabajoy
Promocion del
Empleo
or cada
BASE LEGAL 2 |Duracion de la suspension. p R
trabajador
DS N 00397-TR At 15° del Plazo para presentar
.S. -97- . e .
i ’ inici recurso: Tres (03) dias
71031997, 3 |Fecha de inicio. (03)
D.S. N° 001-96-TR, Art. 23° del 4 Noémina y domicilio de los trabajadores
26/01/1996. comprendidos en la medida.
0 0 . 0
Ley N° 27444, 40° numeral 40.1.3; 53" y 5 |Sustentacion de la causa invocada.
114° - numeral 114.1,
Nimero de copias de la solicitud y PIazoApCa.ra resboslv:r’
del 11/04/2001 (10) 6 |documentacion anexa a la misma equivalente a recurso: Cinco (05) dias
la cantidad de trabajadores afectados.
Tratindose de persona juridica, documento
7 Jque acredite la calidad de representante de
quien suscribe la solicitud.
8 Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion
191 TERMINACION X C,lnco (05) | Mesa de Partes Dlrector,de
R dias de | Jr. Dos de Mayo Prevencién y Director Regional
1 [Solicitud que contenga o adjunte: 0.7 por 25.2 elevado el | - N°1145- Sto. Solucién de de Trabajo y
CONTRATOS DE TRABAJO cada expediente | Piso Huanuco | Conflictos de la Promocion del
POR CAUSAS OBJETIVAS: trabajador con D"?CC'OH Empleo (13)
anrobacion Redaional de
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ficta, a Trabajoy
BASE LEGAL 2 |Sustentacion de la causa invocada. partir del Promocién del
cual se Empleo
. ) B tendra tres
60.1) Caso fortuito o fuerza |3 Copia del acta de inspeccion levantada por el @) dias
mayor, cuya gravedad Ministerio del Sector competente. habiles
implique la  desaparicion ara
pia . p Constancia de recepcion por los trabajadores P .
total o parcial del centro de ) . - ) apelacion
. 4 Jcomprendidos, de la informacion pertinente caso
trabajo proporcionada por el empleador. contrario
5 Noémina y domicilio de los trabajadores queda Plazo para presentar
comprendidos. consentida. recurso: Tres (03) dias
D.S. N° 003-97-TR Arts. 46° inc. a), 47° y 5 Plazo anterior de suspension y nimero de '(16)
48°, del 27/03/1997; expediente en los casos que corresponda.
Nimero de copias de la solicitud y Plazo para resolver
Ley N° 27444, Art. 40° - numeral 40.1.3, |, |documentacién anexa ala misma  equivalente recurso: Cinco (05) dias
Art. 53° del 11/04/2001. (10) a la cantidad de trabajadores afectados por la
madida
Tratindose de persona juridica, documento
8 Jque acredite la calidad de representante de
quien suscribe la solicitud.
o Documento que acredite la realizacion de la
reunion de negociacion directa
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
10 abonada en el Banco de la Nacion
(05) dias | Mesa de Partes Director de Director Regional de
de Jr. Dos de Mayo Prevencion y Trabajo y Promocion
elevado N° 1145- 5to. Solucién de del Empleo (13)
60.2)  Motivos  econémicos, . _— el Piso Huanuco | Conflictos de la
tecnolégicos, estr les o anlog 1 |Solicitud que contenga o adjunte: 0.7 25.2 X expedient Direccion
€ "f" Regional de
término Trabajo y
de la Promocion del
Constancia de recepcion por los trabajadores Empleo
afectados de la informacion pertinente
proporcionada por el empleador
BASE LEGAL 2 [especificando la causa invocada y la némina
de los trabajadores afectados.
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° inciso b) y 3 Numero total del personal de la empresa.
48°, del 27/03/1997;
Noémina y domicilio de los trabajadores Plazo para presentar
Ley N° 27444, Art. 40° Numeral 40.13, ) afectados, senalan'do expresamentlem:qu: | recurso: Tres (03) dias
At 53° del 1110412001, (10) representan  un nlmero no menor a % del
total de trabajadores de la empresa.
5 |Sustentacion de la causa invocada.
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Nimero de copias de la solicitud y
documentacion anexa a la misma equivalente a
6 lla cantidad de trabajadores afectados por la
medida.
En forma sucesiva o simultanea, el empleador Plazo para resolver
presentara una Declaracion Jurada que se recurso: Cinco (05) dias
encuentra incurso en la causa objetiva
invocada, acompafiando una pericia de parte y
7 Jun documento que acredite la realizacion de
la  reunion de negociacion  directa.
Alternativamente ~ podra presentarse una
constancia notarial de asistencia.
[ |Tratandose de persona juridica, documento
que acredite la calidad de representante de
8 Jquien suscribe la solicitud.
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
9 abonada en el Banco de la Nacién
Gratuito X Mesa de Partes Jr. JSub Director de
Dos de Mayo N° | Negociaciones
) o ) 1145-5t0. Piso | Colectivas de la
60.3) Disolucion, liquidacion y quiebra 1 | comunicacién precisando: Huanuco Direccién de
de la empresa. Prevencion y
Solucién de
Conflictos
BASE LEGAL 2 Nombre 9 r.azon social d.e la empresa, domicilio
— real y actividad que realiza
D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° inciso c) y - . .
At 46° y 4%, del 2710311997 3 |Némina de trabajadores comprendidos.
Ley N° 27809, Art, 51° 05/08/2002; 4 Fech.a de culminacién de los contratos de
trabajo.
Ley N° 26887 Arts. 407° y 409° del 5 Causa especifica (disolucion, liquidacion o
09/12/1997. quiebra) y documentacion que la sustente.
Ley No 27444, Art. 53° del 11/04/2001. 6 Copia de Ia§ comunlcamone§ recepcionadas
por los trabajadores comprendidos.
Documento que acredite la calidad de
7 |liquidador o de representante, tratdndose de
persona juridica, de quien suscribe la solicitud.
o . ) Gratuito X Mesa de Partes Jr. JSub Director de
1 JComunicacion precisando: Dos de Mayo N° | Negociaciones
60.4) Convenio de Liquidacion sujeto a 1145- 5to. Piso Colecti de |
laLey N°27809-  Ley General del Nombre o razén social de la empresa, domicilio HuénLico 9 ect{\{as ela
Sistema Concursal. 2 real y actividad que realiza. Elrecmqn, de
revencion y
Solucién  de
BASE LEGAL 3 Noémina de trabajadores comprendidos. Conflictos
D.S. N° 003-97-TR, Art. 46° inciso d), del Fecha de terminacion de los contratos de
27/03/1997; 4 Jtrabajo del personal comprendido.
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Ley N° 27809, Art. 51° - Quinta Copia de las cartas notariales recepcionadas
Disposicion Complementaria y Final del 5 por los trabajadores comprendidos.
Documento que acredite la aprobacion del
Ley N° 26887 Arts. 414° del 09/12/1997. 6 [Convenio de Liquidacion a cargo de la Junta de
Acreedores.
Documento que acredite la calidad de
lliquidador o de representante, tratdndose de
Ley N° 27444, Art. 53° del 11/04/2001. 7 |persona juridica, de quien suscribe la solicitud.
192 Gratuito X Tres Mesa de | Sub Director Director de
Solicitud del trabajador, para que se verifique (03) Partes Jr. de Inspeccion Laboral
4 la situacion de cierre de centro laboral y/o la . sz
VIERIFIEAEIOBIE BISRNE 1 [falta de pago o depdsito de su Compensacion dias Dos de Inspecmon o
DE CENTRO DE TRABAJO por Tiempo de Servicios, conforme a Ley Mayo Ne quien haga
debiendo adjuntar: 1145- 5to. |sus veces de
Piso la Direccion
Huanuco de
BASE LEGAL ..
Inspeccion
Laboral
0 o
gg/(;r;/tfgg;?y N° 26135, At 3° del 2 |D.N.I del interesado
Fotocopia simple de la tltima boleta de pago Plazo para presentar
Ley N° 28806, Art. 12° c) del 22/07/2006 3 recurso: Tres (03) dias
Declaracion Jurada respecto de la existencia o
o o no de otros locales o domicilios de la empresa
Ley N° 28806, Art. 12° c) del 22/07/2006 | 4 materia de solicitud.
Declaracion Jurada respecto de la existencia o
DS. N° 0192006-TR At 55° del no de otros locales o domicilios de la empresa Plazo para resolver
29/10/2006. 5 Imateria de solicitud. recurso: Treinta (30)
dias
193 1 ]Solicitud presentada por el interesado, dentro Gratuito X s (03)d Mesa de Partes Jr. JSub Director de
VERIFICACION DE de los treinta (30) dias naturales de producido Dos de Mayo N°  linspeccion o
DESPIDO ARBITRARIO el cese. 1145-5t0. Piso  Jquien haga sus Director de Inspeccion
Huanuco veces de la Laboral
. Direccion  de
2 |D.N.Idel interesado
BASE LEGAL Inspeccion Laboral
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25 b) del Plazo para presentar
27/03/1997; recurso: Tres (03) dias
DS. N° 001-96-TR, At 45° del Plazo para resolver
26/01/1996: recurso: Treinta (30)
. A
194 ) Gratuito X |Tres Mesa de Partes Jr. JSub Director de Director de Inspeccion
VERlFl(,:ACION DELA , Dos de Mayo N°  |Inspeccion o quien Laboral
DISMINUCION DELIBERADA 'Y (03) dias 1145- 5to. Piso  |haga sus veces de la
REANEARAEEL Solicitud del interesado precisando los datos e Huanuco Direccion  de
ANPGRS ek informacion pertinente para la verificacion. Inspeccion Laboral
LABORES, DEL VOLUMEN O DE P P
LA CALIDAD DE LA
PRODUCCION
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Plazo para presentar
BASE LEGAL recurso: Tres (03) dias
D.S. N° 003-07-TR, Art. 25°, inc. b) del ziﬁfsopafreinrgs":ézr)
27/03/1997; . :
dias
195 VERIFICACION DE X Dos (02) dias] Mesa de Partes Jr. |Sub ‘ Pireclor dé Director de Prevencion
- - ) Dos de Mayo N° ~ |Negociaciones Colectivas y Solucion de Conflictos
PARALIZACION DE 1 |Solicitud del interesado. 1145- 5o, Piso | encontrarse en tramite
LABORES O HUELGA Gratuito Hus . la negociacion colectiva
uanuco de la Direccion de
Prevencion y Solucion de Director de Inspeccion
BASE LEGAL Conflictos  Sub Director del Trabaio P
de Inspeccion, en los /
D.S.N° 010-2003-TR, Art.84°, inc. a), ¢) y demés casos de la Plazo para presentar
Direccion de Inspeccion i .
d), del 05/10/2003 del Trabajo recurso: Tres (03) dias
Plazo para resolver
D.S. N° 003-97-TR, Art.25° 27/03/1997. ;e‘,‘a’:rs": Treinta. (30)
196 | VISACION DE CONTRATOS Gratuito X Mesa de Partes Jr. Sub Director de
DE TRABAJO DE Dos de Mayo N° | Registros Generales
CIUDADANOS 1145- 5to. Piso de la Direccion de
Huénuco Prevencion y
Ex;ié’d‘:jEEiaSR T_QRA 1|Solicitud adjuntando: Solucion de Conflictos
NACIONALIDAD PERUANA
2 |Contrato de trabajo en original legalizado
BASE LEGAL notarialmente y dos copias.
D.S. N° 004-97-IN, Art. 29° inc. h) del
28/05/1997.
197 Gratuito X Mesa de Partes Jr. | Sub Director de
Dos de Mayo N° Registros
VISACION DEL 1145- 5to. Piso Generales de la
CERTIFICADO DE TRABAJO Huénuco Direccion de
PARA ADQUIRIR LA - _ ) Prevencion y
NACIONALIDAD PERUANA 1 |Solicitud adjuntando: Soluci@n de
POR NATURALIZACION O Conflictos
POR OPCION
Certificado de trabajo en original legalizado
BASE LEGAL 2 [notarialmente y dos copias.
D.S. N° 004-97-IN, Art. 9° inc.h) del
28/05/1997.
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SECTOR PROMOCION DEL EMPLEO
198 APERTURA DE F-068 1.39 50.04 X Mesa de Partes Jr. Director de Director Promocional
Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
SUCURSALES, OFICINAS, 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien
CENTROS DE TRABAJO U Huanuco Profesional o quien haga sus veces
OTROS Comunicacion segun Formato, presentada ante haga sus veces de la
ESTABLECIMIENTOS DE la Autoridad Administrativa de Trabajo donde Direccion Regional de
1 Ise encuentre la sede principal, dentro de los Trabajo y Promocién
LAS ENTIDADES QUE cinco (05) dias habiles del inicio de su del Empleo
DESARROLLAN Ifuncionamiento adjuntando:
ACTIVIDADES DE
INTERMEDIACION
LABORAL
Pagina Web
BASE LEGAL 2 |indicar N° de RUC vigente del Ministerio
de Trabajoy
Promocion del
Copia de la autorizacién expedida por la Empleo
entidad competente, en aquellos casos en que Plazo para presentar el
Ley N° 27626, Art. 27°, del 09/01/2002. se lrate de entidades que requieran un recurso: Quince (15)
registro o autorizacion de otro Sector, la misma dias
que deberéa estar autorizada para la zona de
operacion del Establecimiento Anexo.
Declaracién Jurada simple y escrita del Plazo para ) resolver
4 |domicilio  actual del establecimiento recurso: Treinta (30)
Ley N° 26887, Arts. 3980 y| |corespondiente. dias
Solo para Sucursales: Copia literal de la
partida electrénica de la escritura de
5 |constitucion de  creacion de la sucursal,
inscrita en la Oficina Registral del lugar donde
abrira la sucursal.
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
6 [abonada en el Banco de la Nacion.
199 F-069 Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion
Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del  ]del Empleo y Formacion
Solicitud de Autorizacion de Jornada Formativa A 1145- 5to. Piso Empl Profesional o quien
) ; Ministerio de - mpleo y q
AUTORIZACION DE en Horario Noctumo, - segin ~ Formato, Trabajo y Huanuco Formacion haga sus veces de la
JORNADA FORMATIVA EN | 1 presentgda prewa.n.]e.nte ala pre.sentaflén del Promocién del Profesional o Direccion Regional de
HORARIO NOCTURNO Convenio y al inicio de la ejecucion del Empleo quien haga sus | Trabajo y Promocion del
convenio adjuntando: veces de la Empleo
Direccion
Regional de
Declaracion Jurada de la empresa, de acuerdo Trabajoy
BASE LEGAL 2 alo establecido en el Reglamento de la Ley de Promocion del
Modalidades Formativas Laborales. Empleo
DS. N° 007-2005-TR, Att. 30° del Plazo para presentar el
15/69/2005 o recurso: Quince (15)
: dias
RM. N° 069-2007-TR Art1° del Plazo para_resolver
1710312007 recurso: Treinta (30)
: dias
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200 F-070 Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Director de
CIERRE DE LIBRO Pagina Web Dos de Mayo N°  |Promocion  del
ESPECIAL DE CONVENIOS g . del Ministerio 1145-Sto. Piso - |Empleo y Formacién
Solicitud segun Formato adjuntando: de Trabai Huénuco Profesional o quien
DE MODALIDADES € Trabajo y haga sus veces de la
Promocion del
FORMATIVAS LABORALES Empleo Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
Copia de la ultima hoja utilizada del Libro del Empleo
Ley N° 28518 Art. 48° del 24/05/2005 especial de Convenios de Modalidades
Formativas Laborales.
RM. N° 069-2007-TR  Art.1° del Indicar N° de RUC vigente
17/03/2007.
201 COMUNICACION DE F-071 Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de
INTERPOSICION DE LAS Pagina Web del [;?i:es’:ﬂay; N° Promoci6n del
Ministerio d - Sto. Piso Empleoy
DEMANDAS LABORALES | [comunicacén segin Fomao, de la | 70" Husnuco Formacion
POR INCUMPLIMIENTO interposicion de la demanda dentro del plazo Promocion del Profesional o
DEL PAGO DE DERECHOS de treinta (30)dias naturales de concluida la Empleo quien haga sus
relacion laboral, adjuntando: del
Y BENEFICIOS POR ve;es »e, a
PARTE DE LAS Direccion
Regional de
|l—ENTIDADES DE | Trabajoy
BASE LEGAL Copia simple de la demanda, Promocién del
debidamente recibida por la mesa de Empleo
D.S.N° 003-2002-TR, Art. 24°, del partes del Organo Judicial
28/04/2002. competente.
202 | COMUNICACION DE LA F-072 A | Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion
APERTURA DE Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del  |del Empleo y Formacion
i istar 1145- 5to. Piso Empleo Profesional o quien
Ministerio de pleoy
SUCURSALES, OFICINAS, Trabejo y Huanuco Formacion haga sus veces
CENTROS DE TRABAJO, U Promocion del Profesional o
OTROS Comunicacion segun Formato, presentada ante Empleo quien haga sus
ESTABLECIMIENTOS Y la Autoridad Administrativa de Trabajo, del veces de la
lugar donde operara el establecimiento anexo Direccion
DE DESARROLLO DE o0 se desarrollaran actividades, adjuntando: Regional de
ACTIVIDADES, DE LAS Trabajoy
ENTIDADES QUE Promocion del
DESARROLLAN Empleo
ACTIVIDADES DE
Plazo para presentar el
Copia de la Constancia del Registro. recurso: Quince (15)
dias
Para el caso de desarrollo de actividades, Plazo para resolver
BASE LEGAL adicionalmente debe presentar: recurso: Treinta (30)
dias
. 3 |Copia de la autorizacion expedida por la JF-072 B
Ley N° 27626, Art. 27° 2do. parrafo, del entidad competente, en aquellos casos en que | pagina Web del
09/01/2002. se trate de entidades que requieran un fpinisterio  de
registro o autorizacion de otro sector para la Trabajo y
D.SN° 003-2002-TR, Art. &, segundo | |2ona de  operacion del establecimiento |promocion del
anexo.

parrafo, del 28/04/2002.

Empleo
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203 COMUNICACION DE LA
VARIACION DE
DOMICILIO, RAZON
SOCIAL O AMPLIACION Comunicacién  segin  Formato, ~segln
DEL OBJETO SOCIAL DE 1 Ezgsr;es;jp’ondah'ir.tlesentgda de;]trqdde Ilosh Ci?]co
ias habiles de producido el hecho,
EMPRESAS Y ENTIDADES adjuntando e indicando:
QUE REALIZAN
ACTIVIDADES DE
INTERMEDIACION
BASE LEGAL 2 JIndicar N° de RUC vigente
Declaracion Jurada simple y escrita del
Ley N° 27626, Art. 20° del 09/01/2002. 3 Jdomicilio actual
Copia literal de la partida electronica certificada
4 |de la escritura de cambio de razon social .
Copia de la autorizacion expedida por el sector]  F-Q73A Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocién
competente, en aquellos casos que se trate de Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion
entidades que por normas especiales requieran 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion JProfesional o quien
también obtener el registro o la autorizacion de Huénuco Profesional o quien Jhaga sus veces
73.1) Comunicacién de la Variacion de | - Jotro sector. haga sus veces de la
Domicilio, y/o Razén Social Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo
F-073B X Mesa de Partes Jr. Director de Director de
Pagina Web del [:(;i de May: Ne Promocion del - |promocion del
L o L 5- 5to. Piso Empleo i i
73.2) Comunicacion de la Ampliacion X o X Ministerio de . . V p 0 y Empleoy Director Regional
del Objeto Social. 1 [indicar N° de RUC vigente Trabajo y Gratuito Treinta Huanuco Formacién Formacion de Trabajoy
Promocion del (30) Prof95|onal 0 |Profesional o quien |Promocion del
Empleo dias quienhagasus |haga sus veces Empleo
Copia literal de la partida electronica certificada Vg?éigiz:]a Plazo para presentar el
2 |de la escritura de ampliacion del objeto social. ¢ recurso: Quince (15) Plazo para presentar el
Regional de dios recurso: Tres (03) dias
Trabajoy 1as
Copia de la autorizacion expedida por el sector Promocién del
competente, en aquellos casos que se trate de Empleo
entidades que por normas especiales requieran Plazo plara re_f,olver Plazo plara re_f,olver
3 Jtambién obtener el registro o la autorizacion de recurso: Treinta recurso: Treinta
otro sector. (30) dias (30) dias
204 Comunicacion, indicando el importe del Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de
COMUNICACION DE remanente de las utilidades y el ejercicio en el Dos de Mayo N° Promocion del
REMANENTE DE 1 [que se generd dicho importe, adjuntando: 1145- 5to. Piso Empleoy
UTILIDADES Huénuco Formacion
Profesional o
BASE LEGAL quien haga sus
i o ; veces de la
DL N° 892 At 1o del 111111906, | [Ineicer N de RUCvigente Direccién
modificada por Ley N° 28464 Art. 1° del | 2 Regional de
13/01/2005); Trabajoy
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D.S. N° 009-98-TR, Art. 9° del 06/08/1998, Copia del documento de identidad del Promocion del
modificado por D.S. N° 002-2005-TR. Art. | 3 |representante legal de la empresa. Empleo
1° del 06/05/02005.
205 Comunicacion segin Formato, presentada | F-075 Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de
COMUNICACION DE dentro de los cinco (5) dias posteriores de Pagina Web del Dos de Mayo N°  |Promocion  del Promocion  del
VARIACION DE haberse producido el hecho, adjuntando: Ministerio de 1145-5to. Piso ~ |Empleo y Formacién JEmpleo y
DENOMINACION O RAZON | ¢ Trabajo y Huanuco :f0f95i0n3| 0 q:ieT Formacién
i6 aga sus veces de la [ Profesional o quien
SOCIAL DE AGENCIAS Promocién del o g
Empleo Direccion Regional de Jhaga sus veces
PRIVADAS DE EMPLEO Trabajo y Promocion
del Empl
Copia de la Escritura Publica inscrita en el Empleo
BASE LEGAL 2 [Registros Publicos en donde conste la nueva
denominacion o razén social.
Indicar N° de RUC vigente
DS. N0052003TR At 10° del |, ziﬁfsgérzsirsj:”tﬂrs)e'
24/05/2003, modificada por dias :
Plazo para resolver
D.S. N° 011-2003-TR Art. 2° del recurso: Treinta (30)
10/10/2003. dias
206 Comunicacion segin Formato, presentada F-076 Gratuito X Mesa de Partes Jr.  |Director de Director de Promocion
COMUNICACION DE dentro de los cinco (5) dias posteriores de Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion  del del Empleo y Formacion
VARIACION DE DOMICILIO 1 haberse producido el hecho, adjuntando: Ministerio de 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien
DE AGENCIAS PRIVADAS Trabajo y Huanuco Profesional o quien |haga sus veces
DE EMPLEO Promocion del haga sus veces de la
Empleo Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
BASE LEGAL del Empleo
2 |Declaracion Jurada simple y escrita del
DS. N°0052003-TR, At 10° del il Plazo para presentar el
domicilio actual recurso:  Quince (15)
24/05/2003, modificada por dias
Plazo para resolver
D.S. N° 011-2003-TR Art. 2° del recurso: Treinta (30)
10/10/2003. dias
COMUNICACION DEL Comunicacion segiin Formato, presentada dentro F-077 Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocion
CAMBIO DE DOMICILIO de los cinco (05) dias posteriores de haberse Pagina Web del Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion
’ producido el hecho, adjuntando: Ministerio de 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion JProfesional o quien
DENOMINACION 0 Trabajo y Huénuco Profesional o quien Jhaga sus veces
RAZON SOCIAL DE Promocion del haga sus veces de la
EMPRESAS Empleo Direccién Regional de
CONTRATISTAS Y Trabajo y Promocion
del Empleo
207] SUBCONTRATISTAS DE
El cambio de Domicilio sera acreditado a través
BASE LEGAL 1 |de la copia de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.
En caso del cambio de denominacién o razén
DS. N° 0042007-TR. At7° del social, éste se acreditara adjuntando copia Plazo para presentar el
02/03/2007 ' 2 Jiiteral de su inscripcion en Registros Publicos. recurso: Quince  (15)
: dias
Plazo para resolver
RM. N° 195-2007-TRArt. 1° del recurso: Treinta (30)
23/07/2007. dias
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208 DENUNCIA POR X Veinte (20) | Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Director Regional de
; dias Dos de MayoN°  JPromocion del |Promocion  del  [Trabajo y Promocion
INCUMPLIMIENTO DE Gratuito 1145-50.Piso  |Empleo y  |Empleo  y  |del Empleo
PAGO DE DERECHOS Y Huénuco Formacion Formacion
BENEFICIOS LABORALES Profesional o [Profesional o quien
POR PARTE DE Copia de la Resolucion Administrativa donde quien haga sus |haga sus veces
1 Jeonste el incumplimiento ejecutada en un veces de la
EMPRESAS Y ENTIDADES procedimiento inspectivo. Direccion
QUE REALIZAN Regional  de
ACTIVIDADES DE Trabajo y
INTERMEDIACION Promocién del
LABORAL Empleo
Plazo para presentar el
BASELEGAL recurso: Tres (03) dias
Ley N° 27626, Art. 23°, del 09/01/2002.
77.1) Resolucion firme expedida por la F-078A Gratuito X hta (30) d Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién
3 i -
Autoridad Administrativa de Trabajo, 1 |solicitud seqtin Formato. adiuntando: Pagina Web del Dos de Mayq N Promocion del  Jdel Emplgo y Formgmon
realizada en el procedimiento g e ’ Ministerio de 1145- §t0~ Piso Empleoy Profesional o quien
inspectivo. Trabajo y Huénuco Formacion haga sus veces
Promocion del Profesional o
Copia de la Resolucion Administrativa donde Empleo quien haga sus
2 Jconste el incumplimiento ejecutada en un veces de la
procedimiento inspectivo. Direccion
77.2) Acta de Conciliacion celebrada F-078B Reglcl;ngl de
con la intervencion de la Autoridad 1 Isolicitud in F di do: Pdina Web del Tral a}j,oy
Administrativa de Trabajo. olicitud segun Formato, adjuntando: aglha .e el Promocién del
Ministerio de Empleo
Trabajo y
Promocion del
2 |Copia simple del Acta de Conciliacion. Empleo
77.3) Incumplimiento de Resol o . A F-078C
Judicial o laudo arbitral. 1 JSolicitud segiin Formato, adjuntando: F-078A Plazo para pr.esentarel
Pacina Web del recurso: Quince (15)
agina We :
2 |Copia de la resolucion judicial o laudo arbitral. Mginisterio de dias
Trabajo y
Copia del cargo de notificacion del mandato de | Promocion del Plazo pfara rgsolver
3 |ejecucion realizada a la Empresa o Entidad de Empleo recurs,,o. Treinta
Intermediacion Laboral. (30) dias
F-078C
77.4) Acta de Conciliacion Extrajudicial.| 1 JSolicitud segtin Formato, adjuntando:
Copia simple del Acta de Conciliacion
2 o
Extrajudicial.
Gratuito X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién | Director Regional de
dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
DEVOLUCION DE LA 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien del Empleo
CARTA FIANZA A 1 JSolicitud adjuntando: Huanuco Profesional o quien haga sus veces
NOMBRE DEL MINISTERIO haga sus veces de la
Direccion Regional de
209 Trabajo y Promocién
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Declaracion Jurada donde la empresa
manifieste que no tiene ninguna demanda Plazo para presentar el P
. lazo para presentar el
BASE LEGAL 2 fjudicial en su contra, por incumplimientos recursa: Quince (15) recursc?: Trez (03) dias
laborales. dias
Nota.- la devolucion de la carta fianza a nombre Plazo para resolver Plazo para resolver
del Ministerio, solo se realizara al vencimiento recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
del contrato de locacion de servicios, dias dias
DS. N° 003-2002-TR At 23° del debidamente acreditado y que no se halla
28/04/2002. ' presentado en el expediente una demanda
judicial por incumplimiento de obligaciones
laborales.
210 Solicitud indicando numero de Resolucion Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de
INSCRIPCION DE Suprema que autorice a las Instituciones Dos de Mayo N° Promocion del
Piblicas de Formacion Profesional el 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion
CERTIFICADOS otorgamiento del certificado ocupacional, Huénuco Profesional o quien
OCUPACIONALES adjuntando: haga sus veces de la
Direccion Regional de
Trabajo y Promocién
BASE LEGAL del Empleo
2 |Certificados Ocupacionales originales.
D.S. N° 022-85-TR Art. 3° del 29/07/1985.
21 F-081 Pagina | Gratuito X Quince Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocion | Director Regional de
INSCRIPCION EN EL Web del . Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion| Trabajo y Promocion
REGISTRO DE EMPRESAS Ministerio de (15) dias 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion |Profesional o quien del Empleo
PROMOCIONALES PARA 1 [Solicitud seglin Formato, adjuntando: Trabajo y Huanuco Profesional o quien |haga sus veces
PERSONAS CON Promocion del haga sus veces de la
Empleo Direccion Regional de
DS CARACIDAD Trabajo y Promocion
Copia de la escritura publica de constitucion y del Empleo
sus modificaciones de ser el caso, inscritaen
BASE LEGAL 2 Jios Registros Pablicos, en caso de tratarse de
persona juridica.
D.S. N° 001-2003-TR, Art. 3° del ’ o )
10/01/2003. 3 |indicar N° de RUC vigente
Copia del documento de identidad del Titular o
R.M. N° 196-2007-TR, Art. 1° 23/07/2007. 4 Representante Legal de la empresa.
(10)
Declaracion Jurada de la empresa solicitante, Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
de acuerdo a Formato, de contar con no menos recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
del 30% de sus trabajadores en la condicion dias
5 |de discapacidad, de los cuales el 80% debera
desarrollar  actividades  relacionadas
directamente con el objeto social de la empresa
Copia de los certificados de discapacidad de Plazo para resolver  |Plazo para resolver
6 [cada uno de los trabajadores. recurso: Treinta (30) Jrecurso: Treinta (30)
dias dias
Copia de la planilla de pago correspondiente al
7 |mes anterior en el que se solicito la inscripcion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacian lan.i -
INSCRIPCION EN EL F-082 Pagina 1.30 46.80 X Veinte (20) Director de Directorl de Promocion | Director Regional de
Web del dias Promocion  del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
REGISTRO NACIONAL DE
Solicitud segtin Formato, adjuntando: Ministerio de Mesa de Partes  |empleo y Formacion | Profesional o quien del Empleo
AGENCIAS PRIVADAS DE Trabajo y Mesa de Partes Jr. |profesional o quien haga sus veces
212 EMPLEO Promocion del Dos de Mayq N° |haga sus veces de la
Copia de la escritura publica de constitucion Empleo 1145- ijt°~ Piso Ipireccion Regional de
BASE LEGAL inscrita en los Registros Publicos y sus Huanuco Trabajo y Promocion
modificaciones de ser el caso. del Empleo
D.S. N°005-2003-TR, Art. 3° del Declaracion Jurada simple y escrita del
24/05/2003. domicilio actual
Indicar N° de RUC vigente
R.M. N° 151-2007-TR, Art.1° del
26/05/2007 (10).
Copia del documento de identidad del Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
representante legal de la Agencia Privada de recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
Empleo. dias
Constancia de pago de la tasa correspondiente, Plazo para resolver Plazo para resolver
abonada en el Banco de la Nacion. recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
dias dias
213 INSCRIPCION EN EL 2.88 103.68 X Treinta | Mesade Partes Jr. Director de Directorl de Director Regional
F-083 Dos de Mayo N° Promocién del |Promoci6n del de Trabajo y
REGISTRO NACIONAL DE Solicitud segin Formato que deberd ser |, . (30) 1145- 5to. Piso Empleoy Empleo y Formacién |Promocién del
. L Pagina Web del d X ; .
EMPRESAS presentada ante la Autoridad Administrativa |, - " las Huénuco Formaci6n Profesional o quien JEmpleo
CONTRATISTAS Y deTrabajo. d(-*-T la Iocalidaq donde. se encuentre Trabajo y Profesional 0 |haga sus veces
SUBCONTRATISTAS DE la sede principal de la entidad adjuntando: Promocion del quien haga sus
CONSTRUCCION CIVIL Empleo veces de la
. . . . Direccion
Copila de la gscnt.ura publica d.e constlltugon Regional de
debldamen.tt.e |n§cnta en los Registros Publicos Trabajoy
y sus modificaciones, de ser el caso. -
Promocion del
BASE LEGAL Empleo
DS. N° 004-2007-TR. Art3° del Copia de la Licencia Municipal de
02/03/2007. ' Funcionamiento,
RM. N° 195-2007-TR. At. 1° del Indicar N° de RUC. Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
23/07/2007. (10) ' recurso: Quince (15) | recurso: Tres (03) dias
dias
Copia del DNI del representante legal de la
empresa contratista.
Listado de calificaciones que debera acreditar Plazo para resolver Plazo para resolver
el personal que sera contratado para la recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
ejecucion de la obra, segtn formato. dias dias
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion.
INSCRIPCION EN EL - esa de Partes Jr. Director de irector de Promocion irector Regional de
214 SCRIPC F-084 2.05 73.80 X Mesa de Partes J Director de Promocién | Director Regional d
REGISTRO NACIONAL DE Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del  |del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
Solicitud segiin Formato que debera ser |Ministerio de Treinta 1145- 5to. Piso Empleoy Profesional o quien del Empleo
MR A S M CNIIDADES presentada ante la Autoridad Administrativa de | Trabajo y 30 Huanuco Formacion haga sus veces
QUE REALIZAN Trabajo de la localidad donde se encuentre la | Promocién del ( ) ) Profesional o
ACTIVIDADES DE sede principal de la entidad, adjuntando: Empleo dias quien haga sus
INTERMEDIACION veces de la
L ABADAL Direccion
Copia literal de la partida electronica certificada Regional de
BASE LEGAL de la escritura de constitucion y sus Trabajoy
modificaciones. Promocion del

111




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

215

Ley N° 27626, Arts. 9°, 13°, 14° y 16°, del
09/01/2002;

D.S.N° 003-2002-TR, Arts. 7° y 8° del
28/04/2002;

RM. N° 206- 2007-TR, Art. 5.1° del
13/08/2007.(10)

s

3 JIndicar N° de RUC vigente

Copia de la autorizacién expedida por la

entidad competente, en aquellos casos en que
se trate de entidades que requieran un registro
0 autorizacion de otro Sector.

~

Declaracion Jurada simple y escrita del
domicilio actual de la sede principal. En caso
que la entidad cuente con ofros

establecimientos  (sucursales,  oficinas,

agencias, local comercial o en  general
cualquier otro establecimiento), indicar la
modalidad de los establecimientos.debera
indicar en la solicitud el domicilio de cada una

3

Acreditar un capital social suscrito y pagado no
menor a cuarenta y cinco (45) UITs o su
equivalente en certificados de aportaciones, al
momento de su constitucion. Si al momento de
su constitucion la entidad no cumpliera con
acreditar este monto de capital social, debera
acreditarlo a la fecha en que presenta la
solicitud de inscripcion en el Registro, debiendo
mantenerlo asi durante su vigencia.

=)

Copia del documento de identidad del
representante legal de la entidad.

—~

Declaracion jurada, seglin Formato, respecto al
(los) centro (s) de trabajo en donde se lleva la
documentacion laboral vinculada con los
trabajadores.

©

entidades que cuenten con otros
establecimientos que vengan operando a nivel
nacional, deberan presentar ademas:

©

Solo para Sucursales - Copia literal de la
partida electrénica, de la escritura de

constitucion de creacion de la sucursal inscrita
en la Oficina Registral del lugar donde se
ahrira |a enenreal

Copia de la Resolucion de autorizacion o de
Registro del Sector competente de la zona
donde se vaya a operar, de ser el caso.

=)

Constancia de pago de la tasa correspondiente

11]abonada en el Banco de la Nacién

PRESENTACION DE
CARTA FIANZA A
NOMBRE DEL MINISTERIO

Solicitud segun Formato, adjuntando:

BASE LEGAL

Original de la carta fianza, otorgada por una
institucion bancaria o financiera a favor de los
trabajadores destacados.

[N

F-085 Pagina
Web del
Ministerio  de
Trabajo y
Promocion  del
Empleo

Gratuito

112

Veinte (20)
dias

Mesa de Partes Jr.
Dos de Mayo N°
1145- 5to. Piso

Huanuco

EMpIeo

Director de
Promocion del
Empleo y Formacion
Profesional o quien

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
dias

Director de
Promocion del
Empleoy
Formacion

haga sus veces de la  profesional o quien

Direccion Regional de

Trabajo y Promocion
del Empleo

hana ai1s veres
Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias

Plazo para presentar el
recurso: Tres (03) dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
dias

Director Regional
de Trabajoy
Promoci6n del
Empleo

Plazo para presentar el
recurso: Tres (03) dias



GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS X CALIFICACION e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
Declaracion Jurada segln Formato, respecto al Plazo para resolver Plazo para resolver
0 o . monto de la presentacion de la Carta Fianza. recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
Ley N° 27626, Art. 24°, del 09/01/02; 3
dias dias
D.S. N° 003-2002-TR, Arts. 17°, 18°, 19°,
22°, del 28/04/2002.
216 ioiici.t:ddszgnr? F?rTato,dpr?rseEtgdad aln:e la Gratuito X M;sa (;e I;’AarteijrA F’Direct(lr dz | dDlir;;ctolrde P;omocic'?'n
utoridat ministrativa de Trabajo del lugar os de Mayo romocion de el Empleo y Formacion
PRESENTACION DE donde se encuentre registrada la sede principal E-086 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien
en caso de contar con Establecimientos - Huanuco Profesional o quien haga sus veces
CONTRATOS DE Xnexos, lo presentara en el lugar de cada Piﬂgy.lnathebddel haga sus veceg dela )
LOCACION DE SERVICIOS |1 |establecimiento donde se encuentren los 'IIP:bZr'I: e Direccion Regional de
CELEBRADOS CON LAS trabajadores destacados dentro de los quince Promocii’: nydel Trabajo y Promocién
EMPRESAS USUARIAS (aLSjim:r\]adz naturales de su suscripcion, Empleo del Empleo
2 |Copia del contrato(s) suscrito(s) con la(s)
BASE LEGAL usuaria(s) por duplicado.
3 JHoja Informativa segn Formato . Plazo para presentar el
Ley N° 27626, Art.17°, del 09/01/2002; recurso: Quince (15)
. - - dias
DS. N° 003-2002-TR,  Art.12°, Los mismos requisitos exigidos para la
28/04/2002. presentacion de los contratos.
Constancia de pago de la tasa correspondiente, Plazo para resolver
Presentacion extemporanea: (10) abonada en el Banco de la Nacion. 1.13 40.68 X recurso: Treinta (30)
dias
or
(Solo durante la vigencia del contrato ) P por contrato
contrato
217 Solicitud segin Formato, presentada ante la F-087 Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de
PRESENTACION DE LA Autoridad Administrativa de Trabajo del lugar Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del
DECLARACION JURADA donde se encuentre registrada la sede principal Ministerio de 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion
EN LA QUE DEBE y en caso de contar con Establecimientos Trabajo y Huanuco Profesional o quien
CONSTAR LA NOMINA DE Anexos, lo presentard en el lugar de cada Promocion del haga sus veces de la
Establecimiento donde tenga a los trabajadores Direccion Regional de
Empleo
ERABAJADORES 1 |destacados dentro de los quince (15) dias P Trabajo y Promocién
DESTACADOS EN LA naturales de producido el destaque del del Empleo
EMPRESA USUARIA; PARA trabajador, adjuntando:
EL CASO DE LAS
COOPERATIVAS DE
TRABAJADORES
Nomina de Trabajadores segun Formato
BASE LEGAL 2 [denominado  "Informacion de nomina de

D.S.N° 003-2002-TR, Art. 11°, segundo
pérrafo y Art. 12° del 28/04/2002.

Presentacion extemporanea:

trabajadores destacados"

Los mismos requisitos exigidos para la
presentacion de la Declaracion Jurada.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy codigo / 0 ST (en SI.) co D [ m— ER TO i APELACION
gati RESOLVER CION
Lbicacion landias . . -
218 PRESENTACION DE LA . B F-088 Gratuito X Mesa de Partes Jr. Dlrector” de Director de Promomc?'n
. Formato, de "Informacion Estadistica Laboral | pagina Web del Dos de Mayo N°  JPromocion  del  Jdel Empleo y Formacion
INFORMACION de las Agencias Privadas de Empleo, Ministerio de 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion | Profesional o quien
ESTADISTICA LABORAL DE debidamente llenado, presentado durante los | Trabajoy Huanuco Profesional o quien haga sus veces
LAS AGENCIAS PRIVADAS primeros cinco (05) dias habiles de los meses | Promocion del haga sus veces de la
DE EMPLEO de abril, julio, octubre y enero. Empleo Dlrecglon Reglonal. ’de
Trabajo y Promocion
del Empleo
BASE LEGAL
DS. N°005-2003-TR, At 13° del Plazo para presentar el
24/05/2003: recurso: Quince (15)
' dias
Presentacion del mismo requisito
R.M. N° 303-2006-TR del 15/09/2006) Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion.
0.50 18.00 X Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
Presentacion Extemporanea (10 dias
. F-089 Gratuito X Mesa de Partes Jr. Director de Directorl de Promocion
PRESENTACION DE LA Pégina Web del Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
5 inisteri 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien
I'NFORMACION Solicitud segiin Formato presentada ante la MInISteItIO de Huanuco Pr(?fesioynaloquien haga sus ve(j:es
ESTADISTICA TRIMESTRAL 1 Autoridad Administrativa de Trabajo del lugar Traba.J'o y haga sus veces de la
DE LAS ENTIDADES QUE donde se encuentre registrada la sede principal Promocion del Direcci )
._ Empleo ireccion Regional de
REALIZAN ACTIVIDADES DE | |V & ¢! caso de contar con Establecimientos Trabajo y Promocion
INTERMEDIACION LABORAL del Empleo
219
BASE LEGAL
Anexos, lo presentara en el lugar de Plazo para presentar el
Ley N° 27626, Art. 18°. del 09/01/02: cada Establecimiento, donde se recurso: Quince (15)
ey N° 27626, Art. 18°, de ’ encuentren  los  trabajadores dias
destacados, adjuntando:
Formato de "Informacion Estadistica Trimestral Plazo para resolver
de las Empresas y Entidades que realizan recurso: Treinta (30)
R.M. N° 206-2007-TR, 13/08/2007. actividades de Intermediacion Laboral", dentro dias
de los cinco (05) primeros dias habiles de los
meses de abril, julio, octubre v enero.
Presentacion extemporanea (10 Presentacion del mismo requisito. 05 18.00 X
Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion.
Gratuito X Mesa de Partes Jr. |Director de
REGISTRO DE MYPE EN EL Ingresaral Sist~ema del Regist.ro Nacional de la E1>(1>ide May; N°  JPromocién deI”
REGISTRO NACIONAL DE LA Micro y Pequefia Fmpresa, ubicado en el portal 5- ?toA iso Empleg y Formaglon
MICRO Y PEOUERA 1 Jweb del MTPE, utilizando clave SOL, entregada Huanuco Profesional o quien
Q por la SUNAT y digitar los datos de la empresa haga sus veces de la
EMPRESA - REMYPE y trabajadores. Direccion Regional de
220 Trabajo y Promocion
BASE LEGAL: del Empleo
Decreto Supremo N° 007-2008-TR del
30/09/2008
Decreto Supremo N° 008-2008-TR del
30/09/2008.
Resolucién Ministerial N° 070-2009-TR,
del 10/03/2009.
4k




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S (en SI.) Pt = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Liki - a o
221 Solicitud  segin  formato,  presentada F-091 1.00 36.00 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
REGISTRO DE PROGRAMA previamente a la presentacion del Convenio Pagina Web del dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
ANUAL DE CAPACITACION | 1 para suregistro, dentro del Ultimo trimestre del Ministerio de 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien del Empleo
ejercicio fiscal de la empresa, adjuntando: Trabajo y Huénuco Profesional o quien haga sus veces
LABORAL JUVENIL Promocion del haga sus veces de la
Empleo Direccion Regional de
Programa Anual de Capacitacion Laboral Trabajo y Promocion
BASE LEGAL 2 [Juvenil seglin los contenidos minimos del Empleo
- dispuestos en el Art. 19° de la Ley.
Ley N° 28518, Arts. 18° y 19° del Formato de la nueva ocupacion , segun sea el
24/05/2005; caso.
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 17°y 54° del Constancia de pago de la tasa correspondiente,
19/09/2005. abonada en el Banco de la Nacion.
Plazo para resolver Plazo para resolver
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007. recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
dias dias
modificada por RM. N° 142-2007-TR Art. Plazo para resolver Plazo para resolver
1° del 24/05/2007 recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
dias dias
RM. N° 307-2008-TR, Art. 1° del
03/10/2008 (10)
222 1 JSolicitud  segin  formato,  presentada |F-092 Pagina Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion |Director Regional de
REGISTRO DE PROGRAMA previamente a la presentacion del Convenio JWeb del 1.00 36.00 X dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocién
EXTRAORDINARIO DE para su registro y solo si registro previamente, [Ministerio  de 1145-5to. Piso | Empleo y Formacion |  Profesional o quien  |del Empleo
CAPACITACION LABORAL el Programa Anual de Capacitacion Laboral JTrabajo y Huanuco Profesional o quien haga sus veces
JUVENIL Juvenil, adjuntando: Promocion  del haga sus veces de la
Empleo Direccion Regional de
2 |Documento que acredite la necesidad de su Trabajo y Promocién
BASE LEGAL realizacion: del Empleo
Por motivos de ampliacion de mercado: Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
[facturacion, contratos futuros de produccion u recurso: Quince (15) Jrecurso: Tres (03) dias
otras evidencias de la empresa que sustenten dias
que necesita producir bienes o servicios
mayores a su volumen promedio anual, de
Ley N° 28518, Ars. 18° y 19° del manera temporal y que servicios mayores a su
24/05/2005; volumen promedio anual, de manera temporal y
que acredite la necesidad de contar con
convenios de capacitacion laboral juvenil.
Expansion de la empresa : copia de planilla Plazo para resolver Plazo para resolver
D. 8. N°007-2005-TR, Art. 17°y 54° del que sustente la contratacion de mas recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
19/09/2005. trabajadores. dias dias
Formato de la nueva ocupacion , segun sea el
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007.] 3 Jcaso.
Constancia de pago de la tasa correspondiente
modificada por R.M. N° 142-2007-TR Art. 4 abonada en el Banco de la Nacion
1° del 24/05/2007 (10)
223 Solicitud segin Formato, presentado dentro de F-093 1.00 36.00 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
los cinco (05) dias habiles posteriores al fin del Pagina Web del dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
REGISTRO D',EL PLAN DE plazo establecido por la Ley adjuntando: Ministerio d 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien del Empleo
ACTUAUZ,AC'ON PARA LA ns er.lo e Huénuco Profesional o quien haga sus veces
REINSERCION LABORAL Y DE Trabajoy haga sus veces de la
SUS MODIFICACIONES ProrE;m?er;del Direccion Regional de
P Trabajo y Promocion
BASE LEGAL del Empleo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL REQfisiTos TRAMITACION (*) cRHIFlcRelon PARA | INICIODEL |0, pereNTE DE[RECURSOS
N° DE
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Plan de Actualizacién 6 modificacion Plazo para prese'ntarel Plazo para presentar el
Ley N° 28518, Arts. 34° y 35° del del Plan de Actualizacion para la recurso: Q’uince (15) | recurso: Tres (03) dias
24/05/2005; Reinsercion Laboral, segn dias
Formato.
Constancia de pago de la tasa correspondiente
D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 44° y 54° del 3 abonada en el Banco de la Nacién
19/09/2005.
Plazo para resolver Plazo para resolver
RM. N°069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, recurso: Treinta recurso: Treinta (30)
(30) dias dias
modificada por R.M. N° 142-2007-TR Art.
1° del 24/05/2007 (10)
224 Solicitud segin formato presentarla dentro de | F.094 1.00 36.00 X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién
REGISTRO Y PRORROGA quince (15) dias naturales de su suscripcion, Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
adjuntando: - 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien
DE CONVENIO DE M#:;Z;fyde Huénuco Profesional o quien haga sus veces
APRENDIZAJE (CON Promocion del haga sus veces de la
PREDOMINIO EN LA EMPRESA Empleo Direccion Regional de
O CON PREDOMINIO EN EL Trabajo y Promocién
CENTRO DE FORMACION del Empleo
PROFESIONAL: PRACTICA
PRE- PROFESIONAL)
- Cuatro (04) ejemplares originales del
convenio. De los cuatro ejemplares, tres se
devuelven debidamente sellados al empleador,
uno para la empresa, uno para el beneficiario,
uno para el centro de Formacion Profesional y
BASE LEGAL 1 lel cuarto ejemplar se queda en la Direccion
Regional de Trabajo y Promocién del Empleo
- Hoja informativa por duplicado.
Ley N° 28518 Arts. 5° al 12°, 46° y 48° - Plan especifico de aprendizaje
del 24/05/2005 - Constancia de pago de la tasa
correspondiente, abonada en el Banco de la
Magcido
En el caso de los adolescentes desde los 14 Plazo para presentar el
D.SN° 007-2005-TR Arts. 8°, 28°, 30°, afios hasta cumplidos los 18 afos, recurso: Quince (15)
49°, 50°, 51°, 52, y 60° del 19/09/2005 adicionalmente presentar: dias
- Copia fedateada del Certificado médico Plazo para resolver
original que acredita la capacidad, fisica, recurso: Treinta (30)
RM. N° 069 - 2007-TR At1® del mental y emocional para realizar las dias
o " ’ . 3 Jactividades formativas, expedido gratuitamente
17/03/2007 modificada por por los servicios médicos del sector salud o de
la seguridad social, segtin corresponda
- Declaracion Jurada de la empresa en la que
se indiqgue que el adolescente no realiza
RM. N 142:2007-TR At del |, actividades prohibidas segin lo previsto en el
24/05/2007.(10) Art. 60° del Reglamento del FML.
- Copia fedateada del Acta o partida de
1.00 36.00 X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién
Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
93.1) Con predominio en la empresa Adicionalmente presentar: 1145- 5to. Piso | Empleo y Formacion |  Profesional o quien
Huénuco Profesional o quien haga sus veces
haga sus veces de la

116




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
°y Cédigo/ | ANo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Llhi i lan dias —
- Copia de Certificado de estudios primarios. Uirecclon Regional ae
BASE LEGAL 5 Trabajo y Promocion
del Empleo
- Copia de la autorizacion del CFP para Plazo para presentar el
Ley N° 28518 Art. 11° del 24/05/2005; 6 realizar las modalidades de Aprendizaje con recurso: Quince (15)
' predominio en la empresa dias
D. S. N° 007-2005-TR, Art. 7° del
19/09/2005. (10)
X Treinta | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
93.2 ) En Horario Nocturno (10) Adicionalmente presentar: 0.94 33.84 (30) | DesdeMayoN® |  Promociondel - jdel Empleoy Formacion| Trabajoy Promocion
X 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien del Empleo
- o . . dias Huanuco Profesional o quien haga sus veces
- solicitud de autorizacion en jornada u horario
Lo haga sus veces de la
nocturno con la declaracion jurada presentada L )
) A ) Direccion Regional de
a la Autoridad Administrativa de Trabajo. . "
7 Trabajo y Promocién
del Empleo
En el caso de los adolescentes desde los 14
afios hasta cumplidos los 18 afios de edad,
presentar adicionalmente:
- Copia fedateada del Certificado médico
original que acredita la capacidad, fisica,
mental y emocional para realizar las
8 Jactividades formativas, expedido gratuitamente
por los servicios médicos del sector salud o de
la seguridad social, segtin corresponda
- Declaracién Jurada de la empresa en la que Plazo para Plazo para presentar el
se indiqgue que el adolescente no realiza presentar el recurso: Tres (03) dias
actividades prohibidas segun lo previsto en el recurso: Quince
9 JArt. 60° del Reglamento del FML. (15) dias
- Copia fedateada del Acta o partida de
nacimiento.
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el
usuario debera alcanzar debidamente llenado:
Plazo pararesolver Plazo para resolver
En el caso de persona natural el formulario F recurso: Treinta recurso: Treinta
094A F-094A (30) dias (30) dias
En el caso de persona juridica el formulario FA
094B F-094B
Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.25 45.00 X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién
Presentacion  extemporanea (s6lo los datos del comprobante de pago de la tasa Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
durante la vigencia del convenio) corrfe'spondiente, abonada en el Banco de la 1145- ?toA Piso Empleo.yFormat.:ién Profesional 0 quien
Nacion. Huénuco Profesional o quien haga sus veces
haga sus veces de la Pl ar el
Direccion Regional de azo para p.resen ar &
BASE LEGAL Trabajo y Promocion recurso: Quince (15)
del Empleo
DS. N° 007-2005-TR, At. 50°, del Plazo para_resolver
19108/2005. (10) recurso: Treinta (30)
: dias
Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.25 45.00 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
Presentaci6n extemporéanea del , los datos del comprobante de pago de la tasa dias Dos de Mayo N° Promocién del  |del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocién
convenio en Horario Nocturno correspondiente, abonada en el Banco de la 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion |  Profesional o quien del Empleo
Nanida Huanirn Drafacinnal A Anian hana ciie uarac
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias — — —
ey RISy QErCErEE
6lo durante la vi ia del . haga sus veces de la
(s6lo durante la vigencia del convenio). Direccién Regional de
Trabajo y Promocién
Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
del Empleo - "
BASE LEGAL recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
dias
Plazo para resolver Plazo para resolver
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del recurso: Treinta (30) recurso: Treinta (30)
19/09/2005. (10) dias dias
225 F-095 Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion
REGISTRO Y PRORROGA Solicitud segtin formato, presentar dentro del |Pagina Web Dos de Mayo N° Promocion del  |del Empleo y Formacion
DE CONVENIO DE 1 Jtérmino de quince (15) dias naturales de su [del Ministerio 1.00 36.00 X 1145-Sto. Piso | Empleo y Formacién | - Profesional o quien
PASANTIA suscripcion adjuntando: de Trabajo y Huanuco Profesional o quien haga sus veces
Promocién h.aga sus vecgs dela
Direccion Regional de
- Cuatro (04) ejemplares originales del |del Empleo Trabajo y Promocion
convenio. De los cuatro ejemplares, tres se del Empleo
BASE LEGAL 2 |devuelven debidamente sellados al empleador,
uno para la empresa, uno para el beneficiario,
uno para el MTPE
Plazo para presentar el
- Hoja Informativa por duplicado recurso:;]’umce (19)
o o - Copia del Plan Estratégico de Pasantia o as
Ley N° 28518, Arts . 23° al 28°, 46° y 48° - - . .
3 |itinerario de Pasantia segtin formato.

del 24/05/2005

D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 18° al 21°,
28°, 29°, 30°, 49°, 50°, 51°, 52° y 60° del
19/09/2005

R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007,
modificada por

RM. N° 142:2007-TR  ArtA° del
24/05/2007.(10)

RM. N° 052-2008-TR At 1° del
15/02/2008.

94.1) De la Pasantia en la Empresa.

4

- Constancia de pago de la tasa
correspondiente abonada al Banco de la Nacién

En el caso de los adolescentes desde los 14
afios hasta cumplidos los 18 afios, (excepto los
estudiantes presentados por sus Centros
Educativos) presentar adicionalmente:

- Copia fedateada del Certificado médico que
acredite la capacidad fisica y mental

y emocional para realizar las actividades
[formativas, expedido gratuitamente por los
servicios médicos del Sector Salud o de la
Seguridad Social segln corresponda

- Declaracion Jurada de la empresa,
precisandose que el adolescente no realiza
actividades prohibidas segun lo previsto en el
Art. 60° del Reglamento del MFL

- Constancia de de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion.

Adicionalmente presentar::

- Copia del documento que acredite la facultad
del Centro Educativo o del Centro de
Formacion Profesional para realizar esta
modalidad formativa laboral.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
o 5di . en S/. i
N y D Cédigo / ( S/.) = = ER TO APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
942) Pasantia de Docentes y
Catedraticos. Adicionalmente presentar:
- Carta de presentacion del centro de
Formacion Profesional.
94.3) En Horario Nocturno (10 Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocién |Director Regional de
Adicionalmente presentar: X dias Dos de Mayo N° Promocion del  |del Empleo y Formacién | Trabajo y Promocién
0.94 33.84 1145- 5to. Piso Empleoy Profesional o quien Jdel Empleo
- solicitud de autorizacion en jornada u horario Huanuco Formacion
nocturno con la declaracion jurada presentada Profesional o
a la Autoridad Administrativa de Trabajo. quien haga sus
veces de la
Direccion
En el caso de los adolescentes desde los 14 Regional de
afios hasta cumplidos los 18 afios, Trabajo y
adicionalmente presentar: Promocién del
Empleo
- Copia fedateada del Certificado médico que
acredite la capacidad fisica y mental y
emocional para realizar las actividades
[formativas, expedido gratuitamente por los
servicios médicos del Sector Salud o de la
Seguridad Social segln corresponda
Pagina Web del Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el us| Ministerio de recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
' Trabajo y dias
En el caso de persona natural el formulario FA Progom?n del Plazo para resolver  |Plazo para resolver
095A mpieo recurso: Treinta (30) Jrecurso: Treinta (30)
dias Aine
En el caso de persona juridica el formulario FA
095B
) . . ) Mesa de Director de
Los mismos requisitos exigidos para el registro Promocién  del
Presentacion ~ extemporanea (s6lo los datos del comprobante de pago de la tasa 1.00 36.00 X Partes Jr. Empleo y Formacion
durante la vigencia del convenio) corrfe'spondiente, abonada en el Banco de la ) ) Dos de Profesional o quien
Nacion. Mayo N°  haga sus veces de la
1145- 5to. Dlrecglon Reglonal. ’de
. Trabajo y Promocién
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del Piso del Empleo
19/09/2005. (10) Huanuco
. ) ) Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.00 36.00 X Treinta | Mesa de Partes Jr. Director” de Director de Promoci(j)ln Directgr Regional .('je
Presentaglon extemporant?a del convenio los datos del comprobante de pago de la tasa (30) Dos de Mayq N°  JPromocion deI” del Empleoy Forma.cmn Trabajo y Promocion
ep quano Nocturpo (sélo durante la correspondiente, abonada en el Banco de la di 1145- "jtoA Piso Empleg y Formaqon Profesional o quien ]del Empleo
vigencia del convenio). Nacién 1as Huénuco Profesional o quien Jhaga sus veces
’ haga sus veces de la
Direccién Regional de Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
BASE LEGAL Trabajo y Promocién |recurso: Quince (15) Jrecurso: Tres (03) dias
del Empleo dias
. R Plazo para resolver JPlazo para resolver
DS. N 007-2005-TR, Art. 50°, del recurso: Treinta (30) Jrecurso: Treinta (30)
19/09/2005. (10) dias dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Llbicacian landias
226 F-096 Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Plazo para presentar el
Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | recurso: Tres (03) dias
REGISTRO Y PRORROGA 3 Pagina Web del Vo . pleo y Form: :
DE CONVENIOS DE S'ollgltud Segnn formato, Fresentar dentro del | Ministerio de 1145- ?toA Piso Empleo.yFormat.:lon Profesional o quien
6 1 [término de quince (15) dias naturales de su Trabajo y 1.00 36.00 X Huénuco Profesional o quien haga sus veces
CAPACITACION LABORAL suscripcion adjuntando: Promocion del gaga sus l\;ecgs d(le(lja
JUVENIL Empleo |rec<:|.on eglona” e
Trabajo y Promocién
- Cuatro (03) ejemplares originales del del Empleo
convenio. De los TRES ejemplares, dos se
BASE LEGAL 2 |devuelven debidamente sellados, uno para la
empresa, uno para el beneficiario, uno para el
MTPE
Ley N° 28518 Arts. 14° al 22°, 46° y 48° . . .
del 24/05/2005: 3 |Hoja Informativa por duplicado
Declaracion Jurada del joven precisandose que
3 |no sigue estudios superiores durante el
convenio.
Constancia de pago de la tasa correspondiente
abonada al Banco de la Nacion
0.1 crams 7, s 5, [ 0 m s s s 1
50°, 51°, 52°, y 60°, 19/09/2005. - P X ’
adicionalmente presentar:
RM. N° 069-2007-TR. Art. 1°. 17/03/2007 - Copia fedateada del Certificado médico que
L B "I 5 |acredite la capacidad fisica y mental y

modificada por

RM. N° 142:2007-TR  Art1°
24/05/2007.(10)

del

95.1) Persona con Discapacidad (PCD)

BASE LEGAL
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 16° del
19/09/2005.
95.2) Jovenes  Mujeres con

responsabilidades familiares.

BASE LEGAL

(<2}

o]

emocional para realizar las actividades
[formativas, expedido gratuitamente por los
servicios médicos del Sector Salud o de la
Seguridad Social segln corresponda

- Declaracion Jurada de la empresa,
precisandose que el adolescente no realiza

actividades prohibidas segun lo previsto en el
Art. 60° del Reglamento del MFL.

Adicionalmente presentar:

- Copia de Constancia de inscripcion en el
Registro de CONADIS 6 - Certificado de
.

innmnanidad  auvandida navlan Aaniisian

Adicionalmente:

- Acta o partida de nacimiento de los hijos
menores de edad que tenga a cargo
o copia fedateada por el Sector.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 16° del
19/09/2005.
- solicitud de autorizacién en jomada u horario 0.94 33.84 X Veinticinco  |Mesa de Partes J: Director ~ de Director de Promocion Injrector Regional de
9 [nocturno con la declaracion jurada presentada (25) dias Dos de Mayo. N° [Promocion deI” del Err?pleoyForma.cmn Trabajo y Promocion
95.3) En Horario Nocturno (10) a la Autoridad Administrativa de Trabajo 1145- Sto. Piso |Empleo y Formacion |Profesional o quien |ye| Empleo
— Profesional 0 quien fr~nn erevinnne
haga sus veces de la
Direccion Regional de
En el caso de los adolescentes desde Trabajo y Promocién
los 16 afios hasta cumplidos los 18 adicionalmente presentar: del Empleo
Iaﬁos
- Copia fedateada del Certificado médico
original que acredita la capacidad, fisica,
10 mental y emocional para realizar las
actividades formativas, expedido gratuitamente
por los servicios médicos del sector salud o de
la seguridad social, segun corresponda
Pagina Web Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
- Declaracion Jurada de la empresa en la que del Ministerio recurso: Quince (15) | recurso: Tres (03) dias
se indique que el adolescente no realiza |9€ Trabf51,j0 y dias
" actividades prohibidas segun lo previsto en el |Promocion del
Art. 60° del Reglamento del FML. Empleo
- Constancia de pago de la tasa al Banco de la
Nacion.
Nota: Previo al inicio del procedimiento, el us|
Plazo para resolver | Plazo para resolver
En el caso de persona natural el formulario FA recurso: Treinta recurso: Treinta (30)
096A F-096A (30) dias dias
En el caso de persona juridica el formulario F
ooon persona F-096B
Los mismos requisitos exigidos para el registro Mesa de Partes Director de Director de Promocion
Presentacion - extemporanea (sélo y digitar en el "Sistema de Contratos y Jr. Dos de Mayo Promocién del  |del Empleo y Formacién
1.25 45.00 X 4
durante la vigencia del convenio) Convenios de Modalidades Formativas ) ) N° 1145- 5to. Empleo y Formacion |  Profesional o quien
| ahorales 11hicadn en el nortal weh del MTPF" Piso Huanuco Profesional o quien hana siis veces
haga sus veces de la Plazo para presentar el
BASE LEGAL Direccién Regional de | recurso: Q’uince (15)
Trabajo y Promocion dias
del Empleo Plazo para resolver
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50° del recurso: Treinta (30)
19/09/2005. (10) dias
1.25 45.00 X Treinta | Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocion | Director Regional de
. . - . Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
" . . Los mismos requisitos exigidos para el registro (30) ’ " ) )
Presentacion extemporéanea del convenio 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion |  Profesional o quien del Empleo
; X los datos del comprobante de pago de la tasa dias X . )
en Horario Nocturno (sélo durante la . Huénuco Profesional o quien haga sus veces
) . ) correspondiente, abonada en el Banco de la
vigencia del convenio). " haga sus veces de la
Nacion. L )
Direccion Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
BASE LEGAL recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
o . Plazo para resolver Plazo para resolver
DS. N* 007-2005-TR, At. 50%, del recurso: Treinta (30)  [recurso: Treinta (30)
19/09/2005. (10) . .
dias dias
Solicitud segun formato, presentar dentro del . Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
221 REGISTRO Y PRORROGA término de quince (15) dias naturales de su Pl.: 097 1.00 36.00 X Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
DE CONVENIOS DE LA ipcion adjuntando: dgina Web el 1145-5to. Piso | Empleo y Formacion | Profesional o quien del Empleo
1 suscripcion adj Ministerio de preoy q P
ACTUALIZACION PARA Trabajo y Huanuco Profesional o quien haga sus veces
REINSERCION LABORAL Promocién del haga sus veces de la
Empleo Direccion Regional de
- Cuatro (03) ejemplares originales del Trabajo y Promocién
convenio. De los TRES ejemplares, dos se del Empleo
BASE LEGAL 2 devuelven debidamente sellados, uno para la
— empresa, uno para el beneficiario, uno para el
MTPE
Ley N° 28518, Arts. 29° al 46° del . Hoja Informativa por duplicado
24/05/2005
- Copia del ultimo Certificado de Trabajo, o de Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
la boleta de pago o contrato. recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
- Declaracion Juradaen la que sefiale que no dias
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 25°, 30°, 50°, ha trabajado de manera dependiente o
51°y 52° del 19/09/2005 independiente en los doce (12) meses previos
a la firma del Convenio y que no ha celebrado
4 Janteriormente un convenio bajo la modalidad
Formativa Laboral de Actualizacion para la
Reinsercién Laboral. - Constancia de pago de Plazo para resolver Plazo para resolver
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007,]  |la tasa correspondiente abonada en el Banco recurso: Treinta (30)  Jrecurso: Treinta (30)
modificada por RM. N° 142-2007-TR de la Nacion. dias dias
Art.1° del 24/05/2007.(10)
96.1) Persona con Discapacidad Adicionalmente presentar:
- Copia de Constancia de inscripcion en el
Registro de CONADIS 6
DS. N° 007-2005TR At 26° del - Cgr.tmcad'o fie Dlsga.pamdad expedido por los
5 |servicios médicos oficiales de los sectores de
19/09/2005. Salud, Defensa, Interior o de ESSALUD o copia
[fedateada por el sector.
Adicionalmente presentar: Péagina Web del 0.94 33.84 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
96.2) En Horario Nocturno (10) Ministerio ~ de dias Dos de Mayo N° Promocion del  |del Empleo y Formacién | Trabajo y Promocién
- L . . [Trabajo y 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion | Profesional o quien del Empleo
6 |- solicitud de autonzamo.r] en_ fornada u horario lpromacion gl Huanuco Profesional o quien haga sus veces
nocturno f:on la de;lgramgn jurada pr.esentada Empleo haga sus veces de la
a.Ia Autoridad Adn?erlstratlva de Traba.JoA - Tres Direccion Regional de
ejemplar.es (03) originales del convenio, De los Trabajo y Promocion
tres ejemplares, dos se devuelven del Empleo
debidamente sellados, uno para la empresa,
uno para el beneficiario y un ejemplar se
queda en el MTPE.
- Hoja informativa por duplicado. Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
- Copia del ultimo Certificado de Trabajo, o de recurso: Quince (15) recurso: Tres (03) dias
la boleta de pago o contrato. dias
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
- Declaracion Jurada en la que sefiale que no
ha trabajado de manera dependiente o
independiente en los doce (12) meses previos
a la firma del Convenio y que no ha celebrado
anteriormente un convenio bajo la modalidad
Formativa Laboral de Actualizacion para la
Reinsercion Laboral.
- Constancia de pago de la tasa
F-097A 1.13 40.68 X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocién
Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion
1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion JProfesional o quien
Huénuco Profesional o quien fhaga sus veces
Presentacion extemporanea : (sélo Los mismos requisitos exigidos para su registro: haga sus veces de la Plazo  para
durante la vigencia del convenio).D.S. N° Constancia de pago de la tasa Direccién Regional de Jpresentar el recurso:
007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005. correspondiente, abonada en el Banco de la Trabajo y Promocion [Quince (15) dias
(10) Nacion. del Empleo Plazo para resolver
recurso: Treinta (30)
dias
F-097B 1.13 40.68 Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien  ]del Empleo
Huénuco Profesional o quien [haga sus veces Plazo para
Presentacién extemporanea del convenio Los mismos requisitos exigidos para el registro haga sus veces de la Plazo para presentar el
en Horario Nocturno (sélo durante la y Constancia de pago de la tasa Direccion Regional de | - presentar el recurso: | recurso: Tres (03)
vigencia del convenio) D.S. N° 007-2005]  Jcorrespondiente, abonada en el Banco de la Trabajo y Promocion | - Quince (15) dias dias
TR, Art. 50°, del 19/09/2005. (10) Nacion. del Empleo Plazo para resolver | plazo para resolver
recurso: Treinta (30) recurso: Treinta
dias (30) dias
X
228 F-098 1 36 X Director de Director de Promocién
Pagina Web Promocion  del del Empleo y Formacion
del Ministerio Empleo y Formacion Profesional o quien
f Profesional o quien Jhaga sus veces
REGISTRO Y PRORROGA dsrgrffgg) ny haga sus veces de la
DE CONVENIOS DE S'ollgltud segup formato, Fresentar dentro del del Empleo Direccion Regional de
PRACTICAS 1 termlr.lo .(?e qu.lnce (15) dias naturales de su Trabajo y Promocion
suscripcion adjuntando: del Empleo
PROFESIONALES
- Cuatro (03) ejemplares originales del
convenio. De los TRES ejemplares, dos se
BASE LEGAL 2 Idevuelven debidamente sellados, uno para la
empresa, uno para el beneficiario, uno para el
IMTPE
o o 4po o
lz_Z/yosl\jZOZ(ﬁjs;m Ats. 13°, 46° y 48° del 3 |Hoja Informativa por duplicado
- Carta de presentacion del CFP, si es en Plazo para presentar el
D. 8. N° 007-2005-TR, Arts. 30°, 50°, 51° | , Jidioma extranjero acompaiar la- traduccion recurso: Quince (15)
52°, y 60° del 19/09/2005. simple al idioma oficial. dias
- Constancia de nann de |a tasa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S (en SI.) Pt = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, Plazo para resolver
modificada por RM. N° 142-2007-TR recurso: Treinta (30)
Art.1° del 24/05/2007.(10) dias
0.94 33.84 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
i - 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien del Empleo
|97-1LEn Horario Nocturno (*10) Adicionalmente presentar: Huénuco Profesional o quien haga sus veces
haga sus veces de la
Direccion Regional de
Trabajo y Promocién
Solicitud segun formato, presentar dentro del del Empleo
BASE LEGAL 5 [término de quince (15) dias naturales de su
suscripcion adjuntando:
) . Plazo para resolver | Plazo para presentar el
convzgia(:ToDQO?(:s ?;rgglagesm;ral?;r;alzzsdi recurso: Treinta (30) recurso: QUINCE (15)
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del ) ! dias dias
6 |devuelven debidamente sellados, uno para la
19/09/2005. (10) o
empresa, uno para el beneficiario, uno para el
MTPE
7 |Hoja Informativa por duplicado
- Carta de presentacion del CFP, si es en
idioma extranjero acompaiiar la traduccion
8 simple al idioma oficial.
- Constancia de pago de la tasa
correspondiente abonada en el Banco de la
Nacion.
En el caso de persona natural el formulario F{  F-Q098A
098A
En el caso de persona juridica el formulario F{ F-098B  Pagina
098B Web del
Ministerio de
Trabajo y
Promocion del
Empleo
Presentacion extemporanea : (sdlo Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.36 48 .96 X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocion | Director Regional de
durante la vigencia del convenio) y Constancia de pago de la tasa Dos de Mayo N° JPromocion  del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
correspondiente, abonada en el Banco de la 1145- 5to. Piso JEmpleo y Formacion | Profesional o quien del Empleo
Nacion. Huénuco Profesional o quien haga sus veces
haga sus veces de la
BASE LEGAL Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) | recurso: Tres (03) dias
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del Plazo para resolver
19/09/2005. (10) recurso: Treinta (30)
dias
Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.36 48 .96 X Treinta (30) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion [Director Regional de
Presentacion extemporanea del y Constancia de pago de la tasa dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
convenio en Horario Nocturno (sélo correspondiente, abonada en el Banco de la 1145- 5to. Piso Empleo y Formacién |Profesional o quien Jdel Empleo
durante la vigencia del convenio). Nacion. Huénuco Profesional o quien fhaga sus veces
haga sus veces de la
Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
BASE LEGAL recurso: Quince (15) [recurso: Tres (03) dias
| dias
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
Plazo para resolver JPlazo para resolver
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del recurso: Treinta (30) Jrecurso: Treinta (30)
19/09/2005. (10) dias dias
229 RENOVACION EN EL Solicitud segun Formato, que debera ser F-099 1.78 64.08 X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion Plazo para resolver
REGISTRO NACIONAL DE presentada con anterioridad al vencimiento de Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | recurso: Treinta (30)
'la inscripcion ante la Autoridad Administrativa Ministerio de 1145- 5to. Piso Empleo y Formacion Profesional o quien dias
EMPRESAS 1 |de Trabajo, de la localidad donde se encuentre Trabajo y Huénuco Profesional o quien haga sus veces
CONTRATISTAS Y la sede principal de la entidad adjuntando: Promocion del haga sus veces de la
SUBCONTRATISTAS DE Empleo Direcci6n Regional de
CONSTRUCCION CIVIL Traba(jzlyEPmr;L';‘;”"’”
Declaracion Jurada de cumplimiento de
BASE LEGAL 2 Irequisitos segtin Formato
Declaracion Jurada simple y escrita del cambio Plazo para presentar el
DS. N* 004-2007-TR, Art6° del | , |del domicilio de serel caso recurso: Quince (15)
02/03/2007. dias
Constancia de pago de la tasa correspondiente, Plazo para resolver
RM. N° 195-2007-TRArt. 1° del 4 abonada en el Banco de la Nacion. recurso: Treinta (30)
23/07/2007. (10) dias
230 RENOVACION Y Solicitud segun formato, Adjuntando: F-100 Gratuito X Veinte (20) | Mesa de Partes Jr. ]Director de Director de Promocion |Director Regional de
REAJUSTE DE LA CARTA . Pagina Web del dias Dos de Mayq N°  JPromocion deI” del Empleo y Forma.cmn Trabajo y Promocion
Ministerio de 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion JProfesional o quien |del Empleo
FIANZA A NOMBRE DEL Trabajo y Huénuco Profesional o quien fhaga sus veces
| MINISTERIO - haga sus veces de la
Original de Carta Fianza por renovacien o | Promocion del Dir?eccién Regional de |P1az0 para presentar el |Plazo para presentar el
BASE LEGAL 2 rega.juste., otorgada por una institucion bancaria Empleo Trabajo y Promocién ;?CUFSOi Quince (15) Jrecurso: Tres (03) dias
o financiera. ias
del Empleo
Declaracion Jurada seglin Formato, respecto al Plazo para resolver JPlazo para resolver
D.S. N° 003-2002-TR, Arts. 17°, 18°, 19°y 3 |monto de la presentacién de la Carta Fianza. recurso: Treinta (30) [recurso: Treinta (30)
20° del 28/04/2002. dias dias
231 RENOVACION DE F-101 Gratuito X Mesa de Partes Jr. ]Director de Director de Promocién
Pagina Web del Dos de Mayo N°  |Promocion  del del Empleo y Formacion
INSCRIPCION EN EL Ministerio de 1145- 5to. Piso  |Empleo y Formacion JProfesional o quien
REGISTRO DE EMPRESAS 1 |solicitud segin Formato, adjuntando: Trabajo y Huanuco :rofesmnal 0 q:lerlm haga sus veces
PROMOCIONALES PARA Promocion del D?Qa S“S ;ecgs Tda
Emoleo ireccion Regional de
PERSONAS CON P Trabajo y Promocion
DISCAPACIDAD del Empleo
Plazo para presentar el
BASE LEGAL 2 |Declaracion Jurada de acuerdo a Formato recurso: Quince (15)
dias
Plazo para resolver
D.S. N° 001-2003-TR, Art. 6° del 3 Constancia de pago de la tasa correspondiente, recurso: Treinta (30)
10/01/2003. (10) abonada en el Banco de la Nacion. dias
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
llhicacion lan.dias
232 F-1 02 1.48 53.28 X Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion
RENOVACION DE Pagina Web del Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion
INSCRIPCION EN EL Ministerio de 1145-5to. Piso | Empleo y Formacion |Profesional o quien
REGISTRO NACIONAL DE Solicitud segin Formato, que deberd ser Trabajo y Huanuco Profesional o quien |haga sus veces
EMPRESAS Y ENTIDADES presentada con anterioridad al vencimiento de Promocion del haga sus veces de la
la inscripcion ante la Autoridad Administrativa Empleo Direccion Regional de
QUE REALIZAN de Trabajo, de la localidad donde se encuentre Trabajo y Promocién
ACTIVIDADES DE la sede principal de la entidad adjuntando: del Empleo
INTERMEDIACION
LABORAL
Declaracion Jurada segtin Formato Plazo para presentar el
BASE LEGAL recurso: Quince (15)
Copia de la Resolucion de autorizacion del dias
oy 10 2, . 10 1, 0o | [ e o i
09/01/2002; princip P
anexo, de ser el caso.
D.S. N° 003-2002-TR, Art. 8° del Declaracién Jurada simple y escrita del Plazo para resolver
28/04/2002. (10) domicilio actual recurso: Treinta (30)
Constancia de pago de la tasa correspondiente, dias
abonada en el Banco de la Nacion.
233 RENOVACION DE LA F-103 1.19 42 .84 X Mesa de Partes Jr. |Director de Director de Promocion
N - -
INSCRIPCION EN EL Solicitud segin Formato, presentada con | Pagina Web del Dos deMayoN° - |Promocién  del del Empleo y Formacién
anterioridad al vencimiento de la inscripcion Ministerio de 1145-Sto. Piso  JEmpleo y Formacion [Profesional o - quien
REGISTRO NACIONAL DE diuntando: ’ Trabajo y Huanuco Profesional o quien Jhaga sus veces
AGENCIAS PRIVADAS DE ) : Promocién del haga sus veces de la
EMPLEQ Empleo Direccion Regional de
" | Trabajo y Promocion Plazo para presentar el
BASE LEGAL Declaracion Jurada seguin Formato. del Empleo recurso; Quince (15)
Plazo para resolver
D.S. N°005-2003-TR, Art. 7° del Constancia de pago de la tasa correspondiente, recurso: Treinta (30)
24/05/2003. (10) abonada en el Banco de la Nacién dias
Solicitud segun Formato, adjuntando: - i Cinco (05) | Mesa de Partes Jr. Director de Director de Promocion | Director Regional de
234 SOLICITUD DE F-104 Gratuito X
. dias Dos de Mayo N° Promocion del del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion
Pagina Web del
EJECUCION DE CARTA Mginisterio de 1145- 5to. Piso Empleo y Formacién JProfesional o quien del Empleo
FIANZA A NOMBRE DEL Trabajo y Huénuco Profesional o quien |haga sus veces
MINISTERIO Promocion del haga sus veces de la
Resolucion Judicial consentida y ejecutoriada Empleo Direcci.én Regiona!'de Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
BASE LEGAL que ordene el pago respectivo. Trabajo y Promocion lrecurso: Quince (15) [recurso: Tres (03) dias
— del Empleo dias
D.SN° 003-2002-TR, Art. 25°, del Plazo para resolver JPlazo para resolver
28/04/2002. recurso: Treinta (30) [recurso: Treinta (30)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
235 ACCESO A LA X j’iete“g(;?) M;sa ((jje ’\F;artesN\irA ?irict.orR:gionaI.(?e
ias os de Mayo rabajo y Promocion
INFORMACION QUE FA05  Pigina 1145- 5to. Piso del Empleo
POSEEN O PRODUCEN » ) o  Jweb del Huanuco
LAS UNIDADES Solicitud segin Formato, dirigida al funcionario Ministerio  de
Al designado, precisando con claridad la Trabaio
ORGANICAS DE LA informacién requerida. P ) " yd |
DIRECCION REGIONAL DE E:]’"l‘:g"’” e
TRABAJO Y PROMOCION P
DEL EMPLEO
Declaracion Jurada comprometiéndose a
BASE LEGAL cancelar el costo de la reproduccion o copia de
Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion Publica,
aprobado mediante D.S. N° 043-2003
PCM, Art.10° del 24/04/2003.
RM. N° 092-2004-TR Att. 2°, del Plazo para presentar el
14/04/2004. recurso: Cinco (05) dias
Acceso directo por el sistema Internet:
Costo de Produccion www.mintra.gob.pe
104.1) Por medios electrénicos (Pagina .
Web)) (Pég NOTA: Gratuito
- El plazo para la entrega de la informacion,
se podra prorrogar por cinco (5) dias Utiles
adicionales, de mediar circunstancias que
hagan dificil reunir la informacion solicitada. En
este caso la entidad debera comunicar por
104.2) Por escrito (Copia simple por escrito antes del vencimiento del primer plazo,
clcara). (10) las razones de la prérroga; de no hacerlo se 0.003 0.11
considerara denegado el pedido.
- En caso que la entidad no posea la Plazo para resolver
informacion  solicitada y de conocer su recurso:Quince (15) dias|
1043) P ito (Copi ificad ubicacion y destino, est4 obligada a comunicar
-9) For escrito {Copia certilicadas al usuario de este hecho.
por c/cara). (10) 0.05 1.80
104.4) Por medios fisicos o magnéticos
bt 10 o 0.078 2.81
104.5) Por medios fisicos o magnéticos
(cD). (10) 0.15 5.436
236 Solicitud segin Formato, dirigido a la Oficina | F.q06 1.00 36.00 Quince (15) | Mesa de Partes Jr. Oficina Técnica Director Regional de
FRACCIONAMIENTO Y/O de Administracion, conteniendo como minimo Pagina Web del dias Dos de Mayo N° Administrativa Trabajo y Promocién
APLAZAMIENTO DE LA los siguientes datos: Ministerio de 1145- 5to. Piso del Empleo
DEUDA Trabajo y Huanuco
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GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

BASE LEGAL

D.S. N° 002-2006-TR, Art.
02/03/2006 (10)

15 del

N

IS

(<2}

~

[oe]

[oe]

=)

Nombre completo o razén o denominacion
social del obligado.

Domicilio fiscal, domicilio real del obligado,
numero telefonico y correo electronico.

Monto de la multa, con los intereses calculados
hasta la fecha de presentacion de la solicitud.

Identificacion de la multa a fraccionar,
consignando el numero de Resolucion o Auto.

Plazo de aplazamiento y/o fraccionamiento
solicitado.

Alusion a la presentacion de la garantia (de ser
el caso, solo Carta Fianza).

Firma del obligado o del representante legal de
la empresa, en caso de ser ésta persona
juridica.

A la solicitud se acompafara la siguiente
documentacion:

Copia legalizada por notario o autenticada por
[fedatario de la DRTPE del DNI del obligado, o
de su representante legal, en caso de personas
juridicas.

Para los representantes de personas juridicas,
copia legalizada por notario, o autenticada por
[fedatario de la DRTPE, de la designacion como
tales en la Escritura Publica de Constitucion.

En caso que la deuda haya sido objeto de
recurso que se encuentra en la via
administrativa o demanda  contenciosa
administrativa en la via judicial, se adjuntara
copia legalizada notarialmente o autenticada
por fedatario de la DRTPE, del escrito de
desistimiento  presentado  ante  quien
corresponda y de la resolucion judicial, de ser
el caso.

La constancia de pago abonada en el Banco de
la Nacion por un monto ascendente a 5% en
caso de aplazamiento o 10% en caso de
fraccionamiento o  aplazamiento  con
fraccionamiento  de la deuda materia del
beneficio,al dia de presentacion de la
misma;asi como en todos los casos, por la
totalidad de lo adeudado por concepto de
gastos y costas procesales, si dicha deuda se
encuentra en Cobranza Coactiva.

AT
F1oociun uel
Empleo

Plazo para presentar el
recurso: Cinco (05) dias

Plazo para resolver
recurso:Quince (15) dias|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
AT - a o
237 | RECURSO DE APELACION Recurso dirigido a la Oficina General de Gratuito X Quince (15) | Mesa de Partes Jr. |Oficina  Técnica Director Regional de
CONTRA LA RESOLUCION Afjmlnlstra0|on, dentro dg los c!ncq (95) dias dias Dos de Mayq N Administrativa Trabajo y Promocién
habiles contados a partir del dia siguiente de 1145- 5to. Piso del Empleo
QUE DENIEGA O DECLARA notificada la resolucion respectiva, requisitos: Huénuco
LA PERDIDA DEL
FRACCIONAMIENTO Y/O
APLAZAMIENTO DE LA
DEUDA i
Presentar escrito dirigido al Organo que emtid
el acto a ser impugnado, indicando nombre o
BASE LEGAL 1 |razon social del impugnante, debidamente
acreditados.
D.S. N° 002-2006-TR, Art. 22° del Exponer los fundamentos de hecho y y Plazo para presentar el
02/03/2006. 2 derechos que sustenten su recurso. recurso: Cinco (05) dias
Anexar los comprobantes de pago efectuados,
3 Jde ser el caso.
4 Las pruebas instrumentales de ser el caso, Plazo para resolver
recurso:Quince (15) dias|
Firma del impugnante o de su representante
5 legal
Solicitud segin Formato dirigida al Ejecutor | F-108 2.4 86.4 X Ocho Mesa de Partes Jr. Ejecutor
Coactivo, fundamentada en las causales de Pégina Web del (08) Dos de Mayo N° Coactivo de la
suspension del Art.16° de la Ley N° 26979, Ley|  winisterio de dias 1145- 5to. Piso Oficina de
de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Trabajo y Huénuco Administracion
SUSPENSION DEL adjuntando las pruebas correspondientes de | promocion del
PROCEDIMIENTO DE conformidad con lo dispuesto por el numeral Empleo
EJECUCION COACTIVA 16.3 del Articulo 16° de la Ley citada,
modificada por Ley N° 28165.
238
BASE LEGAL
. Constancia de pago de la tasa correspondiente,
Texto Unico Ordenado de la Ley N° abonada en el Banco de la Nacion.
26979, aprobado por
D.S. N° 018-2008-JUS, Art.
06/12/2008. (10)
539 Gratuito X Tres Mesa de Partes Ejecutor
icitud dirii i i Jr. Dos de Mayo | Coactivo de la
Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo antes que (03) -
TERCERIA DE PROPIEDAD se inicie el remate del bien adjuntando: dias N® 1145- 5to. Oficina de
Piso Huanuco | Administracion
Pruebas del derecho del tercero con
BASE LEGAL 1 ldocumento privado de fecha cierta
Documento publico u otro documento que
T Unico Ordenado de a Ley N° acredite fehacientemente la propiedad del bien
exto Unico Ordenado de la Ley 2 Jo bienes antes de haberse trabado la medida
26979, aprobado por cautelar
D.S. N° 018-2008-JUS, Art. 20° del
06/12/2008.
1) Salvo que se indique lo contrario, o por norma expresa, las copias exigibles en los procedimientos administrativos, son copias simples.
2)  Lapéagina Web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo es: www.mintra.gob.pe
3)  Los Procedimientos que tienen la condicion de No Gratuitos, deberan realizar el Pago en el Banco de la Nacion.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
4)  Los plazos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, se entienden como plazos méximos.
5) El plazo para interponer Recurso de Apelacion contra lo resuelto en primera instancia es de tres (03) dias, de conformidad con lo previsto en el D.S. N° 001-93-TR, modificado por D.S. N° 017-2003-TR y D.S. N° 001-2008-TR. A excepcion de los procedimientos de Secretaria General.
La Autoridad equivalente al Director de Prevencion y Solucion de Conflictos es el Director Sub Regional y la Autoridad equivalente al Sub Director es el Jefe de la Zona de Trabajo y Promocion del Empleo, segun corresponda (D.S. N° 001-93-TR).
En el caso de la DRTPE Lima-Callao, debe tenerse presente lo dispuesto en la Tercera Disposicion Transitoria del D.S. N° 020-2001-TR, Reglamento de la Ley de Inspeccion y Defensa del Trabajador, respecto de la autoridad que resuelve el recurso impugnativo
6) Si dentro de este plazo la Autoridad Administrativa de Trabajo, constata la falta de documentacion, requerira al solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, en este caso el plazo de aprobacion corre a partir de la subsanacion.
7) La Resolucion es apelable dentro del tercer dia de notificada a la parte. La resolucion de segunda instancia debera ser pronunciada dentro de los dos (02) dias siguientes, bajo responsabilidad.
8) El Procedimiento N° 26 Inicio de la Negociacion Colectiva, establece un plazo de Diez (10) dias calendarios de presentado el pliego, de conformidad con el Art. 57° del D.S. N° 010-2003-TR
9) La Resolucién de primera instancia es apelable dentro del término de tres dias habiles de recibida la notificacion; y el plazo para resolver en segunda instancia es de cinco (05) dias habiles.
10)  Las MYPE estan exoneradas del setenta por ciento (70%) de los derechos de pagos previstos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del MTPE, por los tramites y procedimientos que efectian ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.(De acuerdo a la Cuarta Disposicion Complementaria y
Final del D.S. N° 008-2008-TR).
11)  Instancia dnica solo procede Recurso de Reconsideracion
12)  Encaso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacion de la solicitud, ello seré precisado en la solicitud de registro, se acompafiara copia de la autorizacion de la planilla de pago que debe tramitar para su funcionamiento.
13) Se puede interponer Recursos de Revision, contra lo resuelto por los Directores Regionales de Trabajo y Promocion del Empleo, dentro del término de cinco (05) dias habiles de notificados. De conformidad con lo previsto en el D.S. N° 017-2003-TR (14/12/2003).
14)  Los usuarios deberan acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de la Sub Direccion de Defensa Gratuita y Asesoria al Trabajador, a fin de que el abogado consultor adscrito al servicio evalie el caso y otorgue la solicitud segin modelo de formato.
15) Los empleadores que declaran los establecimientos en los que desarrollan actividades de alto riesgo en la planilla electrénica, no estan obligados a peticionar su registro conforme al numeral 46 del TUPA.
16)  D.S.N°003-97-TR, Art. 48° inc f) contra la resolucion expresa o ficta, cabe recurso de apelacion que debe interponerse en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles. El recurso debera ser resuelto en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles, vencidos los cuales sin que se haya expedido resolucion,
se tendra confirmada la resolucion recurrida.
17)  Una vez notificada la aprobacion de la solicitud, la entidad contaré con siete (7) dias habiles para entregar la informacién.
18)  ElFormato de Declaracion Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de la R.J. N° 125-2008-JEFATURA/ONP, sera proporcionada por la Oficina de Personal del MTPE al solicitante o su representante legal.
19)  Los recursos administrativos que se interpongan contra los actos administrativos emitidos por la ONP se presentan ante el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo y se remite a ONP, segln corresponda
20) El computo del plazo de tramitacion de los procedimientos administrativos, considera como dias habiles los dias sabado, domingo y feriados no laborales, a excepcién de 1° de enero, 1° de mayo, 28 y 29 de julio y 25 de diciembre, con una vigencia hasta 31 de diciembre del afio 2010, de conformidad con

No sera aplicable en el computo del plazo para resolver Recursos Impugnativos, ni para la realizacion de actuaciones procedimentales de notificacion personal a los administrados, actuaciones coactivas o de ejecucion forzosa, ni para el cémputo de plazos para formular recursos administrativos, salvo lo
dispuesto en Leyes especiales.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
240 X 07DIAS | TRAMITE DIRECCION | DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
DOCUMENTARI REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
0 AGRICULTURA ECONOMICO
ACCESO A LA Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (cehtral) Jr. ADMINISTRADORA
INFORMACION para Resolver -FUT Calicanto N° 145 | ADMINISTRACION TECNICA DE DIRECTOR REGIONAL
- Carretera TECNICA DE FORESTAL Y FAUNA | DE AGRICULTURA
Central Llicua FORESTAL Y FAUNA
Baja - Huanuco -
BASE LEGAL: 2|Pago por el Costo de Reproduccion (*)
Copias Simples 0.00 0.1
UNDAD DE TRAMITE
0.01 0.2 DOCUMENTARIO Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Copias Autenticadas (desconcentrado)r. recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Constitucion SN Ambo 1° di dias
Ley 27806 Art. 7° piso - Alameda Pert N° 550 1as
Tingo Maria - Municipalidad
Provincial de Pachitea 1° piso
Av. Sanchez Cerro s/n Puerto
Inca - 14 de sefiembre y San
D.S. N° 001-2004-AG 11/01/2004 i Chavinio - Cento
Civico 3° piso Jesus - Jr. PLAZO PARA PLAZO PARA
Comercio N° 667 La Union Jr.
Gental Cuadra 1 Liaa - Av. RESOLVER EL RESOLVER EL
Del Ejercito s/n Centro Cvico - RECURSO: 30 dias JRECURSO: 30 dias
Mercado de Huacrachuco 2° habiles habiles
piso - Carretera Central Km
2.5 La Esperanza
241 0.278 10.00 X 30 DIAS | UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
RECONOCIMIENTO E DOCUMENTARIO | REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
INSRIPCION DE ; |Solicitud diigida a a Autoridad Competente (?T;r:\z:;.ugshcamo N AGRICULTURA ECONOMICO
ORGANIZACIONES para Resolver. UNIDAD DE TRAMITE
AGRARIAS DOCUMENTARIO
(desconcentrado)
Copia de escritura publica de constitucion y su Nam?da Peru .ND 550
BASE LEGAL: 2 Tingo Maria -
estatuto. Municipalidad Provincial
Copia simple de asamblea general donde de Pachitea 1° piso - Jr.
0 " 2
Ley 28062 Ar. 2° 23/08/2003 3 acuerdan el aporte voluntario. Constitucion S/N Ambo
1° piso - Av. Sanchez
D.S. N° 001-2004-AG 11/01/2004 4 |copia de inscripcion registral. Cerro sin Puerto Inca -
14 de setiembre y San
Juan Chavinillo - Centro
5 |Copia del DNI vigenge de su representante Civico 3° piso Jesus - Jr.
Comercio N° 667 La
Unién - Jr. Central Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
DISTRITAL: Escritura Publica, Ficha Registral, 0.278 10.00 Cuadra 1 Llata - Av. Del recurso: Quince (15) Jrecurso: Quince (15)
Acuerdo de Aporte . . Ejercito s/n Centro Civico dias dias
- Mercado de
PROVINCIAL:  Escritura  Publica, ~Ficha Huacrachuco 2° piso -
Registral, Acuerdo de Aporte 0556 2000 Carretera Central Km 2.5
La Esperanza
REGIONAL: Escritura Publica, Ficha Registral, PLAZO PARA PLAZO PARA
Acuerdo de Aporte RESOLVER EL RESOLVER  EL
0.833 30.00 RECURSO: 30 dias |RECURSO: 30 dias
habiles habiles
242 CONSTANCIA DE 0.14 X 04 DIAS | UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
INSCRIPCION EN EL DOCUMENTARO 1 REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto N° | o <oy TURA ECONOMICO
REGISTRO DE 1 para Resolver. 5.00 145 - Carretera Central
Llicua Baja - Huanuco -
ORGANIZACIONES Jr. Eswen Erickon N°
ACDADIAGC 164 Tingo Maria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI vigente de su representante Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
) 0.14 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 28062 Art. 2° 23/08/2003 DISTRITAL 5.00 dias dias
D.S. N° 001-2004-AG 11/01/2004 PROVINCIAL: 0.28 10.00
0.28 UNIDAD DE TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
DOCUMENTARIO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
REGIONAL: 10.00 (desconcentrado) (1) habiles habiles
243 0.14 5.00 X 20 DIAS UNIDAD DE TRAMITE AGENCIAS DIRETOR DE LA DIRECTOR REGIONAL
' DOCUMENTARIO
CONSTANCIA DE 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (centra) Jr. Calicanto AGRARIAS AGENCIAAGRARIAT | DE AGRICULTURA
ara Resolver. .
POSESION p N° 145 - Carretera | OF|CINAS AGRARIAS
Central Llicua Baja -
BASE LEGAL: Constancia de Residencia expedida por Huanuco - Jr. Eswen
D.S. N° 032-2008-VIVIENDA 2 Erickon N° 164
- Tingo Maria
Inc. 14 del Articulo 41 14/12/2008 Agente Municipal Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
. recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Teniente Gobernador dias dias
Juez de Paz
3 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria UNIDAD DE
= o TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
4 |Pago por constatacion, verificacion o DOCUMENTARO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
habiles habiles
5 |Croquis y/o Plano de Ubicacion (desconcentrado) (1)
244 0.139 5.00 X 03 DIAS  JUNIDAD DE AGENCIAS DIRETOR DE LA DIRECTOR REGIONAL
TRAMITE AGRARIAS AGENCIA AGRARIA || DE AGRICULTURA
CERTIFICADO DE DOCtU’\lAiN.Z\TlO " OFICINAS
Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto
PRODUCTOR 1 para Resolver. N° 145 - Carretera AGRARIAS
AGROPECUARIO Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164 Tingo
[Maria
BASE LEGAL: 2 |Constancia expedida por autoridad local, como:
UNIDAD DE
Presidente de Comunidad Campesina o Nativa, TRAMITE
o - |
D.S. N° 005-2008-MINDES Teniente Gobernador, Juez de Paz DOCUMENTARIO Plazo para presentarel Plazo para presentarel
(Aocrnnrantradm (1) recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Primera Disposicio Complementaria Final | . |Copia de DNI (Artculo 84° del D.S. 015.98- dias dias
06/06/2008 PCM) o carnet de extranjeria
y o Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
4 Pago por constatacion, verificacion o recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
inspeccion. (CD)
245 0.278 10.00 X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
CANCELACION DE LOS TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
CONTRATOS DE COMPRA Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (cgrgr(azll;’\\lﬂf,é:fi\znoto AGRICULTURA ECONOMICO
VENTA DE TIERRAS DE para Resolver -FUT N° 145 - Carretera
SELVA Y CEJA DE SELVA Central Llicua Baja -
1 Huanuco - Jr. Eswen
. Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- Erickon N° 164
BASE LEGAL: 2 |PCM) o camet de extranjeria Tingo Maria
I Copia del Contrato de Compra Venta y sus
Decreto Legislativo 653 3 insznos P y Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Articulos 41 01-08-1991 4 Recibo de Cancelacién del Monto Liquidado dias dias
Decreto Supremo 048-91-AG
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSCRIPCION DE
ALPACAS EN EL LAl LAP,
LAD, LCP DE LOS
REGISTROS
GENEALOGICO DE
ALPACAS - RGA

Solicitud dirigida a la Autoridad Competente
para Resolver.

BASE LEGAL:

Decreto Legislativo 653 Articulos 64

FECHA DE PUBLICACION 01/08/1991

Decreto Supremo N° 023-95-AG Art. 19

[N

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD)
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(central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria

UNIDAD DE
TRAMITE

DOCUMENTARIO

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
UNIDAD DE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
. TRAMITE recurso: 30 dias hébiles | recurso: 30 dias habiles
Articulos 79 11/11/1991 DOGUMENTARIO
(desconcentrado) (1)
246 | REGISTRO DE MARCAS Y 0.972 35.00 X 20 DIAS | UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
1 [Solicitud dirigida a la Autoridad Conf DOCUMENTARIO REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
SENALES (central) Jr. Calicanto N° AGRICULTURA ECONOMICO
145 - Carretera Central
2 Pago por el Costo de Constatacion, Verificacion Llicua Bz:_ﬁé:;c;a_
BASE LEGAL: e Inspeccion (CD) Jr. Eswen Erickon N°
164 Tingo Maria
Decreto Supremo N° 073-82-AG 3 Constanqa ° Cemflcadp de Propledgd sobre Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
los semovientes expedidos por autoridad local . .
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
dias dias
UNIDAD DE
TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
DOCUMENTARIO recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
(desconcentrado) (1)
247 01 3.6 X 07 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
CONSTANCIA DE TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
ACREDITACION COMO Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO AGRICULTURA ECONOMICO
PRODUTORES DE ALPACA |  |paraResolver. (central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
LLAMAS Central Llicua Baja -
. Huanuco - Jr. Eswen
BASE LEGAL: 2 |Pago por el Costo de la Constancia Erickon N° 164
. . o o : .
Ley 28041 Articulos 1° 3 Copia de DNI (Articulo 84.t (.jel D.S.015-98 Tingo Maria
PCM) o carnet de extranjeria
FECHA DE PUBLICACION 25/06/2003 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Decreto Supremo N° 024-2004-AG recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Aticulos 46,47 modificado dias dias
por Decreto Supremo N° 032-2004-AG UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 02/07/2003 (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
248 EMISION DE 01 3.60 X 10 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
CERTIFICADO DE DOCUMENTARIO |  AGRICULTURA ECONOMICO

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
(desconcenirado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 21/09/1995 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
90 DIAS UNIDAD DE DIRECCION
249 CERTIFICACION 0 GRATUITO X TRAMITE REGIONALDE |PIRECTORREGIONAL | oo
AMBIENTAL DE 1 Sollmltqud dlmglda ala Autoridad Competente DOCUMENTARIO AGRICULTURA DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
PROYECTOS para Resolver. (central) Jr. Calicanto ECONOMICO
BASE LEGAL.: Indicar el N° RUC del Titular, segtin formato N° 145 - Carretera
Ley 27446 Atticulos 18 Dos eiemplares del Estudio de Impact Central Liicua Baja -
0s ejemplares del Estudio de Impacto Hua UL E
2 : uanuco - Jr. Eswen Plazo warel | pi tar el
; Ambiental. . para presentar el | Plazo para presentar el
FECHA DE PUBLICACION 23/04/2001 Er{ltikon ’uo 1_64 recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
Decreto Supremo N° s Documentos que sustentan la Titularidad del Ingo Maria dias habiles dias habiles
Proyecto — segtin Tipo
019-2009-MINAN Articulo 51 5 |01 Ejemplar del Proyecto Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
6 |Recibo de Pago por Derecho recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
250 0.97 35.00 X 30 DIAS UNIDAD DE
TRAMITE
LEVANTAMIENTO DE DOCUMENTARIO
RESERVA DE DOMINIO O (central) Jr. Calicanto
CARGA REGISTRAL O N° 145 - Carretera DIRECCION DIRECTOR REGIONAL GERENTE REGIONAL
Solicitud dirigida a la Autoridad Central Llicua Baja - REGIONAL DE DE DESARROLLO
CONTRATUAL DE ! Competente para Resolver. Huanuco - Jr. Eswen | AGRICULTURA DE AGRICULTURA ECONOMICO
CONTRATOS DE Erickon N° 164
OTORGAMIENTO DE Tingo Maria
TIERRAS ERIAZAS
. . Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
0 -98
BASE LEGAL: 2 géma) od:ar:gldg\::t:ruals'efiz del DS. 01598 recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
] UNIDAD DE dias habiles dias habiles
TRAMITE
» o o DOCUMENTARIO
Persona Juridica, Copia Literal de Inscripcion (desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Decreto Supremo 011-97-AG donde figura la inscripcion registral de R L R L
representacion y DNI de su representante recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Reglamento de la Ley 26505 Articulo 18° | 3 JCopia Simple del Contrato
FECHA DE PUBLICACION 11/06/1997 4 .COpI.a de la Partida Registral, si el contrato esta
inscrito.
251 3.53 127.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(central) Jr. Calicanto
OIORCAMIENTOIDE Ne 145 - Carretera  |DIRECCION DIRECTOR REGIONAL |GERENTE REGIONAL
TIERRAS ERIAZAS EN 1 [Boicitud diigida a la Autoridad Competente Central Llicua Baja - |REGIONAL ~ DE DE AGRICULTURA DE  DESARROLLO
PARCELAS DE PEQUENA para Resolver. Huanuco - Jr. Eswen |AGRICULTURA ECONOMICO
Erickon N° 164
AGRICULTURA Tingo Maria
) . Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
0 -98
BASE LEGAL: 2 géma) od;rggl d(iA::t:ruals'efi‘; del DS. 01598 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
! dias habiles dias habiles
Persona Juridica, Copia Literal de Inscripcion Plazo vara resolver el IPlazo ara resolver el
Decreto Supremo 026-2003-AG donde figura la inscripcion registral de UNIDAD DE p AR p AR
» recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
representacion y DNI de su representante . TRAMITE
DOCUMENTARIO
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GORIERNA REGIONAI HIIANLICO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Plano de ubicacion de acuerdo a la Base (desconcentrado) (1
1 o 0
frtioulo 4° y 5 3 |cartogréfica de COFOPRI
Plano Perimetrico y memoria descriptiva
FECHA DE PUBLICACION 11/07/2003 4 suscrito por Ingenieno colegiado habllltado, en
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de
datos técnicos a escala.
Copia Simple o autenticada de la Boleta de
5 Habilidad profesional emitida por el Colegio de
Ingenieros del Perti a favor del Ingeniero que
suscribe el plano
Certificado de Bsqueda Catastral del Predio
6 |solicitado, otrogado por la Oficina Registral
Respectiva.
7 Constancia Negativa de Expansion Urbana
expedida por la Municipalidad correspondiente
8 |Estudio de Factibilidad Técnico y Econdmico
252 VERIFICACION DE 1.00 36.00 X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
VIELLES EIEPL I CEL DOCUMENTARIO AGRICULTURA ECONOMICO
APTITUD AGROPECUARIA , |Soicitud dirigida a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto
DE LIBRE para Resolver. N° 145 - Carretera
DISPONIBILIDAD DEL Central Llioua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
ESTADO Erickon N° 164
2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-984 Tingo Maria
BASE LEGAL: PCM) o camet de extranjeria
Resolucion  Ministerial ~ 518-97-AG Persona Juridica, Copia Literal de Inscripcion
. 3 |donde figura la inscripcion registral de
Articulos 1°y 2° "
representacion y DNI de su representante
; Plano Perimetrico y memoria descriptiva
FECHA DE PUBLICACION 27/12/1997 A]suscrito por Ingenieno colegiado habilitado, en
Copia autenticada de | Boleta de Habilidad
profesional emitida por el Colegio de Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Ingenienros del Pert a favor del Ingeniero que re:cursclx Qumce (19) re:cursclx Qumce (19)
suscribe el plano dias habiles dias habiles
Certificado de Bsqueda Catastral del Predio
solicitado, ofrogado por la Oficina Registral UNIDAD DE Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
- TRAMITE recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
5 Respectiva.
DOCUMENTARIO
6 Constancia de Zonificacion expedida por la (desconcentrado) (1
Municipalidad Proivincial correspondiente
253 3.39 122.00 X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION
REVERSION A FAVOR DEL TRAMITE REGIONAL DE GERENTE REGIONAL
ESTADO DE LOS PREDIOS | |soiciuo diigida 2 la Autoridzd Competente DOCUMENTARIO | AGRICULTURA B:?ig;?&gﬁgm DE DESARROLLO
ADJUDICADOS A TITULO para Resolver. (central) Jr. Calicanto ECONOMICO
N° 145 - Carretera
GRATUITO Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
BASE LEGAL: Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- Erickon N° 164
' PCM) o carnet de extranjeria Tingo Maria
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
2 Persona Juridica, Copia Literal de Inscripcion Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 28259 Articulo 1° donde figura la inscripcion registral de recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
representacion y DNI de su representante dias habiles dias habiles
Copia Literal de la Partida Registral donde
P conste la inscripcion del predio objeto de Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 26106/2004 3 |reversion o copia del titulo de propiedad del UNIDAD DE recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
mismo. TRAMITE
DOCUMENTARIO
Decreto Supremo 035-2004-AG (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 30/09/2006
254 0 GRATUITO X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
AN“"'EAC'O" L= TRAMITE REGIONALDE | DEAGRICULTURA | DEDESARROLLO
TIERRAS RUSTICAS CON . . . DOCUMENTARIO AGRICULTURA ECONOMICO
APTITUD AGROPECUARIA ﬁ::;ngledso(lj\lllg?lda a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto
EN SELVA Y CEJA DE N° 145 -.Carrete-.ra
Central Llicua Baja -
SELVA Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
) . o ™ ’ .
BASE LEGAL: Copia de DNI (Amculo. 8.4 del D.S. 015-98 Tingo Maria
PCM) o carnet de extranjeria
2
Persona Juridica, Copia Literal de Inscripcion
Decreto Legislativo 653 donde figura la inscripcion registral de
representacion y DNI de su representante
Cap, Il del Titulo IV. 3 |Plano de ubicacion del area materia de peticion
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
FECHA DE PUBLICACION 01/08/1981 | 4 [Proyecto de Factibilidad Técnico Econmico dias habiles dias habiles
UNIDAD DE
TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
DOCUMENTARIO recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
(desconcentrado) (1
255 1.94 70.00 X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
RECONOCIMIENTO DE o ) TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
COMUNIDADES 1 ﬁ::':'g‘edsgl'cgda ala Autoridad Competente DOCUMENTARIO |  AGRICULTURA ECONOMICO
. (central) Jr. Calicanto
L L N° 145 - Carretera
" . Central Llicua Baja -
. Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
BASE LEGAL: 2 P ( L Huanuco - Jr. Eswen
Ley 24656 Articulos 1° Erickon N° 164
FECHA DE PUBLICACION Copia Legalizada (Notario o Juez de Paz) de Tingo Maria
3
Decreto Supremo 008-91-TR
FECHA DE PUBLICACION a Solicitar Ia. Inscripcion precisando el nombre de Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
15/02/1991 la Comunidad. recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
dias habiles dias habiles
b JAprobar el Estatuto de la Comunidad
¢ JEleccion de la Directiva Comunal
4 [Relacion de miembros de la Comunidad -
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
. Y - UNIDAD DE
5 [Croauis del Territorio Comunal con indicacién TRAMITE recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
de linderos y colindantes
DOCUMENTARIO
 |Pago por constatacien, verificacion o (desconcentrado) (1
inspeccion. (CD)
256 X 30 DIAS UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION
DOCUMENTARIO REGIONAL DE
tral) Jr. Calicanto N°
DESLINDE Y TITULACION et cona | AGRCUTURA | Jrecron reciona, | GERENTE REGIONAL
DEL TERRITORIO DE . Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.94 70.00 Llicua Baja - Huanuco - DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
COMUNIDADES para Resolver. ' ' Jr. Eswen Erickon N° ECONOMICO
CAMPESINAS 164 Tingo Maria
. Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
BASE LEGAL: 2 PCM) o carnet de extranjeria
Copia Literal de la Partida Registral donde Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 24657 Articulos 3° y 4° 3 [conste la Inscripcion de la Comunidad y recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
vigencia de poder del representante que dias habiles dias habiles
: i Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
< Documentos que acrediten la posesion del
FECHA DE PUBLICACION 14/04/1988 4erritorio. en cgso hubiere. P recurso: 30 dias habiles recurso: 30 dias habiles
5 |Titulo de Propiedad, en caso hubiere
6 JActas de Colindancia, en caso hubiere UNIDAD DE
. . . TRAMITE
7 dCroans de .Iots predlos collnsa;tes y nombres DOCUMENTARIO
e sus propietarios, en caso hubiere
(desconcentrado) (1 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
. L recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Pago por constatacion, verificacion o habiles habiles
g [inspeccion. (CD)
257 1.94 70.00 X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
TRAMITE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
DOCUMENTARIO |preccion ECONOMICO
RECONOCIMIENTO DE | _ |soiiiuud dirgida a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto |peGioNAL  DE
COMUNIDADES NATIVAS para Resolver . N° 145 - Carretera | AGRICULTURA
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria
BASE LEGAL: . )
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-984
2 PCM t de extranjeria
Decreto Ley 22175 Articulos 7° ) o camne )
FECHA DE PUBLICACION 10/05/1978
Copia del Acta en que se acuerda solcitar el
3 |reconocimiento de la Comunidad Nativa y se Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
elige a su representante para lograr dichos fines| recurs’o: QL’nn.ce (15) recurs’o: QL’nn.ce (15)
dias habiles dias habiles
4 Relacion de miembros de la Comunidad —
Padron UNIDAD DE
s |croquis del Terriorio Comunal TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
q DOCUMENTARIO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Pago por constatacion, verificacion o (desconcentrado) (1 habiles habiles
6 [inspeccion(CD)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
258 1.94 70.00 X 30 DIAS | UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
DEMARCACION DEL Suicitud dircida a la Autoridad Competent ( ?OﬁlJJMgN‘TARI'ON REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
olicitud dirigida a la Autoridad Competente central) Jr. Calicanto N°
TERRITORIO DE 1 para Resolver. 145 Carretora Central AGRICULTURA ECONOMICO
COMUNIDADES NATIVAS Llicua Baja - Huanuco -
Jr. Eswen Erickon N°
164 Tingo Maria
) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
BASE LEGAL: PCM) o camet de extranjeria Plazo para presentar el [Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Decreto Supremo 003-79-AA Articulos 5° dias habiles dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 12/04/1979 Copia Literal de la Partida Registral donde
3 i ; UNIDAD DE
conste la Inscripcion de la Comunidad y TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
vigencia de poder del representante que DOCUMENTARIO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
solicita el inicio del procedimiento. habiles habiles
(desconcentrado) (1)
259 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION | ADMINISTRADORA |DIRECTOR REGIONAL
(sin TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
oposicion) | DOCUMENTARIO |FORESTAL Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
CONCESIONES (central) Jr. Calicanto
FORESTALES CON FINES , [Selicitud dirigida a la Autoridad Competente N° 145 - Carretera
NO MADERABLES: OTROS para Resolver. Central Llicua Baja -
PRODUCTOS DEL BOSQUE Hudnuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria
) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria
Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
BASE LEGAL: 3 Pago por constatacion, verificacion o dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 1( inspeccion. (CD) en caso se requiera
FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999 Plano perimétrico del area, sefialando
Decreto Supremo 014-2001-AG 4 |superficie, coordenadas UTM y memoria
descriptiva
Articulos 108° al 124° Breve descripcion del Proyecto a desarrollar. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
B} 5 ’ : 30 dias habil : 30 dias habil
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 indicando el plazo de vigencia que se solicita recurso: <7 dlas hables [recurso: 51 clas hablles
Resolucién Ministerial 566-2001-AG Articul| ~ |Parala concesién UNIDAD DE
A TRAMITE
FECHA DE PUBLICACION 07/07/2000 OTROS PRODUCTOS DEL BOSQUE 1.00 36.00 DOCUMENTARIO
d trado) (1
ECOTURISMO / EDUCACION 1.972 71.00 (desconcentrado)
PROTECCION / CONSERVACION 2.944 106.00
260 X 60 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION | ADMINISTRADORA |DIRECTOR REGIONAL
APROBACION DEL PLAN TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
GENERAL DE MANEJO DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
(central) Jr. Calicanto
FORESTAL (PGMF) Y
N° 145 - Carretera
PLAN OPERATIVO ANUAL Central Llicua Baja -
(POA), EN 2° ANO DE 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente Huénuco - Jr. Eswen
OPERACION EN para Resolver Erickon N° 164
Tingo Mari
CONCESIONES ngo aria
FORESTALES NO
MADERABLES; OTROS
PRODUCTOS DEL BOSQUE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

BASE LEGAL:

Ley 27308 restituido por 29376 Articulos
15°

FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
89°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
Decreto Supremo 048-2006-AG

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

~

3

Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria

Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera

Dos (02) ejemplares impresos del Plan General
de Manejo y/o dos (2) ejemplares del Plan
Operativo Anual, de acuerdo a terminos de
referencia aprobados y segun corresponda,
[firmados por un consultor y/o persona juridica
especializada y registrada ante el Ministerio de
Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital,
incluyendo las coberturas teméticas que figuren
en los mapas y resultados del inventario forestal

Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
especializada que elaboran el PGMF y POA,
expedida por el Colegio Profesional
rarrecnnndiente

Haber suscrito el Permiso, Autorizacion,
Contrato de Concesion o de Administracion de
Bosque Local.

OTROS PRODUCTOS DEL BOSQUE
ECOTURISMO / EDUCACION

PROTECCION / CONSERVACION

0.5
25
25

18.00
90.00
90.00

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

261

APROBACION DEL PLAN
GENERAL DE MANEJO
FORESTAL (PGMF) EN

CONCESIONES
FORESTALES
MADERABLES

BASE LEGAL:

Solicitud dirigida a la Autoridad Competente
para Resolver.

Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria

Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera

Dos (02) ejemplares impresos del Plan

139

60 DIAS

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria

ADMINISTRACION
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

ADMINISTRADORA
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

DIRECTOR REGIONAL
DE AGRICULTURA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias —
N . 4 General de Manejo Forestal PGMF, firmados Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos por un consultor ylo persona juridica recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
15° especializada y registrada ante el Ministerio de dias habiles dias habiles
Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital,
Fec e PUsLROON tsmzi00 | | el e s
pesy UNIDAD DE
Decreto Supremo 014-2001-AG TRAMITE
5 |Constancia de habilitacion del consultor o los DOCUMENTARIO
. profesionales de la persona juridica (desconcentrado) (1
Articulos 58°, 84° y 109° -
ouios y especializada que elaboran el PGMF y POA,
expedida por el Colegio Profesional
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 correspondiente. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Decreto Supremo 048-2006-AG Hasta 20,000 hectareas 10.00 360.00 habiles habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Mas de 20,000 hectareas 15.00 540.00
262 2.00 72.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
Solicitud dirigida a la Autoridad Competente TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
para Resolver , con cardcter de declaracion DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA] FORESTAL Y FAUNA
APROBACION DEL PLAN jurada, de ampliacion de plazo para transporte (Ci‘r;t;a‘:fj‘]rbgfrl;z:am
de saldos, sefialando las especies, volimenes . i
BT I (para el caso de otros productos del bosque Se'ntral L“i”aEBaJa'
ZAFRA EXCEPCIONAL especificar las unidades) a transportar, y las u;n.qu ) ,\50 12‘2@”
causas que justifican por que no fueron r:f_ on Mari
movilizados durante el periodo correspondiente. ingo Maria
BASE LEGAL: E’Ian de Manejo para la Zafra Excepf:io’n.al,
Ifirmado por un Ing. Forestal y/o persona juridica
e:specializada debidamente registrado para tal UNIDAD DE
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | | TRAMITE
15° DOCUMENTARIO

Ley 27308 restituido por 29376 Articulos
15°

FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
86°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

Decreto Supremo 033-2003-AG

FECHA DE PUBLICACION 06/09/2003

Presentar o haber presentado, dentro de sus
plazos, los planes de manejo forestal o el plan
operativo anual que corresponda.

w

~

Para el caso de concesiones forestales
maderables, deberan también presentar los
documentos que acrediten que al momento de
la presentacion de la solicitud se encuentran al
dia, en el pago de su derecho de
aprovechamiento y de sus cuotas, si es que se
ha acogido a un régimen de refinanciamiento.

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera

Haber suscrito el contrato de concesion forestal
correspondiente

Haber suscrito el Adenda del Contrato de
Concesion para los contratos que no
contemplen la zafra.

—~

Constancia de habilitacion de los profesionales
que elaboran el Plan de Manejo para la Zafra,
expedida por el Colegio Profesional
correspondiente.

140

(desconcentrado) (1

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles




LOMAL IIAMIIC A

LORIERDAMN DEC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
263 2.5 90.00 60 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
O ORC ANIENT Ol Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CONCESION PARA L ara Resolver. (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
ECOTURISMO N 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-984 Erickon N° 164
PCM) o carnet de extranjeria Tingo Maria
Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
BASE LEGAL: Plano perimétrico del area sefialando las recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 4 coordenadas UTM y memoria descriptiva dias habiles dias habiles
Articulos 10°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 5 |os (02) ejemplares impresos de la Propuesta
Técnica conforme a las Disposiciones
Decreto Supremo 014-2001-AG Complementarias aprobados por el Ministerio UNIDAD DE
Articulos 70.5° y 114° de Agricultura, firmados por un consultor TRAMITE
. registrado en el Ministerio de Agricultura para DOCUMENTARIO
FECHA DE PUBLICACION 09/042001 tal fin; y una (01) copia digital, incluyendo las (desconcentrado) (1
Decreto Supremo 048-2006-AG coberturas tematicas que figuran en los mapas.
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
6 |especializada que elaboran la Propuesta
Técnica, expedida por el Colegio Profesional
correspondiente.
264 2.5 90.00 60 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
OTORGAMIENTO DE DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CONCESION PARA Solicitud dirigida a la Autoridad Competente (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
para Resolver . N° 145 - Carretera
CONSERVACION Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
BASE LEGAL: , |copia de DNI (avicuo 84° el D, 01598 Tingo Maria
PCM) o carnet de extranjeria
Ley 27308 restituido por 29376 Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
Articulos 10° de su representante
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 3 Pago por constatacion, verificacion o
Decreto Supremo 014-2001-AG inspeccion. (CD) en caso se requiera
Articulos 70.6° y 119°
Plano perimétrico del area sefialando las
5 4 coordenadas UTM y memoria descriptiva
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 y P
Decreto Supremo 048-2006-AG Dos (02) ejemplares impresos de la Propuesta
Técnica, firmados por un consultor y/o persona Plazo para pr.esentarel Plazo para pr.esentarel
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 5 |juridica especializada y registrada ante el Tecurso: Qum_ce (15) | recurso: Qum_ce (15)
Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (01) UNIDAD DE dias habiles dias habiles
conia diaital inclivendo las coberturas TRAMITE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
6 DOCUMENTARIO
Constancia de habiltacion d? Iqs profesmr?ales (desconcentrado) (f Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
que elaboran la Propuesta Técnica, expedida R L R L
) . ) recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
por el Colegio Profesional correspondiente.
265 OTORGAMIENTO DE 2.5 90.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
CONTRATOS DE Solictud dirgida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FaUNA] ~ TECNICA DE DE AGRICULTURA
CESION EN USO A para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
COMUNIDADES N° 145 - Carretera
" - Central Llicua Baja -
Copia autenticada de Acta de asamblea que
NATIVAS Y 5
. autoriza la solicitud de cesion en uso. Huanuco - Jr. Eswen
CAMPESINAS EN Erickon N° 164
TIERRAS DE APTITUD Acreditar su representacion, inscrita en Tingo Maria
FORESTAL Registros Publicos, vigente y DNI de su
representante
Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL: Plano perimétrico del area solicitada,
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 |sefialando las coordenadas UTM y memoria
120 descriptiva
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 ) i ) ) ) UNIDAD DE
5 Iﬁolllladde f'Ch.a ;e%'S"al O. ct;pla autlentilf:a(:ja de TRAMITE Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos '; od_ e p.I"Oplj ?_ 0 copia e resolucion de DOCUMENTARIO recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
430 acjudicacion de teras dias habiles dias habiles
(desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
Dos (02) ejemplares impresos de la Propuesta
Técnica, firmados por un consultor y/o persona
juridica especializada y registrada ante el
Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (01)
copia digital incluyendo las coberturas
tematicas que figuran en los mapas.
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Constancia de habilitacién de los profesionales recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
7 Jque elaboran la Propuesta Técnica, expedida
por el Colegio Profesional correspondiente.
266 AUTORIZACION DE 13.81 497.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
APROVECHAMIENTO Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
DE PRODUCTOS NO para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
MADERABLES Y/O " 145 - Carretera
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 Central Llicua Baja -
FAUNA SILVESTRE NO PCM) o camet de extranjeria Huanuco - Jr. Eswen
AMENAZADA EN Erickon N° 164
Tingo Maria
AREAS DE Persona Juridica, Acreditar su representacion, 9
CONCESIONES PARA inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante
ECOTURISMO P
Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL: Plano perimétrico del area sefialando las
Ley 27308 restituido por 29376 coordenadas UTM y memoria descriptiva
Articulos 10° L
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 5 |Breve descripcion del proyecto a desarrollar
UNIDAD DE
Decreto Supremo 014-2001-AG < ICompromiso  de pago de derecho de TRAMITE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Articulos 108°y 118° ¥ Japrovechamiento correspondiente. DOCUMENTARIO
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 (desconcentrado) (1
En caso de producto forestal no maderable:
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo
complementario y el Plan Operativo Anual (1°
afio), segun términos de referencia aprobados
S ) ) Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
7 por el Ministerio de Agricultura, firmados por un recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Decreto Supremo 048-2006-AG consultor y/o persona juridica especializada dias habiles dias habiles
registrada en el Ministerio de Agricultura para
tal fin y una (01) copia en version digital ,
incluyendo las coberturas teméticas que figuren
en los mapas.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 En caso de fauna silvestre: Dos (02)
ejemplares del Plan de Manejo complementario
Articulos 108° y 118° segln términos de referencia aprobados por el
Ministerio de Agricultura,
FECHA DE PUBLICACION 00/0412001 Constancia de habilitacion del consultor o los Plazo para resalver el | Plazo para resalver el
profesyor)ales de la persona jLII'IdIca. recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
8 |especializada que elaboran el Plan de Manejo
Complementario, expedida por el colegio de
profesionales respectivo
267 AUTORIZACION PARA 13.806 497.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
REALIZAR ACTIVIDADES TR .
1 |Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
DE ECOTURISMO O para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
APROVECHAMIENTO DE N 145 - Carretera
PRODUCTOS NO ) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- Central Llicua Baja -
PCM) o carnet de extranjeria 4 -
MADERABLES Y/O FAUNA ) : Flunuco -, Soven
SILVESTRE NO Tingo Maria
AMENAZADAS EN Persona Juridica, Acreditar su representacion,
CONCESIONES PARA inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
CONSERVACION de su representante
BASE LEGAL: 3 Pago por constatacion, verificacion o
Ley 27308 restituido por 29376 inspeccion. (CD) en caso se requiera
Articulos 10°
4 Plano perimétrico del ére:a seﬁa.la.ndo las UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION coordenadas UTM y memoria descriptiva TRAMITE
DOCUMENTARIO
16/07/00
Decreto Supremo 014-2001-AG 5 |Breve descripcion del proyecto a desarrollar (desconcentrado) (1
Articulos 123 ° 6 Compromiso de pago de derecho de Plazo para presentar el | Plazo para presentar el

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
Decreto Supremo 048-2006-AG
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

aprovechamiento correspondiente.

En caso de producto forestal no maderable:
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo
complementario y el Plan Operativo Anual (1°
afio), segun términos de referencia aprobados
por el Ministerio de Agricultura, firmados por un
consultor y/o persona juridica especializada
registrada en el Ministerio de Agricultura para
tal fin y una (01) copia en version digital ,
incluyendo las coberturas teméticas que figuren
en los mapas.
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
E de £ i - 02 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
ej';m:Iaaers de-el PI::ZZ I\Asalr:’;zt::eolmplzrsnergtar)io recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
segun términos de referencia aprobados por el
Ministerio de Agricultura,
Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
8 |especializada que elaboran el Plan de Manejo
Complementario, expedida por el colegio de
profesionales respectivo
268 2.5 90.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
o ) TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
1 |Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
AUTORIZACION PARA para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
o N
REALIZAR ACTIVIDADES Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 01598 CZntEISLIigja”;Zr:
opia de iculo el D.S. 015-98- -
DE[ECOTURISMONEN 2 PCM) o camet de extranjeria Huanuco - Jr. Eswen
CONCESIONES Erickon N° 164
FORESTALES CON FINES , , Tingo Maria
Indicar el Numero de Resoluciones que
MADERABLES aprueba el PGMF y POA
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376Articulos | 4 JDos (02) ejemplares del Plan de Manejo
10° Complementario para Ecoturismo, segun
B} o - UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999 Disposiciones Complementarias firmadas por TRAMITE Pl tarel | P tar el
. . un consultor y/o persona juridica especializada az0 para presentar el | Flazo para presentar &
I;);e;:roeto Supremo 014-2001-AG Articulos | |/ .12 en el Ministerio de Agricutura para ((?eos(égr:\fzsr,:lt-::jzl)o(1 recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
) tal fin y una (01) copia digital, incluyendo las dias habiles dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 coberturas tematicas que figuran en los mapas.
Decreto Supremo 048-2006-AG
FECHA DE PUBLICACION 00/0412001 Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales  de la  persona  juridica Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
5 |especializada que elaboran el Plan de Manejo, p L p L
expedida por el colegio profesional recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
correspondiente.
269 MODIFICACION DEL PLAN 0.972 35.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE MANEJO DE TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
1 [Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CONCESIONES PARA para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
o N
ECOIURISMOLO , |copia de DI (ticuio 84 der 0.5, 015.98- cN t1 4l5u_ca”;‘e_ra
CONSERVACION PCM) o carnet de extranjeria e'n ral Liicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Indicar el Numero de Resoluciones que Erickon N° 164
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / 0 ST (en SI.) co D [ m— ER TO i APELACION
gati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
aprueba el PGMF y POA Tingo Maria
Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL:
I1_goy 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 Dos (02) ejemplares del Plan de Mansjo
. Modificado, firmadas por un consultor ylo Plazo para pr.esentarel Plazo para pr.esentarel

FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999 persona juridica especializada registrada en el recursa: QL’“n_Ce (15) recursa: QL’“n_Ce (15)
Ministerio de Agricultura para tal fin y una (01) dias habiles dias habiles

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos copia digital, incluyendo las coberturas UNIDAD DE

63° teméticas que figuran en los mapas. TRAMITE

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2000 DOCUMENTARIO

Decreto Supremo 048-2006-AG ) e (desconcentrado) (*

FECHA DE PUBLICACION 09/0412001 | 5 pcr‘(’;::::':le:e ’:jaeb""T:"’”p:‘:s'ocn"ans“;fnf d‘i’ca'OS Plazo para resolver el | Plazo para resolver ef
especializada que elaboran el Plan de Manejo, recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
expedida por el colegio profesional
correspondiente

270 | APROBACION DEL PLAN Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 111 40.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
OPERATIVO ANUAL DE para Resolver . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
AUTORIZACIONES Y Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-08- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
CONTRATOS DE PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
CONCESION FORESTAL Indicar el Numero de Permiso Autorizacion o Huanuco - Jr. Esvf/en
Y/O FAUNA SILVESTRE Contrato Erickon N° 164
Pago por constatacion, verificacion o Tingo Maria
inspeccion. (CD) en caso se requiera

BASE LEGAL: Dos (02) ejemplares del Plan Operativo Anual, UNIDAD DE Plazo para presentar el | Plazo para presentar el

Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 [firmadas por un consultor y/o persona juridica TRAMITE recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)

150 especializada registrada en el Ministerio de DOCUMENTARIO dias habiles dias habiles

) Agricultura para tal fin y una (01) copia digital, (desconcentrado) (1

FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999 incluyendo las coberturas teméticas que figuran
en los mapas.

Decreto Supremo 014-2001-AG

Articulos 86°, 89° 128°y 191°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Constancia de habilitacion del consultor o los Plazo para resolver el | Plazo para resolver el

Decreto Supremo 048-2006-AG 5 [profesionales de la persona juridica recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
especializada que elaboran el Plan de Manejo,

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 expedida por el colegio  profesional
correspondiente

271 APROBACION DEL PLAN Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.667 6000 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE MANEJO para Resolver . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
COMPLEMENTARIO PARA Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
AUTORIZAR EL PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
APROVECHAMIENTO DE ndicar el N de Contrato v de Resolucis Central Llicua Baja -
ndicar el Numero de Contrato y de Resolucion Huanuco - Jr. Eswen
FAUNA SILVESTRE NO que aprueba el Plan General de Manejo Erickon N° 164
AMENAZADA EN Forestal (PGMF) Tingo Maria
CONCESION FORESTAL ” o
Pago por constatacion, verificacion o
MADERABLES inspeccion. (CD) en caso se requiera
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
BASE LEGAL: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo Plazo para presentar el JPlazo para presentar el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | |ComPlementario de fauna silvestre  no recurso: Quince (15) - Jrecurso: Quince (15)
140 amenazada, segun terminos de referncia dias habiles dias habiles
aprobados por el Ministerio de Agricultura,
. 4 [firmadas por un consultor y/o persona juridica
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 especializada registrada en el Ministerio de UNIDAD DE
Agricultura para tal fin y una (01) copia digital, TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos incluyendo las coberturas teméticas que figuran
o en los mapas. DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
p . o recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Constancia de habilitacion del consultor o los
5 profesionales de la persona juridica
Decreto Supremo 048-2006-AG especializada que elaboran el Plan de Manejo,
5 expedida por el colegio profesional
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 correspondiente
272 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 2.5 90.00 X 30DIAS ADMINISTRACION
para Resolver . UNIDAD DE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AUTORIZACION PARA EL TRAMITE FORESTALY FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
APROVECHAMIENTO DE Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- DOCUMENTARIO FORESTAL Y FAUNA
FAUNA SILVESTRE EN PCM) o carnet de extranjeria (central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
CONCESIONES Central Llicua Baja -
FORESTALES Indicar el Numero de Contrato y de Resolucion Huanuco - Jr. Eswen
MADERABLES que aprueba el Plan General de Manejo Erickon N° 164
Forestal (PGMF) Tingo Maria
BASE LEGAL: Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos Pago por constatacion, verificacion o recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
14° inspeccion. (CD) en caso se requiera dias habiles dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999 UNIDAD DE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos TRAMITE
66° P Copia de Resolucion emitido por el Ministerio DOCUMENTARIO
. 4 |de Agricultura que aprueba el Plan de Manejo (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Complementario de fauna silvestre amenazada.
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Decreto Supremo 048-2006-AG ) recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Compromiso de pago de derecho de
5 |aprovechamiento correspondiente al recurso a

aprovechar.
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
273 2.5 90.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
OTORGAMIENTO DE TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
CONCESION DE AREA DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
PARA MANEJO Y 1 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
N° 145 - Carretera
AEROVECHAMIENTOlD= Solicitud dirigida a la Autoridad Competente Central Llicua Baja -
FAUNA SILVESTRE para Resolver . Huanuco - Jr. Eswen
. . Erickon N° 164
2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- Tingo Maria
PCM)
Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante
BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos = L
210 3 Pago por constatacion, verificacion o
; inspeccion. (CD) en caso se requiera
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
Decreto Supremo 014-2001-AG UNIDAD DE
4 Plano Perimetrico y memoria descriptiva TRAMITE
Articulos 187° al 190° suscrito por Ingenieno colegiado habilitado, en DOCUMENTARIO
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 datos técnicos a escala, mas una (01) copia
digital
Decreto Supremo 048-2006-AG 9 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Compromiso de pago de derecho de dias habiles dias habiles
5 |aprovechamiento correspondiente al recurso a
Articulos 187° al 190° aprovechar.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 | 6 |Breve descripcién del proyecto a desarrollar Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
7

Relacion del equipo de profesionales que
participan del proyecto adjuntando curriculum
vitae que acredite experiencia minima de tres
afios en el manejo de fauna silvestre.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
274 APROBACION DEL PLAN 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE MANEJO DE FAUNA para Resolver . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
SILVESTRE NO , |covia de DI (aricuio 84° el Ds. 01584 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
AMENAZADA EN PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
CONCES I ONESJOEIAREAS Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huanuco - Jr. Esvf/en
PARA MANEJO DE FAUNA inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
SILVESTRE de su representante Tingo Maria
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
4 Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo de Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Fauna Silvestre No Amenazada, segin recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
terminos de refemcia aprobados por el dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Ministerio de Agricultura, firmadas por un
consultor y/o persona juridica especializada UNIDAD DE
registrada en el Ministerio de Agricultura para TRAMITE
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos tal fin y una (01) copia digital, incluyendo las DOCUMENTARIO
120 coberturas tematicas que figuran en los mapas. (desconcentrado) (1
i Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Constancia de habilitacion del consultor o los recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Decreto Supremo 014-2001-AG Atticulos 5 profesyor)ales de la persona jLII'\dICa. habiles habiles
6530 especializada que elaboran el Plan de Manejo,
expedida por el colegio profesional
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 correspondiente
275 | MODIFICACION DEL PLAN . Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE MANEJO DE FAUNA para Resolver . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
SILVESTRE NO 2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
AMENAZADA EN PCM) 0 camet de extranjeria N° 145 - Carretera
CONCESIONES DE AREAS indicar el numero de resolucion que aprueba el Se'ntral L“i”aEBaJa A
PARA MANEJO DE FAUNA plan de manejo que se pretende modificar. ”E;gﬁgn' l\:" 12‘2@”
SILVESTRE ” I h . Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
3 Pago Por constatacion, venflcamon 0 Tingo Maria recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
inspeccion. (CD) en caso se requiera dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo de
Fauna Silvestre No Amenazada Modificado,
segun terminos de referncia aprobados por el
4 Ministerio de Agricultura, firmadas por un
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos consultor y/o persona juridica especializada
120 registrada en el Ministerio de Agricultura para UNIDAD DE
tal fin y una (01) copia digital, incluyendo las TRAMITE
coberturas temdficas que figuran en los mapas. DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
(desconcentrado) (1 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Constancia de habilitacion del consultor o los
5

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
63°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

profesionales de la persona juridica
especializada que elaboran el Plan de Manejo,
expedida por el colegio profesional
correspondiente

148




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
276 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 Jpara Resolver . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AL LI L Conia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
APROVECHAMIENTO 2 Pgﬁf N t d( 'f“ 0 647 del L.s. D1o-954 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
FORESTAL EN TIERRAS ) 0 camet de extranjeria N° 145 - Caretera
DE PROPIEDAD PRIVADA, Persona Juridica, Acreditar su representacion, Ce'ntral Llicua Baja -
CON FINES inscrita en Registros Pblicos, vigente y DNI Huan.uco-.ln Eswen
de su representante Erickon N° 164
INDUSTRIALES Y Tingo Maria
COMERCIALES 3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
Copia literal de ficha registral (con una
antiguedad no mayor a seis meses), copia
4 Jautenticada de titulo de propiedad o documento
que acredite la tenencia legal del area,
expedido por la entidad competente.
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Dos (02) ejemplares del Plan Operativo Anual recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
(POA), firmado por un ingeniero forestal y/o UNIDAD DE dias habiles dias habiles
persona juridica especializada registrada en el TRAMITE
5 [Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (01) DOCUMENTARIO
copia digital incluyendo las coberturas (desconcentrado) (1
tematicas que figuran en los mapas y
resultados del inventario forestal.
BASE LEGAL: Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 6 |especializada que elaboran el Plan Operativo
120 Anual, expedida por el colegio profesional
correspondiente.
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
7 Carta de compromiso de pago por concepto de
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos derecho de aprovechamiento. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
125°a 127° recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
; Hasta 20 hecta
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 asta 20 heclareas 0.472 17.00
Decreto Supremo 048-2006-AG Mayora 20 hasta 100 ha. 1.972 71.00
B} M 100 hasta 500 ha.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 ayora 1T hasta 30 ha 2.94 106.00
Mayor a 500 ha. 4917 | 177.00
277 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
PERMISO PARA EL 1]para Resolver -FUT TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
APROVECHAMIENTO Garta de poder de la persona natural que DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
FORESTAL EN TIERRAS 2 |tramita el permiso (con una antiguedad no (ci‘r;t;a‘tlg\l_rb(aif:;z:ato FORESTAL Y FAUNA
DE COMUNIDADES mayor a seis meses). Central Llicua Baja -
NATIVAS O CAMPESINAS, Copia literal de ficha registral (con una Huén.uco-.ln Eswen
CON FINES antiguedad no mayor a seis meses), copia Erlgkon N°1_64
INDUSTRIALES Y 3 |autenticada  del titulo de propiedad o Tingo Maria
COMERCIALES ('jocumento .que acredlte. la tenencia legal del
area, expedido por la entidad competente.
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DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NG oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati Evaluacion

co Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

BASE LEGAL:

Ley 27308 restituido por 29376

Articulos 12°

FECHA DE PUBLICACION
16/07/00

Decreto Supremo 014-2001-AG

Articulos 43°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

©

Copia legalizada del Acta de Asamblea
Comunal que no tenga mas de 01 afio, donde
se acuerde realizar el aprovechamiento

[forestal, se apruebe el Plan de Manejo forestal
presentado, e indique que se tiene

conocimiento de la normatividad, impactos
ambientales sobre el bosque, beneficios
econdmicos a percibir y responsabilidades
administrativas civiles y penales (en caso de
contratos o convenios con terceros estos
deberan constar en el Acta de Asamblea
comunal correspondiente).

Copia legalizada de padrén de asociados (en el
caso de contratos o convenios con terceros).

Copia literal de ficha registral de la inscripcion
en Registros Publicos de los directivos de la
Comunidad Campesina o Nativa (con una
antiguedad no mayor a seis meses).

Copia legalizada del contrato o convenio con el
tercero.

Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo,
[firmado por un ingeniero forestal y/o persona
juridica especializada registrada en el
Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (01)
copia digital , incluyendo las coberturas
tematicas que figuran en los mapas y
resultados del inventario forestal.

Carta de compromiso de pago por concepto de
derecho de aprovechamiento.

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera

Hasta 500 hectareas
Mayor de 500 a 1000 ha.

Mayor a 1000 ha.

0.472
1.972
3.944

17.00
71.00
142.00

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

278

AUTORIZACION PARA EL

MANEJO Y

APROVECHAMIENTO DE
ESPECIES DE FAUNA

SILVESTRE NO

AMENAZADA EN PREDIOS

PRIVADOS,

COMUNIDADES NATIVAS

w

Solicitud dirigida a la Autoridad Competente
para Resolver -FUT

Carta poder a favor de la persona natural que
tramita el permiso (con antiguedad no mayor a
seis meses). DNI vigente

Dos (2) ejemplares impresos del Plan de
Manejo, seguin términos de referencia, firmados
por un consultor y/o persona juridica

especializada registrada en el Ministerio de

150

30 DIAS

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria

ADMINISTRACION
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

ADMINISTRADORA
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

DIRECTOR REGIONAL
DE AGRICULTURA




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
O CAMFPESINAS Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital,
INCLUYENDO LAS AREAS incluyendo las coberturas tematicas que figuran
CEDIDAS EN USO en los mapas.
4 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
UNIDAD DE
Copia literal de ficha registral (con una TRAMITE
antiguedad no mayor a seis meses) o copia DOCUMENTARIO
5 Jautenticada del titulo de propiedad o (desconcentrado) (1
documento que acredite la tenencia legal del
area, expedido por la entidad competente.
Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
6 |especializada que elaboran el Plan de Manejo,
expedida por el colegio profesional
correspondiente.
BASE LEGAL:
Copia autenticada del Acta de Asamblea
Comunal donde se acuerde realizar el manejo y Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
7 Japrovechamiento de fauna silvestre (en caso recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos de comunidades nativas o campesinas), que no dias habiles dias habiles
11° tenga una antiguedad mayor a un (01) afio.
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 )
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos | 8 Carta de compromiso dg pago por concepto de
187° derecho de aprovechamiento.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
Hasta 500 hectareas 0.472 17.00 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Decreto S MUB2006.AG recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
ecreto Supremo 048-2006-
p Mayor de 500 a 1000 ha. 1.972 71.00
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
Mayor de 1000 ha. 3.944 142.00
279 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver -FUT TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
MODIFICACION DEL PLAN | 2 PCM) N° 145 - Carretera
DE MANEJO DE FAUNA i | g i oa ol Central Llicua Baja -
SILVESTRE NO ndicar el numero de resolucion que aprueba e Huanuco - Jr. Eswen
plan de manejo que se pretende modificar. Erickon N° 164
AMENAZADA EN TIERRAS rickon N1
DE COMUNIDADES 3 Pago por constatacion, verificacion o Tingo Maria
inspeccion. (CD) en caso se requiera
NATIVAS O CAMPESINAS
Y PREDIOS PRIVADOS
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo de
Fauna Silvestre No Amenazada Modificado,
segun terminos de referncia aprobados por el P warel pi arel
Ministerin de Aaricuiltura firmadas nor 1n azo para presentar & azo para presentar &
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REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
X RN recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
consultor y/o persona juridica especializada . .
. L . dias habiles dias habiles
registrada en el Ministerio de Agricultura para
tal fin y una (01) copia digital, incluyendo las
coberturas tematicas que figuran en los mapas.
UNIDAD DE
TRAMITE
BASE LEGAL:
Constancia de habilitacion del consultor o los DOCUMENTARIO
) Lo (desconcentrado) (1
profesionales de la persona juridica
Ley 27308 restituido por 29376 Ariculos 5 espeqallzada que elaboran gl Plan de Manejo,
150 expedida por el colegio profesional
correspondiente
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 En Comunidades: Copia autenticada del Acta
de Asambl c | d Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
6 czmun?:an;e:anativ:?L;?: car(::esiﬁzz? don:e recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos se acuerde realizar la modificacion al plan de
63° manejo aprobado.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 )
En Comunidades: Carta poder de la persona
7 [natural que tramita el permiso (con antiguedad
Nno mayor a seis meses).
280 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
PCM) N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
OTORGAMIENTO DE Huanuco - Jr. Eswen
Persona Juridica, Acreditar su representacion, Erickon N° 164
PERMISOREARA inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Tingo Maria
REALIZAR ACTIVIDADES de su representante
DE ECOTURISMO EN
PREDIOS PRIVADOS
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376Articulos Copia literal de ficha registral (con una Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
10° antiguedad no mayor a seis meses), copia recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
i 4 |autenticada de titulo de propiedad o documento dias habiles dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 que acredite la tenencia legal del area, UNIDAD DE
: . . expedido por la entidad competente. TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos DOCUMENTARIO
70.5°y 114°
(desconcentrado) (1
Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona _juridica Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
B} : 30 dias habil : 30 dias habil
FECHA DE PUBLICACION 0910412001 | 6 |especializada que elaboran 1a Propuesta recurso: J7 dlas hablles frecurso: J5 dlas hablles

Técnica, expedida por el Colegio Profesional
correspondiente.
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153

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
281 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
OTORGAMIENTO DE Carta poder a favor de la persona natural que (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
tramita el permiso (con antiguedad no mayor a N° 145 - Carretera
PERMISO PARA seis meses). Central Llicua Baja -
REALIZAR ACTIVIDADES Huanuco - Jr. Eswen
DE ECOTURISMO EN EN Copia literal de la ficha registral y vigencia del Erickon N° 164
COMUNIDDES NATIVAS Y poder del representante legal (con una Tingo Maria
antiguedad no mayor a seis meses), expedidos
CAMPESINAS por los Registros Publicos.
Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL: Copia literal de la ficha registral (con una
' antiguedad no mayor a seis meses), copia Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
4 |autenticada de titulo de propiedad o documento recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos |  Jque acredite la tenencia legal del 4rea, dias habiles dias habiles
11° expedido por la entidad competente.
UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Dos (2) ejemplares del Plan de Manejo, TRAMITE
[firmado por un profesional y/o persona juridica DOCUMENTARIO
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos especializada registrada en el Ministerio de (desconcentrado) (1
1170 Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital.
Constancia de habilitacion del consultor o los Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
) profesionales de la persona juridica recurso: 30 dias habile | recurso: 30 dias habile
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 6 |especializada que elaboran la Propuesta
Técnica, expedida por el Colegio Profesional
correspondiente.
282 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 2.944 106.00 30 DIAS ADMINISTRACION
APROVECHAMIENTO DE para Resolver. TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
el Ll Lo Copia de DNI (Artculo 84° del D.S. 015-98- i FORESTAL Y FAUNA
SILVESTRES DE LA PCM) o carnet de extranjeria DOCUMENTARIO
FLORA TERRESTRE Y - tral) Jr. Calicant
ACUATICA EMERGENTE Persona Juridica, Acreditar su representacion, (C;r; 234) r‘C alicanto
’ inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI c I5LI arr;tgra
EN PREDIOS DE de su representante e’ntra Cua Baja -
PROPIEDAD PRIVADA, H“EU“E"'J,;;EZ:@”
COMUNAL O TIERRAS DEL Pago por constatacion, verificacion o r:_:inor; Maria
ESTADO CON FINES inspeccion. (CD) en caso se requiera 9
COMERCIALES O N . .
Plano de ubicacién del éarea sefialando las
INDUSTRIALES coordenadas UTM y memoria descriptiva. UNIDAD DE
TRAMITE
BASE LEGAL: .Dos @ ejemplare§ del Plan de M.an’ej.o, DOCUMENTARIO Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Iflrmadp por un prqfesmnal ylo persona jl..lI'IdICa (desconcentrado) (1 recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
5 esp.emallzada reglst’rada en el Mlnls.teng .de dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos Agricultura para tal fin; y una (01) copia digital.
10° En caso que la superficie fuese mayor a 5 ha.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Consta.nma de habilitacion del conSLfIto’r .o los
profesionales de la persona juridica
6 |especializada que elaboran la Propuesta
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos Técnica, expedida por el Colegio Profesional
142° al 144° correspondiente.
; Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 7 Carta de compromiso de pago por concepto de recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias hébiles
derecho de aprovechamiento.
Declaracion Jurada sobre el aprovechamiento
8 |del recurso, en caso su extension no exceda de
cinco (05) hectareas.
283 AUTORIZACION DE  |policitud dirgida a la Autoridad Competente 1 36.00 X 10DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
APROVECHAMIENTO DE para Resolver -FUT TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
) ) DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
PRODUCTOS 2 Copia de DNI (AI‘IICLIlO. 8.4° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
FORESTALES PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
DIFERENTES A LA Persona Juridica, Acreditar su representacion, Ce'ntral Llicua Baja -
MADERA EN inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huénuco - Jr. Eswen
de su representante Erickon N° 164
SOCIACIONES O Tingo Maria
FORMACIONES 3 Pago por constatacion, verificacion o
VEGETALES inspeccion. (CD) en caso se requiera
CULTIVADAS, CON FINES
COMERCIALES O Plan de Manejo,’fl.rmado po.r ngenelro Fprestal
4 |ylo Persona Juridica especializada, registrada
INDUSTRITALES en el Ministerio de Agricultura, para tal fin.
BASE LEGAL: Dos (2) ejemplares del Plan de Manejo, firmado
- ) por un profesional y/o persona juridica
Leoy 27308 restituido por 29376 Articulos especializada registrada en el Ministerio de
10 5 JAgricultura para tal fin; y una (01) copia digital.
; Ei | rficie fi 5 ha.
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 1 €aso que fa supericle fuese mayora o ha
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
0
145 Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
; 6 |especializada que elaboran la Propuesta UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Técnica, expedida por el Colegio Profesional TRAMITE Plazo para pr.esentarel Plazo para pr.esentarel
cormespondiente DOCUMENTARIO recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
P : dias habiles dias habiles
(desconcentrado) (1
7 Carta de compromiso de pago por concepto de
derecho de aprovechamiento. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias recurso: 30 dias habile
Acta de Asamblea General donde se acuerda hébiles
8 |el aprovehamiento forestal en caso de
Comunidades.
Titulo de Propiedad o Documento que acredite
9 |la tenencia de legal de las tierras, encaso de

predios privados.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT1) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacian landi
284 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 20 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
APROVECHAMIENTO DE para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
) ) DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
ARBOLES Y ARBUSTOS Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 01568 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
MUERTOS POR CAUSAS PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
NATURALES Persona Juridica, Acreditar su representacion, Central Llicua Baja -
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huénuco - Jr. Eswen Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
de su representante Erickon N° 164 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
i i dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Tingo Maria
P: tatacion, ificacio
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 3 || 290 Por constatacion, - verticacion o
110 inspeccion. (CD) en caso se requiera
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 UNIDAD DE
Carta de compromiso de pago por derecho de TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos aprovechamiento correspondiente. DOCUMENTARIO recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
125° (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
285 AUTORIZACION PARA 0.139 5.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
- . . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
A D S::':'t“;eggl'fe":a @ u's ﬁ:f”adadcaféoc'reprete;ete DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA]  TECNICA DE DE AGRICULTURA
CON FINES P - 4 9 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA

[

COMERCIALES Y/O
INDUSTRIALES DE
PRODUCTOS
FORESTALES
PROVENIENTES DE 2
PLANTACIONES EN
CORTINAS,
ROMPEVIENTOS
CERCOS VIVOS,
LIDEROS, ESPECIES
FORESTALES

3
ESTABLECIDAS EN

BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 4
11°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos 5
133°
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
modificado por D.S. 022-2003-AG 6

declaracion jurada relativo al manejo forestal
[fundamentalmente  a
silvivulturales a realizarse.

los  tratamientos

Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria

Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera

Carta de compromiso de pago por derecho de
aprovechamiento correspondiente.

Copia literal de ficha registral (con una
antiguedad no mayor a seis meses), copia
autenticada de titulo de propiedad o documento
que acredite la tenencia legal del area,
expedido por la entidad competente.

Plano de ubicacion del area.
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N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen

Erickon N° 164
Tingo Maria

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
286 | MODIFICACION DEL PLAN Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE MANEJO DE 1|para Resolver TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CONCESIONES, , [coria de DNI (Articulo 84° del D.s. 015981 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
PERMISOS Y PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
AUTORIZACIONES Indicacion de Resolucion que Aprueba el Plan Huanuco - Jr. Esvf/en
FORESTALES (EXCEPTO de Manejo Erickon N° 164
LOS QUE TIENEN . o Tingo Maria
PROCEDIMIENTO 3 Pago Por constatacion, venflcamon 0
inspeccion. (CD) en caso se requiera
ESPECIFICO)
BASE LEGAL:
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos Modificado, firmadas por un consultor y/o
10° 4 persona juridica especializada registrada en el
FECHA DE PUBLICACION 160712000 Ministerio de Agricultura para tal fin y una (01)
copi'a. digital, incluyendo las  coberturas Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Decreto Supremo 014-2001-AG teméticas que figuran en los mapas. recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
Articulos 56°. 62° v 63° dias habiles dias habiles
iculos 987, 627y Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de la persona juridica
5 ializad lab | Plan de Manejo,
‘ especializada que elaboran el Plan de Manejo UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 expedida ; por el colegio profesional TRAMITE
ient
correspondiente DOGUMENTARIO
Decreto Supremo 048-2006-AG Hasta 500 hectareas 2.944 106.00 (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Mayor de 500 a 5000 ha. 5.917 213.00 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Decreto Supremo 048-2006-AG Mayor de 5000 ha. 13.806 497.00
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
287 - . ) 0 Gratuito X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
AUTORIZACION DE para Resolver . DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA] FORESTAL Y FAUNA
ALK L  |Coia de DN (Atculo 84° cel D 8. 015-98- (Ci‘ﬂt;a‘:fjJr‘Cca"Cta”m
ZOOCRIADERO PCM) o carnet de extranjeria ; are gra
Central Llicua Baja -
Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huén.uco - Jr. Eswen
BASE LEGAL: inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erlgkon N° 1_64
de su representante Tingo Maria
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos y o
21° 3 [|Pago por constatacion, verficacion o Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 inspeccién. (CD) en caso se requiera recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
diac hahilac diac hahilac
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
i " INICIO DEL
0 DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Decreto S 014-2001-AG T
ecrelo suprema Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo UNIDAD DE
Prelimina , segun los terminos de la referencia, TRAMITE
4 [firmadas por un consultor y/o persona juridica DOCUMENTARIO
Aticulos 1770y 178° especializada registrada en el Ministerio de (desconcentrado) (
Agricultura para tal fin.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 ' .
Documentos que acrediten la tenencia legal del
5 érea del proyecto zoocriadero Plazo para resolver el JPlazo para resolver el
’ recurso: 30 dias habiles Jrecurso: 30 dias habiles
6 Curriculum Vitae del profesional responsable de
la ejecucion del plan de Manejo del Zoocriadero
288 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 Ipara Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
, Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
AUTORIZACION DE PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
FUNCIONAMIENTO DE .
D . Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huénuco - Jr. Eswen
ZOOCRIADERO inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
de su representante Tingo Maria
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL: y ) o
Ley 27308 resfituido por 29376 Articulos | 4 Relacion .de Personal Profesional y Técnico
del Zoocriadero
21° Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 ) ) ) recurso: Quin.ce (15) recurso: Quin.ce (15)
Plan Operativo Anual, segln terminos de la dias habiles dias habiles
Decreto Supremo 014-2001-AG 5 rgferenma, fl.rmado por up consultor en fauna UNIDAD DE
silvestre debidamente registrado TRAMITE
Articulos 176° y 179° _ _ DOCUMENTARIO
. 6 Carta Notarial de Compromiso de mantener el (desconcentrado) (1
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 plantel reproductor solicitado.
Vertebrados (Plantel Reproductorde hasta 100
especimenes) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Vertebrados (Plantel Reproductorde mayor a 25 90.00 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
100 especimenes) * *
Invertebrados 5 180.00
Invertebrados 2.5 90.00
289 - . ) X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 [Solicitud dirigida a la Autoridad Competente TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AUTORIZACION PARA para Resolver. DOCUMENTARIO |FORESTAL YFAUNA|  TECNICADE DE AGRICULTURA
AMPLIACION O CAMBIO Copia de DNI (Aticulo 84° del D.S. 015-98] (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
.S. 0145
DE UBICACION DE PCM) o carnet de extranjeria N° 145 .Carrete.ra
ZANFDIAREDNA NENTDN Central Llicua Baja -
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
S - : - Ao - Eowon
Persona Juridica, Acreditar su representacion,
DEL AMBITO DEL MISMO T ‘ e P Erickon N° 164
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI ’ .
GOBIERNO REGIONAL, de su representante Tingo Maria
DENTRO DE LOS 30 DIAS
CALENDARIOS PREVIOS A | 3 Pago por constatacion, verificacion o
SU EJECUCION inspeccion. (CD) en caso se requiera
4 Documento que acredite la tenencia legal del
- area para el Zoocriadero
BASE LEGAL: Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos ) ) ) recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
210 Plan de Manerjo, segin terminos de la dias habiles dias habiles
5 |referencia, firmado por un consultor en fauna
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 silvestre debidamente registrado.
UNIDAD DE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos Vertebrados (Plantel Reproductorde hasta 100 15 54.00 TRAMITE
184° especimenes) * * DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Vertebrados (Plantel Reproductorde mayor a 2.5 90.00 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias hébiles
100 especimenes) * *
Invertebrados 1.5 54.00
290 Soliciud_dmgida a 1a Autondad Competente 4.9167 177.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 |para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
o |Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-91 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
APROBACION DEL PCM) o carnet de extranjeria NC 145 - barretera
PROYECTO DE Central Llicua Bai
Z00LOGICO Persona Juridica, Acreditar su representacion, entral Liicua Baja -
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huan.uco-.lr;Eswen
de su representante Erickon N°164
Tingo Maria
5 [Pago por constatacion, - verificacion o Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
BASE LEGAL: inspeccion. (CD) en caso se requiera recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
o dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, segin
20° los terminos de la referencia, firmadas por un
4 Jconsultor y/o persona juridica especializada
. registrada en el Ministerio de Agricultura para
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 ol finy una (01) copia digital. UNDAD DE
) _ . TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos 5 Documentos que acrediten la tenencia legal del DOCUMENTARIO
198° area del proyecto zoocriadero. (desconcentrado) ( Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2000 6 Curriculum Vitae del profesional acreditado
técnico del Zoologico
7 |Estudio de Factibilidad Técnico y Econdmico
291 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
AUTORIZACION DE ) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
FUNCIONAMIENTO DE PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
ZOOLOGICO Central Llicua Baja -
Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huénuco - Jr. Eswen
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
de su representante Tingo Maria
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
3 Pago por constatacion, verificacion o
BASE LEGAL: inspeccion. (CD) en caso se requiera Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 |Relacion de Personal Profesional y Técnico dias habiles dias habiles
21° del Zoologico
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Plan Operativo Anual, segln terminos de la
referencia, firmado por un consultor en fauna
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos 5 |silvestre debidamente registrado.
200° UNIDAD DE
TRAMITE
6 Carta Notarial de Com.p.romlso de mantener el DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
plantel reproductor solicitado. (desconcentrado) (1 recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Vertebrados (Coleccion hasta 100 habiles habiles
especimenes) 1.667 60.00
Vertebrados (Coleccion mayor a 100
especimenes) 2.944 106.00
Invertebrados 1.667 60.00
292 AUTORIZACION X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
- . . TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
PARA AMPLIACION O |, |solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO |FORESTALY FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
CAMBIO DE para Resolver -FUT (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
UBICACION DE , |covia de DN (ariculo 84° cel Ds. 015-96] N° 145 - Carretera
PCM) o carnet de extranjeria Ce'ntral Llicua Baja -
ZOOLOG":O DENTRO Huanuco - Jr. Eswen
Persona Juridica, Acreditar su representacion, Erickon N° 164
DEL AMB'TO DEL inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Tingo Maria
MISMO GOBIERNO de su representante
REGIONAL 3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
4 Documento que acredite la tenencia legal del
BASE LEGAL: area para el Zoologico Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
20° 5 . i . dias habiles dias habiles
; Plan de Manejo, segln terminos de la
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 referencia, firmado por un consultor en fauna
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 200° silvestre debidamente registrado. En caso de UNIDAD DE
incoporar nuevas especies o ampliacion de TRAMITE
0 infraestructi
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Infraestructura DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1)
Vertebrados ~ (Coleccion ~ hasta 100 1.00 36.00 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
especimenes) ' ' recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Vertebrados (Coleccion de mayor a 100
especimenes) 2.00 72.00
Invertebrados 1.00 36.00
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
0 DENOMINACION DEL i ERAMITAGIONI() _ BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
293 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 4917 177.00 X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
APROBACION DEL DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
PROYECTO DEL CENTRO |, géma) de DNId(Articqu 84° del D.S. 015-98 (ctle\‘r;t;a‘tngrbCaliianto FORESTAL Y FAUNA
o carnet de extranjeria - Carretera
DE RESCATE DE Central Llicua Baja -
ESRECIESNO Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huénuco -Jr;Eswen
AMENAZADAS Y CENTRO inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erlgkon N 1_64
DE CUSTODIA TEMPORAL | [de surepresentante Tingo Maria
DE FAUNA SILVESTRE
3 Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL:
Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo, segiin
los terminos de la referencia, firmadas por un
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 Jconsultor y/o persona juridica especializada
210 registrada en el Ministerio de Agricultura para
tal finy una (01) copia digital del referido plan.
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Documentos que acrediten la tenencia legal del
5 Jarea del del centro de rescate o centro de
Decreto Supremo 014-2001-AG custodia temporal. UNIDAD DE
Articulos 209° a 212° Curriculum Vitae del profesional técnico TRAMITE Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
responsable que acredite experiencia minima DOCUMENTARIO recurso: Quince {15) recurso: Quince (15)
- ) . (desconcentrado) (1) dias habiles dias habiles
6 |de dos afios en el manejo de fauna silvestre y
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 la relacion de equipo de profesionales que
[formaran parte del centro de rescate.
) - - - Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
7 JEstudio de Factibilidad Tt Eq
siudio de Factiblidad Tecnico y Bcancmico recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Programa de Capacitacxion de Personal
8 involucrado en la conduccion del centro,
tomando en consideracion la o las especies
objeto del programa de conservacion.
294 AUTORIZACION DE 1 SOWWRUd (Ijmglda a 1a Aulondad Competente 1.972 71.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
FUNCIONAMIENTO DE
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CENTRO DE RESCATE O | , |Copiade DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
DEL CENTRO DE PCM) o camet de exiranjeria N° 145 - Carretera
CUSTODIA TEMPORAL DE Persona Juridica, Acreditar su representacion, Central Llicua Baja -
FAUNA SILVESTRE NO inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huanuco - Jr. Eswen
de su representante Erickon N° 164
AMENAZADA Tingo Maria
Pago por constatacion, verificacion o
3 [inspeccion. (CD) en caso se requiera
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
BASE LEGAL: Relacion de Personal Profesional y Técnico recurs’o: QL’nn.ce (15) recurs’o: QL’nn.ce (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 del Centro de Rescate 0 de Custodia Temporal dias habiles dias habiles
21°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Plan Operativo Anual, segln terminos de la
5 [eferencia, firmado por un consutor en fauna UNIDAD DE
ilvestre debidamente registrad TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG slvestre debidamente regisirado DOCUMENTARIO
Articulos 211° al 213° 6 |Carta Notarial de Compromiso de mantener el (desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
plantel reproductor solicitado.(para el caso de recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
Aantrae An racnantal
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
— Lihi ia lan dias
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 e e reevare)
295 AUTORIZACION PARA ; Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 2.972 107.00 X 30 DIAS ADMINISTRACION
Resolver. TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AMPLIACION O CAMBIO para
6 UNIDAD DE FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
DEJUBICACIONIDEL , |copia de DN (avicuo 84° el D, 01598 TRAMITE FORESTAL Y FAUNA
CENTRO DE RESCATE O PCM) o camet de extranjeria DOCUMENTARIO
DEL CENTRO DE (central) Jr. Calicanto
. . " N° 145 - Carretera
CUSTODIA TEMPORAL DE Persona Juridica, Acreditar su representacion, Gentral Liicua Baja -
FAUNA SILVESTRE NO inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI , )
de su representante Huan.uco Jr;Eswen
AMENAZADA DENTRO Erickon N° 164
DEL AMBITO DEL 3 Pago por constatacion, verificacion o Tingo Maria
GOBIERNO REGIONAL inspeccion. (CD) en caso se requiera
BASE LEGAL: Documento que acredite la tenencia legal del
4 area para el Centro de Rescate o del Centro de
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos Custodia Temporal, en caso de cambio de
21° ubicacion.
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 . | . recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Plan de Manerjo, segin terminos de la dias habiles dias habiles
referencia, firmado por un consultor en fauna
5 [silvestre debidamente registrado. En caso de
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos incoporar nuevas especies o ampliacion de UNIDAD DE
213° infraestructura TRAMITE
. DOCUMENTARIO
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 (desconcentrado) (1)
Para el caso de cambio de ubicacion: Copia
6 |de certificado de compatibilidad de uso de
Funcionamiento o Licencia expedida por la
municipalidad correspondiente. En el caso de Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
comunidades  nativas, campesinas y recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
concesiones forestales se encuentran en zonas
rurales se presentara una Declaracion Jurada
sobre compatibilidad de uso de &rea.
296 AUTORIZACION DE 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 X 30 DIAS UNS%?:?JADAEJ;{:QAIICIE ADMINISTRACION
DONACION, ADQUISICION para Resolver. ‘ . TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
. (Gonra) r Calcanio N | FORESTAL Y FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
OJENTRECAIDE , |copia de DNI (avicuo 84° el D 01598 Licua Bja - Hunuco - FORESTAL Y FAUNA
CUSTODIA TEMPORAL DE PCM) o carnet de extranjeria Jr. Eswen Erickon N°
ESPECIMENES DE FAUNA 164 Tingo Maria
SILVESTRE NO Persona Juridica, Acreditar su representacion,
AMENAZADA A FAVOR DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante
CENTROS DE RESCATE y o
3 ::r’masg(;cciz(r:r (g;;it:t::slzns'e r:e[:if;c;mon ° Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
P : 4 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
BASE LEGAL: dias habiles dias habiles
. . Indicacion de Resolucion que Aprueba el Plan
Ley 27308 restituid 29376 Articul
ZZZ restiluido por ouios de Manejo del Centro de Rescate
i UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 TRAMITE
DOCUMENTARIO Pl I e I |
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos (desconcentrado) (1) azo para resolver el } Flazo para resolver &
2150 recurso: 30 dias recurso: 30 dias
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 habiles habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
297 OTORGAMIENTO DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.000 36.00 X 15 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
LICENCIA DE CAZA Y/O 1 para Resolver TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CAPTURA DE FAUNA (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
SILVESTRE DE ALCANCE 2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 N° 145 - Carretera
REGIONAL CON FINES PCM) o carnet de extranjeria Central Llicua Baja -
COMERCIALES POR EL Hu;:ig;(:n- J&;Ez\z/en
PERIODO DE UN (01) ANO 3 Rendir la evaluacion correspondiente ante el Tingo Maria
ATFFS
BASE LEGAL: ) . Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
4 |Dos (02) Fotografias tamafio Carnet recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos dias habiles dias habiles
21°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
Decreto Supremo 014-2001-AG UNIDAD DE
TRAMITE
it 0 0 0
fticulos 232°, 233"y 239 DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias hébiles
Articulos 232°, 233° y 239°
298 OTORGAMIENTO DE 0.194 7.00 X 15 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DUPLICADO DE LICENCIA . . .
1 [Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
DE CAZA Y/O CAPTURA para Resolver (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
DE FAUNA SILVESTRE DE ° 145 -
i —— , |Copia de DNI (artcuio 84° del DS, 01598; an;:fL“gja”;t:f_
ALCANCE REGIONAL CON PCM) o carnet de extranjeria HUANUCo - Jr. Esvf/en
FINES COMERCIALES Erickon N° 164
3 JUna (01) Fotografia tamafio Carnet Tingo Maria
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
- recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
BASE LEGAL: dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos
o
21 UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 TRAMITE
DOCUMENTARIO
: . . Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
?;;:eto Supremo 014-2001-AG Aticulos (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
habiles habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
299 AUTORIZACION DE CAZA 0.972 35.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
Y/O CAPTURA CON FINES TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
Solicitud diricida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
COMERCIALES DE FAUNA | - Resolve? P (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
SILVESTRE DE ACUERDO P N° 145 - Carretera
AL CALENDARIO DE Ce'ntral Llicua Baja -
CAZA COMERCIAL, POR | _ copia de DNI (Aticulo 84° del D.S. 01598, H“Z:gﬁ;’n J&;Exe”
UN PERIODO DE HASTA PCM) o camnet de extranjeria Tingo Maria
60 DIAS CALENDARIO
3 JPoseer Licencia de Caza Comercial
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
BASE LEGAL: Plan de caza o captura, segun terminos de recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
; istar dias habiles dias habiles
Ley 27308 resfituido por 29376 Articulos 4 refgrenma aprobados por el Ministerio de
210 Agricultura
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 )
5 Carta de compromiso de pago por concepto de
Decreto Supremo 014-2001-AG derecho de aprovechamiento UNIDAD DE
i ; . TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Articulos 229°, 232 a 241 DOCUMENTARIO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 (desconcentrado) (1) habiles habiles
300 RENOVACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.444 16.00 X 15 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
LICENCIA DE CAZA Y/O 1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
CAPTURA DE FAUNA , |covia de DN (Ariculo 84 cei D 5. 015-98- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
SILVESTRE DE ALCANCE PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
REGIONAL CON FINES _ " _ Central Llicua Baja -
3 Rendir la evaluacion correspondiente ante el Huanuco - Jr. Eswen
COMERCIALES POR EL ATFES Erickon N° 164
PERIODO DE UN (01) ANO Tingo Maria
4 JUna (01) Fotografia tamafio Carnet
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
- recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
BASE LEGAL: dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos
21°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 UNIDAD DE
TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
) o o g (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Articulos 232°, 233° y 239 habiles habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
301 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente X 10 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
) ) DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
OTORGAMIENTO DE LA | 2 |C0Pi2de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-96- (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
GUIA DE TRANSPORTE Persona Juridica, Acreditar su representacion Central Llicua Baja -
FORESTAL e 4, RrBCAr s rop ' Huanuco - Jr. Eswen
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
de su representante ”C_ on X
Tingo Maria
3 |Pago por Derechos de Aprovechamiento
BASE LEGAL:
Canon de Reformestacion para productos
4 |extraidos al amparo del Decreto Ley 21147 y
Decreto Supremo 014-2001-AG D.U 35-2002
i ) ; Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Articulos 318°y 320 (Exceplo los  productos  importados recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
’ dias habiles dias habiles
provenientes de plantaciones, subastas o
transferencias y los productos forestales cuyos
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 derechos hayan sido cancelado anteriormente)
Guia de Transporte Forestal anterior, Guia de UNIDAD DE Plazo para re:solv?r.el Plazo para re:solv?r.el
s remision, lista de productos (trozas, piezas de TRAMITE recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
madera, etc.), factura y/o boleta; segin DOCUMENTARIO
corresponda. (desconcentrado) (1)

163




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Productos Forestales Maderables 0.5 18.00
Lefia y Carbon 0.389 14.00
Preoductos Forestales No Maderables 0.389 14.00
302 4 [Bolcitud dirigida a la Autoridad Competente 0.389 14.00 X 10 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
OTORGAMIENTO DE LA DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
GUIA DE TRANSPORTE DE , Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
FAUNA SILVESTRE (A Central Llicua Baja -
EXCEPCION DE o Jurdica. Aedit i Huanuco - Jr. Eswen
ESPECIMENES Persona Juridica, Acre '| ar su representacion, Erickon N° 164
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Tingo Maria
PROVENIENTES DE CAZA de su representante
DEPORTIVA)
Pago por Derechos de Aprovechamiento, Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
3 cuando corresponda recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Documento que acredite la tenencia legal de UNIDAD DE
4 |los especimenes, productos o subproductos de TRAMITE
Decoreto Supremo 014-2001-AG Articulos fauna silvestre. DOCUMENTARIO Plazo para resolyer el | Plazo para resolyer el
318 (desconcentrado) (1) recurhs?l;.ISO dias recurhs?l;.ISO dias
_— ” S abiles abiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Copla' smple de cemflcado. de identificacion
5 taxonémica (para el caso de invertebrados)
303 AUTORIZACION PARA Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
REALIZAR ESTUDIOS 1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
SOBRE EL POTENCIAL (central) Jr. Calicanto
PRODUCTIVO EN N 145 - Carret
, |covia de DI (aricuio 84° el Ds. 1584 Contral L"Cja";:jr:_
BOSQUES DE PCM) o carnet de extranjeria Hunuco - Jr. Eswen
PRODUCCCION A Erickon N° 164
PERSONAS NATURALES Tingo Maria
Y JURIDICAS b Jurdica. Acredi acic
ersona Juridica, Acreditar su representacion,
INTERESADASIA inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
ACCEDER A de su representante Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
CONCESIONES recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
dias habil dias habil
FORESTALES CON FINES 1as fables 1as fables
MADERABLES, POR UN 3 Plan de estudios firmado por tutor o profesional
PERIODO DE HASTA DE habilitado en colegio profesional respectivo.
BASE LEGAL:
Compromiso de efectuar Unicamente las
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 4 actividades autorizadas.
330y 34°
UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 TRAMITE
DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
82

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

(desconcentrado) (1)

recurso: 30 dias habiles

recurso: 30 dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
304 AUTORIZACION PARA - N ) 5.917 213.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
REALIZAR ESTUDIOS E | 1 [S°licitud dirigida a la Autoridad Competente TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
para Resolver. DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
INVESTIGACIONES PARA (central) Jr. Calicanto
EL DESARROLLO DE N 145 - Carretera
ACTIVIDADES ) ) Central Llicua Baja -
2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 Huanuco - Jr. Eswen
PRODUCTIVAS DISTINTAS PCM) o carnet de extranjeria Erickon N° 164
A LA FORESTAL EN Tingo Mari
go Maria
AREAS CONFORMANTES
DEL PATRIMONIO Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
. ' " recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
FORESTAL NACIONAL, Persona Juridica, Acreditar su representacion, dias hbiles dias hbiles
POR UN PERIODO DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante
HASTA DE UN (01) ANO P
BASE LEGAL:
- i 3 Plan de estudios firmado por tutor o profesional
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos habilitado en colegio profesional respectivo.
330y 34°
P Compromiso de efectuar tinicamente las UNIDAD DE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 16/0712000 actividades autorizadas TRAMITE recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
4 . DOCUMENTARIO : :
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos (desconcentrado) (1)
78°
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
305 1 - o ) 2.94 106.00 X 10 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
Solicitud dirigida a la Autoridad Competente TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
RENOVACION DE PLAZO para Resolver. DOCUMENTARIO FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
DE CONCESION DE (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
REFORESTACION O N° 145 - Carretera
FORESTACION Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Loy 27308 restiuido por 29376 Tingo Maria recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Articulos 28° dias habiles dias hébiles
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 UNIDAD DE
TRAMITE Plazo para resolver el |Plazo para resolver el
= - o
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 294 DOCUMENTARIO recurso: 30 dias Irecurso: 30 dias
(desconcentrado) (1) habil habil
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
306 AUTORIZACION PARA Solicitud dirigida a la Autoridad G tents 0 GRATUITO X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
5 5 p:r':';esolg' @ @ 1a fuloridad Lompetente TRAMITE TECNICADE | ADMINISTRADORA |DIRECTOR REGIONAL
CESIONIDEIFOSICION ‘ DOCUMENTARIO | FORESTALYFAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
CONTRACTUAL DE LAS ) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
CONCESIONES DE PCM) o camet de extranjeria N° 145 - Carretera
FoRESTACION ¥ o st
Indicando el nimero de contrato de concesion o
REFORESTACION Erickon N° 164
BASE LEGAL: Tingo Maria
' Plazo para presentar el | Plazo para presentar
i 5 i recurso: Quince (15) Jel recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 20376 Articulos | © |COMPromise de aceptacion del cedido. dias habiles dias habiles
28°

165




MTTT R aeTT P .

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
UNIDAD DE
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos TRAMITE
296° DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
(desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
FECHA DE PUBLICACION 09/0412001 habiles habiles
307 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0 GRATUITO X 30DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
REGISTRO DE o [Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-981 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
PLANTACIONES PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
FORESTALES, EN Persona Juridica, Acreditar su representacion, Ce'ntral Llicua Baja -
TIERRAS DE PROPIEDAD inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huanuco - Jr. Eswen
PRIVADA A ~it aneananbanta Erickon N° 164
3 Croquis de ubicacién indicando area de la Tingo Maria Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
plantacion. recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Plan de Establecimiento y Manejo Forestal o
4 Plan de Manejo, firmado por un Ing. Forestal
- i ) y/o persona juridica especializada registrada en
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 3 el Ministerio de Agricultura.
UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Constancia de habilitacion del consultor o los TRAMITE
5 |profesionales a cargo de la elaboracion del DOCUMENTARIO Plazo para resolyer el | Plazo para resolyer el
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 8° y Plan de Manejo. (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
1300 habiles habiles
Copia legalizada del titulo de propiedad o
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 6 Jdocumento que acredite la tenencia legal del
area.
308 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.389 14.00 X 20DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
1 para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
INSCRIPCION EN EL DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
REGISTRO DE AVES DE 2 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-984 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
6 PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
PRESA AUTORIZACION - . ) Central Llicua Baja -
DE TENENCIA Persgna Jundlcg, Acredllta.r su re.presentamon‘ Huénuco - Jr. Eswen
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
de su representante Tingo Maria
BASE LEGAL: y o
Ley 27308 restitido por 20376 Articulos 39| 3 [F29¢ Por constatacién,  verificacién - o
inspeccion. (CD), de ser el caso. Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
5 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 . . dias habiles dias habiles
Copia autenticada de la Boleta o factura de un
zoocriadero, concesiones o autorizacion de
extraccion; acta de entrega de centro de
4 Jcustodia temporal otorgada por el Ministerio de
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 246° Agricultura; o permiso de importacion,
a 249° exportacion o  reexportacion,  segin
corresponda. UNIDAD DE
5 TRAMITE
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Certificado de identificacion taxonomica o DOCUMENTARIO
5 Jconstancia de nacimiento expedido por (desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
z00criadero autorizado. recurso: 30 dias recurso: 30 dias
habiles habiles
6 |Certificado Veterinario de Salud vigente.
7 Fotografia reciente del ave (con fecha de toma
impresa).
8 Copia de Licencia de Cetreria, de ser el caso.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
309 Solicitud diricida a la Autoridad G 1.667 60.00 X 20 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION
°'°'|;“ e s o utoridad: Competente TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
INSCRIPCION EN EL para Resolver. DOCUMENTARIO |FORESTAL Y FAUNA|  TECNICA DE DE AGRICULTURA
(central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
REGISTRO DE
: - N° 145 - Carretera
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- . ’
LA L= 2 PCM) o camet de extranjeria Central Llicua Baja -
EXPORTADORES DE Huanuco - Jr. Eswen
FAUNA SILVESTRE, POR EfiT9k°” h’:" 164
idi i 6 ingo Maria
EL PERIODO DE DOS (02) Persgna Jundlcg, Acredllta.r su re.presentamon‘ g
ANOS inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
de su representante recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
P atacic iicacis dias habiles dias habiles
ago por constatacion, verificacion o
BASE LEGAL: inspeccion. (CD), de ser el caso.
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y Contar con autorizacién vigente para el UNIDAD DE
2 4 funcionamiento de deposito yio Do(;rmg\lj.rrimo Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
. tablecimient ial de f: ilvest
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 establecimiento comercial de fauna sivestre (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos habiles habiles
RO
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
310 RENOVACION DE 2.5 90.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
INSCRIPCION EN EL ici irigi i
S°"°'|;“d ‘lj'”g'da a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
REGISTRO DE para Resolver (central) Jr. Calicanto
COMERCIANTES Y N 145 - Carretera
EXPORTADORES DE Ce'ntral Llicua Baja -
FAUNA SILVESTRE, POR Hu;:igﬁ(c:n- J,\;; Ez\zzen
EL PERIODO DE DOS (02) Tingo Maria Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
ANOS Autorizacion vigente para el funcionamiento recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
de deposito y/o establecimiento comercial de dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Jfauna silvestre
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y
21°
) UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 TRAMITE Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
DOCUMENTARIO recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 8° y habiles habiles
2010 (desconcentrado) (1)
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
311 INSCRIPCION EN EL Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.667 60.00 X 20 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
REGISTRO DE para Resolver TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
COMERCIANTES (central) Jr. Calicanto
EXPORTADORES DE ° 145 -
o —— Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- an;:fufja”;t::_
PRODUCTOS PCM) o carnet de extranjeria HUANUCo - Jr. Esvf/en
FORESTALES, POR EL . :
Erickon N° 164
PERIODO DE DOS (02) Tingo Maria
ANOS Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
BASE LEGAL: de su representante recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
dias habiles dias habiles
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 3 B L
. |Pago por constatacion, verificacion o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
; ¥ Jinspeccion. (CD), de ser el caso. UNIDAD DE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 TRAMITE
DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 8° Contar con autorizacion vigente para el (desconcentrado) (1) recurhs?l;.ISO dias recurhs?l;.ISO dias
) ’ S . abiles abiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 [funcionamiento del establecimiento comercial
RENOVACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 20 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION
312
INSCRIPCION EN EL 1 |para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
. . . DOCUMENTARIO FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
REGISTRO DE Copia de DNI (Amculo. 8.4 del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
COMERCIANTES 2 |PCM) o camet de exranjeria N° 145 - Carretera
EXPORTADORES DE . . " Central Llicua Baja -
CoCTer Persona Juridica, Acreditar su representacion, Hunuco - Jr. Eswen
|dnscr|ta en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon  N° 164 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
FORESTALES, POR EL e su representante Tingo Maria recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
PERIODO DE DOS (02) dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Pago por constatacion, verificacion o
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 3°| 3 |inspeccion. (CD), de ser el caso. UNIDAD DE
TRAMITE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 dDOCUMENTAdRIO1
b S 014.2001.AG At (desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Sfcreto upremo 014-2001- rticulos recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
REGISTRO DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION
313 s
EJEMPLARES DE FAUNA para Resolver. TRAMITE TECNICA DE ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
SILVESTRE MANTENIDOS Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98] DOCUMENTAR.IO FORESTAL Y FAUNA TECNICA DE DE AGRICULTURA
2 |PcM) o camet de extranjeria (central) Jr. Calicanto FORESTAL Y FAUNA
COMO MASCOTAS N° 145 - Carretera
(MAXIMO 2 Persona Juridica, Acreditar su representacion, ﬁer']tral L“Cja EBaJa A
ESPECIMENES POR inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI E:s:;:o 'Nor‘ fgfn
PERSONA) de su representante Tingo Maria
BASE LEGAL: Copia autenticada de la boleta o factura, segun
corresponda, de un zoocriadero, concesion o
3 Jautorizacion de fauna silvestre establecimiento
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y comercial o permiso de importacion. UNIDAD DE
21° TRAMITE
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Guia de transporte de fauna silvestre para el DOCUMENTARIO

Decreto Supremo 014-2001-AG

Articulos 161°, 220° y 221°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

N

o

~

caso de especimenes provenientes del
Calendario de Caza Comercial.

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD) de ser el caso.

Para el caso de centros de custodia temporal,
acta de entrega del Gobierno Regional a
persona natural.

Fotografia reciente de la mascota (con fecha
impresa).

Certificado Veterinario de Salud Vigente.

Certificado de identificacion taxonémica o
constancia de nacimiento expedido por in
profesional registrado para tal fin.

(desconcentrado) (1)

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

168




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
314 REGISTRO DE 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.00 36.00 X 20 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
para Resolver . TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
EMPRESAS E DOCUMENTARIO FORESTAL Y FAUNA] FORESTAL Y FAUNA
INSTITUCIONES DE Copia de DNI (Artculo 84° del DS. 015.98 (central) Jr. Calicanto
2 2 N° 145 - Carretera
MERCADO, MONITOREO PCM) o carnet de extranjeria Central Liicua Baja -
Y EVALUACIONDE 4 R
A Persona Juridica, Acreditar su representacion, :Ha:”m ,;‘Jor Efg‘fn
ESPECIMENES DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI T_”C or’:ﬂ )
ESPECIES DE FAUNA de su representante ingo Maria
SILVESTRE EN Pago por constatacion, verificacion o
ZOOCRIADEROS, 3 inspeccion. (CD), de ser el caso.
ZOOLOGICO, CENTROS - eulum i , UNIDAD - DE
’ 4 |Adjuntar curriculum vitae de los profesionales TRAMITE
DE RESCATE, CENTROS que acredite experiencia minima de dos (2) DOCUMENTARIO
DE CUSTODIA :Anf’; envmtan.ejo de ;aur:a S'_"’tejtr: I(JZ'C”OQO? (desconcentrado) (1) Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
B edico Veterinarioo Zootecnista), debidamente recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
LEMEOR AV EAREASDE habilitados. dias habiles dias habiles
BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y
21°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/1999
Decreto Supremo 014-2001-AG
Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Articulos 172° a 1° Disp Complem. recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
315 RENOVACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.50 18.00 X 20 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
1 [para Resolver. TRAMITE TECNICA  DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
REGISTRO DE DOCUMENTARIO ~ |FORESTAL Y FAUNA | FORESTAL Y FAUNA
EMPRESAS E . Calli
Copia de DNI (Aticulo 84° del D.S. 015-98] (CNeomﬁ';J_r CC:r'r';ae”r:’
INSTITUCIONES DE PCM) o carnet de extranjeria Central Llicua Baja -
MERCADO, MONITOREO 2 Huénuco - Jr. Eswen
Y EVALUACIONDE Erickon N° 164
ESPECIMENES DE Tingo Maria
ESPECIES DE FAUNA Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
SILVESTRE EN de su representante
ZOOCRIADEROS,
ZOOLOGICO, CENTROS Pago por constatacion, verificacion o UNIDAD DE
DE RESCATE, CENTROS inspeccion. (CD), de ser el caso. TRAMITE
DE CUSTODIA 3 DOCUMENTARIO

TEMPORAL Y AREAS DE

BASE LEGAL:

Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y
21°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000

Decreto Supremo 014-2001-AG

Articulos 172° a 1° Disp Comple.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

Adjuntar curriculum vitae de los profesionales
que acredite experiencia minima de dos (2)
afios en manejo de fauna silvestre. (Biologos,
Médico Veterinarioo Zootecnista), debidamente
habilitados.

(desconcentrado) (1)

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias .
316 REGISTRO DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.389 14.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
ESPECIMENES 1 para Resolver. TRAMITE TECNICA  DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
TAXIDERMIZADOS DE Copia de DNI (Aticulo 84° del D.S. 015-984 DOCUMENTAR.IO FORESTAL Y FAUNA | FORESTAL Y FAUNA
2 |PCM) o carnet de extranjeria (central) Jr. Calicanto
FAUNA SILVESTRE POR N° 145 - Carretera
UN PERIODO DE DOS (2) Persona Juridica, Acreditar su representacion, Central Llicua Baja -
ANOS inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huénuco - Jr. Eswen
de su representante Erickon N° 164
Tingo Maria
BASE LEGAL: Pago por constatacion, verificacion o Plazo para pr.esentarel Plazo para pr.esentarel
. M recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 3 inspeccion. (CD), de ser el caso. dias habiles dias hbiles
200
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Certificado de identificacion  taxondmica UNIDAD DE
5 |expedido por un Biologo Titulado. TRAMITE
ecreto Supremo 014- - DOCUMENTARIO azo para resolver e azo para resolver e
D S 014-2001-AG PI | 1 |PI | |
Articulos 161° a 3° Disp Comple. Certificado de  identificacion ~taxonomica (desconcentrado) (1) recurhs?l;.ISO dias recurhs?l;.ISO dias
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 | 5 |expedido por un Biologo Titulado. ahlles anfles
317 | REGISTRO DE PERSONAS 0.389 14.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
NATURALES O JURIDICAS TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
Solicitud dirigida a la Autoridad C DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
QUE DESARROLLAN 1 olicitud dirigida a la Autoridad Competente A
para Resolver (central) Jr. Calicanto
ACTIVIDADES DE N 145 - Carretera
OSTEOPLASTIA CON , |copia de DNI (Articulo 84° el D.s. 01598 Central Llicua Baja -
ESPECIMENES DE FAUNA PCM) o camet de extranjeria H“Z”_“EO - J,\;; EZ‘Zen
rickon
S VESIRE[FORIUN Persona Juridica, Acreditar su representacion, Tingo Maria Plazo para pr.esentarel Plazo para pr.esentarel
PERIODO DE DOS (2) ANOS| |inscrita en Registros Piblicos, vigente y DNI recurso: QL’nn.ce (%) recurso: QL’nn.ce (19)
de su representante dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: Pago por constatacion, verificacion o UNIDAD  DE
3linspeccion. (CD), de ser el caso. TRAMITE
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y DOCUMENTARIO Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
21° ) Curriculum Vitae del personal responsable (desconcentrado) (1) recurso: 30 dias recurso: 30 dias
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 4 habiles habiles
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 169°
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
318 RENOVACION DE 0.194 7.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
REGISTROIDE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente DOCUMENTARIO | FORESTAL Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
PERSONAS NATURALES para Resolver (central) Jr. Calicanto
0 JURIDICAS QUE 1 N° 145 - Carretera
DESARROLLAN Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- . o
ACTIVIDADES DE 2 PCM) o carnet de extranjeria Er;(_:il;or; I\,\A‘ar1i§4
OSTEOPLASTIA CON 9
ESPECIMENES DE Persona Juridica, Acreditar su representacion, Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
FAUNA SILVESTRE POR inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
UN PERIODO DE DOS (2) de su representante dias habiles dias habiles
AR
BASE LEGAL: Pago por constatacion, verificacion o UNIDAD DE
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 20° y | 3 |inspeccion. (CD), de ser el caso. TRAMITE
21° DOCUMENTARIO
. ) ) . (desconcentrado) (1)
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 ?uIchALllLlunlyit\ae del personal responsable ( si Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
0 DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos | 4 ™20 Vo™ recurso: 30 dias recurso: 30 dias
169° FECHA PUBLICACION 09/04/2001 habiles habiles
REGISTRO DE VIVEROS Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 2.94 106.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
319
Y/O LABORATORIOS DE para Resolver TRAMITE TECNICA  DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
1 Covia de DNI (Articulo 84° del D.S. 01598 DOCUMENTARIO ~ |FORESTAL Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
CULTIVO IN VITRO, opia de (Articu o 84 del D.3. 015-934 (central) Jr. Calicanto
ESPECIALIZADOS EN PCM) o camet de exiranjeria N° 145 - Carretera
BROMELIAS, CACTUS Y Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
2
OTRAS ESPECIES Persona Juridica, Acreditar su representacion, Erickon N° 164
ORNAMENTALES DE inscrita en Registros Pdblicos, vigente y DNI Tingo Maria
FLORES SILVESTRES de su representante
PARA Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
COMERCIALIZACION POR recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
EL PERIODO DE TRES Pago por constatacion, verificacion o UNIDDAD  DE dias habiles dias habiles
(03) ANOS 3 inspeccion. (CD), de ser el caso. TRAMITE
BASE LEGAL: ZZS::}“:;’H:S;?“) Plazo para resolver el |Plazo para resolver
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 279° | 4 |Plan de Produccion. recurso: 30 dias el recurso: 30 dias
! habiles habiles
y 280
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
320 RENOVACION DEL 1 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.972 71.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
REGISTRO DE VIVEROS para Resolver TRAMITE TECNICA  DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
DOCUMENTARIO ~ |FORESTAL Y FAUNA | FORESTAL Y FAUNA
Y/O LABORATORIOS DE (central) Jr. Calicanto
CULTIVO IN VITRO, Copia de DNI (Aticulo 84° del D.S. 015-08 N° 145 - Carretera
ESPECIALIZADOS EN PCM) o camet de extranjeria Cer'nral Llicua Baja -
BROMELIAS, CACTUS Y Hudnuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
OTRAS ESPECIES ) .
. ' " Tingo Maria
ORNAMENTALES DE Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
FLORES SILVESTRES de su representante Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
PARA 3 recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
COMERCIALIZACION POR Pago por constatacion, verificacion o dias habiles dias habiles
inspeccion. (CD), de ser el caso.
EL PERIODO DE TRES UNIDAD DE
o0\ afioo . ) TRAMITE
BASE LEGAL: 4|Plan de Produccién Actualizado DOCUMENTARIO
Decreto Supremo 014-2001-AG (desconcentrado) (1)
Articulos 279° y 280° Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles
321 Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 25 90.00 X 30 DIAS  JUNIDAD DE ADMINISTRACION ~ JADMINISTRADORA DIRECTOR REGIONAL
1 para Resolver TRAMITE TECNICA  DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
AUTORIZACION PARA EL . . DOCUMENTARIO ~ |FORESTAL Y FAUNA [FORESTAL Y FAUNA
Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-984 :
FUNCIONAMIENTO DE i e (central) Jr. Calicanto
PCM) o carnet de extranjeria N° 145 - Carretera
TALLERES Y PLANTAS DE | » Central Llicua Baja -
TRANSFORMACION Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huanuco - Jr. Eswen
PRIMARIA DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
PRODUCTOS de su representante Tingo Maria
FORESTALER Y DE FALINA
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

SILVESTRE, POR UN
PERIODO DE DOS (2) ANOS|

BASE LEGAL:

Ley 27308 restituido por 29376 Articulos
31°

FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
307°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

3

4

o

(<2}

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD), de ser el caso.

Copia de certificado de compatibilidad de uso
de funcionamiento o licencia expedida por la
municipalidad correspondiente.

(a exepcion de comunidades nativas,
comunidades campesi-nas y concesiones
[forestales que se encuentran en zonas rurales
debidamente justificado como Declaracion
Jurada).

Memoria descriptiva que debera incluir:
Generales de Ley del Propietario, y empresa
privada o comunal; productos forestales y de
[fauna silvestre a comercializar, area y
capacidad de la planta instalada, maquinaria,
equipo y herramientas; mercado del producto;
monto de la inversion fija; capital de trabajo y
[fuente de financiamiento; nimero de
trabajadores que laboran, abastecimiento de
materia prima, diagrama de flujo por lineas de
productos de ser el caso; disposicion de la
planta.

Presentacion de libro de operaciones.
Croquis de ubicacion.

Solicitud dirigida a la Autoridad Competente
para Resolver.

UNIDAD
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1)

DE

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias
habiles

322

AUTORIZACION PARA
AMPLIACION DE
TALLERES Y PLANTAS DE
TRANSFORMACION
PRIMARIA DE
PRODUCTOS
FORESTALES Y DE FAUNA
SILVESTRE

BASE LEGAL:
Ley 27308 restituido por 29376

[

N

Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
PCM) o carnet de extranjeria

Persona Juridica, Acreditar su representacion,
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI
de su representante

Pago por constatacion, verificacion o
inspeccion. (CD), de ser el caso.

Copia de certificado de compatibilidad de uso
de funcionamiento o licencia expedida por la
municipalidad correspondiente.(a exepcion de
comunidades  nativas,  comunidades
campesinas y concesiones forestales que se
encuentran en zonas rurales debidamente
justificado como Declaracion Jurada).

Memoria descriptiva que debera incluir:

Generales de Ley del Propietario, y empresa
privada o comunal; productos forestales y de
[fauna silvestre a comercializar, area y

capacidad de la planta instalada, maquinaria,
equipo y herramientas; mercado del producto;
monto de la inversion fija; capital de trabajo y

fuanta Ao

finanniamiantn:  niimarn  Ada

0.972 35.00

172

20 DIAS

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(central) Jr. Calicanto
N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
Huanuco - Jr. Eswen
Erickon N° 164
Tingo Maria

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1)

ADMINISTRACION
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

ADMINISTRADORA
TECNICA DE
FORESTAL Y FAUNA

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles

DIRECTOR REGIONAL
DE AGRICULTURA

Plazo para presentar el
recurso: Quince (15)
dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
— Lihi ia lan dias
- - I I
Articulos 31 rabajadores que laboran, abastecimiento de Plazo para .rg‘s]ﬁ\’ler el Pllazo paral resocli\{er
; materia prima, diagrama de flujo por lineas de recurhs?l;.l as e, rgcurso. 30 dias
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 productos de ser el caso; disposicion de la dblles habiles
planta.
Decreto Supremo 014-2001-AG 6 Presentacion de libro de operaciones.
Articulos 307.3 ° 7 Croquis de ubicacion.
FECHA DE PUBLICACION 36990 Indicar Resolucién de la Autorizacion que
8 |desea ampliar
323 | AUTORIZACION PARA EL Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 25 90.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
TRASLADO DE TALLERES 1 |para Resolver. TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
) . DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
Y PLANTAS DE Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98- .
2 PCM) o carnet de extranjeria (central) Jr. Calicanto
TRANSFORMACION DE ) N 145 - Carretera
PRODUCTOS Persona Juridica, Acreditar su representacion, Central Llicua Baja -
inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Huanuco - Jr. Eswen
FORESTALES Y DE FAUNA de su representante Erickon N° 164
SILVESTRE, DENTRO DEL o ataci feacid Tingo Maria
AMBITO DEL GOBIERNO | 3 [P Por constatacion,  verificacion o
inspeccion. (CD), de ser el caso.
REGIONAL
4 |Copia de certificado de compatibilidad de uso
BASE LEGAL: de funcionamiento o licencia expedida por la
municipalidad correspondiente.
Ley 27308 restituido por 29376 Art 31° (@ exepcion de comunidades nativas,
comunidades campesi-nas y concesiones
[forestales que se encuentran en zonas rurales
debidamente justificado como Declaracion
liradal
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Memoria descriptiva de la nueva ubicacion, Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
que debera incluir: Generales de Ley del UNIDAD DE recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
Propietario, y empresa privada o comunal; TRAMITE dias habiles dias habiles
productos forestales y de fauna silvestre a DOCUMENTARIO

Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos
307.1°

FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001

~

comercializar, area y capacidad de la planta
instalada, maquinaria, equipo y herramientas;
mercado del producto; monto de la inversion
fija; capital de trabajo y fuente de

financiamiento; numero de trabajadores que
laboran, abastecimiento de materia prima,
diagrama de flujo por lineas de productos de
ser el caso; disposicion de la planta.

6 Presentacion de libro de operaciones.

Croquis de ubicacion.

(desconcentrado) (1)

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles

173




MR TTTW UV

TEXTO UNICO DE PROCED

IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
; REQuISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.di
324 RENOVACION DE . Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 0.972 35.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AUTORIZACION PARA EL para Resolver. TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
FUNCIONAMIENTO DE Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98] DOCUMENTARIO FORESTAL Y FAUNA] FORESTAL Y FAUNA
PCM) o camet de extranjeria (central) Jr. Calicanto
TALLERES Y PLANTAS DE b Jurdica. Acred acit N° 145 - Carretera
ersona Juridica, Acreditar su representacion, Central Llicua Baia -
TRANSFORMACION DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI . i
Huanuco - Jr. Eswen
PRODUCTOS de su representante Erickon N° 164
FORESTALES Y DE FAUNA Tingo Maria
SILVESTRE Pago por constatacion, verificacion o Plazo para presentar el |Plazo para
inspeccion. (CD), de ser el caso. recurso: Quince (15) |presentar el
BASE LEGAL: dias habiles recurso:  Quince
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos | 4 JPresentacion de libro de operaciones. (15) dias habiles
31°
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 (@ exepcion de comunidades nativas, UNIDAD DE
comunidades campesi-nas y concesiones TRAMITE
fnrnetnlae niin en ansiinntean an sanae rirslae DOCUMENTARIO
Decreto Supremo 014-2001-AG 5 Indicar Resolucion que aprueba de la (desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Articulos 307.1° Autorizacion de Funcionamiento recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
iculos 307.
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
325 CESION EN USO DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 2,94 106.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
mEnRAs paRaEL | 1 [ oo i [ | iz | oeAsmuLTRA
ESTABLECIMIENTO, Copia de DNI (Articulo. 8.4" del D.S. 015-98 (central) Jr. Calicanto
AMPLIACION O 2 |PCM) o camnet de extranjeria N° 145 - Carretera
Central Llicua Baja -
TRASLADO DE TALLERES Persona Juridica, Acreditar su representacion, Hjénnrjco -KTJL:aEsav{/Zn
Y PLANTAS DE inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N;’ 164
TRANSFORMACION de su representante Tingo Maria
PRIMARIA DE
BASE LEGAL: 4 Pago por constatacion, verificacion o Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
inspeccion. (CD), de ser el caso. recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27308 restituido por 29376 Arts 31° dias habiles dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000 Copia de expediente técnico o estudio de UNIDAD DE
[factibilidad técnico-econémico de la planta de TRAMITE
Decreto Supremo 014-2001-AG transformacion a establecerse. DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1)
Articulos 307.3 ° Plano de ubicacién y memoria descriptiva del Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
) area solicitada. recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001
AUTORIZACION PARA EL olicitud dirigida a la Autoridad Competente . 72.
326 . Solicitud dirigid: la Autoridad C 2.0 2,00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
1
ruNcionamENTo DE | ¢ [ T sl Y T B
5 Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-98-
DEPOSITOS, CENTROS DE | 2 ni?'ﬁ A Ae““‘ J{ “'i“_i“:_ e (central) Jr. Calicanto
ACOPIO Y/O Persona Juridica, Acreditar su representacion, N° 145 - Carretera
ESTABLECIMIENTOS inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Central Llicua Baja -
COMERCIALES DE de su representante Hu;zgﬁgn- J,\;; Ez\z/en
c Pago por constatacion, verificacion o
3 y .
EIARELETEY inspeccion. (CD), de ser el caso. Tingo Maria
PRODUCTOS FORESTALES Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Y DE FAUNA SILVESTRE AL | 4 Copifa ((jje 'z licencia (:)el dfu(rjlci(:jnamientodo recurso: Quince (15) | recurso: Quince (15)
certificado de compatibilidad de uso de UNIDAD DE dias habiles dias habiles
ESTADOINATURAL Y CON funcionamiento o Declaracién Jurada, en caso TRAMITE
TRANSFORMACION de Comunidades Campesinas y Conseciones DOCUMENTARIO

PRIMARIA, POR EL

forestales que se encuentren en zonas rurales.

174

(desconcentrado) (1)




GOARIERNN REGIANAL HILANIICO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

175

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
BASE LEGAL: Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Ley 27308 restituido por 29376 Articulos 5 Copia de Comprobantes de Informacion recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
31° Registrada (SUNAT)
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
Decreto Supremo 014-2001-AG Articulos 6 Presentacion de libro de operaciones.
314°
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 7 Croquis de ubicacion.
327 RENOVACION DE Solicitud dirigida a la Autoridad Competente 1.00 36.00 X 30 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRACION ADMINISTRADORA | DIRECTOR REGIONAL
AUTORIZACION PARA EL 1 [para Resolver. TRAMITE TECNICA DE TECNICA DE DE AGRICULTURA
L DOCUMENTARIO | FORESTAL'Y FAUNA| FORESTAL Y FAUNA
) Copia de DNI (Articulo 84° del D.S. 015-981 (central) Jr. Calicanto
DEPOSITOS, CENTROS DE o N 145 - Carretera
PCM) o carnet de extranjeria . A
ACOPIO Y/O > Central Llicua Baja -
Persona Juridica, Acreditar su representacion, Huanuco - Jr. Eswen
ESTAHCECIMIENTIOS inscrita en Registros Publicos, vigente y DNI Erickon N° 164
COMERCIALES DE de su representante Tingo Maria
ESPECIMENES Y
PRODUCTOS FORESTALES Pago por constatacion, verificacion o
Y DE FAUNA SILVESTRE AL 3 inspeccion. (CD) de ser el caso.
ESTADO NATURAL Y CON
TRANSFORMACION Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
PR'MAR'A, POR EL 4 Copia de Licencia Municipa| de recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
. Funcionamiento. dias habiles dias habiles
BASE LEGAL: UNIDAD DE
- . TRAMITE
I3_<1e°y 27308 restituido por 29376 Articulos DOCUMENTARIO
3 (desconcentrado) (1)
FECHA DE PUBLICACION 16/07/2000
Decreto Supremo 014-2001-AG Arts 314 ° Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 09/04/2001 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
328 0 GRATUITO X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
Solicitud dirigida a la Autoridad superior TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA DE DESARROLLO
1| DOCUMENTARIO AGRICULTURA ADMINISTRADORA ECONOMICO
(central) Jr. Calicanto TECNICA DE
QUEJAIEORIDERECIOS N° 145 - Carretera | ADMINISTRACION | FORESTAL Y FAUNA |DIRECTOR REGIONAL
DE TRAMITACION Central Llicua Baja - TECNICA DE DE AGRICULTURA
Huanuco - Jr. Eswen |JFORESTAL Y FAUNA| AGENCIA AGRARIA
Erickon N° 164
Tingo Maria
- AGENCIA AGRARIA
BASE LEGAL: Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
UNIDAD DE recurso: Quince (15) recurso: Quince (15)
Ley 27444 TRAMITE dias habiles dias habiles
Articulos 159°y 113° DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1) Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
FECHA DE PUBLICACION 11/04/2001 recurso: 30 dias habiles | recurso: 30 dias habiles
329 0 GRATUITO X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR
TRAMITE REGIONAL DE REGIONAL DE
RECURSO DE DOCUMENTARIO AGRICULTURA AGRICULTURA
Solicitud dirigida a la Autoridad que resolvio o (central) Jr. Calicanto ADMINISTRADORA
RECONSIDERACION | i e acto impugnable N° 145 - Carretera | ADMINISTRACION | TECNICA DE
Central Llicua Baja - TECNICA DE EFORESTAL Y
Huénuco - Jr. Eswen |[FORESTAL Y FAUNA FAUNA




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T — DERECHO’DE ] CALIFICACION PLAZO NICIO DEL AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Codigo | | ANo 2010 (en SI.) - - ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
BASE LEGAL: Erickon N* 164 AGENCIA
Tingo Maria AGRARIA
Ley 27444 Articulos 208°, 211°y 113° AGENCIA AGRARIA
FECHA DE PUBLICACION 11/04/2000 UNIDAD DE Plazo para presentar el
TRAMITE recurso: Quince (15)
DOCUMENTARIO dias habiles
(desconcentrado) (1)
Plazo para resolver el
recurso: 30 dias habiles
330 0 GRATUITO X 30 DIAS UNIDAD DE DIRECCION DIRECTOR REGIONAL | GERENTE REGIONAL
RECURSO DE o ) ) TRAMITE REGIONAL DE DE AGRICULTURA | DE DESARROLLO
APELACION SO|.I(?ItLId d|r|g|§a a la Autoridad que resolvio o DOCUMENTARIO AGRICULTURA ECONOMICO
emitio el acto impugnable (central) Jr. Calicanto | ADMINISTRACION | ADMINISTRADORA
BASE LEGAL: N° 145 - Carretera TECNICA DE TECNICA DE DIRECTOR REGIONAL
Ley 27444 Arts 200°, 2110 y 113° Central Llicua Baja - |[FORESTAL Y FAUNA | FORESTAL Y FAUNA | DE AGRICULTURA
Huénuco - Jr. Eswen
FECHA DE PUBLICACION 11/04/2001 UNIDAD DE AGENCIA AGRARIA| AGENCIA AGRARIA
TRAMITE
DOCUMENTARIO
(desconcentrado) (1)

*

* %

* kR

Costo de Reproduccion

Costo por Constatacion, Verificacion o Inspeccion (CD)
Pago por Derechos de Aprovechamiento

**** Pago por Candén

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO (DESCCENTRALIZADO): Jr. Constitucién S/N Ambo 1° piso; Alameda Per(i N° 550 Tingo Maria; Municipalidad Provincial de Pachitea 1° piso; Av. Sanchez Cerro s/n Puerto Inca; 14 de setiembre y San .
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
331 1 1.00 36.00 X 15 Dias* Mesa de DIRECTOR DE
INSPECCIONES A Solicitud indicando la informacion requerida en Partes Jr TURISMO,
SOLICITUD DEL USUARIO el Art. 1132 de la Ley N° 27444 adjuntando: i (-) COMERCIO
Bo "ézrlN EXTERIOR O
2| ennia i . A
Base Legal: C?p|.a simple de recibo de pago por derecho de ARTESANIA
tramite
Ley N° 27444 Art. 162 del 11/10/01
332 SOLICITUDES DE Copia POI 1.08 X o7 Mesa de DTE};;%%DE Sgemé OEZ?;?:aI dG;ren(gZS:r?glllc;nal
INFORMACION QUE POSEA follo 003 % D,I 6-15(3) Par.tes - COM ERCI’O Exterior y Turismo |Econémico - GRH
o T2 S Solicitud dirigida al DIRCETUR. Indicando la uiT Utiles Bolivar N°
1|informacion requerida en el Art® 113° de la Ley 381 EXTERIOR O
DISTINTAS N° 27444 adjuntando ARTESANIA
DEPENDENCIAS, EXCEPTO
LAS PRECISADAS EN
Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal: 2|Disketes de 3 1/2 6 CD recurso: CINCO (05) Jrecurso: CINCO (05)
dias habiles dias habiles
ia si i Por axi
Ley 27806 DEL 03-08-2002 modificada Copla' S|.mple del recibo de pago Por derecho . Plazo méaximo para |Plazo para resol\{er
3|de tramite luego del pronunciamiento de la Diskettes 18.00 resolver el recurso: Jel recurso: 30 dias
por Ley N° 27927 del 04-02-2003 ) - - . -
dependencia de la viabilidad de la solicitud 0.50% UIT CINCO (05) dias habiles Jhabiles
T i i DIRECTOR DE |Director Regional |Gerencia Regional
333 CONSTANCIAS DE 050 18.00 X 02 Dias Mesa de TURISMO de Comerci% de Desarrgllo
T Ee— ] Solicitud dirigida al DIRCETUR. Indicando la Partes Jr. ' . y e
- 1|informacién requerida en el Art° 113° de la Ley Bolivar N° COMERCIO | Turismo Econdmico - GRH
SECTOR Y DE CARACTER N° 27444 adjuntando EXTERIOR O
381 ARTESANIA
REGIONAL
Documentos aue acrediten el siercicio de Ia Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal: . 4 o 4 recurso: CINCO (05) Jrecurso: CINCO (05)
actividad artesanal o turistica. L A
dias habiles dias habiles
o . Plazo méaximo para |Plazo para resolver
Ley 27444 Arts. 107 y 111 dC:’::n:gple del recibo de pago por derecho resolver el recurso: Jel recurso: 30 dias
X CINCO (05) dias habiles |habiles
334 RECURSOS DE Solicitud dirigida a la Dependencia que expidio 0 GRATUITO 30 Dias Mesa de Depend_erlcia Depend»erﬁfzia que
. el acto materia de impugnacion; con firma de Partes Jr. que expidio la expidio !a
RECONSIDERACION. (4) abogado. X Bolivar N° 381 Resolucion Resolucion
Plazo para presentar el
Base Legal: Adjuntar nuevas pruebas instrumentales. recurso: CINCO (05)
dias habiles
Plazo para resolver el
Ley 27444 Arts. 207, 208, 209 recurso: 30 dias habiles
335 0 GRATUITO X 30 Dias| Mesa de Dependencia Gerencia Regional
RECURSOS DE Solicitud dirigida a la misma Dependencia que Partes Jr. que expidi6 de Desarrollo
L expedio el acto que se impugna para que Boli o Econdémico - GRH
olivar N la
APELACION (4) eleve lo actuado al superior jeraquico. ..
381 Resolucion
Plazo para resolver
Base Legal: el recurso: 30 dias
Ley 27444 Arts. 207, 209
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

rannvandn el ramnramien da riimnlir Ine

178

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS X CALIFICACION e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
336 X 30 Dias| Mesa de Director de Director Regional | Gerencia Regional
iv2 i de Comercio de Desarrollo
LT EVALUACION Y CATEGORIZACION. Si presenta Estrellas 144.00 Par.tes . Turismo Exterior y Turismo | Econémico - GRH
CERTIFICADO DE informe 4.00% UIT Bolivar N°
CLASIFICACION Y/O o o técnico del 381
CATEGORIZACION O .Sollcnud”dmglda a.l DIRCETUR, indicando la calificador 34y5
informacion requerida en el Art. 113° de la Ley Estrellas 288.00
MODIFICACION DE CLASE N° 27444 adjuntado: m b
Y CATEGORIA DE
HOSPEDAJE DE 1,2,3,4 Y Fotocopia simple de la constancia o certificado
5 ESTRELLAS , vigente, otorgado por el Sistema Nacional de Albergues Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
ALBERGUES Y Defensa Civil, en el que se sefiale que el ' m&m 72.00 recurso: CINCO (05) |recurso: CINCO (05)
ECOLODGES establecimiento reune los requisitos de dias habiles dias habiles
seguridad para brindar el servicio de hospedaje.
Formato segin modelo del Anexo N° 7 del
Reglamento en el que precise en detalle que el
establecimiento de hospedaje cumple con los Ecolodges Plazo méaximo para |Plazo para resolver
Base Legal: requisitos y condiciones minimas exigidas :I.O_O()G/gm 360.00 resolver el recurso: Jel recurso: 30 dias
para ostentar la clase y categoria solicitada; o Rt SIETE (07) dias habiles |habiles
Informe Técnico expedido por el Calificador de
Establecimientos de Hospedaje.
Si el establecimiento va a operar en un Area
o, o [on o ce |,
D.S. N° 029-2004-MINCETUR, Art. 10° y OrTesp ra ' " |presentar el e
. 4 |Histérico y Arqueoldgico o cualquier otra zona Estrellas 288.00
12° del 27/11/2004 . L .. |Formato e
de caracteristicas  similares se requerira 8.00 % UIT
) . . Anexo 7
adjuntar a la solicitud los informes favorables
de la entidades competentes.
Solo en caso de adecuaciones de
establecimientos de hospedajes el titular 34v5
debera adjuntar un informe emitido por un E;(E\I/E
Arquitecto o Ing. Civil colegiado, sustentando la lm_r
imposibilidad fisica de realizar modificaciones, ’ °
Art. 12° inciso ( ¢ ) del Reglamento
Copia simple del recibo de pago por derecho 12.50 % UIT
de tramite Albergue 450.00
5.00 % UIT
Ecolodge 180.00
337 RENOVACION DEL X 05 Dias | Mesa de Director de  |Director Regional |Gerencia Regional
CERTIFICADO DE Soicitud dicica al DRCETUR. ndicando | L ) Partes Jr. Turismo :e ) CO“;EV‘?iO :e Desa"g"F?H
olicitud dirigida a , indicando la 1y 2 . o xterior y Turismo condémico -
CLASIFICACION Y/O informacion requerida en el Art. 113° de la Ley Estrellas 108.00 Bolivar N
CATEGORIZACION O SU N° 27444 adjuntado: 3,00 % UIT 381
MODIFICACION DE
HOSPEDAJE DE 1,2,34Y - .
5 Declaracion  Jurada ~ del fitular ~ del 3, 4y 5 Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
establecimiento de hospedaje, de no haber Estrellas 252.00 recurso: CINCO (05) [recurso: CINCO (05)
ESTRELLAS.ALBERGUES efectuado modificaciones a la infraestructura, 7.00% UIT dias habiles dias habiles




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
. Albergue
Base Legal: 2,00 % UIT 72.00 Plazo maximo para |Plazo para resolver
resolver el recurso: el recurso: 30 dias
D.S. N° 029-2004-MINCETUR, Art. 14°del |- | Copia simple del recibo de pago por derecho Ecolodge 25200 SIETE (07) dias habiles habiles
27/11/2004 de tramite 7.00% UIT .
05 Dias Mesa de Director de Director Regional ]Gerencia Regional
338 Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 3.50 126.00 X . de  Comercio lde Desarrollo
1 [Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley Partes Jr. Turismo Exteri Turi Econémi GRH
CAMBIO DEL TITULAR N° 27444 adjuntado: Bolivar N° erior y Turismo condémico -
DEL ESTABLECIMIENTO 381
DE HOSPEDAJE (5) Declaracién Jurada. dando cuenta de la Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
2 transferencia del Estéblecimiento recurso: CINCO  (05) |recurso: CINCO  (05)
: dias habiles dias habiles
Certificado Original de Clasificacion ylo
Base Legal: 3 Jcategorizacion otorgado a nombre del antiguo Plazo maximo para |Plazo para resolver
Jtitular. resolver el recurso: el recurso: 30 dias
D N° 029-2004-MINCETUR, Art>27 del, | Copia simple del recibo de pago por derecho CINGO (05) dias hébiles habiles
27/11/2004 de tramite
339 0 GRATUITO X Mesa de Director de |Director Regional |Gerencia Regional
PRESENTACION DE LA Presentacion de Declaracion Jurada de Partes Jr. Turismo de  Comercio de ) Desarrollo
DECLARACION JURADA |1 cumplimiento de los requisitos sefialados en el Bolivar N° Exterior y Turismo | Econémico - GRH
Art.° 7 del Reglamento de Establecimiento de 381
DE ESTABLECIMIEN'TOS Hospedajes.
DE HOSPEDAJE (6)
Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal recurso: TRES (03) dias Jrecurso: CINCO (05)
habiles dias habiles
D.S. N° 029-2004-MINCETUR, Art. 7° del Plazo méaximo para |Plazo para resolver
271112004 resolver el recurso: | el recurso: 30 dias
TRES(03) dias habiles hébiles
340 | AUTORIZACION PARA EL 1,00 36.00 X Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
SERVICIO DE Formulario de inscripcion y registro de acuerdo Partes Jr. Turismo de Comercio de Desarrollo
al modelo otorgado por la DIRCETUR . 0 Exterior y Turismo JEconémico - GRH
ALOJAMIENTO EN CASAS | respectiva en base a lo establecido en el D.S Bolivar N
PARTICULARES, .10-95-ITINCI. 381
UNIVERSIDADES O
INSTITUTOS EN LOS
RESPECTIVOS
. . Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
GOBIERNOS REGIONALES
dC:’::n:gple del recibo de pago por derecho recurso: CINCO (05) Jrecurso: CINCO (05)
EXCERIOJENILIMA dias habiles dias habiles
METROPOLITANA Y LA
REGION CALLAO
Base Legal: Plazo maximo para Plazo para resolver el
D.S.N° 10-95-ITINCI Art. 5° inic. B) del resolver el recurso: mm(ﬁ 30 dias habiles
04/05/1995 CINCO (05) dias habiles :
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
341 EXPEDICION DE Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando Ia X 30Dias| Mesa de | Directorde | Director Regional | Gerencia Regional
CERTIFICADO DE 1 |informacion requerida en el Art. 113° de la Ley Partes Jr. Turismo de»Comerm»o de I?9§arrollo
CATEGORIZACION Y/O N° 27444 adjuntado: Bolivar N° Exterior y Turismo | Econémico - GRH
381
RECATEGORIZACION  DE Fotocopia simple de la constancia o certificado Te ::ydﬁe s
RESTAURANTES DE 1, 2 vigente, otorgado por el Sistema Nacional de MT
»3,4Y5 TENEDORES Y Defensa Civil, en el que se sefiale que el ’ 72.00
DE RESTAURANTES establecimiento reune los requisitos de .
seguridad para brindar ' el servicio de
TURISTICOS restaurante.
Informes  favorables de las entidades
zznmapsetenis, zgi;gez;adj:m:lSePL:::f;;anizn 3 A 5 Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
3 4 Tesp . Tenedores 144.00 recurso: DIEZ(10) dias Jrecurso: DIEZ (10) dias
Monumental, Histérico, Arqueolégico, Area PPV p— " "
. . 4.00 % UIT habiles habiles
natural protegida o cualquier zona de
caracteristicas similares.
Copia simple del recibo de pago por derecho Plazo méximo paré Plazo para resolver el
Base Legal: ¢ de tramite resolver el recurso: recurso: 30 dias habiles
DIEZ (10) dias habiles :
Si el Restaurante de 3,4 y 5 tenedores solicita la
calificacion de Turistico, tendra que cumplir con
D.S. N° 025-2004-MINCETUR del 10-11Jalguna de las condiciones siguientes ( Art. 16° del
2004 Ley 26935 del 23/03/98 Reglamento) 3A5
Se ubiquen en inmuebles declarados —Tengqores 288.00
! Patrimonio Cultural de la Nacion Turisticos
8.00 % UIT
Se dediquen principalmente a la explotacion de
2 |recursos gastronoémicos de algunas o varias
regiones del pais o de la gastronomia peruana.
Cuentan con salas que difundan muestras
3 |culturales del Peru. (pictéricas, artesanales y
afines) en forma permanente.
4 |Ofrezcan espectaculos de folclore nacional.
RENOVACION DE X 05 Dias Mesa de Director de Director Regional ]Gerencia Regional
CERTIFICADO DE Partes Jr. Turismo ~ |de  Comercio fde  Desarrollo
CATEGORIZACION Y/O Bolivar N° Exterior y Turismo |Econémico - GRH
A Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 1 Y 2 381
R CAIECORIZACIONIDE 1 [informacién requerida en el Art. 113° de la Ley Tenedores 54.00
RESTAURANTES DE 1, 2, N° 27444 adjuntado: 1.50% UIT
3,4 Y 5 TENEDORES Y DE
RESTAURANTES
| TURISTICOS |
Declaracion Jurada del Titular del restaurante
de no haber efectuado modificaciones a la 3 A 5 Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal 2 [infraestructura, renovando su compromiso de Tenedores 108.00 recurso: CINCO (05) Jrecurso: CINCO (05)
cumplir los requisitos que sustentaron la 3.00% UIT dias habiles dias habiles
categoria y/o califica
D.S N° 025-2004-MINCETUR del 3 Copia simple del recibo de pago por derecho 3A5 Pl . Plazo para resolver
10/11/2004 de tramite 4z0 maximo para
—-‘Iliirr]ii,(tji?::;s 216.00 resolver el recurso: el recurso: 30 dias
34|Ley N° 26935 del 2310311998 6.00% UIT CINCO(05) dias habiles habiles
i Direct Regional |G ia Regional
343 | PRESENTACION DE LA Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 0 GRATUITO X Mesa de DlrecFor de neetor oianl | serenea "egna
: ! ? g Partes Jr. Turismo de Comercio de  Desarrollo
DECLARACION JURADA |1 [informacion .requenda enel Art. 113° de la Ley Bolivar N© Exterior y Turismo |Econémico - GRH
DE RESTAURANTES (6) N° 27444 adjuntado: 381
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPY)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Declaracion Jurada informando que cuentan
Base Legal Ciz l(;f:]nf; ’(\:A;:IT;TL:;];:”S;T;:?Z%! Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
D.S N° 025-2004-MINCETUR del [2 d - P | recurso: TRES (03) dias Jrecurso: TRES (053
condiciones del servicio que prestan y a la . L
10/11/2004 ) » . habiles dias habiles
calidad en la preparacion de comidas y
bebidas.
Plazo méximo para |Plazo para resolver
Ley N° 26935 del 23/03/1998 resolver el recurso: el recurso: 30 dias
TRES(03) dias habiles Jhabiles
05 Dias Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
344 Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 1.00 36.00 X . de Comercio de Desarrollo
: » ) o dela Le Partes Jr. Turismo . - :
1 Jinformacion .requenda enel Art. 113 y . . Exterior y Turismo |Econémico - GRH
CAMBIO DEL TITULAR N° 27444 adjuntado: Bolivar N
DEL RESTAURANTE 381 . el el
iy lazo para presentar el JPlazo para presentar el
2 DeclaramorT durada dapdg cuenta de a recurso: CINCO (05) Jrecurso: CINCO (05)
transferencia del establecimiento. L b
dias habiles dias habiles
Certificado original de Clasificacion y/o Plazo méaximo para |Plazo para resolver
Base Legal 3 Jcategorizacion otorgado a nombre del antiguo resolver el recurso: Jel recurso: 30 dias
ltitular. CINCO(05) dias habiles |habiles
D.S N° 025-2004-MINCETUR del 4 Copia simple del recibo de pago por derecho
10/11/2004 de tramite
GRATUITO Mesa de Director de Director Regional ]Gerencia Regional
345 CLASIFICACION DE Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 0 X . de  Comercio lde Desarrollo
) " ) o de la Le Partes Jr. Turismo . c €
AGENCIAS DE VIAJES Y |1 |nIormaC|on .requen(?a enel Art. 113 y Bolivar N° Exterior y Turismo |Econémico - GRH
TURISMO (6) N° 27444 adjuntado:
381
Declaracion Jurada de acuerdo al Formato
contenido en el Anexo N° 1 de cumplimiento
de los requisitos sefialados en el Art. 9° del Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal 2 d ) . o recurso: DIEZ(10) dias Jrecurso: DIEZ (10) dias
Reglamento de Agencias de Viajes y Turismo, " "
h ) habiles habiles
asi como de las clases bajo las cuales
prestara sus servicios.
D.SN°  026-2004-MINCETUR DEL F;a;‘l’v’:ra;":‘e(’cu’if Plazo para resolver el
11/11/2004 Art° 10 DIEZ (10) dias habiles recurso: 30 dias habiles
346 ACTUALIZACION DE LA 0 GRATUITO X Mesa de Director de  |Director Regional |Gerencia Regional
INFORMACION DE LAS Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la Partes Jr. Turismo de Comercio de Desarrollo
1 Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley Bolivar N° Exterior y Turismo |Econémico - GRH
AGENCIAS DE VIAJES Y N° 27444 adjuntado:
TURISMO 381
Declaracion  Jurada, informando las
modificaciones de acuerdo al  Formato Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal 2 A recurso: TRES (03) dias Jrecurso: TRES (05) dias
contenido en el Anexo 1 del Reglamento de " "
. . . habiles habiles
Agencias de Viajes y Turismo
DSN°  026-2004-MINCETUR  DEL Plazo méaximo para |Plazo para resol\{er
111112004 Art° 11 resolver el recurso: Jel recurso: 30 dias
) TRES(03) dias habiles |habiles
AUTORIZACION DE LA 30 Dias| Mesa de Director de  |Director Regional |Gerencia Regional
347 Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 50 1800.00 X . de Comercio de Desarrollo
CONSESION DE FUENTES ; ” - o Partes Jr. Turismo
1 [Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley . Exterior y Turismo |Econémico - GRH
DE AGUAS MINERO N° 27444 adjuntado: Bolivar N°
MEDICINALES 381
Certificado Registral Inmobiliario (CR) del Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
2 |terreno donde fluyen las fuentes de agua recurso: DIEZ (10) dias Jrecurso: TRES (03) dias
minero medicinales. habiles habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

Base Legal

D.S. 15-2005-MINCETUR

Copia legalizada de la autorizacion del
propietario, en caso que el solicitante no
tenga el derecho de propiedad del terreno en
que se encuentra la fuente de agua minero
medicinal.

Plano de ubicacion o plano perimétrico del
terreno en que encuentra la fuente de agua
minero medicinal, preparado a escala 1/500.

Plano de distribucion de las obras de
infraestructura (conjunto arqui tecténico) a
ejecutar entorno de la fuente de agua minero
medicinal en escala 1/100 6 1/50.

Descripcion  de las obras de infraestructura
(conjunto arquitectonico) a ejecutar entorno de
la fuente agua minero medicinal.

Autorizacion sanitaria de vertimento de aguas
servidas expedida por la Direccion General de
Salud Ambiental - DIGESA, del Ministrio de
Salud.

Certificado de clasificacion y composicion fisico
quimico de la fuente de agua minero medicinal
que se solicita, expedido por el Instituto
Geolégico Minero Metallrgico - INGEMMET.

Informe de Ensayo Microbiolégico expedido por
la Direcci6 General de Salud Ambiental]
DIGESA del Ministrio de Salud

Estudio hidrogeolégico completo para el caso
de alumbramiento del agua minero medicinal
mediante perforacion, la que debe efectuarse
con la posibilidad de sellar el pozo, si se
encontraran elementos dafiinos. Se incluira, de
ser el caso, copia del plano topografico y
perimétrico del terreno en actual explotacion
que haya elaborado el pro fesional encargado
de la obra o de su estudio y la indicacién del
ma nantial estimado y el caudal requeirdo para
el funcionamiento del establecimiento.

Estudio de Impacto Ambiental, que evalle los
impactos generados como consecuencia de la
explotacion o alumbramiento de las aguas
minero medicinales, asi como su impacto en la
salud y las medidas de seguridad y mitigacion
en caso de emergencia.

Declaracion Jurada de no perjudicar los
derechos de agua que co rrespondan
legitimamente a terceros.

Descripcion de la denominacion, ubicacion y
numero de las fuentes y caracteristicas tales
como: Temperatura, Olor, Color y Sabor.
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Plazo méximo para
resolver el recurso:
QUINCE (15) dias
habiles

Plazo para resolver
el recurso: 30 dias
habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
Declaracion Jurada indicando el tipo de
finanaciamiento con que cuenta para la
14 Jejecucion de las obras de infraestuctura,
equipamien to y otros necesarios para la
prestacion del servicio con fines turisticos
Cronograma de ejecucion de las obras de
infraestructura de acuerdo con el tiempo
15) . . .
estimado del proyecto, el mismo que tendra
caracter de Delaracion Jurada.
Certificado y/o constancia emitida por el
profesinal correspondiente  indicando el caudal
16 h i
promedio de captacion anual de las fuentes de
agua minero medicinales que se soliciten.
Constancia de pago por derecho de tramite de
17 acuerdo a lo estable cido en el TUPA de la
Direccion Regional de Comercio Exterior y
Turismo del Gobierno Regional respectivo.
Cuando la fuente de agua minero medicinales
se encuentren ubica das en areas Naturales
18 Protegidas o en sus zonas de
amortiguamiento, la concesion requerira
obligatoriamente opinion favorable del Instituto
Nacional de Recursos Naturales - INRENA
348 RENOVACION DE LA 30 1080.00 X 30 Dias Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la . de Comercio de  Desarrollo
CONCESION DE FUENTES 1 L » d | Art. 113° de la L Partes Jr. Turismo . c e
DE AGUAS MINERO noozfgﬁzon requerida en el Art. € laley Bolivar N° Exterior y Turismo |Economico - GRH
MEDICINALES 381
No haber incurrido dentro de las causales
establecidas en el articulo 13° del Decreto Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
Base Legal 2 |Supremo N° 015-2005-MINCETUR o de recurso: DIEZ (10) dias Jrecurso: TRES (05) dias
penalidades establecidas en el contrato de habiles habiles
concesion.
Plazo méximo para
resolver el recurso: Plazo para resolver
D.S: 15-2005-MINCETUR. QUINCE (15) dias EI, rgcurso: 30 dias
habiles hébiles
349 AMPLIACION DE LA Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 40 1440.00 X |30Dias| Mesa de | Director de S'recmé Regional dGere”CD'a Regl'lona'
CONCESION DE POR 1 |informacion requerida en el Art. 113° de la Ley Partes Jr. Turismo €  Lomercio e Desarolo
AFLORAMIENTO DE N° 27444 adjuntando: Bolivar N° Exterior y Turismo JEcondmico - GRH
NUEVAS FUENTES DE o ) n
Autorizacion sanitaria de vertimento de aguas
AGUA MINERO servidas expedida por la Direccion General de Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
2 . o recurso: DIEZ (10) dias Jrecurso: TRES (03) dias
MEDICINALES Salud Ambiental - DIGESA, del Ministerio de . .
Salud habiles habiles
Certificado de clasificacion y composicion Plazo méximo oara
fisico-quimico de la fuente de agua minero resolver el recu’iso‘ Plazo para resolver
Base Legal 3 |medicinal que se solicita, expedido por el QUINCE  (15) d\’asA el recurso: 30 dias
Instituto ~ Geoldgico Minero Metalurgico - habiles hébiles
JINGEMMET.
Informe de Ensayo Microbiologico expedido
4 por la Direcion General de Salud Ambiental -
D.S: 15-2005-MINCETUR. DIGESA del Ministerio de Salud.
5 |Estudio hidrogeologico completo para el caso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Estudio de Impacto Ambiental, que evalle los
impactos generales como consecuencia de la
explotacion o alumbramiento de las aguas
minero medicinales, asi como su impacto en la
salud y las medidas de seguridad y mitigacion
en caso de emergencia.
Declaracion Jurada de no perjudicar los
7 |derechos de agua que co respondan
legitimamente a terceros.
Descripcion de la denominacion, ubicacion y
8 Inimero de las fuentes y caracteristicas tales
como: Temperatura, Olor, Colory Sabor.
Declaracion Jurada indicando el tipo de
[finanaciamiento con que cuenta para la
9 lejecucion de las obras de infraestructura,
equipamien to y otros necesarios para la
prestacion del servicio con fines turisticos.
Cronograma de ejecucion de las obras de
infraestructura de acuerdo con el tiempo
100 . R
estimado del proyecto, el mismo que tendra
caracter de Declaracion Jurada.
Certificado y/o constancia emitida por el
profesional correspondiente indicando el
11 Jcaudal promedio de captacion anual de las
[fuentes de agua minero medicinales que se
soliciten.
Constancia de pago por derecho de tramite de
12 acuerdo a lo estable cido en el TUPA de la
Direccion Regional de Comercio Exterior y Tu
rismo del Gobierno Regional Huénuco.
350 - . . 1.00% 36.00 X 05 Dias Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
CREDENCIAL DE GUIAS Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la : de Comercio |de Desarrollo
q 1 Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley uIT Partes Jr. Turismo Exterior v Turismo | Econémico - GRH
DE MONTARA N° 27444 adjuntando: Bolivar N y
Plazo para presentar el JPlazo para presentar
Base Legal 2 |Copia simple del titulo de Guia de Montafia recurso: CINCO (05) Jel recurso: CINCO (05)
dias habiles dias habiles
DS. N° 028-2004-MINCETUR - del Il oo o orafias tamatio camet
26/11/2004 9 Plazo maximo para Plazo para
resolver el
resolver el recurso: X .
e s , [Copia simple del recibo de pago por derecho CINCO(05) dias habiles| "% 30 dias
' de tramite habiles
351 RENOVACION DE o o 1.00 36.00 X 05 Dias | Mesa de Director de  |Director Regional |Gerencia Regional
CREDENCIAL DE GUIAS DE |, Solcitud dirgida al DIRCETUR, indicando la Partes Jr. Turismo  |de  Comercio lde Desarrollo
~ informacion requerida en el Art. 113° de la Ley i Exterior y Turismo |Econémico - GRH
MONTANA N° 27444 adjuntando: Bolivar N°
381
Plazo para presentar el JPlazo para presentar
Base Legal 2 |Dos fotografias tamafio carnet recurso: CINCO (05) Jel recurso: CINCO (05)
dias habiles dias habiles
Plazo maximo para Plazo para
D.S. N° 028-2004-MINCETUR  del Copia simple del recibo de pago por derecho P resolver el
26/11/2004 Art> 5 ® e tramite resolver el recurso: | so: 30 dias
. CINCO(05) dias habiles hébiles-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
352 CALIFICACION DE Soliitud dirigida al DIRCETUR, indicando Ia 3.00 108.00 X 05Dfas | Mesa de | Director de |Director Regional |Gerencia Regional
ACTIVIDADES Y/O informacion requerida en el Art. 113° de la Ley Partes Jr. Turismo de .Comerc.|o de ,De.sarrollo
EVENTOS REGIONALES DE N’° 274:44 cgn una apticipacién.de treinta .(30) Bolivar N° Exterior y Turismo . |Economico - GRH
INTERES TURISTICO d\a§ si es internancional o quince (15) si es 381
nacional a la apertura del evento.
Declaracion  Jurada acreditando  tener Plazo para presentar el [Plazo para presentar
Base Legal: 2 |asegurado el financiamiento del Evento y haber recurso: CINCO (05) Jel recurso: CINCO (05)
tomado las medidas de seguridad  pertinentes. dias habiles dias habiles
o Plan de Trabajo del evento indicando su . Plazo para
Ley N° 26961 de 03/06/98 8 categoria (Nacional o Internacional). Plazo maximo para resolver el
resolver el recurso: recurso: 30 dias
i6n técni ; CINCO(05) dias habiles -
Ley N° 27790 del 25/07/02 4 Sustefnta(.:!on técnica del eventf) premsando su habiles
contribucién al - Desarrollo Turistico.
5 Copia simple del recibo de pago por derecho
de tramite
ATENCION DE QUEJAS Y 30 Dias Mesa de Director de Director Regional [|Gerencia Regional
353 - Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la 1.0 36.00 X . i
RECLAMOS POR 1 binformacio d LAt 113 de Ja L Partes Jr. Turismo ~ |de Comercio  Jde Desarrolio
informacién requerida en el Art. elaley . o Exterior y Turismo |Econémico - GRH
INFRACCION DE LAS N° 27444, Bolivar N
EMPRESAS 381
PRESTADORAS DE 2 |Domicilio del denunciante o su representante.
SERVICIOS TUR'STICOS, o Plazo para presentar el | Plazo para presentar
DELEGADOS POREL | 5 |Nombre de la persona nalural o juridica contra recurso: DIEZ (10) dias | el recurso: TRES (03)
MINCETUR (NO quien se presenta la denuncia. hébiles dias habiles
INMERSAS EN LAS 4 Domicilio donde debe ser notificado el
NORMAS DE PROTECCION | [*"ncia® 3
AL CONSUMIDOR) 5 Exposicion suscinta de los hechos que re:cﬁsepra:j
|fundamentan la reclamacién. Plazo maximo para recurso: 30 dias
Base Legal: 6 Documentos probatorios de las infracciones. resolvere! recu’rs.o: habiles
DIEZ (10) dias habiles
Regl to de las actividades 7 Copia simple del recibo de pago por derecho
turisticas vigentes. de tramite
1 i Director Regional |Gerencia Regional
354 CONSTANCIA DE NO ’ o acidn i 20 72.00 X 15 Dias Mesa de DlrecFor de de  Comercio de Desarrollo
CONSTITUIR ZONA DE Memoria descriptiva de ubicacion, linderos y Partes Jr. Turismo ) _ -
- medidas peri métricas con respectivo plano. Bolivar N° Exterior y Turismo |Econ6mico - GRH
RESERVA TURISTICA 1
381
N ! Plazo para presentar el |Plazo para presentar
dC:’t’r':nfl'tZ‘p'e del recibo de pago por derecho recurso: DIEZ (10) dias [el recurso: TRES (03)
2 hébiles dias habiles
Plazo maximo para |Plazo para resolver el
resolver el recurso: Jrecurso: 30 dias
DIEZ (10) dias habiles [habiles
355 | © IAL 1.00 36.00 X 02 Dias| Mesa de Director de |Director Regional [Gerencia Regional
DE ARTESANOS Partes Jr. Artesania de  Comercio de Desarrollo
. Exterior y Turismo JEconémico - GRH
U CEORE S Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando Ia Bolivar N°
EMPRESAS ARTESANALES | 4 linformacion requerida en el Art. 113° de la Ley 381
PRODUCTORAS PARA N° 27444,
PARTICIPAR EN EVENTOS
EN EL EXTERIOR
Documentos aue acrediten la  actividad Plazo para presentar el |Plazo para presentar
Base Legal: 2 artesanal a recurso: TRES (03) el recurso: TRES (03)
dias habiles dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Cédigo / o (en S/.) — - ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Copia simple del recibo de pago por derecho
Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETURE 3 | %~ Plazo méaximo para |Plazo para resolver el
resolver el recurso: recurso: 30 dias
Art.72 del 29/08/2002. LOGR. Att. 55° TRES(03) dias hiblles habiles
356 OFICIALIZACION DE 1.00 36.00 X 20 Dias Mesa de Director de  [Director Regiqnal Gerencia Regional
EVENTOS FERIALES, solitud dincida al DRCETUR. indicando | Partes Jr. Artesania ‘éet _CO”‘TE_'C_'O ‘ée ,De_sa"o(!; 9y
olicitud dirigida a , indicando la . o xterior y Turismo |Econémico -
EXPOSICIONES 1 Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley Bolivar N
REGIONALES QUE N 27444 adjuntando: 381
PROMUEVAN EL
|.DESARROLI O ARTESANAL (7) |
Declaracion jurada acreditando  tener Plazo para presentar el |Plazo para presentar
Base Legal: 2 |asegurado el financiamiento del evento y recurso: CINCO (05) el recurso: TRES (03)
haber tomado las medidas de seguridad. dias habiles dias habiles
Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR| 3 [ de lrabalo del evento indicando su
categoria (nacional o inter nacional.
Sustentacion técnica del " isand Plazo maximo para | Plazo para resolver el
Art.72 del 29/08/2002. 4 usi; at.:!on Iecr;lca e”evten’ot.premsan o su resolver el recurso: recurso: 30 dias
contribucion al  desarrollo turistico. CINCO(05) dias habiles habiles
5 Copia simple del recibo de pago por derecho
de tramite
357 0.50 18.00 X 02 DIAS Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
EMPADRONAMIENTO DE Partes Jr. Artesania  |de  Comercio de ,De.sarrollo
ARTESANOS Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando la Bolivar N° Exterior y Turismo  |Economico - GRH
PRODUCTORES E 1 Jinformacion requerida en el Art. 113° de la Ley 381
INPECCIONES A N° 27444 adjuntando:
SOLICITUD DEL USUARIO
Documentos aue acrediten la  actividad Plazo para presentar el |Plazo para presentar
Base Legal: 2 a recurso: TRES(03) dias Jel recurso: TRES (03)
artesanal s b
habiles dias habiles
Copia simple del recibo de pado por derecho Plazo maximo para |Plazo para resolver el
D.5.N° 005-2002-MINCETUR Art.72° Cl ’t’rémitep pago B resolver el recurso: |recurso: 30 dias
TRES (03) dias habiles Jhabiles
358 ABSOLUCION DE 0.50 18.00 X Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
CONSULTAS SOBRE Partes Jr. Comercip |4 Comercio de Desarollo
. o Exterior y Turismo JEcon6émico - GRH
TRATAMIENTO Bolivar N
ARANCELARIO DE LOS 1 Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando sus 381
ACUERDOS Y CONVENIOS generales de Ley adjuntando:
COMERCIALES,
SUSCRITOS POR EL PERU
|—CON DIVERSOS PAISES |
Base Legal: 2 |Especificaciones del servicio requerido Plazo para presentar el |Plazo para presentar
recurso: TRES(03) dias Jel recurso: TRES (03)
Ley 27444 Art. 111 del 11-04-01 3 |Partida Arancelaria NANDINA habiles dias habiles
Copia simple del recibo de pago por derecho Plazo méximo para Plazo para resolv’er e
4 de tramite resolver el recurso: Jrecurso: 30 dias
TRES (03) dias habiles Jhabiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
359 ABSOLUCION DE B o 0.50 18.00 X Mesa de Director de Director Regional |Gerencia Regional
CONSULTAS 1 SOIFCItud dirigida al DIRCETUR, Partes Jr. Comercio de . Comerc.lo de ,De.sarrollo
indicando sus generales de Ley . Exterior y Turismo JEconémico - GRH
RELACIONADAS A LA adjuntando: Bolivar N°
NORMATIVIDAD DE LOS 381
ACUERDOS SUSCRITOS
POR EL PERU EN EL 2 |Especificaciones del servicio requerido
MARCO DE LA CAN, LA
ALADI, CONVENIO DE Plazo para presentar el | Plazo para presentar
COOPERACION ADUANERO recurso: TRES(03) dias | el recurso: TRES (03)
PERUANO COLOMBIANO Y Partida Arancelaria NANDINA habiles dias habiles
DEMAS ACUERDO DE 8
INTEGRACION Y
COOPERACION
Base Legal: gopié sjmple del recibo de pago por derecho Plazo méximo para | Plazo para resolver el
Ley 27444 Art. 111 del 11-04-01 4™ framite resolver el recurso: recurso: 30 dias
' TRES (03) dias habiles habiles
360 ABSOLUCION DE 0.50 18.00 X Director de Director Regional | Gerencia Regional
CONSULTAS SOBRE OTROS Comercio  |_ tde_ ComTe_m_'o c de '?e§a"°”GORH
xterior urismo conémico -
ASPECTOS NORMATIVOS O 1 Solicitud dirigida al DIRCETUR, indicando sus y
TECNICOS EN EL MARCO generales de Ley adjuntando:
DE INTEGRACION
. REGIONAL SUE REGIONAL._|
Base Legal: 2 |Especificaciones del servicio requerido. Plazo para presentar el |Plazo para presentar
) Copia simple del recibo de pago por derecho recurso: TRES(03) dias Jel recurso: TRES (03)
Tratado de Montevideo 1980 3lde ’tjrémitep pago p habiles dias habiles
R. Leg. 23304 del 11/11/81 Plazo maximo para |Plazo para resolver el
) resolver el recurso: Jrecurso: 30 dias
N tividad ALADI L 27444
Arc:rTfll\SE?ll-M-Ol & TRES (03) dias habiles Jhabiles
361 ABSOLUCION DE 0.50 18.00 X Mesa de Director de Director Regiqnal Gerencia Regional
CONSULTAS PARA LA Partes Jr. Comercio de .Comerc.|o de ,De.sarrollo
REALIZACION DE FERIAS Bolivar N° Exterior y Turismo JEconémico - GRH
Y/O EXPOSICIONES 381
INTERNACIONALES EN EL
PAIS : ASi COMO PARA 4 [soticitud dirigida al DRCETUR, indicando sus
EXPOSICIONES generales de Ley adjuntando:
INTERNACIONALES EN EL
PAiS: ASi COMO PARA LA
PARTICIPACION DE
EMPRESAS PERUANAS EN
EVENTOS A REALIZARSE
Base Legal: 2 |Descripcion del evento objeto de la consulta Plazo para presentar el |Plazo para presentar
o . recurso: TRES(03) dias Jel recurso: TRES (03)
D.L.21700 del 24/11/76: Coplé glmple del recibo de pago por derecho habil dias habiles
de tramite
< Plazo maximo para |Plazo maximo para
0| = [ [ =
ﬁ::i(:iZZt:r(i)alsCE cgm (Iiee:::tar?;rmas resolver el recurso: Jresolver el recurso:
y comp ' TRES (03) dias habiles | TRES (03) dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS o CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . » Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias

DEPOSITO EN EL BANCO DE LA NACION A LA CUENTA CORRIENTE 481-015901 SEDE CENTRAL
(1) En caso de denegarse la solicitud por carecer de la informacion requerida la autoridad esta obligada a poner en conocimiento del interesado de tal circunstancia y comunicar la ubicacion de dicha infa

(2) Se denegara el acceso a la informacion en los casos excepcionales comprendidos en el Articulo 15° de la Ley 27806

(3) Dicho plazo podra prorrogarse en forma excepcional por (5) dias habiles adicionales de mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacion solicitada . En este caso debera con

(4) Los Recursos Administrativos corresponden a cualesquiera de los procedimientos contemplados en el TUPA, como también a los que se generen como consecuencia de la funcion de supervision y fiscalizacion.

(5)La solicitud debera ser presentada dentro de los 30 dias calendario siguientes de efectuada la transferencia
(6) La Declaracion Jurada deberé ser presentada dentro de los 30 dias de iniciada su actividad.

(7) Ademas de presentar los requisitos sefialados, deberan presentar dentro de los 30 dias posteriores a la culminacion de la feria, un informe de evaluacion de acuerdo a los formatos establecidos.

Sigla utilizada: DIRCETUR : Director Regional de Comercio Exterior y Turismo.
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati Evaluacion

co

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

362

AUTORIZACION PARA EL
TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL DE
PERSONAS Y TRANSPORTE
MIXTO DE AMBITO
REGIONAL
(VIGENCIA 10 ANOS)
(ACCESO AL SERVICIO 03
ANOS)
(ANTIGUEDAD DE
PERMANENCIA EN EL
SERVICIO 15 ANOS)

1

Solicitud bajo la forma de Declaracién
Jurada, dirigido al director regional de
TC-Huéanuco, en el que conste:

1.1. La razén o denominacion social.
1.2. El nimero del RUC

1.3. El domicilio y direccion electrénica
del participante.

1.4. ElI nombre, documento de
identidad y domicilio del representante
legal y nimero de la partida de
inscripcion registral y facultrades del
representante legal.

1.5 El nimero y descripcion preciso de
los documentos presentados.

2.- Testimonio de la Ecritura Publica
de Constitucion de la empresa en
donde conste: el objeto de la sociedad,
el patrimonio minimo exigido por el
Reglamento (300 UIT) y se acredite que
la misma cuenta con un érea
especializada destinada a Operaciones
y otra a la Prevencion de Riesgos a
cargo de un gerente, tratandose de una
flota menor de 5 unidades; de lo
contratrio se estableceran dos gerente,
uno para cada area.

3.- Relacién de conductores que se
solicita habilitar.

4.- Pliego conteniendo el nimero de las
placas de los vehiculos y demas
caracteristicas que figuren en la TIV y/o
Tarjeta de Propiedad Vehicular de la
flota vehicular ofertada a nombre de la
empresa.

Nota: Los vehiculos ofertados deberan
tener una antiguedad méaxima de tres
La razén o denominacion social.

El nimero del RUC

El domicilio y direccion electronica del
participante.

El nombre, documento de identidad y domicilio
del representante legal y niimero de la partida

de inscripcion registral y facultrades del
representante legal.

El nimero y descripcion preciso de los
documentos presentados.

0.1

360

189

TREINTA
(30) DiAS

Oficina de
Tramite
Documentario
Jr. General
Prado N2911-
Hudnuco

Director
Regional de
Transportesy
Comunicaciones
Huanuco

Director Regional

de Transportes y

Comunicaciones
Hudnuco

Plazo para
presentar el
recurso:
TRES(03) dias
habiles

Plazo maximo
pararesolver el
recurso: TRES
(30) dias

Gerencia de
Infraestructura de
Gobierno Regional

de Huanuco

Plazo para
presentar el
recurso: TRES
(03) dias habiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30 dias




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

. APELACION
CION

BASE LEGAL

- Ley N° 27181 Ley
General de Transporte y
Transito Terrestre publicado el
08/10/99 (Art. 34°)

- D.S. N° 017-2009-MTC
publicado el 22/04/09,
modificado con D.S. N° 023
2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del
01/07/09 (Art. 49°, 50°, 25°)

- Ley 27444
ley del Procedimiento
administrativo General
Publicada el 11 de abril del
2001, Art. 44 y 45

3

=

8

©

Testimonio de la Ecritura Pulblica de
Constitucion de la empresa en donde conste:
el objeto de la sociedad, el patrimonio minimo
exigido por el Reglamento (300 UIT) y se
acredite que la misma cuenta con un area
especializada destinada a Operaciones y otra a
la Prevencion de Riesgos a cargo de un
gerente, tratdndose de una flota menor de 5
unidades; de lo contratrio se estableceran dos
gerente, uno para cada area.

Relacion de conductores que se solicita
habilitar.

Pliego conteniendo el nimero de las placas de
los vehiculos y demas caracteristicas que
Ifiguren en la TIV ylo Tarjeta de Propiedad
Vehicular de la flota vehicular ofertada a
nombre de la empresa.Nota: Los vehiculos
ofertados deberan tener una antiguedad
méaxima de tres (3) afios, contados a partir del
1° de enero del afio siguiente a su fabricacion.

En su caso, testimonio de escritura publica del

contrato de arrendamiento financero, operativo
o fideicomiso. En la solicitud se sefialara el
nombre del notario ante el cual se extendi6 la
escritura publica y la fecha de duracion del
contrato.

Copia de los Certificados del Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito
interprovincial de ambito regional.

Los Certificados de Inspeccion Técnica
Vehicular de cada uno de los vehiculos
integrantes de la flota.

Declaracion Jurada suscrita por el gerente
geernal y cada uno de los socios,
administradores, etc. de no encontrarse
condenados por la comision de delitos de
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos,
Pérdida de Domino o Delito Tributario.

Pliego conteniendo inforamcién sobre el
destino al que se pretende pestar servicio, el
litinerario, las vias a emplear, lae escalas
comerciales, la modalidad, las frecuencias y los
horarios.

Declaracion Jurada de cumplir con cada una
de las condiciones necesarias para obtener la
autorizacion y no haber recibido sancion firme
de cancelacion o inhabilitacion del servicio
regular de transporte de personas, y de no
encontrarse  sometido a  procedimiento
administrativo sancionador .
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co Positi

Evaluacion

Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

o

@

>

a

La propuesta operacional en la que el
solicitante  acredite mateméaticamente la
viabilidad de operar el nimero de servicios y
|frecuencias solicitadas con el nimero de
conductoress y vehiculos que habilita.

Copia del contrato suscrito con el operador del
terminal a utilizar, el mismo que
necesariamente necesariamente debe contar
con el Certificado de Habilitacion Técnica
expedido por la autoridad competente.

Copia del contrato suscrito con el (los) taller
(es) que se hara (n) cargo del mantenimiento
de las unidades, en el que conste la direccion
éste (0s) y el nimero de certidicaso de
habilitacion técnica de dicho (s) taller (es).

Informacién sobre el numero, cddigo o
mecanismo que permite la comunicacion con
cada uno de los vehiculos que se habilitan.

Declaracion Jurada de contar con el Manual
General de Operaciones exigido por el
Reglamento, e indicacion de la fecha en que
[fue aprobada por el Reglamento

Declaracion Jurada de que los vehiculos

cuentan con limitador de velocidad y que éste
ha sido programado conforme a lo dispuesto
por el Reglamento, indicando la entidad que ha
realizado tal procedimento y la fecha en que se
ha realizado.

Pliego en el que conste el nombre, nimero de
DNI y un breve resimen de la experiencia
profesional de la (s) persona (s) a cargo de la
(s) Gerencia (s) de Operaciones y la de
Prevencion de Riesgos.

Recibo de Pago por derecho, seguin
deposito efectuado en el Banco de la
Nacion.

363

RENOVACION DE LA
AUTORIZACION PARA EL
SERVCIO DE
TRANSPORTE DE
PERSONAS, MIXTO Y
MERCANCIAS

BASE LEGAL

Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada,
en la que se precise la siguiente informacion:

La Razén o denominacion social

El nimero del
Contrubuyentes (RUC)

Registro  Unico de

El domicilio y direccion electronica del
transportista solicitante.

0.1 360

191

TREINT
A (30)
DIAS

Director Regional
de Transportes y
Comunicaciones
Huénuco

Gerencia de
Infraestructura de
Gobierno
Regional de
Huénuco




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
BASE LEGAL El nombre, documento de identidad y domicilio
del representante legal. NOTA: La solicitud
debe presentarse entre los sesenta (60) y
o quince (15) dias previos al vencimento de la
- Ley N 27181, Lgy anterior autorizacion. Vencido el plazo se
General de Transporte y Transito extinguira el derecho, y para continuar Plazo para presentar el |Plazo para presentar
Terrestre publicado el 08/10/99 prestando el servicio debera solicitarse una recurso: TRES(03) dias [el recurso: TRES (03)
1 Ihueva. habiles dias habiles
T En caso de encontrarse el transportista incurso
D.S. N° 017'2099'MTC publicado en algunos de los supuestos juridicos
el 22/04/09, modificado con D.S. N°|  |sefialados por el articulo 59°, inciso 59.3 del
023-2009-MTC de fecha 29/06/09 Reglamento, para obtener la renovacion,
con vigencia a partir del 01/07/09. debera cumplir con todos los requisitos
(Art. 59°) previstos en el RENAT para la autorizacion del
servicio
- Ley
27444 ley del Procedimiento Plazo maximo para
L . P . Plazo para resolver el
administrativo General Pablicada el | 2 |Recibo de pago por derechos resolver el recurso: recurso: 30 dias
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45 Oficina de TrgDirector RegigJTRES (30) dias '
364 MODIFICACION DE LA |INCREMENTO DE FRECUENCIAS 0.1 360 X SlETE (7) Oficina de Director de Director de Director Regional de
AUTORIZACION PARA EL *Unicamente DIAS Tramite Circulacion  JCirculacion Efa”SPF’“e? y
SERVICIO DE cuando el incremento se mantenga durante el Documentario Jr. Terreste. Terreste. Hzrénnuurzzamones
TRANSPORTE DE lapso de un (1) afio. General Prado
o .
PERSONAS Solicitud acompafiando copia del Poder N°911 - Huanucol
1 Jvigente del representante legal de la empresa,
expedido por la Oficina Registral -SUNARP .
2 | Recibo de pago por derechos.
REDUCCION DE FRECUENCIAS
Solicitud acompariando copia del Poder vigente
BASE LEGAL 1 |del representante legal de la empresa,
expedido por la Oficina Registral -SUNARP .
2 JRecibo de pago por derechos.
REDUCCION DEL RECORRIDO
Solicitud acompariando copia del Poder vigente
1 ]del representante legal de la empresa,
- )
Ley N° 27181 Ley expedido por la Oficina Registral -SUNARP .
General de Transporte vy
Transito Terrestre publicado el | 2 |Recibo de pago por derechos.
08/10/99 ESTABLECIMIENTO Y/O MODIFICACION DE
ESCALAS COMERCIALES
- D.S. N°
017-2009-MTC publicado el Solicitud acompariando copia del Poder vgente
22/04/09. modificado con D.S 1 ]del representante legal de la empresa,
N° 023-2009-MTC de fecha expedido por la Oficina Registral -SUNARP.
29/06/09 con vigencia a partir Documento que acredite la titularidad del
del 01/07/09.(Art. 60°) establecimiento, o el contrato vigente para el
uso o usufructo de terminales terrestres o
estaciones de ruta.
3 |Recibo de pago por derechos
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
365 RENUNCIA A ALA 4 [Selicitud bajo la forma de Declaracién Jurada 0.00% GRATUITO X SIETE (7) Oficina de Director Regional | Director Regional Gerencia de
UTORIZACION PARA EL ndicando los siguientes datos: DIAS Tramite de Tfaﬂspoftes Y | de Transportesy | Infraestructura de
SERVICIO DE 11 |Razon social. Documentario Jr. | Comunicaciones | Gomunicaciones | Gobierno Regional
TRANSPORTE (TODAS A General Prado Huanuco Huanuco de Huanuco
. o .
LAS AUTORIZACIONES) | '2|NimerodeRUC. N° 911 - Huanuco)
BASE LEGAL 1.3 | Domicilo del transportista.
- Ley N° 27181, Ley Nombre y niimero del documento de identidad
General de Transporte y Transito | 14 lel titular o del representante legal en caso de
Terrestre publicado el 08/10/99 ser persona juridica.
- D.S. N° 017-2009 -MTC publicado | , Poder vigente del representante legal expedido
el 22/04/09, modificado con D.S. Ne |~ |por el Registro Piblico.
023-2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del Declaracion Jurada de que no existen usuarios
01/07/09.(Art. 61°) 3 Jque hayan adquirido pasajes o fletes que
quedaran desatendidos por esta decision
366 HABILITACION * Habilitacion vehicular por incremento o 10.00% 360 X Oficina de Director Regional | Director Regional Gerencia de
VEHICULAR (TODAS LAS sustitucion de vehiculos. Tramite de Transportes y | de Transportesy | Infraestructura de
AUTORIZACIONES) 4 |policitud bajo la forma de Declaracisn Jurada Documentario Jr. | Comunicaciones | Gomunicaciones | Gobierno Regional
ndicando los siguientes datos: General Prado Huanuco Huanuco de Huanuco
11 |Razén social. N° 911 - Huanuco|
12 | Nimero de RUC.
BASE LEGAL 13 | Domicilo del transportista.
nombre y nimero del documento de identidad
1.4 |del titular o del representante legal en caso de
ser persona juridica.
- Ley N° 27181 Relacion de vehiculos a habilitarse, indicando
Ley General de Transporte y 5 |¢f numero de las Placas de Rodaje y demas
Transito Terrestre publicado el caracteristicas, conforme a la tarjeta de
08/10/99 identificacion vehicular y/o tarjeta de propiedad.
- D.S. N° 017
2009-MTC _p_Ubhcado el Copia de las tarjetas de habilitacion vehicular
2%/04/09' moificado con D.S. ylo tarjetas de propiedad a nombre de la
N 023'2009'MTC _de fecha_l empresa solicitante. Tratandose de vehiculos
29/06/09 con vigencia a partir nuevos, Copia de la Declaracion Jurada o
del 01/07/09.(64°, 65°) 3 [Certificado del Cumplimiento presentada ante
- Ley la SUNAT o SUNARP, en el que se indique los
27444 ley del Procedimiento codigos de identificacion  vehicular las
administrativo General caracteristicas registrables y el cumplimiento
Plblicada el 11 de abril del del Reglamento Nacional de Vehiculos.
2001, Art. 44 y 45
’ y 4 |Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular.
5 Copia de los Certificados SOAT interprovincial
de ambito regional.
Cuando corresponda, el contrato de
arrendamiento financiero u operativo elevados
6 a escritura publica. En el caso de fideicomiso o

entrega bajo otra modalidad a una empresa
supervisada por la SBS, la escritura publica
que corresponda.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Pliego conteniendo informacion del ntmero,
7 Jcodigo o el mecanismo por el cual es posible
comunicarse con el vehiculo que se habilita.
Recibo de pago por concepto del derecho.
Nota: Los vehiculos no inscritos en el Registro,
8 |deberan tener una antiguedad maxima de tres
(3) arios, contados a partir del 1° de enero del
afio siguiente a su fabricacion.
367 SUSPENSION Cuando el vehiculo deba ser sometido a un GRATUITO | S/. X 7 (Dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccién Regional
VOLUNTARIA DE LA mantenimiento o reparacion integral. Habiles) Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
HABILITACION - o Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
Solicitud con caracter de declaracion jurada de General Prado Huanuco
VEHICULAR (TODAS LAS que el vehiculo requiere mantenimiento o o .
AUTORIZACIONES) 1 Jreparacion integral, consignando el nimero de N°911 - Hunuco
placa de rodaje del vehiculo, asi como sus
numeros de serie, chasis y motor.
BASE LEGAL
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre B -
publicado el 08/10/99 Proforma de. .Ia evaluacion del mantenlmlentt?
. DS. N° 017-2009-MTC integral, emltld.o. por la empr.e'sa que debera
publicado o 2204108, miicado | 3 [Per e seniiode earei o document
con D.S. N 023-2009-MTC de mantenimiento o reparacion integral se va a
fecha 29/06/09 con vigencia a . .
. realizar en un taller propio.
partir del 01/07/09.(Art. 66.1)
- Ley 27444 ley
del Procedimiento administrativo
General Publicada el 11 de abril
368 HABILITACION DE “Habilitaciones posteriores a la autorizacién del 1.00% Sl. 36.00 X 7 Habiles Oficina de Direccion de Direccion de Direccién Regional
CONDUCTORES (TODAS servicio de transporte inicial. Tréamite Circulacion Circulacion de Transportes y
LAS AUTORIZACIONES) Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
Solicitud acompafiando copia del Poder General Prado Huanuco
1 Jvigente del representante legal de la empresa, o P
expedido por la Oficina Registral -SUNARP . N°911 - Hudnuco
Copia del DNI del conductor a ser habilitado,
2 |para acreditar que el mismo no exede de los 65
afios de edad.
Copia de la licencia de conducir vigente del
BASE LEGAL 3 |conductor cuya habilitacién se solicita, de la
categoria prevista en el RLC.
- Ley N° 27181 Ley General de Copia del certificado de capacitacion anual del
Transporte y Transito Terrestre 4 |conductor expedido por un establecimento
publicado el 08/10/99 autorizado por el MTC o cualquier Direccion
Regional de TC Huanuco.
- D.S. N° 017-2009-MTC publicado
el 22/04/09, modificado con D.S. N°
023-2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del
01/07/09.(Art. 29°, 71°) 5 | Recibo de pago por concepto del derecho.
- Ley 27444 ley del
Procedimiento  administrativo
General Publicada el 11 de abril
369 |AUOTRIZACION PARA EL Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, 3.50% S/. 126.00 X 30 (Dias Oficina de Direccion Regional |Direccion Regional |Gerencia de
SERVICIO DE 1 |dirigido al director regional de TC-Huanuco, en Habiles) Tramite de Tfaﬂspoftes Y |de Transportesy  [Infraestructura de
TRANSPORTE DE el que conste: Documentario Jr. | Comunicaciones | comunicaciones | Gobierno Regional
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Huanuco

MERCANCIAS Y SERVICIO
DE TRANSPORTE
PRIVADO DE
MERCANCIAS (VIGENCIA
10 ANOS)

BASE LEGAL

- Ley N°
27181 Ley General de
Transporte y  Transito
Terrestre  publicado el
08/10/99

- D.S. N° 017-2009-
MTC publicado el 22/04/09,
modificado con D.S. N° 023-
2009-MTC de fecha
29/06/09 con vigencia a
partir del 01/07/09.(Art.
500,539, 54°)

- Ley
27444 ley del Procedimiento
administrativo  General
Publicada el 11 de abril del
2001, Art. 44y 45

2

6

—~

El Nombre del transportista y niimero de su
documento de identidad (persona natural)

La razén o denominacién social (persona
juridica).

El nimero del RUC

El domicilio y direccién electronica del
participante.

El nombre, documento de identidad y domicilio
del representante legal y nimero de la partida
de inscripcion registral y facultades del
representante legal.

El nimero y descripcion precisa de los
documentos presentados.

Testimonio de la Ecritura Pulblica de
Constitucion de la empresa en donde conste:
el objeto de la sociedad.

Relacion de conductores que se solicita
habilitar.

Pliego conteniendo el nimero de las placas de
los vehiculos y demas caracteristicas que
Ifiguren en la TIV ylo Tarjeta de Propiedad
Vehicular de la flota vehicular ofertada a
nombre de la empresa. Nota: Los vehiculos
ofertados deberan tener una antiguedad
méaxima de tres (3) afios, contados a partir del
1° de enero del afio siguiente a su fabricacion.

En su caso, testimonio de escritura publica del
contrato de arrendamiento financero, operativo
o fideicomiso. En la solicitud se sefialara el
nombre del notario ante el cual se extendi6 la
escritura publica y la fecha de duracién del
contrato.

Copia de los Certificados del Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito
interprovincial de ambito regional.

Los Certificados de Inspeccion Técnica
Vehicular de cada uno de los vehiculos
integrantes de la flota.

Declaracion Jurada suscrita por el gerente
geernal y cada uno de los socios,
administradores, etc. de no encontrarse
condenados por la comision de delitos de
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos,
Pérdida de Domino o Delito Tributario.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Declaracion Jurada de cumplir con cada una de
las condiciones necesarias para obtener la
autorizacion y no haber recibido sancion firme
9 |de cancelacion o inhabilitacion del servicio
regular de transporte de personas, y de no
encontrarse  sometido a  procedimiento
administrativo sancionador .
T — i . 7 0 7 0 v i
370 1.00% Sl. 36.00 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
SUSPENSION Solicitud sudscrita por el representante legal o DIAS Tréamite Circulacion  |Circulacion de Transportes y
VOLUNTARIA DE LA 1 |ftular de la infraestructura complementaria, Documentario Jr. Terrestre | Terrestre Comunicaciones
sustentando debidamente las causas que 2
HABILITACION TECNICA motvan la suspensidn General Prado Huanuco
o .
N° 911 - Huanuco
BASE LEGAL _
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre
publicado el 08/10/99
Copia de los cargos de las comunicaciones que
. DS. N° 017-2009-MTC haya efectuado a los transportistas usuarios de
publicado el 22/04/09, modificado 2 |la infraestructura mgnifestando la det?i.siér.] de
con D.S. N° 023-2009-MTC de suspender voluntariamente la habilitacion
fecha 29/06/09 con vigencia a écnica.
partir del 01/07/09.(Art. 73°, 75°)
- Ley 27444 ley
del Procedimiento administrativo
371 AUTORIZACION DE , |soticiud bajo a forma de Declaracién Jurad, 10.00% 360.00 X TREINTA Oﬂcinq de Direcciéq de D?recci()p de Direccién Regional
PROCESOS SOCIETARIOS en la que se sefiale: (30) DIAS Tramite Circulacion  |Circulacién de Transportes y
Documentario Terrestre Tomenntes Mommmrimiomsiomas

DE TRANSFORMACION ,
FUSION, ESCISION Y
OTRAS FORMAS DE
REORGANIZACION DE
SOCIEDADES

BASE LEGAL

- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre
publicado el 08/10/99

- D.S. N° 017-2009-MTC publicado
el 22/04/09, modificado con D.S. N°
023-2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del
01/07/09.(Art. 57°)

- Ley 27444 ley del
Procedimiento  administrativo
General Publicada el 11 de abril
del 2001, Art. 44y 45

[N

w

Razén o denominacion social

El nimero del Registro Unico de Contribuyente
(RUC)

Domicilio y direccion electronica del solicitante

Nombre, documento de identidad y domicilio
del representante legal y nimero de partida de
inscripcion registral del solicitante y de las
[facultades del representante legal en caso de
ser persona juridica.

Copia legible del testimono de escritura publica

inscrita en los RR.PP, en el que conste los
procesos societarios.

Recibo de pago de derechos
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
lbicacian landias
372 20.00% | S/ 720.00 X TREINTA Oficina de Direccion Regional | Direccion Regional |Gerencia de
OTORGAMIENTO DE S.O.“(?itud bajg la forma fje Declaracion Jurada, (30) DIAS Tramite de Transportes Yy lde Transportes y Infraestructura de
1 |dirigida al Director Regional de Transportes y Documentario Jr. | Comunicaciones  |comunicaciones | Gobierno Regional
CERTIFICADO Comunicaciones Huanuco, en la que se sefiale: General Prado ' Huanuco Huanuco de Huanuco
HABILITACION TECNICA N° 911 - HuAnuco
PARA TERMINALES 1 JRazén o denominacion social
TERRESTRES Y El nimero del Registro Unico de Contribuyente
ESTACIONES DE RUTA (RUC)
1 |Domicilio y direccion electronica del solicitante
Nombre, documento de identidad y domicilio
del representante legal y nimero de partida de
BASE LEGAL 1 |inscripcion registral del solicitante y de las
[facultades del representante legal en caso de
ser persona juridica.
Direccion y ubicacion de la infraestructura
2 Jcomplementaria de transporte que se solicita
N habilitar.
Ley N° 27181 Ley General de ) )
Transporte y Transito Terrestre | 5 Contrato suscrito con quien operard o
publicado el 08/10/99 administrara la infraestructura, de ser el caso.
- D.S. N° 017-2009-MTC publicado
el 22/04/09, modificado con D.S. N° Informe  técnico emitido por la entidad
023-2009-MTC de fecha 29/06/09 certificadora autorizada (conforme a la
con vigencia a partir del [formalidad establecida por el MTC) , que
01/07/09.(Art. 74°) verifique el cumplimiento de las condiciones de
acceso y permanencia exigibles para que
procedala habilitacion de la infraestructura
- Ley 27444 ley del complementaria. En caso de no existir entidad
Procedimiento  administrativo privada certificadora alguna autorizada por el
General Publicada el 11 de abril MTC, el titular presetard Declaracién Jurada,
del 2001 Art. 44y 45 expresando que cumple con las condiciones y
AL Aty requisitos de acceso establecidos en el
Reglamento y en las normas complementarias.
Recibo de pago de derechos. *Este
procedimiento se encuentra suspendido en
tanto se emita el Decreto Supremo de
aprobacion de normas complementarias.

373 Solictud , en forma de declaracion jurada 3.00% 108.00 X TRES (3) Oficina de Direccion de  |Direccion de Director Regional
expresando que la prestacion del servicio DIAS Tramite Circulacion  JCirculacion de Transportes y
mediante autorizacion eventual no afectaré el Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
servicio regular. General Prado Huanuco

N0 NA4A4 LILiiAmiiaal
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GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi id lan dias
lb IN" J 11 = rudlucy)
AUTORIZACION .
Hoja de datos, sefialando a) Datos generales y
EVENTUAL TRANSPORTE el numero de su inscripcion en el registro
INTERPROVINCIAL DE administrativo correspondiene; b) Informacion
AMBITO REGIONAL DE respecto de las caracteristicas del servicio a
PERSONAS prestar, precisando el (los) vehiculo (s)
habilitado (s) que lo realizaran; el plazo del
mismo, la fecha y punto de partida del vehiculo
en origen y en destino; las escalas a realizar,
asi como los conductores habiliados asignados
a la prestacion del servicio.
BASE LEGAL 3 |copia del certificado SOAT
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre Copia simple, fotostatica o electrénica del
publicado el 08/10/99 contrato u orden recibida por el transportista en
el que se le solicita la prestacion del servicio de
- D.S. N° 017-2009-MTC publicado transporte mediante una autorizacion eventual.
el 22/04/09, modificado con D.S. N°
023-2009 -MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del
01/07/09.(Art. 44°)
- Ley 27444 ley del | 5 | Recibo de pago de derechos
Procedimiento  administrativo
General Publicada el 11 de abril
del 2001, Art. 44y 45
374 Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, 10.00% 360.00 X TREINTA Oficina de Direccion Regional | Direccién Regional Gerencia de
AUTORIZACION PARA en la que se sefiale: (30) DIAS Tramite de Transportesy | de Transportesy | Infraestructura de
; Comunicaciones [ ; ;
OPERAR COMO AGENCIA | 1 |Razén o denominacién social %ocumeln;arlg Jr. Hudmioo Coml_tlml’camones Gob&erﬂo Reglonal
DE TRANSPORTE DE eneral Frado uanuco e ruanuco
o .
MERCANCIAS 1 | numero del Registro Unico de Contribuyente N°911 - Huénuco
(RUC)
BASE LEGAL 1 |Domicilio y direccion electronica del solicitante
Ley N° 27181 Ley General de o o
Transporte y Tréansito Terrestre Nombre, documento de |dfent|dad y domlmllo
publicado el 08/10/99 fjel rgprf-:-'sentan.te legal y numgro de partida de
1 linscripcion registral del solicitante y de las
- D.S. N° 017-2009-MTC publicado Iiaecrult:r(izfl:ir;zir;esentante legal en caso de
el 22/04/09, modificado con D.S. N° P J :
023-2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del
01/07/09.(Art. 55°) Direccion y ubicacion del (los) terminal (es)
- Ley 27444 ley del |2 terrejs:tre .(’es) y'el nL’lmero de I0§ Certificados de
Procedimiento  administrativo Habilitacién Técnica de los mismos y/o de la
General Publicada el 11 de abril infraestructura que vaya utilizar en la actividad.
del 2001, Art. 44y 45
375 REDUCCION DE MULTA GRATUITO | S/. - X TRES (3) Oficina de Direccion Regional |Direccién Regional |Gerencia de
POR PRONTO PAGO ANTES | [Pago voluntario dentro de los cinco (5) dias DIiAS Tramite de Transportes y de Transportes y ~ |Infraestructura de
DE EMITIDA LA de levantada el Acta de Control o de notificado Documentario Jr. | Comunicaciones | Gomunicaciones | Gobierno Regional
RESOLUCION DE SANCION el inicio del procedimento sancionador. General Prado Huénuco Huanuco de Huanuco
(50°% DE SU MONTO) N° 911 - Huanuco|
BASE LEGAL 1 |Solicitud de reduccion de multa por pronto pago|
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / T S0 (en SI.) Positl - ER TO . APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre publicado
el 08/10/99
. - DS N° 01.7._2009_MTC Recibo del deposito en la Cta. Cte. del del
publicado el 22/04/09, modificado con 2 |Banco de la Nacion, por el importe del 50% de
D.S. N° 023-2009-MTC de fecha 29/06/09 la multa !
con vigencia a partir del 01/07/09.(Art. :
105°)
376 | REDUCCION DE MULTA GRATUITO | S/. X TRES (3) Oficina de Direccion Direccién Regional Gerencia de
POR PRONTO PAGO +Pago voluntario dentro de los quince (15) dias DIAS Tramite Regional de de Transportesy | Infraestructura de
ANTES DE EMITIDA LA desde la notificacion de la resolucion de Documentario Jr.| Transportes y Comunicaciones | Gobierno Regional
RESOLUCION DE sancion, siempre que no haya interpuesto General Prado | Comunicaciones Huénuco de Huanuco
SANCION (30% DE SU recurso impugnativo alguno. N° 911 - Huanuco Huanuco
T0)
BASE LEGAL - Ley
N° 27181 Ley General de Transporte y
Tréansito Terrestre publicado el 08/10/99 . -
- DS. N° 017-2009-MTC Recibo del depgsno en '? C.taA .CteA del del
publicado el 22/04/09, modificado con 1 |Banco de la Nacion, con disminucion del 30%
D.S. N° 023-2009-MTC de fecha 29/06/09 |  |de 2 multa.
con vigencia a partir del 01/07/09.(105°)
377 |FRACCIONAMIENTO PARA 0.50% Sl. 18.00 X 3 Oficina de Direccion Direccion Regional Gerencia de
EL PAGO DE MULTA “No procede: a) Multas por la prestacion de Tramite Regional de de Transportes y | Infraestructura de
Ser"i?i°5.fje transporte que no cuenten con Documentario | Transportesy | Comunicaciones |Gobierno Regional
a“t(f”zamom ®) ML{IFQS por empleo de Comunicaciones Huanuco de Huanuco
vehiculos no habilitados; c¢) Deudas )
|fraccionadas anteriormente; y, d) Deudas en Huanuco
cobranza coactiva.
Solicitud del interesado, proponiendo el
1 Jcalendario de pago de deudas en las escalas
BASE LEGAL previstas en el Reglamento.
- Ley N° 27181 Ley General de Desistimiento de la impugnacion en via
Transporte y Transito Terrestre | 5 ladministrativa que hubiera interpuesto contra la
publicado el 08/10/99 -Dbs. resolucion de sancion.
N° 017-2009-MTC publicado el
22/04/09, modificado con D.S. N°
023-2009-MTC de fecha 29/06/09
con vigencia a partir del Copia certificada de la resolucién judicial firme
01/07/09.(Art. 132°) aprobando el desistimiento en sede judicial, en
- Ley 27444 ley del caso exista demanda  conencioso
Procedimiento  administrativo administrativa abierta.
General Publicada el 11 de abril
del 2001, Art. 44y 45
378 CONSTANCIA DE 0.50% Sl. 18.00 X DOS Oficina de Direccion de  |Direccion de Gerencia de
INSCRIPCION EN EL - . o (2)DiAS Tramite Circulacion Circulacion Infraestructura de
Solicitud del interesado; indicando los . . .
REGISTRO DE vehiculos materia de peicion. Documentario Jr. Terrestre Terrestre Gobler’no Regional
TRANSPORTE TERRESTRE General Prado de Huanuco
N° 911 - Huanuco
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
BASE LEGAL
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre
publicado el 08/10/99
-Ley N° 27444 Ley del 2 |Recibo de pago por derechos
Procedimiento ~ Administrativo
General publicado del 11 de abril
del 2001.(Art. 44°,45°)
379 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada 0.50% SI. 18.00 X DOS Oﬂcinq de Direcciéq de Direcciéq de Direccion Regional
dirigido al Director Regional indicando razon (2)DIAS Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
CANJE Y/O DUPLICADO 1 Jsocial, RUC, nimero de la partida registral de Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
DE LA TARJETA UNICA DE transportista y domicilio, asi como nombre y General Prado Huanuco
CIRCULACION domicilio del representante legal. N° 911 - Huanucol
2 Copia del poder vigente del representante legal
de la empresa expedido por SUNARP.
BASE LEGAL
- o
Ley N° 27181 ,Ley General de Devolucion de la Tarjeta Unica de Circulacion
Transporte y Transito Terrestre . - .
N 3 Jdeteriorada. En caso de pérdida, denuncia
publicado el 08/10/99-Ley N° 27444 L
- policial.
Ley del Procedimiento
Administrativo General publicado
del 11 de abril del 2001.(Art 44°, 4 |Recibo de pago por derechos
45°)
380 0.90% Sl. 32.40 (02) 2 Dias de Oficina de Direccién de  |Direccion de Direccion Regional
OTORGAMIENTO DE Para todas las categorias. Dias aprobado Tramltel Circulacion Circulacion de Tranlspolrtes y
CERTIFICADO DE el examen | Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
APROBACION DE dela | General Prado Huanuco
EXAMENES PARA LA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada categoria [N° 911 - Huanuco|
conforme al formulario, indicando numero de
OBTENCION DE 1 Jdocumento de identificacion, domicilio en
LICENCIAS DE CONDUCIR Huénuco y la edad minima requerida para cada
categoria; adjuntando:
BASE LEGAL Copia simple y original (para efectos de
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre 2
publicado el 08/10/99
- D.S. N° 040-2008-MTC
publicado el 18 de noviembre de
2008, modificado por el D.S. N°
001-2009-MTC de 09/01/09 y D.S. Recibo de pago del derecho. *El administrado
N°  036-2009-2009.MTC  de tendra tres (3) oportunidades para aprobar el
06/10/09.(Art. 8°) 3 Jexamen correspondiente, dentro del periodo de
- Ley 27444 ley del vigencia del Certificado de  Aptitud
Procedimiento  administrativo Psicosomatica.
General Publicada el 11 de abril
del 2001, Art. 44y 45
381 EXPEDICION DE 4 |poicitud bajo la forma de declaracion jurada, 0.68% | SI. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de | Direccion de Direccion Regional
conforme al formulario i Ami i i6 i i6
LICENCIAS DE CONDUCIR DIAS Tramltel Circulacion  |Circulacion de Transportes y
Certificado de estudios secundarios o Documentario Jr. Terrestre
Al 2 ’ . .
constancia de estudios superiores. General Prado
BASE LEGAL 3 [Certificado médico de aptitud psicosomatica N°911 - Huanuco
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESoLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
- Ley N° 27181 Ley General de Certificado de aprobacién de normas de
Transporte y Transito Terrestre transito o Certificado de profesionalizacion del
publicado el 08/10/99 conductor
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado Certificado de aprobacion de examen de
el 18 de noviembre de 2008, manejo para la categoria.
modificado por el D.S. N° 001-2009-
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N°
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 13°) )
- Ley 27444 ley del Procedimiento Recibo de pago por derecho
administrativo General Pablicada el
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
382 0.68% Sl. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
EXPEDICION DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, DIAS Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
LICENCIAS DE CONDUCIR conforme al formulario Documentario Jr. Terrestre Terrestre Cor’nunlcamoneS
AT General Prado Huanuco
Certificado de estudios secundarios o N° 911 - Huanuco|
constancia de estudios superiores.
BASE LEGAL Certificado médico de aptitud psicosomatica
o Ley N® 27181 ,Ley General de Certificado de profesionalizacion del conductor
Transporte y Transito Terrestre )
. en transporte de personas o Certficado de
publicado el 08/10/99 Aprobacion de Normas de Transporte de
. Personas.
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado
el 18 de noviembre de 2008, Certificado de aprobacion de examen de
modificado por el D.S. N° 001-2009- manejo para la categoria.
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N°
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 13°)
- Ley 27444 ley del Procedimiento Recibo de pago por derecho
administrativo General Pablicada el
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
383 EXPEDICION DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, 0.68% S/. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
T T LR conforme al formulario DIAS Tramite Circulacion  |Circulacion de Transportes y
A ll-b Certificado de estudios secundarios o Documentario Jr. Terrestre
constancia de estudios superiores. General Prado
N°911 - Huanuco
BASE LEGAL Certificado médico de aptitud psicosomatica
- Ley W 2,718.1 Ley Generali de Certificado de profesionalizacion del conductor
Transporte y Transito Terrestre publicado .
en Transporte de Personas, Mercancias o
el 08/10/99 ) Certficado de Aprobacion de Normas de
D.S. N° 040-2008-MTC publicado el 18 de Transportes de Personas y Mercancias.
noviembre de 2008, modificado por el D.S.
N° 001-2009-MTC de fecha 9/01/09 y D.S.
N°  036-2009-2009.MTC de fecha . L
06/10/09.(Art. 13°) - Loy Cemfl.cado de aprobémon de examen de
27444  ley del  Procedimiento manejo para la categoria.
administrativo General Publicada el 11 de
abril del 2001, Art. 44 y 45
Recibo de pago por derecho
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
0 DENOMINACION DEL i ERAMITAGIONI() _ BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacian landi
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, 0.68% S/. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
EXPEDICION DE 1 . ‘ L . . . .
T T LR conforme al formulario DIAS Tramite Circulacion  |Circulacién de Transportes y
Alll-a 2 Certificado de estudios secundarios o Documentario Jr. Terrestre
constancia de estudios superiores. General Prado
o .
BASE LEGAL 3 [Certificado médico de aptitud psicosomatica N°911 - Huanuco
- Ley N° 27181 Ley General de Certificado de profesionalizacion del conductor
Transporte y Transito Terrestre | 4 |en transporte de personas o Certficado de
publicado el 08/10/99 Aprobacién de Normas de Transportes de
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado Parennac
el 18 de noviembre de 2008, | 5 Certificado de aprobacion de examen de
modificado por el D.S. N° 001-2009-] ~ |manejo para la categoria.
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N°
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 13°) -
Ley» 27444 ley del Proced}mlento 6 | Recibo de pago por derecho
administrativo General Pablicada el
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
385 0.68% Sl. 24.91 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
- . - DIAS Tramite Circulacion  |Circulacién de Transportes y
EXPEDICION DE 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, D tario J T : T ; c RLas
conforme al formulario ocumentario Jr. errestre errestre omunicaciones
LICENCIAS DE CONDUCIR General Prado Huanuco
A lll-b N° 911 - Huanuco
2 Certificado de estudios secundarios o
constancia de estudios superiores.
BASE LEGAL 3 [Certificado médico de aptitud psicosomatica
- Ley N° 27181 ,LEY General de Certificado de profesionalizacion del conductor
Transporte y Transito Terrestre 4 |en transporte de mercancias o Certficado de
publicado el 08/10/99 Aprobacion de Normas de Transportes de
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado Personas y Mercancias.
el 18 de noviembre de 2008,
modificado por el D.S. N° 001-2009- 5 Certificado de aprobacion de examen de
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N° manejo para la categoria.
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 13°)
- Ley 27444 ley del Procedimiento | ¢ lRecibo de pago por derecho
administrativo General Pablicada el
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
386 Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, 0.68% Sl. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
EXPEDICION DE 1 . P L . . . .
conforme al formulario DIAS Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
CICENCIASIDEICONDUCGIR Documentario Jr. Terrestre ) - o
A l-C 2 Certificado de estudios secundarios o :
constancia de estudios superiores. General Prado
N° 911 - Huanuco
BASE LEGAL 3 [Certificado médico de aptitud psicosomatica
- o
Ley N° 27181 ,LEY General de Certificado de profesionalizacion del conductor
Transporte y Transito Terrestre ¢ e d ’
blicado el 08/10/99 4 [en transporte de personas y mercancias o
pu o . Certficado de Aprobacion de Normas de
-D.S.N 040'2908'MTC publicado Tranporte de Personas y Mercancias.
el 18 de noviembre de 2008,
modificado por el D.S. N° 001-2009- " B
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. Ne | 5 Cert.mcado Ide taprob’amon de examen de
036-2009-2009.MTC de fecha manejo para fa categoria.
06/10/09.(Art. 13°) -
Ley 27444 ley del Procedimiento
administrativo General Publicada el | 5 |recibo de pago por derecho
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
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GORIERNA REGIONAI HIIANLICO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . R NEICRCIOnN PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
hicacio landias
387 1 Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, . X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
REVALIDACION DE conforme al formulario 0.50% Sl. 18.00 DIAS Tramite Circulacion  |Circulacién de Transportes y
LICENCIA DE CONDUCIR Derecho de Documentario Jr. Terrestre
DE LA CATEGORIA A | B . ) . » Tramite General Prado
(CADA 8 AROS) 2 |Certificado médico de aptitud psicosomatica N° 911 - Hunuco
BASE LEGAL
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre Certificado de aprobacion de examen de
publicado el 08/10/99 normas o Certificado de aprobacion del curso
3 - o ) )
sobre normatividad de transito y seguridad vial
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado de no menos de tres (3) horas.
el 18 de noviembre de 2008,
modificado por el D.S. N° 001-2009-
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N° 0.68% | SI. 24.50
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 25° 4 JRecibo de pago por derecho
- Ley 27444 ley del Procedimiento
administrativo General Publicada el
T — i . 7 0 7 n v i
388 REVALIDACION DE X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
LICENCIA DE CONDUCIR | Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, DIAS Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
DE LA CATEGORIA Al Y conforme al formulario 050% |s 18.00 Documentario Jr. Terrestre  |Terrestre Comunicaciones
A 5 ’ hod ) ) General Prado Huanien
H erecno de 0 A
(TODAS LAS SUB AREAS) 2 |Certificado médico de aptitud psicosomatica Tramite N°911 - Huanuco
Certificado de aprobacion del curso de
BASE LEGAL 3 reforzamiento
- Ley N° 27181 Ley General de | 4 | Recibo de pago por derecho 0.68% S/, 24.50
Tran§porte y Trénsito Terrestre Por Emision
publicado el 08/10/99
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado
el 18 de noviembre de 2008,
modificado por el D.S. N° 001-2009-
MTC de fecha 9/01/09
389 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada 0.68% S/, 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de  |Direccion de Direccion Regional
DUPLICADO DE conforme al formulario DIAS Tramite Circulacion  |Circulacion de Transportes y
LICENCIAS DE CONDUCIR 2 Copia de denuncia policial, en caso de robo o Documentario Jr. Terrestre
pérdida General Prado
BASE LEGAL 3 | Licencia de conducir, en caso de deterioro N°911 - Huanuco
- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y Transito Terrestre | 4 JRecibo de pago por derecho
publicado el 08/10/99
- D.S. N° 040-2008-MTC publicado
el 18 de noviembre de 2008,
modificado por el D.S. N° 001-2009-
MTC de fecha 9/01/09
390 | cANJE DE LICENCIA POR 1 [Soticitud bajo Ia forma de declaracion jurada, 0.68% |SI. 24.48 X SlETE (7 Oficina de Direccion de Direccion de Direccion Regional
MODIFICACION DE conforme al formulario. DIAS Tréamite Circulacion Circulacion de Transportes y
Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
INFORMACION 2 | Documento que acredite la modificacion. General Prado Hu4nuco
BASE LEGAL 3 |Recibo de pago por derecho. N° 911 - Huanuco|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D Codigo / _ (en SI.) = —  ER TO ) APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
- Ley N° 27181 Ley General de | * Si la modificacion implica la
Transporte y Transito Terrestre |variacion de las restricciones
publicado el 08/10/99 ) sefialadas en la licencia de conducir ,
- D.S. N°040-2008-MTC publicado [adjuntar el Certificado de aptitud
el 18 de noviembre de 2008, psicosomatica.
modificado por el D.S. N° 001-2009-
MTC de fecha 9/01/09 y D.S. N°
036-2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 320) -
Ley 27444 ley del Procedimiento
administrativo General Pablicada el
11 de abril del 2001, Art. 44 y 45
391 AUTORIZACION DE Solicitud deautorizacién suscrita por el 15.00% 540 X | TREINTA Oficina de Direccion Regional | Direccion Regional Gerencia de
SERVICIO DE TOMA DE 1 [representante legal y conductor del (30) DIAS Tramite de Tfaﬂspoftes Y | deTransportesy | Infraestructura de
EXAMENES DE APTITUD Establecimiento de Salud. Documentario Jr. C°mI_L|’”',°a°'°”es Comunicaciones | Gobierno Regional
uanuco

PSICOSOMATIACA PARA
LA OBTENCION DE
LICENCIAS DE CONDUCIR
(VIGENCIA 05 ANOS)

BASE LEGAL

- Ley N° 27181 Ley General de
Transporte y  Tréansito
Terrestre publicado el 08/10/99

- D.S. N° 040-2008-
MTC publicado el 18 de
noviembre de 2008, modificado
por el D.S. N° 001-2009-MTC
de fecha 9/01/09 y D.S. N° 036
2009-2009.MTC de fecha
06/10/09.(Art. 92°, 95°, 101°)

- Ley 27444 ley del
Procedimiento administrativo
General Publicada el 11 de
abril del 2001, Art. 44 y 45

Copia simple de la escritura publica de
constitucion de la persona juridica o, de ser el
2 Jcaso, el instrumento juridico distinto a la
escritura plblica que le da nacimiento,
debidamente inscrito en los Registros Publicos.

Copia simple del
Contribuyentes (RUC)

Registro  Unico de

Copias simples de los documentos Unicos de
identidad del representante legal y del
conductor del establecimiento.

~

Certificado de vigencia de poder del
representante legal expedido por los Registros
Publicos, con una antiguedad no mayor de un
(1) mes.

3

Copia simple de la resolucion autoritativa de
[funcionamiento del establecimiento expedida
por el Ministerio de Salud.

=

Copia simple de la licencia municipal de
Jfuncionamiento del establecimiento.

Pliego conteniendo el staff médico de los
especialistas con el nimero de inscripcion den
8 Jel colegio profesional correspondiente vy,
cuando corresponda, en el Registro Nacional
de Especialistas del Colegio Médico del Pert.

Pliego conteniendo el equipamiento del
establecimiento, especificando, de ser el caso,
las marcas, nimeros de serie o cualquiere otro
9 ldato que permita identificar los equipos.
Cuando corresponda, debera adjuntarse copia
del respectivo registro sanitario otorgado por el
6rgano competente del Ministerio de Salud.

Croquis a escala del Establecimiento de Salud,
en el que aparezcan los ambientes
administrativos y asistenciales exigidos por el
presente reglamento.

Propuesta de horario de atencion al publico.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Declaracion jurada firmada por el
representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido que el staff
médico de especialistas y el equipamiento
requerido estan a su disposicion de modo
inmediato para el inicio y ulterior operacion del
servicio.

Carta fianza bancaria emitida por una
institucion financiera por la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas
de Fondos de Pensiones, por el importe de US
10,000.00 (diez mil  00/100 ddlares
americanos), con caracter de solidaria,
irrevocable, incondicional, de realizacion
inmediata y por un plazo de vigencia que
coincida con la vigencia de la autorizacion, con
el objeto de respaldar las obligaciones del
establecimiento de salud con la autoridad
competente.

Recibo de pago de derecho.

392

RENOVACION DE
AUTORIZACION DEL
SERVICIO DE TOMA DE
EXAMENES DE APTITUD
PSICOSOMATICA PARA LA
OBTENCION DE
LICENCIAS DE CONDUCIR

BASE LEGAL

- Ley N° 27181 Ley General
de Transporte y Transito
Terrestre publicado el 08/10/99

- D.S. N° 040-2008-

MTC publicado el 18 de
noviembre de 2008, modificado
por el D.S. N° 001-2009-MTC
de fecha 9/01/09 y D.S. N° 036-
2009-2009.MTC de fecha

6

Con anticipacion no menos de sesenta (60)
dias a la fecha de vencimento de la

lAutarizacion

Solicitud suscrita por el representante legal y el
conductor del establecimiento de salud .

Certificado de vigencia de poder del
representante legal expedido por los Registros
Piblicos, con una antiguedad hno mayor de un
(1) mes.

Pliego conteniendo el staff médico de los
especialistas con el nimero de la inscripcion
en el colegio profesional correspondiente v,
cuando corresponda, en el Registro Nacional
de Especialistas del Colegio Médico del Pert.

Pliego conteniendo el equipamiento del
lestablecimiento, especificando, de ser el caso,
las marcas, nimeros de serie o cualquiere otro
dato que permita identificar los equipos.
Cuando corresponda, debera adjuntarse copia
del respectivo registro sanitario otorgado por el
6rgano competente del Ministerio de Salud..

Propuesta de horario de atencion al publico.

Declaracion jurada firmada por el representante
legal y el conductor del establecimiento en el
sentido que el staff médico de especialistas y el
lequipamiento requerido estan a su disposicion
de modo inmediato para el inicio y ulterior
operacion del servicio.

15.00% 540.00
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
SRy Cédigo/ | ago2010| (" S co |Positi|Negati| ER To RESOLVER CION APELACION
gati
06/10/09. (Art. 96°) in {an-dias
- Ley 27444 ley del Recibo de pago del derecho.  Nota: En caso
Procedimiento administrativo de modificacion de los actos juridicos, datos e
General Publicada el 11 de informacion presentada en Expediente de
abril del 2001, Art. 44 y 45 Autorizacion,  deberd  adjuntarse  la
documentacion correspondiente, bajo cargo de
declarse la nulidad del acto de renovacion.
393 Solicitud indicando las generales de ley del 0.68% |S/. 24.50 X SIETE (7) Oficina de Direccion de Direccion de Direccion Regional
1 |interesado, los datos del conductor y el nimero DIAS Tramite Circulacion Circulacion de Transportes y
RECORD DE CONDUCTOR de la licencia de conducir. Documentario Jr. Terrestre Terrestre Comunicaciones
BASE LEGAL- Ley N° 27181 General Prado Huanuco
Ley General de Transporte y N° 911 - Huanuco|
Tréansito Terrestre publicado el
- )
E:;lo,ggel Plr_:ge d’\ilmi:th‘:; 44 2 JRecibo de pago por derecho
Administrativo General
publicado del 11 de abril del
2001.(Art. 44°, 45°)
394 AUTORIZACION COMO 13.46% 484.56 X TREINTA Oficina de Direccion Direccion Regional Gerencia de
TALLER DE CONVERSION Documento que acredite la persona juridica. En (30) DIAS Tramite Regionalde | de Transportesy | Infraestructura de

A GAS LICUADO DE
PETROLEO (GLP)
(VIGENCIA 05 ANOS)

BASE LEGAL

caso de personas juridicas peruanas, fotocopia
del documento que contenga su acto
constitutivo inscrito en los Registros Publicos.
En caso nde personas juricas extranjeras un
documento equivalente otorgado conforme a
las normas del pais de origen traducido y
legalizado conforme a normas peruana

Copia simple del documento que acredita
[facultades de representacion vigente 'y
debidamente inscrito en Registros Publicos,
otorgado por la Oficina Registral con una
antigliedad no mayor de 15 dias a la fecha de
presentacion de la solicitud.

Certificado de inspeccion del taller emitido por
alguna entidad certificadora de
conversio+C52nes a GLP, sefialando que el
taller cumple con loos requisitos exigidos por la
Directiva N° 005-2007-MTC/15.

~

Planos de ubicacion y distribucion del taller
detallando instalaciones y diversas areas que
lo componen, con su respectiva memoria
descriptiva firmada por el Representante Legal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
* DE DENOMINACIGNIDED TRAMITACION (*) PARA omoceomr | [cOMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Cédigo / _ (en SI.) — —  ER TO X APELACION
9 ANO 2010 co Positi [ Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Relacion de equipos, maquinarias y herramient
- Ley N° 27181 Ley as requeridas por el numeral 6,1,3 de la
General de Transporte vy Directiva N° 005-2007-MTC/15, con caracter de

Tréansito Terrestre publicado el
08/10/99
RESOLUCION DIRECTORAL
N°  14540-2007-MTC-15.-
Aprueban Directiva “Régimen
de Autorizacién y
Funcionamiento de las
Entidades Certificadoras de
Conversiones a GLP y de los
Talleres de Conversion a
GLP”, publicado el 16 de
noviembre del 2007.
numerales (2,3,4,5,7)
DECRETO SUPREMO N° 037
2009-MTC- DECRETO
SUPREMO N° 022-2009-MTC -
Ley 27444 ley del
Procedimiento administrativo
General Publicada el 11 de
abril del 2001, Art. 44 y 45

o

Declaracion Jurada, sus crita por el
Representante Legal de la peticionaria,
declarando que es propieta ria de los citados
bienes. A este documento se debe adjuntar
copia de los documentos que acrediten la
posesion legitima de los equipos requeridos en
numerales 6,1,3 al 6,1,3,5 y copia de la
resolucion de homologacion vigente del
analizador de los de gases expedido por la
Direccion General de Asuntos Socio
Ambientales del MTC, asi como copia del
certificado de calibracion vigente emitido por el
fabricante del mismo o su representante
autorizadoen el pais.

Nomina del personal técnico del taller, que
incluya:

- Nombres completos,
adjuntando copia de sus documentos de
identidad -
Copia legalizada o fedatada de los titulos y/o
certificaciones que acrediten su calificacion en
mecanica  automotriz, electricidad  y/o
electronica automotriz.Para este efecto el taller
debe acreditar como minimo un técnico en
mecanica automotriz y un técnico en
electronica o electricidad automotriz, o en su
defecto, un técnico calificado en mecanica
automotriz y en elctrénica o electricidad
automotriz.

- Copia simple de los titulos
/o certificaciones que acrediten su calificacion
en conversiones vehiculares del sistema de
combustion a GLP. Dicho documento sera
expedido por el proveedor de equipos
completos de conversiona GLP con el cual el
taller mantiene viinculo contractual. Sélo

Copia del contrato o convenio con el PEC-GLP
que garantice el normal suministro de los kits
de conversion, soorte técnico y capacitacion
del personal técnico, asi como copia de la
constancia de registro exoedida por PRODUCE
al  PEC-GLP. En caso que la solicitante esté
registrada como PEC-GLP, adjuntar sélo copia
de la constancia de registro respectivo
expedida por PRODUCE.

Copia del contrato de arrendamiento, cesion en
uso, comodato o cualquier otro documento
vigente que acredite la posesion legitima de la
infraestructura requerida en el numeral 6,1,2
de la Directiva N° 005-2007-MTC/15,

Copia de la Licencia de Funcionamiento
vigente expedida por la municipalidad
provincial correspondiente.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias

Péliza de seguro de responsabilidad civil
extracontractual que cubra dafios a bienes e
integridad personal de terceros que pudieran
ocurrir en sus instalaciones, expedida por una
Cia. De Seguros autorizada por la SBS ,sin
perjuicio de otras pdlizas que pudiera tener. El
monto minimo de cobertura debe ser
equivalente a 100 UIT, vigente al momento de
de tomar o renovar la péliza. La vigencia de la
péliza sera anual y renovable automaticamente
por periodos similares y durante el plazo de
vigencia de la autorizacion del taller. A la
poliza se debera adjuntar copia del documento
que acredite la cancelacion de la misma. En
caso que el pago de la prima total de la péliza
de seguros sea fraccionada en cuotas, adjuntar
cronograma de pagos respectivo que sefiale
Ifecha de vencimiento de las mismas y copia
del documento que acredite la cxancelacion de
las cuotas vencidas.

Para el caso de talleres de conversion que
ademas realicen el cambio completo del motor
gasolinero o diesel por otro dedicado a GLP, se
requerird adicionalmente la autorizacion el
[fabricante del motor dedicado a GLP o de su
representante autorizado en el pais para
comercializar y realizar el montaje de los
mismos en los vehiculos automotores.

En caso que la persona juridica pretenda
operar un taller de conversion a GLP dentro de
una estacién de servicio, deberd presentar
copia de la resolucion de Gerencia de
Fiscalizacion ~ de  Hidrocarburos ~ de
OSINERGMIN, que aprueba el dictamen
[favorable para la modificacién y/o ampliacion
de estacion de ser vicio a fin de instalar un
taller de conversion a GLP.

@
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo /! | a0 2010 (en SI.) Posit - ER TO . APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Ubicacia lan i
395 CONSTANCIAS Y Solicitud indicando las generales de ley del 0.50% |S/. 18.00 X DOS Oficina de Direccion de Direccion de Direccion de
CERTIFICADOS VARIOS interesado. (2)DIAS Tramite Circulacion Circulacion Circulacion
BASE LEGAL - Ley N° 27181 Ley Dcumentario Terrestre Terrestre Terrestre
General de Transporte y Transito
Terrestre publicado el 08/10/99-Ley
N° 27444 Ley del Procedimiento 2 JRecibo de pago por derecho
Administrativo General publicado
del 11 de abril del 2001.(Art. 44°,
450)
396 VERIFEIECIZ\‘?EC(I:OBNAI;E LDQGT/SE EN | 1 Solicitud indicando las generales de ley 0.20% | SI. 7.20 X 1 D(IEJAF;I OflCan de Dlrecmoq 'de Dlrecmoq 'de Dlrecmoq 'de
_— del interesado. Tramite Circulacion Circulacion Circulacion
- Ley N° 27181 Ley General de Dcumentario] Terrestre Terrestre Terrestre
Transporte y Transito Terrestre 2| Recibo de pago por derecho
publicado el 08/10/99
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TEXTO UNICO DE PROCED

IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
397 Solicitud ~ dirigida al  funcionario 0 GRATUITO X SIET!E (07) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENTE
1 Jresponsable de entregar la informacion, DIAS Jr. Huallayco N°© Pesqueria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE LA
ACCESO A INFORMACION consignando: 1160 DIRECCION GERENCIA
DE LA DIRECCION Nombre o razén social del solicitante, Ri(élggléégg::‘A SE?E&%&E
REGIONAL DE LA 2 |identificacién (N° de RUC y/o DNI) y ECONOMICO
PRODUCCION domicilio; menores de edad
3 De ser el caso N° telefénico G correo
electrénico.
4 Expresion concreta y precisa del
BASE LEGAL pedido de informacion
En caso que el Solicitante conozca Presentar recurso | Presentar recurso
Ley N°27806, del 03/08/2002 5 Jubicacion de la informacion, debera . .
. - en 15 dias en 15 dias
indicarla en su solicitud
Ley N°279278, del 04/02/2003 6 Fecha .aprom.mada erlque se hubiera Resolverre.curso en 30 | Resolverel r.ecurso en
producido la informacién dias 15 dias
D.S. N° 072-2003-PCM, del 07-08 _ [edio en que se requiere la
2003 7 |informacion (copia siple, diskette, CD,
correo electronico, etc.).
Declaraciéon Jurada de compromiso a
8 Jcancelar el costo de reproduccion o
copia de la informacion.
398 ATENCION DE Mesa de Partes Director del
SOLICITUDES DE Jr. Huallayco N° | sector: Industria,
Solicitud dirigida al Director Regional 1160 turimso o
1 .
INFORMACION, de Produccion. artesania
ELABORADAS POR
YRS ECTOR
2 Comprobante de pago por derecho de a) 0,50 18.00 X
a. DIRECTORIOS. tramite.
(De 1a 300 Empresas)
b. ESTADISTICAS b) 0.50 18.00 X
c. BOLETINES Y OTROS c) 1.00 36.00 X
BASE LEGAL
Ley N°27444 Art. 37°.
399 ATENCION DE Copia simple X SIETE (7) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
SOLICITUDES E por folio DIAS Jr.Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
1160 DIRECCION DESARROLLO
INFORMACION QUE REGIONAL DE LA ECONOMICO
POSEE O PRODUZCAN Solicitud dirigida al Director Regional PRODUCCION
LAS DISTINTAS 1 |de Produccién, especificando la
DEPENDENCIAS EXCEPTO informacion exacta que desea.
LAS PRECISADAS EN
OTROS PROCEDIMIENTOS
. 0.10 3.60 Presentar recurso Presentar recurso
BASE LEGAL 2 [Adjuntar CD en 15 dias en 15 dias
Comprobante de pago por derecho de Por Cd 18.00
tramite luego del pronunciamiento de Resolver recurso en 30 | Resolver el recurso en
0 0 o 3
Ley 27444 Arts. 110° 1187y 114°. la dependencia sobre la viabilidad de la 0.50 dias 15 dias
solicitud.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Nota: Si la solicitud fuera
denegada por carecer de
informacién se comunicara al
usuario y en la medida se conozca
su ubicacion o destino, se
informara.
400 ATENCION DE 0.50 17.50 X DIEZ (10) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
CONSULTAS SOBRE DIAS Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
. o i i 1160 DIRECCION DESARROLLO
CONTROL DE Solicitud dl.n,glda al Director Regional REGIONAL DE LA ECONOMICO
SUSTANCIAS QUIMICAS Y de Produccion. PRODUCCION
PRODUCTOS
FISCALIZADOS
2 Comprobante de pago por derecho de Presentar recurso | Presentar recurso
BASE LEGAL tramite. en 15 dias en 15 dias
Ley N° 27444, arts. 110°y 111°, del
11/04/2001. Resolver recurso en 30 | Resolver el recurso en
dias 15 dias
401 | AuTORIZACION DE USO
DEL LIBRO O FORMATO
DE REGISTROS
ESPECIALES PARA AUTORIZACION
USUARIOS DE INSUMOS
O PRODUCTOS QUIMICOS
1.00 36.00 X TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
Solicitud con caracter de declaracion DIAS Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Base Legal: 1 Jjurada dirigida al Director Regional de 1160 DIRECCION DESARROLLO
Produccion. REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
Decreto Ley N° 28305del ) Comprobante de pago por derecho de
29/07/2004. tramite.
D.S. N° 053-2005-PCM del 3 Fotocopia simple del Certificado de
28/07/2005 Usuario otorgado por la UEA-PNP. Resolver recurso en | Presentar recurso
DS. N° ~084-2006-PCM  del 4 |Libro o formato a autorizar 30 dias en 15 dias
23/11/2006 ’
POR FINALIZACION DE FOLIOS DE
LIBRO. Resolver el recurso
. . . en 15 dias
1 |Libro anterior para su cierre.
2 JLibro nuevo o formatos.
POR ACTUALIZACION DE DATOS.
1 |JLibro o formato segun su actividad.
) Comprobante de pago por derecho de
tramite.
Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
402 AUTORIZACION PARA Solicitud a la Direccién Regional de 0 GRATUITO o :
APERTURAR 1 Produccién Jr. Huallayco N Pesqueria REGIONAL DE LA |REGIONAL DE
1160 DIRECCION DESARROLLO
INVESTIGACION EN REGIONAL DE LA |[ECONOMICO
el L Personas Naturales: Copia simple PRODUCCION
PUBLICAS CON 2 -oLop P

CERTIFICADO AMBIENTAL

D.N.L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS X CALIFICACION e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
oY Coédigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
DIAIEARAMELCADOIDE Personas Juridicas :NUmero de
INTRODUCCION O Registo de ficha y folio inscrita en
TRASLADO DE ESPECIES registros publicos. Copia simple del
CON CERTIFICADO documento  que acredite la
representacion legal, de ser el caso o
AMBIENTAL EIA vigencia del poder.
Proyecto de investigacién-incluye Resolver recurso en
BASE LEGAL 3 EIZTBOS ubicacion perimétrico Formato 30 dias Presentar recurso | Presentar recurso
D.Supremo N%030-20014 Formulario de verificacién vigente oo das oo s
PE,publicado el 12-07-2001. 9
Publicacién del area solicitada en Resolver el
5 |Diario Oficial del lugar en donde se recurso en 15 dias
desarrollara la aCt'V'dad' . Resolver el recurso | Resolver el recurso
Pago por la publicacion de la en 15 dias en 15 dias
5 Resolucién (lera instancia o por cada
recurso administrativo que se
interponga.
7 |Pago por inspeccién técnica(*)
403 AUTORIZACION PARA 0.00 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
DESARROLLAR LA Solicitud dirigida a la Direcclon Jr. Hui;!:gco Ne Pesqueria RES:S’E\‘Q:;BE‘ LA SESLC;’;A(:_I)_LEL)S
1 JRegional de Produccion
ACTIVIDAD DE correspondiente. REGIONAL DE LA ECONOMICO
ACUICULTURA A MENOR PRODUCCION
ESCALA (MAS DE 2
HASTA 50 TM DE o
PRODUCCION AL ANO 2 Personas Naturales: Copia simple de
) documento de identidad.
INCLUYE CENTROS DE
PRODUCCION DE
SEMILLAS Y PECES Personas Juridicas  :Numero de
ORNAMENTALES, CON Reglsto de, flpha y fOl»IO |r}scnta en
registros publicos. Copia simple del
CERTIFICADO documento  que acredite la
AMBIENTAL DEL EIA, representacion legal, de ser el caso o Presentar recurso | Presentar recurso
SOLO PARA EL CASO, DE vigencia del poder. Copia Simple del en 15 dias en 15 dias
INTRODUCCION O documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
| TRASLADO DE ESPECIES
. Memoria Descriptiva del proyecto,
Base Legal : 3 segun Formato N° 19.
Croquis de ubicacién del area donde
Ley N°27460, publicado el 4 se desarrollara la actividad y croquis de
26.05.2001. distribucion  de  instatalaciones
acuicolas Resolver el recurso | Resolver el recurso
Coni 'lI del d o legal en 15 dias en 15 dias
D.Supremo N°030-2001 4 [*00 e el derecho de propiecad
PE,publicado el 12-07-2001. 3 prop
de posesion sobre el predio.
6 |Copia del RUC del titular
7 JPago por Inspeccion técnica (*)
404 AUTORIZACION PARA 0.00 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
Jr. Huallayco N° esqueria REGIONAL DE LA |REGIONAL DE
DESARROLLAR LA 1 Solicitud dirigida a la Direccion 1163 pesa DIRECCION DESARROLLO
ACTIVIDAD DE Nacional de Acuicultura. REGIONAL DE LA lECONOMICO
ACUICULTURA DE PRODUCCION
SUBSISTENCIA PARA o
Personas Naturales: Copia simple de
CONSUMO HUMANO 2

NIRENTAN [ HARTA 92 TM

documento de identidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
e - -
DE PRODUCCION AL Pergonas Ju»ndlcas :querg de
q Registo de ficha y folio inscrita en P ¢ P ¢
ANO), PARA LA registros publicos.Copia simple del resenfsr ;gcurso resenfsr ;gcurso
INTRODUCCION O documento que  acredite la en 15 dias en 15 dias
TRASLADO DE ESPECIES representacion legal, de ser el caso o
CON CERTIFICADO vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad del
AMBIENTAL DEL EIA.
representante legal, de ser el caso.
3 Declaracion jurada de ser propietario o
BASE LEGAL poseedor del predio.
Croquis de ubicacién del area donde se Resolver el recurso | Resolver el recurso
Ley  N°27460,publicado el 4 desarrollara la actividad y croquis de en 15 dias en 15 dias
26.05.2001. distribucion de las instalaciones
acuicolas
D.Supremo N°030-2001+ 5| Pago por servicio de Inspeccion
PE,publicado el 12-07-2001. Técnica (¥).
405 AUTORIZACION PARA ; Solicitud dirigida al Director Regional 0.00 GRATUITO Mesa de Partes Directorde DIRECTOR GERENCIA
EFECTUAR EL de Produccion. Jr. Huallayco N° pesqueria REGIONAL DE LA |REGIONAL DE
. . 1160 DIRECCION DESARROLLO
POBLAMIENTO O ) Personas NatgraI9§: Copia simple REGIONAL DE LA |ECON®OMICO
REPOBLAMIENTO EN documento de identidad. PRODUCCION
CUERPOS DE AGUA CON Personas Juridicas : Numero de
FINES SOCIALES. (EN Registo de ficha y folio inscrita en
CASO DE POBLAMIENTO registros publicos. Copia glmple del
CON CERTIFICADO documento que acredite la
representacion legal, de ser el caso o
AMBIENTAL DE EIA Y, vigencia del poder. Copia Simple del
REPOBLAMIENTO CON documento de identidad  del
CERTIFICADO representante legal, de ser el caso.
AMBIENTAL DEL DIA) 3 Memoria descriptiva del proyecto segin
Formato N° 17 Presentar recurso Presentar recurso
4 Croquis de ubicacion del area donde se en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL desarrollara la actividad.
D.Supremo N°030-2001- 5 |Pago por servicio de Inspeccion Res?lver el recurso en Res?lverel recurso en
PE publicado el 12-07-2001. Técnica (*). 15 dias 15 dias
406 | AUTORIZACION PARA EL Solicitud dirigida al Director Regional 2.00 72.00 X QUINCE | Mesa de Partes Director de Gerencia Regional
INICIO DE LA ACTIVIDAD | 1 ]de Produccion, firmada por el (15) DIAS | Jr. Huallayco N° Industria Director Regional de Desarrollo
INDUSTRIAL DE representante legal de la empresa. 1160 Economico
EMPRESAS DEDICADAS A .
2 |Copia simple del RUC
LA CONFECCION DE
Presentar recurso | Presentar recurso
PRENDAS DE USO Copia simple de la autorizacion de la en 15 dias en 15 dias
MILITAR O POLICIAL 3 |actividad otorgada por el Ministerio del
Interior.
BASE LEGAL 4 |Croquis de ubicacién del local.
Resolver recurso en | Resolver el recurso
Ley N° 26935, Art. 9°, apendice 1.b. 5 Comprobante de pago por derecho de 30 dias en 15 dias
del 23/03/98 tramite.
407 0.00 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
o :
Solicitud dirigida al Director Regional Jr. Huallayco N Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
1 L. 1160 DIRECCION DESARROLLO
de la Produccion. .
AUTORIZACION PARA EL REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
FUNCIONAMIENTO DE ) Personas Naturales. Copia simple
ACUARIOS COMERCIALES Documento de identidad.
Personas Juridicas : NOmero de
Registro de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Presentar recurso | Presentar recurso
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REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o ) Formulario / | 3609 y)T) Automati | Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Cédigo / o (en S/.) — - ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
Plano de Croquis de ubicacion, en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL 3 |distribucion de las instalaciones y sus
especificaciones técnicas.
Copia simple del documento que
D.Ley 25977. Pub. (22/12/92) 4 Jacredite el derecho de propiedad o Resolver recurso en | Resolver el recurso
posesion legitima sobre el inmueble. 30 dias en 15 dias
D.S. 012-2001-PE Pub. 5 JPago por inspeccion técnica(*)
(14/03/2001) go porinsp
408 | AUTORIZACION PARA LA 1.00 36.00 X CINCO (5) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
. o .
EXPORTACION DE LOS Solicitud con caréacter de Declaracion DIAS o Huﬂ:}[/)co N Indusria SE{??(’;‘S‘NDE LA SE?L\C;{’\;{%LLODE
ELEMENTOS 1 JJurada sustentando el motivo, dirigido |
COMPONENTES DEL al Director Regional de la Produccion. REGIONAL ,DE LA |ECONOMICO
PRODUCCION
L NITRATO DE AMONIO |
BASE LEGAL ) Copia simple de la Factura Presentar recurso en | Presentar recurso en
Comerciales. 15 dias 15 dias
Decreto Ley N° 846, art. 2° 3 Copia simple de la Guia o Resolver recurso en | Resolver recurso en
(segundo parrafo) del 21/10/1996. Conocimiento del Embarque. 15 dias 15 dias
409 AUTORIZACION O Solicitud con caracter de declaracion 1.00 36.00 X CINQO (5) | Mesa de Partes Director .de DIRECTOR GERENCIA
AMPLIACION PARA LA 1 |jurada dirigida al Director Regional de DIAS | Jr. Huﬂ:gco N® Industria RES:SE‘&EBE LA I;R)ESL\C;{’\;{AC\IJ_L[L)CE)
Produccién.
IMPORTACION Y REGIONAL DE LA ECONOMICO
EXPORTACION DE ) Comprobante de pago por derecho de PRODUCCION
PRODUCTOS E INSUMOS | |tramite.
QUIMICOS FISCALIZADOS Importacién
1 Fotocopia simple de la Guia o
BASE LEGAL Conocimiento de Embarque. Presentar recurso | Presentar recurso
Decreto Ley N° 28305 del ) Fotocopia simple de la Factura en 15 dias en 15 dias
29/07/2004. Comercial.
D.S. N° 053-2005-PCM del Exportacion
28/07/2005 P Resolver recurso en | Resolver el recurso
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias . :
D.S. N° 084-2006-PCM del |  [Fotocopia simple de la proforma de la 30 dias en 15 dias
23/11/2006 factura comercial.
Ampliaciéon
1 En la solicitud precisar el exceso de la
cantidad.
) Adjuntar copia del reporte de
inspeccion.
410 1 Solicitud dirigida al Director Regional 1.00 36.00 X VEINTE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
de Produccion. (20) DIAS | Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
AUTORIZACION Y Copia simple del contrato de alquiler 1160 DIRECCION DESARROLLO
OFICIALIZACION DE 2 o. docgmgnto que acr.edlte la REGIONAL DE LA ECONOMICO
disponibilidad del recinto. PRODUCCION
FERIAS Y EXPOSICIONES ) )
REGIONALES 5 Declaracion Jgrada.acr.edltando tener
asegurado el financiamiento.
4 | Croquis de ubicacion del recinto ferial.
Presentar recurso | Presentar recurso
5 Copia simple del reglamento interno de en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL la feria.
D.Leg. 715 del 08/11/91 6 |Justificacion de la organizacion.
Resolver recurso en | Resolver el recurso
Comprobante de pago por derecho de 30 dias en 15 dias
D.S. N°021-92 PCM del 17/04/92 | 7 |yramite.
411 Pers. X VEINTE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
AUTORIZACION Y Solicitud diicida. al Director Redional N (20) DIAS | Jr. Huallayco N© Industria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
REGISTRO DE PERSONAS |; d"::c' “d rigida al Director Regiona atur. 1160 DIRECCION DESARROLLO
NATURALES O JURIDICAS € Produccion REGIONALDE LA | ECONOMICO
COMO TECNICOS EN PRODUCCION
i - 1.25 45.00
REFRIGERACION 2 |Copia del RUC del titular. Presentar recurso | Presentar recurso
. en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL 3 |Comprobante de pago por tramite.
D.S. N° 033-2000-ITINCI, art. 7° del . . Pers. Jurid.
07/11/2000. 4 |Copia del DNI del fituar. Resolver recurso en | Resolver el recurso
R.M. N° 277-2001-ITINCI/DM del . . . . . 250 90.00 30 dias en 15 dias
30/11/2001. Copia de Licencia de Funcionamiento.
412 ASIGNACION DEL 3.00 108.00 X VEINTE Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENTE
cODIGO DE (20) DIAS | Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE LA
1160 DIRECCION GERENCIA
IDENTIFICACION . o i ., REGIONAL DE LA REGIONAL DE
MUNDIAL DEL 1 iollqtudl ddllng';dad a.,la Direccion PRODUCCION DESARROLLO
FABRICANTE-WMI O eglonalde fa Froduccion. ECONOMICO
PRIMERA SECCION DEL
NUMERO DE
Aaidas
BASE LEGAL 2 [|Formato segln corresponde,
S - - - Presentar recurso | Presentar recurso
D.S. N° 012-2003-PRODUCE, del en 15 dias en 15 dias
15/04/2003.
D.S. N° 024-2003-PRODUCE, del .
3 |Comprobante de pago por tramite.
26/08/2003. Resolver recurso en | Resolver el recurso
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DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
D.S. N° 058-2003-MTC del 30 dias en 15 dias
12/10/2003.
413 | cAMBIO DEL TITULAR 0.00 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
Jr. Huallayco N°© Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
DE LA AUTORIZACION O Solicitud del nuevo titular a la Direccion 1160 DIRECCION DESARROLLO
CONCESION PARA Regional de Produccion. REGIONAL DE LA ECONOMICO
DESARROLLAR LA PRODUCCION
ACTIVIDAD DE
ACUICULTURA
(TRANSFERENCIA), ) Personas Naturales: Copia simple del
SUBSISTENCIA Y MENOR | [°M
ESCALA.
Personas Juridicas :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
BASE LEGAL documento 3 que acredite  la
representacion legal, de ser el caso o
vigencia del poder. Copia Simple del Presentar recurso Presentar recurso
documento de identidad  del en 15 dias en 15 dias
representante legal, de ser el caso.
oy warssopato |, [Come e 2 et ce cost
26.05.2001. L. !
aprobacion.
Declaracion Jurada de asumir los
D. Supremo N° 030-2001- compromisos contenidos en el EIA,
PE,publicado el 12-07-2001. PAMA 0 DIA del anterior titular, segtn Resolver recurso en | Resolver el recurso
F 30 dias en 15 dias
ormato
5 [|Copia del RUC del titular (exonerado)
6 Pago por servicio de Inspeccién
Técnica (*).
414 CAMBIO DEL TITULAR 0.00 GRATUITO X QUINCE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
= o . . (15) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
DEL PERMISO DE PESCA 1 Solicitud dirigida al Director Regional 1160 DIRECCION DESARROLLO
DE EMBARCACION de Producién. REGIONALDELA | ECONOMICO
ARTESANAL, DE MENOR PRODUCCION
ESCALA DEL AMBITO
CONTINENTAL 2 |Personas Naturales :copia de D.N.I.
Personas Juridicas :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en Presentar recurso | Presentar recurso
registros publicos. Copia simple del en 15 dias en 15 dias
BASE LEGAL documento que acredite la
representacion legal de ser el caso.
Copia simple del documento de
identidad del representante legal de
Copia simple de contrato de compra-
D.S.012-2001 del 14.03.2001 3 Jventa u otro documento que acredite el
derecho sobre la embarcacion. Resolver recurso en | Resolver el recurso
Copia simple del Certif. de anotacién 30 dias en 15 dias
4 Ipreventiva de dominio con vigencia de
30 dias calendario
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REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
5 Copia simple de Certificado de
Matricula vigente.
6 |Pago por derecho de tramite .
7 |Copia del Ruc del titular.
415 CANCELACION DEL 0.50 18.00 X TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
REGISTRO UNICO DE DIAS Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Director Regional 1160 DIRECCION DESARROLLO
USUARIO DE INSUMOS )
R e —— | de la Produccién con caracter de REGIONAL DE LA ECONOMICO
a Declaracion Jurada. PRODUCCION
FISCALIZADOS
) Devoluciéon de la Constancia de
BASE LEGAL Inscripcién al Registro Unico.
Presentar recurso | Presentar recurso
Decreto Ley N° 28305 del 3 Constancia de anulacién del Certificado en 15 dias en 15 dias
29/07/2004. de Usuario otorgado por la UEA-PNP.
D.S. N° 053-2005-PCM del 4 Presentacion del libro o formato del
28/07/2005 Registro Especial para su cierre. Resolver recurso en | Resolver el recurso
30 di 15 di
D.S. N° 084-2006-PCM del as en > das
23/11/2006
416 CERTIFICACION Pescador Artesanal de Aguas Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
ARTESANAL PARA Continentales Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Solicitud  dirigida a la Direccion 0.00 GRATUITO X QUINCE 1160 DIRECCION DESARROLLO
1 . . . P .
PERSONAS NATURALES Regional de Produccion (15) DIAS REGIONAL DE LA ECONOMICO
O JURIDICAS DEDICADAS 2 |conia simple det d 1o de identidad PRODUCCION
opia simple del documento de identidad.
A LA ACTIVIDAD piasimp
PESQUERA ARTESANAL | COPL'% Slimp'e de dF’C”Te”‘IO e
acredite la representacion legal, de ser
NO EMBARCADO O P 9
PESCADOR ARTESANAL el caso. Presentar recurso | Presentar recurso
Copia simple del documento de en 15 dias en 15 dias
DE AGUAS 4 lidentidad del representante legal, de
CONTINENTALES ser el caso
Copia simple del documento que
acredite su afiliacion a una
D. Ley 25977 Pablicado 22.12.92 | 5 |©r9anizacion Social de Pescadores
Artesanales, con inscripcion vigente en
la Direccién Nacional de Pesca Resolver recurso en | Resolver el recurso
Artesanal. 30 dias en 15 dias
p.snow2001-pE publicado e | | e pmordi
14.03.2001 ze o P
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
417 CERTIFICADO DE Solicitud  dirigida a la  Direccion 0 GRATUITO X QUINCE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
1 X 9 N (15) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
PROCEDENCIA DE Regional de Produccion. 1160 DIRECCION DESARROLLO
ESPECIES EN SUS Personas Naturales: Copia simple de REGIONAL DE LA ECONOMICO
DIFERENTES ESTADIOS 2 . N PRODUCCION
documento de identidad.
PROVENIENTES DE LA Personas Juridicas :NUmero de
ACUICULTURA Y DE Registo de ficha y folio inscrita en
CENTROS PRODUCTORES registros publicos. Copia simple del
DE SEMILLA documento  que acredite la
representacion legal, de ser el caso o
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad del
representante legal, de ser el caso.
Documento que contenga informacién
sobre . »Ia ” procedencia y Presentar recurso  |Presentar recurso
Ley N°27789 del 25.07.2002 3 |comercializacion de  recursos en 15 dias en 15 dias
hidrobioldgicos indicando especies,
cantidades y zonas de cultivo.
O - - -
D.Supremo N°030-2001 del 12-07- | Pago por derecho de tramite 2,5% UIT 2.50 90.00
2001. Resolver recurso en | Resolver el recurso
o |Pago por servicio de Inspeccion 30 dias en 15 dias
Técnica (*)
418 CERTIFICADO DE 0.00 GRATUITO X SIETE (7) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
DIAS Jr. Huallayco N°© Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
EROCEDENCIAIDEIEOS Solicitud dirigida al Dir. Reg. de 1160 DIRECCION DESARROLLO
RECURSOS Produccion. REGIONAL DE LA ECONOMICO
HIDROBIOLOGICOS PRODUCCION
Personas Naturales: Copia simple
BASE LEGAL : 4o N
T - | Presentar recurso | Presentar recurso
Personas Juridicas :NUmero de on 15 dias en 15 dias
D. Ley 25977, Pub.22.12.92 Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos.
Documento que contenga informacion
sobre la procedencia y
D.S.012-2001 del 14.03.2001 3|comercializacion  de Recursos Resolver recurso en | Resolver el recurso
Hidrobiologicos indicando especies, 30 dias en 15 dias
cantidades, zonas de pescay precios
4]Pago por inspeccién técnica(*)
419 Solicitud  dirigid la Di " 0 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
CERTIFICADO DE . RZ;L:aI '“gd'ea a Pf‘oduc';e;nc on Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
DESINFECCION DE OVAS correspondiente, seguin formato. 1160 DIRECCION DESARROLLO
’ ’ REGIONAL DE LA ECONOMICO
BASE LEGAL 2 Personas Naturales; Copia simple de PRODUCCION
documento de identidad.
Personas Juridicas :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
Ley N°27789 del 25.07.2002 documento 3 que acredite  la Presentar retcurso en | Presentar retcurso en
representacion legal, de ser el caso o 15 dias 15 dias
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
3 Pago por servico de Inspeccién técnica Resolver recurso en | Resolver recurso en
(%). 15 dias 15 dias
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
420 CERTIFICADO PARA LA Solicitud dirigida al Director Regional X QUIN(;E Mesa de Parte_'z DlrectorQE DIRECTOR GERENCIA
IMPORTACION O de Produccién  correspondiente, (15) DIAS | Jr. Huallayco N Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
INTRODUCCION DE 1 adjuntando el Formato N°22, el que se 1160 DIRECCION DESARROLLO
5 - REGIONAL DE LA ECONOMICO
presentara 15 dias antes de la fecha de -
ESPECIES EN SUS ' - i ° PRODUCCION
importacion (hacer referencia, al dia y
DIFERENTES ESTADIOS N° de la Constancia de pago).
CON FINES DE
ACUICULTURA,CON
CERTIFICADO AMBIENTAL o
. ) Personas Naturales: Copia simple de
DEL EIA, SOLO PARA E’L documento de identidad.
CASO DE INTRODUCCION
DE ESPECIES DE
- . Presentar recurso en  Presentar recurso en
Personas Juridicas :NUmero de 15 dias 15 dias
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
BASE LEGAL documente 3 que acredite la
representacion legal, de ser el caso o
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
Copia del Certificado Sanitario y/o
Patolégico,emitido por la entidad oficial Resolver recurso en | Resolver recurso en
D.Supremo N°030-2001 del 12.07.2( 3 |del pais de origen el mismo que 15 dias 15 dias
consignard que los especimenes o
productos materia de la importacion.
4 IPago por derecho de tramite 5 % UIT. 5.00 180.00
Pago por servicios de Inspeccion
Técnica a efectutuarse a la Direccién
5 |Regional de Produccion, en caso de
importancion de Ovas de trucha incluye
certificado de desinfeccion.(*)
421 CIERRE DEL LIBRO O 1.00 36.00 X TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
FORMATO DE DIAS Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
1160 DIRECCION DESARROLLO
R S IROSIESEECIALES - . » REGIONAL DE LA ECONOMICO
DE USUARIO DE INSUMOS Solicitud con caracter de declaracion PRODUCCION
1}jurada dirigida al Director Regional de
Y PRODUCTOS quimicos | ‘| o 9
Produccioén
FISCALIZADOS
BASE LEGAL 2] Adjuntar libro o formato autorizado. Presentar recurso en | Presentar recurso en
Decreto Ley N° 28305 del 15 dias 15 dias
29/07/2004.
D.S. N° 053-2005-PCM del
28/07/2005 Resolver recurso en | Resolver recurso en
15 dias 15 dias
D.S. N° 084-2006-PCM del
23/11/2006
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DERECHO DE
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi - a o
422 CONCESION ESPECIAL X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
PARA DESARROLLAR (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
. A . . 1160 DIRECCION DESARROLLO
ATIVIDADES DE 1 SOlI(?Itud dlrlglFia a la ,Dlrecmon REGIONAL DE LA ECONOMICO
ACUICULTURA A MENOR Nacional de Acuicultura segin Formato PRODUCCION
ESCALA EN AREAS
NATURALES PROTEGIDAS
NO DECLARADAS
INTANGIBLES, CON ) Celebrar el Convenio de conservacion,
CERTIFICADO AMBIENTAL inversion y produccién acuicola. Presentar recurso en | Presentar recurso en
DE LA DIA 15 dias 15 dias
BASE LEGAL 3 Personas Natu»rales»: Copia simple de
documento de identidad.
Personas Juridicas :Numero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
D.Supremo N°030-2001- documento  que acredite la
PE,publicado el 12-07-2001. representacion legal, de ser el caso, o Resolver recurso en | Resolver recurso en
vigencia del poder. Copia simple del 15 dias 15 dias
documento de identidad del
representacion legal, de ser el caso.
D.Supremo N°023-2001- 4 Memoria descriptiva o Plan de Manejo
PE,publicado el 03-06-2001. del Proyecto seguin Formato N°21.
5 |Formulario de verificacion vigente.
Publicacién del éarea solicitada en
6 Jconcesion en un diario oficial del lugar
en donde se desarolla las actividades.
7 [Pago por derecho de tramite 10 % UIT. 10 360
Pago por la publicacion de la
Resolucién (1ra. Instancia o por cada
8 L .
recurso administrativ. o que se 26 936
interponga) : 25% UIT.
9 Pago por servicios de Inspeccion
Técnica(*)
423 CONCESION PARA 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
DESARROLLAR LA Solicitud dirigida a la Direccién (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
1 [Nacional de Acuicultura. segun 1160 DIRECCION DESARROLLO
ACIIVIDADIDE Formato N°13. REGIONAL DE LA ECONOMICO
ACUICULTURA A MENOR PRODUCCION
ESCALA (MENOS DE 50 TM ) Personas Naturales: Copia simple de
DE PRODUCCION AL ANO), documento de identidad.
INCLUYE CENTROS DE Personas Juridicas  :NUimero de
PRODUCION DE SEMILLAS Registo de ficha y folio inscrita en
Y CULTIVO DE PECES registros publicos. Copia simple del
ORNAMENTALES), CON documento 3 que acredite la
representacion legal, de ser el caso o
CERTIFICADO AMBIENTAL vigencia del poder. Copia Simple del
DE LADIAY PARA LA documento  de identidad  del
INTRODUCCION O representante legal, de ser el caso.
TRASLADO DE ESPECIES 3 Memoria Descriptiva segin Formato
CON CERITIFICADO N°19
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS X CALIFICACION e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /| 3609 Uit Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
Na D 0 ( S/.) TO APELACION
5di . en S/. i
oY Coédigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Croquis de ubicacion del area donde
se desarrollala actividad y croquis de
4 distribucién de las in);talagiones Presentar retcurso en | Presentar retcurso en
BASE LEGAL acuicolas. 15 dias 15 dias
Copia simple del documento legal que
Ley N°27460,publicado el 5 acredite el de recho sobre el predio,en
25.05.2001. el caso de solicitarse concesion en
terrenos publicos.
Formulario de verificacion vigente para Resolver recurso |Resolver recurso
D.Supremo N°030-2001- 6 solicitudes de Concecion de éareas en 15 dias en 15 dias
PE,publicado el 12-07-2001. acudticas o terrenos publicos de ser el
caso.
; Convenio para conservacion de
recursos y conpromiso de inversiones.
Publicacién del éarea solicitada en
8 Jconcesion, en diario oficial de la
localidad.
9 |Copia del RUC del titular.
10 Pago por servicios de Inspeccion
Técnica(*)
424 CONCESION PARA 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
DESARROLLAR LA (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Dir. Reg. Prod. 1160 DIRECCION DESARROLLO
ACIIVIDADIDE N eormato N° 16 REGIONAL DE LA ECONOMICO
ACUICULTURA DE PRODUCCION
SUBSISTENCIA PARA
CONSUMO HUMANO
DIRECTO (HASTA 2 TM DE ) Personas Naturales: Copia simple
PRODUCCION AL Aﬂo), documento de identidad.
INCLUYE CENTROS DE
PRODUCCION DE Personas juridicas : Ademas, Dato
SEMILLA PARA EL Registral ( Ficha y Asiento). Copia
simple de documento que acredite la
AUTOABASTECIMIENTO P - .
representacion legal, de ser el caso.
EN CULTIVO DE Copia simple del D.N.1.
SUBSISTENCIA, CON
CERTIFICADO AMBIENTAL 3 Croquis de ubicacion del area donde se
DE LA DIA, PARA EL CASO desarrollara la actividad.
DE INTRODUCCION O Presentar recurso en | Presentar recurso en
15 dias 15 dias
ERASUADOIDEIRSERCIES 4 Croquis de distribuciéon de instalaciones
CON CERTIFICADO EIA acuicolas.
Formulario de verificacién vigente para
BASE LEGAL 5 SOIi(fiFud de concesic’)r) »de areas Resolver ref:urso en | Resolver ref:urso en
acudticas y/o terrenos publicos de ser 15 dias 15 dias
el caso.
. C i i6 d
Ley N°27460,publicado el 26-05-01 | 6 | -OTVenio  para conservacion  de
recurso.
D. Supremo N°030- 7 [Concesn en . ciaio ol Seqin
01PE,publicado el 12-07-2001. Formato N° 15.
8 |Pago por Inspeccién Técnica(*)
425 - L . N 0 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
) ic;"?g:gl d'"gd'ga a F!?odz;iecf;lon Jr. Huallayco N° Pesqueria | REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
CONSTANCIA DE 9 . : 1160 DIRECCION DESARROLLO
correspondiente,seguiin Formato N°25. REGIONAL DE LA ECONOMICO
VERIFICACION EN o 5
Personas Naturales: Copia simple de PRODUCCION

ACUICULTURA PARA

documento de identidad
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION

o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS

ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )

oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
CAMBIO DE TITULAR, Personas Juridicas :NUmero de
ARRENDAMIENTO, Registo de ficha y folio inscrita en
AMPLIACION Y OTROS registros publicos. Copia simple del
POR SOLICITUD DE documento 3 que acredite  la
representacion legal, de ser el caso o
TERCEROS vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
BASE LEGAL D.J.segln Formato N°23 soélo para el Presentar recurso en | Presentar recurso en
cambio del titular y del arrendamiento. 15 dias 15 dias
Documento de ampliacion del EIA,
Ley N°27460,publicado el 26-05-01 | 4JPAMA seglin corresponda para la
liaci Resolver recurso en Resolver recurso en
ampliacion. 15 dias 15 dias
Pago por el servicio de Inspeccion
Técnico (*)

426 1.00 36.00 X DIEZ (10) Director de DIRECTOR GERENCIA
CONSTANCIA DE DIAS Industria REGIONAL DE LA |REGIONAL DE
VERIFICACION DE DIRECCION DESARROLLO

6 REGIONAL DE LA |[ECONOMICO
INSTALACION Y PRODUCCION
CAPACIDAD INSTALADA Solicitud dirigida al Director Regional
DE EMPRESAS QUE de Produccion.
FABRICAN,ELABORAN O
REENVASAN PRODUCTOS
O INSUMOS QuiMICOS
BASE LEGAL C?m.probante de pago por derecho de
tramite. Presentar recurso en Presentar recurso en
Decreto Ley N° 28305 del 15 dias 15 dias
29/07/2004
D.S. N° 053-2005-PCM del
28/07/2005 Resolver recurso en Resolver recurso en
D.S. N° 084-2006-PCM del 15 dias 15 dias
23/11/2006
427 A 5.00 180.00 X TREINTA | Mesa de Partes | Director Asuntos DIRECTOR GERENCIA
CONSUILTAS (5 EEE Solicitud  dirigida a la Direccion (30) DIAS | Jr. Huallayco N© Ambientales REGIONAL DE LA REGIONAL DE
TECNICO SOBRE Regional de Produccion. 1160 DIRECCION DESARROLLO
ASPECTOS AMBIENTALES REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
BASE LEGAL 2] Adjuntar fundamentos de la consulta.
Indicar en la solicitud la fecha y el Presentar recurso en | Presentar recurso en
0
Ley N°277789 del 27.07.2002 numero de comprobante de pago por 15 dias 15 dias
D.L N°613 del 08.09.1990 Resolver recurso en Resolver recurso en
ey €1 08.09. 15 dias 15 dias

428 0 GRATUITO X SIETE (7) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA

COPIAS CERTIFICADAS Solcitud diriaida al Director Reaional DiAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE

Y/0 REPRODUCCION DE | 1|~ Pmducgén o 9 1160 DIRECCION DESARROLLO

INFORMACION DIVERSA ’ 9 ’ REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION

222




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Nombre o razén social del solicitante,
. e o
BASE LEGAL 2 |dent.|f|.cja(:|on (N° de RUC y/o DNI) y
domiciliomenores de edad no es
necesario el documento de identidad.
LEy N°27806' del 03/08/2002 8 Detalle de |a informacidn requenda' Presentar recurso en Presentar recurso en
4 Fechas aproximadas de la informacion 15 dias 15 dias
Ley N°27927, del 04/02/2003 requerida.
D.S. N° 072-2003-PCM, del 07-08- Declaracion Jurada decompmm??o a Resolver recurso en Resolver recurso en
5 Jcancelar el costo de reproducciéon o . .
2003 . . L, 15 dias 15 dias
copia de la informacion.
VEINTE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
429 DECLARACION DE Solicitud dirigida a la Direccion 0.00 GRATUITO X :
IMPACTO AMBIENTAL 1 ) N (20) DIAS | Jr. Huallayco N° Asuntos REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Regional de Produccion . ]
DIA) PARA LAS 1160 Ambientales DIRECCION DESARROLLO
( ) REGIONAL DE LA ECONOMICO
ACEIVIDADES 2 Personas Naturales: Copia simple de PRODUCCION
PESQUERAS Y documento de identidad
ACUICOLAS TALES cCOMO
PROCESADORES MICRO Y g o d
Personas Juridicas: Copia simple de
PEQUENA EMPRESA, : s t-opia simp
escritura de Constitucion inscrita en el
MENOR ESCALA, registro correspondiente.
INSTALACION
COLECTORES Dec!aramon de impacto ambiental Presentar recurso | Presentar recurso
SUBSISTENCIA segin formato N° 27 (artesanal), en 15 dias en 15 dias
v Formato N°28 (micro y pequefia
REPOBLAMIENTO, 3 empresa), Formato N°29
PRODUCCION DE (Colectores),Formato N°30
SEMILLAS E (Repoblamiento), Formato N°31 (de
Subsistencia), Formato N°32
INVESTIGACION InradiicriAn da camillal Earmatn NI0272
Copia simple del documento que
BASE LEGAL 4 Jacredite el derecho legal de propiedad
o posesion del bien. Resolver recurso en | Resolver el recurso
f : 30 dias en 15 dias
Ley N° 27460, art. 1° del 26-05- Copia  simple del  documento
5 |representacion legal de personal
2001. .
natural o juridica de ser el caso.
D.S. N° 030-2001-PE, art.119° del Coh§tanC|a que acredite que el area
6 |solicitada no es el Banco Natural
12-07-2001. .
(reploblamiento).
Pago por derecho de tramite;
Procesadores artesanales menor
7 |escala, repoblamiento, subsistencia,
investigacion, comunidades
campesinas artesanales.
430 DENUNCIA CONTRA 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de Director Regional GERENCIA
EMPRESAS (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Director Regional 1160 DESARROLLO
I AL Esjnon de Produccién. consignando la ECONOMICO
INFRACCION A LA LEY fundamentacién del hecho y de
GENERAL DE INDUSTRIAS derecho que ampara la denuncia.
Y SUS DISPOSICIONES
—COMBLEMEMTARIAS .
BASE LEGAL
D.S. N° 073-84-ITI-IND del 27/12/84
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
431 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
(30) DIAS | Jr. Huallayco N° Asuntos REGIONAL DE LA REGIONAL DE
DENUNCIA NTRA L ) )
CLIEA os 1160 Ambientales DIRECCION DESARROLLO
TITULARES DE LA REGIONAL DE LA |  ECONOMICO
ACTIVIDAD INDUSTRIAL PRODUCCION
MANUFACTURERA Solicitud dirigida a la Direccién
DEDICADAS DE LA 1]Regional de Produccién, consignando
APLICACION DEL CODIGO los fundamentos de hecho y de derecho.
DEL MEDIO AMBIENTE Y
NORMAS CONEXAS Y
VINCULADAS AL SECTOR
Pruebas e instrumentales que
BASE LEGAL sustentan la denuncia.
. . Presentar recurso en Presentar recurso en
Indicar en la solicitud la fecha, y el 15 dias 15 dias
D.Leg. N°613 del 08.09.1997 3]nimero de comprobante de pago por
derecho de tramite.
D.S. 019-97-ITINCI del 01.10.97
Art. 30° Resolver recurso en | Resolver recurso en
D.S. 025-2001-ITINCI del 15 dias 15 dias
18.07.2001
432 DUPLICADO DEL Solicitud con caracter de Declaracion 0.50 18.00 X TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
Jurada dirigida al Director Regional de DIAS Jr. Huallayco N°© Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
REGISTROBUNICOIDE la Produccion, sefialando el motivo de 1160 DIRECCION DESARROLLO
USUARIO DE INSUMOS |1 [ia pérdida o robo adjuntando denuncia REGIONAL DE LA ECONOMICO
QuiMICOS Y PRODUCTOS policial. PRODUCCION
FISCALIZADOS
BASE LEGAL ) C?m.probante de pago por derecho de
tramite.
Presentar recurso en Presentar recurso en
Decreto Ley N° 28305 del 15 dias 15 dias
29/07/2004.
D.S. N° 053-2005-PCM del
28/07/2005 Resolver recurso en | Resolver recurso en
15 dias 15 dias
D.S. N° 084-2006-PCM del
23/11/2006
433 Solicitud  dirigida a la Direccion 0 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
EVALUACION DE 1 |Regional de Produccion Jr. Huallayco N© Asuntos REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
RECURSOS HIDRICOS correspondiente, seg(in Formato N 25. 1160 Ambientales DIRECCION DESARROLLO
PARA POBLAMIENTO REGIONAL DE LA ECONOMICO
’ ) Personas Naturales: Copia simple de PRODUCCION
REPOBLAMIENTO U documento de identidad.
OTRAS ACCIONES CON Personas Juridicas: Copia simple de
FINES DE ACUICULTURA escntura»de Constltumon» social inscrita Presentar recurso en | Presentar recurso en
el s o e
BASE LEGAL 3 |~opa simp q
acredite represende ser el caso.
Copia simple de documento de
Ley N°27789 del 25.07.2002 4 lidentidad del representante legal, de
Resolver recurso en Resolver recurso en
ser el caso. 15 dias 15 dias
5 |Pago por servicio de inspeccion técnica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
434 INSCRIPCION DE 0.00 GRATUITO X QUINCE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
RENOVACION DE JUNTA (15) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Director Regional 1160 DIRECCION DESARROLLO
DIRECTIVA DE 1 4e 1a Produccién. REGIONAL DE LA ECONOMICO
ORGANIZACIONES PRODUCCION
SOCIALES DE
PESCADORES,
PROCESADORES Y .
Copia simple del documento que
ARMADORES 2 |acredite la representacion Legal del
ARTESANALES caso.
INSCRITOS EN LOS
Copia simple del Acta de Asamblea
BASE LEGAL 3 [Gocirar y cta cel comié lecora T
proclamando la lista ganadora.
Copia simple del Acta de Asamblea
D.S. N°012-2001-PE publicado 4 General de eleccion del Comité
14.03.2001 Electoral y Acta del comité electoral
I do la list d Resolver recurso en Resolver recurso en
proclamando a»ls»a,gana ora. 15 dias 15 dias
Copia de inscripcién de nueva junta
5 |directiva en registros pulblicos de su
jurisdiccion.
TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
435 1.00 36.00 X
INSCRIPCION EN EL REGISTRO o _ DIAS Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
DE USUARIO DE ELEMENTOS Solicitud .c.or.1 caractgr de Decl.arat:lon 1160 DIRECCION DESARROLLO
COMPONENTES DE NITRATO 1 Jurada dlr.lglda al Director Regional de REGIONAL DFT LA ECONOMICO
DE AMONIO la Produccion. PRODUCCION
BASE LEGAL ) Informe Técnico sobre el uso de
elementos.
Decreto Ley N° 846, art. 2° del Presentar recurso en | Presentar recurso en
21/10/1996. 15 dias 15 dias
D.S. N° 020-92-ICTI, art. 6° del Resolver recurso en Resolver recurso en
07/09/1992. 15 dias 15 dias
TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
436 3.90 136.50 X
Solicitud  dirigida  al  Director . (30) DIiAS | Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
INSPECCIONES A _ @ o or dia. .
1 |regional de Produccion indicando p 1160 DIRECCION DESARROLLO
SOLICITUD DEL USUARIO sus generales de ley REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
1.95 68.25
BASE LEGAL ) C?m.probante de.pago por derecho de
tramite mas pasaje por 1/2
Ley 27444 Art. 162°. 11/01/2001
437 INSPECCION PARA EL 7.50 270.00 X QUINCE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
CESE COLECTIVO POR (15) DIAS | Jr. Huallayco N° Industria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Director Regional 1160 DIRECCION DESARROLLO
CAUSASIOBJETIVASIEN 1 Jde Produccién, sefialando las REGIONAL DE LA ECONOMICO
MATERIA DE TRABAJO justificaciones para la inspeccion.C542 PRODUCCION
(CASO FORTUITO Y
|——ELERZA MAVOR) |
BASE LEGAL ) C?m.probante de pago por derecho de
tramite Presentar recurso en Presentar recurso en
D.S.N° 005-95-TR-Art. 81 del 15 dias 15 dias
18/08/95
D.S.N° 001-96-TR-Art. 62 del
26/01/96 Resolver recurso en Resolver recurso en
D.S.N° 003-97-TR-Art. 47 del 15 dias 15 dias
27/03/97
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
438 | INSPECCION TECNICA A Solicitud  dirigida a la Direcclon 0 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
LAS ACTIIVIDADES DE Regional de Produccion Jr. Huallayco N°© Pesqueria REGIONAL I;)E LA REGIONAL DE
EXTRACCION Y correspondiente,segtin Formato N°13. 1160 DIRECCION DESARROLLO
Personas Naturales: Copia simple de REGIONAL DFj LA ECONOMICO
BASE LEGAL documento de identidad. PRODUCCION
Personas Juridicas  :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
documento ., que acredite la Presentar recurso en Presentar recurso en
D.Ley 2597 del 22.12.92 representacion legal, de ser el caso o 15 dias 15 dias
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
represenpresentante legal, de ser el
caso.
D.S.N°012-2001-PE del 14 .03.2001 Fiago por servico de Inspeccién técnica Resolver ref:urso en Resolver ref:urso en
*). 15 dias 15 dias
439 6 " 0 GRATUITO Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
INSPECCION TECNICA O i
Solicitud  dirigida a la Direcclon Jr. Huallayco N°© Pesqueria REGIONAL I;)E LA REGIONAL DE
CERTIFICACION DE Regional de Produccion 1160 DIRECCION DESARROLLO
OPERATIVIDAD DE correspondiente,seglin Formato N°25. Riilggjégg;A ECONOMICO
UNIDADES DE
PRODUCION ACUICOLA O
PARA EL. TRANSPORTE
DE RECURSOS Personas Naturales: Copia simple de
HIDROBIOLOGICOS CON documento de identidad.
FINES DE ACUICULTURA
Personas Juridicas :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos Copia simple del
BASE LEGAL documento  que acredite  la Presentar recurso en | Presentar recurso en
representacion legal, de ser el caso o 15 dias 15 dias
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
Ley N°27789 del 25.07.2002 Pago por derecho de tramite.
Declaracién iurada de haber Resolver recurso en Resolver recurso en
D.Supremo  N°030-2001 del resentado ]Ias 02 dlimas 15 dias 15 dias
12.07.2001. P .
informaciones semestrales.
440 MODIFICACION O 0.50 18.00 X Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
CANCELACION DE LA Jr. Huilig)[/)co Ne Indutria SE{(??(I;I%LN DE LA SE?L\C;{I\;QI)_LLODE
AUTORIZACION PARA LA REGIONAL DE LA |[ECONOMICO
IMPORTAGION Y PRODUCCION
EXPORTACION DE Solicitud con caracter de declaracion
PRODUCTOS E INSUMOS jurada dirigida al Director Regional de
auimicos Produccion.
CONTROLADOS Y
FISCALIZADOS POR
CAMBIO DE DATOS O
l—cancciacdN
BASE LEGAL Devo.lucw.)? del original de la
autorizacion otorgada.
Decreto Ley N° 28305 del Constancia de pago por derecho de
29/07/2004. tramite, s6lo en caso de modificacion.
D.S. N° 053-2005-PCM del
28/07/2005
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLv |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
D.S. N° 084-2006-PCM del
23/11/2006
441 1.50 54.00 X TRES (3) | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
o .
OTORGAMIENTO, Solicitud dirigida al Director Regional DIAS Jr. Huallayco N Indutria REGIONAL I?E LA REGIONAL DE
o 1 de Produccion 1160 DIRECCION DESARROLLO
AcTUAL'ZA:' N, : REGIONALDE LA |  Economico
MODIFICACION DE PRODUCCION
REGISTRO UNICO A 2 Formulario anexo otorgado por la
USUARIOS DE INSUMOS Y Direccion de Industria.
PRODUCTOS QUIMICOS : - .
3 Copia de Certificado de Usuario
FISCALIZADOS otorgado por la UEA-PNP.
Base Legal: 4 |Copia del RUC Presentar recurso en | Presentar recurso en
15 di 15 di
Decreto Ley N° 28305 del 29/07/2004 5 | copia de Licencia de Funcionamiento. as as
D.S. N° 053-2005-PCM del 28/07/2005 6 E:g;al del DNI del Titular y/o Representante
D.S. N° 084-2006-PCM del 23/11/2006 7 7. Cgpla de Contrato de arrendamiento (local
alquilado).
8 |Copia de Recibo de agua o luz (local propio). Resol Resol
esolver recurso en esolver recurso en
9 Copia de Minuta de Constitucion(empresas 15 dias 15 dias
juridicas)
10 10.Devolucion del Registro Unico original (para
actua lizacion).
11 |Comprobante de pago por derecho de tramite.
442 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
PERMISO DE PESCA DE U ) ) (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria | REGIONAL DELA | REGIONAL DE
Solicitud dirigida al Director Regional .
EMBARCACIONES 1 de Produccién 1160 DIRECCION DESARROLLO
ARTESANALES DE MENOR ’ REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION

ESCALA EN EL AMBITO
CONTINENTAL; 32.6 M3=
7.50 DE ARQUEO NETO

BASE LEGAL 3
D.Ley 25977,Pub.22.12.92 4
D.S.012-2001 del 14.03.2001 5

(<))

~

Personas Naturales
D.N.I.

:Copia simple

Personas Juridicas : NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
D.N.I. del representante legal de ser el
caso.

Caracteristicas ~ técnicas de la
embarcacion de acuerdo al Formato 1 6
2 seguln corresponde con Declaracion
Jurada.

Copia simple de cerificado de matricula
vigente, excepto en embarcaciones
impulsadas a remo.

Ser calificado como armador artesanal
por la DIREPRO correspondiente.

Copia del RUC del titular(Exonerado).

Presentar recurso en
15 dias

Resolver recurso en
15 dias

Presentar recurso en
15 dias

Resolver recurso en
15 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
443 0.00 GRATUITO X TREINTA | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
FALEIBOLE HEI L Solicitud dirigida al Director Regional (30) DIAS | Jr. Huallayco N° Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
CAPTURAR, CAZAR 1| Je Produccion 1160 DIRECCION DESARROLLO
(SACA), SEGAR O ' REGIONAL DE LA ECONOMICO
COLECTAR RECURSOS PRODUCCION
HIDROBIOLOGICO CON ) Personas Naturales. Copia simple
FINES ORNAMENTALES D.N.L
COMERCIALES, Personas Juridicas : NUmero de
INDUSTRIALES O DE Registo de ficha y folio inscrita en
INFUSION CULTURAL registros publicos. Copia simple
CON O SIN USO DE documento  Que acredite la
EMBARCACION A NIVEL reprgsentgcién legal de ser el caso.
Copia simple del D.N.. de
ARTESANAL representante legal de ser el caso
Descripcion de las artes o aparejos de
pesca y equipos auxiliares a utilizar Presentar recurso en | Presentar recurso en
BASE LEGAL 3 |los lugares y recursos a extraer . .
- L 15d 15d
indicando el nombre cientifico y la as as
cantidad.
D. Ley 25977, Pub.22.12.92 4 Pago derechos de tramite activid.
Artesanal.
Resolver recurso en Resolver recurso en
D.S.012-2001 del 14.03.2001 5 | Copia del RUC del titular. 15 dias 15 dias
6 | Pago inspeccion técnica .(*)
444 RENOVACION DE 0.00 GRATUITO X QUINCE | Mesa de Partes Director de DIRECTOR GERENCIA
A 15) DIAS | Jr. Huallayco N© Pesqueria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
AUTORIZACION O DE Solicitud  dirigida al Dir Reg de 19 1163 q RECCION DESARROLLO
CONCESION PARA 1 Producs:{on de acuerdo all)a Resolucion REGIONAL DE LA ECONOMICO
DESARROLLAR LA afmodlf}carl,dform?tct N 13t.i g—;;cer PRODUCCION
ACTIVIDAD DE referencia el dia y el nimero de C/P).
ACUICULTURA.
BASE LEGAL ) Personas Naturales: Copia simple
D.N.I.
Personas Juridicas  :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
Ley N°27460,publicado el 26-05- documento  que acredite la Presentar recurso en | Presentar recurso en
2001. representacion legal, de ser el caso o 15 dias 15 dias
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
3 |Copia del RUC del titular (exonerado) Resolver recurso en | Resolver recurso en
4 |Pago por Inspeccién Técnica (*) 15 dias 15 dias
445 Solicitud ~ dirigida a la misma 0 GRATUITO X |TREINTA [Mesa de Partes Director de GERENCIA
RECURSOS DE APELACION]| ¢ dependencia que expidio el acto que se (30) DIAS |Jr. Huallayco N° industria REGIONAL DE
impugna para que eleve lo actuado al 1160 DESARROLLO
superior ierarauico. ECONOMICO
Presentar recurso en
BASE LEGAL 15 dias
Ley 27444 Arts. 207°y 209° Resolver recurso en
) ) 15 dias
446 0 GRATUITO X |TREINTA [Mesa de Partes Director de DIRECTOR
RECURSOS DE Solicitud dirigida a la Dependencia que (30) DIAS |Jr. Huallayco N° industria REGIONAL DE LA
6 1 Jexpidié el acto que se impugna, con 1160 DIRECCION
RECONSIDERACION firma de abogado. REGIONAL DE LA
PRODUCCION
BASE LEGAL 2 Adjuntar nuevas pruebas Presentar recurso en
instrumentales . 15 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPR)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lan dias
Resol!
Ley 27444 Arts. 207°, 208°, 209°. asolver recurso en
15 dias
447 0 GRATUITO Mesa de Partes |Director  de DIRECTOR GERENCIA
VERIFICACION DE STOCK SOlI(?Itud dirigida a la Dlrt_eE:clon Jr. Huallayco N° Jindustria REGIONAL I;)E LA REGIONAL DE
icoLa 1 JRegional de Produccion 1160 DIRECCION DESARROLLO
DE PRODUCTO Acuico correspondiente,seglin Formato N° 25. REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
BASE LEGAL Personas Naturales; Copia simple de
documento de identidad
Personas Juridicas :NUmero de
Registo de ficha y folio inscrita en
registros publicos. Copia simple del
Ley N°27789 del 25.07.2002 documento 3 que acredite  la
representacion legal, de ser el caso o
vigencia del poder. Copia Simple del
documento de identidad  del
representante legal, de ser el caso.
Declaracién jurada de haber
3 |presentado las 02 dltimas
informaciones Semestrales.
Copia de los certificados por
adquisicion de (semillas, alimentos,
medicinas etc).
Pago por el servicio de inspeccién
técnica (*)
448 | VISACION DE CUADROS DE a) 2.00 72.00 Mesa de Partes |Director  de DIRECTOR GERENCIA
COEFICIENTES DE INSUMO- Jr. Huallayco N° Jindustria REGIONAL DE LA REGIONAL DE
1160 DIRECCION DESARROLLO
PROPUCTO RELATIYOS & SERVICIO REGIONAL DE LA ECONOMICO
REGIMENES DE TRAFICO a) PRODUCCION
DE PERFECCIONAMIENTO
ACTIVO Y PASIVO (TPA Y ). b)
a), b),
. . Solicitud dirigida al Director Regional
a)Reposicion de Mercancias en . A
franquicia - = de la Producciéon con caracter de
Hanquicia Declaracién Jurada. c)yd)
bYAdmisién temporal Cuadro de coeficiente insumo-Prdcto
en orig/copia Automatic.
BASE LEGAL Copia .d,e factura comercial de Presentar retcurso en | Presentar retcurso en
exportacion. 15 dias 15 dias
D.L 809 del 19/04/1996 C ia del RPIN Resolver recurso en Resolver recurso en
-€9. € opla de 15 dias 15 dias
D.S. 121-96-EF del 24/12/1996 C?m.probante de pago por derecho de
tramite.
b X TREINTA Director Regional DIRECTOR GERENCIA
R.I.N. N° 0022105 del 22-11-98 SERVICIO b) G)RATUITO (30) DIAS REGIONAL DE LA REGIONAL DE
DIRECCION DESARROLLO
; ; : REGIONAL DE LA ECONOMICO
Sujeto a lo dispuesto en el articulo 122°
o -
R.N.I. N° 001059c del 19/09/1999 del D.S. N° 121-96-EF PRODUCCION
cModificacién  de cuadro de SERVICIO ¢) C) 2.00 72.00 X TREIN’TA Director Regional DIRECTOR
Coeficiente Insumo (30) DIAS REGIONAL DE LA
Producto CIP para la Exportacion Solicitud dirigida al Director Regional DIRECCION
Temnoral arr; P de la Producciéon con caracter de REGIONAL DFT LA
P ye Declaracion Jurada PRODUCCION
Reposicion de Mercancias en Cuadro de coeficiente insumo-Producto
Franquicia. orig/copia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
Presentar recurso | Presentar recurso
BASE LEGAL Fotocopia simple poliza de exportacion en 15 dias, en 15 dias,
temporal Resolver recurso en |Resolver recurso en
15 dias 15 dias
R.I.N N° 001059 del 19/09/1999 Copia del RPIN
Procedimiento Exp. Temporal B.2 C?m.probame de pago por derecho de
tramite.
L d) X |TREINTA Director Regional DIRECTOR GERENCIA
Modificacion del CIP SERVICIO d) GRATUITO (30) DIAS REGIONAL DE LA | REGIONAL DE
DIRECCION DESARROLLO
d) Importacién Temporal REGIONAL DE LA ECONOMICO
PRODUCCION
BASE LEGAL Sujeto a lo dispuesto en la Red
R.I.N N° 001059 del 19/09/1999
DIRECCION REGIONAL DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
449 0.35% 12.75 X QUINCE [Mesa de Partes de la |Direccion Regional  |Director Regional Gerente Regional de
CONSTANCIA DE (15) DiAs |Direccion Regional Desarrollo Social
REMUNERACIONES Y/O o L .
SALARIOS A SERVIDORES izl;jlyt::d(:;nglda a la Direccion Regional,
Y OBREROS DE LA
ENTIDAD
Ley N° 27444 Periodo de referencia
Ley N° 27806 (03.08.02) Nom.bre dg la pgr'sona o institucion que
requiere la informacion
Ley N° 27927 (04.02.03) documento de identidad
D. S N° 043- 2003- PCM Correo electronico, teléfono, fa>.< 0 d.|reCC|on del
responsable de hacer las coordinaciones
D. S. N°072- 2003- PCM Firma o huella digital del solicitante
450 Solicitud diriaida al Director Regional 1.19% 42.89 X TREINTA [Mesa de Partes de la | Direccion Regional  |Director Regional .Gerente Regional de
INSPECCION OCULAR clcld dirigida gl Director Regiona (30) DiAs |Direccion Regional Desarrollo Social
FUERA DE LA CIUDAD
Ley N° 27444 Nombre o razén social
Ley N° 27806 (03.08.02) N°DNI'Y RUC
Ley N° 27927 (04.02.03) Domicilio del solicitante y responsable de la
D. S. N° 043- 2003- PCM
D. S. N°072- 2003- PCM Expediente en formato digital y escrito
451 ASESORAMIENTO EN LA Solicitud dirigida al Director Regional 2.36% 84.85 X Segun . M.esa fie Partgs de la | Direccion Regional  |Director Regional .Gerente Reglgnal de
Convenio Direccion Regional Desarrollo Social

FORMULACION DE
EXPEDIENTES TECNICOS
DE PROYECTOS DE
INVERSION EN MATERIA
DE SANEAMIENTO Y
URBANISMO A FINANCIAR
POR OTRA INSTITUCION

Ley N° 27444
Ley N° 27806 (03.08.02)

Nombre o razén social

N°DNI'Y RUC

Domicilio del solicitante y responsable de la

Jformulacion

Expediente en formato digital y escrito
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Ley N° 27927 (04.02.03
RER 443-2003-PR
452 1 |Lienar solicitud Anexo N° 02 Anexo n° 02 1.94 70.00 X DOS 02 SECRETARIA DE LA DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL |GERENCIA REGIONAL
DIAS DIRECCION REGIONAL DEL  |pEL ARCHIVO DE DESARROLLO
REGULARIZACION DE 2 |patos Exactos del Documento REGIONAL DE  JARCHIVO REGIONAL [REGIONAL HUANUCO |SOCIAL ~ DEL
ARCHIVO HUANUCO HUANUCO AARITANA REAIANA
ESCRITURAS PUBLICAS JR. GENERAL - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
3 | Recibo de pago por foja PRADO 911 - presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 30
INTERIOR dias habiles dias habiles
D.L. 19414 art. 12 de fecha 16-05-1972
D.S. 022-75-ED Art. 28 de fecha 294 Plazo maximo para JPlazo maximo para
10-1999 R.S. 253-99 - AGN/ de resolver el recurso 5 Jresolver el recurso 5
|fecha 07-09-1999 dias habiles dias habiles
453 1 |Resolucion del Juzgado 0.19 7.00 X UN (1) DIA | SECRETARIA DE LA DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
2 | oficio de Juzaado DIRECCION REGIONAL DEL DEL ARCHIVO DE DESARROLLO
REGULARIZACION POR 9 REGIONALDE ~ JARCHIVO REGIONAL | RFRINNAI HIIANIIFA _ACIAI PRI
MANDATO JUDICIAL ARCHIVO HUANUCO HUANUCO - Plazo méximo para | - Plazo maximo para
3 JRegularizacién de Escritura JR. GENERAL presentar el recurso 15 Jpresentar el recurso 30
PRADO 911 - dias habiles dias habiles
D.L. N° 19414 Art. 12° de fecha 16-05 - INTERIOR - -
1972 ROF del Archivo regional de Plazo maximo para JPlazo méaximo para
4 IRecibo de pago resolver el recurso 5 [resolver el recurso 5

Huanuco - Art. 7° de fecha 21 de Julio de
2003

dias habiles

dias habiles
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GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Ne DE DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / 0 ST (en SI.) e = ER TO i APELACION
co ositi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
454 1 ) o ) 3.292 118.51 X 30 Dias Mesa de Director Director Gerencia
Solicitud suscrita por el propietario segln e . . .
formato de la Direccion Regional de Educacion. Habiles Partes ReQIonal, fje ReQIonal, fje Regional de
En caso de ser persona juridica, devera Educacion Educacion Desarrollo
presentar copia legalizada del acta donde Social
CIERRE DE INSTITUTO consta la decision de cierre del instituto, la
vigencia de poder del representante legal y, de
SUPERIOR PRIVADO ser el caso carta poder confirma legalizada que
[faculte a una tercera persona a realizar el
tramite.
2
Acta de entrega de documentos académicos y
administrativos de la Direccion Regional de
a. Tecnologico Educacion.
3
b. Pedagogico Informe acdemico y administrativo segin
. [formato de la Direccién Regional de Educacion.
- 4 ) o Plazo méximo | Plazo maximo
c. Artistico Copia del RUC del instituto. para presentar | para presentar
el recurso: 15 | el recurso: 15
BASE LEGAL Comprobante de pago. dias dias
Ley N 28044
D. Leg. N* 882 - Plazo maximo | Plazo maximo
para resolver | para resolver
D.S N? 014-2002-ED el recurso: 30 | el recurso: 30
D.S N° 023-2001-ED dias dias
455 » ) o 3.292 118.51 X |30 Dias Mesa de Director Director Gerencia
CIERRE DE CARRERA Solicitud suscrita por el propistario (en caso de Habiles Partes Regional de Regional de Regional de
privados) o Director (en caso de publicos) d . Educacion Desarrollo
DE INSTITUTO O segun formato de la Direccion Regional de Educacion .
ESCUELA SUPERIOR Educacion. En caso de ser persona Juridica, Social
devera presentar copia legalizada del acta
AL L D ! donde conste la decision de cierre de carrera,
la vigencia de poder del representante legal v,
. de ser el caso, carta poder con firma
a. Tecnologica .
legalizadaque faculte a una tercera persona a
. realizar el tramite.
b. Pedagogica
) Plazo méximo | Plazo maximo
¢. Artistico Acta entrega de documentos academicos y
administrativos, segln forma to de la de la para presentar | para presentar
Direccion Regional de Educacion. En caso de el recurso: 15 | el recurso: 15
BASE LEGAL ser persona juridica, devera presentar copia dias dias
2 |legalizada del acta donde conste la desicion de
cierre de carrera, la vigencia de poder del
Ley N° 28044 representante legal y, de ser el caso, carta
poder con firma legalizada que faculte a una
D.leg. N°882 tercera persona a realizar el tramite.
D.S. N° 014-2002-ED. Acta entrega de documentos academicos y
3 |administrativos, de las carreras a la Direccion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
D.S. N° 023-2001-ED. Regional de Educacion. Plazo maximo | Plazo maximo
para resolver | para resolver
Informe academico y administrativo, segun el recurso: 30 el recurso: 30
[formato de la Direccion Regional de Educacion. dias dias
5 |Comprobante de pago (solo privados)
456 2.557 92.05 X |30 Dias| MESADE Director Director Gerencia
RECESO DE Solicitud suscrita por el propietario seglin Habiles| PARTES r. Regional de Regional de Regional de
FUNCIONAMIENTO DE Jformato de la Direccion Regional de Educacion. Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
En caso de ser persona juridica, devera 462 Social
INSTITUTO SUPERIOR presentar copia legalizada del acta donde
PRIVADO HASTA POR | 1 |conste la decision de receso de funcionamiento
DOS (2) ANOS del Instituto, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta
- poder con firma legalizada que faculte a una
a. Tecnolopgica tercera persona a realizar el tramite.
b. Pedagogica Plazo maximo | Plazo maximo
» para presentar | para presentar
c. Artistico 9 Informe academico y administrativo, segun el recurso: 15 el recurso: 15
BASE LEGAL formato de la Direccion Regional de Educacion. dias dias
Ley N° 28044 Declaracion jurada de continuar con las
3 [funciones administrativas pendientes hasta
D. Leg. N° 882 culminarlas, indicando direccion. Plazo maximo para |Plazo maximo para
D. 5. N° 014-2002-ED 4 [Copia del RUC del Instituto . resolvgz) Z' resolvgz) Z'
D.S. N°023-2001-ED. 5 |Comprobante de pago (solo privados) recurso: as recurso: as
457 1 Solciud " | i ) 3.292 118.51 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Director Gerencia
olcllud suscriia por. &l propietario segiin Habiles [PARTES |r. Regional de Regional de Regional de
REAPERTURA DE [formato de la Direccion Regional de Educacion. o . .,
En caso de ser persona juridica, devera Progreso N Educacion Educacién Desarrollo
INSTITUTO SUPERIOR presentar co pia legalizada del acta donde 462 Social
PRIVADO conste la decision de reapertura del Institu to,
la vigencia de poder del representante legal
y,de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a
a. Tecnolégica realizar el tramite.
b, Pedadodica , |Memoria descriptiva, con fima y sello original Plazo maximo | Plazo maximo
’ 9°d de Inginiero Civil o Arquitecto colegiado. para presentar | para presentar
ot Copia autentica del certificado de seguridad en el recu,rSO: 15 el recu,rSO: 15
c. Artistico i . . . dias dias
3 |defensa Civil vigente, expedido por la instancia
BASE LEGAL correspondiente.
Ley N° 28044 4 Copl.a autgntlca .de la Licencia Municipal de
[funcionamiento vigente.
D. Leg. N° 882 Plazo méaximo para |Plazo maximo para

D. S. N°014-2002-ED

R.D.N° 1109-2003-ED,Anexo 02

D. S.N°023-2001 ED.

R. D. N° 166-2005-ED.

Plano de ubicacion a escala 1/500 y de
distribucion del local a escala 1/100 o 1/200,
con firma y cello original de Inginiero Civil o
Arquitecto Colegiado. El local propuesto debe
cumplir con lo dispuesto en las Reso luciones
Directorales N° 1109-2003-ED, Anexo 02 (IST)
y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y devera contar
con las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad.

3

6 |Copia simple del RUC del Instituto

Copia simple del D.S. de reinscripcion (en caso
institutos Superiores Pedagdgicos)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS X CALIFICACION e || AYVeERLY
~Prr DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
q = PROCEDIMIEN
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
3 |Copia simple del dispositivo de autorizacion de
Copia simple del dispositivo legal de
reavalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST) autorizadas hasta el
2000)
10 | - Comprobante de Pago.
458 1 Solicitud suscrita por el propietario segln 2.557 92.05 X 30 Dias MESA DE DREHCO Director Gerencia
RecesopE | [Hs e Chr Habies | PARTES Jr. Regonalde | Regonal ce
y o i A
FUNCIONAMIENTO DE presentar copia legalizada del acta donde ng[rlzszo N Educacion Desssgglllo
conste la decision de receso de
el b funcionamiento de carrera, la vigencia de poder
INSTITUTO SUPERIOR del representante legal y, de ser el caso, carta
TECNOLOGICO poder con firma legalizada que faculte a una
tercera persona a realizar el tramite.
PRIVADO HASTA POR P
DOS (02) ANOS Plazo méximo | Plazo méximo
para presentar para presentar
2| Informe académico y administrativo segn el recurso: 15 el recurso: 15
BASE LEGAL formato de la Direccion Regional de Educacion dias dias
Declaracion Jurada de continuar con las
Ley N° 28044 funciones administrativas de la carrera a
recesar.
D.Leq. N° 882 3 | Copia simple del dispositivo de autorizacion de Plazo maximo para |Plazo maximo para
9. funcionamiento de la carrera a recesar. resolver el resolver el
D.S. N°014-2002-ED. 4 recurso: 30 dias | recurso: 30 dias
5 Copia simple del dispositivo legal de
reavalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST) autorizadas hasta el
2000)
6 Comprobante de Pago.
459 1 Solicitud suscrita por el propietariosegun 3.292 118.51 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Director Gerencia
g f°f"fa‘°ge la D”ZCC"’” Regi onal d.:. Habiles |[PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
d;:f:;";?es:mc:rssop?:;;g:fazr: d’:{ 'a'cct:‘ Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
REAPERTURA DE donde conste la decision de reapertura de 462 Social
CARRERA DE carrera, la vigencia de poder del representante
legal y, de ser el caso, carta poder con firma
INSTITUTO SUPERIOR legalizada que faculte a una tercera persona a
TECNOLOGICO realizar el tramite
PRIVADO
2 Copia simple del dispositivo legal de Plazo maximo Plazo maximo
revalidacion de ser el caso. para presentar | para presentar
3] Copia simple del dispositivo legal de receso. el recurso: 15 el recurso: 15
4| Visita de verificacion de la infraestructura, dias dias
BASE LEGAL equipamiento y moviliario realizado por la
Direccion Regional de Educacion.
Ley N° 28044
5 | Copia autenticada del Certificado de Seguridad Plazo maximo para |Plazo maximo para
D.Leg. N° 882 Def Civil did la instanci
en Defensa Civil expe (Ij.O por la instancia resolver el resolver el
D.S. N° 014-2002-ED. comespondiert. recurso: 30 dias | recurso: 30 dias
) 6 | Copia autenticada de la Licencia Municipal de
R.D. N° 1109-2003-ED, Anexo 02. Funcionamiento vigente.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

—~

©

Memoria descriptiva con firma y sello original
de Inginiero Civil o Arquitecto colegiado.

Plano de ubicacion a escala 1/500 y de
distribucion del local a escala 1/100 o 1/200,
con firma y cello original de Inginiero Civil o

Arquitecto -colegiado. El local propuesto debe
cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones
Directoral N° 1109-2003-ED, Anexo 02 y devera
contar con las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad.

Copia simple del RUC del Instituto.

Comprobante de Pago.

460

CAMBIO DE DIRECTOR DE
INSTITUTO SUPERIOR
PRIVADO

a. Tecnolopgica

b. Pedagogica

c. Atistico

BASE LEGAL

Ley N° 28044

D.Leg. N° 882

D.S. N° 014-2002-ED.
D.S. N°023-2001-ED

Solicitud de reconocimiento de nuevo director
suscrita por el propietario segtin formato de la
Direccion Regional de de la jurisdiccion
correspondiente. En caso de ser persona
juridica, debera presentar copia legalizada del
acta donde conste la decision del cambio de
Director, la vigencia de poder del
reprepresentante legal y, de ser el caso,carta
poder con firma legalizada que faculte a una
tercera persona a realizar el tramite.

Copia certificada por Notario Publico o
autenticada, del titulo Profesional Universitario
o de Profesor a fin a alguna especialidad de la

Institucion en caso de IST.

Copia certificada por Notario Publico o
autenticada, del titulo profecional Universitario
0 de profesor con grado academico Bachiller en
Educacion afin a alguna especialidad de la
institucion en caso de ISP o ESFA.

Constancia(s) de trabajo que acrediten
experiencia docente en Educacion Superior o
Gerencial no menor de cinco (05) afios para
ISPy ESFA, y tres (03) afios para IST.

Certificado de Antecedentes Penales que
acredite no tener delito comun doloso.

Declaracion Jurada de buena conducta (podra
adjuntar certificaciones  que estime
conveniente).

Declaracion Jurada no haber sido destituido de
la carrera publica .

Copia simple de Curriculum vitae documentado.|

2.376 85.54
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30 Dias
Habiles

MESA DE
PARTES Jr.
Progreso N°

462

Director
Regional de
Educacion

Director
Regional de
Educacion

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias




CODIEDAA DECIAMAL LLLAMLICN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV |PROCEDIMIEN PARA RECONSIDERA )
Nu oy D o Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
9| Acreditar haber participado en acciones de
capacitacion de otros docentes (para IST y
ESFA).
10| Perfil Psicologico otorgado por el Centro de
Salud Estatal.
11]Copia simple del D.S. de reinscripcion (slo IST
y ESFA).
12 Copia simple del dispositivo legal de
revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio
2000).
13 - Comprobante de pago.
461 CAMBIO DE 2.376 85.54 X |30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
PROPIETARIO DE ] solicitud suscrita por el propietario segtin Habiles IPARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
formato de la Direccién Regional de Educacion o Educacion Educacion Desarrollo
INSTITUTO SUPERIOR Progreso N Social
PRIVADO 462
Copia simple del documento de identidad del
a. Tecnolopgica 2 propietario ( si es persona natural).
) Covia simole de | ) bica Plazo méximo | Plazo maximo
b. Pedagogica opia simple de la escritura publica de para presentar | para presentar
constitucion, vigencia de poder del ] ]
3 representante y, de ser el caso, carta poder con el recqrso. 15 el recqrso. 15
c. Atistico firma legalizada que faculte a una tercera dias dias
persona a realizar el tramite (si es persona
BASE LEGAL juridica).
Ley N° 28044 4 [Certificado de Antecedentes Penales que
D.Leg. N° 882 acredite no tener delito comun doloso. Plazo maximo Plazo maximo
D.S. N° 014-2002-ED. Copia autenticada de la Escritura Publica para resol.ver para resol.ver
5 Jdonde conste la transferencia de derechos, el recurso: 30 | e recurso: 30
D.S. N° 023-2001-ED obligaciones y bienes. dias dias
5 Copia simple del dispositivo legal de
autorizacion de funcionamiento (sélo IST).
U Copia simple del dispositivo legal de
revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio
2000).
s Copia simple de D.S. de reinscripcion (solo ISP
y ESFA).
9 |Copia simple del RUC del Instituto.
10 JComprobante de pago.
462 1 | cAMBIO LOCAL 3.69 132.84 X 30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
Abi PARTES Jr. Regional de Regional de Regional de
AUTORIZACION DE Solicitud suscrita por el propietario (en caso de Habiles o g . g L. 9
! : Progreso N Educacion Educacion Desarrollo
CAMBIO DE LOCAL O privados) o por el Director (en caso de .
publicos) segin formato de la Direccion 462 Social
USO DE NUEVO LOCAL Regional de Edudel acto del acta donde conste
EN INSTITUTO O la decision de cambio del local 0 uso de nuevo
local, la vigencia de poder del representante
S L L legal y,de ser el caso, carta poder con firma Plazo maximo Plazo maximo
PUBLICO O PRIVADO legalizada que faculte a tercera persona a para presentar | para presentar
realizar el tramite. el recurso: 15 | el recurso: 15
e e
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GORIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

CION

APELACION

a. Tecnologica
b. Pedagogica
c. Atistico

BASE LEGAL

Ley N° 28044
Ley N° 27050

D. Leg. N° 882
D. S. N°014-2002-ED.

D. S.N°023-2001-ED

R. D. N° 1109-2003-ED,Anexo 02.

R. D. N° 166-2005-ED.

Memoria descriptiva, con firma y sello original
de Inginiero Civil o Arquitecto Colegiado.

8 Copia autenticada del Certificado de Seguridad
en Defensa Civil vigente expedido por la
instancia correspondiente.

~

Constancia de compatibilidad de uso y
zonificacion expedido por la Municipalidad.

Plano de ubicacion a escala 1/ 500 y de
distribucion del local a escala 1 /100 o 1 /200,
con firma y sello original de Inginiero Civil o
Arquitecto Colegiado. El local propuesto debe
cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones
Directorales N°s1109-2003-ED, Anexo 02 (IST)
y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y evera contar
con las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad.

6 |Copia del dispositivo legal de autorizacion de

[funcionamiento (sélo IST)

Copia simple del dispositivo legal de
revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST autorizadas hasta el afio
2000).

9 |Copia simple del RUC del Instituto o Escuela

Superior Privada.

10 JComprobante de pago (sélo privados).
USO DE NUEVO LOCAL

1 ] Ademas de los requisitos anteriores:

2 |Cuadro estadistico de la meta de ingresantes
por cada carrera a funcionaren el nuevo local.

3 |Comprobante de pago.

uias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

ulds

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

463

CAMBIO DE NOMBRE
DE INSTITUTO O
ESCUELA SUPERIOR,
PUBLICO O PRIVADO

a. Tecnolopgica

b. Pedagogica

c. Atistico

BASE LEGAL

Solicitud suscrita por el propietario (en caso de
privados) o por el Direc tor (en caso de
publicos) segin formato de la Direccion
Regional de Educacion. En caso de persona
Juridica debera presentar copia legalizada del
acta del acta donde conste la decisién de
cambio de nombre, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta
poder con firma legalizada que faculte a una
tercera persona a realizar el tramite.

Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no
debe ser igual ni semejante al nombre de la
otra Institucion del nivel Superior, en caso de
IST, o de cualquier Institucion Educativa, en
caso de ISP y ESFA, en el ambito nacional,
salvo que sea la misma entidad propietaria).

2.376 85.54
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30 Dias
Habiles

MESA DE
PARTES Jr.
Progreso N°
462

Direccién
Regional de
Educacion

Director
Regional de
Educacion

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias




CODIEDAA DECIAMAL LLLAMLICN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Ley N° 28044 ) Decl.ar.amon Juraga de cumpll.r con los
requisitos de la legislacion respectiva.
D. Leg. N° 882 4 |Copia simple del dispositivo legal de
D. S. N° 014-2002-ED. 5 [Copia simple del dispositivo legal de
revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas (para IST autorizadas hasta el afio
D. S. N°023-2001-ED
2000).
5 Copia simple del D.S. de reinscripcion (sélo ISP
y ESFA).
Copia simple del RUC del Instituto o Escuela
7 . X
Superior Privada.
8 JComprobante de pago (sélo privados).
464 | RECONOCIMIENTO DE LA 2.376 85.54 X |30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
REORGANIZACION O Solicitud suscrita por el propietario segin Habiles [PARTES Jr. Regional de Regional de Regional de
e [formato de la Direccion Regional de Educacion. Progreso N° Educacion Educacién Desarrollo
PERSONAS JURIDICAS 462 Social
PROPIETARIAS DE UN 2 Icopia simple de la vigencia de poder del
INSTITUTO SUPERIOR representante legal y, de ser caso, carta poder
PRIVADO con firma legalizada que faculte a tercera
persona a realizar el trarmite.
a. Tecnologica Plazo méximo | Plazo maximo
b. Pedagogica 3 JCopia autenticada de la Escritura Pblica para presentar | para presentar
- Artistico donde conste el acto Juridico de el recurso: 15 | el recurso: 15
: reorganizacion  y/o transformacion dias dias
BASE LEGAL correspondiente.
Ley N° 28044 4 |copia simple del RUC de la Persona Juridica. Plazo maximo | Plazo maximo
| para resolver | para resolver
D. Leg. N° 882 5 ]Comprobante de pago. el recurso: 30 el recurso: 30
D.S. N°007-98-ED dias dias
D. S. N° 014-2002-ED.
465 Solicitud presentada por el Director. 2.376 85.54 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Director Gerencia
Dos (02) juegos de Nominas de Matricula, Habiles |PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
VISACIONES adjuntando la  Resolucion Directoral de: Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
traslado, licencia y reingreso. 462 Social
Copia del juego de Nominas de Matricula del
- Nominas de matricula Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Plazo méximo | Plazo maximo
- Actas consolidadas de evaluacion de | 3 :;i:g:;:gz l:e R;:T:Ef:toDirzzta:;?"cgé para presentar | para presentar
rendimiento académico ciclo regular Juntando . el recurso: 15 el recurso: 15
convalidacion y subsanacion. di di
- Actas consolidadas de evaluacion de 4 Copia del juego de actas consolidadas de 1as 1as
cursos subsanacion Evaluacion del ciclo anterior.
BASE LEGAL popla de la Rescilumon Directoral de meta de Plazo maximo Plazo maximo
ingresantes del afio. para resolver | para resolver
R.D. N° 0456 - 2003-ED Informe Técnico del Especialista de Educacion el recqrso: 30 el recqrso: 30
superior. dias dias
Comprobante de pago.
466 REGISTRO DE DIPLOMA :thgitijé:mglda a la Direccion Regional de 2.055 73.98 X 30,D.|as L/IE:?ESD\IJE RDIrQCCIT)Z o Dl-rem?rd RGQren(:lli
DE ACTUALIZACION , - Habiles r(.) egional de egional de egional de
ACADEMICA O Copia autenticada de la Resolucion Directoral Progreso N Educacion Educacion Desarrollo
6 de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el 462 Social
CAPACITACION programa de formacion en servicio, indicando

238




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ) ) Formulario / | 3609 y)1) Automati | Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Tia aprobacion de estudios de Actuazacion o P o
Plazo méximo | Plazo méximo
BASE LEGAL Capacitacion Docente .
para presentar | para presentar
D.S. N° 023 - 2001 - ED. 8 |copia autenticada de la Resolucién que lo el recurso: 15 | el recurso: 15
declara expedito para obtencion del Diploma de dias dias
R.D. N° 173 - 2005 - ED. {L\ct.uallzamon Acad?mlca o Capacitacion,
indicando horas y créditos aprobados.
4 Diploma de Actualizacion Académica o Plazo méaximo | Plazo méaximo
Capacitacion en original y copia simple. para resolver para resolver
5 | copia fotostatica el DN el recurso: 30 | el recurso: 30
dias dias
6 JComprobante de pago.
467 Solicitud dirigida a la Direccion Regional de 2.055 73.98 X 30 Dias [MESA DE Direccién Director Gerencia
REGISTRO DE DIPLOMA Educacién. Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
PROFESIONAL DE 2 Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
Copia autenticada de la Resolucion Directoral 462 Social
ESPECIALIZACION de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el
programa de formacion en servicio, indicando
BASE LEGAL la aprobacion de los Especializacion Docente. Plazo maximo Plazo maximo
para presentar | para presentar
D.S.N° 023 -2001 - ED. 8 Copia autenticada de la Resolucion que lo el recurso: 15 el recurso: 15
R.D. N° 173 - 2005 - ED. declarg expedito para. Ia. othlencién.deI Diploma dias dias
Profesional de Especializacion, indicando horas
y créditos aprobados. Plazo méaximo | Plazo méximo
4 |Copia autenticada de constancia de notas. para resolver | para resolver
5 |]Copia autenticada de la partida de nacimiento. el recu’rSO: 30 el recu’rSO: 30
Copia autenticada de la constancia
escalafonaria.
Diploma Profesional de Especializacion en
original y copia simple.
Copia fotostatica del DNI.
Comprobante de pago.
468 RECONOCIMIENTO Y 1 Isolicitud dirigida a la Direccién Regional de 1.82 65.52 X 30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
REVALIDACION DE Educacion. Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
TiTULO (NO 2 Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
Titulo y/o grado en original suscrito por el 462 Pl L. Pl -
UNIVERSITARIO) Ministerio de Educacién o quien haga sus 4z0 maximo 4z0 maximo
OBTENIDO EN EL veces en el Pais que lo expidio, legalizado por para presentar | para presentar
EXTRANJERO el consul Peruano en el Pais de origen y por el el recurso: 15 el recurso: 15
Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert y dias dias
traduccion oficial si esta en idioma distinto al
BASE LEGAL castellano (adjuntar copias autenticadas de los
mismos).
Copia autenticada de los certificados de Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 28044 estudios y traduccion oficial si esta en idioma para resolver para resolver
istinio al castellano el recurso: 30 | el recurso: 30
R. M. N° 0056 - 2004 - ED Dos (02) fotografias tamafio pasaporte. L L
. . ) dias dias
Copia autenticada del DNI o Carné de
Extranjeria.
Comprobante de pago.
469 EQUIVALENCIA DE 1.827 65.77 X 30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
TITULOS (Perito Solicitud dirigida a la Direccion Regional de Habiles |PARTES Jr. ReQIonal, Eje ReQIonal, Eje Regional de
" Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
Profesional Técnico de Educacion. )
462 Social
Mando Medio, Experto
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
— — — Lihi ia lan dias
Profesional, Especialista
s » Eopec s 2 Copia Autenticada del Titulo original por
Profesional u otra equivaler.
denominacién que o _ . . - -
3 |Certificados de estudios Superiores (En original Plazo maximo para | Plazo maximo para
pertenezca al nivel de ). presentar el presentar el
Educacién Superior Post |, recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Secundario Copia Autenticada del DNI.
BASE LEGAL 5 JComprobante de pago. Plazo méximo | Plazo maximo
Ley N° 28044 para resolver para resolver
D.S.N°36-85-ED. el recurso: 30 | el recurso: 30
470 1 |Solicitud dirigida al Director Regional de 1.113 40.07 X 30 Dias |[MESA DE Direccién Director Gerencia
EVALUACION Y Educacion. Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
APROBACION DE 2 Jricha de datos personales del autor en el Progreso N° Educacién Educacién Desarrollo
RECURSOS EDUCATIVOS Formato del Ministerio de Educacion. 462 Social
DE EDUCACION 3] . .
SUPERIOR PEDAGOGICA Copia autentlgada del titulo de profesor o del
grado de bachiller.
4 )(En caso de no tener titulo pedagdgico o grado Plazo maximo | Plazo maximo
de bachiller, presentar una constancia del para presentar | para presentar
BASE LEGAL ; -
centro Educativo donde ha ejercido la el recurso: 15 el recurso: 15
docencia). dias dias
5 Jun (1) ejemplar del recurso educativo a ser Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 28045 evaluado (editado si son libros acabados, en para resolver para resolver
caso de material educativo . el recurso: 30 el recurso: 30
6 JComprobante de pago. dias dias
7 (en caso de docentes productores de su propio
471 Solicitud del centro de Educacion Técnico - 1.58 56.88 X 30 Dias |[MESA  DE Direccion Director Gerencia
productiva dirigido al Director Regional de Habiles |PARTES oJr. Regional de Regional de Regional de
Educacion. Progreso N°462 | Equcacion Educacion Desarrollo
L Titulo en original debidamente firmado y Plazo maximo Plazo maximo
REGISTRO DE TiTULO sellado por el Director de la institucion, con para presentar | para presentar
OTORGADO POR 'feor:;gers(fj\:dgreagsada sin sello, sin fecha y sin el recurso: 15 | el recurso: 15
CENTROS DE EDUCACION ‘ dias dias
TECNICO-PRODUCTIVA Copia fedateada por el CENTRO, de los
PUBLICOS Y PRIVADOS certificados de los mddulos ocupacionales
cursados, los que deben ser convergentes a
2 Juna opcion laboral especifica o especialidad
técnica y que sumados de un minimo de 1000
horas (auxiliar técnico) y 2000 horas de estudio
(caso técnico).
Copia autenticada de la partida de nacimiento o Plazo maximo Plazo maximo
BASE LEGAL 3 |declaracion Jurada (en caso de menores de para resolver para resolver
edad) o DNI. el recurso: 30 el recurso: 30
Dos (02) fotografi lor tamafi rt dias dias
D.S. N° 022 - 2004 - ED. os (02) fotografias a color tamafio pasaporte
en fondo blanco.
5 |Comprobante de pago (en caso de privados).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
472 1| Solicitud. 1.451 52.24 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
2 o - Habiles [PARTES Jr. Regional de
Copia simple del acuerdo de la Comision de o
L " Progreso N Desarrollo
Habilitacion ~ Urbana o Resolucién de
VALORIZACION DE Aprobacion de Estudios Preliminares o 462
APORTES Proyectos, emitidos por la Municipalidad
correspondiente. L. L.
R AMENTARIOSEN P Plazo méximo | Plazo méximo
DINE R ORI ROCESOSH) 3 Copia simple del plano que forma parte de la para presentar | para presentar
DE HABILITACION Resolucion, Acuerdo o Informe. el recurso: 15 | el recurso: 15
UREANA 4 Icertificado con valor arancelario vigente de dias dias
terrenos urbanos, por metro cuadrado, emitido
por el Consejo Nacional de Tasaciones,
CONATA.
BASE LEGAL 5 Comprobante de pago por derecho de tramite. Plazo maximo Plazo maximo
6 para resolver para resolver
(s6lo en los casos que se tratase de el recurso: 30 el recurso: 30
habilitacion urbana nueva y/o consolidada, dias dias
o A procedera la presentacion del informe de la
Dec.Urg. N° 025 - 96 dependencia de la Municipalidad que califique
la habilitacion y determine la redencién en
dinero del déficit de aporte.
473 1 ISolicitud. 1.72 61.92 X 30 Dias |[MESA DE UGEL UGEL Gerencia
2 Habiles |PARTES  Jr. Regional de
Dos (02) juegos de planos de arquitectura Progreso  N° Desarrollo
APROBACION DE (copia) a escala 1 :50 suscrito por Arquitecto 462 Social
PROYECTOS DE Colegiado (indicando area y capacidad de cada
ARQUITECTURA DE ambien te y minimo de un (01) ambiente con
disposicion de mobiliario por tipo de ambiente). L. Lo
LOCALES EDUCATIVOS P portip ) Plazo maximo | Plazo méximo
NO ESTATALES 3 para presentar | para presentar
Dos (02) juegos de planos a ubicacion de el recurso: 15 | el recurso: 15
escala 1 : 200 o 1 : 500 y croquis de dias dias
localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado.
4 . . -
BASE LEGAL Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del
Proyecto.
Norma A. 040 Educacion - RNE. 5 |Dos (02) copias del plan de seguridad de
D. S.N° 011 - 2006 - Vivienda. 6 Plazo maximo | Plazo méximo
Una (01) copia del certificados de pardmetros
o para resolver | para resolver
urbanos y certificados de compatibilidad de uso . .
procedente  de la Municipalidad el recu’rso' 30 el recu’rso' 30
correspondientes (en saso de zonas urbanas). dias dias
7 Jinforme favorable de la Region correspondiente
de Defensa Civil (en caso de ampliacién o
adecuacion).
8 JComprobante de pago.
474 RESELLADO DE 1 Soicitud 1.396 50.26 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
PROYECTO olicity Habiles [PARTES Jr. Regional de
ARQUITECTONICO 2 JCopia del plano de arquitectura suscrito por Progreso N° Desarrollo
APROBADO Arquitecto Colegiado. 462 Social
BASE LEGAL 8 Dos (02) copias de plano a ubicacién a escala
= 1:200 o 1 :500 y croquis de localizacion
Norma A. 040 Educacion - RNE. suscritos por Arquitecto Colegiado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
D. S.N°011 - 2006 - Vivienda. Comprobante de Pago.
475 1 solicitud del(os) interesado(s) comunicando la Gratuito 0 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Ge.renda
DONACION DE decision de donar un predio de su propiedad Héabiles |PARTES Jr. Regional de
(precisar 4rea, la ubicacion el valor real y la Progreso N° Desarrollo
INMUEBLES A FAVOR DE [forma de adquisicion). 462 Social
LA DIRECCION REGIONAL
DE EDUCACION 2 JPlano de Ubicacion del Inmueble.
8 Copia Literal del dominio del Inmueble (con Plazo maximo Plazo maximo
antigiiedad no mayor a 30 dias) emitida por el para presentar | para presentar
BASE LEGAL registro de la propiedad de inmueble. el recurso: 15 el recurso: 15
dias dias
D.S.N° 1542001 - EF 4 ICertificado de Gravamenes del Inmueble
o emitido por Registros Publicos
5 imoni i itucio Plazo méximo | Plazo maximo
" Testimonio de Escritura de Constitucion (en el
o - -
Resolucién " 026 - 2002 - SBN caso de tratarse de una persona juridica). para resolver para resolver
6 el recurso: 30 | el recurso: 30
Copia certificada del valor del Inmueble en dias dias
Libros Contables (en el caso de tratarse de una
persona juridica).
7 IDeclaracién Jurada de la no existencia de
Procesos Judiciales respecto al predio y de no
estar incurso en los limites del Articulo 1629°
del Codigo Civil.
8 |Copia del DNI del donante o donantes.
(En caso de que el donante sea una persona
juridica, deberan adjuntar copia certificada del
Acuerdo de Junta General de accionistas o
documento similar donde se apruebe la
donacion a favor del Ministerio de Educacion).
476 VISACION Y/O EMISION 0.242 8.712 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
DE CERTIFICADOS DE VISACION Habiles [PARTES Jf(; Regional de
ESTUDIOS Progreso N Desarrollo
1 ifi i 462 Social
(Para ex alumnos de las Instituciones Certificados de Estudios.
Educati d I d 2 |comprobante de pago
etc. a la fecha de creacion de la ex - i
USE. Caso ex-Direccion de Educacion | EMISION
de Lima, de 1963 a1971). 1 |solicitud dirigida al Director Regional / Unidad
BASE LEGAL
D. S.N°009 - 2005 - ED 2 JComprobante de pago.
1 2.7 97.20 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
41 VISACION DE Abi PARTES J i
CERTIFICADOS DE Solicitud dirigida al Director. Habiles r. Regional de
Progreso N° Desarrollo
CAPACITACION DE 462 Social
CENTROS DE EDUCACION | 2| . . ocia
Nomina de matricula del modulo ocupacional.
OCUPACIONAL Y DE
OCUP':z:,Oul:-AoI.sES o Acta de evaluacion del modulo respectivo
EDUCACION TECNICO- Certificados caligrafiados.
PRODUCTIVA PUBLICOS Y . . .
6 JCopia de Resoluciones que autorizan las
PRIVADOS ocupaciones (en caso de CEO), mddulos
BASE LEGAL 7 |Comprobante de pago (sélo privados).
Ley N° 28044
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co [Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
D. S. N° 022 - 2004 - ED.
418 | L utomizacionaun | 1.786 64.30 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
Habiles |PARTES Jr. Regional de
CETPRO PARA REALIZAR Progreso N°
LA EVALUACION Y Solicitud del Director del CETPRO dirigida al 462 Desarrollo
6 Director de la Direccion Regional de Educacion Social
EXPEDICION DEL 0 Unidad de Gestion Educativa Local .
CERTIFICADO POR
EXPERIENCIA LABORAL
2 ) . .
i o opia de Resolucion que autoriza al a
C de Resolucié 1t | CETPRO
(Sélo p.ara Icemflcamones desarrollar el modulo ocupacional o la
' COTTesp especialidad.
ciclo basico de la ETP y hasta el P
[funci iento del sist 3
evaluacion, Acreditacion y Certificacion Comprobante de pago (sélo privados).
de la Calidad Educativa ).
BASE LEGAL
Ley N° 28044
R. M. N° 143 - 88 - ED
479 RECTIFICACION DE 1 0.944 33.98 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
NOMBRES Y APELLIDOS Solicitud dirigida al Director de la Direccion Habiles |PARTES Jr. Regional de
EN LA EXPEDICION DE Regional de Educacion o Unidad de Gestion Progreso N° Desarrollo
CERTIFICADOS DE Educativa Local . 462 Social
ESTUDIOS
2
(De ex - alumnos de Instituciones Copia autenticada de la partida de nacimiento
Educati das cl donde aparece la rectificacion judicial y/o
a la fecha de creacion de la ex - USE, en notarial.
el caso de la ex - Direccion de
Edi ion de Lima de 1963 a 1971). 3
Comprobante de pago.
BASE LEGAL
Ley N° 28044
480 1 |Oficio del Director del Instituto dirigida al 1.024 36.86 X 30 Dias [IMESA DE Direccidn Director Gerencia
D'/reclt?r_fed'ap D”f,“'g: Re?_"’”la' delEd“Cac'O” Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
\/ I & lInidad Gactian Fdirativa | nea . - )
EXPEDICION E 2 Titulo Pedagdgico en original, con fotografia Progreso N Educacion Educacion Desarro:lo
INSCRIPCION DE GRADO pegada sin sello del Instituto, debidamente 462 Social
Y/O TITULO Firmado y sellado por el Director de la
PROFESIONAL Institucion, sin fecha.
3 Copia del Decreto Supremo o Resolucion Plazo maximo | Plazo maximo
Directoral que autorizd la carrera. para presentar | para presentar
BASE LEGAL 4 |copia autenticada del Tiulo. el recurso: 15 | el recurso: 15
5 I ) dias dias
D.S.N°027 - 85 -ED Acta de Titulacion para optar el Titulo
o : Pedagdgico.
R. M. N° 0056 - 2004 - ED 6 |Certificados de estudios originales completos y Plazo maximo Plazo maximo
o visados. para resolver | para resolver
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
a) Titulo Pedagdgico expedido por 7 Partida de nacimiento original y / o Declaracion el recu’rSO: 30 el recu’rSO: 30
Instituto Superior Pedagégico publico o Jurada. dias dias
privado; Escuela Superior de Formacion 8 " -
Artistica Docente, Piblica o Privada. Rgsolumon de traslado y convalidacion de
Asignatura.
9 IDos (02)fotografias a color tamafio pasaporte
con fondo blanco.
10{Copia del DNI.
11|Copia de la nomina de expedito del egresado.
12|Comprobante de pago.
b) Titulos Pedagégicos obtenidos en | 1 | - Solicitud. 1.024 36.86 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Director Gerencia
Seminarios centros de f°”“a°'°"lde"135 2] o orctesional en orsinal. mscrio en ol Habiles |PARTES Jr. | Regionalde | Regional de Regional de
g [ e itulo profesional en original, inscrito en el o .. ..
formacion artistica. Registro de la secretaria General de la Progreso N Educacion Educacion Desarrollo
Conferencia Episcopal Peruana(para el caso de 462 Social
los Titulos ex pedidos por los Seminarios
Diocesanos o Centros de Formacion de las L. L.
Comunidades Religiosas). Plazo maximo Plazo maximo
para presentar para presentar
3 |Fotocopia autentica del fitulo por el Secretario el recurso: 15 el recurso: 15
General o el Director de la Institucion. dias dias
4 ICertificados  de estudios originales  ylo
[fotocopias autenticas por el Secretario General
o el Director de la Institucion.
5 |Partida de Nacimiento Original y/o Declaracion Plazo méximo | Plazo maximo
Jurada simple. para resolver | para resolver
6 IDos (02) fotografias a color tamafio pasaporte el recurso: 30 el recurso: 30
con fondo blanco. dias dias
7 |Copia del DNI.
8 |Acta de ftitulacion para optar el titulo
Pedagoégico.
9 JResolucion que otorga el titulo pedagdgico.
10| Comprobante de pago.
1 Joficio del Director del Instituto dirigido al 1.024 36.86 X 30 Dias [MESA DE Direccion Director Gerencia
Director Regional de Educacion o Unidad de Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
Gestién Educativa Local. Progreso N° | Educacion Educacion Desarrollo
c) Titulo profesional obtenido en i
Q ) io, CZntros de Formacion de las 2 Titulg Profesional en origina, inscrito en el 462 Social
c 1o doe Raliai E | Registro de la Secretaria General de la
. Sl o Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso
Superior de Formacion Artistica o PI Ay Ay
i i inari azo maximo Plazo maximo
Escuelas Técnicas Superiores de la dg los Titulos Expedidos por Ios”semlnanos . .
Politica Nacional. Dlocesgnos 0 cetnFros de formacion de las para presentar | para presentar
Comunidades Religiosas). el recurso: 15 | el recurso: 15
3 JActa de titulacion para obtener el Titulo dias dias
Profesional.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
4 ICopia autentica del Titulo por el Secretario
General o el Director de la Institucion.
5 |certificados  de  Estudios Originales y/o
[fotocopias autenticas por el Secretario General
o el Director de la Institucion.
6 |Partida de Nacimiento Original y/o Declaracién Plazo maximo | Plazo maximo
Jurada simple. para resolver | para resolver
7 |Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte el recu,rSO: 30 el recu,rSO: 30
con fondo blanco. dias dias
8 Copia del DNI.
9 Resolucion que otorga el Titulo Profesional.
10 Comprobante de pago.
oficio del Director del Instituto dirigido al 1.024 36.86 X 30 Dias [MESA DE Direccién Director Gerencia
Director Regional de Educacion y/o unidad de Héabiles |PARTES Jr. Regional de Regional de Regional de
d) Titulo Profesional otorgado por Gestion Educativa Local Progreso N° Educacion Educacion Desarrollo
Institutos Superiores Tecnolégicos ;
Publicos y Privados 2 " At : 462 Social
y . Acta de evaluacion de la Practica Profesional.
3 JConstancia de Practicas realizadas.
4 Iitulo Profesional en original, con fotografia Plazo maximo | Plazo maximo
pegada sin sello debidamente firmado y sellado para presentar | para presentar
por el Director de la Institucion, sin fecha. el recurso: 15 el recurso: 15
5 ) dias dias
Acta de examen para optar el Titulo profesional.
6 ]Copia autenticada del titulo.
Certificados de Estudios Superiores en original Plazo maximo Plazo maximo
completos. para resolver para resolver
. o . el recurso: 30 el recurso: 30
8 IPartida de nacimiento en Original y/o di di
Declaracion Jurada. 1as 1as
9 |Dos (02) fotografias color tamafio pasaporte
con fondo blanco.
10Copia del DNI.
11|Comprobante de pago.
e) Titulo ylo Grado* pedagégico | 1 |Solicitud. 1.024 36.86 X 30 Dias [MESA DE Direccioén Direccién Gerencia
in:?fildo DP.<>r"|as Universidades | 5 ITitlo Pedagégico ylo Grado académico en Habiles [PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
3 |Fotocopia del Titulo ylo Grado Pedagégico Progreso N° Educacién Educacién Desarrollo
* La inscripcion de Grado es opcional autenticada por el Secretario General de la 462 Social
Universidad.
4 IPartida de Nacimiento y/o Declaracion Jurada
simple.

245




Uco

GOBIERNO REGIONAL HUAN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE n PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
5 |Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte
con fondo blanco.
6 Copia del DNI.
7 |Comprobante de pago.
481 |ACCESO A INFORMACION | ' 0.077 2.77 X 7 Dias [MESA DE Direccién Direccion Gerencia
QUE POSEAN O - o ) PARTES Jr. | Regional de Regional de Regional de
Solicitud dirigida al servidor Publico designado ° .. ..
PRODUZCAN LAS por el Director. Progreso N Educacioén Educacioén Desarrollo
DEPENDENCIAS DE LAS 462 UGEL UGEL Social
INSTANCIAS DE )
GESTION EDUCATIVA .
DESCENTRALIZADA DEL ﬁ?::;fgz:te de pago por reproduccion de la
SECTOR DE EDUCACION
a)
Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad)
BASE LEGAL b) |Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad)
Ley N ° 27806 ¢) |pisquete (por unidad)
Ley N ° 27927 d) |cD (por unidad)
D. S. N° 043 -2003 - PCM €) Jvideo (por minuto) (**)
D. S.N° 072 - 2003 -PCM
482 AUTORIZACION DE 1 |Solicitud dirigida al Director Regional de 3.1 111.60 X 30 Dias [MESA DE Direccion Direccion Gerencia
Educacion y presentada ante la Unidad de L ; ; ;
CREACION Y REGISTRO Gestion Educativa Local correspondiente Habiles |PARTES DE ReQIonal. Eje ReQIonal. Eje Regional de
. o 7 LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo
DE INSTITUCIONES adjuntando la version digital del respectivo .
neavanta: EN CADA Social
EDUCATIVAS DE GESTION UNA DE LAS
. Nombre o razén social e identificacion del
PRIVADA: EDUCACION PROVINCIAS

BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL

BASE LEGAL
Ley N° 28044
Ley N° 28123
Ley N° 26549

Ley N° 27050

D.Leg. N° 882

D. S. N°002-2005-ED

D. S. N°009-2005-ED

propietario o promotor, incluyendo el nimero
de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
()

Nombre  propuesto
Educativa.(*)

para la Institucion

Nombre del Director (*)

Integrantes del comité Directivo de ser el caso
y nimero de personal docente y
administrativo.(*)

Informacién sobre los niveles y modalidades
que atenderd la Institucion Educativa. Si es de
la modalidad de Educacién Basica Regular y
Educacion Bésica Especial. Para la Modalidad
de Educacion Basica Alternativa sobre los
ciclos, programas, turnos, horarios y formas de
atencion que atendera la Institucion Educativa.

Fecha prevista para el inicio para el inicio de
las actividades académicas, periodicidad y
termino del afio escolar, en basica Regular y
Especial, y del periodo promocional para
Basica  Alternativa,  considerando la

calendarizacion flexible y el cumplimento del

minimo de horas de trabajo pedagdgico. El
inirin da Ia farma acenlarizada n na
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIO pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias

D. S. N°013-2004-ED

D. S. N°015-2004-ED

D. S. N° 009-2006-ED

D. S. N° 542-2005-ED

Metas de atencion y nimero de secciones para
la Basica Regular y basica especial, nimero de
estudiantes y grupos de aprendizaje en Béasica
Alternativa (*)

Proyecto Educativo Institucional (PEI) proyecto
curricular de centro (PCC), con enfoque

inclusivo conforme a las normas especificas
sobre la base del Disefio Curricular Nacional
de Basica Regular y del Disefio curricular
Bésico Nacional de Basica Alternativa y su
diversificacion y adaptaciones curriculares en
relacion a las necesidades educativas

especiales y el Reglamento Interno (RI).

w

Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE
para los estudiantes con necesidades
educativas especiales.

~

Inventario de mobiliaria, material educativo
pertinente, equipos y bienes con que contara la
Institucion Educativa para el desarrollo del
proceso Educativo.

3

Plano de ubicacién de la Institucion Educativa,
a escala de 1/500.

[

Plano distribucién del Local a escala de 1/100
que ocupara la institucion Educativa,
adjuntando el respectivo informe (memoria
descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacion al nimero previsto
de estudiantes conforme a las normas técnicas
establecidas por el sector, incluyendo las
[facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, suscrito por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado.

—~

Certificacion de compatibilidad de uso y
zonificacion emitida por la Municipalidad.

©

Copia del Certificado de Seguridad, expedido
por la instancia correspondiente de Defensa
Civil.

©

Copia del titulo de propiedad del terreno o local
o copia del contrato de alquiler del local que
ocupara la Institucion Educativa.

=)

Comprobante de pago.
(*) Tiene caracter de declaracion Jurada.

DOCUMENTOS DEL  PROPIETARIO
PROMOTOR O INTEGRANTES DE

LA ENTIDAD PROMOTORA

Copia autenticada del DNI
extranjeria.

o camé de

[N

Copia del testimonio de constitucion de la
Persona Juridica ( en caso que la entidad
propietaria es Persona Juridica):

w

Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener antecedentes por delito
comUn doloso.
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Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
4 - Declaracién jurada de no registrar
antecedentes policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1 |Copia autenticada del DNI o camé de
extranjeria.
2 Copia autenticada del titulo profesional
universitario o Pedagdgico y registro del
Colegio Profesional.
3 |bocumentos que acredite experiencia docente
por (05)afios como minimo en la modalidad
educativa.
4
Para Educacion Basica Especial debe acreditar
certificacion de especializacion en la modalidad.,
5 [Perfil psicolégico (constancia otorgado por la
entidad de salud estatal).
6 JCertificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito de comun doloso.
7 |Declaracion  Jurada de no  registrar
antecedentes policiales.
483 AUTORIZACION DE 1]~ solicitud dirigida al Director Regional de 3.1 111.60 X 30 Dias [MESA DE Dirgccién Direccion Ggrencia
AMPLIACION DE GRADOS Educacion y presenta ante la Unidad de Habiles [PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
DE ESTUDIO, CICLOS, Ggstlon Educatlva.ll_oca.l f:orrespondlent.e, LAS UGEL Educacién Educacion Desarrollo
adjuntando la version digital del respectivo EN CADA Social
PROGRAMAS, NIVELES "
proyecto. UNA DE LAS
FORMAS DE ATENCION Y 2 PROVINCIAS
MODALIDADES - Fundamentacion del Director de la Institucion
EDUCATIVAS DE Educativa sobre la necesidad de la ampliacion.
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION | 3
PRIVADA: EDUCACION - Plano de distribucion del local a escala de
BASICA REGULAR - 1/100 diferenciando Igs amblent.e:s existentes
con los nuevos ambientes habilitados para la
EDUCACION BASICA ampliacion del servicio educativo, adjuntando
ALTERNATIVA Y el respectivo informe (memoria descriptiva)
EDUCACION BASICA sobre la funcionalidad de las instituciones con
relacion al nimero de estudiantes estimado,
A conforme a las normas técnicas establecidas
por el sector, incluyendo las facilidades de
BASE LEGAL acceso para las personas con discapacidad,
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado Plazo méximo | Plazo maximo
Ley N° 28045 9
para presentar | para presentar
4
Ley N°28123 - Certificado de compatibilidad de uso y
Ley N° 26549 zonificacion emitido por la Municipalidad.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Ley N° 27050 5 | - Copia del Certificado de Seguridad expedido
por la instancia correspondiente de defensa
D. Leg. N° 882 civil.
) - ) ) Plazo méximo | Plazo maximo
- Inventario de mobiliario, material educativo, | |
D. S. N°002-2005-ED equipos pertinentes, y potencial humano para para reso_ver para reso_ver
lasa nuevas metas de atencion. el recurso: 30 | el recurso: 30
dias dias
- Metas de atencion, area de influencia e
D. S. N°009-2005-ED indice de crecimiento de la poblacion escolar /
estudiantil en los afios o grados.
7| - En Basica Alternativa la ampliacion de formas
D. S. N°013-2004-ED de atencion requiere autorizacion expresa de la
DIGEBA.
8] . Proyecto Educativo Institucional (PEI),
0 115 | proyecto curricular de centro (PCC), plan anual
D.S.N°015-2004-ED de trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI)
actualizados
D. S. N°009-2006-ED 9 | - Comprobante de pago.
484 RECESO PARCIAL (HASTA | |Solcitud diigida al Director Regional de 1.00 36.00 X |30 Dias MESA DE UGEL UGEL Gerencia
o T e Educacion y presentada ante laUnidad de Hébiles |PARTES DE Regional de
) Gestién Educativa Local correspondiente. LAS UGEL Desarrollo
(CIERRE) DE ) EN CADA Social
INSTITUCIONES Nombre o razon social de identificacion del UNA DE LAS
EDUCATIVAS DE GESTION propietario o promotor, in- cluyendo el niimero PROVINCIAS
PRIVADA : EDUCACION de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
BASICA REGULAR- 3| conia simle del d 0 de identided del
opia simple del documento de identidad del
EDUCACION BASICA propietario o promotor .
ALTERNATIVA Y 4 Pl L. Pl L.
azo maximo azo maximo
EDUCACION BASICA - .
En caso der persona Juridica, deberé presentar para presentar | para presentar
ESPECIAL copia legalizada del acta donde consta la el recurso: 15 el recurso: 15
decision de receso parcial (especificar el dias dias
tiempo) o total de funcionamiento de la
BASE LEGAL Institucion Educativa, la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso, carta
poder con firma legalizada que faculte a una Plazo méximo Plazo maximo
Ley N° 28044 tercera persona a realizar el trmite. para resolver para resolver

D. S. N°013-2004-ED

D. S. N°015-2004-ED

D. S. N°002-2005-ED

D. S. N° 009-2006-ED

o o

—~

Nomina de matricula.

Actas de evaluacién de aprendizaje de los
estudiantes.

Acta de compromiso del propietario
garantizando la culminacion del periodo lectivo
en basica Regular o periodo promocional en
Basica Alternativa.

En Educacion Bésica Especial debe considerar
el Plan de Orientacién Individual (POI) que
contiene: Los resultados de la evaluacion
psicopedagdgica, las recomendaciones para la
escolarizacion, los apoyos complementarios y
el compromiso de los padres de familia.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi id lan dias
R. D. N° 353-2006-ED 9 JComprobante de pago.

485 1 Isolicitud dirigida al Director Regional de 3.10 111.60 X 30 leas MESA DE Dir?CCién Dir?CCién Ge.renda
REAPERTURA O REINICIO Educacion y presenta ante la Unidad de Habiles |PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
DEL FUNCIONAMIENTO Gestion Educativa Local correspondiente, LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo

adjuntando la version digital del respectivo EN CADA Social
DE INSTITUCIONES proyecto. UNA DE LAS
EDUCATIVAS DE GESTION 2 JFundamentacion de la reapertura o reinicio. PROVINCIAS
PRIVADA: EDUCACION 3
BASICA REGULAR- Proyecto  Educativo Institucional  (PEI),
EDUCACION BASICA reglamento interno (RI) y proyecto curricular del
centro (PCC), debidamente actualizados en el
ALTERNATIVA Y marco del disefio curricular Nacional de basica
EDUCACION BASICA regular o disefio curricular Basico Nacional de
ESPECIAL basica alternativa y su proceso de
diversificacion actualizado.
BASE LEGAL 4 ICopia del R. U. C. De la Institucion Solicitante.
) 5 Plazo méximo | Plazo maximo
Ley N° 28044 Plano de ubicacion y distribucion del local para presentar | para presentar
deleamente adecuado al ser vicio educativo, el recurso: 15 el recurso: 15
Ley N° 28123 considerando las escalas 1/500 y 1/100 dias dias
respectivamente, adjuntando informe (memoria
descriptiva) sobre funcionalidad de las
Ley N° 26549 instalaciones con relacién al nimero estimado
de estudiantes, de acuerdo a las normas
técnicas establecidas por el Ministerio de
0
D. Leg. N° 862 Educacion y Firmado por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado (*) | - | L.
D. S. N° 013-2004-ED Plazo maximo | Plazo maximo
6 |certicad | ibiidad d para resolver para resolver
D. S. N° 015-2004-ED ertficado por '@ compatilicad de “Sf y el recurso: 30 el recurso: 30
zonificacion emitido por la Municipalidad (*) , ,
dias dias
7 |Copia de Certificado de Seguridad, expedido
D. S. N°002-2005-ED por la instancia correspondiente de defensa
civil.(*)
D. S. N°009-2005-ED 8 Comprobante de pago.
D. S. N° 009-2006-ED (*) Se presentara esta documentacion sélo en
486 | camBIO, TRASLADO DE | ! |Solicitud dirigida al Director Regional de 2.253 81.11 X |30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
LOCAL O USO DE NUEVO Educacion y presentada ante la Unidad de Héabiles |PARTES DE Regional de
LOCAL DE Gestion Educativa Local correspondiente. LAS UGEL Desarrollo
2 .
INSTITUCIONES Nombre o razén social e identificacion del EN ~ CADA Social
EDUCATIVAS DE GESTION propietario o promotor, incluyendo el numero UNA DE LAS
PRIVADAS : EDUCACION de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). PROVINCIAS
BASICA REGULAR- 3 .
En caso de persona Juridica, debe presentar
EDUCACION BASICA copia legalizada del acta donde conste la Plazo méximo | Plazo maximo
ESPECIAL Y EDUCACION decision de cambio, traslado del local 0 uso de para presentar | para presentar
BASICA ALTERNATIVA nuevo local el recurso: 15 | el recurso: 15
BASE LEGAL 1 |Fundamentacion del traslado. dias dias
Ley N° 28044 2
Ley N° 28123 Plano de ubicacion a escala de 1/100 del local
con informe (memoria descriptiva) sobre la
funcionalidad de las instalaciones con relacion
Ley N°26549 al numero estimado de estudiantes , de
anrtiardn a lac narmac tAnninac actahlanidac nar
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GORIERNO REGIONAL HUANLCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
— Lihi ia lan dias
BRIy e ey v e e
o el Ministerio de Educaciéon para cada
D. Leg. N° 882 modalidad y firmado por un Arquitecto
Colegiado, incluyendo las facilidades de
acceso para las personas con discapacidad,
D. S. N°013-2004-ED [firmado por un Arquitecto Colegiado .
D. S. N° 015-2004-ED 8 Copia simple de Resolucion de apertura y
ampliacion del servicio educativo (sélo por — e
D. S. N° 002-2005-ED traslado a otra jurisdiccion). Plazo méaximo | Plazo maximo
para resolver | para resolver
4 Copia del Certificado de Seguridad, expedido el recurso: 30 el recurso: 30
D. S. N°009-2005-ED por la instancia correspondiente de Defensa dias ’ dias ’
Civil.
D. S. N° 009-2006-ED 5 |Comprobante de pago.
487 1 _ _ 2.253 81.11 X |30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
CAMBIO DE NOMBRE DE :Z"C"“‘_’,d'”g'da al E"LeC‘OftRTQ'S”%' dded Habiles |PARTES DE Regional de
ucacion y presentada ante la Unidad de
INSTITUCION EDUCATIVA Gestion Educativa Local LAS UGEL Desarrollo
DE GESTION PRIVADA: EN CADA Social
EDUCACION BASICA 2 UNA DE LAS
REGULAR-EDUCACION Copia autenticada del DNI o del camé de PROVINCIAS
extranjeria del propietario o representante legal
BASICA ALTERNATIVA Y de la entidad promotora.
EDUCACION BASICA
ESPECIAL 3 Copia simple del acta donde conste la decision
de cambio del nombre de Institucién Educativa,
BASE LEGAL 4 |en caso de persona juridica.
D. Leg. N° 882 Fundamentacion.
o .
ﬁaut?r?él N° 823, Ley de propiedad Copia del R.U.C de la institucion solicitante.
D. S. N°002-2005-ED 6 JComprobante de pago .
D. S. N° 009-2006-ED
488 ST D GO O 1 |solicitud dirigida al Director Regional de 2.253 81.11 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Gerencia
Educacion y presentada ante la Unidad de Habiles |PARTES DE Regional de
INSTITUCION EDUCATIVA Gestion Educativa Local correspondiente. LAS UGEL Desarrollo
DE GESTION PRIVADA: | 2 |copia autenticada del DNI o del camé de EN CADA Social
EDUCACION BASICA CY UNA DE LAS
REGULAR-EDUCACION Copia simple del acta donde conste la decision PROVINCIAS
BASICA ESPECIAL Y de cambio del Director de la Institucion
Educativa.
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA 4 |Copia autenticada del Titulo Profesional Plazo maximo | Plazo maximo
Universitario o Pedagégico y registro del para presentar | para presentar
BASE LEGAL Colegio Profesional. el recurso: 15 el recurso: 15
Ley N° 28044 5 Jpocumento que acredite experiencia por (05) dias dias
Ley N° 26549 afios como minimo en la modalidad Educativa.
6 |En Educacion Bésica Especial acreditar
o - -
D. . N°015-2004-8D Certificacion de especialidad en la modalidad.
D.S. N° 002-2005-ED 7 IPerfil psicologico ( constancia otorgada por la Plazo maximo | Plazo maximo
o entidad de salud estatal) para resolver | para resolver
D. S. N° 009-2006-ED 8 |Certificado de antecedentes penales que el recu,rSO: 30 el recu,rSO: 30
> acredite no tener delito comiin doloso. dias dias
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
9 IDeclaracion  jurada de no  registrar
antecedentes policiales.

10 |Comprobante de pago.

489 RECONOCIMIENTO DE 1 Solictud dirigida al Director Regional de 1.533 55.19 X 30’Dl|as MESA DE UGEL UGEL Ggrenua
NUEVO PROMOTOR O Educacion y presentada ante la Unidad de Habiles |PARTES DE Regional de
PROPIETARIO DE UNA Gestién Educativa Local correspondiente. LAS UGEL Desarrollo

INSTITUCION EDUCATIVA | 2 EN CADA Social
DE GESTION PRIVADA : Copia autenticada del DNI o del camé de UNA DE LAS
EDUCACION BASICA extranjeria del propietario o representante legal PROVINCIAS
REGULAR-EDUCACION de la Entidad Promotora.
BASICA ESPECIAL Y 3
EDUCACION BASICA Certificado de antecedentes penales que
ALTERNATIVA acredite no tener delito de comun doloso.
BASE LEGAL Declaracion  Jurada de no  registrar
D. Leg. N° 882 4 |antecedentes policiales.
5
D. S. N°009-2006-ED Copia simple de la Escritura de Transferencia
de Derechos y responsabilidades.
D. S. N° 015-2004-ED
6 )
D.S. N° 022 - 2004 - ED. Copl.a dgl RUC (.jel ”Promotor. 0 nuevo
Propietario de la Institucion Educativa.
D. S. N°002 - 2005 - ED. Comprobante de pago.
490 1 IMemorial o solicitud de Ia comunidad, padres Gratuito 0 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Direccion Gerencia
. de familia, instituciones etc. Dirigida al Habiles |PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
CREACION DE Director Regional de Educacion, presentada LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo
INSTITUCIONES ante la Unigad de Gestion Educativa local EN CADA Social
EDUCATIVAS DE GESTION correspondiente. UNA DE LAS
PUBLICA: EDUCACION 2 PROVINCIAS
BASICA REGULAR- Proyecto Educativo institucional (PEI), Proyecto
EDUCACION BASICA Curricular del Centro (PCC), Reglamento
ESPECIAL Y EDUCACION Interno (RI) y plan Anual de Trabajo (PAT), para
BASICA ALTERNATIVA Basica Alternativa Fflgn de Trabajo, conforme a
las normas especificas, sobre la base del
Disefio Curricular Nacional de Bésica Regular o
Disefio curricular Basico Nacional de Basica
BASE LEGAL Alternativa y diversificacion correspondiente .
Ley N° 28044
3
Ley N° 28123 Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
D. S. N° 013-2004-ED Institucién para su desarrollo educativo.
4
D. S.N°015-2004-ED Plano de localizacion, distribucion y Resolucion
D. S. N° 002-2005-ED de Alcaldia que apruebe la habilitacion urbana.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
5 [Certificacion de compatibilidad de uso y
o .. -|
. S.N°009-2005-ED zonificacion emitida por la Municipalidad.
6 Copia del Certificado de Seguridad expedido
R. M. N° 542-2005-ED por la instancia correspondiente de Defensa
Civil.
7
En Basica especial el local de uso es exclusivo
para la atencion del servicio educativo en
turnos y horarios, sean estos los centros de
educacion Basica Especial (CEBE) o los
programas de inversion temprana (PRITE)
8 |En Basica Alternativa el local es de uso
exclusivo para la atencién del servicio
Educativo en tumos, horarios, jornadas y
calendarizacion.
o Documentos que acrediten la inscripcion del
terreno en Registros Publicos a nombre del
Ministerio de Educacion.
491 AUTORIZACION DE " [solcitud dirigida al Director Regional de Gratuito 0 X 30 Dias |[MESA DE Direccion Direccion Gerencia
FUNCIONAMIENTO DE Educacion y presentada ante la Unidad de Habiles |[PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
s Gestion Educativa Local correspondiente y LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo
suscrita por el representante de la comunidad EN CADA Social
EDUCATIVAS PRIVADAS DE adjuntando: UNA DE LAS
GESTION COMUNAL:
EDUCACION BASICA Copia autenticada del acta de constitucion de PROVINCIAS
i 2 |la comunidad.
REGULAR-EDUCACION 3
BASICA ESPECIAL Y
< A Copia del Proyecto Educativo Institucional
EDUCACION BASICA
(PEI), Proyecto Curricular del Centro (PCC),
ALTERNATIVA conforme a las normas especificas sobre la
base del Disefio Curricular Nacional de Basica
BASE LEGAL Regular y Disefio curricular Basico Nacional de
Basica Alternativa y su diversificacion
Ley N° 28044 correspondiente y el Reglamento Interno. (RI).
DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE
o DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE
Loy 28123 LEGAL DE LA COMUNIDAD
D. S. N°013-2004-ED 1 |Copia autenticada del D.N.I.
2 |peclaracion simple de no tener antecedentes
D. S. N°015-2004-ED policiales y penales que acredite no tener delito
comUn doloso.
D. S. N° 002-2005-ED DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
D. S. N°009-2005-ED ! Copia autenticada del D.N.I.
2 ICopia autenticada del titulo profesional con
registro en el colegio profesional
3 JDocumento que acredite experiencia docente
492 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida 2l Director Regional de 5.02 180.72 X 60’Dl|as MESA DE D|rg00|on D|rg00|on Ggrenma
FUNCIONAMIENTO DE Educacién y presentada ante la Unidad de Habiles |PARTES DE Reglonall Eje Reglonall Eje Regional de
CENTROS DE EDUCACION Gestion Educativa Local correspondiente, LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo
TECNICO PRODUCTIVA adjuntando la ver sion digital del respectivo EN CADA Social
PRIVADOS (Especialidad proyeco que precise: UNA DE LAS
del ciclo medio a partir del | 2 ) o PROVINCIAS
~ Nombre o razén social e identificacion del
afio 2009) propietario o promotor, incluyendo el nimero

253




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
3 INombre propuesto para el CETPRO, el cual no
podra ser semejante ylo igual al de otra L. L.
BASE LEGAL Institucion Educativa a nivel Nacional. Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 28044 4 |* Nombre del Director propuesto. Integrantes de para presentar | para presentar
S : : : el recurso: 15 | el recurso: 15
Ley N° 27050 i i
4 Informacion de los ciclos a desarrollar que dias dias
D. Leg. N° 882 incluya los modulos ocupacionales a

D. S. N° 009-2006-ED
D. S. N°022-2004-ED

D. S. N°0319-2006-ED

D. S. N° 425-2006-ED

desarrollarse el  sustento  sobre los
requerimientos laborales del sector productivo
de la localidad y region de los maddulos
ocupacionales o especialidades solicitadas.

Fecha prevista para el inicio de las actividades
académicas, periodicidad y duracion de los
maddulos ocupacionales (para ciclo basico) o
especialidad (para ciclo medio) considerando la
[flexibilidad de la  candelarizacion 'y
cumplimiento del minimo de horas de trabajo
pedagaégico.

—~

Numero probable de estudiantes y secciones
que funcionaran al inicio de actividades por
modulo ocupacional (en caso de ciclo medio).

Proyecto educativo Institucional (PEI) proyecto
curricular a centro (PCC), conforme a las
normas especificas sobre la base del Disefio
curricular  Nacional y su diversificacion
correspondiente y el Reglamento Interno (RI)

Inventario de mobiliario, equipos y material
educativo pertinente y por cada modulo
ocupacional (en caso de ciclo basico) y por
cada especialidad (en caso de ciclo medio).

©

Plano de ubicacion del local a escala 1/500y
plano de distribucion del local a escala 1/100
debidamente firmados por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado.

Informe o memoria descriptiva sobre la

idoneidad de las instalaciones con relacién al
numero de ingresantes previsto conforme a las
normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

Informe y Certificado de Defensa Civil expedido
por la instancia correspondiente.

o

Constancia de compatibilidad de uso expedido
por la Municipalidad.

@

Copia del titulo de propiedad del local o copia
del contrato de alquiler.

>

Comprobante de pago.
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Copia del testimonio de constitucion de la
persona juridica (en caso que la entidad
propietaria es persona Juridica)

Certificados de antecedentes penales que
acredite no tener antecedentes por delito
comUn doloso.

Declaracion jurada de no
antecedentes policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Copia autenticada del D.N.I
extranjeria.

registrar

o camé de

Copia autenticada del titulo profesional y
registo  del  Colegio Profesional
correspondiente.

Documento que acredite experiencia laboral
por cinco afios como docente y/o gestion en
Educacion Técnico productiva o Educacion
Ocupacional.

Perfil psicolégico (constancia otorgada por la
entidad de salud estatal)

Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito de comun doloso.
Jurada de no

Declaracion registrar

493

AUTORIZACION A LOS
CENTROS DE EDUCACION
TECNICO-PRODUCTIVA
PRIVADOS PARA OFERTAR
NUEVOS MODULOS
OCUPACIONALES (CICLO
BASICO) O SPECIALIDADES
(CICLO MEDIO DE
EDUCACION TECNICO-
PRODUCTIVA.(Especialidade|
s del ciclo medio a partir
del aiio 2009)

Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion y presentada ante la Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente,
adjuntando la version digital del respectivo
proyecto precisando:

BASE LEGAL

Ley N° 28044

Ley N° 27050

Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar
nuevos  modulos  ocupacionales o
especialidades.

Copia de la licencia municipal.

Plano de distribucion del local a escala 1/100
diferenciando los ambientes existentes con los
nuevos ambientes habilitados para la
ampliacion del servicio educativo, firmado por
un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

Informe  (memoria descriptiva) sobre la

idoneidad de las instalaciones con relacion al
numero previsto de estudiantes, conforme a las
normas técnicas establecidas por el sector,

3.1 111.60

255

60 dias
Habiles

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

Direccién
Regional de
Educacion

Direccién
Regional de
Educacion

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NG oy D

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati

co

Evaluacion

Positi

Negati

PLAZO
PARA

RESOLV

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

D. Leg. N° 882

D. S. N° 009-2006-ED

D. S. N°022-2004-ED

D. S. N°0319-2006-ED

D. S. N° 425-2006-ED

=

©

Tnciuyendo 1as 1aciidades ae acceso para 1as |
personas con discapacidad, firmado por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

Copia del Certificado de Seguridad expedido
por la instancia correspondiente de Defensa
Civil.

7 ) - . .
Inventario de mobiliario, material educativo

pertinente, equipos y potencial humano para
cada uno de los médulos ocupacionales (para
ciclo basico) o especialidades (para ciclo
medio).

Metas de atencion , area de influencia e indice
de crecimiento de la poblacion estudiantil en
los ultimos afios por mddulo ocupacional o
especialidad.

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de
Trabajo (PAT) y reglamento Interno (RI)
actualizados.

Comprobante de pago.

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

494

RECESO PARCIAL (HASTA
POR 02 ANOS) O TOTAL
(CIERRE) DE CENTROS DE
EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS

BASE LEGAL

Ley N° 28044

D. S. N° 009-2006-ED
D. S. N°022-2004-ED

D. S. N° 353-2006-ED

(SN

=

—~

ffuncionamiento ~ del  (los)

©

Solicitud dirigida al Director Regional de

Nombre o razén social de identificacion del
propietario o promotor, incluyendo el nimero
de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Copia simple del documento de identidad del
propietario. En caso de ser personas juridicas ,
deberan presentar copia legalizada del acta
donde conste la decision de receso parcial o
total de funcionamiento de la Institucion
Educativa, la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso, carta de
poder con firma legalizada que faculte a una
tercera persona a realizar el tramite.

Nomina de matricula.

Acta de Evaluacion del mddulo ocupacional y
registro de evaluacion.

Acta de compromiso del propietario
garantizando la culminacion del pe riodo lectivo
en curso. leaalizada

Copia simple del dispositivo de autorizacién de
madulo(s)
ocupacional(es) o especialidad(es) a recesar.

Comprobante de pago.

2.24

80.64

30 dias
Habiles

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

UGEL

UGEL

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

495

REAPERTURA O REINICIO
DEL FUNCIONAMIENTO DE
CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADOS

[N

Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion y presentada ante la Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente,
adjuntando la version digital del respectivo
proyecto.

Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

Proyecto  Educativo Institucional  (PEI),
Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular

del Ceantra (PCC) dehidamente actializadns an

3.1 111.60

256

30 Dias
Habiles

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

Direccién
Regional de
Educacion

Direccién Regional
de Educacion

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
— —t—Llhi id lan dias .
el marco del Disefio Curricular Nacional y el Plazo maximo | Plazo maximo
BASE LEGAL proceso de diversificacion. para presentar | para presentar
el recurso: 15 | el recurso: 15
Ley N° 28044 4 Copia del R. U. C. de la Institucion solicitante. dias dias
5
Plano de ubicacion y distribucion del local
debidamente adecuado al ser vicio educativo,
considerando las escalas 1/500 y 1/100
respectivamente, adjuntando informe (memoria
D. Leg. N° 882 .descnpt.lva) sobre {(?oneldafj de Ia.s
instalaciones con relacion al nimero previsto
de estudiantes, de acuerdo a las normas
técnicas establecidas por el Ministerio de
Educacion y firmado por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado (*).
6 . - )
D. S. N° 009-2006-ED Constanc@ Qe c.ompatlbllldad de uso, expedida
por la municipalidad.
7 Copia del Certificado de Seguridad expedido
D. S. N°022-2004-ED por la instancia correspondiente de Defensa
Civil (*).
8 X — —
D.S. N° 353-2006-ED C(?mprobante de pago (sélo para CETPRO Plazo maximo | Plazo maximo
privados). para resolver | para resolver
9 1) Se presentara esta documentacién sélo en el recurso: 30 el recurso: 30
caso de haberse producido modificaciones en dias dias
la infraestructura.
496 1 Solicitud dirigida al Director Regional de 2.69 96.84 X 30 Dias [MESA DE UGEL UGEL Ggrenma
Educacion y presentada ante la Unidad de Habiles |PARTES DE Regional de
Gestion Educativa Local correspondiente. LAS UGEL Desarrollo
CAMBIO, TRASLADO DE ) EN CADA Social
LOCAL O USO DE NUEVO Nombre o razén social de identificacion del UNA DE LAS
LOCAL DE CENTROS DE propietariq 0 prpmotor, incluyendo el nimero PROVINCIAS
. de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS 3 En caso de persona juridica, debe presentar
copia legalizada del acta donde conste la
decision de cambio, traslado del local o uso de
nuevo local.
BASE LEGAL 4 JFundamentacion del traslado.
5| - Plano de ubicacién a escala de1/500 y de Plazo méximo Plazo méximo
distribucion a escala de 1/100 del local con para presentar | para presentar
informe  (memoria descriptiva) sobre la el recurso: 15 el recurso: 15
|d'one|dad dg las ins talac.lones con relacion al dias dias
numero previsto de estudiantes, de acuerdo de
Ley N° 28044 acuerdo a las normas técnicas establecidas

por el Ministerio de Educacion y firmado por
un Arquitecto Colegiado, incluyendo las

[facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, firmado por Arquitecto Arquitecto
Colegiado.

257




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NG oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

D. Leg. N° 882

D. S. N° 009-2006-ED

D. S. N°022-2004-ED

Copia simple de Resolucion de funcionamiento
y ampliacion del servicio educativo de ser el
caso.

Constancia de compatibilidad de uso emitida
por la municipalidad.

Copia del Certificado de Seguridad expedido
por la instancia correspondiente de Defensa
Civil.

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por

cada modulo ocupacional al funcional en el
nuevo local

Inventario de  mobiliario, equipamiento,
magquinaria e instrumentos por cada mddulo
ocupacional o especialidad.

Comprobante de pago.

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

497

CAMBIO DE NOMBRE DEL
CENTRO DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADO

BASE LEGAL
D. Leg. N° 882

D. Leg. N° 823, ley de propiedad industrial

D. S. N°009-2006-ED

D. S. N°022-2004-ED

Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion y presentada ante la Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente.

Copia autenticada del D . N . | o carné de
extranjeria del propietario o representante legal
de la entidad promotora.

Copia simple del acta donde conste la decision
de cambio del nombre del CETPRO, en caso

Aa narenna inridicra

Fundamentacién de nuevo nombre. El nuevo
nombre no debe ser semejante y/o igual de otra
Institucion Educativa a nivel nacional.

Copia del R. U. C de la Institucion solicitante.

Comprobante de pago (solo para CETPRO
privados).-

2.378 85.61

30 Dias
Habiles

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

UGEL

UGEL

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

498

CAMBIO DE DIRECTOR DE
CENTRO DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADO

BASE LEGAL

Ley N° 28044

D. Leg. N° 26549

D. S. N° 009-2006-ED

D. S. N°022-2004-ED

Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion y presentada ante la Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente.

2 JCopia autenticada del D . N . | o carné de

Copia simple del acta donde conste la decision
de cambio del nombre del Director de la
Institucion Educativa.

Copia autenticada del titulo profesional
universitario o pedagégico y registro del
Colegio Profesional.

Documento que acredite experiencia docente
por cinco (05) afios como minimo.

Documento que acredite experiencia laboral
por cinco afios como docente y gestion en la
educacion  técnico productivo  educacion

ocupacional.

Perfil psicolégico (constancia otorgada por la

entidad de salud estatal).

Certificados de antecedentes penales que
acredite no tener delito comun doloso.

2.372 85.39
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30 Dias
Habiles

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

UGEL

UGEL

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo
para resolver
el recurso: 30

Ainn

Plazo maximo
para resolver
el recurso: 30

Ainn




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / | 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias =
9 IDeclaracion  Jurada de no  registrar s s
antecedentes policiales.
10 |Comprobante de pago.
499 [ s ! ; 2.382 85.75 X 30 Dias |MESA DE UGEL UGEL Sub Gerencia
RECONOCIMIENTO DE Sollcltu({ dirigida al Director Reglo.nal de It
Educacion y presentada ante la Unidad de Habiles |PARTES DE de Desarrollo
NUEVO PROMOTOR O Gestion Educativa Local correspondiente LAS UGEL Social
PROPIETARIO DE UN 2 EN CADA
CENTRO DE EDUCACION Copla.autentlcada dgl D.A N . 1o camé de UNA DE LAS
. extranjeria del propietario o representante
TECNICO-PRODUCTIVA legal de Ia entidad promotora. PROVINCIAS
PRIVADO . .
8 Certificado de antecedentes penales que Plazo maximo Plazo maximo
BASE LEGAL acredite no tener delito coman doloso. para presentar | para presentar
4 L ) el recurso: 15 | el recurso: 15
D. Leg. N° 862 Declaracion Ju.ra.da de no registrar dias dias
antecedentes policiales.
5
D. S. N° 009-2006-ED Copia simple de la Escn.tgra de Transferencia
de Derechos y responsabilidades.
D.S. N° 022-2004-ED 6 Copia del RUC del promotor o nuevo Plazo méaximo | Plazo méaximo
e propietario de la institucién Educativa. para resolver para resolver
1. bante d el recurso: 30 | el recurso: 30
omprobante de pago. dias dias
500 1 Memoral o soliitud e | dad. oad Gratuito 0 MESA DE Direccion Direccion Gerencia
. lemorial o solicitud de la comunidad, padres . . .
CREACION DE CENTROS DE de familia, instituciones, etc. dirigida al Director PARTES DE ReQIonal, de Rteonal de Regional de
EDUCACION TECNICO Regional de Educacion y presentada ante la LAS UGEL Educacion  |Educacion Desarrollo
PRODUCTIVA PUBLICOS Unidad de Gestion Educativa Local EN CADA Social
correspondiente. UNA DE LAS
, PROVINCIAS
BASELEGAL Estudio de factibilidad que demuestre la
Ley N° 28044 necesidad de creacién del CETPRO con una
oferta educativa que responda a las
D. S. N° 009-2005-ED necesidades del entorno productivo y/o social.
D. S. N° 022-2004-ED 3 el nombre del CETPRO no sera igual ylo
semejante al nombre de otra institucion
D. S. N° 0319-2006-ED educativa autorizada a nivel nacional.
4 y - Plazo maximo | Plazo maximo
Informacion que sustente los requerimientos
laborales del sector produc tivo de la localidad para presentar | para presentar
D. S. N° 425-2006-ED y region, de acuerdo a cada maddulo el recurso: 15 el recurso: 15
ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo dias dias
medio) que se solicite.
5

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno
(RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a

las normas especificas, sobre la base del
Disefio Curricular Nacional y diversificacion
correspondiente.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)

= (en S/.)
ANO 2010

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

[

Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
Institucion, por cada mddulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio)

Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y
1/100 respectivamente firmados y sellados un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

Constancia de compatibilidad de uso emitida
por la Municipalidad.

Copia del Certificado de Seguridad expedido
por la instancia corresponde Defensa Civil.

Documentos que acrediten la propiedad o
tenencia del local propuesto.

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

501

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE
NUEVOS MODULOS
OCUPACIONALES (CIiCLO
BASICO) O
ESPECIALIDADES (CICLO -
MEDIO) PARA CENTROS
DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PUBLICOS
(Especialidades del ciclo
medio del afio 2009)

BASE LEGAL

Ley N° 28044

D. S. N° 009-2006-ED

D. S. N°022-2004-ED

Memorial o solicitud de la comunidad, padres
de familia, instituciones, etc. dirigida al Director
Regional de Educacion y presentada ante la
Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente.

Estudio de factibilidad que demuestre la
necesidad de ofertar los nuevos maddulos
ocupacionales (ciclo basico) o nuevas
especialidades (ciclo medio) que responda a
las necesidades del entorno productivo y/o
social.

El nombre del CETPRO no sera igual ylo
semejante al nombre de ofra institucion
educativa autorizada a nivel Nacional.

Informacion que sustente los requerimientos
laborales del sector productivo de la localidad y
region, de acuerdo a cada médulo ocupacional
(ciclo basico) o especialidad (ciclo medio) que
se solicite.

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno
(RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a
las normas especificas, sobre el Disefio
Curricular Nacional de la ETP y diversificacion
correspondiente.

Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
Institucion, por cada mddulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se
solicite.

Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y
1/100 respectivamente, firma dos y sellados
por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

Gratuito 0

260

MESA DE
PARTES DE
LAS UGEL
EN CADA
UNA DE LAS
PROVINCIAS

Direccién
Regional de
Educacion

Direccién
Regional de
Educacion

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Gerencia
Regional de
Desarrollo
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso: 15
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
8 Copia del certificado de Seguridad expedido
D. S. N°0319-2006-ED por la instancia correspondiente de Defensa
Civil.
D. S. N° 425-2006-ED 9 | - Copia de Licencia Municipal.
10 |Documentos que acrediten la propiedad o
tenencia del local propuesto.
502 AUSPICIO O 1 Isolicitud dirigida al Director de la Unidad de 0.366 13.18 X 30 Dias |MESA DE Direccioén Direccién Gerencia
AUTORIZACION DE Gestion Educativa Local. Habiles |PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
EVENTOS CULTURALES Y | 2 |Documentos que acreditan la naturaleza de la LAS UGEL Educacion Educacion Desarrollo
DEPORTIVOS A NIVEL institucion. EN CADA Social
DEEARTANENTATIOILOCAT Plan de trabajo del evento UNA DE LAS
! : PROVINCIAS
4 ) ” .
BASE LEGAL Copila. del certificado que se entregara a los
participantes.
Ley N° 28044 5 |Copia del R.U.C.
D. S. N° 006-2006-ED 6 JComprobante de pago.
503 AUSPICIO O Solcitud diigida al Director de la Unidad de 0.375 13.50 X 30’Dl|as MESA DE D|rg00|on D|rg00|on Ggrenua
AUTORIZACION DE gestion educativa local. Habiles |[PARTES DE | Regional de Regional de Regional de
EVENTOS DE LAS UGEL Educacién Educacién Desarrollo
CAPACITACION Y/O Documentos que acreditan la naturaleza de la EN CADA Social
ACTUALIZACION institucion. gggv?ﬁcﬁﬁg
CULTURAL, DEPORTIVA Y |3
Proyecto del evento.
RECREATIVA A NIVEL s
DEPARTAMENTAL LOCAL Plan de trabajo del evento.
5 . ” .
BASE LEGAL Copila. del certificado que se entregara alos
participantes.
Ley N° 28044 6 Copia del RUC de la Institucion solicitante.
D. S. N° 006-2006-ED 7 |Comprobante de pago.
504 RECONOCIMIENTO Y Solicitud Dirigida al Director de la Institucion 0.3 10.80 X 30’Dl|as MESA DE Dlreccllonlt?e Direccién de la UGEL
CERTIFICACION DE Educativa Habiles | PARTES Jr. | la Institucién Institucion
ESTUDIOS REALIZADOS EN | , Progreso N° | Educativa Educativa
LA EDUCACION BASICA Certificado de estudios del ultimo grado o afio 462
bad
REGULAR (NIVEL PRIMARIO |  [P°%%°
Y SECUNDARIO) Y 3 Copia jautenticada por. fedatario .de-.l DANAI: 0 Plazo maximo Plazo maximo
RGBT copia s(ljmplz ((jje la partida de nacimiento si es para presentar | para presentar
ALTERNATIVA PARA EL menor e ecac. el recurso: 15 | el recurso: 15
TRANSITO DEL dias dias
ESTUDIANTE EN ESTAS
DOS MODALIDADES
BASE LEGAL 4 Jcomprobante de pago.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

262

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias .
Ley N@ 28044 Plazo méximo | Plazo maximo
D.S. N° 013-2004-ED para resolver para resolver
D.S. N° 015-2004-ED el recu’rso: 30 | el recu’rso: 30
D.S. N° 009-2005-ED. dias dias
505 1 |Solicitud dirigida al Director de la Institucién 0.3 10.80 X |30 Dias [MESA DE Direccion de |Direccion de la UGEL
Educativa Abi PARTES Jr. | la Institucién itucio
RECONOCIMIENTO DE ) Habiles R : Instltucpn
o " . Progreso N Educativa Educativa
ESTUDIOS POR Copia simple de los certificados de estudios 262
DIFERENCIA DE PLANES Y expfedldos por Ia§ autoridades e.dgcatl.vas,
debidamente legalizadas por el Ministerio de
PROGRAMAS Educacion y el de Relaciones Exteriores del
(CONVALIDACION) pais de origen. En caso de certificados en
REALIZADOS EN EL idioma distinto al castellano, se adjuntara a
EXTRANJERO los mismos , la traduccion visada por el
consulado o Embajada del pais donde se
expidieron.
3 Plazo méximo | Plazo maximo
BASE LEGAL Comprobante de pago para presentar | para presentar
Lew NP 28044 el recurso: 15 | el recurso: 15
& dias dias
D.S. N° 013-2004-ED Plazo maximo | Plazo méaximo
para resolver para resolver
D.8. N° 015-2004-ED el recurso: 30 | el recurso: 30
D.S. N° 009-2005-ED. dias dias
506 ! Solicitud dirigida al Director de la Institucion 03 10.80 X 30 D.|as MESA DE Dlreccllon.qe DII‘eC(’,‘.IOI’l.de la UGEL
RECONOCIMIENTO DE Educativa Habiles [PARTES Jr. | la Institucion Institucion
o T .
ESTUDIOS REALIZADOS EN [ 2| i _ Zg;greso N Educativa Educativa
EL EXTRANJERO POR LOS Copla. simple de los cemfl.cados de estu.dlos
expedidos por las autoridades educativas
HIJOS DE LOS debidamente legalizadas por el Ministerio de
DIPLOMATICOS O Educacion y el de Relaciones Exteriores del
FUNCIONARIOS DE Pais de origen. En caso de certificados en
ORGANISMOS idioma. distinto al castelillano‘ §e adjuntard a
los mismos la traduccion visada por el
INTERNACIONALES. Consulado o Embajada del pais donde se
expidieron.
BASE LEGAL 3 |Comprobante de pago Plazo méximo | Plazo maximo
Ley N° 28044 para presentar | para presentar
D.S. N° 013-2004-ED el recu’rso: 15 | el recu’rso: 15
D.S. N° 015-2004-ED dias dias
D.S. N° 009-2005-ED. Plazo méximo | Plazo maximo
R.M. N° 234-2005-ED y su modificatoria para resolver para resolver
R.M. N° 387-2005-ED el recurso: 30 | el recurso: 30
D.VMGP N° 004-2005-ED, dias dias
1 . . 1 MESA DE Direccién de i i6 UGEL
507 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida al Director de la Institucion 0.306 11.02 X SO,D_IaS L D|recc.|on.c,ie la
. ) - . Habiles [PARTES Jr. | la Institucion Institucion
PRUEBA DE UBICACION Y Educativa donde se solicita la matricula. -
Progreso N° Educativa Educativa
RECONOCIMIENTO DE 2 462
ESTUDIOS REALIZADOS Copia autenticada de la partida de nacimiento.
BASE LEGAL




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ) PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi id lan dias :
Ley N° 28044 Plazo méximo | Plazo maximo
D.S. N° 013-2004-ED para presentar | para presentar
D.S. N° 015-2004-ED el recurso: 15 el recurso: 15
D.S. N° 009-2005-ED. dias dias
R.M. N° 234-2005-ED y su modificatoria Plazo méximo | Plazo maximo
R.M. N° 387-2005-ED para resolver | para resolver
RVM N° 029-2001-ED el recu’rso: 30 el recu’rso: 30
dias dias
D.VMGP N° 004-2005-ED,
508 EVALUACION DE 1 |Solicitud  dirigida al Director de la Institucién 0.306 11.02 X 30 MESA DE Direccién de |Direccién de la UGEL
SUBSANACION DE Educativa Dias |PARTES Jr. | laInstitucion Institucion
ASIGNATURA O AREA (para | ° |Comproante de Pago. Habiles |Progreso N° Educativa Educativa
- veme ) 462
BASE LEGAL Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 28044 para presentar | para presentar
D.S. N° 013-2004-ED el recurso: 15 el recurso: 15
D.S. N° 015-2004-ED dias dias
D.S. N° 009-2005-ED. Plazo maximo | Plazo maximo
R.M. N° 234-2005-ED y su modificatoria para resolver para resolver
R.M. N° 387-2005-ED el recurso: 30 el recurso: 30
R.VM N° 029-2001-ED dias dias
D.VMGP N° 004-2005-ED,
509 1 0.306 11.02 X |30 Dias |MESA DE Direccion de |Direccion de la UGEL
CONVALIDACION DE Solicitud dirigida al Director de la Insitucién Habiles |PARTES Jr. | la Institucion Institucién
ESTUDIOS de los paises Educativa Progreso N° Educativa Educativa
signatarios del Convenio 462
o - O rar 2
AndrssiEsliog(Chils: Copia simple de los certificados de estudios
Bolivia, Colombia, Ecuador, expedidos por las autoridades educativas,
Venezuela, Espaia, debidamente legalizadas por el Ministerio de
Panama, Cuba y Paraguay) Ed’ucacién.y el de Relaciones Exteriores del
pais de origen.
BASE LEGAL 3 |comprobante de Pago. Plazo maximo | Plazo méximo
Ley N° 28044 para prese.ntar para prese.ntar
° 013.2004.ED el recurso: 15 el recurso: 15
D-S. N°013-20041 dias dias
D.S. N° 015-2004-ED
D.S. N° 009-2005-ED.
R.M. N° 234-2005-ED y su modificatoria Plazo méximo | Plazo maximo
R.M. N° 387-2005-ED para resolver | para resolver
D.VMGP N° 004-2005-ED, el recu’rso: 30 el recu’rso: 30
dias dias
D.S. N° 12-99-ED.
510 CONVALIDACION DE 1 |solicitud dirigida al Director de Ia Institucion 0.306 11.02 X |30 Dias |[MESA DE Direccién de |Direccion de la UGEL
ESTUDIOS Educativa autorizada por la Unidad de Gestion Habiles [PARTES Jr. | la Institucién Institucion
INDEPENDIENTES Educativa Local correspondiente. Progreso N° Educativa Educativa
2 |Certificado de estudios del dltimo grado 462
aprobado.
3 " ) -
BASE LEGAL Certificado de estudios del Ultimo grado
aprobado.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ~ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Codigo / _ (en SI.) = —  ER TO ) APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias .
Ley N° 28044 4 |partida de nacimiento Plazo maximo | Plazo maximo
| 5 para presentar | para presentar
D.S. N° 013-2004-ED Comprobante de pago. el recurso: 15 el recurso: 15
D.S. N° 015-2004-ED dias dias
D.S. N° 009-2005-ED. Plazo maximo | Plazo maximo
R.M. N° 234-2005-ED y su modificatoria para resolver para resolver
R.M. N° 387-2005-ED el recurso: 30 el recurso: 30
D.VMGP N° 004-2005-ED, dias dias
511 OTORGAMIENTO Y 1 - . ) o 0.306 11.02 X 30 Dias |[MESA DE Direccién de |Direccion de la UGEL
i . Solicitud dirigida al Director de la Institucion g | L N
EXPEDICION DE TITULO Educativa (con estudios efectuados en el Hébiles |PARTES Jr. a Insmuqon Institucion
DE AUXILIAR TECNICO periodo: 1990 - 1995) Progreso N° Educativa Educativa
PARA EGRESADOS DE ) 462 » »
INSTITUCION EDUCATIVA Copia simple de la partida de nacimiento (en Plazo méimo Plazo méimo
- ca:o de Zue no f’i)gure en la Institucion para presentar | para presentar
OO N R ECHiCA Educativa). el recurso: 15 | el recurso: 15
dias dias
BASE LEGAL 3 |constancia de 600 horas de practicas Plazo maximo | Plazo maximo
supervisadas en empresa publica o privada. para resolver para resolver
Ley N° 28044 Comprobante de Pago el recu’rso: 30 | el recu’rso: 30
dias dias
D.S. N° 009-2005-ED.
R.VM. N° 014-90-ED.
512 OTORGAMIENTO Y 1 0.268 9.65 X 30 MESA DE Direccion de |Direccion de la UGEL
EXPEDICION DE Dias |PARTES Jr. | laInstitucion Institucion
CERTIFICADO DE TECNICO Habiles |Progreso N° | Educativa Educativa
OPERATIVO CON MENCION Solicitud dirigida al Director de la Institucion 462
EN UNA OCUPACION O Educativa (con estudios efectuados en el
ESPECIALIDAD DE periodo: 1996-2000).
INSTITUCION EDUCATIVA
CON VARIANTE DE EX
TECNICA.
2 |copia simple de la partida de nacimiento (en Plazo méximo | Plazo maximo
BASE LEGAL caso de que no figure en la Institucion para presentar | para presentar
Educativa) el recurso: 15 | el recurso: 15
Ley N° 28044 3 JComprobante de pago (sélo privados). dias dias
D.S. N° 009-2005-ED. Plazo méximo | Plazo maximo
para resolver | para resolver
RVM. N° 016-90-ED. el recurso: 30 el recurso: 30
dias dias
513 OTORGAMIENTO Y 0.417 15.01 X |30 Dias [MESA DE Direccion de | Direccion de la UGEL
EXPEDICION DE Habiles [PARTES Jr. | la Institucion Institucién
CERTIFICADOS DE Progreso N° Educativa Educativa
AUXILIAR TECNICO CON SolICItLl.d dirigida al Dlret?tor de 'Ia .Instltumon 462
Educativa con ex variante técnica (con
MENCION EN LA estudios iniciados en el afio 2001 y que el afio
OCUPACION O 2004 cursaron el 3° Grado y finalizan estudios
ESPECIALIDAD DE el afio 2006)
INSTITUCION EDUCATIVA
DE EX VARIANTE TECNICA

264




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Copia simple de la partida de nacimiento (en
BASE LEGAL caso de que no figure en la Institucion
Educativa.
Ley N° 28044 Comprobante de pago.
D.S. N° 009-2005-ED.
R.VM. N° 016-90-ED.
514 RECTIFICACION DE Solicitud dirigida a la Direccion de la Institucin 0.24 8.64 X |30 Dias |MESA DE Dlreccllonlqe Dlreccllonlqe la UGEL
NOMBRES Y APELLIDOS Educativa Héabiles |PARTES Jr. la Institucién Institucion
I I Progreso N° Educativa Educativa
(Bere y ex 2 JPartida de Nacimiento con la rectificacion 4629
judicial y/o notarial.
BASE LEGAL 3 JComprobante de pago.
Ley N° 28044
D.S. N° 009-2005-ED.
515 | expebicioN pupLicapo | ' |solicitud dirigida a la Direccién de fa Institucion 0.23 8.28 X |30 Dias |[MESA DE Direcclionlqe Direcclion.t?e la UGEL
DE CERTIFICADOS DE Educativa Habiles EARTES \’]\lr(.) Iaér;stltu:lon Igztltuctllon
rogreso ucativa ucativa
ESTUDIOS 2 Comprobante de pago. 462
BASE LEGAL
D.S.N° 013 -2001 - ED.
D.S. N° 015-2004-ED
D.S. N° 009-2005-ED.
516 1 0.226 8.136 X 130 Dias |[MESA DE Direccion de | Direccion de la UGEL
EXPEDICION DE Solicitud dirigida al Director del CETPRO Habiles [PARTES Jr. | la Institucién Institucién
CERTIFICADO DE MODULOS Progreso N° Educativa Educativa
OCUPACIONALES EN 2 |Haber aprobado  satisfactoriamente el médulo 462
CENTROS DE EDUCACION ocupacional incluida en la Practica Pre
TECNICO PRODUCTIVA Profesional.
3 |Comprobante de pago
BASE LEGAL
D.S. N° 022-2004-ED.
D.S. N° 009-2005-ED.
517 1 0.88 31.68 X |30 Dias [MESA DE | Direccién de |Direccién de la JUGEL
EXPEDICIONIDERT TGO Solicitud dirigida al Director del CETPRO Habiles [PARTES Jr. [ laInstitucion |Institucion
Progreso N° Educativa  |Educativa
EN CENTROS DE 462
EDUCACION TECNICO 2 laber aprobado los médulos ocupacionales y Plazo maximo | Plazo maximo
PRODUCTIVA las practicas Pre Profesionales o pasantias para presentar para presentar
correspondientes al ciclo basico o al ciclo el recurso: 15 el recurso: 15
medio dias dias
3 JCopia autenticada del DNI o la partida de
BASE LEGAL nacimiento original y/o declaracion jurada
4 ” y ”
D.S. N° 022-2004-ED. R’eSO.|LICIOn 'qug otorga el Titulo de Auxiliar
Técnico o Técnico.
D.S. N° 009-2005-ED. s Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a Plazo maximo Plazo maximo
> ' colores con fondo blanco para resolver para resolver
al rartiren 2N al rartiren 2N
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GORIERNO REGIONAL HUANLCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ~ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / _ (en SI.) — —  ER TO . APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias :
6 |Comprobante de Pago. ine ine
518 1 0.76 27.36 X 130 Dias |[MESA DE Direccion de | Direccion de la UGEL
AUTORIZACION PARA Solicitud dirigida al Director del CETPRO Habiles [PARTES Jr. | laInstitucién Institucion
TITULARSE EN OTRO Progreso N° Educativa Educativa
CENTRO DE EDUCACION | 2 |constancia de no adeudar pensiones (en caso 462
TECNICO PRODUCTIVO de centros privados) o bienes a la institucion de
origen
3 Copia autenticada de los Certificados de
BASE LEGAL mddulos ocupacionales otorgados por la
Institucion de origen
D.S. N° 022-2004-ED. 4 Jcomprobante de Pago.
519 AUTORIZACION DE 1 |Solicitud dirigida al Director del CETPRO 0.76 27.36 X |30 Dias [MESA DE Direccion de | Direccion de la UGEL
PRUEBA DE 2 |constancia de experiencia en la ocupacion Habiles [PARTES Jr. | laInstitucion Institucion
RECONOCIMIENTO DE expedida por el centro laboral o declaracion Progreso N° Educativa Educativa
COMPETENCIAS jurada en caso de laborar en forma 462
ind dient
DESARROLLADAS Y ndepenciente
LOGRADAS EN EL AMBITO 3 Copia autenticada del DNI o de la partida de
LABORAL nacimiento original y/o declaracion jurada si es
menor de edad.
BASE LEGAL 4 1comprobante de Pago.
D.S. N° 022-2004-ED.
520 EVALUACION PARA L 0.423 15.23 X |30 Dias [MESA DE | Direccién de | Direccion de la UGEL
OBTENER EL CERTIFICADO Solicitud dirigida al Director del CETPRO Habiles [PARTES Jr. | la Institucién Institucién
DE EXPERIENCIA LABORAL Progreso N° Educativa Educativa
2
(Solo hasta el Constancia de experiencia en la ocupacién que 462
funcionamiento del Sistema desea certificarse, expedida por el Centro
Naci I de Eval 5 Laboral o Declaracién Jurada Simple en caso
Acreditacion y de laboral en forma independiente.
Certificacion de la Calidad | 3 X X
Copia autenticada del DNI
Educativa)
BASE LEGAL 4 Jcomprobante de Pago.
Ley N° 28044
R.VM N° 143-88-ED.
521 L I _ 0.654 23.54 X |30 Dias [MESA DE | Direccién del |Direccion de la Direccién
TRASLADO EXTERNO DE | [Solcitud drigida al Drector Habiles |PARTES Jr. |  Instituto Institucién | Regional de
MATRICULA EN 2 Progreso N° | Superior No Educativa Educacion
EDUCACION SUPERIOR Resolucion que autoriza el traslado 462 Universitaria
(EN EL CASO DE LOS
INSTITUTOS SUPERIORES 8 Certificado de Estudios del Semestre
PEDAGOGICOS SOLO Académico concluido.
HASTA EL VIl CICLO Y 4 |constancia de no adeudar pensiones o bienes Plazo méximo Plazo méximo
CASOS ESPECIALES) a la Institucion de origen y que haya vacante en para presentar | para presentar
la Institucion de destino. el recurso: 15 | el recurso: 15
BASE LEGAL dias dias
Ley N° 28044 5 |Comprobante de Pago.
Directiva N° 039-VME/DIGES-85 Plazo maximo | Plazo méximo
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi id lan dias .
R.M. N° 188-90-ED. para resolver para resolver
D.S. N° 023-2001-ED. el recurso: 30 | el recurso: 30
R.D. N° 0695-2004-ED. dias dias
522 CONVALIDACION DE 1 0.654 23.54 X |30 Dias [MESA DE | Direccion del |Direccién de la Direccién
ESTUDIOS PARA Habiles |PARTES Jr. Instituto Institucion Regional de
ALUMNOS QUE SE Solicitud dirigida al Director Progreso N° | Superior No Educativa Educacion
TRASLADAN O QUE 462 Universitaria
PROCEDEN DE OTRAS
INSTITUCIONES 2 JResolucion que autoriza el traslado
—rraere Certificado de Estudios y Syllabus Plazo méximo | Plazo maximo
BASE LEGAL 3 JRequisitos segiin D.S. N° 023-2001-ED (Para para presentar | para presentar
1isP) el recurso: 15 el recurso: 15
Ley N° 28044 4 JComprobante de Pago. dias dias
Directiva N° 039-VME/DIGES-85 Plazo méximo | Plazo maximo
D.S. N° 023-2001-ED. para resolver | para resolver
R.D. N° 0695-2004-ED. el recurso: 30 | el recurso: 30
523 SUBSANACION POR e ) 0.638 22.97 X |30 Dias [MESA DE | Direccién del | Direccion del Direccion
Solicitud dirigida al Director L. . . .
CURSO DESAPROBADO Héabiles |PARTES Jr. Instituto Instituto Regional de
BASE LEGAL 2 JRequisitos segin D.S. N° 023-2001-ED (Para Progreso N° | Superior No Superior No Educacion
lisp) 462 Universitaria Universitaria
BASE LEGAL 3 JComprobante de Pago.
D.S. N° 023-2001-ED.
524 AUTORIZACION DE 1 0.638 22.97 X |30 Dias [MESA DE | Direccion del | Direccion del Direccién
EVALUACION Solicitud dirigida al Director Habiles [PARTES Jr. Instituto Instituto Regional de
EXTRAORDINARIA POR Progreso N° | Superior No Superior No Educacion
ESFA PUBLICAS Y 2 IDocumentos probatorios que sustenten el 462 Universitaria Universitaria
derecho.
l—_PRIVADAS
BASE LEGAL 3 JComprobante de Pago.
R.D. N° 776-88-ED.
D.S. N° 023-2001-ED.
525 SUSTENTACION O A ) 0.68 24.48 X 130 Dias [MESA DE | Direcci6n del | Direccion del Direccién
EXPOSICION DEL Solicitud dirigida al Director Habiles |PARTES Jr. Instituto Instituto Regional de
TRABAJO DE 2 Progreso N° | Superior No Superior No Educacion
INVESTIGACION O Constancia de no adeudar pensiones 462 Universitaria Universitaria
EXAMEN TEOGRICO 3
PRACTICO (En caso de o
Informe académico de haber aprobado el total
Instituto Superior de los créditos o asignaturas
Pedagégico, solo
BASE LEGAL 4 Requisitos segiin D.S. N° 023-2001-ED (Para
lisp)
Ley N° 28044 5 |Comprobante de Pago.
Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86
D.S. N° 023-2001-ED.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS _— CALIFICACION TTER G AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / | 3609 yT) Automati| Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacidn landias
526 LN IS ) 0.76 27.36 X 130 Dias [MESA DE Direccion del | Direccion del Direccion
Solicitud dirigida al Director L. PARTES J Institut Institut Reai ld
EXPEDICION DE TiTULO Habiles - nstiiuto nstituto egional de
PROFESIONAL 2 Haber aprobado al sustentacién de tesis, Progreso N Supenor NQ Superlor NQ Educacion
trabajo de investigacion o examen tedrico 462 Universitaria Universitaria
practico.
3 =
BASE LEGAL Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo
blanco
4 4 indi -85-
D.S. N° 036-85-ED Ademés de lo indicado en el D.S. 036-85-ED
(para IST)
5 |Ademas de lo indicado en el D.S. N° 023-2001
o -85-]
R.M. N° 662-85-ED. ED (para ISP)
D.S. N° 023-2001-ED. 6 JComprobante de Pago.

527 0.76 27.36 X |30 Dias [MESA DE Instituto Instituto Director
AUTORIZACION PARA 1 bsotctud irigisa l Director Habiles |[PARTES Jr. | Superior No | Superior No Regional de
TITULARSE EN OTRO Progreso N° | Universitaria | Universitaria Educacion
INSTITUTO SUPERIOR 462

TECNOLOGICO ) Constancia de no adeudar pensiones o bienes
a la Institucion de origen
BASE LEGAL 3 |Informe de convalidacion de asignaturas
Ademas de los indicado en la Directiva N° 002
o
Ley " 28044 * Ipices/DiEST-86
Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86 5 JComprobante de Pago.
528 1 0.498 17.928 X 130 Dias [MESA DE Instituto Instituto Direccion
RECTIFICACION DE Solicitud dirigida al Director Habiles [PARTES Jr. | Superior No Superior No Regional de
NOMBRES Y APELLIDOS Progreso N° | Universitaria Universitaria Educacion
(Para alumnos y ex 2 |Partida de nacimiento con la rectificacion 462
alumnos) judicial y/o notarial
3 JComprobante de Pago.
BASE LEGAL
Ley N° 28044
R.V.M.N° 012-86-ED
529 EXPEDICION DE L 0.444 15.984 X |30 Dias [MESA DE | Direccion del | Direccion del Direccion
CERTIFICADOS DE Solicitud dirigida al Director Héabiles |PARTES Jr. Instituto Instituto Regional de
ESTUDIOS Progreso N° | Superior NO Superior NO Educacion
BASE LEGAL 2 |comprobante de Pago. 462 Universitaria Universitaria
Ley N° 28044
D.S. N° 014-2002-ED
D.S. N° 023-2001-ED.
. 1 [Solicitud dirigida al Director . . i MESA DE Direccién del Instituto Direccién
530 PRESENTACION DE LA 9 0.765 27.54 X 30,D.|as : . .
. 2 [Titulo original y copia simple del mismo Habil PARTES Jr. Instituto Superior No Regional de
CARPETA DE TITULACION ginaly copia simp ablies
3 |Acta de titulacion Progreso N° | Superior NO Universitaria Educacién
R ARAIRECISTROIDE 462 Universitaria
TiTULO INSTITUTO 4 IFicha de Seguimiento Académico
SUPERIOR PEDAGOGICO 5 |Acta de sustentacion para optar el Titulo
Profesional
BASE LEGAL Ranlda de Nacimiento o declaracion jurada Plazo maximo Plazo maximo
simple para presentar | para presentar
Ley N° 28044 7 | certificados de Estudios Superiores completos. el recurso: 15 | el recurso: 15
Afac Afac
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE i PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION INICIo pEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ] Formulario / (3600 UIT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA .
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lw landias. uias uias

D.S. N°023-2001-ED.

Directiva N° 41-2004-DINFOCAD/ESM

©

©

o

Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo
blanco

Copia de DNI

Copia de Decreto Supremo o R.D. que autoriza
la Carrera

Comprobante de Pago por la compra de los

[formatos emitido por el Ministerio de
Educacion.
Ademas de los indicado en la Directiva N° 0414

2004- DINFOCAD/ESM

Comprobante de Pago.

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias

Plazo maximo

para resolver

el recurso: 30
dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi id lan dias
DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA, MINAS E HIDROCARBUROS
531 1 |Solicitud de acuerdo a formato, consignando el 0.20 7.20 X 3 (Tres) DREMH- DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
ACCESO A LA namero de RUC. di HCO REGIONAL DE DESARROLLO
INFORMACION las ' DIRECCION ECONOMICO
Habiles | Jr.General REGIONAL
BASE LEGAL 2 JExpresion concreta y precisa del pedido de Prado 911
informacion. Interior
Ley 27806, Ley de Transparencia y 3 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Acceso a la ‘Informacién Publica, caso el solicitante conozca la informacion z"rzsentarel recurso: 15 z"rzsentarel recurso: 15
modificada por por Ley No. 27927, DS debera indicarla en su solicitud. -Fechas
No. 072-2003-PCM (07 de agosto del aproximadas en que la informacién se habria
2003). *Ley producido u obtenido.
N° 27444 (11 de abril del 2001)
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
~ CONSEJO MINERIA | CONSEJO MINERIA | GERENCIA REGIONAL
532 ACUMULACION 1] Solicitud 1200 43200 X 3 (Tl'eS) DE DESARROLLO
dias ’
2 ) ECONOMICO
BASE LEGAL Derecho de Pago Habiles
3 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
ARTS. 144° Y 146° D.S.N° 014-92-EM Pruebas dia dia
De ser el caso, adjuntar: Constancia de Plazo maximo para Plazo maximo para
A i Iver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
. o 118.99. pequefio productor minero (PPM) o productor resolve > ° ¢
ART. 55° DS. N° 018-92-EM minero artesanal (PMA) De ser el caso, datos dias habiles.s dias habiles.
de inscripcion:
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007 De la persona juridica y del representante legal.
Del derecho minero
R.M. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) |4 |Derecho de Pago DREMH-HC(Q
533 APROBACION / 1 PPM 10.00 360.00 X 50 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
MODIFICACION DE LA Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
(CINCUE Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
SOLICITUD DE NTA $
) Interior REGIONAL
CLASIFICACION DE dias
ESTUDIO AMBIENTAL i
- . Habiles
PARA PEQUENO Solicitud de acuerdo a formato, consignando el
ntmero de RUC
PRODUCTOR MINERO O
MINERO ARTESANAL:
CATEGORIA 1 (DIA)
CATEGORIA 2 (TERMINOS
DE REFERENCIA PARA
2 JExpresion concreta y precisa del pedido de
BASE LEGAL informacion.
3 |Dos ejemplares del contenido de la solicitud de PMA 5.00 180.00 X 50 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
o o o clasificacion ~ ambiental ~ impresos y presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
D.S.N° 013-2002-EM (Art. 36° al 66°) (24
0102) ¢ al 667) digitalizados. (CINCUE dia dia
) . NTA)
Para la DREM dias
D.S. N° 036-2006-EM (Art. 17) (05071 |, 2 consulta del piblico A
2006) P! Habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
4 Comprobante de entrega del ejemplar de la
D.S. N° 038-001-t. 64°) (26-06-2001) clasificacion ambiental y/o los términos de
referencia.
EN INRENA, solo en el caso de que el
Ley N° 27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) (26 proyecto se derasrrolle en &rea natural
07-2001 protegida 0 zona de amortiguamiento, cuando
la aprobacion se refiera a la categoria 1 (dia).
Comprobante de haber presentado el contenido
Ley N° 27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1°) (26 de la solicitud de clasificacion y/o términos de
07-2002) referencia a la municipalidad mas préximo al
lugar donde se desarrollara el proyecto
Ley N° 27651 (Art. 15°) (24-01-2002)
o TITULARIDAD DEL PETICIONANTE
Ley N* 26834 (04-07-97 Plazo maximo para Plazo maximo para
5 Copia autenticada por el fedatario institucional resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
Ley N° 26834 (04-07-97) Ley N° 27444 o legalizada del documento que acredite la dias habiles.s dias habiles.
(11-04-2001) representacion legal inscrita en el registro
correspondiente.
R.M. 139-2008-MEM/DM (27-03-08) 6 ]Derecho de pago.
Nota 1: Para el caso de la aprobacion
de la Categoria 2 (Términos de
Referencia para ElAsd), no se requiere la
opinion técnica del INRENA
Nota 2: La DIA o el ElAsd se presenta
para el inicio o reinicio de actividades de
exploracion, construccion, extraccion,
procesamiento,  transformacion y
almacenamiento. Art. 38° D.S. 013-2002-E
534 APROBACION / 1 PPM 40.00 1440.00 X 120 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
MODIFICACION DEL (CIENTO| Jr-General REGIONAL DEEDCEOSI\/I\OREIOCLOLO
ESTUDIO DE IMPACTO VEINTE) Pr;‘:gf?’olrl
i
AMBIENTAL Solicitud de acuerdo a formato, consignando el dias
SEMIDETALLADO (ElAsd) nimero de RUC Habiles
PARA PEQUENO
PRODUCTOR MINERO O
__MINERO ARTESANAL
2] Dos ejemplares del ElAsd impresos y PMA 20.00 720.00
BASE LEGAL digitalizados y 5 resimenes ejecutivos:
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) (26-06 Para la DREM presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
2001) dia dia
D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36° al 66°) (24 P ta del pibii Plazo maximo para Plazo maximo para
04-2002) ara consulta del publico resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) (05-07] 3 [Comprobante de entrega del ejemplar del dias hables.s dias habiles.
2006) estudio en INRENA
4 Comprobante de haber presentado dos
ejemplares impresos y digitalizados y 25
Ley N° 27651 (24-01-2002) restimenes ejecutivos del ElAsd presentado a
la Municipalidad Distrital mas proxima al lugar
donde se desarrollara el proyect
Ley N° 27798 (Art. 1°) (26-07-2002) TITULARIDAD DEL PETICIONANTE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO

oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co

Evaluacion

Positi | Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Ley N° 27444 (11-04-2001)

R.M. 139-2008-MEM/DM (27-03-08)
R.M. N° 304-08-MEM-DM (26-06-2008)
D.S. N° 028-08-EM (27-05-2008)

Copia autenticada por el fedatario institucional
o legalizada del documento que acredite la
representacion legal inscrita en el Registro
Correspondiente

Derecho de pago

535

APROBACION DE DIA
PARA:(Previo al inico de
la Actividad)
COMERCIALIZACION:
ESTABLECIMIENTO DE
VENTA AL PUBLICO DE
COMBUSTIBLES,
GRIFOS,ESTACIONES DE
SERVICIO,
GASOCENTROS - GLP
USO AUTOMOTOR. INICIO
/| AMPLIACION -
MODIFICACION

INICIO
A. ESTABLECIMIENTO DE VENTAS AL
PUBLICO DE COMBUSTIBLES

B. GASOCENTROS
AUTOMOR)

(GLP  USO
C. ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL
PUBLICO DE GAS NATURAL

D. PLANTAS ENVASADORAS DE GLP

E. CONSUMIDOR DIRECTO

F. ALMACENAMIENTO RURAL EN
CILINDROS

BASE LEGAL:
Ley N° 27444 (Arts 40° y 53°) (11-04-01)

D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N° 6) (03-03
06) - ( 05-03-06)

D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N° 6) (03-03
06) - ( 05-03-06)

D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28-07-06)

D.S. N° 024-2007-EM (Art. 1°) (26-04-07)

R.M. 139-2008-MEM/DM (27-03-08)
D.S. N° 012-2008 (20-02-08)
AMPLIACION - MODIFICACION

Aplicable el 60% respecto al Inicio

2

Solicitud de acuerdo a formato, consignando el
ntimero de RUC.

Dos ejemplares impresos y digitalizados y un
restimenes ejecutivos para la DREM.

Personas naturales: Copia simple de su
Documento de Identidad.

Personas Juridicas: Poder del representante
legal y copia simple DNI

Derecho de Pago.

40.00 1440.00

45.00 1620.00

45.00 1620.00

60.00 2160.00

20.00 720.00

5.00 180.00

25
(VEINTICI
NCO)
dias
Habiles

DREMH-HCO.
Jr.General
Prado 911

Interior

DIRECTOR
REGIONAL
DIRECCION
REGIONAL

DIRECTOR REGIONAL

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO
ECONOMICO

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dia
Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.s

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dia
Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lbicacian landi
1 25.00 900.00 X 120 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
536 APROBACION DE EIA Solicitud de acuerdo a formato, consignando el clEnTo | Ir-General REGIONAL DE DESARROLLO
PARA: ntimero de RUC. ( ECONOMICO
VEINTE Prado 911
) Interior
ELECTRICIDAD: dias
Distribucién Eléctrica cuya demanda | 2 | Dos ejemplares impresos y digitalizados y un Habiles
sea no mayor a 30 MW; restimenes ejecutivos para la DREM.
3 ] o 60.00 2160.00 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
HIDROCARBUROS Personas naturales? Copia simple de su presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
- Documento de Identidad. dia dia
4 Plazo maximo para Plazo maximo para
C iali Plantas d Personas Juridicas: Poder del representante resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
de Gas Licuado de Petroleo GLP legal y copia simple DNI dias habiles.s dias habiles.
Inicio -Ampliacion -Modificacion 5 |Derecho de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N° 27798 (Art. 1°) (26-07-02)
Ley N° 27444 (Arts 40° y 53°) (11-04-01)
D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N° 6) (03
03-06) - (05-03-06
D.S. N° 056-97-PCM (Art°. 1°) (19-11-97)
D.S. N° 29-94-EM (Art. 3°) (18-06-94)
D.S. N° 043-2006-EM (Art°. 1°) (28-07-06)
R.M. N° 535-2004-MEM/DM (Arts. 1°) (06
01-05)
R.M. 139-2008-MEM/DM (27-03-08
D.S. N° 012-2008 (20-02-08)
537 | APROBACION DEL PLAN A 25.00 900.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
DE ABANDONO PARA: e I e
ACTIVIDADES DE Solicitud de acuerdo a formato, consignando el A) dias Prle:\(:gf?oj;l REGIONAL
ELECTRICIDAD: SOLO 1 nlimero de RUC. Habiles
DISTRIBUCION CUYA
DEMANDA MAXIMA SEA
INFERIOR A 30 MW
A. PARCIAL B 50.00 1800.00
2 . . ——
B. TOTAL Do's ejemplgres |.mpresos y digitalizados y un
= restimenes ejecutivos para la DREM.
3 o Plazo maximo para Plazo méaximo para
BASE LEGAL: Personas naturales:: Copia simple de su presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Documento de Identidad. dia dia
Ley N° 27444 (Arts 35°, 40° y 53°) (11-044 4 Personas Juridicas: Poder del representante Plazo maximo para Plazo maximo para
01 legal y copia simple DNI resol(\j/.ererll Rbglcurso 30 resol\;greIhRZﬁurso 30
ias habiles.s ias habiles.
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 89°) (03-03-06)
. (05-03-06) 5 JDerecho de Pago.
D.S. N° 29-94-EM (Art. 3°) (18-06-94)
D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28-07-06)
D.S. N° 012-2008 (20-02-08)
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
lhicacion lan.cli
538 APROBACION DEL PLAN X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
DE ABANDONO PARA: (TREINT Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
ACTIVIDADES DE ) Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
A) dias Interior REGIONAL
HIDROCARBUROS - 1 |Soticitud de acuerdo a formato, consignando el A 25.00 900.00 Habiles
COMERCIALIZACION - niimero de RUC. ’ ’
GRIFOS ESTACIONES DE
SERVICIO -
GASOCENTROS GLP Y
A. PARCIAL B 50.00 1800.00
2 . . —_—
B. TOTAL Do's ejemplgres |.mpresos y digitalizados y un
restimenes ejecutivos para la DREM.
3 JPersonas naturales: Copia simple de su
BASE LEGAL Documento de Identidad.
4 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Ley N° 27444 (Arts® 35°, 40° y 53°) (11-04 Personas Juridicas: Poder del representante presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
01) legal y copia simple DNI dia dia
5 IDerecho de Pago. Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
539 | APROBACION DEL PLAN 1 PPM 90.00 3240.00 X 130 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
REGIONAL DE DESARROLLO
DE CIERRE DE MINAS Y Solicitud de acuerdo a formato, consignando el (ClENTO ;:ﬁjin:{il DIRECCION ECONOMICO
DE PASIVOS ntimero de RUC. TREINTA Interior REGIONAL
AMBIENTALES MINEROS ) dias
BASE LEGAL Cinco ejemplares impresos y digitalizados del PMA 80.00 2880.00 Habiles
Plan de Cierre:
Plazo maximo para Plazo méaximo para
D.S. N° 033-2005-EM (Art. 12° y 13°) (154 Para la DREM (2 ejemplares) presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
08-2005) dia dia
D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) ( 05-07{ Para la DGM Plazo maximo para Plazo maximo para
2006) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.S. N° 039-2005-EM ( Art. 25°) (11-10 Para la DIGESA dias habiles.s dias habiles.
2005)
D.S. N° 059-2005-EM (Art. 36°y 37°) (08
12-2005) Para INRENA
D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) (26-06 Para consulta del publico en el proceso de
2001) participacion ciudadan
3 Comprobante de entrega de un ejemplar del
D.S. N° 045-2006-EM (Art. 1° y 2°) (15-08 plan de cierre impreso y digitalizado
2006) presentado en la Municipalidad Distrital
correspondiente.
Ley N° 26834 (04-07-97) TITULARIDAD DEL PETICIONANTE
Ley N° 28271(06-07-2004) 4 JCopia autenticada por el fedatario institucional
o legalizada del documento que acredite la
Ley N° 28090 (14-10-2003) representacion legal inscrita en el registro
Ley N° 27444 (11-04-2001) comespondients.
5

R.M. 139-2008-MEM/DM (27/03/08)

Derecho de pago.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Nota 1: Para el caso de Pequefios
Productores  Mineros 'y  Mineros
Artesanales no es necesario que el Plan
de Cierre de Minas sea elaborado por una
empresa registrada en la DGAAM, puede
ser elaborado por un grupo de por lo
menos 3 profesionales habilitados por el
colegio profesional correspondiente o por
Entidad consultora inscrita en cualquiera
de los registros de la DGAAM.
Nota 2: Para el caso de Planes de Cierre
de Pasivos Ambientales, no es aplicable
lo dispuesto en el D.S. 045-2006-EM
Nota 3: En caso el proyecto se encuentre
en Area Natural Protegida, se debera
presentar 4 ejemplares del Plan de Cierre
y copia del comprobante de un ejemplar
en INRENA
540 APROBACION/ 1 PPM 20.00 720.00 X 50 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
MODIFICACION DE LA (CINCUE Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
DECLARACION DE IMPACTO Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
’ Solicitud de acuerdo a formato, consignando el NTA) Interior REGIONAL
AMBIENTAL - CATEGORIA | ntimero de RUC. dias
PARA PEQUENO Habiles
PRODUCTOR MINERO O
2 . _ . Plazo méaximo para Plazo méaximo para
BASE LEGAL Dos ejemplares del contenido de la solicitud de presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
modificacion de la DIA impresos y digitalizados. dia dia
D.S.N° 013-2002-EM (Art. 36 y 66°) Para la DREM
263‘1),\‘ 038-2001-AG (At. 64°) (26-061 |0 - consulta del puiblico
3 Comprobante de haber presentado el contenido
de la solicitud de modificacion de la DIA
D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) (05-07-2006]  |INRENA solo en el caso de que el proyecto se
desarrolle en &rea natural protegida o zona de
amortiguamiento.
4 Comprobante de haber presentado el contenido
o o de la solicitud de modificacion a la
Ley N° 27798 (Ar. 1°) (26-07-2002) Municipalidad Distrital mas proxima al lugar
donde se desarrollara el proyecto.
Ley N° 27651 (Art. 15°) (24-01-2002) TITULARIDAD DEL PETICIONANTE Plazo maximo para |~ Plazo maximo para
resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
5 |copia autenticada por el fedatario institucional dias habiles.s dias habiles.
Ley N° 27444 (11-04-2001) o Iegallzadgl del docu.menFo que acredltg la
representacion legal inscrita en el registro
correspondiente
6 | Derecho de pago.
541 | APROBACION/MODIFICACI | ' PPM 40.00 1440.00 X 920 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
ON DE PAMA PARA (NOVENT Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
- ’ Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
PEQUENO PRODUCTOR Solicitud de acuerdo a formato, consignando el A) dias radao REGIONAL
( de RUC. Interior
MINERO O MINERO numero ¢ Habiles
ARTESANAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
2 N e .
BASE LEGAL Pos ejempla.re.s d.e la modlf[camon del PAMA
impresos y digitalizados segun corresponda:
Plazo méaximo para Plazo maximo para
D.S. N° 056-97-PCM (19-11-97) Para la DREM presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
dia dia
D.S. N° 013-02-EM (24-04-2002) Para consulta del publico Plazo maximo para | - Plazo maximo para
resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
3 . dias habiles.s dias habiles.
D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) (26-06 Comprobante de haber presentado un ejemplar
2001) de la modificacion del PAMA en INRENA
4 Comprobante de haber entregado un ejemplar
o de la modificacion del PAMA a Ila
Ley N° 27651 (24-01-2002) Municipalidad Distrital mas préxima a lugar en
donde se desarrollara el proyecto
Ley N° 26834 (04-07-97) TITULARIDAD DEL PETICIONANTE
5 |Copia autenticada por el fedatario institucional
Ley N° 27798 (Art. 01°) (26-07-2002) o legalizada del documento que acredite la
representacion legal.
Ley N° 27444 (11-04-2001) 6 |oerecho de pago
R.M. 139-2008-MEM/DM (27-03-08)
R.M. N° 304-08-MEM-DM (26-06-2008)
D.S. N° 028-08-EM (27-05-2008)
Nota : Para el caso de la modificacion del
Programa de Monitoreo corresponde la
presentacion de los rubros: 2, 3y 4.
542 AUTORIZACION DE 5.00 180.00 X 3 (Tres) DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
OPERACION/BENEFICIO dias Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
DE MINERALES DE 1 Solicitud de acuerdo a formato, consignando el . Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
nimero de RUC. Habiles Interior REGIONAL
PRODUCTOR MINERO
ARTESANAL
BASE LEGAL 2 Informacion técnica en el formulario aprobado
por DGM.
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
D.S. N° 014-92-EM (Art. 5° ) (24-01-02) | 3 [Declaracion de Impacto Ambiental. z[esemafe' recurso: 15 z[esemafe' recurso: 15
ia ia
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01) " Ley Plazo maximo para Plazo maximo para
N° 27446 (Art. 4°) i23_04_01) 4 |Derecho de Pago resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
) dias habiles.s dias habiles.
D.S. N° 013-02-EM (Art. 16°) (21-04-02) -
Ley N° 27651(Arts. 5° y 15°) (24-01-02)
543 AUTORIZACION PARA PPM 20.00 720.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INICIO/REINICIO DE (TREINT Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
CEUUL LIS L A) dias Interior REGIONAL
EXPLOTACION EN - . Habiles
CONCESIONES MINERAS 1 S?lICItLId de acuerdo a formato, consignando el
) ; niimero de RUC.
METALICAS/NO METALICAS
(INCLUYE APROBACION DE
PLAN DE MINADO) Y
MODIFICACIONES
2 Aprobacion  del  documento  ambiental
BASE LEGAL respectivo.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
i g INICIO DEL
0 DENOMINACION DEL ERAMITAGIONI() BARA prOCEDIMIEN | COMPETENTE DE[RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
En caso que la actividad minera se encuentra Plazo méximo para ) Plazo méximo para )
D.S. N° 016-93-EM (Art. 7° numeral 2°) en zona urbana o de expansion urbana, se pfesentarel recurso: 15 pfesentarel recurso: 15
(01-05-93) requerira, ademas la opinion favorable del dia dia
respectivo consejo provincial.
Documento que acredite que el solicitante esta Plazo maximo para Plazo maximo para
autorizado a utilizar los terrenos donde se resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
RM. N° 188-07-EMVMM (Arts. 1° y 2°) ubicaran todos los componentes del proyecto dias habiles.s dias habiles.
o -y (minas, botaderos, canteras de préstamo,
(16-05-97) .
planta de beneficio, relaveras, campamentos,
talleres, polvorin, vias de acceso, enfermeria,
entre otros).
o5 1o or s s 25, [ [E00K o Coerres o
a1 2007, 2837 y 288°) (26-07-01) Abierto (Metélicas y No Metalicas) (Anexo)
o o (111 Explotacion en Mineria Subterranea (Metalicas
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01) ¥ No Metalicas) (Anexo)
Derecho de Pago
544 AUTORIZACION PARA 20 720.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INICIO/REINICIO DE (TREINT| Jr-General ;’;‘E'COC’“'Q; DEEDCEOSI\/I\OREIOCLOLO
ACTIVIDADES DE Solicitud de acuerdo a formato, consignando el A) dias Prado _911 REGIONAL
EXPLOTACION EN nimero de RUC. Habiles Interior
CONCESIONES MINERAS
| METALICAS/NO |
BASE LEGAL Aprobat.:lon del documento  ambiental
respectivo.
Documento que acredite que el solicitante esta Plazo maximo para . Plazo maximo para .
. " presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
autorizado a utilizar los terrenos donde se dia dia
D.S. N° 016-93-EM (Art, 7° numeral 2°) ubl.caran todos los componentes de! proyecto
(minas, botaderos, planta de beneficio en la
(01-05-93) -
etapa de explotacion, relaveras, campamentos,
talleres, polvorin, vias de acceso, centro
médico, entre otros
RM. N° 188-97-EMIVMM (Arts. 1° y 2°) | 4 |Plan de minado aprobado de realizar actividad Plazo maximo para |~ Plazo maximo para
(16-05-97 minera de explotacion. resol(\j/.er erI] R;;:urso 30 resol\g?r eIthﬁurso 30
ias habiles.s ias habiles.
D.S. N° 046-2001-EM (Arts. 25°, del 177° Derecho de Pado
al 200°, 283° y 288°) (26-07-01) 9
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01)
545 | CAMEIO DE SUSTANCIA DE | _[Ssctos oo s s ot comrardo o | 4520 X | 30| oRemtkHcCo, [T DRECTOR | GRECTOR RGO |GEREICA REComt
DERECHO MINERO niimero de RUC. (TREINT| - 5 011 DIRECCION ECONOMICO
A) dias :
BASE LEGAL Derecho de pago H) <hil Interior REGIONAL
aplies
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
ART. 13° del D.S. N° 014-92-EM y 17° del Constancia de pequefio productor minero o presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
D.S.N° 03-94-EM productor minero artesanal. dia dia
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) Plazo maximo para Plazo maximo para
- resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles. dias habiles.
R M. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) 1as avles.s 1as ables
546 CERTIFICADO DE 20.00 720.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
OPERACION MINERA (TREINT Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
Solicitud de acuerdo a formato, consignando el ) Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
(COM) / OPERACIONES nimero de RUC. A) dias Interior REGIONAL
MINERAS METALICAS Y Habiles
NO METALICAS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o0 DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oyD Codigo / 7 (en S/ = - ER TO , APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
BASE LEGAL
D.Ley N° 25707 (Arts. 2°, 5°, 8°y 12°) 2 JExpresion concreta y precisa del pedido de
(06-09-92) informacion.
3 caso el solicitante conozca la informacion Plazo méximo para ] Plazo méximo para ]
DS. N° 086-92-PCM(Ar. 7°, 15° y 18°) |  |debers indicarla en su solicitud. -Fechas presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
(02-11-92) aproximadas en que la informacion se habria dia dia
producido u obtenido.
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01)
R.D. N° 034-2003-EM/DGM (29-01-03)
(Formulario)
D.S. N° 046-2001-EM (Arts. 25° y 211°)
(26-07-01)
o o o) (9401 Plazo maximo para Plazo maximo para
Ley N 27651 (Arts. 157y. 18°) (24-01-02) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.S. N° 038-1998-EM (Art. 4) (30-11-98) dias habiles.s dias habiles.
R.M. N° 188-1997-EM/VMM (Del Art. 1° al
3°) (16-05-97).
547 1 2.00 72.00 X 5 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
Solicitud de acuerdo a formato, consignando el Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
CONSTANCIAS niimero DNI y/o RUC. (CINCO) DIRECCION ECONOMICO
di Prado 911
1as Interior REGIONAL
BASE LEGAL 2 Expresion concreta y precisa de la solicitud.
CASO A: CONSTANCIAS DE 3 |Un Ejemplar del proyecto y una copia en medio Plazo méaximo para Plazo méaximo para
RECEPCI(’)I.I DE ESTUDIOS magnetico. presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
AMBIENTALES MINEROS/ dia dia
ENERGETICOS
4 |Derecho de pago
BASE LEGAL:
1.00 36.00 X 7 Plazo maximo para Plazo maximo para
D.S. N° 054-03-EM ( 05/09/1993) D.S (SlETE) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
N° 030-98-EM ,.Art, 5° (13/08/1998) D.S. dias dias habiles.s dias habiles.
N° 054-99-EM, Art. 5° ( 29/09/1999) CASO B .
D.S. N° 045-2001-EM, Art. 49° y habiles
68° (26/07/2001) R.D.
N° 134-01-EM/DGH (10/08/2001)
1 - .
CASO B: OTRAS CONSTANCIAS S?lICItLId de acuerdo a formato, consignando el
numero DNI y/o RUC.
BASE LEGAL: 2 Expresion concreta y precisa de la solicitud.
D.S. N° 054-93-EM ( 05/09/1993) 3 Copia DNI'y documentacion necesaria.
D.S. N° 030-98-EM ,Art. 5° (13/08/1998)
D.S. N° 054-99-EM, Art. 5° ( 29/09/1999)
D.S. N° 045-2001-EM, Art. 49° y 68° ( |4 [Derecho de pago
26/07/2001) R.D.
N° 134-01-EM/DGH (10/08/2001)
548 CONSTITUCION DE 25.00 900.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR CONSEJO MINERIA CONSEJO MINERIA
1 JDerecho de pago G | REGIONAL
SOCIEDAD LEGAL (TREINT r.enera
Prado 911 DIRECCION
Solicitud indicando capital social, numero de A) dias Interior REGIONAL
BASE LEGAL 2 |participaciones, valor de cada participacion y i
o Habiles
designacion de gerente
. B _ Plazo méaximo para Plazo méaximo para
ART. 53° Y 141° D.S.N° 014-92.EM | 3 | Constancia de pequefio productor minero o presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
: e productor minero artesanal dia dia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) Plazo maximo para Plazo maximo para
- resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles. dias habiles.
R M. N° 046-2008-MEMIDM (02-02-2008) 1as avlles:s 1as avles
549 COPIAS CERTIFICADAS 1 COPIA A4 0.30 10.80 X 3 (Tres) DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
Y/O REPRODUCCION DE Solicitud de acuerdo a formato, consignando el di Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
6 ntimero de RUC. las Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
INFORMACION DIVERSA Habiles Interior REGIONAL
BASE LEGAL PLANO 0.20 7.20
Ley 27806, Ley de Transparencia y Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Acceso a la 'Informacion Publica, | 2 |Detalle de la informacion requerida pfesentarel recurso: 15 pfesentarel recurso: 15
modificada por por Ley No. 27927 dia dia
3 Plazo maximo para Plazo maximo para
DS No. 072-2003-PCM (07 de agosto del Fechas aproximadas en que la informacion se resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
2003 habria producido u obtenido. dias habiles.s dias habiles.
Ley N° 27444 (11 de abril del 2001) 4 JDerecho de Pago.
550 DENUNCIA POR . Solicitud de acuerdo a formato, consignando el 25.00 900.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INTERNAMIENTO niimero de RUC. (TREINT| Jr-General REGIONAL DE DESARROLLO
DIRECCION ECONOMICO
A di Prado 911
) '|as Interior REGIONAL
BASE LEGAL 2 |perecho de pago Habiles
Pl axi Pl axi
Copia ceriiiicada de los fitulos de las prZ:nTaarX;T:egjrrsao‘ 15 prZ:nTaarX;T:egjrrsao‘ 15
ART. 53° Y 141° D.S.N° 014-92-EM 3 Jconcesiones afectadas y de los presuntos dia ’ dia ’
infractores
o o Plazo maximo para Plazo maximo para
Datos de inscripcion de la persona juridica, del resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) 4 |representante legal, del derecho minero dias habiles.s dias habiles.
afectado y del presunto infractor.
5 . = .
RIM. NP 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) Constancia .de pequefio productor minero o
productor minero artesanal
551 DENUNCIAS CONTRA 1 12.00 432.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TITULARES DE Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
(TREINT Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
ACTIVIDAD MINERA POR Solicitud de acuerdo a formato, consignando el A) dias Interior REGIONAL
INCUMPLIMIENTO DE LAS niimero de RUC. Habiles
NORMAS MINERAS,
AMBIENTALES Y/O DE
SEGURIDAD MINERA 2
Sustento de la denuncia
BASE LEGAL - Seguridad e Higiene Minera
D.S. N° 049-2001-EM (Art. 43° a 46° del Plazo méximo para Plazo méximo para
o ' resentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Reglamento) (06-09-01) - Asuntos ambientales - informe sustentatorio o z\'a z\'a
algin elemento visual o audiovisual (las Plazo maximo para Plazo maximo para
DS. N° 01693-EM (Art. 45° del comunidades campesinas o nativas estan resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
Reglamento) (01-05-93) exoneradas de estos requisitos). dias habiles.s dias habiles.
D.S. N° 013-2002-EM(Art. 71°)( 21-04-02) Derecho de Pago
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01)
552 DENUNCIAS DE 1 2.00 72.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
- SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO, Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
EXTRACCION DE MINERAL | 1., i5NANDO EL NOMERO DE RUC. (TREINT| - 5 011 DIRECCION ECONOMICO
SIN DERECHO ALGUNO EN A) dias Inbrrin REGIONAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD
4 REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA | INICIO DEL DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL REET T COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
AGRAVIO DEL ESTADO Habiles et
) ESCRITO DE DENUNCIA CONTENIENDO:
MEMORIA SUSTENTATORIA DE LA MISMA
BASE LEGAL 3
UQI%*C,\:OTQN%?ELPL;\\SEO AOMCORTOI\?OUBDE ELl;\A Plazo méaximo para Plazo méaximo para
D.S. N° 049-2001-EM (Art. 43° a 46° del presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Reglamento) (06-09-01) DENUNCIA. dia dia
D.S. N° 016-93-EM (Art. 45° del Plazo maximo para Plazo maximo para
Reglamento) (01-05-93) 4 |PERECHO DE PAGO resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
D.S. N° 013-2002-EM(Art. 71°)( 21-04-02).
Ley N° 27444 (Art. 35°) (11-04-01)
553 | DESGLOSE DE CARTEL O | ' 2.00 72.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
Solicitud de acuerdo a formato, consignando el .G | REGIONAL DE DESARROLLO
RESOLUCION ) r.General F
niimero de RUC. (TREINT Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
NOTIFICADA Y DEVUELTA A) di N
) dias Interior REGIONAL
POR OFICINA DE Habiles
l——COaRREnSs
BASE LEGAL 2 |perecho de Pago
3 . . . Plazo méaximo para Plazo maximo para
RT. 153° DE LEY N° 27444 Constancia de pequefio productor minero o presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
’ productor minero artesanal. dia dia
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) Plazo maximo para Plazo maximo para
- resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles. dias habiles.
RM. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) 1as hablles.s 'as hablles
554 EVALUACION DE 1 30.00 1080.00 X 15(QU|N DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
DECLARACION DE IMPACTO Solicitud de acuerdo a formato, consignando el CE) di Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
nimero de RUC. ) dias | o1t DIRECCION ECONOMICO
AMBIENTAL ’PARA Habiles Interior REGIONAL
ELECTRIFICACION RURAL | 2
Detalle de la informacion requerida
BASE LEGAL 3 IDos Ejemplares impresos y digitalizados de la
DI
RM.N® 535-2004-MEM/DM (06.01.05) # |berecho de Pago. Plazo méximopara ~ Plazo maximo para
presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Plazo maximo para Plazo maximo para
0 0)
Ley N 27444 (Art. 34°)(11.04.01 ) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.S. N° 29-94-EM (Art. 14°) (08.06.1994) dias habiles.s dias habiles.
RM N° 391-96-EM (01.10.96)
D.S. N° 056-97-PCM (Art. 2°) (19.11.1997)
D.S N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28.07.2006)
R.M N° 550-2006-MEM/DM (18.11.2006)
R.M. N° 139-2008-MEM/DM (27.03.08)
D.S. N° 011-2009-EM (10.02.2009)
555 EVALUACION DE 20.00 720.00 X 20 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
Categoria: B Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
ESTUDIOS AMBIENTALES . F
i (VENTE) | 2 o o DIRECCION ECONOMICO
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
DE EXPLORACION MINERA] 1 i e s
Solicitud de acuerdo a formato, consignando el qla's Interior REGIONAL
N° de RUC Habiles
2 . .
BASE LEGAL Tres Ejempl.ar.es. de la Declaracién Jurada
impresos y digitalizados
Categoria B: menor de 20 plataformas de Plazo méxirlno para 1 Plazo méxirlno para 1
perforacion en &rea no mayor a 10 z[esentare recurso: 15 z[esentare recurso: 15
hectareas y/o tuneles menores a 50 Para la DREM a a
metros de longitud (Declaracion Jurada -
DJ)
Plazo maximo para Plazo maximo para
Categoria C: mas de 20 plataformas resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
de perforacion en area mayor a 10 dias habiles.s dias habiles.
hectareas ylo con tiineles de mas de 50 Para consulta del publico
. de longitud (Eval
Ambiental - EA)
Comprobante de haber presentado un ejemplar
D.S N° 038-98-EM (30.11.98) 3 de la Declaracion Jurada al INRENA, solo en el
caso que el proyecto se desarrolle en Area
Natural Protegida o Zona de Amortiguamiento
¢ ¢ PPM
D.S N°053-99-EM ( Art.4° al 6°) (28.09.99 Titularidad del peticionante PMA 30.00 1080.00 40
) P (CUAREN
4 Copia autenticada por el Fedatario institucional T|’1A')b('jllas
i i apblies
D.S N° 014-2007-EM (10.03.07) 0 Iegallzadgl del docu.menFo que acredltg la
representacion legal inscrita en el registro
correspondiente.
5

Ley N° 27444 ( Art. 34°) (11.04.01)
Ley 27798 (Art. 01) (26.07.02)

RM. N° 009-2008-MEMDM (Art. 19)
(16.01.08)

R.M. N° 304-08-MEM-DM (26-06-2008)
D.S. N° 028-08-EM (27-05-2008)

Derecho de Pago

Categoria C:
Solicitud de acuerdo a formato, consignando el
N° de RUC

Tres Ejemplares de la Evaluacion Ambiental
impresos y digitalizados

Para la DREM
Para la DGAAM

Para consulta del publico sélo en el caso que
el proyecto se desarrolle en Area Natural
Protegida o Zona de Amortiguamiento

Comprobante de entrega de un ejemplar de la
Evaluacion Ambiental impreso y digitalizado,
presentado en la Municipalidad Distrital
correspondiente a la zona del proyecto

Titularidad del peticionante

Copia autenticada por el Fedatario institucional
0 legalizada del documento que acredite la
representacion legal inscrita en el registro
correspondiente.

Derecho de Pago
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] ) Formulario / { 3600 yir) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
556 | EVALUAR Y APROBAR, DE Solicitud de acuerdo a formato, consignando el 2.00 72.00 X 20 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
SER EL CASO, LOS PLANES | |numero ¢e RUC. (VEINTA)| Ir-General REGIONAL DE DESARROLLO
. Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
DE MANEJO PARA LAS dias Interior REGIONAL
A AnESIOE 2 [Sustento de la denuncia Habiles
HIDROCARBUROS (Grifos,
Estaclones de Serviclos, Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Gasocentros GLP y Plantas - Sequridad e Higiene Minera presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
Envasadoras de GLP) dia dia
Plazo maximo para Plazo maximo para
- Asuntos ambientales - informe sustentatorio o resol(\j/.er e:] R;;:urso 3 resol\g?r eIthﬁurso 3
. ) o ias habiles.s ias habiles.
A) PLANTAS ENVASADORAS DE GLP algin .elemento wsua.I 0 audloylsual (Iés
comunidades campesinas o nativas estan
exoneradas de estos requisitos).
B) ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL
PUBLICO DE COMBUSTIBLES (EE.SS., | 3 |Derecho de Pago
GRIFOS, GRIFOS FLOTANTES)
BASE LEGAL
Ley N° 27444 (Arts 35°, 40° y 53°) (11-04
01)
D.S. N° 015-2006-EM y modificatorias
D.S. N° 065-2006-EM,D.S. N° 009-2007-
EM (Octava Disposicion Complementaria)|
D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28-07-06)
D.S. N° 065-2006-EM (Art. 4°) (04-11-06)
D.S. N° 009-2007-EM (Art. 1°) (24-02-07)
D.S. N° 012-2008 (20-02-08)
Nota: Caso de regularizacién para los
Grifos, Estaciones de Servicios y
Gasocentros que no tienen un
Instrumento  de  Gestion  Ambiental
aprobado
557 FISCALIZACION DE LA 1 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
- Solicitud de acuerdo a formato, consignando el Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
PEQUENA MINERIA Y . .
< niimero deE RUC (TREINT Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
MINERIA ARTESANAL A) dias Interior REGIONAL
Habiles
CASO A : Para Mineria Metalica mayor a " . -
25 TMIDIA hasta 150 TM/DIA 2 JExpresion concreta y precisa de la solicitud A
20.00 720.00
CASO B: Para canteras de materiales de 3 |Programacion anual de fiscalizacion B
construccion no 'mayor a 200 M3/ DIA 9 :
10.00 360.00
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
. . presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
CASO C: PARA PRODUCTORES Recomendaciones en el informe de C dia dia
METALICOS MENORES DE 25TM/DIA fiscalizacion.
10.00 360.00
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o - ] Formulario / | 3609 yT) (en sy |Automati Evaluacién | RESOLV To0 PARA RECONSIDERA | . .
5di . en S/. i
oY Codigo/ | Ajo 2010 co |Positi|Negati| ER RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
Plazo maximo para Plazo maximo para
CASO D: PARA PRODUCTORES resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
[METALICOS MENORES DE 200 M3jpia | 5 [Perecho de pago D dias habiles.s dias habiles.
10.00 360.00
1
CASO E: EXAMENES ESPECIALES E
SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO,
Igl::&ﬁ;l/.(\)SNES GENERADOS ~ POR CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC E 20.00 720.00
BASE LEGAL 2 Expresion concreta y precisa de la solicitud
3 . .
Ley N° 27474 (06 de Julio del 2001) Informe sustentaFono que consistira en
fundamentos tecnicos y legales
D.S. N° 049-01-EM 06 de Setiembre del | 4 JRecomendaciones en el informe de
2001) fiscalizacion.
Ley N° 27651 (24-01-02 . DREMH remitird con su opinion a la DGM que
resolvera.
D.S. N° 018-2003-EM (21-04-2003) 5 |perecho de pago
558 FRACCIONAMIENTO Y 1 |SOLICITUD 25.00 900.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR CONSEO DE MINERIA | CONSEO DE MINERIA
DIVISION DE DERECHO (TREINT| Jr-General RECIONAL
Prado 911 DIRECCION
MINERO A) d'|as Interior REGIONAL
BASE LEGAL 2 | DERECHO DE PAGO Habiles
3 |CERTIFICADO DE  GRAVAMEN Y
- ARTS. 8° AL 11° D.S. N° 03-94-EM AUTORIZACION DE ACREEDORES
4 INO ADEUDAR DERECHO DE VIGENCIA Y/O Plazo méaximo para Plazo méaximo para
PENALIDAD presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
- ART. 14° LEY 26615 dia dia
DE SER EL CASO, DATOS DE INSCRIPCION: Plazo maximo para Plazo maximo para
- ART. 8° LEY 27015 resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
DE LA PERSONA JURIDICA Y DEL dias habiles.s dias habiles.
- ART. 9° D.S.007-99-EM REPRESENTANTE LEGAL
-DEL DERECHO MINERO.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
CONSTANCIA DE PEQUENO PRODUCTOR
5 IMINERO O PRODUCTOR MINERO
ARTESANAL
559 | INSCRIPCION DE MEDIOS X 10 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
REGIONAL DE DESARROLLO
(E UL A LS LI i ; (DIEZ) Jr-General DIRECCION ECONOMICO
COMBUSTIBLE LIQUIDO Y | 1 solicitud de acuerdo a formato, consignando el , Prado 911
nimero deE RUC. dias Interior REGIONAL
GAS LICUADO DE Habiles
PETROLEO
2 |Copia del informe tecnico favorable de uso y A 5.00 180.00
CASO A : MEDIO DE TRANSPORTE DE [funcionamiento emitido por OSINERGMIM vy la
COMBUSTIBLE LIQUIDOS Resolucion de Gerencia que lo aprueba
CASO B : CAMION TANQUE, TANQUE | 3 |Copia del Testimonio de Constitucion Social B 7.00 252.00 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
DE FERROCARRIL DE GLP (Pers.Jur.) o DNI (pers. Nat) presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
CASO C: CAMION, CAMIONETA 4 JCopia de la tarejeta d propiedad o dcto. Que C 5.00 180.00 dia dia
BARANDA Y CAMIONETA PICK-UP DE acredite Is posecion del medio de transporte
GLP (Transportista o Distribuidor de
GLP en Cilindros)
Base Legal : 5 |Copia tarjeta de cubicacion vigente
. . 6 JCopia de la Pdliza de Seguro de Plazo maximo para Plazo maximo para
D.S. N° 030-98-EM - Art. 5° (13-08-1998) Responsabilidad Civil Exracontractual resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
D.SN° 01-94-EM (Arts. 2872, 325, 43° y | 7 |Copia del SOAT dias habiles.s dias habiles.
50°) 10-01-94
D.S. N° 054-99-EM - Art. 6 y 7° ( 29-09{ 8 |DERECHO DE PAGO
1999)
D.S. N° 026-94-EM - Art. 111 ( 10-05-1994),
D.S. N° 063-2005-EM - Art. 4 y 7 ( 28-12
2005)
D.S. N° 0134-2001-EM-DHG ( 10-08-
2001) (Art. 507 D.S. N° 045-2001-EM)
Ley N° 27444 Arts. 327 342 y 352 (11-04
01)
560 INSCRIPCION EN EL Solicitud de acuerdo a formato, A 7.00 252.00 X 5 DREMH-HCO. DIRECTOR Plazo méximo para Plazo méximo para
REGISTRO DE 1 consignando el nimero de RUC. (ClNCO) JrAGeneIratI Rrado 911 ;;E?C,\:gh zfesentarel recurso: 15 zfesentarel recurso: 15
nterior ia ia
HIDROCARBUROS dias REGIONAL
CASO A) : CONSUMIDORES DIRECTOS y Habiles Plazo maximo para Plazo maximo para
DE COMBUSTIBLES 2 |Formato de Declaracion Jurada resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
LIQUIDOS Y GLP CON INSTALACIONES | . [Documento vigente que acredite representante B 700 252 00 dias habiles.s dias habiles.
MOVILES legal 0 apoderado ' '
Copia del informe tecnico favorable de uso y
CASO B) : CONSUMIDORES DIRECTOS [funcionamiento emitido por OSINERGMIM vy la
DE COMBUSTIBLE Resolucion de Gerencia que lo aprueba
(Excepto caso A)
LIQUIDOS Y GLP CON INSTALACIONES | _ |Copia de Licencia Municipal de funcionamiento c 10.00 360.00 Plazo méximopara ~ Plazo maximo para
FIAS. de ser el caso . . Efesentarel recurso: 15 Efesentarel recurso: 15
CASO C) : PLANTAS ENVASADORAS Y Copia del Testimonio de Constitucion Social Plazo maximo para Plazo maximo para
GASOCENTROS (Pers.Jur.) o DNI (pers. Nat) resolver el Recurso 30  Jresolver el Recurso 30
. Copia de la Poliza de Seguro de
CASO D) : LOCALES DE VENTA DE GLP Responsabilidad Civil Exracontractual D 5.00 180.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
ok Codigo/ | Ao 2010| (" 5V co |Positi[Negati| ER To 5 APELACION
gati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
BASE LEGAL 8 |DERECHO DE PAGO
D.S. N° 030-98-EM ,.Art. 5° (13-08-1998) E 7.00 252.00
D.S. N° 054-99-EM, Art. 5° ( 29-09-1999) Plazo méaximo para Plazo méaximo para
. R . Plazo maximo para Plazo maximo para
D.S. N° 045-2001-EM, Art. 49° 68° y 68 F 5.00 180.00 resolver el Recurso 30 [resolver el Recurso 30
D.S.N° 01-94-EM (Arts. 72y 327)
D.S.N° 006-2005-EM-Arts. 1022 y 103?) 04
0205 G 2.00 72.00
D.S. N? 009-2006-EM (Arts. 42, 19%) 27-014 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
06 presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
D.S. N° 045-2005-EM, Art. 3°y 12° 20-10 Plazo maximo para Plazo maximo para
05 resolver el Recurso 30  Jresolver el Recurso 30
R.D. N° 1085-99-EM/DGH (10-11-1999)
Art. 5° D.S. N° 054-99-EM
Ley N° 27444 Arts. 32° 34° y 35° (11-04
01)
CASO E) - GRIFOS Y ESTACIONES DE Plazo maximo para Plazo maximo para
SERVICIO CON VENTA DE GLP PARA SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO, resolver el Recurso 30  Jresolver el Recurso 30
USO AUTOMOTOR CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC. dias habiles.s dias habiles.
CASO F : GRIFOS FLOTANTES 2 |Formato de Declaracion Jurada
. o o . Plazo méximo para Plazo méximo para
CASO G : GRIFOS DE KEROSENE 3 Copia del Testimonio de Constitucion Social presentar el recurso: 15 [presentar el recurso: 15
(Pers.Jur.) o DNI (pers. Nat) dia dia
CASO H : GRIFOS RURALES Y Documento vigente que acredite representante H 3.00 108.00 Plazo maximo para Plazo maximo para
ALMACENAMIENTO RURAL legal 0 apod. . . resolver el Recurso 30  Jresolver el Recurso 30
EN CILINDROS Copia de Licencia Municipal de funcionamiento
de ser el caso
Copia del informe tecnico favorable de uso y
6 [funcionamiento emitido por OSINERGMIM vy la
Resolucion de Gerencia que lo aprueba
(Excepto para los que comercializan Kerosene)
BASE LEGAL
" i Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Copia de la Poliza de Seguro de
D.S. N° 030-98-EM ,.Art. 5° (13-08-1998) | 7 ReSponsabiIidad Civil Exracontractugl presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
dia dia
. R Plazo maximo para Plazo maximo para
D.S. N° 019-97-EM, Art. 14° ( 05-09-1997) | 8 |DERECHO DE PAGO resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles. dias habiles.
D.S. N° 054-09-EM, Art 5° (29-09-1999) | |casoi 7.00 252.00 1as hablles.s 'as hablles
SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO
o X _EM- ° 04-02- , ’
D.S.N° 006-2005-EM-Arts. 13° 04-02-05 1 CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC.
. b) Copia del Testimonio de Constitucién Social Plazo maximo para Plazo maximo para
D.S. N*009-2006-EM (Arts. 6)27-01-06 | 2 (Pers.Jur.) o DNI (pers. Nat) presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
. c)Copia del informe tecnico favorable de uso y Plazo maximo para Plazo maximo para
RD. ON 108;5'99'EM'DGH (10-11-1999) 3 |funcionamiento emitido por OSINERGMIM del resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
Art. 5° D.S. N° 054-99-EM medio de transporte y la dias habiles.s dias habiles.
0 o g0 o (1104
Iae)y N° 27444 Arts. 327 347y 36° (1104 4 JResolucion de Gerencia que lo aprueba.
In.scn;.nmon. . (.je E.>|str.|bmdor Copia de la constancia de registro vigente del
Minorista/Distribuidor ~ Minorista  de 5 ) o
medio de transporte a ser utilizado
Kerosene
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
CASO |) : DISTRIBUIDOR MINORISTA 6 JCopia de la tarjeta de propiedad presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
dia dia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D Cédigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
9 ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias .
CASO J) : DISTRIBUIDOR MINORISTA DE 7 | covia de 1a tarieta de cubicaci Plazo maximo para Plazo maximo para
KEROSENE Opia de fa tarjeta de cubicacion resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
6 Copia de la Péliza de Seguro de dias habiles.s dias habiles.
Responsabilidad Civil Exracontractual
9 [Copia del SOAT
CASO J J 5.00 180.00
1 |a)Autorizacion de la SubPrefectura
2 |b)items 1,2,5,6,7,8, de Caso I.
3 |DERECHO DE PAGO
561 INTEGRAR MESA SOLICITUD DE ACUERDO A SIETE (7) DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
DIRECTIVA DE FORMATO, CONSIGNANDO EL N°DE 10.00 360.00 X DiAS REGIONAL DE DESARROLLO
LI TRTe) ’ HABILES DIRECCION ECONOMICO
AUDIENCIAS PUBLICAS Expresion concreta y precisa de la REGIONAL
MINERO - ENERGETICAS solicitud
Un ejemplar del proyecto y copia en
BASE LEGAL 3 |medio magnetico o CD ROM segun
corresponda
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
*D.S. N° 016-93-EM (01-05-1993) 4 |Derecho de pago presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
dia dia
N . Plazo maximo para Plazo maximo para
RM. N° 596-02-EM-DM (21-12-2002) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.s
562 MODIFICACION DE LA X 5 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL |GERENCIA REGIONAL
INSCRIPCION (EN CASO DE (ClNCO) JrAGetneraI Prado 911 REGIONAL DE DEsARROLLO
Interior DIRECCION ECONOMICO
MEDIOS DE TRANSPORTE dias REGIONAL
LA MODIFICACION 1 SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO, Habiles
PROCEDE EN EL MISMO CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC.
GRUPO PARA EL QUE FUE
INSCRITO Y ADICIONARAN
EL.SOAT)
CASO A : POR MODIFICACION DE Copia del Testimonio de Constitucion Social Plazo maximo para Plazo maximo para
DATOS 2 (Pers.Jur.) o DNI (pers. Nat) A 4.00 144.00 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
dia dia
CASO B : POR MODIFICACIONES Documento vigente que acredite representante B 180.00
FISICAS legal 0 apod. 5.00 ’
. Copia de la Pdliza de Seguro de
CASO C: POR CAMBIO DE PRODUCTO | 4 Responsabilidad Civil Exracontractual C 3.00 108.00
Copia del SOAT en caso de transporte de Plazo maximo para Plazo maximo para
BASE LEGAL 5 combustible liquido resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
Coia de Li ia Municinal de funci fent dias habiles.s dias habiles.
D.S.N 01-94-EM (At 79) 10-01-94 ¢ |Coria de Licencia Municipal de funcionamiento
de ser el caso
D.S. N° 030-98-EM - 3ra. Disposicion REQUISITOS ESPECIFICOS
Complemtaria Art°. 5° (13-08-1998) COMPLEMENTARIOS
D.S. N° 045-2001-EM - Arts. 50, 68, 70, 71
73,74y 75 22-07-01° CASO A
D.S. N° 045-2005-EM - Art. 13° 20-10-05 Documento que sustente la modificacion
D.S. N° 0134-2001-EM-DHG ( 10-08
2001) (Art. 507 D.S. N° 045-2001-EM) CASOB
Informe  tecnico favorable de wuso y
0 a a a .04
;?)y N° 27444 Arts. 32° 347y 35° (11040 5 - ionamiento de OSINERGMIN y a R.G. que
lo aprueba.
NOTA: CASO B POR CADA CASO C
MODIFICACION ADICIONAL 20% Cuadro detalle del(los) producto(s) a cambiar
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi id lan dias
Resumen de acciones a seguir para efectuar el
cambio solicitado
7 |DERECHO DE PAGO
563 | MODIFICACION DEL PLAN X 3 (Tres) DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
Jr.General Prado 911 REGIONAL DE DESARROLLO
DE CIERRE DE MINAS Y ici i i i
1 S?IlcnudddeRalj:Cuerdo a formato, consignando el PPM 90.00 3240.00 dla'S Interior DIRECCION ECONOMICO
DE PASIVOS niimero de Habiles REGIONAL
AMBIENTALES MINEROS
BASE LEGAL ) ) o PMA 80.00 2880.00
tres ejemplares impresos de la modificacion
- D.S. N° 033-2005-EM (Art. 23°) (15-08] 2 |gel plan de cierre
2005)
- D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1°) (05-07 3 Cinco ejemplares digitalizados de la
2006) modificacion del plan de cierre
Comprobante de entrega de un ejemplar de la
- D.S. N° 059-2005-EM (Art. 40°) (08-12 4 modificacién del plan de cierre impreso y
2005) digitalizado presentado en la municipalidad
distrital correspondiente a la zona del proyecto
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64°) (26-06- 5 |oErecHo DE PAGO
2001)
- D.S. N° 045-2006-EM (Art. 1° y 2°) (154
08-2006)
- Ley N° 26834 (04-07-97)
. Plazo méaximo para Plazo maximo para
- Ley N° 28271(06-07-2004 ) presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
- Ley N° 28090 (14-10-2003) Plazo maximo para Plazo maximo para
o resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
- Loy N° 27444 (11-04-2001) dias habiles.s dias habiles.
Nota 1: Para el caso de Pequefios
Productores  Mineros y  Mineros
Artesanales no es necesario que la
modificacién del Plan de Cierre de Minas
o el Plan de Cierre de Pasivos
Ambientales Mineros sea elaborado por
una empresa registrada en la DGAAM,
puede ser elaborado por un grupo de por
lo menos 3 profesionales habilitados por
el colegio profesional correspondiente o
Entidad consultora inscrita en cualquiera
de los Registro de la DGAAM.
Nota 2: Para el caso de la modificacion
del Programa de Monitoreo corresponde
la presentacion de los rubros: a,b y e.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO ] . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
N oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lihi ia lan dias
Nota 3: En caso el proyecto se encuentre
en Area Natural Protegida, se debera
presentar la copia del comprobante de
entrega en INRENA
564 OPOSICION 15.00 540.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR CONSEJO DE MINERIA] CONSEJO DE MINERIA
1 [SOLICITUD Y RECAUDOS (TREINTA) |orGeneral Prado911]  REGIONAL
2 dias Interior DIRECCION
BASE LEGAL DERECHO DE PAGO HABILES REGIONAL
. ARTS. 144° Y 146° D.S.N° 014-92-EM 3 |PRUEBAS, DESDE EL
VENCIMIEN Plazo méaximo para Plazo méaximo para
TO O DEL presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
DE SER EL CASO, DATOS DE INSCRIPCION: PERIODO dia dia
- ART. 55° D.S. N° 018-92-EM DE
- DE LA PERSONA JURIDICA Y DEL PRUEBA Plazo maximo para Plazo maximo para
REPRESENTANTE LEGAL resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
. DEL DERECHO MINERO dias habiles.s dias habiles.
565 OTORGAMIENTO DE 1 40.00 1440.00 X 30 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
AUTORIZACION HASTA 10 Solicitud de acuerdo a formato, consignando el (TREINTA) Jr.General Prado 911 REGIONAL DE DESARROLLO
ntimero de RUC. dias Habiles Interior DIRECCION ECONOMICO
(L REGIONAL
2 lidentificacion y domicilio legal del peticionario,
BASE LEGAL si el adquiriente es persona juridica debe
presentar
Escritura publica de constitucion social de la
- D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) empresa, debidamente inscrita en registros
publicos.
o Plazo maximo para Plazo méaximo para
 Ley N° 26896 (Art. 1°)( 12-12-97) ldentificacion del representante legal con sus presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
’ poderes inscritos en los registros publicos. dia dia
3 o . Plazo maximo para Plazo maximo para
. D.S. N° 009-93-EM (Arts®. 66° y 67°) Declaracion jurada de cumplimiento de las resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
(25;02_93) : normas técnicas de conservacion del medio dias habiles.s dias habiles.
ambiente y el patrimonio cultural de la nacion.
4

- Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01)

- Ley N°16053 (Art.8) (14-02-1966)

- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-06)

-Ley N° 29178 (03.01.08)

5

Memoria descriptiva y planos completos del
proyecto (en coordenadas UTM PSAD 56 y
Ifirmado por ingeniero responsable), con los
estudios del proyecto a un nivel de factibilidad,
por lo menos.

Presupuesto del proyecto.

informacion técnica con fines estadisticos que
consistira , cuando menos en lo siguiente:

potencia instalada de la central, numero de
unidades de generacion, tipo de cada unidad
de generacion,

modelo de cada unidad de generacion, caudal
de disefio, consumo especifico de combustible,

Tipo de combustible tratandose de centrales
de generacion en uso o repotenciadas se
presentaran
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NG oy D

Formulario /
Codigo /
Lihi -

(3600 UIT)
ANO 2010

(en SI.)

Automati
co Positi

Evaluacion

Negati

PLAZO
PARA
RESOLV
ER

lan dias

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

También los registros histéricos de operacion e
informacion relevante que sustente un
adecuado desempefio operativo.

sustento verificable del compromiso de
inversionistas para el aporte de capital
con fines de la ejecucién de obras.

Informe favorable emitido por una entidad
clasificadora de riesgo calificada, respecto de
la solvencia financiera del solicitante.

Garantia equivalente al 1% del presupuesto
con un tope de 500 UIT(*)

En caso que la autorizacion sea solicitada
antes del inicio de operacion de la planta.

En caso de centrales hidroeléctricas y de
cogeneracion se exceptua la garantia.

en caso de centrales termoeléctricas que
utilicen gas natural como combustible,

566

OTORGAMIENTO DE
CONCESION DEFINITIVA

BASE LEGAL

- D.L. N° 25844 (Arts. 3°, 6°, 22°, 25°, 26°

v 28°) (19-11-92)

- D.S. N° 009-93-EM (Arts . 37° al 43°, 53°

v 54°) (25-02-93)

- Ley N° 16053 (Art. 8°) (14-02-1966)

- Ley N° 27444 (Art. 202°) (11-04-01)

- D.S. N° 053-99-EM (28-09-99)

- D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06)

-Ley N°29178(03-01-08)

SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO,
CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC.

Identificacion y domicilio legal del peticionario,
si es persona juridica debe presentar escritura.
publica de constitucion social de la empresa,
debidamente inscrita en registros publicos e
identificacion del representante legal con sus
poderes inscritos en los registros publicos.

Memoria descriptiva firmada por representante
legal y planos completos del proyecto firmado
por ingeniero responsable, a un nivel de
[factibilidad por lo menos.

Presupuesto del proyecto.

Calendario de ejecucion de las obras, con la
indicacion del inicio y la puesta en operacion
comercial

Copia de la resolucion directoral de

aprobacion del estudio de impacto ambiental,
EIA, de ser el caso.

ESPECIFICACION DE LAS SERVIDUMBRES
REQUERIDAS.

DELIMITACION DE LA ZONA DE CONCESION
EN COORDENADAS UTM PSAD 56 Y

CONTRATO FORMAL DE SUMINISTRO DE
ENERGIA.

GARANTIA  VIGENTE ~ HASTA LA

SUSCRIPCION DEL CORRESPONDIENTE
CONTRATO DE CONCESION POR UN
MONTO EQUIVALENTE AL 1% DEL
PRESUPUESTO DEL PROYECTO CON UN
TOPE DE 500 UIT

50.00 1800.00

90
(NOVENT
A) dias
Habiles

567

PETITORIO DE
CONCESION MINERA

SN

SOLICITUD (FORMATO DE PETITORIO
MINERO), INDICANDO DATOS DE Y
REPRESENTANTE LEGAL CUANDO

10.00 360.00
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30
(TREINT

A\ Alan

DREMH-HCO.
Jr.General
Prado 911
Interior

DIRECTOR
REGIONAL
DIRECCION
REGIONAL

DIRECTOR REGIONAL

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dia
Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.s

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO
ECONOMICO

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dia
Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.

DREMH-HC(Q

CONSEJO DE
MINERIA

CONSEJO DE MINERIA

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO

ECONOMICO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION e || AYVeERLY
o DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA PROCEDIMIEN COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO o . Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oy D codigo / . (en SI.) = = ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi id Lan di.
2 = [aY] Glas:
BASE LEGAL RECIBOS DE PAGOS POR DERECHO DE L
TRAMITE Y VIGENCIA Habiles
- ART. 118° D.S. N°014-92-EM, D.S. N° | 3 |DECLARACION JURADA DE COMPROMISO
018-92-EM, D.S. N° PREVIO DEL PETICIONARIO
4 Plazo méaximo para Plazo méaximo para
- 03-94-EM Y MODIFICATORIAS, D.S. N°
DE SER EL CASO, ADJUNTAR: presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
042-2003-EM dia dia
- CONSTANCIA DE PEQUERNO Plazo maximo para Plazo maximo para
PRODUCTOR MINERO (PPM) O resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
PRODUCTOR MINERO ARTESANAL dias habiles.s dias habiles.
(PMA),
568 RECEPCION, REVISION Y 0.60 21.60 X 1 (UNO) DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
REMISION DE : Jr.General REGIONAL
1 |SOLICITUD dla'S Prado 911 DIRECCION
EXPEDIENTES AL MEM - Habiles Interior REGIONAL
OIROS
2 Plazo maximo para
BASE LEGAL presentar el’recurso: 15
DERECHO DE PAGO dia
3 |Declaracion Jurada ( segun corresponda (*))
-R.M. N° 097-93-EM7SG
Plazo maximo para
(*) Casos Especiales +0.40% UIT feSO';?f er'] R;r““" 30
ias habiles.s
(*) Concesiones Mineras 0,4%
569 12.00 432.00 X 30 DREMH-HCO. CONSEJQ DE CONSEJO DE MINERIA | GERENCIA REGIONAL
RECUSACION (TREINT [Ir-ceneral MINERIA DE DESARROLLO
Prado 911 ECONOMICO
A) dias :
BASE LEGAL 1 |soLICITUD ), . Interior
Habiles
- ART. 110° D.S. N° 014-92-EM 2 |DERECHO DE PAGO
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
_ARTS. 64° Y 65° D.S.N° 018-92-EM zfesentarel recurso: 15 zfesentarel recurso: 15
ia ia
. ARTS. 305° Y SGTES DEL CP.C Plazo maximo para Plazo maximo para
’ o resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
570 RENUNCIA DE AREA SOLICITUD CON FIRMA LEGALIZADA 7.00 252.00 X 15 DREMH-HCO. CONSEJO DE CONSEJO DE MINERIA | GERENCIA REGIONAL
1 INOTARIALMENTE DEL TITULAR Y DEL (QUINCE) Jr.General MINERIA DE DESARROLLO
CONYUGE, DE SER EL CASO di Prado 911 ECONOMICO
188 N nterior
BASE LEGAL 2 |DERECHO DE PAGO Habiles
CERTIFICADO DE  GRAVAMEN Y
- ARTS. 66° Y 139° D.S. N° 014-92-EM |3 JAUTORIZACION DE ACREEDORES, DE SER
EL CASO.E219
Plazo maximo para Plazo maximo para
_ARTS.51°Y52 D.S.N° 01892EM |4 |DATOS DE INSCRIPCION: z:sentarm recurso: 15 z:sentarm recurso: 15
DE LA PERSONA JURDICA Y DEL Plazo maximo para Plazo maximo para
- LEY N° 27444 ;?EPRESENTANTE LEGAL resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) - DEL DERECHO MINERO
CONSTANCIA DE PEQUENO PRODUCTOR
R.M. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) |5 |MINERO O PRODUCTOR  MINERO
ARTESANAL
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO’DE . CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA eRoCEDIMEN | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . L Formulario / | 3609 y)T) Automati | Evaluacién | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Cédigo / o (en S/.) — - ER TO i APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Llhi i lan dias
571 |RENUNCIA DE DERECHOS Y 7.00 252.00 X 30 DREMH-HCO. CONSEJO DE CONSEJO DE MINERIA | GERENCIA REGIONAL
ACCIONES DEL 1[SOLICITUD CON  FIRMA  LEGALIZADA (TREINT |3r-General MINERIA DEEDCEOS:OREIOCLOLO
COPETICIONARIO NOTARIALMENTE DEL A) dias Prado 911
COPETICIONARIO ~ RENUNCIANTE Y Habiles Interior
BASE LEGAL 2 |cONYUGE DE SER EL CASO
° 0 _04.-| 0
ART. 20° D.S. N° 03-94-EM, LEY N 3 |oerecho bE Ao
27444
CONSTANCIA DE PEQUENO PRODUCTOR Plazo méaximo para Plazo méaximo para
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) 4 [MINERO O PRODUCTOR  MINERO presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
ARTESANAL dia dia
R.M. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) Plazo maximo para Plazo maximo para
o resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles.s dias habiles.
572 |REPLANTEO, REPOSICION 25.00 900.00 X 30 DREMH-HCO. CONSEJO DE CONSEJO DE MINERIA | GERENCIA REGIONAL
DE HITOS Y (TREINT Jr.General MINERIA DE DESARROLLO
POSICIONAMIENTO DE .o |Prado 911 ECONOMICO
1 |SOLICITUD INDICANDO PERITO A) dias | erior
HITOS PARA Habiles
CONCESIONES MINERAS
| _.CON COORDENADAS UTM |
BASE LEGAL 2 |DERECHO DE PAGO
4 CONSTANCIA DE PEQUENO PRODUCTOR
gas‘ oalg-zgiﬁm COMPLEMENTARA 1, |\INERO O PRODUCTOR  MINERO
- ARTESANAL
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
DIRECTIVA N° 003-97/RPM/J presentar el recurso: 15 Jpresentar el recurso: 15
dia dia
D.S.N° 084-2007-EM (20-12-2007) Plazo maximo para Plazo maximo para
- resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
dias habiles. dias habiles.
RM. N° 046-2008-MEM/DM (02-02-2008) 'as aplles.s 'as haoles
i DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
573 SUSPENSION 0 0.20 720 X 30 G ! REGIONAL DE DESARROLLO
ANULACION DE 1 SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO, (TREINT e DIRECCION ECONOMICO
CONSIGNANDO EL NUMERO DE RUC. A di Prado 911
CONSTANCIA DE REGISTRO ) dias |nerior REGIONAL
Habiles
BASE LEGAL 2 |Declaracién Jurada
3 '
D.S. N° 054-93-EM ( 05-09-1993) Documep'to Iegallzgdo que sustente la
suspension o anulacion
D.S. N° 030-98-EM - Art. 5° (13-08-1998) | 4 |constancia de Registro Original Plazo méximo para Plazo maximo para
5 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
D.S. N° 054-99-EM - Art. 5° ( 29-09-1999) DERECHO DE PAGO dia dia
D.S. N° 045-2001-EM - Art. 49° y 68° ( 26
07-2001)
. Plazo maximo para Plazo maximo para
R.D. N° 1085-99-EM-DGH (10-11-1999) resolver el Recurso 30 | resolver el Recurso 30
RDD.N° 134-01-EM-DGH (10-08-2001) dias habiles.s dias habiles.
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L CALIFICACION TTEE AL AUTORIDAD
° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PARA oroceommey | COMPETENTE DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO . ] Formulario / | 3609 yjT) Automati| Evaluacion | RESOLV PARA RECONSIDERA )
oyD Codigo / _ (en SI.) — - ER TO X APELACION
ANO 2010 co Positi | Negati RESOLVER CION
Lhicacia lan.dias
574 TALLERES PREVIOS SOLICITUD DE ACUERDO A 5.00 180.00 X 7 DREMH-HCO. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
ANTES DE LA FORMATO, CONSIGNANDO EL N° (SIETE) Jr.General REGIONAL DE DESARROLLO
6 DE DNIRUC. - Prado 911 DIRECCION ECONOMICO
CERTIFICACION dias Interior REGIONAL
AMBIENTAL - - — Habiles
BASE LEGAL Expresion concreta y precisa de la solicitud

“RM.N° 596-2002-EM-DM

“Ley N° 27651 (24-01-02).

“Ley N° 27446 Ley del S.E.LA.(23-04-01).

*DS .N° 013-2002-EMN (24-04-2002)
*D.S. N° 015-2006-EM (05-03-06).

“Ley N° 27444(11 de abril del 2001) Art°.
35.

R.M. N° 535-04-MEM/DM (06-01-2005)
D.S N°012-2008-EM (20-02-2008)
R.M. N° 304-08-MEM-DM (26-06-2008)

D.S. N° 028-08-EM (27-05-2008)

Un ejemplar del proyecto y copia en medio
magnetico o CD ROM segun corresponda

Derecho de pago por cada Taller

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dia

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dia

Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.s

Plazo maximo para
resolver el Recurso 30
dias habiles.
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